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Agosto de 2026REGIONAL CESAR
CENTRO AGOREMPRESARIAL-CESAR ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 87878-375175ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
ZULY MARGARITA DIAZ PRIETONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.065.883.078Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
zdiaz@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 29752382377

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9073916/2026 Nº Compromiso SIIF 18726 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL EN EL PROGRAMA CAMPESENA
(TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA) DEL CENTRO AGROEMPRESARIAL COMO INSTRUCTOR EN EL ÁREA DE
EMPRENDIMIENTO. CPE NO. 20-9-2026-000588

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 21.160.610Saldo Anterior del Contrato:31/08/2026Al01/08/2026Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 47.374.500
Nuevo Saldo del Contrato: $ 16.423.160Valor Bruto Pago: $ 4.737.450,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.450 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.280.564 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.018.014
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.851.014 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JulioAgosto 4.851.014,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 37961396 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.980$1.894.980$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.900 9.900 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$ - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%-

- 0,000%0,00$

- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,500%35.090,00Pro-UniversidadAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.617.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 7.472.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.702.360,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS DOS MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se finaliza formación en el Programa de  Fortalecimiento Organizacional de Unidades Productivas Municipio Pelaya Ficha 3555953.
Se continua formación en el Programa de  Generación de ideas para un negocio innovador Vereda: La Floresta FICHA: 3561911.
Se finaliza formación en el Programa de  Contabilidad: Reconocimiento de Recursos Financieros Vereda Trébol de Pajonal FICHA: 3568244
Se inicia formación en el programa de Comportamiento Emprendedor vereda Palestina del Municipio de Pailitas FICHA: 3581179.
Se inicia formación en el programa de Comportamiento Emprendedor vereda Palestina del Municipio de Tamalameque FICHA: 3581180.
Se realiza alistamiento correspondiente al mes de Agosto, para los programas asignados del segundo semestre.
Se enviaron los masivos para la inscripción de  los aprendices en las Fichas 3568244, 3591179, 3591180 y 3592202.
Se solicita la creación de 3 fichas, para ejecutar en el mes de agosto y parte del mes de septiembre, mediante el enlace suministrado.
Se envían las respectivas legalizaciones de los viáticos del mes de JULIO. LEG 101026 - LEG 106626 y LEG 117626

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ROBINSON  LOBO HERNANDEZ
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

14/08/26 14:08:43 USUARIO: SIC - C.C. 1065883078



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO

CC-1065883078

0

0

2026-08-12

2026-07

I

37961396

2026-07

37961396

2026-07-30

BANCOLOMBIA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-08-21

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 0 $ 236.900 $ 236.900$ 0 $ 0$ 1.895.200

231001 800227940 COLFONDOS 1 $ 0 $ 303.300 $ 303.300$ 0 $ 0$ 1.895.200

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 9.900 $ 9.900$ 0 $ 0$ 1.895.200

$ 550.100Total a pagar $ 550.100$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 17/09/2026



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de julio de 2026

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 101026 Fecha Solicitud 2026-07-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2126 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA 
Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/07/07 11:52:23 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de julio de 2026

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ZULY MARGARITA 
DIAZ PRIETO CC:  1065883078 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-07-13 2026-07-13 CESAR / AGUACHICA CESAR / PELAYA 0,5 No 50

2026-07-14 2026-07-14 CESAR / AGUACHICA CESAR / CURUMANI 0,5 No 50

2026-07-15 2026-07-15 CESAR / AGUACHICA CESAR / PAILITAS 0,5 No 50

2026-07-16 2026-07-16 CESAR / AGUACHICA CESAR / 
TAMALAMEQUE 0,5 No 50

2026-07-17 2026-07-17 CESAR / AGUACHICA CESAR / LA GLORIA 0,5 No 50

2026-07-18 2026-07-18 CESAR / AGUACHICA CESAR / GAMARRA 0,5 No 50

3 4.737.450,00 278.482,00 835.446,00 310.000,00 1.145.446,00

VIATICOS FORMACION COM 101026 
13 14 15 16 17 18 JUL PELAYA 
CURUMANI PAILITAS 
TAMALAMEQUE LA GLORIA 
GAMARRA - ARTICULAR Y 
SOCIALIZAR LA OFERTA 
CAMPESENA EN LOS MUNICIPIOS E 
IMPARTIR FORMACIÓN EN LAS 
FICHAS 3555953 3548745. 

Totales Solicitud de Comisión 835.446,00 310.000,00 1.145.446,00

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de julio de 2026

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION COM 101026 13 14 15 16 17 18 JUL PELAYA CURUMANI PAILITAS TAMALAMEQUE LA GLORIA GAMARRA - ARTICULAR Y SOCIALIZAR LA OFERTA CAMPESENA EN LOS MUNICIPIOS E IMPARTIR FORMACIÓN EN LAS FICHAS 3555953 3548745. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: INGRITH VANESSA CARABALLO LUGO Fecha Verificación: 07/07/2026 11:10:42

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ORLANDO ANTONIO  AGUILAR
QUINTERO
Cédula de ciudadanía: 1062906432
Usuario SIIF: MHoaguilar
7/07/2026 11:52:56 a. m.



 

 

 
Versión: 02 

Código: 
GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 
 

X 
 

Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 3/7/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO Tipo: C.C. No. 1065883078 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 

.9073916 AÑO 2026 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 14 12 2026 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal en los programas de formación CAMPESENA (titulada y/o complementaria) 

del Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial como instructor en el área de 

EMPRENDIMIENTO. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Agroempresarial 

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización) 

 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO 
 

CARGO 

 

SUBDIRECTOR E 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
ROBINSON LOBO HERNANDEZ 

 

CARGO 
COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES 

INSTRUCTOR GRADO 20 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA AGUACHICA-PELAYA-AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA-CURUMANI-AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA-PAILITAS-AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA-TAMALAMEQUE-AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA-LA GLORIA-AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA-GAMARRA-AGUACHICA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Agroempresarial 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO 

O CIUDAD/PAIS 

CESAR ENTIDAD O 

EMPRESA: 

PTES JAC - LIDERES COMUNITARIOS - 

FUNCIONARIOS Y/0 ALCALDIAS 

MUNICIPALES - CONCEJALES 

 

CONTACTO 

316 7526164 - 

315 4434839 - 
318 2091196 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 13 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 13 7 2026 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 14 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 14 7 2026 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 15 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 15 7 2026 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 16 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 16 7 2026 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 17 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 17 7 2026 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 18 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 18 7 2026 

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO Articular y socializar la oferta Campesena (titulada y/o complementaria) 2026 en los municipios de Curumani, Tamalameque, la gloria y Gamarra - Impartir 

formación del programa Campesena en la Ficha 3555953 del municipio de pelaya y Ficha 3548745 del municipio de Pailitas 
OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

 

1 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de 

acuerdo lo establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el  cual se encuentra 

documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos. 

2 
Participar y apoyar en el proceso de inducción de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodología, 
procedimientos e impacto. 

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 13 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - PELAYA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

13 
HORA: DE 1:00 PM 

A 7:00 PM 
Impartir formación del programa Campesena en la Ficha 3555953 del Municipio de Pelaya. 

Desplazamiento ruta de regreso: PELAYA - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 2 14 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - CURUMANI 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

14 
HORA: DE 2:00 PM 

A 4:00 PM 
Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de Curumaní. 

Desplazamiento ruta de regreso: CURUMANI - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 3 15 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - PAILITAS 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

15 
HORA: DE 1:00 PM 

A 7:00 PM 
Impartir formación del programa Campesena en la Ficha 3548745 del Municipio de Pailitas. 

Desplazamiento ruta de regreso: PAILITAS - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 4 16 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - TAMALAMEQUE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

16 
HORA: DE 2:00 PM 

A 4:00 PM 
Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de Tamalameque. 

Desplazamiento ruta de regreso: TAMALAMEQUE - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 5 17 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - LA GLORIA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

17 
HORA: DE 2:00 PM 

A 4:00 PM 
Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de La Gloria. 

Desplazamiento ruta de regreso: LA GLORIA - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Día Fin 18 7 2026 
 

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - GAMARRA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

18 
HORA: DE 2:00 PM 

A 4:00 PM 
Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de Gamarra. 

Desplazamiento ruta de regreso: GAMARRA - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 ORLANDO AGUILAR QUINTERO ROBINSON LOBO HERNANDEZ 

SUBDIRECTOR E COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES INSTRUCTOR 
GRADO 20 

Nombres y Apellidos: 
ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO 

 

Firmado 
digitalmente 
por ORLANDO 
ANTONIO 
AGUILAR 
QUINTERO 
Fecha: 
2026.07.06 
10:03:21 
-05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Aguachica 23 de Julio  2026 

PRESENTADO A: ORLANDO AGUILAR QUINTERO Subdirector(E)  

 
ORDEN DE VIAJE No: 

 

101026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13-07-2026 
14-07-2026 
15-07-2026 
16-07-2026 
17-07-2026 
18-07-2026 

13-07-2026 
14-07-2026 
15-07-2026 
16-07-2026 
17-07-2026 
18-07-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL/ CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Cesar/Centro Agroempresarial 

Pelaya 
Curumaní,  
Pailitas,  
Tamalameque,  
La Gloria,  
Gamarra. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Articular y socializar la oferta campesena Titulada y Complementaria 2026 en los municipios de 
Curumaní, Tamalameque, La Gloria y Gamarra- Impartir Formación del programa campesena en la 
fichas 3555953 en el municipio de Pelaya y ficha 3548745 en el municipio de Pailitas. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Se impartió formación en el  Programa Campesena FICHA 3555953 a entes territoriales, 

organizaciones privadas, asociaciones y organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-
Pelaya – Pelaya-Aguachica. 
  

2. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-Curumaní-  Curumaní-  -Aguachica. 
 

3. Se impartió formación en el  Programa Campesena FICHA 3548745  a entes territoriales, 
organizaciones privadas, asociaciones y organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-
Pailitas - Pailitas-Aguachica. 
 

4. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-Tamalameque; Tamalameque -Aguachica. 

 
5. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 

organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-La Gloria; La Gloria-Aguachica. 
 

6. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-Gamarra; Gamarra-Aguachica. 

 

RESULTADOS:  

1. Se impartió formación en el programa Campesena Ficha 3555953  a entes territoriales, 
organizaciones privadas, asociaciones y organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-
Pelaya – Pelaya-Aguachica. Él día 13 de julio 2026. 
 

2. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas.  Desplazamiento Aguachica-Curumaní-  Curumaní-  -Aguachica; 
Aguachica-Tamalameque; Tamalameque –Aguachica; Aguachica-La Gloria La Gloria-Aguachica; 
Aguachica-Gamarra; Gamarra-Aguachica. Los días 14-16-17 y 18 de julio 2026. 

 
3. Se impartió formación en el programa Campesena Ficha  3548745   a entes territoriales, 

organizaciones privadas, asociaciones y organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-
Pailitas - Pailitas-Aguachica. El día 15 de julio 2026. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
2. ACTAS Y LISTADO DE ASISTENCIA 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar el proceso de inscripción a los diferentes 
aprendices para iniciar con las formaciones. 

Zuly Margarita Díaz Prieto. 
A partir de 
la fecha. 

CONCLUSIONES: 
 

1. Se llevó a cabo de manera exitosa, la jornada de formación del Programa Campesena en 
“Fortalecimiento Organizacional de Unidades Productivas” de la Ficha 3555953 en el municipio de 
Pelaya ejecutando con normalidad la reunión y dando cumplimiento a los tiempos programados; 
con la Asociación ASOCAMCOPAZ. 
 

2. Se llevó a cabo de manera exitosa, la jornada de socialización del Programa Campesena y así mismo 
los diferentes cursos complementarios orientados al área de emprendimiento en el municipio de 
Curumaní, ejecutando con normalidad la reunión y dando cumplimiento a los tiempos programados; 
con la comunidad del Barrio las Palmas. 
 

3. Se llevó a cabo de manera exitosa, la jornada de formación del Programa Campesena en 
“Formulación y Evaluación de Proyectos” de la Ficha 3548745 en el municipio de Pailitas, ejecutando 
con normalidad la reunión y dando cumplimiento a los tiempos programados.  

 
4. Se llevó a cabo con éxito la jornada de socialización del programa CAMPESENA 2026, con la 

Presidente de Junta de Acción Comunal del Barrio la Estación, del corregimiento de Palestina 
(Tamalameque) con la Sra. Nubis Pérez Aro.  La reunión se desarrolló con normalidad y se cumplió 
con los tiempos programados. 

 
5. Se llevó a cabo de manera exitosa, la jornada de socialización del Programa Campesena y así mismo 

los diferentes cursos complementarios orientados al área de emprendimiento en el municipio de La 
Gloria ejecutando con normalidad la reunión y dando cumplimiento a los tiempos programados; con 
la comunidad del Barrio Santa Ana, del corregimiento de Simaña. 
 

6. Se llevó a cabo con éxito la jornada de socialización del programa CAMPESENA 2026, con la 
Emprendedora de Mezclas listas para batidos Green Mix, la Sra. Licet Ortega, en el municipio de 
Gamarra. La reunión se desarrolló con normalidad y se cumplió con los tiempos programados. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO DE 
PROGRAMAS ESPECIALES G20 

ROBINSON LOBO HERNANDEZ   

        

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Impartir formación en el Programa Campesena en la 
Ficha 3555953 en el Municipio de Pelaya. 
 

CIUDAD Y FECHA Pelaya, Cesar  

13-07-2026. 

HORA INICIO: 

01:00 pm  

HORA FIN: 

07:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ficha 3555953 

Fortalecimiento 

Organizacional de 

Unidades Productivas. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  del tema: Liderazgo y Trabajo en Equipo 
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Fortalecer las competencias de liderazgo, trabajo en equipo, comunicación asertiva y 
resolución de conflictos en los participantes, promoviendo relaciones laborales colaborativas 
que contribuyan al mejoramiento de la organización y al crecimiento de sus unidades 
productivas. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Durante la quinta reunión de formación se abordaron los temas relacionados con el liderazgo, 
el trabajo en equipo, la comunicación asertiva y la resolución de conflictos como elementos 
fundamentales para el fortalecimiento organizacional de las unidades productivas. Se explicó 
la importancia de ejercer un liderazgo positivo, fomentar la colaboración entre los integrantes 
del equipo y mantener una comunicación efectiva para mejorar el funcionamiento del 
negocio. 

Asimismo, se desarrollaron actividades participativas en las que los aprendices identificaron 
las características de un buen líder, analizaron la importancia del trabajo en equipo y 
reflexionaron sobre las principales barreras de la comunicación. Posteriormente, mediante un 
juego de roles, representaron situaciones comunes de conflicto entre clientes, trabajadores 
o proveedores, proponiendo alternativas de solución basadas en el diálogo, el respeto y la 
toma de decisiones acertadas. 

Finalmente, se realizó una retroalimentación grupal, donde los participantes compartieron las 
lecciones aprendidas y establecieron compromisos de mejora para fortalecer sus habilidades 
de liderazgo, comunicación y trabajo colaborativo, con el propósito de aplicarlas en el 
desarrollo y crecimiento de sus unidades productivas. 
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CONCLUSIONES 

Los aprendices reconocieron que el liderazgo, la comunicación asertiva y el trabajo en equipo 
son factores fundamentales para el fortalecimiento y la sostenibilidad de una unidad productiva.  
 
A través de las actividades prácticas y el juego de roles, los participantes identificaron estrategias 
para prevenir y resolver conflictos de manera respetuosa, fortaleciendo la capacidad de tomar 
decisiones y trabajar de forma colaborativa.  
Se evidenció una participación activa de los aprendices durante el desarrollo de la sesión, 
quienes compartieron experiencias y reflexionaron sobre la importancia de mejorar las 
relaciones interpersonales dentro de sus negocios.  
Los participantes adquirieron herramientas para aplicar una comunicación más efectiva con 
clientes, proveedores y colaboradores, contribuyendo a un ambiente laboral más organizado y 
productivo. Finalmente, cada aprendiz asumió compromisos orientados a fortalecer sus 
habilidades de liderazgo, promover el trabajo en equipo y aplicar buenas prácticas de 
comunicación y resolución de conflictos en sus unidades productivas, con el fin de mejorar su 
desempeño organizacional y empresarial. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Asistir puntualmente a 
las sesiones de 
formación. 

Cumplir con las 
evidencias y trabajos 
asignados dentro de los 
tiempos establecidos. 

 

 

 

27 Julio– 2026 

 

 

 

APRENDICES  

 
 

Aprendiz Líder 
Argenida Quintero 

Guerrero 
CC 34.610.335 

 

Cumplir con la 
planeación y desarrollo 
de las actividades 
formativas. 

 

 

27 Julio– 2026 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 

CIUDAD Y FECHA Curumaní, Cesar  

14-07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 pm  

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Comunidad del  Barrio Las 

Palmas. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro Agro empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta Campesena complementaria 2026, beneficios, requisitos y procesos 
de inscripción.  
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA Complementaria 2026 con la comunidad interesada del barrio 
Las Palmas, con el propósito de dar a conocer la oferta de cursos complementarios disponibles, 
sus beneficios, requisitos de participación y el proceso de inscripción. 

De igual manera, brindar orientación a los asistentes sobre las oportunidades de formación que 
ofrece el SENA, promoviendo su vinculación a los procesos de capacitación para fortalecer sus 
competencias personales, laborales y productivas, contribuyendo al mejoramiento de su calidad 
de vida y al desarrollo social y económico del barrio Las Palmas. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El día 14 de julio de 2026 se llevó a cabo una jornada de socialización del programa CAMPESENA 
Complementaria 2026, dirigida a la comunidad interesada del barrio Las Palmas, con el propósito 
de dar a conocer la oferta de formación complementaria disponible para la vigencia 2026. 

Durante la reunión se presentó a los asistentes la información relacionada con los cursos 
ofertados por el SENA, los requisitos de participación, el proceso de inscripción y los beneficios 
que brinda la formación complementaria para el fortalecimiento de las competencias personales, 
laborales y productivas. Asimismo, se brindó orientación sobre la importancia de aprovechar 
estas oportunidades de capacitación como herramienta para mejorar las condiciones de 
empleabilidad, impulsar iniciativas de emprendimiento y fortalecer las unidades productivas de 
la comunidad. 

Finalmente, se atendieron las inquietudes planteadas por los asistentes, se resolvieron las 
consultas relacionadas con la oferta institucional y se invitó a la comunidad a participar 
activamente en los procesos de formación, resaltando el compromiso del SENA con el desarrollo 
social y económico del barrio Las Palmas. 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

CONCLUSIONES 

La jornada de socialización permitió que la comunidad interesada del barrio Las Palmas conociera la 
oferta de formación complementaria del programa CAMPESENA Complementaria 2026, así como 
sus beneficios, requisitos y proceso de inscripción. Asimismo, se evidenció el interés y la 
participación activa de los asistentes, quienes resolvieron sus inquietudes y reconocieron la 
importancia de acceder a los procesos de formación ofrecidos por el SENA como una oportunidad 
para fortalecer sus competencias, mejorar sus iniciativas productivas y contribuir al desarrollo social 
y económico de la comunidad. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Organizar y coordinar una 
reunión de socialización 
del programa 
CAMPESENA con los 
diferentes presidentes de 
las Juntas de Acción 
Comunal de los diferentes 
barrios del municipio. 

 

 

 

Agosto – 2026 

 

 

 

Comunidad Barrio las 

Palmas 

 

 

 
 
 

Líder 
Delia Rosa Gómez 

Cruzado 
 CC 36.456.635 

 
 

Realizar acompañamiento 
técnico y pedagógico 
durante las jornadas de 
socialización y posibles 
procesos de formación. 

 

 

Agosto – 2026 

 

Zuly Díaz 

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Impartir formación en el Programa Campesena en la 
Ficha 3548745 en el Municipio de Pailitas. 
 

CIUDAD Y FECHA Pailitas, Cesar  

15-07-2026. 

HORA INICIO: 

01:00 pm  

HORA FIN: 

07:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ficha 3548745 

Formulación y Evaluación 

de Proyectos. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Socialización de los proyectos. 
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar y evaluar los proyectos formulados por los aprendices, permitiendo la 
retroalimentación de las propuestas y fortaleciendo sus capacidades para planificar, presentar 
y desarrollar iniciativas productivas sostenibles. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Durante la última reunión del curso Formulación y Evaluación de Proyectos, los aprendices 
realizaron la socialización de los proyectos productivos formulados a lo largo del proceso de 
formación, presentando los principales componentes de cada propuesta, tales como el 
nombre del proyecto, el objetivo general, la identificación de la necesidad u oportunidad de 
negocio, el mercado objetivo, las estrategias de comercialización, los costos básicos y la 
viabilidad de la iniciativa. 

Posteriormente, se desarrolló un espacio de retroalimentación en el que la instructora y los 
demás participantes realizaron observaciones y recomendaciones orientadas al 
fortalecimiento de cada proyecto, destacando sus fortalezas y proponiendo alternativas de 
mejora para incrementar su viabilidad y sostenibilidad. Asimismo, se resolvieron inquietudes 
relacionadas con la formulación de proyectos y se enfatizó en la importancia de aplicar los 
conocimientos adquiridos para fortalecer las actividades económicas desarrolladas por los 
vendedores ambulantes. 

Finalmente, se realizó el cierre del proceso formativo mediante una reflexión sobre los 
aprendizajes alcanzados durante el curso, resaltando la importancia de la planificación, la 
organización y la evaluación de los proyectos como herramientas para impulsar el crecimiento 
de las unidades productivas y mejorar las oportunidades de generación de ingresos de los 
participantes. 
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CONCLUSIONES 

La jornada permitió evidenciar el cumplimiento de los objetivos del curso, ya que los aprendices 
presentaron y sustentaron sus proyectos productivos, demostrando la aplicación de los 
conocimientos adquiridos en formulación y evaluación de proyectos. Asimismo, la 
retroalimentación realizada durante la socialización fortaleció cada una de las iniciativas, 
permitiendo identificar oportunidades de mejora para incrementar su viabilidad y sostenibilidad.  
 
Finalmente, se destacó el compromiso y la participación de los vendedores ambulantes durante 
el proceso formativo, motivándolos a implementar las herramientas aprendidas para fortalecer 
sus unidades productivas, mejorar la planificación de sus negocios y contribuir al crecimiento de 
sus actividades económicas. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Los aprendices se 
comprometieron a 
implementar en sus 
unidades productivas las 
herramientas de 
formulación y evaluación 
de proyectos, fortalecer 
la planificación de sus 
actividades económicas y 
continuar desarrollando 
estrategias que 
contribuyan al 
crecimiento y 
sostenibilidad de sus 
negocios 

 

 

 

 

 

15 Julio– 2026 

 

 

 

 

 

APRENDICES  

 
 
 
 

Aprendiz Líder 
José Alfonso 

Angarita Santiago  
CC 6.793.629 

Brindar orientación y 
acompañamiento dentro 
de las competencias 
institucionales del SENA, 
promoviendo el 
aprovechamiento de la 
oferta de formación y de 
los programas de apoyo 
al emprendimiento para 
fortalecer las iniciativas 
productivas de los 
participantes. 

 

 

 

 

15 Julio– 2026 

 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 
 

CIUDAD Y FECHA Tamalameque, Cesar  

16-07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 pm  

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Pte. Junta de Acción  

Comunal  - Barrio la 

Estación – Sra. Nubis Pérez 

Aro.  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro Agro empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta campesena complementaria 2026,  los beneficios para la asociación, 
requisitos y procesos de inscripción.  
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA 2026 con la presidente de la Junta de Acción Comunal, la 
señora Nubis Pérez Aro, con el propósito de dar a conocer la oferta de cursos complementarios 
disponibles, así como sus beneficios y requisitos de participación.  

De igual manera, identificar posibles estrategias de articulación comunitaria que faciliten el 
acceso de la población a los procesos de formación, contribuyan al fortalecimiento de sus 
capacidades productivas y promuevan el mejoramiento de su calidad de vida y el desarrollo de la 
comunidad. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El día 16 de julio, siendo las 2:00 p. m., la contratista Zuly Margarita Díaz Prieto participó 
en una jornada de socialización con la señora Nubis Pérez Aro, presidente de  Junta de 
Acción Comunal, en las instalaciones de su vivienda familiar, con el propósito de darle a 
conocer la oferta institucional del programa CAMPESENA Complementaria 2026. 

Durante el encuentro, se presentó la oferta de cursos complementarios disponibles, 
resaltando aquellos enfocados en emprendimiento, fortalecimiento de unidades 
productivas y desarrollo de capacidades para la generación de ingresos. Asimismo, se 
atendieron inquietudes relacionadas con los procesos de inscripción y participación, y 
se identificaron necesidades formativas de la comunidad, especialmente en temas de 
emprendimiento y fortalecimiento productivo. 
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De igual manera, se reafirmó el compromiso institucional del SENA de acercar la 
formación a las comunidades, promover el acceso gratuito a los programas de 
capacitación y fortalecer las oportunidades de desarrollo social y económico de los 
habitantes del sector. 

 

CONCLUSIONES 

La jornada permitió socializar de manera efectiva la oferta del programa CAMPESENA 
Complementaria 2026 con la presidente de Junta de Acción Comunal. Durante el encuentro, se 
dialogó sobre las necesidades de formación presentes en la comunidad y sobre la importancia de 
promover la participación de la población rural en los procesos de capacitación ofrecidos por el 
SENA. 

Asimismo, se acordó fortalecer los canales de comunicación con la comunidad para la divulgación 
de la oferta institucional, facilitando la identificación de posibles beneficiarios y la gestión de futuras 
acciones de articulación comunitaria. Estas actividades contribuirán a ampliar el acceso a la 
formación complementaria y a fortalecer las capacidades productivas, organizativas y sociales de los 
habitantes del sector. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Organizar y coordinar una 
reunión de socialización 
del programa 
CAMPESENA con los 
diferentes presidentes de 
las Juntas de Acción 
Comunal del municipio. 

 

 

10 Agosto – 2026 

 

 

Nubis Pérez Aro  

Pte Junta Acción 

Comunal  

 

 

 
 
 

Nubis Pérez Aro 

CC 26.917.723 

 

Realizar acompañamiento 
técnico y pedagógico 
durante las jornadas de 
socialización y posibles 
procesos de formación. 

 

 

10 Agosto – 2026 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 
 

CIUDAD Y FECHA La Gloria,  Cesar  

17-07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 pm  

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Comunidad Barrio Santa 

Elena.  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta campesena complementaria 2026,  los beneficios para la 
asociación, requisitos y procesos de inscripción.  
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA 2026 con la comunidad del barrio Santa Elena, ubicado en 
el corregimiento de Simaña; con el propósito de dar a conocer la oferta de cursos 
complementarios disponibles, así como sus beneficios y requisitos. De igual manera, 
identificar y definir posibles rutas de articulación comunitaria e interinstitucional que faciliten 
el acceso a los procesos de formación, contribuyan al fortalecimiento de sus capacidades 
productivas y promuevan el mejoramiento de su calidad de vida. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo el 17 de julio a las 2:00 p. m., la contratista Zuly Margarita Díaz Prieto participó en una 
jornada de socialización con la Comunidad del Barrio Santa Elena, del corregimiento de 
Simaña, quiénes cuentan con ideas de negocio claras y definidas, con el fin de dar a conocer 
la oferta institucional del programa CAMPESENA Complementaria 2026.  Durante el 
encuentro, se informó los cursos complementarios en emprendimiento, orientados al 
fortalecimiento de las capacidades productivas y organizativas de esta población. Asimismo, 
se atendieron inquietudes y se identificaron necesidades formativas, especialmente en temas 
relacionados con emprendimiento y desarrollo productivo. 

La jornada finalizó con la entrega de la oferta académica, con el fin de que sea socializada con 
las demás integrantes de la asociación, buscando ampliar la cobertura y cumplir con el cupo 
mínimo de 15 participantes requerido para dar inicio al proceso de formación. 
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CONCLUSIONES 

La jornada permitió socializar de manera positiva la oferta del programa CAMPESENA 
Complementaria 2026, generando interés en la comunidad y evidenciando su disposición para 
vincularse a los procesos de formación. 

Asimismo, se identificaron necesidades formativas prioritarias, especialmente en el área de 
emprendimiento, con el propósito de fortalecer sus iniciativas productivas y promover la 
articulación comunitaria como una estrategia clave para la convocatoria y organización de los 
grupos. 

De igual manera, se lograron avances en el cumplimiento del número mínimo de participantes 
requeridos para dar inicio a los cursos, reafirmando el compromiso institucional de brindar 
acompañamiento permanente, pertinencia territorial y acceso gratuito a la formación. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Organizarse para facilitar 
la conformación del 
grupo mínimo requerido 
y enviar la 
documentación. 

 

 

Agosto – 2026 

 

 

    Deisy Vega Ávila 

 
 

Deisy Vega Ávila  
CC 26.917.365 

Hacer seguimiento al 
envío de los documentos 
y al proceso de 
inscripción para el 
avance en la 
conformación de los 
grupos de formación. 

 

 

 

Agosto – 2026 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 006 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 

CIUDAD Y FECHA Gamarra, Cesar  

18-07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 pm  

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Emprendedora Mezcla lista 

para batidos Green Mix 

Sra. Lisseth Ortega 

Sánchez. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro Agro empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta Campesena complementaria 2026, beneficios, requisitos y procesos 
de inscripción.  
3. Información Fondo Emprender. 
4. Espacio de preguntas e inquietudes. 
5. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA Complementaria 2026 con la señora Lisseth Ortega Sánchez, 
propietaria del emprendimiento GREEN MIX – Mezcla lista para batidos, del municipio de 
Gamarra, Cesar, con el propósito de dar a conocer la oferta de formación complementaria del 
SENA, sus beneficios, requisitos de participación y el proceso de inscripción, identificando las 
oportunidades de capacitación que fortalezcan el crecimiento y la consolidación de su unidad 
productiva. 

Asimismo, brindar orientación sobre las oportunidades que ofrece el Fondo Emprender, 
socializando los requisitos, condiciones de acceso, etapas del proceso de formulación y 
presentación de proyectos, criterios de evaluación y beneficios de la financiación para iniciativas 
empresariales. Lo anterior con el fin de promover el fortalecimiento del emprendimiento GREEN 
MIX, impulsando el desarrollo de capacidades empresariales, la generación de empleo, el 
incremento de la competitividad y la sostenibilidad del negocio, contribuyendo al desarrollo 
económico y productivo del municipio de Gamarra, Cesar. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo la fecha programada, se llevó a cabo la reunión con la señora Liceth Ortega, propietaria 
del emprendimiento GREEN MIX – Mezcla lista para batidos, del municipio de Gamarra, Cesar, 
con el propósito de socializar la oferta del programa CAMPESENA Complementaria 2026 y las 
oportunidades de fortalecimiento empresarial que ofrece el SENA. 

Durante la jornada se presentó la oferta de cursos complementarios disponibles, explicando las 
diferentes áreas de formación, los requisitos de participación, la modalidad de los cursos y el 
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proceso de inscripción, resaltando la importancia de la capacitación permanente para fortalecer 
las competencias técnicas, administrativas y comerciales de los emprendedores. 

Posteriormente, se brindó información sobre el Fondo Emprender, explicando su objetivo como 
estrategia de apoyo para la creación y fortalecimiento de empresas mediante capital semilla. Se 
socializaron los requisitos para acceder a la convocatoria, el perfil de los beneficiarios, las etapas 
del proceso de formulación del plan de negocio, los criterios de evaluación y los aspectos que 
deben tenerse en cuenta para estructurar una propuesta sólida y viable. 

Asimismo, se orientó a la emprendedora sobre la importancia de fortalecer aspectos como el 
modelo de negocio, la estructura de costos, el estudio de mercado, la estrategia comercial, las 
proyecciones financieras y la formalización empresarial, con el fin de incrementar las 
posibilidades de acceder a los beneficios del Fondo Emprender. 

Finalmente, se resolvieron las inquietudes planteadas por la participante respecto a la oferta de 
formación, los procesos de inscripción y las alternativas de acompañamiento que brinda el SENA 
para el fortalecimiento de su emprendimiento. 

 

CONCLUSIONES 

La reunión permitió socializar de manera satisfactoria la oferta de formación complementaria de 
CAMPESENA 2026, destacando las oportunidades que ofrece el SENA para fortalecer las capacidades 
de los emprendedores rurales y urbanos. De igual manera, la señora Lisseth Ortega Sánchez, 
manifestó interés en participar en los procesos de formación y en conocer con mayor profundidad 
los requisitos para acceder al Fondo Emprender, reconociendo la importancia de estructurar 
adecuadamente su proyecto empresarial para fortalecer y ampliar el crecimiento de GREEN MIX – 
Mezcla lista para batidos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Participar en los cursos de 
formación 
complementaria que 
contribuyan al 
fortalecimiento de su 
emprendimiento. 

 

 

 

Agosto – 2026 

 

 

Lisseth Ortega 

Sánchez. 

 

 

 
 

Lisseth Ortega 

Sánchez, 

CC 1.062.876.254 

 

 Brindar acompañamiento 
y orientación sobre la 
oferta de formación 
complementaria 
disponible. 

 

 

Agosto – 2026 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
8524e48d0bd242565b747b4d2781807a3acf7dc3d7a158e9cc1a8cbeb12a92fa6901f97aaa13d03d817b9c069629a6a5
Número de Factura:   FEZD-105 Forma de pago:   Contado
Fecha de Emisión:   18/07/2026 Medio de Pago:   Transferencia Débito
Fecha de Vencimiento:   18/07/2026 Orden de pedido:  
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   DIAZ PRIETO ZULY MARGARITA
Nombre Comercial:   DIAZ PRIETO ZULY MARGARITA
Nit del Emisor:   1065883078 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Natural Departamento:   Cesar
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Aguachica

Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Dirección:   C A CR 1 N 5 A 65 BRR ACEDEROS DEL
BOSQUE

Actividad Económica:   4773 Teléfono / Móvil:   3103692226
Correo:   zulymar_28@hotmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Tipo de Documento:   NIT País:   Colombia
Número Documento:   899999034 Departamento:   Bogotá
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Municipio / Ciudad:   Bogotá, D.c.
Régimen fiscal:   R-99-PN Dirección:   CL 57 8 69
Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Teléfono / Móvil:   5461500

Correo:   siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Detalles de Productos
  IMPUESTOS Precio unitario

de ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC %

1 42

VIATICOS FORMACION C
OM 101026 13 14 15 16 1
7 18 JUL PELAYA CURUMA
NI PAILITAS TAMALAMEQ
UE LA GLORIA GAMARRA
ARTICULAR Y SOCIALIZA
R LA OFERTA CAMPESENA
EN LOS MUNICIPIOS E IM
PARTIR FORMACION EN L
AS FICHAS 3555953 3548

745.

94 1,00 1.145.446,00 0,00 0,00     1.145.446,00

             

Notas Finales

Linea de negocio: #$36-02-00-020-952010;7502562;rlobo@sena.edu.co#$

Hoja 1 de 2



$ $

Datos Totales

 

Documento generado el: 
18/07/2026 07:20:41 
Documento validado por la
DIAN: 
18/07/2026 07:20:42 
XML Generado por: Solución
Gratuita DIAN 
800197268
PDF Generado por: 
Solución Gratuita DIAN 
Nit:800197268 

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO 0

Subtotal 1145446
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 1145446
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0
Total impuesto (=) 0
Total neto factura (=) 1145446
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       COP $ 1145446

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos 0

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 1.145.446,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 1.145.446,00
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 1.145.446,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       COP $ 1.145.446,00

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764110830091 Rango desde: 101 Rango hasta: 200 Vigencia: 2028-06-04

Hoja 2 de 2



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

106626 SOLICITUD 

786.964,00 786.964,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-07-21

Objeto:
VIATICOS FORMACION COM 106626 21 22 23 24 JUL SAN MARTÍN PAILITAS SAN ALBERTO GONZÁLEZ - ARTICULAR Y SOCIALIZAR LA OFERTA CAMPESENA EN LOS MUNICIPIOS E IMPARTIR FORMACIÓN DEL PROGRAMA CAMPESENA EN LA FICHA 

3548745. CPE No.  20-9-2026-007930

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 786.964,00 0,00 786.964,00 786.964,00

786.964,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952038  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - 

FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA 

CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - 

FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO 

DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de Comisión: Número: COM 106626 Tipo: Fecha: 2026-07-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1062906432 ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 29752382377 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 1065883078 ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 786.964,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 786.964,00 Saldo x Obligar: 786.964,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 245926 2026-07-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Comprobante Usuario Solicitante: MHgperdomo GERARDO  PERDOMO PORTILLO

Unidad ó Subunidad Ejecutora Solicitante: 36-02-00-020-

952010

CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2026-07-10-11:23 a. m.
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Firmado 
digitalmente por 
Tatiana Movilla 
Andrade
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País QUINTERO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
Reporte: 952010 CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 9 de julio de 2026 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 106626 Fecha Solicitud 2026-07-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
2126 

Dependencia Solicitante 
952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA 
Y SER 

 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 

 

Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 

Cargo 
 

Estado 

 

Fecha Inicial 
Comisión 

 

Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 

N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaj 
e 

Pernocta 

 

Total dias 

 

Base de 
Liquidación 

 

Valor Viático 
Diario 

 

Valor Total 
Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 1566035429378378625 
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 
Unidad Organizacional: Persona Juridica 
Hora de firma: 2026/07/09 17:15:47 -05:00 
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OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS FORMACION COM 106626 21 22 23 24 JUL SAN MARTÍN PAILITAS SAN ALBERTO GONZÁLEZ - ARTICULAR Y SOCIALIZAR LA OFERTA CAMPESENA EN LOS MUNICIPIOS E IMPARTIR FORMACIÓN DEL PROGRAMA CAMPESENA EN LA FICHA 3548745. 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País QUINTERO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
Reporte: 952010 CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 9 de julio de 2026 

     
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-21 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-21 

 
 
 
 
 
 
 

 
CESAR / AGUACHICA 

 
 
 
 
 
 
 

 
CESAR / SAN MARTIN 

 
 
 
 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

        

 
 
 
 
 

 
ZULY MARGARITA 

DIAZ PRIETO 

 
 
 
 
 

 
CC: 1065883078 

 
 
 
 
 

 
CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 

 
2026-07-22 

 
 
 
 

 
2026-07-22 

 
 
 
 

 
CESAR / AGUACHICA 

 
 
 
 

 
CESAR / PAILITAS 

 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 

 
50 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 

 
4.737.450,00 

 
 
 
 
 

 
278.482,00 

 
 
 
 
 

 
556.964,00 

 
 
 
 
 

 
230.000,00 

 
 
 
 
 

 
786.964,00 

 
 

 
VIATICOS FORMACION COM 106626 
21 22 23 24 JUL SAN MARTÍN 
PAILITAS SAN ALBERTO GONZÁLEZ 
- ARTICULAR Y SOCIALIZAR LA 
OFERTA CAMPESENA EN LOS 
MUNICIPIOS E IMPARTIR 
FORMACIÓN DEL PROGRAMA 
CAMPESENA EN LA FICHA 3561911. 

     
2026-07-23 

 
2026-07-23 

 
CESAR / AGUACHICA 

CESAR / SAN 
ALBERTO 

 
0,5 

 
No 

 
50 

       

     
 
 

 
2026-07-24 

 
 
 

 
2026-07-24 

 
 
 

 
CESAR / AGUACHICA 

 
 
 

 
CESAR / GONZALEZ 

 
 
 

 
0,5 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
50 

       

 

Totales Solicitud de Comisión 556.964,00 230.000,00 786.964,00 
 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 
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Firma Responsable 

Verificado Por: INGRITH VANESSA CARABALLO LUGO Fecha Verificación: 09/07/2026 17:00:46 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR 
QUINTERO 
Cédula de ciudadanía: 1062906432 
Usuario SIIF: MHoaguilar 
9/07/2026 5:16:06 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-020- 
952010 

ORLANDO ANTONIO AGUILAR 
QUINTERO 

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR 

jueves, 9 de julio de 2026 



 

 

 
Versión: 02 

Código: 
GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 
CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 
 

X 
 

Pública Clasificada 
 

Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 3/7/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO Tipo: C.C. No. 1065883078 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 

.9073916 AÑO 2026 
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 14 12 2026 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal en los programas de formación CAMPESENA (titulada y/o complementaria) del 

Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial como instructor en el área de 

EMPRENDIMIENTO. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Agroempresarial 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO 

 
CARGO 

 
SUBDIRECTOR E 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

 
ROBINSON LOBO HERNANDEZ 

 
CARGO 

COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES 

INSTRUCTOR GRADO 20 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA AGUACHICA-SAN MARTIN-AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA-PAILITAS-AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA-SAN ALBERTO-AGUACHICA 

RUTA AGUACHICA-GONZALEZ- AGUACHICA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro Agroempresarial 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 
CESAR 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 

PTES JAC - LIDERES COMUNITARIOS - 

FUNCIONARIOS Y/0 ALCALDIAS 

MUNICIPALES - CONCEJALES 

 
CONTACTO 

316 7526164 - 

315 4434839 - 
318 2091196 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 21 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 21 7 2026 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 22 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 22 7 2026 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 23 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 23 7 2026 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 24 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 24 7 2026 

OBJETIVO DE DESPLAZAMIENTO 
Articular y socializar la oferta Campesena (titulada y/o complementaria) 2026 en los municpios de San Martín, San Alberto González - Impartir 

formación del programa Campesena en la ficha 3561911 del municipio de Pailitas 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

 

 
1 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos. 

2 
Participar y apoyar en el proceso de inducción de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodología, procedimientos e 
impacto. 

AGENDA 

ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 21 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - SAN MARTIN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

 
21 

HORA: DE 2:00 PM 

A 4:00 PM 
Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de San Martín. 

Desplazamiento ruta de regreso: SAN MARTIN - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 2 22 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - PAILITAS 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

22 
HORA: DE 7:00 AM 

A 11:00 AM 
Impartir formación del programa Campesena en la Ficha 3561911 del Municipio de Pailitas. 

Desplazamiento ruta de regreso: PAILITAS-AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 3 23 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - SAN ALBERTO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

23 
HORA: DE 2:00 PM 

A 4:00 PM 
Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de San Alberto. 

Desplazamiento ruta de regreso: SAN ALBERTO - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia Fin 24 7 2026 
 

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - GONZÁLEZ 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

24 
HORA: DE 2:00 PM 

A 4:00 PM 
Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de González. 

Desplazamiento ruta de regreso: GONZÁLEZ - AGUACHICA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 
Firmado 

digitalmente por 

ORLANDO 

ANTONIO 

AGUILAR 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 

 
QUINTERO 

ORLANDO AGUILAR QUINTERO Fecha: 

2026.07.06 
10:02:47 -05'00' 

ROBINSON LOBO HERNANDEZ 

SUBDIRECTOR E COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES INSTRUCTOR 
GRADO 20 

Nombres y Apellidos: 
ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO 
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FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Aguachica 30 de Julio  2026 

PRESENTADO A: ORLANDO AGUILAR QUINTERO Subdirector(E)  

 
ORDEN DE VIAJE No: 

 

106626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21-07-2026 
22-07-2026 
23-07-2026 
24-07-2026 

21-07-2026 
22-07-2026 
23-07-2026 
24-07-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL/ CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Cesar/Centro Agroempresarial 

San Martín 
Pailitas,  
San Alberto, 
González. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Articular y socializar la oferta campesena Titulada y Complementaria 2026 en los municipios de San 
Martín, San Alberto y  González- Impartir Formación del programa campesena en la ficha 3561911 
en el municipio de Pailitas. 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
  

1. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica- San Martín,-  San Martín,-Aguachica. 
 

2. Se impartió formación en el  Programa Campesena FICHA 3561911 a entes territoriales, 
organizaciones privadas, asociaciones y organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-
Pailitas - Pailitas-Aguachica. 
 

3. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-San Alberto; San Alberto -Aguachica. 

 
 

4. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-González; González -Aguachica. 

 

RESULTADOS:  

 
1. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 

organizaciones campesinas.  Desplazamiento Aguachica-San Martín - San Martín-Aguachica; 
Aguachica-San Alberto;  San Alberto –Aguachica; Aguachica-González; Gonzáles-Aguachica. Los días 
21, 23 y 24 de julio 2026. 

 
2. Se impartió formación en el programa Campesena Ficha  3561911   a entes territoriales, 

organizaciones privadas, asociaciones y organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-
Pailitas - Pailitas-Aguachica. El día 22 de julio 2026. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
2. ACTAS Y LISTADO DE ASISTENCIA 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar el proceso de inscripción a los diferentes 
aprendices para iniciar con las formaciones. 

Zuly Margarita Díaz Prieto. 
A partir de 
la fecha. 

CONCLUSIONES: 
 

1. Se llevó a cabo de manera exitosa, la jornada de socialización del Programa Campesena y así mismo 
los diferentes cursos complementarios orientados al área de emprendimiento en el municipio de 
San Martín, ejecutando con normalidad la reunión y dando cumplimiento a los tiempos 
programados; con el Líder Comunal y productor de aguacate, Sr. Faustino Estrada. 
 

2. Se llevó a cabo de manera exitosa, la jornada de formación del Programa Campesena en “Generación 
de Ideas Para Un Negocio Innovador” de la Ficha 3561911 en el municipio de Pailitas, ejecutando 
con normalidad la reunión y dando cumplimiento a los tiempos programados.  
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3. Se llevó a cabo con éxito la jornada de socialización del programa CAMPESENA 2026, en el Municipio 

de San Alberto Cesar,  en Enlace con la  Oficina  de la Personería Municipal, ejecutando con 
normalidad la reunión y cumpliendo con los tiempos programados. 

  
4. Se llevó a cabo de manera exitosa, la jornada de socialización del Programa Campesena y así mismo 

los diferentes cursos complementarios orientados al área de emprendimiento en el municipio 
González ejecutando con normalidad la reunión y dando cumplimiento a los tiempos programados; 
con la integrante de la Asociación de Cañicultores y Paneleros del municipio de González Cesar en 
Enlace con la  Alcaldía Municipal. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO DE 
PROGRAMAS ESPECIALES G20 

ROBINSON LOBO HERNANDEZ   
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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 

CIUDAD Y FECHA San Martín, Cesar  

21-07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 pm  

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sr Faustino Estrada 

Líder Comunal y productor 

de aguacate. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro Agro empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta Campesena complementaria 2026, beneficios, requisitos y procesos 
de inscripción.  
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA Complementaria 2026 con el líder de la comunidad de la 
vereda el Limón, y productor de aguacate del municipio de San Martín, con el propósito de dar a 
conocer la oferta de cursos complementarios disponibles, sus beneficios, requisitos de 
participación y el proceso de inscripción. 

De igual manera, brindar orientación sobre las oportunidades de formación que ofrece el SENA, 
promoviendo su vinculación a los procesos de capacitación para fortalecer sus competencias 
personales, laborales y productivas.  

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El día 21 de julio de 2026, siendo las 2:00 p. m., se llevó a cabo una jornada de socialización del 
programa CAMPESENA Complementaria 2026 con el líder de la comunidad de la vereda El Limón, 
del municipio de San Martín, con el propósito de dar a conocer la oferta de formación 
complementaria disponible para la vigencia 2026 y promover la participación de la comunidad en 
los procesos de formación ofrecidos por el SENA. 

Durante la reunión se presentó  información relacionada con los cursos ofertados por el SENA, los 
requisitos de participación, el proceso de inscripción y los beneficios que brinda la formación 
complementaria para el fortalecimiento de las competencias personales, laborales y productivas. 
Asimismo, se brindó orientación sobre la importancia de aprovechar estas oportunidades de 
capacitación como herramienta para mejorar las condiciones de empleabilidad, impulsar 
iniciativas de emprendimiento y fortalecer las unidades productivas de la comunidad. 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

Finalmente, se atendieron inquietudes, resolvieron consultas relacionadas con la oferta 
institucional y se invitó a este importante líder de la comunidad a difundir y participar 
activamente en los procesos de formación, resaltando el compromiso del SENA con el desarrollo 
social y económico. 

 

CONCLUSIONES 

La jornada de socialización permitió dar a conocer la oferta de formación complementaria del 
programa CAMPESENA Complementaria 2026, así como sus beneficios, requisitos y proceso de 
inscripción. Asimismo, se evidenció el interés y la participación activa por parte del líder de la 
comunidad, quien resolvió sus inquietudes y reconoció la importancia de acceder a los procesos de 
formación ofrecidos por el SENA como una oportunidad para fortalecer sus competencias, mejorar 
sus iniciativas productivas y contribuir al desarrollo social y económico de la comunidad. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Organizar y coordinar una 
reunión de socialización 
del programa 
CAMPESENA con los 
diferentes presidentes de 
las Juntas de Acción 
Comunal de las veredas 
cercanas. 

 

 

 

21 Julio – 2026 

 

 

 

Líder Comunitario y 

productor de aguacate 

 

 

 
 
 
 

Faustino Estrada 
CC 91.002.678 

Realizar acompañamiento 
técnico y pedagógico 
durante las jornadas de 
socialización y posibles 
procesos de formación. 

 

 

21 Julio – 2026 

 

Zuly Díaz 

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Impartir formación en el Programa Campesena en la 
Ficha 3561911 en el Municipio de Pailitas. 
 

CIUDAD Y FECHA Pailitas, Cesar  

22-07-2026. 

HORA INICIO: 

07:00 AM 

HORA FIN: 

11:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ficha 3561911 

Generación de ideas para 

un negocio Innovador. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  del tema: Liderazgo y Trabajo en Equipo 
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Fortalecer las competencias de liderazgo, trabajo en equipo, comunicación asertiva y 
resolución de conflictos en los participantes, promoviendo relaciones laborales colaborativas 
que contribuyan al mejoramiento de la organización y al crecimiento de sus unidades 
productivas. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Durante la quinta reunión de formación se abordaron los temas relacionados con el liderazgo, 
el trabajo en equipo, la comunicación asertiva y la resolución de conflictos como elementos 
fundamentales para el fortalecimiento organizacional de las unidades productivas. Se explicó 
la importancia de ejercer un liderazgo positivo, fomentar la colaboración entre los integrantes 
del equipo y mantener una comunicación efectiva para mejorar el funcionamiento del 
negocio. 

Asimismo, se desarrollaron actividades participativas en las que los aprendices identificaron 
las características de un buen líder, analizaron la importancia del trabajo en equipo y 
reflexionaron sobre las principales barreras de la comunicación 

Finalmente, se realizó una retroalimentación grupal, donde los participantes compartieron las 
lecciones aprendidas y establecieron compromisos de mejora para fortalecer sus habilidades 
de liderazgo, comunicación y trabajo colaborativo, con el propósito de aplicarlas en el 
desarrollo y crecimiento de sus unidades productivas. 

 

CONCLUSIONES 

Los aprendices reconocieron que el liderazgo, la comunicación asertiva y el trabajo en equipo 
son factores fundamentales para el fortalecimiento y la sostenibilidad de una unidad productiva.  
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A través de las actividades prácticas y el juego de roles, los participantes identificaron estrategias 
para prevenir y resolver conflictos de manera respetuosa, fortaleciendo la capacidad de tomar 
decisiones y trabajar de forma colaborativa.  
Se evidenció una participación activa de los aprendices durante el desarrollo de la sesión, 
quienes compartieron experiencias y reflexionaron sobre la importancia de mejorar las 
relaciones interpersonales dentro de sus negocios.  
Los participantes adquirieron herramientas para aplicar una comunicación más efectiva con 
clientes, proveedores y colaboradores, contribuyendo a un ambiente laboral más organizado y 
productivo. Finalmente, cada aprendiz asumió compromisos orientados a fortalecer sus 
habilidades de liderazgo, promover el trabajo en equipo y aplicar buenas prácticas de 
comunicación y resolución de conflictos en sus unidades productivas, con el fin de mejorar su 
desempeño organizacional y empresarial. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Asistir puntualmente a 
las sesiones de 
formación. 

Cumplir con las 
evidencias y trabajos 
asignados dentro de los 
tiempos establecidos. 

 

 

 

  22 Julio– 2026 

 

 

 

APRENDICES  

 
 

Aprendiz Líder 
Mireya Galvis 

Cc  1.003.247.164 
 

 

Cumplir con la 
planeación y desarrollo 
de las actividades 
formativas. 

 

 

  22 Julio– 2026 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 
 

CIUDAD Y FECHA San Alberto, Cesar  

23-07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 pm  

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Enlace Oficina  Personería 

Municipal. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta campesena complementaria 2026,  los beneficios para la 
asociación, requisitos y procesos de inscripción.  
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA 2026 con el Enlace de la Personería  Municipal, con el 
propósito de dar a conocer la oferta de cursos complementarios disponibles, así como sus 
beneficios y requisitos. 

De igual manera, identificar y definir posibles rutas de articulación comunitaria e 
interinstitucional que faciliten el acceso a los procesos de formación, contribuyan al 
fortalecimiento de sus capacidades productivas y promuevan el mejoramiento de su calidad 
de vida. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El día 23 de Julio siendo las 2:00 p. m., la contratista Zuly Margarita Díaz Prieto participó en 
una jornada de socialización con la funcionaria María Fernanda Lizcano, adjudicante de 
personaría de la Alcaldía del Municipio de San Alberto, con el propósito de dar a conocer la 
oferta institucional del programa CAMPESENA Complementaria 2026. 

Durante el encuentro, se destacaron los cursos complementarios en emprendimiento, 
orientados al fortalecimiento de las capacidades productivas y organizativas de esta 
población. Asimismo, se atendieron inquietudes y se identificaron necesidades formativas, 
especialmente en temas relacionados con emprendimiento y desarrollo productivo. 

De igual manera, se reiteró el compromiso institucional de adaptar los procesos formativos al 
contexto del territorio, brindar acompañamiento cercano y garantizar el acceso gratuito a los 
programas. 
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CONCLUSIONES 

La jornada permitió socializar de manera efectiva la oferta del programa CAMPESENA 
Complementaria 2026. Durante el encuentro, la funcionaria compartió la base de datos de 
asociaciones campesinas y de los actuales presidentes de las Juntas de Acción Comunal del 
municipio, con el fin de fortalecer la articulación interinstitucional y comunitaria para la 
divulgación de la oferta institucional del programa CAMPESENA 2026. 

Esta información permitirá establecer canales de comunicación directos con las comunidades 
rurales, identificar necesidades de formación en los territorios y coordinar acciones conjuntas 
que faciliten la participación de la población campesina en los cursos complementarios ofertados 
por el SENA, promoviendo así el fortalecimiento de sus capacidades productivas, organizativas y 
sociales. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Difundir la oferta y el  
programa CAMPESENA 
con las diferentes 
asociaciones campesinas 
y presidentes de las 
Juntas de Acción 
Comunal del municipio. 

 

 

23 Julio – 2026 

 

 

María Fernanda 

Lizcano 

 
 

María Fernanda 
Lizcano CC 

1.005.297.644 

Realizar 
acompañamiento técnico 
y pedagógico durante las 
jornadas de socialización 
y posibles procesos de 
formación. 

 

 

23 Julio – 2026 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 
 

CIUDAD Y FECHA González,  Cesar  

24-07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 pm  

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Asociación de 

Cañicultores y Paneleros 

de González Cesar – 

Enlace Alcaldia Municipal 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta campesena complementaria 2026,  los beneficios para la 
asociación, requisitos y procesos de inscripción.  
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA 2026 con una asociada activa de la Asociación de 
Cañicultores y Paneleros de González, Cesar, con el propósito de dar a conocer la oferta de 
formación complementaria disponible, brindando información sobre los cursos, sus 
beneficios, requisitos y el proceso de inscripción. 

De igual manera, identificar oportunidades de articulación con la asociada, orientadas a 
facilitar su acceso a los procesos de formación, fortalecer sus capacidades productivas y 
promover el mejoramiento de su calidad de vida, así como incentivar la difusión de la oferta 
institucional entre los demás integrantes de la asociación. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo las 2:00 p. m. del 24 de julio, la contratista Zuly Margarita Díaz Prieto llevó a cabo una 
jornada de socialización con una asociada activa de la Asociación de Cañicultores y Paneleros 
del municipio de González, Cesar, en las instalaciones de su vivienda familiar, con el propósito 
de presentar la oferta institucional del programa CAMPESENA Complementaria 2026. 

Durante el encuentro se brindó información sobre los cursos complementarios disponibles en 
el área de emprendimiento, destacando sus beneficios, requisitos y el proceso de inscripción. 
Igualmente, se resolvieron las inquietudes planteadas por la participante y se identificaron 
necesidades de formación relacionadas con el fortalecimiento de sus capacidades productivas 
y el desarrollo de iniciativas de negocio. 
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La jornada concluyó con la entrega del portafolio de formación del programa CAMPESENA 
Complementaria 2026, invitando a la asociada a compartir esta información con los demás 
miembros de la asociación, con el fin de promover su participación y conformar el grupo 
mínimo de 15 aprendices requerido para el inicio del proceso de formación. 

 

CONCLUSIONES 

La jornada de socialización permitió presentar de manera clara la oferta de formación del 
programa CAMPESENA Complementaria 2026 a una asociada activa de la Asociación de 
Cañicultores y Paneleros de González, Cesar, quien manifestó interés en los procesos de 
capacitación y reconoció la importancia de estas oportunidades para fortalecer sus 
conocimientos y su actividad productiva. 

Durante el encuentro se identificaron necesidades de formación, principalmente en temas 
relacionados con emprendimiento y desarrollo productivo, evidenciando el interés de la 
participante en acceder a los cursos y en promover la difusión de la oferta institucional entre los 
demás integrantes de la asociación. 

Finalmente, se fortaleció el acercamiento entre el SENA y la asociación, dejando establecido el 
compromiso de continuar promoviendo la convocatoria de nuevos participantes para conformar 
el grupo requerido e iniciar el proceso de formación, garantizando un acompañamiento 
permanente y el acceso gratuito a la oferta educativa de CAMPESENA. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Organizarse para facilitar 
la conformación del 
grupo mínimo requerido 
y enviar la 
documentación. 

 

 

24 Julio – 2026 

 

 

Dayana Piña 

Asociada 
 

 
 

Dayana Piña 
Asociada 

CC 6.886.624 

Hacer seguimiento al 
envío de los documentos 
y al proceso de 
inscripción para el 
avance en la 
conformación de los 
grupos de formación. 

 

 

 

24 Julio – 2026 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA 

Representación Gráfica 

Datos del Documento 

Código Único de Factura - CUFE : 

c8596425bc4549a63e04f553275b73cf2a43ca763c8359a755f2c60f1038342b256031ac44559c4d9bcda863deca9dc6  

Número de Factura: FEZD-106 Forma de pago: Contado 

Fecha de Emisión: 23/07/2026 Medio de Pago: Transferencia Débito 

Fecha de Vencimiento:  23/07/2026 Orden de pedido: 

Tipo de Operación: 10 - Estándar Fecha de orden de pedido: 

 

Datos del Emisor / Vendedor 

Razón Social: DIAZ PRIETO ZULY MARGARITA 

Nombre Comercial: DIAZ PRIETO ZULY MARGARITA 

Nit del Emisor: 1065883078 País: Colombia 

Tipo de Contribuyente: Persona Natural Departamento:  Cesar 

Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad: Aguachica 

Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica 
Dirección: C A CR 1 N 5 A 65 BRR ACEDEROS DEL 

BOSQUE 
Actividad Económica: 4773 Teléfono / Móvil: 3103692226 

Correo: zulymar_28@hotmail.com 
 

Datos del Adquiriente / Comprador 

Nombre o Razón Social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

Tipo de Documento: NIT País: Colombia 

Número Documento: 899999034 Departamento:  Bogotá 

Tipo de Contribuyente: Persona Jurídica Municipio / Ciudad: Bogotá, D.c. 

Régimen fiscal: R-99-PN Dirección: CL 57 8 69 

Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica Teléfono / Móvil: 5461500 

Correo: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co 

 

Detalles de Productos 
 

 IMPUESTOS Precio 
unitario de 

venta Nro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC % 

 
 
 

 

1 

 
 
 

 

42 

VIATICOS FORMACION C 
OM 106626 21 22 23 24 J 
UL SAN MARTiN PAILITAS 
SAN ALBERTO GONZALEZ 
ARTICULAR Y SOCIALIZA 
R LA OFERTA CAMPESENA 
EN LOS MUNICIPIOS E IMP 
ARTIR FORMACION DEL P 
ROGRAMA CAMPESENA E 
N LA FICHA 3561911. 

 
 
 

 

94 

 
 
 

 

1,00 

 
 
 

 

$ 786.964,00 

 
 
 

 

$ 0,00 

 
 
 

 

$ 0,00 

     
 
 

 

$ 786.964,00 

Notas Finales 

Linea de negocio: #$36-02-00-020-952010;7502562;rlobo@sena.edu.co#$ 

mailto:zulymar_28@hotmail.com
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:rlobo@sena.edu.co
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RETENCIONES 

Rete fuente 0,00 

Rete IVA 0,00 

Rete ICA 0,00 

 

RETENCIONES 

Rete fuente 0,00 

Rete IVA 0,00 

Rete ICA 0,00 

 

Datos Totales 
 

 

  

Documento generado el: 
23/07/2026 11:27:23 
Documento validado por la 
DIAN: 
23/07/2026 11:27:23 
XML Generado por: Solución 
Gratuita DIAN 
800197268 
PDF Generado por: 
Solución Gratuita DIAN 
Nit:800197268 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
Valores informativos 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
Valores informativos 

 

  
 

Numero de Autorización: 18764110830091 Rango desde: 101 Rango hasta: 200 Vigencia: 2028-06-04 

MONEDA COP 

TASA DE CAMBIO 0 

 

MONEDA COP 

TASA DE CAMBIO 

 

ANTICIPOS 

Anticipos 0 

 

ANTICIPOS 

Anticipos 0,00 

 

Subtotal 786964 

Descuento detalle 

Recargo detalle 

0,00 

0,00 

Total Bruto Factura 786964 

IVA 0,00 

INC 0,00 

Bolsas 0,00 

Otros impuestos 0 

Total impuesto (=) 0 

Total neto factura (=) 786964 

Descuento Global (-) 

Recargo Global (+) 

0,00 

0,00 

Total factura (=) COP $ $ 786964 

 

Subtotal 786.964,00 

Descuento detalle 

Recargo detalle 

0,00 

0,00 

Total Bruto Factura 786.964,00 

IVA 0,00 

INC 0,00 

Bolsas 0,00 

Otros impuestos 0,00 

Total impuesto (=) 0,00 

Total neto factura (=) 786.964,00 

Descuento Global (-) 

Recargo Global (+) 

0,00 

0,00 

Total factura (=) COP $ $ 786.964,00 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

117626 SOLICITUD 

348.154,00 348.154,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-07-30

Objeto:
VIATICOS FORMACION COM 117626 27 28 JUL CURUMANI PAILITAS - ARTICULAR Y SOCIALIZAR LA OFERTA CAMPESENA TITULADA Y COMPLEMENTARIA 2026 EN LOS MUNICIPIOS. CPE No.  20-9-2026-008296

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 348.154,00 0,00 348.154,00 348.154,00

348.154,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952038  CENTRO 

AGROEMPRESARIAL-CESAR - 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

ECONOMÍA CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE 

BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 

SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 

COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 117626 Tipo: Fecha: 2026-07-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1062906432 ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 29752382377 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1065883078 ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 348.154,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 348.154,00 Saldo x Obligar: 348.154,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 257726 2026-07-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHgperdomo GERARDO  PERDOMO PORTILLO

Unidad ó Subunidad Ejecutora 

Solicitante:

36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2026-07-23-11:07 a. m.

 Página 

1 

de 

1

 

Firmado 
digitalmente por 
Tatiana Movilla 
Andrade



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de julio de 2026

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 117626 Fecha Solicitud 2026-07-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CAMPESENA  Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2126 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA CAMPESINA 
Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ZULY MARGARITA 
DIAZ PRIETO CC:  1065883078 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-07-27 2026-07-27 CESAR / AGUACHICA CESAR / CURUMANI 0,5 No 50

2026-07-28 2026-07-28 CESAR / AGUACHICA CESAR / PAILITAS 0,5 No 50

1 4.737.450,00 228.154,00 228.154,00 120.000,00 348.154,00

VIATICOS FORMACION COM 117626 
27 28 JUL CURUMANI PAILITAS - 
ARTICULAR Y SOCIALIZAR LA 
OFERTA CAMPESENA TITULADA  Y 
COMPLEMENTARIA 2026 EN LOS 
MUNICIPIOS.

Totales Solicitud de Comisión 228.154,00 120.000,00 348.154,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION COM 117626 27 28 JUL CURUMANI PAILITAS - ARTICULAR Y SOCIALIZAR LA OFERTA CAMPESENA TITULADA  Y COMPLEMENTARIA 2026 EN LOS MUNICIPIOS.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 22 de julio de 2026

36-02-00-020-
952010

MHoaguilar ORLANDO ANTONIO  AGUILAR  
QUINTERO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: INGRITH VANESSA CARABALLO LUGO Fecha Verificación: 22/07/2026 17:09:33
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Versión: 02

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1065883078

No. 
CO1.PCCNTR

.9073916
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
14 12 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

316 7526164 -          

315 4434839 -                

318 2091196

27 7 2026 27 7 2026

28 7 2026 28 7 2026

1

2

Dia Inicio 27 7 2026

27
HORA: DE 2:00 PM A 4:00 

PM

Dia Fin 28 7 2026

28
HORA: DE 2:00 PM A 4:00 

PM

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Articular y socializar la oferta Campesena (titulada y/o complementaria) 2026 en los municpios de Curumaní y  Pailitas

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTOR E COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES INSTRUCTOR 

GRADO 20

 Nombres y Apellidos:                                                                

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO

ORLANDO AGUILAR QUINTERO ROBINSON LOBO HERNANDEZ 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

AGUACHICA-PAILITAS-AGUACHICA

Participar y apoyar en el proceso de inducción de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodología, procedimientos e 

impacto.

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma 

Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

Actividades a ejecutar: 

Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de Curumaní.

Centro Agroempresarial

ROBINSON LOBO HERNANDEZ
COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES 

INSTRUCTOR GRADO 20

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

CESAR
PTES JAC - LIDERES COMUNITARIOS - 

FUNCIONARIOS Y/0 ALCALDIAS 

MUNICIPALES - CONCEJALES 

RUTA AGUACHICA-CURUMANÍ-AGUACHICA 

NOMBRES Y APELLIDOS

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

RUTA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/7/2026

ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO SUBDIRECTOR E 

Centro Agroempresarial

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal en los programas de formación CAMPESENA (titulada y/o complementaria) del 

Centro Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar en modalidad presencial como instructor en el área de 

EMPRENDIMIENTO.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

AGUACHICA - CURUMANÍ.

TERRESTRE 

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

ACTIVIDADES  (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Actividades a ejecutar: 

Articular y socializar el Programa Campesensa Complementaria 2026 en el Municipio de Pailitas.

Desplazamiento ruta de ida: AGUACHICA - PAILITAS

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Desplazamiento ruta de regreso: CURUMANÍ - AGUACHICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Desplazamiento ruta de regreso: PAILITAS - AGUACHICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

X

Firmado 
digitalmente por 
ORLANDO 
ANTONIO 
AGUILAR 
QUINTERO 
Fecha: 
2026.07.14 
11:37:59 -05'00'
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FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Aguachica 31 de Julio  2026 

PRESENTADO A: ORLANDO AGUILAR QUINTERO Subdirector(E)  

 
ORDEN DE VIAJE No: 

 

117626 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
27-07-2026 
28-07-2026 

 
27-07-2026 
28-07-2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL/ CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Cesar/Centro Agro empresarial 
Curumaní, 
Pailitas. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Articular y socializar la oferta campesena Titulada y Complementaria 2026 en los municipios de 
Curumaní y Pailitas. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
  

1. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica- Curumaní; Curumaní,-Aguachica. 27 julio. 
 

2. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 
organizaciones campesinas. Desplazamiento Aguachica-Pailitas;  Pailitas -Aguachica. 28 julio. 

 

RESULTADOS:  

 
1. Se socializó el Programa Campesena a entes territoriales, organizaciones privadas, asociaciones y 

organizaciones campesinas.  Desplazamiento Aguachica- Curumaní; Curumaní,-Aguachica. 
Desplazamiento Aguachica-Pailitas;  Pailitas –Aguachica, los días 27 y 28 de julio. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
2. ACTAS Y LISTADO DE ASISTENCIA 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar el proceso de inscripción a los diferentes 
aprendices para iniciar con las formaciones. 

Zuly Margarita Díaz Prieto. 
A partir de 
la fecha. 

CONCLUSIONES: 
 

1. Se llevó a cabo de manera exitosa, la jornada de socialización del Programa Campesena y así mismo 
los diferentes cursos complementarios orientados al área de emprendimiento en el municipio de 
Curumaní, ejecutando con normalidad la reunión y dando cumplimiento a los tiempos programados; 
con la comunidad del corregimiento de Sabana grande. 

 
2. Se llevó a cabo con éxito la jornada de socialización del programa CAMPESENA 2026, en el Municipio 

de Pailitas, con  la comunidad del corregimiento de Palestina, ejecutando con normalidad la reunión 
y cumpliendo con los tiempos programados. 

  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ZULY MARGARITA DIAZ PRIETO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO DE 
PROGRAMAS ESPECIALES G20 

ROBINSON LOBO HERNANDEZ   
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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 
 

CIUDAD Y FECHA Curumaní, Cesar 

27- 07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 PM 

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Comunidad 

Corregimiento Sabana 

Grande. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta campesena complementaria 2026,  los beneficios para la 
asociación, requisitos y procesos de inscripción.  
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA complementaria 2026 con la Comunidad del 
Corregimiento Sabana Grande, del municipio de Curumaní, con el propósito de dar a conocer 
la oferta de cursos complementarios disponibles, así como sus beneficios y requisitos. 

De igual manera, identificar y definir posibles rutas de articulación comunitaria e 
interinstitucional en la zona rural del municipio que faciliten el acceso a los procesos de 
formación, que contribuyan al fortalecimiento de sus capacidades productivas y promuevan 
el mejoramiento de su calidad de vida. 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El día 27 de julio siendo las 2:00 p. m., la contratista Zuly Margarita Díaz Prieto participó en 
una jornada de socialización, con la Comunidad del Corregimiento de Sabana Grande, del 
municipio de Curumaní, con el propósito de dar a conocer la oferta institucional del programa 
CAMPESENA Complementaria 2026. 

Asimismo, se aprovechó este espacio para, a través de esta importante reunión con la 
comunidad, establecer contacto con otros líderes y emprendedoras ubicados en la zona rural 
del municipio, con el fin de ampliar la difusión de la información y facilitar el acceso de la 
comunidad a dicha oferta. Se atendieron inquietudes y se identificaron necesidades 
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formativas, especialmente en temas relacionados con emprendimiento y desarrollo 
productivo, tanto a nivel municipal como en zonas aledañas. 

La jornada finalizó con la entrega de la oferta académica, con el propósito de que sea 
socializada con los presidentes de las Juntas de Acción Comunal y otros líderes y/o 
emprendedores de la región, buscando ampliar la cobertura y cumplir con el cupo mínimo de 
15 participantes requerido para dar inicio al proceso de formación. 

 

CONCLUSIONES 

La jornada permitió socializar de manera satisfactoria la oferta del programa CAMPESENA 
Complementaria 2026, generando gran interés por parte de la líder comunitaria y evidenciando 
su disposición para vincularse a los procesos de formación. 

También se identificaron necesidades formativas en el área de emprendimiento, con el 
propósito de fortalecer sus iniciativas productivas y promover la articulación comunitaria como 
una estrategia clave para la convocatoria y organización de los grupos. 

De igual manera, se lograron avances en el cumplimiento del número mínimo de participantes 
requeridos para dar inicio a los cursos, reafirmando el compromiso institucional de brindar 
acompañamiento permanente, pertinencia territorial y acceso gratuito a la formación. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Organizarse para facilitar 
la conformación del 
grupo mínimo requerido 
y enviar la 
documentación. 

 

27 Julio – 2026 

 

Alonso Rodríguez 

Moreno  

 
Líder Comunitario 
Alonso Rodríguez 

Moreno 
CC 18.968.196 

 

Hacer seguimiento al 
envío de los documentos 
y al proceso de 
inscripción para el 
avance en la 
conformación de los 
grupos de formación. 

 

 

27 Julio – 2026 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 
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EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Articular y Socializar la Oferta Campesena 
complementaria año 2026. 
 

CIUDAD Y FECHA Pailitas, Cesar 

28- 07-2026. 

HORA INICIO: 

02:00 pm  

HORA FIN: 

04:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Comunidad en General 

del corregimiento de 

Palestina. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y presentación formal: bienvenida e instalación del encuentro.  
2. Presentación  de la oferta campesena complementaria 2026,  los beneficios, requisitos y 
procesos de inscripción.  
3. Espacio de preguntas e inquietudes 
4. Cierre del evento. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar el programa CAMPESENA complementaria 2026 con comunidad en general del 
corregimiento de palestina del municioio de Pailitas, con el propósito de dar a conocer la 
oferta de cursos complementarios disponibles, así como sus beneficios y requisitos. 

De igual manera, identificar y definir posibles rutas de articulación comunitaria e 
interinstitucional en la zona rural del municipio que faciliten el acceso a los procesos de 
formación, que contribuyan al fortalecimiento de sus capacidades productivas y promuevan 
el mejoramiento de su calidad de vida. 

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El día 28 de julio siendo las 2:00 p. m., la contratista Zuly Margarita Díaz Prieto se reunió en 
una jornada de socialización con un grupo de la comunidad del corregimiento de palestina del 
municipio de Pailitas, con el propósito de dar a conocer la oferta institucional del programa 
CAMPESENA Complementaria 2026. 

Asimismo, se aprovechó este espacio con esta parte de la comunidad, para establecer 
contacto con otros líderes y emprendedores de la zona rural del municipio, con el fin de 
ampliar la difusión de la información y facilitar el acceso de la comunidad a dicha oferta. 
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Se atendieron inquietudes y se identificaron necesidades formativas, especialmente en temas 
relacionados con emprendimiento y desarrollo productivo, tanto a nivel municipal como en 
zonas aledañas. 

La jornada finalizó con la entrega de la oferta académica, con el propósito de que sea 
socializada con otros líderes y/o emprendedores de la región, buscando ampliar la cobertura 
y cumplir con el cupo mínimo de 15 participantes requerido para dar inicio al proceso de 
formación. 

 

CONCLUSIONES 

La jornada permitió socializar de manera satisfactoria la oferta del programa CAMPESENA 
Complementaria 2026, generando gran interés por parte de la comunidad y evidenciando su 
disposición para vincularse a los procesos de formación. Asimismo, se identificaron necesidades 
formativas en el área de emprendimiento, con el propósito de fortalecer sus iniciativas 
productivas y promover la articulación comunitaria como una estrategia clave para la 
convocatoria y organización de los grupos. 

De igual manera, se lograron avances en el cumplimiento del número mínimo de participantes 
requeridos para dar inicio a los cursos, reafirmando el compromiso institucional de brindar 
acompañamiento permanente, pertinencia territorial y acceso gratuito a la formación. Como 
resultado de la jornada, la comunidad se comprometió a remitir a la instructora la 
documentación requerida para formalizar las inscripciones.  

Gracias a la participación y al interés demostrado, se logró reunir el número de personas exigido 
para la conformación del grupo, por lo que ya se solicitó el inicio del curso de emprendimiento 
ante la instancia correspondiente, para dar inicio en la primera semana del mes de agosto. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Organizarse para facilitar 
la conformación del 
grupo mínimo requerido 
y enviar la 
documentación. 

 

28 Julio-2026 

 

Said Manzano 

Sánchez 

 
Líder Comunitario 

Said Manzano 
Sánchez 

CC 18.926.747 
Hacer seguimiento al 
envío de los documentos 
y al proceso de 
inscripción para el 
avance en la 
conformación de los 
grupos de formación. 

 

 

 

28 Julio-2026 

 

 

Zuly Díaz  

Instructora 

 

 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
LISTADO DE ASISTENCIA 
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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
d3bb759ad2cd2897b3cedacfad74fd43a6bbed0ba4727122f4951d47ff586b209f7bf725b832fe58fc10f0d9167062d9
Número de Factura:   FEZD-107 Forma de pago:   Contado
Fecha de Emisión:   30/07/2026 Medio de Pago:   Transferencia Débito
Fecha de Vencimiento:   30/07/2026 Orden de pedido:  
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   DIAZ PRIETO ZULY MARGARITA
Nombre Comercial:   DIAZ PRIETO ZULY MARGARITA
Nit del Emisor:   1065883078 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Natural Departamento:   Cesar
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Aguachica

Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Dirección:   C A CR 1 N 5 A 65 BRR ACEDEROS DEL
BOSQUE

Actividad Económica:   4773 Teléfono / Móvil:   3103692226
Correo:   zulymar_28@hotmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Tipo de Documento:   NIT País:   Colombia
Número Documento:   899999034 Departamento:   Bogotá
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Municipio / Ciudad:   Bogotá, D.c.
Régimen fiscal:   R-99-PN Dirección:   CL 57 8 69
Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Teléfono / Móvil:   5461500

Correo:   siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Detalles de Productos
  IMPUESTOS Precio

unitario de
ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC %

1 42

VIATICOS FORMACION C
OM 117626 27 28 JUL CUR
UMANI PAILITAS ARTICUL
AR Y SOCIALIZAR LA OFE
RTA CAMPESENA TITULAD
A Y COMPLEMENTARIA 20

26

94 1,00 348.154,00 0,00 0,00     348.154,00

             

Notas Finales

Linea de negocio: #$36-02-00-020-952010;7502562;rlobo@sena.edu.co#$

Hoja 1 de 2



$ $

Datos Totales

 

Documento generado el: 
30/07/2026 18:18:58 
Documento validado por la
DIAN: 
30/07/2026 23:18:59 
XML Generado por: Solución
Gratuita DIAN 
800197268
PDF Generado por: 
Solución Gratuita DIAN 
Nit:800197268 

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO 0

Subtotal 348154
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 348154
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0
Total impuesto (=) 0
Total neto factura (=) 348154
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       COP $ 348154

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos 0

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 348.154,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 348.154,00
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 348.154,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       COP $ 348.154,00

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764110830091 Rango desde: 101 Rango hasta: 200 Vigencia: 2028-06-04

Hoja 2 de 2
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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
80ee679e5c03d852023396dbc5b805180bf6edc42f5d14ffe729f11f0b6589ab24d2f6a10f1d2da48aa564327e84d3b8
Número de Factura:   FEZD-108 Forma de pago:   Contado
Fecha de Emisión:   05/08/2026 Medio de Pago:   Transferencia Débito
Fecha de Vencimiento:   05/08/2026 Orden de pedido:  
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   DIAZ PRIETO ZULY MARGARITA
Nombre Comercial:   DIAZ PRIETO ZULY MARGARITA
Nit del Emisor:   1065883078 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Natural Departamento:   Cesar
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Aguachica

Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Dirección:   C A CR 1 N 5 A 65 BRR ACEDEROS DEL
BOSQUE

Actividad Económica:   4773 Teléfono / Móvil:   3103692226
Correo:   zulymar_28@hotmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Tipo de Documento:   NIT País:   Colombia
Número Documento:   899999034 Departamento:   Bogotá
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Municipio / Ciudad:   Bogotá, D.c.
Régimen fiscal:   R-99-PN Dirección:   CL 57 8 69
Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Teléfono / Móvil:   5461500

Correo:   siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co

Detalles de Productos
  IMPUESTOS Precio unitario

de ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC %

1 41 HONORARIOS MES DE AG
OSTO

94 1,00 4.737.450,00 0,00 0,00     4.737.450,00

             

Notas Finales

Linea de negocio: #$36-02-00-020-952010;7502562;rlobo@sena.edu.co#$

Hoja 1 de 2



$ $

Datos Totales

 

Documento generado el: 
05/08/2026 21:15:04 
Documento validado por la
DIAN: 
06/08/2026 02:15:05 
XML Generado por: Solución
Gratuita DIAN 
800197268
PDF Generado por: 
Solución Gratuita DIAN 
Nit:800197268 

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO 0

Subtotal 4737450
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 4737450
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0
Total impuesto (=) 0
Total neto factura (=) 4737450
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       COP $ 4737450

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos 0

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 4.737.450,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 4.737.450,00
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 4.737.450,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       COP $ 4.737.450,00

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764110830091 Rango desde: 101 Rango hasta: 200 Vigencia: 2028-06-04

Hoja 2 de 2


