
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL RISARALDA 

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA 
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 

Código Regional 66 

Código Centro 930810 

Fecha Elaboración Agosto de 2026 

Versión ENERO - 1,26 

ID de Proceso 77874-349848 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Nombres y apellidos: LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS Banco a consignar: BANCO DE BOGOTA 

Cédula de Ciudadanía 1.143.929.150 Tipo de cuenta: AHORROS 

Correo electrónico: lindajesley01@hotmail.com 

IP/Nº de contacto: 

Número de Cuenta: 186719951 
Presta Servicios Excluidos de IVA: SI 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO 

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 

Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO 

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 

Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 

Nº del contrato: 8974509/2026 Nº Compromiso SIIF 8326 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

(Descripciòn del servicio prestado) 

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA ORIENTAR LA FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL EN EL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS EN LA RED DE CONOCIMIENTO EN LOGÍSTICA Y 

GESTIÓN DE LA PRODUCCIÓN, EN EL ÁREA DE COMERCIO EXTERIOR 

DATOS PERIODO DEL PAGO 

Del 01/08/2026 Al 31/08/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 20.844.987 

Número de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 49.743.719 

Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 16.107.490 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Ingresos por honorarios $ 4.737.497 

Ingresos por comisiones $ 153.820 

Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas 0,00% 

Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.891.317 

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.256.317 
$ 0 

TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Agosto Julio Base retención en la fuente a titulo de RENTA 

Base retención en la fuente a titulo de ICA 

Valor base IVA 

IVA (Si es RESPONSABLE) 

Menos Retención en la Fuente 

Menos Retencion IVA 

Reteica - 8299 - PEREIRA 

- 

- 

- 

- 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

Otras Retenciones 

 

 

Descuentos de embargo (Si tiene) 

VALOR A PAGAR 

3.256.317,00 TARIFA 
 

 

19% 

0,00% 

15% 

0,200% 

0% 

0% 

0% 

0% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

0,000% 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9509472015 4.351.217,00 

Ingreso Base de Cotización - IBC $  1.894.999 $ 1.894.999 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 $ 236.900 0,00 

Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 303.200 $ 303.200 0,00 

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 0,00 

ARL I $ 9.900 $ 9.900 8.702,00 

 $  0,00 

 $  0,00 

 $  0,00 

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  0,00 

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  0,00 

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  0,00 

Intereses Prestamo de Vivienda $ -  0,00 

Dependientes hasta $ -  0,00 

Salud hasta $ 837.984 $ -  0,00 

Renta Exenta 25% $ 41.375.460 $  1.085.000  0,00 

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 

al periodo objeto de cobro. 

$ 6.434.000    
0,00 

Retención en la Fuente Contingente $  $4.728.795,00 

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Se impartió formación a los Tecnólogos de gestión de comercio exterior de bienes y servicios de los siguientes grupos y competencias: 

Calcular costos de las operaciones de comercio exterior, Grupo 3227279, Calcular costos de las operaciones de comercio exterior y desa 

desarrollar operaciones de comercio exterior Y Atención a clientes y proveedores. Grupo 3312780 Competencia: Desarrolla operaciones de 

comercio exterior, Hubo participación en la plataforma Classroom con actividades y evaluaciones con reporte del centro de calificacion 

Grupos 3140144, 3227279 y 3227279. Se procede a realizar comité extraordinario para tomar decisión con el caso del aprendiz Jhan Carlo 

El cual fue aplazamiento. Se presentó informe de ejecución y planilla de SI contratistas, debidamente diligenciados y entregados a 

tiempo. 
 

 

 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 

en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda 

la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

     

LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS 

EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 

El Supervisor, 

OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI 

INSTRUCTOR G14 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 

EL ORDENADOR DEL PAGO 

LILIANA LOPEZ LOPEZ 

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E) 

16/08/26 01:12:29 USUARIO: SIC - C.C. 1143929150 

mailto:lindajesley01@hotmail.com
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE 
 

Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 
ICBF 

CC 1143929150  POSSO VIVEROS LINDA KATHERINE INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 29 9 43 PEREIRA-RISARALDA 3233061298 Si 

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION 

Periodo Clave Tipo Fecha Pago 

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor 

2026-07 2026-07 566724636 9509472015 I 2026/08/14 2026/08/14 BANCOLOMBIA 0 $550,000 

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES 

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES 

No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte 

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,894,999 $303,200   $1,894,999 $236,900   $0 $0   $1,894,999 $9,900  $0 $0 

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,894,999 $303,200   $1,894,999 $236,900   $0 $0   $1,894,999 $9,900  $0 $0 

Ciudad: PEREIRA Depto: RISARALDA ( 1 Afiliados) $1,894,999 $303,200   $1,894,999 $236,900   $0 $0   $1,894,999 $9,900  $0 $0 

1 CC 1143929150 POSSO LINDA 230301 30 $1,894,999 $303,200 EPS012 30 $1,894,999 $236,900  0 $0 $0 14-23 30 $1,894,999 $9,900 0 $0 $0 

Total Afiliados( 1) $1,894,999 $303,200   $1,894,999 $236,900   $0 $0   $1,894,999 $9,900  $0 $0 
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE  

Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 
ICBF 

CC 1143929150  POSSO VIVEROS LINDA KATHERINE INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 29 9 43 PEREIRA-RISARALDA 3233061298 Si 

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION 

Periodo Clave Tipo Fecha Pago 

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor 

2026-07 2026-07 566724636 9509472015 I 2026/08/14 2026/08/14 BANCOLOMBIA 0 $550,000 

 

RESUMEN DE PAGO 

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA Fondo 
Solidaridad 
Pensional 

 Intereses de 
Mora Fondo 
Solidaridad 

 Fondo 
Subsistencia 

Intereses de 
Mora Fondo 
Subsistencia 

 SALDOS E VA 
INCAPACIDADES 

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $303,200 $0     $0 

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $303,200 $0 $0 $0 $0 $0 $0  

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $9,900 $0     $0  

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,900 $0 $0 $0 $0 $0 $0  

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)    1 $236,900 $0     $0  

COMFENALCO VALLE EPS012 890,303,093 5 1 $236,900 $0 $0 $0 $0 $0 $0  

TOTAL    1 $550,000 $0 $0 $0 $0 $0 $0  
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$236,900 
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OR A PAGAR 

$303,200 

$303,200 

 



 

 

30/06/2026 12:00:00 p. m. Fecha y Hora Sistema: 

JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA 

MHjramireg 

36-02-00-066- 

930810 

Usuario Solicitante: 

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante: 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

 

 

 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 7226 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 91226 Fecha Registro: 2026-06-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Obligar: 153.820,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1143929150 Razón Social: LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 186719951 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 35026 Número: COM 35026 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-30 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

 
 

 
930845 CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA 

NACIONAL 

 
 
 
 

 
Nación 

 
 
 
 

 
10 

 
 
 
 

 
CSF 

 
 
 
 

 
FECHA OPERACIÓN 

 
 
 
 

 
VALOR INICIAL 

 
 
 
 

 
VALOR 

OPERACIÓN 

 
 
 
 

 
VALOR ACTUAL 

 
 
 
 

 
SALDO X OBLIGAR 

  153.820,00 0,00   

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00 

 

 

Objeto: 
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 35026 FECHA: 03-07-2026 AL 03-07-2026 RUTA: PEREIRA-CHINCHINA-PEREIRA OBJETO: PARTICIPAR TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS SOBRE PROCESOS PRODUCTIVOS, 

LOGÍSTICOS Y COMERCIO EXTERIOR DESARROLLADOS POR BUENCAFÉ LIOFILIZAD OCOLOMBIA 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-30 153.820,00 153.820,00 NINGUNO 

 

LUZ DARY COLORADO PEREZ 

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto (E) 
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OBJETO DE LA COMISIÓN 

FECHA 03-07-2026 AL 03-07-2026 RUTA PEREIRA-CHINCHINA-PEREIRA OBJETO PARTICIPAR EN LA TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS SOBRE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS, LOGÍSTICOS Y DE COMERCIO EXTERIOR DESARROLLADOS POR BUENCAFÉ 
LIOFILIZADO DE COLOMBIA 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezl LILIANA LOPEZ LOPEZ 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de junio de 2026 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
35026 

Fecha Solicitud 
2026-06-30 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
7226 

Dependencia Solicitante 
930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
LINDA KATHERINE 
POSSO VIVEROS 

 
 
 
 

 
CC: 1143929150 

 
 
 

 
CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-03 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-03 

 
 
 
 
 
 

 
RISARALDA / 

PEREIRA 

 
 
 
 
 
 
 

 
CALDAS / CHINCHINA 

 
 
 
 
 
 
 

 
0,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 
 
 

 
0,5 

 
 
 

 
4.737.497,00 

 
 
 

 
251.640,00 

 
 
 

 
125.820,00 

 
 
 

 
28.000,00 

 
 
 

 
153.820,00 

FECHA 03-07-2026 AL 03-07-2026 
RUTA PEREIRA-CHINCHINA-
PEREIRA OBJETO PARTICIPAR EN 
LA TRANSFERENCIA DE 
CONOCIMIENTOS SOBRE LOS 
PROCESOS PRODUCTIVOS, 
LOGÍSTICOS Y DE COMERCIO 
EXTERIOR DESARROLLADOS POR 
BUENCAFÉ LIOFILIZADO DE 
COLOMBIA 

 

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 28.000,00 153.820,00 
 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA 

  
 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO   

NMomINbreI:STERIO DE H"" ACIENDA 
ICO 

CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 1566035429378378625 

 Cargo: "" 

Unidad Organizacional: Persona Juridica 
Hora de firma: 2026/06/30 15:14:17 -05:00 
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Firma Responsable 

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificación: 30/06/2026 15:08:39 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ 
Cédula de ciudadanía: 42071362 
Usuario SIIF: MHlilopezl 
30/06/2026 3:14:32 p. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHlilopezl 

36-02-00-066- 
930810 

LILIANA LOPEZ LOPEZ 

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA 

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 30 de junio de 2026 



 

 

 

 

Versión: 02 

Código: 
GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/06/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

LINDA KATHERINE POSSO Tipo: C.C. No. 1143929150 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.8974509 AÑO 2026 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 12 12 2026 

OBJETO CONTRACTUAL: 
Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar la Formación Profesional Integral en el Centro de Comercio y Servicios 

en la red de conocimiento en logística y gestión de la producción, en el área de comercio exterior para la vigencia 2026. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Risaralda 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 

 

Liliana Lopez Lopez 
 

CARGO 

 

SUBDIRECTORA (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
Oscar Eduardo Daza Joaquí 

 

CARGO COORDINADOR 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA PEREIRA - CHINCHINA - PEREIRA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 

Caldas 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

Buencafé Liofilizado de Colombia 
 

CONTACTO 
 

3162653263 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
3 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 3 7 2026 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

Fortalecer las competencias de los aprendices mediante el reconocimiento y análisis de los procesos productivos, logísticos y de 

comercio exterior desarrollados por Buencafé Liofilizado de Colombia, permitiendo la articulación de los conocimientos teóricos con la 

realidad empresarial y los procesos de internacionalización de productos colombianos. ficha 3312870 y 3227279 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

1 
Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del 
contrato. 

2 
 
Aplicar estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación, de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 3 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: Pereira – Chinchiná 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Actividades a ejecutar: 
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HORA: 8:00 AM 

•1. Bienvenida e inducción institucional 

Hora: 8:00 a.m. – 8:30 a.m.?Registro e ingreso de visitantes. 

• ?Presentación institucional de Buencafé. 

• ?Historia de la organización, evolución empresarial y aporte al sector cafetero colombiano. 

• ?Contextualización de la operación nacional e internacional de la empresa. 

 
 

 
HORA: 8:30 AM 

2. Recorrido por el proceso productivo 

Hora: 8:30 a.m. – 10:00 a.m. 

• ?Conocimiento del proceso de transformación del café. 

• ?Explicación de las etapas de producción del café liofilizado. 

• ?Observación de la tecnología y maquinaria utilizada. 

• ?Sistemas de calidad e inocuidad implementados en la planta. 

 
 

 

HORA: 10:00 AM 

3. Procesos logísticos y cadena de suministro 

Hora: 10:00 a.m. – 11:00 a.m. 

• ?Gestión de almacenamiento y manejo de inventarios. 

• ?Procesos de empaque y embalaje. 

• ?Preparación de pedidos para mercados nacionales e internacionales. 

• ?Importancia de la logística en la competitividad empresarial. 



 

 

  
 

 

HORA: 12: 00 AM 

5. Espacio de preguntas y cierre de la visita 

Hora: 12:00 m. – 1:00 p.m. 

• ?Conversatorio con representantes de la empresa. 

• ?Resolución de inquietudes de los aprendices. 

• ?Reflexión sobre la importancia de la industria exportadora colombiana. 

• ?Cierre institucional y agradecimientos. 

Día Fin 3 7 2026  

Desplazamiento ruta de regreso: Chinchina - Pereira 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $ 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 28000 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 
Firmado digitalmente 
por LOPEZ LOPEZ 

LILIANA 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 

 
Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez Nombres y Apellidos: Oscar Eduardo Daza Joaquí 

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador academico Nombres y Apellidos: Linda Katherine Posso 
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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 
Junio de 2026 
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Pereira 9 julio del 2026 

PRESENTADO A: Liliana Lopez Lopez - Subdirectora (E) de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: No. 
COM 35026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

3 de julio del 2026 3 de julio del 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO: 
EMPRESA SOMBREROS 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Chinchina 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
REGIONAL RISARALDA 

Pereira 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fortalecer las competencias de los aprendices mediante el 
reconocimiento y análisis de los procesos productivos, logísticos y de comercio exterior desarrollados 
por Buencafé Liofilizado de Colombia, permitiendo la articulación de los conocimientos teóricos con la 
realidad empresarial y los procesos de internacionalización de productos colombianos. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 03/07/2026 
 

8:00 a.m.: 

 
Bienvenida e inducción institucional 
Hora: 8:00 a.m. – 8:30 a.m. Registro e ingreso de visitantes. 
• Presentación institucional de Buencafé. 
• Historia de la organización, evolución empresarial y aporte al sector cafetero colombiano. 
• Contextualización de la operación nacional e internacional de la empresa. 

 
8:30 am: 

 
2. Recorrido por el proceso productivo 
Hora: 8:30 a.m. – 10:00 a.m. 
• Conocimiento del proceso de transformación del café. 
• Explicación de las etapas de producción del café liofilizado. 
• Observación de la tecnología y maquinaria utilizada. 
• Sistemas de calidad e inocuidad implementados en la planta. 
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10:00 am: 

 
3. Procesos logísticos y cadena de suministro 
Hora: 10:00 a.m. – 11:00 a.m. 
• Gestión de almacenamiento y manejo de inventarios. 
• Procesos de empaque y embalaje. 

 
• Preparación de pedidos para mercados nacionales e internacionales. 
• Importancia de la logística en la competitividad empresarial. 

 
11: 00 AM 

 
5. Espacio de preguntas y cierre de la visita 

 
• Conversatorio con representantes de la empresa. 
• Resolución de inquietudes de los aprendices. 
• Reflexión sobre la importancia de la industria exportadora colombiana. 
• Cierre institucional y agradecimientos. 

 
11:30 a.m.: Entrega de detalle por parte de la empresa a los aprendices. 

12:00: Regreso a Pereira 

RESULTADOS: 

Para los aprendices: 

 
• Reconocer de manera práctica el funcionamiento integral de una empresa exportadora, 

desde su origen empresarial hasta los procesos de producción, logística y comercialización 
internacional. 

• Identificar la importancia de cada área dentro de la cadena de valor empresarial y su relación 
con los procesos de comercio exterior. 

• Fortalecer conocimientos sobre logística, packing, despachos nacionales e internacionales, 
producción y estrategias de internacionalización. 

• Relacionar los conceptos teóricos aprendidos en el programa de formación con experiencias 
reales del sector productivo. 

• Desarrollar una visión empresarial que fomente el emprendimiento, la innovación y la 
proyección profesional en el ámbito del comercio exterior. 

 
Para los instructores: 

 
• Fortalecer la articulación entre la formación académica y el sector productivo. 
• Identificar oportunidades para enriquecer los procesos de enseñanza mediante casos reales y 

buenas prácticas empresariales. 
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• Actualizar conocimientos sobre tendencias, procesos y desafíos actuales de las empresas 
exportadoras. 

• Generar alianzas estratégicas que favorezcan futuras actividades de formación, visitas 
técnicas, proyectos y prácticas empresariales. 

• Actualizar conocimientos sobre tendencias, procesos y desafíos actuales de las empresas 
exportadoras. 

• Generar alianzas estratégicas que favorezcan futuras actividades de formación, visitas 
técnicas, proyectos y prácticas empresariales. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

Evidencia 1: Reporte visita técnica 

 
Durante la visita técnica realizada a la empresa Buencafé Liofilizado de Colombia, los aprendices del 
programa Tecnólogo en Gestión de Comercio Exterior de Bienes y Servicios tuvieron la oportunidad de 
conocer de manera directa el funcionamiento de una de las empresas exportadoras más 
representativas del sector cafetero colombiano, reconocida por la transformación y comercialización 
internacional de café liofilizado de alta calidad. 

 
En el primer momento de la visita, los aprendices recibieron una presentación institucional donde 
conocieron la historia de la empresa, su trayectoria en los mercados internacionales y su aporte al 
posicionamiento del café colombiano en diferentes países. Durante esta actividad se resaltó la 
importancia de la innovación, la calidad y la sostenibilidad como factores estratégicos para la 
competitividad empresarial. 

 
Posteriormente, se realizó un recorrido guiado por las diferentes áreas de producción, donde los 
aprendices observaron el proceso de transformación del café, desde la recepción de la materia prima 
hasta la obtención del producto terminado mediante el proceso de liofilización. Esta experiencia 
permitió comprender la aplicación de estándares de calidad, buenas prácticas de manufactura y 
controles que garantizan el cumplimiento de los requisitos exigidos por los mercados internacionales. 

 
En el área logística, los aprendices observaron el área de almacenamiento, empaque, packing y 
despacho de los productos destinados a la exportación. Se explicó la importancia de la gestión logística 
dentro de la cadena de suministro, así como la coordinación de actividades necesarias para garantizar 
entregas oportunas y seguras a los clientes ubicados en diferentes países. 

 
Durante la visita también se abordaron aspectos relacionados con el comercio exterior, incluyendo los 
procesos de exportación, los principales mercados de destino y los retos que enfrenta la organización 
en un entorno global altamente competitivo. Esta información permitió fortalecer los conocimientos 
adquiridos en el proceso formativo y relacionarlos con experiencias reales del sector productivo. 

 
A lo largo del recorrido, los aprendices identificaron la interacción existente entre las áreas de 
producción, calidad, logística, talento humano y comercio exterior, comprendiendo cómo cada una 
contribuye al cumplimiento de los objetivos empresariales y al fortalecimiento de la competitividad 
internacional de la organización. 
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Gracias a esta experiencia, los aprendices fortalecieron competencias relacionadas con la logística 
internacional, gestión de operaciones de exportación, cadena de suministro, control de calidad, 
procesos productivos, importancia del desarrollo del talento humano y análisis de mercados 
internacionales. Asimismo, desarrollaron una visión más amplia sobre las oportunidades laborales y 
empresariales que ofrece el sector exportador colombiano. 

 
La visita técnica contribuyó significativamente al fortalecimiento de la relación entre la formación 
académica y la realidad empresarial, permitiendo a los aprendices conocer de manera práctica la 
operación de una empresa líder en exportaciones y comprender el impacto que tiene el comercio 
exterior en el desarrollo económico de la región y del país. 

 
Evidencia 2: tiquetes 

 
La empresa Royal Express prestó el servicio de transporte para el desplazamiento de los aprendices y 
la instructora durante la visita técnica realizada. La factura fue emitida a mi nombre debido a que fui la 
persona encargada de gestionar y reservar el servicio de transporte para el grupo. 

 
Es importante precisar que la empresa transportadora no realiza la facturación de manera individual 
por pasajero, sino por el vehículo reservado para la prestación del servicio. Por esta razón, en una sola 
factura se encuentra incluido el valor correspondiente al transporte de los 36 aprendices y la 
instructora, para un total de 37 pasajeros. 

 
En consecuencia, la factura constituye el soporte del servicio efectivamente prestado al grupo 
participante de la visita técnica, evidenciando la cantidad de personas transportadas y el costo 
correspondiente a cada trayecto, así: 

 
• Pereira – Chinchiná: $14.000 por persona. 
• Chinchiná – Pereira: $14.950 por persona. 

 
Por lo anterior, respetuosamente solicito que la factura sea aceptada como soporte válido del gasto de 
transporte asociado a la actividad académica realizada, toda vez que corresponde al servicio 
efectivamente prestado al grupo participante y se encuentra debidamente soportado con las evidencias 
de la visita técnica. 

 
Evidencia 2: tiquetes 
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Evidencia 3: Fotos visitas 
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COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Elaborar y socializar con 
los aprendices el informe 
técnico correspondiente 
a la visita empresarial 
realizada a Buencafé 
Liofilizado de Colombia, 
destacando los aspectos 
más  relevantes 
observados durante el 
recorrido, especialmente 
en los procesos de 
producción, control de 
calidad,   logística, 
almacenamiento  y 
exportación, con el fin de 
fortalecer la apropiación 
de conocimientos 
relacionados con el 
comercio  exterior  y  la 
cadena de suministro. 

Linda Katherine Posso Viveros 21/07/2026 

1. Elaborar y presentar una 
evidencia de aprendizaje 
que incluya los 
principales hallazgos de la 
visita, el análisis de los 
procesos productivos, 
logísticos  y  de 
exportación observados, 
así como una reflexión 
sobre los aportes de la 
experiencia   al 
fortalecimiento de sus 
competencias técnicas y 
profesionales en el área 
de Comercio Exterior de 
Bienes y Servicios. 

Aprendices 25/07/2026 

CONCLUSIÓNES: [Incluya las conclusiones obtenidas en la comisión y/o desplazamiento] 
 

• La visita técnica a Buencafé Liofilizado de Colombia permitió a los aprendices conocer de 
manera práctica los procesos productivos, logísticos y de exportación de una empresa líder en 
el sector cafetero. 

• La actividad fortaleció los conocimientos adquiridos durante la formación, facilitando la 
relación entre la teoría y la realidad empresarial. 
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• Los participantes identificaron la importancia de la calidad, la logística y la innovación para la 
competitividad en los mercados internacionales. 

• La visita contribuyó al fortalecimiento de las competencias profesionales de los aprendices y a 
la articulación entre la formación académica y el sector productivo. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador académico  
Oscar Eduardo Daza Joaqui 

 

 
FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 
 
 

 

Control de Cambios 
 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 




