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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)
REGIONAL RISARALDA
CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

Cédigo Regional

66

Cédigo Centro

930810

Fecha Elaboracion

Agosto de 2026

Version

ENERO - 1,26

ID de Proceso

77874-349848

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadan
Correo electrénico:

LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS

ia 1.143.929.150

lindajesley01l@hotmail.com

Banco a consignar:
Tipo de cuenta:
Numero de Cuenta:

BANCO DE BOGOTA
AHORROS
186719951

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
Induccion SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢Es pensionado o tiene otra situacién sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensién? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 8974509/2026 N°e Compromiso SIIF 8326 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL EN EL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS EN LA RED DE CONOCIMIENTO EN LOGISTICA Y
GESTION DE LA PRODUCCION, EN EL AREA DE COMERCIO EXTERIOR

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/08/2026 Al 31/08/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 20.844.987
Numero de pago 8 Valor Total del Contrato: $49.743.719
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 16.107.490
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $ 153.820 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $4.891.317 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.256.317 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Agosto Julio Base retenci6n en la fuente a titulo de RENTA|  3.256.317,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pagoSS | ==——ee- 9509472015 Base retencion en la fuente a titulo de ICA| 4.351.217,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999 [$ 1.894.999 Valor base VA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 |$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pensién $ 303.200 | $ 303.200 Menos Retencidn en la Fuentd 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL I $ 9.900 | $ 9.900 Reteica - 8299 - PEREIRA 8.702,00 | 0,200%
$ ] 0,00 0%
$ ] 0,00 0%
$ ] 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - . 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retencioneqd 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retencioneqd 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retencionesd 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984 | $ - Otras Retenciones 0,00 0,000%
Renta Exenta 25% $41.375.460 | $ 1.085.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores | $ 6.434.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.728.795,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL SETECIENTOS NOVENTA 'Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se impartié formacidén a los Tecndlogos de gestidén de comercio exterior de bienes y servicios de los siguientes grupos y competencias:

Calcular costos de las operaciones de comercio exterior, Grupo 3227279, Calcular costos de las operaciones de comercio exterior y desg

desarrollar operaciones de comercio exterior Y Atencidén a clientes y proveedores. Grupo 3312780 Competencia: Desarrolla operaciones dg

comercio exterior, Hubo participacién en la plataforma Classroom con actividades y evaluaciones con reporte del centro de calificacion|

Grupos 3140144, 3227279 y 3227279. Se procede a realizar comité extraordinario para tomar decisién con el caso del aprendiz Jhan Carld

El cual fue aplazamiento. Se presentd informe de ejecucién y planilla de SI contratistas, debidamente diligenciados y entregados a

tiempo.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El numero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda {

la informacion aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui

vz

” —

/
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LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumpli6 a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.

El Sypervisor,

OSCAR EDU»&RDO DAZA JOAQUI

INSTRUCTOR G14

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

LILIANA LOPEZ LOPEZ
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO02(E)

16/08/26 01:12:29 USUARIO: SIC - C.C. 1143929150


mailto:lindajesley01@hotmail.com

gportes Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1143929150 POSSO VIVEROS LINDA KATHERINE INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle299 43 PEREIRA-RISARALDA 3233061298 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-07 2026-07 566724636 9509472015 I 2026/08/14 2026/08/14 | BANCOLOMBIA 0 $550,000
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Codigo | Dias IBC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias I1BC Aporte Dias IBC Aporte
$1,894,999 $303,200 $1,894,999 $236,900 $1,894,999
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,894,999 $303,200 $1,894,999 $236,900 $0 $0 $1,894,999 $9,900 $0 $0
Ciudad: PEREIRA Depto: RISARALDA ( 1 Afiliados) $1,894,999 $303,200 $1,894,999 $236,900 $0 $0 $1,894,999 $9,900 $0 $o
1 |cc |1143929150 |Posso LINDA |230301 | 30 $1,894,999 $303,200 |  EPSO12 | 30 $1,894,999 $236,900 0 S0 $0 14-23| 30 $1,894,999 $9,900 [ 0 S0 $0
Total Afiliados( 1) $1,894,999 $303,200 $1,894,999 $236,900 $0 $0 $1,894,999 $9,900 $0 $0

Pagina 1 de 3 2026/08/14 03:46 PM



aportes

Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1143929150 POSSO VIVEROS LINDA KATHERINE INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle299 43 PEREIRA-RISARALDA 3233061298 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-07 2026-07 566724636 9509472015 | 2026/08/14 2026/08/14 BANCOLOMBIA 0 $550,000

RESUMEN DE PAGO
RIESGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
COMFENALCO VALLE

TOTAL

Pagina 2 de 3

CODIGO

230301

14-23

EPS012

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

1 $303,200
800,224,808 8 1 $303,200
1 $9,900
860,011,153 6 1 $9,900
1 $236,900
890,303,093 5 1 $236,900
1 $550,000

INTERESES MORA

Fondo
Solidaridad
Pensional
S0
S0
S0
S0
S0
S0 S0
$0

S0

S0

$0

Intereses de
Mora Fondo
Solidaridad

S0

S0

$0
$0

Fondo
Subsistencia

2026/08/14 03:46 PM

S0

S0

S0

$0

Intereses de
Mora Fondo
Subsistencia

S0

S0

S0

S0

SALDOS E
INCAPACIDADES

%0
0
%0
0
0
S0

S0

VA




gportes Resumen General de Pago
enlinea

OR A PAGAR

$303,200
$303,200
$9,900
$9,900
$236,900
$236,900

$550,000
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

30/06/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7226 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 91226 Fecha Registro: 2026-06-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 153.820,00] Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00] Saldo x Obligar: 153.820,00]
TERCERO ORIGINAL
Cladadania —coade | 1143920150| Raz6n Social: | LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS [Medio de Pago: | Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NGmero: | 186719951| Banco: |BANCO DE BOGOTA |Tip0: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 42071362| Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ |Carg0: |5UBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
. . . . Num. Solicitud de p - — )
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 35026 Numero: |COM 35026 |T|p0. |SOLICITUD |Fecha. |2026-06-30
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
930845 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
COMERCIO Y SERVICIOS- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
RISARALDA - SERVICIOS FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
FORMACION PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

153.820,00] 0,00]
Total: 153.820,00] 0,00] 153.820,00 153.820,00]

VIATICOS FORMACION: COM 35026 FECHA: 03-07-2026 AL 03-07-2026 RUTA: PEREIRA-CHINCHINA-PEREIRA OBJETO: PARTICIPAR TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS SOBRE PROCESOS PRODUCTIVOS,

Objeto:

LOGISTICOS Y COMERCIO EXTERIOR DESARROLLADOS POR BUENCAFE LIOFILIZAD OCOLOMBIA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

3-8

CNC - INVEFSION ORDINARIA NACION CSF

2026-06-30

153.820,00 153.820,00| NINGUNO

\\«5}', Q AN

LUZ DARY COLORADO PEREZ

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto (E)
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§~,—~\A,~ f Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHililopezl LILIANA LOPEZ LOPEZ
ua Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36.02-00.066.  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 30 de junio de 2026

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 35026 Fecha Solicitud 2026-06-30 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-30 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
) 7226 ; . 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante
FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
: p - . P Ao o Pernocta [Porcentaje s
Tipoy Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./Municipio | Dpto./Municipio Ne°. e : A Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a ; s
sl Documento Sadg Btz Comision Comision Origen Destino Dias gg'rmsoigr;a FEMmDEE || e GHES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar bz G2l CEmisim Fer TEreee
FECHA 03-07-2026 AL 03-07-2026
RUTA PEREIRA-CHINCHINA-
PEREIRA OBJETO PARTICIPAR EN
LA TRANSFERENCIA DE
CONOCIMIENTOS SOBRE LOS
LINDA KATHERINE e 1143929150 CONTRATIS Autorizada 05 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 28.000,00 153.820,00 PROCESOS PRODUCTIVOS,
POSSO VIVEROS ' TA LOGISTICOS Y DE COMERCIO
2026-07-03 2026-07-03 RISARALDA/ CALDAS /CHINCHINA | 05 No 50 Sﬁ;ﬁ@gﬁ;ﬁgéigﬂ;‘g%@s POR
COLOMBIA
Totales Solicitud de Comisién 125.820,00 28.000,00 153.820,00

OBJETO DE LA COMISION

FECHA 03-07-2026 AL 03-07-2026 RUTA PEREIRA-CHINCHINA-PEREIRA OBJETO PARTICIPAR EN LA TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS SOBRE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS, LOGISTICOS Y DE COMERCIO EXTERIOR DESARROLLADOS POR BUENCAFE
LIOFILIZADO DE COLOMBIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 42071362 Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

WhHNS TERIO DE I-wi@%l:NL)/—\ CREDITO PUBLICO Cargo:

Serial del certificado: 1566035429378378625

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/30 15:14:17 -05:00

Pagina 1 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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pall Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlilopezI LILIANA LOPEZ LOPEZ
.- Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Nacion Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 30 de junio de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA PAOLA BALLESTEROS RIVEROS Fecha Verificacion: 30/06/2026 15:08:39

Firmado digitalmente por:

,[-J,V Nombre: LILIANA LOPEZ LOPEZ

.- Cédula de ciudadania: 42071362
= Usuario SIIF: MHlilopezI

Nacion 20/06/2026 3:14:32 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.
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SENA Version: 02

7Av Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

‘ Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Publica

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:

LINDA KATHERINE POSSO Tipo: Cc.C. No. 1143929150
CO1.PCCNTR o~ FECHA VENCIMIENTO

CONTRATO No. 8974509 ANO 2026 DEL CONTRATO 12 12 2026

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacién Profesional Integral en el Centro de Comercio y Servicios
OBJETO CONTRACTUAL: - e 9 » ) X , o

en la red de conocimiento en logistica y gestion de la produccion, en el area de comercio exterior para la vigencia 2026.
DIRECCION GENERAL,

/ Risaralda DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Liliana Lopez Lopez CARGO SUBDIRECTORA (E)
GASTO (de la Movilizacién) pez Lop
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ° Eduardo D ) . COORDINADOR
DEL CONTRATO scar Eduardo Daza Joaqui CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PEREIRA - CHINCHINA - PEREIRA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O T, "

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Caldas EMPRESA Buencafé Liofilizado de Colombia CONTACTO 3162653263
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 3 7 2026 3 7 2026

Fortalecer las competencias de los aprendices mediante el reconocimiento y andlisis de los procesos productivos, logisticos y de
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |comercio exterior desarrollados por Buencafé Liofilizado de Colombia, permitiendo la articulacién de los conocimientos tedricos con la

realidad empresarial y los procesos de internacionalizacion de productos colombianos. ficha 3312870y 3227279

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio y desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea temética objeto del
contrato.
2 Aplicar estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la entidad.

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 3 [ 7 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: Pereira — Chinchina
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

*1. Bienvenida e induccién institucional
Hora: 8:00 a.m. — 8:30 a.m.?Registro e ingreso de visitantes.

HORA: 8:00 AM [+ ?Pr il ional de fé
« ?Historia de la organizacion, evolucién empresarial y aporte al sector cafetero colombiano.
« ?Contextualizacién de la i6 ional e internacional de la empresa.

2. Recorrido por el proceso productivo
Hora: 8:30 a.m. — 10:00 a.m.
« ?Conocimiento del proceso de transformacion del café.

HORA: 8:30 AM « ?Explicacion de las etapas de produccion del café liofilizado.
« ?Observacion de la iay inaria utili
« ?Si de calidad e ii idad impl jos en la planta.
3 3. Procesos logisticos y cadena de suministro
Hora: 10:00 a.m. —11:00 a.m.
« ?Gestion de al y manejo de i ios.

HORA: 10:00 AM « ?Procesos de empaque y embalaje.

« ?Preparacion de pedidos para mercados nacionales e internacionales.
« ?2Importancia de la logistica en la competitividad empresarial.




5. Espacio de preguntas y cierre de la visita
Hora: 12:00 m. - 1:00 p.m.

« 2C
2 I

io con repr
de inquietud
« ?Reflexion sobre la importancia de la industria exportadora colombiana.
« ?Cierre institucional y agradecimientos.

de la empresa.
de los aprendi

HORA: 12: 00 AM

3 7 2026

Desplazamiento ruta de regreso:

Chinchina - Pereira

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

$

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 28000

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:
N Firmado digitalmente
\\\izna \opez \-por LOPEZ LOPEZ
LILIANA

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

P o & a e i Y

Nombres y Apellidos: Liliana Lopez Lopez Nombres y Apellidos: Oscar Eduardo Daza Joaqui

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinador academico

Nombres y Apellidos: Linda Katherine Posso
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

Junio de 2026
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Pereira 9 julio del 2026

PRESENTADO A: Liliana Lopez Lopez - Subdirectora (E) de Centro

ORDEN DE VIAJE No: No. FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COM 35026 3 de julio del 2026 3 de julio del 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Chinchina
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION
EMPRESA SOMBREROS CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS | Pereira

REGIONAL RISARALDA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fortalecer las competencias de los aprendices mediante el
reconocimiento y analisis de los procesos productivos, logisticos y de comercio exterior desarrollados
por Buencafé Liofilizado de Colombia, permitiendo la articulacién de los conocimientos teéricos con la
realidad empresarial y los procesos de internacionalizacidon de productos colombianos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 03/07/2026
8:00 a.m.:

Bienvenida e induccidn institucional

Hora: 8:00 a.m. —8:30 a.m. Registro e ingreso de visitantes.

e Presentacion institucional de Buencafé.

¢ Historia de la organizacidn, evolucién empresarial y aporte al sector cafetero colombiano.
* Contextualizacion de la operacidn nacional e internacional de la empresa.

8:30 am:

2. Recorrido por el proceso productivo

Hora: 8:30 a.m.—10:00 a.m.

e Conocimiento del proceso de transformacion del café.

¢ Explicacion de las etapas de produccidn del café liofilizado.

* Observacion de la tecnologia y maquinaria utilizada.

¢ Sistemas de calidad e inocuidad implementados en la planta.
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10:00 am:

3. Procesos logisticos y cadena de suministro

Hora: 10:00 a.m.—11:00 a.m.

¢ Gestion de almacenamiento y manejo de inventarios.

* Procesos de empaque y embalaje.

* Preparacion de pedidos para mercados nacionales e internacionales.
¢ Importancia de la logistica en la competitividad empresarial.

11: 00 AM

5. Espacio de preguntas y cierre de la visita

» Conversatorio con representantes de la empresa.

® Resolucién de inquietudes de los aprendices.

¢ Reflexién sobre la importancia de la industria exportadora colombiana.
e Cierre institucional y agradecimientos.

11:30 a.m.: Entrega de detalle por parte de la empresa a los aprendices.

12:00: Regreso a Pereira

RESULTADOS:

Para los aprendices:

e Reconocer de manera practica el funcionamiento integral de una empresa exportadora,
desde su origen empresarial hasta los procesos de produccidn, logistica y comercializacion
internacional.

e Identificar la importancia de cada area dentro de la cadena de valor empresarial y su relacién
con los procesos de comercio exterior.

e Fortalecer conocimientos sobre logistica, packing, despachos nacionales e internacionales,
produccién y estrategias de internacionalizacidn.

e Relacionar los conceptos tedricos aprendidos en el programa de formacién con experiencias
reales del sector productivo.

e Desarrollar una vision empresarial que fomente el emprendimiento, la innovaciény la
proyeccidn profesional en el ambito del comercio exterior.

Para los instructores:
e Fortalecer la articulacién entre la formacion académica y el sector productivo.

e Identificar oportunidades para enriquecer los procesos de ensefianza mediante casos realesy
buenas practicas empresariales.
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e Actualizar conocimientos sobre tendencias, procesos y desafios actuales de las empresas
exportadoras.

e Generar alianzas estratégicas que favorezcan futuras actividades de formacidn, visitas
técnicas, proyectos y practicas empresariales.

e Actualizar conocimientos sobre tendencias, procesos y desafios actuales de las empresas
exportadoras.

e Generar alianzas estratégicas que favorezcan futuras actividades de formacidn, visitas
técnicas, proyectos y practicas empresariales.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

Evidencia 1: Reporte visita técnica

Durante la visita técnica realizada a la empresa Buencafé Liofilizado de Colombia, los aprendices del
programa Tecndlogo en Gestidon de Comercio Exterior de Bienes y Servicios tuvieron la oportunidad de
conocer de manera directa el funcionamiento de una de las empresas exportadoras mas
representativas del sector cafetero colombiano, reconocida por la transformacién y comercializacién
internacional de café liofilizado de alta calidad.

En el primer momento de la visita, los aprendices recibieron una presentacién institucional donde
conocieron la historia de la empresa, su trayectoria en los mercados internacionales y su aporte al
posicionamiento del café colombiano en diferentes paises. Durante esta actividad se resaltd la
importancia de la innovacién, la calidad y la sostenibilidad como factores estratégicos para la
competitividad empresarial.

Posteriormente, se realizd un recorrido guiado por las diferentes areas de produccién, donde los
aprendices observaron el proceso de transformacién del café, desde la recepcién de la materia prima
hasta la obtencién del producto terminado mediante el proceso de liofilizacidon. Esta experiencia
permitid comprender la aplicacién de estdndares de calidad, buenas prdacticas de manufactura y
controles que garantizan el cumplimiento de los requisitos exigidos por los mercados internacionales.

En el drea logistica, los aprendices observaron el drea de almacenamiento, empaque, packing y
despacho de los productos destinados a la exportacion. Se explicé la importancia de la gestion logistica
dentro de la cadena de suministro, asi como la coordinacién de actividades necesarias para garantizar
entregas oportunas y seguras a los clientes ubicados en diferentes paises.

Durante la visita también se abordaron aspectos relacionados con el comercio exterior, incluyendo los
procesos de exportacion, los principales mercados de destino y los retos que enfrenta la organizacion
en un entorno global altamente competitivo. Esta informacién permitié fortalecer los conocimientos
adquiridos en el proceso formativo y relacionarlos con experiencias reales del sector productivo.

A lo largo del recorrido, los aprendices identificaron la interaccién existente entre las areas de
produccidn, calidad, logistica, talento humano y comercio exterior, comprendiendo cdmo cada una
contribuye al cumplimiento de los objetivos empresariales y al fortalecimiento de la competitividad
internacional de la organizacion.
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Gracias a esta experiencia, los aprendices fortalecieron competencias relacionadas con la logistica
internacional, gestion de operaciones de exportacién, cadena de suministro, control de calidad,
procesos productivos, importancia del desarrollo del talento humano y analisis de mercados
internacionales. Asimismo, desarrollaron una visién mds amplia sobre las oportunidades laborales y
empresariales que ofrece el sector exportador colombiano.

La visita técnica contribuyé significativamente al fortalecimiento de la relaciéon entre la formacién
académica y la realidad empresarial, permitiendo a los aprendices conocer de manera practica la
operacion de una empresa lider en exportaciones y comprender el impacto que tiene el comercio
exterior en el desarrollo econdmico de la regidn y del pais.

Evidencia 2: tiquetes

La empresa Royal Express prestd el servicio de transporte para el desplazamiento de los aprendices y
la instructora durante la visita técnica realizada. La factura fue emitida a mi nombre debido a que fui la
persona encargada de gestionar y reservar el servicio de transporte para el grupo.

Es importante precisar que la empresa transportadora no realiza la facturacion de manera individual
por pasajero, sino por el vehiculo reservado para la prestacion del servicio. Por esta razén, en una sola
factura se encuentra incluido el valor correspondiente al transporte de los 36 aprendices y la
instructora, para un total de 37 pasajeros.

En consecuencia, la factura constituye el soporte del servicio efectivamente prestado al grupo
participante de la visita técnica, evidenciando la cantidad de personas transportadas y el costo
correspondiente a cada trayecto, asi:

e Pereira— Chinchina: $14.000 por persona.
e Chinchina — Pereira: $14.950 por persona.

Por lo anterior, respetuosamente solicito que la factura sea aceptada como soporte valido del gasto de
transporte asociado a la actividad académica realizada, toda vez que corresponde al servicio
efectivamente prestado al grupo participante y se encuentra debidamente soportado con las evidencias
de la visita técnica.

Evidencia 2: tiquetes
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< COOPERATIVA MULTIACTIVA DE TRANSPORTES ESPECIALES Factura

ﬁ/ electrénica de o

”7 Y TURISMO ROYAL EXPRESS NIT 891.408.122-6 venta 2

DIRECCION: CR 22 17 B 83 BRR BOSTON TELEFONO:31054516845 No. FVEL8872 S

REGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL _.'

INFORMACION DEL CLIENTE FECHA [ TOTAL

LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS 03/07/2026 $1.070.000,00 =

CC No. : 1143929150 VENDEDOR

Com s B 7039609 - GUSTAVO ALEJANDRO RUIZ BAZAN @

TELEFONO: FECHA VENCIMIENTO| REFERENCIA 2

CIUDAD:  PEREIRA PAIS : Colombia 07/07/2026 &

coDIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALORUNIT. DCTO, VALORTOTAL |

TRSBT TRANSPORTE SUBCONTRATADOS 37 Und $ 14.000,00 $51800000 | [
IDA PEREIRA A CHINCHINA

TUSB TRANSPORTE SUBCONTRATADOS REGRESO 37 Und $ 14,950,00 $553150,00 & &

CHINCHINA A PEREIRA

NRO. ITEMS FACTURADOS: 2 ‘.

FORMADE PAGO  IDENTIFICACION VALOR = -

CxC#1 Vence: 07/072026 $ 107115000 _:_

VALOR (en letras) : UN MILLON SETENTA Y UN MIL MIL CIENTO 8

CINCUENTA PESOS e

OBSERVACIONES

SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO EN PEREIRA VIERNES 03 DE JULIO 07:00 AM SALEN DEL SENA CALLE 9ENEL ]

PARQUEADERO 37 PAX PARA LLEVARLOS A CHINCHINA A CENICAFE REGRESANDO A LAS 13:00 HRS @

Factura a crédito, plazo hasta 07/07/2026.

POR FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE YA QUE SOMOS COOPERATIVA Y DE REGIMEN TRIBUTARIO
ESPECIAL SEGUN ARTICULO 19-4 DEL ESTATUTO TRIBUTARIO; SOMOS AUTORRE TENEDORES DE ICA POR FAVOR NO
PRACTICAR RETENCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO.

Preparado Aprobado Contabilizado | Revisado FIRMAY SELLO

C.C.ONIT.

Sello de firma:

LG G XnAS Bo ACIIRE HsqE MF IMOp oy + kil Q4O YBTWHTa70PT7 4qH1 7S5 4U8d1 gF 5 S5CHIICy3SKT7 biZnbS3 5+ Kazth LwGu
JXFHvqoadiyv@lyd SScY 4F9e HTRMMDQM\“G\V.’I 1;ﬂw¢’d’a\lAﬂd9F030c3JhuTn0nTde\ﬂ’mHW%UPUM:GRXYmNanGJR:ImV
B91dyDz+ SOAURA7XVHL ¥ e §R Iy 4n cZIAAH7 JJBWOGTY yOX9 53 Brv@O ho VS pa i omg ==

CUFE: 8513acb1744 80a80abeS53c87b1ec8 1b8e3 3612 c86 534 2e6efa00bc0et alaeed 1a cb3f5a86 dbf1c018c4d2 aed2fa7 3500
Fechaemision: 2026-07-03 1645:53 Fecha validacion DIAN: 2026-07-03 16:45:55-05:00
Proveedor Tecnologico: NIT: 890930534 - Cadena SA.

FRM-554V1 COOPERATIVAROYALEXPRESS.COM

Impreso con ContaPyme V., 4 - InSoft SAS, Nit 810,000 630-9 www contapyme com Page 1 of 1
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Evidencia 3: Fotos visitas

1057 0000
< 3 de julio de 2026

8:17a.m.

IMG_20260703_081730
1ISO: 903 S:1/30s AF-S
EV: O F:1.75 ~=

Distancia focal: 80 mm (igusl a 35 mm de
distancia local)

=R = D Sal &=

10570020 © R = S G5
3 de julio de 2026
< 8:11a.m. @

IMG_20260703_081107
S:1/24s AF-C

ISQ: 2,034 AWE
F: 1.75 4

EV: 0

Distancia focal: 24 mm (igual a 35 mm de
distancia focal}

10:57 00D 0
< 3 de julio de 2026

8:17a.m.

IMG_20260703_081740
1ISO: 1,213 S:1/30s AF-S
EV: 0 =1, &

Distancia focal: 39 mm (igual 3 35 mm de
distancia focall

o R TNl @&

@

1057200090 RNl
< 3 de julio de 2026
8:18a. m.

IMG_20260703_0281847
1ISO: 956 S:1/30s AF-S
EV: 0 =8 B 813

Distancia focal: 75 mm (igual 3 35 mm de
distancia focal)

&5

@

GCCON-F-101 V01




SENA

9:39© S G

< Santy Aprendiz

HD - 3 de julio, 10:40 a. m.

Santy Aprendiz .

HD - 3 de julio, 10:40a. m

< 3 de julio de 2026 ®

11:07 a. m

¢w3BOLMS

R T 0 <l 0
< 3 de julio de 2026 ®

11:07a. m

Screenshot_202 110746 _com_whatsapp..

Screenshot_20260703_110706_com_whatsapp.

il
1080x2412 BHA KB
Maodelo dal dispositivo: ABR-LX3
Ruta:

-
1080x2412 811 kB
Modelo del dispositivo: ABR-LX3

COMPROMISOS

GCCON-F-101 V01



SENA

N

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Elaborar y socializar con | Linda Katherine Posso Viveros | 21/07/2026
los aprendices el informe
técnico correspondiente
a la visita empresarial
realizada a Buencafé
Liofilizado de Colombia,
destacando los aspectos
mas relevantes
observados durante el
recorrido, especialmente
en los procesos de
produccién, control de
calidad, logistica,
almacenamiento y
exportacion, con el fin de
fortalecer la apropiacién
de conocimientos
relacionados con el
comercio exterior y la
cadena de suministro.

1. Elaborar y presentar una | Aprendices 25/07/2026
evidencia de aprendizaje
que incluya los
principales hallazgos de la
visita, el andlisis de los
procesos productivos,
logisticos y de
exportacion observados,
asi como una reflexidn
sobre los aportes de la
experiencia al
fortalecimiento de sus
competencias técnicas y
profesionales en el area
de Comercio Exterior de
Bienes y Servicios.

CONCLUSIONES: [Incluya las conclusiones obtenidas en la comisién y/o desplazamiento]

e La visita técnica a Buencafé Liofilizado de Colombia permitié a los aprendices conocer de
manera practica los procesos productivos, logisticos y de exportacién de una empresa lider en
el sector cafetero.

e la actividad fortalecié los conocimientos adquiridos durante la formacién, facilitando la
relacién entre la teoria y la realidad empresarial.
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e Los participantes identificaron la importancia de la calidad, la logistica y la innovacion para la
competitividad en los mercados internacionales.

e Lavisita contribuyd al fortalecimiento de las competencias profesionales de los aprendices y a
la articulacidn entre la formacion académica y el sector productivo.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

LINDA KATHERINE POSSO VIVEROS

7 X i kw
a7 Y.

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR |

Coordinador académico

Oscar Eduardo Daza Joaqui gs; § i(; é //

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

Control de Cambios

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacién del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestion del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacidon
documental correspondiente.
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