Alcaldia Municipal \ :

de Yopal

110.70.15

Yopal, 11 de mayo de 2026

SOLICITUD DE COTIZACION

Asunto: Solicitud de cotizacién abierta a empresas interesadas SIP-SGOB-013-2026.

Cordial saludo:

Por medio del presente escrito, la Administracién Municipal por intermedio de la secretaria de
Gobierno Municipal, solicita respetuosamente cotizacion para el desarrollo del siguiente objeto:

OBJETO

FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE FORMACION DE LA
COMUNIDAD NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL Y PALENQUERA
(NARP), MEDIANTE LA PRESTACION DE SERVICIOS ORIENTADOS
AL DESARROLLO DE ACCIONES PEDAGOGICAS Y LA
TRANSMISION DE SABERES ANCESTRALES.

PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO

QUINCE (15) DIAS

LUGAR DE ENTREGA DE
LOS BIENES

El contrato se ejecutara en el municipio de Yopal.

FORMA DE PAGO

El Municipio de Yopal cancelara al contratista el valor del presente
contrato mediante un unico pago equivalente al cien por ciento (100%)
del valor total del contrato, previa entrega a entera satisfaccién de la
totalidad de los bienes objeto de adquisicion, presentacion del informe de
actividades, acreditacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, informe
de supervision y evaluacion del contratista, certificacion de cumplimiento
expedida por el supervisor del contrato, acta de ingreso al almacén
municipal de los respectivos bienes y suscripcion del acta de liquidacion
correspondiente.

El pago se efectuara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes
a la radicacion de la cuenta de cobro o factura, debidamente soportada,
y al cumplimiento de los requisitos establecidos en el contrato y en la
normatividad vigente.

GARANTIAS

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA: Por el diez 10% del
valor total del presupuesto oficial, tres (3) meses contados a partir del
cierre del proceso.

CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por el diez 10% del valor
del contrato, por el término de la vigencia del contrato y hasta la
liquidacién del contrato.

SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por
cinco (5%) por ciento del valor total del contrato y duracién del contrato y
tres (3) aflos mas.
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RESPONSABILIDAD CIVIL Y EXTRACONTRACTUAL: Por un valor
equivalente a (200) SMMLYV vy por el término de duracién del contrato.
CALIDAD DEL SERVICIO: Por veinte (20%) por ciento del valor total del
contrato y duracién del contrato y cuatro (4) meses mas

CALIDAD DE LOS BIENES: Por el 10% del valor del contrato, por el
término de un (01) afio contado a partir del recibido de los bienes.

ESTAMPILLAS MUNICIPALES

GASTOS EN QUE DEBE PRO-CULTURA 1%

INCURRIR QUIEN CONTRATA PRO-ADULTO MAYOR 3%

CON EL ESTADO Y QUE PRO-DEPORTE 2.5%

SERAN ASUMIDOS POR EL JUSTICIA FAMILIAR 2% i

CONTRATISTA POLIZAS DE ACUERDO Y DE CONFORMIDAD CON LAS GARANTIAS
EXIGIDAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ALCANCE DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR.

Para la elaboracién de la cotizacidn debera tener en cuenta las especificaciones técnicas que se
anexan al presente documento.

FORMATO PARA COTIZAR

El Municipio requiere que la cotizacién contenga como minimo la siguiente informacion:

5 VR. UNITARIO VR.
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO UNIDAD CANTIDAD (SIN IVA) TOTAL

Prestacion de servicios para la planeacion,
organizacion y ejecucion del foro
etnoeducativo 'y cultural denominado
“memorias vivas y saberes ancestrales”, en
el marco de la conmemoracion del dia de la
afrocolombianidad, orientado al
1 fortalecimiento de los procesos de Foro 1
formaciéon de la comunidad negra,
afrocolombiana, raizal y palenquera
(NARP), el cual sera desarroilado con el
apoyo de tres (3) ponentes con perfiles
diferenciados, idéneos para la transmisién
de saberes y el desarrollo metodoldgico del
espacio.

Servicio de alimentacion: almuerzo de
caracter ancestral y tradicional, servido a la

2 mesa, conforme a l<_>s usos y costumbres de Unidad 50
las comunidades negras,
afrodescendientes, raizales y palenqueras,
durante el desarrollo del foro “memorias
vivas y saberes ancestrales”, en el marco
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de la conmemoracion del dia de la
afrocolombianidad.

Servicio de estacion de hebidas calientes y
frias con suministro de snack, durante el
desarrollo del foro “memorias vivas vy
3 saberes ancestrales”, en el marco de la Unidad 1
conmemoracion del dia de la
afrocolombianidad.

Blocs o cuadernos de papel (agendas)
personalizadas para la conmemoracion del
dia de la afrocolombianidad, en el marco del
foro "memorias vivas y saberes ancestrales

Unidad 50

SUBTOTAL
IVA (%)
% IMPUESTOS
TOTAL

Nota: Tanto los valores unitarios, como totales deberan redondearse al peso (sin decimales).
En la casilla dé % IMPUESTOS dejar en blanco si los costos unitarios ya los contemplan,
y colocar la nota donde aclara dicha situacion.

Para establecer. el valor de cada uno de los bienes y servicios, debera tener en cuenta todos los
gastos en que se deben incurrir para la suscripcion, legalizacion y ejecucién del contrato, que de
no desglosarse se entendera que los costos estan inmersos en los valores presentados en la
cotizacion.

ANEXOS A LA COTIZACION
La cotizacién se debera allegar con copia de los siguientes documentos:

e Céamara de comercio vigente.
o RUT
e Compromiso de integridad y anticorrupcién anexo

Atentamente

JORGE ANDRES
secretaria de gobier

Anexo: Ficha Técnica

Elaboré: Erika Johana Bogota Soto
Cargo: Profesionalpontratado

Reviso: Gabriel%é’andra Urbano Montahiez
Cargo:  Profesignal Contratado S.G.M
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ANEXO
FORMATO COMPROMISO INTEGRIDAD Y ANTICORRUPCION

El cotizante apoyara la accion del Estado Colombiano y particularmente al Municipio de Yopal, para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad en la estructuracion de estudios de mercado, y en este
contexto debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacién de
cumplir la Constitucién Politica y la Ley colombiana, asi:

o El cotizante se compromete a no ofrecer, ni entregar dadivas, agasajos, regalos, favores o
cualquier otra clase de beneficios, a ningun funcionario, ni pariente en cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil en relacidén con su cotizacién, con el proceso
de invitacion o de contratacion que se derive del estudio de mercado, ni con la ejecucién del
contrato que pueda celebrarse como resultado de su cotizacién.

e El cotizante se compromete formalmente a dar precios reales al mercado local y a no generar
sobrecostos en los mismos, para su beneficio o el de un tercero.

e El cotizante se compromete formalmente a no efectuar con terceros acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto el incremento de los precios de los bienes y servicios objeto de
la cotizacion. Las consecuencias por el incumplimiento del compromiso anticorrupcion, seran
aplicadas segun la comprobacién que del mismo se haga y se procedera a denunciar el hecho ante
las autoridades judiciales competentes en el caso de que el hecho identificado constituya delito
sancionado por la Ley penal colombiana.

e El cotizante se compromete a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores, y
a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes
de la Republica de Colombia, y especialmente el presente compromiso.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre

C. C. No. de
Razén Social

No. del NIT

Direccién

Correo Electrénico

Telefax

Ciudad
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FICHA TECNICA

FECHA: 04 DE MAYO DE 2026

1(_}
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QEﬁpMINACION DEL BIEN O | PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA PLANEACION,

SERWVIGIO ORGANIZACION Y  EJECUCION DEL FORO

| REQUL ETNOEDUCATIVO Y CULTURAL DENOMINADO
i ‘MEMORIAS VIVAS Y SABERES ANCESTRALES”, EN EL
MARCO DE LA CONMEMORACION DEL DIiA DE LA
AFROCOLOMBIANIDAD, ORIENTADO AL |
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE
FORMACION DE LA COMUNIDAD  NEGRA,
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL Y PALENQUERA (NARP), EL
CUAL SERA DESARROLLADO CON EL APOYO DE TRES
(3) PONENTES CON PERFILES DIFERENCIADOS,
IDONEOS PARA LA TRANSMISION DE SABERES Y EL
DESARROLLO METODOLOGICO DEL ESPACIO.

1-:CODIGO UNSPSC 86101705
gIEEI}I‘lOM!NACION TECNICA DEL Capacitacion Administrativa
UNIDAD O MEI?IDA Foro
- | IDENTIFICACION ADICIONAL
»"REQUERIDA UN (1) FORO PRESENCIAL DE OCHO (8) HORAS,

DENOMINADO “MEMORIAS VIVAS Y SABERES
ANCESTRALES”, CON PARTICIPACION DE TRES: 3)

PONENTES.
: F{ MINIMOS DE i3
:DESEMPENO El contratista debera garantizar la planeacion, organizacion
y ejecucion de un (1) foro etnoeducativo y cultural
FEGH: denominado  “MEMORIAS VIVAS Y SABERES

ANCESTRALES”, dirigido a las comunidades NARP del ;
municipio de Yopal, con una duracion de ocho (8) horas.

sy

El desarrollo del foro debera incluir como minimo:

e Disefio metodologico del evento
» Coordinacién y articulacion de la agenda académica
e Desarrollo de contenidos con enfoque étnico, cultural
y de derechos ®E
o Generacién de espacios de diélogo, part|C|paC|on e
intercambio de saberes

gR= Pagina 1 de 8
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Talento humano requerido: 8% k]

Para la ejecucion del foro, el contratista debera dis’péner de
tres (3) ponentes, quienes deberan cumpllr con los
siguientes perfiles minimos: £

Ponente 1: Sabedor(a) ancestral de las cdﬁ{ﬁnidades
Negras, Afrocolombianas, Raizales y .Palenqueras
(NARP) S

Persona perteneciente a las comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales o Palenqueras, reconocida como
sabedor(a) o portador(a) de conocimiento ancestral:

Requisitos:

e Minimo cinco (5) afios de experiencia en procesos de

fortalecimiento organizativo, social y culb;ural con

comunidades NARP.

o Certificacion expedida por una orgamzaménr con
reconocimiento ante el Ministerio del Interiorcon

o Experiencia en procesos de transmision de saberes,

formacion comunitaria y preservacion de la identidad

cultural étnica. ~inuntdades

“alenqueras

Ponente 2: Profesional en ciencias somales 0 areas

afines con experiencia en enfoque étnico

Profesional en é&reas como Historig;niccDerecho)
Etnoeducacion, Ciencias Sociales o afines, cmie&'penenma
en trabajo con comunidades étnicas.

Requisitos: _

LE8E

o Titulo profesional en areas de las ciencias@tiales,
econdmicas, administrativas y/o licenciaturas afines.

e Minimo tres (3) afios de experiencia profesional:

¢ Al menos un (1) aflo de experiencia relacionada con
procesos de las comunidades - SNégras,
Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras (WP)*

CODIGO: AP5-F42
- VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2026
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Ponente 3: Profesional en administraciéon publica,
economia y/o areas administrativas con enfoque
comunitario

Profesional con formacién en 4&reas administrativas ..o
economicas, con experiencia en trabajo comunitario y/o con
enfoque étnico.

Requisitos:

e Titulo profesional en Administracion Publica,

Administracion de Empresas, Economia o areas
i afines.

i iagiat + Minimo tres (3) afios de experiencia profesional y/o al
FEGHADE menos un (1) aflo de experiencia en procesos
PR sociales, organizativos o de fortalecimiento con
JHTENE comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y |
i Palenqueras (NARP).

DENOM:
A4 SERVIGE Condiciones generales:

- El contratista debera garantizar la idoneidad del
talento humano propuesto.

- El desarrollo del foro debera ajustarse a los |
lineamientos definidos por la supervisién del contrato.

- Se debera garantizar un enfoque diferencial, étnico y
participativo durante toda la jornada.

- El contratista sera responsable del cumplimiento de |
la programacion, calidad metodolégica y adecuada
ejecucioén del evento. i

2
|'DENOMINACION DEL BIEN O |SERVICIO DE ALIMENTACION: ALMUERZO DE
| SERvICIO CARACTER ANCESTRAL Y TRADICIONAL, SERVIDO A

RERTY

LA MESA, CONFORME A LOS USOS Y COSTUMBRES DE
LAS COMUNIDADES NEGRAS, AFRODESCENDIENTES,
RAIZALES Y  PALENQUERAS, DURANTE  EL
PR DESARROLLO DEL FORO “MEMORIAS VIVAS ¥+
Sl SABERES ANCESTRALES", EN EL MARCO DE LA

CODIGO: APs-F42
“VERSION: 06
" FEGHA'DE APROBACION: 18/09/2026

Pagina 3 de 8

EMPRESA CERTIFICADA

LAT-0969




Alcaldia Municipal : :

de Yopal

vy s

ER 25 8
HEEda o
2 ~f<\ie{'_‘f‘ G5
INARPY

FICHA TECNICA Suts el

CONMEMORACION DEL DIA
AFROCOLOMBIANIDAD.

"CODIGO UNSPSC 90101603

gIEEhrI\IOMINACION TECNICA DEL Servicios de caterin

UNIDAD O MEDIDA Unidad

IDENTIFICACION ADICIONAL ‘

REQUERIDA ALIMENTO PRINCIPAL DEL DIA.

PATRONES MINIMOS DE

DESEMPENO El contratista debera suministrar un total de cmcuenta (50)

almuerzos, de acuerdo con el nimero de aSIstentes al foro
garantizando calidad, oportunidad y pertinencia cultural en
Su preparacion.

Composicion minima por racién:

Proteina (Pescado frito) 250 g.
Cereal (Arroz con coco) 250 g :
Carbohidrato (Platano (patacona) 5@9

Ensalada (tomate de guiso, cebolla cabe na)
30g

Bebida: Jugo en vaso o en caja 12 onzas

Condiciones de preparacion y entrega:

Todos los alimentos deberan ser preparados bajo. estrlctas
condiciones de higiene y salubridad, empleando i mgre
frescos, de excelente calidad, y cumpliendo con Ias'inmema°
sanitarias vigentes, garantizando su idoneidad | para el
consumo humano.

CODIGO: AP5-F42
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ITEM

3

DENOMINACION DEL BIEN O
SERVICIO

SERVICIO DE ESTACION DE BEBIDAS CALIENTES Y
FRIAS CON SUMINISTRO DE SNACK, DURANTE EL
DESARROLLO DEL FORO “MEMORIAS VIVAS Y
SABERES ANCESTRALES”, EN EL MARCO DE LA
CONMEMORACION DEL DIA DE LA
AFROCOLOMBIANIDAD.

CODIGO UNSPSC

90101603

DENOMINACION TECNICA DEL
BIEN

Servicios de caterin

UNIDAD O MEDIDA

UNIDAD

"IDENTIFICACION
REQUERIDA

ADICIONAL

Estacion de bebidas calientes y frias con suministro de
snack, con capacidad para atender hasta cincuenta (50)
personas durante la jornada del foro.

PATRONES MINIMOS DE

"DESEMPENO

El contratista debera garantizar la instalacion, dotamon Y
operacion de una (1) estacién de bebidas cahentes y frias
con suministro de snack, dirigida a los asistentes del foro. .-

El servicio debera prestarse de manera continua e
ininterrumpida durante el desarrollo del foro, por un término
aproximado de ocho (8) horas, asegurando como minimo:

Capacidad de atencion para hasta cincuenta (50)
personas durante la jornada.

Disponibilidad continua de bebidas calientes vy frias,
garantizando como minimo dos (2) servicios por
persona.

La estacion debera incluir:

Cafetera funcional.

Café filtrado de alta calidad : ‘
Arométicas tradicionales en presentacion de sobres
individuales. ¥
Tée tradicional en presentacién de sobres individuales
Agua disponible de forma continua.

Azucar y endulzantes en sobres individuales (5 g c/u)
Crema no lactea en sobres individuales (4 g c/u).
Snack

Vasos biodegradables de 4 y 12 onzas

Mesa, vestida con mantel limpio diariamente
Personal auxiliar de servicio.

VCODIGO AP5 F42
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Condiciones generales del servicio:

e La estacion debera permanecer permanentemente
abastecida durante el evento. : ‘v*

o El servicio debera prestarse bajo: “cond;c:ones
optimas de higiene, salubridad ey @g%utdad
alimentaria. et

« El contratista debera suministrar el = mog‘hano
necesario (mesa debidamente vestida), eq!u'?p@s en
correcto funcionamiento y personal auxiliar. para la
atencion del servicio. g

e La instalacion y ubicacién de la estacion debera
coordinarse previamente con la supervision del
contrato.

ITEM

4

DENOMINACION DEL BIEN O
SERVICIO

BLOCS O CUADERNOS DE PAPEL (AGENDAS)
PERSONALIZADAS PARA LA CONMEMORACION DEL DIA
DE LA AFROCOLOMBIANIDAD, EN EL MARCO rDE-;LaWQRQ
‘MEMORIAS VIVAS Y SABERES ANCESTRALES” :

CODIGO UNSPSC

(816 Hﬁ QL
(e et

;...'..w:

14111514

DENOMINACION TECNICA DEL | Blocs o cuadernos de papel ‘\; mo& aric
BIEN 2} em.‘m< er
UNIDAD O MEDIDA Unidad 3t_pare U
IDENTIFICACION ADICIONAL | AGENDAS PERSONALIZADAS INSTITUCIONALES
REQUERIDA ) d~;
PATRONES MINIMOS DE | El contratista debera suministrar agendas personalizadas,
DESEMPENO garantizando  calidad, funcionalidad vy

pertinencia
conmemorativa, de acuerdo con las  siguientes
especificaciones técnicas minimas: \

Agenda personalizada institucional impresa:

e Formato: Tamaro aproximado A5 (14,8 cm . J1ient
similar. bR s s

o Numero de paginas: Entre 30 y 50 paginas:” &imichEidris

e Tipode papel Papel bond o ecoldgico, mlmme*dé“—?lﬁv
g/m? para paginas internas. -

CODIGO: AP5-F42
VERSION: 06
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e Cubierta: Pasta dura o semidura, con acabado laminado
mate o brillante, resistente al uso continuo.

e Encuadernacion: Anillado metalico doble o
encuadernacion cosida/pegada de alta durabilidad.

Impresion:

e Interior: A tres tintas CMYK
e Portada: impresion a cuatro tintas CMYK en papel
propalcote brillante

Disefno grafico:

e Inclusion de ilustraciones o elementos graficos
relacionados con la cultura afrocolombiana.

e Uso de colores representativos e identidad visual
coherente con la tematica.

Contenido minimo:

e Calendario anual vigente.

e Planeacién mensual.

o Espacios para notas.

e Fechas conmemorativas relevantes, incluyendo el Dia de
la Afrocolombianidad.

* Mensajes pedagdgicos, culturales o historicos alusivos a
la comunidad afrocolombiana.

Idioma: espariol.

Acabados adicionales (opcional):

¢ Cinta separadora.
e Cierre elastico.

Empaque: Entrega en condiciones que garanticen la
proteccion del producto (caja o envoltura adecuada).

Cantidad: Cincuenta (50) agendas

Condiciones generales:

CODIGO: AP5-F42
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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e Los productos deberan estar libres de defectos de
impresioén, encuadernacion o materiales.

o EIl disefio, colores y piezas graficas deberan ser
previamente revisados y aprobados por la supervisién
del contrato.

e La entrega debera realizarse conforme a las
cantidades, lugar y cronograma establecidos.

e EIl contratista sera responsable de garantizar la
calidad, durabilidad y cumplimiento de las
especificaciones técnicas exigidas.

JORGE ANDRES EZ GONZALEZ

secretaria de gobiern

Elaboré: Erika Johana Bogota So
Cargo: Profesional Contratado

Reviso: Gabriela %}ﬁndra Urbano Montafez
Cargo: Profesional Contratado S.G.M
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