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Proceso de Seleccidn: Seleccion Abreviada Menor Cuantia

OBJETO
Codigos: 481, 482,483, 484, 487 ,499, 522, 541, 543 , 414

Prestar el Servicio de operador logistico para la realizacién de actividades
misionales y eventos en el marco de las estrategias de participacion ciudadana
que realice el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural en cumplimiento de sus
funciones.
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1. CONSIDERACIONES GENERALES

La contratacién de un operador logistico se requiere, con el fin de dar cumplimiento a
cada una de las metas de las subdirecciones de la entidad, como medio de
fortalecimiento institucional, en pro de garantizar que cada una de las actividades
misionales y técnicas, enfre las que se encuentran, la realizacion de actividades
culturales y de ciudad, lanzamientos, exposiciones, talleres, recorridos, laboratorios de
formacién, actividades educativas, actividades de apropiacién, actividades de
enfoque étnico, actividades de activacion de espacios, talleres sobre las publicaciones
del Instituto, productos grdficos, fotogrdficos y audiovisuales bajo temdaticas referida all
patrimonio cultural, entre otras, a fin de apoyar en el logro de los objetivos
desarrollados por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural-IDPC, en el marco del Plan
de Desarrollo 2024-2027 "Bogotd Camina Segura”, procurando la debida interaccion
de la entidad con sus grupos de interés a nivel interno y externo, para el fortalecimiento
de sus procesos, la toma de decisiones efectiva, la garantia del control social y la
transparencia en su gestion.

En cumplimiento a estas metas se desarrollan estrategias de apropiacion social del
patrimonio cultural, cuya finalidad es que la ciudadania reconozca y conserve su
pafrimonio, el cual se entiende como todas aquellas manifestaciones o testimonios
significativos, materiales o inmateriales, legados por sus antecesores que hacen parte
de su identidad como miembros de una determinada comunidad. Bajo este contexto
las Subdirecciones adelantan diferentes procesos, entre los que se encuentran:
formacién en patrimonio cultural y arqueoldgico, desarrollo de exposiciones, recorridos
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patrimoniales, activacion de lugares patrimoniales, planes de manejo, acciones de
fomento y ejecucion de actividades de comunicacion y divulgacion, el desarrollo de
material museogrdfico, inclusion de grupos étnicos, implementacion de planes
especiales de salvaguardia, acciones asociadas al inventario del Plan Cultural de
Inmaterial (PCI), desarrollo de instrumentos de planeaciéon y gestién territorial asociados
a los patrimonios de Bogotd D.C entre otras actividades.

La planeacidon, organizacion y ejecucion de las actividades, debe cumplir con las
condiciones operativas, técnicas y administrativas establecidas en el presente Anexo
Técnico. Las dependencias, proyectos o procesos del IDPC que originan las actividades
para cumplir con los propdsitos misionales deberdn tener en cuenta:

a. Conftribuir a organizar la necesidad y/o actividad acorde a la pertinencia y al
impacto.

b. Respetar y promover el normal desarrollo de las actividades en cumplimiento de
la mision y vision institucional.

c. Promover durante toda la actividad una adecuada planificacion, ejecuciéon y
evaluacion, teniendo en cuenta el objetivo, alcance, interés y la oportunidad.

d. Promover el uso racional y adecuado de los recursos econdmicos, destinados
para las necesidades y/o actividades.

Las dependencias, proyectos o procesos que originan la necesidad de las actividades
deberdn designar un servidor de su drea como el facilitador de la gestion, solicitud de
necesidades, seguimiento al trdmite, ejecucién de los recursos del dreq, revision de
informes y demds acciones que se requieran por parte de la supervision del contrato
para el normal desempeno del contrato de Operador Logistico. De ser necesario el
acompanamiento en el sitio de la actividad, designar a un servidor de la dependencia
que origina la necesidad.

La supervision del contrato de la operacion de las actividades realizard el seguimiento
administrativo, técnico, financiero, contable vy juridico del contrato.
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2. OBJETO

Prestar el servicio de operador logistico para la realizacion de actividades misionales y
eventos en el marco de las estrategias de participacion ciudadana que redlice el
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural en cumplimiento de sus funciones.

2.1. Alcance del Objeto

En desarrollo del objeto contractual, el Contratista deberd brindar los servicios de
operador logistico que requiera la Entidad para la organizacion, administracion,
operacion, ejecucion, puesta en marcha de actividades que sean requeridas por las
diferentes dependencias de |la Enfidad, en el marco del cumplimiento de sus funciones.

Por lo tanto, el servicio de operador logistico requerido comprende la atencién de
necesidades en las etapas de planeacién, organizaciéon, desarrollo y cierre de la
actividad propuesta.

2.2. Plazo

El plazo de ejecucion de este contrato es hasta el 31 de diciembre de 2026 y/o hasta
agotar el presupuesto contratado, contados a partir de la fecha de suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién
del confrato, es decir, la expedicidon del registro presupuestal correspondiente y la
aprobacién de la garantia Unica por parte de la Entidad, una vez sea constituida y
presentada en debida forma por el CONTRATISTA.
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3. ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS

3.1. Definiciones

Con el propdsito de enmarcar el objeto y las actividades del confrato resultante del
proceso de seleccion y a fin de orientar al CONTRATISTA en la ejecucion, se deben
tener en cuenta las siguientes definiciones:

Activacién: Acciones de interaccién que permiten causar sorpresa al publico objetivo
o estrategias de marketing que pueden suscitarse en lugares inesperados, en puntos o
segmentos especificos o en actividades de lanzamiento.

Actividad: En forma enunciativa, se senala que se entenderd como actividad los
talleres, sesiones de frabajo, seminarios, entrenamientos, visitas, reuniones, rutas de
aprendizaje, rueda de prensa, exposiciones, cumbres, conciertos, consejos, foros,
encuentros, conferencias y similares, de cardcter publico o privado del orden local,
nacional o internacional.

Capacitaciones: Talleres y cursos ofrecidos a comunidades, servidores publicos vy
miembros de la sociedad civil.

Contrato intuitu personae: Aquel acto o confrato en que la identidad o determinadas
caracteristicas de una parte son factor determinante de su celebracion.

Expositor: Persona natural o juridica que da a conocer sus servicios o sus productos en
un evento y/o actividad.

Feria: Toda muestra o exhibicion publica local que sea organizada profesionalmente
con el propdsito de concentrar en un mismo lugar a empresas o individuos interesados
en la oferta y la demanda especializada de productos o servicios de la poblacion
objetivo.

Logistica: Actividad mediante la cual se planifica, coordina y controla las diferentes
acciones que buscan alcanzar un objetivo, de forma eficaz y efectiva.

Material Publicitario: Material informativo durante el desarrollo de los eventos
organizados por las diferentes dreas del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural tales
como folletos, pendones, material a entregar, entre otros.
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Operacion Logistica: Se entiende como la provision y coordinacion de todos los
elementos necesarios para el buen desarrollo de las actividades tales como:
alimentaciéon, transporte, sillas, mesas, carpas, tarimas, stands, aire acondicionado,
ventilacion, sonido, luces, computadores, material diddctico y ayudas audiovisuales,
entre ofros.

Preproduccion: Es la etapa previa a la produccidn que consiste en la planeacion,
avanzadas y organizacion del evento, de acuerdo con los requerimientos realizados
por el IDPC.

Produccioén: Consiste en coordinar el equipo técnico y humano para que se desarrolle
la actividad en el lugar y fiempos definidos previamente.

Protocolo: Corresponde a la imagen de la Enfidad en sus presentaciones sociales y se
aplica bajo reglas de cortesia; permite actuar de acuerdo con las costumbres vy
fradiciones para el agrado de los invitados y el prestigio de la Entidad (en diferentes
dmbitos organizacionales).

Stand: Espacio designado para el uso del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, en el
cual se brinda informacién y asesoria al publico interesado, y adicionalmente sirve para
ubicar el material institucional de la Entidad y promocional de la ciudad.

Enfoque Diferencial: Se enfiende como el *“método de andlisis, actuacion y evaluacion,
que toma en cuenta las diversidades e inequidades de la poblacion, para brindar una
atencion integral, proteccion y garantia de derechos, que cudlifique la respuesta
institucional y comunitaria”. Involucra las condiciones y posiciones de los/las distintos/as
actores sociales como sujetos/as de derecho, desde una mirada de grupo
socioecondmico, género, etnia e identidad cultural, y de las variables implicitas en el
ciclo vital - ninez, juventud, adultez y vejez (SALUD, 2013). El enfoque diferencial,
configura la mirada que permite visibilizar, identificar y reconocer condiciones y
sifuaciones particulares y colectivas de la desigualdad, fragilidad, vulnerabilidad,
discriminacién o exclusién de las personas o grupos humanos que son sujeto de
especial proteccidon constitucional, que requieren de acciones integradas de
proteccion vy restitucion de los derechos vulnerados, apuntando de manera inmediata




' g*‘°~'°*<2 INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL

et ANEXO TECNICO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

cururs recreacionvoerore QCESOS DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

a atender los danos causados y a identificar y afectar simultdneamente los factores
gue generan o reproducen la discriminacion, desigualdad y exclusion (Poblacionales.)

Pueblos Etnicos: Es una comunidad determinada por la existencia de ancestros y una
historia en comun. Se distingue y reconoce por tradiciones y rituales compartidos,
instituciones sociales consolidadas y rasgos culturales como la lengua, la gastronomia,
la musica, la danza y la espiritualidad enfre ofros elementos. Los integrantes de un
grupo étnico son conscientes de pertenecer a él, comparten entre ellos una carga
simbdlica y una profundidad histérica. Colombia tiene 87 comunidades indigenas
distribuidas por el territorio nacional. En Bogotd viven 15.032 personas que se reconocen
a si mismas como indigenas (DANE 2005) pertenecientes a las etnias Muisca, Ambikd
Pijao, Misak, Kichwa, Yanacona, Pasto, Nasa e Inga, Emberd Katio, Emberd Chami,
Wauanan, Kament'sd, Curripaco, Wayuu y Huitoto entre otras. Una buena parte de
estas etnias estdn representadas por nueve cabildos reconocidos juridicamente y dos
en proceso de obtener dicho reconocimiento. Aun asi, todos ellos son tenidos en
cuenta por la administracion y existen medidas para garantizar su atencién integral, asi
como la conservacion de su identidad y el ejercicio pleno de sus libertades y derechos
culturales.
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3.2. Especificaciones Técnicas

Dentro de la ejecucion del contrato, la Entidad requiere inicialmente, entre otros, los
siguientes servicios y elementos, los cuales se administrardn como tarifario. A
continuacion, se relacionan los items tarifarios de Alimentacion y de Apoyo Logistico,
los cuales se mantienen con la literalidad de su descripcion, cantidades y nUmero de
items, de acuerdo con la oferta de items tarifarios presentada.

3.2.1. items Tarifarios — Alimentacion

item | Concepto / item Unidad de
Medida

1 Refrigerio Mini » Bebida fria o caliente (jugo natural o | UNIDAD

en caja de 200 ml, avena, masato, café, chocolate) o
Producto de panaderia (empanada, pastel de
pollo/carne/queso, almojdbana, palito de queso,
pandebono). Incluye transporte y servicio (distribucion
en sifio de redlizacion del evento o actividad e
impuesto al consumo si aplica — asi mismo se debe
garantizar la cadena de frio hasta la enfrega a la
enfidad y en caso de requerirse y se solicite por la
dependencia garantizar el servicio de refrigeracion a
través de cavas que permitan garantizar la cadena
de frio de los alimentos o bebidas hasta su distribucién
en el evento).

2 Refrigerio tipo Snack e Minimo dos (2) productos | UNIDAD
paquete y/o panaderia ¢ Bebida: Jugo

de caja de 200 ml, jugo de botella pldstica de 300 ml,
gaseosa botella plastica de 250 ml o jugo natural e
Empaque biodegradable. ¢ Presentar 4 alternativas o
atender a solicitud de enfoque

diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. Incluye
fransporte y servicio (distribucidbn en sitio de
realizacion del evento o actividad e impuesto al
consumo si aplica — asi mismo se debe garantizar la
cadena de frio hasta la entrega a la enfidad y en
caso de requerirse y se solicite por la dependencia
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garantizar el servicio de refrigeracion a través de
cavas que permitan garantizar la cadena de frio de
los alimentos o bebidas hasta su distribucion en el
evento).

Refrigerio Tipo A (¢ Producto de panaderia: de sal o | UNIDAD
de dulce de 250 gramos o sandwich (pan tipo molde,
2 rodajas de jamdn (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc)
de 90 gr o 1 proteina; 2 rodajas de queso (doble
crema o mozzarella), 70 gr de lechuga (lisa o rizada)),
tomate y otra verdura ¢ Bebida: Jugo de fruta, leche
o derivados, sorbetes, malteada, gaseosas en
empaque biodegradable o reciclable. No en bolsas ¢
Fruta e Empaque biodegradable. ¢ Presentar 4
alternafivas o atender a solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. Incluye
transporte y servicio (distribucion en sitio de
realizacion del evento o actividad e impuesto al
consumo si aplica — asi mismo se debe garantizar la
cadena de frio hasta la entrega a la entfidad y en
caso de requerirse y se solicite por la dependencia
garantizar el servicio de refrigeracion a través de
cavas que permitan garantizar la cadena de frio de
los alimentos o bebidas hasta su distribucidon en el
evento).

Refrigerio Tipo B (¢ Producto de panaderia: de sal o | UNIDAD
de dulce de 350 gramos o sdndwich (pan tipo molde,
3 rodajas de jamon (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc)
de 100 gr, 3 rodajas de queso (doble crema o
mozzarella), 70 gr de lechuga (lisa o rizada)), tomate y
2 verduras mds ¢ Bebida: jugo de caja de 200 ml, jugo
de botella plastica de 300 ml, gaseosa botella
plastica de 250 ml (tipo ziplock) ¢ Fruta de 150 gramos
* Postre entre 35y 70 gr « Empaque biodegradable.
Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad.
Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de
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realizacion del evento o actividad e impuesto al
consumo si aplica — asi mismo se debe garantizar la
cadena de frio hasta la entrega a la entidad y en
caso de requerirse y se solicite por la dependencia
garantizar el servicio de refrigeracion a través de
cavas que permitan garantizar la cadena de frio de
los alimentos o bebidas hasta su distribucion en el
evento).

» Refrigerio Tipo C: Wrap o Sanduche de 400 gramos | UNIDAD
con una proteina, 2 rodajas de queso (doble crema o
mozzarella), 70 gr de lechuga (lisa o rizada)), tomate,
cebolla y ofra verdura ¢ Bebida: jugo de caja de 200
ml, Jugo de fruta, leche o derivados, sorbetes,
malteada, gaseosas en empaque biodegradable o
reciclable ¢ 1 Fruta ¢ Postre entre 35 y 70 gr e
Empaque biodegradable. Incluye transporte, menaje
y servicio (distribucion en sitio de realizacion del
evento o actividad e impuesto al consumo si aplica —
asi mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta
la entrega a la entidad y en caso de requerirse y se
solicite por la dependencia garantizar el servicio de
refrigeraciéon a través de cavas que permitan
garantizar la cadena de frio de los alimentos o
bebidas hasta su distribucién en el evento).

Refrigerio No Perecedero ¢ Dos (2) productos de | UNIDAD
paquete (snack) entre 40 y 90 gramos ¢ Bebida: Jugo
de caja de 200 ml, jugo de botella plastica de 300 ml,
gaseosa botella pldastica de 250 ml, o bebida ldctea o
Fruta empacada ¢ Empaque biodegradable. e
Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad.
Incluye transporte y servicio (distribucion en sitio de
realizacion del evento o actividad e impuesto al
consumo si aplica — asi mismo se debe garantizar la
cadena de frio hasta la entrega a la entidad y en
caso de requerirse y se solicite por la dependencia




' g*‘°~°*<2 INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL

e ANEXO TECNICO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

cururs recreacion voerorre QCESOS DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

garantizar el servicio de refrigeracion a través de
cavas que permitan garantizar la cadena de frio de
los alimentos o bebidas hasta su distribucion en el
evento).

Refrigerio Para Protocolo A (puesto por persona que | UNIDAD
incluye, plato base, plato fuerte, vaso largo o de jugo,
copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte,
tenedor o cuchara de entrada, plato postre cuchara
o tenedor para postre, cuchillo de untar, segun
corresponda) ¢ Carbohidrato de 120 gramos e
Bebida caliente o fria de 12 a 16 onzas * Proteina: 200
gramos ¢ Mantequilla 10 gramos * Mermelada 15
gramos ¢ Fruta de 150 gramos e Presentar 4
alternativas por componente o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Enfidad.
* Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Enfidad.
Incluye transporte, menaje y servicio (servido en plato
0 mesa segun corresponda e impuesto al consumo si
aplica - asi mismo se debe garantizar la cadena de
fio hasta la entrega a la entidad y en caso de
requerirse y se solicite por la dependencia garantizar
el servicio de refrigeraciéon a fravés de cavas que
permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos
o bebidas hasta su distribucion en el evento)

Refrigerio Para Protocolo B (puesto por persona que | UNIDAD
incluye, plato base, plato fuerte, vaso largo o de jugo,
copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte,
tenedor o cuchara de entrada, plato postre cuchara
o tenedor para postre, cuchillo de untar, segun
corresponda) e 3 productos de panaderia por
persona (a eleccidon segun se requiera, puede ser
deditos de queso, galletas, tostadas, entre ofras) e
cocktail sin licor de acuerdo a la necesidad e
Mantequilla 10 gramos ¢ Mermelada 15 gramos e
Fruta de 150 gramos ¢ Presentar 4 alternativas por
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componente o atender a solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. Incluye
tfransporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa
segun corresponda e impuesto al consumo si aplica -
asi mismo se debe garantizar la cadena de frio hasta
la entrega a la entidad y en caso de requerirse y se
solicite por la dependencia garantizar el servicio de
refrigeracion a fravés de cavas que permitan
garantizar la cadena de frio de los alimentos o
bebidas hasta su distribucion en el evento)

Refrigerio Para Protocolo C (puesto por persona que
incluye, plato base, plato fuerte, vaso largo o de jugo,
copa de agua, tenedor fuerte, cuchillo fuerte,
tenedor o cuchara de enfrada, plato postre cuchara
o tenedor para postre, cuchillo de untar, segun
corresponda) ¢ 2 pasabocas por persona (a elecciéon
segun se requiera, puede ser brochetas, tostadas de
salmdén o atin, entre otras)  cocktail sin licor de
acuerdo a la necesidad ¢ Fruta ¢ Presentar 4
alternativas por componente o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad.
* Presentar 4 alternativas o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Enfidad.
Incluye transporte, menaje vy servicio (servido en plato
0 mesa segun corresponda e impuesto al consumo si
aplica — asi mismo se debe garantizar la cadena de
fio hasta la entrega a la enfidad y en caso de
requerirse y se solicite por la dependencia garantizar
el servicio de refrigeracion a fravés de cavas que
permitan garantizar la cadena de frio de los alimentos
o bebidas hasta su distribucidn en el evento)

UNIDAD

10

Tabla de pasabocas ¢ Incluye 2 opciones de pinchos
y/o pasabocas por persona ¢ se deben incluir minimo
2 variedades y dar opciones para eleccion e Incluir
opcién vegetariana o vegana cuando sea requerido

UNIDAD
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* incluye el fransporte, menaje y servicio a la mesa o
empaque biodegradable segun se requiera

11

Desayuno simple ¢ huevos (en diferentes
presentaciones segun se requiera)  café o chocolate
« fruta ¢ pan o arepa ¢ porcién queso * jugo o agua.
Incluye transporte, menaje y servicio (servido en plato
0 mesa segun corresponda e impuesto al consumo si
aplica).

UNIDAD

12

Desayuno Americano

Carbohidrato de 150 gramos ¢ Bebida caliente y/o
fria de 16 onzas ¢ Proteina 200 gramos ¢ Mantequilla
10 gramos ¢ Mermelada 15 gramos ¢ Fruta de 150
gramos ¢ Producto de panaderia e Presentar 4
alternafivas o atender a solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. Incluye
tfransporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa
segun corresponda e impuesto al consumo si aplica).

UNIDAD

13

Desayuno Light ¢ Bebida caliente o fria de 20 onzas ¢
3 Porciones de fruta de 150 gramos cada una e
Proteina ¢ Agua ¢ Presentar 4 alternativas o atender a
solicitud de enfoque diferencial cuando asi lo
requiera la Entidad. ¢ Incluye transporte, menaje y
servicio (servido en plato o mesa segun corresponda
e impuesto al consumo si aplica).

UNIDAD

14

Desayuno Tipico ¢ Caldo de cosfilla (res), changua o
mute ¢ Calentado o tamal ¢ Carbohidrato de 120
gramos ¢ Bebida caliente de 20 onzas ¢ Solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad
* Incluye fransporte, menaje y servicio (servido en
plato o mesa segin corresponda e impuesto al
consumo si aplica).

UNIDAD

15

Almuerzo o Cena Ejecutivo (a)e Sopa: cereal o crema
de verduras o consomé o principio ¢ Minimo una
porcion de Proteina ¢ 2 porciones de carbohidrato e
Regulador ¢ Bebida ¢ Postre e Incluye el tfransporte,
menaje y servicio (servido en plato o mesa segun

UNIDAD
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corresponda e impuesto al consumo si aplica). e
Incluir 5 opciones de menu para elecciéon (incluida
una opcidn vegetariana) o atender a solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad.

16

Almuerzo o Cena Buffet (puesto por persona que
incluye, plato base, plato fuerte, plato sopa, vaso
largo o de jugo, copa de agua, tenedor fuerte,
cuchillo fuerte, tenedor o cuchara de entrada, plato
postre cuchara o tenedor para postre, cuchillo de
untar, segun corresponda). ¢ Variedad de platos: 5
opciones de proteina de 250 gr ¢ 5 opciones de
carbohidratos de 150 gr ¢ 5 opciones de reguladores
de 150 gr ¢ 2 opciones de bebida de 250 ml ¢ 5
opciones de postre entre 35 y 70 gr * Solicitud de
enfoque diferencial cuando asi lo requiera la Entidad
* Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en
plato o mesa segin corresponda e impuesto al
consumo si aplica).

UNIDAD

17

Almuerzo o Cena Tipico ¢ Sopa: cereal o crema de
verduras o consomé o caldo * minimo una porcién
de Proteina ¢ 2 porciones de carbohidrato e
Regulador ¢ Bebida ¢ Postre e Incluye el tfransporte,
menaje y servicio (servido en plato o mesa segun
corresponda e impuesto al consumo si aplica). e
Incluir 5 opciones de menu tipico de Colombia para
elegir o la ciudad segun corresponda (incluida una
opcion vegetariana)

UNIDAD

18

Almuerzo o Cena complementaria ¢ Minimo dos
proteinas ¢ un carbohidrato ¢ ensalada de verduras o
porcion de frutas ¢ jugo ¢ agua e postre ¢ snack
pequeno de entrada ¢ Incluye el fransporte, menaje y
servicio (servido en plato o mesa segin corresponda
e impuesto al consumo si aplica). ¢ Incluir 5 opciones
de menu para elegir o la ciudad segun corresponda
(incluida una opcidn vegetariana)

UNIDAD




e ANEXO TECNICO

ALCALDIA MAYOR

' g*‘°~°*<2 INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL

DE BOGOTA D.C.

cururs recreacionvoerorre QCESOS DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

19

Estacion de Café Vip ¢ Debe llevar tabla de quesos
nacionales, e« Galletas variadas (sal, dulce vy
mantequilla) en presentacion individual .
Almojabanas frescas, ¢ Productos de desayuno de
paquete, ¢ Productos de mezcla de papas,
platanitos, chicharrdén y otros productos de paquete,
e Achiras, e« Frutos secos (nueces, maranon,
almendra, mani, pistacho, etc) * Jugo natural en vaso
de vidrio o cristal, Variedad de productos de
panaderia (Pan baguette, ¢ Pan ardndanos,
eCorazones, ftortas, etc). < Café, capuchino,
chocolate, aguas aromdticas y agua servida en
pocillo de porcelana o vaso de cristal o vidrio segun
corresponda. ¢ Se debe servir en menagje de loza
nacional ¢ Solicitud de enfoque diferencial cuando
asi lo requiera la Entidad ¢ Incluye el transporte,
servicios, distribucion en sitio de realizacion del evento
o actividad o servido en plato o mesa segun
corresponda e impuesto al consumo si aplica.

UNIDAD

20

Estacion de café simple. ¢ Café, tinto, aromdatica, té
servido en vaso biodegradable de 4 onzas (servido en
plato o mesa segin corresponda e impuesto al
consumo si aplica) * Agua servida en vaso material
biodegradable de 10 onzas. ¢ Solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. ¢ incluye
el fransporte, menaje y servicio (distribucion en sitio de
realizacion del evento o actividad o servido en plato
0 mesa segun corresponda e impuesto al consumo si
aplica). Minimo 2 vasos por persona

UNIDAD

21

Estacion de café Break. « Café, finto, aromdtica, té
servido en vaso en material biodegradable de 4
onzas ¢ Agua servida en vaso en material
biodegradable de 10 onzas. ¢ Acompanados de
galletas y colaciones. ¢ Solicitud de enfoque
diferencial cuando asi lo requiera la Entidad. ¢ Incluye
el fransporte, menaje y servicio (distribucion en sitio de

UNIDAD
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realizaciéon del evento o actividad o servido en plato
0 mesa segun corresponda e impuesto al consumo si
aplica).

22 Jugo natural en vaso de 12 Onzas UNIDAD

23 Jugo de caja de 200 Ml UNIDAD

24 Coctel sin licor de 12 onzas, incluye préstamo de | UNIDAD
copa

25 Agua en botella, minimo 500 ML. UNIDAD

26 Botellbn de agua. UNIDAD

27 Bebidas frias, gaseosa en botella PET, minimo 500 ml. [ UNIDAD
(Segun necesidad)

28 Producto de panaderia: de sal o de dulce de 250 | UNIDAD
gramos. (segun necesidad)

29 Sédndwich o wrap (pan tipo molde, 2 rodajas de | UNIDAD
jamon (cerdo, pollo, cordero, pavo, etc) de 90 gr o 1
proteina; 2 rodajas de queso (doble crema o
mozzarella), 70 gr de lechuga (lisa o rizada)), fomate y
otra verdura.

30 Bebida de leche o derivados o sorbetes o malteada | UNIDAD
en empaque biodegradable o reciclable. (segun
necesidad)

31 Fruta de 150 gramos (segin necesidad) UNIDAD

32 Parfait 12 onzas UNIDAD

33 Producto de paquete (snack) entre 40 y 90 gramos. | UNIDAD
(segun necesidad)

34 Mesero (Certificacién en manipulacion de alimentos, | 1 hora
optima presentacion personal — vestido en forma
adecuada conforme el evento y/o actividad a
gjecutar y/o en la forma que se solicite por la
Entidad-, actitud de servicio, conocimientos bdsicos
en cocina y profocolo).

35 Mesero (Certificacién en manipulacion de alimentos, | 6 horas

optima  presentacion personal -vestido en forma
adecuada conforme el evento y/o actividad a
gjecutar y/o en la forma que se solicite por la
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Entidad-, actitud de servicio, conocimientos bdsicos
en cocina y proftocolo).

36

Mesero (Certificacién en manipulacién de alimentos,
optima  presentacion personal -vestido en forma
adecuada conforme el evento y/o actividad a
gjecutar y/o en la forma que se solicite por la
Entidad-, actitud de servicio, conocimientos bdsicos
en cocina y protocolo).

8 horas
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3.2.2. items Tarifarios — Apoyo Logistico

item | Concepto / item Unidad de Medida
Personal de apoyo logistico de monte y desmonte. El
personal debe estar con la indumentaria requerida
37 o Turno 6 h
para esta actividad (guantes, botas con punta de
acero, faja de trabajo pesado).
Personal de apoyo logistico de monte y desmonte. El
personal debe estar con la indumentaria requerida
38 o Turno 8 h
para esta actividad (guantes, botas con punta de
acero, faja de trabajo pesado).
Personal de apoyo técnico logistico para el manejo
39 ) » ) Turno 6 h
e instalacion de cableado y relacionados
Personal de apoyo técnico logistico para el manejo
40 . .. . Turno 8 h
e instalacion de cableado y relacionados
Personal de apoyo logistico con buena presentacion
4] ) Turno 6 h
personal (de acuerdo a las necesidades).
Personal de apoyo logistico con buena presentacion
42 . Turno 8 h
personal (de acuerdo a las necesidades).
Personal de apoyo logistico de monte y desmonte
43 o o Turno 6 h
de vinilos sobre pared y superficies.
Personal de apoyo logistico de monte y desmonte
44 o o Turno 8 h
de vinilos sobre pared y superficies.
45 Servicio de interpretaciéon de lenguaje de senas HORA
46 Servicio de manejo del braille HORA
Servicio de Traduccidn simultdnea presencial de
47 HORA

espanol ainglés (debe incluir persona que traduzca,
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audifonos para los oyentes y demds implementos

necesarios)
Servicio manejo de personas con movilidad
48 . HORA
reducida
Brigadistas de emergencias con certificacion
49 ) Turno 6 h
vigente.
Brigadistas de emergencias con certificaciéon
50 ) Turno 8 h
vigente.
51 Paramédico para recorridos en bicicleta Turno 6 h
52 Parameédico para recorridos en bicicleta Turno 8 h
Paramédico para acompanamiento y recorridos (a
53 . o . ] HORA
pie y en bicicleta) en zonas abiertas de Bogota
Brigadista contra incendio con certificado
54 . Turno 6 h
debidamente otorgado por la UAECOB
Brigadista contra incendio con certificado
55 ) Turno 8 h
debidamente otorgado por la UAECOB
Puesto de Salud ¢ carpa 4x4, marcada como puesto
de salud ¢ 4 catres (camillas para atencion de
pacientes) « agua potable » 1 bala de oxigeno ¢ 2
canecas de desechos de residuos bioldgicos y
orgdnicos ¢ 2 loncheras de medicamentos de uso
médico e insumos médicos (cantidades establecidas
56 por la secretaria de salud) ¢ 2 loncheras de insumos TURNO 8 HORAS

respiratorios ¢ 2 loncheras de soluciones liquidas
elementos de inmovilizacién y curacion ¢ 1 camilla
tabla rigida * 1 camilla plegable para brigadas ¢
equipos médicos (tensiometro, fonendoscopio,
laringoscopio, oximetro, equipo de érganos y
glucdémetro) ¢ medicamentos de control con
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resoluciéon del fondo de estupefacientes. ¢ 1
enfermero o médico

Servicio ambulancia bdsica con su respectiva

>/ tripulacion (Auxiliar de Enfermeria y Conductor) HORA
Servicio de primeros auxilios, médico o enfermero,
58 auxiliares, modulos de estabilizacion, certificados por TURNO 8 HORAS
la Secretaria de Salud.

59 Camilla portdtil 183 cm x 68 cm (alquiler) UNIDAD
60 Guarda de seguridad / personal de seguridad Turno 6 h
61 Guarda de seguridad / personal de seguridad Turno 8 h
62 Traductor de lenguas nativas (Segun necesidad) HORA
63 Alquiler espacios capacidad mdxima 15 personas 4 horas
64 Alguiler espacios capacidad mdxima 15 personas 6 horas
65 Alguiler espacios capacidad méxima 15 personas 8 horas
66 Alguiler espacios capacidad mdxima 30 personas 4 horas
67 Alguiler espacios capacidad mdxima 30 personas 6 horas
68 Alguiler espacios capacidad mdxima 30 personas 8 horas
69 Alguiler espacios capacidad mdxima 50 personas 4 horas
70 Alguiler espacios capacidad mdxima 50 personas 6 horas
71 Alquiler espacios capacidad mdxima 50 personas 8 horas
72 Alquiler espacios capacidad mdxima 70 personas 4 horas
73 Alquiler espacios capacidad mdxima 70 personas 6 horas
74 Alguiler espacios capacidad maxima 70 personas 8 horas
75 Alquiler espacios capacidad mdxima 100 personas 4 horas
76 Alquiler espacios capacidad maxima 100 personas 6 horas
77 Alquiler espacios capacidad maxima 100 personas 8 horas




== INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL
57

et ANEXO TECNICO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

cururs recreacionvoerorre QCESOS DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

78 Alguiler espacios capacidad mdéxima 150 personas 4 horas
79 Alquiler espacios capacidad mdxima 150 personas 6 horas
80 Alquiler espacios capacidad mdxima 150 personas 8 horas
81 Alguiler espacios capacidad maxima 200 personas 4 horas
82 Alguiler espacios capacidad maxima 200 personas 6 horas
83 Alquiler espacios capacidad mdxima 200 personas 8 horas
Alguiler espacios capacidad mdxima 201 a 300
84 4 horas
personas
Alquiler espacios capacidad méxima 201 a 300
85 6 horas
personas
Alquiler espacios capacidad mdéxima 201 a 300
86 8 horas
personas
Alquiler espacios capacidad maxima 301 a 500
87 4 horas
personas
Alquiler espacios capacidad mdéxima 301 a 500
88 6 horas
personas
Alquiler espacios capacidad madxima 301 a 500
89 8 horas
personas
90 Alquiler Silla plasticas con apoya brazo UNIDAD / DIA
21 Alquiler Silla plasticas sin apoya brazo UNIDAD / DIA
92 Alguiler Silla Malinche UNIDAD / DIA
93 Alguiler Silla para ninos UNIDAD / DIA
94 Alguiler Mesa pldsticas cuadradas para 4 personas UNIDAD / DIA
95 Alguiler Mesa pldsticas cuadradas para 8 personas UNIDAD / DIA
96 Alguiler Mesa pldsticas redondas UNIDAD / DIA
97 Alquiler Mesa para eventos redondas 1.20 m UNIDAD / DIA
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98 Alquiler Mesa para eventos redondas 1.50 m UNIDAD / DIA
99 Alquiler Mesa para eventos cuadradas 8 personas UNIDAD / DIA
100 Alquiler Mesa para eventos cuadradas 10 personas UNIDAD / DIA
101 Alquiler Mesa coctelera UNIDAD / DIA
Alguiler Mesa pldastica de colores para ninos (4
102 UNIDAD / DIA
puestos)
103 Carpa 2M X 2M (por dia) UNIDAD / DIA
104 Carpa 3M X 3M (por dia) UNIDAD / DIA
105 Carpa 4M X 4M (por dia) UNIDAD / DIA
106 Carpa 5M X 5M (por dia) UNIDAD / DIA
107 Carpa 6M X 4M (por dia) UNIDAD / DIA
108 Carpa 6M X é6M (por dia) UNIDAD / DIA
109 Carpa 12M X 6M (por dia) UNIDAD / DIA
110 Carpa 12M X 12M (por dia) UNIDAD / DIA
111 Carpa tipo hangar modulares 12M X 18M (por dia) UNIDAD / DIA
112 Carpa tipo hangar modulares 12M X 24M (por dia) UNIDAD / DIA
113 Carpa tipo hangar modulares 12M X 30M (por dia) UNIDAD / DIA
114 Carpa tipo hangar modulares 12 X 6 M (por dia) UNIDAD / DIA
115 Carpa tipo hangar modulares 6X12 (por dia) UNIDAD / DIA
Tarima de 1.0M X 1.0 M de 20 cms a 60 cms de altura
116 i UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 1.20M X 2.40M de 20 cms a 60 cms de
117 . UNIDAD / DIA
altura (por dia)
Tarima de 1.20M X 4,80M de 20 cms a 60 cms de
118 UNIDAD / DIA

altura (por dia)
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Tarima de 2.40M X 2.40M de 20 cms a 60 cms de

119 ] UNIDAD / DIA
altura (por dia)
Tarima de 3.60M X 8.40M de 20 cms a 60 cms de
120 . UNIDAD / DIA
altura (por dia)
Tarima de 1.20X4.80 de 20 cms a 60 cms de altura
121 . UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 6m x 7.20m de 20 cms a 60 cms de altura
122 . UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 7.20m x 2.60m de 20 cms a 60 cms de
123 i UNIDAD / DIA
altura (por dia)
Tarima de 9.60m x 12m de 20 cms a 60 cms de alfura
124 ] UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 12m x 12m de 20 cms a 60 cms de altura
125 . UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 3m x 4m de 20 cms a 60 cms de altura
126 . UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 4m x 4m de 20 cms a 60 cms de altura
127 i UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 6m x ém de 20 cms a 60 cms de altura
128 . UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 6m x 8m de 20 cms a 60 cms de altura
129 . UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 6m x 12m de 20 cms a 60 cms de altura
130 . UNIDAD / DIA
(por dia)
Tarima de 7m x 5m de 20 cms a 60 cms de altura
131 . UNIDAD / DIA
(por dia)
132 Esfructuras en Truss - Tramo de 2 m UNIDAD / DIA
133 Estructuras en Truss - Tramo de 3 m UNIDAD / DIA
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134 Escalera adicional para tarima (por dia) UNIDAD / DIA
135 Charolina (por dia) (metro cuadrado) METRO
CUADRADO
Alguiler de rampas moviles para logistica de
136 diferentes dimensiones (dependiendo de la UNIDAD / DIA
necesidad)
Alquiler de puente en madera con baranda segun
137 . UNIDAD / DIA
medidas 7,80 x 4.80 mts
Alguiler de puente en madera con baranda segun
138 ) UNIDAD / DIA
medidas 6.60 x 4.80 mts
139 Vallas (por dia) UNIDAD
140 Separadores de fila (por dia) UNIDAD
” Muro de contencidn (por dia) (por metro) METRO
CUADRADO
142 Stand para eventos De 9M2 (por dia) UNIDAD / DIA
143 Stand para eventos De 12M2 (por dia) UNIDAD / DIA
144 Stand para eventos De 27M2 (por dia) UNIDAD / DIA
Banos portdtiles (juego de 2 banos que incluyen
145 P o veg d i Y UNIDAD / DIA
mantenimiento y lavamanos) (por dia)
Puntos de registro manual: incluye personal, manejo,
administracion, cuidado y entrega de los
146 . . UNIDAD / DIA
documentos de registro, puesto de trabajo (mesa y
silla), material (esfero, resaltador)
Puntos de registro sistematizado: incluye personal,
administracién, depuracidn, sistematizacion,
147 custodia y entrega de la base datos, puesto de UNIDAD / DIA

trabajo (mesa, computador, impresora vy silla),
equipos (lector de cédigo de barras) por dia
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Puntos de registro digital: incluye personal,
administracién, depuracion, sistematizacion,

148 custodia y entrega de la base datos, puesto de UNIDAD / DIA
trabajo (mesa, computador, impresora vy silla),
equipos (lector de huella digital) por dia
149 Alguiler Caja de prensa de 1 a 8 canales UNIDAD / DIA
Alquiler Telepronter de espejo y telepronter
fransparente de un espejo con operario.
150 Especificaciones: sistema promther completo, pc y UNIDAD / DIA
software, tripode para espejo, espejo, monitor de
video, cables de conexién
Alquiler Teleprénter de espejo y telepronter
fransparente de un espejo con operario.
151 Especificaciones: sistema promther completo, pc y UNIDAD / DIA
software, tripode para espejo, espejo, monitor de
video, cables de conexién
Alguiler Sonido profesional para conferencia (incluye
152 o UNIDAD / DIA
un microéfono) (desde 20 hasta 50 personas)
Alguiler Sonido profesional asamblea (desde 51
153 UNIDAD / DIA
hasta 200 personas)
Alguiler Sonido profesional evento masivo (desde 201
154 UNIDAD / DIA
hasta 500 personas)
Alguiler Sonido Array (desde 501 hasta 2000
155 UNIDAD / DIA
personas)
156 Alguiler Consola de sonido UNIDAD / DIA
157 Alguiler Amplificador UNIDAD / DIA
158 Alquiler Micréfono aldmbrico UNIDAD / DIA
159 Alquiler Micréfono inaldmbrico UNIDAD / DIA
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160 Alguiler Micréfono de condensador UNIDAD / DIA
161 Alguiler Micréfono de cabeza de boom UNIDAD / DIA
162 Alquiler Micréfono de solapa UNIDAD / DIA
163 Alguiler Torre de sonido inalambrico con micréfono UNIDAD / DIA
Alguiler Back Line (el mismo debe componerse de
por lo menos lo siguiente: Una bateria de 5 piezas de
una marca reconocida a nivel mundial, con sus
respectivos accesorios, bases de platillo, silla, pedal ,
conparches en excelente estado, un set de platillos
164 o UNIDAD / DIA
minimo de 5 componentes de una marca
reconocida a nivel mundial, dos amplificadores de
guitarra con 2 transductores de 12 o superior a 100
w, un amplificador de bajo de minimo 4
tfransductores de 10 y/o superior a 100 w
Alguiler Video Wall 4 pantallas de 48 pulgadas (por
165 d P , P o UNIDAD / DIA
dia)
Alguiler Video Wall 6 pantallas de 48 pulgadas (por
166 d ° . PUig (P UNIDAD / DIA
dia)
Alqguiler Video Wall 8 pantallas de 48 pulgadas (por
167 d P . PUd (e UNIDAD / DIA
dia)
Alguiler Pantalla de gran formato - telon de
168 proyeccion (front - back) de 3 x 4 m con video beam UNIDAD / DIA
de 7.000 lumens
Alquiler Pantalla de relevo - tv LED de 42" con base
169 UNIDAD / DIA
alta
Alguiler Pantalla de gran formato - tv LED de 60" con
170 UNIDAD / DIA

base alta
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Alguiler Pantalla de gran formato - pantalla LED de

171 ; UNIDAD / DIA
2.9 pitchde 4x3m
Alquiler Pantalla de relevo para evento masivo -
172 . . UNIDAD / DIA
pantalla LED de 2.9 pitch de 3 x 2 m (minimo)
Alquiler Puesto fijo conformado por switcher digital 4k
con cuatro entradas , 2 salidas de video, sistema de
173 intercom de 4 puntos, 1 distribuidor de video, un UNIDAD / DIA
motor de 32 para program, una capturadora de
video.
174 Alquiler Teldn de proyeccion 1,50M X 1,50M (por dia) UNIDAD / DIA
175 Alquiler Teldn de proyeccion 1,80M X 1,80M (por dia) UNIDAD / DIA
176 Alquiler Teldn de proyeccion 2M X 2M (por dia) UNIDAD / DIA
177 Alquiler Teldn de proyeccion 3M X 4M (por dia) UNIDAD / DIA
Alguiler Video Beam Hd de 3000 A 5000 Lumens (por
178 . UNIDAD / DIA
dia)
Alquiler Video Beam Hd de 5000 A 8000 Lumens (por
179 ) UNIDAD / DIA
dia)
Alguiler Equipos de videoconferencia 1 a 150 en
180 L UNIDAD / DIA
plataforma publica - ZOOM
Alqguiler Equipos de videoconferencia 151 a 200 en
181 oo UNIDAD / DIA
plataforma publica - ZOOM
Alguiler disco duro externo (por dia) (con capacidad
182 UNIDAD / DIA
hasta de 4Tb)
183 Alquiler reproductor DVD (por dia) UNIDAD / DIA
184 Alquiler Multitoma de 6 puertos (por dia) UNIDAD / DIA
185 Alquiler Multitoma de 8 puertos (por dia) UNIDAD / DIA
186 Alquiler Multitoma de 10 puertos (por dia) UNIDAD / DIA
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187 Alguiler Extension de menos de 10 metros UNIDAD / DIA
188 Alguiler Extension de 10 a 15 metros UNIDAD / DIA
189 Alguiler Extension de 20 a 50 metros UNIDAD / DIA
190 Alqguiler Extension de 50 a 100 metros UNIDAD / DIA
191 Alguiler Extension de 100 a 200 metros UNIDAD / DIA
192 Alguiler Extension de mds de 200 metros UNIDAD / DIA
193 Alguiler Computador de escritorio (por dia) UNIDAD / DIA
194 Alquiler Computador Portdtil (por dia) UNIDAD / DIA
Alquiler Televisor LCD de 32 pulgadas a 42 pulgadas
195 d |o o PUi9 UNIDAD / DIA
(por dia)
Alguiler Televisor Plasma de 32 pulgadas a 42
196 . UNIDAD / DIA
pulgadas (por dia)
Alquiler Pantalla LED de 32 pulgadas a 42 pulgadas
197 d p ° pUid UNIDAD / DIA
(por dia)
198 Alquiler Smart Tv de 32 a 42 pulgadas (por dia) UNIDAD / DIA
Alquiler Cmara Profesional de video con enfradas
199 . . . i , UNIDAD / DIA
sdi y hdmi con operario y tripode (por dia)
200 Alguiler Cédmara de fotografia profesional (por dia) UNIDAD / DIA
Alquiler Circuito cerrado de TV de 4 c&dmaras (por
201 . UNIDAD / DIA
dia)
Alqguiler Circuito cerrado de TV de é cdmaras (por
202 ) UNIDAD / DIA
dia)
Alquiler Circuito cerrado de TV de 8 cdmaras (por
203 , UNIDAD / DIA
dia)
204 Alqguiler de extensidon de corriente de 10 metros UNIDAD / DIA
205 Alquiler Micréfono Contryman UNIDAD / DIA
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206 Alguiler Soporte para barras de iluminacién UNIDAD / DIA
207 Alquiler Generadores Eléctricos 15 Kva (por dia) UNIDAD / DIA
208 Alquiler Generadores Eléctricos 25 Kva (por dia) UNIDAD / DIA
209 Alquiler Generadores Eléctricos 60 Kva (por dia) UNIDAD / DIA
210 Alquiler Generadores Eléctricos 75 Kva (por dia) UNIDAD / DIA
211 Alguiler Generadores Eléctricos 100 Kva (por dia) UNIDAD / DIA
212 Algquiler Generadores Eléctricos 125 Kva (por dia) UNIDAD / DIA
213 Alquiler Generadores Eléctricos 150 Kva (por dia) UNIDAD / DIA
214 Alquiler Generadores Eléctricos 165 Kva (por dia) UNIDAD / DIA
Alquiler Planta eléctrica insonora de 75kva con
215 parcial, plantero, bombillos, puntos de energia para UNIDAD / DIA
carpa y operario capacitado que la maneje
216 Alquiler Pasa diapositivas con apuntador laser UNIDAD / DIA
217 Alguiler Cabeza robdtica de 250 w UNIDAD / DIA
218 Alquiler Seguidor para escenario. UNIDAD / DIA
219 Alguiler Par Led 64. UNIDAD / DIA
220 Alguiler Leeko UNIDAD / DIA
221 Alquiler Maxi brutos x 9 UNIDAD / DIA
222 Alguiler Consola de luces 12 canales UNIDAD / DIA
223 Alquiler Consola de luces 24 canales UNIDAD / DIA
994 Alguiler Torre de luz para frabajo en exteriores con 4 UNIDAD / DIA
puntos de apoyo

225 Alguiler Led pinspot 3w UNIDAD / DIA
226 Alquiler de grabadora de audio de alta resolucion UNIDAD / DIA
997 Alguiler de 6 Radios motorola RAV 50 con cargador y UNIDAD

manos libres
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228 Guaya superior para los avisos enfre columnas UNIDAD
229 Alquiler de tablero acrilico UNIDAD / DIA
Transmision por Internet compuesto por una cdmara,
un micréfono o fuente de sonido por linea, un
230 ordenador, una capturadora de video y conexion a UNIDAD / DIA
internet de banda ancha (preferiblemente por
cable)
231 Grabacién en video de evento o actividad UNIDAD / DIA
Transmision steadicam (por dia) (steadicam para
una cdmara, es decir, arnés corporal (vest), brazo
mecdnico (arm) y montante tubular (post) dotado
de un soporte para la cdmara, de un carddn
232 . ) UNIDAD / DIA
(gimbal) ubicado cerca del centro de gravedad del
conjunto, de un monitor y de baterias situadas en la
parte inferior, asi como de los equipos que permitan
la conexion con un circuito cerrado de television)
233 Internet dedicado hasta 5 megas por dia UNIDAD / DIA
234 Internet dedicado hasta 10 megas por dia UNIDAD / DIA
235 Internet dedicado Hasta 15 megas por dia UNIDAD / DIA
236 Internet dedicado Hasta 20 megas por dia UNIDAD / DIA
237 Internet dedicado Hasta 25 megas por dia UNIDAD / DIA
Sistema de traduccion simultdnea de 401 a 500
asistentes, 1 cabina para intérprete, 1 consola para
intérprete, 2 micro audifonos, 1 transmisor, 1
238 micréfono inaldmbrico de mano, 1 micréfono UNIDAD / DIA

inaldmbricode solapa, cables y demds accesorios,
asistencia técnica permanente, montaje,
desmontaje de los equipos, personal de apoyo para
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la entrega de los mismos y demds accesorios
requeridos para la instalacién. (por dia)

930 Paneles para exposicion (por dia) (metro cuadrado) METRO
CUADRADO /DIA
240 Alguiler de rompe trafico metdlico UNIDAD
241 Alquiler Backing Ajustable UNIDAD
242 Alqguiler Backing en Tela (Tension) UNIDAD
Impresidon en vinilo adhesivo sobre propalcote de
243 UNIDAD
menos de Tm
Impresion en vinilo adhesivo sobre propalcote de 1
244 UNIDAD
m 2m

245 Impresion en plotter de corte UNIDAD
246 Impresidon de eucoles tamano estandar UNIDAD
047 Exposicion impresa en vinilo (carteleria) (metro METRO

cuadrado) CUADRADO
248 Exposicidn impresa en lona (carteleria) (metro METRO

cuadrado) CUADRADO
249 Exposicion impresa en papel (carteleria) (mefro METRO

cuadrado) CUADRADO

Impresién para exposicion:
- Calidad: Impresiones digitales en alta resolucion y a
250 color UNIDAD
- Dimensiones: 90cm alto x 2,20m largo
- Material: banner
Impresién para exposicion:

251 - Calidad: Impresiones digitales en alta resolucion y a UNIDAD

color
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- Dimensiones: Tmx2m

- Material: banner

Impresidén para exposicion:

- Calidad: Impresiones digitales en alta resolucion y a

252 color UNIDAD
- Dimensiones: 3m x 2m
- Material: banner
Impresidon de mapas en doble pliego, papel opalina
253 P P PIego. Pap P UNIDAD
y full color
Impresidon de mapas plotter tamano pliego en papel
254 b POs P Pieg Pap UNIDAD
bond
500 AFICHES
Papel: periodico
) UNIDAD
255 Tintas: 4x0
(PAQUETE)
Tamano: 27.9 x 43.2 cm (tabloide)
Terminados: Refilados.
500 FLYERS
Papel: periodico
) UNIDAD
256 Tintas: 4 x 4
(PAQUETE)
Tamano: 21 x 13 cms. (media carta)
Terminados: Refilados.
100 FLYERS
Papel: periodico
) UNIDAD
257 Tintas: 4 x 4
(PAQUETE)

Tamano: 21 x 13 cms. (media carta)

Terminados: Refilados.
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100 AFICHES
Papel: periodico
UNIDAD
258 Tintas: 4 x 0
(PAQUETE)
Tamano: 27.9 x 43.2 cm (tabloide)
Terminados: Refilados.
Aviso para la pared externa
- Cantidad: 1 impresion digital en alta resolucion
- Dimensiones: 3m de ancho, por 2m de alto
259 - Material: banner para exteriores UNIDAD
- Terminado: 10a12 ojaletes para templar aviso a la
pared (con instalacion o sin instalacion segun se
requiera)
Impreso en latex sobre propalcote de 200gr.
260 UNIDAD
Dimensiones: 140 x 100cm
Impresion enpropalcote de 240 grms a 4*0 tintas
261 - ] UNIDAD
tamano 100*70 refilado a raz
Impresion de fotografias en gran formato de 1 a 2
262 UNIDAD
metros
63 Impresiones de fotografias en gran formato de 1 a 2 UNIDAD
metros, pagquete por 10 (PAQUETE)
Folleto
Tamano: 14 cm x 21 cm (cerrado)
264 12 pdginas (6 hojas) UNIDAD

Tintas: 4X4

Papel: propalcote de 150 gr.
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Folleto (paquete x 24)

Tamano: 14 cm x 21 cm (cerrado)

o ) UNIDAD
265 12 paginas (6 hojas)
(PAQUETE)
Tintas: 4X4
Papel: propalcote de 150 gr.
Postales
Tamano: 10.5cm x 14.8cm
266 UNIDAD
Tintas: 4x4
Papel: propalcote de 200gr.
Postales (paquete x 24)
Tamano: 10.5cm x 14.8cm UNIDAD
267
Tintas: 4x4 (PAQUETE)
Papel: propalcote de 200gr.
048 Plegables Tamano Carta Abierto, paquete x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
249 10 impresiones tamano carta en opalina (color 4X4) UNIDAD
(PAQUETE)
970 10 impresiones tfamano carta papel bond (color 4X4) UNIDAD
(PAQUETE)
77 30 impresiones tamano carta en opalina (color 4X4) UNIDAD
(PAQUETE)
979 30 impresiones tamano carta papel bond (color 4X4) UNIDAD
(PAQUETE)
973 180 impresiones tamano carta en papel bond (color UNIDAD
4X4) (PAQUETE)
Impresion de afiche tabloide policromia en
274 UNIDAD

propalcote mate (200 gramos)
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275

Impresiéon ( carta, medio pliego o pliego), papel
opalina o fotogrdfico a full color

UNIDAD

276

Postales tamano 10.5cm x 14.8cm (A6)
Tintas: 4x1, Papel: Cartulina tipo bristol
150 gr Impreso en latex sobre propalcote de 200gr.
Dimensiones: 140 x 100cm

Paquete x 10

UNIDAD
(PAQUETE)

277

Paqguete impresion de Fanzine (cada unidad consta
de 5 a 9 hojas sueltas)

-5 a 9 hojas Tamano carta a color (21,6 x 27,9 cm)
-Papel de cana de aziUcar Reprograf

-Refilado por la mitad de cada hoja

UNIDAD

278

Paquete impresidon de Fanzine (cada paquete
consta de 5 a 9 hojas sueltas) - paquete 100
unidades

-5 a 9 hojas Tamano carta a color (21,6 x 27,9 cm)
-Papel de cana de azdcar Reprograf

-Refilado por la mitad de cada hoja

UNIDAD
(PAQUETE)

279

Paquete Fanzine - paguete 50 unidades
-Papel de cana de azUcar Reprograf
-Refilado por la mitad de cada hoja

- medidas: 34cm de ancho x 46cm de alto
impreso en policromia 4x4

8 caras doblado

UNIDAD
(PAQUETE)




- =n INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL
57

Qe ANEXO TECNICO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

cururs recreacionvoerorre QCESOS DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

280

Paquete Fanzine - 100 unidades
-Papel de cana de azUcar Reprograf
-Refilado por la mitad de cada hoja

- medidas: 34cm de ancho x 46cm de alto
impreso en policromia 4x4

8 caras doblado

UNIDAD
(PAQUETE)

281

Impresion de penddn arana 1m x 1m vertical. tintas 4
x0

UNIDAD

282

Impresion de penddn arana 1m x 2m vertical. tintas 4
x0

UNIDAD

283

Impresion de penddn arana 2m x 3m vertical. fintas 4
x0

UNIDAD

284

Impresiéon de triptico de 1 x 1.70 m en banner 3 caras

UNIDAD

285

Sublimacioén de iméagen en tamano mediopliego sin
soporte (lino-poliéster)

(bordes doblados o cosidos para evitar que la tela
se dane)

UNIDAD

286

Sublimacion de imagen en tamano pliego sin
soporte (lino-poliéster)

(bordes doblados o cosidos para evitar que la tela
se dane)

UNIDAD

287

Sublimacion de imdgen en tamano doble pliego sin
soporte (lino-poliéster)

(bordes doblados o cosidos para evitar que la tela
se dane)

UNIDAD

288

Sublimacion de imagen en mediopliego con
soporte:

UNIDAD




- =n INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL
57

Qe ANEXO TECNICO

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

cururs recreacionvoerorre QCESOS DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

lino-poliester

(bordes doblados o cosidos para evitar que la tela
se dane)

Sublimacién de imagen en pliego con soporte:

lino-poliester
289 UNIDAD
(bordes doblados o cosidos para evitar que la tela
se dane)
Sublimacion de imagenes en doble pliego con
soporte:
290 lino-poliester UNIDAD
(bordes doblados o cosidos para evitar que la tela
se dane)
Volantes 1/2 Carta Papel Bond De 90 gms
. o . UNIDAD
291 Diagramacion e Impresion, tintas a 1x0 (Paquete x
(PAQUETE)
24)
Afiche de 115 gms Brillante De 1/4 De Pliego De 30 x
292 . UNIDAD
50 cms a 4x0 Tintas
203 Afiches de 115 gms Brillante De 1/4 De Pliego De 30 x UNIDAD
50 cms a 4x0 Tintas (paguete x100) (PAQUETE)
Afiche de 250 gms Brillante De 1/2 De Pliego De 48 x
294 i UNIDAD
98 cms a 4x0 Tintas
205 Afiches de 250 gms Brillante De 1/2 De Pliego De 48 x UNIDAD
98 cms a 4x0 Tintas (paguete x100) (PAQUETE)
Cartel InNformativo Tamano Medio Pliego, Papel
296 o . UNIDAD
Periodico De 4x0 Tintas
297 Carteles Informativos Tamano Medio Pliego, Papel UNIDAD
Periddico De 4x0 Tintas (paguete x5) (PAQUETE)
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Cartelera 70 x 100 cm (vertical). Tintas 4 x 0 (para

298 . i o UNIDAD
ajuste en el formato segun en el requerimiento)
Certificacion tamano carta impresa en papel
299 ] . UNIDAD
kimberly de 180 gms de 4x0 fintas
300 Certificaciones tamano carta impresa en papel UNIDAD
kimberly de 180 gms de 4x0 tintas (paquete x10) (PAQUETE)
Impresos en 3D pequenos mdaximo 15 centimetros de
301 UNIDAD
monumentos
302 Impresos en 3D pequenos mdaximo 15 centimetros de UNIDAD
monumentos (Paquete x 10) (PAQUETE)
Botdn con distintivo: Dimensiones 6.5cm de diametro
303 UNIDAD
(el distintivo varia segun necesidad de la entidad)
Botdn con distintivo: Dimensiones 6.5cm de diametro
UNIDAD
304 X paqguete 12
(PAQUETE)
(el distintivo varia segun necesidad de la entidad)
Pines
305 UNIDAD
(el distintivo varia segun necesidad de la entidad)
Pines x paquete 12 UNIDAD
306
(el distintivo varia segun necesidad de la entidad) (PAQUETE)
Sticker de logo o con distintivo (circulares) en papel
307 adhesivo, 3 medidas ancho y alto de 3.5cm, 5cmy UNIDAD
10.5cm
Pliego de Stickers de 8-10cms (con impresion de
308 ) UNIDAD
imagen)
Pliego de Stickers de 8-10cms (sin impresion de
309 . UNIDAD
imagen)
310 Impresion de constancia de participacion UNIDAD
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311 Impresidon de contancia de participacion x10 UNIDAD
(PAQUETE)
312 Plastificacion de impresos de hasta tamano oficio UNIDAD
313 Plastificacion de impresos de hasta tamano oficio x UNIDAD
10 (PAQUETE)
Plastificacion de impresos de un oficio a medio
314 . UNIDAD
pliego
315 Plastificacion de impresos de un oficio a medio UNIDAD
pliego x 10 (PAQUETE)
314 Amarres pldasticos (paquete x 100) UNIDAD
(PAQUETE)
Cubre-Cables o protectores de cable de 5 lineas de
317 UNIDAD
Tm.
Alquiler de kit de juegos tradicionales portdtiles y de
318 i . . . UNIDAD (KIT)
patrimonio cultural (Segun necesidad)
319 Velas blancas paguetes x 20 UNIDAD
(PAQUETE)
320 Tela negra tipo lino de 2.00 X 1.50 metros UNIDAD
321 Tela blanca: lino de 2 x 2 mt UNIDAD
322 Lana UNIDAD
393 Lana paquete x4 UNIDAD
(PAQUETE)
394 Lana paquete x12 UNIDAD
(PAQUETE)
325 Hilos sencillos colores varidos o segun necesidad xé UNIDAD (KIT)
Hilos para tejer colores variados o segun necesidad
326 UNIDAD (KIT)

x3
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327 Sets de agujas x12 UNIDAD (KIT)
328 Sets de Agujas para crochet UNIDAD (KIT)
329 Husos en madera para tejido UNIDAD
330 Metro de banderin en tela UNIDAD
Banda reflectiva para tobillos, ajuste con velcro en
331 i . UNIDAD
color verde nedn o naranja neon
332 Banda reflectiva para tobillos, ajuste con velcro en UNIDAD
color verde nedn o naranja neon (Paquete x50) (PAQUETE)
Banda reflectiva para piernas, ajuste con velcro en
333 . . UNIDAD
color verde nedn o naranja neon
334 Banda reflectiva para piernas, ajuste con velcro en UNIDAD
color verde nedn o naranja neon (Paquete x50) (PAQUETE)
335 Oasis verde para arreglos florales UNIDAD
Pieza imantada tamano: 9 cm x 5,5 cm impresas a 4x
336 UNIDAD
0.
337 Pieza imantada tamano: 9 cm x 5,5 cm impresas a 4x UNIDAD
0. (paquete x 12) (PAQUETE)
338 Cinta para carné UNIDAD
339 Cinta para carné (paquete x 12) UNIDAD
(PAQUETE)
340 Porta carné en pldstico con cintas porta carné UNIDAD
Carné pldstico Impreso en PVC, pelicula antirayones,
341 alta resistencia y durabilidad. Incluye diseno y UNIDAD
montaje de foto.
Carné de identificacion, full color con espacios para
342 escritura en ambos lados; ancho por alto: 8.5 cm X UNIDAD

54cm
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343 Escarapela (segun necesidad del instituto) UNIDAD
344 Libreta papel bond, argollada, tamano media carta UNIDAD
345 Papel periddico pliego 70 X 100 CM UNIDAD
346 Plumones Punta de Pincel por 12 unid de colores UNIDAD (CAJA)
347 Cinta de Enmascarar Uso General 24mmx40m UNIDAD
348 Cinta doble faz de 12mm x 50m UNIDAD
349 Pegante en barra x 40 grms UNIDAD
350 Colbdn pequeno (115 gr) UNIDAD
351 Colbdn grande (1 kilo) UNIDAD
352 Cartulina blanca, tamano 1/4 UNIDAD
353 Cartulina blanca, tamano 1/4 x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
354 Cartulina negra, tamano 1/4 UNIDAD
355 Cartulina negra, tamano 1/4 x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
356 Cartulina de colores, tamano 1/4 UNIDAD
357 Cartulina de colores, tamano 1/4 x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
358 Cartulina negra, tamano 1/8 UNIDAD
359 Cartulina negra, tamano 1/8 x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
360 Cartulina blanca, tamano 1/8 UNIDAD
361 Cartulina blanca, tamano 1/8 x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
362 Cartulina de colores, famano 1/8 UNIDAD
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343 Cartulina de colores, tamano 1/8 x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
364 Cartulina negra, tamano pliego UNIDAD
345 Cartulina negra, tamano pliego x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
366 Cartulina blanca, tamano pliego UNIDAD
347 Cartulina blanca, tamano pliego x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
368 Cartulina de colores, tamano pliego UNIDAD
349 Cartulina de colores, tamano pliego x 12 UNIDAD
(PAQUETE)
370 Cartulina bristol de 1/8 de 140 gramos, colores UNIDAD
surtidos X 12 unidades (PAQUETE)
371 Foamy en octavos de colores variados x 10 unidades UNIDAD
(PAQUETE)
372 Bisturi UNIDAD
373 Repuesto para bisturi UNIDAD
374 Tijeras punta plana UNIDAD
375 Tijeras punta curva UNIDAD
376 Kit de borrador, IGpiz y tajaldpiz UNIDAD (KIT)
377 tajaldpiz plastico UNIDAD
378 tajaldpiz metalico UNIDAD
379 Borrador UNIDAD
380 Tajaldpiz plastico x12 UNIDAD (CAJA)
381 Caja de borradores x12 UNIDAD (CAJA)
382 Caja de lapices negros x12 UNIDAD (CAJA)
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383 Caja de lapices rojos x12 UNIDAD (CAJA)
384 Caja de esferos x 12 UNIDAD (CAJA)
385 Caja de Colores surtidos x 12 unid de colores UNIDAD (CAJA)
386 Caja de Colores surtidos x 24 unid de colores UNIDAD (CAJA)
387 Block papel pergamino en octavos UNIDAD
388 Papel opalina tamano carta X 50 unidades UNIDAD
(PAQUETE)
389 Papel opalina tamano oficio X 50 unidades UNIDAD
(PAQUETE)
390 Papel opalina tamano octavo X 50 unidades UNIDAD
(PAQUETE)
391 Papel opalina tamano carta X 100 unidades UNIDAD
(PAQUETE)
399 Papel opalina tamano oficio X 100 unidades UNIDAD
(PAQUETE)
393 Papel opalina tamano octavo X 100 unidades UNIDAD
(PAQUETE)
394 Resma papel Carta sencilla UNIDAD
395 Resma papel Carta Ecolégica 75gr UNIDAD
396 Papel kraft rolllo UNIDAD
397 Papel kraft pliego UNIDAD
398 Papel durex tamano octavo UNIDAD
399 Papel durex tamano octavo (paquete x 24) UNIDAD
(PAQUETE)
400 Papel durex tamano oficio UNIDAD
401 Papel durex tamano oficio (paquete x 24) UNIDAD

(PAQUETE)
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Set de reglas y escuadras pldsticas (Minimo 4

402 UNIDAD (SET)
elementos)
403 Set de reglas y escuadras metdlicas UNIDAD (SET)
Paqguete Fichas bibliograficas de 8 x 13 colores
404 . i UNIDAD
variados o unicolor x 50
Paquete Fichas bibliograficas de 8 x 13 colores
405 . . UNIDAD
variados o unicolor x 100
404 Post it tamano estandar grande colores variados UNIDAD
(paguete de varios) (PAQUETE)
407 Post it famano estandar grande colores variados UNIDAD
408 Post it de figuras, colores variados UNIDAD
409 Cinta Ancha enmascarar 48mm UNIDAD
410 Caja de lapices niumero 2 (x12) UNIDAD (CAJA)
411 Caja de plumones pelikan de colores variados x 12 UNIDAD (CAJA)
412 Caja de plumones pelikan de colores variados x 24 UNIDAD (CAJA)
413 Marcadores borrables de color, paquete x12 (seguin UNIDAD
necesidad) (PAQUETE)
Marcadores borrables de color (segun el color a
414 ) UNIDAD
necesitar)
415 Marcadores permanente de color, paquete x12 UNIDAD
(segUn necesidad) (PAQUETE)
Marcadores permanente de color (segin el color a
416 . UNIDAD
necesitar)
417 Marcadores de color, uso normal, paquete x12 UNIDAD
(segun necesidad) (PAQUETE)
Marcadores de color, uso normal, (segin el color a
418 UNIDAD

necesitar)
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419 Micropunta colores variados UNIDAD
420 Micropunta colores variados caja x 12 UNIDAD (CAJA)
421 Caja de tizas de colores x12 UNIDAD (CAJA)
422 Caja de tizas de colores x50 UNIDAD (CAJA)
423 Caja de crayolas x 12 unidades UNIDAD (CAJA)
424 Plastilina en bloque de 500 gr diferentes colores UNIDAD
425 Caja de plastilina pequena UNIDAD (CAJA)
426 Caja de plastilina grande UNIDAD (CAJA)
427 Limpiatipos (caja x 4) UNIDAD (CAJA)
428 Pegante reposicionable Tipo Scotch 3M UNIDAD
429 Pintura en aerosol colores variados UNIDAD
430 Block de papel iris tamano carta UNIDAD
431 Papel acuarela en octavos X10 UNIDAD
(PAQUETE)
432 Block de papel iris tamano media carta o pequeno UNIDAD
433 Ecolin de diferentes colores UNIDAD
434 Caja de dleos en barra x12 UNIDAD (CAJA)
435 Tempera de colores segun necesidad UNIDAD
436 Temperas, caja x12 UNIDAD (CAJA)
437 Diluyente para éleo pequeno UNIDAD
438 Pinturas acrilicas x 1 (color segun necesidad) UNIDAD
439 Caja de pinturas acrilicas x 12 UNIDAD (CAJA)
440 Paleta en acrilico para mezclar oleo UNIDAD
441 Paleta para mezclar témperas UNIDAD
442 Sobre tamano carta UNIDAD
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443 Sobre tamano oficio UNIDAD
444 Sobres de manila extra oficio UNIDAD
445 Sobres de manila gigante UNIDAD
444 Sobres de manila gigante (paquete x 12) UNIDAD
(paquete)
447 Papelografo (alquiler) UNIDAD
448 Pegante Spray Adhesivo Reposicionable 290grs UNIDAD
(lata)
449 Alombre UNIDAD
450 Escarcha UNIDAD
451 Escarcha ( paguete x4) UNIDAD
(PAQUETE)
450 Escarcha ( paguete x12) UNIDAD
(PAQUETE)
453 Filigrana UNIDAD
454 Cinta invisible (magica) 18mmx25m UNIDAD
455 Silicona barra delgada UNIDAD
456 Silicona barra gruesa UNIDAD
457 Silicona liguida 30ml UNIDAD
458 Silicona liquida 100m| UNIDAD
459 Silicona liquida 250m| UNIDAD
460 Ganchos loteros pequenos UNIDAD (Caja)
461 Ganchos loteros medianos UNIDAD (Caqja)
462 Ganchos loteros grandes UNIDAD (Caja)
463 Tabla de apoyo tamano oficio (con tapa) UNIDAD
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464 Set de pinceles de cerda x6 UNIDAD
(PAQUETE)
465 Set de pinceles de cerda x12 UNIDAD
(PAQUETE)
466 Trapillo de diferentes colores UNIDAD
467 Madejas de lana de diferentes colores xé6 UNIDAD
(PAQUETE)
448 Madejas de lana de diferentes colores x12 UNIDAD
(PAQUETE)
469 Vinilo de color segun necesidad UNIDAD
470 Caja de pinturas vinilo kit x 12 colores UNIDAD (CAJA)
471 Kit Paletas de transito/senalizacion (minimo 4) UNIDAD (KIT)
472 Paleta de transito/senalizacion (Segun necesidad) UNIDAD
473 Aerosol Montana 94 (blanco, negro y de colores) UNIDAD
474 Aerosol de colores (Segun necesidad) UNIDAD
475 Cartén paja 1/8 UNIDAD
474 Cartdn paja 1/8 (pagquete x12) UNIDAD
(PAQUETE)
477 Cartén paja 1/4 UNIDAD
478 Cartén paja 1/4 (paguete x12) UNIDAD
(PAQUETE)
479 Cartén paja pliego UNIDAD
430 Cartdn paja pliego (paquete x12) UNIDAD
(PAQUETE)
481 Cartdn piedra UNIDAD
489 Cartén piedra (paguete x12) UNIDAD

(PAQUETE)
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483 Carpeta pldstica UNIDAD
484 Carpeta pldstica x 12 undiades UNIDAD
(PAQUETE)
485 Ladmina acetato transparente tamano carta x 12 UNIDAD
unidades (PAQUETE)
484 Protector acetato carta x 100 unidades UNIDAD
(PAQUETE)
487 Alguiler de Portaplanos UNIDAD
488 Cintas de tela (de minimo 23mts) UNIDAD
489 Lienzos templados e imprimados 1 x 1 UNIDAD
490 Mini Rodillo 4 Pulgadas Felpa UNIDAD
491 Mini Rodillo 4 Pulgadas Espuma UNIDAD
492 Brocha de una pulgada UNIDAD
493 Brocha de dos pulgadas UNIDAD
494 Bloc de papel calcante en octavos. UNIDAD
495 Bolsas resellables, cierre hermético Ziploc 20 x 30 cm UNIDAD
(pagquete x 50) (PAQUETE)
Caja pldstica de Largo 30cm x ancho 25cm x alto
496 UNIDAD
20cm
497 Totuma de tamano variado segun necesidad UNIDAD
Reloj de arena minutos con temporizador - pequeno
498 o UNIDAD
pldstico
Juego de regletas de Cuisenaire pldsticas con
499 , UNIDAD (SET)
numeros
Escalas graficas de referencia para dibujo fécnico
500 UNIDAD

de 5cm, 10cm y 20cm.
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501 Paquete de bayetillas x 12 unidades UNIDAD
(PAQUETE)

500 Palos largos para paletas o helados x 100 unidades UNIDAD
(PAQUETE)

503 Palo pincho 25 cm grueso x 100 unidades UNIDAD
(PAQUETE)

504 Arcilla, 1 kilo UNIDAD

505 Arcilla, 1/2 kilo UNIDAD

506 Brujula de bolsillo pldstica UNIDAD

Lupa de bolsillo mdltiple lente, didmetro 18mm,
507 o UNIDAD
carcasa de pldstico

508 Lupa de mano 60mm UNIDAD

509 Matera sencilla de barro pequena UNIDAD

510 Matera sencilla de barro pequena x 12 UNIDAD
(PAQUETE)

511 Matera sencilla de barro mediana UNIDAD

519 Matera sencilla de barro mediana x 12 UNIDAD
(PAQUETE)

513 Manillas de Papel Tyvek de color segun la necesidad UNIDAD
(paguete x 100) (PAQUETE)

514 Bolsas de lona o kambrel UNIDAD

e Bolsas de lona o kambrel x 20 unidades UNIDAD
(PAQUETE)

516 Cinta de demarcacion Patrimonio Cultural 30 metros UNIDAD

Cinta de demarcacidon Patrimonio Cultural 100
517 UNIDAD

meftros
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Kit de aseo (cartuchera, cepillo de dientes, crema
518 - o UNIDAD (KIT)
dental y seda dental) tamano portdtil / vigjero

Notas Generales del Tarifario (numerales 3.2.1y 3.2.2)

Nota 1: [TEMS ADICIONALES: En aquellas actividades que se planeen por parte de la
entidad, para cuya realizacion se requieran items no contemplados en el presente
anexo técnico, si los mismos son aprobados por el supervisor, el operador logistico
deberd presentar cotizacion frente a ellos, en la forma y cantidades establecidas en
este anexo fécnico.

Nota 2: Para el desarrollo de las actividades en que se requiera el suministro de items
contenidos en sonido, video, montaje, elementos, entre otros, los mismos deberdn ser
instalados, probados y dejados en funcionamiento en el lugar de desarrollo de la
actividad y el Contratista debe garantizar la disponibilidad y acompanamiento de los
operarios para el funcionamiento efectivo de los mismos durante la actividad, asi las
cosas, todos estos costos deberdn estar contemplados por el Contratista en el
porcentaje de costos de administracion.

Nota 3: CONTRATOS INTUITU PERSONAE: Si denfro de la ejecucion conftractual se
requiere que la ejecucion o readlizacion de la totalidad de una actividad o la
prestacion o suministro de parte de las acciones a desarrollarse dentro de los mismos
sea ejecutada por determinada persona natural o juridica debido a sus condiciones
objetivas (posicion social o profesional, conocimientos ancestrales, cercania con la
comunidad, enfoque territorial, hdbitos de cumplimiento, experiencia, organizacion,
Unico proveedor en el mercado, ubicacion, equipos, tiempos y precios ofrecidos, entre
otfras, en virtud a su idoneidad), o a que es el organizador de la actividad en que
participard la Entidad o que asi se requiere por el organizador, el Contratista deberd
efectuar la contratacién con esa determinada persona natural o juridica. Por lo
anterior, el Contratista deberd solicitar al proveedor determinado la respectiva
cotizacion para el desarrollo de la actividad, la cual debe incluir materiales y demads
elementos que se requieran para el desarrollo del mismo. Lo anterior, con previa
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aprobacién por parte del supervisor. En virtud de lo anterior, el Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural para aquellas actividades en que se haga uso de la figura juridica
de conftratos intuitu personae, reconocerd los costos administrativos emanados de la
misma, es decir, se reconocerdn y pagardn todos aquellos valores relacionados con el
reintegro efectivo del valor mds IVA a reconocer al tercero a contratar mediante
contrato intuitu personae, lo cual incluye la suma cobrada por el tercero mas los
valores a retener por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, a razén de
contribuciones y/o retenciones del orden nacional y distrital de Ley, que se deben
realizar al contratista sobre los valores por este facturados en relacién con el contrato
intuitu personae. En virtud de lo anterior, el reintegro efectivo del valor del contrato
intuitu personae corresponderd al valor cobrado por el tercero mds IVA y las
refenciones y contribuciones relacionadas con Retefuente servicios, RETEICA,
Estampillas Distritales y RETEIVA.

Nota 4: Los requerimientos de bienes y elementos diferentes a los de consumo que se
requieran dentro de la ejecucion del contrato, se dispondran al Instituto Distrital de
Pafrimonio Cultural en calidad de alquiler.

Nota 5: Los bienes diferentes a los de consumo, cuya unidad de medida se establece
como UNIDAD, se deberdn disponer por el contratista a partir del montaje y
desmontaje de la actividad o hasta las 24 horas del dia.

Nota 6: IMPREVISTOS: Durante la ejecucion de la actividad, cualquier requerimiento
adicional que pueda ser atendido por el contratista dentro del mismo, se entenderd
como imprevisto y se deberd diligenciar en el formato dispuesto para tal fin con todas
las especificaciones, dafos generales de la actividad y la firma respectiva de
autorizacion por parte de la supervision del contrato.

Nota 7: El servicio deberd prestarse con disponibilidad completa de lunes a domingo )
incluye dias festivos, en cualquier horario (7x24), para lo cual deberd contar con varios
numeros de telefonia maovil y aplicaciones de mensajeria instantdnea.

Nota 8: MEDIDAS ESPECIALES SANITARIAS: Dentro de la ejecucion del presente contrato
las dependencias del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural y el contratista deberdn
atender a las medidas especiales determinadas y reglamentadas por el Gobierno
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Nacional y Distrital de la ciudad de Bogotd que haya en el momento ante cualquier
eventualidad sanitaria.

Nota 9: Para la produccion de alimentos, el Contratista deberd atender el Convenio
Marco de Abastecimiento y Seguridad Alimentaria suscrito entre la Alcaldia Mayor de
Bogotd y la Gobernacion de Cundinamarca en desarrollo de la Ley 2046 de 2020, en
relacion con la necesidad de establecer porcentajes minimos de compra local a
pequenos productores de la agricultura campesina, familiar y comunitaria.

Nota 10: El futuro contratista en atencion a las circunstancias de cada zona donde se
realice las actividades circunscritas a la misionalidad del IDPC, se compromete a
adquirir los insumos y productos con campesino, plazas y productores de la zona.

Nota 11: Para la entrega de los items, requerimientos y necesidades, enfre otros, la
distribucion y transporte de los mismos deberd ser garantizada, asi las cosas, todos estos
costos deberan estar contemplados por el Contratista en el porcentaje de costos de
administracion.
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3.3. Condiciones Técnicas

El IDPC, a través del apoyo de la Subdireccion de Divulgacion y Apropiacion del
Patrimonio, diligencia una solicitud de servicios, de acuerdo con el formato establecido
para ello, con la informacién pertinente, tanto de la actividad como de los
requerimientos técnicos que cubran las necesidades.

La solicitud debe contener la informacion completamente diligenciada que haya
enviado cada coordinador de drea o proyecto.

3.3.1. Organizacion de actividades

Las diferentes actividades que requiera el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural se
llevardn a cabo en las fechas concertadas previamente con el supervisor o a quien
éste designe.

Con una antelacién minima de cinco (5) dias calendario para aquellos eventos que
requieran convocatoria, movilizacion, impresion u ofros servicios.

Para aquellos eventos que no requieran convocatoria, impresion, la antelacion debe
ser minimo de tres (3) dias calendario.

De forma excepcional y en los casos que se requiera por parte del supervisor y la
entidad, se hard la solicitud de apoyo y acompanamiento logistico, en un término no
inferior a doce (12) horas antes de la realizacion de cada actividad, de conformidad
con las necesidades de la Entidad.

El IDPC se reserva el derecho de realizar modificaciones de cualquier tipo de actividad
programada, ya sea en cuestion de requerimientos, lugar de desarrollo, necesidades e
informar al contratista en caso de que haya una nueva fecha, de acuerdo con la
necesidad. Igualmente, El IDPC comunicard con minimo diez (10) horas de anterioridad
a la redlizacion de la actividad, las modificaciones de alguno(s) de los servicios o el
cambio de nombre de participantes en un evento que lo requiera.

Para dicha organizacion el operador deberd tener en cuenta los siguientes aspectos:

> Tecnologia de punta que apoye de manera eficiente y eficaz la realizacion de la
actividad (si se requiere).
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> Garantizar el personal idébneo de acuerdo con las necesidades y requerimientos
establecidos en las érdenes de servicio; para ello tendrd que vincular el personal
requerido para la ejecucion del contrato, cumpliendo con todos los requisitos
legales y de seguridad propios de este tipo de eventos y a la naturaleza de la labor
a desempenar.

> Gestidn y realizacion de las actividades mediante operacion directa por el
confratista o a fravés de la figura de Infuitu Personae, independientemente del
porcentaje que corresponda dentro de la ejecucion confractual a cada una de las
formas de operaciéon de las actividades.

> Organizaciéon de las actividades en forma simultdnea. Para ello deberd contar
con la capacidad logistica apropiada para atender de manera eficiente y eficaz
las solicitudes realizadas por las dreas.

> Capacidad de respuesta inmediata ante cualquier cambio o requerimiento
nuevo o adicional para las actividades que estén en ejecucion.

> Coordinaciéon y soporte en la planeacion, desarrollo y cierre del evento.
> Servicio audiovisual (video) de las actividades (si se requiere).

> Soporte fotogrdfico del desarrollo de la actividad al igual que los servicios o
elementos solicitados por la Entidad.

> Disposicion en cada actividad de elementos bdsicos de aseo y limpieza tales
como: escoba, trapero, recogedor, bolsas de basura, personal de servicios
generales, entre otros. Asi mismo, el Contratista deberd realizar las acciones de
limpieza y manejo de residuos de los espacios en donde se realicen las actividades.

> Instalacion y puesta en funcionamiento de manera oportuna (cuando haya lugar
a ello) de los elementos solicitados para el desarrollo de la actividad. Una vez
culminado y cerrado el evento deberd redlizar el desmonte de los mismos, para lo
cual empleard el personal idéneo.

> El confratista deberd enviar todos los datos de la actividad al supervisor o la
persona designada por él mismo a mas tardar a las doce (12) horas siguientes a la
aprobacién de la cotizacién, tales como direccién del lugar, menus seleccionados,
placas de vehiculos, nombres de locativas o instalaciones y datos de contacto del
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coordinador logistico que acompanard la realizacién de la actividad para cada
una de las actividades donde aplique.

> El IDPC podrd sugerir o solicitar de manera expresa al operador, la realizacién de
un evento con productos y servicios en particular sin que esto afecte el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y deberd mantener el porcentaje
de intermediacién propuesto en la oferta presentada.

> EI CONTRATISTA debe contar con la capacidad de respuesta suficiente para
desarrollar la actividad, sin que el tiempo de la solicitud se constituya en una causal
para negarse a prestar el servicio.

> EL CONTRATISTA deberd garantizar la calidad de las entregas segun lo requerido
por el IDPC.

3.3.2. Produccion Logistica

El Contratista prestard todos los servicios logisticos requeridos por la Entidad para la
realizacion de cada una de las actividades, dentro de los cuales se encuentran los
siguientes, como minimo:

> Consecucion y disposicion del saldn, locaciones y/o lugar adecuado para la
realizacion satisfactoria de la actividad. El Contratista deberd presentar al supervisor
y/o apoyo a la supervision respectivo (dependencia responsable de la actividad),
diferentes opciones (minimo tres)(3)) de saldén para la realizacion de la actividad
cuando asi se requiera, con el fin de seleccionar la opcion que la Entidad vy el
Contratista consideren mds apropiada. En caso de disponer de un Unico sitio que
cumpla con las condiciones del evento, deberd presentarse la justificacion.

> Para las actividades que tengan una logistica compartida con varias entidades,
disponer de los medios y recursos necesarios para permitir que el Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural sea participe del mismo en el marco de las condiciones que se
hayan establecido por parte del supervisor.

> Suministrar y adecuar mobiliario, carpas, pisos, banos, vallas de cerramiento,
muros de contfencion, calentadores, manteles, floreros, flores, atril, y demds
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aspectos, elementos e insumos necesarios para la actividad requerida, relacionados
con la adecuacion del saldn y/o lugar donde se realizard el evento.

> Garantizar la disponibilidad de ofros medios para hacer presentaciones como
tableros borrables, marcadores, pliegos de papel periddico, entre otros.

> Garantizar dentro de la ejecucion del contrato la disponibilidad del servicio de
bodegaje, almacenamiento y transporte de los equipos y elementos de la Entidad o
tframitados por la Entidad con terceros necesarios para la actividad. En estos casos,
el Conftratista serd el responsable de la tenencia, cuidado y proteccidon de los
mismos desde su recoleccion, instalacion, durante el evento y después de la
terminacion de este.

> Suministro de personal logistico y de protocolo que garantice la atenciéon vy el
cubrimiento de las personas participantes al evento de acuerdo con 10s
requerimientos del drea técnica.

> Conforme con la naturaleza y magnitud de la actividad, el Contratista deberd
efectuar todas las gestiones para la obtencidon de los permisos necesarios para
realizarlo (si aplica), y realizar todas las alertas, planes de contingencia y atencion
de riesgos cuando hubiese lugar a ellos. Para ello, deberd solicitar las reuniones de
planeacion que sean necesarias para el adecuado desarrollo de las actividades
solicitadas.

> Recoleccion y manejo de base de datos, puntos de registro, invitaciones, envios
especificos, suministro de escarapelas y acreditaciones cuando la naturaleza del
evento asi lo requiera.

> Garantizar la confirmacion telefénica y via correo electronico para la Entidad de
los participantes que asistirdn a las actividades cuando asi se requiera, reportando
mediante correo electronico al supervisor, el estado de la asistencia y los avances
del proceso.

> Garantizar la disposicion de las instalaciones con dotacion de sillas, mesas,
manteles y escritorios necesarios para el evento previa solicitud del supervisor.

> Garantizar cuando se requiera el servicio de traducciones simultdneas e
intérpretes, en diferentes idiomas, junto con los equipos de traduccidén, cabinas y lo
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necesario para su readlizacién. El Contratista deberd hacerse responsable del
cuidado de los equipos, especialmente cuando los eventos se realicen con un alto
numero de participantes a nivel internacional, nacional y territorial.

> Registro, transcripcion, redaccion de las memorias de la actividad de acuerdo
con el material que se presente durante el mismo vy las especificaciones particulares
de cada actividad; estas memorias deben ser entregadas en formato digital.

> Garantizar la disposicion de ayudas audiovisuales y de telecomunicaciones
(video beam, pantallas, televisores, computadores, celulares y/o comunicadores
inaldmbricos, punteros, papelégrafos, entre ofros).

> Garantizar cuando se requiera el servicio de traduccidon de textos a cualquier
lengua extranjera.

> Decoracion del evento (manteles, pendones, banderas, luces, musica de fondo,
flores, etc.).

> Seleccién de los espacios, segun requerimientos especificos cuando aplique: por
ejemplo, que cuente con ventanas, luz natural, accesos para personas en
condicién de discapacidad, vista exterior, piso alfombrado o en madera, tarima,
podio, atril, etc.

> El Contratista deberd proveer el espacio fisico coémodo necesario para los
eventos y considerando la cantidad de asistentes, debe garantizar un drea
suficiente que permita trabajar en grupos, mesa redonda o auditorio, con
iluminacion natural o artificial suficiente, adecuada ventilaciéon, aire acondicionado
(cuando sea necesario), aislamiento de ruidos exteriores, sonido bdsico adecuado
para el drea del saldn, conectividad a internet con velocidad adecuada, acceso
telefénico y a energia eléctrica, cerramiento perimetral, banos, entre otros. De
acuerdo con la naturaleza, caracteristicas y dimensiones de la actividad, los tipos
de sitios a requerir podrdn ser salones, centros de convenciones, coliseo, auditorios,
salas, entre otros, los cuales podrdn ser alquilados, recibidos en préstamo por parte
de otras entidades o instituciones, o se podrd hacer uso de las salas que la misma
Entidad cuente para su servicio. Los salones deberdn estar disponibles en los horarios
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solicitados por la Entidad, incluyendo los tiempos de montaje y desmontaje de las
estructuras y elementos necesarios para el evento.

> |dentificacion Institucional: Realizar el montaje de los elementos de identificacion
instifucional o de cooperantes nacionales e internacionales, en el lugar de
realizacion de la actividad. Al finalizar la actividad, estos elementos deberdn ser
retirados y empacados para futuros usos (si aplica).

> El contratista deberd tener su domicilio principal en la Ciudad de Bogotd, con el
fin de prestar los servicios en la forma y fiempos requeridos por la enfidad
contratante.

> EL CONTRATISTA deberd garantizar la calidad de las entregas segun lo requerido
por el IDPC.

Nota 1: La disposicion de todos los elementos y servicios para las actividades debe
incluir transporte, gastos y costos asociados para su correcto funcionamiento, los cuales
deben ser garantizados y soportados por el contratista.

3.3.3. Asistencia del personal al evento

> |nvitaciones o convocatoria: En los casos que se requierq, y previa solicitud del
supervisor, el Contratista para la divulgaciéon y promocién de la actividad, elaborard
segun modelo, medios e instrucciones que le suministre el Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural, previa aprobacion por parte del supervisor y el drea de
Comunicaciones, las invitaciones o convocatoria para participar en el evento y las
entregard para su remision, difusién o publicacién, al igual que podrd participar de
la entrega y difusion de las mismas.

> Confirmacion: Para los eventos que se requiera, el Contratista, haciendo uso de
uno o varios medios efectivos de comunicacion, previaomente acordados con el
supervisor, confirmard la asistencia y reportard por escrito y/o en medio magnético
(CD/DVD, y/o e-mail) la situacion resultante definitiva al supervisor.

> l|dentificacién: En los casos que se requiera, el Confratista, cuando no las
suministre la Entidad, elaborard las escarapelas segun modelo e instrucciones que le
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suministre el supervisor. En todo caso, estard a cargo del Contratista el suministro y
marcaciéon de las mismas, y las entregard a los asistentes en el momento del registro.

> Cerlificados de asistencia: Con base en la lista de registro de asistentes, el
Confratista elaborard y tramitard la firma de los certfificados de asistencia a la
actividad, segun modelo que le suministre la Entidad, bajo la autorizacion previa del
supervisor y dispondrd de los mismos para la entrega a los asistentes en la sesion final
de la actividad, para los eventos que se requiera.

3.3.4. Alimentacion

El Contratista deberd garantizar, organizar y pagar el servicio de alimentacion para los
asistentes a la actividad en las condiciones autorizadas por el con fundamento en los
requisitos que establezca el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, de acuerdo con la
naturaleza de la actividad y lugar de realizacién de la misma, teniendo como base los
siguientes aspectos:

Desayuno: Este debe efectuarse en el lugar de readlizaciéon de la actividad de
acuerdo con las necesidades solicitadas por el Instituto Distrital de Patrimonio
Cultural.

Almuerzo o cena: El Contratista dispondrd de todo lo necesario para el suministro
del almuerzo o cena a los asistentes que indique el Instituto Distrital de Patfrimonio
Cultural, en un saldén, locacién de desarrollo de la actividad o préxima al lugar o en
su defecto en un restaurante cercano al evento el cual se agjustard a la
programacién de este.

Refrigerios: El Confratista dispondrd que estos se suministren en un salén diferente al
de la reunidn o en el mismo sitio si fuera necesario, de acuerdo con la necesidad de
la entidad.

Estacion de Café: Suministro de estacion de café, agua aromdtica, agua pura e
hidratacion portdtil, en los casos que se requieran junto con acompanamiento
segun sea el caso.
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Nota 1: En los casos que se requiera, el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural por parte
del supervisor del contrato o el apoyo a la supervision podrd solicitar al contratista que
la alimentacion sea contratada con la comunidad especifica, plazas, pueblos
étnicos/ancestral, enfoque diferencial, drea rural u otros, de acuerdo con los procesos
que segun la misionalidad de la entidad se desarrollen. Para ello el contratista deberd
tener en cuenta el valor de la cotizacion que por parte de la comunidad especifica o
pueblos ancestrales se envie y en este sentido se realizard el incremento de los
impuestos que se causen y costos de administracion contemplados en el contrato; o se
podrdan tener en cuenta como proveedores sugeridos, en cuyo caso el item se
mantendrd con la oferta tarifaria.

Nota 2: El Contratista deberd en los casos que se requiera para cada requerimiento de
alimentacion efectuado por parte de la Entidad, realizar la presentacion de por lo
menos dos (2) opciones del tipo de empaque o servido que se realizard en desarrollo
de la actividad.

Nota 3: El Contratista para cada requerimiento de alimentacidn en el cual se requiera
manipulacidon de alimentos, deberd asegurar la higiene, limpieza y el buen manejo de
los mismos.

Nota 4: Para todos los casos, el Contratista deberd evitar al mdaximo la prevalencia y/o
frecuencia de productos procesados, bebidas con alto contenido de azucar,
productos con alto contenido de harinas y almidones, y el uso de frutas y vegetales
que no sean frescos. La eleccion de alimentos deberd privilegiar un correcto balance
nutricional que aporte al bienestar de los asistentes y participantes de cada actividad.

Nota 5: El contratista deberd contar con los equipos de refrigeracidn necesarios para
asegurar y mantener la cadena de frio para los alimentos que lo requieran.

Nota é: El servicio que se solicita en los diferentes items de alimentos corresponde al
alistamiento en sitios o escenarios de los elementos necesarios para la preparacion,
organizacioén y disposicion del menagje, y los alimentos a entregar a los asistentes o
participes de la actividad.
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> De ser necesario, de acuerdo con las necesidades aprobadas para el evento por
el supervisor, el Contratista debe proporcionar otros servicios y suministros asociados
al evento, tales como elementos de papeleria, cajas, seguros, entre otros.

> Los sitios donde se lleven a cabo las diferentes actividades deben contar con
todas las normas de seguridad para evacuaciones, senalizacion y demds exigidas
para su tipo por parte de las autoridades correspondientes.

> El Contratista deberd coordinar con la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil,
Bomberos, y demds entidades autorizadas, el apoyo y permisos requeridos (si aplica)
para la realizacién de la actividad, de acuerdo con las necesidades del mismo y
cantidad de asistentes teniendo en cuenta las exigencias de seguridad para
actividades masivas establecidas por las autoridades correspondientes.

> Efectuar grabaciones de audio y video en los medios magnéticos acordados, y
registrar, transcribir, redactar, editar, corregir estilo, disenar y entregar en formato
digital las memorias de la actividad, de acuerdo con las solicitudes efectuadas por
el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, siempre y cuando lo solicite el supervisor.

> Efectuar el envio oportuno de los materiales y elementos que se requieran para el
desarrollo de la actividad, independientemente del lugar de entrega que pueden
por ejemplo en las localidades de la ruralidad de Bogotd.

> Efectuar las gestiones que permitan elaborar y entregar la impresion de los
elementos que le sean requeridos por el supervisor.

> Garantizar la entrega oportuna y calidad de los materiales, impresiones y demads
implementos solicitados.

Nota 1: El Contratista deberd hacerse responsable del cuidado de los equipos,
especialmente cuando las actividades se realicen con un alto numero de
participantes.

Nota 2: Es necesario tener en cuenta que el Contratista deberd tener capacidad de
operacion local, urbana, rural, nacional, este Jltimo cuando se requiera.

Nota 3: Para las solicitudes de impresion o elaboracion de elementos, el Contratista
deberd informar a la Entidad dentro de la cotizacion presentada por cada actividad,
el tiempo que se requiere para la elaboracion y entrega del mismo. En caso de omitirse
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dicha informacidn, se entenderd que el mismo corresponde a cinco (5) dias hdbiles
siguientes a la cotizacion.

3.3.5. Infraestructura fisica y mobiliario

Locaciones:

Cuando las actividades no puedan realizarse en las instalaciones del IDPC, el
CONTRATISTA deberd gestionar el y/o los espacios fisicos comodos necesarios, de
acuerdo con los requerimientos, considerando segun el niUmero de asistentes el fipo de
montaje adecuado, con iluminacién natural o artificial suficiente; ventilacion
incluyendo aire acondicionado, cuando sea necesario; aislamiento de ruidos
exteriores; sonido bdsico, conectividad a Internet o canal dedicado de acuerdo al
evento, teléfono con servicio de llamadas locales, y tomacorrientes, que permitan
adelantar procesos de capacitacion con la utilizacion de computadores y tabletas. Los
espacios deben tener la senalizacién que permita facilitar la ubicaciéon el acceso de los
asistentes y deben contar con vigilancia que garantice la seguridad e integridad de los
asistentes al evento, de su material y herramientas de trabajo, ademds debe tener
salidas de emergencias, rutas de evacuacion, extintores etc.

Impresion de material y piezas pedagégicas

Es necesario realizar la impresidn de material para los talleres, recorridos, exposiciones,
actividades de fomento, museografia, actividades de patrimonio cultural inmaterial y
porfafolio de servicios, pendones con soporte, folletos, postales, fanzines, material
pedagdgico, entre otros. EI CONTRATISTA deberd realizar un presupuesto minimo con
los items enunciados y se tendrdn en cuenta como precios de referencias de ser
requeridos por el IDPC.
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3.3.6. Otras Necesidades Logisticas Requeridas

A continuacion, se relacionan las caracteristicas de cada categoria de necesidades
prevista y sus requerimientos logisticos y/o operativos, dando alcance a lo establecido
en el punto de la Descripcidn de la Necesidad del documento de Estudios Previos:

a. Sesiones académicas, seminarios, actividades educativas y culturales: se llevardn
a cabo de manera virtual o presencial (siguiendo los protocolos de bioseguridad).
Estas tendrdn una duracion variada (puede ser 1 hora o varias), para su desarrollo se
requerirdn: Alimentacion, estaciéon de agua y café, salones, sillas y mesas, ayudas
audiovisuales, papeldgrafo, tablero acrilico o pizarra, impresion de materiales
pedagodgicos disenados por el IDPC, entre otros.

b. Materiales diddcticos, pedagdgicos, impresos de material divulgativo: para el
desarrollo de las actividades de diferentes proyectos y programas misionales se
requiere la elaboracién y/o impresidn de diverso tipo de material. Para esta
necesidad cada drea o proyecto solicitante enviard el diseno de la pieza y las
caracteristicas técnicas de las mismas.

c. Recorridos naturales: para el desarrollo de estos recorridos se necesitardn
refrigerios, acompanamiento de personal idoneo cuando se trate de un evento
masivo entre otros.

d. Inauguracion de exposiciones temporales en Museos U otros: para la
inauguraciéon de las exposiciones, se requiere refrigerios, pasabocas impresiones y el
desarrollo de actividades de activacion, entre otros.

Eventualmente el IDPC podrd solicitar servicios adicionales al contratista dentro del
marco del objeto confractual o modificacién de los items establecidos, dependiendo
la necesidad vy justificacion para ello. Estos servicios deberdn estar relacionados
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directamente al objeto del contrato y se concertard directamente con el contratista
en la ejecucion del contrato.

3.3.7. Presentacion de cotizaciones items no previstos

Para la solicitud de servicios de items no previstos, el Instituto Distrital de Patrimonio
Cultural solicitard al contratista la cotizacién del servicio con por lo menos tres (3) dias
calendario de anticipacion al desarrollo de la actividad o el servicio. Una vez reciba el
Contratista la solicitud de los servicios para la realizacion de una actividad, éste, en un
plazo maximo de dos (2) dias calendario, deberd presentar al supervisor del contfrato
tres (3) cotizaciones de ser posible para el servicio o actividad, esto se realizard
exclusivamente respecto de los items que no se encuentren contemplados en el anexo
técnico.

Sin embargo, en los casos en los que la entidad requiera contar con varias opciones
para el desarrollo de alguna actividad o servicio de acuerdo con los items
contemplados, la enfidad podrd solicitar al contratista la presentacion de tres (3)
propuestas que ajusten a los valores contemplados en la propuesta econdmica inicial,
para que la entidad seleccione la mds conveniente a sus necesidades.

La cotizacion que sea aprobada por el SUPERVISOR vy presentada al IPDC, deberd ser la
misma que proporcione el bien requerido y conforme a la misma se efectie el cobro al
contratista.

Existirdn casos excepcionales en los cuales, se presentard el siguiente manejo en el
tema de cotizaciones:

a) Para los casos en los cuales la Entidad no solicite la actividad en el marco de los
tiempos establecidos en el numeral 3.3.1 y EL SUPERVISOR autorice la realizacion de
este, el CONTRATISTA estard obligado a presentar solo una (1) opcién, siempre y
cuando haya informado al SUPERVISOR los costos de asumir la realizacion de la
actividad y este Ultimo haya autorizado por escrito la ejecucion del mismo.

b) Aquellas solicitudes de servicio que, por su naturaleza requieren la contratacion
especifica de personal artistico, académico, profesional o terceros determinados,
de conformidad a la particularidad del servicio ofrecido, presentardn tan solo una
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cotizacion mediante la cual se especifique el valor de la propuesta de frabajo
presentada o los servicios brindados, para el desarrollo de la actividad.

c) En caso de presentarse la ejecucién de actividades por parte de las diferentes
dreas del IDPC de cardcter repetitivo, esto es caracteristica y particularidad
especial, que presenta a la vista similitud en su desarrollo, se presentard una sola
opcion.
Nota 1: En casos excepcionales y para la prestacion de algun servicio donde se
requiera realizar algun pago a tercero con antelacion a la actividad, el CONTRATISTA
se compromete a realizar dicho pago con minimo 3 dias hdbiles de anticipacion a la
actividad o servicio a realizar.

Nota 2: El Instituto Distrital de Patrimonio Cultural se reserva la facultad de verificar los
precios cotizados para cada actividad con las empresas que presentaron cotizacion.
Serd causal de incumplimiento del confrato la no presentacion de las cotizaciones y/o
que las cotizaciones presentadas por el Contratista presenten sobrecostos.

Nota 3: El supervisor se reserva el derecho de solicitar en determinados casos que él
determine, cotizaciones adicionales a las entregadas por el contratista, con el fin de
determinar el valor y el servicio mas conveniente para la entidad. Asi mismo, el Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural se reserva la facultad a través de la supervision, de
efectuar cotizaciones de forma directa al mercado respecto de los items adicionales al
tarifario, caso en el cual la(s) que consiga podrd(n) ser incluida(s) en el estudio de
mercado.

Nota 4: Las cotizaciones podrdn hacerse a partir de la fecha de inicio del contrato de
conformidad con la programacion de las actividades e instrucciones suministradas por
el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural. Las cotizaciones serdn vdlidas durante la
vigencia que se establezca en ellas y podrdn servir de soporte para varias actividades y
escenarios similares.

Nota 5: Para aquellas actividades que contengan items adicionales, cuyos términos de
solicitud sean inferiores a cinco (5) dias hdbiles, el Contratista podrd hacer uso de
cotizaciones ya antes presentadas y aprobadas por el supervisor, en caso de poder
realizarse la actividad con los mismos proveedores.
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Nota é: La aprobacion del valor unitario del item no previsto se comunicard al
confratista a través de correo electronico.

3.3.8. Desarrollo de actividades

> El Operador deberd orientar, planear, organizar y administrar las actividades con
base en las instrucciones definidas en la solicitud de servicio y en su experiencia,
para ello deberd informar a la supervisidn o a quien ésta designe dentro de las 24
horas siguientes al recibido de la orden de servicio via correo electréonico, cudles de
los requerimientos relacionados no se ajustan o no son claros para los proveedores,
para que dichas observaciones sean trasladadas y ajustadas de ser el caso por la
supervision técnica respectiva (dependencia responsable de la actividad) o a
quien ésta designe.

> El operador deberd designar el personal necesario, quienes se encargardn de
visitar el lugar donde se pretende redlizar la actividad (visita técnica); alli se
contactard con el encargado de la actividad por parte del Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural y podrd orientar sobre la organizaciéon y necesidades de este.

> El Operador es el responsable de garantizar que los requerimientos definidos en la
solicitud de servicio enviada por el supervisor o apoyo a la supervision respectivo
(dependencia responsable de la actividad) o quien este designe, sean
suministrados en total normalidad, con los recursos fisicos y econdmicos aprobados,
la logistica y el debido acompanamiento para culminar con éxito cada una de las
actividades.

> El operador, para el adecuado desarrollo de los eventos y actividades que se
programen y aprueben, deberd suministrar personal de coordinacion logistica para
cada uno sin costo para la Entidad y quienes serdn los enlaces entre el Contratista y
el personal designado por parte del IDPC para la realizacion de la actividad. Asi
mismo, serd el personal de coordinacion el responsable de la debida ejecucién de
las actividades propuestas, recibo o devolucidn de elementos a los proveedores,
enfrega (si aplica) de los elementos a los servidores de la Entidad o personal de
servicio dispuesto por el Contratista y contacto con el ejecutivo de cuenta para
adopcidn de correctivos en la realizacién de las actividades en caso de requerirse.
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> El Operador mantendrd informado permanentemente al supervisor o a quien éste
designe, acerca de los avances, incoherencias y novedades relacionados con la
prestacion de los servicios: convocatoria, envio de correos electronicos, encuestas,
correos masivos (emailing), locaciones, fransporte, tiempos de entrega,
alimentacion, disposicion de equipos, adquisicion de materiales, evaluaciones vy
demads propias segun el tipo de actividad a realizar.

3.3.9. Cierre y Recibo a satisfaccion del evento y/o actividad

Al finalizar cada actividad, el Contratista deberd efectuar las acciones necesarias para
la desinstalaciéon de los equipos utilizados para el desarrollo de la actividad. Igualmente
serd el responsable por la entrega y cuidado de los equipos y espacios empleados en
el marco del contrato.

Es importante que el apoyo a la coordinacién de cada actividad designado por el
IDPC, firme de acuerdo con el formato establecido para tal fin el recibo a satisfaccion
de los bienes o servicios prestados. Este deberd revisar, observar y/o avalar la entrega y
cumplimiento de la solicitud de la actividad.

Nota: En ningun caso el coordinador logistico dispuesto para el desarrollo de la
actividad ni los proveedores del Contratista, podrdn solicitar dentro del evento la
suscripcion de documentos por parte de los servidores de la Entidad que acompanen
el mismo.

3.3.10. Cuidado de los bienes entregados por la entidad

En aquellas actividades en los cuales se entreguen elementos por parte del Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural, el Contratista deberd salvaguardar los elementos
entregados por la Entidad (de acuerdo con el inventario) para los dias de montaje y
durante la realizacion del evento, verificando las cantidades y especificaciones del
mobiliario, y regresarlos a la Enfidad cuando la actividad termine. El Contratista debe
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cumplir con las directrices de organizacion de los elementos y mobiliario en la bodega

y suU inventario.

Asi mismo, deberd responder por el cuidado y los danos que sobrevengan a los bienes

que se le entreguen por parte del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, desde el

momento en que se haga cargo de éstos.

3.3.11. Gestion administrativa

El Conftratista, para todos los efectos relacionados con su gestion administrativa,

deberd:

> Disponer de minimo una linea celular y un correo electrénico para comunicacion
exclusiva con la Enfidad 7x24 durante el plazo de ejecuciéon del contrato, con el fin
de garantizar una comunicacién permanente con las personas designadas para
atender los requerimientos y tener contacto con los Supervisores y/o apoyo a la
supervision del contrato.

> Suministrar el personal idoneo para la ejecucion del contrato compuesto por los
Ejecutivos de cuenta, técnicos, auxiliares y demds personas requeridas para cada
actividad, segun solicitud de la Entidad.

> Responder por los danos y perjuicios que se causen a los participantes de las
actividades y a otras personas con ocasion de la realizacién del evento.

> Diligenciamiento del acta de recibo a safisfaccion de los servicios prestados de
acuerdo a los responsables individuales de cada actividad.

> Diligenciar la lista de asistentes aprobada por el IDPC, recibo a satisfaccion del
evento, formulario de imprevistos o lo necesario de acuerdo a los responsables
individuales de cada actividad.

> Presentar informe mensual y uno final de ejecucion del contrato en el cual se
registren, entre ofros aspectos, la cantidad de actividades realizadas, el valor total
de los mismos con conftrol presupuestal por dependencia, y novedades reportadas
durante la realizacion del contrato — aplica para el informe de supervision.
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> Dentro de la gestidon operativa y administrativa el contratista debe llevar el
conftrol financiero del gasto del contrato, con el fin de no superar el presupuesto
oficial designado. Cuando el supervisor del contrato asi lo solicite deberd enviar
reporte de ejecuciéon de las actividades realizadas.

3.3.12. Aprobaciones y Supervision

El CONTRATISTA no podrd adelantar ninguna clase de compromiso o gasto que no esté
aprobado previomente por EL SUPERVISOR.

EL SUPERVISOR aprueba la cotizacidn mds conveniente sujeto a la disponibilidad
presupuestal y al saldo que registre, y envia por correo electréonico la aprobacion al
CONTRATISTA, para iniciar las acciones pertinentes; a su vez envia la misma informacion
al servidor de la dependencia que origina la actividad para su informacién y control.

El CONTRATISTA elabora el presupuesto de la actividad consolidando los servicios con
sus respectivos costos y proveedores (cotizacion o liquidacion de la actividad) y lo
envia al SUPERVISOR para su firma. El presupuesto firmado y validado se envia al
CONTRATISTA, a la dependencia que origina la actividad. En el caso de item no
previstos, la respectiva cotizacidn o liquidacion de la actividad deberd venir
acompanada de los soportes de 3 cotizaciones adicionales para que se pueda optar
por la eleccion que favorezca al costo-beneficio de la entidad.

El SUPERVISOR vigilard vy supervisard todas las actividades relacionadas con la
prestacion adecuada y oportuna de los servicios aprobados en las actividades a cargo
del CONTRATISTA, con base en el contrato vigente y es el encargado de aprobar o no,
los requerimientos adicionales que se generen durante la realizacién de la actividad
con la persona encargada de la dependencia que se encuentre en el sitio.
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3.3.13. Presentacion de Informe técnico y presupuestal del contrato

La presentacion del informe serd magnético (correo electronico, cargue Orfeo y Secop
Il). El operador deberd entregar mensualmente al Supervisor del Contrato del Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural IDPC, un informe de ejecucidn, técnico y presupuestal
del contrato, de acuerdo con los items, bienes o servicios solicitados con las respectivas
evidencias de cumplimiento (fecha, hora y lugar de la actividad; calidad de los
elementos y productos; presentacion de los alimentos y del personal dispuesto para el
desarrollo de la actividad por parte del Conftratista; puntualidad en la realizacidén de
cada uno de los requerimientos y de entrega de elementos, productos y servicios por
parte de los proveedores; eventualidades ocurridas en el desarrollo de la
actividad/evento; cambios o reprogramaciones si las hubo; dificultades si las hubo con
firma por parte del supervisor). El mismo debe estar soportado en evidencias (como:
fotografias, listados de asistencia, actas de recibido, memorias de la actividad,
informes, entre otros). Indicando:

> El estado de cada una de las drdenes de servicios recibidas donde se describa el
nUmero del consecutivo, drea a la que pertenece, nombre de las actividades
realizadas, novedades reportadas durante la realizacidon del evento, valor de
facturacidon de cada evento, entre ofros, que se requieran por el supervisor del
contrato.

> La ejecucion presupuestal por cada una de las dependencias indicando el valor
detallado de cada uno de los servicios y/o acciones desarrolladas, la relacion
consolidada de gastos y facturas de soporte que contenga el detalle del gasto,
incluyendo los porcentajes de costos de administracion ofrecidos por el Contratista.

> El Informe consolidado y detallado por dependencia con participacion
presupuestal dentro del contrato debe contener los siguientes datos:

v Nombre de la dependencia.
v Responsable de la actividad.

v Fecha de solicitud.
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v Fecha de aprobacion de la solicitud por parte del supervisor técnico respectivo
responsable del evento (Formato).

v Registro final de participantes que asistieron al evento, solo cuando se requiera
por la dependencia.

v Actas de recibo a satisfaccion del evento por parte del apoyo a la coordinacion
a cargo del evento.

v Eventos realizados.
v Eventos cancelados en los casos que la entidad asi lo requiera.

v Cuadro de Ejecucion financiera mensual consolidada, detallando el valor
ejecutado vy el saldo disponible.

v Eventos desarrollados durante el periodo.

v Soportes de los gastos reportados (factura o cuenta de cobro dependiendo el
régimen tributario).

v Valor ejecutado (teniendo en cuenta valor por evento y valor total de los eventos
realizados).

v Valor efectivamente pagado.
v Saldo presupuestal por ejecutar.
v El cuadro comparativo aprobado junto con las cotizaciones soportes del mismo.

v Evidencias (fotografias, listas de asistencia, memorias del evento, informes, entre
otros).

El CONTRATISTA deberd presentar a la fecha de finalizacidon del contrato al IDPC un
Informe final de ejecucidn, junto con los soportes respectivos, en donde se presenten
los resultados obtenidos y el consolidado de la ejecucion financiera detallada. El mismo
deberd ser presentado en medio magnético (correo electronico, cargue Orfeo y
Secop ).
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3.3.14. Personal minimo para la ejecucion del contrato

Para la ejecuciéon del contrato se ha determinado el siguiente personal minimo con el
cual deberd contar el Contratista. Este personal es, como su nombre lo indica, el
minimo y no puede ser inferior al total que se requiere para la adecuada ejecucion del
confrato. Es responsabilidad del Confratista determinar el personal total requerido para
garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones dentro de los tiempos
establecidos.

El supervisor administrativo, financiero y juridico o quien él designe, deberd verificar que
el personal propuesto cumpla con las condiciones requeridas en el presente ANEXO
TECNICO.

NOTA: En cumplimiento de lo establecido en el decreto distrital 332 de 2020,
especificamente lo seAalado en el articulo No. 3 respecto de la VINCULACION DE
MUJERES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO O CONVENIO en lo que refiere conforme el
objeto de la presente confratacion que se clasifica en la rama de actividad
econdmica senalada en la norma como “OTRAS RAMAS”, dentro de la ejecucidon de la
presente relacion deberd, desde el inicio de la ejecucion del mismo hasta su
terminacion, incluidas prorrogas si las hubiere, vincular mujeres en un porcentaje que no
podra ser inferior al 50% del personal minimo exigido y el adicional si lo oferta.

La vinculacion de las mujeres deberd garantizarse en el porcentaje minimo antes
establecido durante toda la ejecucion del contrato.

Asi mismo, en cuanto a los proveedores o personal operativo para la realizaciéon
especifica de las acciones de las actividades, el contratista deberd priorizar y atender
a la vinculacion de mujeres, empresas, sociedades y corporaciones o emprendimientos
de mujeres, en calidad de su género, asi como de su pertenencia a comunidades
reconocidas, protegidas o en estado de vulnerabilidad, aspecto frente al cual no se
define un porcentaje minimo, pero si serd de seguimiento por parte de la entidad en
procura que dentro de los diferentes actividades que se desarrollen de manera
mensual, se atienda este compromiso en la realizacidon de algunos de ellos, aspecto
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que se deberd acreditar por parte del contratista junto con la presentacion de la
factura de los costos directos y administrativos del evento en el cual se cumpla la
condicion.

En la vinculacién de mujeres se dard aplicaciéon a lo dispuesto en el articulo 5° respecto
a qgue se respetard en todo momento la autodeterminacion y el auto reconocimiento
de género de las personas, sin poner en tela de juicio su personalisimo criterio de
identidad. El documento de identidad ciudadana no serd exigido como elemento
para comprobar la identidad de género de las personas, ya que la manifestacion de
género no necesariamente debe corresponder con el nombre o sexo que aparece en
el documento.

3.3.14.1. Perfil del personal minimo requerido

El proponente deberd presentar dentro de su oferta las hojas de vida y para la
ejecucion deberd acreditar mediante documentos los perfiles del equipo minimo de
trabajo.

Cabe senalar que sdlo se tendrd en cuenta un candidato para cada uno de los roles
establecidos en el presente anexo. Si el Contratfista llega a presentar mds de un
candidato para cualquiera de los roles, es decir, propone dos profesionales para el
mismo rol, sélo se tendrd en cuenta el primer candidato propuesto.

Cargo: Un (1) Coordinador logistico

Requerimientos
Académicos Titulo profesional Mercadeo y/o administracién de empresas
y/o Hoteleria y Turismo y/o Ingenierias y/o Economia.
Especialista y/o maestria en logistica y afines, y/o planeacion
y afines y/o administracion de empresas y/o afines.

Experiencia
Minima de tres (3) anos en actividades relacionadas con la
organizacion y logistica de eventos de cardcter cultural y
académicos. Deberd acreditar haber sido coordinador y/o
director logistico de la organizacion de al menos cinco (5)
eventos culturales y/o artisticos de cardcter institucional.
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Actividades
Desarrollar

a

» Coordinar las actividades que en el marco del contrato se
realicen.

e Supervisar las actividades diarias, y prever los
requerimientos del IDPC y mantener una buena relacién con
el mismo.

* Implementar las acciones de mejora necesarias de manera
coordinada, en caso de requerirse.

* Atender las recomendaciones que se realicen por parte
del supervisor del IDPC.

* Gestionar de forma o6ptima el aprovisionamiento y la
planificaciéon de cada una de las necesidades que soliciten
por parte del contratante.

* Confrolar y coordinar las actividades que en el marco del
contrato se requieran.

» Garantizar la satisfacciéon de la demanda en las mejores
condiciones de servicio, coste y calidad.

* Mantener informado al IDPC de todas las acciones e
imprevistos que en el marco del contrato surjan.

Cargo: Un (1) Coordinador ejecutivo

Requerimientos

Académicos

Titulo profesional o técnico o tecndlogo en dreas de
Comunicacién Social y/o Mercadeo y/o publicidad y/o
administraciéon de empresas y/o Administracion de Empresas
Turisticas y/o Administracion en negocios internacionales y/o
Relaciones Internacionales y/o Hoteleria y Turismo y/o
Ingenierias y/o Economia y/o Contaduria.

Experiencia
Minima de cinco (5) anos en actividades relacionadas con la
organizacion, administracion y ejecucidn de acciones
logisticas de eventos de cardcter cultural, académicos,
protocolarios y demds afines con el objeto contractual.
Actividades a

Desarrollar
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e Garantizar un 100% de permanencia durante la ejecucion
del contrato con un medio de comunicaciéon movil que
permita la respuesta a cualquier requerimiento durante las 24
horas del dia todos los dias del ano.

* Atender todas las solicitudes de servicio y asignarlas a los
ejecutivos de cuenta.

e Supervisar todo el personal dispuesto por el Contratista
para la ejecucion del contrato.

» Efectuar el control y seguimiento a las solicitudes de servicio
enviadas por la Enfidad.

» Confrolar el cumplimiento de los tiempos establecidos para
la presentacién de la cotizacion requerida.

* Controlar la logistica necesaria para llevar a cabo la
realizacion de cada uno de los requerimientos solicitados
para la ejecucion de los eventos o actividades.

» Coordinar y garantizar la presentaciéon de las facturas
dentro de los plazos definidos por la Enfidad y consolidar la
ejecucion financiera del contrato.

* Presentar oportunamente a la Entidad los informes
requeridos y mensualmente el informe de ejecucion del
contrato.

* Ser el enlace directo con la Entidad en todos los aspectos.

* Mantener comunicacién permanente con la Entidad por
medio del supervisor administrativo, financiero y juridico del
confrato o a quien éste designe, acerca de los avances,
incoherencias y novedades relacionados con la prestacion
de los servicios directos y conexos asociados a cada
necesidad puntual de la Enfidad.

» Garantizar toda la logistica necesaria y la contratacién de
proveedores para llevar a cabo la realizacion de cada una
de las actividades de los eventos, en concordancia con los
requerimientos de las diferentes dareas y regionales.

e Agilizar la toma de decisiones y adelantar los procesos
administrativos propios de la ejecucién del contrato.

* Las demds relacionadas con la gestion administrativa y
operativa del confrato.
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Cargo: Un (1) Ejecutivo de Cuenta

Requerimientos

Académicos

Titulo profesional o técnico o tecndlogo en dreas de
Comunicacién Social y/o Mercadeo y/o publicidad y/o
administraciéon de empresas y/o Administracion de Empresas
Turisticas y/o Administracion en negocios internacionales y/o
Relaciones Internacionales y/o Hoteleria y Turismo y/o
Ingenierias y/o Economia y/o Contaduria.

Experiencia

e Cuatro (4) anos en montaje, coordinacién y/o
realizacion de eventos y/o actividades, en el sector
privado o publico, nacional o internacional.

e Garantizar un 100% de permanencia durante la ejecucion
del contrato con un medio de comunicaciéon movil que
permita la respuesta a cualquier requerimiento durante las 24
horas del dia todos los dias del ano.

Un (1) ano de experiencia relacionada con trabajo social
y/o, comunitario y/o pedagdgico y/o étnico y /o mujeres y/o
campesinos y/o personas con discapacidad.

Actividades
Desarrollar

a

* Recibir y atender las solicitudes de eventos o actividades y
la presentacién de las mismas.

* Readlizar todas las labores de planeaciéon, organizacion vy
ejecucion de los eventos, ya sea de forma directa presencial
en los eventos o a fravés del Coordinador ejecutivo in-plant
que el operador asigne para el evento.

* Llevar el control y seguimiento a las solicitudes de servicio
enviadas por la Entidad.

* Plantear alternativas de solucion, buscar nuevas opciones y
subsanar inconvenientes, para lograr una adecuada gestion,
proyeccion y desarrollo del contrato.

» Controlar, coordinar y realizar seguimiento y la debida
ejecucion del contrato desde el aspecto administrativo vy
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presupuestal de cada una de las dependencias que le sean
asignadas por el contratista dentro de la ejecucion del
contrato.

e Orientar a la Entidad en los aspectos referentes a la
organizacion y ejecuciéon de los eventos.

* Asistir al lugar del evento y verificar las condiciones del
lugar.

* Llevar de forma ordenada el seguimiento a las solicitudes
de servicio enviadas por las diferentes dreas de la Entidad
que le sean asignadas por el Contratista para la ejecucion
del contrato.

* Apoyar a los supervisores técnicos del contrato o quienes
estos designen en el diseno, control y ajuste de las
actividades y planes dispuestos para el buen desarrollo del
objeto del contrato.

* Informar oportunamente a los supervisores técnicos del
confrato o quienes estos designen, los lugares aprobados
para el desarrollo de los eventos, los salones y los asistentes
operativos que estdn asignados a cada evento.

» Ser el enlace entre el Coordinador ejecutivo in-plant y los
asistentes técnicos, en todos los aspectos.

» Garantizar que se atenderdn las instrucciones, lineamientos
y requerimientos que durante el desarrollo del contrato se le
impartan por parte de la Enfidad.

e Coordinar la operacion logistica de acuerdo con los
requerimientos de los supervisores técnicos del confrato o
quienes estos designen y el coordinador logistico de cada
uno de los eventos o actividades.

* Ejecutar las acciones logisticas de los eventos de acuerdo
con las necesidades vy solicitudes de la Entidad.

» Garantizar que los eventos se ejecuten de forma eficiente y
fluida.

e Las demds relacionadas con la gestion operativa del
contrato.
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Para efectos de la acreditacién del cumplimiento de los perfiles antes senalados, el
proponente adjudicatario deberd allegar los documentos soporte de la hoja de vida
de las personas presentadas junto con los titulos de idoneidad vy las certificaciones de
experiencia especifica, que permitan acreditar el perfil minimo requerido por el Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural. Por lo anterior, el proponente debe tener en cuenta lo
siguiente:

I.l. Idoneidad

Conocimiento que se adquiere con el grado de escolaridad y se mide con los titulos
académicos que acredite el equipo de trabajo, sujeto a ser verificado y/o evaluado.
Para efectos de acreditar la formacion académica de cada uno de los integrantes del
equipo minimo de trabajo, el proponente deberd anexar los siguientes documentos
(s6lo éstos serdin tenidos en cuenta):

e Carta de compromiso de los infegrantes del equipo minimo de frabajo indicando
su intencidn de participar en el proyecto y su aceptacion de presentar su hoja de
vida.

e Copia del acta de grado y/o diploma de grado profesional.
e Copia de la tarjeta o matricula profesional vigente.

e Copia del documento de convalidacién de los titulos obtenidos en el exterior de
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia, segun
corresponda.

e Copia de la cédula de ciudadania.

NOTA 1: Si se trata de estudios obtenidos en el exterior, se deberd presentar la
convalidacion del titulo expedida por el Ministerio de Educacion - Sistema Nacional de
Informacion de la Educacion Superior SNIES, de acuerdo con lo senalado en la Ley 30
de 1992 y la Resolucién 5547 de 2005.

NOTA 2: En caso de que el programa académico no se encuentre registrado en el
SNIES, el proponente deberd aportar los soportes que permitan validar que se
encuentra en el mismo NuUcleo Bdsico del Conocimiento — NBC del programa
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académico solicitado, adicional a la convalidacion / homologacion ante el Ministerio
de Educacion si el titulo fue obtenido en el exterior.

Il. Experiencia

Destreza y/o habilidades que se adquiere con la prdctica y se mide con las
certificaciones laborales o contractuales que acredite el equipo de frabajo al ser
verificado y/o evaluado. Para la verificacion de la experiencia exigida a cada uno de
los miembros del equipo minimo requerido, el proponente deberd presentar las
respectivas certificaciones de experiencia las cuales deberdn incluir como minimo:

v Nombre o razdén social del contratante.
v Nombre o razdén social del contratista.

v Objeto del Contrato y/o cargo desempenado y/o rol desempenado (debe
guardar relacion directa con la formacién profesional requerida para el perfil).

v Funciones u obligaciones desempenadas (sélo se exige para las certificaciones
gue acrediten experiencia especifica).

v Fecha de iniciacion (Dia, mes y ano) y de terminacion (Dia, mes y ano) del
contrato o plazo del contrato.

v Direccién y teléfono del contratante.
v Firma e identificacién (nombre) de la persona que suscribe la certificacion.

v Se acepta como equivalente a la certificacion copia de los contratos, siempre
gue se acompanen con la respectiva acta de liquidacién o de recibo final y de
ellos se extracte la informacién antes senalada.

Nota 1: Para efectos de la verificacion, la experiencia profesional del talento humano
ofrecido se dard aplicacién al articulo 229 del Decreto Ley 19 de 2012, en el cual
senala: “Articulo 229. EXPERIENCIA PROFESIONAL: Para el ejercicio de las diferentes
profesiones acreditadas por el Ministerio de Educacion Nacional, la experiencia
profesional se computard a partir de la terminacion y aprobacion del pensum
académico de educacion superior”. “Se exceptian de esta condicion las profesiones
relacionadas con el sistema de seguridad social en salud en las cuales la experiencia
profesional se computard a partir de la inscripcién o registro profesional”.
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Nota 2: Con el fin de contabilizar los anos de experiencia, los tiempos traslapados soélo
se contardn una vez.

Nota 3: No aplican equivalencias de estudios para cumplir con la experiencia exigida.

Nota 4: Si la experiencia de los integrantes del equipo minimo de trabajo ha sido
adquirida con el oferente debe aportar el siguiente documento: copia de la
certificacion expedida por la firma contratista en mencién, que acredite las funciones
desarrolladas por el profesional como parte del equipo de trabajo para el mencionado
contrato y los proyectos y empresas donde ha participado. Copia del contrato, en
virtud del cual el profesional prestd o presta sus servicios para la firma contratista (se
deberd adjuntar la autorizacion dada por el respectivo profesional de conformidad
con lo preceptuado por la Ley 1581 de 2012). Las certificaciones allegadas para
acreditar la experiencia adquirida del profesional propuesto, emitidas por el
proponente o miembro del consorcio o unidon temporal como contratante, para todos
los efectos se entienden emitidas bajo la gravedad de juramento.

Nota 5: No se tendrdn en cuenta certificaciones expedidas por el profesional para si
mismo, ni declaraciones juramentadas ni cuentas de cobro o facturas.

Nota 6: DOCUMENTOS OTORGADOQOS EN EL EXTERIOR: Los documentos otorgados en el
exterior que no estén en idioma espanol deberdn presentarse acompanados de una
fraduccion oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior deberdn
presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia, en especial en el Articulo 251 del Codigo General del Proceso, Articulo 480
del Cdédigo de Comercio y en la Resolucion 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por
Relaciones Exteriores de Colombia.

APOSTILLE: Cuando se frate de documentos de natfuraleza publica otorgados en el
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerird del
trdmite de consularizacion senalado en este numeral, siempre que provenga de uno
de los paises signatarios de la Convencidn de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre
abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros aprobada
por la Ley 455 de 1998. En este caso sdlo serd exigible la apostilla, que consiste en el
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma vy el titulo a que ha
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actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad
competente en el pais de origen.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espanol proveniente
de paises signatarios de la Convencidon de La Haya, deberdn ser acompanados de una
traduccidn oficial a este idioma, en los términos del Articulo 251 del Cédigo General del
Proceso o efectuada por traductor o intérprete no oficial, pero cumpliendo el frdmite
del Apostille.

En el evento en que los documentos otorgados en el exterior no cumplan con lo
senalado en el presente numeral, no serdn tenidos en cuenta.

Nota 5: El Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, se reserva el derecho de verificar la
informacion suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que
considere convenientes. En caso de que la certificacion no sefale el dia, se tomard
como inicio el Ultimo dia del mes y para terminacion el primero.

Ubicacién y dedicacion del personal minimo requerido

Cargo Lugar de ubicacion % de dedicaciéon durante
los meses requeridos

Coordinador logistico Bogotd 100%

Coordinador ejecutivo Bogotd 100%

Ejecutivo de Cuenta Bogotd 100%

Notas Generales Asociadas al Personal Minimo Requerido

Nota 1: El Coordinador ejecutivo deberd estar disponible cuando se requiera segun las
necesidades de la Entidad, a fin de garantizar la adecuada ejecucion de las diferentes
actividades.

Nota 2: Acorde con la naturaleza de las actividades, el operador logistico suministrard
el recurso humano necesario e indispensable para cada escenario. En el caso de
simultaneidad de eventos y/o actividades, el Conftratista deberd contar con la
capacidad logistica y el personal necesario y apropiado para atender de manera
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eficiente y eficaz las solicitudes realizadas, sin que esto genere descuido en la
realizacion de las otras actividades.

Nota 3: El Contratista deberd garantizar el personal de apoyo que se requiera
conforme a la solicitud de la dependencia responsable, para dar cumplimiento a las
actividades dentfro de los tiempos y la calidad establecidos, quienes deberdn
garantizar la atencion y el cubrimiento de necesidades de los participantes a la
actividad. El personal especifico requerido para cada actividad se atenderd conforme
a los items tarifarios de alimentacion y apoyo logistico establecidos en el numeral 3.2.

Nota 4: El personal del operador debe estar uniformado acorde a la actividad que se
desarrolle e identificado de tal forma que los asistentes puedan ubicarlos faciimente
para obtener informacién oportuna y precisa. El Operador y su personal deben tener
claro que, en el desarrollo de la actividad, ellos son parte de la imagen institucional del
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural y, por tanto, su presentacion, maneras, actitudes
y aptitudes deben responder con los mds altos estandares de atencion y calidad
humana a disposicion.

Nota 5. Todos los costos adicionales que no se encuenfren contemplados en la
propuesta econdmica inicial presentada, seran asumidos por el CONTRATISTA.

3.3.15. Contratacion de terceros

En aquellas actividades en que sea necesario para cumplir con el objeto del evento
y/o actividad la contratacién de terceros especializados, bien sean conferencistas,
expositores, sabedores, entre ofros, el operador logistico serd responsable de su
contratacion bajo la ley colombiana y las condiciones informadas en la orden de
servicio, previa aprobacién del supervisor del contrato.

Para ello tendrd en cuenta que, una vez informado del requerimiento, en el término de
madximo un (1) dia hdbil deberd confirmar si el tercero se encuentra dentro de sus
proveedores. En caso confrario deberd indicar los requisitos necesarios para la
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inscripcion, senalando el proceso para nacionales y extranjeros con representacion
nacional, el tiempo de duraciéon del proceso de inscripcién, la carga tributaria a la que
estd sujeto y la forma de pago.

El Contratista deberd informar a los proveedores previomente y por escrito, los
documentos requeridos para el pago de los servicios, la forma y los plazos en los cuales
realizardn los pagos. Por ningun motivo el Confratista podrd realizar acuerdos con los
proveedores de manera oral sin dejar un soporte por escrito.

El Contratista deberd efectuar a los terceros los pagos relacionados con las actividades
debidamente prestados en cumplimiento de las condiciones contractuales asumidas
con el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural dentro de los plazos que se determinen en
la relacion negocial surgida entre el Contratista y el tercero o en desarrollo de la
actividad; en ningln momento dichos plazos podrdn estar supeditados al pago por
parte del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural.

Nota 1: El pago a terceros por parte del Contratista, en ningun caso estard supeditado
al pago del referido evento en que participd o realizé el tercero por parte del Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural, en razéon a que, dentro del proceso de seleccion, el
Contratista acredité contar con los indicadores financieros que permiten atender los
costos relacionados con la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales.

4. POLITICA DE CANCELACION DEL EVENTO

El Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, solicitard cada uno de los servicios con el
tiempo de anticipacion establecido. A su vez, se reserva el derecho de cancelar o
ajustar las fechas de los eventos y/o actividades y el tiempo de duracion de los mismos
con un (1) dia de anticipacion al inicio del evento y/o actividad e informard al
proveedor la nueva fecha.

Igualmente, el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural a través del Supervisor del
confrato o el apoyo a la supervision (dependencia responsable del evento y/o
actividad), comunicard con minimo un (1) dia de anterioridad a la realizacion del
evento y/o actividad, la(s) cancelacion(es) de alguno(s) de los requerimientos de la
solicitud aprobada.
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En caso de presentarse una cancelacién fuera de los tiempos establecidos, el Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural asumird el costo de los servicios que se hayan generado
en la etapa de planeacioén de la actividad, debidamente soportados por el Contratista
mediante los documentos que acrediten la erogacion realizada. Lo anterior aplicard
exclusivamente para cancelacion de eventos/actividades, no para la reprogramacion
de los mismos.

Asi mismo, si dentfro de la solicitud ya efectuada y que se solicite cancelar dentro del
plazo antes enunciado existen gastos debidamente acreditados por el contratista que
ya hayan sido sufragados de su parte y no puedan ser cancelados en su totalidad, el
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural asumird el pago de dichos costos. Para tal
efecto, el contratista deberd presentar los soportes de los gastos sufragados vy la
certificacién o constancia de no poder cancelar la solicitud realizada debidamente
expedida por el proveedor del contratista.
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5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
El contratista deberd cumplir las siguientes obligaciones especificas:

1. Ejecutar el objeto contractual dentro del plazo estipulado, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas, administrativas y financieras determinadas por el Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural y ofertadas en la propuesta presentada.

2. Prestar el servicio oportuno, eficaz, eficiente, con la calidad y con los protocolos
de bioseguridad requeridos para el desarrollo de las actividades culturales,
educativas, de divulgacion para la apropiacion, fomento, preservacion vy
sostenibilidad del patrimonio cultural, que se ejecuten en el marco del objeto del
contrato de prestacién de servicios.

3. Para items no previstos, presentar ante el supervisor o su designado de manera
previa a la realizacion de las actividades culturales, en los tiempos establecidos por
la entidad, tres (3) cotizaciones de los posibles proveedores que sean comparables
en su presentacion y valores, respecto a precios de mercado actual o atiendan a
las caracteristicas solicitadas por la entidad. Estas cotizaciones tendrdn que ser
detalladas para el desarrollo de cada actividad institucional y contener los datos
minimos del(os) proveedor(es) presentado(s).

4, Prestar y entfregar todos y cada uno de los servicios logisticos y elementos
requeridos por la dependencia solicitante para la realizacién y el plazo de duracion
de las actividades. En virtud de lo anterior, el contratista en desarrollo de las
actividades, deberd aplicar los correctivos necesarios de manera inmediata que
permitan a la Entidad contar en el desarrollo completo de las actividades con todos
y cada uno de los requerimientos solicitados.

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del contrato le imparta el IDPC, a través del supervisor del mismo, para
una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones, observando vy
acatando las instrucciones de manuales y protocolos establecidos por el IDPC.

6. Obtener con la oportunidad debida, las licencias, autorizaciones y permisos a que
hubiere lugar para el cumplimiento de todas las obligaciones que le correspondan
en los términos del contrato.
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7. Responder por los perjuicios que se causen a la entidad con ocasidon de Ia
prestacion de los servicios contratados, que constituyan responsabilidad del
confratista o sus empleados, o dependientes o subcontratistas ocurridos durante la
ejecucion del contrato, de la misma forma de aquellos que se causen en contra de
terceros, en el marco de la ejecucion del contrato.

8. Asistir a la totalidad de reuniones convocadas por la supervision del contrato
durante la ejecucion de este.

9. Presentar las facturas de los servicios prestados en las fechas establecidas por la
entidad, las cuales tendrdn que estar acompanadas con los soportes de ejecucion
establecidos en la forma de pago.

10. Presentar los informes establecidos en el anexo técnico, en los plazos y términos
alli senalados por la entidad.

11. En casos excepcionales y para la prestacion de algun servicio donde se requiera
realizar algun pago a terceros con anfelaciéon al evento y/o actividad, el
CONTRATISTA se compromete a realizar dicho pago con minimo tres (3) dias hdbiles
de anticipacion a la actividad o servicio a realizar.

12. Informar oportunamente al IDPC sobre las decisiones técnicas y administrativas
correspondientes que puedan afectar el desarrollo del contrato.

13. Cumplir con las solicitudes de eventos realizadas por el supervisor del contrato y
los cronogramas necesarios para el desarrollo de las actividades propuestas.

14. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados al IDPC, en la
oportunidad y caracteristicas técnicas definidas en el anexo técnico.

15. Designar una persona encargada de coordinar, en fiempo y oportunidad todos
los requerimientos efectuados por el IDPC, durante la vigencia del contrato,
garantizando que los servicios se cumplan de acuerdo con las exigencias de los
proyectos a través del supervisor. EL CONTRATISTA debe proveer canales de
comunicacion necesarios para la atencién del contrato.

16. Realizar las visitas técnicas para revisar la logistica, montaje y ejecucion de las
actividades a desarrollar, en los casos en que se requiera por alguna o ambas
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partes. Esto independiente de la dificultad o lejania del evento dentro de todas las
localidades de Bogotd (incluidas localidades rurales).

17. Disponer de todo el personal administrativo, técnico y de apoyo necesario para
la produccidn, operacion y el desarrollo del contrato en general. El IDPC se reserva
el derecho de solicitar cambio de personal y asi mismo, cuando EL CONTRATISTA
considere necesario efectuar cambios de personal, éste debe ser previaomente
autorizado por el supervisor por parte del IDPC.

18. Disponer de una linea de celular con servicio de datos y correos electronicos
para comunicacion con el IDPC.

19. EL CONTRATISTA podrd cumplir las solicitudes del IDPC en cualquier lugar del
territorio nacional (rural o urbano) por su mismo personal o a través de sus aliados
estratégicos. En el segundo caso, el IDPC no asumird un mayor valor en los
presupuestos derivado de la infervencidn de un aliado estratégico del
CONTRATISTA.

20. EL CONTRATISTA deberd pagar a los proveedores de los servicios requeridos,
mdximo dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la presentaciéon de la
factura.

21. EL CONTRATISTA durante el servicio a ejecutar debe mantener el drea de trabajo
limpia y aseada, asi mismo deberd entregarla al personal designado.

22. Durante la ejecucion del contrato, el manejo de los materiales reciclables y no
reciclables, deberdn ser separados por el personal que preste el servicio solicitado.

23. Dar estricto cumplimiento a todas las condiciones establecidas en las
especificaciones técnicas y la propuesta econdmica.

24. En caso de que el proponente adjudicatario presente certificacion firmada bajo
la gravedad de juramento, se obligard para con la Entidad a destinar un porcentaje
no superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) del equipo
minimo requerido para la ejecucion del contrato que permita la participacion de
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso
de reintegracién o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional
para dar cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1882
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de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, garantizando las
condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.

25. Las demds que se establezcan en el contrato y que se requieran a criterio del
supervisor para la debida ejecuciéon del mismo, teniendo en cuenta la naturaleza, el
objeto, la propuesta presentada y el anexo técnico, documentos que forman parte
integral del contrato.




