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DEFINICIONES

Para todos los efectos del proceso y del entendimiento sucesivo de los términos utilizados en este ANEXO
COMPLEMENTARIO, se tendran en cuenta las definiciones establecidas en el Decreto 1082 de 2015 y las siguientes:

Anexo Complementario: Es el documento elaborado por LA ARN que complementa los requisitos y las condiciones
de la Invitacién a participar SECORP I1, asi como el Anexo de especificaciones técnicas minimas, anexo de condiciones
contractuales y sus formatos, los cuales se deben tener en cuenta para presentar la propuesta.

Contratante: AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION, en adelante ARN y/o LA
ENTIDAD.

Contrato: Para el presente proceso se entiende por contrato la invitacion a participar, el anexo de condiciones
contractuales, Adendas, la oferta presentada y la comunicacién de aceptacion publicada en la plataforma SECOP I
por parte de la Entidad.

Error aritmético: Es aquel que se presenta cuando en una propuesta existe un error en el resultado de una operacion
de suma, resta, multiplicacion o divisién. Se verificaran aritméticamente las propuestas y se corregiran los errores
aritméticos si es del caso.

Experiencia: Es el conocimiento del proponente derivado de su participacién previa en actividades iguales o similares
a las previstas en el objeto del contrato.

Mecanismos de Comunicacidon del SECOP Il. Son las herramientas dispuestas por la plataforma para permitir la
comunicacion entre la Entidad y los Proveedores y corresponden a las siguientes secciones: “Mensajes” y
‘Observaciones a los Documentos del Proceso”.

Por medio de la seccion de los “Mensajes” se puede recibir mensajes de los proponentes y responderlos, enviar
mensajes a todos los proponentes o a uno de ellos, asi como solicitar y remitir las subsanaciones de las propuestas.

A través de las “Observaciones a los Documentos del proceso”, se pueden recibir y contestar las observaciones a
la Invitacién Publica.

MiPymes: Es la micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo con los criterios establecidos en el
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que
lo modifique, derogue o sustituya.

Nota 1: para los incentivos diferenciales que se otorguen en el presente proceso de seleccion, tratdndose de
PROPONENTES PLURALES, solo se aplicaran si i) por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme
y ii) tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Plazo del Proceso de Seleccion: Tiempo que transcurre entre la fecha de la publicacion de la Invitacion Publica y la
fecha de su cierre.

Plazos: Términos sefialados en el PROCESO a los que el proponente y la administracion deben sujetarse en el
proceso de seleccion.

Cuando se incluya la expresion "dias" se entiende que son habiles, esto es, descontando sabados, domingos y
feriados, excepto cuando se exprese "dias calendario”, los cuales se entenderan corridos.

Si se expresan los plazos en términos de meses o de afios, éstos se contabilizaran segun el calendario.

Invitacién Publica: Es el documento elaborado por LA ARN, el cual contiene los requisitos y condiciones minimas
requeridas para presentar propuesta, asi como los términos como se desarrolla el proceso, e incluye los formatos y
anexos, los cuales deben ser diligenciados por el proponente. La Invitacidn Publica estd compuesta por: i. La
Invitacién a Participar (SECOP Il) y ii. E| Anexo Complementario.

Invitacién a Participar SECOP |lI: Es un formulario con seis secciones: Informacion general, Configuracion,
Cuestionario, Evaluacion, Documentos del Proceso y Documentos de la oferta, que deben considerarse para presentar
la propuesta.
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Proponente: Es toda Persona Natural o Juridica, Unién Temporal o Consorcio, que aspira a celebrar contratos o
cualquier acuerdo de voluntades con la Entidad y que presenta de manera formal una propuesta.

SECOP lI: Es la nueva version del SECOP (Sistema Electronico de Contratacion Publica) para pasar de la simple
publicidad a una plataforma transaccional que permite a Compradores y Proveedores realizar el Proceso de
Contratacion en linea.

Solicitud de documentos: Es el requerimiento que realiza la Entidad a los proponentes, con el fin de que se adjunte
0 aclare los documentos no allegados pero relacionados en la propuesta.
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CAPITULO 1
(Corresponde a la Seccion 1 - Informacion General de la Invitacién a Participar SECOP II)

Este capitulo contiene ademas de la informacion general que corresponde a la Seccion 1 de la Invitacion a Participar
SECORP II; las reglas a tener en cuenta durante el proceso de seleccion y para la presentacion de la Oferta.

1.1. OBJETO DEL PROCESO

Objeto: “Prestar los servicios de seguimiento a los procesos judiciales en los cuales se encuentre vinculada o haga
parte la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién - ARN.”

1.2. ALCANCE DEL OBJETO

Se requiere contratar los servicios de seguimiento a los procesos judiciales que incluyan el acceso una herramienta
o plataforma tecnoldgica que garantice la vigilancia integral y consulta del estado procesal de los mismos, en los
cuales la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion (ARN) se encuentre vinculada o llegue a estar vinculada,
ya sea en calidad de parte demandante, demandada, interviniente o interesada.

Este servicio debe permitir la obtencién de informacion a través del envio de informes y el acceso a una plataforma o
herramienta tecnoldgica a través de la cual se puedan realizar consultas centralizadas, agiles y oportunas de la
informacién procesal, asi como generar alertas automaticas sobre actuaciones, vencimientos de términos y demas
eventos relevantes del proceso. Esto facilitara el ejercicio de una representacion judicial eficaz por parte de los
profesionales de la Oficina Asesora Juridica, en cumplimiento de los plazos y exigencias legales aplicables.

1.3. CODIGOS DE CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC

Los Cédigos de Clasificacion de identificacion del bien y servicios UNSPSC- v.14.080, del presente proceso de
seleccion se encuentran descritos en la Invitacion a Participar SECOP |l y en el estudio previo.

1.4. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El presente proceso de contratacion se encuentra asociado en el Plan Anual de Adquisiciones - PAA de la ARN, como
se establece en la Invitacién a Participar SECOP |I.

1.5. MODALIDAD DE S!ELECCI()N DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

Al tenor del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adiciond el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, la modalidad de seleccién de minima cuantia resulta aplicable a casos como el
presente, donde el valor del contrato no supera el 10% del valor de la menor cuantia de la Entidad. En términos
particulares, este proceso se adelantara conforme a lo sefialado en el Decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica y
adiciona el Decreto 1082 de 2015 Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional con el fin de
reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020 en lo relativo al sistema de compras publicas y
se dictan otras disposiciones.

1.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERESES

Quienes participen en este proceso, no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad ni conflicto de intereses para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la
Ley 80 de 19931, la Ley 1474 de 20112, articulo 31 de la Ley 1778 de 20163, y demas normas concordantes. El
proponente no podra estar incurso en la causal de inhabilidad establecida en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 ni
estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica,
de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (por el cual se expide el Cédigo
Disciplinario Unico), en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente, declarara en la carta de

!'Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica

2 Por la cual se dicta normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacién y sancion de actos de corrupcion y efectividad del control de la
gestion publica.

3 Porla cual se dicta normas sobre la responsabilidad de las personas juridicas por actos de corrupcién transnacional y se dicta otras disposiciones en materia de
lucha contra la corrupcién
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presentacién de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades o
conflicto de intereses.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes debera estar incurso en alguna causal
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado, establecidas en la Constitucion Politica y en la Ley.

Los proponentes en este proceso de seleccion deben tener presente que de conformidad con el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, para poder participar en un proceso de seleccién y para formular propuesta, suscribir contrato y para la
realizacion de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al dia en el pago de los aportes parafiscales
correspondientes.

Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberédn tener en cuenta el contenido del articulo 5o0.
"Sanciones Administrativas" de la Ley 828 de 2003%, en cuyo tercer inciso se establece: "El no pago de las multas
aqui sefialadas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda,
salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999".

La ARN realizara la verificacidén de los antecedentes disciplinarios, fiscales, de policia y medidas correctivas CNPC,
respecto de las empresas y representantes legales, de los socios y miembros de Consorcios y Uniones Temporales
que presenten propuestas al interior del proceso de seleccion. (Numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 y Ley
610 de 2000).

1.7. VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACION

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion corresponde a la suma de hasta UN MILLON
CUATROCIENTOS NOVENTA MIL CIENTO DOCE PESOS M/CTE ($1.490.112), IVA incluido, dentro de la cual se
encuentran incluidos todos los impuestos nacionales y locales, asi como todos los costos directos e indirectos
asociados a la ejecucién del contrato. Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracién y
presentacion de las propuestas serén de su propia cuenta y riesgo. La ARN no reconocera ni reembolsara ningun
valor por este concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta seran asumidos por el contratista.

El presupuesto total del proceso de seleccién se ejecutard mediante el mecanismo de bolsa a monto agotable, de
acuerdo con el precio unitarios ofertado y por el nimero de procesos judiciales de los cuales se realizara el
seguimiento, por el proponente seleccionado.

Para llevar a cabo el estudio de mercado, previamente se defini6 la necesidad que la Entidad pretende satisfacer con
la presente contratacion. El &rea técnica encargada, definio las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios
requeridos, para asi, identificar una lista de posibles proveedores que pertenecen al sector que presta este tipo de
servicios.

Acto seguido, la Entidad llevo a cabo el evento de cotizacién No. SIP-ARN-017-2026 a través de la plataforma SECOP
I, el cual fue publicado el 29 de julio de 2026. Se establecié un plazo para la presentacidn de cotizaciones hasta el 04
de agosto de 2026 lo que permitié recibir tres propuestas por medio de la plataforma. Esta informacién sirvio de base
para la elaboracion del estudio de mercado, descrito en el Estudio Previo.

Nota 1: La contratacion para adelantar se encuentra respaldada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 11026 del 07 de enero de 2026, expedido por la Coordinadora del Grupo de Presupuesto de la ARN.

1.8. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES
Todas las comunicaciones que se generen y que estén relacionadas con el presente proceso de seleccion, deberan

ser enviadas a través de la plataforma SECOP I, utilizando las siguientes secciones: i. “Mensajes” y ii.
“Observaciones a los Documentos del Proceso”.

Las notificaciones de los actos administrativos realizadas dentro del proceso de seleccion a través de la plataforma
electronica del SECOP Il son validos y tienen valor probatorio de conformidad con el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y con el Codigo General del Proceso.5

“ Por la cual se expide normas para el control a la evasion del Sistema de Seguridad Social
5 Circular 22 del 22 de febrero de 2017 expedida por Colombia Compra Eficiente
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En cuanto a las comunicaciones o solicitudes que se realicen por parte de los proveedores o los oferentes a través de
otros medios o herramientas diferentes a las establecidas en presente numeral, la ARN dara respuesta a las mismas
con sujecién a las disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de los Contencioso
Administrativo acerca del Derecho de Peticion.

1.9. DISPONIBILIDAD Y CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA Y DEMAS DOCUMENTOS
La Invitacién Publica y demas documentos que se expidan en el desarrollo del proceso, podran ser consultados

gratuitamente y descargados de internet en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP I
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicacién interactiva entre los proponentes y la ARN; los mensajes de
datos por él transmitidos para este proceso tienen caracter oficial para el mismo. Se podran publicar documentos
escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta la disponibilidad del servicio de escaner
y la urgencia de publicacion del documento.

Constituye obligacidn de los proponentes consultar de manera permanente el Proceso en la Plataforma del SECOP |I.
No sera admisible como excusa, el desconocimiento o desinformacién por la no consulta en el sitio web mencionado.
1.10.  ETAPAS DE LA INVITACION PUBLICA

1.10.1. INVITACION PUBLICA, CRONOGRAMA CONSULTA Y OBSERVACIONES AL MISMO

La Invitacién Publica, se encuentra en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica, Plataforma SECOP I,

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE , compuesta por:

La invitacion a Participar SECOP II: Integrada por las siguientes Secciones: Informacion General, Configuracion,
Cuestionario, Evaluacién, Documentos del Proceso y Documentos de la Oferta, y;

El Anexo Complementario, formatos y demas anexos del mismo.

CRONOGRAMA DEL PROCESO: La ARN realizara la Invitacion Publica atendiendo las fechas estipuladas en el
cronograma establecido en el Pliego Electrénico en la Plataforma SECOP |I.

1.11.  LIMITACION A MIPYMES
1.1.1. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES (Micro, Pequefia y Mediana Empresa)

En cumplimiento de lo previsto en la Ley 1150 de 2007, los articulos 32 y 43 de la Ley 1450 de 2011 y el articulo
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021, el presente proceso
de seleccion es susceptible de ser limitado a la participacion de MIPYMES (Micro, Pequefia y Mediana Empresa).

La convocatoria del presente proceso de seleccion se limitara a MiPymes, siempre que se verifiquen los siguientes
requisitos:

i) Personas naturales:
¢ Mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

o Parala acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el articulo 2.2.1.13.2.2. del Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

ii) Personas juridicas:

o Las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado
con el proceso contractual.
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o Mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo o mediante el diligenciamiento del FORMATO SOLICITUD LIMITACION A MIPYMES o documento
que mantenga su contenido, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

o Parala acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el articulo 2.2.1.13.2.2. del Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrén solicitar
y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de
existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la limitacion de la convocatoria.

Por lo anterior, los posibles interesados deberan realizar la manifestacion de solicitud de limitacion a MiPymes a través
de la Seccién de Mensajes de la plataforma SECOP Il por lo que deberan diligenciar y cargar el FORMATO
SOLICITUD LIMITACION A MIPYMES, o documento que mantenga su contenido, acompafiado de la documentacion
atras requerida.

NOTA: EN CASO DE QUE LAS MANIFESTACIONES DE INTERES PARA LIMITAR LA CONVOCATORIA A
MIPYMES, NO CUMPLAN CON LOS REQUSITOS Y SOPORTES ANTES DESCRITOS, LAS MISMAS NO SERAN
TENIDAS EN CUENTA, PARA TAL FIN.

En caso de que la convocatoria sea limitada, la ARN aceptara solamente las ofertas de MiPymes, Consorcios o
Uniones Temporales conformados Unicamente por MiPymes y promesas de sociedad futura suscritas por MiPymes.

Por lo tanto, el presente proceso podra limitarse a MiPymes, una vez se cumplan con todos los requisitos mencionados
en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.

1.12. OBSERVACIONES A LA INVITACION PUBLICA Y RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES

La ARN recibira las observaciones y dara respuestas a las mismas de acuerdo con la fecha prevista en el cronograma
del proceso.

1.13.  MODIFICACIONES DE LA INVITACION

La ARN, de conformidad con el CRONOGRAMA del proceso de seleccion dispuesto en la Plataforma del SECOP Il y
acorde con lo establecido en el numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 89 de la Ley 1474 de
2011 y 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, podra modificar y prorrogar el plazo del proceso antes de su
vencimiento, de oficio 0 a peticion de parte, o cuando la Entidad lo considere conveniente.

La peticién de prérroga se formulara a través de la seccion “OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL
PROCESOQ’ de la Plataforma del SECORP II.

Cualquier modificacién a la Invitacion Publica o prérroga del plazo del proceso de contratacion se llevara a cabo
mediante ADENDAS numeradas, las cuales seran parte integral del mismo.

En todo caso solo se podran expedir adendas hasta la fecha limite establecida en el CRONOGRAMA del presente
proceso, esto es, un (1) dia habil anterior a la fecha del cierre del proceso.

Las Adendas que se generen seran publicadas en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica SECOP Il de

lunes a viernes de 7:00 a.m. a 7:00 p.m., de conformidad con articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015 y seran
de obligatorio cumplimiento para la preparacion de las propuestas.
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Las adendas se entenderan comunicadas por el hecho de su publicacién en la Plataforma del SECOP I, de
conformidad con lo dispuesto en las normas legales vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la obligacién de
todos los proponentes, durante todo el proceso, de consultar permanentemente dicha Plataforma.

Todas las adendas y avisos que publique LA ARN en relacion con la Invitacién Publica, formaran parte integrante del
mismo y seran publicadas en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP ||
https://community.secop.qov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE.

En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma para la publicacion de la Adenda, la ARN seguira el
procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, para lo
cual una vez se cuente con el certificado de indisponibilidad de la plataforma, procedera a publicar la respectiva Adenda
previa justificacion.

1.14.  CIERRE DEL PROCESO Y FECHA LIMITE PARA PRESENTAR LAS PROPUESTAS
El presente Proceso de Contratacion se adelantara en su integridad en linea, a través de la Plataforma SECOP I; por

lo anterior, los proponentes deberan registrarse como proveedores en dicha plataforma para la presentacion
de la respectiva oferta.

De las ofertas presentadas en la plataforma SECOP Il se generara una “LISTA DE OFERENTES” en la cual se
registrara la lista de los proveedores que participaron en el proceso de contratacion.

Vencido el término para la entrega de ofertas se efectuara la apertura de los sobres de acuerdo al procedimiento
previsto en la Plataforma del SECOP II.

En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre del proceso, la ARN seguira el
procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP Il para
presentar ofertas, para lo cual, una vez se cuente con el certificado de indisponibilidad de la plataforma expedido
por parte de Colombia Compra Eficiente (CCE), la ARN notificard a través de un mensaje publico en la
plataforma SECOP Il asi: 1. Modificara el cronograma del Proceso en virtud de las fallas generales presentadas en
el SECOP Il en cuyo caso dicha modificacion no se constituira como Adenda o; 2. Se comunicaré que a través del
correo electrénico procesos@reincorporacion.gov.co, se recibiran las ofertas durante el periodo establecido en la guia.

1.15.  VERIFICACION DE LA EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL

En los términos de los articulos 260 y 261 del Cddigo de Comercio, de las personas juridicas oferentes y/o de los
proponentes plurales. Quienes se presenten como proponentes en procesos de seleccidén adelantados por las
entidades destinatarias del presente Capitulo, en el término méaximo de tres (3) dias después del momento en que se
cierre definitivamente la presentacién de ofertas, deberan poner de presente la existencia o no de situaciones de
control de las que participen y, en particular, si son controlantes, controladas o comparten alguna de estas condiciones
con otras personas que se encuentren participando en el mismo procedimiento de contratacién. Para el caso de los
proponentes plurales, deberan indicar si las personas que los conforman se encuentran en alguna de las situaciones
descritas anteriormente. Para el caso de los proponentes plurales, deberan indicar si las personas que los conforman
se encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente. La ARN examinara la existencia de las
circunstancias antes descritas, con base en la informacion proporcionada por los oferentes y en la que reposa en los
expedientes publicos registrados ante las Camaras de Comercio, con el fin de prever la configuracion de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993. Cuando, en desarrollo del analisis
mencionado se adviertan circunstancias que pudieran implicar afectaciones a la libertad de concurrencia o
competencia, o a la pluralidad real de oferentes dentro del proceso de seleccion correspondiente, la entidad evaluaré
la necesidad de poner tales situaciones en conocimiento de los entes de control competentes y, de ser necesario,
solicitar su acompafiamiento preventivo. La Presidencia de la Republica, a través de la Secretaria de Transparencia,
se articulara con las entidades competentes con el fin de generar los mecanismos necesarios para mitigar los riesgos
de corrupcion que puedan advertirse como consecuencia del analisis dispuesto en este literal. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el literal a del articulo 2.1.4.3.2.1. del Decreto 1600 de 2024.

1.16.  COMITE ASESOR EVALUADOR

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la ARN designara un Comité Asesor
Evaluador, conformado por servidores publicos o por particulares contratados para el efecto.
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Dicho comité debera realizar su labor de verificacion de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a la ley y a las reglas
contenidas en la Invitacién Publica.

1.17.  VERIFICACION DE LAS PROPUESTAS

El Comité Asesor Evaluador designado por la ARN, preparara el informe de verificacion de las propuestas dentro del
plazo establecido en el CRONOGRAMA. Dentro del mismo, y con el fin de realizar el analisis de las ofertas, la ARN
podra solicitar a los proponentes a través de la seccién “MENSAJES’ de la Plataforma SECOP II, las aclaraciones y
explicaciones que estime necesarias.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la ARN tendra como unico factor de seleccion del contratista, el
menor precio ofrecido, siempre que este se encuentre en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de
la Entidad. La ARN debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple, la ARN verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con
el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las
Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, término preclusivo
dispuesto por la ARN en el cronograma de la presente Invitacion.

Todos aquellos requisitos subsanables de la propuesta podran ser entregados por los proponentes hasta el término
de traslado del informe de evaluacidon conforme al cronograma del proceso.

Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la documentacion
solicitada por la Entidad hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes NO PODRAN acreditar circunstancias
ocurridas con POSTERIORIDAD AL CIERRE DEL PROCESO.

El plazo para la verificacién y evaluacion de las propuestas podra ser modificado cuando la ARN lo considere
conveniente, para lo cual se expedira una Adenda acorde con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

No se considerara ajustada a la INVITACION PUBLICA la oferta que no retina las condiciones exigidas para participar
en este proceso de seleccién.

1.18. TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

Vencido el término sefialado en el cronograma para la verificacién y evaluacion de las propuestas, se dara traslado
del informe sobre la verificacion de las propuestas, a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica
plataforma SECOP Il:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-

CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE, el cual permanecera simultaneamente a disposicion de los
proponentes junto con las propuestas, para que estos presenten las observaciones que estimen pertinentes a través
del procedimiento previsto en la Plataforma SECOP Il (En archivo Word y también en formato PDF).

1.19. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE LOS PROPONENTES

Las respuestas a las observaciones presentadas en el tiempo establecido al Informe de Verificacidn seran publicadas
de acuerdo a lo establecido en el Cronograma de la invitacion a participar.

No se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal. Sélo sera tenida en cuenta en este
proceso de seleccion la informacion que se suministre como observaciones al Informe de Evaluacion mediante la
Plataforma del SECORP |I.

1.20. REQUISITOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS

1.20.1. SUJECION DE LA PROPUESTA A LA INVITACION PUBLICA

La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en la INVITACION PUBLICA, ANEXO No. 1
“ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”, ADENDAS Y DEMAS DOCUMENTOS DEL PROCESO.

Para tales efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse a ellos.
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El proponente debera expresar clara y concisamente su entendimiento de los mismos, de conformidad con lo
establecido en la Carta de Presentacion de la Propuesta.

El proponente debera examinar la Invitacién a participar, el Anexo Complementario y todos los documentos, formatos
anexos a este y demas, el Anexo No. 1 “Especificaciones Técnicas Minimas” y Anexo de Condiciones Contractuales.

Cualquier omision del proponente en proporcionar la informacién requerida sera de su propio riesgo y podra generar
el rechazo de su propuesta.

1.20.2. PRESENTACION DE OFERTAS

El presente Proceso de Contratacion se adelantara en su integridad en linea, a través de la Plataforma SECOP |I;
por lo anterior, los proponentes deberan registrarse como proveedores en dicha plataforma para la presentacion de la
respectiva oferta hasta la fecha y hora establecida en el CRONOGRAMA. En la propuesta deben anexarse la totalidad
de documentos sefialados.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, ademas de sus integrantes, se debe registrar la figura
asociativa con la cual se presentara al proceso de contratacion en la plataforma del SECOP I, so pena de
rechazo de la propuesta. Lo anterior, atendiendo las indicaciones de la Guia de Registro para el proponente
Plural expedida por Colombia Compra Eficiente.t

Las ofertas deben ser presentadas en idioma castellano.

NOTA 1. LA PRESENTACION DE LA OFERTA IMPLICA EL CONOCIMIENTO DE LA LEGISLACION
COLOMBIANA EN MATERIA DE CONTRATACION, LAS GUIAS Y MANUALES PARA PROVEEDORES SECOP I
Y LA ACEPTACION DE TODAS LAS CONDICIONES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN LA INVITACION
PUBLICA.

Seran de cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su propuesta y la ARN,
en ningun caso sera responsable de los mismos.

En caso de presentarse enmendaduras, borrones, tachaduras o raspaduras estas seran considerados si son aclaradas
expresamente por el oferente en la propuesta.

Cada propuesta debera ir acompafiada de una Carta de Presentacidn, con la informacion del Formato No. 1 o en
documento que contenga la informacién descrita en el citado formato.

1.20.3. VALIDEZ DE LA OFERTA
La propuesta debe tener una vigencia de treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso.
1.20.4. PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS.

No se aceptaran propuestas parciales, alternativas, ni condicionadas, por lo tanto, el proponente debera incluir en su
propuesta la totalidad de bienes y/o servicios que conlleve la total ejecucion del objeto contractual.

Por cada proponente, sea persona natural o juridica, directamente o en Consorcio o Unién Temporal se recibira una
sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un proponente solamente podra presentar para este proceso
una sola propuesta individualmente o a través de cualquiera de las formas asociativas.

1.20.5. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021 por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015 Unico
reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional con el fin de reglamentar los articulos 30 y siguientes
de la Ley 2069 de 2020 que modifica el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad aceptara la oferta del oferente que haya cumplido con los requisitos establecidos en
la Invitacion Publica y que haya ofrecido el precio mas bajo en la plataforma SECOP II.

La comunicacion de aceptacion de la oferta, la oferta presentada, la invitacién a participar, el anexo complementario,

Shttps.//www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf
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adendas, el anexo No. 1 “Especificaciones Técnicas Minimas” y el anexo de condiciones contractuales, constituyen
para todos los efectos el contrato celebrado. En todo caso, el adjudicatario se compromete a aceptar el contrato
electrbnico que por defecto se deriva del proceso de contratacion en la plataforma SECOP |I.

El documento de las “Condiciones Contractuales” hace parte de la presente invitacién y vincula al oferente
seleccionado.

Nota: En la aceptacion de la oferta, la ARN informara al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.
1.21. DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podra declarar desierto Gnicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna propuesta cumpla
con los requisitos establecidos en la presente Invitacién Publica o en la Ley, cuando no se postule ningun interesado
0 se presenten motivos que impidan la escogencia objetiva.

1.22. COMPETENCIA

Que de conformidad con lo establecido en la Resolucion 2752 del 26 de agosto de 2019, modificada parcialmente por
la Resolucion 3201 del 24 de septiembre de 2019, el/la Subdirector (a) Administrativo (a) de la AGENCIA PARA
LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION - ARN, es competente para la realizacion de los procesos de
seleccion de Minima Cuantia.

CAPITULO 2
(Corresponde a la Seccion 2 - Configuracion de la Invitacién a Participar SECOP Il)

Este capitulo corresponde a la descripcion de las condiciones establecidas en la Seccion 2 de la Invitacion a Participar
SECORP Il que le son aplicables al presente proceso; asi como los aspectos generales del Contrato.

2.1. CRONOGRAMA

De conformidad con lo establecido en el numeral 1.10.2. del presente Anexo Complementario, la ARN realizara la
Invitacién Publica atendiendo las fechas estipuladas en el cronograma establecido en el Pliego Electrénico en la
Plataforma SECOP II.

2.2. CONFIGURACION FINANCIERA

La Entidad diligenciara en la plataforma del SECOP 1l la Aceptacion de Oferta que resulte del presente proceso de
seleccion, el cual debera aprobarlo el proponente adjudicatario dentro del plazo estipulado en el cronograma del
presente proceso, junto con el documento ANEXO DE CONDICIONES CONTRACTUALES, el cual complementa las
condiciones establecidas en el contrato electrénico.

Con la presentacion de la propuesta, el Proponente acepta todas y cada una de las clausulas incluidas en el Anexo
de Condiciones Contractuales.

La Aceptacién de Oferta, asi como el Anexo de Condiciones Contractuales, se ajustara con las condiciones de la
propuesta seleccionada, la Invitacién Publica, las Adendas y demas documentos que se hubieren expedido en
desarrollo del proceso, y con las normas pertinentes aplicables, en especial con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
sobre clausulas excepcionales y sus normas reglamentarias.

23. LAS GARAN'[iAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 1150 de 2007, la ARN
teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, el objeto, obligaciones y la forma de pago, solicitara garantias
al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento y la eficaz ejecucién del mismo.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la ARN NIT. 900.477.169-8, una garantia
Unica del contrato que podra consistir en una garantia bancaria 0 una péliza de seguro. Esta garantia debera
constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de firma del contrato y requerira ser aprobada por
la ARN. La garantia debe cumplir los siguientes amparos:
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GARANTIAS PORCENTAJE ASEGURADO VIGENCIA DEL AMPARO
CUMPLIMIENTO Por cuantia equivalente al veinte (20%) del | Por el término de ejecucion del
valor del contrato. contrato y cuatro (4) meses mas.
CALIDAD DEL SERVICIO Por cuantia equivalente al veinte (20%) del | Por el término de ejecucion y cuatro
valor total del contrato (4) meses mas.
PAGO DE SALARIOS Por cuantia equivalente al cinco (5%) del | Por el término de ejecucion y Tres (3)
valor total del contrato afios mas.

El monto de las garantias se debera restablecer por parte del contratista cada vez que por razén de las multas
impuestas se disminuyere o agotare dentro de los términos estipulados en este Contrato; la garantia no podra ser
cancelada sin la autorizacion de LA ARN.

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica ajustarlas siempre que se produzca alguna modificacién en el
plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la suspensién temporal del mismo y deberéan estar
vigentes hasta la liquidacion del contrato.

24.  LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C. y el lugar de ejecucion del
contrato sera todo el territorio nacional donde cursen procesos judiciales, actuaciones prejudiciales y en donde la ARN
asi lo requiera, previa solicitud realizada por el supervisor del contrato.

2.5. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La aceptacion de la oferta se entiende perfeccionada una vez ha sido expedida y publicada por la Entidad en
la plataforma SECOP Il y desde este momento es vinculante para las partes.

Para la ejecucion del contrato, se requiere la aceptacion del contratista del formulario denominado “Contrato” en SECOP
II, expedicion del Registro Presupuestal, la aprobacion de la pdliza unica de cumplimiento y la suscripcion del acta de inicio.

2.6. PRECIO E INFORMACION PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial sera el establecido en la seccién “Precio” y la informacidn presupuestal corresponde al nimero
de CDP con su respectivo valor ingresado en la seccion “Informacién presupuestal’, el cual sera verificado por el SIIF
debido a la interoperabilidad del SECOP Il con este sistema.

2.7. FORMA DE PAGO

La ARN pagara al CONTRATISTA el valor del contrato, de la siguiente manera:

De forma mensual, de acuerdo con el nimero de procesos judiciales, a los que se le haya efectuado, seguimiento,
vigilancia y control en el mes inmediatamente anterior, por el valor unitario ofertado, o proporcional por fraccién de
tiempo ejecutado y de acuerdo con la naturaleza del contrato de prestacion de servicios; previa presentacion de:

1. Factura electronica o solicitud de pago conforme al Estatuto Tributario con los respectivos soportes.

2. Certificacién expedida por el supervisor del contrato donde conste el cumplimiento de las obligaciones y demas
condiciones establecidas en el contrato.

3. Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o Representante Legal de la firma, en donde se consigne expresamente
el cumplimiento oportuno en el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los aportes correspondientes al SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar cuando a ello hubiere lugar.

La forma de pago prevista esta sujeta a los tramites administrativos y a la situacién de los recursos por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico una vez se encuentre aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado de
Caja).

Los pagos se haran en pesos colombianos, a través de consignacidn en la cuenta que el contratista sefiale, respecto
de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.
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Si las facturas electronicas no son correctamente elaboradas 0 no se acompafian con los documentos requeridos
para el pago, el término para éste sélo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el dltimo de los
documentos faltantes. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

En caso de que el contratista tenga la obligacion de expedir factura de venta, en virtud de la normatividad tributaria
vigente, sera requisito indispensable para el pago la presentacién de la factura electrénica de venta con validacién
previa a su expedicion, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario
en Materia Tributaria, en concordancia con lo dispuesto en las resoluciones vigentes que para el efecto sean
expedidas por la DIAN. Este mismo requisito serd necesario en caso de que el contratista actualmente no tenga la
obligacion de expedir factura electronica de venta, pero que posteriormente adquiera dicha obligacién durante la
ejecucion del contrato, conforme a lo establecido en la ley, los decretos reglamentarios y los actos administrativos
expedidos por la DIAN, en cuyo caso la factura electronica de venta con validacion previa sera exigida a partir de la
fecha en que el contratista adquiera la obligacién legal de expedirla.

Sera valida la factura electronica sin validacion previa, Unicamente cuando no pueda llevarse a cabo la validacion
previa, caso en el cual esta situacion debera ser acreditada por el contratista siguiendo las disposiciones establecidas
por la DIAN para estos casos.

La ARN sélo adquiere obligaciones con el contratista, y bajo ningiin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros,
salvo orden de autoridad competente.

En caso de que el proponente favorecido sea un Consorcio o Unidn Temporal, para efectos del pago, éste debera
informar el nimero de cuenta a nombre del Consorcio o Unién Temporal o integrante que se disponga en el documento
de conformacién de la figura plural, asi como efectuar la facturacién en formato aprobado por la DIAN a nombre del
respectivo Consorcio o Unién Temporal o integrante determinado.

En el evento de que el contratista ejecute parcialmente la presente contratacién, en departamentos o municipio en
donde estén vigentes impuestos o estampillas regionales, debera contemplar que se le realizaran las retenciones a
que haya lugar por parte la ARN, o debera acreditar la declaracion del impuesto o estampilla correspondiente cuando
éste deba realizarse previamente a la ejecucion contractual.

La ARN no reconocera, ningun reajuste realizado por el contratista en relacidn con los costos, gastos o actividades
adicionales que aquel requiera para la ejecucién del contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion
de la propuesta.

2.8. GASTOS

Los gastos que se causen con motivo de la legalizacion de la aceptacion de la oferta seran por cuenta del
CONTRATISTA.

2.9. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del presente contrato seré a partir de la expedicion del registro presupuestal, aprobacion de las pélizas y
suscripcion del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2026.

2.10.DOCUMENTOS PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA (No habilitante)

El proponente debera aportar con la propuesta:

2.10.1 CERTIFICACION BANCARIA
El proponente (Persona natural o juridica, Consorcios o Unién Temporal) debe aportar certificacién expedida por la
entidad financiera cuya fecha no sea mayor a treinta (30) dias calendarios, la cual debe contener el nombre de la
entidad financiera, el nombre del beneficiario, el tipo de cuenta y el nimero de la cuenta de ahorro o corriente que
posea.

2.10.2 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT
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Si el proponente es colombiano o extranjero con sucursal o domicilio en Colombia, con la propuesta debera aportar el
Registro Unico Tributario (RUT) actualizado. Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes
debera aportar el mencionado registro y el del Consorcio 0 Unién Temporal después de la adjudicacién.

En el evento de que el adjudicatario sea un Consorcio o Unién Temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico
Tributario RUT del Consorcio o Unién Temporal actualizado, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
expedicion de la Resolucion de adjudicacion.

2.10.3 SITUACION MILITAR (PERSONAS NATURALES DE GENERO MASCULINO)
En el evento que el futuro contratista sea persona natural de género masculino, la Entidad verificara su situacion militar
a través del link establecido para ello en la Jefatura de reclutamiento del ejército nacional, en todo caso, se verificaran

los supuestos establecidos en el art 42 de la Ley 1861 de 2017.

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardCertificate

2.11.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
2111 GENERALES:

1. Cumplir con el objeto, obligaciones y especificaciones contractuales, de conformidad con lo establecido en los
estudios, documentos previos y la oferta presentada dentro del proceso.

2. Constituir la garantia de cumplimiento a favor de LA ARN por los valores y con los amparos previstos en el
mismo y mantenerla vigente durante el término establecido, asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOP
[l a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles siguientes a la aceptacién del contrato por las partes, para la
revision y aprobacion por parte de LA ARN, cuando a ello hubiere lugar.

3. Suscribir el acta de inicio, una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato,
cuando aplique.

4. Ejecutar las actividades contratadas de forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, con
sujecion a las condiciones que requieran para el cumplimiento del objeto contractual y sin que ello implique
exclusividad.

5. Ejecutar el objeto contractual con plena autonomia técnica y administrativa. Sin perjuicio de esta autonomia,
atendera las recomendaciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
del Supervisor.

6. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato, evitando dilaciones injustificadas o acceder a
peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlos a hacer u omitir algun
acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la ARN, y a las deméas autoridades competentes, para que
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

7. Reportar cualquier novedad o anomalia, que se presente dentro de la ejecucién del contrato al encargado de
la supervision de este.

8. Realizar de forma cumplida y acreditar el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales
presentando los documentos respectivos que asi lo acrediten, de conformidad con lo establecido en la Ley
1150 de 2007 y la normativa vigente.

9. Expedir factura o documento equivalente para cada pago, en caso de estar obligado a ello o si se adquiere esta
obligacion durante la ejecucion del contrato, en virtud de la normatividad tributaria vigente, utilizando los
sistemas de facturacion establecidos en la ley, los decretos reglamentarios y los actos administrativos
expedidos por la DIAN.

10. Guardar reserva, respecto a la informacién a la que se tenga acceso con ocasion del contrato y utilizar la
informacién Unica y exclusivamente para la ejecucidn del objeto y las obligaciones contractuales pactadas.

11. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.

12. Realizar, participar y documentar las reuniones de seguimiento y/o actividades necesarias para el cumplimiento
del objeto contractual con la participacion de los responsables de las actividades contratadas y las personas
designadas por el supervisor del contrato.

13. Dar aplicacion a Ley Estatutaria 1581 de 2012, asi como a los lineamientos establecidos por la ARN en relacién
con el manejo y uso de los datos personales que se obtengan dentro de la ejecucidn del contrato.

14. Atender los lineamientos dados por LA ARN en materia de procesos y procedimientos relacionados con el
Sistema Integrado de Gestidn-SIG.

15. Dar cumplimiento a las disposiciones del Sistema de Gestidén de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de
la ARN segun lo estipulado en el Decreto 1072 de 2015 y en la Resolucion 0312 de 2019, o aquellas que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.
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16. Cumplir con las disposiciones relacionadas con el Sistema de Gestién Ambiental de la ARN, ademas de
comprometerse al uso racional de los recursos que la ARN ponga a su disposicion para el desarrollo de sus
actividades contractuales.

17. Atender las disposiciones del Sistema de Seguridad de la Informacién de la ARN y asistir a las socializaciones
en las que sea convocado.

18. Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estandares de disefio y
de identidad corporativa que rigen a LA ARN.

19. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

20.Responder por el cuidado y custodia de la informacién, documentos y demas que le sean entregados,
suministrados o remitidos por parte de la ARN.

21. Llevar el archivo de toda la documentacion técnica, financiera y juridica de la ejecucioén del contrato y hacer
entrega a LA ARN de estos, acorde a lo establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de
acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacién.

22. Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto del Consumidor,
por el término de ley o lo determinado por el productor segun aplique, cuando a ello hubiere lugar.

23. Suscribir o presentar los documentos contractuales necesarios para la ejecucion y liquidacion del contrato,
cuando a ello hubiera lugar, incluyendo los informes de ejecucion correspondientes

2.11.2 ESPECIFICAS

1. Ejecutar la vigilancia, revisién y monitoreo judicial diario y oportuno con total autonomia técnica, tecnologica,
administrativa y financiera de todos los procesos en los cuales se encuentre vinculada la ARN, conforme con
las condiciones técnicas establecidas en el Anexo Técnico que hace parte integral del presente documento.

2. Presentar o generar automaticamente los informes diarios, semanales, mensuales y parciales, de los procesos
judiciales y actuaciones objeto del contrato.

3. Entregar copia de las piezas procesales, o cargarlas en la plataforma establecida para el seguimiento a méas
tardar 2 dias siguientes a la publicacidn, esto segun lo sefialado en las caracteristicas y especificaciones
técnicas del servicio a contratar.

4. Mantener e informar los canales de comunicacion telefénica y via correo electrénico, que permita resolver las
solicitudes, requerimientos, inquietudes y demas necesidades relativas a los procesos y actuaciones objeto
del contrato.

5. Efectuar la organizacion digital y/o electronica de la informacion referente a procesos judiciales, a cargo de la
Oficina Asesora Juridica de la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion ARN, que sean iniciadas
ylo recibidas durante el plazo de ejecucién del contrato.

6. Designar el personal que sirva como enlace permanente con la ARN para facilitar el desarrollo de las
actividades necesarias para dar cumplimiento al objeto del contrato a celebrar, de conformidad con lo
establecido en el anexo técnico.

7. Disponer de una plataforma web virtual o software propio, que permita realizar el debido seguimiento a los
procesos judiciales en los cuales se vincula actualmente a la Agencia para la Reincorporacion y Normalizacidn
ARN, esta plataforma debera estar disponible de manera permanente durante la vigencia del contrato, asi
mismo debe permitir el acceso remoto desde cualquier lugar, sin limitacién de ubicacion geografica. Se debe
garantizar el funcionamiento de la herramienta tecnoldgica de consulta requerida para la ejecucion del contrato
las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de la semana y demas especificaciones incluidas en el
anexo técnico que hace parte integral del presente estudio previo.

8. Generar los accesos a la plataforma a minimo 10 usuarios (Colaboradores o funcionarios) de la ARN, esto con
el fin de hacer uso de la herramienta tecnoldgica de propiedad del contratista o sobre la cual tenga derechos
patrimoniales, requerida para la ejecucidon del contrato, gestionando la respectiva transferencia de
conocimiento en el manejo del Software.

9. Atender en un lapso no mayor de dos (2) dias habiles las solicitudes escritas o telefénicas de verificacién
especial de procesos judiciales y actuaciones prejudiciales que sefiale la Entidad por conducto del supervisor
del contrato.

10. Realizar un control de calidad diario y semanal al registro y comunicacion de la informacion para detectar y
corregir de manera oportuna los errores humanos que se puedan presentar cuando se registra la informacién
en la plataforma.

11. Garantizar el mantenimiento y la actualizacion permanente al sistema, el acceso y la seguridad de la
informacién dentro de la modalidad 7X24 (7 dias a la semana y 24 horas al dia) y proveer un canal de
comunicacion via telefénica, web, chat, que resuelva las inquietudes y solicitudes presentadas por la ARN en
horario laboral es decir de 8:00a.m. a 6:00p.m

12. Atender en el término de la hora (1) siguiente y solucionar méximo en cuatro (4) horas todo requerimiento
técnico, asistencial o directamente relacionado con el funcionamiento de la plataforma, solicitado de forma
escrita, verbal o telefénica por la entidad.
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13. Entregar informacion completa, veraz, transparente, oportuna, verificable, comprensible, precisa e idonea
respecto del servicio prestado en cumplimiento del contrato objeto del presente proceso.
14. La demas contenidas en el anexo técnico que hace parte integral del presente estudio previo

Nota: Las solicitudes de verificaciéon especial podran comprender, entre otras, la validacion del estado actual de los
procesos judiciales y actuaciones prejudiciales, la confirmacion de actuaciones procesales, audiencias, notificaciones,
términos judiciales, providencias, conciliaciones extrajudiciales y demas tramites que la Entidad considere prioritarios,
con el fin de garantizar la confiabilidad, oportunidad y actualizacion de la informacién si esta no se encuentra reportada
en la plataforma web, software o el que corresponda.

2.11.3 OBLIGACIONES DE CONFIDENCIALIDAD

El CONTRATISTA se obliga a mantener la reserva y confidencialidad de toda la informacién, documentacion, datos,
expedientes, registros, conceptos, estrategias de defensa judicial y demas informacion a la que tenga acceso con
ocasién de la ejecucion del contrato. En consecuencia, debera: (i) abstenerse de divulgar, reproducir, entregar o
utilizar la informacién para fines distintos a los previstos en el contrato, sin autorizacién previa y escrita de la ARN; (ii)
garantizar que sus representantes legales, socios, empleados, contratistas, subcontratistas y demés personas que
participen en la ejecucion contractual cumplan los mismos deberes de confidencialidad; (iii) implementar las medidas
de seguridad administrativas, técnicas y organizacionales necesarias para proteger la informacién suministrada por
la Entidad; (iv) abstenerse de suministrar informacion a terceros o a medios de comunicacion sin autorizacion expresa
de la ARN; y (v) preservar la confidencialidad de la informacion durante la ejecucidn del contrato y por un término de
dos (2) afios contados a partir de su terminacién, sin perjuicio de las obligaciones legales de reserva que tengan una
vigencia superior. La ARN podra verificar el cumplimiento de estas obligaciones y, cuando lo considere necesario,
realizar o solicitar estudios de seguridad y confidencialidad respecto de la CONTRATISTA y del personal asignado a
la ejecucion contractual.

2.11.4 Por parte de la ARN:

Ejercer la supervision sobre el objeto, obligaciones y especificaciones del contrato.

Suscribir el acta de inicio cuando a ello hubiere lugar.

Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a ello hubiere lugar.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado, a través de la supervision

designada por la ordenacién del gasto.

5. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

6. Ponera disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo de las actividades.

7. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en ejecucion del
contrato, cuando a ello hubiere lugar.

8. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo pactado, dentro de los plazos y con las
condiciones establecidas.

9. Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las obligaciones que
le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, pago de
salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y
Subsidio Familiar) de todos sus empleados vy, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del
objeto del contrato, de conformidad con la normatividad vigente

10. A través de la supervision, verificar el cumplimiento de las obligaciones post consumo, asi como de las
situaciones amparadas por la garantia unica de cumplimiento, aun luego de liquidado el contrato, cuando
hubiere lugar.

11. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual
la supervision dara aviso oportuno a ARN sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

12. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo 0 con
ocasién de la presente contratacién.

13. Repetir contra los servidores publicos, la contratista o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como
consecuencia del contrato.

14. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

b=
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2.12 INFORMES

Informes mensuales: El contratista debera presentar informes detallados mensuales que den cuenta del avance en el
cumplimiento de las obligaciones establecidas. Dicho informe, deberd ser presentado para aprobacion de la
supervision dentro de los 5 dias habiles del mes siguiente al reporte de actividades.

Informe final: Una vez finalizado el plazo de ejecucidn del contrato, y en un término no mayor a 10 dias habiles, se
debera presentar para aprobacion de la supervisién un informe de ejecucién que dé cuenta del cumplimiento de las
obligaciones durante el plazo de ejecucidn del contrato.

CAPITULO 3
(Corresponde a la Seccion 3 - Cuestionario de la Invitacién a Participar SECOP Il)

Este capitulo corresponde a la descripcion de las condiciones para el diligenciamiento de los cuestionarios en la
Seccién 3 de la Invitacion a Participar SECOP |I.

3.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
3.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debe aportar el Formato “Carta de Presentacion de la Propuesta” del ANEXO COMPLEMENTARIO
INVITACION A PARTICIPAR o documento que contenga la informacién descrita en el citado formato, de acuerdo con
las condiciones establecidas en el referido anexo.

En esta Carta de Presentacion, el oferente manifiesta bajo la gravedad del juramento que no se encuentra incurso en
las inhabilidades o incompatibilidades o conflicto de intereses establecidos en la Constitucion Politica, en la Ley 80 de
1993 y en las deméas normas pertinentes. Esta carta tiene que ser firmada por el representante legal de las personas
juridicas o el representante del Consorcio, de la Unién Temporal, o por el apoderado debidamente constituido bajo las
formalidades establecidas en los articulos 74 y siguientes del Codigo General del Proceso — Ley 1564 de 2012, evento
en el cual se debe anexar el original del poder con presentacion personal por tratarse de un poder especial, donde se
especifique que se otorga poder para presentar la propuesta y/o participar en todo el proceso de seleccién y/o suscribir
el contrato en caso de resultar seleccionado. El poder debera ser anexado junto con la carta de presentacién de la
propuesta.

NOTA: En el evento que la Propuesta sea presentada mediante apoderado, el Proponente debera allegar el poder
respectivo.

3.1.2. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Fotocopia del documento de identidad del representante legal, para el caso de personas juridicas, sea en forma
individual o asociativa (Consorcio o Unién Temporal), y para persona extranjera fotocopia de la cedula de extranjeria
o pasaporte del representante legal, segun sea el caso de tener apoderado la fotocopia del mismo.

3.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR AUTORIDAD
COMPETENTE, O POR LA CAMARA DE COMERCIO, MATRICULA MERCANTIL O DOCUMENTO
EQUIVALENTE.

Para el caso de personas juridicas, el Comité Evaluador consultara directamente en el perfil del oferente (proveedor)
registrado en la pagina del SECOP Il el Certificado de Existencia y Representacién Legal, expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente, en los cuales se verificaran los siguientes aspectos:

Que esté constituido legalmente;

Que el objeto social o actividad mercantil esté relacionado con el objeto del proceso;

Los representantes legales de la misma;

Las facultades del representante legal;

e) La duracién, la cual no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

a
b
c
d

_—— = =

Las personas juridicas integrantes de un Consorcio o Unién Temporal deberan acreditar individualmente los requisitos
de que trata este numeral.

Pagina 17 de 44



Agencia para la
Reincorporacién y la
Normalizacién - ARN

Cuando el certificado de existencia y representacion legal o el certificado de Matricula en el Registro Mercantil sean
expedidos por una entidad diferente a la Camara de Comercio, el proponente debera presentar el referido certificado
expedido por la autoridad competente, con una fecha de expedicién no superior a noventa (90) dias calendario anterior
a la fecha de cierre del proceso.

Cuando el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio 0 quien haga sus veces, se haga la remisién
alos estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia
de los mismos.

3.1.4. ACTA DE AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la
sociedad, debera acreditar mediante copia o extracto del acta aprobada de la Junta de Socios 0 Asamblea respectiva,
donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en
caso de adjudicarsele el contrato que resulte del proceso de seleccién; en todo caso este documento debe cumplir los
requisitos sefialados en el articulos 431 y 189 del Codigo de Comercio. Lo anterior, aplica para cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

3.1.5. ACREDITACION DE DOCUMENTOS DE PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL O
DOMICILIO EN COLOMBIA

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en el pais o sin sucursal establecida en Colombia, deben acreditar
que cuentan con un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y
representarla judicial y extrajudicialmente.

La existencia y representacion sera acreditada, bien sea que su participacion sea en forma independiente o0 como
integrantes de Consorcio o Union Temporal, mediante una certificacién expedida por la autoridad competente del
pais del domicilio del proponente, de conformidad con los requisitos establecidos en el articulo 480 del Cadigo de
Comercio. (Ej: Certificate of incorporate and good standing, etc.).

3.1.6. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En caso de Consorcio o Unién Temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension de la
participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la relacion entre ellos
y su responsabilidad, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Igualmente
deberan anexar el respectivo documento de constitucion.

3.1.6.1. CONTENIDO DEL DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

El proponente, con la propuesta, deberd anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma
asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la Union
Temporal o el Consorcio, segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a) Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de
identificacion y domicilio.

b) Designacion del representante: deberan sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir,
conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos
contractuales y post- contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas
facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

¢) Indicacién de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada
uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e) Indicar a nombre de quien se realizara la facturacion de conformidad con lo establecido en el Decreto 3050 de
1997.
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f) Entodo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida no podra ser inferior al término de ejecucion del
contrato y un afio (1) afio mas.

3.1.6.2. CONDICIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
Los proponentes que se presenten como Consorcio 0 Unidén Temporal deberan tener en cuenta lo siguiente:

a. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados con el objeto del
presente proceso y la duracién de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucidn
del contrato y un (1) afio més.

b. En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un
Consorcio o Unién Temporal, para efectos de pago deberan manifestar con respecto a la facturacién, dentro de su
oferta, lo siguiente:

Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o la Unién Temporal uno de sus integrantes, caso en el
cual debe informar el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

ii.  Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, debera informar su nimero de identificacién tributaria — NIT y establecer la participacién de cada
uno dentro del valor del contrato.

iii. ~ Si la facturacion se va a realizar directamente por el Consorcio o Union Temporal, el Consorcio o Union
Temporal debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT del Consorcio o Union Temporal
actualizado, dos (2) dias después de la adjudicacion.

¢. No podré haber cesidn entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que LA ARN lo autorice en
los casos que legalmente estén permitidos.

d. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o
extensién de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de LA ARN.”

e. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unién Temporal o Consorcio, €l
representante tendréa la obligacion de informarlo por escrito a LA ARN dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

f. El proponente que desea presentarse en Unién Temporal o Consorcio debe estar registrado en la plataforma
SECOP Il como proponente plural.

3.1.7. CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

Las personas juridicas, deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas de Salud, Riesgos
Laborales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, efectuados dentro de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la
oferta, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando la Ley asi lo exija, o por el representante legal
(Articulo 50 Ley 789 de 2002).

Dicha certificacién debe estar suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad si existe obligacion legal de tenerlo, 0 en
su defecto, la certificacion debe estar suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o de
cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, deberé allegar el certificado de vigencia de inscripcion
y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta profesional del
contador publico responsable de la suscripcion de dicha certificacion. Lo anterior permite verificar la idoneidad y
desemperio ético y profesional del (contador publico) que suscribe dicha certificacion.

La persona natural deberd acreditar la afiliacion al sistema de seguridad social y pensiones aportando los certificados
de afiliacion respectivos. Los certificados de afiliacién se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta

7 Paragrafo 1°, Articulo 7 Ley 80 de 1993
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(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacién. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la
fecha originalmente establecida en la invitacién. La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién
de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la
afiliacién al sistema de salud.

En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, debera el Revisor Fiscal o en su defecto el Representante Legal manifestar en la certificacidn, que
existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento de este.

En el caso de que el proponente se presente a titulo de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
deberd presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal
respectivo, segun corresponda legalmente.

En caso de que, el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes
parafiscales y seguridad social, deberd manifestar esta circunstancia.

Las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen individualmente considerados, hasta diez (10)
salarios minimos mensuales legales vigentes y sujetos pasivos de autorretencion a titulo de renta y las personas
naturales empleadoras con empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos legales mensuales
vigentes y exonerados de realizar el pago de aportes parafiscales al SENA e ICBF y las cotizaciones al Régimen
Contributivo de Salud, acorde con lo dispuesto en la Ley 1819 de 2016 y el Decreto 2201 de 2016, deberan acreditar
esta circunstancia con certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando la Ley exija este requisito o en su defecto
por el Representante Legal y Contador Publico.

La ARN verificara unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacién de la propuesta, sin
perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por €l no pago dentro de las fechas establecidas
en las normas vigentes.

La ARN se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacion que suministran los
proponentes.

En caso de que en la informacion suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad social integral y aportes
parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, la ARN pondra en conocimiento de la Unidad de Gestion Pensional y
Parafiscales - UGPP dicha situacion para lo de su competencia.

Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF,
deberan manifestarlo asi en su propuesta.

Cuando el proponente o los integrantes de este, sea una persona juridica extranjera no residente en el pais, solamente
estarad obligado a certificar los pagos efectuados en el territorio nacional por concepto de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscales.

3.1.8. CERTIFICADO DE NO RESPONSABILIDAD FISCAL

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente, persona natural, o persona
juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (Consorcio o Unién Temporal), no deben estar
relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por el
Contralor General de la Republica, el Comité Evaluador verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo
Boletin, imprimira el reporte de la consulta y lo anexaréa al expediente.

3.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

La entidad consultara el certificado de antecedentes disciplinarios, judiciales y medidas correctivas RNMC conforme
lo indicado en la Invitacién a Participar SECOP II.
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El proponente y todos los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales no deben tener antecedentes
disciplinarios, que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. (De conformidad con lo consagrado
en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002).

3.1.10.REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

De conformidad con el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, y con el fin de verificar los antecedentes en el
Registro de Deudores Alimentarios Moroso - REDAM, el proponente (persona natural o representante legal de la persona
juridica), debe presentar con su propuesta, el soporte o certificado vigente que genera la pégina
https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion, de no encontrarse inscrito en el citado registro como deudor
alimentario moroso.

Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios o promesa de sociedad futura, se debera aportar el soporte del
representante legal de cada uno de sus integrantes.

3.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER FINANCIERO Y ORGANIZACIONAL

Dado que este proceso es de MINIMA CUANTIA por ser el valor del contrato menor al 10% correspondiente a la menor
cuantia de la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION - ARN, de conformidad con lo
sefialado en el literal b del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, la entidad no solicitara capacidad financiera para los interesados en participar de la presente Invitacién
Publica.

3.3. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER TECNICO
3.3.1. EXPERIENCIA:

La ARN requiere que el proponente acredite una experiencia en maximo dos (2) contratos ejecutados. La sumatoria
de los valores de los contratos con los que se pretenda acreditar la experiencia solicitada, debe ser igual 0 mayor al
(100) % respecto del presupuesto oficial asignado al presente proceso de seleccion expresado en SMMLYV.

Asi mismo, se debera aportar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”. En dicho formato el proponente
debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién contenida en el mismo es veraz.

Adicionalmente, el oferente deberé allegar certificacion expedida por la entidad 0 empresa contratante, donde se pueda
verificar del objeto del contrato o sus obligaciones, y en las que se pueda evidenciar que el oferente tiene experiencia
en alguna de las siguientes actividades:

o Suscribir el acceso a una plataforma tecnolégica que permita realizar el seguimiento a las acciones judiciales
en las que la Entidad se encuentre vinculada que permita optimizar y facilitar la consulta oportuna de los
procesos judiciales

o Vigilancia, control y seguimiento de procesos judiciales y/o actuaciones prejudiciales con entidades publicas
ylo privadas.

o Realizar el monitoreo, control diario y permanente a las actuaciones y procesales, pronunciamientos judiciales
y extrajudiciales, estados, edictos, fijaciones en lista, actas de audiencias, traslados, liquidaciones, autos,
sentencias, pruebas y expedientes, asi como de cualquier otra actuacidn que eventualmente se requiera, en
los diferentes despachos judiciales del pais.

¢ Remitir diariamente a los apoderados que representan a la entidad, las notificaciones de estados, de las
actuaciones y procesales, pronunciamientos judiciales y extrajudiciales, estados, edictos, fijaciones en lista,
actas de audiencias, traslados, liquidaciones, autos, sentencias, pruebas y expedientes, asi como de
cualquier otra actuacion que eventualmente se requiera, en los diferentes despachos judiciales del pais donde
cursan los procesos judiciales y extrajudiciales en los cuales sea parte o tenga interés la entidad.

¢ Remitir a los apoderados que representan a la entidad, las notificaciones de estado de los procesos en los

que la entidad sea parte, victima, interviniente o tenga interés.

Alguna de las anteriores actividades se debera acreditar en cada una de las certificaciones aportadas para cumplir
con el requisito de experiencia.

Las certificaciones expedidas por el contratante deberan contener como minimo la siguiente informacion:
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Razén social de la empresa o entidad contratante

Nombre del Contratista

Objeto del contrato y/u obligaciones del contrato ejecutado.

Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

f)  Direccidn y teléfono de quien expide la certificacion.

g) Valor del contrato

h) Porcentaje de participacion en el Consorcio 0 Unién Temporal, si la certificacion se expide para un contrato
ejecutado bajo alguna de estas figuras.

i)  Nombre, firma y cargo de quien expide la certificacion.

® QO O T QO
-_——_——

Si la certificacion incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada uno de ellos.
NOTA 1: En el caso de figura asociativa, la experiencia podra ser aportado por uno (1) o mas de sus integrantes.

NOTA 2: Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o unién temporal, la
experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje que le correspondi6 en dicha figura asociativa, al
integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

NOTA 3: El proponente para acreditar su experiencia no podra presentar certificaciones emitidas por el mismo, ni por
los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio de que haya hecho parte.

NOTA 4: Cuando se presenten certificaciones con prestacién de servicio simultaneo en la misma u otras entidades o
empresas Yy de igual manera cuando se acredite la experiencia por contrato realizado, en un mismo periodo de tiempo,
la ARN tendra en cuenta para efectos de la evaluacion de la experiencia todo el tiempo y valor certificado, sin importar
que se superpongan los periodos.

NOTA 5: Se acepta como equivalente a la certificacion de experiencia de los contratos ejecutados, copia de los
contratos u ordenes de compra, siempre que se acompafien con la respectiva acta de liquidacién, o de recibo final
(esto para los contratos celebrados con entidades publicas) y que de ellos se extracte la informacion requerida de los
numerales a) al h) indicados anteriormente.

NOTA 6: Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE” y la consagrada en los soportes presentados, o el formato no incluya informacion de la cual se aportd
el soporte, prevalecera la informacion de los soportes.

NOTA 7: LA ARN se reserva el derecho de verificar la informacién y solicitara los soportes que considere convenientes
tales como: copias de contratos incluyendo los anexos si hay lugar a ellos y actas de liquidacion.

NOTA 8: Cuando el objeto del contrato que se pretende hacer valer para acreditar experiencia, también refiera a obras,
bienes o servicios diferentes a los requeridos por la Entidad, deberéa establecerse en la respectiva certificacion, el valor
del bien, obra o servicio prestado de los servicios que hagan referencia a la presente contratacion o anexar los soportes
(Acta de liquidacion y copia del contrato) necesarios para que la entidad realice la respectiva verificacion de
experiencia, siempre que de los mismos se pueda extraer la informacion particular.

Nota 9: Si la constitucion del Proponente es menor a tres (3) afios, puede acreditar esta experiencia con la experiencia
registrada de sus accionistas, socios o constituyentes.

NOTA 10: El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme la legislacién
de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).

3.3.2. APLICACION CRITERIOS DIFERENCIALES MIPYMES PARA LA ACREDITACION DEL REQUISITO DE
EXPERIENCIA

En el evento en que la propuesta sea presentada por Mipyme, podra presentar un (1) contrato adicional a los
relacionados en el numeral anterior; debiéndose cumplir con todos los requisitos exigidos en dicho numeral.
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Para la acreditacion de Mipyme, se tendra en cuenta lo contenido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de
2015y demés normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen, de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.4.
del Decreto 1074 de 2015.

Nota 1: Para los efectos de este numeral, los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que
lo modifique, derogue o sustituya.

Nota 2: Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicara si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

Nota 3: En los casos en que los proponentes se encuentren constituidos como Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL),
para la aplicacion del criterio diferencial, ademas de estar clasificados por tamafio empresarial como micro, pequefias
0 medianas empresas (Mipymes), deben estar categorizadas por la Ley como empresas, incluyendo lo previsto en el
articulo 23 de la Ley 2069 en donde se sefiala que ciertas Entidades sin animo de lucro — como las cooperativas,
asociaciones mutualistas y demas organizaciones de economia solidaria- pueden ser asimiladas juridicamente a
empresas. Para tal efecto, la verificacion de esta condicion se realizara con base en la informacién contenida en el
Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la camara de comercio competente, en el cual debera
constar expresamente su naturaleza juridica y, su pertenencia al sector de la economia solidaria.

3.3.3. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

El proponente debera indicar en la Carta de Presentacion de la Propuesta o en documento que contenga la informacién
descrita en el citado Formato No. 1 Carta de presentacion de la propuesta, que ha leido, entiende, acepta y cumplira
todos los requerimientos técnicos minimos establecidos en el Anexo complementario de la Invitaciéon Publica y en el
Anexo No. 1 “Especificaciones Técnicas Minimas”.

3.4. LISTA DE PRECIOS - PROPUESTA ECONOMICA

El ofrecimiento econoémico estara representado por la sumatoria de los valores unitarios incluidos impuestos, tasas y
demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, los cuales deberan ofertarse en la
LISTA DE PRECIOS de la plataforma SECOP II.

El proponente debera ofertar el valor de cada item, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) El ofrecimiento econdmico debera realizarse en pesos colombianos que es la moneda oficial.

b) Indicar el valor unitario incluido costos directos e indirectos que conlleve la total ejecucion del contrato, el cual
no debe superar el precio techo establecido por la Entidad conforme los precios de referencia de la entidad.

c) En el evento de que un proponente oferte en uno 0 mas items un valor unitario mayor al establecido por la
Entidad, la oferta sera RECHAZADA.

d) El proponente debera diligenciar una segunda pregunta en la lista de precios correspondiente al presupuesto
oficial del presente proceso, donde debera ofertar la totalidad del presupuesto oficial, es decir la suma de
$1.490.112

e) En caso de no discriminar todos los impuestos o los costos directos e indirectos, 0 no expresar que éstos se
encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos en dicho valor.

f)  La propuesta econémica debe presentarse en valores enteros.

g) Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere el
contrato.

h) En caso de que el proponente presente la oferta econdmica en decimales o del resultado de la operacién
matematica sea necesario ajustar el ofrecimiento a valores enteros, la Entidad aplicara la regla aritmética por
exceso o por defecto cuyo método dispone que cualquier fraccién de un entero que cumpla con la condicion
de ser menor que 0,5 se aproxima a la baja (aproximacion descendente o por defecto) y cualquier fraccion
mayor o igual que 0,5 se aproxima al alza (aproximacién ascendente o por exceso).

i) Lapropuesta econdmica, debera contemplar todos los costos directos e indirectos a que haya lugar.
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i) La propuesta economica, NO estara sujeta a ajuste ni incremento alguno durante el desarrollo del contrato,
razon por la cual, el proponente debera prever en su oferta los posibles incrementos que se ocasionen, asi
como los costos directos e indirectos.

k) La propuesta econémica debe ser ofrecida por el tiempo de ejecucion del contrato respectivo de forma
responsable, y teniendo en cuenta el lleno de los requisitos técnicos exigidos en el Anexo No. 1
“ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS y la invitacion publica.

[) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los
costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones.

La lista de precios debera diligenciarse simultaneamente con los requisitos habilitantes y técnicos a través de la
plataforma del SECOP II. La propuesta econémica incluida en |a lista de precios sera desencriptada por la Entidad en
el término establecido en el cronograma del proceso.

La lista de precios se diligenciara en el SECOP Il de acuerdo con el siguiente ejemplo:

VALOR
R NCA | DESCRIPCION DEL ELEMENTO NDID0F | Cantidad | UNITARIO-
PRECIO TECHO

Valor unitario mensual por proceso para el servicio de seguimiento a
los procesos juridiciales en los cuales se encuentre vinculada o haga

1 : ) 9 B UN 1 $4.776
parte la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion - ARN

Nota 1. En la verificacién econdmica se verificara que los ofrecimientos econdmicos no superen los precios techo
unitarios establecidos en el estudio previo.

Nota 2. Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la ARN o quien haga sus veces tendra como unico factor
de seleccion del contratista, EL MENOR PRECIO OFRECIDO.

Nota 3. En el evento que se presenten proponentes “NO RESPONSABLES DE IVA”, estos deberan indicar tal
condicién en el cargue de la oferta econdmica en la plataforma SECOP |1, en la casilla denominada “Comentarios del
proveedor”.

CAPITULO 4
(Corresponde a la Seccion 4 - “Evaluacién” de la Invitacion a Participar SECOP Il)

4.1. FACTORES DE ESCOGENCIA

De conformidad con lo sefialado por el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 20078, en concordancia con el
articulo 94 de la Ley 1474 de 20119, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, cerrado el proceso y dentro del
término sefialado para la evaluacion de ofertas, la ARN, a través de las personas designadas, evaluara la propuesta
econdmica.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la ARN o quien haga sus veces tendra como Unico factor de
seleccion del contratista, EL MENOR PRECIO OFRECIDO, teniendo en cuenta el valor unitario ofertado por mes por
proceso, sin superar los precios techo establecidos por la Entidad y, siempre que este se encuentre dentro del
presupuesto oficial del presente proceso.

Cuando se presente una sola oferta, la ARN aceptara ésta, siempre que la misma cumpla con todos y cada uno de los
requerimientos minimos habilitantes (juridicos, econdémicos y técnicos).

4.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

8 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacién con Recursos Publicos.

9 Por la cual se dictan normas orientada a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de
la gestion publica - Art. 94: Transparencia en Contratacion de minima Cuantia.

10 Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y lo indicado por Colombia Compra Eficiente,
en su concepto No. C — 026 de 2021 del 4 de febrero', para el caso de empate entre varias propuestas que se
encuentren en igualdad de condiciones, se deberan tener en cuenta las siguientes reglas sucesivas y excluyentes:

1.

2.

10.

1.

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicién de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculaciéon en mayor proporcién de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su ndémina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una MiPyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o0 asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a
31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; 0, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una MiPyme, cooperativa 0 asociacién mutual que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MiPyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MiPyme, cooperativa o asociacion mutual ni
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MiPymes.

M También ver conceptos Nos. C- 012, C-013, C-015, C-016 del 4 de febrero de 2021
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12. Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jovenes Egresados del Sistema de
Proteccién del ICBF en las condiciones establecidas en la presente ley; o (b) de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, es decir, que mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicién
accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por jovenes egresados del Sistema de
Protecciéon del ICBF; o, (c) la oferta presentada por de un proponente plural con una participacion de al menos
un veinticinco por ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion del
ICBF o una persona juridica en las cuales se acredite participacion mayoritaria de jovenes egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF.

13. Utilizar un método aleatorio: si persiste el empate y de acuerdo con lo establecido en el No. 13 del articulo 35
de la Ley 2069 de 2020, la ARN establece el siguiente mecanismo:

a. LaARN ordena alos oferentes empatados en orden alfabético segin el nombre registrado en SECOP II. Una
vez ordenados, la Entidad le asigna un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal
manera que al primero de la lista le corresponde el niumero 1.

b. Seguidamente, la ARN debe tomar los dos (2) primeros nimeros de la parte decimal (nimeros a la derecha
de la coma decimal) de la TRM del ultimo dia del término de traslado del informe de evaluacién. La ARN debe
dividir esta parte decimal entre el nimero total de Proveedores en empate, para posteriormente tomar su
residuo y utilizarlo en la seleccién final.

Dividendo Divisor
5380 30
‘ 179
\Cociente
10
Residuo’

c. Realizados estos calculos, la ARN seleccionara a aquel oferente que presente coincidencia entre el nimero
asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad Compradora seleccionara
al Proveedor con el mayor numero asignado.

De todo lo anterior, la ARN dejara constancia escrita en acta que sera publicada en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica, Plataforma SECOP Il,
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE.

Los servicios originarios de paises con los cuales Colombia tenga compromisos comerciales internacionales vigentes,
en materia de trato nacional para compras estatales, o de aquellos paises en los cuales a las ofertas de servicios
colombianos se les concede el mismo tratamiento otorgado a sus servicios nacionales; deberan ser tratados en el
marco de los criterios de desempate como si fueren servicios nacionales colombianos. Lo anterior de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

Nota 1: Los servicios originarios de paises con los cuales Colombia tenga compromisos comerciales internacionales
vigentes, en materia de trato nacional para compras estatales, o de aquellos paises en los cuales a las ofertas de
servicios colombianos se les concede el mismo tratamiento otorgado a sus servicios nacionales; deberan ser tratados
en el marco de los criterios de desempate como si fueren servicios nacionales colombianos. Lo anterior de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

Si es aplicable Acuerdos Comerciales conforme con el anélisis que se realice en el Estudio Previo, y que se enuncien
en el Pliego de Condiciones Electrénico, se debera consultar en cada caso cuéles son las disposiciones del acuerdo
comercial y si son 0 no compatibles con los factores de desempate'2. En caso negativo, prevalece el tratado.

Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo
Comerecial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados acuerdos.

Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no
tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria,
se dard aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

12 En el evento que sea aplicable algiin Acuerdo Comercial en el proceso de seleccion, no posible hacer uso de los factores de desempate previstos en los
numerales 8, 9, 10y 11, relacionada con condicién o pertenecer al segmento MiPymes que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.
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Nota 2: Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales que
cumplan con los criterios de clasificacién empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que
sean micro, pequefias 0 medianas.

Nota 3: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el oferente debera acreditar
una antigliedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendré en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

Nota 4. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5° y 6° de la Ley 1581 de 2012, la Entidad
Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los
factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del Secop no se publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracién o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
S0Cios 0 accionistas.

De todo lo anterior, LA ARN dejara constancia escrita en acta que sera publicada en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica, Plataforma SECOP I, www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co, salvo en lo
exceptuado por el paragrafo tercero del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021

4.2.1. DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CONDICIONES ESPECIALES EN CASO DE EMPATE DE OFERTAS™

Los proponentes deberan aportar con su oferta la documentacion requerida, conforme con lo establecido en el Pliego
de Condiciones, para acreditar cada una de las condiciones establecidas en las causales de desempate, por el
cuestionario que la Entidad disponga en el pliego de condiciones electronico por la plataforma SECOP |I.

La falta del diligenciamiento de este requisito no sera subsanable, toda vez que estos criterios solo se tienen
en cuenta en caso de empate entre varias de las ofertas presentadas.

4.2.2. VERIFICACION DEL ORIGEN NACIONAL DE LOS BIENES Y SERVICIOS OFERTADOS.

El proponente que desee que le sea aplicado el criterio de desempate No. 1, debe manifestar que cuenta con la
condicion de desempate en la carta de presentacion.

Con miras a acreditar el origen de los servicios nacionales para la aplicacion del criterio de desempate No. 1, la
entidad verificara la siguiente informacion:

Con miras a acreditar el origen de los bienes y/o servicios nacionales para la aplicacion del criterio de desempate No.
1, la Entidad verificara esta condicién conforme lo requerido en el ofrecimiento puntuable de APOYO INDUSTRIA
NACIONAL establecido en el Presente Anexo Complementario, 0 en los procesos en los que no se establece el
mencionado criterio puntuable, se hara mediante el diligenciamiento del Formato No. 4 del Anexo Complementario a
la Invitacién Publica o documento que contenga la misma informacién, aportando ademas la siguiente documentacion,
segun sea el caso:

o Persona natural colombiana: La cédula de ciudadania del Proponente.

o Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecucion del
objeto contractual de conformidad con la ley.

e Persona juridica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representacion legal emitido por
alguna de las camaras de comercio del pais.

3 El literal C del titulo Il “Factores de Desempate” del Manual para el Manejo de los incentivos en los Proceso de Contratacion expedido por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, sefiala que cuando en la evaluacion de las ofertas sea aplicable un Acuerdo Comercial, no es posible aplicar
los factores de desempate previstos en los numerales 2 y 3 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. Asi mismo lo dispuesto en el articulo 3° de la Ley
2040 de 2020, por medio del cual se modifica el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, adicionando un paragrafo 4°, el cual establece un criterio de desempate.
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El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacion de la cédula de ciudadania o del certificado de
existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica.

4.2.3. ApREDITACI()N DE LA CONDICION DE MUJER CABEZA DE FAMILIA, Y CONDICION DE MUJER
VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

El proponente que desee que le sea aplicado el criterio de desempate No. 2, debe manifestar que cuenta con la
condicion de desempate en la carta de presentacion, y debera anexar la siguiente documentacion, segun corresponda
al tipo de la condicion de la (s) Mujer(es):

4.2.3.1. Frente a la condicién de Mujer Cabeza de Familia:

El paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993 — “Por la cual se expiden normas para apoyar de manera especial a
la mujer cabeza de familia” — establece que “La condicidon de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la misma,
desde el momento en que ocurra el respectivo evento, debera ser declarada ante notario por cada una de ellas,
expresando las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto se causen emolumentos
notariales a su cargo”.

Por lo tanto, a menos que una norma posterior disponga lo contrario, el proponente que desee acreditar la condicion
de mujer cabeza de familia para la aplicacion del criterio de desempate No. 2 (este requisito aplica para el criterio de
desempate No. 7, también), debera manifestar que cuenta con la condicion de desempate en la carta de presentacion,
y debera aportar declaracion extra juicio ante Notario Publico en la que conste la condicion de mujer cabeza de familia
de cada una de personas con las que quiera acreditar esta situacion.'. El documento de que trata este numeral, deber
ser expedido con una fecha no mayor a 30 dias antes de la fecha de cierre del proceso de seleccién.

En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma
dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

4.2.3.2. Frente a la condicion de Mujer Victima de Violencia Intrafamiliar:

Por su parte, el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 - “Por la cual se dictan normas de sensibilizacion, prevencion y
sancion de formas de violencia y discriminacion contra las mujeres, se reforman los Codigos Penal, de Procedimiento
Penal, la Ley 294 de 1996 y se dictan otras disposiciones”— , dispone que “Las situaciones de violencia que dan lugar
a la atencion de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida de proteccion expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse requisitos adicionales”.

Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia
del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena - en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas. La medida de proteccion se debe
emitir en una providencia motivada. Por lo tanto, la providencia donde se ordene la medida de proteccion permite
acreditar la situacion de mujer victima de violencia intrafamiliar.

En consecuencia, para la aplicacién el criterio de desempate No. 2, el proponente debera manifestar que cuenta con
la condicion de desempate en la carta de presentacion, y se requiere que aporte copia de la providencia que establezca
la medida de proteccidn procedente, de cada una de personas con las que quiera acreditar esta situacion.

Nota 1: En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, presentara un certificado, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario contados a
partir del cierre del proceso, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que méas del cincuenta por
ciento (50%) de la composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.

Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando
los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con lo sefialado en los numerales 1y 2 del presente numeral, en
concordancia de los sefialado en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 del 2015, modificado por el
articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

14 Asi lo admitio el Departamento Administrativo de la Funcién Publica en Concepto con radicado No. 20206000017881, del 22 de enero de 2020. Disponible en:
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=115437
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En el caso de los proponentes plurales, se preferiré la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Nota 2: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, la informacién con condicion de dato sensible, como es
el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, por lo que el proponente debera aportar la autorizacion de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion por parte de la titular, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Los criterios de desempate No. 2 y No. 7, conforme al paragrafo tercero del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se
aplicaran en forma sucesiva y excluyente.

4.2.4. ACREDITACION DE EMPLEADOS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD.

El proponente que desee acreditar que por lo menos el 10% de la némina esté en condicion de discapacidad a que se
refiere la Ley 361 de 1997, y de que trata el criterio de desempate No. 3, debe manifestar la mencionada condicion la
Carta de Presentacion” y debera:

Anexar la certificacion Ministerio del Trabajo vigente, acorde con los requisitos establecidos en la Ley 361 de 1997;
este personal debe contar con la antigliedad de vinculacion de mas de un (1) afio, al cierre del proceso, y mantenerse
vinculado por el plazo de ejecucién del contrato. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta
a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

Acreditacion cuando un integrante de un Consorcio o Unién Temporal certifique que el 10% de su némina esta en
condicién de discapacidad

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Union Temporal, en que uno de sus integrantes acredite que por lo
menos el 10% de su némina esta en condicién de discapacidad, el proponente debe manifestar la mencionada
condicion en la carta de presentacion y debera:

Anexar la certificacion Ministerio del Trabajo vigente, acorde con los requisitos establecidos en la Ley 361 de 1997;
este personal debe contar con la antigliedad de vinculacion de més de un (1) afio, al cierre del proceso, y mantenerse
vinculado por el plazo de ejecucién del contrato. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta
a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su ndmina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

;1.2.5. ACREDITACION DE VINCULACIQN DE MAYOR PROPORCION DE PERSONAS MAYORES QUE NO SEAN
BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN
CUMPLIDO EL REQUISITO DE EDAD DE PENSION.

El proponente que desee acreditar la mayor proporcion de vinculacion de personas mayores que no sean beneficiarios
de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido
en el criterio de desempate No. 4, debera manifestar que cuentan dicha vinculacion en la carta de presentacion, para
lo cual debera:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda,
entregara un certificado, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario contados a partir del cierre del
proceso, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el
numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar 0 de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pensién.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas
y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.
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El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el numeral anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucidén de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

2. En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores vinculados
que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que
cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

Nota 1: En cualquiera de los dos humerales anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias calendario contados a partir del cierre del proceso, mediante el cual acredita,
bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple
la edad de pension; ademas, se deberé allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

Nota 2: La mayor proporcion se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la
mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

4.2.6. ACREDITACION DE PERSONAS PERTENECIENTES A POBLACION INDIGENA, NEGRA,
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALANQUERA, RROM O GITANAS.

El proponente (singular o plural) que desee acreditar que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece
a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas, para que le sea aplicado el criterio
de desempate No. 5, debe manifestar que cuenta con la condicién de desempate en la carta de presentacién, y debera
anexar:

1. Anexar certificacion, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario contados a partir del cierre del
proceso, por parte de la persona natural proponente, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal del proponente, donde, bajo la gravedad de juramento, indique el nimero total de trabajadores y el
porcentaje de trabajadores vinculados a la némina del proponente o sus integrantes, pertenecientes a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

2. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el presente numeral, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacién es inferior
aun (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Anexar certificacion por parte de la Direccion de Asuntos Indigenas, Rom y Minorias, asi como de la Direccion
de Asuntos para Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras Ministerio del Interior de cada
una de las personas que desee acreditar con esta condicion, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o
la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

4. En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con
la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite

que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.
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Nota 1: Teniendo en cuenta que el numeral 5 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 no distingue tipos de oferente,
dicho criterio de desempate se debe aplicar también a proponentes plurales'®; por lo tanto, en el caso de proponente
plurales cualquiera de sus integrantes podra acreditar la condicién establecida en el criterio de desempate No. 5, para
lo cual ese integrante debera aportar la documentacién requerida en el presente numeral.

Nota 2: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, la informacién con condicion de dato sensible, como es
el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, por lo que el proponente debera aportar la autorizacion de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién por parte de la titular, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

4.2.7. ACREDITACION DE PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION.

El proponente que desee acreditar las condiciones de los criterios de desempate No. 6 y 7, que se encuentra
constituido por personas en proceso de reintegracion o reincorporacién, bien sea como persona natural, persona
juridica donde su participacién sea mayoritaria, 0 como proponente plural donde esté conformado por personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion, o alguno de sus integrantes persona juridica esta constituido con
participacion mayoritaria de por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion, debe manifestar que cuenta
con la condicién de desempate en la carta de presentacion, y debera:

1. En consonancia con lo sefialado por CCE en su concepto C-026 del 4 de febrero de 2021, para acreditar la
“PARTICIPACION” mayoritaria de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion, en el proponente
singular persona juridica, o en los integrantes (personas juridicas) del proponente plural, se debe aportar
documento donde se pueda evidenciar la composicion societaria, 0 de asociacion, segun el caso; bien sea
Certificado de Existencia y Representacion expedido por la Camara de Comercio, o Entidad competente para
certificar esta condicién, o mediante certificacion de composicién accionaria expedida por el revisor fiscal (si
aplica), documento de constitucién, segun corresponda. El documento de que trata este numeral, deber ser
expedido con una fecha no mayor a treinta (30) dias antes de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2. Adicionalmente, este personal debe contar con la antigliedad de vinculacidn al proponente o al integrante del
proponente plural, de mas de un (1) afio, al cierre del proceso, para lo cual el proponente debera certificar esta
antigliedad, a través del revisor fiscal o del representante legal, segun aplique, de acuerdo con la informacion
registrada por la persona juridica, de acuerdo a la Ley. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio se
tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de
la misma.

La AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION, conforme a los datos suministrados por el
oferente, en los que al menos incluya el nombre y nimero de documento de identificacion, realizara la verificacion de
la condicién de pertenecer al proceso de reintegracion o de reincorporacion, de cada una de las personas que el
proponente manifieste contar con tal condicion, en los sistemas de informacién de la entidad. Por lo tanto, la Entidad
no exigira certificacion alguna sobre esta condicion, en razén a lo dispuesto en el articulo 9 del Decreto Ley 019 de
2021.

4.2.8. ACREDITACION DE LA CONDICION ESTABLECIDA EN EL CRITERIO DE DESEMPATE No. 7.

Se precisa que el numeral 7 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en efecto, tiene como sujeto del factor de
desempate al proponente plural. Pero, si se observa lo establecido en los numerales 2 y 6 del mencionado articulo,
respectivamente, se advierte que en ellos se regula el supuesto de la persona juridica que se presenta individualmente
y en la cual participan mayoritariamente mujeres cabeza de familia o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Para personas juridicas integrantes del proponente plural, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, presentaran un certificado, expedido con una fecha no mayor a 30 dias calendario antes de la fecha de
cierre del proceso de seleccion, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.

15 Ver concepto C-015 del 4 de febrero de 2021, emitido por Colombia Compra Eficiente (pagina 14)
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Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral.

Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

Nota 1: En relacion con el integrante del numeral 1 ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser
empleados, socios o0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante que acredita
la condicién de este criterio de desempate lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica, expedido con una fecha no mayor a 30 dias calendario antes de la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

Nota 2. El proponente plural que pretenda acreditar la condicién establecida en el criterio de desempate debe
manifestar que cuenta con tal condicion en la carta de presentacion, y asi mismo aportar los documentos exigidos
para los criterios de desempate No. 2 y No. 6., segun corresponda, asi como los sefialados en este numeral.

Nota 3: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, la informacién con condicion de dato sensible, como es
el caso de las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, por lo que el proponente debera aportar la
autorizacion de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion por parte de la titular, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

4.2.9. ACREDITACION DE OFERTA PRESENTADA POR UNA MIPYME' COOPERATIVAS O ASOCIACIONES
MUTUALES; O UN PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR MIPYMES, COOPERATIVAS O
ASOCIACIONES MUTUALES.

Para la acreditacion y verificacion de las condiciones establecidas en los criterios de desempate No. 8 y 9, se verificara
la calidad de MiPymes o cooperativas'” o asociaciones mutuales'®, del proponente o de los integrantes del proponente
plural, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del 1074 de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

4.2.10. ACREDITACION DE LA CONDICION ESTABLECIDA EN LA CAUSAL DE DESEMPATE No. 10.

El proponente que desee acreditar la condicion del criterio de desempate No. 10, debe manifestar que cuenta con la
condicién de desempate en la carta de presentacion, y debera:

16 Micro, Pequefia, y Mediana Empresa: articulo 2 de la Ley 590 de 2000. Las MiPymes son aquellas que retinen los requisitos de ingresos por actividades
ordinarias establecidos en el articulo 2.2.1.13.2.2. del Decreto 957 de 2019.

17 el articulo 4 de la Ley 79 de 1988 establece que “Es cooperativa la empresa asociativa sin animo de lucro; en la cual los trabajadores o los usuarios, segun el
caso, son simultineamente los aportantes y los gestores de la empresa, creada con el objeto de producir o distribuir conjunta y eficientemente bienes o servicios
para satisfacer las necesidades de sus asociados y de la comunidad en general’.

'8 | as asociaciones mutuales, segun el articulo 2 del Decreto 1480 de 1989, “(...) son personas juridicas de derecho privado, sin animo de lucro, constituidas libre
y democraticamente por personas naturales, inspiradas en la solidaridad, con el objeto de brindarse ayuda reciproca frente a riesgos eventuales y satisfacer sus
necesidades mediante la prestacion de servicios de seguridad social”.
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En caso de proponente singular: Aportar certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal, con
una fecha no mayor a 30 dias calendario antes de la fecha de cierre del proceso de seleccion, en donde, bajo
la gravedad el juramento se indique que el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes,
cooperativas o0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio
anterior.

ii. Porotro lado, tratandose de un proponente plural, debe acreditar que:

a) Esté conformado por al menos una MiPymes, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); lo cual se verificara con el documento de constitucién del
proponente plural y con el certificado de existencia y representacion expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente, conforme con lo sefialado en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082
de 2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

b) La MiPymes, cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

c) Nila MiPymes, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

4.2.11. ACREDITACION DE LA CONDICIQN DE EMPRESAS RECONOCIDAS Y ESTABLECIDAS COMO
SOCIEDAD DE BENEFICIO E INTERES COLECTIVO O SOCIEDAD BIC, DEL SEGMENTO MIPYMES

El proponente que desee acreditar la condicion del criterio de desempate No. 11, respecto de empresas reconocidas
y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES, debe
manifestar que cuenta con la condicion de desempate en la carta de presentacidn, y debera:

Acreditar con el certificado de existencia y representacion legal expedido de la sociedad, por la Camara de Comercio,
que redne los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 20189, la cual establece que “(...) Tendran la denominacion
de sociedad BIC todas aquellas compafiias que sean constituidas de conformidad con la legislacién vigente para tales
efectos, las cuales, ademas del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del interés de la colectividad
y del medio ambiente (...)".

Para la calidad de MiPymes, adicional a la verificacion de tal condicion en el certificado de existencia y representacion
expedido por la Camara de Comercio, conforme con lo sefialado en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

4.2.12. ACREDITACION DE LA CONDICION DE JOVENES EGRESADOS DEL SISTEMA DE PROTECCION DEL
ICBF

El proponente que desee acreditar la condicion del criterio de desempate No. 12, respecto de la condicion de ser joven
egresado del sistema de proteccion del ICBF, debera atender la definicion de tal condicion, establecida en el articulo
5 de laley 2479 de 2025.

Dicha condicién podra acreditarse mediante certificacién expedida por el Defensor de Familia o la Autoridad
Administrativa que conocid el correspondiente proceso administrativo de restablecimiento de derechos, en la que
conste la condicion de egresado del sistema de proteccion del ICBF.

19 El articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018 establece que *(...) Tendran la denominacién de sociedad BIC todas aquellas compafiias que sean constituidas de
conformidad con la legislacién vigente para tales efectos, las cuales, ademas del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del interés de la
colectividad y del medio ambiente (...)". Por otro lado, Segun los articulos 2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las camaras de
comercio el registro de las sociedades BIC y, por lo tanto, son las autoridades encargadas de acreditar su existencia.
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Las condiciones contenidas en los literales b) y ¢), para acreditar la “PARTICIPACION” mayoritaria de personas que
sean jovenes egresados del sistema de proteccion del ICBF, en el proponente singular persona juridica, o en los
integrantes (personas juridicas) del proponente plural, se debe aportar documento donde se pueda evidenciar la
composicion societaria, o de asociacion, segun el caso; bien sea Certificado de Existencia y Representacion expedido
por la Camara de Comercio, o Entidad competente para certificar esta condicién, o mediante certificacién de
composicion accionaria expedida por el revisor fiscal (si aplica), documento de constitucion, segun corresponda. El
documento de que trata este numeral, deber ser expedido con una fecha no mayor a treinta (30) dias antes de la fecha
de cierre del proceso de seleccién.

4.3. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas seran rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes situaciones:

1.

10.

1.

12.

13.

Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, se halle incurso en
alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en la Constitucidn
Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y en las demas disposiciones legales vigentes.

Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o0 con hombres
diferentes, se admitira la primera en orden de recepcién y se rechazaran todas las propuestas siguientes donde
aparezca el mismo oferente.

Cuando el objeto social del proponente no esté relacionado con el objeto a contratar.
Cuando se condicione la propuesta econdmica.

Cuando la propuesta supere el 100% del precio maximo establecido para cada uno de los items, o cuando se
supere el valor del presupuesto oficial.

Cuando no cumpla con las Especificaciones técnicas minimas incluidas en la Invitacion a Participar SECOP I, el
Anexo Complementario y demas documentos del proceso.

Cuando no esté inscrito como proveedor en el SECOP |l en calidad de Consorcio o Union Temporal, en caso de
presentarse bajo estas figuras asociativas.

Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona juridica o los miembros del Consorcio o
Union Temporal que presentan propuesta que pertenezcan a otro proponente que también haya presentado
oferta para el presente proceso de seleccion.

Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, segun sea el caso,
aparezca reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica;
o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién o aparecer reportado
en la consulta en linea de antecedentes judiciales que realiza la Entidad en la pagina de la Policia Nacional de
antecedentes judiciales, siempre y cuando, este reporte constituya causal de inhabilidad o incompatibilidad. Lo
anterior, de acuerdo con la consulta en linea de antecedentes que realiza la Entidad.

Si al verificar las condiciones de capacidad juridica y requerimientos minimos de contenido técnico no cumple
con lo requerido por LA ARN en la Invitacién Publica, y demas documentos del proceso, y solicitadas las
aclaraciones o0 subsanabilidad de los requisitos objeto de la misma, estas no sean debidamente atendidas hasta
el término de traslado del informe de verificacion.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se presente en forma
parcial.

Cuando se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la informacién, las declaraciones presentadas
por el proponente y los soportes que acrediten tales situaciones y solicitadas las aclaraciones correspondientes
esto no permita tener claridad.

Cuando la oferta sea considerada artificialmente baja, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.3
del Decreto 1082 de 2015.
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Cuando la duracion de la persona juridica proponente sea inferior a la duracion del contrato y un (1) afio mas, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

Cuando la oferta no haya sido presentada en la plataforma SECOP I, y sea enviada por otro medio, salvo aquellos
casos de indisponibilidad de la plataforma.

Cuando se evidencie que la informacion contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, o contenga
enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan determinar los aspectos
sustanciales de la oferta o la verificacién de requisitos habilitantes de las mismas o no se encuentren
convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente.

Cuando no se esté al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos a los Sistemas de Seguridad Social
Integral y Riesgos Laborales, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad del requisito, estas no sean debidamente atendidas hasta
el término de traslado del informe de verificacion.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se refieren los Articulos
218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

En los demas casos expresamente establecidos en la Invitacion Plblica.

CAPITULO 5
(Corresponde a la Seccion 5 - “Documentos del Proceso” de la Invitacion a Participar SECOP Il)

Este capitulo contiene los documentos del proceso aplicables para este proceso de seleccidn y que podran consultar
en la Seccion 5 de la Invitacion a Participar SECOP |I.

El Estudio Previo.

El Anexo Complementario de la Invitacion a participar junto con sus Formatos.
El Anexo “Especificaciones Técnicas Minimas”.

El Anexo de Condiciones Contractuales
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FORMATO No. 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Sefiores

AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION
Avenida Carrera 7 N° 32 - 44, Ciudadela San Martin, Torre Norte, Piso 15
Bogota D.C.

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA - PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. MC-ARN-986-2026

El suscrito , obrando en su calidad en nombre y representacion de
con domicilio en debidamente autorizado, presento la siguiente propuesta de acuerdo con los términos y
condiciones establecidos en la INVITACION PUBLICA del presente proceso y de conformidad con lo dispuesto en este
documento dejando constancia de lo siguiente:

Manifiesto bajo la Gravedad del juramento lo siguiente:

a) Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el objeto, las obligaciones y las especificaciones técnicas
del proceso seleccion de la referencia establecidas en la Invitacion Publica y sus anexos.

b) Que el proponente, ni el suscrito, ni los socios, (ni los integrantes de la figura plural) se encuentran incursos en
causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de intereses sefialada por el articulo 8° de la Ley 80 de
1993 y demas normas que lo complemente (En caso de tratarse de un Consorcio o Unién Temporal debera
manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situacion).

Para el efecto de la citada verificacion, se indica que los socios del proponente son:

SOCIOS IDENTIFICACION

*Lo anterior no aplica para sociedades andnimas, ni sociedad por acciones simplificadas (SAS)

¢) Que ni el representante legal ni ninguno de los miembros que conforman la junta directiva del proponente singular
o de cada uno de los integrantes del proponente plural tienen parientes en la planta interna y/o externa en los
cargos directivo, ejecutivo y/o asesor de la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion.

d) Que el proponente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no esta(n) reportado(s) en el Boletin de
Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica.

e) Que manifiesto expresamente haber leido y entendido el ESTUDIO PREVIO, LA INVITACION PUBLICA, EL
ANEXO No. 1 “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”, la Matriz de riesgos, las adendas, actas y demas
documentos, expedidos por LA ARN y en consecuencia acepto que cumpliré con todos y cada uno de los
requerimientos técnicos establecidos en dichos documentos y demas condiciones establecidas en el contrato.

f) Que nuestra propuesta tiene una validez de noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha definitiva de
cierre del presente proceso de seleccion.

g) Que hemos revisado detenidamente la propuesta que formulamos y declaramos formalmente que no contiene
ningun error u omisién. Sin embargo, cualquier omision, contraccién o declaracion que se encuentre entre la
propuesta que presentamos y las condiciones basicas u obligatorias para la habilitacién, debe interpretarse de la
manera que resulte compatible con los términos y condiciones en el presente proceso dentro del cual se presenta
la misma, y aceptamos expresa y explicitamente que asi se interprete nuestra propuesta.

h) Que aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la que hayamos podido incurrir y que pueda influir en
nuestra oferta, no nos eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que nos llegue a corresponder
como futuros contratistas y renunciamos a cualquier reclamacion, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza, por
cualquier situacion que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razén de nuestra falta de diligencia en
la obtencién de la informacion.

i) Que en la eventualidad de que la sociedad que represento le sea adjudicado el contrato del presente proceso, me
comprometo a realizar dentro del plazo fijado por la ARN, todos los tramites pertinentes para la legalizacion del
contrato.
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j) Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta propuesta me (nos) compromete(n) y
garantizan la veracidad de las informaciones y datos de la propuesta.

k) Que no nos encontramos en causal de disolucion o liquidacién a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

I) Que, una vez adjudicado el proceso de seleccién, me obligo a su cumplimiento hasta que se prepare y firme el
contrato.

m) Que nos comprometemos a ejecutar el contrato por el término establecido y pactado.

n) Que los valores ofertados en la propuesta econémica se mantendran durante la ejecucion del contrato.

0) Que me acojo a la forma de pago establecida en el presente Anexo Complementario de la Invitacion Publica

p) Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal , segun las siguientes
normas (En el evento de no realizar manifestacion, se asumira que ninguno de los documentos
cuenta con reserva legal)

q) Que el régimen tributario al cual pertenecemos es

r) Que de conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, respecto de criterios de

desempate, manifiesto lo siguiente:

Marque con una x, segun corresponda
al tipo de proponente:

SI(__)oNO(_).

Condicion de desempate que se acredita:

1. Manifiesto que como proponente individual o plural oferto bienes
0 servicios nacionales

2. Manifiesto que como proponente individual acrecido la condicion
de mujer cabeza de familia y/o mujer victimas de la violencia SI(__)oNO(_).
intrafamiliar o como persona juridica, cuento con la participacién
mayoritariamente de mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
la violencia intrafamiliar.

0

Manifiesto que, como proponente plural, la misma esta integrada por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar, o cuenta con integrante (s) persona juridica, que
cuentan con participacion mayoritariamente de mujeres cabeza de SI(__)oNO(__).
familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar.

3. Manifiesto que como proponente individual acredito que por lo
menos el diez por ciento (10%) de mi némina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.

0

Manifiesto que como proponente plural acredito que el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997,
cuenta con una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, unién temporal 0 promesa de sociedad futura,
y aporta minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia I
acreditada en la oferta.

4. Manifiesto que como proponente individual o plural acredito la
vinculacién en mayor proporcidn de personas mayores que no sean SI(__)JoNO(_ )
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y — —
que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en
la Ley.

0

Manifiesto que como proponente plural acredito la vinculacion en
mayor proporcion (por cualquiera de los integrantes del proponente)
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de SI (
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pensién establecido en la Ley

5. Manifiesto que como proponente individual acredito en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento
(10%) de mi ndémina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. SI(__)oNO( ).
Manifiesto que como proponente plural acredito en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de la
némina (de cualquiera de los integrantes del proponente) pertenece

SI(__)oNO(_ ).

__JoNO ().

__JoNO ().
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Marque con una x, segun corresponda

Condicién de desempate que se acredita: . )
al tipo de proponente:

a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas.

6. Manifiesto que como proponente plural acredito la condicion de
persona en proceso de reintegracion o reincorporacién; 0 como SI(__)oNO ().
persona juridica, a crédito que cuento con participacion mayoritaria
de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.

0

Manifiesto que, como proponente plural, la misma esta integrada por
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion, o cuenta con
integrante (s) persona juridica, que cuentan con participacion
mayoritariamente de persona en proceso de reintegracién o SI(__)oNO ().
reincorporacion.

7. Manifiesto que, como proponente plural, acredito (a) estar
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacion o reintegraciéon, o una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y,
que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural; (b) que la madre cabeza de familia, la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona SI(__)oNO ().
juridica, aporta minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus accionistas, socios 0 representantes
legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural

8. Manifiesto que, como proponente singular, acredito la condicién

de MiPyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; SIL_)oNO(_)

9. Manifiesto que, proponente plural, acredito estar integrado por

MiPymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales. SIC_JoNO().

10. Manifiesto que, como proponente singular, acredito que, de
acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por o menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, SI(__)oNO(__)
cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, realizados durante el afio anterior.

0

Manifiesto que, proponente plural, acredito estar (a) estar
conformado por al menos una MiPyme, cooperativa 0 asociacion
mutual que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) que la MiPyme, cooperativa o asociacion mutual
aporta minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la MiPyme, cooperativa o asociacion SI(__)oNO(__).
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

11. Manifiesto que acredito la condicion de ser empresa reconocida
y establecida como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o SI(__)oNO(__).
Sociedad BIC, y pertenecer al segmento MIPYMES

12. Manifiesto que acredito la condicién de ser jévenes Egresados

del Sistema de Proteccion del ICBF en las condiciones establecidas SI(__)oNO(__).
en laley.

0

Manifiesto que acredito la condicién de que mas del cincuenta por

ciento (50%) de la composiciéon accionaria o cuota parte de la SI(__)oNO( ).

persona juridica esta constituida por jovenes egresados del Sistema
de Proteccion del ICBF;
0
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Marque con una x, segun corresponda

Condicién de desempate que se acredita: . )
al tipo de proponente:

Manifiesto que acredito la condicion de proponente plural con una
participacién de al menos un veinticinco por ciento (25%) de una SI(__)oNO(__).
persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccion del
ICBF o una persona juridica en las cuales se acredite participacion
mayoritaria de jovenes egresados del Sistema de Proteccion del
ICBF

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo segundo del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, “Para los
criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera acreditar una antigliedad
igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos
frabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.”

)

u)

w)

Nombre del Proponente:

Que conozco y acepto que en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, toda la
informacién incluida en la propuesta y en especial la incluida para acreditar el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el proceso de seleccion sera publica, y cualquier proponente o persona interesada, podra obtener
copia de la misma.

Que manifiesto que expresamente autorizo (amos) a la ARN a efectuar cualquier notificacidn, en los términos del
articulo 65 de la Ley 1437 de 2011, tanto en virtud del presente proceso de seleccién, como en las actuaciones,
tramites y/o procesos administrativos que llegare a adelantar, tanto en la etapa precontractual, contractual, de
ejecucion del contrato y liquidacién, en la direccion de correo electronico que registro en la presente carta de
presentacion.

Que manifiesto en mi nombre y en nombre del proponente que represento, que:

i. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de la ARN para fortalecer la transparencia y la rendicién de
cuentas de la administracion publica.

ii. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la ARN, directamente o a través de sus empleados, contratistas
o tercero.

iii. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la
colusion en el presente proceso de seleccion.

iv. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el presente proceso de seleccién nos soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

v. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcidn, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de
nuestros empleados o asesores.

vi. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

Que manifiesto que expresamente autorizo (amos) a la ARN a efectuar cualquier notificacion, en los términos del
articulo 65 de la Ley 1437 de 2011, tanto en virtud del presente proceso de seleccién, como en las actuaciones,
tramites y/o procesos administrativos que llegare a adelantar, tanto en la etapa precontractual, contractual, de
ejecucion del contrato v liquidacion, en la direccién de correo electrénico que registro en la presente carta de
presentacion.

Igualmente sefialo como direccidén a donde se puede remitir por correo documentos y comunicaciones
relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:

-NIT:
- Direccién:

- Teléfono fijo:

- Teléfono Celular:
- NUmero de fax:

- Ciudad:

- E-mail:
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FORMATO No. 2

FORMATO DE RELACION DE CERTIFICACIONES CON LAS QUE SE ACREDITARA LA EXPERIENCIA

Contrato No. 1

Nombre del Contratante:

Nombre del Contratista (Oferente)

No. Del Contrato:

El Contratista es
un proponente Sl: NO:
plural:

Porcentaje de participacion:

Entidad Publica: SI( ) NO( )

Contrato No. 2

Nombre del Contratante:

Nombre del Contratista (Oferente)

No. Del Contrato:

El Contratista es
un proponente Sl: NO:
plural:

Porcentaje de participacion:

Entidad Publica: SI( ) NO( )

Contrato No. 3 (Criterio diferencial)

Nombre del Contratante:

Nombre del Contratista (Oferente)

No. Del Contrato:

El Contratista es
un proponente Sl: NO:
plural:

Porcentaje de participacion:

Entidad Publica: SI( ) NO( )

(Adjuntar certificaciones a este formato)

Pagina 40 de 44



Agencia para la

Reincorporacién y la
Normalizacién - ARN

FORMATO No. 3
FORMATO SOLICITUD LIMITACION A MIPYMES

PROCESO DE MiNIMA CUANTIA No. MC-ARN-986-2026, cuyo objeto es: “Prestar los servicios de seguimiento a
los procesos judiciales en los cuales se encuentre vinculada o haga parte la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacién - ARN.”

MIPYME:

NOMBRE DEL PROPONENTE

TELEFONO(S)

DIRECCION

CORREO ELECTRONICO

CIUDAD PAIS

DECLARO QUE TENGO INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO ENUNCIADO, SOLICITANDO LIMITAR LA
CONVOCATORIA AMIPYMES, EN MI CALIDAD DE REPRESENTANTE LEGAL (REVISOR FISCAL O CONTADOR
si esta obligado) CERTIFICO QUE LA EMPRESA QUE REPRESENTO CUMPLE
CON LAS CONDICIONES DE MIPYME, PUESTO QUE ES UNA (INDICAR SI ES MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS
EMPRESAS) DE ACUERDO CON LOS SOPORTES, Y DE ACUERDO CON LA SIGUIENTE INFORMACION:

SECTOR: XXXXXXXX
INGRESOS POR ACTIVIDADES ORDINARIAS ANUALES: XXXXXXXX
NUMERO DE EMPLEADOS: XX
ACTIVOS TOTALES DE LA EMPRESA: XX

ASi MISMO DECLARO QUE LOS DATOS PARA SER CONTACTADO SON LOS SUMINISTRADOS EN EL
FORMATO, Y QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL MISMO ES CIERTA.

REPRESENTANTE LEGAL REVISOR FISCAL O CONTADOR
NOMBRE: NOMBRE:
FIRMA FIRMA
C.C. No. C.C. No.
T.P.No
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FORMATO No. 4
OFRECIMIENTO DE BIENES O SERVICIOS NACIONALES COMO FACTOR DE DESEMPATE DE OFERTAS

Ciudad y fecha

Sefiores

AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION
Avenida Carrera 7 N° 32 - 44, Ciudadela San Martin, Torre Norte, Piso 15
Bogota D.C.

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA - PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. MC-ARN-986-2026

El suscrito , obrando en su calidad en nombre y representacion de
con domicilio en debidamente autorizado, por medio de este documento, manifiesto que en virtud de Io
dispuesto en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003, y para efectos de lo dispuesto en el numeral 1 del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, los bienes o servicios
que seran puestos para la ejecucion del contrato en caso de que se me adjudique seran:

ORIGEN DE LOS SERVICIOS

ORIGEN DE LOS CONDICION MARQUE
SERVICIOS CON UNAX

Se dara tratamiento de servicios nacionales a aquellos prestados por
personas naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas
juridicas constituidas en Colombia de conformidad con la legislacidn
vigente o (ii) los servicios de otros Estados con los cuales exista un Acuerdo
Comercial aplicable al Proceso de Contratacién o (iii) a los servicios

1. PROMOCION DE respecto de los cuales exista trato nacional por reciprocidad o (iv) a los
SERVICIOS NACIONALES | servicios de la Comunidad Andina de Naciones —CAN-.
0 CON TRATO NACIONAL

El puntaje se otorgara al proponente que en caso de resultar adjudicatario
incorpore a la ejecucion del contrato, como minimo el 40% de empleados
0 _contratistas por prestacién de servicios colombianos, para el
cumplimiento del contrato.

Promocién de la incorporacion del componente colombiano en servicios
extranjeros. La incorporacion de servicios se realiza mediante la
vinculacién de personas naturales o juridicas que presten servicios

2.INCORPORACION DE | profesionales, técnicos u operativos
COMPONENTE

NACIONAL EN
SERVICIOS _ . . .
EXTRANJEROS El puntaje se otorgara al proponente que en caso de resultar adjudicatario

incorpore a la ejecucion del contrato, como minimo el 40% de empleados
0 _contratistas por prestacion de servicios colombianos, para el
cumplimiento del contrato.

NOTA 1: De acuerdo con las anteriores definiciones, el proponente debera escoger una sola opcion de las que a
continuacién se indican.

NO SE APLICARA EL CRITERIO DE DESEMPATE CUANDO EL PROPONENTE NO PRESENTE NINGUN
OFRECIMIENTO O SELECCIONE MAS DE UNA OPCION.

1. SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL (10 PUNTOS)

Para efectos de la acreditacion de los SERVICIOS NACIONALES, en caso de MARQUE CON UNA (X)
resultar adjudicatario incorporaré a la ejecucion del contrato, como minimo
el 40% de empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos,
para el cumplimiento del contrato.
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2. SERVICIOS EXTRANJEROS CON COMPONENTE NACIONAL (5 PUNTOS)

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar MARQUE CON UNA (X)
adjudicatario, incorporaré a la ejecucion del contrato como minimo el 40% del
personal de origen colombiano.

NOTA 2: En caso de resultar como adjudicatario del presente proceso de seleccidn, el proponente debe tener en
cuenta que durante la ejecucién del contrato asumira la obligacion de presentar mensualmente una declaracién
expedida por el representante legal de la persona juridica o de la figura asociativa o de forma directa en caso de ser
persona natural, en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal nacional segun el ofrecimiento realizado,
para lo cual debera adjuntar el soporte de la vinculacidn laboral, contractual o por cualquier otra modalidad de ese
personal.

Atentamente,

FIRMA
Nombre representante legal:
Tipo de identificacién y nimero:
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FORMATO No.5
EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL

Ciudad y fecha

Sefiores

ARN

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Grupo de Gestidn Contractual
Ciudad de Bogota D.C.

REF: PROCESO DE MiNIMA CUANTIA No. MC-ARN-986-2026

El suscrito , obrando en su calidad en nombre y representacion de
con domicilio en debidamente autorizado, presento la siguiente propuesta de acuerdo con los términos y
condiciones establecidas en el literal a del articulo 2.1.4.3.2.1. del Decreto 1600 de 2024. Me permito manifestar:

Que SI( )/NO( ) existen situaciones de control de las que se participan.

(Marque con una X, segun corresponda. En caso afirmativo, determinar si son controlantes, controladas o
comparten alguna de estas condiciones con otras personas que se encuentren participando en el mismo
procedimiento de contratacion. Para el caso de los proponentes plurales, deberan indicar si las personas que
los conforman se encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente.)

En constancia de lo anterior firmo este documento:

Firma representante legal del oferente
Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:
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