Alcaldia de

Girardot L I L NN

“ESTUDIOS PREVIOS

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINAY UTILES DE ESCRITORIO-CON DESTINO A LAS
DIFERENTES OFICINAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA
OBJETO:

ALMACEN GENERAL
ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT CUNDINAMARCA
2026

Alcaldia de

Girardot

252432
finamarca.gov.co




Alcaidia de

Girardot e e

ESTUDIOS PREVIOS SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA SUBASTA :INVERSA
ELECTRONICA

Con el fin de dar cumplimiento a los numerales 7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80, la Ley 1150, la Ley
1474, y el Decreto 1082 de 2015 articulo2.2.1.1.2.1.1, se formulan los Estudios Previos para la presente
contratacion en consonancia con los principios de la contratacién publica y la funcién administrativa.

En el presente Estudio Previo se deja plasmada la necesidad existente en la Entidad, el andlisis de las
distintas alternativas que existen para satisfacerlas, la verificacién de las condiciones y precios del
mercado de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 y demas normas aplicables.

Conforme a lo anterior el almacén General del Municipio de Girardot, realiza a través del presente
documento la justificacién de la necesidad para la contratacion bajo la Modalidad de Seleccidén Abreviada
Subasta Inversa electrénica, para la seleccion de un contratista que realice el siguiente objeto
contractual: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO CON DESTINO
A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA-ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT — CUNDINAMARCA.

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

La Constitucion Politica de Colombia, en su articulo 2, establece como fines esenciales del Estado servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos
y deberes consagrados en la Constitucion, asi como facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y culturat de la Nacién.

De igual forma, el articulo 209 de la Constitucion Politica dispone que la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracion de funciones.

Por su parte, la Ley 136 de 1994 determina que corresponde a los municipios administrar los asuntos
‘municipales y prestar los ‘servicios publicos-que determine la ley, asi.como solucionar las necesidades
insatisfechas de la comunidad, en coordinaciéon con las demas entidades territoriales y la Nacion.
Asimismo, dicha norma establece que la organizaciéon y funcionamiento de los municipios debe
orientarse por los principios que rigen la funcion administrativa, con el propdsito de garantizar el
cumplimiento de los fines del Estado y la adecuada prestacion de los servicios a cargo de la
Administraciéon Municipal. En desarrollo de las funciones atribuidas a la Administracién Municipal y con
el propédsito de garantizar el normal funcionamiento de las diferentes dependencias de la Alcaldia
Municipal de Girardot, se hace indispensable disponer oportunamente de los efementos de oficina, utifes
de escritorio, elementos litograficos y deméas materiales e insumos requeridos para el desarrollo de las
actividades administrativas y para la adecuada gestion documental de la Entidad.

En el Area de Almacén General de la Alcaldia Municipal de Girardot se han recepcionado diversos
requerimientos, tanto verbales como escritos, provenientes de las diferentes dependencias, mediante
los cuales se solicita la entrega de elementos de oficina, Utiles de escritorio, materiales de papeleria,
elementos litograficos e insumos destinados a la organizacion, conservacion y preservacion de la
documentacion institucional, toda vez gue estos bienes constituyen herramientas indispensables para
el desarrollo de las funciones asignadas a cada dependencia.

Actualmente, el Almacén General no cuenta con existencias suficientes para atender de manera
oportuna las necesidades de las diferentes oficinas de la Administracién Municipal, situacion que genera
dificultades en el desarrollo normal de las actividades administrativas, limita la capacidad de respuesta
institucional y puede afectar el cumplimiento de los objetivos, planes, programas y proyectos de la
Entidad. Er este sentido, resulta:necesario adelantar un: proceso contractual que permita’la adquisicidn
de elementos de oficina, utiles de escritorio, elementos litograficos y materiales e insumos de archivo,
con el fin de garantizar la continuidad de las labores administrativas, optimizar el desemperio de los
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servidores plblicos y asegurar el adecuado funcionamiento de todas las dependencias de la Alcaldia
Municipal de Girardot. De igual manera, la gestion documental constituye un componente esencial para
el cumplimiento de las funciones publicas, razén por la cual la Entidad debe garantizar la adecuada
organizacion, conservacion, preservacion y disponibilidad de la documentacion que soporta la gestion
administrativa y la memoria institucional. En este aspecto, la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos,
establece la obligacion de las entidades publicas de organizar, conservar, proteger y facilitar el acceso
a los documentos de archivo. En particular, dispone que las entidades deben implementar las medidas
necesarias para garantizar la conservacion preventiva y correctiva de la documentacién, asegurando su
integridad, autenticidad, disponibilidad y consuita, conforme a los lineamientos impartidos por el Archivo
General de la Nacién.

Por lo anterior, la adquisicion de materiales e insumos destinados a la gestion documental, tales como
cajas para archivo, carpetas, separadores, elementos litograficos y demas insumos especializados,
resulta indispensable para fortalecer los procesos archivisticos de la Entidad, permitiendo:

- Preservar la integridad fisica de los documentos institucionales frente a factores ambientales, deterioro
-y manipulacién.

- Facilitar la clasificacidén, organizacién, custodia, consulta y recuperacion de la informaciéon documental.
- Dar cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley General de Archivos, las directrices del
Archivo General de la Nacion y las politicas institucionales de gestién documental.

- Garantizar la adecuada administraciéon de la informacién como soporte de la gestion publica, la
transparencia administrativa y la atencién de los requerimientos formulados por los organismos de
control.

Asi mismo, aunque la Administracién Municipal ha venido fortaleciendo el uso de herramientas
tecnolégicas y sistemas de informacion para la gestion documental, contintia siendo indispensable la
conservacion de documentos fisicos que constituyen soporte de las actuaciones administrativas y que
deben estar disponibles para consultas, auditorias, procesos judiciales y requerimientos efectuados por
los organismos de control, de conformidad con la normatividad vigente.

La adquisicion objeto del presente proceso se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de
la vigencia fiscal 2026, garantizando Jla adecuada planeacion de los recursos publicos destinados a
satisfacer esta ‘necesidad institucional. En consecuencia, la Alcaldia Municipal de Girardot requiere
adelantar un proceso de contratacion bajo la modalidad de Seleccién Abreviada por Subasta Inversa
electrénica , por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, con el
propdsito de adquirir elementos de oficina y Utiles de escritorio que permitan atender de manera eficiente
los requerimientos de las diferentes dependencias de la Entidad, asegurar la continuidad de la gestion
administrativa y fortalecer los procesos de gestion documental y conservacion del archivo institucional,
contribuyendo al cumplimiento de los fines del Estado.

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. (Modificado.
por el articulo 1° del Decreto 310 del 25 de marzo de 2021). Las Entidades Estatales sometidas al
Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacién a través de los Acuerdos Marco
de Precios previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente.

Es de anotar que la Alcaldia Municipal de Girardot, identificé la necesidad que debe satisfacer con
referencia a los Acuerdos Marco de precios vigentes que tengan relacion con la adquisicion de
elementos de oficina y Utiles de escritorio, asi como materiales de archivo, buscando el
cumplimiento a las hormas contractuales estatales; con ello se pudo identificar y justificar que
demtro de los mismos no hay alguno vigente que contemple la necesidad de la Entidad.

Se redlizé la  verificacion en la  pagina de Colombia Compra  Eficiente:
https: /. colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado
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Papelena II

Aruerdo Marco para contratar e! suministro de papeleria y utiles
de oficina

Ndmero de proceso:LP-AMP-102-2016

Vigencia:

| De Lunes. Septiembre 19, 2016 hasta Mlércoles, Septiembre 19, 2018

r

Ry Suministro de elementos de
Material Pedagdgico y la entrega
de los mismos a nivel nacional

CCE-166-AMP-2021

Namero de proceso:CCENEG-039-01-2021

Vigencia:

- De Jueves, Julic 1, 2021 hasta Jueves, Octlubre 2, 2025

’

W

5

N\ il

- Adquisicion de productos
7 derivados del papel, cartén y
corrugado

CGE-876-1-AMP-4019
TERMINAC |(lN /\””( IPADA
DESDE EL 30/06:2022
CCENEG-011-1-2013

De Julio 5. 2019 hasta Julio 5, 2022

[lustraciéon 2

Nenerdn Marco Papel, cartén (Tomeadn de CCL:)
En la actualidad, Colombia Compra Eficiente no cuenta con un Acuerdo Marco de Precios vigente para
la adquiisicion de elementos de oficina, Utiles de escritorio, papeleria, elementos litograficos, ni para los
materiales e insumos destinados a la gestidn documental y conservacion de archivos, razdn por la cual
la Entidad no puede acudir a este instrumento de agregacion de demanda para satisfacer la necesidad
objeto del presente proceso contractual.En consecuencia, y atendiendo lo dispuesto en la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, resulta procedente adelantar un proceso de
seleccion mediante la modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa Electronica, por tratarse
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, garantizando los principios de
transparencia, economia, selecciéon objetiva, eficiencia y responsabilidad, asi como la pluralidad de
oferentes y la adecuada administracion de los recursos publicos.

1.1 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES Y CLASIFICACION UNSPSC

1.2 CLASE DEL CONTRATO: CONTRATO DE COMPRAVENTA

1.3 OBJETO ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO CON
DESTINO A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT —
CUNDINAMARCA

1.4 CLASIFICACION UNSPSC: Los bienes objeto del presente contrato se encuentran codificados

No. 17 - Esquina, Girardot - Cund.
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- en.el.clasificadorde bienes y servicios UNSPSC como se indica-en’la Tabla.

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE NOMBRE

14000000 | 14110000 { 14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

31000000 | 31200000 | 31201500 | CINTA ADHESIVA

31000000 |31200000 | 31201600 | OTROS ADESIVOS Y SELLADORES

/41000000 (41110000 | 41111600 | INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION Y ENSAYO
£ 43000000 | 43200000 | 43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES

43000000 | 43200000 | 43202100 | ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44000000 | 44100000 | 44101600 | MAQUINA PERFORADORA

44000000 |44100000 | 44102400 | ETIQUETADORAS

44000000 |44110000 | 44111900 | TABLERO

44000000 |44110000 | 44111500 | AGENDAS Y ACCESORIOS

44000000 | 44120000 | 44121500 | SUMINJSTROS DE CORREO

44000000 | 44120000 | 44121600 | SUMINISTROS DE ESCRITORIOS

44000000 | 44120000 | 44121700 | INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS

44000000 |44120000 | 44121800 | BORRADORES

44000000 |44120000 | 44121900 | HUELLERO DACTILAR

44000000 | 44120000 | 44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

44000000 144120000 |:44122100 | SUMINISTRO DE SUJECION.

56000000 | 56100000 | 56101700 | MUEBLES DE OFICINA

60000000 | 60120000 | 60121700 | ALMOHADILLA PARA SELLOS DE ESTAMPACION DE CAUCHO

1.5 DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:
Acorde con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.1, del Decreto 1082 de 2015, el Estudio Previo y
Pliego de Condiciones debe contener las Especificaciones y Ficha Técnica del bien o servicio para la
adquisicion de bienes y servicios .de .caracteristicas técnicas uniformes a ser adquirido mediante la
modalidad de seleccién abreviada por subasta inversa, que debe contener como minimo:

a) La clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios
b) La identificacién adicional requerida

c) La unidad de medida

d) La calidad minima.

e) Los patrones de desempefio minimos

Conforme a:lo anterior se describen los elementos y cantidades necesarias para. el presente proceso:

FICHA TECNICA
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO UNIDAD | CANTIDAD
Almohadilla para sellos N°2 negra, Medidas: 8,6 cm X
12,5emx | .
1. _ 1. Unida 20 .
1,4 cm, Tinta: Cotor negro, Almohadilla recargable { Uit ;
1 cubierta metélica.
Banda de caucho bolsa X 1000 g calibre 22 natural Unidad 3
2 80mm
Bapderltas de 5 colores x 20 hojas. Paquete x 100 Unidad 400
a hojas. colores neén 12mm*45mm | r
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{ Bisturi 18mm cuter genérico plastico

| Unidad

40

Borrador blanco de nata caja x 20 und con medidas
6cm/ancho 1cm/alto

Caja

15

Borrador para tablero acrilico de 17.8 - 20.5 cm de
largo; base en plastico pasta fina

Unidad

Carpeta cuatro aletas dexasificadas color blanca; 69.5
cm de ancho y 69.5 cm de largo base central - 22 cm
de anchoy 35 cm de largo aletas laterales - 22 cm de
anchoy 35 cmde largo ; 25.5 cm de anchoy 35 cm de
largo aletas superiores - 22.5 cm de anchoy 17 cm de

‘ largo.

Unidad

5100

Carpeta carton celugia vertical legajadora oficio con
37 X 25 cm. color natural, espesor entre 300 y 400g/m

Unidad

4000

Dvd-R 4.7 gb 16X pack X 50 und

Paquete

20

10

_Cinta de sefalizacion de 8 cm por 500 metros color

| amarillo con impresién negra impresién texto
repetitivo peligro en material plastico de baja densidad
no reflectiva estandar

Rollo

60

11

Cinta adhesiva de enmascarar 24mm X40m, con
buena adherencia temporal

Rollo

60

12

Cinta adhesivainvigible {(rdgica). dimensiones: 19 mm
X 33 mts uso: oficina, escolar y domestico

Rollo

150

13

Cinta gruesa 48 mm X 100 mts

Soporte: Pelicula de polipropileno biorentado

Tipo adhesivo: actilico base agua sensible a la presién
| Colores: Transparente

Rollo

400

14

Clip estandar metalico caja x 100und

Caja

200

15

Gancho clip mariposa metalico galvanizado.
Presentacion por caja caja de 50 unidades

35 hojasde 75 g.

Tamafo: estéandar con capacidad para sujetarde 11a |

Caja

100

16

Corrector boligrafo 7ml presentacion en caja por 12
unidades. Cuerpo: Plastico resistente, de secado
répido y alta cobertura

Punta: Metélica o plastica de precision

Caja
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| Cosedora manual de escritorio. Capacidad de grapado

hasta de 25 hojas. estructura: metalica (acero)
Cubierta: Plastico resistente o recubrimiento metalico
Base: Antideslizante

Unidad

100

18

Humectador de dedos (cuentafacil).peso-netor 14grs. :

Envase: plastico resistente con tapa. material base:

' gel o crema humectante

Unidad

140

19

Esfero de tinta negro semi gel de tapa, presentacion en
lacajax12und

Caja

150

20

J‘Fechador manual con estructurametélica y ruedas

plésticas para cambio rapido dimensiones del
niimero: 4mm x 3mm dimensiones del numerador:
alto 4.0m ancho 4.0my 2.00 de profundidad

Unidad

21

Funda protectora para cd, material: papel coninterior
en felpa, presentacion por paquete x 100und

Paquete |

10

22

Gancho (grapas) para cosedora estandar x 5000
unidades galvanizadas

Caja

90

23

‘ Gancho legajador plastico X 20 und 8cm capacidad de

almacenamiento 200 hojas de 75 g
para perforaciones de 7y 8 cm.

Paquete

750

24

Huellero dactilar redondo modelo estandar: 5cmx 5
cm (50 mm) de didmetro

Unidad

100

25

Léapiz negro N°2 tipo mina en grafito, presentacion en
cajaX12und

Caja

130

26

Libro de actas 300 folios 150 hojas pasta dura ancho
24 cm largo 28 cm tipo de encuardernizacion cosido

Unidad

60

27

| Marcador borrable en material plastico resistente,

tinta de secado rapido azul, presentacion caja X 10
und

Caja

28

Marcador borrable en material plastico resistente,
tinta de secado rapido negro, presentacién caja X 10
und

Caja

29

Marcador borrable en:material plastico resistente,
tinta de secado rapido rojo, presentacion caja X 10
und

Alcaldia de
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Marcador permanente azul, presentacion caja X 10

go | und Caja 3
Mar n i6 j
cador permanente negro, presentacién caja X 10 Caja 18
und
31
Marcador permanente punta fina negro caja X 12 und. Cala 15

32 | Alta adherencia-en diferentes superficies

Notas adhesivas 76 x 76 mm x 100 hojas x 5 colores.
cantidad de hojas por blogue: 100 hojas. Total, hojas
500

Unidad 300
33 ‘

Pegante blanco escolar, presentacion en envase por
34 |225¢

‘Perforadora metélica 2‘huecos (2H) capacidad 30
35 | hojas color negro

Unidad 300

Unidad 100

as Regla plana metalica 30 CM Unidad 110
- Resaltador amarillo - caja x 12 und Caja 50
Resma de papel ta_lmano carta x 500 hojas tipo de Unidad 250
38 papel bond gramaje 72g color blanco
Resma de papel tgmano oficio x 500 hojas tipo de Unidad 2720
papel bond gramaje 75g color blanco
39
45 Rollos térmicos adhesivos 80mmx 30mts continuo Rollo 100

Rollos térmicos 80mm para impresora termica de

41 |recibos satq22 Rollo 12

Papel bond en rollo para impresién de gran formato
72cm x-50 mts 75 gramos impresora ptoter - Rotto 12
42 | multifuncional designje t850 36 multifuncion

5 Sacaganchos (removedor de grapas) Unidad 150

Sacapuntas metalico caja x 24 und. Tamafio: Estandar
para lapices convencionales (diametro 6-8 mm). Caja 5
44 - MATERIAL: Aluminio o aleacién metélica resistente

45 Sobre de manila oficio (paguete x 100 unidades) Paquete 28
Tabl? -legajadora de apoyo plastica con ganchos Unidad 30
46 | metalicos
Tablero acrilico de medidas 80 cm x 120 cm con

. Unidad 1
47 | marco en aluminio _‘ ;
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| Tijeras oficina 7.5" material: hojas: Acero inoxidable o
acero al carbono de alta resistencia, mango plastico Unidad 110
resistente (polipropileno o abs) ergonémico

48

Tinta para sellos stamping ink 30 ml negra, Frasco

 plastico resistente, tapa de seguridad hermetica, ~ Unidad | 10
49 aplicador tipo gotero o boquilla dosificadora:

Cajas de carton para archivo referencia x 200 de alto
calibre.

Dimensiones Internas: ancho 20cm. X alto 25cm X
largo 39cm. Dimensiones Externas: ancho 21cm X alto
26.5 X largo 40cm

50 - |calibre 790 sinperforaciones

Carpeta en carton reforzado calibre 450, pastas
separadas y perforadas

Dimensiones: Tamafio Oficio 600g.

Pestana lateral (1,5 cm) con refuerzo en papel Kraf o
tela por ambas caras para realizar dobles y en la cual
se ubica el gancho legajador. Cada una de las tapas es
de 25 cm de ancho X 35 cm de largo.

51 |Color: Caqui

Estantes metélicos de 6 niveles

Dimensiones: alto: 2.00 m ancho: 0.92 m fondo: 0.40
m.

suministro e instalacién de estante para archivo de 6
bandejas en ldmina collroll calibre 16 con dos Unidad 59
refuerzos perforadas en las 4 esquinas, de 92 de largo
x 40 de ancho en pintura gris electroestatica, angulo

en lamina perforada de collroll calibre 16 de 2 metros
52 | en pintura electroestatica.

Sobres Blancos Tamafio Oficio con Rétulo para CD

La Caratula Frontal, debe llevar el impreso del logo de
la Alcaldia Municipal de Girardot a una tinta y debajo
del logo de manera centrada debe llevar
 posteriormente los campos:

Nombre del documento:

Hace parte del folio:
Plano:

Memoria:

53 |CD:

| Talonario autocopiante 50 pares personalizado para
visitas técnicas.

Las dimensiones de cada talonario deben ser de 25
cm de largo por 15 cm de ancho. Cada nimero debe | Unidad 80
contar con dos hojas: un original y una copia
(Carboncillo), La numeracion de los talonarios debe
54 |iniciar a partir del nimero 1451 en adelante.

Unidad 4000

Unidad 10000

' Unidad | 3000

2. CONDICIONES:GENERALES DE ELEMENTOS REQUERIDOS:

17 - Esquina, Girardot - Cund
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El manejo.de los-bienes y/o servicios se hara de acuerdo alo establecido en los estudios previos y-los
requerimientos y cantidades estimadas para la prestacion del servicio adquirir.

NOTA 1: Las anteriores especificaciones corresponden a las caracteristicas minimas aceptadas por el
Municipio, por lo tanto, se entiende que el Municipio acepta especificaciones mayores a la que se
especifican en el presente estudio previo siempre y cuando beneficien al Municipio y no sobrepase el
presupuesto establecido.

El oferente debe proyectar su presupuesto-teniendo en cuenta que dentro del valor estan considerados
todos los gastos en que incurra para la presentacién de la propuesta, y los impuestos de ley que apliquen
al contrato.

La adquisicion de esta contratacién se debe satisfacer con persona natural o juridica, que no se
encuentre incurso en inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la ley.

NOTA 2: la entrega de los elementos -objeto del contrato, se realizard mediante. cuatro (4) entregas
mensuales, de conformidad con los requerimientos que efectue el supervisor del contrato.

Para cada entrega, el supervisor informara al contratista los elementos y las cantidades requeridas, de
acuerdo con las necesidades de la Entidad. El contratista debera realizar la entrega dentro del término
sefialado por el supervisor, garantizando el cumplimiento de las especificaciones técnicas, las
cantidades solicitadas y las condiciones de calidad establecidas en el contrato.

Las cantidades requeridas en cada enfrega podran variar conforme a las necesidades de: [a Entidad, sin:
que ello impliqgue modificacion del valor del contrato ni genere derecho a reclamacion por parte del
contratista.

2.1 ANAI,lSIS DE PERMISOS, LICENCIAS Y AUTORIZACIONES REQUERIDAS PARA LA
EJECUCION DEL CONTRATO

En cumplimiento de lo establecido en la Circular 003 de 2026 expedida por la Oficina de Contratacién, y
en ‘observancia del principio de planeacion que Tige la-contratacion estatal conforme a la Constitucion
Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, |la entidad procede a realizar
el analisis de los permisos, licencias y autorizaciones requeridas para la adecuada ejecucion del objeto
contractual. Este analisis tiene como finalidad identificar de manera previa, clara y documentada si la
ejecucion del contrato requiere la obtencién de autorizaciones por parte de autoridades competentes,
asi como determinar su naturaleza, oportunidad de tramite, responsables y riesgos asociados a su no
obtencién, garantizando con ello la correcta estructuracion del proceso contractual y la prevencion de
eventuales refrasos, suspensiones 0 sobrecostos:

En este sentido, el presente acapite desarrolla el estudio correspondiente para el contrato cuyo objeto
es: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO CON DESTINO A LAS
DIFERENTES OFICINAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA”.

a) ldentificaciéon de permisos, licencias o autorizaciones

Para la ejecucion del objeto contractual NO se requieren permisos, licencias o autorizaciones previas o
concurrenites.

a, Girardot - Cund,
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Teniendo en cuenta que el objeto contractual corresponde a la adquisicion de elementos de oficina y
utiles de escritorio destinados al funcionamiento administrativo de las diferentes dependencias de la
Alcaldia Municipal de Girardot, no se evidencia la necesidad de permisos, licencias o autorizaciones de
caracter ambiental, urbanistico, sanitario, de ocupacion del espacio plblico o de intervencion sobre
bienes. Lo anterior, en razén a que se trata de la adquisicion de bienes de consumo y apoyo
administrativo, cuya entrega se realizara en las instalaciones de la entidad o en los lugares que esta
disponga, sin que se genere intervencion directa sobre el espacio publico, bienes de uso publico,
infraestructura fisica o recursos naturales por parte del Municipio.

b) Autoridad competente para su expedicion

No aplica.

) Momento en gtie deben obtenerse

No aplica.

d) Responsable de su tramite y obtencion

No aplica.

e) Analisis de rlesgos asociados -

Intervencion sobre Bienes de Interés Cultural (BIC)

Aplica O
No aplica

+Elobjeta contractual no.contempla-intervencion sobre bienes de interés cultural ni inmuebles ubicados
en areas protegidas por su valor patrimonial, toda vez que la ejecuciéon contractual se limita a la
adquisicién y entrega de elementos de oficina y Utiles de escritorio requeridos para el normal
funcionamiento de las dependencias administrativas de la entidad.

3. DESCUENTOS - IMPUESTOS ESTAMPILLAS Y RETEFUENTE
La Alcaldia municipal para la presente contratacién realizara los siguientes descuentos:

DESCUENTOS ' PROCENTAJE
Proanciano 3%
Procultura 1,5%
Contribucion Especial 5%
Estampilla para la justicia 2%
familiar
Tasa Prodeporte 2,5%
-Estampilla ‘prodesarrolio - U. - 1%
Cundinamarca

4. LUGAR Y EJECUCION DEL CONTRATO
El Contrato de prestacion de servicios se ejecutara en el Municipio de Girardot, Cundinamarca.

5. PLAZO DE EJECUCION:
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El plazo de ejecucion del presente contrato sera desde 1a:suscripcion del -acta de inicio-hasta el 30 de
diciembre y/o hasta agotar presupuesto lo que ocurra primero.

Se entiende que el contrato se encuentra legalizado una vez se haya perfeccionado, se imparta el
correspondiente registro presupuestal, y, se aprueben las garantias exigidas en el estudio previo como
consecuencia en la presente invitacion

6. SUPERVISION

La coordinacién, supervisién y vigilancia de la ejecucién del contrato que se derive del presente proceso
de seleccion estara a cargo de [a SECRETARIA-GENERAL Y DEL ALMACENISTA GENERAL, quienes
gjerceran la supervision de manera conjunta, dentro del ambito de sus competencias vy
responsabilidades. La Secretaria General sera responsable de ejercer la supervision administrativa,
financiera, contable y juridica del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales,
la correcta ejecucién del objeto contratado, la expedicién y suscripcion de las actas a que haya lugar, la
imposicién de requerimientos cuando corresponda y el cumplimiento de las demas funciones inherentes
a la supervision previstas en la normatividad vigente. Por su parte, el Almacenista General ejercera la
ssupervision técnica de 1a ejecucién del contrato, siendo responsable de verificar-el cumplimiento de las
especificaciones técnicas, cantidades y calidades de los bienes suministrados; coordinar su recepcion;
controlar su ingreso, almacenamiento, custodia, inventario y distribucion a las diferentes dependencias;
informar oportunamente cualquier novedad o incumplimiento que afecte la ejecucion del contrato; y
certificar el recibido a satisfaccion desde el punto de vista técnico, cuando haya lugar. Los supervisores
actuaran de manera coordinada y deberan garantizar el adecuado seguimiento a la ejecucién del
contrato, cada uno dentro de las funciones que le corresponden, con el fin de asegurar el cumplimiento
del ahieto contractual y la correcta administracion de los recursos publicos.

Ademas de las facultades y deberes consagrados en.el articulo 84 y s.s. de la Ley 1474 de2011y demas
normas concordantes, el Supervisor:

a) Ejercera un control integral sobre el desarrollo y ejecucién del contrato, para lo cual podra, en
cualquier momento, exigir al Contratista la adopcién de medidas para mantener, durante la ejecucion
del contrato, la Condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes al momento de la celebracion
de este.

b) Vigilar el cabal cumplimiento del objeto contractual.

¢) Aprobar la solicitud de pago que EL CONTRATISTA presente al Municipio.

e) Certificar la Correcta ejecucion del contrato y los resultados esperados.

f) Informar oportunamente al Municipio sobre el desarrollo del contrato o bien sobre su incumplimiento.
g) Realizar y suscribir las actas de suspension y reinicio con el contratista previamente justificadas y
enviar las mismas a la Oficina de contrataciéon dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcion;

h) Declarar el incumplimiento del presente contrato en el caso que se presente el mismo.

i) Imponer multas en la forma y términos del presente proceso previo tramite administrativo que garantice
el debido proceso y derecho a la defensa. ’

k) Hacer efectivas las garantias de cobertura de riesgo.

1) Liquidar el contrato.

m) Comunicar al delegante el desarrollo y cumplimiento del presente contrato.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
7.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

a) Cumplir el objeto del contrato en los términos, condiciones, especificaciones técnicas,
cantidades, calidades y plazos ‘establecidos -en los ‘estudios previos, el pliego de
condiciones definitivo, 1a oferta presentada y el contrato.

b) Emtregar la totalidad de los elementos objeto del contrato, correspondientes a elementos
de oficina, utiles de escritorio, elementos litograficos y demas materiales e insumos
requeridos por la Entidad, de conformidad con las especificaciones técnicas exigidas en
los estudios previos y el pliego de condiciones, documentos que hacen parte integral del
contrato.
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c)

d)

g9)
h)

)
k)

)

Contar, desde la suscripcién del-acta de inicio y durante toda la ejecucion contractual,
con el recurso humano, técnico, operativo y logistico necesario para garantizar el
cumplimiento del objeto contratado.

Entregar los elementos completamente nuevos, originales, de primera calidad, libres de
defectos, debidamente empacados y de las marcas ofertadas, en la Oficina de Almacén
General del Municipio de Girardot.

Atender con caracter prioritario los requerimientos extraordinarios que formule el
Municipio, efectuando la entrega de los elementos: solicitados dentro del dia (1) hébil
siguiente al requerimiento realizado por el supervisor del contrato.

Reemplazar, a mas tardar dentro del dia habil siguiente al requerimiento efectuado por
el supervisor, cualquier elemento que presente dafios, defectos de fabricacidn, deterioro,
incumplimiento de las especificaciones técnicas o cualquier otra circunstancia que afecte
su calidad, funcionamiento, vida (til o idoneidad.

Entregar los elementos en las cantidades requeridas por el Municipio y con las
caracteristicas técnicas exigidas durantetoda la ejecucion del contrato.

Garantizar que todos los elementos suministrados sean elaborados con materiales de
excelente calidad, cumpliendo las normas técnicas aplicables y entregados debidamente
embalados para evitar deterioro durante el transporte, almacenamiento y manipulacion.

Mantener durante toda la ejecucién del contrato los precios unitarios ofertados, sin lugar
a reajustes, entendiéndose que dichos valores incluyen todos los costos directos e
indirectos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual, tales como transporte,
cargue, descargue, embalaje, personal, prestaciones sociales, equipos; impuestos,
tasas, contribuciones, administracion, utilidades y demas costos inherentes a la
ejecucion del contrato.

Ejecutar el contrato dentro del plazo establecido, garantizando oportunidad, eficiencia,
calidad y cumplimiento integral de las obligaciones asumidas.

Presentar al supervisor el informe de ejecucion contractual con los soportes
correspondientes para efectos del tramite del pago.

‘Cumplir las demas obligaciones técnicas que se deriven de losestudios previos, €l pliego

de condiciones, la oferta presentada y el contrato.

7.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Atender las recomendaciones, observaciones e instrucciones impartidas por el supervisor
designado por el Municipio para la correcta ejecucién del contrato.

Informar oportunamente al supervisor cualguier situacion, novedad: o irregularidad: que pueda:
afectar la correcta ejecucion del contrato.

Actuar bajo la supervision del funcionario designado por el Municipio, suministrando
oportunamente la informacién y documentacién que le sea requerida para el seguimiento y
control de la ejecucion contractual.

Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor durante toda la ejecucion del contrato.
Obrar con lealtad, buena fe, transparencia y colaboracién en todas las etapas contractuales,
evitando dilaciones, obstaculos o actuaciones que afecten el normal desarrollo del contrato.
Abstenerse de acceder a peticiones 0 amenazas provenientes de personas que actien:porfuera
de la ley, informando de inmediato a las autoridades competentes cuando sea del caso.
Responder por los dafios y perjuicios que cause a la Administracion Municipal o a terceros con
ocasion de sus acciones u omisiones durante la ejecucién del contrato.

Ser el Unico responsable de la vinculacién, direccién, remuneracién y desvinculacion del personal
que emplee para la ejecucion del contrato, asi como de los subcontratos que celebre, sin que
exista relacion laboral o solidaridad alguna entre dicho personal y el Municipio de Girardot.

Carrera 11 No. 17 - Esquina, Girardot - Cund.
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9. Asumir el pago de salarios, prestaciones sociadles, aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral, indemnizaciones, parafiscales y demas obligaciones laborales del personal vinculado
para la ejecucion del contrato.

10. Suscribir oportunamente el acta de inicio una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion del contrato. '

11. Constituir, mantener vigentes y ampliar, cuando sea necesario, las garantias exigidas en el
contrato.

12. Cumplir durante toda la ejecucién contractual con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y demas aportes establecidos en la normatividad vigente.

13. Asumir los gastos, impuestos, tasas, contribuciones y demas costos que legalmente
correspondan para la legalizacion, ejecucién y liquidacién del contrato.

14. Suscribir el acta de liquidacion del contrato, cuando haya lugar.

15. Cumplir las demas obligaciones de caracter legal, contractual y reglamentario que se deriven
de la naturaleza del contrato, de los estudios previos, el pliego de condiciones, la oferta
presentada y las normas que regulan la contratacion estatal.

‘8. ‘OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

a) Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades pactadas.

b) Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea necesaria para el
adecuado cumplimiento del contrato.

c) Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que
estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.

d) Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

e) Garantizar la apropiacién de los recursos econémicos para la ejecucion del contrato.

f) Realizar el seguimiento o supervisién del cumplimiento: del objeto contractual.

@) Cancelar el valor del contrato previa certificacién de recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

h) Las demas consagradas en el Articulo 4 de la Ley 80 de 1993

i) Participar activamente en comités de seguimiento

9. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo 40 de la ley 80 de 1993, las Entidades Estatales pueden incluirsen los Contratos que celebren,
las modalidades, condiciones, y en general las clausulas o estipulaciones que consideren necesarias y
convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico y las buenas
costumbres para lograr el cumplimiento de los fines estatales.

En consideracién a lo anterior, es pertinente verificar las modalidades de contratacion disponibles
conforme lo dispone la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, donde indica que la Licitacién Publica
sera la forma de contratar por excelencia siempre que no se encuentre en ninguna de las excepciones
establecidas en la Ley 1150 de 2007.

Asi las cosas, revisadas las excepciones que establece la norma citada, define que en primera medida
se debe realizar un analisis del objeto a contratar, parametro bajo el cual se concluye que los elementos
a contratar son de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, para el caso de elementos
de ELEMENTOS DE OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO, por lo que se debe estar a lo dispuesto por
el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 procedimiento reglamentado en titulo |,
iCapitufo ff, SUBSECCION H del-Decreto 1082 de 2015, donde sefiala que la modalidad idénea para esta
clase de elementos es la seleccidn abreviada por subasta inversa al tratarse de bienes que poseen las
mismas esjpecificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas,
y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos individualmente considerados.

Por lo antterior el presente proceso de SELECCION ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE SUBASTA
INVERSA ELECTRONICA, asi como el contrato que de él se derive estan sujetos a la Constitucion
Palitica, all Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, contenido en las Leyes 80;
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‘Ley 1150 de 2007,L.ey 1474 de 2011, Decreto-Ley 0019 de 2012 y-el Decreto 1082de 2015, €l presente
pliego de condiciones y demas normas concordantes.

Para la selecciéon del contratista, la Entidad aplicara los principios de economia, transparencia y
responsabilidad contenidos en la Ley 1150 de 2007 y los postulados que rigen la funcién administrativa.

En materia de publicidad del proceso, se debe observar y cumplir lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015 y en lo referente al Aviso de Convocatoria lo establecido en el articulo
2.2.1.1.2.1.2 del' mismo decreto.

En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicaran las normas comerciales y civiles
vigentes. En desarrollo de los principios consagrados en dichas normas, la seleccién de la propuesta se
hard en forma objetiva teniendo en cuenta la mas favorable para los intereses de la entidad. El
cumplimiento y permanente observancia de todas y cada una de las normas que rigen los aspectos
inherentes y complementarios del objeto a contratar, esta bajo la absoluta responsabilidad del
proponente y/o contratista, que‘la:ejerce y no compromete.ala‘Entidad por su.omisidn o.incbservancia.

En materia de publicidad del proceso de seleccion se debe observar y cumplir lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015, referente a la convocatoria publica en los procesos de seleccion abreviada, asi como lo
dispuesto para el procedimiento en el SECOP I, Portal Unico de Contratacién Estatal, y la publicidad
del proyecto de pliegos de condiciones y pliegos de condiciones definitivos del mismo Decreto.

10. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

La entidad dispone para el presente proceso de contrataciéon de la suma de DOSCIENTOS
OCHENTA MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS
VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($ 280.254.428).

Para definir el valor estimado del contrato en lo que se refiere a: ADQUISION DE ELEMENTOS DE
OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO CON DESTINO A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA y de conformidad con el Articulo
2.2.1.1.1.6.1 Del Decreto 1082 de 2015, para efectos del presente proceso de seleccion, la Alcaldia
Municipal de Girardot, realizé los correspondientes estudios del sector: Ver estudio del Sector.

11. PRESUPUESTO OFICIAL

Por lo anterior, se establece que el valor estimado del proceso sera de DOSCIENTOS OCHENTA
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS VEINTIOCHO
PESQS WICTE ($ 280.254.428), los cuales fueron asignados presupuestalmente por el Municipio
mediante certificado de Disponibilidad presupuestal No:2026002760: de fecha 24 de JULIO:de 2026.

Cédigo Presupuestal: 2.1.2.02.01.003.16.3215307.1210001: $ 166.251.956
2.1.2.02.01.003.16. 3212801. 1210001: $ 114.002.472

Nota: Para efectos del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los
costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que
zonsidere necesarios para la fijacién de 1a propuesta econdmica.

12. FORMA DE PAGO:

El Municipio de Girardot cancelara el valor del contrato mediante cuatro (4) pagos mensuales,
correspomdientes a las entregas efectivamente realizadas por el contratista, de conformidad con los
requerimientos efectuados por el supervisor del contrato.

L Rl de cada pago carespandera al de ke flementos efectivamente enfregados ¥ recbides a
satisfaccion por la Entidad: durante el respectivo periodo y aprobados por el supervisor del contrato.
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" La cancelacion de los recursos 'se efectuara. previo cumplimiento delos tramites administrativos a.que
haya lugar:

i) Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

i) Acta de recibo parcial y final segin corresponda, firmada por el supervisor y recibida a satisfaccion
por parte de la entidad.

iii) Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato.

iv) Acreditacion de encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad
social y parafiscales.

Todo pago a que se obliga el Municipio de Girardot Cundinamarca, en virtud del contrato que se celebre,
se sujetara a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales correspondientes y a la situacion de
recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC.

NOTA: Impuestos: Se cobraran los impuestos legales de orden Nacional, Departamental y Municipal a
quehaya tugar.

En caso de solicitarse informe (s) de la ejecucion del objeto contractual, dicho informe no podra presentar
tachones, enmendaduras, ni estar incompleto.

Si el adjudicatario no se encuentra a paz y salvo con el MUNICIPIO DE GIRARDOT, con la suscripcion
del contrato, autoriza para que la Tesoreria, en el momento de un pago, automaticamente y sin previo
aviso realice el correspondiente cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por
cualquier concepto.

El MUNICIPIO DE GIRARDOT, sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso
de contratacién y bajo ningiin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

El Municipio efectuara los descuentos y retenciones de acuerdo a la naturaleza juridica del proponente.
© 13. CRITERIOS-‘PARA SELECCIONAR LA 'OFERTA MAS FAVORABLE:
RECOMENDACIONES GENERALES.

El proponente deberé tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la informacién requerida
en el presente pliego de condiciones:

a) Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones, sus adendas y los apartes del SECOP
2, antes de elaborar la propuesta.

b) Leer cuidadosamente las guias de proveedores elaboradas por Colombia Compra Eficiente, para
la presentacién de propuestas a través de la plataforma SECOP 2. Para este caso, seleccion
abreviada de Subasta inversa Electrénica.

¢) Seguir las instrucciones que en los pliegos y en el SECOP 2, se imparten para la elaboracién de
'sU propuesta.

d) Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas las
condiciones estipuladas en el presente pliego, en los formularios y en la Ley.

e) Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en el pliego de condiciones y el SECOP 2.

f) Debe cerciorarse que cumple las condiciones y retine los requisites aq uf sefialados y- proceda-a-

reunir la informacién y documentacion exigida.
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g) La-presentacion-de la propuesta constituye evidencia de que €l proponente estudié el pliego de
condiciones, los estudios y documentos previos, los formularios y demas documentos; que se
recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas
y se acepta que, el mismo, es completo compatible y adecuado para identificar bienes o servicios
que se contrataran.

h) La presentacién de la propuesta indica igualmente que el proponente estda enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior,
para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

i) Identificar su oferta, en la forma indicada en el presente pliego de condiciones. Las propuestas
' recibidas extemporaneamente seran objeto de rechazo en el SECOP 2 y por lo tanto no seran
abiertas por el sistema.

j) Toda observacién debera formularse de manera exclusiva por el SECOP 2 No se atenderan
observaciones telefénicas ni personales. Ningun convenio verbal con el personal de la entidad
antes, durante o después de -la firma :del contrato, podra afectar .0 modificar el pliego de
condiciones.

k) Presentar su propuesta y revisar cuidadosamente los documentos que se publican a través de
la plataforma SECOP 2 de manera que su contenido sea legible y veridico.

I) Revisar los anexos y diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego de
condiciones y la plataforma SECOP 2.

m) Toda consulta, observacién o duda debera formularse por escrito a través del SECOP 2, No se
atenderan consultas personales ni telefonicas.

n) Sélo mediante ADENDAS se podran modificar los Pliegos de Condiciones.

o) Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un
ofrecimiento del objeto del presente proceso-de seleccion; y realizartodas1as evaluaciones que
sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las
caracteristicas del negocio.

p) Verifigue que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad o
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar en el proceso y contratar.

a) Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en
infracciones legales por esta razén.

14. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2 Numeral 2 Literal a y el Articulo 5 Numeral 3 de la Ley

1150 y 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, indicando que para la adquisiciéon o suministro de bienes

y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, las entidades estatales
-“incluirfan como Unico factor de evaluacion el'menor precio -ofrecido.

Conforme a lo anterior y acorde a lo mencionado en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del decreto 1082 de 2015,
El Comité Evaluador verificara que las propuestas cumplan con los aspectos de verificacion
relacionados con los requisitos habilitantes, evento en el cual procederd a publicar un informe de
habilitacién de los oferentes, en el cual deba indicar si el oferente acredita su capacidad de participar
en el proceso como también el cumplimiento de la ficha técnica para participar en la Subasta inversa
electronica, de conformidad con lo establecido en los pliegos de condiciones.
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“En-cualquiera :de las modalidades :de presentacion, los proponentes deberan-darcumplimiento a los
siguientes requisitos:

a. Tener capacidad juridica para la presentacién de la propuesta.

b. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

c. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las
leyes contractuales.

d. No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de fa Republica; este requisito-debera acreditarse ademads para la suscripcion: del contrato.

e. No estar reportado en el Ultimo Boletin de Antecedentes Disciplinarios expedido por la
Procuraduria; este requisito debera acreditarse ademas para la suscripcion del contrato.

f. No registrar Antecedentes Judiciales, en el Certificado judicial; este requisito debera acreditarse

ademas para la suscripcion del contrato.

El MUNICIPIO DE GIRARDOT-DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA, se reserva el derecho de
porroborar la autenticidad delos datos :suministrados-en‘la propuesta, y-el proponente alitoriza a todas
las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen en los documentos
presentados, a suministrar la informaciéon que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar
informacion de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

Son factores de verificacion que debe cumplir la propuesta:

; FACTORES CALIFICACION
Capacidad Juridica - Cumple/No cumple
Capacidad Financiera y Organizacional Cumple/No cumple
Experiencia Acreditada y de Contenido Cumple /No cumple
Técnico

‘La werificacion de 1las propuestas se basard :en 1a -documentaciéon, -informacién y anexos
correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la informaciéon
detallada que permita su analisis.

En la presente convocatoria podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, individualmente o en Consorcio o Unién Temporal, consideradas legalmente capaces en
las disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad de que trata el articulo 8 de la Ley 80, adicionada por el articulo 18 de la Ley 1150/07
sus decretos reglamentarios 'y demas normas concordantes, silo hacen incurrirdn en una nueva
inhabilidad (literal b), numeral 1°articulo 8 ley 80).

Las personas naturales o juridicas que deseen participar en el presente proceso deberan cumplir con
los siguientes requisitos:

14.1 REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO- (Cumple o No cumple)

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. Los siguientes documentos no otorgan puntaje a la
oferta, pero su presentacion es necesaria para determinar si la oferta es habil juridicamente o no.

Durante el termino de evaluacion de las ofertas, La Alcaldia Municipal de Girardot podra solicitar la
aclaracidn de estos documentas al oferente, que para estos efectas se concedera un términa perentario,
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si el oferente no atiende la solicitud, ta-entidad dentro del plazo otorgado para €l efecto, se entendera
gue hay inconsistencias en la propuesta y se rechazara.

14.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

El proponente debera presentar la carta de presentacién de la propuesta, segun el modelo suministrado
por el MUNICIPIO DE GIRARDOT “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA" y los requisitos
establecidos en los pliegos de condiciones.

El formulario No. 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA” adjunto a los pliegos de
condiciones, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por
lo tanto, el proponente podra transcribirlo. En cualquier caso, la carta que

presente el proponente, debera incluir todas las manifestaciones requeridas por municipio de Girardot.
14.1.2 APODERADOS

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en
el cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso contractual y
en la suscripcion del contrato.

El' apoderador podra ser una:- persona naturat o juridica, pero: en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Reptiblica de Colombia y debera estar facultado para
representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del consorcio o unién temporal.

14.1.3 CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL
Y PARAFISCALES. (PERSONA JURIDICA)

De conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y en el articulo 23 de la Ley
1150-de 2007-el proponente:que‘sea persona juridica, deberad entregar:una certificacion de cumplimiento
de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario1, para lo cual debera tener en cuenta lo
siguiente:

El proponente debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo com-los: requerimientos: de la fey o por determinacién estatutaria, o por el representante legal’
cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podra hacer uso del modelo que se adjunta
en los anexos “Formato declaracion juramentada de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.”
El documento debera certificar que a la fecha de presentaciéon de su propuesta, el proponente ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses, contados
retroactivamente a partir de la fecha del cierre, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos.

Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos a partir de
-la fecha de su constitucion.

Se verifiicara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta,
sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se debera
hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 2236 de 1999 y las demas normas que lo regulen.
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En caso de presentar acuerdo .de pago con las -entidades recaudadoras respecto de -alguna de las
obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean
personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma

individual dicha certificacién expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segtn
corresponda. -

En caso que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté obligado al
pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo.

14.1.4 CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL
Y PARAFISCALES. (PERSONA NATURAL)

De conformidad con lo-sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y en €l articulo 23 de la Ley
1150 de 2007 el proponente que sea persona natural, debera entregar una certificacién de cumplimiento
de sus abligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario2, para lo cual debera tener en cuenta lo
siguiente: ‘

El proponente debera presentar una certificacion haciendo uso del modelo que se adjunta en los anexos
“Farmato declaracion juramentada de pagos de seguridad social y aportes parafiscales.”

El documento debera certificar que a la fecha de presentacion de su propuesta, el proponente ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses, contados
retroactivamente a partir de la fecha del cierre, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos y asi mismo certificara el pago de sus aportes a seguridad social y parafiscales de forma
independiente como persona natural.

:Si el proponente no tiene mas de seis (8) meses de constituido, debera acreditarlos pagos a partir de
la fecha del registro del establecimiento de comercio.

Para este efecto, la proponente persona natural, debera allegar junto con la certificacion el recibo de
pago de aportes parafiscales y seguridad social de sus empleados y asi mismos los propios como
persona natural independiente.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean
personas naturales registradas o domiciliadas en Colombia, deberan presentar en forma individual dicha
certificacion expedida por el propietario el establecimiento comercial.

- *En caso que-el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté obligado al
pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo, pero en todo caso si debera
certificar el pago de aportes parafiscales y seguridad social como personal natural independiente.

14.1.5 DOCUMENTO DE AUTORIZACION EXPRESA DEL ORGANO COMPETENTE
Cuando el representante legal de la firma tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de

la. misma, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del 6rgano competente; la anterior
certificacioin, debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta
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(30) dias calendario, anteriores a‘la fecha de cierre de esta Licitacion Plblica. ‘En caso de prérroga de
la Licitacion Publica, esta certificacion tendra validez con la primera fecha de cierre. En el evento que
del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se

haga la remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal,
el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

14.1.6 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

De conformidad con lo sefiafado.en-el articulo-2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los proponentes
deberan otorgar como mecanismo de cobertura una cualquiera de las siguientes garantias:

- Péliza de Seguros

- Patrimonio Auténomo

- Garantia bancaria

Para evaluar la suficiencia de la garantia se aplicaran las reglas establecidas en el articulo 2.2.1.2.3.1.9
del Decreto 1082 de 2015, en el evento de optar por la péliza de seguros, los proponentes deberan
allegar Ta garantia de seriedad de ‘a oferta, 1a cual debera estar constituida a favor :del Municipio de
Girardot por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial y con una
vigencia de tres (3) meses contados a partir de la fecha de presentacion de la oferta hasta la aprobacion
de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa contractual; debe estar referida al presente
proceso de contratacion y encontrarse firmada tanto por el proponente como por quien emite dicha
garantia.

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, el tomador de Ia garantia de seriedad de [a propuesta deberé ser todos y cada uno.de los
integrantes del proponente plural.

En caso de la péliza de seguros, ésta debe adjuntarse acompariada de las condiciones generales.

En caso de que la fecha de cierre del proceso se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para
efecto de la vigencia de la garantia.

‘La garantia de seriedad de’la oferta cubrira ‘los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento,
en los siguientes eventos:

. La no suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto
en los pliegos para la adjudicacién del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la

suscripcién del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres

meses,

. La falta de otorgamiento: por parte del proponente seleccionado; dentro del plazo: sefialado en el

contrato, de la garantia de cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las

obligaciones del mismo.

o El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera causal de rechazo
de dicha propuesta.

Cuando la garantia de seriedad que allegue el proponente presente incorreccion en el nombre del
beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, o no allegarse las condiciones generales en caso de
poliza de seguros, el Municipio solicitara al proponente los documentos e informacién del caso, para lo
cual el ofierente cuenta con el plazo establecido en el cronograma del proceso para anexarlo.

Para su constitucion debera tenerse en cuenta la siguiente informacion:
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Debe ser otorgada por el proponente persona natural o por el
representante legal cuando el proponente sea persona juridica, de
conformidad con el nombre registrado en el certificado de existencia y
QUIEN DEBE | representacion legal.

OTORGARLA: Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo
la figura de Unién Temporal, Consorcio o Contrato de Asociacion|
Futura, la garantia deberé ser otorgada: por todos fos integrantes del |
proponente plural.

El valor de esta garantia no podra ser inferior al diez por ciento (10%)

CUANTIA del monto del presupuesto oficial estimado.
X Noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre
VIGENCIA: del presente proceso licitatorio
TEXTO: El texto de la garantia deberd indicar textualmente el nimero de
) ; 1 proceso, aiio y objeto exacto al cual presente propuesta ]
) FIRMAS: |La garantia debera encontrarse suscrita tanto por quien la expide

como por quien la solicita.

14.1.7 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL (PERSONAS JURIDICAS)

Cuando el proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera) debera anexar el certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente. Para el caso de
proponentes extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en el presente pliego de condiciones.
Este certificado debe cumplir y constar con lo siguiente:

o Fecha De Expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriorés a la fecha de cierre de este proceso y encontrarse debidamente renovado
para el afio respectivo. En caso de los Consorcios y Uniones Temporales, integrados por
personas juridicas, cada uno de sus integrantes debera cumplir con esta condicion.

e Vigencia: El término de duracién de 1a persona juridica no es inferior al del plazo de ejecucion'y
liquidacion del contrato y un (1) afio mas, salvo que el proponente aporte el documento del
érgano social o institucional competente, que demuestre su intencion de prorrogar la existencia
de la persona juridica. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con estas reglas.

e Objeto Social: El objeto social del proponente persona juridica o integrantes de este tipo de
personas en Consorcios 0 Uniones Temporales, debera tener relacion directa con el objeto a
contratar y con el alcance del mismo que le permita adelantar las actividades del proceso de
contratacion, bien por ser parte de su objeto social principal o ser una actividad conexa con este.

e Representante legal y facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante,
en especial por la cuantia a contratar, establecida en el presente pliego de condiciones. En el
caso que aparezcan restricciones al representante legal de la persona juridica proponente
(Colombiana o Extranjera) para contraer obligaciones en nombre de la misma, se debera
adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del érgano social competente, en el cual
conste que esta debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por
el valor total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos
los proponentes nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los
integrantes de los mismos que de acuerdo con sus estatutos asi lo requieran.

14.1.8 PERSONAS NATURALES
14,184 PERSONAS NATURALES COMERCIANTES - REGISTRO MERCANTIL
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Cuando el proponente sea una persona natural comerciante (colombiana 0 extranjera) debera anexar
el certificado de registro mercantil expedido por la autoridad competente. Para el caso de proponentes
extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en el presente pliego de condiciones.

Este documento debe cumplir y constar con lo siguiente:

e Fecha de expedicién: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha de cierre de este proceso. En caso de los Consorcios y Uniones
Temporales, integrados por personas naturales, cada uno de sus integrantes debera cumplir con
esta condicion.

« Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no es inferior al del plazo de ejecucion
y liquidacion del contrato y un (1) afios mas, En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales,
cada uno de sus integrantes que sea persona natural debera cumplir individualmente con estas
reglas.

» Actividad Mercantil: La actividad comercial del proponente persona natural o integrantes de
este tipo de personas en Consorcios 0 Uniones Temporales, debera tener relacion directa con

" el objeto :a contratar y con -l alcance del mismo que‘le permita adelantar ‘las actividades del
proceso de contratacion, debidamente acreditado dentro de sus actividades comerciales.

« Propietario de Establecimiento de Comercio: El propietario del establecimiento de comercio,
persona natural, tiene las facultades obrar de forma personal y en nombre propio sobre la
actividad comercial que ejerce. Sin embargo, puede constituir apoderados para efectos
especiales de acuerdo a la hormatividad vigente.

14.1.9 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Teniendo en cuenta que en virtud del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221
del Decreto 019 de 2012, se indica que “Todas las personas naturales o juridicas nacionales, o
extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades
estatales, deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes”, en consecuencia el certificado
del RUP debera haber sido expedido maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
el proceso de seleccion del contratista. Si se prérroga dicha fecha, esta certificacion valdra con la fecha
-Inicial-de cierre.

Los proponentes colombianos o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP deberan adjuntar como
parte de su propuesta su certificado de inscripcién en el RUP en firme y en caso de proponentes plurales
cada uno de sus miembros de la estructura plural debera cumplir con este requisito.

La inscripcion en el RUP debera estar vigente y en firme a la fecha de cierre definitivo del proceso de
contratacién. Sin embargo, si el proponente se encuentra inscrito pero dicha inscripcién no esta en firme,
la propuesta no sera evaluada hasta que el oferente acredite este requisito, para lo cual debera allegar
el documento respectivo dentro del plazo establecido por la Entidad.

Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas juridicas
extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar el cumplimiento de la capacidad juridica,
capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demas requisitos habilitantes, con base en los
documentos respectivos, establecidos en el presente pliego de condiciones, los cuales seran verificados
directamente por el comité evaluador designado por la Entidad.

Clasificacién requerida para participar:

‘Las persanas naturales y juridicas, naciones o-extranjeras :con-domicilio en Colombia, interesadas en
particular en procesos de contratacion convocados por las Entidades Estatales deben estar inscritas en
el RUP salvo las respectivas excepciones legales.

Por tanto, deberan estar inscritos como proveedor de los bienes, obras y servicios objeto del presente
proceso die seleccién en la Camara de Comercio correspondiente, en las siguientes clasificaciones, de
acuerdo oon el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas, hasta el momento de cierre del
nracasa die contratacian..

17 - Esquina, Girardot - Cund.

Alcaldia de

Girardot

2 12m - 2pm a Gpra




Alcaldia de

Girardot | ML e

SEGMENTO | FAMILIA CLASE  |'NOMBRE

14000000 | 14110000 | 14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

31000000 | 31200000 | 31201500 | CINTA ADHESIVA

31000000 | 31200000 | 31201600 | OTROS ADESIVOS Y SELLADORES

41000000 | 41110000 [ 41111600 | INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION Y ENSAYO
43000000 | 43200000 | 43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES

43000000 |-43200000-| 43202100/ ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS. DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES.
44000000 | 44100000 | 44101600 | MAQUINA PERFORADORA

44000000 (44100000 | 44102400 | ETIQUETADORAS

44000000 | 44110000 | 44111900 | TABLERO

44000000 | 44110000 | 44111500 | AGENDAS Y ACCESORIOS

44000000 | 44120000 | 44121500 | SUMINISTROS DE CORREQ

44000000 | 44120000 | 44121600 [ SUMINISTROS DE ESCRITORIOS

44000000 | 44120000 | 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS

44000000 |44120000 | 44121800 | BORRADORES

44000000 | 44120000 | 44121900 { HUELLERO DACTILAR

44000000 |44120000 | 44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

44000000 |44120000 | 44122100 | SUMINISTRO DE SUJECION

56000000 | 56100000 | 56101700 | MUEBLES DE OFICINA

' 60000000 - | 60120000 ':60-121700" ' ALMOHADILLA PARA SELLOS. DE ESTAMPACION DE CAUCHO:

Los integrantes del consorcio o unién temporal, deberan estar inscritos en esta clasificacion.

NOTA. La entidad no excluira al proponente que NO ESTE inscrito en los cddigos anteriores, pues estos
serviran como parametro referencial.

14.1.10. DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIOS © UNIONES TEMPORALES

El proponente consorciado o en unién temporal, debera presentar el documento de acuerdo consorcial
y/o union temporal (Compromiso o acuerdo que incluya la identificacion de sus participantes, la
regulacion de su participacién, con los requerimientos especificos de la Ley y el pliego) firmado por
todos y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal y la identificacién del representante
legal y el suplente de dicho consorcio o unién temporal, el cual es susceptible de limitaciones, el
documento debera indicarse lo siguiente:

Si la participacion es a titulo de ‘Consorciado o Unién Temporal se deberan indicar los porcentajes de
participacidn de sus integrantes. Si se trata de Union Temporal, sus miembros deberan sefialar los
términos y extension (actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del municipio de Girardot. Para tales
efectos deberan acreditar lo siguiente:

Acreditar un término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal igual al plazo de ejecucién
y liquidacion del contrato y un (1) afios mas, contados a partir del vencimiento del plazo maximo para la
entrega de los servicios o de |a vigencia del contrato. (Determinar la duracién de acuerdo con el objeto
del contrato y debera ser coherente con el término de garantia y la vigencia del'amparo: de calidad de
la garantia unica).

Acreditar la existencia, representacion legal y capacidad juridica de las personas consorciadas o
asociadas en unién temporal, y la capacidad de sus representantes para la constituciéon del consorcio o
unién temporal, asi como de la propuesta para la presentacion, celebracion y ejecucion del contrato.
Esto para significar que todos los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal deben
desarroflar una-actividad industrial o .comercial-directamente relacionada con el objeto del proceso.

Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o unién temporal tiene un
término minimo de duracién igual al plazo de ejecucién y liquidacion del contrato y un (1) afios mas,
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contados a partir del vencimiento del plazo maximo para‘la-entrega de‘los:servicios o de'la vigencia del
contrato. (Este término debe coincidir con el minimo de duracion del consorcio o unién temporal y el
descrito para las personas juridicas nacionales)

La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacién
del Consorcio o Unidn Temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo reemplace en los casos
de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos: relacionados con la- existencia, representacion: legal y duracién de los consorcios o
uniones temporales, deberan acreditarse mediante la presentacion del documento consorcial o de
constitucion de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, respecto de las personas juridicas o naturales que se
asocien en consorcio o en unién temporal para la presentacién de la propuesta, deberan acreditarse
conforme se indica en los numerales respectivos del presente pliego de condiciones.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos 0-mas personas naturales y/o juridicas, en las
que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacion que se constituye (consorcio o
union temporal), se presumira la intencién de concurrir al proceso de seleccién en consorcio, con los
efectos y consecuencias que dicha forma de asociacion conlleve para los proponentes, de acuerdo con
lo previsto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso, se verificara que todos los miembros
del Consorcio o la Unién Temporal desarrollen la actividad industrial o comercial directamente
relacionada con el objeto del proceso.

Para efectos de lo anterior, el proponente que se presente en esta calidad diligenciara los Anexos para
Consorcios y el Anexo del Modelo de conformacién de Unién: Temporal, segiin corresponda:

NOTA. Los porcentajes de participacion de los proponentes una vez entregada su oferta no podran ser
objeto de modificacion, so pena de estar incursos en causal de rechazo. Asimismo, es causal de rechazo
no aportar con la oferta al momento del cierre del proceso de seleccién, el documento de constitucion
de consorcio o union temporal.

14111 PAZ Y SALVO FISCAL EXPEDIDO POR'LA CONTRALORIA GENERAL DE'LA REPUBLICA

De acuerdo con lo establecido en el inciso 3 del articulo 60 de la Ley 610 de 2000 y en la Circular No.
005 del 25 de febrero de 2008 emitida por la Contraloria General de la Republica, es obligacién de los
servidores publicos consultar en la pagina WEB de la Contraloria General de la Republica acerca de la
inclusién de nuevos funcionarios o contratistas en el Boletin de Responsables Fiscales que expide dicha
entidad. :

Par lo anotado, los oferentes padran presentar el citado certificado vigente expedido por la Contraloria
General de la Republica dentro de fos documentos anexos a-su: propuesta, sin perjuicio que el mismo:
sea verificado en la pagina Web de la Contraloria General de la Republica por el funcionario encargado
de la verificacion juridica y en caso de ser reportado en el Boletin, la propuesta sera rechazada.

14.1.12 ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente podra aportar certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la
Procuraduria, con el propésito de-verificar que‘nose -encueritra reportadlo ‘ni :existen ‘sanciones que
impidan su participacion en el proceso.

Si el proponente es persona juridica, podra aportar el certificado de Ia persona juridica y de su
representante legal.

14.1.13 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
- POLICIA NACIONAL.
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De conformidad con’lo previsto en el articulo 94 del -Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar
los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de la persona juridica
o consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura), el proponente aportara el certificado y la
alcaldia verificara e imprimira la consulta de los antecedentes judiciales realizada a través de la pagina
web de la Policia Nacional.

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio
o unién temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial
condenatoria con pena accesoria de interdiccién de derechos y funciones publicas, o se encuentre
vinculado en el Sistema Nacional de-Medidas Correctivas como: infractor de la Ley 1801 de 2016 la
propuesta sera rechazada.

14.1.14 CERTIFICADO REDAM

El proponente debe adjuntar a su propuesta copia del certificado consulta en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos - REDAM, de conformidad con lo previsto en la Ley 2097 de 2021, que busca
garantizar el cumplimiento de las ‘obligaciones para-todas-las personas que hayan suscrito titulos
alimentarios, con vigencia no mayor a 30 dias. En caso de ser persona juridica, unién temporal o
consorcio debera aportar el certificado el representante legal de la sociedad o la figura asociativa.

14.1.15 DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DE LA PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE
LEGAL DEL PROPONENTE

Los proponentes deberan allegar con su propuesta una fotocopia de su Cédula de Ciudadania cuando
se frate de personas naturales. Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar

su existencia mediante la presentacion de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente.

Si el proponente es una persona juridica debera allegar copia de la Cédula de Ciudadania del
Representante Legal. Y en caso de Consorcio 0 Unién Temporal, copia de 1a cédula def representante
legal del proponente plural y de los representantes legales de cada uno de los integrantes que figuren
en el acta de constitucion.

14.1.16 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

El proponente debera aportar con su propuesta el Compromiso de Transparencia, debidamente
diligenciado en el formato que la entidad suministra para tal efecto. En caso de consorcio o union
temporal esta declaracién debera ser, ademds, suscrita por cada uno-de los integrantes que lo-
conforman.

14.1.17 ORIGEN LICITO DE LOS RECURSOS

El Proponente deberé manifestar por escrito, en documento adicional que se entendera bajo gravedad
de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se emplearan para el desarrollo del
‘contrato, provienen de actividades licitas. ‘Cuando el Proponente ‘sea ‘un ‘Consorcio -0 ‘tna Uniodn
Temporal, esta manifestacion la debera hacer cada uno de sus integrantes.

14.1.18 AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El Proponente y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, certificara en el formato que la entidad
suministra para tal efecto, que no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatilbilidad sefialadas en la Constitucion Politica y en la Ley. Acerca de las excepciones a las
inhabilidades e incompatibilidades, se observaran las indicadas.en. el articulo 10° de.la:Ley: 80 de.1993
y disposiciones concordantes y complementarias.
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14.1.19 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El compromiso anticorrupcion tiene corno fin apoyar la accién del Estado y de la Alcaldia, para fortalecer
la transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicién de cuentas, el cual
debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de juramento.

14.1.20 COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, o cada uno de los: integrantes del consorcio: o: unién temporal, segin sea el casos
presentaran el certificado de Registro Unico Tributario - RUT ACTUALIZADO, expedido por la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

14.1.21 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTRANJERO

Los documentos otorgados en el extranjero que no estén en idioma castellano cumpliran con los
requisitos previstos Codigo General del Proceso y 480 del Cédigo de Comercio Colombiano, y en la
Resolucién No. 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores, o con
€lrequisito dela apostille contemplado-enlaley 455 de 1998, segin sea el caso, siempre que conforme
con dichas disposiciones asi se requiera.

14.1.22 CONSULARIZACION

Conforme el articulo 480 del Coédigo de Comercio, los documentos otorgados en el exterior se
autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el Cénsul colombiano o, a falta de éste por el de una nacién amiga, sin
perjuicio-de lo establecido.en los convenios internacionales sobre: el régimen de:-poderes.

Tratandose de sociedades, conforme el citado articulo, al autenticar los documentos referidos, los
consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo
pais. Surtido este tramite estos documentos seran presentados ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia (Oficina de legalizaciones, Transversal 17 No. 98-55 Bogota) para la
correspondiente legalizacién de la firma del Consul y demas pertinente.

14.1.23 APOSTILLA

Cuando se trate de documentos expedidos por entes publicos otorgados en el exterior, conforme lo
previsto en la ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacion, siempre que el documento
provenga de uno de los paises signatarios de la Convencion de la Haya del 5 de octubre de 1961, que
trata sobre la abolicién de requisitos de legalizacién para documentos publicos extranjeros, aprobada
por la mencionada ley. En este caso solo sera exigible el apostille, tramite que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo en que ha actuado el funcionario o persona
firmante del documento, y que se surte ante el funcionario o autoridad competente en el pais de origen.
Si el apostille esta dado en idioma diferente al castellano, se presentara acompafiado de la respectiva
traduccion oficial al castellano, y la firma del traductor legalizada conforme las normas vigentes.

Soélo se solicitara el apostille sobre fichas técnicas del fabricante y/o certificaciones de distribucién y/o
los proponentes ganadores de la licitacion, segun sea el caso.

14.1.24 RECIPROCIDAD

De conformidad- con el Articuto 20-de la Ley 80 de 1993, La RECIPROCIDAD aplica para aquellos.
proponentes e integrantes de consorcios o uniones temporales EXTRANJEROS que deseen el
tratamiento de proponente nacional para el presente proceso.

Teniendo en cuenta lo estipulado por el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015,
Existencia de trato nacional, La Entidad Estatal debe conceder trato nacional a:

a. Los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga
acuerdos comerciales, en los términos establecidos en tales acuerdos comerciales.
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Alcaldia de

Girardot

pm a 6pm

www.girarel



Alcaldia de

Girardot . —— 28

b. Alos bienes y servicios provenientes de ‘Estados con los cuales no exista:un Acuerdo
Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los
oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional, con base en la
revisién y comparacién de la normativa en materia de compras y contratacion publica de
dicho Estado.

c. Alos servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones
teniendo en cuenta la regulacién andina aplicable a la materia.

Teniendo en cuenta lo- anterior EE. PROPONENTE debera acreditar ALGUNA de las ‘siguientes.
circunstancias:

1. Que existe negociacién de trato nacional en materia de compras publicas, ADJUNTANDO CON
SU PROPUESTA la certificacion expedida por el Director de Asuntos Juridicos Internacionales
del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual debera contener lo siguiente:
Lugar y fecha de expedicion de la certificacion.
Numero y fecha del Tratado.
Objeto del Tratado.
Vigencia del Tratado.
Proceso de seleccion al cual va dirigido.

2. En ausencia de negociacion de trato nacional, EL PROPONENTE DEBERA ADJUNTAR la
certificacion expedida por el Director de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de
Relaciones Exteriores, en la cual se indique si existe trato nacional en virtud del principio de
reciprocidad.

NOTA: Cuando EL PROPONENTE no adjunte la certificacion establecida en este numeral, la Entidad
procedera a revisar en el SECOP la publicacién de la certificacion correspondiente realizada por el
Ministerio de Relaciones Exteriores.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificaciones, no restringe la
participacion de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de la propuesta.

14.1.25 SITUACION MILITAR DEFINIDA

En cumplimiento con el Articulo 111 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el Articulo 36 de la Ley 48
de 1993, el municipio de Girardot consultara y verificara en la pagina de la Jefatura de Reclutamiento
del Ejército Nacional que el proponente, el representante legal de la persona juridica, cada uno de los
representantes legales de los integrantes de la figura asociativa y el representante legal del consorcio
o union temporal y del proponente asociativo tengan definida su situacion militar.

Esta verificacion, se efectuara Gnicamente, respecto de los representantes legales que sean hombres
menores de 50 afios, nacionales colombianos y aplicard pasa: su: participacion en et presente PFrOceso,
sin embargo, el representante legal del proponente adjudicatario, deber4 tener resuelta su situacion
militar, a efectos de la suscripcién del contrato, conforme a lo dispuesto en las normas sefialadas
anteriormente.

14.1.26 CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE REPORTADO EN EL REGISTRO
NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, dispone que “(...) Si
transcurridos 'seis meses desde la fecha de imposicion-de la multa, esta no hasido pagada con sus
debidos intereses, hasta tanto no se ponga al dia, la persona no podra: (...) 4. Contratar o renovar
contrato con cualquier entidad del Estado. (...) Las autoridades responsables de adelantar los tramites
establecidios en el presente articulo deberan verificar que la persona que solicita el tramite se encuentra
al dia en el pago de las multas establecidas en el presente Cadigo.”

Por tanto, a partir de lo reglado en el articulo 182 de la citada norma, el municipio de Girardot, realizara
2 respediiva consulta en el sistema de registre nacional de medidas. correctivas, con la finalided de
verificar que el proponente en caso de personas naturales, o los representantes legales en caso de
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personas -juridicas, -0 el ‘representante y 'sus integrantes .en caso de propuestas plurales no se
encuentran incursos en inhabilidad de conformidad con lo precedente.

14.1.27 HOJA DE VIDA (Formato de la Funcién Publica)
El proponente debera anexar la hoja de vida debidamente diligenciada en original, segtin formato de la
Funcién Pablica para persona natural o juridica, segn sea el caso.

14.1.28 PUBLICACION PROACTIVA DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE
CONFLICTOS DE INTERES LEY 2013 DE 2019; LEY 1437 DE 2011, 1952 DE 2019 Y’

2003 DE 2019

El proponente debera anexar Declaracion de Bienes y Rentas y conflicto de interés, segtn formato de
la Funcién Publica.

14.1.29 PODER CUANDO LA PROPUESTA SE PRESENTE POR INTERMEDIO DE UN
REPRESENTANTE.

Cuando se presente 1a propuesta por medio-de representante esta debera contarcon el poder que 1o
autorice para la presentacion de la misma.

14.1.30. PODER.

Los proponentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a
través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

Evento en ef cual deberdn anexar con la Oferta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera
al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la
suscripcion del Contrato. El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso
debera tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y
debera estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del
Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades:
(i) Formular Oferta para el pracesa de seleccidn de que trata este Pliega; (i) Dar respuesta a los
requerimientos y aclaraciones que solicite EL MUNICIPIO en el curse:del presente procese; (i} Recibir
las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto administrativo de
Adjudicacién,; (iv) Suscribir en nombre y representaciéon del Adjudicatario el Contrato. En caso de no
anexarse con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el poder conferido
legalmente, con anterioridad al cierre del proceso o que este no se encuentre suscrito por quien tenga
facultades para ello segln los documentos de existencia y representaciéon de la persona juridica, la
Oferta sera RECHAZADA.

15. REQUISITOS DE'ORDEN FINANCIERO. (Cumpie o No cumple)

15.1 CAPACIDAD FINANCIERA

INDICADOR REQUISITO
Liquidez (activo corriente / pasivo corriente) Mayor o igual a 2.21
" Endeudamiento (pasivo total / activa total). Maximo: 54%.

Razén de Cobertura de Intereses (utilidad operacional / gastos

de intereses) Mayor o igual a 3.80

INDICE DE LIQUIDEZ: El indice de liquidez segun lo establecido en el Manual de Requisitos Habilitantes
expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, determina la
capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. Se recomienda a
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la entidad que‘los oferentes acrediten una liquidez mayor o igual a 2.21; ademas, .con esto no se esta
dejando por fuera del proceso a las empresas que no cumplen con este indice ya que pueden participar
conformando uniones temporales, consorcios y/o promesas de sociedad futura.

iNDICE DE ENDEUDAMIENTO: El nivel de endeudamiento segtn lo establecido en el Manual de
Requisitos Habilitantes expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente, determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacién (pasivos y patrimonio)
del proponente. Se recomienda a la entidad que los oferentes acrediten un. nivel de endeudamiento
igual o menor del 54%.

RAZON DE COBERTURA DE INTERES: La razon de cobertura de interés mide la capacidad que tiene
una empresa para cumplir con sus obligaciones financieras. Se recomienda a la entidad que los
oferentes acrediten una razén de cobertura de interés mayor o igual a 3.80.

Nota Aclaratoria: Puede presentarse la situacion en la que un oferente no presente gastos por
intereses. En cuyo caso, €l valor del gasto por intereses es cero (0). Si-el.calculo.de larazdn de la’Razdn
de Cobertura de Intereses es igual a Utilidad Operacional sobre Gastos de Interés, el indicador Razén
de Cobertura de Intereses arrojaria como resultado “indeterminado” ya que todo valor dividido en cero
(0) es indeterminado. Dado este caso, el proponente queda habilitado en cuanto a este indicador.

15.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el numeral 40 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto Nacional 1082 de 2015, y que en consecuencia deben-estar contenidos.en el RUP, son:

INDICADOR REQUISITO
Rentabilidad sobre el patrimonio Igual o mayor a 18%
Rentabilidad sobre activos Igual o mayor a 7%

"RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: La rentabilidad del patrimonio mide la capacidad de generacion
de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. Se recomienda a la entidad que los
oferentes acrediten una rentabilidad del patrimonio mayor o igual a 18%.

Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa NO cumpliran con el indicador solicitado
al mostrar rendimientos negativos.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: La rentabilidad del activo mide la capacidad de generacién de utilidad
operacional por cada-peso invertido en el activo. Se recomienda ala entidad que los oferentes acrediten-
una rentabilidad de activo mayor o igual a 7%.

16. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO

16.1 ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

El proponente debera presentar el certificado de inscripcion, clasificacién y calificacion en el Registro
‘Unico de Proponentes ‘RUP, -acorde a lo establecido.en &l decreto 1082 del 2015, expedido por la
respectiva Camara De Comercio de Colombia, el cual debera tener una fecha de expedicion no mayor
a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de seleccion y
encontrase en firme a la misma fecha.

El propomente debera acreditar mediante el RUP la ejecucion de maximo dos (02) contratos, cuyo objeto
sea iguall o similar al de la presente convocatoria, y que hayan sido suscritos con entidades estatales
v/a grivadias, los cantratos apartados sumados deberan ser igual y/a superior al presupuesto oficial;
estos valores seran expresados en salarios minimos del afio de terminacion del contrato, y debera tener
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inscritos como minimo diez (10) ‘de“los siguientes codigos seginla clasificacion UNSPSC en cada
contrato y que se describen a continuacién:

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE NOMBRE

14000000 | 14110000 | 14111500 | PAPEL DE IMPRENTAY PAPEL DE ESCRIBIR

31000000 | 31200000 | 31201500 | CINTA ADHESIVA

31000000 | 31200000 | 31201600:| OTROS ADESIVOS ¥ SELLADORES:

41000000 | 41110000 | 41111600 | INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION Y ENSAYO
43000000 | 43200000 | 43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES

43000000 | 43200000 | 43202100 | ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44000000 | 44100000 | 44101600 | MAQUINA PERFORADORA

44000000 | 44100000 | 44102400 | ETIQUETADORAS

{ 44000000 - 44110000-| 44111900.| TABLERO

44000000 | 44110000 | 44111500 | AGENDAS Y ACCESORIOS

44000000 | 44120000 | 44121500 | SUMINISTROS DE CORREO

44000000 | 44120000 | 44121600 | SUMINISTROS DE ESCRITORIOS

44000000 | 44120000 | 44121700 | INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS

44000000 | 44120000 | 44121800 | BORRADORES

44000000 | 44120000 | 44121900 | HUELLERO DACTILAR

44000000 | 44120000 | 44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO; CARPETAS Y-SEPARADORES

44000000 |44120000 | 44122100 | SUMINISTRO DE SUJECION

56000000 | 56100000 | 56101700 | MUEBLES DE OFICINA

60000000 | 60120000 | 60121700 | ALMOHADILLA PARA SELLOS DE ESTAMPACION DE CAUCHO

El valor de la certificacion que presente el proponente se proyectara a valor presente considerando el
valor a la fecha de terminacién en SMMLYV, multiplicado por el valor del SMMLV del.presente afio.

SMMLV VARIACION (% ANUAL) DECRETO DEL GOBIERNO NACIONAL

2015 $644.350 4,60% 2731 de diciembre 30 de 2014
2016 S 689.455 7,00% 252 de diciembre 30 de 2015
2017 $737.717 7,00% 2209 de diciembre 30 de 2016
2018 | $781.242( 5,90% 2269 de diciembre 30 de 2017
2019 $828.116 6,00% 2451 de 27 diciembre de 2018
2020 $ 877.803 6,00% 2360 del 26 de diciembre de 2019
2021 $908.526 3,50% 1785 del 29 de diciembre de 2020
2022 $1.000.000 10,07% 1724 del 15 de diciembre de 2021
2023 | $1.160.000 16,00% 2613 del 28 de diciembre de 2022
2024 S 1.300.000‘?r 12,00% 12292 del 29 de diciembre de 2023
2025 $1.423.500 9,54% 1572 del 24 de diciembre de 2024
2026 $1.750.905 23% 1469 del 29 de diciembre de 2025

NOTA. No se tendran en cuenta las certificaciones que no cumplan con los requisitos establecidos de
acuerdo con el presente proceso
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“Para ‘acreditar el presente requisito -adicionalmente debera aportar certificacion de experiencia
expedidas por la entidad contratante o acta de terminacién o acta de liquidacion de los mismos de los
cuales deberan contener como minimo la siguiente informacion:

* Nombre del contratista

* Numero del contrato

* Objeto del contrato

* Valor del contrato incluido IVA

e Tiempo de duracién del contrato

* Direccién, teléfono y fax del contratante

En caso de consorcio o unién temporal se podra acreditar la experiencia por uno de los integrantes

del proponente plural.
NOTA 1: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades
Privadas, dicha certificacion debera cumplir con los requisitos anteriormente sefialados, adicionalmente
aportara Factura de Venta y Resolucién expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.

16.2 CRITERIO ‘DIFERENCIAL POR'EXPERIENCIA ACREDITADA ‘PARA -EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Conforme a lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 adicionado al Decreto 1082 de
2015 por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, con el objetivo de incentivar los emprendimientos y
empresas de mujeres y la participacion de MYPIMES; para el efecto, las empresas y emprendimiento de
mujeres y las MYPIMES podran acreditar la experiencia asi:

El proponente debera presentar el certificado de inscripcion, clasificacion y calificacién en el Registro
Unico de Proponentes —RUP- acorde a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, expedida por la
respectiva Camara de Comercio en: Colombia, el cual debera tener.una fecha de expedicién:no- mayor. a:
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de seleccion y
encontrarse en firme a la misma fecha.

El proponente debera acreditar mediante el RUP la ejecucion de maximo tres (03) contratos, cuyo
objeto sea igual o similar al de la presente convocatoria, y que hayan sido suscritos con entidades
estatales y/o privadas, los contratos aportado sumados deberan ser igual y/o superior al presupuesto
oficial; estos valores seran expresados ‘en salarios minimos -del afio -de ‘terminacién del contrato, y
debera tener inscritos como minimo diez (10) de los siguientes cddigos segun la clasificacion UNSPSC
en cada contrato y que se describen a continuacion:
SEGMENTO | FAMILIA | CLASE NOMBRE

14000000 | 14110000 | 14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
31000000 | 31200000 | 31201500 | CINTA ADHESIVA

31000000 | 31200000 | 31201600 | OTROS ADESIVOS Y SELLADORES
/41000000 | 41110000 | 41111600 INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION,Y ENSAYO |
43000000 | 43200000 | 43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES

43000000 | 43200000 | 43202100 | ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44000000 | 44100000 | 44101600 | MAQUINA PERFORADORA

44000000 | 44100000 | 44102400 | ETIQUETADORAS

44000000 | 44110000 | 44111900 | TABLERO

44000000 :| 44110000 44111500 | AGENDAS Y. ACCESORIOS

| 44000000 | 44120000 | 44121500 | SUMINISTROS DE CORREOQ

| 44000000 | 44120000 | 44121600 | SUMINISTROS DE ESCRITORIOS

44000000 | 44120000 | 44121700 | INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS

| 44000000 | 44120000 | 44121800 | BORRADORES

| 44000000 44120000 | 44121900 | HUELLERO DACTILAR

,44000000 | 44120000 | 44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

: 44000000 | 44120000 | 44122100 SUMINISTRO DE SWJECION.

56000000 [ 56100000 | 56101700 | MUEBLES DE OFICINA

1
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[‘60000000 ] ‘60120000 ] 60121700 ] AUMOHADILLA PARA SELLOS DE ESTAMPACION :DE CAUCHO |

El valor de la certificacion que presente el proponente se proyectara a valor presente considerando el
valor a la fecha de terminacién en SMMLV, multiplicado por el valor del SMMLV del presente afio.

SMMLV  VARIACION (% ANUAL) DECRETO DEL GOBIERNO NACIONAL

2015 S 644.350 4,60% 2731 de diciembre 30 de 2014
2016 | $689.455] 7,00% 252 de diciembre 30'de 2015
2017 $737.717 7,00% 2209 de diciembre 30 de 2016
2018 $781.242 5,90% 2269 de diciembre 30 de 2017
2019 $828.116 6,00% 2451 de 27 diciembre de 2018
2020 $ 877.803 6,00% 2360 del 26 de diciembre de 2019
2021 $908.526] 3,50% 11785 del 29 de diciembre de 2020
2022 | $1.000.000 10,07% 1724 del 15 de diciembre de 2021
2023 $1.160.000 16,00% 2613 del 28 de diciembre de 2022
2024 $1.300.000 12,00% 2292 del 29 de diciembre de 2023
2025 $1.423.500 9,54% 1572 del 24 de diciembre de 2024
2026 $ 1.750.905 23% 1469 del 29 de diciembre de 2025

- Para acreditar el presente requisito: adicionalmente debera aportar certificacién de: experiencia
expedidas por la entidad contratante o acta de liquidacién de los mismos de los cuales deberan contener
como minimo la siguiente informacion:

* Nombre del contratista

* Numero del contrato

* Objeto del contrato

* Valor del contrato incluido IVA

 Tiempo de duracién del contrato

-« Direccion, teléfono y fax-del contratante

En caso de consorcio o unién temporal se podra acreditar la experiencia por uno de los integrantes

del proponente plural.

NOTA 1: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades
Privadas, dicha certificacion debera cumplir con los requisitos anteriormente sefialados, adicionalmente
aportara Factura de Venta y Resolucion expedida por la DIAN de la vigencia fiscal

16.3 CRITERIO DIFERENCIAL POR EXPERIENCIA ACREDITADA PARA MIPYME EN-EL SISTEMA:
DE COMPRAS PUBLICAS ,

Con fundamento en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, si el proponente se acredita
como Mipyme el requisito de EXPERIENCIA ACREDITADA SE VALIDARA, asi:

Se considerara la experiencia mediante la ejecucion de maximo tres (03) contratos, cuyo objeto sea
igual o similar al de la presente convocatoria, y que hayan sido suscritos con entidades estatales y/o
privadas, los contratos aportado sumados deberan ser igual y/o superior al presupuesto oficial; estos
valores seran expresados en salarios minimos del afio de terminacion del contrato, y debera tener
“inscritos -como. minimo diez (10) de los siguientes codigos segin la clasificacion WUNSPSC en cada
contrato y que se describen a continuacion:

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE NOMBRE

14000000 | 14110000 | 14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

31000000 | 31200000 | 31201500 | CINTA ADHESIVA

131000000 {.31200000 | 31201600 |, OTROS ADESIVOS Y SELLADORES

41000000 | 41110000 | 41111600 | INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION Y ENSAYC:
43000000 | 43200000 | 43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES

na, Girardot - Cund
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43000000 | 43200000 | 43202100 | ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44000000 | 44100000 | 44101600 | MAQUINA PERFORADORA

44000000 | 44100000 | 44102400 | ETIQUETADORAS

44000000 | 44110000 | 44111900 | TABLERO

44000000 | 44110000 | 44111500 | AGENDAS Y ACCESORIOS

44000000 | 44120000 | 44121500 | SUMINISTROS DE CORREO

| 44000000 | 44120000 | 44121600:| SUMINISTROS DE ESCRITORIOS

44000000 | 44120000 | 44121700 | INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS

44000000 | 44120000 | 44121800 | BORRADORES

44000000 | 44120000 | 44121900 | HUELLERO DACTILAR

44000000 | 44120000 | 44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

44000000 | 44120000 | 44122100 | SUMINISTRO DE SUJECION

156000000 | 56100000 | 56101700 | MUEBLES DE OFICINA

60000000 | 60120000 | 60121700 | ALMOHADILLA PARA SELLOS DE ESTAMPACION DE CAUCHO

El valor de la certificacion que presente el proponente se proyectara a valor presente considerando el
valor a la fecha de terminacion en SMMLYV, multiplicado por el valor del SMMLYV del presente ario.

SMMLV  VARIACION (% ANUAL)  DECRETO DEL GOBIERNO NACIONAL

2015 $ 644.350 4,60% 2731 de diciembre 30 de 2014
2016 |  $689.455 7,00% 252 de diciembre 30 de 2015
2017 $737.717 7,00% 2209 de diciembre 30 de 2016
2018 $781.242 5,90% 2269 de diciembre 30 de 2017
2019 $828.116 6,00% 2451 de 27 diciembre de 2018
2020 $ 877.803 6,00% 2360 del 26 de diciembre de 2019
2021 | $ 008.526] 3,50% 11785 del 29 de diciembre de 2020
2022 $ 1.000.000 10,07% 11724 del 15 de diciembre de 2021
2023 $ 1.160.000 16,00% 2613 del 28 de diciembre de 2022
2024 $1.300.000 12,00% 2292 del 29 de diciembre de 2023
2025 $ 1.423.500 9,54% 1572 del 24 de diciembre de 2024
2026 $1.750.905 23% 1469 del 29 de diciembre de 2025

Para acreditar el presente requisito adicionalmente debera aportar certificacion de experiencia
expedidas por la entidad contratante o acta de liquidacion de los mismos de los cuales deberan contener

como minimo la siguiente informacion:

* Nombre del contratista

* Numero del contrato

* Objeto del contrato

» Valor del contrato incluido IVA

« Tiempo de duracién del contrato

» Direccian, teléfono y fax-del.contratante

En caso de consorcio o unién temporal se podra acreditar la experiencia por uno de los integrantes del

proponente plural.

NOTA: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades

Privadas, dicha certificacion debera cumplir con los requisitos anteriormente sefialados, adicionalmente

aportara Factura de Venta y Resolucion expedida por la DIAN de la vigencia fiscal

NOTA: ElI oferente debe diligenciar el Formulario “RELACION DE EXPERIENCIA DEL

PROPONENTE”, con los contratos: que la entidad verificara en el RUP; puesto que seran los Unicos:
que tendra en cuenta para determinar si la propuesta esta habilitada o no.
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‘Este formulario.debera entregarse firmado por el proponentesies persona natural; por el Representante
Legal de la empresa proponente si es persona juridica; y en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales, debera ser firmado por su representante.

Si hay difierencia entre el RUP y la informacién que se diligencia en el formulario No. 3 “RELACION DE
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, prevalecera la informacién reportada en el RUP y en caso de que
el proponente no discrimine o no subsane la discriminacion de los SMLMV de cada uno de los codigos
del cantrato que pretende hacer valer segin el RUP, la propuesta sera declarada no. habil por el
municipio de Girardot, ya que ésta no puede presumir los valores de los cédigos; previo agotamiento de
subsanacion.

16.4 CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES EN FAVOR DE LOS EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

Con fundamento en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 287
- de 2026, y con el fin de promover la: participacién de emprendimientos y ‘empresas de personas con
discapacidad domiciliadas en el territorio nacional, si el proponente acredita dicha condicion, el requisito
de EXPERIENCIA ACREDITADA se validara asi:

como Mipyme el requisito de EXPERIENCIA ACREDITADA SE VALIDARA, asi:

Se considerara la experiencia mediante la ejecucién de maximo tres (03) contratos, cuyo objeto sea
igual o similar al de la presente convocatoria, y que hayan sido suscritos con entidades estatales y/o
privadas, los contratos aportado sumados deberan ser igual y/o superior al presupuesto oficial: estos
valores. serdn expresados. en. salarios- minimos del afio de terminacién. del contrato, y. debera tener. -
inscritos como minimo diez (10) de los siguientes cddigos segun la clasificacion UNSPSC en cada
contrato y que se describen a continuacion:

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE NOMBRE

14000000 | 14110000 | 14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

31000000 | 31200000 | 31201500 | CINTA ADHESIVA

31000000 | 31200000 | 31201600 | OTROS ADESIVOS Y SELLADORES

41000000 |41110000 | 41111600 | INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION Y ENSAYO
43000000 | 43200000 | 43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES

43000000 | 43200000 | 43202100 | ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44000000 | 44100000 | 44101600 | MAQUINA PERFORADORA

»44000000 |44100000 | 44102400 | EFIQUETADORAS

44000000 | 44110000 | 44111900 | TABLERO

44000000 |44110000 | 44111500 | AGENDAS Y ACCESORIOS

44000000 | 44120000 | 44121500 | SUMINISTROS DE CORREQ

44000000 |44120000 | 44121600 | SUMINISTROS DE ESCRITORIOS

44000000 | 44120000 | 44121700 | INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS

44000000 | 44120000 | 44121800 | BORRADORES

44000000 | 44120000 | 44121900 | HU ELLERO DACTILAR

44000000 | 44120000 { 44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES

44000000 |44120000 | 44122100 [ SUMINISTRO DE SUJECION

56000000 | 56100000 | 56101700 | MUEBLES DE OFICINA

60000000 | 60120000 | 60121700 | ALMOHADILLA PARA SELLOS DE ESTAMPACION DE CAUCHO

Er valor de ta-certificacion que presente el proponente se proyectaréa a valor presente considerando: et
valor a la fecha de terminacién en SMMLV, multiplicado por el valor del SMMLYV del presente afio.

e v 11 No, 17 - Esquina, Girardot - Cundl.
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" SMMLV DECRETO DEL GOBIERNO NACIONAL

VARIACION (% ANUAL)

2015 | $644.350 4,60% 2731 de diciembre 30 de 2014
2016 $689.455 7,00% 252 de diciembre 30 de 2015
2017 $737.717 7,00% 2209 de diciembre 30 de 2016
2018 $781.242 5,90% 2269 de diciembre 30 de 2017
2019 | $828.116/ 6,00% 2451 de 27 diciembre de 2018
2020 S 877.803 6,00% 2360 del 26 de diciembre de 2019
2021 $908.526 3,50% 1785 del 29 de diciembre de 2020
2022 $1.000.000 10,07% 1724 del 15 de diciembre de 2021
2023 $1.160.000 16,00% 2613 del 28 de diciembre de 2022
2024 $ 1.300.000 12,00% 2292 del 29 de diciembre de 2023
2025 | $1.423.500 9,54% 11572 del 24 de diciembre de 2024
2026 $1.750.905 23% 1469 del 29 de diciembre de 2025

Para acreditar el presente requisito adicionalmente debera aportar certificacién de experiencia

expedidas por la entidad contratante o acta de liquidacién de los mismos de los cuales deberan contener

como minimo la siguiente informacién:

* Nombre del contratista

* Numero del contrato

* Objeto del contrato

* Valor del contrato incluido IVA

* Tiempo de duracion del contrato

* Direccién, teléfono y fax del contratante

En caso de consorcio o unidn temporal se podra acreditar la experiencia por uno de los integrantes del

proponente plural.

NOTA 1: Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades
“Privadas, dicha:certificacion debera.cumplir-con los requisitos anteriormente-sefialados, adicionalmente

aportara Factura de Venta y Resolucion expedida por la DIAN de la vigencia fiscal

NOTA 2: El oferente debe diligenciar el Formulario “RELACION DE EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE?”, con los contratos que la entidad verificara en el RUP, puesto que seran los Unicos
que tendra en cuenta para determinar si la propuesta esta habilitada o no.

Este formulario debera entregarse firmado por el proponente si es persona natural; por el Representante
Legal de la empresa proponente si es persona juridica, y en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales, debera ser firmado por su representante.

Si hay diferencia entre el RUP y la informacion que se diligencia en el formulario No. 3 “RELACION DE
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE’, prevalecera la informacion reportada en el RUP y en caso de que
el proponente no discrimine o no subsane la discriminacién de los SMLMV de cada uno de los cddigos
del contrato que pretende hacer valer segun el RUP, la propuesta sera declarada no habil por el
municipio de Girardot, ya que ésta no puede presumir los valores de los codigos, previo agotamiento de
subsanacion.

17. ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente deberd suministrar la respectiva ficha técnica de cada producto objeto de oferta,
descritos asi:

FICHATECNICA
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO

UNIDAD | CANTIDAD
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| Almohadilla para sellos N°2 negra, Medidas: 8,6 cmx

12,5 cmx -
1,4 cm, Tinta: Color negro, Almohadilla recargable
cubierta metalica.

Unidad

20

Banda de caucho bolsa X 1000 g calibre 22 natural
80mm

Unidad

' Banderitas. de 5.cotores x 20:hojas. Paquete x ¥00 -

hojas. colores neén 12mm*45mm

Unidad

400

Bisturi 18mm clter genérico plastico

Unidad

40

Borrador blanco de nata caja x 20 und con medidas
6cm/ancho 1cm/alto

Caja

15

Borrador para tablero acrilico de 17.8 - 20.5cm de
largo; base en pléstico pasta fina

Unidad

Carpeta cuatro aletas dexasificadas color blanca; 69.5
cm de ancho y 69.5 cm de largo base central - 22 cm
de anchoy 35 cm de largo aletas laterales - 22 cm de
anchoy 35 cm de largo ; 25.5 cm de anchoy 35 cm de
largo aletas superiores - 22.5cm de anchoy 17 cm-de-
largo.

Unidad

5100

Carpeta cartén celugia vertical legajadora oficio con
37 X 25 cm. color natural, espesor entre 300y 400g/m

Unidad

4000

| Dvd-R 4.7 gb 16X pack X 50 und

| Paquete

20

10

Cinta de sefializacion de 8 cm por 500 metros color
amarillo con impresién negra impresion texto
repetitivo peligro en material pléstico de baja densidad
no reflectiva estéandar

Rollo

60

11

 buena adherencia temporal -

Cinta adhesiva de enmascarar 24mm X40m, con

Rollo

60

12

Cinta adhesiva invisible (magica). dimensiones:19 mm
X 33 mts uso: oficina, escolar y domestico

Rollo

150

13

| Soporte: Pelicula de polipropileno biorentado

Cinta gruesa 48 mm X 100 mts

Tipo adhesivo: acrilico base agua sensible a la presion
Colores: Transparente

Rollo

400

14

Clip estandar metdlico caja x 100und

ra 11 No. 17 - Esquina, Girardot

Alcaldia de !

Girardot

ot-cundinamarca.gov.co

Caja

- Cund.

nal2m - 2pm a 6pm

200




Alcaldia de

Girardot

15

| Gancho clip mariposa metalico galvanizado.

Presentacidn por caja caja de 50 unidades
Tamafio: estandar con capacidad para sujetarde 11 a
35 hojasde 75 g. '

Caja

100

16

Corrector boligrafo 7ml presentacién en caja por 12
unidades. Cuerpo: Plastico resistente, de secado
rapido y alta cobertura:

Punta: Metalica o plastica de precision

Caja

21

17

Cosedora manual de escritorio. Capacidad de grapado
hasta de 25 hojas. estructura: metélica (acero)

| Cubierta: Plastico resistente o recubrimiento metélico .
| Base: Antideslizante

Unidad

100

18

Humectador de dedos (cuenta facil) peso neto: 14grs.
Envase: plastico resistente con tapa. material base:
gel o crema humectante

Unidad

140

19

Esfero de tinta negro semi gel de tapa, presentacién en |

la cajax 12 und

Caja

150

20

Fechador manual con estructura metalica y ruedas
plasticas para cambio rapido dimensiones del
ndmero: 4mm x 3mm dimensiones del numerador:

alto 4.0m.ancho 4.0my 2:00 de profundicad

Unidad

21

Funda protectora para cd, material: papel con interior
en felpa, presentacion por paquete x 100und

Paquete

10

22

Gancho (grapas) para cosedora estandar x 5000

unidades galvanizadas

Caja

90

23

Gancho legajador plastico X 20 und 8cm capacidad de
almacenamiento 200 hojasde 75 g

para perforaciones de 7y 8 cm.

Paquete

750

24

Huellero dactilar redondo modelo estandar: 5cmx 5
cm (50 mm) de didmetro

Unidad

100

25

Lapiz negro N°2 tipo mina en grafito, presentacion en
cajaX12und

Carrera 11 No., 17 ~ Esquina, Girardot
'
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Libro de actas 300 folios 150 hojas pasta dura ancho Unidad 50
24 cm largo 28 cm tipo de encuardernizacion cosido
26
Marcador borrable en material plastico resistente,
tinta de secado rapido azul, presentacion caja X 10 Caja 3
27 |und
Marcador borrable en material plastico resistente,
tinta de secado rapido negro, presentacion caja X 10 Caja 7
28 |und
Marcador borrable en material plastico resistente,
tinta de secado rapido rojo, presentacién caja X 10 Caja 3
29 |und
Marcador permanente azul, presentacién caja X 10 . _
Caja 3
30 |und
Marcador permanente negro, presentacién cajaX 10 Caja 18
und
31
Marcador permanente punta fina negro caja X 12 und. Caia 15
. 32 [ Alta adherencia en diferentes superficies g J
Notas adhesivas 76 x 76 mm x 100 hojas x 5 colores.
cantidad de hojas por bloque: 100 hojas. Total, hojas Unidad 300
500
33
Pegante blanco escolar, presentacion en envase por Unidad 300
34 |225g
\ Pe!’fo'r.ado'ra ‘metalica 2 huecos(2H) capacidad 30 ’ Unidad | 100
35 | hojas color negro
- Regla plana metélica 30 CM Unidad 110
- Resaltador amarillo - caja x 12 und Caja 50
Resma de pap'eL~t§ma'no-caﬁa~x 500'hojas tipo-de Unidad | 250
38 papel bond gramaje 72g color blanco
Resma de papel tgmano oficio x 500 hojas tipo de Unidad 2720
papel bond gramaje 75g color blanco
39
a5 Rollos térmicos adhesivos 80mmx 30mts continuo Rollo 100
Rol.los térmicos 80mm para impresora ’germtca de Rollo 12
41 |recibos satq22
Papel bond en rollo para impresidn de gran formato
\ | 72cm x 50 mts 75 gramos impresora ploter Rollo 12
42 | multifuncional designje t850:36 multifuncién -
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43

{

Sacaganchos (removedor de grapas)

| Unidad

150

44

Sacapuntas metalico caja x 24 und. Tamafio: Estéandar
para lapices convencionales (didmetro 6-8 mm).
MATERIAL: Aluminio o aleacion metélica resistente

Caja

45

- Sobre de manite oficio: (paguete x 100 unidades): :

Paguete

28

46

Tabla legajadora de apoya plastica con ganchos
metalicos

Unidad

80

47

Tablero acrilico de medidas 80 cm x 120 cm con
marco en aluminio

Unidad

48

Tijeras-oficina 7.5" material:'hojas:Aceroinoxidable o
acero al carbono de alta resistencia, mango plastico
resistente (polipropileno o ahs) ergonémico

Unidad

110

49

Tinta para sellos stamping ink 30 ml negra, Frasco
plastico resistente, tapa de seguridad hermetica,

aplicador tipo gotero o boquilla dosificadora

Unidad

10

50

Cajas de carton para archivo referencia x 200 de atto
calibre.

Dimensiones Internas: ancho 20cm. X alto 25¢cm X
largo 39cm. Dimensiones Externas: ancho 21cm X alto
26.5 X largo 40cm

calibre 790 sin perforaciones

Unidad

4000

51

.| Carpeta en carton reforzado calibre 450, pastas
| separadas y perforadas

Dimensiones: Tamafio Oficio 600g.

Pestafia lateral (1,5 cm) con refuerzo en papel Kraf o
tela por ambas caras para realizar dobles y en la cual
se ubica el gancho legajador. Cada una de las tapas es
de 25 cm de ancho X 35 cm de largo.

. Color: Caqui

Unidad

10000

52

Estantes metélicos de 6 niveles

Dimensiones: alto: 2.00 m ancho: 0.92 m fondo: 0.40
m.

suministro e instalacién de estante para archivo de 6
bandejas en ldmina collroll calibre 16 con dos
refuerzos perforadas en las 4 esquinas, de 92 de largo

| x40 de ancho en pintura gris electroestatica, dngulo
|'en lamina perforada-de collroll calibre 16 de 2 metros

en pintura electroestética.

Unidad

59
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‘Sobres Blancos Tamafio Oficio con RétuloparaCD
La Caratula Frontal, debe llevar el impreso del logo de
la Alcaldia Municipal de Girardot a una tinta y debajo
del logo de manera centrada debe llevar
posteriormente los campos:
Nombre del documento:
Hace parte del folio:
Plano:.
Memoria:
53 |CD:
Talonario autocopiante 50 pares personalizado para
visitas técnicas.
Las dimensiones de cada talonario deben ser de 25
cm de largo por 15 cm de ancho. Cada nimero debe | Unidad 80
contar:con dos hojas: un-original y una-copia
(Carboncillo), La numeracidn de los talonarios debe
54 |iniciar a partir del nimero 1451 en adelante.

Unidad 3000

Verificacion de Especificaciones Técnicas: El proponente debe diligenciar el Anexo
ESPECIFICACIONES TECNICAS, estos requerimientos son de obligatorio cumplimiento, los cuales son
aceptados con la presentacion de la propuesta.

El proponente debera presentar el Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS de los: servicios: a ofrecer
suscrita por el representante legal y desarrollada de manera especifica y detallada. El alcance de los
valores unitarios. En todo caso debe cumplir con lo minimo que solicita la Entidad para cada item,
medida, caracteristicas.

El proponente debera manifestar que cumplira con todas las especificaciones técnicas, requerimientos
minimos obligatorios, servicios adicionales y demas numerales contenidos en el respectivo capitulo,
acreditando en su propuesta cada uno de los requisitos establecidos. La oferta técnica debera cumplir
icon los requerimientos técnicos minimos sefialados ‘en las condiciones ‘sefialadas en los estudios
previos y en el pliego de condiciones.

El proponente debera presentar las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios suscrita por el
representante legal y desarrollada de manera individual por cada item, especifica y detallada.

El alcance de los valores unitarios. En todo caso debe cumplir con lo minimo que solicita la Entidad para

cadaritem; medida, peso, caracteristicas;, adicionalmente: de enunciar la.marca del bien, la cual debera
ser reconocida en el mercado (cuando aplique).

17.1 OTROS REQUISITOS DE ORDEN TECNICO

17.1.2 Personal Minimo (Formacién Académica, Experiencia Dedicacién)

El Propanente debera ofertar y .comprometerse a mantener durante el tiempo de ejecucion del Contrato
como Personal Minimo de Trabajo, quien atendera de forma personalizada los requerimientos en el
desarroliio del contrato, el cual debe cumplir con el siguiente perfil y experiencia

[ CARGO | EXPERIENCIA ] CANTIDAD |
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PERSONAL DE | Minimo:un (1) afio de experiencia | (2) Dos personas
CARGUE Y demostrable en actividades de
DESCARGUE cargue y descargue de
mercancias, con certificacion de
curso de manipulacién de cargas.

COORDINADOR El oferente debera contar con la | (1) Una persona
' DE ENTREGAS: disponibilidad  de: un  (01)
Coordinador de Entregas que
cumpla con los siguientes

requisitos:
eProfesion: Tecnologo,
Administrador o Ingeniero
Logistico.

e Experiencia: Minimo tres (3) |
afios de experiencia demostrable
en la coordinaciéon de entregas o
en areas afines a la logistica.

Carta de Compromiso: Debera adjuntarse una carta de compromiso firmada por el oferente, en la que
se garantice la designacion de los auxiliares de cargue y descargue que cumplan con los requisitos
establecidos.

Carta de Compromiso: Debera adjuntarse una carta de compromiso firmada por el oferente, en la que
se garantice la designacion del Coordinador de Entregas que cumpla con los requisitos mencionados.

La disponibilidad del personal debera ser demostrada con carta suscrita por el personal exigido, con
tiempo de disponibilidad y/o contrato suscrito para la ejecucion del objeto contractual y en la que ademas
se declare bajo la gravedad de juramento, no ha sido sancionado dentro de los 5 afios anteriores a la
fecha establecida para la entrega de las propuestas.

El proponente debera aportar las ‘hojas de vida del personal :con los respectivos certificados (s) de
experiencia general y especifica solicitados, copia de la cedula de ciudadania, Libreta Militar en caso
de ser (Hombre menor de 50 afios), Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios no mayor a tres
meses de su fecha de expedicion.

Para acreditar el recurso humano, el proponente deberd anexar los soportes correspondientes que
acrediten los estudios y experiencia solicitada en este proceso, asi:

Acreditacién de la formacién profesional e identificacién del personal' minimo: exigido:

* Fotocopia legible de la cédula de ciudadania.

* Fotocopia legible del acta de grado y/o de los titulos académicos (diplomas pregrado, posgrado).

* Fotocopia legible de la tarjeta profesional. Sélo se debera anexar la tarjeta profesional para los
profesionales que la ley les establezca este requisito para ejercer su profesion.

* Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, para los profesionales que la ley establezca este
requisito para ejercer su profesion.

= Copia del documento de convalidacion de los titulos obtenidos en el exterior, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes sobre la materia, segun corresponda.

Acreditacion de la experiencia del personal minimo exigido:

Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia del equipo
minimo requerido deberan ser expedidos y suscritos por la entidad para la cual hayan realizados los
trabajos y en los que éstos participaron.

Ca

’
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Dichas certificaciones deben informar por 1o menos los siguientes datos:

* Nombre de la entidad Contratante

» Nombre e identificacién del Contratista

 Cargo desempefiado

 Objeto del contrato y funciones desempefiadas.

* Fecha de iniciacion y terminacion del contrato. (En caso de que la certificacion no tenga especificado
el DIA de inicio o el DIA de terminacion del contrato, se tomara en cuenta desde el ultimo dia del mes
de inicio y el primer dia de mes de terminacién).

« Nombre y cargo completo de la-persona que suscribe [a certificacion.

« Firma de quien suscribe la certificacion.

« Fecha de expedicion de la certificacion

Se acepta como equivalente a la certificacién, copia de los contratos, siempre que se acomparien con
la respectiva acta de liquidacién, o de recibo final y de ellos se extracte la informacion antes sefialada.

‘Nota 1: Si las certificaciones allegadas no contienenla totalidad de la:informacién requerida, se podran
allegar adicionalmente las copias de los contratos junto con el acta de liquidacion respectiva en la que
conste el objeto o labor, cumplimiento a satisfaccion, nombre de la entidad contratante, fecha de inicio
y terminacion o plazo.

Nota 2: El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y
de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

Nofa 3: Para la verificacion de la experiencia del personal propuesto no se tendré en cuenta la
experiencia profesional simultanea, es decir que no se contara el tiempo traslado de las experiencias
que se presenten y que hayan sido obtenidas de manera simultanea.

Nota 4: Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto, se consideraran
expedidas bajo gravedad de juramento.

Nota 5: No cumplir con la totalidad de los requisitos del personal minimo requerido, perfiles minimos y
1a experiencia minima exigida, dara lugar a que la propuesta no sea habilitada técnicamente.

17.1.3 CERTIFICACIONES TECNICAS:

17.1.4 DISPONIBILIDAD DE VEHICULO.
El oferente debera contar con la disponibilidad de un vehiculo con las siguientes condiciones:

e Propio o mediante contrato de arrendamiento vigente, debidamente formalizado y registrado.

e Capacidad minima de carga de 4.000 kg (cuatro mil kilogramos).

e El vehiculo debera contar con toda la documentacién en regla y actualizada, incluyendo la tarjeta de
propiedad, péliza de SOAT y certificado de revision técnico-mecanica.

e En caso de arrendamiento, el contrato debera tener una vigencia que cubra, como minimo, la duracion
del contrato de prestacién de servicios, y debera adjuntarse una copia del contrato de arrendamiento
junto con la oferta.

e Disponibilidad de un conductor por parte del oferente para operar el vehiculo y que este mismo cuente
con Licencia de conduccién vigente e idénea para operar los vehiculos relacionados y Certificado de
Capacitacion en manejo defensivo.

18. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA:

La propuesta se presentara por medio de la plataforma SECOP llen la hora que lo indique el cronograma
del proceso
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‘El proponente deberé presentar:su propuesta escrita en:el idioma castellano y en computador. De igual
manera, debera presentar toda la documentacion exigida en el proyecto definitivo de pliego de
condiciones en el formato establecido para el efecto en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica.

No se admitirdn propuestas enviadas por correo, fax o cualquier otro medio distinto al Sistema
Electronico de Contratacion Publica ni las que sean presentadas con posterioridad a la hora exacta de
la fecha de cierre. Cerrado el proceso no se admitira modificacion alguna de la propuesta.

19. CRITERIOS DE DESEMPATE"

La Alcaldia Municipal de Girardot debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar el oferente favorecido, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto
1082 de 2015 y el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo

3 de la Ley 2040 de 2020, y modificado por el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por
el articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion del Decreto 1860 de 2021:

1. Preferir la oferta de bienes 0 servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del
puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacién de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales
establecida en el articulo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado anteriormente.

En este senfido, enilos procesos en.fos que aplique el puntaje:previsto en el inciso 1 del-articulo 2 de la
Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados
en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos
que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera
definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los
documentos con los que se acreditara.el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor,
los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nociéon de Servicio Nacional
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo
2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos
del paragrafo del articufo 2 de la Ley 82 de 1993; modificado por el articulo 1 dela Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer
cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el
respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaraciéon que se presente para acreditar
la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento
de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1
de la Ley 1232 de 2008.

lgualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha comdicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera
una mediida de proteccidn expedida por la autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley
1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron
los hechass y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en
los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.
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En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisas anteriores, Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna: de las condiciones sefialadas-en:los incisos anteriores de
este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada
Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

-3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite-en‘las-condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de
discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por
la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo
menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el
momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar
como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucién .cuando ‘su conformacion
es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para
ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no-son: beneficiarios de la:
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1)
afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a
un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificadio de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados

por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculadas que son personas mavores no beneficiarias de la pensién de veiez, familiar o de sobre
vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes
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del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a-cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegard un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez,
familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de
identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relaciéon con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el
namero de identificaciéon y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrd en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucién de la- persona juridica. -

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece
a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se
definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural.
Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas: a cualquiera de sus. integrantes. En: -
todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen

sclatos sensibles, de acuerdo-con-el articulo 5 de laLey 1581 de 2012, se requiere que el fitular de la
informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento
de la infonmacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el atorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para
lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones: colectivas que: expida: la. Oficina. de. Alto: Comisionado. para: la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
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personas desmovilizadas-en forma individual, iii) €l -certificado que -emita 1a Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizaciéon que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la. compaosicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporaciéon. Ademas, debera aportar alguno
de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacién de cada una de las
personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas
en proceso de reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero
de-este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por.ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacién, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacidn de estas, como son las personas en praceso de reincarparacion o reintegracian, autaricen
a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion; en:los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate .

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones

de los siguientes numerales:

7.1.  Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
condo previsto en.elinciso 1.delnumeral 2 y/o eliinciso 1-defnumeral-6 del presente articufo;
o por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o reintegracion.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen
en la sociedad que sean mujeres. cabeza. de familia. y/o- personas. en- proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2.  Elintegrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. - En-crelacion-con<€lintegrante del numeral 7.1. nila madre cabeza de familia o’la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo
manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica. Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581
de 2012, se requiere gue el titular de la infarmacidn de estos, coma es el caso de las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y
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~expresa el tratamiento de esta informacion, en-los términos del iteral a) del articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 8. Preferir
la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2 4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual
se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso- especifico en: que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con
los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores ‘de este numeral. En el:evento en que €l
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados tGnicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en
las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

8. Preferir la oferta presentada por el proponente: plural constituido: en. su totalidad’ por micro y/or
pequeias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditard con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados tinicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales .que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos porel Decreto 1074
de 2015, gque sean micro, pequerias 0 medianas

9. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable: con corte al 31 de diciembre: del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o
del representante legal de la persona juridica y contador puiblico, seguin corresponda, entregara
un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmentie, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

9.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite
Ta condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual enlos términos del numeral 8 .del presente:
articulo;
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9.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo € veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y 10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan: la calidad de grandes empresas junto: con otras en. las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para 1o cual 'se presentara €l certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2
de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente; el 'cual debera estar establecido: previamente:
en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre
ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean
compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, -€l Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicaciéon de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
acasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterias de desempate previstos en
el presente numeral,

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informaciéon que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

“En armonia con lo anterior, enla plataforma del SECOP.-1I:no se publicara para conocimiento de terceros
la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion
o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra,
afrocolomibiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar
el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o0 accionistas.

20. LIMITACION A MIPYMES
En.razdn a la cuantia del presupuesto oficial, se informa que, en virtud de lo establecido en el articulo 5
del Decreto 1860 del 2021, que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2,3. y2.2.1.2.4.24. de la
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Subseccion 2 de laSeccidn 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 .del'Libro 2 del Decreto 1082 de
2015, y teniendo en cuenta que el presente proceso no supera los 125.000 délares americanos, es
posible que el presente proceso sea limitado a convocatoria de MIPYMES.

Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES se debera tener en cuenta las siguientes reglas:
1. Operara para Mipymes colombianas con Minimo un afio de existencia
2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas. Tratandose de
personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
3. Se recibira estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del proceso.
5.1.10.2 Limitacién Territorial.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, la presente convocatoria
podra limitarse a Mipyme colombianas que tengan domicilio en el departamento o municipio en donde
se va a ejecutar el contrato.

“Para poder se limitado €l presente proceso a MIPYMES que tengan domicilio en €l departamento o
municipio en donde se va a ejecutar el contrato, se debera tener en cuenta las siguientes reglas:

9 Operara para Mi pyme colombianas con Minimo un afio de existencia

2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas que tengan
domicilio en el departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. Tratandose
de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

3. Se recibira estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma: del proceso:

4, Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el
siguiente inciso.

5. 5.1.10.3 Acreditacion de Requisitos para la Limitacion a Mipyme

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 de Decreto 1860 de 2021 - Acreditacion
de requisitos para participar en convocatoria limitadas. La Mipyme colombiana debera acreditar que
tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:
» Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
> Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.
Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo- modifiquen,
sustituyan o complementen,

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos dela‘limitaciéna Mipyme, los proponentes aportaran fa copia del registro

mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
seglin comresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendariio anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo
para sdligitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En caso de que las convocatoria se limite, solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o
de propomentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.
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Nota: Las solicitudes deberan ser-enviadas a través del SECOP 11. A través de la seccién-de mensajes.
Aquellas solicitudes que no cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en el presente
numeral no seran tenidas en cuenta para efectos de la limitacién a MIPYME.

21. VERIFICACION DE LA OFERTA Y PROCEDIMIENTO DE SUBASTA

En virtud del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 el
ofrecimiento mas favorable para la entidad se determinara, previo cumplimiento de los requisitos
habilitantes de los proponentes, al que proponga el menor precio o valor del lance mas bajo.

En este sentido, se realizara la verificacion juridica, financiera y técnica a cada una de las propuestas
que se presenten a este proceso de Seleccién Abreviada Mediante Subasta Inversa Electronica, las
cuales no tienen ponderacion alguna, razén por la cual su participacién en la Audiencia de Subasta
Inversa dependera del cumplimiento de los requisitos que para estos factores de seleccion exige el
pliego de condiciones.

Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA. Ademas de las reglas
generales previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta
inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad
de los Lances; y c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la:primera en la cual el interesado acredite su capacidad de
participar en el Proceso de Contratacién y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda
parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. :

3. LaEntidad Estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar
si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se
encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica. _

5. Si en el Proceso de Contratacidn se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen
con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al Gnico oferente si
el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual
no hay lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia,
solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea
mejorada en por lo menos el Margen Minimo establecido.

7.  Si los oferentes. no: presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe: adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Alterminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas
bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2. 1.2.4.2 17
del presente Decreto.

‘Para el presente proceso setendran en cuenita las siguientes reglas.

(a) la fecha y hora de inicio de la | La mencionada en el capitulo de cronograma
subasta;
(b) la periodicidad de los Lances El oferente tendra la oportunidad de realizar maximo
3 lances durante una duracién no mayor a 15 minutos
- (c) el Margen Minimo para mejorar | El margen minimo de mejora de la oferta para cada
la oferta durante la subasta inversa. | lance serd del DOS POR CIENTO (2%), teniendo
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| 'como base el lance de.menor valor inmediatamente
anterior.

Para el primer lance se tomara como base la oferta
que presente el menor valor una vez sea aperturada
la propuesta econdmica de los proponentes
habilitados.

- (d) Lances Validos -Ellance presentado dentro debtérmino otorgado para
“hacer postura.

- El lance igual o superior al margen minimo de
mejora fijado.

22. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA:

Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademéas de las reglas generales
previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:
Los pliegos de condiciones deben indicar: (a) la fecha y hora de inicio de la subasta; (b) la
periodicidad de los Lances; y (c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta
inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de
participar en el Proceso de Contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; vy la
segunda parte debe canfener el precia inicial propuesta par el aferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un: informe de habilitacién de: los oferentes, en el cual debe:
indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el
oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o
servicios cumplen con la Ficha Técnica.

5. Sien el Proceso de Contratacion se presenta un Gnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen
con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al tinico
oferente siel valor de fa oferta-es igual.o inferior-a Ta disponibilidad presupuestal para el contrato,
caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia,
solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta
sea mejorada en por lo menos el Margen Minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance
mas bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacién del articulo 2.2.
1.2.4.2 17 del presente Decreto.

NOTA. LOS PROPONENTES QUE NO PRESENTARON UN LANCE VALIDO NO PODRAN SEGUIR
PRESENTANDOLOS DURANTE LA SUBASTA, PERO DEBERAN PERMANECER EN LA
AUDIENCIA HASTA SU CULMINACION.

Para el presente proceso se tendran en cuenta las siguientes reglas:

La Subasta Inversa Electrénica se llevara a cabo en el médulo dispuesto por la plataforma del SECOP
Il, para tialles efectos.
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El evento de subasta iniciara formalmente en la hora prevista por la entidad. No se contemplaran
ejercicios de prueba o simulacién previa. Esto, por cuanto el conocimiento y manejo metodoldgico de la
plataforma es un asunto que deben asumir por cuenta y riesgo los proponentes.

Entiéndase lance, como una nueva oferta econémica a través de un porcentaje o tasa de descuento,
que mejora el precio de la oferta base a favor de la Alcaldia de Girardot.

El evento tendra una duracién no mayor a 15 minutos, donde se realizaran MAXIMO 3 LANCES contador
a partir de la autorizacién para realizar el primer lance; siendo este.el tiempo maximo que los oferentes.
tendran para efectuar los diferentes lances.

La Entidad no hara uso de la “auto extensién” en este sentido, el evento de Subasta Inversa terminara
una vez se agote el tiempo indicado.

El precio de arranque de la subasta inversa Electrénica sera el menor de los valores ofrecidos por los
oferentes que resulten habilitados para participar en el evento.

La subasta inversa Electrénica debe dar inicio con el precio mas bajo del valor total de precios unitarios
presentado por alguno de los oferentes habilitados, y el margen minimo de mejora de la oferta para cada
lance sera del DOS POR CIENTO (2%), teniendo como base el lance de menor valor inmediatamente
anterior. El valor de los lances debe ser IVA incluido.

En todo caso, se consideraran lances validos aquellos presentados: dentro: del término: otorgado para:
hacer postura, y los que se presenten por un valor igual o superior al margen minimo de mejora fijado
(2%). En contrario sentido, se consideraran como lances no validos aquellos que no cumplan con las
anteriores caracteristicas, frente a lo cual la entidad procedera a identificar y manifestar dicha situacion
a través del médulo de mensajes dispuesto en la plataforma.

El proponente que presente un lance no valido, no podra cantinuar presentando lances y su oferta
definitiva sera el ultimo lance valido realizado durante la subasta.

Si en el curso de la subasta Electrénica dos 0 mas proponentes presentan una postura del mismo valor,
la entidad evidenciara quien realizo primero dicha postura.

La presentacién de los lances podra hacerse, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se
reciba ningln lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior, o hasta que finalice el
evento de subasta planteado en el presente instructivo.

Cuando no se reciban mas lances; [a entidad informara el Glfimo:lance valido: y la identidad def
proponente.

NOTA 1: Los proponentes que no presentaron un lance valido no podran seguir presentandolos durante
la subasta, pero deberan permanecer conectados en la audiencia hasta su culminacion.

NOTA 2: El oferente debera prever todos los medios tecnolégicos que estime convenientes para
presentar sus lances el dia en que se realice la subasta inversa, como calculadora, equipo de computo,
etc.

NOTA 3: El oferente ganador del proceso de subasta debera aportar en un término no mayor a 2 dias
habiles después de la realizacién de la audiencia de subasta, los valores unitarios finales ajustados, los
cuales no podran superar los valores unitarios inicialmente ofertados en su oferta econémica.

23. EVALUACION DE LA OFERTA
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En virtud del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable para la
entidad se determinara, previo cumplimiento de los requisitos habilitantes de los proponentes, al que
proponga el menor precio o valor del lance mas bajo.

En este sentido, se realizara la verificacion juridica, financiera y técnica a cada una de las propuestas
que se presenten a este proceso de Seleccion Abreviada Mediante Subasta Inversa Electronica, las
cuales no tienen ponderacion alguna, razén por la cual su participacién en la Audiencia de Subasta
Inversa dependera del cumplimiento de los requisitos que para estos factores de seleccion exige el
pliego de condiciones.

24. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

El resultado de la verificacion de los requisitos habilitantes se publicara en el SECOP Il. En dicho informe
se sefalaran los proponentes que no se consideran habilitados y a los cuales se les concedera un plazo
para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo
definitivo de sus propuestas.

25. PUBLICACION LISTA DE PROPONENTES HABILITADOS

El Municipio de Girardot Cundinamarca, dara respuesta a las observaciones presentadas por los
oferentes en relacién con el informe de evaluacién de la oferta juridica, técnica y financiera dentro del
término establecido en el Cronograma del Proceso.

26. REGLAS PARA LA REALIZACION DE SUBASTA INVERSA

El presente proceso se realizara a través de la modalidad de subasta inversa Electrénica, bajo los
siguientes parametros: Solo podrén participar en la audiencia de subasta inversa Electronica los
proponentes que resulten habilitados, diligencia que se llevara a cabo en el lugar, fecha y hora
establecido en el cronograma del presente proceso.

27. MINIMO DE PROPONENTES HABILITADOS

Para que la subasta (puja) pueda llevarse a cabo en los términos del Pliego de Condiciones, deberan
resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes.

Si s6lo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, el Municipio de Girardot, puede

adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior al presupuesto oficial
estimado para el proceso, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

28. TIEMPO ASIGNADO PARA REALIZAR LANCES DE MEJORA

El Municipio de Girardot - Cundinamarca otorgara al oferente la oportunidad de realizar maximo 3 lances
durante una duracién no mayor a 15 minutos

29. MARGEN MiNIMO DE MEJORA
Se debera respetar en cada lance un decremento del 2% del lance con menor valor ofertado enlaronda
inmediatamente anterior. Los lances que no superen el margen minimo de mejora seran invalidos, lo
que inhalbilitara al proponente para continuar en la puja.

30. ERRORES EN LA PRESENTACION DE LOS LANCES

En cualquiiera de los siguientes casos, el oferente no podra continuar participando en la puja:

a. Siel lance no es valido por estar por debajo del margen minimo de mejora establecido.
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31. LANCES SIN MEJORA DE PRECIOS

En el desarrollo del certamen, cuando el oferente decida que no hara mas lances de mejora. Como
consecuencia no podra continuar participando de la puja y el valor del tltimo lance valido que haya
efectuado se tendra como el valor definitivo de su oferta.

32. LANCES VALIDOS
Se entendera que el proponente:ha presentado-un lance: valido cuando:

a. Ellance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura

b. Ellance iguala o supera el decremento fijado del 2% del menor valor total ofertado en cada ronda,
y hay decremento en cada uno de los items.

c. Ellance se realiza en pesos colombianos.

d. Los oferentes habilitados deben acceder a la subasta autenticandose con su usuario y
contrasefia una vez se haya publicado la lista y realizado la activacién de la misma.

Paragrafo 1: En el evento en que un proponente decida no participar en un lance no podra continuar
participando en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomara como su propuesta definitiva el
dltimo valor validamente ofertado.

Paragrafo 2: Los proponentes que no presentaron un lance valido no podran seguir presentandolos
durante la subasta, pero deberan permanecer en la audiencia hasta su culminacion.

33. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

El Comité Evaluador requerira al proponente con el menor precio obtenido al final de la audiencia,
cuando su oferta parezca artificialmente baja confrontada con el analisis realizado por el Municipio de
Girardot — Cundinamarca - Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, debe recomendar rechazar
la oferta o adjudicar el contrato.

34 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES
Si al terminar la evaluaciéon hay empate, se aplicaran las siguientes reglas de forma sucesiva y

excluyente conforme lo indicado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 con los medios de
acreditacion establecidos en el Decreto 1860 del 2021.

35. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la presente Contratacion, el
contratista constituird, a favor del municipio de Girardot, una:garantia Gnica otorgada por un banco
0 una compariiia de seguros legalmente establecida en Colombia, o cualquier mecanismo de
cobertura del riesgo, con el siguiente amparo, cuantia y vigencia:

a. Seriedad de Ila oferta.
Por una suma equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia igual al
plazo del contrato y cuatro meses mas. No ampliacién de la vigencia de la garantia cuando el plazo
- paraia adjudicacion-o suscripcién del contrato sea prorrogado siempre que esa prérroga no exceda
-fres (3) meses.

b. Garantia de cumplimiento:
Esta garaintia debe estar vigente por el término de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas. El
valor asegurado por la garantia sera del veinte por ciento (20%) del presupuesto oficial. Este amparo
cubre all municipio de Girardot de los perjuicios derivados de:

a) El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
oontratista.

ot - Cuncl
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b) El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputabie al
contratista.

c) Los perjuicios imputables al contratista por entregas parciales del proyecto cuando no se
prevea la entrega parcial del proyecto encomendada.

d) El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

c. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes:

a) Esta-garantia debe estar vigente por el término de ejecucion del contrato y seis (6) meses
mas. El valor asegurado por la garantia sera del veinte por ciento (20%) del presupuesto
oficial

d. Pago de salarios, prestacionessociales legales e indemnizaciones
laborales:

Por una cuantia igual al CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato, para garantizar el
pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales del personal empleado
por el ‘contratista para la €jecucion del contrato. Esta garantia tendré una vigencia durante el plazo
del contrato y tres (3) afios mas.

Por otra parte, es necesario prever que el posible contratista cuenta con un personal a su cargo, a
quienes debe respaldar en cuanto a sus obligaciones salariales y prestacionales. Asi las cosas, el
Municipio debe salvaguardar sus recursos amparando el incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacion del personal
utiizado para la ejecucién del contrato amparado (numeral 4° articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto- 1082 de- -
2015).

36. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
COMERCIAL

Teniendo en cuenta las nuevas disposiciones contenidas en el Decreto 1082 de 2015, por el cual
-se reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica y revisados los tres
‘parametros establecidos contenidos en el Manual Explicativo de las capitulos de contratacion
publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes emitido
por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeacion, se
evidencia lo siguiente:

El municipio de Girardot hace parte de la lista de entidades incluidas en los Capitulos de
Contratacién Publica, toda vez que se encuentra dentro del Grupo de Todos los Municipios como
entidad territorial.

El objeto del contrato a celebrar no se encuentra enmarcado dentro de las excepciones establecidas
en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion Por lo
anterior, se debera revisar cada uno de los TLC del Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, asi:

Acuerdos Comerciales Aplicables para entidades del orden municipal

37. ACUERDOS COMERCIALES.

En atenci®n a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 del 2015, la entidad para
efectos del proceso de contratacién determinara la aplicabilidad del acuerdo comercial siguiendo las
siguientes reglas en orden consecutivo:
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Si'la-entidad estatal no hace parte de las entidades incluidas en €l acuerdo comercial, el proceso de
contratacion no esta cubierto por este y en consecuencia no es necesario hacer analisis adicional alguno.

Si la entidad estatal esta incluida en el acuerdo comercial y el presupuesto oficial del proceso de
contratacion es inferior al valor a partir del cual el acuerdo es aplicable, el proceso de contratacién no
esta cubierto y en consecuencia, no es necesario hacer analisis adicional alguno.

Si el proceso de contratacion esta incluido se sugiere utilizar la tabla siguiente:

El proceso de contratacion esta cubierto por los siguientes Acuerdos Comerciales y por la Decisién 439
de la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones (CAN)

" Entidad Excepcidn Proceso de
Agueeciy Jonmesisl incluida mnkiral aplicable | Contratacién cubierto
Canada MNIA NiA N/A N/A
Chile NO 1.147.016.154 NO NO
Alianza Pacifico Meéxico NO N/A N/A NO
e POTU NO 1.147.016.154 NO NO
Chile Sl 1.148.221.780 |  NO NO
Caonea NA N¢A N/A N/A
Cuosta Rica NO 2.030.722.904 NO NO L
i Estados Linidos N/A N/A N/A N/A
| Estados AELC NO 1.131.227.573 NO NO
! Israel N/A N/A N/A N/A
| México N/A N/A N/A N/A
Unién Europea (Reino Unido e NO 1.148.221.780 NO NO
rlanda del Norte)
| Comuridad Andina CAN s ’?g's'fr:c':s‘f: NO A »

En consecuencia, la entidad concedera trato nacional a proponentes y servicios de los Estados que
cuenten con un Acuerdo Comercial que cubra el Proceso de Contratacion.

Adicionalmente, los proponentes de estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado la
existencia de trato nacional por reciprocidad recibiran este trato.

//Para efectos de dar aplicacion a los Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre comercio vigente, y
aplicables al proceso, los oferentes deberan acreditar tal condicion de acuerdo con lo sefalado en el
articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, y la entidad dara aplicacion a las reglas especiales
contenidas en los mismos.

Dado en Girardof; Julio-de 2026.

oy
JESSICA ALEJANDRA CARTAGENA RODRIGUEZ

SECRETARIA GENERAL
Alcaldia de Girardot — Cundinamarca
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