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RECOMENDACIONES 
 
El Municipio de Girardot se encuentra interesado en recibir ofertas para contratar: 
“ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO CON 
DESTINO A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE 
GIRARDOT - CUNDINAMARCA” para lo cual se presenta el presente proyecto de Pliego 
de Condiciones del proceso contractual y se recomienda a los oferentes que antes de 
elaborar y presentar sus propuestas tengan en cuenta lo siguiente: 
 
a. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.  
 
b. Cerciórese de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados.  
 
c. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las causales de 
inhabilidades e incompatibilidades generales, ni específicas, así como prohibiciones para 
concursar o contratar, de conformidad con lo dispuesto en la Leyes 80, 1150, 1474, Decreto-
Ley 0019 de 2012 y demás disposiciones constitucionales y legales aplicables.  
 
d. Examine rigurosamente el contenido del presente documento y los demás que hacen 
parte de la presente selección objetiva, y de las normas que regulan y reglamentan la 
Contratación Administrativa con Entidades del Estado (Leyes 80, 1150, 1474, Decreto-Ley 
0019 de 2012 y demás disposiciones).  
 
e. Adelante oportunamente, los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 
deben allegar con las propuestas y verificar que contengan la información completa que 
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la presente Convocatoria.  
 
f. Examine las fechas previstas de las audiencias; así como las de expedición de los 
documentos, que se encuentren dentro de los plazos exigidos en esta Convocatoria.  
 
g. Suministre la información requerida en esta Convocatoria, dando cumplimiento a las 
disposiciones legales.  
 
h. Diligencie totalmente los formatos anexos al presente proceso de Selección Objetiva.  
 
i. Presente la oferta conforme las condiciones y formas fijadas en el presente pliego de 
condiciones.  
 
El proponente será responsable por los datos, informes, documentos y resultados que 
suministre durante el proceso de selección, así como de aquellos que entregue durante la 
ejecución del contrato, si es seleccionado.  
 
j. Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasión de la preparación y 
presentación de la propuesta correrán por su cuenta.  
 
k. EL MUNICIPIO DE GIRARDOT, se reserva el derecho de solicitar aclaraciones y 
documentación, en condiciones de igualdad para todos los proponentes sobre los requisitos 
habilitantes, hecho este que podrá realizarse hasta la adjudicación del presente proceso de 
contratación, en caso de que el mismo llegue hasta esta etapa. (Parágrafo 1, Artículo 5, Ley 
1150 y Decreto 1082 de 2015).  
 
l. El término de validez de la propuesta se extenderá hasta la fecha del vencimiento de la 
vigencia de la garantía de la seriedad de la oferta, cuando el proponente no haya fijado uno 
diferente; en caso de que lo haya fijado, éste no podrá ser inferior a la fecha anteriormente 
reseñada.  
 



 

 

 

 

 

 

 

m. No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal y sólo serán 
tenidas en cuenta en el presente proceso de SELECCION la información que se suministre 
por escrito.  
 
n. Verifique con antelación la forma como debe presentar la propuesta, ya que esta no podrá 
ser radicada en ningún lugar diferente al señalado en el pliego de condiciones, inclusive no 
podrá ser radicada la propuesta en una oficina diferente a la descrita en el presente pliego 
de condiciones.  
 
Así mismo el presente documento contiene toda la información relacionada con las 
condiciones y requisitos del presente proceso de selección, por lo que el interesado debe 
leer completamente el proyecto de pliego de condiciones, toda vez que al participar en el 
proceso de selección asume que tiene pleno conocimiento de su contenido. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS PARA EL PROCESO DE 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No. 002 DE 2026 

 
 
EL MUNICIPIO DE GIRARDOT, INFORMA Y CONVOCA a todas las Veedurías 
Ciudadanas Legalmente constituidas, para que en cumplimiento del Artículo 66 de la Ley 
80 de 1993 y la Ley 850 de 2003, ejerzan el control social en las etapas pre-contractual, de 
ejecución contractual y post-contractual, a partir del presente proceso de selección. 
 
El estudio previo y el pliego han sido dispuestos en medio físico para su consulta en las 
instalaciones de la entidad, Oficina de Contratación 5º Piso Palacio Municipal, Carrera 11 
Calle 17 Esquina Girardot – Cundinamarca, y en el SECOP 2. 
 

 
 SECRETARIA DE TRANSPARENCIA (antes PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA 

CONTRA LA CORRUPCION) 
 
En 2011, siguiendo la ruta trazada por el Plan de Desarrollo y el Estatuto Anticorrupción, el 
Gobierno Nacional decidió darle un giro a la estrategia de lucha contra la corrupción y en 
reemplazo del Programa Presidencial creó mediante el decreto 4637 el 9 de diciembre de 
2011 en la planta del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República la 
Secretaría de Transparencia, con la misión de asesorar y apoyar directamente al Presidente 
en el diseño de una Política Integral de Transparencia y Lucha contra la Corrupción y 
coordinar su implementación. 

Ley 1474 de 2011, Decreto 4637 de 2011 y Decreto Ley 19 de 2012. 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, la 
Secretaría de Transparencia pone a su disposición esta sección por medio de la cual usted 
podrá interponer su denuncia, presentar una queja o enviar sus opiniones a través del 
correo electrónico buzon1@presidencia.gov.co, esto con el objetivo de conocer los casos 
de corrupción que se presentan en el país, asimismo, al sitio de denuncias del programa, 
en la página web http://wsp.presidencia.gov.co/secretaria-
transparencia/Paginas/default.aspx; o personalmente en la dirección: Casa de Nariño 
Carrera 8 No. 7-26; Edificio Administrativo Calle 7 No. 6-54 Bogotá D.C., Colombia; 
Conmutador 562  9300. Horario de Atención de lunes a viernes desde las 08:00 horas hasta 
las 17:45 horas -  Línea de quejas y reclamos 01 8000 913666. 
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http://wsp.presidencia.gov.co/secretaria-transparencia/Paginas/default.aspx
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CAPÍTULO I 
 

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO 
 

1.1. ESTUDIOS PREVIOS  
 

Forma parte del presente pliego de condiciones, el documento de estudios previos y del 
sector. 
 
1.2. CONDICIONES GENERALES  
 
La información que se consigna en este pliego de condiciones contiene los elementos 
básicos para la presentación de la propuesta, para que el proponente pueda valorar 
adecuadamente el alcance de lo requerido por el Municipio. 
 
1.3. INTERPRETACIÓN DE LA SOLICITUD DE PROPUESTAS  
 
El proponente deberá examinar cuidadosamente todos los documentos e informarse 
cabalmente de las condiciones que puedan afectar el futuro contrato, en el entendido que 
los documentos de la Contratación se complementan mutuamente, de tal manera que lo 
indicado en cada uno de ellos se tomará como indicado en todos. Las interpretaciones o 
deducciones que el proponente haga de las estipulaciones contenidas en estos pliegos de 
condiciones serán de su exclusiva responsabilidad. La presentación de la propuesta será 
evidencia de que el proponente estudió, conoce la solicitud de propuesta y que se acoge 
completamente a la Ley 80, Ley 1150, Ley 1474, Decreto 1082 de 2015, Decreto-Ley 0019 
de 2012 y demás normas complementarias. 
 
1.4. ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES 
  
La presentación de la propuesta se considerará como manifestación de que el proponente 
ha leído los pliegos de condiciones, ha obtenido las aclaraciones sobre los puntos que 
considere inciertos, y que ha formulado su propuesta en forma libre, seria, precisa y 
coherente. En consecuencia, el Municipio de Girardot no será responsable por descuido, 
errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos 
desfavorables en el que incurra el proponente y puedan incidir en la elaboración de la 
propuesta.  
 
El hecho de que los proponentes no se informen y documenten debidamente sobre los 
detalles y condiciones bajo los cuales serán prestados los servicios, no se considerará 
como excusa válida para la eventual formulación de posteriores reclamaciones. 
 
1.5. INFORMACIONES PREVIAS A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES  
 
La información contenida en este pliego de condiciones sustituye totalmente cualquier 
información que el Municipio o sus representantes, pudieran haber suministrado a los 
PROPONENTES interesados en esta Contratación. Por consiguiente, toda la información 
preliminar que los PROPONENTES o cualquier otra persona interesada en el proyecto 
hayan obtenido sobre el mismo, quedan sin valor y el Municipio no se hace responsable por 
su utilización. 
 
1.6. REGIMEN JURIDICO APLICABLE  
 
El presente proceso se regirá en lo pertinente por el Ordenamiento Constitucional, Ley 80 
de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018, Código Civil, Código 
de Comercio y demás normas vigentes que regulen la materia, en conjunto con las reglas 
previstas en este pliego de condiciones y los demás documentos y actos administrativos 
que se expidan con relación al presente proceso de contratación.  
 



 

 

 

 

 

 

 

Teniendo en cuenta la necesidad planteada por la Alcaldía Municipal de Girardot, el 
presente proceso de contratación se enmarca dentro de la modalidad de Selección 
Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas 
Uniformes por Subasta Inversa, acorde con el artículo 2º, numeral 2. literal a) de la Ley 
1150 de 2007 en concordancia con lo establecido en la PARTE 2 REGLAMENTACIONES 
- TÍTULO 1 CONTRATACIÓN ESTATAL - CAPÍTULO 2 DISPOSICIONES ESPECIALES 
DEL SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIÓN PÚBLICA - SECCIÓN 1 
MODALIDADES DE SELECCIÓN - SUBSECCIÓN 2 SELECCIÓN ABREVIADA -
DISPOSICIONES COMUNES PARA LA SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 
UNIFORMES, artículos 2.2.1.2.1.2.1. y ss del Decreto 1082 de 2015. 
 
1.7. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN  
 
El artículo 40 de la ley 80 de 1993, las Entidades Estatales pueden incluir en los Contratos 
que celebren, las modalidades, condiciones, y en general las cláusulas o estipulaciones que 
consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitución, la 
ley, el orden público y las buenas costumbres para lograr el cumplimiento de los fines 
estatales. 
 
En consideración a lo anterior, es pertinente verificar las modalidades de contratación 
disponibles conforme lo dispone la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, donde indica que 
la Licitación Pública será la forma de contratar por excelencia siempre que no se encuentre 
en ninguna de las excepciones establecidas en la Ley 1150 de 2007.  
 
Así las cosas, revisadas las excepciones que establece la norma citada, define que en 
primera medida se debe realizar un análisis del objeto a contratar, parámetro bajo el cual se 
concluye que los elementos a contratar son de características técnicas uniformes y de común 
utilización, para el caso de adquisición de ELEMENTOS, por lo que se debe estar a lo 
dispuesto por el literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 procedimiento 
reglamentado en título I, Capítulo II, SUBSECCION 2 del Decreto 1082 de 2015, donde 
señala que la modalidad idónea para esta clase de elementos es la selección abreviada para 
la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por Subasta 
Inversa, por tratarse de bienes que poseen las mismas especificaciones técnicas, con 
independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de 
desempeño y calidad objetivamente definidos individualmente considerados. 
 
Por lo anterior el presente proceso de SELECCIÓN ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE 
SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA, así como el contrato que de él se derive están 
sujetos a la Constitución Política, al Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública, contenido en las Leyes 80; Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto-Ley 0019 
de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el presente pliego de condiciones y demás normas 
concordantes. 
 
Para la selección del contratista, la Entidad aplicará los principios de economía, 
transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 1150 de 2007 y los postulados que 
rigen la función administrativa. 
 
En materia de publicidad del proceso, se debe observar y cumplir lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 y en lo referente al Aviso de Convocatoria lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del mismo decreto. 
 
En lo que no se encuentra particularmente regulado, se aplicarán las normas comerciales y 
civiles vigentes. En desarrollo de los principios consagrados en dichas normas, la selección 
de la propuesta se hará en forma objetiva teniendo en cuenta la más favorable para los 
intereses de la entidad. El cumplimiento y permanente observancia de todas y cada una de 
las normas que rigen los aspectos inherentes y complementarios del objeto a contratar, está 
bajo la absoluta responsabilidad del proponente y/o contratista, que la ejerce y no 
compromete a la Entidad por su omisión o inobservancia. 



 

 

 

 

 

 

 

En materia de publicidad del proceso de selección se debe observar y cumplir lo dispuesto 

en el Decreto 1082 de 2015, referente a la convocatoria pública en los procesos de 

selección abreviada, así como lo dispuesto para el procedimiento en el SECOP II, Portal 

Único de Contratación Estatal, y la publicidad del proyecto de pliegos de condiciones y 

pliegos de condiciones definitivos del mismo Decreto. 

 

En este sentido el municipio de Girardot realizo la incorporación de recursos al presupuesto 

de la vigencia 2026 y se espera con este proceso de contratación comprometer antes del 

31 de diciembre de 2026.  

 
1.8. OBJETO DE LA SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 
ELECTRONICA 
 
El Municipio de Girardot está interesado en recibir propuestas para contratar: 
“ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO CON 
DESTINO A LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE 
GIRARDOT - CUNDINAMARCA” 
 
1.8.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO 
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS  
 
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripción del 
objeto a contratar acorde con el Clasificador de Bienes y servicios así:  
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

14000000 14110000 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 

31000000 31200000 31201500 CINTA ADHESIVA  

31000000 31200000 31201600 OTROS ADESIVOS Y SELLADORES 

41000000 41110000 41111600 INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION Y ENSAYO 

43000000 43200000 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES 

43000000 43200000 43202100 ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES 

44000000 44100000 44101600 MAQUINA PERFORADORA 

44000000 44100000 44102400 ETIQUETADORAS 

44000000 44110000 44111900 TABLERO  

44000000 44110000 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS 

44000000 44120000 44121500 SUMINISTROS DE CORREO 

44000000 44120000 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIOS 

44000000 44120000 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS 

44000000 44120000 44121800 BORRADORES 

44000000 44120000 44121900 HUELLERO DACTILAR 

44000000 44120000 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES 

44000000 44120000 44122100 SUMINISTRO DE SUJECION 

56000000 56100000 56101700 MUEBLES DE OFICINA 

60000000 60120000 60121700 ALMOHADILLA PARA SELLOS DE ESTAMPACIÓN DE CAUCHO 

 
1.8.2 DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: 
 
 Acorde con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.1. del Decreto 1082 de 2015, el Estudio 
Previo y Pliego de Condiciones debe contener las Especificaciones y Ficha Técnica del bien 
o servicio para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes a 
ser adquirido mediante la modalidad de selección abreviada por subasta inversa. 
 
Conforme a lo anterior se describen los elementos y cantidades necesarias para el presente 
proceso: 



 

 

 

 

 

 

 

 

FICHA TECNICA 

 ITEM   DESCRIPCION DEL ELEMENTO  
 

UNIDAD  
 

CANTIDAD  

1 

Almohadilla para sellos N°2 negra, Medidas: 8,6 cm x 
12,5 cm x 1,4 cm, Tinta: Color negro, Almohadilla 
recargable cubierta metálica. 

Unidad 20 

2 

Banda de caucho bolsa X 1000 g calibre 22 natural 
80mm 

Unidad 3 

3 

Banderitas de 5 colores x 20 hojas. Paquete x 100 
hojas. colores neón 12mm*45mm 

Unidad 400 

4 
Bisturí 18mm cúter genérico plástico Unidad 40 

5 

Borrador blanco de nata caja x 20 und con medidas 
6cm/ancho 1cm/alto 

Caja 15 

6 

Borrador para tablero acrílico de 17.8 - 20.5 cm de 
largo; base en plástico pasta fina 

Unidad 5 

7 

Carpeta cuatro aletas dexasificadas color blanca; 69.5 
cm de ancho y 69.5 cm de largo base central - 22 cm 
de ancho y 35 cm de largo aletas laterales - 22 cm de 
ancho y 35 cm de largo ; 25.5 cm de ancho y 35 cm 
de largo aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 cm 
de largo. 

Unidad 5100 

8 

Carpeta cartón celugia vertical legajadora oficio con 
37 X 25 cm. color natural, espesor entre 300 y 400g/m 

Unidad 4000 

9 
Dvd-R 4.7 gb 16X pack X 50 und Paquete 20 

10 

Cinta de señalización de 8 cm por 500 metros color 
amarillo con impresión negra impresión texto 
repetitivo peligro en material plástico de baja densidad 
no reflectiva estándar 

Rollo 60 

11 

Cinta adhesiva de enmascarar 24mm X40m, con 
buena adherencia temporal 

Rollo 60 

12 

Cinta adhesiva invisible (mágica). dimensiones:19 mm 
X 33 mts uso: oficina, escolar y domestico 

Rollo 150 

13 

Cinta gruesa 48 mm X 100 mts                                                                                  
Soporte: Película de polipropileno biorentado  
Tipo adhesivo: acrílico base agua sensible a la 
presión 
Colores: Transparente 

Rollo 400 

14 
Clip estándar metálico caja x 100und Caja 200 

15 

Gancho clip mariposa metálico galvanizado. 
Presentación por caja caja de 50 unidades 
Tamaño: estándar con capacidad para sujetar de 11 a 
35 hojas de 75 g. 

Caja 100 



 

 

 

 

 

 

 

16 

Corrector bolígrafo 7ml presentación en caja por 12 
unidades.  Cuerpo: Plástico resistente, de secado 

rápido y alta cobertura 
 

Punta: Metálica o plástica de precisión 

Caja 21 

17 

Cosedora manual de escritorio. Capacidad de 
grapado hasta de 25 hojas. estructura: metálica 
(acero) 
Cubierta: Plástico resistente o recubrimiento metálico 
Base: Antideslizante 

Unidad 100 

18 

Humectador de dedos (cuenta fácil) peso neto: 14grs. 
Envase: plástico resistente con tapa. material base: 
gel o crema humectante 

Unidad 140 

19 

Esfero de tinta negro semi gel de tapa, presentación 
en la caja x 12 und 

Caja 150 

20 

Fechador manual con estructura metálica y ruedas 
plásticas para cambio rápido dimensiones del número: 
4mm x 3mm dimensiones del numerador: alto 4.0m 
ancho 4.0m y 2.00 de profundidad 

Unidad 4 

21 

Funda protectora para cd, material: papel con interior 
en felpa, presentación por paquete x 100und 

Paquete 10 

22 

Gancho (grapas) para cosedora estándar x 5000 
unidades galvanizadas 

Caja 90 

23 

Gancho legajador plástico X 20 und 8cm capacidad 
de almacenamiento 200 hojas de 75 g 
para perforaciones de 7 y 8 cm. 

Paquete 750 

24 

Huellero dactilar redondo modelo estándar: 5 cm x 5 
cm (50 mm) de diámetro 

Unidad 100 

25 

Lápiz negro N°2 tipo mina en grafito, presentación en 
caja X 12 und 

Caja 130 

26 

Libro de actas 300 folios 150 hojas pasta dura ancho 
24 cm largo 28 cm tipo de encuardernizacion cosido 

Unidad 60 

27 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido azul, presentación caja X 10 und 

Caja 3 

28 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido negro, presentación caja X 10 und 

Caja 7 

29 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido rojo, presentación caja X 10 und 

Caja 3 



 

 

 

 

 

 

 

30 

Marcador permanente azul, presentación caja X 10 
und 

Caja 3 

31 

Marcador permanente negro, presentación caja X 10 
und 

Caja 18 

32 

Marcador permanente punta fina negro caja X 12 und. 
Alta adherencia en diferentes superficies 

Caja 15 

33 

Notas adhesivas 76 x 76 mm x 100 hojas x 5 colores. 
cantidad de hojas por bloque: 100 hojas. Total, hojas 
500 
  

Unidad 300 

34 

Pegante blanco escolar, presentación en envase por 
225 g 

Unidad 300 

35 

Perforadora metálica 2 huecos (2H) capacidad 30 
hojas color negro 

Unidad 100 

36 
Regla plana metálica 30 CM Unidad 110 

37 
Resaltador amarillo - caja x 12 und Caja 50 

38 

Resma de papel tamaño carta x 500 hojas tipo de 
papel bond gramaje 72g color blanco 

Unidad 250 

39 

Resma de papel tamaño oficio x 500 hojas tipo de 
papel bond gramaje 75g color blanco 

Unidad 2720 

40 
Rollos térmicos adhesivos 80mmx 30mts continuo Rollo 100 

41 

Rollos térmicos 80mm para impresora termica de 
recibos sat q22 

Rollo 12 

42 

Papel bond en rollo para impresión de gran formato 
72cm x 50 mts 75 gramos impresora ploter 
multifuncional designje t850 36 multifunción 

Rollo 12 

43 
Sacaganchos (removedor de grapas)  Unidad 150 

44 

Sacapuntas metalico caja x 24 und. Tamaño: 
Estándar para lápices convencionales (diámetro 6–8 
mm). MATERIAL: Aluminio o aleación metálica 
resistente 

Caja 5 

45 
 Sobre de manila oficio (paquete x 100 unidades) Paquete 28 

46 

Tabla legajadora de apoyo plástica con ganchos 
metálicos 

Unidad 80 

47 

Tablero acrílico de medidas 80 cm x 120 cm con 
marco en aluminio 

Unidad 1 

48 

Tijeras oficina 7.5" material: hojas: Acero inoxidable o 
acero al carbono de alta resistencia, mango plástico 
resistente (polipropileno o abs) ergonómico 

Unidad 110 



 

 

 

 

 

 

 

49 

Tinta para sellos stamping ink 30 ml negra, Frasco 
plástico resistente, tapa de seguridad hermetica, 
aplicador tipo gotero o boquilla dosificadora 

Unidad 10 

50 

Cajas de carton para archivo referencia x 200 de alto 
calibre. 
Dimensiones Internas: ancho 20cm. X alto 25cm X 
largo 39cm. Dimensiones Externas: ancho 21cm X 
alto 26.5 X largo 40cm 
calibre 790 sin perforaciones 

Unidad 4000 

51 

Carpeta en cartón reforzado calibre 450, pastas 
separadas y perforadas  
Dimensiones: Tamaño Oficio 600g. 
Pestaña lateral (1,5 cm) con refuerzo en papel Kraf o 
tela por ambas caras para realizar dobles y en la cual 
se ubica el gancho legajador. Cada una de las tapas 
es de 25 cm de ancho X 35 cm de largo. 
Color: Caqui 

Unidad 10000 

52 

Estantes metálicos de 6 niveles  
Dimensiones: alto: 2.00 m ancho: 0.92 m fondo: 0.40 
m. 
suministro e instalación de estante para archivo de 6 
bandejas en lámina collroll calibre 16 con dos 
refuerzos perforadas en las 4 esquinas, de 92 de 
largo x 40 de ancho en pintura gris electroestática, 
ángulo en lamina perforada de collroll calibre 16 de 2 
metros en pintura electroestática. 

Unidad 59 

53 

Sobres Blancos Tamaño Oficio con Rótulo para CD 
La Caratula Frontal, debe llevar el impreso del logo de 
la Alcaldía Municipal de Girardot a una tinta y debajo 
del logo de manera centrada debe llevar 
posteriormente los campos: 
Nombre del documento:____________ 
Hace parte del folio:_______________ 
Plano:________________ 
Memoria:_______________ 
CD:______________ 

Unidad 3000 

54 

Talonario autocopiante 50 pares personalizado para 
visitas técnicas. 
Las dimensiones de cada talonario deben ser de 25 
cm de largo por 15 cm de ancho.   Cada número debe 
contar con dos hojas: un original y una copia 
(Carboncillo), La numeración de los talonarios debe 
iniciar a partir del número 1451 en adelante.   

Unidad 80 

 
1.8.3 CONDICIONES GENERALES DE ELEMENTOS REQUERIDOS 
 
El manejo de los bienes y/o servicios se hará de acuerdo con lo establecido en los estudios 
previos y los requerimientos y cantidades estimadas para la prestación del servicio adquirir. 
 
NOTA 1: Las anteriores especificaciones corresponden a las características mínimas 
aceptadas por el Municipio, por lo tanto, se entiende que el Municipio acepta 
especificaciones mayores a la que se especifican en el presente estudio previo siempre y 
cuando beneficien al Municipio y no sobrepase el presupuesto establecido. 
 
El oferente debe proyectar su presupuesto teniendo en cuenta que dentro del valor están 
considerados todos los gastos en que incurra para la presentación de la propuesta, y los 
impuestos de ley que apliquen al contrato. 
 
La adquisición de esta contratación se debe satisfacer con persona natural o jurídica, que 
no se encuentre incurso en inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la ley. 
 



 

 

 

 

 

 

 

NOTA 2: la entrega de los elementos objeto del contrato, se realizará mediante cuatro (4) 
entregas mensuales, de conformidad con los requerimientos que efectúe el supervisor del 
contrato. 
 
Para cada entrega, el supervisor informará al contratista los elementos y las cantidades 
requeridas, de acuerdo con las necesidades de la Entidad. El contratista deberá realizar la 
entrega dentro del término señalado por el supervisor, garantizando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas, las cantidades solicitadas y las condiciones de calidad 
establecidas en el contrato. 
 
Las cantidades requeridas en cada entrega podrán variar conforme a las necesidades de 
la Entidad, sin que ello implique modificación del valor del contrato ni genere derecho a 
reclamación por parte del contratista. 
 
1.9 PRESUPUESTO OFICIAL  
 

El presupuesto oficial se estima en la suma de DOSCIENTOS OCHENTA MILLONES 
DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS VEINTIOCHO 
PESOS M/CTE ($ 280.254.428) incluido IVA y demás impuestos, tasas y contribuciones 
a que haya lugar, de la vigencia fiscal 2026, respaldado en el certificado de 
disponibilidad presupuestal No. DIS-.2026002760 del 24 de julio de 2026 expedido por 
la secretaria de Hacienda – Sección de Presupuesto.  

Para establecer el presupuesto oficial del presente proceso de selección, y en 
cumplimiento de los principios de planeación, eficiencia y responsabilidad que rigen la 
contratación pública, se adelantó un estudio de mercado con el fin de obtener 
referencias de precios actuales y representativos en el mercado.  

Dicho estudio se realizó mediante la solicitud de cotizaciones a diferentes proveedores 
de los bienes objeto a contratar tomando como base los requerimientos específicos. 

Este proceso permitió identificar y comparar precios ofrecidos en condiciones 
equivalentes por distintos actores del mercado. 
 
1.9.1 FORMA DE PAGO:  
 
El Municipio de Girardot cancelará el valor del contrato mediante cuatro (4) pagos 
mensuales, correspondientes a las entregas efectivamente realizadas por el contratista, de 
conformidad con los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato. 

El valor de cada pago corresponderá a los elementos efectivamente entregados y recibidos 
a satisfacción por la Entidad durante el respectivo período y aprobados por el supervisor 
del contrato. 

La cancelación de los recursos se efectuará previo cumplimiento de los trámites 
administrativos a que haya lugar:  

i)  Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.  
ii) Acta de recibo parcial y final según corresponda, firmada por el supervisor y recibida a 
satisfacción por parte de la entidad.  
iii) Certificación de cumplimiento por parte del supervisor del contrato.  
iv) Acreditación de encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral 
de seguridad social y parafiscales.  
 
Todo pago a que se obliga el Municipio de Girardot Cundinamarca, en virtud del contrato 
que se celebre, se sujetará a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales 
correspondientes y a la situación de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja – 
PAC. 
 



 

 

 

 

 

 

 

NOTA: Impuestos: Se cobrarán los impuestos legales de orden Nacional, Departamental y 
Municipal a que haya lugar. 
 
En caso de solicitarse informe (s) de la ejecución del objeto contractual, dicho informe no 
podrá presentar tachones, enmendaduras, ni estar incompleto.   
 
Si el adjudicatario no se encuentra a paz y salvo con el MUNICIPIO DE GIRARDOT, con la 
suscripción del contrato, autoriza para que la Tesorería, en el momento de un pago, 
automáticamente y sin previo aviso realice el correspondiente cruce de cuentas, para 
compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto. 
 
El MUNICIPIO DE GIRARDOT, sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en 
el proceso de contratación y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros.  
 
El Municipio efectuara los descuentos y retenciones de acuerdo a la naturaleza jurídica del 
proponente. 

 
En caso de solicitarse informe (s) de la ejecución del objeto contractual, dicho informe no 
podrá presentar tachones, enmendaduras, ni estar incompleto.   
 
Si el adjudicatario no se encuentra a paz y salvo con el MUNICIPIO DE GIRARDOT, con la 
suscripción del contrato, autoriza para que la Tesorería, en el momento de un pago, 
automáticamente y sin previo aviso realice el correspondiente cruce de cuentas, para 
compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto. 
 
El MUNICIPIO DE GIRARDOT, sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en 
el proceso de contratación y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros.  
 
El Municipio efectuara los descuentos y retenciones de acuerdo a la naturaleza jurídica del 
proponente. 
 
1.10 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA 
CONTRATACIÒN PÚBLICA (SECOP 2)  
 
El municipio garantiza la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados a los 
procesos de contratación salvo los asuntos expresamente sometidos a reserva, conforme 
lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.7.1. y 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015.  
 
La publicidad se hará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP) a 
través del Portal Único de Contratación, página Web www.contratos.gov.co. 
 
1.11 CORRESPONDENCIA  
 
Toda la correspondencia que se genere con ocasión del presente proceso de Convocatoria 
deberá ser entregada directamente en la plataforma SECOP 2. 
 
1.12 ANALISIS DE RIESGOS  
 
ANÁLISIS DE LOS RIESGOS Y SU MITIGACIÓN 

 

En atención al artículo 2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 
de 2015, el Municipio tipifica los siguientes riesgos involucrados en la contratación, con el 
fin de que en el curso del proceso se estimen cualitativa y cuantitativamente, así como la 
probabilidad de impacto, y señalen el sujeto contractual que soportará total o parcialmente 
la ocurrencia de circunstancias previstas en caso de presentarse, a fin de preservar las 
condiciones iniciales del contrato. 
 
Respecto de estos riesgos, los interesados en presentar ofertas deberán pronunciarse en 
la oportunidad que tienen para realizar observaciones al proyecto de pliego de condiciones.  
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La presentación de las ofertas implica la aceptación de los proponentes de los riesgos 
estimados cuantificados, cualificados y asignados por la entidad. 
 
El perjuicio que resulte de la concreción del riesgo deberá ser asumido por la parte a la cual 
le fue asignado según matriz de riesgos anexa al proceso de contratacion.  
 
1.13 ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE DE COMERCIO TRATADOS 
INTERNACIONALES Y ACUERDOS COMERCIALES. 
 

VALORES A PARTIR DE LOS CUALES SON APLICABLES LOS ACUERDOS 
COMERCIALES 

 
Teniendo en cuenta las nuevas disposiciones contenidas en el Decreto 1082 de 2015, por 
el cual se reglamenta el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y 
revisados los tres parámetros establecidos contenidos en el Manual Explicativo de las 
capítulos de contratación pública de los acuerdos comerciales negociados por Colombia 
para entidades contratantes emitido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el 
Departamento Nacional de Planeación, se evidencia lo siguiente:  
 
El municipio de Girardot hace parte de la lista de entidades incluidas en los Capítulos de 
Contratación Pública, toda vez que se encuentra dentro del Grupo de Todos los Municipios 
como entidad territorial.   
 
El objeto del contrato a celebrar no se encuentra enmarcado dentro de las excepciones 
establecidas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación Por lo anterior, se deberá revisar cada uno de los TLC del Manual para el 
manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, así:  
 
Acuerdos Comerciales Aplicables para entidades del orden municipal 
 
- ACUERDOS COMERCIALES. 
 
Teniendo en cuenta las nuevas disposiciones contenidas en el Decreto 1082 de 2015, por 
el cual se reglamenta el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y 
revisados los tres parámetros establecidos contenidos en el Manual Explicativo de las 
capítulos de contratación pública de los acuerdos comerciales negociados por Colombia 
para entidades contratantes emitido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el 
Departamento Nacional de Planeación, se evidencia lo siguiente:  
 
El municipio de Girardot hace parte de la lista de entidades incluidas en los Capítulos de 
Contratación Pública, toda vez que se encuentra dentro del Grupo de Todos los Municipios 
como entidad territorial.   
 
El objeto del contrato a celebrar no se encuentra enmarcado dentro de las excepciones 
establecidas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de 
Contratación. 
 
Por lo anterior se deberá revisar cada uno de los TLC del Manual para el manejo de los 
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, así:  
 
Acuerdos Comerciales Aplicables para entidades del orden municipal: 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
 
De conformidad con el análisis anterior se concluye que el presente proceso de selección 
está cubierto por el Triángulo del Norte sin perjuicio de los legalmente incorporados y que 
no se encuentren enunciados en este acápite.  
  
1.15 CERTIFICACIÓN PARA ACREDITAR LA CONDICIÓN DE MIPYME 
 
En razón a la cuantía del presupuesto oficial, se informa que, en virtud de lo establecido en 
el artículo 5 del Decreto 1860 del 2021, que modifica los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 
2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que el presente 
proceso no supera los 125.000 dólares americanos, es posible que el presente proceso sea 
limitado a convocatoria de MIPYMES. 
 
Para poder limitar el presente proceso a MIPYMES se deberá tener en cuenta las siguientes 
reglas: 
 
1. Operará para Mipymes colombianas con Mínimo un año de existencia 
2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas. Tratándose 
de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
3. Se recibirá estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del 
proceso. 
 
1.15.1 Limitación Territorial. 
 
De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, la presente 
convocatoria podrá limitarse a Mipyme colombianas que tengan domicilio en el 
departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. 
 
Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES que tengan domicilio en el 
departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato, se deberá tener en cuenta 
las siguientes reglas: 
 
1. Operará para Mi pyme colombianas con Mínimo un año de existencia 
2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas que tengan 
domicilio en el departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. Tratándose 
de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
3. Se recibirá estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del 
proceso. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el 
siguiente inciso. 
 
1.15.2 Acreditación de Requisitos para la Limitación a Mipyme 



 

 

 

 

 

 

 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 del 2015, 
modificado por el articulo 5 Decreto 1860 de 2021 - Acreditación de requisitos para participar 
en convocatoria limitadas. Las MiPymes colombianas deberán acreditar que tiene el tamaño 
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

➢ Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 

➢ Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con 
la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la 
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 
Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con 
una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma 
del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En caso de que la convocatoria se limite, solo se aceptarán las ofertas de 
MiPymes o de proponentes plurales integrados únicamente por MiPymes. 

Nota: Las solicitudes deberán ser enviadas a través del SECOP II. A través de la sección 
de mensajes. Aquellas solicitudes que no cumplan con la totalidad de los requisitos 
establecidos en el presente numeral no serán tenidas en cuenta para efectos de la limitación 
a MiPymes. 

1.16 CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
Se publicará en la plataforma SECOP 2.  
 

 
CAPITULO II 

 
PROCEDIMIENTO DE LA SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 

ELECTRÓNICA 
 
 

2.1. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÒN  
 
Mediante acto administrativo de carácter general, y conforme a lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015, el Municipio ordenará de manera motivada la 
apertura del proceso de selección.  
 
El acto administrativo de que trata el presente numeral señalará:  

• El objeto de la contratación a realizar  

• La modalidad de selección que corresponda a la contratación  

• El cronograma  

• El lugar físico o electrónico en que se puede consultar y retirar los pliegos de 
condiciones y los estudios y documentos previos  

• La convocatoria para las veedurías ciudadanas  



 

 

 

 

 

 

 

• El certificado de disponibilidad presupuestal, en concordancia con las normas 
orgánicas correspondientes. 

• Los demás asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las 
modalidades de selección  

 
2.2 REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE 
SELECCIÒN  
 
En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso de selección 
alguna de las circunstancias contempladas en el artículo 93 del C.P.A.C.A el Municipio 
revocará el acto administrativo que ordenó la apertura del proceso de selección. 
 
2.3 CONSULTA DE PLIEGOS DE CONDICIONES, DOCUMENTOS Y ESTUDIOS 
  
Los Proponentes podrán obtener los Pliegos de condiciones, los estudios y documentos 
previos y definitivos, desde la fecha de apertura de la selección que aparecen en el numeral 
1.16 CRONOGRAMA DEL PROCESO, en el sitio www.contratos.gov.co. 
 
2.4 MODIFICACIÒN DEL PLIEGO DE CONDICIONES  
 
La modificación del pliego de condiciones y acorde a lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, estas se realizarán a través de adendas, a más 
tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas, y se publicará en 
el sitio del portal de contratación www.contratos.gov.co, además se podrán consultar en la 
Oficina de Contratación, en horas y días hábiles. 
 
2.5 PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA, CIERRE Y APERTURA DE PROPUESTAS  
 
2.5.1. PROPUESTA Y FORMA DE PRESENTACIÓN 
 
Las propuestas deberán ser presentadas y recepcionadas ÚNICAMENTE a través de la 
Plataforma de SECOP II, de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual 
de uso del SECOP II para proveedores, desde la fecha de apertura y hasta el último día y 
hora indicada en el cronograma del proceso.  
 
Salvo lo previsto en el presente pliego de condiciones para los eventos de indisponibilidad 
presentados en la presentación de ofertas y en concordancia con lo establecido en el 
Protocolo de Indisponibilidad del Secop II, NO se admitirán ofertas enviadas por correo 
electrónico, o presentadas por cualquier otro medio al señalado en el presente pliego de 
condiciones.  
 
Se recomienda a los oferentes prever el tiempo y la antelación suficiente que se requiere 
para cargar la documentación en el Portal SECOP II y se recuerda que las propuestas no 
podrán ser presentadas por fuera del término establecido para ello toda vez que la 
Plataforma Secop II cierra la ventana para dicho fin en el horario establecido en el 
cronograma.  
 
Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural 
(consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y 
presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, no podrá inscribirse 
como proponente singular y presentar documentos como proponente plural, so pena del 
rechazo de su oferta. 
 
La propuesta se presentará en el término establecido en el cronograma del proceso 
publicado en la plataforma SECOP II, y tendrá una vigencia mínima de noventa (90) días, 
contados a partir de la fecha de cierre del proceso.  
 
El proponente deberá presentar su Oferta a través de la plataforma SECOP II, con los 
documentos relacionados con el cumplimiento de aspectos técnicos, jurídicos y financieros 
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(requisitos habilitantes), con los formatos contenidos en los anexos, en la fecha establecida 
en el Cronograma del presente proceso, y acompañados de los documentos solicitados, 
así como de la Garantía de Seriedad de la Oferta, en español, sin enmendaduras, tachones, 
ni borrones.  
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la 
distribución de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.  
 
La propuesta económica se presentará en pesos colombianos. En caso de presentarse en 
una moneda diferente, la propuesta será rechazada y deberá ser presentada según el 
formato, incluyendo todos los ítems a contratar. Para cumplir las anteriores estipulaciones, 
los proponentes examinarán cuidadosamente los pliegos de condiciones, sus adendas y 
documentos aclaratorios, si las hay, y se informarán de todas las exigencias, circunstancias 
y costos que de cualquier manera incidan en la oferta y en el contrato.  
 
LA ENTIDAD no acepta la presentación de propuestas parciales. Por lo anterior los 
proponentes ofertarán la totalidad de los ítems requeridos, so pena de ser rechazada su 
propuesta. Del mismo modo LA ENTIDAD no realizará adjudicaciones parciales por 
dependencias. 
 
Tanto la Oferta como la Propuesta Económica deberán ser totalmente legibles, 
debidamente foliados de acuerdo con el índice de la misma, y firmados por la (s) persona 
(s) debidamente autorizada(s) para suscribirlas. Todas las páginas de la propuesta que 
tengan modificaciones o enmiendas deberán estar confirmadas con la firma del (los) 
firmante (s) de la misma;  
 
La propuesta deberá radicarse dentro del término fijado en el cronograma en la plataforma 
SECOP II, no se aceptan propuestas presentadas de manera física, o enviadas por correo 
electrónico, por fax o cualquier otro medio telemático, ni las que sean presentadas con 
posterioridad a la hora de la fecha de cierre. 
 
Ofertas Parciales  
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer 
todos los bienes requeridos en el estudio previo, el pliego de condiciones y Anexo técnico. 
 
2.5.2 IDIOMA Y MONEDA DE LA PROPUESTA  
 
Todos los documentos e información relacionada con la oferta y el contrato deben 
presentarse en idioma español.  
 
Los documentos de apoyo y material impreso proporcionado por el proponente adjunto a la 
propuesta, pueden estar en otro idioma, siempre y cuando se acompañen de una traducción 
apropiada al castellano. Para efectos de interpretación de la propuesta, prevalecerá el texto 
en castellano.  
 
El valor de la moneda para presentar la propuesta económica será el peso colombiano. 
 
2.5.3 ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA.  
 
El Proponente debe elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en este Pliego de 
Condiciones y anexar toda la documentación exigida, toda la documentación debe estar 
debidamente foliada y la copia debe ser legible para su fácil consulta. 
 
2.5.4 COSTOS DE LA PROPUESTA  
 
Todos los costos asociados con la preparación y presentación de la propuesta serán con 
cargo al Proponente y, en ningún caso el Municipio de Girardot será responsable de dichos 
costos. 



 

 

 

 

 

 

 

 
2.5.5 PERÍODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA  
 
La propuesta deberá ser válida durante noventa (90) días contados a partir de la fecha de 
presentación de la misma, pero si las necesidades del Municipio de Girardot así lo exigen, 
éste podrá solicitar al Proponente, que quince (15) días antes del vencimiento del plazo 
anteriormente establecido, prorrogue la validez de la propuesta hasta por un término no 
mayor que la mitad del inicialmente señalado, debiendo el Proponente proceder en 
conformidad, so pena de hacerse efectiva la garantía de seriedad de la propuesta.  
 
Los documentos que hacen parte del pliego de condiciones constituyen la única fuente de 
información que el proponente tiene para la preparación de la oferta.  
 
Serán a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparación y presentación 
de su propuesta y en ningún caso el Municipio será responsable de los mismos. 
 
2.5.6 CONDICIONES ECONOMICAS (PROPUESTA ECONOMICA) 
 
En este sobre se deberá incluir únicamente la propuesta económica de conformidad con 
todos los requisitos exigidos en el pliego de condiciones. 
 
Este sobre sólo se abrirá el día de la audiencia de subasta, en la cual se abrirán los sobres 
económicos de las ofertas habilitadas.  
 
Los proponentes serán responsables de verificar el cumplimiento de las condiciones para 
la presentación de su oferta contenidas en el pliego de condiciones, incluyendo la revisión 
correspondiente respecto de la inclusión de la información en el sobre correspondiente, 
según la modalidad de que se trate y la utilización de los cuestionarios y formatos requeridos 
en el pliego de condiciones, respecto de los cuales deberá estar al tanto de las 
actualizaciones o modificaciones que sobre los mismos se presenten en el curso del 
proceso, de manera que para la presentación de la oferta se haga uso de los últimos 
formatos dispuestos por la entidad, en caso de que los mismos hayan sufrido 
modificaciones.  
 
La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la 
distribución de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones. 
 
El proponente deberá presentar su propuesta de manera discriminada, toda vez que la base 
de evaluación del precio será el VALOR TOTAL de la misma.  
 
Los precios ofrecidos deberán ser en pesos colombianos, presentados en cifras enteras, 
tanto en los precios unitarios como totales, incluyendo todos los conceptos relacionados 
con el objeto de la presente Convocatoria. 
 
2.5.7 IMPUESTOS Y DEDUCCIONES  
 
Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, 
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades Nacionales, 
Departamentales o Municipales que afecten el valor del contrato y las actividades que de él 
se deriven. El Proponente debe tener en cuenta los siguientes gravámenes:  
 
Para efectos de la retención en la fuente por renta, el Municipio procederá de conformidad 
con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el proponente 
deberá indicar la norma que lo excluye o le otorga la exención. 
 
2.5.8 RESERVA EN DOCUMENTOS  
 
Según el Artículo 24 de la Ley 80 de 1993, numerales 2 y 3, las personas interesadas en 
los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones 



 

 

 

 

 

 

 

que tomen las entidades públicas, y para ello pueden examinar los expedientes. Además, 
el Articulo 74 de la Constitución Nacional dispone que “toda persona tiene derecho a 
acceder a los documentos públicos, salvo los casos que establece la ley”.  
 
Por lo tanto, en caso de que el Proponente considere que algún documento de su oferta 
goza de reserva legal, deberá manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas 
que le brindan tal carácter.  
 
En el evento que no señale la norma específica que le otorgue el carácter de reservado al 
documento, se tendrá por no escrito el anuncio de reserva. 
 
2.5.9 CIERRE DE LA SELECCIÓN 
 
El cierre del presente proceso de selección tendrá lugar el día y hora señalada en el 
cronograma.  
 
Las propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en la Plataforma de SECOP II.  
 
La entidad a través de la funcionalidad dispuesta en el SECOP II hará la apertura de sobres 
según la respectiva modalidad de selección y publicará la lista de oferentes con las ofertas 
presentadas.  
 
Las ofertas registradas en el Secop serán visibles para su consulta por los demás 
proponentes una vez publicado el informe de evaluación preliminar e iniciado el término de 
traslado para presentar observaciones, salvo el sobre económico, el cual será visible una 
vez abierto por la entidad. 
  
2.5.10 APERTURA DE LAS PROPUESTAS  
 
Esta se realizará a través de la plataforma SECOP II. 
 
2.6 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS  
 
Comité Evaluador  
 
Para efectos de adelantar la verificación y evaluación de las propuestas de la presente 
Selección Abreviada por Subasta Inversa, el ordenador del gasto del municipio de Girardot, 
Cundinamarca, designará a un comité evaluador, que deberá adelantar su labor de manera 
objetiva.  
 
El comité realizará la verificación y habilitación de las ofertas dentro del término establecido 
en el cronograma respecto a los requisitos habilitantes correspondientes a la capacidad 
jurídica, capacidad financiera, experiencia y el cumplimiento de las condiciones exigidas en 
el pliego de condiciones.  
 
El Comité podrá solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones indispensables 
sobre el contenido de las ofertas, sin que con ello se pueda modificar, mejorar, adicionar o 
completar los ofrecimientos hechos, de acuerdo con el procedimiento previsto para 
subsanar del presente Pliego de Condiciones.  
 
El comité evaluador será el responsable de elaborar el informe de evaluación relacionado 
con los documentos de los requisitos habilitantes, responder las observaciones presentadas 
al mismo, requerir las subsanaciones y aclaraciones del caso y efectuar la evaluación 
definitiva para determinar el orden de elegibilidad y la recomendación de adjudicación al 
ordenador del gasto.  
 
La entidad, a través del comité evaluador, se reserva el derecho a establecer la veracidad 
de la información suministrada por los proponentes en los documentos solicitados en el 
presente proceso de selección, así como la que aporte el oferente cuando ha habido lugar 



 

 

 

 

 

 

 

a alguna aclaración, para lo cual con la presentación de la propuesta se entiende otorgada 
la autorización para hacerlo. 
 
De conformidad con el cronograma del proceso de selección, se realizará por parte del 
Comité Asesor y Evaluador la verificación de los requisitos habilitantes de los proponentes, 
término dentro del cual el Comité Evaluador solicitará a los oferentes, cuando sea 
necesario, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los documentos que se le 
requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones 
o características de su propuesta.  
 
Si el Comité solicita aclaraciones y/o subsanaciones, y éstas no son atendidas en el plazo 
señalado en la solicitud, la propuesta será rechazada.  
 
En todo caso, será tenido en cuenta el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 modificado por el 
artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, respecto de la evaluación de las propuestas.  
 
La evaluación se efectuará de manera objetiva por el Comité Asesor y Evaluador designado 
por el Ordenador del Gasto de la Alcaldía Municipal de Girardot, ciñéndose exclusivamente 
a la ley y las reglas contenidas en el presente pliego de condiciones.  
 
EL PROPONENTE NO PODRÁ SUBSANAR LA OMISIÓN DE LOS ASUNTOS 
RELACIONADOS CON LA FALTA DE CAPACIDAD PARA PRESENTAR LA OFERTA Y 
AQUELLAS CIRCUNSTANCIAS QUE SE ACREDITEN CON POSTERIORIDAD AL 
CIERRE DEL PROCESO. 
 
2.7 OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES RESPECTO A LOS DOCUMENTOS DE LA 
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA. 
 
LA ALCALDIA MUNICIPAL aceptará únicamente las observaciones y/o aclaraciones del 
proyecto de pliego de condiciones o del pliego de condiciones definitivos y demás 
documentos del presente proceso que se envíen a través de la plataforma SECOP II.  

 
Las observaciones y/o aclaraciones enviadas dentro del término fijado en los pliegos de 
condiciones por los interesados que cumplan con los requisitos aquí establecidos, serán 
resueltas por parte del MUNICIPIO y publicadas en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP II. 
 
Las aclaraciones dadas por el MUNICIPIO a las preguntas y respuestas son de carácter 
meramente ilustrativo e informativo. En consecuencia, si se presenta cualquier diferencia 
entre éstas y los pliegos de condiciones o sus adendas primará lo dispuesto en estos dos 
últimos.  
 
NOTA 1: Las observaciones y solicitudes de aclaración que no hayan sido enviadas de 
acuerdo con lo establecido en este acápite no serán tenidas en cuenta por parte de la 
Entidad.  
 
NOTA 2: Se precisa que en el evento de que sea procedente la modificación al pliego de 
condiciones, se hará mediante adenda, la cual será publicada en el medio electrónico 
mencionado en el presente documento. 
 
2.8 REGLAS DE SUBSANABILIDAD  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018 la cual modifico 
el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, La ausencia de requisitos o la falta de 
documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la 
comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los 
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no 
afecten la asignación de puntaje deberán ser solicitados por las entidades estatales y 
deberán ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de 



 

 

 

 

 

 

 

evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el 
proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. 
Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y 
la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. 
 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar 
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
 
En ningún caso el Municipio de Girardot, señalara taxativamente los requisitos o 
documentos subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitirá que se 
subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que 
se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.  
 
El Municipio de Girardot, en los casos de ausencia de requisitos o la falta de documentos 
de verificación del proponente o que soporten el contenido de la oferta y que no constituyan 
los factores de escogencia establecidos por el Municipio, solicitará al proponente que 
subsane o aclare los mismos. 
 
En todo caso y para los efectos legales pertinentes se entenderá iniciado el 
procedimiento de subasta con la apertura del sobre económico, para la 
correspondiente verificación de las ofertas económicas. 
 
2.9 PROPUESTAS TARDÍAS  
 
Vencido el plazo y la hora fijada en el numeral anterior, para el cierre de la selección y 
apertura de las propuestas, no se recibirán propuestas. 
 
2.10 RETIRO DE PROPUESTAS  
 
Los Proponentes, cuando así lo estimen, podrán retirar su Oferta den el Secop II antes del 
cierre, a través de la funcionalidad correspondiente y conforme los instructivos dispuestos 
para tal fin en la plataforma del Secop II. La oferta no podrá retirarse después del cierre. 
 
2.11 SOBRE LOS PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 
 
Para la presentación de su oferta económica el proponente deberá tener en cuenta lo 
establecido por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Eficiente, respecto de las 
“ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación”.  
 
Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 
de 2015, y en consonancia con lo dispuesto en la “Guía para el manejo de ofertas 
artificialmente bajas en Procesos de contratación G-MOAB-01” expedida por Colombia 
Compra Eficiente. Cuando la Entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente 
bajo, se requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él 
ofertado. Oídas las explicaciones, el comité evaluador recomendará al ordenador del Gasto, 
el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.   
 
2.12 INDISPONIBILIDAD EN LA PRESENTACIÓN DE OFERTAS  
 
En caso de presentarse indisponibilidad en el SECOP II para la presentación de ofertas, se 
seguirán las reglas dispuestas por la Agencia Nacional para la Contratación Pública- 
Colombia Compra Eficiente en el documento “Protocolo de indisponibilidad del SECOP II”1 
y las previstas en el presente numeral.  
 
 
________________________________________  
El Protocolo podrá consultarse en el link:  
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponi
bilidad_secop_ii_.pdf. 
 



 

 

 

 

 

 

 

De acuerdo con el Protocolo antes mencionado, se entenderá como una indisponibilidad, 
aquella Falla general o particular que afecta la presentación de las ofertas; cuando la falla 
se presenta dentro de las cuatro (4) últimas horas calendario previas a la fecha y hora de 
cierre.  
 
Ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular es importante que tanto 
Entidades Compradoras como Proveedores estén atentos a los Medios de Comunicación 
de Colombia Compra Eficiente y, en caso de Fallas Particulares, se comuniquen 
oportunamente con la Mesa de Servicio a través del formulario de soporte 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-desoporte y con el Municipio de 
Girardot, Cundinamarca.  
 
En todos los casos de indisponibilidad o falla en la presentación de ofertas será necesario 
que antes de la hora límite para presentar ofertas el proveedor remita un correo electrónico 
al municipio de Girardot al mail: contratacion@girardot-cundinamarca.gov.co, informando 
su imposibilidad para presentar su oferta.  
 
El correo se remitirá con el Asunto: Aviso de indisponibilidad - MUNICIPIO DE GIRARDOT 
– CUNDINAMARCA SASI- 002-2026 en el cual deberá indicar:  
 
a. El número de proceso;  
b. El nombre del usuario en la plataforma;  
c. La cuenta del proponente que quiere presentar la oferta; 
d. El NIT o cédula del Proveedor;  
e. Si se presenta como proponente plural o singular y si ya está constituido como tal en el 
Secop II.  
 
En caso de que el oferente vaya a participar en el Proceso de Contratación como 
proponente plural y no se haya constituido como tal en la plataforma, deberá una vez 
restablecido el SECOP II conformarse como tal de acuerdo con la información suministrada 
en el mail a la Entidad Compradora.  
 
En caso de que exista alguna indisponibilidad por falla general para la presentación de 
ofertas, el municipio podrá modificar el cronograma de presentación de ofertas. En el evento 
que el municipio decida no modificar el cronograma y adoptar el método alternativo para 
presentación de ofertas, así lo informará en su página web, caso en el cual los proveedores 
deberán seguir para la presentación de su oferta el procedimiento alternativo que para tal 
fin publique la entidad conforme lo previsto en el protocolo de indisponibilidad del Secop II. 
 
2.12 VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE OFERTAS 
 
Dentro del término fijado en el cronograma, se verificarán los requisitos habilitantes a partir 
de los documentos que integran la propuesta, con el fin de determinar, de acuerdo con la 
ley y las exigencias del Pliego de Condiciones el cumplimiento y acreditación por parte de 
los proponentes de los requisitos habilitantes para la selección de la oferta más favorable.  
 
Se tendrá como único criterio de evaluación el menor precio resultado del ejercicio de 
subasta inversa electrónica.  
 
El informe de evaluación preliminar relacionado con los documentos de los requisitos 
habilitantes será publicado en el Secop II dentro del plazo establecido en el pliego de 
condiciones.  
 
La entidad solo calificará las ofertas de los proponentes que hayan cumplido la totalidad de 
los requisitos habilitantes.  
 
El informe permanecerá publicado en el Secop II durante tres (3) días hábiles, término hasta 
el cual los proponentes podrán hacer las observaciones que consideren y subsanar su 
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oferta entregando los documentos y la información que haya sido solicitada por la entidad 
estatal en el mismo informe.  
 
Al finalizar este plazo, la entidad estatal se pronunciará sobre las observaciones y publicará 
el informe final de evaluación de los requisitos habilitantes. 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas 
y las recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrá ser revelada a los 
proponentes ni a otra persona que no participe en dicho proceso y tendrá carácter de 
reservada hasta su publicación.  
 
Todo intento de un proponente de ejercer alguna influencia en el proceso de verificación de 
los requisitos habilitantes de las ofertas o en la decisión sobre la adjudicación por parte de 
la entidad contratante, dará lugar al rechazo de su oferta. 
 
2.13 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS  
 
Se rechazan aquellas ofertas que se encuentren inmersas en cualquiera de los siguientes 
eventos: 
 

• Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 
obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación 
indicadas dentro de estos Pliegos de Condiciones.  

• Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto no cumpla lo especificado o deje 
de incluir alguno de los documentos que, de acuerdo con el presente proceso de 
selección, se requiere adjuntar a la propuesta y dicha omisión impida la evaluación 
objetiva de la misma, sin perjuicio de lo dispuesto en el Art. 5 de la Ley 1150 de 
2009 modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 

• Cuando se presenten propuestas parciales.  

• Cuando la oferta presentada por el proponente se encuentre condicionada.  

• Cuando se hubiere presentado después de la fecha y hora exacta establecida como 
límite para el cierre del proceso de selección en el lugar indicado para tal fin según 
cronograma. 

• Cuando la persona que suscriba la propuesta no esté facultada para presentarla y 
para suscribir el contrato.  

• La comprobación que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las 
prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses para 
contratar o presentar propuesta, establecidas en la legislación colombiana vigente 
sobre la materia.  

• El proponente que no cumpla con los requisitos para participar descritos en estos 
pliegos de condiciones.  

• El proponente que se niegue a colaborar con la Administración, en cuanto a la 
solicitud de alguna aclaración o comprobar alguna información, previa evaluación 
por parte de la entidad.  

• Cuando el proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a las 
personas encargadas de la evaluación de las propuestas o la adjudicación del 
contrato.  

• Cuando cualquier documento aclaratorio, solicitado requiera tener fecha anterior al 
cierre de la contratación y este sea presentado con fecha posterior a la misma.  

• Cuando el proponente responda a los requerimientos de la entidad de manera 
extemporánea o de forma insatisfactoria.  

• Cuando un proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona jurídica que 
también se presente al proceso de contratación, es decir, cuando se trate de 
propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto 
cuando se trate de sociedades anónimas abiertas, de conformidad con el artículo 5 
del Decreto 679 de 1994, lo cual se acreditará mediante la certificación del Revisor 
Fiscal de la respectiva sociedad.  



 

 

 

 

 

 

 

• Que el Proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una 

posible falsedad en los términos del numeral 2.5.8 del presente pliego de 

condiciones. 

• Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una 

norma de rango constitucional o legal 

• Que la propuesta económica no se aporte firmada. 

• No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 

• Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el 

objeto del Contrato, con excepción de lo previsto para las sociedades de objeto 

indeterminado. 

• Que el valor de la propuesta económica supere el presupuesto oficial del presente 

proceso. 

2.14 ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO  
 
La adjudicación del contrato se realizará mediante Acto Administrativo, en el día señalado 
en el CRONOGRAMA DEL PROCESO, y publicado en la página del SECOP II. El acto de 
adjudicación es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. 
 
Adjudicación con oferta única  
 
De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, “La 
Entidad Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta 
siempre que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los 
pliegos de condiciones (…)”. 
 
2.15. REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÒN DEL CONTRATO  
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.3.1. del Decreto 1082 de 2015, el 
adjudicatario, en cumplimiento con lo señalado en el cronograma del proceso, es decir, 
dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la comunicación del acto de adjudicación, 
deberá presentarse a suscribir el contrato, aportando todos los documentos necesarios para 
dar cumplimiento a la ley y lo establecido en el presente Pliego de Condiciones.  
 
Para el perfeccionamiento del contrato y su ejecución, se requiere además de la suscripción 
por las partes, cumplir los siguientes requisitos:  
 
1. Por parte del Municipio de Girardot  
 
a) Expedir el Registro Presupuestal del año fiscal en que se suscribe el contrato.  

b) Aprobación de la Garantía Única que avale el cumplimiento del contrato en las 
condiciones que se establecen en la Ley 80.  

c) Publicación del Acto Contractual, en la página del SECOP www.colombiacompra.gov.co  
conforme al Artículo 223 del Decreto-Ley 0019 de 2012.  
 
2. Por parte del Contratista  
 
El Proponente seleccionado se obliga a firmar el contrato, una vez firmado el contrato 
deberá proceder a la constitución de las Garantías exigidas para el contrato.  
 
Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término señalado, 
quedará a favor del Municipio de Girardot en calidad de multa, el valor del depósito o 
garantía constituidos para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las 
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por 
el valor de los citados depósitos o garantías. 
 
2.16. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONVOCATORIA 
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El Municipio de Girardot podrá declarar desierta la presente convocatoria por motivos o 
causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.  
 
La declaratoria de desierta se efectuará dentro del mismo término de adjudicación, 
mediante acto administrativo en el que se señalarán en forma expresa y detallada las 
razones que han conducido a tal decisión y se sujetarán a lo establecido en el numeral 18, 
artículo 25, de la Ley 80 de 1993. 
 

CAPITULO III 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS- FICHA TÉCNICA 
 
Las Especificaciones Técnicas y las Fichas Técnicas de los bienes requeridos, se 
encuentran descritas en el Documento Anexo Técnico, mismo que es de obligatorio 
conocimiento por parte de los futuros proponentes y del cual se entiende la aceptación con 
la presentación de la propuesta.  
 
Acorde con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.1, del Decreto 1082 de 2015, el Estudio 
Previo y Pliego de Condiciones debe contener las Especificaciones y Ficha Técnica del 
bien o servicio para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas 
uniformes a ser adquirido mediante la modalidad de selección abreviada por subasta 
inversa Electrónica, por lo que, las especificaciones técnicas mínimas, son las que se 
encuentran enunciadas en la ficha técnica anexa al presente estudio previo.  
 
De acuerdo con la ficha técnica, el proveedor deberá tener en cuenta: 

 

FICHA TECNICA 

 ITEM   DESCRIPCION DEL ELEMENTO  
 

UNIDAD  
 

CANTIDAD  

1 

Almohadilla para sellos N°2 negra, Medidas: 8,6 cm x 
12,5 cm x 1,4 cm, Tinta: Color negro, Almohadilla 
recargable cubierta metálica. 

Unidad 20 

2 

Banda de caucho bolsa X 1000 g calibre 22 natural 
80mm 

Unidad 3 

3 

Banderitas de 5 colores x 20 hojas. Paquete x 100 
hojas. colores neón 12mm*45mm 

Unidad 400 

4 
Bisturí 18mm cúter genérico plástico Unidad 40 

5 

Borrador blanco de nata caja x 20 und con medidas 
6cm/ancho 1cm/alto 

Caja 15 

6 

Borrador para tablero acrílico de 17.8 - 20.5 cm de 
largo; base en plástico pasta fina 

Unidad 5 

7 

Carpeta cuatro aletas dexasificadas color blanca; 69.5 
cm de ancho y 69.5 cm de largo base central - 22 cm 
de ancho y 35 cm de largo aletas laterales - 22 cm de 
ancho y 35 cm de largo ; 25.5 cm de ancho y 35 cm 
de largo aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 cm 
de largo. 

Unidad 5100 

8 

Carpeta cartón celugia vertical legajadora oficio con 
37 X 25 cm. color natural, espesor entre 300 y 400g/m 

Unidad 4000 

9 
Dvd-R 4.7 gb 16X pack X 50 und Paquete 20 



 

 

 

 

 

 

 

10 

Cinta de señalización de 8 cm por 500 metros color 
amarillo con impresión negra impresión texto 
repetitivo peligro en material plástico de baja densidad 
no reflectiva estándar 

Rollo 60 

11 

Cinta adhesiva de enmascarar 24mm X40m, con 
buena adherencia temporal 

Rollo 60 

12 

Cinta adhesiva invisible (mágica). dimensiones:19 mm 
X 33 mts uso: oficina, escolar y domestico 

Rollo 150 

13 

Cinta gruesa 48 mm X 100 mts                                                                                  
Soporte: Película de polipropileno biorentado  
Tipo adhesivo: acrílico base agua sensible a la 
presión 
Colores: Transparente 

Rollo 400 

14 
Clip estándar metálico caja x 100und Caja 200 

15 

Gancho clip mariposa metálico galvanizado. 
Presentación por caja caja de 50 unidades 
Tamaño: estándar con capacidad para sujetar de 11 a 
35 hojas de 75 g. 

Caja 100 

16 

Corrector bolígrafo 7ml presentación en caja por 12 
unidades.  Cuerpo: Plástico resistente, de secado 

rápido y alta cobertura 
 

Punta: Metálica o plástica de precisión 

Caja 21 

17 

Cosedora manual de escritorio. Capacidad de 
grapado hasta de 25 hojas. estructura: metálica 
(acero) 
Cubierta: Plástico resistente o recubrimiento metálico 
Base: Antideslizante 

Unidad 100 

18 

Humectador de dedos (cuenta fácil) peso neto: 14grs. 
Envase: plástico resistente con tapa. material base: 
gel o crema humectante 

Unidad 140 

19 

Esfero de tinta negro semi gel de tapa, presentación 
en la caja x 12 und 

Caja 150 

20 

Fechador manual con estructura metálica y ruedas 
plásticas para cambio rápido dimensiones del número: 
4mm x 3mm dimensiones del numerador: alto 4.0m 
ancho 4.0m y 2.00 de profundidad 

Unidad 4 

21 

Funda protectora para cd, material: papel con interior 
en felpa, presentación por paquete x 100und 

Paquete 10 



 

 

 

 

 

 

 

22 

Gancho (grapas) para cosedora estándar x 5000 
unidades galvanizadas 

Caja 90 

23 

Gancho legajador plástico X 20 und 8cm capacidad 
de almacenamiento 200 hojas de 75 g 
para perforaciones de 7 y 8 cm. 

Paquete 750 

24 

Huellero dactilar redondo modelo estándar: 5 cm x 5 
cm (50 mm) de diámetro 

Unidad 100 

25 

Lápiz negro N°2 tipo mina en grafito, presentación en 
caja X 12 und 

Caja 130 

26 

Libro de actas 300 folios 150 hojas pasta dura ancho 
24 cm largo 28 cm tipo de encuardernizacion cosido 

Unidad 60 

27 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido azul, presentación caja X 10 und 

Caja 3 

28 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido negro, presentación caja X 10 und 

Caja 7 

29 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido rojo, presentación caja X 10 und 

Caja 3 

30 

Marcador permanente azul, presentación caja X 10 
und 

Caja 3 

31 

Marcador permanente negro, presentación caja X 10 
und 

Caja 18 

32 

Marcador permanente punta fina negro caja X 12 und. 
Alta adherencia en diferentes superficies 

Caja 15 

33 

Notas adhesivas 76 x 76 mm x 100 hojas x 5 colores. 
cantidad de hojas por bloque: 100 hojas. Total, hojas 
500 
  

Unidad 300 

34 

Pegante blanco escolar, presentación en envase por 
225 g 

Unidad 300 

35 

Perforadora metálica 2 huecos (2H) capacidad 30 
hojas color negro 

Unidad 100 

36 
Regla plana metálica 30 CM Unidad 110 

37 
Resaltador amarillo - caja x 12 und Caja 50 

38 

Resma de papel tamaño carta x 500 hojas tipo de 
papel bond gramaje 72g color blanco 

Unidad 250 

39 

Resma de papel tamaño oficio x 500 hojas tipo de 
papel bond gramaje 75g color blanco 

Unidad 2720 



 

 

 

 

 

 

 

40 
Rollos térmicos adhesivos 80mmx 30mts continuo Rollo 100 

41 

Rollos térmicos 80mm para impresora termica de 
recibos sat q22 

Rollo 12 

42 

Papel bond en rollo para impresión de gran formato 
72cm x 50 mts 75 gramos impresora ploter 
multifuncional designje t850 36 multifunción 

Rollo 12 

43 
Sacaganchos (removedor de grapas)  Unidad 150 

44 

Sacapuntas metalico caja x 24 und. Tamaño: 
Estándar para lápices convencionales (diámetro 6–8 
mm). MATERIAL: Aluminio o aleación metálica 
resistente 

Caja 5 

45 
 Sobre de manila oficio (paquete x 100 unidades) Paquete 28 

46 

Tabla legajadora de apoyo plástica con ganchos 
metálicos 

Unidad 80 

47 

Tablero acrílico de medidas 80 cm x 120 cm con 
marco en aluminio 

Unidad 1 

48 

Tijeras oficina 7.5" material: hojas: Acero inoxidable o 
acero al carbono de alta resistencia, mango plástico 
resistente (polipropileno o abs) ergonómico 

Unidad 110 

49 

Tinta para sellos stamping ink 30 ml negra, Frasco 
plástico resistente, tapa de seguridad hermetica, 
aplicador tipo gotero o boquilla dosificadora 

Unidad 10 

50 

Cajas de carton para archivo referencia x 200 de alto 
calibre. 
Dimensiones Internas: ancho 20cm. X alto 25cm X 
largo 39cm. Dimensiones Externas: ancho 21cm X 
alto 26.5 X largo 40cm 
calibre 790 sin perforaciones 

Unidad 4000 

51 

Carpeta en cartón reforzado calibre 450, pastas 
separadas y perforadas  
Dimensiones: Tamaño Oficio 600g. 
Pestaña lateral (1,5 cm) con refuerzo en papel Kraf o 
tela por ambas caras para realizar dobles y en la cual 
se ubica el gancho legajador. Cada una de las tapas 
es de 25 cm de ancho X 35 cm de largo. 
Color: Caqui 

Unidad 10000 

52 

Estantes metálicos de 6 niveles  
Dimensiones: alto: 2.00 m ancho: 0.92 m fondo: 0.40 
m. 
suministro e instalación de estante para archivo de 6 
bandejas en lámina collroll calibre 16 con dos 
refuerzos perforadas en las 4 esquinas, de 92 de 
largo x 40 de ancho en pintura gris electroestática, 
ángulo en lamina perforada de collroll calibre 16 de 2 
metros en pintura electroestática. 

Unidad 59 



 

 

 

 

 

 

 

53 

Sobres Blancos Tamaño Oficio con Rótulo para CD 
La Caratula Frontal, debe llevar el impreso del logo de 
la Alcaldía Municipal de Girardot a una tinta y debajo 
del logo de manera centrada debe llevar 
posteriormente los campos: 
Nombre del documento:____________ 
Hace parte del folio:_______________ 
Plano:________________ 
Memoria:_______________ 
CD:______________ 

Unidad 3000 

54 

Talonario autocopiante 50 pares personalizado para 
visitas técnicas. 
Las dimensiones de cada talonario deben ser de 25 
cm de largo por 15 cm de ancho.   Cada número debe 
contar con dos hojas: un original y una copia 
(Carboncillo), La numeración de los talonarios debe 
iniciar a partir del número 1451 en adelante.   

Unidad 80 

 
Verificación de Especificaciones Técnicas: El proponente debe diligenciar el Anexo 
ESPECIFICACIONES TECNICAS, estos requerimientos son de obligatorio cumplimiento, 
los cuales son aceptados con la presentación de la propuesta. 
 
El proponente deberá presentar el Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS de los 
servicios a ofrecer suscrita por el representante legal y desarrollada de manera específica 
y detallada. El alcance de los valores unitarios. En todo caso debe cumplir con lo mínimo 
que solicita la Entidad para cada ítem, medida, características. 
 
El proponente deberá manifestar que cumplirá con todas las especificaciones técnicas, 
requerimientos mínimos obligatorios, servicios adicionales y demás numerales contenidos 
en el respectivo capítulo, acreditando en su propuesta cada uno de los requisitos 
establecidos. La oferta técnica deberá cumplir con los requerimientos técnicos mínimos 
señalados en las condiciones señaladas en los estudios previos y en el pliego de 
condiciones. 
 
El proponente deberá presentar las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios 
suscrita por el representante legal y desarrollada de manera individual por cada ítem, 
específica y detallada. 
 
El alcance de los valores unitarios. En todo caso debe cumplir con lo mínimo que solicita 
la Entidad para cada ítem, medida, peso, características, adicionalmente de enunciar la 
marca del bien, la cual deberá ser reconocida en el mercado (cuando aplique). 
 

CAPITULO IV 
 

VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS 
PROPUESTAS 

 
De conformidad con el Objeto, cuantía y naturaleza del contrato a suscribir los factores de 
escogencia del presente proceso de selección se justifican así:  
 
El artículo 23 de la Ley 80 de 1993, dispone que el procedimiento de selección del 
contratista se regirá conforme a los principios de transparencia y selección Objetiva para 
garantizar condiciones de igualdad de todos los oferentes.  
 
Determinadas por la Ley y por el pliego de condiciones. Así mismo. el numeral 2 y 3 del 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011, 
establece: "2. La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores 
técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos 
contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa 
para la Entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidas 



 

 

 

 

 

 

 

en dichos documentos (…) 3. Sin perjuicio de lo previsto en el numeral I del presente 
artículo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la 
adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y 
común utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el 
menor precio Ofrecido. (…)”  
 
Vale precisar además que el artículo 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015 establece: 
"Artículo 2.2.1.2.1.2.4. “Terminación de la subasta y adjudicación. La subasta termina 
cuando los oferentes no hagan Lances adicionales durante un periodo para la presentación 
de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado 
el Lance más bajo. En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal indicará el nombre de los 
oferentes y el precio del último Lance presentado por cada uno de ellos." 
 

En cualquiera de las modalidades de presentación, los proponentes deberán dar 

cumplimiento a los siguientes requisitos: 

 

a. Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 

b. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 

c. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 

previstas en las leyes contractuales. 

d. No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales expedido por la 

Contraloría General de la República; este requisito deberá acreditarse además para 

la suscripción del contrato. 

e. No estar reportado en el último Boletín de Antecedentes Disciplinarios expedido por 

la Procuraduría; este requisito deberá acreditarse además para la suscripción del 

contrato. 

f. No registrar Antecedentes Judiciales, en el Certificado judicial; este requisito deberá 

acreditarse además para la suscripción del contrato. 

 

El MUNICIPIO DE GIRARDOT-DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA, se reserva el 

derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la propuesta, y el 

proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma 

se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la información que se requiera, 

a visitar sus instalaciones o a solicitar información de cualquiera de sus empleados, en caso 

de considerarlo necesario. 

 

Son factores de verificación que debe cumplir la propuesta: 

 

FACTORES CALIFICACIÓN 

Capacidad Jurídica Cumple/No cumple 

 

Capacidad Financiera y Organizacional 

 

Cumple/No cumple 

Experiencia Acreditada y de Contenido 

Técnico 

Cumple /No cumple 

 

 

La verificación de las propuestas se basará en la documentación, información y anexos 

correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la 

información detallada que permita su análisis. 

 

En la presente convocatoria podrán participar todas las personas naturales o jurídicas, 

nacionales o extranjeras, individualmente o en Consorcio o Unión Temporal, consideradas 

legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en 



 

 

 

 

 

 

 

ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad de que trata el artículo 8 de la Ley 80, 

adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150/07 sus decretos reglamentarios y demás normas 

concordantes, si lo hacen  incurrirán en una nueva inhabilidad (literal b), numeral 1°articulo 

8 ley 80). 

 

Las personas naturales o jurídicas que deseen participar en el presente proceso, deberán 

cumplir con los siguientes requisitos: 

4.1 REQUISITOS DE ORDEN JURÍDICO- (Cumple o No cumple) 

 

Los siguientes documentos no otorgan puntaje a la oferta, pero su presentación es 

necesaria para determinar si la oferta es hábil jurídicamente o no. 

Durante el termino de evaluación de las ofertas, la Alcaldía Municipal de Girardot podrá 

solicitar la aclaración de estos documentos al oferente, que para estos efectos se concederá 

un término perentorio, si el oferente no atiende la solicitud, la entidad dentro del plazo 

otorgado para el efecto, se entenderá que hay inconsistencias en la propuesta  y se 

rechazara. 

 

4.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 

El proponente deberá presentar la carta de presentación de la propuesta, según el modelo 
suministrado por el MUNICIPIO DE GIRARDOT “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA” y los requisitos establecidos en los pliegos de condiciones. 
 
El formulario No. 1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA” adjunto a los 

pliegos de condiciones, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe 

realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podrá transcribirlo u obtenerlo en medio 

magnético. En cualquier caso, la carta que presente el proponente deberá incluir todas las 

manifestaciones requeridas por municipio de Girardot.  

 

4.1.2 APODERADOS 
 
Los proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar con la propuesta el poder otorgado en legal 
forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias 
y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes 
en el trámite del presente proceso contractual y en la suscripción del contrato. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener 

domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia y deberá 

estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del 

consorcio o unión temporal. 

 
Cuando se presente la propuesta por medio de representante esta deberá contar con el 
poder que lo autorice para la presentación de la misma.  
 

4.1.3 CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. (PERSONA JURÍDICA) 
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, y en el artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007 el proponente que sea persona jurídica, deberá entregar  una 
certificación de cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 



 

 

 

 

 

 

 

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y cualquier otro aporte 
parafiscal necesario2, para lo cual deberá tener en cuenta lo siguiente:  
 
El proponente deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este 
exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinación estatutaria, o por el 
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podrá 
hacer uso del modelo que se adjunta en los anexos “Formato declaración juramentada de 
pagos de seguridad social y aportes parafiscales.” 
 
El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, el 
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos 
seis (6) meses, contados retroactivamente a partir de la fecha del cierre, en los cuales se 
haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
 
Si el proponente no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos 
a partir de la fecha de su constitución. 
 
Se verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de 
la propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el 
no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento 
del aporte en salud, éste se deberá hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 
2236 de 1999 y las demás normas que lo regulen.  
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones mencionadas, el proponente deberá manifestar que existe el acuerdo y 
que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los 
mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma 
individual dicha certificación expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal 
respectivo, según corresponda. 
 
En caso que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté 
obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, así deberá manifestarlo. 
 
4.1.4 CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. (PERSONA NATURAL) 
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, y en el artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007 el proponente que sea persona natural, deberá entregar  una 
certificación de cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y cualquier otro aporte 
parafiscal necesario1, para lo cual deberá tener en cuenta lo siguiente:  
 
El proponente deberá presentar una certificación haciendo uso del modelo que se adjunta 
en los anexos “Formato declaración juramentada de pagos de seguridad social y aportes 
parafiscales.” 
 
El documento deberá certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, el 
proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos 
seis (6) meses, contados retroactivamente a partir de la fecha del cierre, en los cuales se 
haya causado la obligación de efectuar dichos pagos y así mismo certificará el pago de sus 
aportes a seguridad social y parafiscales de forma independiente como persona natural. 
 

 
2

 Según lo dispone el artículo 50 de la Ley 789 de 2004 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007. 
 



 

 

 

 

 

 

 

Si el proponente no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos 
a partir de la fecha del registro del establecimiento de comercio. 
 
Para este efecto, el proponente persona natural, deberá allegar junto con la certificación el 
recibo de pago de aportes parafiscales y seguridad social de sus empleados y así mismos 
los propios como persona natural independiente.  
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna 
de las obligaciones mencionadas, el proponente deberá manifestar que existe el acuerdo y 
que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los 
mismos sean personas naturales registradas o domiciliadas en Colombia, deberán 
presentar en forma individual dicha certificación expedida por el propietario el 
establecimiento comercial. 
 
En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no 
esté obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, así deberá manifestarlo, 
pero en todo caso si deberá certificar el pago de aportes parafiscales y seguridad social 
como personal natural independiente.  
 

4.1.5 DOCUMENTO DE AUTORIZACIÓN EXPRESA DEL ÓRGANO COMPETENTE 

 

Cuando el representante legal de la firma tenga restricciones para contraer obligaciones en 

nombre de esta, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano 

competente; la anterior certificación, deberá haber sido expedida con fecha no mayor a 

treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre de la Selección Abreviada por 

Subasta Inversa. En caso de prórroga de la Selección Abreviada de Subasta Inversa, esta 

certificación tendrá validez con la primera fecha de cierre. En el evento que del contenido 

del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión a los estatutos de 

la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos. 

 

4.1.6 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

 

De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los 

proponentes deberán otorgar como mecanismo de cobertura una cualquiera de las 

siguientes garantías:  

 

- Póliza de Seguros  

- Patrimonio Autónomo 

- Garantía bancaria  

 

Para evaluar la suficiencia de la garantía se aplicaran las reglas establecidas en el  artículo 

2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, en el evento de optar por la póliza de seguros, 

los proponentes deberán allegar la garantía de seriedad de la oferta, la cual deberá 

estar constituida a favor del Municipio de Girardot por la suma equivalente al diez por 

ciento (10%) del valor del presupuesto oficial y con una vigencia de tres (3) meses 

contados a partir de la fecha de presentación de la oferta hasta la aprobación de la 

garantía que ampara los riesgos propios de la etapa contractual; debe estar referida al 

presente proceso de contratación y encontrarse firmada tanto por el proponente como 

por quien emite dicha garantía. 

 

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O 



 

 

 

 

 

 

 

UNION TEMPORAL, el tomador de la garantía de seriedad de la propuesta deberá ser 

todos y cada uno de los integrantes del proponente plural. 

 

En caso de la póliza de seguros, ésta debe adjuntarse acompañada de las condiciones 

generales. 

 

En caso de que la fecha de cierre de la licitación se amplíe, debe tenerse en cuenta la 

nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantía. 

 

La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento 

del ofrecimiento, en los siguientes eventos: 

 

• La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 

• La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 

término previsto en los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o 

cuando el término previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y 

cuando esas prórrogas no excedan un término de tres meses. 

• La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, dentro del plazo 

señalado en el contrato, de la garantía de cumplimiento exigida por la entidad para 

amparar el incumplimiento de las obligaciones del mismo. 

• El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las 

propuestas. 

 

La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será 

causal de rechazo de dicha propuesta. 

 

Cuando la garantía de seriedad que allegue el proponente presente incorrección en el 

nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, o no allegarse las 

condiciones generales en caso de póliza de seguros, el Municipio solicitará al 

proponente los documentos e información del caso, para lo cual el oferente cuenta con el 

plazo establecido en el cronograma del proceso para anexarlo. 

 

Para su constitución deberá tenerse en cuenta la siguiente información: 
 

BENEFICIARIO: 
ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT 
NIT:  890.680.378-4 

QUIEN DEBE 
OTORGARLA: 

Debe ser otorgada por el proponente persona natural o por el 
representante legal cuando el proponente sea persona jurídica, de 
conformidad con el nombre registrado en el certificado de 
existencia y representación legal. 
Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural 
bajo la figura de Unión Temporal, Consorcio o Contrato de 
Asociación Futura, la garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del proponente plural. 

CUANTÍA 
El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por ciento 
(10%) del monto del presupuesto oficial estimado. 

VIGENCIA: 
Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso licitatorio  

TEXTO: 
El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número de 
proceso, año y objeto exacto al cual presente propuesta 

FIRMAS: 
La garantía deberá encontrarse suscrita tanto por quien la expide 
como por quien la solicita.  

 



 

 

 

 

 

 

 

Una vez perfeccionado y legalizado el contrato, dentro de los quince (15) días hábiles 

siguientes a la comunicación de la adjudicación, LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GIRARDOT 

devolverá la garantía de seriedad de la propuesta a los proponentes no seleccionados que 

lo soliciten, dejando copia de la misma dentro de la propuesta, con constancia de que el 

original fue devuelto. En el evento de que el proceso licitatorio sea declarado desierto, la 

garantía de seriedad de la propuesta y las copias de la propuesta, serán devueltos a todos 

los proponentes que lo soliciten. En ningún caso el original de la propuesta será devuelto. 

 

4.1.7 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL  
 
4.1.7.1 PERSONAS JURÍDICAS 
 
Cuando el proponente sea una persona jurídica (colombiana o extranjera) deberá anexar el 
certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad competente. 
Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicación a lo establecido en el 
presente pliego de condiciones. 
 
Este certificado debe cumplir y constar con lo siguiente: 
 

• Fecha De Expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta 

(30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre de este proceso y encontrarse 

debidamente renovado para el año respectivo. En caso de los Consorcios y Uniones 

Temporales, integrados por personas jurídicas, cada uno de sus integrantes deberá 

cumplir con esta condición.  

• Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no es inferior al del plazo de 

ejecución y liquidación del contrato y un (1) año más, salvo que el proponente aporte 

el documento del órgano social o institucional competente, que demuestre su 

intención de prorrogar la existencia de la persona jurídica. En el caso de los 

Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona 

jurídica deberá cumplir individualmente con estas reglas.  

• Objeto Social: El objeto social del proponente persona jurídica o integrantes de este 

tipo de personas en Consorcios o Uniones Temporales, deberá tener relación 

directa con el objeto a contratar y con el alcance del mismo que le permita adelantar 

las actividades del proceso de contratación, bien por ser parte de su objeto social 

principal o ser una actividad conexa con este.  

• Representante legal y facultades para contratar: Debe permitir comprometer al 

participante, en especial por la cuantía a contratar, establecida en el presente pliego 

de condiciones. En el caso que aparezcan restricciones al representante legal de la 

persona jurídica proponente (Colombiana o Extranjera) para contraer obligaciones 

en nombre de la misma, se deberá adjuntar a la propuesta el documento de 

autorización del órgano social competente, en el cual conste que está debidamente 

facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de 

la propuesta. Este documento deberá ser presentado, sin excepción, por todos los 

proponentes nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones 

temporales y los integrantes de los mismos que de acuerdo con sus estatutos así lo 

requieran.  

4.1.7.2 PERSONAS NATURALES 
 
Para el caso de personas naturales nacionales, deberá adjuntar la cédula de ciudadanía o 
el Certificado de Registro Mercantil vigente, con el fin de acreditar la calidad de comerciante, 



 

 

 

 

 

 

 

cuya actividad comercial esté acorde con el objeto a contratar, cuya fecha de expedición 
deberá ser dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de la 
Propuesta.  
 
4.1.7.3 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 
 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea 
persona jurídica deberá cumplir individualmente con estas reglas.  
 
En los casos en que el vencimiento del período de duración de la persona jurídica sea 
inferior al plazo exigido, se admitirá un acta proveniente del órgano social con capacidad 
jurídica para tomar esa clase de determinaciones, en la cual se exprese el compromiso de 
prorrogar la duración de la persona jurídica para alcanzar los plazos aquí previstos, en caso 
de resultar adjudicatario y antes de la suscripción del contrato.  
 
Objeto social: El Objeto Social de la persona jurídica y/o actividad de la persona natural 
PROPONENTE, y de cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unión 
Temporal, deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
proceso de selección.  
 
Nota: En el evento en que el certificado mencionado no se indique las facultades del 
representante legal o la duración de la sociedad, el proponente deberá presentar el extracto 
de los estatutos sociales en donde se indiquen las mismas.  
 
Facultades del representante legal: Cuando el representante legal de las personas jurídicas 
nacionales o de las sucursales en Colombia tenga limitaciones estatutarias para presentar 
propuesta, para suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la 
presentación de la propuesta, la participación en el proceso de selección y/o para la 
contratación en caso de resultar adjudicatario, se deberá presentar junto con la propuesta 
el acta o extracto del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente 
que autorice la presentación de propuesta, la celebración del contrato y la realización de 
los demás actos requeridos para la ejecución del contrato en caso de resultar adjudicatario. 
 
4.1.7.4 EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL PERSONA JURÍDICA 
EXTRANJERO SIN SUCURSAL EN COLOMBIA  
 
Si la oferta es presentada por un proponente extranjero sin sucursal en Colombia o alguno 
de los integrantes del proponente plural tiene esta calidad, para acreditar su existencia y 
representación legal, deberá aportar el documento expedido por la autoridad competente 
en el país de su domicilio, con no más de dos meses de expedición con anterioridad a la 
fecha de cierre en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad 
para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente 
que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato 
y comprometer a la entidad a través de su propuesta.  
 
En el evento en que conforme a la jurisdicción del interesado extranjero no hubiese una 
única autoridad o un solo documento que certifique la totalidad de la información, 
presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente 
numeral, expedidos por las respectivas autoridades competentes.  
 
Si en la respectiva jurisdicción no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 
información aquí solicitada, el proponente extranjero podrá presentar una declaración 
juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la 
sociedad y/o copia de sus estatutos o similares en que conste: Que no existe autoridad u 
organismo que certifique lo solicitado; Que su objeto social principal o complementario 
permite la celebración y ejecución del Contrato; para estos efectos, la autorización se 
entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a 
la sociedad. Que su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s) especial(es) en 



 

 

 

 

 

 

 

Colombia tiene(n) las suficientes facultades para la suscripción del Contrato. Que su 
duración es por lo menos igual al plazo total estimado del Contrato y más después de 
liquidado.  
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos 
para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el 
propósito de que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 del 
CGP, y las demás normas vigentes. 
 
4.1.8 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 
 
Teniendo en cuenta que en virtud del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 221 del Decreto 019 de 2012, se indica que “Todas las personas naturales o 
jurídicas nacionales, o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, que aspiren a 
celebrar contratos con las entidades estatales, deberán estar inscritas en el Registro Único 
de Proponentes”, en consecuencia el certificado del RUP deberá haber sido expedido 
máximo treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre el proceso de selección 
del contratista. Si se prórroga dicha fecha, esta certificación valdrá con la fecha inicial de 
cierre. 
 
Los proponentes colombianos o extranjeros obligados a inscribirse en el RUP deberán 
adjuntar como parte de su propuesta su certificado de inscripción en el RUP en firme y en 
caso de proponentes plurales cada uno de sus miembros de la estructura plural deberá 
cumplir con este requisito.  
 
La inscripción en el RUP deberá estar vigente y en firme a la fecha de cierre definitivo del 
proceso de contratación. Sin embargo, si el proponente se encuentra inscrito pero dicha 
inscripción no está en firme, la propuesta no será evaluada hasta que el oferente acredite 
este requisito, para lo cual deberá allegar el documento respectivo dentro del plazo 
establecido por la Entidad.  
 
Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas 
jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberán acreditar el cumplimiento de la 
capacidad jurídica, capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demás requisitos 
habilitantes, con base en los documentos respectivos, establecidos en el presente pliego 
de condiciones, los cuales serán verificados directamente por el comité evaluador 
designado por la Entidad.  
 
Las personas naturales y jurídicas, naciones o extranjeras con domicilio en Colombia, 
interesadas en particular en procesos de contratación convocados por las Entidades 
Estatales deben estar inscritas en el RUP salvo las respectivas excepciones legales. 
 
Nota 1. De conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012 y lo señalado en el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la 
información que obra en el Registro Único de Proponentes del Registro Único Empresarial 
de la Cámara de Comercio.  
 
Nota 2. Si la persona jurídica con menos de tres años de constituida registra la experiencia 
de sus socios en el registro único de proponentes y este se encuentra debidamente 
ejecutoriado y en firme permitiendo en cada vencimiento su renovación oportuna, la misma 
se podrá seguir utilizando como parte de la experiencia valida de este proponente; en este 
sentido la entidad acogerá para todos los efectos los lineamientos dados sobre este asunto 
por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, mediante 
concepto radicado No. 2201913000008614 de fecha 19 de noviembre de 2019. 
 
4.1.9 INFORMACIÓN SOBRE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES  
 



 

 

 

 

 

 

 

El proponente consorciado o en unión temporal, deberá presentar el documento de acuerdo 
consorcial y/o unión temporal (Compromiso o acuerdo que incluya la identificación de sus 
participantes, la regulación de su participación, con los requerimientos específicos de la Ley 
y el pliego) firmado por todos y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal 
y la identificación del representante legal y el suplente de dicho consorcio o unión temporal, 
el cual es susceptible de limitaciones, el documento deberá indicarse lo siguiente: 
 
Si la participación es a título de Consorciado o Unión Temporal se deberán indicar los 
porcentajes de participación de sus integrantes. Si se trata de Unión Temporal, sus 
miembros deberán señalar los términos y extensión (actividades) de su participación en la 
propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 
previo y escrito del municipio de Girardot. Para tales efectos deberán acreditar lo siguiente:  
 
Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal igual al plazo de 
ejecución y liquidación del contrato y un (1) años más, contados a partir del vencimiento del 
plazo máximo para la entrega de los servicios o de la vigencia del contrato. (Determinar la 
duración de acuerdo con el objeto del contrato y deberá ser coherente con el término de 
garantía y la vigencia del amparo de calidad de la garantía única). 
 
Acreditar la existencia, representación legal y capacidad jurídica de las personas consorciadas 
o asociadas en unión temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitución del 
consorcio o unión temporal, así como de la propuesta para la presentación, celebración y 
ejecución del contrato. Esto para significar que todos los miembros que conforman el 
Consorcio o la Unión Temporal deben desarrollar una actividad industrial o comercial 
directamente relacionada con el objeto del proceso. 
 
Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del consorcio o unión temporal 
tiene un término mínimo de duración igual al plazo de ejecución y liquidación del contrato y un 
(1) años más, contados a partir del vencimiento del plazo máximo para la entrega de los 
servicios o de la vigencia del contrato. (Este término debe coincidir con el mínimo de duración 
del consorcio o unión temporal y el descrito para las personas jurídicas nacionales) 
 
La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del Consorcio o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que 
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los consorcios 
o uniones temporales deberán acreditarse mediante la presentación del documento consorcial 
o de constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la información 
requerida. 
 
Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada uno 
de los integrantes del consorcio o unión temporal, respecto de las personas jurídicas o 
naturales que se asocien en consorcio o en unión temporal para la presentación de la 
propuesta, deberán acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente 
pliego de condiciones. 
 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, 
en las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye 
(consorcio o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección 
en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para 
los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier 
caso, se verificará que todos los miembros del Consorcio o la Unión Temporal desarrollen la 
actividad industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso. 
 
Para efectos de lo anterior, el proponente que se presente en esta calidad diligenciará los 
Anexos para Consorcios y el Anexo del Modelo de conformación de Unión Temporal, 
según corresponda.  
 



 

 

 

 

 

 

 

NOTA. Los porcentajes de participación de los proponentes una vez entregada su oferta no 
podrán ser objeto de modificación, so pena de estar incursos en causal de rechazo. 
Asimismo, es causal de rechazo no aportar con la oferta al momento del cierre del proceso 
de selección, el documento de constitución de consorcio o unión temporal.  
 
4.1.10 PAZ Y SALVO FISCAL EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA 
 
De acuerdo con lo establecido en el inciso 3 del artículo 60 de la Ley 610 de 2000 y en la 
Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008 emitida por la Contraloría General de la 
República, es obligación de los servidores públicos consultar en la página WEB de la 
Contraloría General de la República acerca de la inclusión de nuevos funcionarios o 
contratistas en el Boletín de Responsables Fiscales que expide dicha entidad. 
Por lo anotado, los oferentes podrán presentar el citado certificado vigente expedido por la 
Contraloría General de la República dentro de los documentos anexos a su propuesta, sin 
perjuicio que el mismo sea verificado en la página Web de la Contraloría General de la 
República por el funcionario encargado de la verificación jurídica y en caso de ser reportado 
en el Boletín, la propuesta será rechazada. 
 
4.1.11 ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. PROCURADURÍA GENERAL DE LA 
NACIÓN 
 
El proponente podrá aportar certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido 
por la Procuraduría, con el propósito de verificar que no se encuentra reportado ni existen 
sanciones que impidan su participación en el proceso. 
 
Si el proponente es persona jurídica, podrá aportar el certificado de la persona jurídica y 
de su representante legal. 
 
4.1.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES - MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL - POLICÍA NACIONAL. 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin 
de verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante 
legal de la persona jurídica o consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura), el 
proponente aportará el certificado y la alcaldía verificará e imprimirá la consulta de los 
antecedentes judiciales realizada a través de la página web de la Policía Nacional. 
 
En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica 
o del consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales 
consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de 
derechos y funciones públicas, o se encuentre vinculado en el Sistema Nacional de 
Medidas Correctivas como infractor de la Ley 1801 de 2016 la propuesta será rechazada. 
 
4.1.13 CERTIFICADO REDAM 
 
El proponente debe adjuntar a su propuesta copia del certificado consulta en el Registro 
de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, de conformidad con lo previsto en la Ley 
2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las 
personas que hayan suscrito títulos alimentarios, con vigencia no mayor a 30 días. En caso 
de ser persona jurídica, unión temporal o consorcio deberá aportar el certificado el 
representante legal de la sociedad o la figura asociativa. 
 
4.1.14 DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA NATURAL O 
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 
 
Los proponentes deberán allegar con su propuesta una fotocopia de su Cédula de 
Ciudadanía cuando se trate de personas naturales. Las personas naturales extranjeras, 
deberán acreditar 



 

 

 

 

 

 

 

  
su existencia mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentran 
residenciadas en Colombia, mediante la presentación de copia de la Cédula de Extranjería 
expedida por la autoridad colombiana competente. 
 
Si el proponente es una persona jurídica deberá allegar copia de la Cédula de Ciudadanía 
del Representante Legal. Y en caso de Consorcio o Unión Temporal, copia de la cédula 
del representante legal del proponente plural y de los representantes legales de cada uno 
de los integrantes que figuren en el acta de constitución. 
 
4.1.15 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 
El proponente deberá aportar con su propuesta el Compromiso de Transparencia, 
debidamente diligenciado en el formato que la entidad suministra para tal efecto. En caso 
de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por cada uno 
de los integrantes que lo conforman. 
 
4.1.16 ORIGEN LICITO DE LOS RECURSOS 
 
El Proponente deberá manifestar por escrito, en documento adicional que se entenderá 
bajo gravedad de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se 
emplearán para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el 
Proponente sea un Consorcio o una Unión Temporal, esta manifestación la deberá hacer 
cada uno de sus integrantes. 
 
4.1.17 AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
El Proponente y cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, certificará en el formato 
que la entidad suministra para tal efecto, que no se encuentran incursos en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Constitución Política y en la Ley. 
Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se observarán las 
indicadas en el artículo 10° de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y 
complementarias. 
 
4.1.18 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
El compromiso anticorrupción tiene corno fin apoyar la acción del Estado y de la Alcaldía, 
para fortalecer la transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de 
rendición de cuentas, el cual deberá ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de 
juramento. 
 
4.1.19 COPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO 
 
El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, según sea el 
caso, presentarán el certificado de Registro Único Tributario - RUT ACTUALIZADO, 
expedido por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. 
 
4.1.20 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTRANJERO 
 
Los documentos otorgados en el extranjero que no estén en idioma castellano cumplirán 
con los requisitos previstos Código General del Proceso y 480 del Código de Comercio 
Colombiano, y en la Resolución No. 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio 
de Relaciones Exteriores, o con el requisito de la apostille contemplado en la ley 455 de 
1998, según sea el caso, siempre que conforme con dichas disposiciones así se requiera. 
  
4.1.21 CONSULARIZACIÓN 
 
Conforme el artículo 480 del Código de Comercio, los documentos otorgados en el exterior 
se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma 



 

 

 

 

 

 

 

de tales funcionarios lo será a su vez por el Cónsul colombiano o, a falta de éste por el de 
una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en los convenios internacionales sobre el 
régimen de poderes. 
 
Tratándose de sociedades, conforme el citado artículo, al autenticar los documentos 
referidos, los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a 
las leyes del respectivo país. Surtido este trámite estos documentos serán presentados 
ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de legalizaciones, 
Transversal 17 No. 98-55 Bogotá) para la correspondiente legalización de la firma del 
Cónsul y demás pertinente. 
 
4.1.22 APOSTILLA 
 
Cuando se trate de documentos expedidos por entes públicos otorgados en el exterior, 
conforme lo previsto en la ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización, 
siempre que el documento provenga de uno de los países signatarios de la Convención de 
la Haya del 5 de octubre de 1961, que trata sobre la abolición de requisitos de legalización 
para documentos públicos extranjeros, aprobada por la mencionada ley. En este caso sólo 
será exigible el apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y el título en que ha actuado el funcionario o persona firmante del 
documento, y que se surte ante el funcionario o autoridad competente en el país de origen. 
Si el apostille está dado en idioma diferente al castellano, se presentará acompañado de 
la respectiva traducción oficial al castellano, y la firma del traductor legalizada conforme las 
normas vigentes. 
 
Sólo se solicitará el apostille sobre fichas técnicas del fabricante y/o certificaciones de 
distribución y/o los proponentes ganadores de la licitación, según sea el caso. 
 
4.1.23 RECIPROCIDAD 
 
De conformidad con el Articulo 20 de la Ley 80 de 1993, La RECIPROCIDAD aplica para 
aquellos proponentes e integrantes de consorcios o uniones temporales EXTRANJEROS 
que deseen el tratamiento de proponente nacional para el presente proceso. 
 
Teniendo en cuenta lo estipulado por el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, 
Existencia de trato nacional, La Entidad Estatal debe conceder trato nacional a: 
 

a. Los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales 
Colombia tenga acuerdos comerciales, en los términos establecidos en tales 
acuerdos comerciales. 

b. A los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista 
un Acuerdo Comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional 
haya certificado que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan 
de trato nacional, con base en la revisión y comparación de la normativa en 
materia de compras y contratación pública de dicho Estado. 

c. A los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina 
de Naciones teniendo en cuenta la regulación andina aplicable a la materia. 

 
Teniendo en cuenta lo anterior EL PROPONENTE deberá acreditar ALGUNA de las 
siguientes circunstancias: 
 

1. Que existe negociación de trato nacional en materia de compras públicas, 
ADJUNTANDO CON SU PROPUESTA la certificación expedida por el Director de 
Asuntos Jurídicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual 
deberá contener lo siguiente: 

• Lugar y fecha de expedición de la certificación. 

• Número y fecha del Tratado. 

• Objeto del Tratado. 

• Vigencia del Tratado. 



 

 

 

 

 

 

 

• Proceso de selección al cual va dirigido. 
 

2. En ausencia de negociación de trato nacional, EL PROPONENTE DEBERÁ 
ADJUNTAR la certificación expedida por el Director de Asuntos Jurídicos 
Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, en la cual se indique si 
existe trato nacional en virtud del principio de reciprocidad. 

 
NOTA: Cuando EL PROPONENTE no adjunte la certificación establecida en este numeral, 
la Entidad procederá a revisar en el SECOP la publicación de la certificación 
correspondiente realizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores. 
 
En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificaciones no restringe 
la participación de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de 
la propuesta. 
 
4.1.24 SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA 
 
En cumplimiento con el Artículo 111 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el Artículo 36 
de la Ley 48 de 1993, el municipio de Girardot consultará y verificará en la página de la 
Jefatura de Reclutamiento del Ejército Nacional que el proponente, el representante legal 
de la persona jurídica, cada uno de los representantes legales de los integrantes de la 
figura asociativa y el representante legal del consorcio o unión temporal y del proponente 
asociativo tengan definida su situación militar. 
 
Esta verificación, se efectuará únicamente, respecto de los representantes legales que 
sean hombres menores de 50 años, nacionales colombianos y aplicará para su 
participación en el presente proceso, sin embargo, el representante legal del proponente 
adjudicatario, deberá tener resuelta su situación militar, a efectos de la suscripción del 
contrato, conforme a lo dispuesto en las normas señaladas anteriormente. 
 
4.1.25 CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE REPORTADO EN EL REGISTRO 
NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, dispone que 
“(…) Si transcurridos seis meses desde la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido 
pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no se ponga al día, la persona no podrá: 
(…) 4. Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado. (…) Las autoridades 
responsables de adelantar los trámites establecidos en el presente artículo deberán 
verificar que la persona que solicita el trámite se encuentra al día en el pago de las multas 
establecidas en el presente Código.” 
 
Por tanto, a partir de lo reglado en el artículo 182 de la citada norma, el municipio de 
Girardot realizará la respectiva consulta en el sistema de registro nacional de medidas 
correctivas, con la finalidad de verificar que el proponente en caso de personas naturales, 
o los representantes legales en caso de personas jurídicas, o el representante y sus 
integrantes en caso de propuestas plurales no se encuentran incursos en inhabilidad de 
conformidad con lo precedente. 
 
4.1.26 HOJA DE VIDA (Formato de la Función Pública) 
 
El proponente deberá anexar la hoja de vida debidamente diligenciada en original, según 
formato de la Función Pública para persona natural o jurídica, según sea el caso. 
  
4.1.27 PUBLICACIÓN PROACTIVA DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS Y 
REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERÉS LEY 2013 DE 2019, LEY 1437 DE 2011, 1952 
DE 2019 Y 2003 DE 2019 
 
El proponente deberá anexar Declaración de Bienes y Rentas y conflicto de interés, según 
formato de la Función Pública. 



 

 

 

 

 

 

 

4.1.28 PODER CUANDO LA PROPUESTA SE PRESENTE POR INTERMEDIO DE UN 
REPRESENTANTE. 
 
Cuando se presente la propuesta por medio de representante esta deberá contar con el 
poder que lo autorice para la presentación de la misma. 
 
Los proponentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus 
propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones 
legales que rigen la materia. 
 
Evento en el cual deberán anexar con la Oferta el poder otorgado en legal forma, en el que 
se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para 
actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del 
presente proceso y en la suscripción del Contrato. El apoderado podrá ser una persona 
natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de 
este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para representar 
conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, a efectos de 
adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) Formular 
Oferta para el proceso de selección de que trata este Pliego; (ii) Dar respuesta a los 
requerimientos y aclaraciones que solicite EL MUNICIPIO en el curso del presente proceso; 
(iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la del acto 
administrativo de Adjudicación; (iv) Suscribir en nombre y representación del Adjudicatario 
el Contrato. En caso de no anexarse con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de 
Condiciones el poder conferido legalmente, con anterioridad al cierre del proceso o que 
este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello según los documentos 
de existencia y representación de la persona jurídica, la Oferta será RECHAZADA. 
 
4.1.29 CONFLICTOS DE INTERÉS  
 
Los conflictos de intereses se regirán por lo dispuesto en la normativa y jurisprudencia 
vigente.  
 
Para los efectos de este proceso se entenderá por conflicto de interés aquella situación 
que impida o pudiere impedir al Proponente individual o plural o a cualquiera de sus 
miembros tomar una decisión imparcial en relación con la ejecución del contrato que resulte 
del mismo y por lo por tanto no podrán participar en este proceso de selección quienes 
directa o indirectamente se encuentren en cualquier situación que implique la existencia de 
un conflicto de intereses que afecte los principios de transparencia, selección objetiva e 
igualdad, o los principios de la función administrativa.  
Se entenderá que hay conflicto de interés cuando el proponente o uno de sus integrantes 
o miembros del equipo de trabajo propuesto hubiera estado vinculado con la entidad 
contratante y de cualquier manera hubiera participado en la estructuración de los estudios 
previos o pliego de condiciones del presente proceso.  
 
Deberá tenerse en cuenta que un mismo proponente, ya sea como persona natural o 
jurídica o bajo las modalidades de Consorcio o Unión Temporal, no podrá ser adjudicatario 
en dos procesos de selección de los cuales uno de ellos corresponda a la Interventoría del 
otro.  
 
Cuando un proponente ya sea como persona natural o jurídica o bajo las modalidades de 
Consorcio o Unión Temporal participe en los dos procesos y resulte adjudicatario del 
contrato para el cual se contratará la interventoría, a partir de dicha adjudicación no podrá 
continuar participando en el concurso de méritos para la interventoría y su propuesta será 
rechazada.  
 
Ante la presencia de una de las situaciones antes descritas como un conflicto de interés el 
Fondo procederá al rechazo de la oferta según corresponda. 
 



 

 

 

 

 

 

 

4.1.30 FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR “HOMBRES HASTA LOS CINCUENTA AÑOS” 
- SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA  
 
En cumplimiento con el Artículo 111 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el Artículo 36 
de la Ley 48 de 1993, el municipio de Girardot, Cundinamarca verificará en la página de la 
Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares la situación militar del representante 
legal de la persona jurídica, de cada uno de los representantes legales de los integrantes 
de la figura asociativa y el representante legal del consorcio o unión temporal y del 
proponente asociativo.  
 
Esta verificación se efectuará únicamente respecto de los representantes legales que sean 
hombres menores de 50 años, nacionales colombianos y aplicará para su participación en 
el presente proceso, sin embargo, el representante legal del proponente adjudicatario, 
deberá tener resuelta su situación militar, a efectos de la suscripción del contrato, conforme 
a lo dispuesto en las normas señaladas anteriormente. 
 
4.1.31 PARA LAS ENTIDADES SIN ÁNIMO DE LUCRO CERTIFICACIÓN DE 
INSPECCIÓN, VIGILANCIA Y CONTROL (IVC)  
 
Si el proponente es una entidad sin ánimo de lucro, deberá presentar el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio, en el que conste 
su registro y que se encuentre vigente a la fecha cierre del presente proceso, deberá anexar 
el reconocimiento de la personería jurídica expedido por la entidad competente. 
 
Así mismo, deberá anexar el acto de reconocimiento de la personería jurídica expedido por 
la Entidad competente. 
 
Adicional deberá aportar el certificado existencia y representación legal deberá allegar el 
Certificado de Inspección, Vigilancia y Control expedido por la entidad competente, cuya 
fecha de expedición se encuentre vigente al cierre del proceso. 
 
 
4.2. REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO (CUMPLE O NO CUMPLE) 

 
4.2.1.  INDICADORES FINANCIEROS 
 
De conformidad con lo establecido en los artículos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 
1082 de 2015, la Entidad verificará la capacidad financiera y organizacional de los 
proponentes, con base en la información reportada en el Registro Único de Proponentes 
(RUP), la cual debe estar vigente, actualizada y en firme.  
 
Esta verificación se realizará para todos los proponentes, a excepción de los extranjeros 
sin domicilio o sucursal en Colombia, caso en el cual se aplicarán las reglas establecidas 
para proponentes extranjeros persona jurídica con sucursal y persona natural con domicilio 
en el país.  
 
Condición Habilitante  
 
La verificación financiera es un requisito habilitante, por lo tanto, la no acreditación de uno 
o más de los indicadores exigidos conlleva la inhabilidad de la propuesta.  
 
En caso de uniones temporales o consorcios, cada uno de los integrantes debe presentar 
su RUP, el cual no debe tener una expedición mayor a treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha de cierre el proceso de selección del contratista. Los indicadores se calcularán 
de forma consolidada con base en la suma ponderada de las partidas contables, según el 
porcentaje de participación de cada integrante. En caso de no cumplir con la Capacidad 
financiera y/o organizacional, la propuesta se considerará NO HÁBIL. 
 



 

 

 

 

 

 

 

Los requisitos financieros para participar en el presente proceso de selección serán 
verificados a partir de la información sobre capacidad financiera con base a los estados 
financieros que obra en el certificado de Registro Único de Proponentes - RUP. 
 
El proponente deberá presentar el Registro Único Tributario “RUT”, en el que indique a que 
régimen pertenece. En caso de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, 
cada uno de sus integrantes debe acreditar este documento. 
 
El Proponente deberá demostrar que cuenta con la capacidad financiera adecuada para 
ejecutar el Contrato, la cual se medirá de conformidad con los parámetros que se describen 
en el presente numeral. Los proponentes deberán cumplir con los siguientes índices 
financieros: 
 
Se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores: 
 

❖ Financieros: Índice de liquidez 

❖ Índice de endeudamiento 

❖ Razón de cobertura de intereses 
 
4.2.2. CAPACIDAD FINANCIERA: 

 
 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ: El índice de liquidez según lo establecido en el Manual de 

Requisitos Habilitantes expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública - 

Colombia Compra Eficiente, determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir 

con sus obligaciones de corto plazo. Se recomienda a la entidad que los oferentes acrediten 

una liquidez mayor o igual a 2,21 además, con esto no se está dejando por fuera del 

proceso a las empresas que no cumplen con este índice ya que pueden participar 

conformando uniones temporales, consorcios y/o promesas de sociedad futura. 

 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO: El nivel de endeudamiento según lo establecido en el 

Manual de Requisitos Habilitantes expedido por la Agencia Nacional de Contratación 

Pública - Colombia Compra Eficiente, determina el grado de endeudamiento en la estructura 

de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente.  Se recomienda a la entidad que los 

oferentes acrediten un nivel de endeudamiento máximo 54%. 

 

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERÉS: La razón de cobertura de interés mide la 

capacidad que tiene una empresa para cumplir con sus obligaciones financieras. Se 

recomienda a la entidad que los oferentes acrediten una razón de cobertura de interés 

mayor o igual a 3,80. 

 

Nota Aclaratoria: Puede presentarse la situación en la que un oferente no presente gastos 

por intereses. En cuyo caso, el valor del gasto por intereses es cero (0). Si el cálculo de la 

razón de la Razón de Cobertura de Intereses es igual a Utilidad Operacional sobre Gastos 

de Interés, el indicador Razón de Cobertura de Intereses arrojaría como resultado 

“indeterminado” ya que todo valor dividido en cero (0) es indeterminado. Dado este caso, el 

proponente queda habilitado en cuanto a este indicador. 

INDICADOR REQUISITO 

Liquidez (activo corriente / pasivo corriente) Mayor o igual a 2.21 

Endeudamiento (pasivo total / activo total) Máximo 54% 

Razón de Cobertura de Intereses (utilidad operacional / 
gastos de intereses) 

Mayor o igual a 3.80 



 

 

 

 

 

 

 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el numeral 4o del artículo 

2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Nacional 1082 de 2015, y que en consecuencia deben estar 

contenidos en el RUP, son: 

 

 

 

 

 

 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: La rentabilidad del patrimonio mide la capacidad de 

generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. Se recomienda 

a la entidad que los oferentes acrediten una rentabilidad del patrimonio mayor o igual a 

18%. 

 

Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa NO cumplirán con el 

indicador solicitado al mostrar rendimientos negativos. 

 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: La rentabilidad del activo mide la capacidad de generación 

de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. Se recomienda a la entidad que 

los oferentes acrediten una rentabilidad de activo mayor o igual a 7%. 

4.2.3. PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O 
SUCURSAL EN COLOMBIA: 

 
Para el caso de proponentes extranjeros, deberán presentar la información financiera que 
se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen y 
lo señalado en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y con el artículo 
480 del Código de Comercio, acompañado de traducción simple al idioma español, con los 
valores convertidos a la moneda legal colombiana a la tasa de cambio de la fecha de corte 
de los mismos, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de 
acuerdo con la normatividad vigente del país de origen: 
 

• El balance general y estado de resultados, acompañados de la traducción simple al 
idioma español, presentados de acuerdo con el catálogo de cuentas (PUC). Decreto 
2650 de 1993, expresados en pesos colombianos, a la tasa representativa del 
mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, indicando la tasa de conversión, 
firmados por el Contador Público Colombiano que los hubiere convertido. 

• Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado de 
antecedente disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores. 
 

Los estados financieros vendrán consularizados o apostillados, conforme a la Ley y la fecha 
deben estar vigentes, salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del 
país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este Pliego. 
 
La información deberá ser presentada en pesos de colombianos, en este orden, cuando los 
estados financieros estén expresados en monedas extranjeras deberán convertirse a pesos 
colombianos, siguiendo el procedimiento que a continuación se describe: 
 

I. Si está expresado originalmente en dólares de los Estados Unidos de Norte América 
los valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el valor 
correspondiente a la tasa representativa del mercado vigente en la fecha de apertura 
del presente proceso, certificada por el Banco de la República. 

INDICADOR REQUISITO 

Rentabilidad sobre el patrimonio Igual o mayor a 18% 

Rentabilidad sobre activos Igual o mayor a 7% 



 

 

 

 

 

 

 

II. Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a 
dólares de los Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a ésta moneda, 
utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa de cambio vigente en la fecha 
de apertura del presente proceso, que consta en la página web 
http://www.oanda.com en la pestaña Currency Converter. Tipo de cambio: 
Interbancario y Tasa: promedio compra. Hecho esto se procederá en la forma que 
señala el numeral anterior 

 
Las disposiciones de este Pliego de Condiciones en cuanto a proponentes extranjeros se 
regirán sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades 
extranjeras con sucursal en Colombia se les aplicarán las reglas de las Sociedades 
Colombianas. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente 
extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo 
la gravedad de juramento. 
 
Así mismo se podrá acreditar este requisito por la firma auditora externa. 
 
4.2.5. PROPUESTA ECONÓMICA - ANEXO 4 
 
El proponente debe diligenciar el ANEXO 4 de este estudio previo, estos requerimientos 
son de obligatorio cumplimiento, los cuales son aceptados con la presentación de la 
propuesta. 
 
Para efectos de establecer el valor de la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta 
las especificaciones técnicas requeridas, y los VALORES UNITARIOS DEL 
PRESUPUESTO OFICIAL para lo cual el proponente deberá cotizar la totalidad de los 
ítems requeridos y en las unidades medidas y cantidades requeridos por la entidad; 
discriminando claramente el IVA de su oferta si aplica. 
 
Se verificarán los valores de los bienes contenidos en la oferta teniendo en cuenta los 
precios de referencia, el proponente deberá presentar su oferta discriminando precios 
unitarios, y aunado a ello no podrá superar el presupuesto oficial, la oferta económica debe 
ser clara verificable, matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los 
precios para cada ítem ofrecido. 
 
Solo se pagarán los precios contratados que no superen los establecidos como precios de 
referencia a partir del estudio de mercado elaborado por la entidad, por tanto, no se 
reconocerá suma alguna por impuesto ni reajustes a los precios ofertados a menos que el 
reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la entidad 
previamente formalizado de acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que 
corresponda. 
 
El Municipio efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley, y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar retención, en los demás casos el 
contratista deberá cumplir con el pago de impuestos, tasas, contribuciones que se deriven 
de la presente contratación. 
 
Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea 
tener derecho ante la respectiva administración de impuestos sin responsabilidad alguna 
por parte del Municipio o costo para ella. 
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato incluido la constitución de la garantía única de cumplimiento y 
calidad de los bienes en el caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del 
CONTRATISTA por lo tanto los precios que se propongan deberán considerar tales 
conceptos. 
  

http://www.oanda.com/


 

 

 

 

 

 

 

El proponente debe presentar propuesta por todos y cada uno de los ítems solicitados y 
relacionarlos en el cuadro de anexo económico, so pena de rechazo de la propuesta. 
 

Para efectos que el proponente elabore su propuesta económica, deberá tener en cuenta 
los siguientes requisitos: 
 

• Los precios de la Propuesta deberán establecerse en la moneda legal 
colombiana e incluir el I.V.A.  

• Para efectos de la verificación de los documentos de contenido económico, el 
Municipio de Girardot comparará el valor total de la propuesta y deberá 
contemplar e incluir en su propuesta todos los costos directos e indirectos que 
se requieran para dar cumplimiento al contrato.  

• Las sumas cotizadas por el proponente no estarán sujetas a ajustes; igualmente 
se entenderá que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que 
incurrirá el Contratista para la ejecución y cumplimiento del contrato, razón por 
la cual el municipio no reconocerá costo adicional alguno por este concepto.   

• Se verificará que la totalidad de las casillas presenten el valor ofrecido para cada 
uno de los ítems, en las cantidades solicitadas, no se aceptan propuestas 
parciales ni alternativas so pena de rechazo.  

• Todos los valores deberán estar ajustados al peso, es decir sin decimales. Para 
lo cual el proponente deberá ajustar al peso ya sea por exceso o por defecto de 
los precios unitarios propuestos en este formulario y de las operaciones 
aritméticas a que haya lugar, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual 
o superior a cinco se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso 
y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a cinco se aproximará por 
defecto al número entero del peso.  

• Realizadas las verificaciones, y de ser el caso, aplicados las correcciones 
señaladas anteriormente, se verificará que valor económico de la propuesta no 
sea superior al 100% del presupuesto, so pena de rechazar la propuesta. 

 
NOTA 1: Para la selección del presente proceso se tendrá en cuenta, con base en la 
sumatoria de los ítems ofertados para cual se tomara en base al presupuesto oficial. 
  
NOTA 2: En el evento de que el proponente sea una persona jurídica deberá entregar la 
documentación solicitada, tanto del representante legal como de la persona jurídica. 
 
NOTA 3: En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de 
los integrantes de la unión temporal o el consorcio, según corresponda. En el evento en 
que uno de los integrantes del consorcio o unión temporal sea persona jurídica deberá 
anexar el certificado de está y/o documentación solicitada y del representante legal. 
 
4.3 REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO (CUMPLE O NO CUMPLE) 

 

4.3.1.  EXPERIENCIA- ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA: 
 
- EXPERIENCIA GENERAL 
 
El proponente deberá presentar el certificado de inscripción, clasificación y calificación en 
el Registro Único de Proponentes RUP, acorde a lo establecido en el decreto 1082 del 
2015, expedido por la respectiva Cámara De Comercio de Colombia, el cual deberá tener 
una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha 
definitiva de cierre del proceso de selección y encontrase en firme a la misma fecha.  
 
El proponente deberá acreditar mediante el RUP la ejecución de máximo dos (02) 
contratos, cuyo objeto sea igual o similar al de la presente convocatoria, y que hayan sido 
suscritos con entidades estatales y/o privadas, los contratos aportados sumados deberán 
ser igual y/o superior al presupuesto oficial; estos valores serán expresados en salarios 
mínimos del año de terminación del contrato, y deberá tener inscritos como mínimo diez 



 

 

 

 

 

 

 

(10) de los siguientes  códigos según la clasificación UNSPSC en cada contrato y que se 
describen a continuación: 

  
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

14000000 14110000 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 

31000000 31200000 31201500 CINTA ADHESIVA  

31000000 31200000 31201600 OTROS ADESIVOS Y SELLADORES 

41000000 41110000 41111600 INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION Y ENSAYO 

43000000 43200000 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES 

43000000 43200000 43202100 ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES 

44000000 44100000 44101600 MAQUINA PERFORADORA 

44000000 44100000 44102400 ETIQUETADORAS 

44000000 44110000 44111900 TABLERO  

44000000 44110000 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS 

44000000 44120000 44121500 SUMINISTROS DE CORREO 

44000000 44120000 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIOS 

44000000 44120000 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS 

44000000 44120000 44121800 BORRADORES 

44000000 44120000 44121900 HUELLERO DACTILAR 

44000000 44120000 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES 

44000000 44120000 44122100 SUMINISTRO DE SUJECION 

56000000 56100000 56101700 MUEBLES DE OFICINA 

60000000 60120000 60121700 ALMOHADILLA PARA SELLOS DE ESTAMPACIÓN DE CAUCHO 

 
Los contratos deberán estar registrados en el RUP según el Sistema de Codificación de 
las Naciones Unidas debidamente registrado y clasificados en el Registro Único de 
Proponentes –RUP- acorde a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, expedido por la 
respectiva Cámara de Comercio en Colombia, el cual deberá tener una fecha de expedición 
no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de 
selección y encontrarse en firme a la misma fecha.  
 
El valor de la certificación que presente el proponente se proyectará a valor presente 
considerando el valor a la fecha de terminación en SMMLV, multiplicado por el valor del 
SMMLV del presente año 2026. 
 
No se tendrán en cuenta las certificaciones que no cumplan con los requisitos establecidos 
de acuerdo con el presente proceso. 
 
Para acreditar el presente requisito adicionalmente deberá aportar certificación de 
experiencia expedidas por la entidad contratante y/o copia del contrato y acta de 
terminación o acta de liquidación de los mismos de los cuales deberán contener como 
mínimo la siguiente información: 
 

o Nombre del contratista 
o Número del contrato 
o Objeto del contrato 
o Valor del contrato incluido IVA 
o Tiempo de duración del contrato 
o Dirección, teléfono y fax del contratante 
o Estado del contrato 

 
En caso de consorcio o unión temporal se podrá acreditar la experiencia por uno de los 
integrantes del proponente plural. 
 



 

 

 

 

 

 

 

NOTA 1: El oferente debe diligenciar el Formulario “RELACIÓN DE EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE”, con los contratos que la entidad verificará en el RUP, puesto que serán 
los únicos que tendrá en cuenta para determinar si la propuesta está habilitada o no. 
 
Este formulario deberá entregarse firmado por el proponente si es persona natural; por el 
Representante Legal de la empresa proponente si es persona jurídica; y en el caso de 
Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por su representante. 
 
Si hay diferencia entre el RUP y la información que se diligencia en el formulario 
“RELACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, prevalecerá́ la información 
reportada en el RUP y en caso de que el proponente no discrimine o no subsane la 
discriminación de los SMLMV de cada uno de los códigos del contrato que pretende hacer 
valer según el RUP, la propuesta será declarada no hábil por el municipio de Girardot, ya 
que ésta no puede presumir los valores de los códigos, previo agotamiento de subsanación. 
 
NOTA 2: La experiencia general y especifica del proponente, adquirida con entidades 
privadas podrá acreditarse mediante la presentación del contrato o de los contratos, o sus 
certificaciones emitidas por el contratante; adicionalmente el proponente deberá aportar 
alguno de los siguientes documentos:  
1. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la 
experiencia, según corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y el certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento 
del profesional. El municipio se reserva el derecho de verificación y/o visita en sitio a fin de 
constatar la ejecución.  
2. Copia de la respectiva factura o su equivalente donde se demuestre el pago parcial o 
total del contrato allegado como experiencia, junto con la respectiva certificación DIAN de 
numeración de facturación que avale la factura anexa. La imposibilidad de verificación de 
los datos de la certificación ocasionará el rechazo de la certificación.   
 
Así mismo, el proponente debe garantizar los datos de la entidad que expide la certificación, 
a fin de facilitar el contacto respectivo. 
 
NOTA 3: No se tendrán en cuenta las certificaciones que no cumplan con los requisitos 
establecidos de acuerdo con el presente proceso. 
 
4.3.2 CRITERIOS ESCOGIDOS COMO REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES 
EN FAVOR DE LAS MIPYME, PARA LOS EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES Y LAS INICIATIVAS EMPRESARIALES DE PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD:   
 
- EXPERIENCIA GENERAL: 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 287 de 2026, 
se adoptan lineamientos orientados a la aplicación de criterios diferenciales en los procesos 
de selección, con el fin de promover la participación de las micro, pequeñas y medianas 
empresas (MIPYME), los emprendimientos liderados por mujeres y las iniciativas 
empresariales de personas con discapacidad. 
 
En este sentido, la entidad establecerá condiciones específicas relacionadas con la 
acreditación de la experiencia general, procurando garantizar medidas de inclusión y 
equidad que faciliten el acceso de estos grupos poblacionales, sin desconocer los 
principios de selección objetiva y cumplimiento de los requisitos mínimos exigidos. 
 
El proponente deberá presentar el certificado de inscripción, clasificación y calificación en 
el Registro Único de Proponentes RUP, acorde a lo establecido en el decreto 1082 del 
2015, expedido por la respectiva Cámara De Comercio de Colombia, el cual deberá tener 



 

 

 

 

 

 

 

una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha 
definitiva de cierre del proceso de selección y encontrase en firme a la misma fecha.  
 
El proponente deberá acreditar mediante el RUP la ejecución de  máximo tres (03) 
contratos, cuyo objeto sea igual o similar al de la presente convocatoria, y que hayan sido 
suscritos con entidades estatales y/o privadas, los contratos aportado sumados deberán 
ser igual y/o superior al presupuesto oficial; estos valores serán expresados en salarios 
mínimos del año de terminación del contrato, y deberá tener inscritos como mínimo diez 
(10) de los siguientes  códigos según la clasificación UNSPSC en cada contrato y que se 
describen a continuación: 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE 

14000000 14110000 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 

31000000 31200000 31201500 CINTA ADHESIVA  

31000000 31200000 31201600 OTROS ADESIVOS Y SELLADORES 

41000000 41110000 41111600 INSTRUMENTOS DE MEDIDAS DE LONGITUD, OBSERVACION Y ENSAYO 

43000000 43200000 43202000 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTOS EXTRAIBLES 

43000000 43200000 43202100 ACCESORIOS DE DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES 

44000000 44100000 44101600 MAQUINA PERFORADORA 

44000000 44100000 44102400 ETIQUETADORAS 

44000000 44110000 44111900 TABLERO  

44000000 44110000 44111500 AGENDAS Y ACCESORIOS 

44000000 44120000 44121500 SUMINISTROS DE CORREO 

44000000 44120000 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIOS 

44000000 44120000 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURAS 

44000000 44120000 44121800 BORRADORES 

44000000 44120000 44121900 HUELLERO DACTILAR 

44000000 44120000 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES 

44000000 44120000 44122100 SUMINISTRO DE SUJECION 

56000000 56100000 56101700 MUEBLES DE OFICINA 

60000000 60120000 60121700 ALMOHADILLA PARA SELLOS DE ESTAMPACIÓN DE CAUCHO 

 
Los contratos deberán estar registrados en el RUP según el Sistema de Codificación de 
las Naciones Unidas debidamente registrado y clasificados en el Registro Único de 
Proponentes –RUP- acorde a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, expedido por la 
respectiva Cámara de Comercio en Colombia, el cual deberá tener una fecha de expedición 
no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de 
selección y encontrarse en firme a la misma fecha.  
 
El valor de la certificación que presente el proponente se proyectará a valor presente 
considerando el valor a la fecha de terminación en SMMLV, multiplicado por el valor del 
SMMLV del presente año 2026. 
 
No se tendrán en cuenta las certificaciones que no cumplan con los requisitos establecidos 
de acuerdo con el presente proceso. 
 
Para acreditar el presente requisito adicionalmente deberá aportar certificación de 
experiencia expedidas por la entidad contratante y/o copia del contrato y acta de 
terminación o acta de liquidación de los mismos de los cuales deberán contener como 
mínimo la siguiente información: 
 

o Nombre del contratista 
o Número del contrato 
o Objeto del contrato 
o Valor del contrato incluido IVA 



 

 

 

 

 

 

 

o Tiempo de duración del contrato 
o Dirección, teléfono y fax del contratante 
o Estado del contrato 

 
En caso de consorcio o unión temporal se podrá acreditar la experiencia por uno de los 
integrantes del proponente plural. 
 
NOTA 1: El oferente debe diligenciar el Formulario “RELACIÓN DE EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE”, con los contratos que la entidad verificará en el RUP, puesto que serán 
los únicos que tendrá en cuenta para determinar si la propuesta está habilitada o no. 
 
Este formulario deberá entregarse firmado por el proponente si es persona natural; por el 
Representante Legal de la empresa proponente si es persona jurídica; y en el caso de 
Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por su representante. 
 
Si hay diferencia entre el RUP y la información que se diligencia en el formulario 
“RELACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, prevalecerá́ la información 
reportada en el RUP y en caso de que el proponente no discrimine o no subsane la 
discriminación de los SMLMV de cada uno de los códigos del contrato que pretende hacer 
valer según el RUP, la propuesta será declarada no hábil por el municipio de Girardot, ya 
que ésta no puede presumir los valores de los códigos, previo agotamiento de subsanación. 
 
NOTA 2: La experiencia general y especifica del proponente, adquirida con entidades 
privadas podrá acreditarse mediante la presentación del contrato o de los contratos, o sus 
certificaciones emitidas por el contratante; adicionalmente el proponente deberá aportar 
alguno de los siguientes documentos:  
1. Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la 
experiencia, según corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y el certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento 
del profesional. El municipio se reserva el derecho de verificación y/o visita en sitio a fin de 
constatar la ejecución.  
2. Copia de la respectiva factura o su equivalente donde se demuestre el pago parcial o 
total del contrato allegado como experiencia, junto con la respectiva certificación DIAN de 
numeración de facturación que avale la factura anexa. La imposibilidad de verificación de 
los datos de la certificación ocasionará el rechazo de la certificación.   
 
Así mismo, el proponente debe garantizar los datos de la entidad que expide la certificación, 
a fin de facilitar el contacto respectivo. 
 
NOTA 3: No se tendrán en cuenta las certificaciones que no cumplan con los requisitos 
establecidos de acuerdo con el presente proceso. 
 
PARA LA ACREDITACION DE EXPERIENCIA.  
 
El valor de la certificación que presente el proponente se proyectará a valor presente 
considerando el valor a la fecha de terminación en SMMLV, multiplicado por el valor del 
SMMLV del presente año. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

4.4 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

El oferente deberá manifestar expresamente que acepta las especificaciones y condiciones 
técnicas del ANEXO TECNICO del pliego de condiciones. 
 
El proponente deberá aportar el diligenciamiento de las especificaciones técnicas 
ofertadas, debidamente firmada en original por el oferente. Lo anterior a fin de que el 
Municipio verifique que la oferta contenga los requerimientos y condiciones mínimas 
señaladas en la presente convocatoria. 
 

FICHA TECNICA 

 ITEM   DESCRIPCION DEL ELEMENTO  
 

UNIDAD  
 

CANTIDAD  

1 

Almohadilla para sellos N°2 negra, Medidas: 8,6 cm x 
12,5 cm x 1,4 cm, Tinta: Color negro, Almohadilla 
recargable cubierta metálica. 

Unidad 20 

2 

Banda de caucho bolsa X 1000 g calibre 22 natural 
80mm 

Unidad 3 

3 

Banderitas de 5 colores x 20 hojas. Paquete x 100 
hojas. colores neón 12mm*45mm 

Unidad 400 

4 
Bisturí 18mm cúter genérico plástico Unidad 40 

5 

Borrador blanco de nata caja x 20 und con medidas 
6cm/ancho 1cm/alto 

Caja 15 

6 

Borrador para tablero acrílico de 17.8 - 20.5 cm de 
largo; base en plástico pasta fina 

Unidad 5 

7 

Carpeta cuatro aletas dexasificadas color blanca; 69.5 
cm de ancho y 69.5 cm de largo base central - 22 cm 
de ancho y 35 cm de largo aletas laterales - 22 cm de 
ancho y 35 cm de largo ; 25.5 cm de ancho y 35 cm 
de largo aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 cm 
de largo. 

Unidad 5100 

8 

Carpeta cartón celugia vertical legajadora oficio con 
37 X 25 cm. color natural, espesor entre 300 y 400g/m 

Unidad 4000 

9 
Dvd-R 4.7 gb 16X pack X 50 und Paquete 20 

10 

Cinta de señalización de 8 cm por 500 metros color 
amarillo con impresión negra impresión texto 
repetitivo peligro en material plástico de baja densidad 
no reflectiva estándar 

Rollo 60 

11 

Cinta adhesiva de enmascarar 24mm X40m, con 
buena adherencia temporal 

Rollo 60 

 
 
 

12 

Cinta adhesiva invisible (mágica). dimensiones:19 mm 
X 33 mts uso: oficina, escolar y domestico 

Rollo 150 



 

 

 

 

 

 

 

13 

Cinta gruesa 48 mm X 100 mts                                                                                  
Soporte: Película de polipropileno biorentado  
Tipo adhesivo: acrílico base agua sensible a la 
presión 
Colores: Transparente 

Rollo 400 

14 
Clip estándar metálico caja x 100und Caja 200 

15 

Gancho clip mariposa metálico galvanizado. 
Presentación por caja caja de 50 unidades 
Tamaño: estándar con capacidad para sujetar de 11 a 
35 hojas de 75 g. 

Caja 100 

16 

Corrector bolígrafo 7ml presentación en caja por 12 
unidades.  Cuerpo: Plástico resistente, de secado 

rápido y alta cobertura 
 

Punta: Metálica o plástica de precisión 

Caja 21 

17 

Cosedora manual de escritorio. Capacidad de 
grapado hasta de 25 hojas. estructura: metálica 
(acero) 
Cubierta: Plástico resistente o recubrimiento metálico 
Base: Antideslizante 

Unidad 100 

18 

Humectador de dedos (cuenta fácil) peso neto: 14grs. 
Envase: plástico resistente con tapa. material base: 
gel o crema humectante 

Unidad 140 

19 

Esfero de tinta negro semi gel de tapa, presentación 
en la caja x 12 und 

Caja 150 

20 

Fechador manual con estructura metálica y ruedas 
plásticas para cambio rápido dimensiones del número: 
4mm x 3mm dimensiones del numerador: alto 4.0m 
ancho 4.0m y 2.00 de profundidad 

Unidad 4 

21 

Funda protectora para cd, material: papel con interior 
en felpa, presentación por paquete x 100und 

Paquete 10 

22 

Gancho (grapas) para cosedora estándar x 5000 
unidades galvanizadas 

Caja 90 

23 

Gancho legajador plástico X 20 und 8cm capacidad 
de almacenamiento 200 hojas de 75 g 
para perforaciones de 7 y 8 cm. 

Paquete 750 

24 

Huellero dactilar redondo modelo estándar: 5 cm x 5 
cm (50 mm) de diámetro 

Unidad 100 



 

 

 

 

 

 

 

25 

Lápiz negro N°2 tipo mina en grafito, presentación en 
caja X 12 und 

Caja 130 

26 

Libro de actas 300 folios 150 hojas pasta dura ancho 
24 cm largo 28 cm tipo de encuardernizacion cosido 

Unidad 60 

27 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido azul, presentación caja X 10 und 

Caja 3 

28 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido negro, presentación caja X 10 und 

Caja 7 

29 

Marcador borrable en material plástico resistente, tinta 
de secado rápido rojo, presentación caja X 10 und 

Caja 3 

30 

Marcador permanente azul, presentación caja X 10 
und 

Caja 3 

31 

Marcador permanente negro, presentación caja X 10 
und 

Caja 18 

32 

Marcador permanente punta fina negro caja X 12 und. 
Alta adherencia en diferentes superficies 

Caja 15 

33 

Notas adhesivas 76 x 76 mm x 100 hojas x 5 colores. 
cantidad de hojas por bloque: 100 hojas. Total, hojas 
500 
  

Unidad 300 

34 

Pegante blanco escolar, presentación en envase por 
225 g 

Unidad 300 

35 

Perforadora metálica 2 huecos (2H) capacidad 30 
hojas color negro 

Unidad 100 

36 
Regla plana metálica 30 CM Unidad 110 

37 
Resaltador amarillo - caja x 12 und Caja 50 

38 

Resma de papel tamaño carta x 500 hojas tipo de 
papel bond gramaje 72g color blanco 

Unidad 250 

39 

Resma de papel tamaño oficio x 500 hojas tipo de 
papel bond gramaje 75g color blanco 

Unidad 2720 

40 
Rollos térmicos adhesivos 80mmx 30mts continuo Rollo 100 

41 

Rollos térmicos 80mm para impresora termica de 
recibos sat q22 

Rollo 12 

42 

Papel bond en rollo para impresión de gran formato 
72cm x 50 mts 75 gramos impresora ploter 
multifuncional designje t850 36 multifunción 

Rollo 12 

43 
Sacaganchos (removedor de grapas)  Unidad 150 



 

 

 

 

 

 

 

44 

Sacapuntas metalico caja x 24 und. Tamaño: 
Estándar para lápices convencionales (diámetro 6–8 
mm). MATERIAL: Aluminio o aleación metálica 
resistente 

Caja 5 

45 
 Sobre de manila oficio (paquete x 100 unidades) Paquete 28 

46 

Tabla legajadora de apoyo plástica con ganchos 
metálicos 

Unidad 80 

47 

Tablero acrílico de medidas 80 cm x 120 cm con 
marco en aluminio 

Unidad 1 

48 

Tijeras oficina 7.5" material: hojas: Acero inoxidable o 
acero al carbono de alta resistencia, mango plástico 
resistente (polipropileno o abs) ergonómico 

Unidad 110 

49 

Tinta para sellos stamping ink 30 ml negra, Frasco 
plástico resistente, tapa de seguridad hermetica, 
aplicador tipo gotero o boquilla dosificadora 

Unidad 10 

50 

Cajas de carton para archivo referencia x 200 de alto 
calibre. 
Dimensiones Internas: ancho 20cm. X alto 25cm X 
largo 39cm. Dimensiones Externas: ancho 21cm X 
alto 26.5 X largo 40cm 
calibre 790 sin perforaciones 

Unidad 4000 

51 

Carpeta en cartón reforzado calibre 450, pastas 
separadas y perforadas  
Dimensiones: Tamaño Oficio 600g. 
Pestaña lateral (1,5 cm) con refuerzo en papel Kraf o 
tela por ambas caras para realizar dobles y en la cual 
se ubica el gancho legajador. Cada una de las tapas 
es de 25 cm de ancho X 35 cm de largo. 
Color: Caqui 

Unidad 10000 

52 

Estantes metálicos de 6 niveles  
Dimensiones: alto: 2.00 m ancho: 0.92 m fondo: 0.40 
m. 
suministro e instalación de estante para archivo de 6 
bandejas en lámina collroll calibre 16 con dos 
refuerzos perforadas en las 4 esquinas, de 92 de 
largo x 40 de ancho en pintura gris electroestática, 
ángulo en lamina perforada de collroll calibre 16 de 2 
metros en pintura electroestática. 

Unidad 59 

53 

Sobres Blancos Tamaño Oficio con Rótulo para CD 
La Caratula Frontal, debe llevar el impreso del logo de 
la Alcaldía Municipal de Girardot a una tinta y debajo 
del logo de manera centrada debe llevar 
posteriormente los campos: 
Nombre del documento:____________ 
Hace parte del folio:_______________ 
Plano:________________ 
Memoria:_______________ 
CD:______________ 

Unidad 3000 

54 

Talonario autocopiante 50 pares personalizado para 
visitas técnicas. 
Las dimensiones de cada talonario deben ser de 25 
cm de largo por 15 cm de ancho.   Cada número debe 
contar con dos hojas: un original y una copia 
(Carboncillo), La numeración de los talonarios debe 
iniciar a partir del número 1451 en adelante.   

Unidad 80 

 
CONDICIONES GENERALES DE ELEMENTOS REQUERIDOS 



 

 

 

 

 

 

 

 
El manejo de los bienes y/o servicios se hará de acuerdo con lo establecido en los estudios 
previos y los requerimientos y cantidades estimadas para la prestación del servicio adquirir. 
 
NOTA 1: Las anteriores especificaciones corresponden a las características mínimas 
aceptad 
as por el Municipio, por lo tanto, se entiende que el Municipio acepta especificaciones 
mayores a la que se especifican en el presente estudio previo siempre y cuando beneficien 
al Municipio y no sobrepase el presupuesto establecido. 
 
El oferente debe proyectar su presupuesto teniendo en cuenta que dentro del valor están 
considerados todos los gastos en que incurra para la presentación de la propuesta, y los 
impuestos de ley que apliquen al contrato. 
 
La adquisición de esta contratación se debe satisfacer con persona natural o jurídica, que 
no se encuentre incurso en inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la ley. 
 
NOTA 2: la entrega de los elementos objeto del contrato, se realizará mediante cuatro (4) 
entregas mensuales, de conformidad con los requerimientos que efectúe el supervisor del 
contrato. 
 
Para cada entrega, el supervisor informará al contratista los elementos y las cantidades 
requeridas, de acuerdo con las necesidades de la Entidad. El contratista deberá realizar la 
entrega dentro del término señalado por el supervisor, garantizando el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas, las cantidades solicitadas y las condiciones de calidad 
establecidas en el contrato. 
 
Las cantidades requeridas en cada entrega podrán variar conforme a las necesidades de 
la Entidad, sin que ello implique modificación del valor del contrato ni genere derecho a 
reclamación por parte del contratista. 
 
NOTA 3. Los productos deben corresponder a marcas reconocidas en el mercado nacional. 
 
NOTA 4. El oferente debe allegar certificación donde manifieste que acepta la devolución 
de productos que hagan parte del objeto contractual, en caso de que los mismos no 
cumplan con las especificaciones exigidas y que por tanto se hará la reposición por el 
producto que cumpla con las especificaciones.  
 
VERIFICACIÓN DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: El proponente debe diligenciar el 
Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS, estos requerimientos son de obligatorio 
cumplimiento, los cuales son aceptados con la presentación de la propuesta. 
 
El proponente deberá presentar el Anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS de los 
servicios a ofrecer suscrita por el representante legal y desarrollada de manera específica 
y detallada. El alcance de los valores unitarios. En todo caso debe cumplir con lo mínimo 
que solicita la Entidad para cada ítem, medida, características. 
 
El proponente deberá manifestar que cumplirá con todas las especificaciones técnicas, 
requerimientos mínimos obligatorios, servicios adicionales y demás numerales contenidos 
en el respectivo capítulo, acreditando en su propuesta cada uno de los requisitos 
establecidos. La oferta técnica deberá cumplir con los requerimientos técnicos mínimos 
señalados en las condiciones señaladas en los estudios previos y en el pliego de 
condiciones. 
 
El proponente deberá presentar las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios 
suscrita por el representante legal y desarrollada de manera individual por cada ítem, 
específica y detallada. 
 



 

 

 

 

 

 

 

El alcance de los valores unitarios. En todo caso debe cumplir con lo mínimo que solicita 
la Entidad para cada ítem, medida, peso, características, adicionalmente de enunciar la 
marca del bien, la cual deberá ser reconocida en el mercado (cuando aplique). 
 

4.5 OTROS REQUISITOS DE ORDEN TECNICO 

4.5.1 Personal Mínimo (Formación Académica, Experiencia Dedicación)  

El Proponente deberá ofertar y comprometerse a mantener durante el tiempo de ejecución 
del Contrato como Personal Mínimo de Trabajo, quien atenderá de forma personalizada 
los requerimientos en el desarrollo del contrato, el cual debe cumplir con el siguiente perfil 
y experiencia: 

 
CARGO EXPERIENCIA CANTIDAD 

PERSONAL DE 
CARGUE Y 
DESCARGUE 

Mínimo un (1) año de 
experiencia demostrable en 
actividades de cargue y 
descargue de mercancías, con 
certificación de curso de 
manipulación de cargas. 

 (2) Dos personas 

COORDINADOR 
DE ENTREGAS 

El oferente deberá contar con la 
disponibilidad de un (01) 
Coordinador de Entregas que 
cumpla con los siguientes 
requisitos:  
●Profesión: Tecnólogo, 
Administrador o Ingeniero 
Logístico.  
● Experiencia: Mínimo tres (3) 
años de experiencia 
demostrable en la coordinación 
de entregas o en áreas afines a 
la logística. 

(1) Una persona 

 
Carta de Compromiso: Deberá adjuntarse una carta de compromiso firmada por el 
oferente, en la que se garantice la designación de los auxiliares de cargue y descargue que 
cumplan con los requisitos establecidos. 
 
Carta de Compromiso: Deberá adjuntarse una carta de compromiso firmada por el 
oferente, en la que se garantice la designación del Coordinador de Entregas que cumpla 
con los requisitos mencionados. 
 
La disponibilidad del personal deberá ser demostrada con carta suscrita por el personal 
exigido, con tiempo de disponibilidad y/o contrato suscrito para la ejecución del objeto 
contractual y en la que además se declare bajo la gravedad de juramento, no ha sido 
sancionado dentro de los 5 años anteriores a la fecha establecida para la entrega de las 
propuestas.  
 
El proponente deberá aportar las hojas de vida del personal con los respectivos certificados 
(s) de experiencia general y especifica solicitados, copia de la cedula de ciudadanía, Libreta 
Militar en caso de ser (Hombre menor de 50 años), Antecedentes judiciales, fiscales y 
disciplinarios no mayor a tres meses de su fecha de expedición.  
 
Para acreditar el recurso humano, el proponente deberá anexar los soportes 
correspondientes que acrediten los estudios y experiencia solicitada en este proceso, así:  
 
Acreditación de la formación profesional e identificación del personal mínimo exigido: 
 
• Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía. 



 

 

 

 

 

 

 

• Fotocopia legible del acta de grado y/o de los títulos académicos (diplomas pregrado, 
posgrado). 
• Fotocopia legible de la tarjeta profesional. Sólo se deberá anexar la tarjeta profesional 
para los profesionales que la ley les establezca este requisito para ejercer su profesión. 
• Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, para los profesionales que la ley 
establezca este requisito para ejercer su profesión. 
• Copia del documento de convalidación de los títulos obtenidos en el exterior, de 
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia, según corresponda. 
 
Acreditación de la experiencia del personal mínimo exigido: 
 
Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia del 
equipo mínimo requerido deberán ser expedidos y suscritos por la entidad para la cual 
hayan realizados los trabajos y en los que éstos participaron. 
Dichas certificaciones deben informar por lo menos los siguientes datos: 
• Nombre de la entidad Contratante 
• Nombre e identificación del Contratista 
• Cargo desempeñado 
• Objeto del contrato y funciones desempeñadas. 
• Fecha de iniciación y terminación del contrato. (En caso de que la certificación no tenga 
especificado el DÍA de inicio o el DÍA de terminación del contrato, se tomará en cuenta 
desde el último día del mes de inicio y el primer día de mes de terminación). 
• Nombre y cargo completo de la persona que suscribe la certificación. 
• Firma de quien suscribe la certificación. 
• Fecha de expedición de la certificación 
 
Se acepta como equivalente a la certificación, copia de los contratos, siempre que se 
acompañen con la respectiva acta de liquidación, o de recibo final y de ellos se extracte la 
información antes señalada. 
 
Nota 1: Si las certificaciones allegadas no contienen la totalidad de la información 
requerida, se podrán allegar adicionalmente las copias de los contratos junto con el acta 
de liquidación respectiva en la que conste el objeto o labor, cumplimiento a satisfacción, 
nombre de la entidad contratante, fecha de inicio y terminación o plazo. 
 
Nota 2: El Municipio se reserva el derecho de verificar la información suministrada por el 
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes. 
 
Nota 3: Para la verificación de la experiencia del personal propuesto no se tendrá en cuenta 
la experiencia profesional simultánea, es decir que no se contará el tiempo traslado de las 
experiencias que se presenten y que hayan sido obtenidas de manera simultánea. 
 
Nota 4: Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto, se 
considerarán expedidas bajo gravedad de juramento. 
 
Nota 5: No cumplir con la totalidad de los requisitos del personal mínimo requerido, perfiles 
mínimos y la experiencia mínima exigida, dará lugar a que la propuesta no sea habilitada 
técnicamente 
 
4.5.2 FICHAS TÉCNICAS DE LOS PRODUCTOS 

El oferente deberá presentar las fichas técnicas de los productos ofertados, las cuales 
deberán incluir la siguiente información: 

• Marca del producto: Se debe especificar la marca del producto ofertado. 

• Especificaciones y características técnicas: Detalle completo de las propiedades del 
producto, incluyendo los aspectos técnicos esenciales para su evaluación. 

• Unidad de medida: Definir claramente la unidad de medida de cada producto  



 

 

 

 

 

 

 

• Presentación: Descripción de la forma en la que se entrega el producto (ejemplo: en 
envase, empaque, bolsa, etc.). 

4.5.3 DISPONIBILIDAD DE VEHÍCULO.  

 
El oferente deberá contar con la disponibilidad de un vehículo con las siguientes 
condiciones: 
 

● Propio o mediante contrato de arrendamiento vigente, debidamente formalizado y 
registrado. 
● Capacidad mínima de carga de 4.000 kg (cuatro mil kilogramos).  
● El vehículo deberá contar con toda la documentación en regla y actualizada, 
incluyendo la tarjeta de propiedad, póliza de SOAT y certificado de revisión técnico-
mecánica.  
● En caso de arrendamiento, el contrato deberá tener una vigencia que cubra, como 
mínimo, la duración del contrato de prestación de servicios, y deberá adjuntarse una 
copia del contrato de arrendamiento junto con la oferta.  
● Disponibilidad de un conductor por parte del oferente para operar el vehículo y que 
este mismo cuente con Licencia de conducción vigente e idónea para operar los 
vehículos relacionados y Certificado de Capacitación en manejo defensivo. 

 
4.6. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA:  
 
La propuesta se presentará por medio de la plataforma SECOP II en la hora que lo indique 
el cronograma del proceso 
 
El proponente deberá presentar su propuesta escrita en el idioma castellano y en 
computador. De igual manera, deberá presentar toda la documentación exigida en el 
proyecto definitivo de pliego de condiciones en el formato establecido para el efecto en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública.  
 
No se admitirán propuestas enviadas por correo, fax o cualquier otro medio distinto al 

Sistema Electrónico de Contratación Pública ni las que sean presentadas con posterioridad 

a la hora exacta de la fecha de cierre. Cerrado el proceso no se admitirá modificación alguna 

de la propuesta. 

 
4.7 VERIFICACIÓN DE LA OFERTA Y PROCEDIMIENTO DE SUBASTA 
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 
1860 de 2021 el ofrecimiento más favorable para la entidad se determinará, previo 
cumplimiento de los requisitos habilitantes de los proponentes, al que proponga el menor 
precio o valor del lance más bajo.  
 
En este sentido, se realizará la verificación jurídica, financiera y técnica a cada una de las 
propuestas que se presenten a este proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta 
Inversa Electrónica, las cuales no tienen ponderación alguna, razón por la cual su 
participación en la Audiencia de Subasta Inversa dependerá del cumplimiento de los 
requisitos que para estos factores de selección exige el pliego de condiciones. 
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 
2021, SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA.  Además de 
las reglas generales previstas en la ley y en el presente título, las siguientes reglas son 
aplicables a la subasta inversa: 
 
1.    Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) 
la periodicidad de los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la 
subasta inversa. 



 

 

 

 

 

 

 

2.    La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su 
capacidad de participar en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha 
técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. 
3.    La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual 
debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica 
y si el oferente se encuentra habilitado. 
4.    Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos 
bienes o servicios cumplen con la ficha técnica. 
5.    Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el 
contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad 
presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 
6.    La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en 
consecuencia, solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa 
en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido. 
7.    Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 
8.    Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del 
Lance más bajo. 
9.  Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios 
del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 
2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto. 
 
Para el presente proceso se tendrán en cuenta las siguientes reglas. 
 

(a) la fecha y hora de inicio de 
la subasta; 

La mencionada en el capítulo de cronograma 

(b) la periodicidad de los 
Lances 

El oferente tendrá la oportunidad de realizar 
máximo 3 lances durante una duración no 
mayor a 15 minutos  

(c) el Margen Mínimo para 
mejorar la oferta durante la 
subasta inversa. 

El margen mínimo de mejora de la oferta para 
cada lance será del DOS POR CIENTO (2%), 
teniendo como base el lance de menor valor 
inmediatamente anterior. 
 
Para el primer lance se tomará como base la 
oferta que presente el menor valor una vez sea 
aperturada la propuesta económica de los 
proponentes habilitados. 

(d) Lances Válidos -El lance presentado dentro del término 
otorgado para hacer postura. 
- El lance igual o superior al margen mínimo de 
mejora fijado.  

 
- PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACIÓN DE LA SUBASTA INVERSA 

ELECTRÓNICA: 
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas 
generales previstas en la ley y en el presente título, las siguientes reglas son aplicables a 
la subasta inversa: 
 

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: (a) la fecha y hora de inicio de la subasta; 
(b) la periodicidad de los Lances; y (c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta 
durante la subasta inversa.  

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su 
capacidad de participar en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de 
la Ficha Técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el 
oferente.  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35


 

 

 

 

 

 

 

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el 
cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con 
la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.  

4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados 
cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica.  

5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o 
servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede 
adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la 
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la 
subasta inversa.  

6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en 
consecuencia, solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta 
inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo 
establecido.  

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo.  

8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor 
del Lance más bajo.  

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los 
criterios del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de 
acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto. 

 
NOTA. LOS PROPONENTES QUE NO PRESENTARON UN LANCE VÁLIDO NO 
PODRÁN SEGUIR PRESENTÁNDOLOS DURANTE LA SUBASTA, PERO DEBERÁN 
PERMANECER EN LA AUDIENCIA HASTA SU CULMINACIÓN. 
 
Para el presente proceso se tendrán en cuenta las siguientes reglas: 
 
La Subasta Inversa Electrónica se llevará a cabo en el módulo dispuesto por la plataforma 
del SECOP II, para tales efectos.  
 
El evento de subasta iniciará formalmente en la hora prevista por la entidad. No se 
contemplarán ejercicios de prueba o simulación previa. Esto, por cuanto el conocimiento y 
manejo metodológico de la plataforma es un asunto que deben asumir por cuenta y riesgo 
los proponentes.   
 
Entiéndase lance, como una nueva oferta económica a través de un porcentaje o tasa de 
descuento, que mejora el precio de la oferta base a favor de la Alcaldía de Girardot. 
 
El evento tendrá una duración no mayor a 15 minutos, donde se realizarán MÁXIMO 3 
LANCES contador a partir de la autorización para realizar el primer lance, siendo este el 
tiempo máximo que los oferentes tendrán para efectuar los diferentes lances.  
 
La Entidad no hará uso de la “auto extensión” en este sentido, el evento de Subasta Inversa 
terminará una vez se agote el tiempo indicado. 
 
El precio de arranque de la subasta inversa Electrónica será el menor de los valores 
ofrecidos por los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento. 
 
La subasta inversa Electrónica debe dar inicio con el precio más bajo del valor total de 
precios unitarios presentado por alguno de los oferentes habilitados, y el margen mínimo 
de mejora de la oferta para cada lance será del DOS POR CIENTO (2%), teniendo como 
base el lance de menor valor inmediatamente anterior. El valor de los lances debe ser IVA 
incluido.  
 
En todo caso, se considerarán lances válidos aquellos presentados dentro del término 
otorgado para hacer postura, y los que se presenten por un valor igual o superior al margen 
mínimo de mejora fijado (2%). En contrario sentido, se considerarán como lances no válidos 
aquellos que no cumplan con las anteriores características, frente a lo cual la entidad 
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procederá a identificar y manifestar dicha situación a través del módulo de mensajes 
dispuesto en la plataforma.  
 
El proponente que presente un lance no válido no podrá continuar presentando lances y su 
oferta definitiva será el último lance válido realizado durante la subasta. 
 
Si en el curso de la subasta Electrónica dos o más proponentes presentan una postura del 
mismo valor, la entidad evidenciara quien realizo primero dicha postura.  
 
La presentación de los lances podrá hacerse, en tantas rondas como sea necesario, hasta 
que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior, o 
hasta que finalice el evento de subasta planteado en el presente instructivo. 
 
Cuando no se reciban más lances, la entidad informará el último lance válido y la identidad 
del proponente. 
 
NOTA 1: Los proponentes que no presentaron un lance válido no podrán seguir 
presentándolos durante la subasta, pero deberán permanecer conectados en la audiencia 
hasta su culminación. 
 
NOTA 2: El oferente deberá prever todos los medios tecnológicos que estime convenientes 
para presentar sus lances el día en que se realice la subasta inversa, como calculadora, 
equipo de cómputo, etc.  
 
NOTA 3: El oferente ganador del proceso de subasta deberá aportar en un término no 
mayor a 2 días hábiles después de la realización de la audiencia de subasta, los valores 
unitarios finales ajustados, los cuales no podrán superar los valores unitarios inicialmente 
ofertados en su oferta económica.   

4.8 EVALUACIÓN DE LA OFERTA 

En virtud del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento más favorable 
para la entidad se determinará, previo cumplimiento de los requisitos habilitantes de los 
proponentes, al que proponga el menor precio o valor del lance más bajo.  
 
En este sentido, se realizará la verificación jurídica, financiera y técnica a cada una de las 
propuestas que se presenten a este proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta 
Inversa Electrónica, las cuales no tienen ponderación alguna, razón por la cual su 
participación en la Audiencia de Subasta Inversa dependerá del cumplimiento de los 
requisitos que para estos factores de selección exige el pliego de condiciones. 
 
4.9 VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 

 
El resultado de la verificación de los requisitos habilitantes se publicará en el SECOP II. En 
dicho informe se señalarán los proponentes que no se consideran habilitados y a los cuales 
se les concederá un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas.  
 
4.10 PUBLICACIÓN LISTA DE PROPONENTES HABILITADOS 

 
El Municipio de Girardot Cundinamarca, dará respuesta a las observaciones presentadas 
por los oferentes en relación con el informe de evaluación de la oferta jurídica, técnica y 
financiera dentro del término establecido en el Cronograma del Proceso. 
 
4.11 REGLAS PARA LA REALIZACIÓN DE SUBASTA INVERSA 

 
El presente proceso se realizará a través de la modalidad de subasta inversa Electrónica, 
bajo los siguientes parámetros: Solo podrán participar en la audiencia de subasta inversa 
Electrónica los proponentes que resulten habilitados, diligencia que se llevará a cabo en el 
lugar, fecha y hora establecido en el cronograma del presente proceso.  



 

 

 

 

 

 

 

 
4.12 MÍNIMO DE PROPONENTES HABILITADOS 
 
Para que la subasta (puja) pueda llevarse a cabo en los términos del Pliego de Condiciones, 
deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) 
proponentes.  
 
Si sólo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, el Municipio de 
Girardot, puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o 
inferior al presupuesto oficial estimado para el proceso, caso en el cual no hay lugar a la 
subasta inversa.  
 
4.13 TIEMPO ASIGNADO PARA REALIZAR LANCES DE MEJORA 
 
El Municipio de Girardot - Cundinamarca otorgará al oferente la oportunidad de realizar 
máximo 3 lances durante una duración no mayor a 15 minutos 
 
4.14 MARGEN MÍNIMO DE MEJORA 
 
Se deberá respetar en cada lance un decremento del 2% del lance con menor valor ofertado 
en la ronda inmediatamente anterior. Los lances que no superen el margen mínimo de 
mejora serán inválidos, lo que inhabilitará al proponente para continuar en la puja.  
 
4.15 ERRORES EN LA PRESENTACIÓN DE LOS LANCES 
 
En cualquiera de los siguientes casos, el oferente no podrá continuar participando en la 
puja:   
 
a. Si el lance no es válido por estar por debajo del margen mínimo de mejora establecido.  

 
4.16 LANCES SIN MEJORA DE PRECIOS 
 
En el desarrollo del certamen, cuando el oferente decida que no hará más lances de mejora. 
Como consecuencia no podrá continuar participando de la puja y el valor del último lance 
válido que haya efectuado se tendrá como el valor definitivo de su oferta.  
 
4.17 LANCES VÁLIDOS 

 
Se entenderá que el proponente ha presentado un lance valido cuando: 
 

a. El lance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura 
b. El lance iguala o supera el decremento fijado del 2% del menor valor total ofertado 

en cada ronda, y hay decremento en cada uno de los ítems. 
c. El lance se realiza en pesos colombianos. 
d. Los oferentes habilitados deben acceder a la subasta autenticándose con su usuario 

y contraseña una vez se haya publicado la lista y realizado la activación de la misma. 
 
Parágrafo 1: En el evento en que un proponente decida no participar en un lance no podrá 
continuar participando en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomara como su 
propuesta definitiva el último valor válidamente ofertado.  
 
Parágrafo 2: Los proponentes que no presentaron un lance válido no podrán seguir 
presentándolos durante la subasta, pero deberán permanecer en la audiencia hasta su 
culminación. 
 
4.18 CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
A continuación, encontrarán una tabla en la cual en la columna de la izquierda se relacionan 
los factores de desempate en el mismo orden y literalidad del Art. 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 



 

 

 

 

 

 

 

1860 del 24 de diciembre de 2021 y en la columna derecha, se establece el medio probatorio 
para acreditar la circunstancia correspondiente, en algunos casos por existir tarifa legal y en 
otros como línea sugerida en desarrollo de la discrecionalidad que le asiste a la entidad 
contratante para estructurar los pliegos de condiciones o documento equivalente, bajo la 
aplicación de los principio generales del Derecho, los de la Función Pública y la Contratación 
Estatal. 
 

FACTOR 
DESEMPATE 

FORMA DE ACREDITACIÓN DE LA CONDICION 
- SOLICITUD EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES O SU 
EQUIVALENTE. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.                Preferir la oferta de 
bienes o servicios nacionales 
frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN - SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 
Para acreditar este factor de desempate se tendrán en 
cuenta las definiciones de que trata el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la 
industria nacional en los Procesos de Contratación de 
servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso 
tercero de la definición de Servicios Nacionales 
establecida en el artículo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado 
anteriormente. 

 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el 
puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 
2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los 
mismos términos establecidos en los artículos indicados 
en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate 
se acreditará con 
los mismos documentos que se presenten 
para obtener dicho puntaje. 

 
En similares términos, en los procesos en que no aplique 
el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el 
pliego de condiciones, invitación o documento 
equivalente, las condiciones y los documentos con los 
que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a 
efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 
deberán cumplir con los elementos de la noción de 
Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 
del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional y 
observando los mismos lineamientos prescritos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 
dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este 
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.                Preferir  la  
propuesta  de  la  mujer 
cabeza de familia. 

PRUEBA DE LA 
CONDICIÓN. 

 
Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado 
por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que 
lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la 
condición de mujer cabeza de familia y la cesación de 
esta se otorgará desde el momento en que ocurra el 
respectivo evento y se declare ante un notario. En la 
declaración que se presente para acreditar la calidad de 
mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma 
dé cuenta del cumplimiento de los requisitos 
establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, 
modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima 
de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 
1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida 
de protección expedida por la autoridad competente, En 
virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del 
lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del 
juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 
comunidades de esta naturaleza. 

 



 

 

 

 

 

 

 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a 
aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, presentará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia 
y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, Además, 
deberá acreditar la condición indicada de cada una de 
las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los 
dos incisos anteriores, Finalmente, en el caso de los 
proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones 
señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el 
titular de la información de estos datos sensibles, como 
es el caso de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

 
 

3. Preferir la propuesta 
presentada por el proponente 
que acredite en las 
condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez 
por ciento (10%) de su nómina 
está en condición de 
discapacidad, de acuerdo con 
el artículo 24 de la Ley 361 de 
1997, debidamente 
certificadas por la oficina del 
Ministerio del Trabajo de la 
respectiva zona, que hayan 
sido contratados con por lo 
menos un (1) año de 
anterioridad a la fecha de 
cierre del Proceso de 
Contratación o desde el 
momento de la constitución de 
la persona jurídica cuando 
esta es inferior a un (1) año y 
que manifieste adicionalmente 
que mantendrá dicho personal 
por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el 
integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad, en los 
términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 
en la oferta. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata 
este numeral se acreditará con el certificado de aportes 
a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) 
año, en el que se demuestren los pagos realizados por 
el empleador. 



 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
4. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas 
mayores que no sean 
beneficiarias de la pensión de 
vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad 
de pensión establecido en la 
ley, para ello, la persona 
natural, el representante legal 
de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un 
certificado, en el que se 
acredite, bajo la gravedad de 
juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el 
número de trabajadores que 
no son beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia  y  que  
cumplieron  el  requisito  de 
edad de pensión. 

PRUEBA DE LA CONDICIÓN Y SOLICITUD EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE. 

 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 
personas que se encuentren en las condiciones 
descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 
constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que 
trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de 
constitución de la persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 
En el caso de los proponentes plurales, su representante 
legal acreditará el número de trabajadores vinculados 
que son personas mayores no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que 
cumplieron el requisito de edad de pensión establecido 
en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el 
otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la 
ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, 
bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario 
de pensión de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple 
la edad de pensión; además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el 
número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite 
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria 
de trabajadores vinculados en la planta de personal de 
cada uno de sus integrantes. 

 

5. Preferir la propuesta 
presentada por el oferente que 
acredite que por lo menos el 
diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población 
indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana, 
para lo cual, la persona 
natural, el representante legal 
o el revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la gravedad 
de juramento señalará las 
personas vinculadas a su 
nómina, y el número de 
identificación y nombre de las 
personas que pertenecen a la 
población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de constitución de la 
persona jurídica. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que 
trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de 
su constitución cuando su conformación es inferior a un 
(1) año, en el que se demuestren los pagos realizados 
por el empleador. 

 
Además, deberá aportar la copia de la certificación 
expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite 
que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante 
legal presentará un certificado, mediante el cual acredita 
que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la 
nómina de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana. 

 
Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria 
de la nómina de cada uno de los integrantes del  
proponente  plural. Las personas  enunciadas  
anteriormente  podrán  estar vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 
de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, 
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto 
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya 
o complemente. 

 



 

 

 

 

 

 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de 
estos, como es el caso de las personas que pertenece a 
la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
como requisito  para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

 
 

 
 
6. Preferir la propuesta de 
personas naturales en proceso 
de reintegración o 
reincorporación, para lo cual 
presentará copia de alguno de 
los siguientes documentos: i) 
la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas 
que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el 
certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de 
las  Armas  respecto  de  las 
personas desmovilizadas  en  
forma  individual, iíi)  el 
certificado que emita la 
Agencia para la 
Reincorporación y la 
Normalización que acredite 
que la persona se encuentra 
en proceso de reincorporación 
o reintegración o iv) cualquier 
otro certificado que para el 
efecto determine la Ley. 
Además, se  entregará copia 
del  documento  de 
identificación de la persona en 
proceso de reintegración o 
reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante 
legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo 
la gravedad de juramento 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la 
persona jurídica está constituida por personas en 
proceso de reintegración o reincorporación. Además, 
deberá aportar alguno de los certificados del inciso 
anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará 
alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el 
revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal 
situación aportando los documentos de identificación de 
cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como son las personas en proceso de reincorporación o  
reintegración, autoricen a la entidad de  manera  previa  
y  expresa  el manejo de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio 
de desempate. 

7. Preferir la oferta 
presentada por un 
proponente plural siempre 
que se cumplan las 
condiciones de 
los siguientes numerales: 

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza 
de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se 
acreditarán estas condiciones de acuerdo 
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 
1 del numeral 6 del presente artículo; 
o por una persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente madres cabeza de  familia 
y/o  personas  en  proceso de reincorporación  o  
reintegración, para  lo  cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán 
un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte 
de la persona jurídica está constituida por madres  
cabeza de  familia  y/o  personas  en  proceso  de  
reincorporación  o  reintegración. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean 
mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo 
previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 
%) en el proponente plural. 7.2. El integrante del 
proponente plural de que trata el anterior numeral debe 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 7.3. En relación con 
el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de 
familia o la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales podrán ser empleados, 
socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata 
el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito 
por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica. Debido a que para el otorgamiento de 
este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 
5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las personas 



 

 

 

 

 

 

 

en proceso de reincorporación y/o reintegración 
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 
6 de la Ley 
1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 

 
 
 
 
 
8. Preferir la oferta 
presentada por una Mipyme, 
lo cual  se  verificará  en  los  
términos  del  artículo 
2.2.1.2.4.2.4      del      
presente      Decreto,      en 
concordancia   con   el   
parágrafo   del   artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 
de 2015. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una 
cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara 
de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso 
específico en que el empate se presente 
entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan 
el tamaño empresarial de grandes empresas junto con 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con 
los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos 
anteriores de este numeral. En el evento en que el 
empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que 
los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con 
los criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

 
 
 
9. Preferir la oferta presentada 
por el proponente plural 
constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

La  condición  de  micro  o  pequeña  empresa  se  
verificará  en  los  términos  del  artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con 
el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. La condición de cooperativa o asociación mutual 
se acreditará con 
el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se 
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes 
estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 



 

 

 

 

 

 

 

10. Preferir al oferente 
persona natural o jurídica que 
acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o 
información contable con corte 
al 31 de diciembre del año 
anterior, que por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) 
del total de sus pagos fueron 
realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, 
efectuados durante  el año 
anterior, para lo cual el 
proponente persona natural y 
contador público; o el 
representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal 
para las personas obligadas 
por ley; o del representante 
legal de la persona jurídica y 
contador público, según 
corresponda, entregará un 
certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el 
que conste que por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) 
del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un 
proponente plural se preferirá a este siempre que: 10.1. 
Esté conformado por al menos una Mipyme, 
cooperativa o asociación 
mutual que tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural, para lo cual se presentará el 
documento de conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del 
numeral 8 del presente artículo; 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte 
mínimo el veinticinco por ciento (25 
%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes 
del proponente plural, 
para lo cual el integrante respectivo lo manifestará 
mediante un certificado suscrito por la 
persona natural o el representante legal de la persona 
jurídica. En el evento en que el empate se  presente  
entre  proponentes plurales,  que  cumplan  con  los  
requisitos  de  los  incisos anteriores, cuyos integrantes 
estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes 
tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 

11.    Preferir    las    
empresas    reconocidas    y 
establecidas como Sociedad 
de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento Mipymes, para  lo  
cual  se  presentará  el  
certificado  de 
existencia y representación 
legal en el que conste el 
cumplimiento a los requisitos 
del artículo 2 de la 
Ley 1901 de 2018, o la norma 
que la modifique o la 
sustituya.  Asimismo,  
acreditará  la  condición  de 
Mipyme en los términos del 
numeral 8 del presente 
artículo. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este 
numeral. 



 

 

 

 

 

 

 

12. Utilizar un método 
aleatorio para seleccionar al 
oferente,   el   cual   deberá   
estar   establecido 
previamente en el pliego de 
condiciones, invitación o 
documento que haga sus 
veces. 
 

Los factores de desempate deberán aplicarse en 
armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento 
en que el empate se presente MAS entre ofertas 
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los 
factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos. 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente 
señalarán en un Manual o Guía no vinculante los 
lineamientos para la aplicación de los factores de 
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial 
en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
Parágrafo 
 
Si el empate entre las propuestas se presenta con un 
proponente, bien o servicio extranjero cuyo país de 
origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni 
trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la 
normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los 
criterios de desempate previstos en el presente 
numeral. 
Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y 
los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 
2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la 
reserva legal de toda aquella información que acredita 
el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 
personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración y iii) la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. En 
armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no 
se publicará para conocimiento de terceros la 
información relacionada con los factores de desempate 
de personas en procesos de reincorporación o 
reintegración o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar o la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
puesto que su público conocimiento puede afectar el 
derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas. 
 

 
CAPÍTULO V 

 
INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 
5.1. COMUNICACIONES  
 
Todas las comunicaciones que se establezcan entre el Contratante y el Contratista durante 
la ejecución del contrato se deberán realizar a través de la supervisión. Dichas 
comunicaciones cursadas entre las partes sólo surtirán efectos cuando sean efectuadas 
por escrito. Toda notificación surtirá efectos sólo cuando sea recibida. 
 
5.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

 

Para efectos del cumplimiento del contrato, el contratista se compromete a cumplir, además 
de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las 
disposiciones legales vigentes que regulan su actividad y la propuesta del contratista con las 
obligaciones: 
 

5.3. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 

 

a) Cumplir el objeto del contrato en los términos, condiciones, especificaciones 
técnicas, cantidades, calidades y plazos establecidos en los estudios previos, el 
pliego de condiciones definitivo, la oferta presentada y el contrato.  

b) Entregar la totalidad de los elementos objeto del contrato, correspondientes a 
elementos de oficina, útiles de escritorio, elementos litográficos y demás materiales 
e insumos requeridos por la Entidad, de conformidad con las especificaciones 
técnicas exigidas en los estudios previos y el pliego de condiciones, documentos 
que hacen parte integral del contrato.  

c) Contar, desde la suscripción del acta de inicio y durante toda la ejecución 
contractual, con el recurso humano, técnico, operativo y logístico necesario para 
garantizar el cumplimiento del objeto contratado.  



 

 

 

 

 

 

 

d) Entregar los elementos completamente nuevos, originales, de primera calidad, libres 
de defectos, debidamente empacados y de las marcas ofertadas, en la Oficina de 
Almacén General del Municipio de Girardot.  

e) Atender con carácter prioritario los requerimientos extraordinarios que formule el 
Municipio, efectuando la entrega de los elementos solicitados dentro del día (1) hábil 
siguiente al requerimiento realizado por el supervisor del contrato.  

f) Reemplazar, a más tardar dentro del día hábil siguiente al requerimiento efectuado 
por el supervisor, cualquier elemento que presente daños, defectos de fabricación, 
deterioro, incumplimiento de las especificaciones técnicas o cualquier otra 
circunstancia que afecte su calidad, funcionamiento, vida útil o idoneidad.  

g) Entregar los elementos en las cantidades requeridas por el Municipio y con las 
características técnicas exigidas durante toda la ejecución del contrato.  

h) Garantizar que todos los elementos suministrados sean elaborados con materiales 
de excelente calidad, cumpliendo las normas técnicas aplicables y entregados 
debidamente embalados para evitar deterioro durante el transporte, 
almacenamiento y manipulación.  

i) Mantener durante toda la ejecución del contrato los precios unitarios ofertados, sin 
lugar a reajustes, entendiéndose que dichos valores incluyen todos los costos 
directos e indirectos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual, tales 
como transporte, cargue, descargue, embalaje, personal, prestaciones sociales, 
equipos, impuestos, tasas, contribuciones, administración, utilidades y demás 
costos inherentes a la ejecución del contrato.  

j) Ejecutar el contrato dentro del plazo establecido, garantizando oportunidad, 
eficiencia, calidad y cumplimiento integral de las obligaciones asumidas.  

k) Presentar al supervisor el informe de ejecución contractual con los soportes 
correspondientes para efectos del trámite del pago.  

l) Cumplir las demás obligaciones técnicas que se deriven de los estudios previos, el 
pliego de condiciones, la oferta presentada y el contrato. 
 

5.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

1. Atender las recomendaciones, observaciones e instrucciones impartidas por el 
supervisor designado por el Municipio para la correcta ejecución del contrato.  

2. Informar oportunamente al supervisor cualquier situación, novedad o irregularidad 
que pueda afectar la correcta ejecución del contrato.  

3. Actuar bajo la supervisión del funcionario designado por el Municipio, suministrando 
oportunamente la información y documentación que le sea requerida para el 
seguimiento y control de la ejecución contractual.  

4. Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor durante toda la ejecución del 
contrato.  

5. Obrar con lealtad, buena fe, transparencia y colaboración en todas las etapas 
contractuales, evitando dilaciones, obstáculos o actuaciones que afecten el normal 
desarrollo del contrato.  

6. Abstenerse de acceder a peticiones o amenazas provenientes de personas que 
actúen por fuera de la ley, informando de inmediato a las autoridades competentes 
cuando sea del caso.  

7. Responder por los daños y perjuicios que cause a la Administración Municipal o a 
terceros con ocasión de sus acciones u omisiones durante la ejecución del contrato.  

8. Ser el único responsable de la vinculación, dirección, remuneración y desvinculación 
del personal que emplee para la ejecución del contrato, así como de los 
subcontratos que celebre, sin que exista relación laboral o solidaridad alguna entre 
dicho personal y el Municipio de Girardot.  

9. Asumir el pago de salarios, prestaciones sociales, aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral, indemnizaciones, parafiscales y demás obligaciones laborales del 
personal vinculado para la ejecución del contrato.  

10. Suscribir oportunamente el acta de inicio una vez cumplidos los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato.  

11. Constituir, mantener vigentes y ampliar, cuando sea necesario, las garantías 
exigidas en el contrato.  



 

 

 

 

 

 

 

12. Cumplir durante toda la ejecución contractual con las obligaciones frente al Sistema 
de Seguridad Social Integral y demás aportes establecidos en la normatividad 
vigente.  

13. Asumir los gastos, impuestos, tasas, contribuciones y demás costos que legalmente 
correspondan para la legalización, ejecución y liquidación del contrato.  

14. Suscribir el acta de liquidación del contrato, cuando haya lugar.  
15. Cumplir las demás obligaciones de carácter legal, contractual y reglamentario que 

se deriven de la naturaleza del contrato, de los estudios previos, el pliego de 
condiciones, la oferta presentada y las normas que regulan la contratación estatal. 

5.5 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 

 
1. Exigir al contratista la ejecución idónea del objeto contratado.  
2. Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya 

siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, 
exigidas en el contrato. 

3. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las 
obligaciones contractuales  

4. Facilitar al contratista las condiciones que le permitan cumplir en la forma y 
oportunidad convenidas.  

5. Exigir el cumplimiento del pliego de condiciones y las obligaciones del contratista. 
6. Realizar los pagos, con oportunidad, y conforme a la forma de pago estipulada, a fin 

de garantizar la buena marcha del contrato  
7. Pronunciarse sobre los documentos que someta el contratista a su consideración, de 

acuerdo con el contrato  
8. Verificar la calidad de los bienes contratados y el cumplimiento de los requisitos y 

condiciones convenidas. 
9. Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades pactadas. 
10. Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o documentación que sea 

necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato. 
11. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos 

legales. 
12. Garantizar la apropiación de los recursos económicos para la ejecución del contrato. 
13. Las demás consagradas en el Artículo 4 de la Ley 80 de 1993 
14. Participar activamente en comités de seguimiento 
 
5.6 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución de las actividades propias del objeto del acto contractual que se 
pretende adelantar será desde la suscripción del acta de inicio hasta el 30 de diciembre y/o 
hasta agotar presupuesto lo que ocurra primero. 
 
El acta de iniciación se hará constar por escrito con la firma de las partes y la supervisión. 
 
5.7 CESIONES Y SUBCONTRATOS 
 
El Contratista no podrá ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o jurídica, 
nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del Contratante, pudiendo éste 
reservarse las razones que tenga para negar la autorización de la cesión o el subcontrato. 
Si la persona a la cual se le va ceder el contrato es extranjera debe renunciar a la 
reclamación diplomática.  
 
En todos los casos el Contratista es el único responsable por la celebración de 
subcontratos. 
 
5.8 RIESGOS DEL CONTRATISTA 
 
El Contratista será el único responsable de los riesgos de pérdidas y daños que sufran los 
bienes materiales y las lesiones o muerte de las personas que se produzcan durante el 



 

 

 

 

 

 

 

período de cumplimiento del contrato o como consecuencia del mismo y que no constituyan 
riesgos de excepción. 
 
5.9 INDEMNIZACIONES 
 
El contratista mantendrá indemne al Municipio, por toda pérdida, gasto y reclamo por 
pérdidas o daños y perjuicios sufridos por los bienes materiales, lesiones y muerte que se 
produzcan como consecuencia de sus propios actos u omisiones, así como por todo 
reclamo por daños ocasionados como consecuencia del desplazamiento de sus equipos.  
 
Como parte de sus obligaciones para mantener la indemnidad del Municipio, el Contratista 
constituirá y mantendrá vigentes las garantías y las pólizas de seguros con los requisitos 
que en ellas se establecen, para hacerlas efectivas llegado el caso.  
 
El Contratista será, en todo caso, responsable de los actos, errores u omisiones de sus 
empleados, sub-contratistas, proveedores o agentes, quienes carecerán de toda acción y 
derecho contra el Municipio, lo que quiere decir que no habrá relación contractual, 
administrativa ni de ninguna índole entre el Municipio de Girardot y los sub-contratistas o 
los empleados de éstos.  
 
En caso de que se entable un reclamo, demanda o acción legal contra el Municipio, por 
asuntos que según el contrato sean de responsabilidad del Contratista, éste será notificado 
lo más pronto posible de ellos para que, por su cuenta, adopte oportunamente las medidas 
previstas por la ley, a fin de mantener indemne al Municipio.  
 
Si en cualquiera de los eventos antes previstos, el Contratista no asume debida y 
oportunamente la defensa del Municipio, éste podrá hacerlo directamente, previa 
notificación escrita al Contratista, y éste pagará todos los gastos en que aquél incurra por 
tal motivo. En caso de que así no lo hiciere el Contratista, el Municipio tendrá derecho a 
descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al Contratista por 
razón del objeto del contrato, o a recurrir a las garantías otorgadas, o a utilizar cualquier 
otro medio legal.  
 
El Contratista será responsable de todos los daños causados a las propiedades del 
Municipio, ya sea por culpa Directa de él, del personal a su servicio, de sus sub- contratistas 
o de sus proveedores, y le reconocerá y pagará el valor de tales daños, o procederá a 
repararlos debidamente a satisfacción del Municipio. 
 
5.10 IMPUESTOS  
 
El Contratista pagará todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares del orden 
nacional, departamental y municipal que se deriven de la ejecución del contrato, de 
conformidad con la ley colombiana vigente sobre la materia.  
 
El Contratista deberá cumplir sus obligaciones con la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN) de conformidad con el estatuto de tributación vigente.  
 
El Contratista deberá presentar al momento de la liquidación Paz y Salvo, de los impuestos, 
tasas, contribuciones y similares del orden nacional, departamental y municipal que se 
deriven de la ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana vigente sobre la 
materia, que se hayan pagado durante la ejecución del contrato. 
 
5.11 INSTRUCCIONES  
 
El Contratista deberá cumplir con todas las instrucciones impartidas por el Contratante que 
se ajusten a las leyes de la República de Colombia. 
 
5.12 CONTROVERSIAS  
 



 

 

 

 

 

 

 

Cualquier controversia, diferencia o reclamaciones que surgieren entre el Contratista y el 
Contratante, serán resueltas entre las partes con carácter conciliatorio, pero si no fuere 
posible llegar a un acuerdo, éstas se resolverán conforme con lo establecido en la 
legislación colombiana. 
 
5.13 APLICACIÓN DE CLÁUSULAS EXCEPCIONALES 
 
Conforme a lo dispuesto en el artículo 14 de la ley 80 de 1993, en el contrato que se celebre 
se incluirán las cláusulas de caducidad, terminación, modificación e interpretación 
unilaterales y sujeción a la ley colombiana. 
 
5.14 CONTRATOS ADICIONALES  
 
Serán autorizados por el Municipio de Girardot, previo cumplimiento de los requisitos 
legales y siempre que se den las condiciones fácticas que así lo demanden. 
 
5.15 GARANTÍAS DEL CONTRATO  
 
Que el artículo 7º de la Ley 1150 de 2007, establece: “Los contratistas prestarán garantía 
única para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato. Los proponentes 
prestarán garantía de seriedad de los ofrecimientos hechos. 
 
Las garantías consistirán en pólizas expedidas por compañías de seguros 
legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantías bancarias y en general, 
en los demás mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para 
el efecto. Tratándose de pólizas, las mismas no expirarán por falta de pago de la 
prima o por revocatoria unilateral. El gobierno Nacional señalará las condiciones 
generales que deberán ser incluidas en las pólizas de cumplimiento de los contratos 
estatales”. 
 
Por lo anterior se hace necesario exigir garantía de cobertura del riesgo de las 
obligaciones surgidas con ocasión del contrato a celebrar, con el propósito de cubrir 
los siguientes amparos: 
 

a. Seriedad de la oferta. 
 

Por una suma equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato con una 
vigencia igual al plazo del contrato y cuatro meses más. No ampliación de la vigencia 
de la garantía cuando el plazo para la adjudicación o suscripción del contrato sea 
prorrogado siempre que esa prórroga no exceda tres (3) meses. 

 

b. Garantía de cumplimiento. 
 

Esta garantía debe estar vigente por el término de ejecución del contrato y seis (6) 
meses más. El valor asegurado por la garantía será del veinte por ciento (20%) del 
presupuesto oficial. Este amparo cubre al municipio de Girardot de los perjuicios 
derivados de: 

 

a) El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista. 

b) El cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista. 

c) Los perjuicios imputables al contratista por entregas parciales del proyecto 
cuando no se prevea la entrega parcial del proyecto encomendada. 

d) El pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria. 

 

c. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: 
 



 

 

 

 

 

 

 

a) Esta garantía debe estar vigente por el término de ejecución del contrato y seis 
(6) meses más. El valor asegurado por la garantía será del veinte por ciento 
(20%) del presupuesto oficial 
 

d. Pago de salarios, prestaciones  sociales legales e 
indemnizaciones laborales. 

 

Por una cuantía igual al CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato, para 
garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales del personal empleado por el contratista para la ejecución del contrato. Esta 
garantía tendrá una vigencia durante el plazo del contrato y tres (3) años más. 

 

Por otra parte, es necesario prever que el posible contratista cuenta con un personal a 
su cargo, a quienes debe respaldar en cuanto a sus obligaciones salariales y 
prestacionales. Así las cosas, el Municipio debe salvaguardar sus recursos amparando 
el incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté obligado el contratista 
garantizado, derivadas de la contratación del personal utilizado para la ejecución del 
contrato amparado (numeral 4º articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015). 

 

5.16 MULTAS  
 
En los eventos en que el contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las 
obligaciones que por este contrato adquiere, se le aplicarán las siguientes multas:  
 
Por suministrar bienes que no reúnan las condiciones de calidad, multa del uno por mil 
(1/1000) del valor del contrato.  
 
Por incumplir con los suministros de bienes o servicios, multas sucesivas y acumulables del 
uno por mil (1/1000) del valor de los suministros omitidos, por cada día de retraso.  
 
Por obstaculizar, impedir o dificultar las inspecciones que de la calidad de los bienes y 
servicios realice el Municipio de Girardot, multas del uno por mil (1/1000) del valor del 
contrato.  
 
Las multas serán impuestas por el Municipio de Girardot, mediante resolución motivada, lo 
cual aprueba el contratista. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la 
impongan serán tomados dichos valores del saldo a favor del contratista si lo hubiere o de 
las garantías constituidas, lo que se autoriza expresamente, y si esto no fuere posible se 
cobrará por jurisdicción coactiva. 
 
5.17 CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA  
 
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total, el Municipio de Girardot, 
hará efectiva la sanción penal pecuniaria, la cual tendrá un monto del veinte por ciento 
(20%) del valor de este Contrato y se considerará como pago parcial de los perjuicios 
causados a el Municipio de Girardot.  
 
La cláusula penal pecuniaria será impuesta por el Municipio de Girardot, mediante 
resolución motivada. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan 
serán tomados dichos valores del saldo a favor del contratista sí lo hubiere o de las 
garantías constituidas, lo que se autoriza expresamente por el contratista -, y si esto no 
fuere posible se cobrará por jurisdicción coactiva. 
 
5.18 SUPERVISIÓN 
 
La coordinación, supervisión y vigilancia de la ejecución del contrato que surja del presente 
proceso de selección en representación de la Administración Municipal, estará a cargo del (a) 
SECRETARIO (A) GENERAL, en conjunto con el (a) JEFE DE LA OFICINA ALMACEN 
GENERAL y/o quien haga sus veces, quien deberá vigilar la correcta ejecución del 



 

 

 

 

 

 

 

contrato plasmadas dentro de las especificaciones técnicas del presente proceso de 
selección, la correcta elaboración del Objeto Contractual, suscribir las Actas 
correspondientes con EL CONTRATISTA y cumplir con las demás funciones, de acuerdo con 
las normas técnicas y con las disposiciones que regulan el ejercicio de la SUPERVISIÓN. 
 
Conforme a lo anterior el supervisor del contrato y el contratista firmaran las actas mensuales 
de recibido de las especies venales suministradas cada mes. 
 
La Supervisión ejercerá el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico 
sobre el cumplimiento del contrato. 
 
Además de las facultades y deberes consagrados en el artículo 84 de la Ley 1474 de 2011 
y demás normas concordantes, el Supervisor ejercerá un control integral sobre el desarrollo 
del proyecto, para lo cual podrá, en cualquier momento, exigir al Contratista la adopción de 
medidas para mantener, durante la ejecución del contrato, las Condiciones técnicas, 
económicas y financieras existentes al momento de la celebración de este. 
 
Además de las facultades y deberes consagrados en el artículo 84 y s.s. de la Ley 1474 de 
2011 y demás normas concordantes, el Supervisor:  
 
a) Ejercerá un control integral sobre el desarrollo del proyecto, para lo cual podrá, en 
cualquier momento, exigir al Contratista la adopción de medidas para mantener, durante la 
ejecución del contrato, la Condiciones técnicas, económicas y financieras existentes al 
momento de la celebración del mismo.   
b) Vigilar el cabal cumplimiento del objeto contractual.  
c)  Aprobar la solicitud de desembolso que EL CONTRATISTA presente al Municipio  
d)  Impartir las órdenes y sugerencias   por escrito y formular 
las   observaciones   que   estime convenientes sobre el desarrollo del contrato, 
pero    siempre   enmarcados   dentro   de   los términos del mismo. 
e) Certificar la Correcta ejecución del contrato y los resultados esperados.  
f) Informar   oportunamente al Municipio sobre el desarrollo del contrato o bien sobre su 
incumplimiento.  
g)  Realizar y suscribir las actas de suspensión y reinicio con el contratista previamente 
justificadas y enviar las mismas a la Oficina de contratación dentro de los tres (3) días 
siguientes a su suscripción;  
h) Declarar el incumplimiento del presente contrato en el caso que se presente el mismo.  
i) imponer multas en la forma y términos del presente proceso previo trámite administrativo 
que garantice el debido proceso y derecho a la defensa.  
j) hacer efectiva la cláusula penal observando para tal fin el procedimiento de ley.  
k) hacer efectivas las garantías de cobertura de riesgo  
l) Liquidar el contrato.  
m) comunicar al delegante el desarrollo y cumplimiento del presente contrato. 
 
5.19  LIQUIDACIÓN FINAL  
 
El contrato se liquidará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminación, mediante 
acta firmada de común acuerdo por las partes cooperantes, que contendrá un balance 
detallado sobre la ejecución del contrato y los pagos realizados al CONTRATISTA y los 
acuerdos a que lleguen las partes sobre la ejecución del Contrato. No obstante, lo anterior, 
el supervisor del contrato podrá solicitarle al CONTRATISTA, los documentos que 
considere necesarios para llevar a cabo la liquidación del mismo.  
 
De acuerdo con lo previsto en las normas legales vigentes, si EL CONTRATISTA no se 
presenta a la liquidación dentro del plazo previsto para ello por la Entidad Territorial, las 
partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, o no se presente a la liquidación 
previa notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un 
acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral 
dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en la ley 1437 de 
2011.  



 

 

 

 

 

 

 

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma 
podrá ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento 
del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, 
sin perjuicio de lo previsto en la ley 1437 de 2011. 
 
El CONTRATISTA tendrá derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo 
acuerdo, y en este evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con los 
aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 

 

EL PRESENTE DOCUMENTO NO REQUIERE DE IMPRESIÓN NI FIRMA.  

El presente documento se entenderá́ perfeccionado con la aceptación de las partes en el 
SECOP II o en la plataforma equivalente y conforme a la legislación aplicable. 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

 

 

 

 

 

 
 

CAPÍTULO VI 
 
 

 
FORMATOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
 
 
 
 

  FORMATO 1….CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  
 
 
  FORMATO 2…..MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS  
 
 
  FORMATO 3…..MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIONES  
 

TEMPORALES  
 
 

  FORMATO 4….. EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE  
 
 
  FORMATO 6…..PROPUESTA ECONOMICA  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

FORMATO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

Girardot, ___ de __________ de 2026 
 
Señores:  
MUNICIPIO DE GIRARDOT  
OFICINA DE CONTRATACION  
Carrera 11 Calle 17 Esquina, Centro Administrativo Municipal  
Piso 5  
Girardot  
 
Referencia: PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA No. 00X-2026 
 
El suscrito ________________________________________________, en calidad de 
representante legal de __________________ de acuerdo con las condiciones generales 
de los Pliegos de Condiciones y especificaciones del PROCESO DE SELECCIÓN 
ABREVIADA POR SUBASTA No. XXX-2026, cuyo objeto es: “OBJETO CONTRACTUAL”, 
presento la siguiente propuesta.  
 
En caso de resultar favorecido y ser aceptada nuestra propuesta, me comprometo a firmar 
el contrato correspondiente.  
 
Declaro así mismo que:  
 
1. Tengo facultad legal para firmar y presentar la propuesta.  
2. Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse solo comprometen a la sociedad 
que legalmente represento.  
3. Conozco la información general y específica y demás documentos del Proceso de 
Selección Abreviada por subasta No. xx y acepto los requisitos en ellos contenidos.  
4. Tengo en mi poder los documentos que integran las condiciones de contratación y 
adendas que son: (indicar fecha y número de cada una).  
5. Realizaré los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del contrato en 
el plazo señalado en las condiciones de los Pliegos de Condiciones.  
6. La sociedad que legalmente represento no se encuentra incursa en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señalada por la constitución política, por la ley 
80 de 1993 y demás normas que rigen.  
7. La propuesta que presento tiene una vigencia de 90 días calendario contados a partir de 
la fecha de cierre del presente proceso de selección. 
 
La dirección comercial donde se pueden remitir o enviar por correo notificaciones 
relacionadas con este proceso de selección es ______________________________  
 
Me comprometo a informar al Municipio de Girardot que todo cambio de residencia o 
domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia 
del proceso precontractual y hasta su liquidación final.  
 
Atentamente,  
 
Nombre del proponente o de su Representante Legal _______________________  
C. C. No. _____________________ de _______________  
No. del NIT Consorcio o Unión Temporal o de la (s) firma (s)] _______ [anexar copia (s)]  
Dirección de correo _______________________________________ 
Dirección electrónica _______________________________________  
Telefax _______________________________________  
Ciudad _______________________________________  



 

 

 

 

 

 

 

(Firma del proponente o de su Representante Legal) 
 

FORMATO 2 
 

INFORMACIÓN DEL CONSORCIO 
ACUERDO DEL CONSORCIO 

 
Señores  
Municipio de Girardot  
 
Referencia: Proceso de Selección Abreviada por subasta Nº 00X– 2026 
 
Los suscritos, ______________________________ y _________________________ 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
_________________________________________________________, manifestamos por 
este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el 
Proceso de Selección Abreviada por subasta Cuantía Nº 00X – 2026, cuyo objeto es 
(OBJETO CONTRACTUAL)., y por tanto, expresamos lo siguiente:  
 

• La duración de este consorcio es igual al plazo ofrecido para la ejecución del 
contrato y un (1) año más, contados a partir de la fecha de cierre de la presente 
Selección Abreviada.  

• El consorcio está integrado por:  
 
NOMBRE        PARTICIPACIÓN (*) (%)  
____________________________    ____________________________  
____________________________    ____________________________  
 

• (*) La suma de los porcentajes de participación debe ser igual a 100.  

• La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria, ilimitada y 
mancomunada.  

• El representante del consorcio es _____________________________, identificado 
con Cédula de Ciudadanía Nº ________ de ___________, quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 
adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y 
suficientes facultades.  

• La sede del consorcio es:  
 
Dirección: _____________________________ Teléfono: ___________ Fax: _________  
Ciudad: ____________________  
 
En constancia se firma en ____________________, a los _________ días del mes de 
__________ de 2026 
 
(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio)  
(Nombre y firma del representante legal del consorcio). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

FORMATO 3 
 

INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
ACUERDO DE UNIÓN TEMPORAL 

 
Señores  
MUNICIPIO DE GIRARDOT  
 
Referencia: Proceso de Selección Abreviada  por subasta Nº 00X– 2026 
 
Los suscritos, ____________________________ y ___________________________ 
debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
_________________________________________________________, manifestamos por 
este documento, que hemos convenido asociarnos en una UNIÓN TEMPORAL, para 
participar en el Proceso de Selección Abreviada de por subasta inversa Nº 00X–2026, cuyo 
objeto es:  
 
 
 
y por tanto, expresamos lo siguiente:  
 

• La duración de este consorcio es igual al plazo ofrecido para la ejecución del 
contrato y un (1) año más, contados a partir de la fecha de cierre de la presente 
Selección Abreviada.  

• La Unión Temporal está integrada por:  
 
NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO ( )  
 
DE LA PARTICIPACIÓN EN LA (%) EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1)  
 
A.  
B.  
1 ( ) Discriminar las actividades a ejecutar, por cada uno de los integrantes  
2 ( ) La suma de los porcentajes de participación debe ser igual a 100.  
 

• La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria, ilimitada.  

• El representante de la Unión Temporal es _____________________________, 
identificado con Cédula de Ciudadanía Nº ________ de ___________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones 
que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias 
y suficientes facultades.  

• La sede de la Unión Temporal es:  
 
Dirección: _____________________________ Teléfono: ___________ Fax: _________  
Ciudad: ____________________  
 
En constancia se firma en ____________________, a los _________ días del mes de 
__________ de 2026. 
 
(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio)  
(Nombre y firma del representante legal del consorcio). 

 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

FORMATO 4 
 
 

 
 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
 
 

ENTIDAD 
CONTRATANT

E 

OBJETO 
DEL 

CONTRAT
O 

FECH
A DE 

INICIO 

FECHA DE 
TERMINACIO

N 

VALO
R  

CUMPLIMIENT
O DEL 

CONTRATO 

      

      

      

 
 
NOTA: Se deberá diligenciar por cada proponente este formato, además de anexar la 
certificación de cada contrato con su respectivo cumplimiento y cumplir con las reglas 
fijadas en el presente pliego de condiciones.  
 
Cada certificación debe especificar entidad contratante, objeto del contrato, fecha de 
iniciación del contrato, fecha de terminación del contrato y valor. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

FORMATO 5 
 
 

PROPUESTA ECONOMICA 
PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 00X- 2026 

 
 

ITEM PRENDA DESCRIPCION CANT Valor 
Unitari

o 

IVA VALOR UNT 
IVA 

INCLUIDO 

VALOR 
TOTAL 

1        

2        

3        

 
 
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ($) ____________________________________ 
 
 
 
La propuesta económica que supere el presupuesto total del presente proceso de selección 
será rechazada. 
 
Se reitera una vez más, que el precio ofrecido deberá incorporar la totalidad de los 
descuentos que el proponente esté dispuesto a ofrecer, así como los impuestos que se 
causen, si a ello hubiere lugar. 
 
Las sumas cotizadas por el proponente, se entenderá que dichas sumas contemplan la 
totalidad de los costos en que incurra el contratista para la ejecución y cumplimiento  del 
contrato, razón por la cual Alcaldía Municipal de Girardot no reconocerá costo adicional 
alguno por este concepto. 
 

 
Proponente:___________________________________________________ 
Dirección:_____________________________________________________ 
Teléfonos__________________________ fax_______________________ 
Correo electrónico ______________________________________________ 
Nombre del Representante Legal:__________________________________ 
Dirección _____________________________________________________ 
Teléfonos: ________________________Fax_________________________ 
 
 
Firma del Representante Legal _____________________________ 
Documento de Identificación _______________________________ 
 


