Chivatá, 21 de Agosto de 2026

Doctor
ELKIN BAYONA HERNANDEZ
Personero Municipal
Ramiriquí – Boyacá 

Asunto: Informe de actividades Meses Febrero y Marzo – Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No. CPS PMR 003 de 2026

Yo, JULIANA ANDREA CADENA AREVALO identificada con la cédula de ciudadanía número 1.049.642.265 expedida en Tunja – Boyacá, por medio del presente documento, me permito presentar el informe de actividades de ejecución del  Contrato de Prestación de Servicios Profesionales número CPS PMR 003 de 2026, cuyo objeto contractual consistió en “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE UNA PERSONA NATURAL CON PERFIL DE ABOGADO (A) PARA BRINDAR APOYO CON LAS ACTIVIDADES MISIONALES QUE ADELANTA LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE RAMIRIQUÍ”, el cual fue ejecutado desde el día treinta (30) de junio del año dos mil veintiséis (2026), al día treinta y uno (31) de julio del año dos mil veintiséis (2026), en los siguientes términos;

A. Actividades contratadas

De conformidad con lo establecido y pactado en el precitado Contrato de Prestación de Servicios Profesionales, las actividades contratadas fueron las siguientes;

1. Brindar asesoría jurídica al Personero Municipal, respecto de los asuntos que se presentan en la Personería Municipal, cuando así se requiera. 
2. Proyección de actos administrativos dentro de los procesos contractuales que adelante la entidad.
3. Proyección de actos administrativos dentro de los procesos disciplinarios que adelante la entidad. 
4. Proyección de acciones constitucionales y derechos de petición, que requiera la entidad, en favor de la comunidad del municipio. 
5. Contar con disponibilidad constante 24/7 vía telefónica y/o virtual con el Personero Municipal. 
6. Apoyar todas las funciones administrativas que sean requeridas en el marco de las funciones señaladas.

B. Desarrollo de las actividades.
En desarrollo de las obligaciones y objeto contractual, se desarrollaron las siguientes actividades;

1. Brindar asesoría jurídica al Personero Municipal, respecto de los asuntos que se presentan en la Personería Municipal, cuando así se requiera. 

Cumplimiento: Se mantuvo constante contacto con el señor Personero Municipal, vía correo electrónico, vía whatsapp y celular, absolviendo las dudas que se pudieran presentar. 

De igual manera, se hicieron las siguientes visitas, en aras de revisar documentación y absolver inquietudes de manera personal.

	Número de visita
	Fecha de visita

	1
	01 de julio de 2026

	2
	15 de julio de 2026



2. Proyección de actos administrativos dentro de los procesos contractuales que adelante la entidad.

Cumplimiento: En el periodo, se realizaron requerimientos relacionados con proyección de documentos relacionados con procesos contractuales que fueron atendidos de la siguiente forma:

Se proyectó acta de recibo final, liquidación, revisión de seguridad social y ejecución del contrato de suministros No MCP-01 de 2026, a través del cual se contrató el suministro de equipos para la Personería Municipal, se proyectaron los documentos para proceder al pago de la liquidación y se cargaron los soportes a la plataforma SECOP 2.

Se realizó seguimiento a la ejecución del contrato de suministros No MC--IMC-047-2023 cuyo objeto es: “Primera Jornada Conjunta de Capacitación y Actualización de las Juntas de Acción Comunal y Asociaciones de Juntas de Acción Comunal” allí se proyectaron los actos administrativos de recibo final, liquidación, seguimiento a la ejecución, revisión de la seguridad social y se cargaron a la plataforma SECOP 2.

3. Proyección de actos administrativos dentro de los procesos disciplinarios que adelante la entidad. 

Cumplimiento: Se realizó la revisión de los siguientes actos administrativos de procesos disciplinarios de la entidad;

	Clase de Acto
	Proceso de contratación

	Auto No. 01 de 2026
	Por medio del cual se dispone el archivo de una noticia disciplinaria" Radicado: 2024-012024

	Auto No. 02 de 2026
	Por medio del cual se dispone el archivo de una noticia disciplinaria" Radicado: IUS E-2024-094634

	Auto No. 03 de 2026
	Por medio del cual se dispone el archivo de una noticia disciplinaria" Radicado: IUS E-2024-454621

	Auto No. 04 de 2026
	Por medio del cual se dispone el archivo de una noticia disciplinaria" Radicado:  IUS E-2024-399852

	Auto No. 05 de 2026
	Por medio del cual se dispone el archivo de una noticia disciplinaria" Radicado: IUS E-2024-653874



4. Proyección de acciones constitucionales y derechos de petición, que requiera la entidad, en favor de la comunidad del municipio. 

Cumplimiento: Se realizaron las siguientes acciones de tutela;

	Ítem
	Usuario

	1
	Se proyectó para presentación la acción de evaluación y adjudicación de apoyos de la señora ANA CECILIA MORENO DE CAÑÓN. 

	2
	Proyección de acción de desacato del caso del señora MELANIA GIL APONTE 

	3
	Proyección de acción de tutela del caso del señora ANA JAZMIN GIL APONTE

	4
	Proyección de acción de desacato del caso del señora LIBARDO ALEXANDER NINO VARGAS

	5
	Proyección de acción de tutela del caso del señor ABRHAM SILVA VARGAS

	
	



5. Contar con disponibilidad constante 24/7 vía telefónica y/o virtual con el Personero Municipal. 

Cumplimiento: Se mantuvo constante contacto con el señor Personero Municipal, vía correo electrónico, vía WhatsApp y celular, absolviendo las dudas que se pudieran presentar. 

6. Apoyar todas las funciones administrativas que sean requeridas en el marco de las funciones señaladas.

Así las cosas, presento ante usted, el informe solicitado, dando cumplimiento eficaz al objeto y obligaciones contratadas.
Atentamente;
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