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Contrato No.

115-CPSAG-2026 | Fecha: | 21 DE AGOSTO DE 2026

No Proceso Secop:

091-CD-2026

Entidad confratante: MUNICIPIO DE ALBANIA

Nit: 891.190.431-8

Contratista: YESICA LORENA ROJAS OLAYA

Identificacion: 1.117.786.043 de Albania

CARLOS ALBAN QUINTERO TRUJILLO, en calidad de Alcalde Municipal de Albania, nombrado mediante
credencial electoral No. E-27 del 31 de octubre de 2023, cargo para el cual tomd posesion el dia 16 de
diciembre 2023 segun consta en Acta N° 03 de la Notaria Primera del Circulo de Florencia Caqueta, en uso de
las facultades y funciones contenidas en el articulo 315 de la Constitucién Nacional de Colombia, la ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios, actuando en nombre y representacion del Municipio de
Albania con NIT. 891.190.431-8 quien para los efectos del presente documento se denominara el
CONTRATANTE, por una parte; y por la otra, YESICA LORENA ROJAS OLAYA identificado con cedula No.
1.117.786.043 de Albania quien se denominara el CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar
este contrato, que no incurre en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el
presente contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion, el cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS: -

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
ACTIVIDADES DE EXTENSION RURAL AGROPECUARIA, Y AMBIENTAL,
1) Objeto: A LOS PEQUENOS Y MEDIANOS PRODUCTORES AGROPECUARIOS Y
ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL PLAN DE ACCI()N DE LA
OFICINA DE LA UMATA DEL MUNICIPIO DE ALBANIA CAQUETA.
La actividad objeto de la necesidad de la contratacién se desarrollara por un
2) Plazo: plazo de cuatro (04) meses y siete (07) dias contados a partir de la suscripcion
| del acta de inicio por el contratista y el supervisor hasta el término alli dispuesto.
a) Apoyary realizar el proceso de manejo de correspondencia, recepcion,
respuesta y conservacién de las comunicaciones que se alleguen a la
dependencia, de acuerdo con las normas archivisticas vigentes.
b) Apoyar y acompanar la realizacion de visitas de asistencia técnicas y
visitas de seguimiento y monitoreo a los proyectos productivos o
ambientales en ejecucion o que se requieran por parte de la
Administracion Municipal.
¢) Apoyar, acompafiar y realizar el manejo de base de datos, el registro.
consolidacion y cargue de informacion en las plataformas en linea, que
se requieran en la dependencia
3) Obligaciones d) Apoyar a_gompaﬁar y realizar cronograma de. dias de conmemoracién o]
Especificas: celebracn_on en io_s.tema agropecuario y amblental_, con el objeto de que
se organicen actividades y se conmemoren los mismos
e) Apoyar acompanar la realizacion de camparias de reforestacion en el
municipio de Albania Caqueta
f) Apoyar Y acompafiar la realizacién de visitas de campo, en los temas
ambientales y agropecuarios cuando asi se requieran por parte de la
supervision
g) Apoyar, acompanar y realizar capacitaciones de temas agropecuarios
y ambientales dirigidas a las instituciones educativas que la soliciten y
comunidad en general.
h) Apoyar y realizar seis (6) campaiias de conservacion y proteccion al
medio ambiente. ‘
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i) Apoyar, acompafiary realizar el seguimiento de los planes y programas
ambientales del municipio como PUEAA. PGIRS, PSMV 'y CIDEA

j) Apoyary acompanar los procesos de cumplimiento y reporte de la STC
4360 de 2018 mediante estrategias de tipo preventivo, obligatorio,
correctivo y pedagogico a nivel municipal dirigidas a la adaptacion del
cambio climatico en especial sensibilizando e informando a la
comunidad sobre el contenido de la Sentencia 4360 de 2018 y las
acciones que dan cumplimiento a la misma e implementacion de
lecciones para el cumplimiento del plan de accién de reduccién a cero
de la deforestacion contemplado en el EOT

k) Las demas que le sean asignadas parla supervisién y que tengan
relacién al presente objeto contractual.

Paragrafo. Seran de propiedad del Municipio los resultados y en general los

informes y trabajos realizados para cumplir el objeto de este contrato. El

Contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del

trabajo mismo, sin autorizacion previa, expresa y escrita de la Entidad Estatal

a) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del
contrato de prestacion de servicios (si se conviene esta Gltima),
conjuntamente con el supervisor del mismo.

b) Afiliarse al sistema de seguridad social (salud, pensién y riesgos
laborales), y permanecer afiliado por el término de ejecucion del presente
contrato.

c) Realizar el pago de seguridad social dentro de los plazos estipulados en
el articulo 2, titulo 2, Articulo 3.2.2.1 del Decreto 1990 del 6 de diciembre
de 2016

d) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que
conozca por causa o con ocasién de la orden o contrato.

e) No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados para el
desarrollo del objeto del contrato, ningln software sin la autorizacion previa
y escrita.

f) Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el
desarrollo de sus obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado
en que los recibid, salvo su deterioro natural, o dafios ocasionados por
caso fortuito o fuerza mayor al supervisor del contrato, al momento de la
terminacién de éste, con la asesoria del Grupo de Almacén e Inventarios
quien expedira el certificado de recibo a satisfaccion que formara parte del
informe final y acta de liquidacion.

g) Responder por los documentos fisicos o magnéticos que le sean
entregados o que elabore en desarrollo del contrato, certificando que
reposen en la dependencia correspondiente.

h) Presentar al supervisor del contrato, informe mensual, durante el plazo
contractual, donde se indique el grado de avance de las actividades, y
adjuntar los soportes correspondientes.

i) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones
que ejecute en desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio
a la administracién o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley
80 de 1993.

j)  Procurar utilizar de manera racional el agua, la energia y los servicios de
telecomunicacién, asi como manejar adecuadamente los materiales,

4) Obligaciones
Generales:
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residuos sdlidos y desechos que se manipulen en el ejercicio de las
actividades derivadas de la ejecucion del contrato.

k) Presentar al supervisor del contrato, para el tramite de cada uno de los

pagos a que haya lugar, durante el término de ejecucion del contrato: 1)
Las constancias o recibos de aportes mensuales como afiliado al Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 y
Decreto 1990 del 06 de Diciembre de 2016, 2) Factura o documento
equivalente y 3) Informe mensual detallado de actividades, de conformidad
con minutas y/o formatos dispuestos para tal fin por parte de la Entidad
Territorial.

I) Organizary actualizar los archivos de gestion del area de acuerdo a la Ley
594 de 2000 AGN (hoja de control, foliado, inventario documental, rotulado
caja y carpeta), documentos pertenecientes a la administracion municipal,
una vez finalizado el contrato o cuando le sea solicitado por el ordenador
del gasto o el supervisor, si aplica.

m) Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos, datos,
elementos y correspondencia, asi como proyectar respuestas de la misma
relacionados con los asuntos de su competencia, observando los
procedimientos establecidos, si aplica.

n) Atendery orientar personal o telefénicamente, a los usuarios, tanto internos
como externos suministrando la informacién general que requieran de
conformidad con los tramites y procedimientos establecidos propios de la
dependencia o area funcional, si aplica.

o) Administrar, operar y salvaguardar los equipos, elementos y demas bienes
asignados para el logro de las funciones y/o competencias de la
dependencia de acuerdo con los protocolos, instrucciones y procedimientos
establecidos, si aplica.

Para todos los efectos a que haya lugar, el valor del contrato asciende a la suma

de DOCE MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($12.420.000)

M/CTE.

Paragrafo 1. Con relacion al IVA, el Contratista debera informar por escrito, en
caso de que el servicio esté gravado. En caso de no indicarlo, este nuevo valor
5) Valor: no podra ser reconocido por el Municipio y el Contratista debera asumir el costo
' del impuesto.
Paragrafo 2. El anterior valor incluye todos los costos directos e indirectos que
se causen con la celebracién del contrato; asi como las obligaciones tributarias
(Municipales, Departamentales o Nacionales) a las cuales este obligado el
Contratista, quien debera asumir toda la carga tributaria que genere el valor
indicado en la presente clausula.
El valor antes mencionado, se pagara por parte del municipio de la siguiente
manera:
a. Un (01) pago parcial equivalente a la suma de QUINIENTOS SETENTA
Y NUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS ($579.600) M/CTE.
6) Forma de pago: Correspondiente a los dias del mes de agosto.
b. Cuatro (04) pagos parciales equivalentes a la suma de DOS
MILLONES NOVECIENTOS SESENTA MIL CIEN PESOS
($2.960.100) M/CTE.
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Periodicidad
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Valor
$2.960.100
$2.960.100
$2.960.100
$2.960.100

No Pago

E AR ] B

Para la procedencia de los anteriores pagos, el contratista debera aportar: 1)
Las constancias o recibos de aportes mensuales como afiliado al Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Profesionales, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley 1122 de 2007 y Decreto
1990 del 06 de Diciembre de 2016, 2) Factura o documento equivalente y 3)
Informe mensual detallado de actividades, de conformidad con minutas y/o
formatos dispuestos para tal fin por parte de la Entidad Territorial. 4) certificado
de Las Administradoras de Riesgos Laborales 0 mas conocidas como ARL

7) Garantia:

En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion
3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del Decreto No.
1082 de 2015 no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no, debe estar
en los estudios y documentos previos.

En mérito de lo anterior y de acuerdo a la naturaleza del proceso contractual el
Municipio Albania, no exigira garantia para amparar el presente contrato, toda
vez que, los posibles riesgos estimados en el proceso de seleccion vy
contractual, establecidos en el respectivo estudio previo, pueden ser mitigados
con el desarrollo de actuaciones administrativas a cargo de los funcionarios
responsables.

8) Responsabilidad:

El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto y las obligaciones
establecidas en las clausulas del presente contrato y sera responsable por los
dafios que ocasione al Municipio en la ejecucién del objeto del presente
contrato.

Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra o frente a terceros por
dafios especiales, imprevisibles o dafos indirectos, derivados de fuerza mayor
o caso fortuito de acuerdo con la ley.

9) Terminacion,
modificacion e
interpretacion  unilateral
del Contrato:

El Municipio puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el
contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo
considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del presente
Contrato, garantizando el debido proceso.

10) Caducidad:

En caso de existir y/o presentarse un incumplimiento grave que afecte la
ejecucion del presente Contrato, el Municipio, de acuerdo con las disposiciones
y procedimientos legamente establecidos, podré declarar la caducidad del
presente contrato.

11) Causales de

Terminacion:

El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos:
i) por acuerdo de las partes; ii) por vencimiento del plazo; i) por caso fortuito o
fuerza mayor.

12) Multas:

Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que en desarrollo de este
contrato adquiere el Contratista, el Municipio podra imponerle mediante
resolucién motivada en calidad de multa, sanciones sucesivas pecuniarias
equivalentes al uno (1%) por ciento del valor del presente contrato, las cuales,
sumadas entre si, no podran exceder del diez (10%) por ciento de dicho valor,
salvo en caso de fuerza mayor o caso fortuito.
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En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del presente Contrato, el Contratista debe pagar al Municipio, a
titulo de indemnizacién, una suma equivalente al diez (10%) del valor del
contrato, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los
perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser
compensado con los montos que el Municipio adeude al Contratista con ocasion
de la ejecucion del presente contrato, de conformidad con las reglas del Codigo
Civil.

El Contratista es una persona independiente del Municipio, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. Este acuerdo de
voluntades no genera relacion laboral; la contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Municipio, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

El Contratista no puede ceder parcial ni totaimente sus obligaciones o derechos
derivados del presente contrato sin la autorizacion previa, expresay escrita del
Municipio.

15) Cesiones: Si la Contratista es objeto de fusién, escision o cambio de control, el Municipio
esta facultado a conocer las condiciones de esa operacién. En consecuencia,
la Contratista se obliga a informar oportunamente al Municipio de la misma y
solicitar su consentimiento.

El Contratista se obliga a mantener indemne al Municipio de cualquier dafo o
16) Indemnidad: perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus
actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado y hasta por el valor
del presente contrato.

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de
cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccién de cualquiera
17) Caso fortuito y fuerza | de las prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando el
mayor: incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de
fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo
con la ley y la jurisprudencia colombiana.

Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos: a) Estudios
previos; b) Propuesta presentada por el Contratista; c) Certificado de
Disponibilidad Presupuestal; d) Verificacién de requisitos; e) Registro
presupuestal; f) Designacion del Supervisor; g) Acta de inicio.

En general, los documentos del proceso forman parte del presente contrato y
definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato.

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las
partes, para la ejecucion se requiere la acreditacion de encontrarse la
Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social

13) Clausula penal:

14) Independencia delo
Contratista

18) Anexos del contrato:

19) Perfeccionamiento y

DIQCHCIAN- integral, la expedicion del Registro Presupuestal, y la suscripcion del acta de
inicio.

: El Municipio, pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo a:
20) Registro y CDP NO FECHA VALOR
Apropiaciones 0000000299 31-07-2026 $12.420.000
Presupuestales: El presente Contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a

las apropiaciones presupuestales.

El presente Contrato no genera relacién laboral con el Contratista y en
21) Relacion Laboral: consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de
: emolumentos distintos al valor acordado en la clausula 5 del mismo.
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Las partes podran declarar la terminacion bilateral del presente contrato por
causas de fuerza mayor, caso fortuito, por conveniencia o interés publico, caso
en el cual se procedera a la liquidacion del contrato en el estado en el que se
encuentre.

Por circunstancias de fuerza mayor fortuito se podra de comun acuerdo entre
las partes, suspender temporalmente la ejecucion del contrato, sin que para los
efectos del plazo extinto se compute el tiempo de la suspension.

El Contratista hace las siguientes declaraciones: a) Conoce y acepta los
Documentos del Proceso; b) Se encuentra debidamente facultado para
suscribir el presente Contrato; ¢) Que al momento de la celebracién del
24) Declaraciones del | presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e
Contratista: incompatibilidad; d) Est4 a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente
al sistema de seguridad social integral; ) El valor del contrato incluye todos los
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

La prestacién del servicio objeto del presente contrato, debera efectuarse en el
25) Lugar de Ejecucién y | Municipio de Albania, Departamento del Caqueta, Para todos los efectos
domicilio contractual: legales a que haya lugar, el Municipio de Albania, Departamento del Caqueta,
sera el domicilio contractual.

La entidad la supervisiéon, a través de la Secretaria de Planeacion del
municipio de Albania — Caqueta o quien haga sus veces. En desarrollo de esta

22) Terminacion Bilateral:

' 23) Suspensién Temporal
del Contrato:

26) Supervisor: actividad el supervisor cumpliria con las funciones sefialadas en el inciso
segundo del Articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, y en el respectivo estudio
previo.

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban
hacer en virtud de la relacién contractual constaran por escrito y se entenderan
debidamente efectuadas soélo si son entregadas personalmente o por correo
17) Notificaciones: electronico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion: i) Por
parte de la entidad contratante, en la calle 6 N° 6 — 05 o al correo electronico
contactenos@albania-cagueta.gov.co, ii) Al Contratista al correo electronico
nenerojas97 @gmail.com
POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

CARL%NTER‘ TRUJILLO
Alcalde Municipal

Proyecto: Maria Paula Obando Marin — Contratista T

Elaboro: Maria Paula Obando Marin — Contratista

Reviso PJ: Grupo Empresarial 741 SAS — Contratista

'
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