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AVISO DE CONVOCATORIA 
PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 

No. DJC-SA-08.02-049-2026 
 
 
En cumplimiento de lo exigido en el artículo 224 del Decreto 019 de 2012, la Institución 
Universitaria Antonio José Camacho - UNIAJC anuncia a la comunidad en general y a los 
interesados en participar en el Proceso de Contratación bajo la modalidad de Selección 
Abreviada por Subasta Inversa la siguiente información. 
 
 
1. Nombre y datos de contacto de la entidad 
 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA ANTONIO JOSÉ CAMACHO - UNIAJC atenderá a los 
interesados en el Proceso de Contratación a en la Avenida 6 Norte No. 28 – 102 Cali. Piso 2 
oficina jurídica, de la ciudad de Santiago de Cali y a través de los siguientes canales de 
comunicación.  
 
Correo electrónico: grupojuridico@admon.uniajc.edu.co   
 
Teléfono: 602-6652828 
 
2. Información de consulta y presentación de los documentos en desarrollo del Proceso de 

Contratación 
 
Los interesados en el Proceso de Contratación podrán consultar los Documentos del Proceso 
en el Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, ingresando a  
www.colombiacompra.gov.co  
 
Los interesados deben presentar los documentos en desarrollo del Proceso de Contratación a 
través del enlace del Proceso de Contratación No. DJC-SA-08.02-007-2025 en el SECOP II. 
 
3. Objeto del contrato y especificaciones 
 
Objeto: “COMPRA DE CAJAS Y CARPETAS ESPECIALES PARA LA CONSERVACIÓN Y 
CUIDADO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCIÓN, QUE CUMPLAN CON 
LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y REQUERIMIENTOS PROPIOS DE LA UNIAJC” 
 

3.1. Especificaciones o cantidades requeridas:  
 
 

ITEM 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 

 

UM 

 
CANTIDAD 

mailto:grupojuridico@admon.uniajc.edu.co
http://www.colombiacompra.gov.co/
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1 

 

 

Cotizacion UNICAMACHO  
 

Juegos de tapas separadas de 900 gramos con refuerzo en 
tela o cuerina color azul oscura con logo impreso a una tinta 
en la tapa frontal y al reverso texto interno. Incluidos ganchos 
plásticos de dos piezas tipo expediente (ver imágenes 
anexas). Tamaño de la carpeta 37 cm x 24.5 cm incluidas 
aleta vertical y horizontal. La cartulina debe estar libre de 
pulpas lignificadas o recicladas. Deberá tener pH neutro o 
preferiblemente contar con una reserva alcalina.  Deberá 
estar libre de partículas metálicas, ceras, plastificantes, 
residuos de blanqueadores, peróxidos y sulfuro. Resistente al 
doblez y al rasgado   

 

 3000 

2 
Juegos de tapas separadas de 900 gramos con refuerzo en 
tela o cuerina color azul oscura con logo y texto impreso 
(CONTRATOS) a una tinta en la tapa frontal y al reverso texto 
interno, +. Incluidos ganchos plásticos de dos piezas tipo 
expediente (ver imágenes anexas). Tamaño de la carpeta 39 
cm x 24.5 cm con pestaña incluida según imagen.  
La cartulina debe estar libre de pulpas lignificadas o 
recicladas  
Deberá tener pH neutro o preferiblemente contar con una 
reserva alcalina  
Deberá estar libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, peróxidos y sulfuro  

Resistente al doblez y al rasgado  

 1500 
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Cajas para Archivo Número 12 o x200 con apertura frontal con 
recubrimiento interno, medidas   40.5 x 20.5 x 27 cm, de 
calibre 720 a 790.  Diseño: Incluye una apertura frontal con 
pliegue en el costado izquierdo y pestaña para su 
manipulación. Las cajas no deben tener perforaciones que 
faciliten la entra-da de polvo e insectos.   
Material: Cajas producidas con cartón kraft corrugado de 
pared sencilla.   
Las especificaciones que deben cumplir los materiales con los 
cuales se elaboran las cajas que para el caso se recomienda 
el cartón corrugado con recubrimiento    
Características de calidad. Las principales especificaciones se 
anotan a continuación:   
Resistencia: El cartón corrugado debe tener una resistencia 
mínima a la compresión vertical (RCV) de 790 ó 930 kgf/m y 
una resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 
kgf/cm2.   
Recubrimiento interno: Debido a la composición del cartón 
corrugado, este material tiene un valor de pH inferior a 7, para 
evitar la migración de ácido a los documentos, el cartón debe 
contar con un recubrimiento interior constituido 

 por una película transparente de material inerte con base en 
ceras neutras, películas poliméricas, emulsión de parafinas o 
ceras vegetales.    
La película debe ser químicamente estable, con un pH neutro, 
debe ser insoluble en agua, no presentar untuosidad al tacto 
y no experimentar adherencia sobre los documentos. En 
ningún caso se deben usar cartones que tengan un 
recubrimiento cuyo único componente sea parafina.   
Acabado: El cartón corrugado debe tener un acabado liso, 
suave, libre de partículas abrasivas u otras imperfecciones.   
   
 

 

     

 

400 

4 COTIZACION SISBEN 

Carpetas Rígidas Tipo A con Gancho Plástico tipo 
expediente  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
SOLICITADAS Material: Carpeta en cartón y gancho en 
plástico tipo expediente, Carpeta: Oficio de 23,5  de  Ancho x 
37  cm  de  Largo, dimensiones: Gancho: correa mínima de 
120 milímetros de  largo  por  5 milímetros de ancho, para 
perforaciones de 7 y 8 centímetros. Características físicas: 
Carpetas: 2 tapas, 600 Gr, sin plastificar tamaño oficio de 23,5 
de ancho x 37 cm de largo, reforzado en tela en el lomo de 2 
cm, 2  perforaciones  redondas  en  superior  interno  medio 
horizontal, con pestaña vertical inferior en la tapa posterior de 

 1500 
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1,5 cm troquelada, logo institucional en carátula y leyenda a 
una tinta de  conformidad  con 
el  diseño  establecido  en  la  entidad, 
capacidad  para  almacenar  de  mínimo  250  folios.  Gancho 
legajador  plástico de dos piezas, flexible 
y  de  alta  resistencia  a la  manipulación, estable a la 
temperatura y humedad de alta calidad, con filamento de 
18cm 

5 
Caja Para Archivo Referencia X-300 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS SOLICITADAS Material 
Cartón corrugado que cumple con la NTC, 4436:1998 y la 
NTC 5397. Resistencia mínima:  a la compresión vertical, 
de cuerpo 930 kgf/m, de tapa 790 kg/m. Resistencia 
mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2; 
dimensión externa: 26.5 cm de alto, 45 cm de ancho y 33 
cm de largo; características físicas: Base con agarraderas 
laterales y tapa suelta Recubrimiento al interior con una 
película transparente de material inerte PH de 7 a 8 
Troquelada y fácil de armar, con pegante en aleta PH 
neutro o alcalino, sin residuo de pegante a la vista. 
Capacidad de almacenamiento Mínimo 30 carpetas 
tamaño oficio.   

  

 270 

 
4. Código del Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas 
 
La contratación objeto del presente proceso de selección está codificada en el Clasificador de 
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) en el tercer nivel, como se indica a 
continuación: 
 

Código 
UNSPSC 

Nombre 

78131602 Almacenaje de archivos de carpetas 

27112505 Ganchos para empaquetaduras 

44122003 Carpetas 

 
5. Modalidad de selección del contratista 
 
La Institución Universitaria Antonio José Camacho - UNIAJC aplicará la modalidad de 
Selección Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas 
Uniformes, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 artículo 2 numeral 2 literal 
a), mediante el procedimiento de Subasta Inversa artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 
2015; aplicando lo determinado en la Constitución Política, el Estatuto General de Contratación 
de la Administración Pública, (Ley 80 de 1993), Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, 
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Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demás normas que lo adicionen o modifiquen 
estando sometidos a la jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. 
 
El proceso estará revestido de la aplicación de los principios de la contratación estatal, 
garantizando la selección objetiva y la pluralidad de oferentes y aplicando los procedimientos 
y ritualidades señaladas en la Ley. 
 
En lo no regulado particularmente se rige por las normas civiles y comerciales y las reglas 
previstas en el pliego de condiciones sus adendas y el contrato que se suscriba como producto 
del proceso de selección. 
 
6. Plazo de ejecución  

 
El plazo de ejecución del contrato será de 120 días calendario, término contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, con el fin de cumplir con el 
principio de anualidad según lo contemplado en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionada 
por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
 
7. Plazo para la presentación de propuestas, lugar y forma de presentación de las mismas  
 
Las propuestas podrán presentarse desde la expedición del acto administrativo que ordene la 
apertura y hasta la fecha y hora determinada para el cierre del presente proceso de 
contratación, de acuerdo con el cronograma establecido en la sección 13 del presente aviso. 
 
Las propuestas deben presentarse en la forma prevista en el pliego de condiciones, a través 
del SECOP II.  
 
No serán aceptadas propuestas presentadas con posterioridad a la fecha y hora señaladas 
para el cierre del proceso. 
 
La apertura de las propuestas se efectuará a través de la plataforma del SECOP II por parte 
del Equipo Asesor Evaluador del Proceso de Contratación. Una vez efectuado el cierre del 
proceso, el Equipo Asesor Evaluador publicará la lista de oferentes a través de la plataforma 
del SECOP II.  
 
A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso, los proponentes no podrán 
retirar, adicionar o corregir sus propuestas. 
 
8. Presupuesto oficial y disponibilidad presupuestal  
 
El valor estimado del presupuesto oficial es hasta por la suma de SESENTA MILLONES 
SETECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS 
($60.745.545 M/CTE), valor que incluye todos los impuestos, tributos, contribuciones y demás 
costos directos e indirectos a que haya lugar con la ejecución del contrato. 
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La celebración del contrato que se derive del presente proceso de selección cuenta con los 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 18085 del 11-02-2026, del rubro presupuestal 
No. 234410123202010 0302- PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA y 18415 del 23-06-2026 del 
rubro presupuestal 212020100304 PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, para la vigencia fiscal 
del año 2026. 
 
9. Acuerdos y tratados internacionales 
 
En cumplimiento del numeral 8º del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, la Institu-
ción Universitaria Antonio José Camacho – UNIAJC procede a establecer si el presente pro-
ceso de contratación está cobijado por un Acuerdo Comercial. 
 
De conformidad con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 ibídem, los Acuerdos 
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que 
contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como 
mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y 
(ii) los proveedores colombianos. 
 
La siguiente tabla presenta los Acuerdos Comerciales vigentes y las leyes con las cuales se 
incorporaron en la normativa colombiana. 
 

Estado Ley 

Canadá  Ley 1363 de 2009 

Chile  Ley 1189 de 2008 

Estados Unidos Ley 1143 de 2007 

El Salvador  
Ley 1241 de 2008 Guatemala 

Honduras 

Estados AELC Ley 1372 de 2010 

México Ley 172 de 1994 

Unión Europea Ley 1669 de 2013 

Decisión 439 de 1998 Secretaría CAN 

 

Acuerdo Co-
mercial 

Entidad 
Estatal 
Incluida 

Presupuesto del Pro-
ceso de Contratación 
superior al valor del 
Acuerdo Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de Con-
tratación cubierto 

por el Acuerdo 
Comercial 

Canadá No - - No 

Chile Si No - No 

Estados Uni-
dos 

No - - No 

El Salvador  Si Si - Si 

Guatemala Si Si - Si 

Honduras No - - No 
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Estados 
AELC 

No - - No 

México No - - No 

Unión Euro-
pea 

Si No - No 

Decisión 439 
de 1998 Se-
cretaría CAN 

Si Si . Si 

 
Así las cosas, teniendo en cuenta los acuerdos económicos y tratados de libre comercio vigen-
tes para Colombia, el presente proceso de selección se encuentra cobijado por el acuerdo 
comercial del Triángulo Norte (únicamente El Salvador y Guatemala) y la Decisión 439 de 1998 
Secretaría CAN, por lo tanto, la UNIAJC dará tratamiento nacional a los bienes y servicios 
ofrecidos por proponentes de la Comunidad Andina de Naciones, en los términos establecidos 
en dicho tratado internacional. 
 
10. Convocatoria limitada a MIPYMES 
 
Atendiendo a las disposiciones vigentes en el Decreto 1860 de 2021, en su Artículo 5. 

Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del 

Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifíquense los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 

2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del 

Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así: 

 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 

deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes 

a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 

siguientes requisitos: 

 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 

los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 

para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Tu-

rismo. 

 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para 

limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independien-

temente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir 

estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto admi-

nistrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable 

a cada Proceso de Contratación. 



 

 
Página 8 de 10 

 

 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 

objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 

tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en 

las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 

 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del 

artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su 

régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales 

y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas 

a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde 

se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos 

a los que se refiere el siguiente artículo. 

 

ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 

limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 

establecido por la ley de la siguiente manera: 

 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador pú-

blico, adjuntando copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y 

el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certifi-

cado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 

por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 

normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 

PARÁGRAFO I En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 

copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 

y en firme al momento de su presentación. 

 

PARÁGRAFO II Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia 

del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 

Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una 

fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 

Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
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PARÁGRAFO III En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo 

deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 

por Mipyme. 

 

PARÁGRAFO IV Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de 

este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 

emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 

 

NOTA Según el Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT el valor de los umbrales 
tendrá vigencia del 1 de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, excepto respecto 
de los Acuerdos Comerciales suscritos los países del Triángulo Norte de Centroamérica (El 
Salvador, Guatemala y Honduras), toda vez que en dichos acuerdos no se establecieron 
umbrales para su aplicabilidad. 
 

UMBRAL CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 

 

 

 

 

 

 

Información suministrada por MinCIT. Vigente hasta 31/12/26. 

 

11. Condiciones para participar en el Proceso de Contratación  
 
Podrán participar en este proceso de selección toda persona natural o jurídica, nacional o 
extranjera ya sea en forma individual, en consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura, que dentro de su objeto social pueda desarrollar las actividades que establece el 
numeral 3º del presente aviso de convocatoria. 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el 
artículo 8 de Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 90 de la Ley 1474 
de 2011 y demás normas concordantes y en especial, no estar reportados en el Boletín de 
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República de 
acuerdo con lo previsto en las normas citadas. 
 
12. Precalificación  
 
De acuerdo con las características propias de la modalidad de selección que se pretender 
adelantar por parte de la Institución Universitaria Antonio José Camacho - UNIAJC, el presente 
proceso de selección no dará aplicación a la precalificación. 
 
13. Cronograma del proceso  

 

VALOR UMBRAL QUINIENTOS ONCE MILLONES 

SETECIENTOS OCHO MIL 

CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE 

PESOS M/CTE ($511.708.497)  
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El cronograma del Proceso de Contratación se especificará directamente en la plataforma del 
SECOP II. 
 

14. Consulta de los Documentos del Proceso 
 
Los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso No. DJC-SA-08.02-099-2023 
en el Sistema Electrónico de Contratación Pública, SECOP II, ingresando a  
www.colombiacompra.gov.co.  
 
 

15. Veedurías ciudadanas  
 
Las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podrán desarrollar su 
actividad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual del presente proceso 
de contratación, formulando recomendaciones escritas y oportunas ante esta Entidad y a los 
organismos de control del Estado, para buscar la eficiencia institucional y la probidad en la 
actuación de los funcionarios públicos.  
 
Así mismo, podrán intervenir en todas las audiencias que se realicen durante el proceso, caso 
en el cual se les suministrará toda la información y documentación pertinente que no esté 
publicada en el SECOP II, siempre que no sean objeto de reserva legal.   
 
Las copias y la atención de las peticiones presentadas se expedirán y resolverán según las 
reglas previstas en el Código de procedimiento administrativo y de lo contencioso 
administrativo. 
  
En desarrollo de la normatividad vigente aplicable, se convoca a las veedurías ciudadanas que 
se encuentren conformadas de acuerdo con la ley para que realicen el control social al presente 
Proceso de Contratación, al contrato que se derive del mismo, a su ejecución, terminación y 
liquidación.  
 
 

Este documento se entiende se entiende válida con la firma electrónica que se realiza a 
través del flujo de aprobación de la plataforma SECOP II 

 
 
 
 

HUGO ALBERTO GONZALEZ LOPEZ. 
Rector - UNIAJC 

 
 
 
Proyecto: Julio Cesar Bedoya – Contratista Oficina Jurídica. 
Revisó: Daniel Alexander Narváez – Jefe Oficina Jurídica 

http://www.colombiacompra.gov.co/

