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Datos del área 
gestora: 

Dependencia solicitante: Subdirección Administrativa 

Nombre del Viceministro o Jefe o Director o Subdirector de la Dependencia solicitante 
RODRIGO JOSÉ GÓMEZ 

OCAMPO  

1. Descripción de la necesidad que la entidad pretende satisfacer 

Conforme con lo dispuesto en el artículo 2 de la Constitución Política, son fines esenciales del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y 
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución, así como facilitar la participación de todos en las decisiones que los 
afectan y asegurar la vigencia de un orden justo. En concordancia con ello, el artículo 209 ibídem establece que la función administrativa se desarrolla al servicio de 
los intereses generales y con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad. 

En ese contexto, el principio de economía impone a las entidades públicas el deber de adelantar actuaciones administrativas eficientes, oportunas y racionales en el 
uso de los recursos públicos, garantizando la adecuada prestación del servicio y el cumplimiento de las funciones institucionales con el menor costo administrativo y 
presupuestal posible. 

Atendiendo dicho mandato constitucional, el artículo 4 de la Ley 1341 de 2009, modificado por el artículo 4 de la Ley 1978 de 2019, dispone que el Estado intervendrá 
en el sector de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones – TIC con el propósito de promover el acceso universal a las tecnologías, fomentar el desarrollo 
de contenidos y aplicaciones, impulsar la masificación del Gobierno Digital y fortalecer la competitividad, el crecimiento económico y la generación de empleo mediante 
el uso y apropiación de las TIC. 

Así mismo, el artículo 21 de la citada ley establece que el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones cuenta con el Fondo Único de Tecnologías 
de la Información y las Comunicaciones – FUTIC, constituido como una unidad administrativa especial con personería jurídica y patrimonio propio, cuyo objeto es 
financiar planes, programas y proyectos orientados a facilitar el acceso universal a las TIC, fortalecer la televisión pública, promover contenidos de interés público y 
fomentar la apropiación social y productiva de las tecnologías. 

Dentro de las funciones asignadas al FUTIC se destacan, entre otras, las siguientes: 

• Financiar y desarrollar planes, programas y proyectos dirigidos a masificar la apropiación de las TIC y fortalecer las habilidades digitales, especialmente en 
población vulnerable.  
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• Apoyar técnica, administrativa y operativamente las actividades del Ministerio TIC y de la Agencia Nacional del Espectro para el cumplimiento de sus funciones 
institucionales.  

En consecuencia, a través del FUTIC se financian múltiples programas y proyectos estratégicos alineados con la política pública del sector TIC y con las metas 
establecidas en el Plan Nacional de Desarrollo. 

Para el cumplimiento de dichas funciones, el Ministerio opera de manera articulada a través de sus dependencias y Grupos Internos de Trabajo. En este sentido, el 
artículo 37 del Decreto 1064 de 2020 asigna a la Subdirección Administrativa, entre otras funciones, la ejecución y evaluación de los planes estratégicos relacionados 
con la gestión documental, la administración de recursos físicos y la prestación de servicios administrativos y logísticos, así como la dirección de los servicios generales 
asociados con transporte, mantenimiento, vigilancia, aseo y demás requeridos para el adecuado funcionamiento de la Entidad y del FUTIC. 

De igual forma, mediante la Resolución No. 3066 de 2022, “Por la cual se crean Grupos Internos de Trabajo del Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones, se asignan funciones y se derogan unas resoluciones”, se asignó al Grupo Interno de Trabajo de Gestión de Servicios Administrativos la función de 
ejecutar las acciones necesarias para garantizar la prestación de servicios administrativos y logísticos, incluyendo los relacionados con transporte y apoyo operativo 
institucional. 

Aunado a lo anterior, el artículo 13 de la Ley 1978 de 2019 establece como objetivos del Ministerio TIC diseñar, formular y promover políticas, planes, programas y 
proyectos del sector TIC, impulsar el uso y apropiación de las tecnologías como soporte del desarrollo nacional y fortalecer el ecosistema digital mediante la innovación 
y la investigación. De igual forma, el artículo 14 de la misma norma dispone que corresponde al Ministerio promover una cultura de apropiación de las TIC en el país 
mediante programas y proyectos que faciliten el bienestar y el desarrollo social y económico de la población. 

En desarrollo de esta misión institucional, el Ministerio TIC lidera la formulación y ejecución de políticas públicas orientadas a cerrar brechas digitales, ampliar la 
conectividad y garantizar el acceso equitativo a los servicios TIC en todo el territorio nacional, especialmente en zonas rurales, apartadas y con limitaciones históricas 
de acceso tecnológico. 

Para el cumplimiento de estas competencias, las diferentes dependencias del Ministerio TIC y del Fondo Único de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones desarrollan de manera permanente actividades misionales, técnicas, administrativas y de apoyo que requieren presencia institucional en 
las distintas regiones del país. Lo anterior comprende la estructuración, implementación, supervisión, seguimiento, verificación, asistencia técnica, 
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articulación interinstitucional, atención a entidades territoriales, comunidades beneficiarias, operadores y organismos de control, así como la participación 
en escenarios de coordinación, cooperación nacional e internacional y espacios estratégicos para el fortalecimiento del sector TIC. 

En este sentido, el suministro de tiquetes aéreos constituye un servicio transversal que soporta la ejecución de las funciones de las diferentes dependencias 
de la Entidad, permitiendo el desplazamiento oportuno de servidores públicos y contratistas responsables de la implementación y seguimiento de 
programas, proyectos, convenios y contratos financiados con recursos del Ministerio TIC y del Fondo Único TIC. Su disponibilidad garantiza la continuidad 
de la operación institucional, la supervisión efectiva de los recursos públicos, el acompañamiento a las entidades territoriales y la presencia del Estado en 
aquellos territorios donde se desarrollan iniciativas estratégicas para la transformación digital, la conectividad y la apropiación de las Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones. 

Para materializar dichos objetivos, resulta indispensable garantizar una presencia institucional permanente en las diferentes regiones del país, lo que implica el 
desplazamiento continuo de servidores públicos, contratistas y equipos técnicos encargados de adelantar actividades de supervisión, seguimiento, verificación, 
asistencia técnica, acompañamiento territorial y articulación interinstitucional. 

En este contexto, el servicio de suministro de tiquetes aéreos constituye una herramienta logística esencial para asegurar el cumplimiento de las funciones misionales 
del Ministerio y del FUTIC, permitiendo desarrollar actividades tales como: 

• Supervisión técnica, jurídica, financiera y operativa de proyectos de conectividad y transformación digital.  
• Seguimiento y verificación en territorio del cumplimiento contractual de programas financiados con recursos públicos.  
• Atención de requerimientos formulados por organismos de control, entidades territoriales y comunidades beneficiarias.  
• Ejecución de convenios y proyectos en territorios con limitadas condiciones de movilidad y acceso terrestre.  
• Participación de delegaciones institucionales en mesas técnicas, espacios multilaterales, escenarios de cooperación internacional y eventos estratégicos del 

sector TIC.  

En consecuencia, la contratación del suministro de tiquetes aéreos responde a una necesidad permanente, objetiva y verificable de la Entidad, directamente asociada 
al cumplimiento de sus competencias legales y constitucionales. 
 
En concordancia con lo expuesto, el análisis del histórico contractual evidencia que el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones y el Fondo 
Único TIC han requerido de manera permanente el servicio de suministro de tiquetes aéreos para garantizar el cumplimiento de sus funciones misionales y de apoyo. 
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En vigencias anteriores, esta necesidad fue atendida mediante los mecanismos de contratación previstos en el ordenamiento jurídico vigente para cada período, 
acudiendo al Acuerdo Marco de Precios durante las vigencias 2020 y 2021; a las modalidades de Selección Abreviada por Subasta Inversa y Mínima Cuantía 
durante la vigencia 2022; a las modalidades de Contratación Directa y Mínima Cuantía durante la vigencia 2023; a las modalidades de Selección Abreviada por 
Subasta Inversa Electrónica y Mínima Cuantía durante la vigencia 2024; y a la Selección Abreviada por Subasta Inversa Electrónica durante la vigencia 2025. 

En desarrollo de dichos procesos se suscribieron, entre otros, los Contratos Nos.307 y 656 de 2023; y 601, 2147, 2166 de 2024 y 1750 de 2025. Lo anterior demuestra 
que el suministro de tiquetes aéreos constituye una necesidad permanente de la Entidad y que, para su satisfacción, se ha acudido a los mecanismos y modalidades 
de selección previstos en la normativa vigente, de conformidad con las particularidades de cada proceso, la disponibilidad de instrumentos de agregación de demanda 
y las condiciones del mercado, garantizando la continuidad en la prestación del servicio y el cumplimiento de las funciones institucionales. 
 
La ejecución de los contratos anteriormente referidos ha permitido garantizar de manera eficiente y oportuna los desplazamientos requeridos para el desarrollo de las 
actividades misionales y operativas del Ministerio TIC y del Fondo Único TIC, evitando afectaciones en la ejecución de proyectos estratégicos de conectividad, 
alfabetización digital y fortalecimiento tecnológico en el territorio nacional. Así mismo, ha contribuido al desarrollo de iniciativas dirigidas a territorios PDET, Zonas 
Futuro y demás regiones priorizadas por el Gobierno Nacional, fortaleciendo la presencia institucional y el seguimiento efectivo de los programas y proyectos 
financiados con recursos del FUTIC. 

Como parte del ejercicio de planeación contractual, la Entidad efectuó el análisis de la ejecución de los contratos de suministro de tiquetes aéreos correspondientes a 
las vigencias 2023, 2024 y 2025, información consolidada en la Memoria de Cálculo que hace parte integral del presente proceso de contratación. 

En desarrollo de dicho análisis se evaluó el comportamiento histórico del consumo del servicio, considerando, para cada vigencia, el valor promedio de los tiquetes 
nacionales e internacionales, el número promedio mensual de tiquetes emitidos, la ejecución presupuestal de los contratos y las variaciones presentadas frente a la 
demanda institucional. En particular, se identificó que durante la vigencia 2023 el consumo promedio mensual correspondió a 141 tiquetes nacionales y 3 

internacionales; en la vigencia 2024 a 241 tiquetes nacionales y 2 internacionales; y en la vigencia 2025 a 123 tiquetes nacionales y 2 internacionales, 

información que evidencia el comportamiento histórico de la demanda y las variaciones presentadas entre cada vigencia. 

Con fundamento en esta información cuantificable, así como en el análisis de la ejecución presupuestal y del comportamiento histórico del servicio, la Entidad determinó 
las cantidades requeridas y estructuró el presupuesto oficial del presente proceso, garantizando que la contratación propuesta responda a una demanda institucional 
real y verificable, soportada en criterios de planeación, eficiencia, economía, proporcionalidad y razonabilidad, de conformidad con los principios que orientan la 
contratación estatal. En atención a lo anterior, y considerando que el contrato actualmente vigente para el suministro de tiquetes aéreos finaliza el31 de julio de 2026, 
resulta necesario adelantar oportunamente el presente proceso de contratación, con el fin de garantizar la continuidad en la prestación del servicio durante el período 
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comprendido entre el 1 de agosto y el 31 de diciembre de 2026, evitando interrupciones que puedan afectar el desarrollo de las funciones misionales y de apoyo del 
Ministerio TIC y del Fondo Único TIC. 

La presente necesidad contractual se encuentra alineada con las disposiciones sobre austeridad del gasto público, toda vez que el servicio requerido corresponde 
directamente al cumplimiento de funciones misionales y estratégicas del Ministerio TIC y del Fondo Único TIC. En ese sentido, la contratación no constituye un gasto 
suntuario, sino una necesidad operativa indispensable para garantizar la supervisión de proyectos, la presencia institucional en territorio y el cumplimiento de 
compromisos nacionales e internacionales del sector TIC. 

En concordancia con lo anterior, la estructuración del presente proceso contractual incorpora criterios de uso racional y eficiente de los recursos públicos, soportados 
en el análisis histórico del consumo, el comportamiento de la ejecución contractual, la planeación de los desplazamientos institucionales y la estimación técnica de las 
cantidades requeridas, conforme con la información contenida en la Memoria de Cálculo que hace parte integral del presente proceso. 

Desde el punto de vista jurídico y procedimental, la necesidad se fundamenta en lo dispuesto en la Ley 1341 de 2009, la Ley 1978 de 2019, el artículo 209 de la 
Constitución Política y el Decreto 1082 de 2015, norma que autoriza la utilización de la modalidad de Selección Abreviada por Subasta Inversa Electrónica para la 
adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización. Dicha modalidad resulta procedente y adecuada para el presente 
proceso, en la medida en que permite promover la pluralidad de oferentes, garantizar la selección objetiva, fomentar la competencia entre proveedores y obtener 
condiciones económicas favorables para la Entidad, sin afectar la calidad, cobertura y trazabilidad del servicio requerido. 

En conclusión, el suministro de tiquetes aéreos constituye un componente estratégico y esencial para el adecuado funcionamiento del Ministerio TIC y el cumplimiento 
de su misión institucional. Su contratación garantiza la continuidad operativa de los programas y proyectos financiados con recursos públicos, fortalece la presencia 
efectiva del Estado en el territorio nacional y contribuye al cumplimiento de las metas previstas en el Plan Nacional de Desarrollo y en las iniciativas lideradas por el 
FUTIC. Por lo tanto, la estructuración y contratación oportuna de este servicio resulta necesaria para evitar interrupciones en la operación institucional y asegurar el 
desarrollo eficiente de las funciones asignadas a la Entidad.  

2. Descripción del objeto a contratar, con sus especificaciones y la identificación del contrato a celebrar. 

  2.1. Descripción 
del Objeto para     
contratar  

 
OBJETO: 4440041 CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA LOS 
FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS Y COLABORADORES DEL MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
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COMUNICACIONES/FONDO ÚNICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES, DE CONFORMIDAD CON 
LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESTABLECIDAS POR LA ENTIDAD. 
 
El objeto de la presente contratación se encuentra clasificado en los siguientes códigos UNSPSC, así:  
 

Código Segmento Código Familia Código Clase Código Producto 

 
90000000 

Servicios de 
viajes, 

alimentación, 
alojamiento y 

Entretenimiento. 

90120000  Facilitación 
de viajes 

90121500 Agentes 
de viajes 

90121502 Agencia de 
Viajes 

78000000 Servicio de 
transporte, 

almacenaje y 
correo 

78110000 Transportes 
de 

pasajeros 

78111500 Transporte 
de 

pasajeros 
aérea 

78111502 Viajes en 
aviones 

comerciales. 

 
Las condiciones técnicas y demás especificaciones requeridas para el cumplimiento del objeto contractual se encuentran señaladas en el 
anexo técnico. 
 

2.2. Especificaciones del contrato  

2.2.1 Obligaciones 
generales del 
contratista: 
 

1. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto descrito en el presente documento en los términos y condiciones aquí pactadas y lo 
señalado en su propuesta, observando en todo momento la Constitución Política, las leyes colombianas y el régimen de contratación 
pública. Por ningún motivo suspenderá o abandonará el cumplimiento del contrato, sin previa justificación aceptada por la Entidad 
contratante.  

2. Ejercer la dirección y el control propio de todas las actividades encomendadas, en forma oportuna y dentro del término establecido, con 
el fin de obtener la correcta realización del objeto contratado.  

3. Mantener indemne al FUTIC/Ministerio y la carga de asumir la defensa judicial y técnica del proceso a su entero costo.  
4. Salvaguardar la información clasificada y reservada que obtenga o conozca con ocasión de la ejecución de las actividades del contrato, 

salvo justificación legal o requerimiento de autoridad competente. de conformidad a lo preceptuado en la Ley 1581 de 2012 y Decreto 
Reglamentario 1377 de 2013 

5. Hacer uso de la información y/o documentos que se produzcan en desarrollo del presente contrato conforme al objeto establecido, 
obligándose a no emplearlos para fines distintos a los previstos en este contrato, conservando la confidencialidad de los mismos, de 
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conformidad con la ley, so pena de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. de conformidad a lo preceptuado en 
la Ley 1581 de 2012 y Decreto Reglamentario 1377 de 2013 

6. Procesar y organizar las bases de datos que se conformen con ocasión de la ejecución del contrato, así como entregar la información en 
los parámetros y criterios establecidos por la Oficina Asesora de Planeación y Estudios Sectoriales. En aquellos casos en los que el 
tratamiento supere el tiempo que sea razonable y necesario, se tendrán que aplicar mecanismos de anonimización para efectos 
estadísticos y de datos abiertos. 

7. Entregar al supervisor del contrato, el informe de las actividades realizadas durante el mes o periodo, al igual que los informes que se 
soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando así se requiera.  

8. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Fondo a través del 
supervisor de este, en un plazo no mayor a 24 horas, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones, salvo para las 
solicitudes de cotización, reserva y expedición de tiquetes, las cuales se regirán por los términos perentorios establecidos en 
las obligaciones específicas 1 hora.  

9. Reportar, de manera inmediata al supervisor, la ocurrencia de cualquier novedad o anomalía durante la ejecución del contrato.  
10. Informar sobre peticiones o amenazas de que sea objeto por quienes actúen por fuera de la ley, con el propósito de obligarlo a hacer o 

a omitir algún acto o hecho, al Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones   a través del funcionario responsable 
de la supervisión y control de ejecución, y a las demás autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que 
fueren necesarios en un plazo no mayor a 24 horas.  

11. Asumir los riesgos propios de la ejecución del contrato que le sean atribuibles, de conformidad con lo establecido en los documentos del 
proceso de selección. 

12. Presentar la factura electrónica previamente validada por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en 
la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020, en los casos que aplique y conforme con las disposiciones señaladas en la 
normatividad tributaria expedida por la DIAN y demás normas vigentes que regulen, modifiquen o sustituyan la materia al 
momento de la facturación. 
 

Obligaciones frente al Sistema Integrado de Gestión 
 
13. Informar al líder del proceso relacionado con la supervisión del presente contrato sobre la necesidad de las actualizaciones y mejora 

continua de los procedimientos y documentación en general que se requiera, producto del cumplimiento de sus obligaciones, cuando 
estos incidan en el Modelo de Operación vigente del Sistema Integrado de Gestión. 
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14. Actuar de manera transparente y colaborativa en la implementación y ejecución de las actividades que den cumplimiento a los 
lineamientos del Sistema Integrado de Gestión del Ministerio. 

15. Cumplir con lo establecido en las políticas de tratamiento de datos personales, seguridad y privacidad de la información, seguridad digital 
y continuidad de la operación de los servicios y tratamiento de la Información de la entidad, previstos en las Resoluciones 2239 de 2024 
y 2238 de 2024, o aquellas que las modifiquen, deroguen o sustituyan. 

16. Efectuar la transmisión o transferencia de bases de datos personales, cuando aplique de acuerdo con el objeto del contrato. 
17. Suscribir el documento de compromiso de confidencialidad y tratamiento de datos personales en los tres (3) días hábiles siguientes a la 

suscripción del contrato y antes del acta de inicio.  
18. Reportar a la Mesa de Servicio o a quien haga sus veces, los posibles eventos o incidentes que afecten o puedan afectar la seguridad y 

privacidad de la información, seguridad digital y continuidad del servicio de la entidad. 
19. Acoger los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestión Ambiental, implementando medidas para: prevenir la contaminación, 

promover el uso eficiente de los recursos empleados durante la ejecución del contrato, implementar una gestión integral de los residuos 
generados, adquirir bienes o servicios teniendo en cuenta estándares ambientales que contribuyan a la preservación del medio ambiente 
y suministrar la información que se requiera como soporte del cumplimiento de la normatividad ambiental aplicable según la naturaleza 
y objeto específico del contrato. 

20. Cumplir con la política y objetivos del SIG, así como con los procedimientos y demás directrices del Sistema de Gestión de Seguridad 
y Salud en el Trabajo, asegurando que en las actividades realizadas se garantice el establecimiento de controles enfocados en la 
prevención de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales 

21. Entregar al supervisor del contrato dentro de los quince (15) días siguientes a la suscripción del acta de inicio, el informe vigente de 
evaluación de los estándares del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, acorde con lo establecido en la Resolución 
0312 de 2019 expedida por el Ministerio de Trabajo y demás normatividad relacionada. Así mismo, acreditar, cuando sea requerido por 
el supervisor, el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del personal asignado a la ejecución del contrato, de 
conformidad con la normatividad vigente. 

22. Conocer y aplicar la documentación de los procesos relacionados con el objeto y las obligaciones contractuales a cumplir. 
23. Garantizar la calidad de los productos y servicios entregados al Ministerio, conforme a los lineamientos y/o requisitos mínimos 

establecidos en el Sistema Integrado de Gestión. 
24. Contribuir con los lineamientos y compromisos de la Estrategia de Responsabilidad Social Institucional adoptada bajo la Resolución 3745 

de 2023 según la naturaleza y objeto específico del contrato. 
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2.2.2 Obligaciones 
para la prestación de 
servicios 
tecnológicos y 
aprovisionamiento de 
infraestructura1 

1. Adoptar estrategias de seguridad y privacidad de la información que definan salvaguardias administrativas, técnicas y físicas adecuadas 
para proteger la seguridad de la información y los datos personales, así como tomar acciones para evitar el acceso o uso no autorizados 
de información o datos catalogados como clasificados o reservados. Para tal efecto, se entenderán como criterios mínimos los 
consignados en las Resoluciones 2238 de 2024 y 2239 de 2024, o aquellas que la modifiquen, deroguen o sustituyan. 

2. Adoptar un plan de continuidad de operación de los servicios frente a posibles eventos de interrupción de actividades críticas en el 
cumplimiento del objeto contractual. 

3. Emitir reportes sobre el estado de seguridad y privacidad de la información de los sistemas que almacenen, procesen o transmitan 
información del contrato, con el fin de dar cumplimiento a los controles de seguridad requeridos por la Res. 2239 de 2024, o aquella que 
la modifique, derogue o sustituya. En caso de identificarse brechas, el contratista realizará esfuerzos razonables para abordar con prontitud 
las deficiencias y cambios necesarios para cumplir con las buenas prácticas de seguridad y privacidad de la información. 

 

2.2.3 Obligaciones 
para la generación 
de contenidos web2 

N/A 

2.2.4 Obligaciones 
específicas del 
contratista 

Además de las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y normas reglamentarias inherentes a la naturaleza 
del contrato, a las obligaciones derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad y las contenidas en los anexos de 
estos estudios, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones: 
 

1. Indicar al Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, previo a la suscripción del acta de inicio, los 
sistemas de comunicación con que cuenta el contratista para la ejecución del presente contrato a través de los cuales, pueda 
garantizar respuesta inmediata ante cualquier eventualidad a nivel nacional las 24 horas del día, durante toda la ejecución del 
contrato por medio de cualquier canal de comunicación, es decir, línea fija, línea celular, correo electrónico y/o cualquier otro medio 
expedito que permita atender de manera oportuna y eficaz los requerimientos de la Entidad. 

 
1 Se aplicará cuando el objeto a contratar comprende la adquisición, mantenimiento o mejora de servicios tecnológicos y aprovisionamiento de infraestructura y/o servicios en la 
nube. 
2 Se aplicará cuando el objeto a contratar u obligaciones especificas se encuentren relacionadas con la creación, actualización o modificación de sitios web, micrositios, aplicaciones 
o recursos audiovisuales anclados, relacionados o alusivos a la misionalidad del MinTIC/FUTIC, entre otras. 
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2. Informar al Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, previo a la suscripción del acta de inicio, el 
procedimiento a seguir para las solicitudes de expedición de tiquetes que deban ser tramitadas los sábados, domingos y/o festivos; 
garantizando de esta manera, una respuesta efectiva y oportuna, así como también el personal necesario para el efecto. 

3. Garantizar la emisión de tiquetes aéreos nacionales e internacionales, con una disponibilidad de 24 horas, los siete (7) días de la 
semana, durante toda la ejecución del contrato. 

4. Suministrar los tiquetes aéreos (a demanda del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones/Fondo Único de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones) a cualquier destino nacional e internacional conforme se solicite.  

5. Dentro de los tres (3) días calendario siguientes a la suscripción del contrato se deberá Implementar una plataforma tecnológica y 
software, para la prestación del servicio (cotización, reservas, anulación de reservas y tiquetes, cambios de reservas y demás 
transacciones), brindando capacitación sobre su uso a un funcionario del Ministerio para efectos de consulta y seguimiento de la 
labor realizada por el contratista. Esta capacitación deberá ser realizada antes del inicio del contrato. 

6. Ofrecer al Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones la tarifa más económica del mercado, disponible a la 
emisión del tiquete, en todo caso que sea reembolsable, que permita su revisado y que tenga equipaje de bodega; para el caso de 
los tiquetes internacionales, informar mediante correo electrónico las condiciones y/o restricciones de cada una de las aerolíneas 
disponibles en cada una de las solicitudes de expedición elevadas por la Entidad. 

7. Discriminar e informar debidamente a la Entidad sobre las restricciones, condiciones y demás aspectos del rango tarifario del tiquete 
aéreo solicitado previa su expedición correspondiente. 

8. Cumplir con todas las especificaciones técnicas establecidas en cada uno de los documentos precontractuales para la presente 
necesidad, teniendo en cuenta que, los mismos hacen parte integral del contrato de suministro a suscribir. 

9. Generar el PRINTER de los tiquetes aéreos expedidos por cada aerolínea marcado con el nombre del pasajero indicando fecha, 
viaje, ruta y tarifa. 

10. Disponer de un canal de comunicación, que como mínimo corresponda a: 

• Mínimo (1) línea celular. 

• Correo electrónico. 

• Atención permanente, es decir, las veinticuatro (24) horas del día, los siete (7) días de la semana. 

• Respuesta a la solicitud de expedición de tiquetes en un término perentorio de una hora. 
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11. Garantizar la atención permanente frente a las inquietudes y/o requerimientos por parte del personal del Ministerio/ Fondo Único de 

TIC, que propenda por la correcta ejecución del contrato las veinticuatro (24) horas del día, los siete (7) días de la semana, atención 

que deberá ser garantizada con ejecutivos de cuenta del contratista. 

12. Presentar un informe mensualizado, es decir, dentro de los cinco (5) días calendario siguientes al mes vencido, en el cual, se informe 

al supervisor del contrato de suministro las compras realizadas por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones, que contenga la siguiente información a saber: 

• Remisión. 

• Fecha de remisión. 

• Nombre y cédula del pasajero (funcionario y/o contratista) 

• Fecha de expedición del tiquete. 

• Aerolínea que emite el tiquete. 

• Ruta del tiquete, es decir, su trayecto. 

• Número del tiquete. 

• Fecha y hora de ida. 

• Fecha y hora de regreso. 

• Familia tarifaria del tiquete. 

• Clase del tiquete, tanto para el de ida como el de regreso. 

• Valor del tiquete emitido (discriminando tasas aeroportuarias, impuestos, descuentos), y estado del tiquete. 

13. Disponer por parte del contratista, el siguiente personal: 

• Personal con poder decisorio para casos especiales, quien deberá estar disponible dentro y fuera del horario laboral 

habitual. 

• Personal con disponibilidad para el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones/Fondo Único de 

Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, dentro y fuera del horario laboral habitual de trabajo como también 

los fines de semana, festivos, la cual deberá atender de manera permanente los requerimientos de la Entidad. 
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• Personal con disponibilidad dentro de la jornada laboral para el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones/Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, que coadyuve la presentación, 

subsanación y gestión de los trámites administrativos relacionados con las cuentas de cobro respectivamente. 

14. Presentar a la firma del acta de inicio el personal exigido por el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones/Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, el cual, se encuentra descrito en el anexo 

técnico. 

En ese orden de ideas, para acreditar la experiencia del personal exigido por la Entidad, se deberá aportar la(s) respectiva(s) 

certificación(es) debidamente suscrita(s) por la persona competente para el efecto donde laboró o labora en la actualidad; información 

anterior, la cual, deberá ser validada por el supervisor del contrato y, además de ello, deberá contar con la siguiente información: 

• Nombre del contratante o empleador. 

• Nombre del contratista o empleado. 

• Objeto y/o descripción del contrato o cargo ocupado. 

• Funciones y/o actividades desarrolladas. 

• Fecha de inicio del contrato y/o ejercicio del cargo. 

• Fecha de terminación del contrato y/o ejercicio del cargo. 

• Nombre, cargo, empresa y/o entidad de quien expide la certificación. 

Nota: Las personas acreditadas deberán contar con experiencia mínima relacionada de dos (2) años. En tal sentido, dicha experiencia 
debe tener relación con áreas como: manejo de tarifas aeroportuarias, elaboración de rutas nacionales e internacionales tanto 
directas como con conexión y sus diferentes escalas, gestión de reservas, reglamentación aeronáutica, manejo de revisados y 
expedición de tiquetes, como finalmente la gestión de reembolsos. 
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15. Garantizar que se aplicarán las ofertas que en el momento de la reserva se encuentren vigentes, de acuerdo con la oferta y demanda 

del mercado, y que realicen las aerolíneas, teniendo en cuenta las políticas de las aerolíneas prestadoras del servicio sobre la 

expedición de tiquetes. 

16. Enviar las cotizaciones, reservas y los tiquetes aéreos al correo electrónico del supervisor del contrato y/o de la persona que éste 
designe, en un plazo máximo de una (1) hora, contada a partir de la recepción de la solicitud. 

17. Permitir el acceso a un usuario de consulta del MINTIC al software que ofrezca conforme a la obligación No.5, para efectos de 
realizar los seguimientos y/o consultas necesarias asociadas a la ejecución del contrato.  

18. Remitir a través de correo electrónico un informe diario al supervisor del contrato de toda la facturación, detallando valor y número 
del tiquete, impuestos, tarifa administrativa, IVA de la tarifa administrativa, el valor del descuento ofrecido sobre el valor neto del 
tiquete, ruta, beneficiario, número de identificación y aerolínea utilizada, así mismo, el contratista deberá relacionar los tiquetes no 
usados con el ánimo de que la entidad tome la decisión administrativa de reembolsarlos o revisarlos. 

19. Remitir al supervisor del contrato y/o a la persona que este designe, el último día hábil de la semana, la conciliación semanal de 
cuentas en la cual se determine como mínimo: valor de los pasajes utilizados y no utilizados. 

20. Contar y presentar al supervisor del contrato la certificación emitida por un GDS para acreditar la relación comercial y la vigencia del 
contrato entre las partes. El contratista debe mantener al menos un GDS operativo y utilizarlo para el suministro de tiquetes aéreos 
durante la vigencia del contrato. 

21. Realizar el trámite y/o acciones necesarias para gestionar el reembolso por tiquetes no volados o no utilizados de viajes nacionales 
o internacionales, de acuerdo con las condiciones y políticas de las aerolíneas y conforme con la solicitud de la entidad cuando las 
circunstancias así lo determinen, tramitando igualmente la nota crédito por reembolsos aprobados por las aerolíneas, en un plazo 
no mayor a un mes, contado a partir de la solicitud realizada por la Supervisión del contrato y/o por la persona a quien el designe. 

22. Gestionar y hacer efectiva ante las aerolíneas, los descuentos, tiquetes y beneficios adicionales que éstas reconozcan al Ministerio/ 
Fondo Único TIC con ocasión de la ejecución del contrato a suscribir. 

23. Gestionar la reutilización, revisado o cambio de los tiquetes no utilizados, cuando las circunstancias que dieron lugar a su no 
utilización no sean imputables al Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones/Fondo Único TIC, procurando 
evitar la pérdida de recursos públicos y minimizar la aplicación de penalidades o cargos adicionales, de conformidad con las 
condiciones y políticas establecidas por las aerolíneas. 

24. Deberá mantener las reservas de los tiquetes aéreos hasta la medianoche del día en el que la realiza o de la hora definida por la 
aerolínea de acuerdo con las características del tiquete aéreo solicitado. 
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25. Cumplir con las disposiciones previstas en el Código de Comercio, las regulaciones emanadas de la Unidad Administrativa Especial 
de Aeronáutica Civil, el Ministerio de Transporte, la Superintendencia de Transporte, el Ministerio de Comercio, industria y Turismo 
y en general, las normas aplicables al objeto de la presente contratación. 

26. Mantener la certificación emitida por la Asociación Internacional de Transporte Aéreo – IATA vigente durante la ejecución del contrato. 
27. Mantener vigente durante toda la ejecución del contrato el Registro Nacional de Turismo – RNT, así como las demás 

autorizaciones, permisos, habilitaciones y registros que resulten exigibles para la adecuada prestación del servicio objeto del 
contrato. 

28. Aplicar el porcentaje de descuento ofertado durante todo el plazo de ejecución del contrato, sobre el valor neto del tiquete, sin 
importar el rango tarifario. 

29. Garantizar que para el Ministro(a) y su esquema de seguridad, se cumplan con la solicitud de reservas, emisión de tiquetes y cambios 
que puedan surgir en cualquier momento, cumpliendo con los criterios mínimos de expedición, de manera inmediata, una vez 
realizada la solicitud por la Supervisión del contrato y/o por la persona a quien el designe. 

30. Llevar el control de la ejecución del contrato con el fin de no sobrepasar su presupuesto, el cual, por ningún motivo sobrepasará el 
valor del contrato. Para tal fin, se deberá informar al supervisor cuando los recursos se hayan agotado en un 80% del valor del 
contrato, con una antelación no superior a quince (15) días calendario. 

31. El contratista no podrá superar el cobro por concepto de tarifa administrativa indicada por la Asociación Colombiana de Agencias de 
Viajes y Turismo (ANATO) de conformidad con la Resolución No. 3596 del 2006 y demás normas que la sustituyan, expedida por la 
Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil que regula la materia. 

32. Garantizar los beneficios ofrecidos por la agencia de viajes y por las aerolíneas, asegurando que los recursos públicos sean de uso 
exclusivo de la Entidad, sus funcionarios y contratistas en el ejercicio de sus funciones o en atención de sus obligaciones, previo 
cumplimiento de los requisitos exigidos por la Entidad para la expedición del tiquete (formatos debidamente diligenciados y firmados). 

33. Reemplazar el personal dispuesto por el contratista, cuando así se determine por parte del Ministerio de Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones/Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones,  

34. Contar con todos los bienes muebles requeridos para garantizar el correcto cumplimiento del presente objeto contractual. 
35. Allegar al supervisor del contrato para la firma del acta de inicio, la certificación vigente en la que conste que se encuentra 

debidamente certificado en las normas técnicas sectoriales, así: i) Norma Técnica Sectorial NTS-AV01-2002 alusiva a: “Reservas en 
Agencias de Viajes”. ii) Norma Técnica Sectorial NTS-AV02-2014 denominada “Atención al Cliente en Agencias de Viajes”. iii) Norma 
Técnica Sectorial NTS-AV03-2002 cuyo nombre versa sobre “Infraestructura en agencia de viajes”; normas anteriores, la cuales, 
deben estar expedidas por un ente certificador y avalado para el efecto, el cual, debe ser supervisado por parte de la 
Superintendencia de Industria y Comercio a la luz de la normativa vigente. 



 

Estudio Previo General 

 

 

 
 

“Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo a la política de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios” 
 

 Página 15 de 112                                                                                                          GCC-TIC-FM-001 
  V16 

 

 
Es de tener en cuenta que, las respectivas certificaciones, será objeto de validación, teniendo en cuenta su fecha de expedición. 
 
Nota: Para el caso de consorcios y/o uniones temporales, bastará con que una de las empresas acredite dichas certificaciones 
respectivamente. 
 

36. EL CONTRATISTA deberá mantener indemne y defender al Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 
de cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones de EL CONTRATISTA en el desarrollo del 
contrato. EL CONTRATISTA mantendrá indemne al Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones contra 
todo reclamo, demanda, acción y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, 
que se ocasionen durante la ejecución del contrato. En caso de que se instaure demanda o acción alguna, o se formule reclamo 
contra Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, por asuntos, que según el contrato sean de 
responsabilidad de EL CONTRATISTA, el Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones se lo comunicará 
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas por la ley para mantener indemnes al 
Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones y adelante los trámites para, en lo posible, llegar a un 
arreglo del conflicto. Si en cualquiera de los eventos previstos en esta cláusula, EL CONTRATISTA no asumiere debida y 
oportunamente la defensa de los intereses del Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, éste podrá 
hacerlo directamente, previa notificación escrita a EL CONTRATISTA y este pagará todos los gastos en que el Fondo/Ministerio de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones incurran por tal motivo. 

37. Informar inmediatamente a la entidad y a las autoridades competentes sobre el conocimiento de hechos o circunstancias que puedan 
incidir en la no oportuna o indebida ejecución del contrato y que puedan poner en peligro los intereses del Fondo/Ministerio de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 

38. Gestionar, de manera oportuna y eficaz, las alternativas necesarias para la reubicación de asientos, con el fin de contribuir a la 
seguridad y bienestar del(la) Ministro(a). Esta gestión sin generar costo adicional para la Entidad, garantizando que no se incremente 
el valor del tiquete contratado ni se afecte el presupuesto asignado.  

39. Gestionar, de manera oportuna y eficaz, las alternativas necesarias con las aerolíneas que cuenten con un beneficio del no cobro 
de aforo de armamento del personal de seguridad, sin que genere un costo adicional para el Ministerio. 

40. Subcontratar servicios dentro de la cadena de provisión, priorizando la contratación de personas naturales con discapacidad y/o 
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, conforme con los criterios definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.6. del 
decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 1 del Decreto 0287 de 2026 cuándo las condiciones de ejecución así lo permitan, 
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observando de manera estricta las garantías constitucionales que reconocen la protección del derecho a la estabilidad laboral u 
ocupacional reforzada de las personas naturales con discapacidad, así como la igualdad y dignidad en las condiciones laborales. 

41. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto del contrato. 
 

2.2.5Obligaciones 
particulares del 
Ministerio o del 
Fondo Único de Tic 

 

1. Pagar oportunamente el valor total del contrato, de conformidad con lo estipulado en este mismo documento.  
2. Designar al funcionario que ejercerá la supervisión y el control de ejecución del contrato, quien estará en permanente contacto con el 

contratista, quien actuará como enlace permanente con el contratista para la coordinación de los asuntos requeridos, verificará el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y suscribirá los documentos, actas e informes a que haya lugar  

3. Suscribir, a través del supervisor del control de ejecución del contrato, los documentos y actas que sean necesarias durante el desarrollo 
del contrato.  

4. Suministrar oportunamente la información, documentación, lineamientos y demás elementos necesarios para el adecuado desarrollo del 
objeto contractual, siempre que no corresponda al contratista proporcionarlos. 

5. Informar de manera inmediata, acerca de cualquier circunstancia que amenace vulnerar los derechos del contratista, al igual que 
cualquier perturbación que afecte el desarrollo normal del contrato. 

6. Guardar la confidencialidad y velar por la protección de los productos y servicios propuestos por el contratista cuando a ello hubiere 
lugar 

7. Suscribir oportunamente las actas, certificaciones y demás documentos que se requieran para la ejecución, modificación, terminación y 
liquidación del contrato. 

8. Las demás obligaciones inherentes a la naturaleza y objeto del contrato. 
 

2.2.6 Plazo de 
ejecución del 
contrato: 

El plazo de ejecución del contrato SERÁ HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026 O HASTA AGOTAR LOS RECURSOS, lo que primero que 
ocurra, contado a partir de la suscripción del acta de inicio, la cual será suscrita previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución del contrato. 

2.2.7 Lugar de 
ejecución del 
contrato: 

El contrato será ejecutado y operado desde la sede del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, ubicada en la 
Carrera 7 entre calles 11 y 12 de la ciudad de Bogotá. 
 
En todo caso, las partes establecen como domicilio contractual la ciudad de Bogotá D.C. 
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2.2.8 Valor del 
contrato / 
presupuesto oficial: 
 

El valor del contrato será hasta de SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL 
QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($681.773.554) incluido IVA y demás impuestos a los que haya lugar, 
el cual se pagará en mensualidades vencidas por los servicios efectivamente prestados. 
 
Este valor incluye IVA  SI         NO    No es sujeto de IVA  

Nota 1: La metodología empleada para la determinación del presupuesto oficial se encuentra desarrollada en la Memoria de Cálculo, 
documento que hace parte integral del presente proceso de contratación y constituye el soporte técnico de la estimación económica. 

En dicho documento se consolidó la información histórica correspondiente a la ejecución de los contratos de suministro de tiquetes aéreos de 
las vigencias 2023, 2024 y 2025, efectuando un análisis del comportamiento del consumo mediante la discriminación mensual de los tiquetes 
nacionales e internacionales expedidos, los valores ejecutados y la participación de cada categoría dentro del consumo total de la Entidad. 

Con fundamento en esta información se identificaron los patrones históricos de demanda, se determinaron las variables de consumo promedio, 
los valores promedio por tipo de tiquete y los supuestos de proyección utilizados para estimar las cantidades requeridas durante la ejecución 
contractual. La Memoria de Cálculo incorpora igualmente las fuentes de información empleadas, los criterios técnicos adoptados, las 
operaciones de cálculo y las variables económicas consideradas para la determinación del presupuesto oficial, garantizando la trazabilidad, 
verificabilidad y razonabilidad de la estimación económica del proceso 

 
Nota 2: La adjudicación del presente proceso de selección se hará por el valor total del presupuesto oficial, sin embargo, se ejecutará de 
acuerdo con los tiquetes efectivamente suministrados a la entidad, teniendo en cuenta el porcentaje de descuento ofrecido por el contratista. 

 
 
 

2.2.9 Forma de pago y 
requisitos: 

 
 

La fuente de los recursos son el 100%, recursos propios del Fondo Único de TIC, el MINTIC/Fondo Único de TIC pagará el 
valor del contrato en mensualidades vencidas, de conformidad con los tiquetes efectivamente suministrados a la Entidad, para lo 
cual el proveedor deberá facturar los tiquetes aéreos discriminando en la factura la siguiente información 
: 
 

1. El precio del tiquete aéreo. 
2. Porcentaje y valor del descuento ofrecido sobre el valor neto del tiquete. 
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3. Tarifa administrativa. 
4. Valor del IVA, impuestos, tasas aeroportuarias y demás tributos que se apliquen. 
5. La clase tarifaria en la que se emite el tiquete aéreo. 

 
Nota: Para los periodos que no correspondan a mensualidades completas, el pago se realizará de acuerdo con los tiquetes efectivamente 
emitidos y suministrados durante el período facturado, previa verificación y aprobación por parte del supervisor del contrato. 
 
De acuerdo con lo anterior, se estima y proyecta la siguiente tabla de pagos: 
 

ITEM MES 2026 FECHA DE PAGO VALOR 

2 Septiembre 09/10/2026 $ 97.396.222,00 

3 Octubre 11/11/2026 $ 194.792.444,00  

4 Noviembre 04/12/2026 $ 194.792.444,00  

5 Diciembre 29/12/2026 $ 194.792.444,00  
Total  $ 681.773.554,00 

 
 

La información proyectada en la tabla antes relacionada es estimada de manera mensual, siendo necesario precisar que los pagos se 
efectuarán de acuerdo con la demanda de tiquetes, de acuerdo con las necesidades del Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información 
y las Comunicaciones en cada vigencia.  
 
El pago se realizará dentro de los ocho (8) días hábiles siguientes a la debida radicación de los documentos exigidos y el cumplimiento de los 
requisitos establecidos para el cobro. 
 
Certificado de disponibilidad presupuestal 176226 del 15 de julio de 2026 , expedido por la Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de 

Presupuesto. 

La presente contratación está asociada en el Plan Anual de adquisiciones con el Código TIC No. 4440041 
  
El Fondo Único TIC realizará los pagos, previa disponibilidad del PAC y liquidez de la Tesorería. 
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Para el pago, el contratista deberá presentar: 
 

1. Constancia suscrita por el supervisor del contrato, en la que se señale que el contratista cumplió a satisfacción de la entidad, con el 

objeto y las obligaciones pactadas en el contrato.  

2. Informe de ejecución contrato de prestación de servicios /órdenes de compra GCC-TIC-FM- 055 durante el periodo objeto de pago 

(o el formato que lo modifique), con los informes exigidos en las obligaciones específicas del presente contrato. 

3. Copia del comprobante de pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y ARL, 

contribuciones parafiscales si a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente y en el porcentaje 

establecido por el Gobierno Nacional. 

4. Los pagos se realizarán de manera mensual, de conformidad con la relación de tiquetes generados en el mes, de acuerdo con la 

demanda de tiquetes realizados por el Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones en cada vigencia, 

en todo caso no se realizarán pagos anticipados.  

5. El Contratista deberá asumir el valor del impuesto de timbre que se cause con ocasión de la celebración del contrato, de conformidad 

con lo establecido en el Estatuto Tributario y demás normas aplicables. Para tal efecto, deberá realizar el pago correspondiente y 

presentar al Supervisor del Contrato copia del comprobante de consignación y la paz y salvo respectivo, requisito indispensable para 

tramitar el primer pago contractual. 

 
 El Fondo Único TIC realizará los pagos, previa disponibilidad del PAC y liquidez de la Tesorería. 
 

2.2.10 Justificación 
del anticipo.  

N/A 

2.2.11 Supervisión  

La supervisión será ejecutada por el/la COORDINADOR(A) GIT GESTIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS o quien haga sus veces o 
por quien designe la Secretaria General en su calidad de ordenadora del gasto. 
 
En ningún caso el supervisor goza de la facultad de modificar el contenido y alcance del contrato suscrito entre el contratista y el 
Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, ni de eximir, a ninguno de ellos, de sus obligaciones y 
responsabilidades. 
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Las atribuciones, responsabilidades y obligaciones serán las establecidas en el manual de contratación vigente del Ministerio de Tecnologías 
de Información y las Comunicaciones, así como las dispuestas en los artículos 82 y 83 de la Ley 1474 de 2011. 
 
Para cumplir con su labor de verificación, la supervisión ejercerá las siguientes funciones: 
 

1. Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico a la ejecución del contrato. 
2. Verificar que el contratista cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en términos de cantidad, calidad y oportunidad de los 

servicios contratados, conforme a lo estipulado en el presente documento. 
3. Requerir al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el presente documento, así como en la propuesta 

presentada y aceptada por la entidad 
4. Suscribir los documentos y actas a que haya lugar durante la ejecución del contrato. 
5. Recibir la correspondencia del contratista y hacer las observaciones que estime convenientes. 
6. Solicitar la suscripción de contratos adicionales, prórrogas o modificaciones, previa la debida y detallada sustentación. 
7. Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido de los informes presentados por el contratista, o de 

aquellos que específicamente requiera el contratante, siempre y cuando se estime su conveniencia y necesidad, propendiendo por 
el cumplimiento a cabalidad del objeto contratado. 

8. Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato, conceptuar sobre su desarrollo 
general y los requerimientos para su mejor ejecución, manteniendo siempre el equilibrio contractual. 

9. Certificar el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista. Dicha certificación será requisito previo para cada uno de los 
pagos que deba realizar el Fondo Único de TIC. 

10. Informar oportunamente al Ordenador del Gasto y a la Subdirección de Gestión Contractual, sobre las circunstancias que puedan 
generar incumplimiento contractual, con el fin que se tomen los correctivos a que hubiere lugar. 

11. Remitir al Grupo Interno de Trabajo Grupos de Interés y Gestión Documental o a la dependencia que haga sus veces, en forma 
permanente y a medida que avance la ejecución del contrato, toda la información y documentos que surjan en desarrollo de este, 
para efectos de mantener actualizada la respectiva carpeta contractual. 

12. .Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral, 
parafiscales (Cajas de Compensación, Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA e Instituto Colombiano de Bienestar 
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Familiar- ICBF), de conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, lo anterior, como requisito previo para el 
desembolso de los pagos y liquidación del contrato. 

13. Publicar dentro de los tres días siguientes a su producción, la información relacionada con la ejecución del contrato en la plataforma 
del SECOP II. 

14. Las demás actividades inherentes a la función desempeñada, conforme a la Ley y el Manual de Contratación vigente de la entidad. 

2.2.12 Otras 
especificaciones  

Las especificaciones técnicas serán las consignadas en el anexo técnico. La aceptación de éstas se entenderá con la suscripción de la carta 
de presentación de la propuesta. 

2.3. Tipo del contrato 
a celebrar  

Contrato de Suministro 

3. Fundamentos jurídicos de la modalidad de selección 
 
La selección del contratista se llevará a cabo mediante la modalidad de selección abreviada por subasta inversa, en estricto cumplimiento de los principios que rigen 
los procesos de contratación pública, conforme a la naturaleza del objeto del contrato y su cuantía, y lo dispuesto en el literal a del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007 
para la selección de contratistas a través de la selección abreviada para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, 
mediante subasta inversa.  
 
Según la normativa vigente, para la adquisición de bienes y servicios con tales características, las entidades públicas deben, siempre que lo establezca el reglamento, 
hacer uso de procedimientos como la subasta inversa o instrumentos de compra por catálogo derivados de acuerdos marco de precios o bolsas de productos.  
 
Que atendiendo lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015 el cual reglamenta el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y define los Bienes y 
servicios de características técnicas uniformes y de común utilización de acuerdo con los artículos: 
 
  
(...) Artículo 2.2.1.1.1.3.1 Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes: Bienes y servicios de común utilización con especificaciones técnicas y patrones 
de desempeño y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisición y a los que se 
refiere el literal (a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. (...) 
 
Por tanto, los tiquetes aéreos que se requieren en este proceso cumplen con dicha caracterización, ya que son bienes con características técnicas definidas, 
independientemente de su diseño o características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente establecidos. Esto justifica la aplicación 
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de la modalidad de selección abreviada para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, por subasta inversa, de 
acuerdo con el artículo 2, numeral 2, literal a) de la Ley 1150 de 2007 y su reglamentación en el Decreto 1082 de 2015.  
 
No obstante lo anterior, y de manera previa a la definición de la modalidad de selección, la Entidad debe verificar el cumplimiento de las reglas previstas para la 
utilización de los instrumentos de agregación de demanda administrados por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente. En ese 
sentido, los artículos 2.2.1.2.1.2.7 y 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el Decreto 310 de 2021, disponen lo siguiente: 
 

"Artículo 2.2.1.2.1.2.7. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de 

Contratación de la Administración Pública, están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes 

de Común Utilización a través de los Acuerdos Marco de Precios previamente diseñados, organizados y celebrados por la Agencia 

Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente." 

Así mismo: 

"Artículo 2.2.1.2.1.2.9. Utilización del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente debe publicar el Catálogo para 

Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad Estatal, en la etapa de planeación del Proceso de Contratación, está obligada a verificar 

si existe un Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada. Si el 

Catálogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad Estatal de que trata el inciso primero 

del artículo 2.2.1.2.1.2.7 del presente decreto está obligada a suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en la forma que Colombia 

Compra Eficiente disponga, y luego podrá colocar la orden de compra correspondiente en los términos establecidos en el Acuerdo 

Marco de Precios." 

En cumplimiento de las disposiciones anteriormente transcritas, la Entidad verificó el Catálogo de Acuerdos Marco de Precios publicado en la Tienda Virtual del 
Estado Colombiano, administrada por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, estableciendo que el Acuerdo Marco de Precios 
CCENEG-008-1-2018, correspondiente al suministro de tiquetes aéreos, se encuentra vencido desde marzo de 2021, razón por la cual no resulta jurídicamente 
procedente satisfacer la necesidad contractual mediante dicho instrumento. 
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Ahora bien, el artículo 2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 310 de 2021, dispone: “Cuando no exista un Acuerdo Marco de Precios 
para el bien o servicio requerido, las entidades estatales deben estudiar, comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la adquisición 
respectiva frente a la subasta inversa o a la promoción de un nuevo Acuerdo Marco de Precios con la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 
Eficiente - para tales bienes o servicios, incluyendo el análisis del Proceso de Selección del comisionista, los costos asociados a la selección, el valor de la comisión y 
de las garantías”. 

Conforme lo anterior, para efectos del presente proceso contractual, se realizó un análisis respecto de los mecanismos de adquisición aplicables para el suministro de 
tiquetes aéreos, particularmente entre la contratación a través de la Bolsa Mercantil de Colombia (BMC) y la modalidad de selección abreviada mediante subasta 
inversa electrónica. 

Dicho análisis se sustentó en los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, especialmente en las guías 
aplicables a la subasta inversa para bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, así como en la información institucional, portafolio 
de servicios y mecanismos operativos publicados por la Bolsa Mercantil de Colombia en relación con el Mercado de Compras Públicas. 

En desarrollo del estudio efectuado, se evidenció que la Bolsa Mercantil de Colombia ofrece ventajas relacionadas con la trazabilidad de las operaciones, supervisión 
especializada, mecanismos de garantía y administración del riesgo contractual; no obstante, su utilización implica costos adicionales asociados a comisiones bursátiles, 
intermediación y gastos operativos derivados de la participación de sociedades comisionistas. 
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Por su parte, la subasta inversa electrónica constituye un mecanismo orientado a promover la libre concurrencia y la competencia entre oferentes, permitiendo obtener 
mejores condiciones económicas para la entidad, optimizar los recursos públicos y reducir costos administrativos y de intermediación, garantizando igualmente los 
principios de transparencia, selección objetiva y eficiencia contractual. 

Por lo anterior, se concluye que la selección mediante subasta inversa resulta más ventajosa para la entidad, ya que permite optimizar los recursos y garantizar una 
mayor competitividad en la asignación del contrato, sin los costos adicionales que implicaría la contratación a través de la Bolsa Mercantil de Colombia. 

Adicionalmente, resulta pertinente señalar que la Directiva Presidencial 08 de 2022, en el numeral 2 “Austeridad en gastos de funcionamiento e inversión”, subnumeral 
2.2 “Comisiones y viáticos”, dispone expresamente que: “Para los contratos de suministro de tiquetes siempre se utilizará la Subasta Inversa, minimizando los costos 
por administración o gestión, y si se encuentra vigente, el acuerdo marco de precios”, ”, directriz que orienta a las entidades estatales a adoptar mecanismos que 
permitan racionalizar el gasto público y maximizar la eficiencia administrativa.. 

En ese sentido, y teniendo en cuenta que el objeto contractual corresponde a servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, cuyas 
especificaciones técnicas y patrones de desempeño son objetivamente verificables y homogéneos, la Entidad adelantará el presente proceso bajo la modalidad de 
selección abreviada mediante subasta inversa electrónica, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015. 

Al presente proceso le son aplicables los principios y disposiciones previstos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 
2015 y demás normas concordantes, así como los principios de economía, transparencia, responsabilidad y selección objetiva que rigen la contratación estatal y la 
función administrativa consagrada en el artículo 209 de la Constitución Política. 

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES. 

De acuerdo con lo previsto en el Decreto 1860 de 2021, artículo 5° que modifica los artículos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y 
considerado que la cuantía del presente proceso de contratación supera los ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de América (USD125.000) suma que 
corresponde aproximadamente a $511.708.497, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la 

presente convocatoria NO será limitada a MIPYMES. 
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4. Análisis que soporta el valor estimado del contrato 
Anexo obligatorio X 
Un archivo en formato Excel -Memoria de calculo  
Número de Folios: No aplica  

En cumplimiento del principio de planeación previsto en el artículo 209 de la Constitución Política, el Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones (MinTIC) adelantó un ejercicio riguroso y técnico para la estimación del presupuesto oficial del proceso de contratación del servicio de 
suministro de tiquetes aéreos, requerido para garantizar la movilidad institucional entre agosto y diciembre del 2026 
 
La estimación se estructuró a partir del análisis histórico del comportamiento de consumo y precios registrados en las vigencias 2023, 2024 y 2025. 
Como insumo se utilizaron los reportes mensuales de compra de tiquetes, el número de trayectos adquiridos y el valor promedio por servicio, aplicando 
para ello la siguiente metodología: 
 

1. Consolidación del consumo histórico: Se recopilaron y sistematizaron los datos de compras de tiquetes aéreos correspondientes a los años 
2023, 2024 y 2025, discriminando la cantidad mensual de tiquetes adquiridos. A partir de dicha información, se calculó un promedio mensual de 
consumo, el cual sirvió como base para la proyección del presupuesto requerido para la nueva vigencia contractual. 
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2. Cálculo de promedios mensuales: Una vez organizada la información histórica, se procedió a calcular el promedio mensual tanto en cantidad de tiquetes 

adquiridos como en el valor ejecutado por su adquisición. Este análisis permitió establecer una proyección representativa de la demanda mensual institucional.  
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3. Estimación de tiquetes nacional e internacional: Se calculó el promedio mensual de tiquetes adquiridos y sus respectivos costos, diferenciando entre 

trayectos nacionales e internacionales. Esta desagregación permitió identificar la base sobre la cual se aplicará el descuento de la tarifa administrativa 

correspondiente en el futuro proceso contractual. Así mismo, esta información fue fundamental para proyectar de manera más precisa el valor total estimado 

del presupuesto requerido para la prestación del servicio. Posteriormente, dichos valores fueron indexados conforme al Índice de Precios al Consumidor (IPC) 

correspondiente a cada vigencia, con el propósito de ajustar los montos a precios constantes y así obtener una estimación realista y actualizada del 

presupuesto requerido 
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4. Estimación del presupuesto: Para la estimación del presupuesto, se multiplicó el valor promedio por tiquete —tanto nacional como internacional— por la cantidad 

promedio mensual de tiquetes suministrados, obteniendo así el valor mensual estimado para cada tipo de ruta. 

 

 

 

 
 
 
Este ejercicio permitió establecer el consumo mensual proyectado, así como calcular el valor total estimado del presupuesto, conforme a la siguiente 
distribución: 
  

VIGENCIA  MES VALOR 

2026 Septiembre $ 97.396.222,00  

2026 Octubre  $ 194.792.444,00  

2026 Noviembre  $ 194.792.444,00  

2026 Diciembre  $ 194.792.444,00  

TOTAL GENERAL $ 681.773.554,00  

 
 

VALOR TOTAL ESTIMADO MENSUAL 
NACIONAL 2025 

$ 174.990.377,40  

VALOR TOTAL ESTIMADO MENSUAL 
INTERNACIONAL 2025 

$ 19.802.066,67  

PRESUPUESTO MENSUAL $ 194.792.444,00  
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En consecuencia, se establece que el valor estimado del contrato asciende a la suma de SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS 
SETENTA Y TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($681.773.554) incluido IVA y demás impuestos a los que haya 
lugar, distribuido por vigencia de la siguiente manera: 
 
Los tiquetes deberán ser suministrados para todas las rutas nacionales e internacionales requeridas por la Entidad, de conformidad con las necesidades 
del servicio y hasta agotar el presupuesto oficial disponible durante la ejecución del contrato. 
 
Ahora bien, el valor de los tiquetes aéreos está sujeto a múltiples variables propias del comportamiento dinámico del mercado aeronáutico, entre las 
cuales se encuentran, entre otras, la anticipación con la que se realice la compra, la fecha y hora del vuelo, la disponibilidad de cupos, el tiempo de 
permanencia en destino, la temporada alta o baja, la proximidad de la fecha de viaje, el retorno en fines de semana o días festivos, las condiciones 
tarifarias definidas por cada aerolínea y la tarifa administrativa aplicable. 
 
En ese sentido, dado el carácter altamente variable y fluctuante del mercado, no es posible determinar de manera anticipada un precio fijo unitario por 
tiquete, razón por la cual la Entidad efectuó la estimación presupuestal con base en el comportamiento histórico de consumo y ejecución financiera, tal 
como se expuso en el numeral anterior. 
 
En concordancia con lo anterior, y de conformidad con la Carta de Presidencia REF: Alcance TARIFA ADMINISTRATIVA 2026 – CP 002-26, publicada 
por la Asociación Colombiana de Agencias de Viajes y Turismo – ANATO el 14 de enero de 2026, para el presente proceso se adoptará como referencia 
el valor de la tarifa administrativa regulada por la Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil. 
 
Lo anterior, conforme a lo dispuesto en el parágrafo 2° del artículo 3° de la Resolución 3596 del 1 de septiembre de 2006, el  cual establece que la tarifa 
administrativa nacional deberá ajustarse anualmente con base en la variación del Índice de Precios al  Consumidor (IPC) del año inmediatamente 
anterior. En consecuencia, teniendo en cuenta que el IPC certificado por el DANE para la vigencia 2025 correspondió al 5,10%, las tarifas administrativas 
nacionales aplicables para el año 2026 son las siguientes: 
 

TARIFA ADMINISTRATIVA NACIONAL TARIFA  

Tarifa Administrativa Nacional One Way $ 45.700 
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Tarifa Administrativa Nacional Round Trip $ 83.000 

 

Por su parte, la tarifa administrativa internacional se mantiene conforme a los rangos tarifarios definidos en la Resolución 1507 del 23 de marzo de 2012 
expedida por la Aeronáutica Civil, cuyo cobro dependerá del valor del tiquete expresado en dólares americanos (USD) y de la tasa representativa del 
mercado vigente al momento de la expedición, así: 
 

TARIFA ADMINISTRATIVA INTERNACIONAL TARIFA  

Tarifa administrativa Internacional menores o iguales a 354 USD USD15 

Tarifa administrativa Internacional menores o iguales de 354 USD hasta 590 
USD 

USD28 

Tarifa administrativa Internacional menores o iguales de 590 USD hasta 944 
USD 

USD46 

Tarifa administrativa Internacional mayores a 944 USD USD95 

 
Adicionalmente, teniendo en cuenta que el servicio requerido contempla mecanismos de expedición automatizada mediante plataformas tecnológicas 
y herramientas electrónicas de autogestión, resulta procedente la posibilidad de ofertar valores inferiores a la tarifa administrativa máxima regulada, 
conforme lo permite la Resolución 3596 de 2006. 
En virtud de ello, la selección del contratista se adelantará bajo la modalidad de subasta inversa electrónica, en la cual el factor económico de puja 
corresponderá a la sumatoria de las tarifas administrativas nacionales (One Way y Round Trip), de conformidad con la siguiente base económica: 
 

TARIFA ADMINISTRATIVA NACIONAL TARIFA  

Tarifa Administrativa Nacional One Way $ 45.700 

Tarifa Administrativa Nacional Round Trip $ 83.000 

Sumatoria Tarifa Administrativa Nacional  $ 128.700 
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En consecuencia, las tarifas administrativas nacionales ofertadas por los proponentes no podrán exceder la tarifa techo establecida por la Entidad, 
valores que deberán presentarse sin incluir IVA. 
 
Así mismo, el valor resultante de la puja electrónica será el aplicable durante toda la ejecución contractual para la expedición de tiquetes emitidos de 
manera totalmente virtual, mediante plataforma o medios electrónicos dispuestos por el contratista. 
 
No obstante, cuando por razones operativas, logísticas, tecnológicas o de disponibilidad del mercado se requiera intervención directa de la agencia 
para la gestión, consecución o emisión del tiquete, podrá cobrarse la tarifa administrativa plena regulada por la Aeronáutica Civil. 
 
Finalmente, se precisa que el contratista deberá garantizar el suministro oportuno de tiquetes en todas las rutas nacionales e internacionales 
requeridas por el Ministerio TIC, hasta agotar el presupuesto oficial asignado y durante todo el plazo de ejecución contractual, asegurando condiciones 
de eficiencia, oportunidad y continuidad en la prestación del servicio. 
 
Nota 1:  De conformidad a lo dispuesto en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que las 
fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta 
en Colombia, En este sentido la entidad realizara las aproximaciones correspondientes de la siguiente manera:  
 

CENTAVOS APROXIMACIONES 

0,01 centavos a 0,49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior 

0,50 centavos a 0,99 centavos Al peso colombiano inmediatamente siguiente 

 
Nota 2: El presente contrato se adjudicará por el valor del PRESUPUESTO OFICIAL y se ejecutará a MONTO AGOTABLE de acuerdo con los servicios 
efectivamente prestados incluido IVA y demás contribuciones y tributos a que haya lugar y que se causen con ocasión de la celebración del mismo, y 
serán de cargo y exclusiva responsabilidad del contratista; y el porcentaje (%) de descuento obtenido producto del ejercicio de la subasta será aplicado 
a la tarifa administrativa  de todos los tiquetes aéreos nacionales.  
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Nota 3: En el momento de aplicar el porcentaje (%) de descuento obtenido producto del ejercicio de la subasta a la tarifa administrativa de los tiquetes y 
se evidencie que el valor de alguno de los ítems se encuentra expresado en decimales, la Entidad aplicará la regla aritmética por exceso o por defecto 
cuyo método dispone que cualquier fracción de un entero que cumpla con la condición de ser menor que 0,5 se aproxima a la baja (aproximación 
descendente o por defecto) y cualquier fracción mayor o igual que 0,5 se aproxima al alza (aproximación ascendente o por exceso).  
 
Nota 4: El comité evaluador efectuará la evaluación de las propuestas dentro del término establecido en el cronograma del proceso de selección. En 
dicho periodo, el comité verificará las condiciones jurídica, financiera, organizacional y técnica de carácter habilitante y presentará el informe a través del 
cual podrá́́ requerir a los proponentes para que subsanen sus propuestas en los términos del parágrafo 1° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007.  
 
Nota 5: Si revisadas las posturas de los proponentes habilitados, de conformidad con la información establecida por el Fondo Único de TIC o MINTIC se 
establece que la postura ganadora durante el evento de subasta es artificialmente baja, la entidad aplicará lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015 
 
 

5. Selección objetiva: artículo 5 Ley 1150 de 2007.  

5.1. Requisitos mínimos habilitantes: 

Capacidad Jurídica 

 
5.1.1. REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS. 

 
La verificación de los documentos para la habilitación jurídica no tiene ponderación alguna. Se trata del estudio 
que debe realizar el Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones para determinar si 
la propuesta se ajusta a los requerimientos de la Ley y del presente documento, estableciendo si CUMPLE o NO 
CUMPLE con los requisitos exigidos: 
 
Los proponentes deberán presentar los siguientes documentos para acreditar capacidad jurídica:   
 
5.1.1.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
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La carta de presentación debe ser firmada por la persona natural, por el representante legal de la persona jurídica, 
por el representante del consorcio o unión temporal conformado o por el apoderado, éste último actuará mediante 
el poder debidamente conferido para tal efecto de conformidad con los requisitos de Ley.  
 
En la carta de presentación de la propuesta se relacionarán los documentos que se anexan con la propuesta, se 
señalará la dirección comercial donde recibirá cualquier comunicación, la manifestación de aceptación y 
cumplimiento de todas las especificaciones y condiciones técnicas y las demás consignadas en el presente pliego 
de condiciones, sin condicionamiento alguno, así mismo, la manifestación expresa de no encontrarse incurso en 
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar. Todo lo anterior, de conformidad con el ANEXO 
No. 1 – CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 
 
Quien suscriba la carta de presentación y con ello presente los documentos en nombre del proponente, debe 
contar con las facultades para ello, así como para suscribir el contrato en caso de adjudicación y para notificarse 
de cualquier decisión administrativa o judicial. 
 
5.1.1.2. COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
 
Se deberá aportar copia del documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica o del representante del consorcio o unión temporal conformado o del apoderado, que suscriba la carta de 
presentación de la propuesta. 
 
5.1.1.3 PRESENTACIÓN DE PROPUESTA MEDIANTE APODERADO 
 
Si el proponente actúa a través de un representante o apoderado, deberá acreditar mediante documento 
legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la oferta y 
firmar el contrato respectivo. 
 
5.1.1.4. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
  



 

Estudio Previo General 

 

 

 
 

“Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo a la política de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios” 
 

 Página 34 de 112                                                                                                          GCC-TIC-FM-001 
  V16 

 

En todas las actuaciones derivadas de los términos del presente proceso, el proponente obrará con la 
transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran, para tal efecto, deberá suscribir 
el ANEXO No. 2 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por cada uno de los 
integrantes que lo conforman es decir un formato para el proponente plural y otro por cada integrante del 
proponente plural. 
 
5.1.1.5. ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL DEL PROPONENTE 
 
a) Personas naturales:  
 
Las personas naturales deberán tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta, la suscripción y 
ejecución del contrato que se somete al presente proceso de selección. Además, debe manifestar que, no se 
encuentre incursa en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar 
previstas en la Constitución Política de Colombia y en la ley colombiana, en particular en la Ley 80 de 1993 
modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1860 de 2021 o en 
la(s) ley(es) que la(s) modifique(n), remplace(n) o sustituya(n), y sus decretos reglamentarios.  
 
Las personas naturales nacionales, deberán demostrar su existencia y capacidad legal a través de la copia de la 
cédula de ciudadanía. 
 
En el evento que la persona natural tenga la calidad de comerciante, deberá allegar el registro mercantil expedido 
por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de cierre del presente proceso, donde acredite que la actividad mercantil de la persona natural esté 
relacionada con el objeto del contrato a celebrar.  
 
Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del país 
deberán estar acompañadas de la autorización correspondiente, expedida de conformidad con las normas de 
control migratorio vigentes. 
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Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, sin importar el título a través del 
cual participen, deberán acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en 
Colombia y ampliamente facultado para la presentación de la propuesta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que 
se requieran, así como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, representarlo judicial y 
extrajudicialmente y adelantar los demás actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones. 
 
5.1.5.1 Personas jurídicas:  
 
3.1.5.1.1 Personas jurídicas nacionales.  
 
Si el proponente es una persona jurídica nacional, deberá comprobar su existencia y representación legal 
mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal expedido dentro de los treinta (30) 
días calendarios anteriores al cierre de este proceso de selección, por la Cámara de Comercio o la autoridad 
competente. En dicho documento deberá constar quién ejerce la representación legal y las facultades de este. Se 
deberá acreditar que su duración no será inferior a la vigencia del contrato (plazo de ejecución y 
liquidación) y un (1) año más. Igualmente se deberá acreditar que el objeto social se encuentra relacionado con 
el objeto del contrato a celebrar. 
 
Las personas jurídicas sin ánimo de lucro que deban registrarse en las cámaras de comercio deberán allegar el 
certificado respectivo en donde conste tal registro. 
 
Cuando el representante legal tenga limitaciones para participar en procesos de selección, presentar propuesta, 
suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratación, se deberá presentar con la 
propuesta (LA CUAL DEBE SER PRESENTADA MEDIANTE EL SECOP II) copia del acta en la que conste la 
decisión del órgano social competente, que autorice de manera expresa al representante legal para la 
presentación de la propuesta, la celebración del contrato y la realización de los demás actos requeridos para la 
contratación en caso de resultar adjudicatario. 
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5.1.5.1.2. Personas jurídicas extranjeras con domicilio en Colombia.  
 
Las personas jurídicas extranjeras que tengan domicilio en Colombia deberán comprobar su existencia y 
representación legal mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, 
cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de 
presentación de la propuesta. En dicho documento deberá constar quién ejerce la representación legal y las 
facultades de este, se deberá acreditar que su duración no será inferior a la vigencia del contrato (plazo 
de ejecución y liquidación) y un (1) año más. Igualmente se deberá acreditar que el objeto social esté 
relacionado con el objeto del contrato a celebrar. 
 
Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato 
o realizar cualquier otro acto requerido para la contratación, se deberá presentar copia del acta en la que conste 
la decisión del órgano social competente correspondiente de la sociedad extranjera, que autorice la presentación 
de la propuesta, la celebración del contrato y la realización de los demás actos requeridos para la contratación en 
caso de resultar adjudicatario. 
 
5.1.5.1.3. Personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia. 
 
Las personas jurídicas extranjeras que no tengan constituida sucursal en Colombia a la fecha de cierre deberán 
acreditar que su duración no será inferior a la vigencia del contrato (plazo de ejecución y liquidación) y 
un (1) año más. Igualmente deberán acreditar que el objeto social y/o la actividad se encuentren relacionadas 
con el objeto del presente proceso de contratación. 
 
NOTA: Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar un apoderado domiciliado 
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y para la celebración del contrato de acuerdo 
con lo establecido en las disposiciones legales vigentes y en el pliego de condiciones. En caso de resultar 
adjudicataria del presente proceso (directamente o como integrantes de un consorcio o unión temporal), dichas 
personas deberán establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Título VIII del 
Libro Segundo del Código de Comercio (Arts. 469 y ss.), teniendo en cuenta que el objeto del contrato materia 



 

Estudio Previo General 

 

 

 
 

“Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo a la política de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios” 
 

 Página 37 de 112                                                                                                          GCC-TIC-FM-001 
  V16 

 

del presente proceso de selección constituye actividad permanente, según el artículo 474 del C. de Co. Por la 
presentación de la propuesta, el oferente adjudicatario asume la obligación de acreditar al Fondo/Ministerio de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones, dentro de los cinco (5) días calendarios siguientes a la 
notificación de la adjudicación, que ha establecido la sucursal. 
 
Dicho apoderado será el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
propuestas conjuntas y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por 
todos los miembros de la propuesta conjunta con los requisitos de autenticación, consularización y traducción 
exigidos en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el 
mismo acto de constitución de la Estructura Plural. 
 
Las personas jurídicas extranjeras, sin sucursal en Colombia deberán cumplir con los siguientes requisitos:  
 
(i) Documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio. 
 
Dicho documento deberá ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha 
de cierre, y en él deberá constar su existencia, que su objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a 
celebrar, la fecha de constitución (que en todo caso deberá ser anterior a la fecha de cierre), su vigencia, el 
nombre del  representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad jurídica para 
comprometerla y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene 
limitaciones para presentar la Propuesta.   
 
En el evento en que conforme a la jurisdicción del interesado extranjero no hubiese un documento que contenga 
la totalidad de la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el 
presente literal, expedidos por las respectivas autoridades competentes. 
 
Si en la respectiva jurisdicción no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí 
solicitada, el proponente extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad 
jurídica para vincular y representar a la sociedad en que conste que: a) no existe autoridad u organismo que 
certifique lo solicitado en el presente numeral;  b) la información requerida en el presente numeral; y (c) la 
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capacidad jurídica para vincular y  representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las 
demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
(ii) Extracto de los estatutos sociales o certificado de representante legal o funcionario autorizado.  
 
Este documento deberá anexarse para acreditar: 
 
a) Que su objeto social principal o complementario permite la celebración y ejecución del Contrato; para estos 

efectos, la autorización se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para 
comprometer a la sociedad. 

 
b) Que su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s) especial(es) en Colombia tiene(n) las suficientes 

facultades para la suscripción del Contrato. 
 
c) Que su duración es por lo menos igual al término de vigencia del contrato (plazo de ejecución y liquidación) 

y un (1) año más.  
 
(iii) Autorización del órgano social competente de la sociedad 
 
Deberá adjuntarse si el(los) representante(s) legal(es) tuviere(n) limitaciones estatutarias para presentar la 
propuesta o suscribir el contrato en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de selección o de 
su eventual condición de adjudicatario, o si la duración de la sociedad no fuese suficiente en los términos de estos 
pliegos, se adjuntará un documento en el que conste que el órgano social competente ha decidido aumentar el 
plazo de la sociedad en caso de resultar adjudicatario y antes de la suscripción del Contrato. 
 
En el evento en que el representante legal tenga alguna limitación para contratar deberá anexar la autorización 
del órgano competente (junta de socios, junta directiva, asamblea general) para comprometer a la sociedad en la 
presentación de propuestas y en la firma del(os) contrato(s) que se derive de este proceso de selección. 
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5.1.5.2. Personas jurídicas de especial protección en el marco de la Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 
2021: 
 
MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS: Para efectos de acreditación del criterio diferencial 
MIPYME, se tendrá en cuenta lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.18 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia 
con los criterios de clasificación empresarial definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 y el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4. del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma 
que lo modifique, derogue o sustituya. 
 
En tal sentido, los proponentes deberán acreditar su tamaño empresarial a través del Certificado de Existencia y 
Representación Legal o el Registro Único de Proponentes RUP, el cual deberá estar vigente y en firme al momento 
del cierre del presente proceso de selección.  
 
NOTA: Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de 
los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en 
el consorcio o la unión temporal. 
 
Teniendo en cuenta que estos requisitos son exigidos para acceder a los incentivos del presente 
proceso de selección y que el proponente tiene la potestad de acreditarlos, en caso de no hacerlo esto 
no afectará el cumplimiento de sus requisitos habilitantes. 
 
5.1.5.4. Consorcios y Uniones Temporales:  
 
Los proponentes podrán presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unión temporal, para lo cual 
deberán indicar expresamente si su participación es a título de consorcio o unión temporal, conforme con lo 
señalado en el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
 
En ningún caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual 
o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal, so pena del rechazo de su propuesta. 
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Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberán presentar el certificado de existencia y 
representación legal de las personas jurídicas y/o la fotocopia de la cédula de ciudadanía de las personas 
naturales que los conforman. En caso de que uno o varios de los integrantes de la forma conjunta sea una persona 
natural de origen extranjero o una sociedad extranjera con domicilio en Colombia, la propuesta deberá 
acompañarse de los documentos indicados previamente, según corresponda. El objeto social de cada uno de los 
miembros del consorcio o unión temporal deberá estar relacionado con el objeto del presente proceso de 
selección. 
 
En el caso de proponentes plurales, el representante legal de cada una de las personas jurídicas que lo 
conformen, deberá contar con la autorización por el valor total de la propuesta y del respectivo contrato y no sólo 
por el monto de su participación, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria 
por el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del Contrato, de acuerdo 
con lo dispuesto en los numerales 1º y 2º y el Parágrafo 3º del artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 
1568, 1569 y 1571 del Código Civil.   
 
En el evento que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades deberá adjuntarse el documento 
de autorización expresa del órgano competente, en el cual se le faculte para, presentar la propuesta, para celebrar 
el contrato en caso de ser favorecido con la adjudicación, y, si es el caso, para conformar el Consorcio o Unión 
Temporal. 
 
➢ REGLAS DE PARTICIPACIÓN DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES  
 
Las personas naturales y las personas jurídicas legalmente constituidas podrán presentar ofertas a través de 
consorcio o unión temporal, para lo cual deberán ajustarse a lo dispuesto por el artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 
 
El documento de constitución deberá cumplir mínimo con lo siguiente: 
 

• Expresar si la participación es a título de consorcio o unión temporal. Si se trata de unión temporal, sus 
miembros deberán señalar las reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, los términos y 
extensión –actividades y porcentaje de su participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no 
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podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito por parte del Fondo/Ministerio de Tecnologías 
de la Información y las Comunicaciones.  

• Señalar el nombre o razón social, domicilios y representante legal de cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal y la participación porcentual de cada integrante. 

• Indicar la duración del consorcio o de la unión temporal, la cual deberá ser, como mínimo, igual al plazo 
contado desde la fecha de cierre del presente proceso, incluyendo el plazo total de ejecución del contrato, su 
liquidación y un (1) año más. 

• Hacer la designación de la persona que tendrá la representación convencional del consorcio o de la unión 
temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante designado deberá contar con facultades 
amplias y suficientes para formular la propuesta y obligar a todos los integrantes del consorcio o unión 
temporal al momento de suscribir el contrato resultante.  

• En el evento que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades deberá adjuntarse el 
documento de autorización expresa del órgano, para celebrar el contrato en caso de ser favorecido con la 
adjudicación, y, si es el caso, para conformar el Consorcio o Unión Temporal. 

• El consorcio o unión temporal deberá expresar que ninguno de los integrantes del mismo se encuentra 
inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el Estado. 

• Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de los 
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) 
en el consorcio o la unión temporal, en atención a lo establecido en la Ley 2069 de 2020 reglamentada 
mediante el Decreto 1860 de 2021. 

 
Los integrantes del consorcio o unión temporal, así como sus representantes legales, deben tener plena capacidad 
jurídica para la presentación de la propuesta y para la suscripción y ejecución del contrato. 
 
El representante legal del proponente plural deberá contar con facultades para obligar y responsabilizar a todos 
los integrantes del consorcio o la unión temporal. El representante no podrá ser remplazado sin la autorización 
expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman. La aceptación del representante deberá 
constar con su firma en el documento de constitución del consorcio o de la unión temporal 
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El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unión temporal deberá 
ir acompañado de los documentos (certificados de cámara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) 
que acrediten que quienes lo suscribieron tenían la representación y capacidad necesarias para adquirir las 
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante. En este sentido, los miembros del 
consorcio o unión temporal deberán acreditar su existencia y representación legal de acuerdo con lo previsto 
previamente en el presente documento. La duración de todos los miembros del consorcio o de la unión temporal 
debe ser superior al término del plazo del contrato, la liquidación del mismo y un (1) año más. 
 
La persona natural integrante de un consorcio o unión temporal deberá anexar copia de la cédula de ciudadanía 
y presentar el certificado mercantil expedido por la Cámara de Comercio, cuando a ello hubiere lugar, si se trata de 
persona natural extranjera, deberá acreditar su existencia mediante la presentación de la copia de su pasaporte, 
y si es residente en Colombia, mediante la presentación de copia de la Cédula de Extranjería expedida por la 
autoridad competente. 
 
Los proponentes deberán presentar diligenciado y firmado el ANEXO No. 3 - CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
o el ANEXO No. 4 - CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL del presente pliego de condiciones, según 
corresponda.  
 
Nota: Cuando los proponentes deseen participar en el proceso, a través de Consorcio o Unión Temporal, 
deberán registrarse en la plataforma SECOP II, según lo indicado en el manual vigente de proveedores de 
Colombia Compra Eficiente. 
 
Será causal de rechazo cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unión temporal, y este no 
esté constituido como tal en la plataforma SECOP II al momento de presentar su propuesta. 
 
El representante tendrá todas las facultades necesarias para actuar en nombre del consorcio y/o unión temporal 
y en el de cada uno de sus miembros en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboración y 
presentación de la propuesta y la celebración y ejecución del contrato en el caso que la entidad se lo adjudique. 
En especial tendrá las facultades suficientes para: 
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a) Presentar la Propuesta.  
b) Suscribir la carta de presentación de la Propuesta.  
c) Atender todos los posibles requerimientos que formule la Entidad relacionados con la Propuesta.  
d) Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración y 

presentación de la Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la selección.  
e) Suscribir el contrato.  
f) Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del Contrato, incluidas 

las modificaciones que sean efectuadas al contrato y hasta la liquidación del mismo. 
g) Las demás que se requieran para la correcta e idónea presentación de oferta, celebración, ejecución y 

liquidación del contrato y que se encuentren dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones 
de la selección. 

 
5.1.1.6. CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y APORTES 
PARAFISCALES  
 
En virtud de lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 “(…) El proponente y EL CONTRATISTA 
deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.”  
 
Conforme a lo anterior, el proponente debe adjuntar con su propuesta, una certificación en la cual acredite el pago 
de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y 
SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás aspectos tributarios 
establecidos entre otras en la Ley 1607 de 2012. 
 
Dicha certificación debe venir suscrita por el proponente, tratándose de personas naturales, o, tratándose de 
personas jurídicas por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la Ley lo requiere, o en 
caso contrario la certificación debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente.  
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En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas 
jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma individual dicha certificación expedida por el 
revisor fiscal o por el respectivo Representante Legal, según corresponda.  
 
En el caso de que el proponente sea una persona natural, deberá allegar los recibos o comprobantes de pago del 
último mes anterior a la fecha de entrega de la propuesta, en la que se acredite el cumplimiento de sus 
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados cuando 
a ello hubiere lugar.  
 
Cuando la certificación de pago de aportes allegada para el presente proceso se encuentre suscrita por el Revisor 
Fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, deberá allegar el 
certificado de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central 
de Contadores junto con la fotocopia de la cédula y la tarjeta profesional del contador público responsable 
de la suscripción de dicha certificación. 
 
La entidad se reserva el derecho de verificar la información certificada por el revisor fiscal o representante legal 
según sea el caso, haciendo las respectivas consultas ante las instancias competentes con el fin de establecer si 
el proponente se encuentra al día con las obligaciones derivadas del sistema de seguridad social y demás aportes 
a que hubiere lugar. 
 

• Si el proponente no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución 

• Se verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la propuesta, 
sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las 
fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se deberá 
hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 2236 de 1999 y las demás normas que lo regulen. 

• En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, el proponente deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra 
al día en el cumplimiento del mismo 
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• En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté obligado 
al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, así deberá manifestarlo 

 
NOTA 1: En su calidad de proponentes este requisito no es exigible a las personas jurídicas extranjeras sin 
domicilio y sucursal en Colombia, debido a que con anterioridad a la presentación de la oferta no tendrían negocios 
en el país que los obliguen a dar cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. No obstante, 
en caso de resultar beneficiado con la adjudicación del contrato deberá dar cumplimiento a la normatividad 
colombiana, por lo cual deberá atender lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
NOTA 2. Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el ANEXO 5 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES 
Y APORTES PARAFISCALES – Pagos de seguridad social y aportes legales. 
 
5.1.1.7. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
De conformidad con lo establecido por el artículo “2.2.1.2.3.1.6. Garantía de los Riesgos derivados del 
incumplimiento de la oferta” del Decreto 1082 de 2015, el Proponente debe presentar con su propuesta, una 
Garantía de Seriedad de la oferta o propuesta, que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se 
indican en este numeral; cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de 
aclaración y/o subsanación por el Proponente hasta el término de traslado del informe de evaluación; sin embargo, 
la no entrega de la garantía junto con su propuesta u oferta, no es subsanable y por tanto será causal de rechazo 
de la oferta o propuesta. 
 
Las características generales de la garantía de seriedad de la oferta a ser exigidas en el presente proceso son 
las siguientes: 
 
 
5.1.1.8. IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA 
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El proponente, persona natural o jurídica directamente, o como integrante de un consorcio o unión temporal, 
deberá indicar su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece, 
adjuntando para tal efecto, copia del Registro Único Tributario – RUT.  
 
En caso de resultar adjudicatario, el consorcio o unión temporal deberá aportar el correspondiente Registro Único 
Tributario (RUT). 
 
Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los artículos 368 y siguientes, 555-2 y siguientes del Estatuto 
Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998, que adicionó el artículo 437 del mismo 
Estatuto y el Decreto Reglamentario No. 2460 de 2013. 
 
No tendrán que acreditar este requisito las personas jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en 
Colombia. 
 
5.1.1.9. VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES 
 
Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones verificará si el proponente individual y 
cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y sus representantes legales, se encuentran 
reportados en el último Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. De 
encontrarse reportado, se procederá al RECHAZO DE LA OFERTA.  
 
Esta verificación no aplica para las personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, las cuales deberán declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia 
en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el 
Estado. 
 
5.1.1.10. VERIFICACIÓN DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE 
INHABILIDAD (SIRI) DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 
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El Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones verificará si el proponente individual 
y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y sus representantes legales, registran sanciones 
o inhabilidades vigentes en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General 
de la Nación.  
 
Esta verificación no aplica para las personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en 
Colombia. 
 
5.1.1.11. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – 
POLICÍA NACIONAL 
 
El Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones verificará si el representante legal del 
proponente individual y el representante legal de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, 
registran antecedentes judiciales reportados en la web https://www.policia.gov.co/ 
 
 
Esta verificación no aplica para las personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en 
Colombia. 
 
5.1.1.12. CONSULTA DE INFRACCIONES – SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
 
El Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones verificará si el proponente individual 
y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y sus representantes legales, registran infracciones 
a la Ley 1801 de 2015, de conformidad con la página web que la Policía Nacional dispuso para su verificación. 
Para ello los oferentes deberán presentar copia del documento de identidad del representante legal del oferente 
individual que suscribe la carta de presentación. En el caso de oferentes plurales, deberán presentar copia 
documento de identidad del representante convencional que suscribe la carta de presentación de la oferta, lo 
mismo que de cada uno de los representantes legales de sus integrantes.  
 

https://www.policia.gov.co/
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En atención a la entrada en vigencia del Código de Policía, la página web de la Policía Nacional puso a disposición 
el sitio "Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC" para la consulta de infracciones a la 
mencionada Ley. https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 
 
 
Esta verificación no aplica para las personas naturales y jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en 
Colombia. 
 
5.1.1.13. CONSULTA REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 
 
El proponente, persona natural o el representante legal del proponente persona jurídica o representante legal del 
consorcio o unión temporal, así como cada integrante de la estructura plural deberá aportar el certificado que 
acredite su condición de deudor o no alimentario moroso - Certificado REDAM con fecha de expedición no superior 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. 
 
Para consultar y descargar gratuitamente el certificado que acredita su condición de deudor o no alimentario 
moroso, deberá ingresar a la Carpeta Ciudadana Digital a través del enlace 
https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion 
 
Toda la información necesaria para efectos del registro consulta y descarga del certificado, podrá ser consultada 
a través de la página web https://www.redam.gov.co/ 
 
De igual forma, con el diligenciamiento y aporte de la CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA el 
proponente manifestará bajo la gravedad del juramento NO ESTAR INCURSO EN OBLIGACIONES DE 
CARÁCTER ALIMENTARIO, en virtud de la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Único Reglamentario 1310 de 2022. 

5.1.1.14. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) 

Todas las personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que 
pretendan participar en el presente proceso, sea a título Individual o como miembro de un proponente plural, 

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion
https://www.redam.gov.co/


 

Estudio Previo General 

 

 

 
 

“Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo a la política de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios” 
 

 Página 49 de 112                                                                                                          GCC-TIC-FM-001 
  V16 

 

deberán acreditar que están inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP de acuerdo con lo establecido 
en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012, y el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
El Proponente o Miembros del Proponente Plural deberán presentar el Registro Único de Proponentes, expedido 
por la Cámara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su domicilio, el cual debe encontrarse en firme 
antes de iniciar la subasta la cual se entiende iniciada con la apertura del sobre electrónico que contenga 
la oferta económica, conforme con lo dispuesto en el parágrafo 1 del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018. 
 
El certificado de inscripción en el RUP deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha de Cierre del presente proceso de selección. 
 
Es responsabilidad del Proponente Individual y de cada uno de los miembros del Proponentes Plural que 
participen en el presente proceso, surtir ante la Cámara de Comercio respectiva los trámites de inscripción o de 
actualización del RUP tendientes a cumplir con las condiciones exigidas en este documento. 
 
Las personas naturales o jurídicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar 
contratos con las entidades estatales no requieren estar inscritos en el Registro Único de Proponentes. Sus 
condiciones, junto con las de los proponentes que de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 no requieren 
inscripción, serán verificadas por la entidad contratante. 
 
5.1.1.15. ORIGEN LÍCITO DE LOS RECURSOS  
 
El proponente persona natural o el representante legal del proponente deberá manifestar por escrito, en 
documento adicional, que se entenderá bajo gravedad de juramento, que los recursos que conforman su 
patrimonio y que se emplearán para el desarrollo del contrato, provienen de actividades lícitas. Cuando el 
Proponente sea un Consorcio o una Unión Temporal, esta manifestación la deberá hacer el representante legal 
de cada uno de sus integrantes. 
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En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, suscrita por cada uno de los 
integrantes que lo conforman. 
 
5.1.1.16. SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA 
 
En cumplimiento con el artículo 111 del Decreto 2150 de 1995, que modifica el artículo 36 de la Ley 48 de 1993 y 
lo dispuesto en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017, si el proponente es persona natural hombre menor de 50 
años, la entidad verificará que se tenga definida la situación militar, en todo caso el proponente atenderá cualquier 
requerimiento que sobre el particular se efectúe. 

Capacidad Financiera y Organizacional  
De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, en el artículo 6° de la 
Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y en los numerales 3° y 4° del 
artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, de acuerdo con la actividad a contratar, la capacidad financiera y 
organizacional será objeto de verificación a todos los proponentes que demuestren interés en participar en el 
presente proceso de contratación. 1. Para la verificación de los requisitos habilitantes financieros y 
organizacionales, la entidad tomará la información del certificado RUP vigente y en firme, Inscripción o 
Renovación, a la fecha de cierre del proceso, conforme a las prescripciones del artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 
1082 de 2015, cuyo registro debe ser a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año. 2. Sin embargo, 
y de conformidad con el inciso 2 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, no se requiere de RUP en los casos de:  
a) Contratación directa; contratos para la prestación de servicios de salud; contratos de mínima cuantía; 
enajenación de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la adquisición de productos de origen o 
destinación agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas; los actos y contratos 
que tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales propias de las empresas industriales y 
comerciales del Estado y las sociedades de economía mixta y los contratos de concesión de cualquier índole.  
b) Adicional en el inciso 3 del numeral 6.1 del artículo 6 de la misma Ley, indica que solo en aquellos casos en 
que por las características del objeto a contratar requiera verificar requisitos adicionales a los contenidos en el 
RUP, la entidad podrá hacerlo de forma directa.  
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Por consiguiente, para lo establecido en el numeral 2. se requiere que alleguen los documentos relacionados a 
continuación, para efectuar la revisión, con base en el estado financiero del periodo 2025, aprobados por el órgano 
corporativo:  
• Estado de Situación Financiera comparativo a 31 de diciembre de 2025 – 2024, clasificado en corriente y no 
corriente, del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal u otra forma asociativa. 
• Estado de resultados comparativo a 31 de diciembre de 2025 – 2024, del proponente o de cada uno de los 
miembros del consorcio, unión temporal u otra forma asociativa.  
• Notas a los estados financieros comparativos a 31 de diciembre de 2025 – 2024, del proponente o de cada uno 
de los miembros del consorcio, unión temporal u otra forma asociativa.  
• Deberá presentar un certificado del Contador y Revisor Fiscal (este último en los casos de Ley), según el caso 
(véase ANEXO 6. FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL, para cumplir con los requisitos habilitantes), en el cual conste que cada uno 
de los valores de los indicadores fueron tomados de la contabilidad con fecha de corte al 31 de 
 diciembre de 2025, aprobados por el órgano corporativo.  
• Para persona jurídica nueva o persona natural que haya iniciado operaciones en el presente año, además de la 
Inscripción en el RUP, aportará el Anexo 6. FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE LA  
 
CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL, 
teniendo en cuenta la información extraída de la contabilidad con fecha de corte al último día calendario del mes 
anterior al cierre del presente proceso. En todos los casos deberá cumplir la información financiera con:  

✓ Los estados financieros deben venir firmados por el Representante Legal, Contador y Revisor Fiscal (este 

último en los casos de Ley), certificados y dictaminados, de conformidad con las normas legales vigentes.  

✓ Certificados de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios del Contador y del Revisor Fiscal (este 

último en los casos de Ley) vigente, expedidos por la Junta Central de Contadores.  

✓ En caso de proponentes plurales deben presentarse los Estados Financieros a 31 de diciembre 2025 de cada 

uno de los miembros del pluralismo.  
 
INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA El proponente, deberá cumplir con los siguientes indicadores 
financieros, calculados sobre la información al corte del periodo 2025 que se encuentre vigente y en firme en el 
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RUP, o en los casos excepcionales, los estados financieros 2025 aprobados por el órgano corporativo, para tal 
efecto se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE, cada uno de ellos: 
 

 
➢ ÍNDICE DE LIQUIDEZ Se determina el indicador de Liquidez, que resulta de dividir el Activo Corriente sobre 

Pasivo Corriente, sobre la información financiera reportada, así: 

 
 Una vez aplicada la formula anterior, la cifra resultante deberá ser igual o superior a uno punto cinco (1.5). 
 

➢ NIVEL DE ENDEUDAMIENTO  
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Se obtiene el porcentaje de endeudamiento del resultado de dividir el Pasivo Total sobre el Activo Total, sobre la 
información financiera reportada y el resultado se multiplica por cien (100), así: 

 
 
Una vez aplicada la fórmula anterior, el porcentaje resultante deberá ser menor o igual al sesenta y cinco por 
ciento (65%).  
 

➢ RAZON DE COBERTURA DE INTERESES Se determina dividiendo la Utilidad Operacional sobre los Gastos 

de Intereses Financieros, datos obtenidos sobre la información financiera reportada, asi: 
 

 
Una vez aplicada la fórmula anterior, la cifra resultante deberá ser igual o mayor a dos punto cero, (2.0).  
 
Para el indicador de razón de cobertura de intereses, los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no 
podrán calcular el indicador de razón de cobertura de intereses, en este caso el oferente cumple el indicador, 
salvo que su utilidad operacional sea negativa, caso en el cual, no cumple con el indicador de razón de cobertura 
de intereses. En aquellos casos en los que el oferente no tenga gastos de intereses financieros y muestre una 
utilidad operacional positiva, y por ende el indicador no pueda ser calculado, se considera que el oferente cumple 
con el indicador establecido y se habilita dentro del proceso de verificación de requisitos habilitantes.  

 

➢ APALANCAMIENTO A CORTO PLAZO (Solo ESAL, emprendimientos y empresas de personas con 

discapacidad, con Utilidad Operacional Negativa o Positiva) Tratándose de Entidades Sin Ánimo de Lucro (ESAL), 
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad que presenten Utilidad Operacional Negativa o 
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Positiva, y que el cálculo de Indicador de Capacidad Financiera (Razón de Cobertura de Intereses) sea negativo 
o se encuentre por debajo de los valores establecidos, se considerará que cumple con dicho indicador y se 
habilitará dentro del proceso de verificación de requisitos habilitantes, siempre y cuando: - Cumpla con el indicador 
de Apalancamiento a Corto Plazo (Pasivo Corriente dividido entre Patrimonio), mayor o igual a cero (0), es decir, 
que sea positivo.  
 
Fórmula:  

 
 
NOTA: El proponente que tenga la calidad de ESAL deberá acreditarlo presentando certificado de la cámara de 
comercio en donde conste tal registro, en caso de no contar con el mismo aportará certificación de la autoridad 
competente. Para el caso de Emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, se acreditará conforme 
a lo establecido en el numeral 5.1.22. VERIFICACIÓN DE LOS INCENTIVOS CONTEMPLADOS EN LA LEY 2069 
DE 2021 EL DECRETO 1860 DE 2021 Y DECRETO 0287 DE 2026. DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES  

 

➢ APLICA PARA PROPONENTES PLURALES: Los Oferentes Plurales serán evaluados de acuerdo con la 

opción cuatro (4), Ponderación de los componentes de los indicadores del Manual Para Determinar y Verificar los 
Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratación, código CCE-EICP-MA-04, de Colombia Compra 
Eficiente. En esta opción cada uno de los integrantes del Oferente aporta al valor total del componente del 
indicador proporcionalmente con su participación en la figura, esto es, unión temporal o consorcio. La siguiente 
es la fórmula aplicable para calcular los indicadores que son ÍNDICES: 
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Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total de empresas integrantes 
oferente plural (unión temporal o consorcio). Esta opción incentiva a que el integrante del proponente plural con 
los mejores indicadores tenga una mayor participación en dicho proponente plural. Para los indicadores 
expresados en VALORES MONETARIOS, como el Capital de Trabajo y Patrimonio, se aplica la opción dos (2), 
Sumatoria Simple, del numeral 5.4 del Manual Para Determinar y Verificar los Requisitos Habilitantes en los 
Procesos de Contratación, código CCE-EICP-MA-04. 
 

 
 

Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total de empresas integrantes 
del oferente plural (unión temporal o consorcio).  
 
HABILITADO: Si al verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, el PROPONENTE, cumple con 
la totalidad de los indicadores financieros establecidos.  
 
NO HABILITADO: Si al verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, el PROPONENTE, no 
cumple con la totalidad de los indicadores financieros establecidos.  
 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, los integrantes deberán presentar cada uno su 
correspondiente Certificado de inscripción, calificación y clasificación en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
de manera separada, si uno de los integrantes no presenta RUP NO SE EVALUA FINANCIERAMENTE y 
aparecerá como NO HABILITADO.  
 
Asimismo, para los Proponentes Plurales (consorcios o uniones temporales), los integrantes que presenten 
Estados Financieros deberán presentarlos cada uno de manera separada, si uno de los integrantes no presenta 
ESTADOS FINANCIEROS NO SE EVALUA FINANCIERAMENTE y aparecerá como NO HABILITADO. La 
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Entidad evaluará los indicadores financieros con la información vigente y en firme del RUP o los Estados 
Financieros aprobados de cada integrante del Consorcio o la Unión Temporal.  
 
INDICADORES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL El proponente, deberá cumplir con los siguientes indicadores 
organizacionales, calculados sobre la información al corte del periodo 2025, que se encuentre vigente y en firme 
en el RUP, o en los casos excepcionales, los estados financieros del periodo 2025, aprobados por el órgano 
corporativo, para tal efecto se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE, cada uno de ellos: 
 

 
➢ RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO Positivo Se determina la Rentabilidad del Patrimonio, tomando Utilidad 

Operacional sobre Patrimonio. 

 
Una vez aplicada la formula anterior, la cifra resultante deberá ser igual o mayor a cero, cero seis (0.06).  
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➢ RENTABILIDAD DEL ACTIVO Se determina la Rentabilidad del Activo, tomando Utilidad Operacional sobre 

Activo Total. 
 

 
Una vez aplicada la formula anterior, la cifra resultante deberá ser igual o mayor a cero, cero cuatro (0.04). 
 
Tratándose de Entidades Sin Ánimo de Lucro (ESAL), emprendimientos y empresas de personas con 
discapacidad, que presenten Utilidad Operacional Negativa o Positiva y, y que el cálculo de los indicadores de 
Capacidad Organizacional (Rentabilidad del Patrimonio, Rentabilidad del Activo) sea negativo o se encuentre por 
debajo de los valores establecidos, se considerará que cumplen con dichos indicadores y se habilitarán dentro 
del proceso de verificación de requisitos habilitantes, siempre y cuando: 
- Cumplan con el indicador de Capital de Trabajo (Activo Corriente menos Pasivo Corriente) mayor a 0, es decir, 
que sea positivo;  
- y Cumplan con el indicador de Patrimonio (Activo Total menos Pasivo Total) mayor a 0, es decir, que sea positivo.  
 

➢ CAPITAL DE TRABAJO (Solo ESAL, emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, con Utilidad 

Operacional Negativa o Positiva) Se determina tomar el Activo Corriente menos el Pasivo Corriente, datos 
obtenidos del Registro Único de Proponentes con información financiera, el valor obtenido deberá ser Positivo.  

 
➢ PATRIMONIO (Solo ESAL, emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, con Utilidad 

Operacional Negativa o Positiva)  
Se determina restando al Activo Total el Pasivo Total, datos obtenidos del Registro Único de proponentes con 
información financiera, el valor obtenido deberá ser positivo 
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➢ APLICA PARA PROPONENTES PLURALES: Los Oferentes Plurales serán evaluados de acuerdo con la 

opción cuatro (4), Ponderación de los componentes de los indicadores del Manual Para Determinar y Verificar los 
Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratación, código CCE-EICP-MA-04, de Colombia Compra 
Eficiente.  
 
En esta opción cada uno de los integrantes del Oferente aporta al valor total del componente del indicador 
proporcionalmente con su participación en la figura, esto es, unión temporal o consorcio. La siguiente es la fórmula 
aplicable para calcular los indicadores que son ÍNDICES: 
 

 
Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total de empresas integrantes 
del oferente plural (unión temporal o consorcio). 
 
Esta opción incentiva a que el integrante del proponente plural con los mejores indicadores tenga una mayor 
participación en dicho proponente plural. 
 
Para los indicadores expresados en VALORES MONETARIOS, como el Capital de Trabajo y Patrimonio, se aplica 
la opción dos (2), Sumatoria Simple, del numeral 5.4 del Manual Para Determinar y Verificar los Requisitos 
Habilitantes en los Procesos de Contratación, código CCE-EICP-MA-04. 
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Donde 𝑖 representa a una empresa que conforma el oferente plural y 𝑛 es el número total de empresas integrantes 
del oferente plural (unión temporal o consorcio).  
 
HABILITADO: Si al verificar la capacidad organizacional a título de requisito habilitante, el PROPONENTE, cumple 
con la totalidad de los indicadores organizacionales establecidos.  
 
NO HABILITADO: Si al verificar la capacidad organizacional a título de requisito habilitante, el PROPONENTE, no 
cumple con la totalidad de los indicadores organizacionales establecidos.  
 
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, los integrantes deberán presentar cada uno su 
correspondiente Certificado de inscripción, calificación y clasificación en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
de manera separada, si uno de los integrantes no presenta RUP NO SE EVALUA FINANCIERAMENTE y 
aparecerá como NO HABILITADO.  
 
Asimismo, para los Proponentes Plurales (consorcios o uniones temporales), los integrantes que presenten 
Estados Financieros deberán presentarlos cada uno de manera separada, si uno de los integrantes no presenta 
ESTADOS FINANCIEROS NO SE EVALUA FINANCIERAMENTE y aparecerá como NO HABILITADO.  
 
La Entidad evaluará los indicadores financieros con la información vigente y en firme del RUP o los Estados 
Financieros aprobados de cada integrante del Consorcio o la Unión Temporal. 
 
NOTA: el proponente que tenga la calidad de ESAL deberá acreditarlo presentando un certificado de la cámara 
de comercio en donde conste tal registro, en caso de no contar con el mismo aportará certificación de la autoridad 
competente.  
 
Para el caso de Emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, se acreditará conforme a lo 
establecido en el numeral 5.1.22. VERIFICACIÓN DE LOS INCENTIVOS CONTEMPLADOS EN LA LEY 2069 
DE 2021 EL DECRETO 1860 DE 2021 Y DECRETO 0287 DE 2026. DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES  
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CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON O 
SIN DOMICILIO EN COLOMBIA, DE LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN 
COLOMBIA  
 
Para efectuar la verificación económica y financiera deberán anexar con su propuesta los siguientes documentos: 
1. Los oferentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia deberán presentar: el Estado de Situación 
Financiera, Estado de Resultados comparativos y las notas a los Estados Financieros (suscritos por el 
Representante Legal y Contador Público), debidamente clasificados en corriente y no corriente, auditados y/o 
dictaminados, por quien este facultado legalmente para ello en el país de origen, con corte al periodo del último 
año aprobado por el órgano corporativo (2025 o 2024) , o de conformidad con las normas aplicables para el cierre 
del periodo fiscal en el país en el que son emitidos.  
2. Es de aclarar, cuando se trate de sociedades extranjeras con sucursal en Colombia, la información de la 
capacidad financiera y organizacional estará soportada por el RUP vigente y en firme del periodo 2025 o 2024.  
3. Diligenciar para cada periodo el formato anexo 6, “FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE LA 
CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL”, para acreditar la capacidad financiera y 
organizacional, este documento deberá ser presentado de conformidad con lo establecido en los numerales 3 y 4 
del artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015 y LAS CIFRAS DEBEN PRESENTARSE EN PESOS 
COLOMBIANOS A LA TASA REPRESENTATIVA DEL MERCADO (TRM), ESTABLECIDA POR LA 
SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA, VIGENTE A LA FECHA DE CORTE DE LA 
INFORMACIÓN FINANCIERA.  
4. Además, el presente formato debe estar avalado CON LA FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O 
APODERADO Y DE UN CONTADOR PÚBLICO COLOMBIANO acompañado de la fotocopia de la tarjeta 
profesional y del certificado de vigencia de la inscripción y de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la 
Junta Central de Contadores de Colombia, anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de contratación.  
5. En el caso de Proponentes Plurales, cada uno de los miembros del Proponente Plural deberá diligenciar la 
información financiera del formato Anexo No. 6 “FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE LA 
CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL”, el cual debe ser suscrito por el representante 
legal del miembro del Proponente Plural correspondiente o el apoderado domiciliado en Colombia y el contador 
que realizó la conversión de los Estados Financieros a pesos colombianos. Adicionalmente, el representante 
común del Proponente Plural o su apoderado, de ser el caso, deberá suscribir el formato Anexo No. 6. 
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MONEDA: Los valores de la Propuesta y aquellos valores que deban presentarse en los Anexos de este Pliego 
deberán ser presentados en pesos colombianos.  
 
Cuando en los Estados Financieros que deben presentar los Proponentes para acreditar los requisitos de 
capacidad financiera y capacidad organizacional descritos en este Pliego, un valor esté expresado en monedas 
extranjeras este deberá convertirse a Pesos colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente:  
 
i. Los Estados Financieros denominados en una moneda diferente del Peso, deberán ser expresados en la 
moneda colombiana, atendiendo a lo previsto en la Norma Internacional de Contabilidad 21, incorporada en la 
legislación colombiana por el Decreto 2615 de 2014, y compilada en el Decreto 2270 del 2019.  
ii. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en dólares de los Estados Unidos de 
América, el Proponente y el MinTIC tendrán en cuenta la TRM certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia de la siguiente manera: a. El estado de situación financiera se convertirá a la TRM vigente en la fecha 
de cierre de los estados financieros. b. El estado de resultados se convertirá a la TRM promedio del año de cierre, 
la cual es publicada por el Banco de la República.  
iii. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a dólares 
de los Estados Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a Dólares de los Estados Unidos de 
América utilizando para ello: 
a. El estado de situación financiera, se convertirá a la fecha de corte de los Estados Financieros, utilizando las 
tasas de cambio contenidas en la página web de la reserva federal de los Estados Unidos de América: 
https://www.federalreserve.gov/releases/h10/default.htm  
b. El estado de resultados, se convertirá a la tasa de cambio promedio para el año de cierre de los Estados 
Financieros, utilizando la tasa de cambio promedio publicada en la página web de la reserva federal de los Estados 
Unidos de América https://www.federalreserve.gov/releases/g5a/current/default.htm  
c. Hecho esto, se procederá en la forma señalada en el numeral ii anterior. La conversión de los Estados 
Financieros de moneda extranjera a Peso colombiano debe venir en documento independiente y ser suscrito por 
Representante Legal o Apoderado del Oferente en Colombia y contador público colombiano inscrito en la Junta 
Central de Contadores para ejercer la profesión, los cuales se acompañarán de copia de la tarjeta profesional y 
certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios, que se encuentre vigente a la fecha del cierre del proceso. 

https://www.federalreserve.gov/releases/g5a/current/default.htm
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Los Estados Financieros presentados, dictaminados o auditados por quien este facultado legalmente para ello en 
el país de origen, para los Proponentes Individuales o miembros de los Proponentes Plurales sin domicilio o 
sucursal en Colombia, de encontrarse en moneda distinta del Peso colombiano, deberán presentarse convertidos 
al Peso colombiano.  
 
IDIOMA: Los Estados Financieros y notas contables junto con el dictamen o informe de auditoria, que se 
encuentren en un idioma distinto al castellano, deben ser presentados en su idioma original junto con la traducción 
simple al castellano. Los oferentes sin domicilio en Colombia deben cumplir con los indicadores financieros y de 
capacidad organizacional descritos anteriormente, el incumplimiento de uno o más de ellos, será causal de 
RECHAZO DE LA PROPUESTA. 
 
En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio de la empresa 
extranjera con sucursal en Colombia o sin sucursal, el Representante Legal de esta, así como el apoderado en 
Colombia, deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento y certificar a través del competente oficial del 
Estado o de una Auditoría Externa del país del proponente que el(los) requerimiento(s) efectuado(s) no es (son) 
aplicable(s).  
Los estados financieros del proponente extranjero deben venir firmados por el Representante Legal y el Contador 
de la firma extranjera, en el evento de que los estados financieros sean firmados por personas diferentes al 
Representante Legal y Contador, el proponente deberá adjuntar, el aparte de la normatividad legal de su 
respectivo país que así lo establezca y la certificación emitida por el Representante Legal en donde avale la 
suscripción de los estados financieros o dictamen y/o informe de Auditoría Externa del país del proponente y solo 
se aceptará “dictamen limpio”. Entiéndase por dictamen limpio aquel en el que se declara que los estados 
financieros presentan razonabilidad en todos los aspectos significativos, la situación financiera, los cambios en el 
patrimonio, los resultados de operaciones y los cambios en la situación financiera de la entidad, de conformidad 
con los principios de contabilidad generalmente aceptados. Las cifras numéricas de esta información deben 
presentarse con los siguientes signos de puntuación: el punto (.) para determinar miles y la coma (,) para 
determinar decimales. 
 
 
SUBSANABILIDAD 
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El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada se analizará de conformidad con lo establecido 
en el numeral 15 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993; parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 (modificado 
por el artículo 5 de la ley 1882 de 2018) y el Decreto 1082 de 2015 y lo señalado en el presente pliego para cada 
uno de ellos. En desarrollo de lo establecido en dichos artículos, todos aquellos requisitos de la propuesta que no 
afecten la asignación de puntaje serán solicitados por la entidad y deben ser entregados por los proponentes 
hasta el término de traslado del informe de evaluación, el cual se encuentra definido en el presente proceso. Dado 
lo anterior, en el proceso de subsanar los requisitos habilitantes, no se permitirá asuntos relacionados con la falta 
de capacidad para presentar la oferta, tampoco será de recibo los documentos que acrediten circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, ni para buscar mejorar la oferta.  
 
Durante el análisis y estudio de las ofertas no se permitirá injerencia alguna de los oferentes, cualquier que trate 
de interferir, influenciar, informarse indebidamente sobre el análisis de las ofertas, será descalificado y su oferta 
no se tendrá en cuenta. 

Capacidad residual de contratación  N/A 

Experiencia mínima requerida del proponente 

El Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación expedido por 
Colombia Compra Eficiente, define la Experiencia como “el conocimiento del Proponente derivado de su 
participación previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato”. 
 
A su vez, el referido manual indica que “la experiencia requerida en un Proceso de Contratación debe ser 
adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y su valor. La experiencia es adecuada cuando se refiere al 
tipo de actividades previstas en el objeto del contrato a celebrar. (…) La experiencia es proporcional cuando tiene 
relación con el alcance, la cuantía y complejidad del contrato a celebrar.” 
 
La experiencia de los proponentes requerida en el presente proceso de selección está determinada atendiendo 
las condiciones y exigencias del contrato que, para estos eventos, están señaladas en el presente proceso. 
 
La verificación de los documentos para la habilitación técnica no tiene ponderación alguna. Se trata del estudio 
que debe realizar el Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones para determinar si 
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la propuesta se ajusta a los requerimientos de la ley y del presente documento, estableciendo si CUMPLE o NO 
CUMPLE con los requisitos exigidos. 
 
El proponente deberá acreditar experiencia en la ejecución de máximo TRES (3) certificaciones de contratos 
ejecutados y terminados con entidades públicas o privadas cuyo objeto, alcance y/u obligaciones estén 
relacionados con el suministro de tiquetes aéreos nacionales e internacionales donde la sumatoria de los valores 
sea igual o superior a presupuesto oficial asignado para el presente proceso de selección expresado en salarios 
mínimos, es decir 520,85 SMMLV. 
 

Dichos contratos deberán estar reportados en el RUP (Según el   Decreto 1082) y anexar sus respectivas 
certificaciones. 
 
De igual manera cada uno de los contratos aportados deberán estar clasificados en los siguientes 
códigos UNSPSC que se enuncian a continuación hasta su tercera clasificación. 
 

Código Segmento Código Familia Código Clase Código Producto 

 

90000000 

Servicios de 

viajes, 
alimentación, 
alojamiento y 

Entretenimiento. 

90120000  Facilitación 

de viajes 

90121500 Agentes 

de viajes 

90121502 Agencia de Viajes 

78000000 Servicio de 
transporte, 

almacenaje y 

correo 

78110000 Transportes 
de 

pasajeros 

78111500 Transporte 
de 

pasajeros 

aérea 

78111502 Viajes en aviones 
comerciales. 

 
Nota: No se aceptarán contratos que no estén reportados en el RUP. 
 

1. Que los contratos hayan sido suscritos, ejecutados y terminados antes de la fecha de cierre del proceso 

de selección; por ende, no se aceptan contratos en ejecución. 
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2. La sumatoria de los valores de los contratos que cumplan las condiciones anteriores, expresado en 

520,85 SMMLV, el cual corresponde al 100% del presupuesto oficial total establecido para este proceso. 

3. El objeto y/u obligaciones y/o actividades principales del contrato debe ser en el suministro de tiquetes 

aéreos en rutas nacionales e internacionales.   

 
CONSIDERACIONES PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 

 
✓ El proponente deberá seleccionar, relacionar y plasmar en el ANEXO No. 7 EXPERIENCIA 

HABILITANTE DEL PROPONENTE los contratos que pretenda hacer valer para soportar la experiencia 
exigida en el presente proceso.  

✓ Cada una de las experiencias registradas debe hacer referencia al desarrollo de un contrato independiente 
por parte del proponente. Las prórrogas o adiciones de un contrato se contarán como parte del contrato 
principal, el cual deberá haberse ejecutado en su totalidad.  

✓ Si el proponente acredita más de tres (3) contratos, solo se tendrán en cuenta los tres (3) de mayor valor 
que se relacionen siempre que los objetos y/u obligaciones de los contratos cumplan con lo requerido por la 
entidad.  

✓ Para un proponente (persona jurídica) que no cuente con más de (3) tres años de constituido, se dará 
aplicación a lo establecido en el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir, si 
la constitución del interesado es menor a tres (3) años, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, 
socios o constituyentes siempre y cuando la experiencia mencionada se encuentre registrada en el Registro 
Único de Proponentes (RUP). 

✓ En caso de que el proponente o miembro del proponente plural acredite experiencia de contratos en los que 
participó como integrante de un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta esta experiencia en cuanto 
al valor en proporción al porcentaje de su participación en el consorcio o unión temporal que ejecutó el 
contrato, y en cuanto al tiempo se tendrá en cuenta la totalidad del plazo del contrato. 

✓ Para el caso de proponentes plurales, la experiencia habilitante corresponderá a la sumatoria de cada una 
de las experiencias presentadas por los miembros que conforman el Consorcio o Unión Temporal. Cada uno 
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de los integrantes del proponente plural que participe en el proceso deberá acreditar experiencia relacionada 
con el objeto a contratar.  

✓ Los contratos que acrediten la experiencia pueden ser concomitantes entre sí siempre que se trate de objetos, 
proyectos y contratos claramente diferentes y sin relación alguna.   

✓ Para efectos de convertir a salarios mínimos mensuales vigente (SLMMV) el valor de los contratos 
presentados para acreditar la experiencia del proponente se calculará con base en el salario mínimo vigente 
en la fecha de terminación del contrato respectivo. 

✓ La información deberá ser relacionada en moneda legal colombiana. En consecuencia, cuando el valor de 
los contratos esté expresado en monedas extranjeras éste debe convertirse a pesos colombianos. Para 
efectos de convertir a pesos colombianos el valor de los contratos presentados para acreditar experiencia del 
proponente, se calculará con el valor de la tasa de cambio publicada en las series estadísticas del Banco de 
la República, en la fecha de terminación del contrato respectivo. 

✓ Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unión temporal sea una filial o subordinada 
de una sociedad controlante, se tendrá en cuenta SOLAMENTE la experiencia propia y no la de la controlante, 
ni viceversa.  

 
La información de los contratos con los cuales se pretende acreditar la experiencia habilitante se verificará a través 
del RUP y a través de las certificaciones de experiencia que incluyan la información no contenida en el RUP, así:   
 

INFORMACIÓN A VERIFICAR A TRAVÉS DEL RUP: 
 
✓ Nombre o razón social del contratista.  
✓ Nombre o razón social del contratante.  
✓ Valor del contrato expresados en SMMLV.  
✓ Porcentaje de participación en el valor ejecutado en caso de haberse desarrollado como miembro de un 

consorcio o unión temporal.  
✓ Clasificación UNSPSC. 
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Para aquellos proponentes que no están obligados a inscribirse en el RUP, de acuerdo con lo señalado en el 
artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, dicha información se verificará directamente a través de las certificaciones 
allegadas.  
 
INFORMACIÓN ADICIONAL NO CONTENIDA EN EL RUP:  
 
La información no contenida en el RUP deberá ser acreditada con certificaciones de experiencia expedidas 
por el contratante, su representante o por aquel que tenga las facultades para expedirla. Cada certificación 
de experiencia deberá contar con la siguiente información:  
 
✓ Objeto del contrato.  
✓ Obligaciones o actividades realizadas por el contratista. 
✓ Identificación y cargo de la persona facultada para expedirla. La certificación debe venir suscrita por la 

persona que ejerza la representación legal del emisor, o por aquel que tenga las facultades para expedirla. 
Así mismo, debe venir acompañada de los datos de contacto de quien certifica (teléfono, correo electrónico 
y dirección) o en su defecto el proponente podrá informar los datos de contacto en documento anexo a la 
propuesta.  

✓ Si la certificación incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si se trata de adiciones, 
prórrogas u otrosíes al principal o son contratos diferentes, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor. 
Si la certificación incluye el contrato principal con sus adicciones, prórrogas u otrosíes, se entenderá como 
un solo contrato certificado.  

✓ Fecha de suscripción y/o de iniciación del contrato.  
✓ Fecha de terminación del contrato ejecutado.  
 
En el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su verificación, el proponente deberá 
anexar a la propuesta copia del contrato, copia del acta de cierre, copia del acta de liquidación, o los documentos 
soporte que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación y permita validar la 
experiencia solicitada. 
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Se tendrá como experiencia específica del proponente, única y exclusivamente los contratos referidos o incluidos 
en la propuesta y para ser tenida en cuenta, deberá cumplir con lo solicitado en el pliego condiciones y estar 
acompañada de los respectivos documentos soporte. 
 
El Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones se reserva el derecho de comprobar 
la autenticidad de los documentos aportados, así como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos 
que el proponente certifique. Así mismo, podrá solicitar al proponente las certificaciones, contratos y demás 
documentos expedidos por quien esté facultado, en las que se acredite la experiencia que se está presentando. 
 
Para acreditar la experiencia NO se permitirán las AUTOCERTIFICACIONES del proponente. 
 
Valor de los contratos ejecutados presentado en moneda extranjera:  
 
El valor del (los) contrato(s) en dólares americanos (USD) se convertirá a pesos utilizando para esta conversión 
la Tasa Representativa del Mercado -TRM vigente publicada por el Banco de la República en el momento de la 
terminación del respectivo contrato. Una vez se realice la conversión a la TRM vigente, el valor se convertirá en 
S.M.M.L.V colombianos del año en que se terminó el contrato, para efecto de contabilizar el valor requerido en el 
presente proceso. 
 
En caso de inconsistencia entre la información consignada en el ANEXO No. 7 EXPERIENCIA HABILITANTE 
DEL PROPONENTE y la información contenida en los documentos que la soportan, regirá esta última. 
 

Experiencia mínima del personal requerido para 
la contratación 

Para acreditar la experiencia del personal exigido por la Entidad, se deberá aportar la(s) respectiva(s) 
certificación(es) debidamente suscrita(s) por la persona competente para el efecto donde laboró o labora en la 
actualidad; información anterior, la cual, deberá ser validad por el supervisor del contrato y, además de ello, deberá 
contar con la siguiente información: 

• Nombre del contratante o empleador. 

• Nombre del contratista o empleado. 
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• Objeto y/o descripción del contrato o cargo ocupado. 

• Funciones y/o actividades desarrolladas. 

• Fecha de inicio del contrato y/o ejercicio del cargo. 

• Fecha de terminación del contrato y/o ejercicio del cargo. 

• Nombre, cargo, empresa y/o entidad de quien expide la certificación. 

Nota: Las personas acreditadas deberán contar con un tiempo mínimo de experiencia laboral relacionado de dos 
(2) años. En tal sentido, dicha experiencia debe tener relación con áreas como: manejo de tarifas aeroportuarias, 
elaboración de rutas nacionales e internacionales tanto directas como con conexión y sus diferentes escalas, 
gestión de reservas, reglamentación aeronáutica, manejo de revisados y expedición de tiquetes, como finalmente 
la gestión de reembolsos. 
 
Conforme con lo establecido en la Ley 2069 de 2020, el Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 0287 de 2026, la 
entidad consideró para el presente proceso de selección, incorporar el aspecto relacionado con “numero de 
certificaciones de contratos a acreditar por el proponente”, en razón a la naturaleza del contrato que requiere. De 
acuerdo con lo anterior, el criterio habilitante diferenciador para acreditar la experiencia será el siguiente:  
 

a. Criterio diferencial para mipymes en el sistema de compras públicas. 

En aplicación a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, con el fin de promover y 
facilitar la participación de las MIPYME domiciliadas en Colombia en la participación del presente proceso de 
selección, el Ministerio establece:  
 
Como condición habilitante diferencial de la propuesta, el proponente MIPYME domiciliado en Colombia, deberá 
acreditar experiencia en la ejecución de máximo CUATRO (4) contratos ejecutados y terminados. Las demás 
características deben adoptarse de las exigidas en la descripción de experiencia general.  
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Los contratos certificados deben estar registrados en el RUP, con por lo menos cuatro (4) de los 
siguientes códigos UNSPSC hasta el tercer nivel (segmento, familia y clase) lo cual indica que los contratos se 
deben encontrar ejecutados y las inscripciones de este en firme.  
 
Dichos contratos deberán estar reportados en el RUP (Según el   Decreto 1082) y anexar sus respectivas 
certificaciones. 
 
De igual manera cada uno de los contratos aportados deberán estar clasificados en los siguientes códigos 
UNSPSC que se enuncian a continuación hasta su tercera clasificación. 
 

Código Segmento Código Familia Código Clase Código Producto 

 
900000

00 

Servicios de 
viajes, 

alimentación, 
alojamiento y 
Entretenimien

to. 

901200
00  

Facilitació
n de 

viajes 

901215
00 

Agentes 
de viajes 

9012150
2 

Agencia de 
Viajes 

780000
00 

Servicio de 
transporte, 

almacenaje y 
correo 

781100
00 

Transport
es de 

pasajeros 

781115
00 

Transpor
te de 

pasajero
s aérea 

781115
02 

Viajes en 
aviones 
comercial

es. 

 

ACREDITACIÓN DE LA CONDICIÓN DE MIPYME: 

De acuerdo con lo previsto en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por 
el artículo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, la definición de MiPymes obedece a criterios de 
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clasificación empresarial definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2. del Decreto Único Reglamentario del Sector 
Comercio, Industria y Turismo No. 1074 de 2015, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 

La Mipyme colombiana deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial de la siguiente manera: 

1. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación, 
cuya fecha de expedición no sea superior a 30 días calendario anteriores a la fecha límite para presentar 
ofertas.  

2. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 modificada por el Decreto 957 de 2019, y el Decreto 1074 de 2015, 
o las normas que lo modifiquen, sustituya o complementen.  

3. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación. 

4. En caso de que la certificación sea suscrita por un contador, cuando de acuerdo con la normatividad el 
proponente no está obligado a contar con revisor fiscal, se deberá aportar además copia de la cédula, 
tarjeta profesional y certificado vigente de antecedente profesional del contador. Lo anterior con el fin de 
que la Entidad pueda corroborar la calidad de contador público de la persona que expide la certificación. 

 
CONSIDERACIONES PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA 

 
✓ El proponente deberá seleccionar, relacionar y plasmar en el ANEXO No. 7 EXPERIENCIA 

HABILITANTE DEL PROPONENTE los contratos que pretenda hacer valer para soportar la experiencia 
exigida en el presente proceso.  
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✓ Cada una de las experiencias registradas debe hacer referencia al desarrollo de un contrato independiente 
por parte del proponente. Las prórrogas o adiciones de un contrato se contarán como parte del contrato 
principal, el cual deberá haberse ejecutado en su totalidad.  

✓ Si el proponente acredita más de cuatro (4) contratos, solo se tendrán en cuenta los cuatro (4) de mayor 
valor que se relacionen siempre que los objetos y/u obligaciones de los contratos cumplan con lo requerido 
por la entidad.  

✓ Para un proponente (persona jurídica) que no cuente con más de (3) tres años de constituido, se dará 
aplicación a lo establecido en el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, es decir, si 
la constitución del interesado es menor a tres (3) años, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, 
socios o constituyentes siempre y cuando la experiencia mencionada se encuentre registrada en el Registro 
Único de Proponentes (RUP). 

✓ En caso de que el proponente o miembro del proponente plural acredite experiencia de contratos en los que 
participó como integrante de un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta esta experiencia en cuanto 
al valor en proporción al porcentaje de su participación en el consorcio o unión temporal que ejecutó el 
contrato, y en cuanto al tiempo se tendrá en cuenta la totalidad del plazo del contrato. 

✓ Para el caso de proponentes plurales, la experiencia habilitante corresponderá a la sumatoria de cada una 
de las experiencias presentadas por los miembros que conforman el Consorcio o Unión Temporal. Cada uno 
de los integrantes del proponente plural que participe en el proceso deberá acreditar experiencia relacionada 
con el objeto a contratar.  

✓ Los contratos que acrediten la experiencia pueden ser concomitantes entre sí siempre que se trate de objetos, 
proyectos y contratos claramente diferentes y sin relación alguna.   

✓ Para efectos de convertir a salarios mínimos mensuales vigente (SLMMV) el valor de los contratos 
presentados para acreditar la experiencia del proponente se calculará con base en el salario mínimo vigente 
en la fecha de terminación del contrato respectivo. 

✓ La información deberá ser relacionada en moneda legal colombiana. En consecuencia, cuando el valor de 
los contratos esté expresado en monedas extranjeras éste debe convertirse a pesos colombianos. Para 
efectos de convertir a pesos colombianos el valor de los contratos presentados para acreditar experiencia del 
proponente, se calculará con el valor de la tasa de cambio publicada en las series estadísticas del Banco de 
la República, en la fecha de terminación del contrato respectivo. 
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✓ Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unión temporal sea una filial o subordinada 
de una sociedad controlante, se tendrá en cuenta SOLAMENTE la experiencia propia y no la de la controlante, 
ni viceversa.  

 
La información de los contratos con los cuales se pretende acreditar la experiencia habilitante se verificará a través 
del RUP y a través de las certificaciones de experiencia que incluyan la información no contenida en el RUP, así:   
 

INFORMACIÓN A VERIFICAR A TRAVÉS DEL RUP: 
 
✓ Nombre o razón social del contratista.  
✓ Nombre o razón social del contratante.  
✓ Valor del contrato expresados en SMMLV.  
✓ Porcentaje de participación en el valor ejecutado en caso de haberse desarrollado como miembro de un 

consorcio o unión temporal.  
✓ Clasificación UNSPSC. 
 
Para aquellos proponentes que no están obligados a inscribirse en el RUP, de acuerdo con lo señalado en el 
artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, dicha información se verificará directamente a través de las certificaciones 
allegadas.  
 
INFORMACIÓN ADICIONAL NO CONTENIDA EN EL RUP:  
 
La información no contenida en el RUP deberá ser acreditada con certificaciones de experiencia expedidas 
por el contratante, su representante o por aquel que tenga las facultades para expedirla. Cada certificación 
de experiencia deberá contar con la siguiente información:  
 
✓ Objeto del contrato.  
✓ Obligaciones o actividades realizadas por el contratista. 
✓ Identificación y cargo de la persona facultada para expedirla. La certificación debe venir suscrita por la 

persona que ejerza la representación legal del emisor, o por aquel que tenga las facultades para expedirla. 
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Así mismo, debe venir acompañada de los datos de contacto de quien certifica (teléfono, correo electrónico 
y dirección) o en su defecto el proponente podrá informar los datos de contacto en documento anexo a la 
propuesta.  

✓ Si la certificación incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si se trata de adiciones, 
prórrogas u otrosíes al principal o son contratos diferentes, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor. 
Si la certificación incluye el contrato principal con sus adicciones, prórrogas u otrosíes, se entenderá como 
un solo contrato certificado.  

✓ Fecha de suscripción y/o de iniciación del contrato.  
✓ Fecha de terminación del contrato ejecutado.  
 
En el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su verificación, el proponente deberá 
anexar a la propuesta copia del contrato, copia del acta de cierre, copia del acta de liquidación, o los documentos 
soporte que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación y permita validar la 
experiencia solicitada. 
 
Se tendrá como experiencia específica del proponente, única y exclusivamente los contratos referidos o incluidos 
en la propuesta y para ser tenida en cuenta, deberá cumplir con lo solicitado en el pliego condiciones y estar 
acompañada de los respectivos documentos soporte. 
 
El Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones se reserva el derecho de comprobar 
la autenticidad de los documentos aportados, así como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos 
que el proponente certifique. Así mismo, podrá solicitar al proponente las certificaciones, contratos y demás 
documentos expedidos por quien esté facultado, en las que se acredite la experiencia que se está presentando. 
 
Para acreditar la experiencia NO se permitirán las AUTOCERTIFICACIONES del proponente. 
 
Valor de los contratos ejecutados presentado en moneda extranjera:  
 
El valor del (los) contrato(s) en dólares americanos (USD) se convertirá a pesos utilizando para esta conversión 
la Tasa Representativa del Mercado -TRM vigente publicada por el Banco de la República en el momento de la 
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terminación del respectivo contrato. Una vez se realice la conversión a la TRM vigente, el valor se convertirá en 
S.M.M.L.V colombianos del año en que se terminó el contrato, para efecto de contabilizar el valor requerido en el 
presente proceso. 
 
En caso de inconsistencia entre la información consignada en el ANEXO No. 7 EXPERIENCIA HABILITANTE 
DEL PROPONENTE y la información contenida en los documentos que la soportan, regirá esta última. 
 
B. Criterios de habilitación diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 

compras públicas en el marco de la ley 2069 de 2020 y decreto 1860 de 2021.  

 
De conformidad con lo previsto en el Artículo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de 2021, los criterios diferenciales 
para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas, solo aplica para los procesos 
de selección a través de la modalidad de licitación pública, selección abreviada de menor cuantía y concurso de 
méritos. En tal sentido para el presente proceso de selección no se tendrá en cuenta por corresponder a la 
modalidad de selección abreviada por subasta inversa.  
 

Requisitos mínimos técnicos (características 
mínimas técnicas de los bienes o servicios a 
contratar con las que deben contar los 
proponentes para participar en el proceso)  

 
 

Certificado de inscripción en el Registro Nacional de Turismo 
 
El oferente deberá acreditar el correspondiente certificado de inscripción en la Dirección General de Turismo del 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que conste que se encuentra inscrito en el Registro Nacional 
de Turismo, en el ramo de prestación de servicios turísticos de agencia de viajes y/o agencias mayoristas, el cual 
debe estar vigente a la fecha de presentación de la oferta y mantenerse vigente durante la ejecución del contrato. 
En caso de contar con sucursales deberán acreditar la inscripción de esta en el Registro Nacional de Turismo. 
 
Para los proponentes plurales cada uno de los miembros deberá acreditar el requerimiento descrito. 
 

CERTIFICACION EXPEDIDA POR LA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO. 
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El proponente deberá adjuntar con la oferta certificación vigente, expedida por la Superintendencia de Industria y 
Comercio, con una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios, contados a partir del cierre del 
presente proceso de selección, en la que conste no haber sido sancionado durante los últimos cinco (5) años 
anteriores al cierre del presente proceso. 
 

CERTIFICACIÓN DE IATA: 
 
El oferente deberá presentar la certificación de la Asociación Internacional de Transporte Aéreo – IATA 
debidamente actualizado para la vigencia 2026. 
 
Dicho certificado deberá mantenerse vigente durante la ejecución del contrato. 
 
En caso de proponentes plurales, cada uno o uno de los miembros deberá acreditar el requerimiento descrito. 
 
PLATAFORMA DE AUTOGESTIÓN PARA EMISIÓN DE TIQUETES  
 
El proponente deberá acreditar que cuenta con una plataforma de autogestión para el suministro de tiquetes 
aéreos nacionales e internacionales solicitados por la Entidad durante la vigencia del contrato, la cual deberá 
cumplir con las funcionalidades y especificaciones técnicas establecidas en el presente anexo. 
 
Para tal efecto, el proponente deberá aportar:  
 
a) Certificación expedida por el proveedor de la plataforma no mayor a treinta (30) días calendario, en la que 
conste que cuenta con una licencia activa para su uso, con vigencia durante todo el plazo de ejecución del 
contrato, así como el detalle de las funcionalidades y alcance del servicio.  
 
b) En caso de que el proponente sea titular de la plataforma, certificación que acredite el derecho de dominio 
sobre la misma, junto con la manifestación expresa de que se encuentra operativa y que su uso estará 
garantizado durante todo el plazo contractual. 
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SISTEMA GLOBAL DISTRIBUCIÓN SYSTEM -GDS: 

 
El proponente deberá adjuntar certificación vigente a la fecha de presentación de la oferta, con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores al cierre del presente proceso, emitida por un Global 
Distribution System (GDS), que acredite su relación comercial. Igualmente, el contratista deberá mantener 
operativos, como mínimo, dos (2) GDS (Amadeus, Sabre, Travelport, Galileo u otros equivalentes) y utilizarlos 
para el suministro de tiquetes aéreos durante todo el plazo de ejecución del contrato.  
 
En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes deberá acreditar el cumplimiento del presente 
requisito  

 
BSPLINK AGENTE: 

 
El oferente deberá presentar reporte del BSPLINK AGENTE de la IATA, con una fecha de impresión de hasta 
cinco (5) días calendario antes del cierre del presente proceso. Con este requerimiento, la entidad validará cuales 
aerolíneas están activas con el proponente. 
 
Para los proponentes plurales cada uno de los miembros deberá acreditar el requerimiento descrito. 

Requisitos de formación académica y 
experiencia requeridos para Contrato de 
Prestación de Servicios Profesionales y/o de 
Apoyo a la Gestión con persona natural: 

PERFIL REQUERIDO FORMACIÓN ACADÉMICA: N/A  
EXPERIENCIA: N/A 

5.2.  Justificación de los factores de selección que permiten identificar la oferta más favorable: 
 
5.2.1 FACTORES DE EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN. 
 
Teniendo en cuenta que la modalidad de selección corresponde a subasta inversa, por tratarse de la adquisición de bienes y/o servicios de características técnicas 
uniformes, la oferta más favorable para la entidad será aquella en la que el oferente haya presentado el mejor lance de acuerdo con lo previsto en el artículo 
2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015, siempre que los bienes y servicios cumplan con la ficha técnica de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.1. 
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de la misma disposición normativa.  
 
Se tendrán en cuenta para adjudicación lo siguiente: 
 
I)  Cumplimiento de los requisitos habilitantes de los proponentes para participar en el proceso y 
  
II) La oferta más favorable será aquella en la que el oferente haya presentado el mejor lance de acuerdo con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 
de 2015. 
 
La verificación de la capacidad jurídica, las condiciones de experiencia y la capacidad financiera y organizacional se realizará con base en la información 
suministrada por el RUP y no otorgarán puntaje, pero habilitan a los proponentes para participar en el proceso de selección. 
 
Conforme al numeral 3º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y común utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido. En ese sentido, y 
en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 10182 de 2015 el ofrecimiento más favorable para la entidad es el MAYOR PORCENTAJE (%) DE 
DESCUENTO SOBRE EL VALOR NETO DE LOS TIQUETES NACIONALES E INTERNACIONALES 
 
En este sentido, el MAYOR PORCENTAJE (%) DE DESCUENTO PARA EL VALOR NETO DE LOS TIQUETES NACIONALES E INTERNACIONALES, será el 
factor que permitirá identificar la oferta más favorable, y será el factor de selección del contratista, siempre y cuando cumpla con las especificaciones técnicas y los 
requisitos habilitantes establecidos por la entidad en el presente proceso de selección abreviada por subasta inversa. 

 
Nota: El valor neto del tiquete se entiende antes de la aplicación de los impuestos de ley y los siguientes conceptos básicos: Tarifa administrativa, Tasas aeroportuarias 
aplicables, Otras tarifas por ventas realizadas por internet e IVA. 

 

FACTORES DE ESCOGENCIA 

PROPUESTA ECONÓMICA 
– MENOR PRECIO. 

Según puja, se adjudicará al que oferte el mayor porcentaje de 
descuento teniendo como base inicial el 1,7% cumpliendo las 
características mínimas técnicas exigidas. 

 

• FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA ECONÓMICA. 
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El proponente deberá tener en cuenta al momento de diligenciar el cuestionario de oferta económica en la plataforma de SECOP II los siguientes criterios: 
 

A. En el cuestionario de la oferta económica, punto 1, sobre digital denominado Sobre 2 – Económico: “INDICAR EL VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO”: El 
proponente deberá indicar el valor del presupuesto oficial para el presente proceso de selección es decir la suma de SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MILLONES 
SETECIENTOS SETENTA Y TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($681.773.554) incluido IVA y demás impuestos a los que haya 
lugar y demás impuestos de ley, tasas contribuciones, costos directos e indirectos necesarios que conlleven la celebración y ejecución del contrato. 
 

Nota: La presente pregunta no se considera como criterio de evaluación. 
 
B. En el cuestionario de la oferta económica punto 2 sobre digital denominado Sobre 2 – Económico El proponente deberá diligenciar el sobre digital denominado 
Sobre 2 - Económico, “PORCENTAJE (%) DE DESCUENTO PARA LOS TIQUETES”: El proponente deberá indicar el porcentaje de descuento sobre el valor neto 
de los tiquetes aéreos nacionales e internacionales que serán suministrados durante la ejecución del contrato, conforme a las condiciones establecidas 
en el Anexo Técnico, el cual no podrá ser inferior al (1,7%). Este porcentaje debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos en los cuales incurra el 
proponente para la correcta ejecución del objeto de la presente contratación, así como los impuestos, tasas y contribuciones que apliquen. 
 
Conforme lo anterior, el ofrecimiento más favorable para la Entidad se determinará conforme al MAYOR PORCENTAJE de descuento ofrecido sobre la tarifa neta del 
tiquete aéreo nacional e internacional. 
 
 

PORCENTAJE DE DESCUENTO SOBRE TARIFA NETA DEL TIQUETE 

1 
PORCENTAJE DE DESCUENTO PARA ADQUISICIÓN DE 

TIQUETES A CUALQUIER DESTINO NACIONAL E 
INTERNACIONAL ONE WAY O ROUND TRIP 

1,7% 

 
Conforme lo anterior, el ofrecimiento más favorable para la Entidad se determinará conforme al MAYOR PORCENTAJE de descuento ofrecido sobre la tarifa neta del 
tiquete aéreo nacional e internacional. 
 
Nota 1: Para efectos de claridad, el porcentaje de descuento mínimo aceptable con respecto al último lance valido será del (1,7%).  
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Nota 2: El porcentaje de descuento que se obtenga producto del evento de subasta será aplicado por igual al valor neto de cada tiquete aéreo nacional o internacional 
que se expida durante la ejecución del contrato.  
 
Nota 3: El presente contrato se adjudicará por el valor total del PRESUPUESTO OFICIAL y se ejecutará a MONTO AGOTABLE de acuerdo con los servicios 
efectivamente prestados incluido IVA y demás contribuciones y tributos a que haya lugar y que se causen con ocasión de la celebración del mismo, y serán de cargo 
y exclusiva responsabilidad del contratista; y el porcentaje (%) de descuento obtenido producto del ejercicio de la subasta será aplicado al precio de todos los tiquetes 
aéreos nacionales y/o internacionales.  
 
Nota 4: En el momento de aplicar el porcentaje (%) de descuento obtenido producto del ejercicio de la subasta a los precios de los tiquetes y se evidencie que el valor 
de alguno de los ítems se encuentra expresado en decimales, la Entidad aplicará la regla aritmética por exceso o por defecto cuyo método dispone que cualquier 
fracción de un entero que cumpla con la condición de ser menor que 0,5 se aproxima a la baja (aproximación descendente o por defecto) y cualquier fracción mayor o 
igual que 0,5 se aproxima al alza (aproximación ascendente o por exceso).  
 
Nota 5: Tener en cuenta para la oferta, todos los costos, tasas, gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u otros gastos para la entrega de los bienes a 
adquirir con las especificaciones técnicas definidas. La adjudicación del proceso se realizará al proponente que ofrezca el mayor porcentaje de descuento sobre el 
valor neto de los tiquetes aéreos.  
 
Nota 6: Si revisadas las posturas de los proponentes habilitados, de conformidad con la información establecida por el MinTIC se establece que la postura ganadora 
durante el evento de subasta es artificialmente baja, la entidad aplicará lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 
 

• EVENTO SUBASTA ELECTRÓNICA EN SECOP II. 
 
La entidad procederá a realizar el EVENTO DE SUBASTA ELECTRÓNICA a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – Portal SECOP II, la cual 
será configurada una vez sean verificadas las OFERTAS ECONOMICAS por parte del comité evaluador designado para tal fin, en todo caso el evento de subasta 
dará inicio en la fecha y hora previamente establecida en el cronograma del proceso. 
 
Los proponentes deberán capacitarse en la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente para participar en el EVENTO DE SUBASTA ELECTRÓNICA configurada 
a través del módulo electrónico del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – Portal SECOP II. Así mismo los proponentes deberán contar con los equipos 
y navegadores electrónicos idóneos que les permitan efectuar los trámites correspondientes, y adicionalmente prevenir fallas frente a pérdidas de conexión a internet. 
En todo caso, la entidad no será responsable de la imposibilidad que el proponente no pueda efectuar lances u otros trámites a través de la plataforma por hechos 
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propios de éste. 
 
Cuando existan dos (2) o más oferentes habilitados, la entidad procederá a configurar EL EVENTO DE SUBASTA ELECTRÓNICA en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – Portal SECOP II  

 
En todo caso, el procedimiento para la realización de la subasta será conforme lo establece el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el 
Decreto 1860 de 2021 y los manuales e instructivos que para el efecto ha emitido Colombia Compra Eficiente.  
 
Para el Margen Mínimo de Mejora, la entidad determina un PORCENTAJE con el objetivo de realizar mínimo, dicho descuento en cada lance, en dicho proceso, por 
ello toma como referente datos históricos de procesos de contratación adjudicados en la vigencia 2023 de las entidades de orden nacional y territorial como lo son 
(INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA, UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR Y POLICIAL, ESCUELA 
SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA -ESAP), determinando que el margen mínimo de mejora de la oferta será del uno punto siete por ciento (1.7%) 
sobre el valor total de la propuesta inicial de menor valor.  

 
Lo anterior de conformidad con Artículo 2.2.1.2.1.2.2 referido al procedimiento para la subasta inversa (Decreto 1082 de 2015). 
 
NOTA 1: El valor de la oferta inicial de cada proponente no podrá superar el valor total estimado como presupuesto oficial  del proceso so pena de rechazo de la 
oferta. De igual manera, el valor de cada ítem de dicha oferta no podrá superar los valores unitarios establecidos por la entidad, so pena de rechazo de la oferta. 
 
NOTA 2: El proponente deberá estar inscrito como proveedor en la plataforma y es de exclusiva responsabilidad capacitarse en el uso de la herramienta a través de 
los diferentes medios que ofrece CCE-Colombia Compra Eficiente, así como leer cuidadosamente las guías correspondientes, en especial la de presentación de 
ofertas como proponente plural y las relativas a la subasta inversa.  
 

• PROCEDIMIENTO APLICABLE CUANDO SOLO UN PROPONENTE RESULTA HABILITADO PARA PARTICIPAR EN LA SUBASTA  
 
Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuya propuesta cumple con la ficha técnica y está habilitado, el Fondo/Ministerio de Tecnologías de 
la Información y las Comunicaciones puede adjudicarle el contrato al único oferente siempre y cuando éste haya presentado el margen mínimo de descuento en los 
tiquetes aéreos nacionales e internacionales, caso en el cual no habrá lugar a subasta inversa. 
 

• APERTURA DEL SOBRE ECONÓMICO 
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Llegada la fecha y hora, el Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones procederá a abrir los sobres que contienen la propuesta inicial 
de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta, para que los evaluadores del comité verifiquen dichas propuestas y determinen el precio de 
arranque de la subasta.  
 
El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electrónica inversa deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su 
participación:  
 
1) Tener conexión a internet estable.  
2) Estar registrado, tener usuario y clave de acceso a SECOP II  
 
Con la presentación de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y capacitarse 
adecuadamente en la subasta.  
 
El proceso de subasta iniciará con la apertura de sobres económicos que contienen la oferta económica inicial de los proponentes habilitados, en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública – Portal SECOP II, en la fecha y hora previamente establecida en el cronograma.  
 
La entidad procederá a revisar cada una de las ofertas económicas presentadas por los proponentes habilitados, con el fin de verificar si las mismas cumplen con los 
requisitos exigidos dentro del presente proceso de selección. En el caso en el cual alguno de los proponentes se encuentre inmerso en alguna de las causales de 
rechazo de la oferta económica una vez realizada dicha verificación, la entidad procederá a publicar su decisión mediante mensaje a través del Sistema Electrónico 
para la Contratación Pública – Portal SECOP II. 
 
Una vez verificadas las ofertas económicas por parte del comité evaluador designado, la entidad procederá a CONFIGURAR el evento de SUBASTA ELECTRÓNICA 
a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – Portal SECOP II de conformidad con la GUÍA PARA HACER UN PROCESO DE SELECCIÓN 
ABREVIADA POR SUBASTA EN EL SECOP II. 
 

• SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, solamente podrá 
efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS económicas iniciales, cuando existan por lo menos dos (2) proponentes habilitados. 
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La subasta iniciara con el mayor % de descuento ofrecido sobre el valor neto de los tiquetes aéreos nacionales e internacionales que serán suministrados durante la 
ejecución del contrato, y, en consecuencia, solamente serán válidos los lances efectuados durante la subasta inversa, en los cuales la oferta sea mejorada en por lo 
menos el margen mínimo valido establecido. 
 
En el evento de que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la entidad tomará como su oferta económica definitiva la oferta económica inicial.  
 
De conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente artículo, en los 
pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y común 
utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio ofrecido”, el presente proceso se adjudicará a quien conforme lo ya 
enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menor precio total de cierre, en el evento de subasta.  
 
Es importante, reiterar que sólo podrán participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las condiciones jurídicas, financieras y técnicas. 
 
DESARROLLO DE LA SUBASTA 
 
La subasta tendrá una duración de veinte (20) minutos con auto extensión debido a que, si se realiza una postura por cualquiera de los oferentes habilitados en el 
último minuto de duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá dos 
(2) minutos más. Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y automática hasta que no se presenten posturas o lances en el último minuto. Será importante 
establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, la auto extensión se realiza de manera automática siempre y cuando medien diez (10) 
segundos entre el momento del lance que da origen a la auto extensión y el momento en que culmina dicha auto extensión o el término establecido para la finalización 
del evento. 
 
Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP II, además cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de 
servicio de Colombia Compra Eficiente. Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se aplicará lo definido en el artículo 
2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que señala: “Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la información y 
telecomunicaciones, durante la subasta electrónica la conexión con el sistema se pierde, la subasta continuará y la entidad estatal entiende que el proveedor que 
pierde su conexión ha desistido de participar en la misma”, salvo que logre volver a conectarse antes de la terminación del evento, entendiendo que su propuesta 
está constituida por la presentación de oferta inicial de precio dentro del proceso de selección de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, 
o por el último lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnológica de subasta. (Leer guía de indisponibilidad de CCE).  
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Los oferentes habilitados que participen en la subasta electrónica deberán acceder a la misma a través de sus propios recursos, el Fondo/Ministerio de Tecnologías 
de la Información y las Comunicaciones no provee conexiones desde sus instalaciones para este evento. El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será 
el menor precio total de los ofrecidos por los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento.  
 
Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentarán sus posturas de precio electrónicamente, usando su usuario y contraseña para ingresar en el 
SECOP II. PARA QUE SEA VÁLIDO, CADA LANCE DEBERÁ REFLEJAR EL MARGEN MÍNIMO DE MEJORA DE OFERTA DEL UNO PUNTO SIETE POR 
CIENTO (1.7%) PARA LA TOTALIDAD DE LOS ARTÍCULOS OBJETO DE SUBASTA. 
   
La plataforma SECOP II muestra una ventana con el detalle del lance a presentar por cada uno de los bienes o servicios, el valor total del lance y la posición que 
adoptará después del lance. Si tiene dudas adicionales puede hacer uso de la guía dispuesta por Colombia Compra eficiente para participar en los eventos de subasta 
en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_guia_subastaelectronica_proveedor_v4.pdf  
 
Es importante tener en cuenta que el proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen mínimo al último lance. Lo anterior sin perjuicio de que 
el proponente establezca realizar un lance por un margen mayor.  
 
Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán informados por parte del sistema de la recepción de su postura y la confirmación 
de su valor, así como de la posición en que se encuentra su propuesta. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener conocimiento de su 
posición, necesariamente deberá hacer un lance. Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del mismo valor, SECOP II 
tendrá la capacidad de establecer cuál proponente envió cronológicamente primero dicha postura. De igual manera, dos o más oferentes ostentaran en la plataforma 
la misma posición por llegar al mismo tiempo, pero sus lances fueron diferentes, el criterio de desempate será el precio. En el evento en que dos o más oferentes 
resultaran en la posición número uno (1) con lances exactamente iguales se procederá a verificar el estampado cronológico certificado para determinar el ultimo lance 
recibido. 
 
De presentarse empate se aplicará lo dispuesto en el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 6 del Decreto 1860 de 
2021, en todo caso el procedimiento se realizará con plena observancia de las reglas previstas para la subasta inversa establecidas en el mencionado artículo, a 
saber: 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales previstas en la ley y en el presente título, las siguientes reglas son 
aplicables a la subasta inversa: 
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1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la 

oferta durante la subasta inversa. 
2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el Proceso de Contratación y acredite el 

cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. 
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado 

cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado. 
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica. 
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal 

puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no 
hay lugar a la subasta inversa. 

6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serán válidos los Lances efectuados durante la 
subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo 

7. establecido. 
8. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más 

bajo. 
9. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más bajo. 
10. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de 

acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto”. 
 

Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 
2015, que impidan continuar con el curso normal de la misma, “… la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal 
debe reiniciar la subasta…”, se dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca el Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y 
las Comunicaciones, las cuales serán comunicadas a los proponentes habilitados.  
 
Será importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se entenderá que los mismos desistieron de participar salvo 
que logren conectarse antes de la terminación del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Teniendo en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el comité evaluador previo al momento de adjudicar, si considera que el menor 
precio ofrecido dentro del presente proceso resulta artificialmente bajo, requerirá al (los) oferente(s) para que explique(n) las razones que sustenten el valor ofertado 
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y, con base en las mismas y la información que tenga a su alcance, el comité evaluador recomendará al ordenador del gasto la decisión a adoptar. Por tratarse de 
una subasta inversa se predicará el precio artificialmente bajo respecto al precio resultado de la subasta. En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, 
el Fondo/Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones podrá optar de manera motivada por adjudicar el contrato al oferente que ofreció el 
segundo menor valor o por declarar desierto el proceso. 
 
Con la adjudicación, la entidad hará público A) el informe generado por el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II a través del Módulo de Subasta 
con la información del desarrollo y resultado de la subasta incluyendo la identidad de los oferentes habilitados B) la verificación económica realizada por parte del 
comité evaluador respecto de la oferta que presente el menor valor en el último lance realizado. 
 
El proponente que presentó un lance no válido no podrá en lo sucesivo efectuar más lances y se tomará como su oferta definitiva el último lance válido.  
 
Serán lances no válidos: 
 
• Si el lance está por debajo del margen mínimo de mejora 
• Si el proponente presenta la lista de precios en blanco  
• Si el proponente realiza lances por fuera del tiempo establecido 
• Si el proponente incorpora porcentajes por debajo del establecido 
 
Criterios de evaluación para seleccionar al contratista: (No aplica para contratación directa) 
 
Debe tener en cuenta que para cada proceso existen unos criterios de evaluación previamente establecidos por la ley a saber:  
En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderación de los 
elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas; o (b) la ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo-
beneficio (art.2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015)  En el Concurso de méritos no se califica precio y es posible calificar: a) la experiencia del interesado y del equipo 
de trabajo, y b) la formación académica y las publicaciones técnicas y científicas del equipo de trabajo (art.2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015). Selección Abreviada 
para la adquisición de bienes de características técnicas uniformes y común utilización: el único criterio calificable es el precio. (arts. 2.2.1.2.1.2.1 al 2.2.1.2.1.2.6 del 
Decreto 1082 del 2015). Mínima Cuantía. El factor de selección es el menor precio. (Art. 94 de la Ley 1474 de 2011) 
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5.3. Criterios de desempate:  

De acuerdo con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, así como el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 el cual adiciona el artículo 2.2.1.2.4.2.17 al Decreto 1082 de 
2015, en caso de empate se procederá de la siguiente forma:  
 
En caso de empate entre dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por 
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, 
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.  
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  

Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. de 
del Decreto 1082 de 2015. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de servicios nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1. en 
cita. En consecuencia, en los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse por una persona natural colombiana o 
por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos o 
por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo de la obra o servicio (ii) 
vincula el porcentaje mínimo de personal colombiano, según corresponda. 
  
En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de manera singular o mediante la conformación de un 
Proponente Plural podrán definir si aplican las reglas previstas en este numeral o si, por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su país. 
 
Para definir la regla aplicable al proceso, el proponente extranjero con trato nacional así lo manifestará con el diligenciamiento de la opción 2 del ANEXO No. 10 – 
PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL. En el caso que no se diligencie la opción 2 del ANEXO No. 10 – PROMOCIÓN DE 
SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, la Entidad Estatal deberá evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este numeral la vinculación 
de personal colombiano. 
 
Debido a la especialidad del contrato, en este Proceso de Contratación para la aplicación de este factor de desempate no habrá bienes nacionales relevantes y, por 
tanto, en todos los casos procederá cuando los Proponentes se comprometan a vincular durante el desarrollo del objeto contractual un porcentaje de empleados o 
contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos del cuarenta por ciento (40%), del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 
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En el caso de los Proponentes Plurales todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá vincular un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de 
servicios colombianos, de al menos el cuarenta por ciento (40%), del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 
 
Además de la incorporación de personal colombiano, tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar acorde con lo exigido por la noción de Servicios 
Nacionales prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales y la regla de origen que les aplica en virtud de dicha conformación: 
 

 
 
La Entidad aplicará el factor de desempate a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato Nacional. 
 
Para que el Proponente nacional acceda al factor de desempate por Servicios Nacionales debe presentar, además del ANEXO No. 10 – PROMOCIÓN DE SERVICIOS 
NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes documentos, según corresponda: a) Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del 
Proponente. b) Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley. 
c) Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido por alguna de las cámaras de comercio del país. 
 
Para que el Proponente extranjero con trato nacional acceda al factor de desempate de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá presentar el ANEXO 
No. 10 – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL. 
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Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 2 del ANEXO No. 10 – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO 
NACIONAL, deberá acreditar que los servicios son originarios de: a) Los Estados mencionados de acuerdos comerciales aplicables al presente Proceso de 
Contratación; b) los Estados en los cuales, si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato 
Nacional, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá 
demostrar que cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo país, allegando la información y/o documentación que sea 
requerida. 
 
El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del certificado de existencia y representación legal para acreditar el 
requisito habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para la aplicación del factor de desempate. 
 
La Entidad Estatal dará aplicación al facto de desempate de Servicios Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada 
uno de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural deberá 
diligenciar el ANEXO No. 10 – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las 
condiciones descritas, el Proponente Plural no podrá acceder al facto de desempate de Servicios Nacionales o Trato Nacional. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas 
en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

 
Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el 
artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se 
otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer 
cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el 
artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 
1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.  
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En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia 
y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando 
los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. Para tal fin el proponente deberá allegar el ANEXO No. 9 PARTICIPACIÓN 
MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA junto con los documentos solicitados.   
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral.   
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. En virtud de lo anterior, el proponente deberá aportar el ANEXO No. 8 AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO 
DE DATOS SENSIBLES.   
 
3.Puntaje adicional en favor de los empleadores de personas con discapacidad y de los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad.  
(ANEXO No. 11 – CERTIFICACION PROPONENTE CON TRABAJADORES EN CONDICION DE DISCAPACIDAD) 
 

Con el fin de promover la inclusión laboral de personas con discapacidad, sin que se ponga en riesgo del cumplimiento adecuado del objeto contractual, en los 
procedimientos de licitación pública y concurso de méritos, las Entidades Estatales otorgarán un puntaje adicional máximo del dos por ciento (2%) del valor total de 
los puntos establecidos en los Pliegos de Condiciones o documentos equivalentes, siempre y cuando se configure alguna de las siguientes situaciones:  

1. Que el proponente acredite alguna de las condiciones previstas en el artículo 2.2.1.2.4.2.6. del presente Decreto.  

2. Que el proponente acredite dentro de su planta de personal la vinculación de personas con discapacidad, con sujeción a todas las exigencias y garantías legalmente 
establecidas, mediante contrato laboral con dedicación exclusiva, de acuerdo con la siguiente tabla: 
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Número total de trabajadores de la 
planta de personal del proponente 

Número mínimo de 
trabajadores con 

discapacidad exigido 
Entre 1 y 30 2 

Entre 31 y 100 3 

Entre 101 y 150 4 

Entre 151 y 200 5 

Entre 201 y 300 7 

Entre 301 y 400 10 

Entre 401 y 500 12 

Entre 501 y 600 14 

Entre 601 y 700 16 

Mas de 700 Por cada 100 deberá contarse 
dos (2) por discapacidad 

adicionales. 

 

Para la asignación del puntaje, el proponente deberá acreditar el número de personas con discapacidad indicado en la tabla anterior, el cual ya incluye el mínimo 
exigido por la Ley 2466 de 2025, conforme al tamaño de su planta de personal. La tabla en mención también incluye a las personas con discapacidad adicionales que 
deberá acreditar tener contratadas, el proponente que desee obtener el puntaje mencionado en este artículo.  

El proponente podrá acreditar alguna de las situaciones mencionadas, y en todo caso el puntaje adicional total y único a otorgar por este criterio será del dos por ciento 
(2%), sin que sean acumulables a efecto de la evaluación de la oferta.  

La verificación de estas condiciones se realizará por parte de las Entidades Estatales con base en los siguientes documentos que el proponente deberá aportar junto 
con su oferta, de manera física o digital:  

- Certificación expedida con una antelación no mayor a treinta (30) días calendario respecto a la fecha de presentación de la oferta, suscrita por el representante legal 
del proponente y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, en la que conste el número de personas con discapacidad 
que conforman su planta de personal. La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada una de las personas con 
discapacidad. Como soporte, se anexará copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, 
sin que se puedan relacionar contratos de prestación de servicios, así como el certificado de aportes a seguridad social de los últimos tres (3) meses en el que se 
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demuestren los pagos realizados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido conforme a la normativa vigente del Ministerio de Salud y Protección 
Social.  

- También, esta verificación se hará con el certificado que para el efecto expide el Ministerio de Trabajo y la entidad estatal contratante verificará la vigencia de dicha 
certificación, de conformidad con la normativa aplicable. Cuando se trate de un proponente plural (consorcio o unión temporal), se tomará en cuenta únicamente la 
planta de personal del integrante con mayor participación porcentual.  

La aplicación de este puntaje adicional se hará sin perjuicio de los compromisos y limitaciones derivadas de los Acuerdos Comerciales Internacionales vigentes para 
Colombia.  

Parágrafo 1°. La aplicación de los puntajes establecidos en el presente artículo no excluye la incorporación de criterios sociales adicionales en beneficio de las 
personas con discapacidad en la modalidad de licitación pública y selección abreviada de menor cuantía, de conformidad con lo reglamentado en el parágrafo del 
artículo 2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto.  

Parágrafo 2°. El puntaje adicional previsto en este artículo no excluye la aplicación de incentivos contractuales ni de criterios diferenciales en favor de las MiPymes 
y/o los emprendimientos y empresas de mujeres.  

Parágrafo 3°. Las Entidades Estatales, a través del supervisor o interventor del contrato, deberán verificar durante la ejecución contractual que las condiciones de 
inclusión laborales con base en las cuales se otorgó el puntaje adicional se mantengan. Para estos efectos, el contratista deberá presentar, con cada solicitud de pago, 
la documentación con la que acredite la permanencia de las condiciones mediante las cuales se obtuvo el incentivo o, en caso contrario, informar y sustentar las 
razones de fuerza mayor o caso fortuito que hayan impedido su cumplimiento. La inobservancia de estas medidas y el incumplimiento injustificado en la reducción del 
número de trabajadores con discapacidad de la planta de personal acreditado para obtener el puntaje adicional podrá constituir causal de incumplimiento contractual 
y se tramitará conforme a la normatividad vigente.  

Parágrafo 4°. Las medidas contempladas en este artículo deberán observar las garantías constitucionales que reconocen la protección del derecho a la estabilidad 
laboral reforzada de las personas naturales con discapacidad, así como la igualdad y dignidad en las condiciones laborales. 

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está 
en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva 
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución 
de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución 
del contrato. 
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4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  
 
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, para ello, la persona natural, el representante legal de 
la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en 
su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. 
Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad 
igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo 
de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.  
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.   
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por 
la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple 
la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma.   
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un 
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada 
uno de sus integrantes.  
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

 



 

Estudio Previo General 

 

 

 
 

“Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo a la política de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios” 
 

 Página 94 de 112                                                                                                          GCC-TIC-FM-001 
  V16 

 

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de 
juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad 
igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo 
de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.   
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.   
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de 
la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la 
sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente.   
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  

 
En virtud de lo anterior, el proponente deberá aportar el ANEXO No. 8 AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES.   
 
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; 
o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.   



 

Estudio Previo General 

 

 

 
 

“Los datos proporcionados serán tratados de acuerdo a la política de tratamiento de datos personales del MinTIC (www.mintic.gov.co), la ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios” 
 

 Página 95 de 112                                                                                                          GCC-TIC-FM-001 
  V16 

 

 
Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la 
certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que 
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la 
gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en 
proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada 
una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno 
de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte 
esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación 
aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera 
previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de  
este criterio de desempate.  
 
En virtud de lo anterior, el proponente deberá aportar el ANEXO No. 8 AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES.   
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia 
o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 
o accionistas de los miembros del proponente plural.   
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Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes numerales:   
 

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán 
estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal 
o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en 
este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.   

 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta.   

 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, 
ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica.  
 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio 
de desempate. En virtud de lo anterior, el proponente deberá aportar el ANEXO No. 8 AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES.   
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales.  
 
Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  
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Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que 
tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que 
cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios 
de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.   
 
Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.   

 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.   
 
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación 
mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.   
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Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría 
del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor 
fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido 
bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales.  

 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que:   
 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en 
el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y   

 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante 
legal de la persona jurídica.  

 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. Si la oferta 
es presentada por un proponente plural, al menos uno (1) de sus integrantes deberá acreditar esta condición.  
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Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará 
el certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique 
o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.   
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.   
 
Se introducirán en una bolsa tantas balotas como proponentes empatados. Todas las balotas serán del mismo color a excepción de una que tendrá un color diferente. 
Los proponentes procederán a sacar la balota en orden alfabético por su apellido o nombre o razón social en el caso de persona jurídica. El proponente que saque la 
balota de color diferente será el que haya obtenido el mayor puntaje en la evaluación dentro del presente proceso de contratación. Finalmente, en caso de que el 
sorteo se materialice de forma virtual, la entidad con antelación informará el correspondiente protocolo para tal fin.  

 
Nota 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en 
que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados 
Acuerdos.  
   
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente 
señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa 
de selección del Proceso de Contratación.  
 
Nota 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni 
trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.  
   
Nota 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal 
de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso 
de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.  
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En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información relacionada con los factores de desempate de 
personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 
Nota 4: Los documentos que sean suscritos por Revisor fiscal o contador público, el proponente debe allegar la fotocopia de: 1. Cédula de ciudadanía, 2. La tarjeta 
profesional; y 3. El certificado vigente de antecedentes de su registro como contador.   
 
LA INFORMACIÓN REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS DE DESEMPATE CONFORME A LO QUE SE ACREDITE, DEBERÁ SER PRESENTADA 
JUNTO CON LA OFERTA, EN TODO CASO, LA NO PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACIÓN DEL 
PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.   
 
LA ENTIDAD SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR LA INFORMACIÓN SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES; SI SE ADVIERTEN DISCREPANCIAS 
ENTRE LA INFORMACIÓN SUMINISTRADA Y LO ESTABLECIDO POR LA ENTIDAD, LA PROPUESTA SERÁ OBJETO DE RECHAZO, SIN PERJUICIO DE LAS 
DEMÁS ACTUACIONES QUE SE PROMUEVAN; ADICIONALMENTE, EL FONDO/MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES, PODRÁ SOLICITAR ACLARACIONES SOBRE LOS DATOS CONTENIDOS EN LAS CERTIFICACIONES. 
 
6. Análisis de Riesgo y forma de Mitigarlo. 
 
Ver anexo 

6. Análisis de Riesgo y forma de Mitigarlo 

Se adjunta matriz 

7.  Análisis que sustenta la exigencia de garantías destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del 
incumplimiento del ofrecimiento o del contrato según el caso.  

De conformidad con lo establecido por el artículo “2.2.1.2.3.1.6. Garantía de los Riesgos derivados del incumplimiento de la oferta” del Decreto 1082 de 2015, el 
Proponente debe presentar con su propuesta, una Garantía de Seriedad de la oferta o propuesta, que cumpla con los parámetros, condiciones y requisitos que se 
indican en este numeral; cualquier error o imprecisión en el texto de la garantía presentada, será susceptible de aclaración y/o subsanación por el Proponente hasta 
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el término de traslado del informe de evaluación; sin embargo, la no entrega de la garantía junto con su propuesta u oferta, no es subsanable y por tanto será causal 
de rechazo de la oferta o propuesta.  
 
Las características generales de la garantía de seriedad de la oferta a ser exigidas en el presente proceso son las siguientes: 
 

CARACTERISTICA CONDICIÓN 

TIPO DE GARANTÍA 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza, (ii) Patrimonio autónomo y (iii) Garantía 
Bancaria. 

TOMADOR 

o En caso de persona natural: La garantía deberá tomarse en nombre de quien firma y 
presenta la oferta.  

o En caso de personas jurídicas: La garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 
y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la correspondiente Cámara de Comercio. 

o Para Proponentes Plurales: La garantía deberá se otorgada por todos los integrantes del 
Proponente Plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación en la figura asociativa, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  

BENEFICIARIO / 
ASEGURADO 

Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 800.131.648-6) y 
Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 899.999.053-1) 

AMPAROS 

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia 
de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el 
contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de 
la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no 
suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento 
por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 
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VIGENCIA 
Tres (3) meses contados desde la fecha de cierre del proceso y en todo caso hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

VALOR ASEGURADO 
Correspondiente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado del proceso de 
contratación. 

Nota 1: En caso de prórroga del plazo del proceso de selección y/o de la adjudicación del mismo, la garantía de seriedad de la oferta se deberá ampliar por el mismo 
término de la prórroga. En caso de prórroga del plazo para la suscripción del contrato o para la constitución de garantías, el adjudicatario y/o contratista -
según sea el caso- deberá ampliar la garantía de seriedad de la oferta por el periodo prorrogado, si la vigencia inicial no cubre el nuevo término. 

 
Nota 2: Si el adjudicatario no cumpliere las condiciones y obligaciones a su cargo, especialmente la de suscribir oportunamente el contrato, o a mantener las 

condiciones de su propuesta, la garantía de seriedad de la oferta se hará efectiva a favor del Ministerio/Fondo Único de TIC, correspondiendo a la entidad, 
iniciar las acciones civiles y penales a que hubiera lugar.   

 
Nota 3:  El oferente deberá presentar el certificado de no expiración de la póliza por falta de pago de la prima, lo anterior bajo los términos del artículo 2.2.1.2.3.2.5 

del Decreto 1082 de 2015. 
 
Nota 4: Si la garantía de seriedad de la oferta consiste en contrato de seguro contenido en una póliza, la misma deberá reunir los siguientes requisitos: 
 

CARACTERISTICA CONDICIÓN 

TIPO DE GARANTÍA Contrato de seguro contenido en una póliza. 

TOMADOR 

o En caso de persona natural: La garantía deberá tomarse en nombre de quien firma y 
presenta la oferta.  

o En caso de personas jurídicas: La garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 
y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la correspondiente Cámara de Comercio. 

o Para Proponentes Plurales: La garantía deberá se otorgada por todos los integrantes del 
Proponente Plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación en la figura asociativa, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  
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BENEFICIARIO / 
ASEGURADO 

Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 800.131.648-6) y 
Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 899.999.053-1) 

AMPAROS 

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia 
de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el 
contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de 
la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no 
suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento 
por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

VIGENCIA 
Tres (3) meses contados desde la fecha de cierre del proceso y en todo caso hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

VALOR ASEGURADO 
 
Correspondiente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado del proceso de 
contratación. 

Nota 5: Cuando la garantía de seriedad de la propuesta consista en una garantía bancaria, la misma deberá ser cargada en SECOP II y entregada en medio físico en 
el Edificio Murillo Toro, Carrera 8 entre calles 12A y 12B de la Ciudad de Bogotá, en el Punto de Atención al Ciudadano (PACO), dirigido a la Subdirección de Gestión 
Contractual. Lo anterior, antes de la fecha y hora previstas para el cierre del proceso. Dicha garantía se tendrá por no presentada si se remite vía correo electrónico o 
por cualquier otro medio de comunicación. 
 
 
Dicha garantía deberá reunir las siguientes condiciones:  
 

CARACTERISTICA CONDICIÓN 

TIPO DE GARANTÍA Garantía Bancaria. 

ORDENANTE 

o En caso de persona natural: La garantía deberá constituirse en nombre de quien firma y 
presenta la oferta.  

o En caso de personas jurídicas: La garantía deberá constituirse con el nombre o razón 
social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal 
expedido por la correspondiente Cámara de Comercio. 
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o Para Proponentes Plurales: La garantía deberá ser constituida por todos los integrantes 
del Proponente Plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación en la figura asociativa, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  

GARANTE 

Banco domiciliado en Colombia (para proponentes domiciliados en Colombia). 
 
Si se trata de Proponentes extranjeros sin sucursal ni domicilio en Colombia, deberá ser 
emisor un banco extranjero que tenga corresponsalía en Colombia y este último (el banco 
corresponsal en Colombia) debe contar con una calificación en la escala país (Colombia) no 
inferior a AAA. El banco corresponsal tiene la obligación de confirmar la garantía, asumiendo 
la responsabilidad ante el beneficiario en los mismos términos que el emisor, a partir de la 
fecha en qué se haya otorgado la confirmación.  

BENEFICIARIO 
Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 800.131.648-6) y 
Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 899.999.053-1). 

OBLIGACIONES A 
GARANTIZAR 

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia 
de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el 
contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de 
la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no 
suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento 
por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

TÉRMINO DE LA 
GARANTÍA 

Tres (3) meses contados desde la fecha de cierre del proceso y en todo caso hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

VALOR 
GARANTIZADO 

Correspondiente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado del proceso de 
contratación. 

REQUISITOS DE 
EXIGIBILIDAD 

Corresponderán a la presentación de la garantía junto con el acto administrativo que declare 
el incumplimiento y fije el monto a cobrar.  
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PLAZO PARA EL 
PAGO 

Ocho (8) días hábiles siguientes a la presentación de los requisitos de exigibilidad.  

FIRMAS La garantía debe encontrarse firmada por el representante legal del garante y del ordenante. 

Nota 6: Cuando la garantía de seriedad de la oferta corresponda a patrimonio autónomo, deberán reunirse los siguientes requisitos: 
 

CARACTERISTICA CONDICIÓN 

TIPO DE GARANTÍA 

Patrimonio autónomo – Contrato de Fiducia Mercantil.  
 
El contrato de fiducia mercantil deberá reunir la totalidad de los requisitos señalados en la 
Subsección 3 (Patrimonio autónomo) de la Sección 3 (Garantías) del Decreto 1082 de 2015. 
El certificado de garantía correspondiente deberá contener además la información relacionada 
en los siguientes renglones. 

FIDEICOMITENTE 

El fideicomitente será el oferente, tal como a continuación se precisa: 
 
o En caso de persona natural: La garantía deberá constituirse en nombre de quien firma y 

presenta la oferta.  
o En caso de personas jurídicas: La garantía deberá constituirse con el nombre o razón 

social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal 
expedido por la correspondiente Cámara de Comercio. 

o Para Proponentes Plurales: La garantía deberá ser constituida por todos los integrantes 
del Proponente Plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación en la figura asociativa, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  

SOCIEDAD 
FIDUCIARIA 

Debe contar con la debida autorización emitida por la Superintendencia Financiera.  
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BENEFICIARIO  
Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 800.131.648-6) y 
Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 899.999.053-1) 

RIESGOS 
GARANTIZADOS: 

Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos señalados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015; esto es: 1. La no ampliación de la vigencia 
de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el 
contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses; 2. El retiro de 
la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas; 3. La no 
suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario; 4. La falta de otorgamiento 
por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

VIGENCIA 
Tres (3) meses contados desde la fecha de cierre del proceso y en todo caso hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

SUFICIENCIA DE LA 
GARANTÍA 

 
Correspondiente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial estimado del proceso de 
contratación. 

OTROS REQUISITOS 
DEL CERTIFICADO 

DE GARANTÍA 

El certificado de garantía deberá contener la información mínima indicada en el artículo 
2.2.1.2.3.3. decreto 1082 de 2015.  

 
El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas de la presentación de la oferta por parte del oferente dará lugar al cobro de la garantía.  

 
1.1. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO.  

 
De conformidad con lo establecido por el artículo “2.2.1.2.3.1.7. Garantía de cumplimiento”, para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista 
deberá presentar la garantía de cumplimiento en original a la entidad contratante, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato 
y se requerirá de la respectiva aprobación por parte de la entidad como cumplimiento de requisito de inicio de ejecución del contrato.  
 
Así las cosas, para el proceso de contratación que nos ocupa, esta garantía de cumplimiento tendrá las siguientes característ icas:  
 

CARACTERISTICA CONDICIÓN 
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TIPO DE 
GARANTÍA 

Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) Contrato de seguro, contenido en una póliza para Entidades Estatales; (ii) Patrimonio 
autónomo; (iii) Garantía Bancaria. 

TOMADOR 

o En caso de persona natural: la garantía deberá tomarse en nombre de quien firma y presenta 
la oferta.  

o En caso de personas jurídicas: La garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y 
tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la correspondiente Cámara de Comercio. 

o Si el proveedor corresponde a una figura plural: La garantía deberá se otorgada por todos 
los integrantes de la figura plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los 
integrantes, su identificación y porcentaje de participación en la figura asociativa, quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de la misma. 

BENEFICIARIO / 
ASEGURADO 

Fondo Único de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 800.131.648-6) y 
Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones (Nit. 899.999.053-1) 

AMPAROS 

AMPARO VIGENCIA 
VALOR 

ASEGURADO 

 
Cumplimiento general del contrato 

Por plazo de 
ejecución del 
contrato y seis 
(6) meses más. 
En todo caso 
deberá 
mantenerse 
vigente hasta la 
liquidación del 
contrato.  

Por el veinte por 
ciento (20%) del 
valor total del 
contrato 
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Calidad del servicio 

Por seis (6) 
meses 
contados a 
partir del plazo 
final del 
contrato.  

Veinte (20) por 
ciento del valor 
total del 
contrato.  

   
 

 
Nota 1: El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así 

como, a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga del contrato.  El no restablecimiento de la garantía por parte del Contratista o su no 
adición o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato, correspondiente a la entidad, iniciar los procesos administrativos 
sancionatorios a que haya lugar. 

 
Nota 2: El Contratista deberá presentar el certificado de no expiración de la póliza por falta de pago de la prima, lo anterior bajo los términos del artículo 2.2.1.2.3.2.5 

del Decreto 1082 de 2015. 
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8. Indicar si la contratación esta cobijada por un Acuerdo Internacional o un tratado de Libre comercio vigente para el Estado Colombiano bajo los 
parámetros establecidos por el Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación emitido por Colombia Compra Eficiente, en 
desarrollo del artículo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 
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Para el análisis de la aplicación de los Acuerdos Comerciales y los tratados de libre comercio vigentes para el Estado Colombiano, se verificó según la información 
publicada en las páginas web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y en el SECOP, el cumplimiento de los factores establecidos en el Literal D y Anexo 3 
del Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación emitido por Colombia Compra Eficiente, determinándose que a la presente 
contratación le aplican los tratados de libre comercio y acuerdos internacionales, tal como se indica a continuación. 
 
En virtud del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe indicar si el presente proceso de selección está cobijado por un Acuerdo 
Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras 
públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
Por consiguiente, el Fondo Único de TIC verificó si le eran aplicables las disposiciones de la normatividad en comento, 
encontrándose que se encuentra cubierta bajos los tratados internacionales suscritos por Colombia y sobre los cuales se derivan las obligaciones correspondientes. 
 
El presente proceso está amparado bajo los siguientes acuerdos comerciales: 
 

Acuerdo Comercial  

  
¿Vigente?  Entidad 

Estatal 

cubierta  

Valor del Proceso de 
Contratación superior 

al umbral del Acuerdo 
Comercial  

Excepción 
Aplicable al 

Proceso de 
Contratación  

Proceso de  
Contratación 

cubierto  

por el Acuerdo  
Comercial  

Alianza 

Pacífico  

Chile  SI  SI  SI  NO  SI  

México  SI  SI  SI  NO  SI  

Perú  SI  SI  SI  NO  SI  

Canadá  SI  SI  SI  NO  SI  

Chile  SI  SI  SI  NO  SI  

Corea  SI  SI  SI  NO  SI  

Costa Rica  SI  SI  SI  NO  SI  

Estados Unidos  SI  SI  SI  NO  SI  

Estados AELC  SI  SI  SI NO  SI 

México  SI  SI  SI  NO  SI  

Triángulo 
Norte  

El Salvador  SI  SI  SI  NO  SI  

Guatemala  SI  SI  SI  NO  SI  

Honduras  SI  NO  NO  NO  NO  
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Unión Europea  SI  SI  SI  NO  SI  

Israel  SI  SI  NO  NO  NO  

Reino Unido e Irlanda del 
Norte  

SI  SI  
SI  NO  SI  

Comunidad Andina  NO  N/A  N/A  NO   NO  

 
 

9. Certificado de 
disponibilidad 
presupuestal (CDP): 

No.   176226 
Fecha: 
(dd/mm/aaaa) 

15/07/2026 

10. Vigencias futuras: 
 

No. Oficio  
Año Cuantía por año 

  

No. de aprobación  

  

  

  

     

CONTRATACIÓN DIRECTA DECRETO 1082 DE 2015   

11. Nombre o Razón Social de 
la(s) persona(s) natural(es) o 
jurídica(s) a contratar: 

 

Contacto  Dirección   Teléfono  

12. Firmas autorizadas: 
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Firma responsable: 
Viceministro/Jefe/ Director /Subdirector/ de la Dependencia 
Solicitante 
Nombre: Rodrigo José Gómez Ocampo 
Cargo: Subdirector Administrativo 
Fecha:  Julio 2026 

 
 

Firma responsable 
Subdirector o coordinador del GIT (si aplica) 
Nombre: Juan Carlos Rodríguez Herrera 
Cargo: Coordinador GIT de Gestión de Servicios Administrativos 
Fecha: Julio 2026 

 
Elaboró: Jenny Carolina Rendón Muñetón – Contratista GITGSA 
               Keliz Anyis Páez Salas – Contratista GITGSA 
Revisó: Juan Carlos Rodríguez Herrera -Coordinador GITGSA  

 
 

ANEXOS  
 

Listado de documentos anexos al formato general de estudios previos  
 

Documentos Anexos 

Documentos: 

• Estudios del sector o Análisis de sector o Estudio mercado 

• Matriz de riesgos  

• Análisis de garantías (si aplica) 

• Anexo técnico en procesos de selección  

 
 



Escanee el código
para verificación

REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 

1. Estudio previo

Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260715-220855-1c0ab7-16819203

Estado: Finalizado

Creación: 2026-07-15 22:08:55

Finalización: 2026-07-16 08:06:45

Firma: Subdirector Administrativo

Rodrigo José Gómez Ocampo
8530898
rgomezo@mintic.gov.co
Subdirector Administrativo
Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones

Firma: Coordinador GITGSA

Juan Carlos Rodríguez Herrera
1.015.397.292
jcrodriguez@mintic.gov.co

Ministerio de Tic

Revisión: Contratista GITGSA

Keliz Anyis Paez Salas
1043844095
kpaez@mintic.gov.co
Contratista
Ministerio de las Tecnologias y las comunicaciones

Elaboración: Contratista GITGSA

Jenny Carolina Rendon Muñetón
1015418006
jrendon@mintic.gov.co
Contratista
Git de Servicios Administrativos



Escanee el código
para verificación

REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS 

1. Estudio previo

Ministerio de Tecnología de la Información y las Comunicaciones
gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260715-220855-1c0ab7-16819203

Estado: Finalizado

Creación: 2026-07-15 22:08:55

Finalización: 2026-07-16 08:06:45

TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO ENVIO, LECTURA
Y RESPUESTA

Elaboración

Jenny Carolina Rendon Muñetón

jrendon@mintic.gov.co

Contratista

Git de Servicios Administrativos

Aprobado Env.: 2026-07-15 22:08:58
Lec.: 2026-07-15 22:19:01
Res.: 2026-07-15 22:19:06
IP Res.: 161.18.219.99
Canal: Email

Revisión

Keliz Anyis Paez Salas

kpaez@mintic.gov.co

Contratista

Ministerio de las Tecnologias y las comunicaciones

Aprobado Env.: 2026-07-15 22:19:06
Lec.: 2026-07-15 23:25:11
Res.: 2026-07-15 23:25:14
IP Res.: 179.19.88.4
Canal: Email

Firma

Juan Carlos Rodríguez Herrera

jcrodriguez@mintic.gov.co

Ministerio de Tic

Aprobado Env.: 2026-07-15 23:25:14
Lec.: 2026-07-16 06:25:41
Res.: 2026-07-16 06:25:55
IP Res.: 172.226.172.1
Canal: Email

Firma

Rodrigo José Gómez Ocampo

rgomezo@mintic.gov.co

Subdirector Administrativo

Ministerio de Tecnologías de la Información y las 

Aprobado Env.: 2026-07-16 06:25:55
Lec.: 2026-07-16 08:06:16
Res.: 2026-07-16 08:06:45
IP Res.: 190.145.189.98
Canal: AZSign


