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COMPLEMENTO CONTRATO ELECTRONICO PRESTACION DE SERVICIOS 235 DE 2026

Entidad Contratante MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA

NIT 891801268-7

Contratista MARIA ANTONIA BARAJAS SANABRIA
Identificacion 1050170015

Modalidad de Contratacién CONTRATACION DIRECTA

Fecha AGOSTO 2026

Entre los suscritos a saber, NICOLAS MENDEZ FIGUEROA; mayor de edad, identificado con la Cédula
de Ciudadania No. 80.179.099, en calidad de Secretario de Gobierno, Seguridad y Convivencia
Ciudadana en funcién temporal como Alcalde Municipal de Villa de Leyva, actuando en nombre del
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, con NIT 891801268-7, quien para los efectos del presente contrato
se denomina EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, y por otra MARIA ANTONIA BARAJAS SANABRIA
identificado(a) con Cedula de Ciudadania N° C.C 1050170015 obrando en nombre propio y quien en
adelante se denominara EL CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato,
gue no incurre en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las leyes 80 de 1993, 1150
de 2007, 1474 de 2011 y demas normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente
contrato , el cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA SECRETARIA DE PLANEACION Y
ORDENAMIENTO TERRITORIAL CON LA IMPLEMENTACION Y
1. Objeto FUNCIONAMIENTO DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DEL
SISTEMA GENERAL DE REGALIAS SGR Y TEMAS RELACIONADOS DEL
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA BOYACA.

Su término de duracion sera hasta el dia DIECINUEVE (19) DE DICIEMBRE DE
2. Plazo DOS MIL VEINTISEIS (2026), una vez se cumplan los requisitos para el inicio
de ejecucion.

DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS ($16.520.000,00)
3. Valor M/CTE, incluidos impuestos y demas costos directos e indirectos a que haya
lugar.

ALCANCE: Conforme a las obligaciones establecidas para la Secretaria General y
Gestion Administrativa, y el buen estado de las Instalaciones de la Administracion
Municipal, el contratista debera realizar el cargue y seguimiento de los proyectos
4. OBLIGACIONES | financiados con recursos provenientes del Sistema General de Regalias, de igual

CONTRATISTA | manera debera cumplir con las obligaciones que le sean asignadas en la Secretaria
General y Gestion Administrativa
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SUS

1.

DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES A
DESARROLLAR: ademas de lo anterior, BAJO SU AUTONOMIA Y

PROPIOS MEDIOS EL CONTRATISTA REALIZARA LAS

SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Brindar apoyo a las secretarias que hacen parte de la
Administracion Municipal en la formulacion, estructuracion y
seguimiento de proyectos propios de su area, dando cumplimiento
al manual del banco de programas y proyectos de inversion y
convocatorias vigentes.

Asesorar y acompafiar la presentacion de proyectos ante el
Sistema General de regalias y el tramite en las plataformas MGA y
SUIFP - SGR, de acuerdo a los proyectos priorizados en el capitulo
independiente del SGR.

Brindar acompafamiento al proceso de rendicion de cuentas del
SGR (Sistema General de Regalias) en concordancia con la Ley
2056 de 2020.

Reportar informacion de avance de los proyectos aprobados con
recursos del SGR los cuales se encuentran en ejecucion por parte
del municipio, en la plataforma GESPROY 3.0-SGR.

Brindar acompafamiento a la secretaria de Planeacién vy
Ordenamiento Territorial en las sesiones programadas por DVR
(Direccion de Vigilancia de Regalias) en aras de mantener en un
nivel de cumplimiento adecuado el IGPR (indice de Gestién de
Proyectos de Regalias).

Realizar el reporte mensual y trimestral en el aplicativo SIRECI, la
ejecucion y avance de los proyectos financiados con recursos
SGR.

Fortalecer los procesos asociados a la gestidén de los tramites en la
plataforma SPGR perfil Secretaria técnica como apoyo al ciclo
integral de los proyectos del SGR definida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico

Asesorar a la secretaria técnica de la entidad en la gestion de
proyectos de inversion financiados con recursos SGR con cargo a
las fuentes de Asignacién para la inversion local, regional, y
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

10.
11.

asignaciones directas, con sujecion a las normas, requisitos y
procedimientos que se definan para estos efectos, de acuerdo a
los lineamientos establecidos por el Departamento Nacional de
Planeacion DNP.

9. Las demas senaladas por el supervisor.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y en trabamientos.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir algun hecho, o que deseen obtener beneficios
particulares.

Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato y que tenga tal caracter.

Radicar las facturas de cobro por el trabajo ejecutado dentro de los plazos
convenidos.

Pagar los impuestos y contribuciones establecidas dentro del Estatuto
Tributario para este tipo de contratos.

En virtud de lo dispuesto en el Articulo 18 del Decreto Nacional 0723 de 2013,
las personas que suscriban un contrato formal de prestacion de servicios,
deberan presentar examenes preocupaciones.

El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracién o a terceros.
El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos u
omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracién o a terceros.
Realizar los pagos al sistema de seguridad social integral y parafiscal si a
ello hay lugar.

Mantener indemne al Municipio.

Estar afiliado a seguridad social en salud, pensiéon y ARL para lo cual debera
cotizar sobre el ingreso base de cotizacion que corresponda al 40% del valor
mensualizado del contrato y los pagos los debe realizar dentro de los
términos senalados en el articulo 2° del decreto 1990 de 2016 y 1273 de
2018.

5. OBLIGACIONES
DEL MUNICIPIO

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato.

2. Permitir la adecuada ejecucion del objeto contractual.

3. Velar por el cumplimiento de las clausulas contractuales y exigir al
contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato.

4. Adelantar las gestiones necesarias para los reconocimientos que se
generen con ocasion de sanciones y garantias si a ello hubiere lugar, asi
como las acciones conducentes a obtener indemnizaciones si fuere del
caso.

5. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para
el cumplimento de sus obligaciones contractuales.
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6. Realizar la supervision del contrato.
7. Suministrar un citador

6. FORMA DE PAGO

El valor del presente contrato es la suma de DIECISEIS MILLONES
QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS ($16.520.000,00) M/CTE, los cuales seran
cancelados mediante ACTAS PARCIALES, y se realizara mediante pagos
parciales por la prestacion del servicio de acuerdo a las actividades
efectivamente ejecutadas y avaladas por el supervisor, previa presentacion del
informe de actividades correspondiente al periodo ejecutado, acta de recibo
parcial a satisfaccion suscrita por el supervisor y el contratista, cuenta de cobro
o factura y planilla de pago de seguridad social.

NOTA 1. Para tramitar el ultimo pago, el contratista debera aportar el informe
de actividades correspondiente al periodo ejecutado, certificado de
cumplimiento y/o recibo a satisfaccion expedido por el supervisor, cuenta de
cobro o factura y planilla de pago de seguridad social, acta de recibo final a
satisfaccién y el acta de terminacion y liquidacion.

NOTA 2. No obstante lo sefialado en la presente clausula, los anteriores pagos
estan sujetos a las disponibilidades del Programa Anual mensualizado de Caja
—PAC y el contratista debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de
la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno

7. GARANTIA

En virtud del Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria
y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos. Teniendo en cuenta el analisis de riesgos y forma de pago del contrato,
el cual no implica la complejidad necesaria para exigir garantia, la
administracion determina no exigir pdliza unica de cumplimiento para el mismo.
En el evento en el cual la entidad las estime necesarias, atendiendo a la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago asi lo justificara en el
estudio previo de conformidad con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150
de 2007. “Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito,
en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea
inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual
correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas
que senale el reglamento”.

Con el fin de garantizar el cumplimiento del contrato se incluyen las clausulas
penal y multas en caso de incumplimiento.

8. SUPERVISOR

El MUNICIPIO ejercera la Supervision del Contrato por intermedio del
SECRETARIO DE PLANEACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, los designados velaran por los intereses del
mismo, quien velard por los intereses del mismo exigiendo en estricto
cumplimiento a lo alli convenido y debera acogerse a lo estipulado en los
articulos 51, 57 y 58 de la Ley 80 de 1993; Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de
2011. Es de anotar que la supervision consistira en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico del cumplimiento del objeto del
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contrato y esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucién contractual, y sera responsable de presentar
los informes y mantener advertida a la entidad contratante de los hechos y
circunstancias que pueden constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato,
o cuando tal incumplimiento se presente, velara por los intereses del mismo y
tendra las funciones que por la indole y naturaleza del presente contrato le sean
propias, asi como especificamente se estipulan, entre otras:1).CONTROL
ADMINISTRATIVO. Comprende: a). Velar por el cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA. b). Proyectar la correspondencia que resulte
conveniente, habida consideracion a los requerimientos del servicio y el debido
cumplimiento de las obligaciones. ¢). Realizar un seguimiento a la ejecucion del
Contrato. d). Recepcionar la correspondencia del CONTRATISTA y hacer las
observaciones que estime convenientes, al Alcalde Municipal o su delegado,
para su respuesta. e). Exigir el cumplimiento de los términos y plazos
estipulados en el Contrato. f). Informar a la Oficina Asesora Juridica respecto
de incumplimientos o demoras en el cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA. g). Informar al Alcalde Municipal o su delegado, respecto del
incumplimiento de los plazos otorgados. h). Requerir al CONTRATISTA sobre
el cumplimiento y obligaciones en los términos estipulados en el Contrato. i).
Suscribir las actas de iniciacién y terminacion. j). Expedir el certificado de recibo
a satisfaccién del objeto contratado, el cual sera soporte para efectuar el
respectivo pago. k). Proyectar y suscribir junto con el CONTRATISTA, la actas
del Contrato. I). Recomendar al Alcalde Municipal o su delegado, la suscripcion
de adicionales o modificatorios, previa la debida y detallada sustentacion. m).
En caso de que se presenten situaciones en que se requieran conceptos
técnicos o juridicos especializados, de los cuales no tenga el suficiente
conocimiento, asi lo hara saber al Alcalde de la Ciudad o su delegado, con
miras a lograr la mejor decision para las partes 2). CONTROL FINANCIERO.
Comprende: a). Controlar los pagos que se deban efectuar por parte del
MUNICIPIO, de acuerdo con lo sefalado en la respectiva clausula. b). Velar por
la Correcta ejecucién del objeto contractual, para lo cual implementara controles
como la exigencia de soportes como facturas, etc., para verificacion de la
utilizaciéon de dichos recursos. ¢). Verificar la viabilidad de revision de precios,
determinando, en tales casos, las causales y justificaciones que dan lugar a ello.
d). Coordinar con la Divisidon de Presupuesto el soporte presupuestal necesario
para cubrir compromisos que se deriven de adicionales o modificatorios y, en
general, cuando sea necesario restablecer el equilibrio econémico del Contrato.
3). CONTROL TECNICO. Comprende: a). Velar y verificar que el
CONTRATISTA cumpla con la calidad del objeto contractual. b). Estudiar y
conceptuar sobre la viabilidad de aceptar la modificacion de las especificaciones
del objeto contractual, siempre y cuando dicha modificacion sea conveniente
para el MUNICIPIO. c). Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que
se presenten en desarrollo del Contrato, conceptuar sobre su desarrollo general
y los requerimientos para su mejor ejecucion, manteniendo siempre el equilibrio
contractual. d). Verificar que las solicitudes del CONTRATISTA estén
debidamente sustentadas; de no ser asi, rechazara las peticiones.
PARAGRAFO. El Supervisor y/o interventor respondera solidariamente de
acuerdo al Articulo 53 de la Ley 80 de 1993. Las divergencias que se presenten
entre el supervisor y el CONTRATISTA, relacionadas con la ejecuciéon del
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Contrato, seran dirimidas por una persona delegada por el MUNICIPIO y un
representante del CONTRATISTA. En caso de no llegar a un acuerdo, las
dirimira el Alcalde Municipal.

9. INDEMNIDAD

Las partes de comun acuerdo, pactan como obligacion del CONTRATISTA
mantener libre al MUNICIPIO de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes.

10. RIESGOS

El MUNICIPIO y el CONTRATISTA se obligan en virtud del presente contrato
a asumir la matriz de riesgos de acuerdo ala siguiente descripcion y distribucién
(VER MATRIZ ANEXA EN LOS ESTUDIOS PREVIOS).

11. CLAUSULAS
EXCEPCIONALES

En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales previstas
en los articulos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993, y demas normas que regulen la
materia.

12. CAUSALES DE
TERMINACION

El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes casos: a).
Por mutuo acuerdo entre las partes. b). Por declaracion de caducidad o
terminacion unilateral en los términos previstos en la ley 80 de 1993. c). Por
agotamiento del objeto contractual o vencimiento del plazo pactado. d). Por
fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar con su ejecucion.

13. MULTAS

Sin perjuicio de la declaratoria de caducidad, el incumplimiento parcial de las
obligaciones del CONTRATISTA causara multas diarias y sucesivas
equivalentes al UNO POR MIL (1 x 1000) del valor del presente Contrato por
cada dia habil de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la multa
exceda el cinco por ciento (5%) del valor total del Contrato, caso en el cual el
MUNICIPIO podra declarar la caducidad del contrato. PARAGRAFO 1: De
conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el
CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO para compensar el valor por concepto
de multas de las cuentas mensuales pendientes de pago a su favor.
PARAGRAFO 2: Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor
por concepto de multas se podra hacer efectivo a través de la garantia constituida
o el MUNICIPIO podra acudir a la jurisdiccion coactiva.

14. CLAUSULA
PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total por parte del
CONTRATISTA de las obligaciones que en este Contrato adquiere, el
MUNICIPIO podra imponer a titulo de sancion el equivalente al veinte (20%) del
valor total del presente Contrato, suma que se tendra como pago anticipado y no
definitivo de los perjuicios que sufra el MUNICIPIO por el incumplimiento. El
valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de
perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los
perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. PARAGRAFO: EL
CONTRATISTA autoriza al MUNICIPIO a descontar el valor de la clausula penal
de cualquier saldo que resultare a favor de aquel, si lo hubiere, por razén del
presente contrato; en caso contrario se hara efectiva la garantia unica.

15. CADUCIDAD

EL MUNICIPIO podra declarar la caducidad del presente Contrato cuando se
presente alguna de las circunstancias previstas en el articulo 18 de la ley 80 de
1993. Declarada la caducidad: a) No habra lugar a indemnizacién para el
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CONTRATISTA, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas
en la ley. b) Quedaran sin efecto los derechos no causados a favor del
CONTRATISTA. c) Se haran efectivas las garantias a que haya lugar, las multas
previamente decretadas y no hechas efectivas anteriormente y la clausula penal
pecuniaria. d) Se suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a
librarse o entregarse a favor del CONTRATISTA. Ejecutoriada la resolucion de
caducidad, se dara por terminado el presente contrato y se ordenara su liquidacién
en el estado en que se encuentre. En la liquidacion se consignaran las prestaciones
a cargo de las partes

Las personas que sean contratadas para el desarrollo de las labores del
presente Contrato por parte del CONTRATISTA, tendran vinculo o relacién
laboral unica y exclusivamente por su cuenta y el MUNICIPIO se exonera de

16. RELACION : . ] :
LABORAL cualquier acreencia laboral o de otra indole por el no pago de salarios y
prestaciones sociales. De igual manera el presente contrato no genera vinculo
laboral ni dara lugar al pago de prestaciones sociales a favor del
CONTRATISTA
17. MODIFICACION,
INTERPRETACIO | Al presente Contrato le son aplicables los principios de modificacion,
NY interpretacion y terminacién unilaterales, previstos en los articulos 15, 16 Y 17
TERMINACION de la ley 80 de 1993.
UNILATERAL
EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente documento, que no se halla incurso en
18. INHABILIDADES E | ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad consagrada en la Ley

INCOMPATIBILID
ADES

80 de 1993 y demas normas vigentes que le impidan celebrar y ejecutar el
presente contrato. PARAGRAFO: El CONTRATISTA respondera por haber
ocultado, al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por
haber suministrado informacion falsa.

19. SOLUCION Las partes en aras de buscar en forma agil, rapida y directa solucién a las
DIRECTA DE diferencias y discrepancias surgidas de la ejecucion del contrato, acudiran a los
CONTROVERSIAS | mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como la conciliacion,
§°NTRACTUALE amigable composicion y transaccion.

El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos u

20. RESPONSABILID - L L .

AD DEL omisiones que, en ejercicio de las actividades, desarrolle en virtud del presente

CONTRATISTA c’ontrato, cuand(? con ellos se cause perjuicio al MUNICIPIO o a terceros, en los
términos del Articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

EI CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente, ni subcontratar el objeto

. del presente contrato, con persona alguna natural o juridica, sin el previo

21. CESIONY . . .
SUBCONTRATOS consentimiento del MUNICIPIO, quien tampoco se hace responsable de ninguna

de las obligaciones emanadas de los subcontratos ni de sus resultados por el
hecho de haberlos autorizado

22. SUSPENSION DEL | El plazo de ejecucion del contrato podra suspenderse en los siguientes eventos:

CONTRATO

A). Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. B). Por mutuo acuerdo,
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CONTRATO

siempre que de ello no se deriven mayores costos para el MUNICIPIO, ni se
causen otros perjuicios. PARAGRAFO 1: La suspension se hara constar en acta
motivada, suscrita por el CONTRATISTA y el SUPERVISOR. PARAGRAFO 2:
El término de la suspension no se computara para efectos de los plazos del
contrato

23.

REGIMEN LEGAL

El presente contrato estd sometido en un todo a la Ley Colombiana, a la
jurisdiccién de sus tribunales, y se rige por las disposiciones civiles y comerciales
pertinentes, salvo en las materias particulares reguladas por la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 y Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Decreto 1882 de
2018.

Hacen parte del presente contrato todas las actuaciones y documentos, surtidas

24. DOCUMENTOS . .
INTEGRANTES y expedidos, respectivamente en las etapas precontractual, contractual, en la
DEL CONTRATO |IQUIdaCIOn. del mismo guando haya lugar a ella, y en la etapa pos contractual y
por tanto tiene fuerza vinculante con el presente contrato.
25. REQUISITOS DE

PERFECCIONAMI
ENTOY
EJECUCION

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y
para su ejecucion se requiere la expedicion del respectivo registro
presupuestal y la afiliacion a ARL por parte del contratista.

26.

DECLARACIONES

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de
las estipulaciones contenidas en el presente contrato y los demas documentos
que forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el
principio de autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el
articulo 1602 del cédigo civil colombiano.

27.

FIRMA
ELECTRONICA

EL CONTRATISTA acepta de manera inequivoca el contenido del contrato
electrénico y sus anexos con la aceptacion de este a través de la plataforma
SECOP I
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