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ACUERDO No 006 DE 2020
(14 DE ABRIL DE 2020 )

“Por medio del cual se expide el Manual de Presupuesto de la Corporacién Auténoma
Regional del Tolima “CORTOLIMA” y se dictan otras disposiciones”

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL TOLIMA “CORTOLIMA”
En ejercicio de las facultades legales y Estatutarias y especialmente las contenidas en la Ley 99 de 1993 y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 150 numeral 7 de la Constitucion Politica de Colombia determina la estructura de la
administracion nacional y reglamenta la creacion y funcionamiento de las Corporaciones Autonomas Regionales
dentro de un régimen de autonomia administrativa y financiera.

Que en desarrollo del articulo 150 numeral 7 de la Constitucion Politica de Colombia, el Congreso de la
Republica expidio la Ley 99 de 1993, por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector
Publico encargado de la gestion y conservacion del medio ambiente y los recursos naturales renovables, se
organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA y se dictan otras disposiciones.

Que en el articulo 23 de la Ley 99 de 1993, establece la naturaleza juridica de las Corporaciones Auténomas
Regionales, como entes corporativos de caracter plblico, creados por la ley, integrado por las entidades
territoriales que por sus caracteristicas constituyen geograficamente un mismo ecosistema o conforman una
unidad geopolitica, biogeografica o hidrogeogréfica, dotados de autonomia administrativa y financiera,
patrimonio propio y personeria juridica, encargados por la ley de administrar, dentro del area de su jurisdiccion,
el medio ambiente y los recursos naturales renovables y propender por su desarrollo sostenible, de conformidad
con las disposiciones legales y las politicas del Ministerio del Medio Ambiente.

Que en desarrollo de lo establecido en el numeral 7° del articulo 150 de la Constitucion Politica de Colombia,
relacionado con el régimen de autonomia que gozan las Corporaciones Autonomas, la Corte Constitucional
segln Sentencia C-275 de 1998, declara exequible el articulo 4 del Decreto 111 de 1996 bajo el entendido que
se aplica exclusivamente para las Corporaciones Autdnomas Regionales, en lo que corresponde a los recursos

provenientes de la Nacion y por consiguiente no se extiende al manejo de los recursos propios de las
Corporaciones.

Que el articulo 4 del Decreto 111 de 1996, establece que, para efectos presupuestales, todas las personas
juridicas publicas del orden nacional, cuyo patrimonio esté constituido por fondos publicos y no sean empresas
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industriales y comerciales del Estado o sociedades de economia mixta o asimiladas a éstas por la ley de la
Republica, se les aplicaran las disposiciones que rigen para los establecimientos publicos del orden nacional.

Que se hace necesario actualizar y adoptar un nuevo Manual de Presupuesto que sea acorde con los
procedimientos internos y que garantice la aplicacion de los principios presupuestales, la eficiencia y
transparencia en los procesos para incorporar algunos conceptos, criterios, parametros y normas que alienten
auna coherente politica presupuestal acorde con la situacion actual de la Corporacion y la normatividad vigente.

Que las disposiciones contenidas en el presente manual se constituyen en herramienta fundamental para la
programacion, elaboracion, presentacion, aprobacion, ejecucion, control, seguimiento y evaluacion del
presupuesto de rentas y gastos de la Corporacion Autonoma Regional del Tolima “CORTOLIMA",

Que teniendo en cuenta lo anterior,

ACUERDA:
Expedir el Manual de Presupuesto de la Corporacion Autonoma Regional del Tolima, asi:
CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO PRIMERO: ALCANCE: Las normas contenidas en el presente Acuerdo constituyen el Manual de
Presupuesto de Rentas y Gastos de la Corporacion. Determina los procesos de programacion, elaboracion,
presentacion, aprobacion, liquidacion, ejecucion, seguimiento, control y evaluacion del presupuesto, de
conformidad con los planes, politicas y programas en materia ambiental y de servicios enmarcados en el Plan
de Accion cuatrienal y, en consecuencia, todas las disposiciones en materia presupuestal deben cefiirse a lo
establecido en este Manual.

ARTICULO SEGUNDO: CAMPO DE APLICACION: El presente manual se aplica al manejo del presupuesto
de ingresos y gastos de la Corporacion Auténoma Regional del Tolima - CORTOLIMA.

PARAGRAFO: Para los recursos provenientes del Presupuesto General de la Nacion se aplicaran las normas
contenidas en el Decreto 111 de 1996 que conforman el Estatuto Organico de Presupuesto, los decretos
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reglamentarios y las demas normas que lo adicionen o complementen y las disposiciones que se expidan en la
ley anual de Presupuesto General de la Nacion.

ARTICULO TERCERO: SISTEMA PRESUPUESTAL: El sistema presupuestal de la Corporacion esta
constituido por el Plan de Gestion Ambiental Regional, Plan de Accion cuatrienal, Plan Financiero, Plan
Operativo Anual de Inversiones y el Presupuesto anual de la Corporacion.

El objetivo del Sistema Presupuestal, es garantizar que la Corporacion, mantenga un equilibrio entre los
ingresos y gastos, de tal forma que permita la sostenibilidad en sus finanzas, la asignacion de los recursos de
acuerdo con las disponibilidades y prioridades y una utilizacion eficiente de los recursos.

Cuando se modifique alguno de estos componentes, se debera hacer el respectivo ajuste en los demas
elementos, con el fin de dicho equilibrio presupuestal.

1. PLAN DE GESTION AMBIENTAL REGIONAL (PGAR): Instrumento de planificacion estratégico de largo
plazo de las Corporaciones Auténomas Regionales para el area de su jurisdiccion, que permite orientar su
gestion e integrar las acciones de todos los actores regionales con el fin de que el proceso de desarrollo avance
hacia la sostenibilidad de las regiones”. (Art. 2.2.8.6.3.1. Decreto 1076/15).

2. PLAN DE ACCION CUATRIENAL. Es el instrumento de planeacion de las Corporaciones Auténomas
Regionales, en el cual se concreta el compromiso institucional de estas para el logro de los objetivos y metas
planteados en el Plan de Gestion Ambiental Regional. En ¢l se definen las acciones e inversiones que se
adelantaran en el rea de su jurisdiccion y su proyeccion sera de 4 afios. (Art. 2.2.8.6.4.1. Decreto 1076/15).

3. PLAN FINANCIERO: Es el instrumento de planificacion y la estrategia de financiacion de la Corporacion,
donde se establecen las fuentes, los mecanismos de articulacion de recursos y el mejoramiento en la eficiencia
de los recaudos. Asi mismo, se especificaran para cada uno de los afios del Plan de Accién Cuatrienal, la
proyeccion de ingresos por fuentes y de gastos de funcionamiento, inversion y servicio de la deuda.

Como componente del Sistema Presupuestal, permite proyectar las fuentes de financiacion que permitan el

apalancamiento del Plan Operativo Anual de Inversiones y de esta forma contribuir al cumplimiento de las metas
del Plan de Accion cuatrienal de la Corporacion.

4. PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES (POAI): El Plan Operativo Anual de Inversiones — POAI de
la Corporacion se puede considerar como la operacionalizacion del Plan de Accién afo por afo, por esta razon
el POAI se estructura a partir de la planeacion de programas y proyectos y el presupuesto de cada vigencia. El
POAI es estructurado a nivel de detalle por cada Subdireccion y es aqui donde cada responsable define como
se va a llegar al cumplimiento de cada una de las metas que se definieron en el Plan de Accion cuatrienal.
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PARAGRAFO: El banco de proyectos sera una herramienta de planeacion, para la asignacion eficiente de
recursos y el fortalecimiento de la gestion integral de la inversion de la Corporacion. Permite mediante el uso
de criterios, definir los requisitos para determinar la viabilidad técnica, ambiental, social, y econémica de los
proyectos de inversion, por parte de la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnologica de la Corporacion,
quien se encarga de su administracion.

el Plan Operativo Anual de Inversiones (POAI) y el banco de proyectos seran liderados por la Subdireccion de
Planeacion y Gestion Tecnologica o quien haga sus veces.

5. PRESUPUESTO ANUAL: Es un instrumento de planificacion y gestion a corto plazo, a través del cual se
dispone de las rentas y recursos de la Corporacion y los gastos (apropiaciones) de todas las unidades que la
integran, con el fin de dar cumplimiento a las obligaciones de ley y a los compromisos del Plan de Accién
cuatrienal. Son las autorizaciones maximas en materia de ingresos y gastos para cada vigencia.

CAPITULOII
PRINCIPIOS DEL REGIMEN PRESUPUESTAL

ARTICULO CUARTO. PRINCIPIOS PRESUPUESTALES: El presupuesto general de la Corporacion Autonoma
Regional del Tolima - CORTOLIMA, se estructurara con base a los siguientes principios que orientan todo el
proceso presupuestal como son: Legalidad, Planificacion, Anualidad, Universalidad, Unidad de Caja,
Programacion Integral, Inembargabilidad, Especializacion, Homeostasis Presupuestal, Equilibrio Presupuestal
y Desconcentracién y que se definen a continuacion:

1. LEGALIDAD. En el presupuesto de cada vigencia no podran incluirse ingresos, contribuciones o impuestos
que no figuren en el presupuesto de rentas, o gastos que no estén autorizados previamente por la Ley, el
Consejo Directivo o las providencias judiciales debidamente ejecutoriadas; no podran incluirse partidas que
no correspondan a las propuestas por el Director para atender el normal funcionamiento de la
administracion, el servicio de la deuda y los gastos de inversion destinados para dar cumplimiento al Plan
de Accion Cuatrienal.

2. PLANIFICACION: El Presupuesto Anual debera guardar concordancia con el Plan Nacional del Desarrollo,
Plan de Gestién Ambiental Regional, Plan de Accion Cuatrienal, Plan Financiero y Plan Operativo Anual
de Inversiones.




o ACUERDO No 006

Lorpvracmnmn;nno:’ha 14 DE ABRIL DE 2020

Por medio del cual se expide el Manual de Presupuesto de la Corporacion Auténoma
Regional del Tolima “CORTOLIMA” y se dictan otras disposiciones

3. ANUALIDAD: Si bien el afio fiscal comienza el 1° de enero y termina el 31 de diciembre de cada afio, se
dara aplicacion a las excepciones que regulan las Corporaciones auténomas al respecto.

4, UNIVERSALIDAD: El presupuesto contendra la totalidad de los ingresos y gastos que se esperan realizar
durante la vigencia fiscal respectiva. En consecuencia, no se podran efectuar gastos, erogaciones o
transferir crédito alguno, que no figuren en el presupuesto.

5. UNIDAD DE CAJA: Con el recaudo de todas las rentas y recursos de capital se atendera el pago oportuno
de todas las obligaciones autorizadas en el presupuesto de la Corporacion. Salvo expresa excepcion legal
para recursos con destinacion especifica y los recursos provenientes de empréstitos.

6. PROGRAMACION INTEGRAL: Todo programa presupuestal debera contemplar simultaneamente los
gastos de inversion y de funcionamiento que las exigencias técnicas y administrativas demanden como

necesarios para su ejecucion y operacion, de conformidad con los procedimientos y normas legales
vigentes.

7. INEMBARGABILIDAD: Son inembargables los ingresos incorporados en el Presupuesto de ingresos y
gastos de la Corporacion. No obstante, la anterior inembargabilidad, los funcionarios competentes deberan
adoptar las medidas conducentes al pago de las sentencias en contra de la Corporacion, dentro de los

plazos establecidos para ello, y respetaran en su integridad los derechos reconocidos a terceros en estas
sentencias.

8. ESPECIALIZACION: Las apropiaciones deben referirse al objeto y funciones de la Corporacion y se
ejecutaran estrictamente conforme al fin para el cual fueron programadas.

9. HOMEOSTASIS PRESUPUESTAL: La proyeccion del presupuesto corporativo, debera guardar
congruencia con los supuestos macroeconémicos fijados por el gobierno nacional.

10. EQUILIBRIO PRESUPUESTAL.: El presupuesto de gastos tendra como base el presupuesto de ingresos
y entre ellos se mantendra el mas estricto equilibro.

11. DESCONCENTRACION. Los ordenadores del gasto de las diferentes unidades directivas y administrativas
participaran en la planeacion, elaboracion, financiacion, ejecucion, administracion y control del presupuesto
general de la Corporacion y actuaran bajo su propia responsabilidad, en los términos y condiciones en que

los delegue el Director, sin perjuicio de la responsabilidad y de la obligacion de rendir cuentas que
corresponden al Director General.

CAPITULO [Nl

%
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COMPOSICION DEL PRESUPUESTO DE LA CORPORACION

ARTICULO QUINTO. CICLO PRESUPUESTAL. El ciclo presupuestal de la Corporacion presenta las siguientes
etapas:

1. Preparacion del proyecto de presupuesto

2. Presentacion del proyecto de presupuesto al Consejo Directivo
3. Liquidacion del presupuesto

4. Ejecucion del presupuesto

ARTICULO SEXTO: COMPOSICION DEL PRESUPUESTO DE LA CORPORACION. El Presupuesto anual de
la Corporacion se compone de: presupuesto de ingresos, presupuesto de gastos y disposiciones generales.

1. Presupuesto de Ingresos: Contendra la estimacion de los ingresos corrientes (tributarios y no tributarios),
los recursos de capital, aportes de la Nacion y recursos asignados y/o gestionados del Sistema General de
Regalias. Su estructura presupuestal obedecera a los clasificadores presupuestales establecidos en la
normatividad vigente.

2. Presupuesto de gastos: Contendra los gastos de funcionamiento, servicio de la deuda y gastos de
inversion. Este ultimo contiene los gastos operativos de inversion y proyectos de inversion. Su estructura
presupuestal obedecera a los clasificadores presupuestales establecidos en la normatividad vigente.

3. Disposiciones Generales: Corresponden a las normas tendientes asegurar la correcta ejecucion del
presupuesto anual de la Corporacion.

ARTICULO SEPTIMO. CLASIFICACION Y DEFINICION DE LOS INGRESOS. Es el instrumento mediante el
cual se define el monto de las rentas y recursos de capital de la Corporacion.

Entiéndase por rentas aquellos ingresos de caracter recurrente y con los cuales se puede financiar los gastos
de funcionamiento, de inversion y servicio de la deuda. Los recursos son aquellos ingresos no recurrentes,
producto de una gestion, no permite financiar los gastos de funcionamiento.

1. INGRESOS CORRIENTES.

Constituidos por los ingresos Tributarios y No Tributarios que percibe la Corporacion en forma recurrente o
permanente en cumplimiento de sus funciones y atribuciones en desarrollo de lo establecido en las
disposiciones legales propias de su actividad y por los tributos que por norma legal recauda.

Por medio del cual se expide el Manual de Presupuesto de la Corporacion Auténoma
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1.1 TRIBUTARIOS

Corresponden a los tributos o contribuciones creadas por norma legal, que recaen sobre la renta o la riqueza
de las personas, naturales o juridicas, consultando la capacidad de pago de éstas.

111 Sobretasa ambiental: La Ley 99 de 1993, en su articulo 44 establecio, en desarrollo de lo dispuesto
por el inciso 20. del articulo 317 de la Constitucion Nacional, y con destino a la proteccion del medio ambiente
y los recursos naturales renovables, un porcentaje o sobretasa sobre el total del recaudo por concepto de
impuesto predial de los municipios de su jurisdiccion.

1.2. NO TRIBUTARIOS

Son las rentas generadas por la actividad propia de la Corporacion, en cumplimiento de su objetivo social y
comprenden entre otras, aportes de otras entidades (convenios y transferencias entre otras), tasas,
indemnizaciones, derechos, multas o penas pecuniarias y otros ingresos que por su caracter esporadico y por
la naturaleza del recurso, no pueden clasificarse dentro de los rubros definidos anteriormente.

1.21.  Aportes de otras entidades: Son los Ingresos percibidos por la Corporacion de entidades oficiales o
privadas del orden internacional, nacional, departamental o municipal, por la prestacion de un servicio o por la
explotacion de los recursos naturales renovables y no renovables, entre los que se encuentran:

1.21.1 Transferencias del sector Eléctrico: Corresponden a las transferencias que realizan las empresas
generadoras de energia Hidroeléctrica o termoeléctrica en cumplimiento a lo establecido en el articulo 45 de la
Ley 99 de 1993 y aquellas que las modifiquen o reglamenten.

El 20% del total de este recurso por este concepto sera transferido al Fondo de Compensacion Ambiental,
conforme se establece en la Ley 344 de 1996 articulo 24.

1.21.2 Contratos y/o convenios Interadministrativos: Son acuerdos de voluntades entre entidades,
personas juridicas, publicas o privadas, en el que se pactan las reglas para la colaboracion mutua con aportes

de recursos econdmicos, con el fin de desarrollar diferentes planes, programas y proyectos, afines a su gestion
institucional.

1.2.2 Multas y Sanciones: El valor de las multas o sanciones impuestas por la Corporacion Autonoma Regional
del Tolima, por violacion a las leyes, reglamentos o actos administrativos de caracter legal en materia ambiental,

segln lo establecido en el numeral 13 del articulo 31 de la Ley 99 de 1993. Las sumas que ingresen por este
concepto seran de libre destinacion.

%
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EI 10% del total de este recaudo sera transferido al Fondo de Compensacion Ambiental, de acuerdo con Io
establecido en el articulo 24 de la Ley 344 de 1996.

1.2.3. Tasa Retributiva y Compensatorias: Segun lo establecido en el articulo 42 de la Ley 99 de 1993, se
cobrara a las personas naturales o juridicas, de derecho plblico o privado por la utilizacién directa o indirecta
de la atmosfera, del agua y del suelo, para introducir o arrojar desechos o desperdicios agricolas, mineros o
industriales, aguas negras o servidas de cualquier origen, humos, vapores y sustancias nocivas que sean
resultado de actividades antrépicas o propiciadas por el hombre, o actividades econémicas o de servicio, sean
0 no lucrativas.

El 10% del total del recaudo de la tasa retributiva sera transferido al Fondo de Compensacion Ambiental, de
acuerdo con lo establecido en la ley 344 de 1996, articulo 24.

Las liquidaciones por concepto de esta tasa se realizaran trimestre vencido, sujetos a las modificaciones que
pueda establecer la normatividad que la regula. Asi mismo, los parametros para el célculo de la tasa, se
realizara conforme a los reportes de cargas contaminantes por parte de la Subdireccion de Calidad Ambiental,
siguiendo los lineamientos establecidos por la Ley.

1.2.4. Tasa por Uso del Agua: De acuerdo con lo estipulado en el articulo 43 de le ley 99 de 1993 y la Ley
1450 de 2011 la utilizacion de aguas por personas naturales o juridicas, publicas o privadas, dara lugar el cobro
de tasas fijadas por el Gobierno Nacional que se destinaran a la elaboracion del Plan de Ordenamiento y Manejo
de la Cuenca o a la proteccion y recuperacion del recurso hidrico, de conformidad con la ley y las directrices
del gobierno nacional.

Para cubrir gastos de implementacion, monitoreo y seguimiento; la autoridad ambiental podra utilizar hasta el
diez por ciento (10%) de los recaudos.

El 10% del total del recaudo de la tasa uso por agua sera transferido al Fondo de Compensacion Ambiental, de
conformidad con lo establecido en la Ley 344 de 1996, ARTICULO 24.

Las liquidaciones por concepto de esta tasa se realizaran trimestre vencido, sujetos a las modificaciones que
pueda establecer la normatividad que la regula. Asi mismo, los parametros para el célculo de la tasa se haran
junto con la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnologia, conforme los lineamientos establecidos por la
Ley.

1.2.5. Derechos, licencias o Permisos: La licencia ambiental es la autorizacion que otorga la Corporacion
mediante acto administrativo a una persona natural o juridica, para la ejecucion de un proyecto, obra y/o
actividad que conforme a la Ley y a los reglamentos puede producir deterioro grave a los recursos naturales
renovables o al medio ambiente o introducir modificaciones considerables o notorias al paisaje y en la que se
establecen los requisitos, obligaciones y condiciones que el beneficiario de la misma, debe cumplir para
prevenir, mitigar, corregir, compensar y manejar los efectos ambientales del proyecto, obra o actividad
autorizada.
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Hacen parte de este ingreso los derechos de visitas, permisos de movilizacion, tasas de aprovechamiento
forestal, los recaudos por expedicion de licencias, evaluacion y seguimiento ambiental.

De conformidad con lo establecido en el articulo 46, numeral 11 de la Ley 99 de 1993, constituyen renta para
la Corporacion, los derechos causados por el otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones, concesiones
y salvoconductos, de acuerdo con la escala tarifaria que para el efecto expida el Ministerio del Medio Ambiente

El 10% del total del recaudo de estos ingresos sera transferido al Fondo de Compensacion Ambiental, de
conformidad con lo establecido en la Ley 344 de 1996, ARTICULO 24.

1.2.6. Otros: Corresponde a ingresos que por su caracter y la naturaleza del recurso no pueden clasificarse
dentro de los conceptos definidos anteriormente. Corresponden a otros, los recaudos por concepto de
publicaciones, remates de madera, certificaciones, cartografia, intereses, reintegros, etc.

2. RECURSOS DE CAPITAL. Son los ingresos de caracter ocasional que percibe la Corporacion producto
de su gestion. Comprenderan, los recursos del crédito interno y externo, los rendimientos financieros,
dividendos, donaciones y los recursos del balance.

2.1 Creédito interno y externo: Corresponde a los ingresos provenientes de las autorizaciones para contratar
créditos con entidades u organismos nacionales y/o internacionales.

2.2. Rendimientos Financieros. Son lo que se generan por la colocacién de los recursos monetarios en el
mercado de capitales o en titulos valores. Incluye ingresos por intereses, dividendos y correccion
monetaria.

2.3. Dividendos: Es la retribucion a la inversion que recibe la Corporacion, en proporcion a la cantidad de
acciones habidas, con recursos originados en las utilidades en la empresa otorgante, en forma anualizada.

2.4. Donaciones: Son ingresos de efectivo, sin contraprestacion, pero con la destinacion que establezca el
donante, recibidos de otros gobiernos o de instituciones publicas o privadas de carécter nacional o internacional.

2.5 Recursos del Balance. Son los ingresos provenientes de la liquidacion del ejercicio fiscal del afio
inmediatamente anterior. Se encuentran compuestos por los excedentes financieros, cancelacion de reservas,
la venta de activos, la recuperacion de cartera, entre otros.

2.5.1. Excedentes Financieros: Recursos que se derivan del resultado del cierre de la ejecucion presupuestal,
producto del mayor valor recaudado en ingresos, apropiaciones de gasto no ejecutadas, reservas de
apropiacion canceladas.
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2.5.2. Cancelaciéon de Reservas: Recursos liberados por la cancelacion de compromisos suscritos en la
vigencia anterior y que fueron constituidos como reserva presupuestal y se encuentran en el balance o en
cuentas de orden, que al desaparecer el vinculo contractual quedan libres de compromiso

2.5.3. Ventas de Activos. Son los ingresos que se perciben por concepto de |a venta de activos no corrientes
de su propiedad, incluidos los titulos valores de vencimiento mayor de un afio.

2.5.4. Recuperacion de Cartera. Ingreso proveniente del recaudo de las cuentas por cobrar
correspondientes a vigencias anteriores.

2.5.5. Otros recursos del balance: Corresponde a aquellos recursos de balance diferentes a los definidos
anteriormente.

2,5.5.1 Reservas de Rentas Contractuales. Corresponde a los saldos de apropiacion no comprometidos y/o
ejecutados a cierre de la vigencia fiscal de convenios vigentes, suscritos con entidades publicas o privadas que
se incorporan nuevamente al presupuesto.

2.5.5.2. Saldo no Ejecutado de Contratos/Rentas Contractuales - Vigencias Anteriores. Corresponde a los
saldos en caja no comprometidos y/o ejecutados a cierre de la vigencia fiscal de contratos o convenios vigentes,
suscritos con entidades publicas, privadas y/o de cooperacion internacional que se incorporan nuevamente al
presupuesto.

3. APORTES DEL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION. Son los recursos del Presupuesto General
de la Nacion que el Gobierno orienta directamente hacia la Corporacion, con el objeto de contribuir a la atencion
de sus obligaciones y al cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO OCTAVO. CLASIFICACION Y DEFINICION DE LOS GASTOS

Incluye las apropiaciones para el pago de los diferentes compromisos y se clasifica en: gastos de
funcionamiento, servicio de la deuda y gastos de inversion.

1. GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

Son aquellos gastos de la Corporacion que tienen por objeto atender el normal desarrollo de la actividad
administrativa, asi como los gastos generales y transferencias de la Corporacion, para cumplir a cabalidad con
las funciones asignadas en la Constitucién, la Ley normatividad aplicable.
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1.1. GASTOS DE PERSONAL. Corresponde a aquellos gastos que debe hacer la Corporacion como
contraprestacion de los servicios que recibe, bien sea por una relacion laboral o a través de contratos, los cuales
se definen como sigue:

1.1.1.  SERVICIOS PERSONALES ASOCIADOS A NOMINA.

Comprende la remuneracion por concepto de sueldos y demas factores salariales legalmente establecidos, de
los servidores publicos vinculados a la planta de personal, como son:

1.1.1.1 Sueldos del Personal de Nomina: Pago de las remuneraciones a los servidores publicos incluidos
en la planta de personal, para retribuir la prestacion de los servicios de los mismos.

1.1.1.2. Horas Extras y Dias Festivos: Es una apropiacion para efectuar el pago por el trabajo realizado en
horas adicionales diferentes a la jornada ordinaria. Su reconocimiento esta sujeto a las limitaciones establecidas
en las disposiciones legales vigentes y en ninglin caso las horas extras tendran caracter permanente.

1.1.1.3. Indemnizacion por Vacaciones: Compensacién en dinero por vacaciones causadas y no
disfrutadas que se paga al personal que se desvincula de la Corporacion o a quienes, por necesidad del servicio,
no pueden tomarlas en tiempo. Su cancelacion se hara con cargo al presupuesto vigente, cualquiera que sea

el afio de su causacion. La afectacion de este rubro requiere Resolucion motivada suscrita por el Director
General.

1.1.1.4. Prima Técnica: Reconocimiento econdmico a algunos servidores publicos altamente calificados que
se requieran para el desempefio de cargos cuyas funciones demanden la aplicacion de conocimientos técnicos
especializados o la realizacion de labores de direccion o especial responsabilidad, de acuerdo a las

necesidades especificas de la Corporacion o como reconocimiento al desemperio del cargo de conformidad
con las normas vigentes.

1.1.2 OTROS GASTOS POR SERVICIOS PERSONALES: Son aquellos gastos por servicios personales
asociados a la némina que no se encuentran bajo las denominaciones anteriores, tales como:

1.1.2.1. Bonificacién por Servicios Prestados: Pago por cada afio continto de servicios a que tienen derecho

los empleados publicos, equivalente a los porcentajes sefialados por las normas legales vigentes sobre la
materia.

1.1.2.2. Subsidio de Alimentacion: Pago a los empleados plblicos que por ley tienen derecho para contribuir
con su manutencion en la cuantia y condiciones sefialadas por la ley. Cuando la Corporacion suministre la
alimentacion a sus servidores no habra lugar a este reconocimiento.

=
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1.1.2.3. Auxilio de transporte: Pago a los empleados publicos que por ley tienen derecho, en la cuantia y
condiciones establecidas para ello. Cuando la Corporacion suministre el transporte a sus servidores no habra
lugar a este reconocimiento.

1.1.2.4. Prima de Servicios: Pago a que tienen derecho los empleados publicos en forma proporcional al
tiempo laborado. Siempre y cuando hubiesen servido al menos un semestre en la Corporacién y su pago se
realizara en la primera quincena del mes de Julio de cada afio.

1.1.2.5 Prima de Vacaciones: Es un reconocimiento y/o pago a los empleados de la Corporacion por cada afio
de servicio, o proporcional en los casos sefialados en la Ley, liquidada con el salario devengado en el momento
del disfrute conforme a las normas legales vigentes.

1.1.2.6.  Prima de Navidad: Pago a que tienen derecho los empleados plblicos, equivalentes a un mes (1)
de remuneracion o liquidados proporcionalmente al tiempo laborado, que se pagaré en la primera quincena del
mes de diciembre.

1.1.2.7. Bonificacion especial de Recreacion: Pago a los empleados plblicos, equivalente a dos (2) dias de
la asignacion basica mensual que les corresponda en el momento de iniciar el disfrute del respectivo periodo
vacacional.

1.1.3. SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS: Son gastos destinados a atender la contratacion de
personas juridicas y naturales para que presten servicios calificados o profesionales, cuando no puedan ser
desarrollados con personal de planta. Incluyen las remuneraciones del personal que se vincule en forma
ocasional, para desarrollar actividades netamente temporales o para suplir a los servidores publicos en caso
de licencias o vacaciones, dicha remuneracion cubrira las prestaciones sociales a que tenga derecho, asi como
las contribuciones a que haya lugar tales como:

1.1.3.1. Personal Supernumerario: Remuneracion al personal ocasional que la ley autorice vincular para
suplir a los empleados publicos en caso de licencias o vacaciones, o para desarrollar actividades netamente
transitorias que no pueden atenderse con personal de planta. Por este rubro se pagaran las prestaciones
sociales y las transferencias a que legalmente tengan derecho los supemumerarios. En ningln caso la
vinculacion de este personal excedera el término de tres (3) meses.

1.1.3.2.  Honorarios: Es el pago que se le reconoce a una persona natural o juridica con titulo profesional
que requieran conocimientos especializados y que desarrolla actividades profesionales relacionadas con la
atencion al cumplimiento de las funciones a cargo de la Corporacién, cuando las mismas no puedan cumplirse
con personal de planta.

12
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Por este rubro podran pagar los honorarios de los miembros del Consejo Directivo, que no tengan la calidad de
empleados publicos, cuando asistan a las sesiones del mismo, se creen comisiones de trabajo o misiones
especiales que determine el Consejo de conformidad con los estatutos vigentes.

1.1.3.3. Remuneracion Servicios Profesionales y Técnicos: Es el pago que se les reconoce a personas
naturales o juridicas por servicios profesionales, técnicos o trabajos especificos que se prestan en forma
transitoria, para atender asuntos de la Corporacién, los cuales no pueden ser atendidos con personal de planta.

1.1.3.4 Remuneracion Servicios Administrativos: Pago por servicios a personas naturales o juridicas por
realizacion de actividades propias de la Corporacion, los cuales no pueden ser atendidos con personal de
planta, que no requieran conocimientos especializados y estan sujetos al régimen contractual vigente.

1.1.4. CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA

1.1.4.1. CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA AL SECTOR PRIVADO: Corresponde a las
contribuciones legales que debe hacer la Corporacién como empleador, que tienen como base la nomina del
personal de planta, destinadas a entidades del sector privado, tales como Cajas de Compensacion Familiar,
Fondos Administradores de Cesantias y Pensiones, Empresas Promotoras de Salud privadas, asi como, las
administradoras privadas de aportes que se destinan para accidentes de trabajo y enfermedad profesional.

1.1.4.2 CONTRIBUCIONES INHERENTES A LA NOMINA AL SECTOR PUBLICO

Corresponde a las contribuciones legales que debe hacer la Corporacién como empleador, que tienen como
base la nomina del personal de planta, destinadas a entidades del sector publico, tales como SENA, ICBF,
Fondos Administradores de Cesantias y Pensiones, Empresas Promotoras de Salud privadas, asi como, las
administradoras publicas de aportes que se destinan para accidentes de trabajo y enfermedad profesional.

1.2, GASTOS GENERALES: Son los Gastos relacionados con la adquisicion de bienes y servicios
necesarios para que la Corporacion cumpla con las funciones asignadas por constitucion y la ley; y con el pago
de los impuestos, multas e intereses moratorios a la que esta sea sometida legalmente.

1.2.1. ADQUISICION DE BIENES: Corresponde a la compra de bienes muebles destinados a apoyar el
desarrollo de las funciones de la Corporacion

1.21.1  Compra de Equipo: Adquisicion de bienes tangibles de consumo duradero que deben inventariarse.

La adquisicion se hara con sujecion al Plan de Compras de la Corporacion. Por este rubro se puede adquirir la
adquisicién de software.
- ]’\
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1.21.2.  Materiales y Suministros: Corresponde a la adquisicion de bienes tangibles e intangibles de
consumo final que no se pueden inventariar y no son objeto de devolucién. Las adquisiciones se haran con
sujecion al plan de compras de la Corporacién.

1.2.1.3. Otros gastos generales por adquisicion de bienes: Corresponde a aquellos que no pueden ser
clasificados dentro de las definiciones anteriores, autorizados por norma legal tales como sostenimiento y
compra de semovientes.

122 ADQUISICION DE SERVICIOS: Comprende la contratacion y el pago a personas juridicas y naturales
por la prestacion de un servicio que complementa el desarrollo de las funciones de |a Corporacion y permiten
mantener y proteger los bienes que son de su propiedad o estan a su cargo, asi como los pagos por concepto
de tasas a que esté sujeta la entidad y gastos funerarios.

1.2.2.1. Mantenimiento: Son los gastos tendientes a la conservacion y reparacion de bienes muebles e
inmuebles, incluyendo los repuestos y accesorios que se requieran para estas finalidades si estan
contemplados en la contratacion. Incluye el costo de los contratos del servicio de vigilancia y aseo.

1.2.2.2. Servicios Publicos: Erogaciones por concepto de servicios de acueducto, alcantarillado, recoleccion
de basuras, energia y deméas servicios publicos domiciliarios, telefonia celular cualquiera que sea su afio de
causacion. Estas incluyen su instalacion y traslado.

1.22.3.  Arrendamientos: Alquiler de bienes muebles e inmuebles para el adecuado funcionamiento de la
Corporacion. Estos incluyen el alquiler de garajes y equipos entre otros.

1.2.2.4. Viaticos y Gastos de Viaje: Reconocimiento a los empleados pblicos de la Corporacion sobre los
gastos de alojamiento, alimentacion y transporte, cuando deban desempefiar funciones en lugar diferente a su
sede habitual de trabajo, previa autorizacion y orden de comision. Por este concepto no se puede pagar viaticos
del personal vinculado por medio de honorarios, remuneracion por servicios profesionales técnicos,
administrativos y del personal supernumerario. No se reconoceran con cargo al presupuesto de viaticos y gastos
de viaje los gastos generados por concepto de gasolina y gas vehicular.

1.2.2.5. Impresos y Publicaciones: Por este rubro se pueden ordenar y pagar los gastos por edicion de
formas, escritos, publicaciones, revistas y libros, trabajos tipograficos, copias heliograficas, sellos,
autenticaciones, suscripciones, adquisicion de revistas y libros, pago de avisos y videos.

1.2.2.6. Comunicaciones y Transporte: Se cubre por este concepto aquellos gastos tales como los de
mensajeria, correos, alquiler de lineas, transporte colectivo de los funcionarios de la Corporacion, peajes, y
embalaje.
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1.2.2.7. Seguros: Corresponde al costo previsto en los contratos o polizas para amparar los bienes, muebles
e inmuebles, de propiedad de la Corporacion y los que estan bajo su custodia, a empleados de manejo,
ordenadores y cuentadantes, que de conformidad a las disposiciones legales vigentes deban ser amparados
en sumanejo, asi como las pélizas de seguro colectivo. La Corporacién debera adoptar las medidas que estime
necesarias para garantizar que en caso de siniestro se reconozca la indemnizacion pertinente.

1.2.2.8. Bienestar Social: Erogaciones destinadas a mejorar el nivel social, cultural y recreativo de los
empleados, de la Corporacion, las cuales no pueden tener por objeto crear o incrementar salarios,
bonificaciones, sobresueldos, primas, prestaciones sociales, remuneraciones extralegales o estimulos
pecuniarios ocasionales que la Ley no haya establecido para los servidores publicos, ni servir para otorgar
beneficios directos en dinero o en especie. Los programes de bienestar se hara en virtud de la reglamentacion
interna de la Corporacion.

1.2.2.9. Capacitacion: Pagos destinados a incrementar y actualizar los conocimientos de los funcionarios con
el objeto de hacer mas eficiente la prestacion del servicio publico a cargo de la Corporacién. Su otorgamiento
se hara en virtud de la reglamentacion interna de la Corporacion. Los programas de Bienestar social y
capacitacion que autoricen las disposiciones legales incluiran los elementos necesarios para llevarlos a cabo.

1.2.2.10. Dotacion: Es una partida destinada al suministro de vestuario de trabajo para funcionarios de la
Corporacion, segln las labores que desempefie de conformidad a lo estipulado en la Ley.

1.2.2.11. Otros Gastos Generales por Adquisicion de Servicios: Corresponde a aquellos gastos generales
que no pueden ser clasificados dentro de las definiciones anteriores, autorizados por norma legal como los
gastos funerarios, servicios bancarios, pagos notariales, gastos ordinarios de procesos judiciales, certificados
de registro de instrumentos publicos y de camara de comercio.

1.3 ADQUISICION, CONSTRUCCION Y ADECUACION DE BIENES INMUEBLES: Corresponde a los

bienes inmuebles que requiera la Corporacion para su normal funcionamiento. Con cargo a este rubro se
asumiran los estudios y disefios previos a que haya lugar.

1.4  GASTOS POR CONCEPTO DE IMPUESTOS, TASAS Y MULTAS: Con cargo a este rubro se atenderé
el impuesto a la renta y demés tributos multas y contribuciones a que esté sujeta la Corporacion.

1.5 TRANSFERENCIAS CORRIENTES: Son recursos que transfiere la Corporacion a entidades nacionales
0 internacionales, publicas o privadas, con fundamento en un mandato legal.

1,51 Transferencias al Sector Publico: Estas transferencias corresponden a las apropiaciones que la
Corporacion destina con fundamento en un mandato legal a entidades publicas del orden Nacional, para que
desarrollen un fin especifico. Incluye Cuota de auditaje Contraloria.
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1.5.2  Otras Transferencias: Son los recursos que transfiere la Corporacion a personas naturales o
juridicas, con fundamento en un mandato legal que no se pueden clasificar en las anteriores definiciones, tales
como Sentencias y Conciliaciones y las cuotas a la Asociacion de Corporaciones Autonomas Regionales.

1.6. SERVICIO DE LA DEUDA: Corresponde al monto total de pagos que se causen durante la vigencia fiscal
por amortizacion, interés y comisiones de empréstitos contratados con acreedores nacionales o internacionales.
El servicio de la deuda se clasifica en: servicio de deuda externa y servicio de deuda interna.

1.6.1  Servicio de la deuda externa: Corresponde al monto de pagos que se causen durante la vigencia
fiscal por amortizacion, intereses y comisiones contratados por acreedores del exterior y pagadero en moneda
local o extranjera. El servicio de la deuda externa se clasifica en: banca comercial, banca de fomento, gobierno
y banca multilateral.

1.6.2.  Servicio de la deuda interna: Corresponde al monto total de pagos que se causen durante la vigencia
fiscal por amortizacion, intereses y comisiones de emprestitos contratados con acreedores nacionales y que se
paguen en pesos colombianos. El servicio de la deuda interna se clasifica en: banco de Ia repUblica, sector
financiero y otros.

1.7. GASTOS DE INVERSION. Se entiende por inversion aquellas erogaciones susceptibles, llamados
también de capital por oposicion a los gastos administrativos, cuya caracteristica fundamental es que su
asignacion permite dar cumplimiento al objeto social ambiental.

En el presupuesto de la Corporacion, los gastos de inversion estaran en funcién de la ejecucion de las politicas,
planes, programas y proyectos propios de su naturaleza legal y corresponderan a los contenidos en el Plan
Operativo Anual de Inversiones, Plan de Accién cuatrienal, Plan de Gestion Ambiental Regional o instrumento
de planificacion ambiental y a las politicas definidas por el Gobierno Nacional.

1.7.1.  GASTOS OPERATIVOS DE INVERSION.

Son los gastos en que incurre la Corporacién, necesarios para el cumplimiento de su objeto social o misional,
en cumplimiento de las normas constitucionales y legales, orientados a financiar las exigencias operativas de
los programas y proyectos establecidos en el Plan de Accién Cuatrienal.

Incluye los gastos del recurso humano misional, tales como sueldos del personal de planta, indemnizaciones
por vacaciones, prima técnica, bonificaciones por servicios prestados, auxilio de alimentacion, auxilio de
transporte, prima de servicios, prima de vacaciones, prima de navidad y bonificacion especial de recreacion,
prima de coordinacion y las trasferencias inherentes a la néomina, como también los gastos generales
inherentes, tales como viaticos y gastos de viaje, materiales y suministros, adquisicion de equipos,
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mantenimiento de equipos o vehiculos y transporte, combustible requerido para el cabal desarrollo y ejecucion
de los proyectos de inversion.

En este concepto de gastos se contemplan las erogaciones realizadas por la entidad al Fondo de Compensacion
Ambiental cuyo propésito basico es la solidaridad para el funcionamiento, inversion y transferencias de otros
6rganos de igual objeto social.

Los rubros correspondientes a Gastos Operativos de Inversion, en gastos de personal, gastos generales y
transferencias, corresponderan a las definiciones establecidas para los rubros de funcionamiento para los
mismos conceptos.

1.7.2.  PROYECTOS DE INVERSION. Este tipo de gasto se refiere a las acciones que realiza la Corporacion
con el fin de desarrollar directamente el aspecto misional de la entidad buscando el mejoramiento del ambiente
y, en consecuencia, la calidad de vida de la poblacién.

Los proyectos de inversion que se incluyan en el presupuesto anual, deberan estar registrados en el banco de
proyectos, debidamente viabilizados técnica y financieramente, y hacer parte del Plan de Accion cuatrienal y
el Plan Operativo Anual de Inversiones —POAI.

CAPITULO IV

DE LA PREPARACION DEL PRESUPUESTO

ARTICULO NOVENO: DEFINICION. La preparacion del presupuesto anual comprende los procesos orientados
a estimar el cumplimiento de los principios presupuestales, la totalidad de las rentas, recursos de capital y las
apropiaciones en la respectiva vigencia fiscal, atendiendo lo contemplado en el Plan de Gestion Ambiental, Plan
de Accion cuatrienal, Plan Financiero y el Plan Operativo Anual de Inversiones.

ARTICULO DECIMO: RESPONSABLES. Corresponde a la Subdireccion Administrativa y Financiera, o quien
haga sus veces, junto con la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnoldgica, o quien haga sus veces,
preparar anualmente el proyecto de Presupuesto de Ingresos y Gastos de la Corporacion, atendiendo las
directrices emitidas por el Director General. Para ello, tendran en cuenta la disponibilidad de recursos
contemplados en el Plan Financiero, el Plan Operativo Anual de Inversiones y los principios presupuestales,
con lo cual se determinaran los gastos a apropiar en el proyecto de presupuesto.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: LINEAMIENTOS PARA ELABORAR EL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO. La Corporacion a través de Subdireccion Administrativa y Financiera, o quien haga sus veces,
estableceran a mas tardar el 15 de agosto de cada vigencia, los parametros y criterios para la elaboracion de

los anteproyectos de presupuesto y los comunicara con las directrices correspondientes a las demas
Subdirecciones de la Corporacion.
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ARTICULO DECIMO SEGUNDO: PREPARACION DE PRESUPUESTO: La Subdireccion Administrativa y
Financiera preparar4 el célculo de los ingresos sobre la base del Plan Financiero, aplicando la normatividad
legal vigente que establece las tarifas por cada concepto de ingresos de la Corporacion. Analisis que soportaran
el Plan Operativo Anual de Inversiones.

Para la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de funcionamiento e inversion, las diferentes
Subdirecciones revisaran sus prioridades para la vigencia que se estéd programando teniendo en cuenta las
metas proyectadas en los programas del Plan de Accion cuatrienal de la Corporacion. Esta revision de
prioridades constituye la base para elaboracion del Plan Operativo Anual de Inversiones.

A mas tardar el 15 de septiembre de cada afio las Subdirecciones de la Corporacion, presentaran los
anteproyectos de presupuesto de gastos de funcionamiento, gastos operativos de inversion y proyectos de
inversion a la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnoldgica.

Con base en la meta de inversion establecida en el Plan Financiero, suministrada por la Subdireccion
Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, y los anteproyectos de presupuesto de gastos de
funcionamiento, gastos operativos de inversion y proyectos de inversion, presentados por las diferentes
Subdirecciones, la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnolégica, o quien haga sus veces, prepararan el
Plan Operativo Anual de Inversiones, para ser presentado a mas tardar el 15 de octubre al Comité Directivo de
la Corporacion.

A mas tardar el 15 de octubre la Subdireccién Administrativa y Financiera presentara el proyecto de Presupuesto
de Ingresos y Gastos de la Corporacion, a la Direccion General, para su revision, ajuste y aprobacion definitiva.

ARTICULO DECIMO TERCERO: PRESENTACION DEL PRESUPUESTO. El proyecto de presupuesto de
rentas y gastos para la vigencia siguiente debe ser presentado por el Director al Consejo Directivo, para
informacion y estudio a mas tardar el 15 de noviembre de la vigencia en curso y se debera aprobar a méas tardar
el 15 de diciembre del afio anterior a su ejecucion.

El proyecto de presupuesto debe ir acompafiado de un anexo explicativo en el cual se desagregue la proyeccion
de ingresos de cada nivel rentistico y la proyeccion de gastos conforme a la estructura definida en el presente
manual, indicando fuentes y usos. En un anexo se desagregara la estructura por proyectos.

Las partidas del presupuesto de gastos de funcionamiento deben ir desagregadas a nivel de concepto para los
Gastos de Funcionamiento (Gastos de personal, gastos generales y transferencias) y los Gastos de Inversion,
en Gastos Operativos de inversion y Proyectos de Inversion. Para los proyectos de inversion debe ir
desagregada a nivel de linea, programa y proyecto.
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El Director General debe presentar a manera informativa la desagregacion de los Ingresos y de los Gastos.

Estudio del proyecto de Presupuesto: EI Consejo Directivo podra conformar una comision encargada de
estudiar y conceptuar sobre el proyecto de presupuesto presentado, a la cual prestara apoyo la Subdireccion
Administrativa y Financiera o quien haga sus veces y la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnologica, o
quien haga sus veces.

Esta Comision deberd presentar un informe al Consejo Directivo en pleno, para su conocimiento y
consideracion.

Si el Consejo Directivo en decision conjunta formula observaciones y decide que el proyecto de presupuesto
debe ser ajustado, lo devuelve al Director General a mas tardar en la siguiente sesion, para que se efectlien
las enmiendas.

Si el Director General no presenta en forma oportuna el proyecto de presupuesto, se tomara el del afio
inmediatamente anterior.

El Consejo Directivo, dentro del marco del Plan de Accion Institucional, podra eliminar o reducir las partidas de
gastos propuestas por la Direccion General, previo analisis de las fuentes que por Ley tiene cada una de las
rentas.

Si el proyecto de presupuesto no hubiere sido aprobado por el Consejo Directivo dentro del plazo fijado, regira
para la siguiente vigencia fiscal el proyecto que el Director presenté al Consejo Directivo, el cual sera adoptado
mediante Resolucion motivada.

PARAGRAFO: En el caso del Ultimo afio del periodo institucional del Director General, el proyecto de
presupuesto conservara la estructura programatica del Plan de Accion que culmina.

Una vez aprobado el Plan de Accion para el nuevo periodo institucional, el presupuesto de dicha vigencia, se
ajustar a la estructura de definida en el nuevo Plan de Accion.

Los Aportes de la Nacion deberan ser incorporados al presupuesto de ingresos y gastos de la Corporacion,
conforme a los mecanismos y el cronograma que establezca el Gobierno Nacional.

ARTICULO DECIMO CUARTO: LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO Una vez aprobado el Presupuesto de
Ingresos y Gastos de la Corporacion mediante Acuerdo del Consejo Directivo, el Director General procedera a
liquidar el presupuesto para la vigencia fiscal correspondiente, mediante Resolucion, detallando los ingresos,
distribuyendo las apropiaciones y clasificando los gastos de funcionamiento y los gastos de inversion.

ARTICULO DECIMO QUINTO: DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO. Corresponde al proceso mediante
el cual se cumple el objeto del gasto, el cual inicia con la asuncion de compromisos y finaliza con la recepcion
del bien o servicio por parte de la Corporacion.
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PARAGRAFO PRIMERO. No se podra ejecutar ninglin programa o proyecto que ha no haga parte del
Presupuesto anual de la Corporacion.

PARAGRAFO SEGUNDO. No se podra asumir compromisos sobre apropiaciones inexistentes o en exceso del
saldo disponible, o sin la autorizacion previa de vigencias futuras.

ARTICULO DECIMO SEXTO: OBLIGATORIEDAD DEL REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS DE
INVERSION: No se podra ejecutar ningln proyecto de inversion que haga parte del Presupuesto de la
Corporacion hasta tanto no se encuentre registrado y viabilizado en el Banco de Proyectos de Inversion, liderado
por la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnolégica, o quien haga sus veces.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA EJECUCION
PRESUPUESTAL. Para la adecuada ejecucion presupuestal dentro de la vigencia fiscal, todo acto
administrativo que afecten las apropiaciones presupuestales deberan contar con certificados de disponibilidad
previos, que garanticen la existencia de apropiacion suficiente para atender estos gastos.

Igualmente, estos compromisos deberan contar con registro presupuestal para que estos recursos no sean
desviados a ningun otro fin. En este registro se deber4 indicar claramente el valor y el plazo de las prestaciones
a las que haya lugar. Esta operacion es un requisito de perfeccionamiento de estos actos administrativos,
conforme se detalla a continuacion:

1. El Certificado de Disponibilidad Presupuestal: es el documento que afecta preliminarmente el
presupuesto mientras se perfecciona el compromiso y se efectia el correspondiente registro presupuestal. En
consecuencia, se debera llevar un registro de estos, que permita determinar los saldos de apropiacion
disponible para expedir nuevas disponibilidades. Para la expedicion de todo certificado de disponibilidad
presupuestal, sin excepcion, debera obrar con antelacion una solicitud suscrita por el funcionario competente
del nivel directivo de la Corporacion, responsable del gasto para el cual se solicitan los recursos, solicitud que
forma parte integral del certificado a expedir.

Los Certificados de Disponibilidad Presupuestal cuyas apropiaciones no hayan sido objeto de Registro
Presupuestal dentro de la vigencia fiscal en que son expedidos, a 31 de diciembre caducan sin excepcion.

Para las modificaciones a las plantas de personal de la Corporacion, que impliquen incremento en los costos

actuales, sera requisito esencial y previo, la obtencion de un certificado de viabilidad presupuestal, en que se
garantice la posibilidad de atender estas modificaciones.
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2. El Registro Presupuestal, es el documento que perfecciona el compromiso y se afecta en forma
definitiva la apropiacion. En consecuencia no se podra contraer obligaciones sobre apropiaciones inexistentes
0 en exceso del saldo disponible.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: DEL PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC

La ejecucion de los gastos del presupuesto de la Corporacion se hara a través del programa Anual
Mensualizado de Caja, PAC. Este es el instrumento mediante el cual se define el monto maximo mensual de
fondos disponibles y el monto maximo mensual de pagos, con el fin de cumplir sus compromisos. En
consecuencia, los pagos se haran teniendo en cuenta el PAC y se sujetaran a los montos aprobados en él.

El Programa Anual Mensualizado de caja - PAC correspondiente a las apropiaciones de cada vigencia fiscal,
tendra como limite maximo el valor del presupuesto de ese periodo.

El Programa Anual Mensualizado de caja - PAC, estara clasificado por fuentes y usos en la misma forma que
la Resolucion de liquidacion del Presupuesto anual y en el caso de las apropiaciones de cada vigencia, tendra
como limite maximo el valor asignado en el presupuesto de ese periodo.

Las modificaciones presupuestales realizadas en el transcurso de la vigencia deberan ser reflejadas en el
Programa Anual Mensualizado de caja - PAC.

La Corporacion debera elaborar el Programa Anual Mensualizado de caja— PAC con rentas propias y recursos,

acorde con las apropiaciones por el Consejo Directivo para la respectiva vigencia y sera aprobado por el Director
General mediante un acto administrativo.

ARTICULO DECIMO NOVENO: MODIFICACION PRESUPUESTAL: Toda vez que las circunstancias
economicas y/o sociales se modifican, los instrumentos que regulan esta realidad no pueden permanecer

estéticos, por ello el presupuesto no es inmutable y los mecanismos legales permiten que se lleve a cabo esa
adaptacion a la realidad durante su ejecucion.

Las modificaciones que pueden suscitarse con respecto al presupuesto son mediante reducciones, adicciones,
aplazamientos y traslados en los ingresos y gastos, como se detallan a continuacion:

1. Reducciones: En cualquier mes del afio fiscal, la Corporacion, podra reducir las apropiaciones
presupuestales, en caso de ocurrir uno de los siguientes eventos: que la Subdireccion Administrativa y
Financiera estimare que los recaudos del afio puedan ser inferiores al total de los gastos y obligaciones
contraidas que deban pagarse con cargo a tales recursos; o que los aprobados fueren insuficientes para atender

los gastos.
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Cuando la Corporacion se viere precisada a reducir las apropiaciones presupuestales de Ingresos y Gastos,
manteniendo el principio del equilibrio presupuestal, dicha reduccion, se realizara mediante Acuerdo de Consejo
Directivo.

Las reducciones que correspondan a contratos 0 convenios suscritos con otras entidades, seran aprobadas por
el Consejo Directivo.

Las reducciones con recursos del Presupuesto Nacional, se haran con sujecion a las leyes que lo regulen.

2. Aplazamientos: Cuando la Corporacion prevea que el comportamiento mensualizado de los Ingresos no
corresponde a la forma prevista en el Programa Anual Mensualizado de Caja, la Corporacion puede aplazar
dichas partidas en el presupuesto de gastos, lo cual implica que no se pueden comprometer las apropiaciones
aplazadas.

Antes de reducir o aplazar una apropiacion, se debe contar con certificado de disponibilidad presupuestal,
donde se garantice que no ha sido comprometida. No se podra reducir o aplazar apropiaciones que respalden
procesos contractuales abiertos.

El Programa Anual Mensualizado de Caja debe ser reducido en el mismo valor del Aplazamiento.

Los aplazamientos se realizaran mediante Resolucion de la Direccion General,

3. Adiciones: En cualquier mes del afio fiscal, se podré presentar adiciones al Presupuesto de la
Corporacion, por varias circunstancias: los recursos provenientes de mayores recaudados por reaforo en las
rentas; la determinacion de los excedentes financieros correspondientes a la vigencia fiscal anterior; recursos
provenientes por suscripcion de contratos o convenios interadministrativos; recursos provenientes por créditos
de la banca comercial, banca de fomento y del Gobierno Nacional.

Para las adiciones de recursos provenientes de contratos o convenios interadministrativos, se debe contar con
el perfeccionamiento de los contratos que dan origen al recurso, previo al cumplimiento de los requisitos de
ejecucion fijados por la Ley. Estos contratos o convenios interadministrativos deben estar enmarcados dentro
de los programas y proyectos del Plan de Accion cuatrienal. Para mantener el equilibrio presupuestal, se
presentaran paralelamente los usos de los contratos o convenios adicionados.

3.1 Adicion por Reaforo de Rentas

El reaforo de rentas es un movimiento a través del cual la Corporacién incorpora recursos en su presupuesto
provenientes de un mayor recaudo, sobre la proyeccion inicial de los ingresos de la vigencia y debe ser
aprobado por el Consejo Directivo.

Para mantener el equilibrio presupuestal, se presentaran paralelamente los usos de los recursos reaforados.
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Para adicionar recursos provenientes de reaforo de rentas, se requiere un certificado de disponibilidad de
recursos expedido por el profesional especializado de Gestion Presupuestal y Financiera, o quien haga sus
veces, en donde conste el recaudo efectivo de los recursos.

3.2 Adiciones de los excedentes liquidados en el ejercicio anterior

Los excedentes obtenidos de la vigencia anterior, deberan ser incorporados al Presupuesto de Rentas y Gastos
mediante Acuerdo de Consejo Directivo. En este caso, debe expedirse certificacion del profesional
especializado de Gestion Presupuestal y Financiera, o quien haga sus veces, sobre la existencia de los
excedentes a adicionar, a mas tardar en el mes de abril y deben mantener la destinacion de la fuente.

Para mantener el equilibrio presupuestal, se presentaran paralelamente los usos de los excedentes
adicionados, de acuerdo con la fuente de ingreso.

3.3 Adiciones por contratos o convenios administrativos

Las adiciones al presupuesto de ingresos y gastos, provenientes de la suscripcion de convenios con otras
entidades, se aprobaran mediante Resolucion de la Direccion General y ésta tendra que informar al Consejo
Directivo en la sesion inmediatamente posterior a la incorporacion de dichos recursos y anexar los soportes

respectivos. Estos convenios deben estar enmarcados dentro de los programas y proyectos del Plan de Accion
Institucional.

Los compromisos y las obligaciones de la Corporacion correspondientes a las apropiaciones financiadas con
aportes de otras Entidades solo podran ser asumidos cuando se hayan perfeccionado los contratos que dan

origen al recurso, previa la expedicién de los respectivos Registros Presupuestales por las partes que
intervienen.

Para mantener el equilibrio presupuestal, se presentaran paralelamente los usos del contrato o convenio
adicionado.

3.4 Adiciones de recursos del Presupuesto Nacional

Las adiciones con recursos del Presupuesto General de la Nacional, se haran con estricta sujecion a las leyes
que lo regulen.

4  Traslados Presupuestales: Consiste en surtir una apropiacion insuficiente o agotada con recursos
sobrantes de otra, con los cual no se alteran los techos o el monto del presupuesto.

Cuando se trate de traslados presupuestales, se requerira de un certificado de disponibilidad presupuestal,
expedido por el area de Gestion Presupuestal y Financiera de la Corporacion, en el cual se garantice la
existencia de apropiacion disponible y libre de afectacion para amparar dicho traslado.
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PARAGRAFO PRIMERO. Todas las adiciones requieren de una constancia expedida por el profesional
especializado de gestion presupuestal y financiera de la Corporacion, a quien haga sus veces, en la que se
sefiale la existencia de los recursos a adicionar, libres de afectacion.

PARAGRAFO SEGUNDO. Todas las adiciones y reducciones que afecten el presupuesto de inversion de la
Corporacion, requiere concepto previo y favorable de la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnoldgica,
basado en la justificacion técnica de la oficina responsable de la ejecucion del proyecto.

PARAGRAFO TERCERO. Para los casos de traslados entre lineas, programas y proyectos de inversion, se
debera expedir concepto favorable por parte de la Subdireccion de Planeacién y Gestion Tecnologica.

PARAGRAFO CUARTO. Los traslados entre Cuentas Presupuestales de gastos de funcionamiento, asi como
los traslados entre cuentas presupuestales de gastos operativos de inversion, seran aprobados por el Director
General mediante Resolucion.

PARAGRAFO QUINTO. Cuando se requiera trasladar de Funcionamiento a inversion, de inversion a
funcionamiento o de éstos al servicio de la deuda o viceversa o reciprocamente entre los programas de
inversion, se hara mediante Acuerdo del Consejo Directivo.

PARAGRAFO SEXTO. El concepto emitido por la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnoldgica, debera
contemplar el estado de fuentes y usos de los rubros a trasladar y el cumplimiento de las metas del Plan de
Accion Cuatrienal.

ARTICULO VIGESIMO. DEL REGIMEN DE LAS RESERVAS Y CUENTAS POR PAGAR

1. Reservas presupuestales: Las apropiaciones incluidas en el presupuesto de la Corporacion, son
autorizaciones méaximas de gasto para ser ejecutadas o comprometidas durante la vigencia fiscal respectiva.
Después del 31 de diciembre de cada afio estas autorizaciones expiran y, en consecuencia, no podran
comprometerse, adicionarse, transferirse, ni contracreditarse.

Al cierre de la vigencia fiscal se constituira las reservas presupuestales con los compromisos que al 31 de
diciembre no se hayan cumplido, siempre y cuando estén legalmente contraidos y desarrollen el objeto de la
apropiacion.

Las reservas presupuestales sélo podran utilizarse para cancelar los compromisos que les dieron origen.

Cuando se haya adjudicado una licitacion, concurso de méritos o cualquier otro proceso de seleccién del
contratista con todos los requerimientos legales, incluida la disponibilidad presupuestal y su perfeccionamiento
se efectle en la vigencia fiscal siguiente, se atendera con el presupuesto de esta ultima vigencia, previo el
cumplimiento de los procedimientos presupuestales correspondientes.
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Para las apropiaciones de los Aportes de la Nacion, se procedera de acuerdo con las disposiciones que para
tal efecto expida el Gobierno Nacional

2. Cuentas por pagar: Son los compromisos legalmente contraidos por la Corporacion antes del 31 de
diciembre de cada vigencia y que quedaron pendientes de pago a esa fecha, con cargo a las apropiaciones
correspondientes al afio fiscal que termina y cuyos bienes y servicios contratados que hayan sido recibidos a
satisfaccion o cuando se trate de anticipos de contratos perfeccionados antes del 31 de diciembre. Su pago se
efectuard con el saldo disponible en caja mas el recaudo de las cuentas por cobrar; este pago no requerira del
Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC

3. Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas.

La vigencia expirada es el mecanismo mediante el cual se atiende el pago de las obligaciones legalmente
contraidas, pero que por diferentes motivos no fue posible atenderlas cumplidamente durante la vigencia
respectiva o incluirlas en las reservas presupuestales o las cuentas por pagar y que por no estar sometidas a
litigio alguno no se requiere de pronunciamiento judicial para autorizar su pago.

Una vez que las Reservas Presupuestales expiren al término del respectivo afio de su constitucion y existieren
compromisos y obligaciones de pago con cargo a dichas reservas, la Corporacion procedera a modificar el
presupuesto de gastos, para el pago de Pasivos Exigibles -Vigencias Expiradas.

Cuando se cumpla las anteriores condiciones, se podra atender el gasto de “Pago Pasivos Exigibles - Vigencias
Expiradas’, a traves del rubro presupuestal correspondiente. Al momento de hacerse el registro presupuestal

debera dejarse consignada la expresion ‘Pago Pasivos Exigibles - Vigencias Expiradas” y el acto administrativo
que ordena su pago.

Lo preceptuado en el presente articulo no aplica cuando se configuren como hechos cumplidos.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. VIGENCIAS FUTURAS. Es el mecanismo que permite a la Corporacion
asumir compromisos en la vigencia fiscal actual con cargo a presupuestos futuros, con el fin de garantizar la
asignacion de recursos en las vigencias fiscales en las que se desarrollaré el objeto contractual.

Para la expedicion de vigencias futuras se requiere de la autorizacion previa del Consejo Directivo otorgada
mediante Acuerdo proferido a iniciativa de la Direccion General previo cumplimiento de los requisitos a lugar.

Cuando corresponda al presupuesto de inversiones, el proyecto debe estar inscrito en el Banco de Proyectos

y se debera contemplar en todos y cada uno de los presupuestos de los afios para los cuales se autorice la
vigencia futura.

&
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Los cupos anuales autorizados para asumir compromisos de vigencias futuras no utilizados a 31 de diciembre

del afio en que se concede la autorizacion respectiva caducan sin excepcion.
Conforme a la normatividad vigente, en materia de vigencias futuras se pueden disponer de dos tipos:

1. Vigencias Futuras Ordinarias: EI Consejo Directivo de la Corporacion, a iniciativa de la Direccion
General, podré autorizar asumir obligaciones con cargo al presupuesto de vigencias futuras de
funcionamiento o inversion cuando su ejecucion se inicie con el presupuesto de la vigencia en curso y el
objeto del compromiso se lleve a cabo en cada una de ellas, siempre y cuando se cuente, en la vigencia
fiscal en que estas sean autorizadas, como minimo, con una apropiacion equivalente al quince por ciento
(15%) del valor de las vigencias futuras solicitadas, evento en el cual se denominaran vigencias futuras
ordinarias.

2. Vigencias Futuras Excepcionales: En casos excepcionales, si en el presupuesto en que se concede la
autorizacion no se cuenta con apropiacion o ésta es menor al quince por ciento (15%) del monto solicitado,
el Consejo Directivo de la Corporacion, a iniciativa de la Direccion General, podra autorizar asumir
obligaciones que afecten presupuesto de vigencias futuras, Gnica y exclusivamente, dentro de las
competencias de la entidad para ejecutar proyectos de inversion, de conformidad con las disposiciones
legales vigentes. En estos eventos, podra iniciarse o no su ejecucién con el presupuesto de la vigencia en
curso, dependiendo de que no se cuente con apropiacion en las vigencias en que se efectlia la solicitud o
esta sea inferior a lo solicitado, pero en todo caso se debera ejecutar el objeto del compromiso en cada una
de ellas.

Las vigencias futuras autorizadas por el Consejo Directivo, deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) El proyecto objeto de vigencias futuras debe ser concordante con los lineamientos del Plan de Accién
Cuatrienal;

b)  La autorizacion otorgada por el Consejo Directivo para comprometer el presupuesto con cargo a
vigencias futuras no puede superar el respectivo periodo del Director General, salvo autorizaciones
declaradas previamente de importancia estratégica por el Consejo Directivo;

c) Elproyecto objeto del compromiso debe llevarse a cabo en cada una de las vigencias autorizadas.

El area de Gestion Presupuestal y Financiera de la Corporacion, incluira en los proyectos de presupuesto
las asignaciones necesarias para darle cumplimiento a este articulo.

PARAGRAFO. Para la aprobacion de vigencias futuras se debe contar con la respectiva justificacion técnico-
economica, la proyeccion de ingresos para los periodos que se afectan, el certificado de disponibilidad
presupuestal de los recursos que se van a comprometer en la vigencia en curso y el concepto previo y
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favorable del area Gestion Presupuestal y Financiera de la Corporacion cuando se trate de gastos de
funcionamiento y de la Subdireccion de Planeacion y Gestion Tecnolégica, cuando se trate de proyectos de
inversion.

CAPITULO V

SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: La Corporacion podra acceder a recursos del Sistema General de
Regalias - SGR, a través de asignaciones de Ley como lo establece el articulo 39 de le Ley 1530 del 17 de
mayo de 2012: "las Corporaciones Auténomas Regionales recibiran las compensaciones en los términos
establecidos en los articulos 40, 41, 46, 47 y 46 de la Ley 141 de 1994 y el paragrafo del articulo 80 de la Ley
1530 de 2012, que afirma: “Las compensaciones que reciban las Corporaciones Autbnomas Regionales se
regiran por las normas previstas en la presente ley para las asignaciones directas’.

Asi mismo, la Corporacién podra gestionar recursos del SGR a través del concurso en las convocatorias
pUblicas, abiertas y competitivas de las Asignaciones a Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible y las deméas
Asignaciones y Fondos que sean definidos por el Gobierno Nacional en el marco del SGR.

El' manejo y ejecucion de los recursos del Sistema General de Regalias, sera de conformidad a lo establecido
en la normatividad vigente.

CAPITULO VI

OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. DISPOSICIONES FINALES

1. Las afectaciones al presupuesto se haran teniendo en cuenta la prestacion originada en los compromisos
que se adquieran y con cargo a este rubro se cubriran los costos 6 gastos inherentes 6 accesorios.

2. Con cargo a las apropiaciones de cada rubro presupuestal que sean afectadas con los compromisos
iniciales, se atenderan las obligaciones derivadas de estos compromisos, tales como, costos imprevistos,
ajustes y revision de valores, intereses moratorios y gastos de nacionalizacion.

=
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3. La Corporacion podra mantener sus recursos de tesoreria de corto plazo proveniente de rentas propias y
recursos de capital, en depédsitos bancarios de entidades financieras publicas o privadas sometidas a
control y vigilancia del estado, garantizando adecuados niveles de servicio, eficiencia y rentabilidad.

4, No se podra manejar unidad de caja con recursos de destinacion especifica y los provenientes de
aportes del Presupuesto General de la Nacién y del Sistema General de Regalias.

5. Para efecto de llevar el registro y control de todas las operaciones presupuestales se llevaran, en medio
fisico 0 magnético, los siguientes libros:

|- Libro Registro de Ingresos

Il.- Libro Registro de Apropiaciones, Compromisos, Obligaciones y Pagos
[1l.- Libro Registro de Vigencias Futuras

IV.- Libro Registro de Reservas Presupuestales

V.- Libro Registro de Cuentas por Pagar

6. La autorizacion para la suscripcion de empréstitos estara a cargo del Consejo Directivo de la
Corporacion. La incorporacion en el presupuesto anual de la Corporacion de los recursos de credito se
hara una vez sea suscrito y perfeccionado el contrato de empréstito.

7. Lacorporacion debe hacer la debida apropiacion y ordenar girar oportunamente las partidas presupuestales
necesarias para el servicio de la deuda, segun las cuantias pactadas en los respectivos contratos.

8.  El manejo de recursos a través de cajas menores es reglamentado por la Direccion General. En todo caso
los recursos contemplados en el acto administrativo de constitucion de las cajas menores, deberan ser
utilizados exclusivamente para los eventos que sean prioritarios y que sean avalados por la Direccion
General; y en ningin momento exceda los rangos de la Ley de Contratacion. El funcionario responsable
de la Caja Menor, rendira informe mensual a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la Corporacion.

9. Prohibase tramitar actos administrativos u obligaciones que afecten el presupuesto de gastos, cuando no
retinan los requisitos legales o se configuren como hechos cumplidos.

10. Si los Estados Financieros de la Corporacion a 31 de diciembre, resultasen deficitarios, al comparar el
recaudo de los ingresos de libre disponibilidad, incluyendo los no presupuestados y las disponibilidades
iniciales en efectivo, frente a la suma de los pagos efectuados durante la vigencia con cargo a las
apropiaciones vigentes, las reservas presupuestales y las cuentas por pagar constituidas a 31 de
diciembre, la Corporacion incluira forzosamente en el presupuesto de Gastos la partida necesaria para
saldarlo.
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ACUERDO No 006
14 DE ABRIL DE 2020

Rogional el Totms
( Por medio del cual se expide el Manual de Presupuesto de la Corporacion Auténoma
Regional del Tolima “CORTOLIMA” y se dictan otras disposiciones

11. ElRepresentante Legal de la Corporacion deberan cumplir prioritariamente con la atencion de los Sueldos
de Personal, Prestaciones Sociales, Servicios Publicos, Seguros, Mantenimiento, Sentencias, Pensiones
y las Contribuciones Inherentes a la Nomina.

12. La Corporacion cancelara los fallos de tutela con cargo al rubro de Sentencias y Conciliaciones, conforme
la naturaleza del negocio fallado.

13. La codificacion del Presupuesto de Gastos provenientes de recursos de los Aportes de la Nacion, seré el
establecido en el catélogo de clasificacion presupuestal vigente.

14.  Toda provision de empleos de los servidores publicos debera corresponder a los previstos en la planta de
personal. Toda provision de empleo que se haga con violacion de este mandato carecera de validez y no
creara derecho adquirido.

15, La Corporacién no podra autorizar pagos de recursos que no hayan sido previamente incorporados en el
Presupuesto General de la Entidad.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: El presente acuerdo rige a partir de la fecha de expedicion y deroga el
Acuerdo No. 029 del 29 de noviembre de 2013 y demas normas que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Ibagué, a los 14 de abril de 2020.
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