SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Puerto Boyac3, 3 de abril de 2025

PRESENTADO A: Keyla Karina Gonzalez Martinez

ORDENDE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
5925 04/03/2025 04/04/2025

LUGARA DONDEREALIZO REGIONAL/ CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

OTANCHE N/A Puerto parra

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Desarrollar actividades de formacion en el programa OPERARIO DE PANADERIA ID 3144831 niveles de
formacién de los programas técnicos, tecnolégicos y/o complementarios impartir formacion profesional
integral, bajo la modalidad de acuerdo con los procedimientos de la direccion de empleoy trabajoy la
coordinacion nacional SENA establecidos en la guia para la ejecucion

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.realizar preparaciones en base a receta estandar

2.utilizar los productos autéctonos del municipio y transformarlos en nuevas preparaciones

RESULTADOS:

1. Durante la actividad, se realizd recetas el cual determinan sus sabores es por los productos del
municipio, para llevar con éxito las preparaciones se hace primero un sondeo de que productos
hay en cosecha

2. Seidentificaron y organizaron los equipos y herramientas necesarias para la transformacion de
productos del municipio de puerto parra Los aprendices lograron establecer una secuencia
I6gica de acciones para mejorar la eficiencia y la optimizacion del trabajo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia Fotografica del desarrollo de los Resultadosde Aprendizaje
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Municipio de puerto parra operario de panaderia ficha 3144831

FUENTE PROPIA 4/4/2025

GTH-F-087 V.02


FUENTE PROPIA 4/4/2025


SENA

N

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Garantizar la calidad e higiene | PEDRO CELIS 04/03/2025
del producto en cocina saludable
2. utilizar los productos del PEDRO CELIS 04/04/2025
municipio de puerto parra
CONCLUSIONES:

1. El desarrollo de las recetas ayuda y facilita la comprensidn del proceso de produccién y ayuda a
mejorar la planificacion y el control de las operaciones. Esta actividad permitié reforzar la importancia
de la organizacion y la preparacion previa a la transformacion de productos, optimizando tiempos y
recursos en el proceso productivo.

2. Esta actividad permitio reforzar la importancia de la prevencién de fallos y la eficiencia operativa,
asegurando productos de calidad y cumpliendo con los requisitos para la preparacion de las recetas

DATOS DELCONTRATISTA
NOMBREY APELLIDO FIRMA
PEDRO ANTONIO CELIS PARRA g ; \J
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR )
Subdirectora (E) KEYLA KARINA GONZALEZ
MARTINEZ J

PROCESO GESTIONDELTALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades
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El objeto del formato es completar el tramite de comisidn realizado

por los contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de

la comisidn, asi como las actividades realizadas en su desarrollo.

El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la

realizacion de la comision.

Debe ser diligenciado por cada comisién realizada por el contratista.

El tramite que surte el formato una vez diligenciado es la

legalizacion de la comisién.

No requiere imprimirse.

El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la

administracion de documentos del SENA

Control de Cambios

VERSION | FECHA DEENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional

y generalidades




! : J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante_ Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ BARRERA
» AV .
1 4 A !

Unidad 6 Subunidad 36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION
" |a Ejecutora Solicitante: fTreen fToTmTmImnaT oA prnm amm e
Naciun Fecha y Hora Sistema: 2/04/2025 12:00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 4125 de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 15625 Fecha Registro: |2025-04-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 378.585,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 378.585,00|Saldo x Obligar: 378.585,00
TERCERO ORIGINAL
caii:l;;(;(;ici;on: cerate 91493266[Raz6n Social:  |PEDRO ANTONIO CELIS PARRA [ medio de Pago: [Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NUmero: I 92750021222|Banco: |BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 52841697|N0mbre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
SCDO\ACIOC DECIAONAL RONVACAH
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gz:i:gl:‘cuud ae 5925 Numero: |5925 |Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-04-02
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
955145 CENTRO DE LA ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
INNOVACION FORMACION PROFESIONAL
AGROINDUSTRIAL Y DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA » P VALOR
SERVICIOS -BOYACA - PRESTACION DEL SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
SERVICIOS PRESTADOS A LA |FORMACION PROFESIONAL Y EL
FORMACION RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN
378.585,00 0,00

Total: 378.585,00 0,00 378.585,00, 378.585,00;

Objeto: VIATICOS FORMACION: RAD: 15-9-2025-005793 DESARROLLAR ACTIVIDADES DE FORMACION EN EL OPERARIO PROCESOS DE PANADERIA ID 3144831 CON EL FIN DE IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
i INTEGRAL BAJO LA MODALIDAD DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-015-955110 |CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE  [3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2025-04-02 378,585.00 378,585.00|NINGUNO

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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L ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ
! 3 ia Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
~ Hﬂl}mﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015- ~ CENTRO DE INNOVACION
Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -

BOYACA

Eocha v Hara Generacidn Renarta: midArcnlac 2 da ahril da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 5925 Fecha Solicitud 2025-04-02 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
' DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-04-02 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion en el Operario PROCESOS DE PANADERIA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
. 4125 . L 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Desarrollar actividades de formacion
en el Operario PROCESOS DE
PANADERIA ID 3144831 con el fin de
impartir formacién profesional integral
15 4.599.511,00 252.390,00 378.585,00 0,00 378.585,00 bajo la modalidad de acuerdo a los
procedimientos de la direccion de
empleo y trabajo y la coordinacion
BOYACA / PUERTO SANTANDER / i
2025-04-03 2025-04-04 SOYACA PUERTO PARRA 1 No 0 nacion
PEDRO ANTONIO . CONTRATIS .
CELIS PARRA CC: 91493266 T Autorizada
SANTANDER / BOYACA / PUERTO
2025-04-04 2025-04-04 PUERTO PARRA BOYACA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 378.585,00 0,00 378.585,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar actividades de formacién en el Operario PROCESOS DE PANADERIA ID 3144831 con el fin de impartir formacion profesional integral bajo la modalidad de acuerdo a los procedimientos de la direccion de empleo y trabajo y la coordinacién nacion

ORDENADOR DEL GASTO
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
HEI}II:III Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE INNOVACION
Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA
Eocha v Hora Genearacidn Renarto: miArnnloe 2 Ao ahril da 2028
Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: JAVIER FERNANDO AVILA DAZA Fecha Verificacion: 02/04/2025 17:20:36
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2/4/25, 2:09 p.m.

REP_ADQO037_AutorizacionComisionInterior

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

955110

MHdjrodrig

36-02-00-015-

DIANA JULIETH RODRIGUEZ
GARZON

CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA

2025-04-02-2:05 p. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

o eld 5925 . 2025-04-02 el Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comision DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Viéticos sl Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion en el Operario PROCESOS DE PANADERIA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4125 Dependencia Solicitante gSRSé;'srA%EO,Vg/T?ADFEOLRAl\Axg%\ﬁCIDN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FQRMAC\ON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
Pernocta
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio N°. Ultimo | Porcentaje " Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a " e
Nombre Documento Cargo Estado Comision Comision i i Dias dia Pernocta | Totaldias | | ;ouidacion Diario Vidticos de Viaje pagar Objsto de la Comisidn por Tercero
Comisién
Desarrollar actividades de formacion
oa ’ BOYACA/ PUERTO SANTANDER / en el Operario PROCESOS DE
20250403 20250404 BOYACA PUERTO PARRA ! e ° PANADERIA ID 3144831 con el fin de
PEDRO ANTONIO . impartir formacion profesional integral
TELIS PARRA CC: 91493266 | CONTRATISTA| Solicitada 15 4.599.511,00 252.390,00 378.585,00 0,00 37858500 | 12ic |a modalidad de acuerdo a los
procedimientos de la direccion de
empleo y trabajo y la coordinacion
nacion
2025-04-04 2025-04-04 AT ANDER I | BOVASIAERTO | 05 No 50
Totales Solicitud de Comisién 378.585,00 0,00 378.585,00

OBJETO DE LA COMISION

Desarrollar actividades de formacién en el Operario PROCESOS DE PANADERIA ID 3144831 con el fin de impartir formacién profesional integral bajo la modalidad de acuerdo a los procedimientos de la direccién de empleo y trabajo y la coordinacién nacion

| Keyla Karina Gonzalez

ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: | Cargo: SUBDIRECTORA(E) CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS

Firma Responsable

Verificado Por:

| Fecha Verificacion:

file:///C:/Users/migue/Downloads/REP_ADQO037_AutorizacionComisioninterior (3).mhtml

Pagina 4 de 4

4/4



SE?\IA Version: 04

N Cotaor

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
PEDRO ANTONIO CELIS PARRA Tipo: C.C. No. 91493266
FECHA
CO1.PCCNTR. -
CONTRATO No. ANO 2025 VENCIMIENTO DEL 15 12 2025
7435497
CONTRATO

Prestar los servicios personales de cardcter temporal de manera auténoma e independiente para apoyar la formacién profesional
OBJETO CONTRACTUAL: integral conforme a la programacion establecida, en los diferentes niveles de formacién de los programas técnicos, tecnoldgicos y/o
complementarios del Centro de la Innovacién Agroindustrial y de Servicios.

DIRECCION GENERAL,
/ Boyaca DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién Agroindustrial y de Servicios
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Keyla Karina Gonzalez Martinez CARGO Subdirectora (E)
GASTO (de la Movilizacién) v
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . . .
DEL CONTRATO Keyla Karina Gonzalez Martinez CARGO Subdirectora (E)
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PUERTO BOYACA - PUERTO PARRA - PUERTO BOYACA
DIRECCION GENERAL/ , DEPENDENCIA/
Boyaca
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: MUNICIPIO DE PUERTO PARRA |CONTACTO
CIUDAD/PAIS Boyacd i 3162254228
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 3 4 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 4 4 2025

Desarrollar actividades de formacion en el Operario PROCESOS DE PANADERIA ID 3144831, con el fin de impartir formacion
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO profesional integral, bajo la modalidad de acuerdo a los procedimientos de la direccién de empleo y trabajo y la coordinacién
nacional SENA en el Programa REGULAR FICHA 3144831

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1

cion Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestién y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagdgico de Centro y las orientaciones de la

y demas reuniones a las que sea convocado por la Subdireccidn de Centro y/o supervision del contrato, como apoyos técnicos y/o apoyo a las coordinacio|
3

les y los productos resultantes del proceso de formacion, dentro de los plazos y formatos establecidos por el Sistema Integrado de Gestién y AutoControl S|

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:3/04/2025

Desplazamientos ruta de ida: Puerto Boyaca - Puerto Parra- Las Montoyas

Medio de transporte: terrestre informal

Actividades a ejecutar: Agenda 15:00 a 23:00 Impartir Formacion Profesional Integral en la competencia Elaborar Masa de Panificacion con Base en Criterioa Tecnicos y
Orden de Produccién.

Desplazamientos Internos: N/A (PERNOTADA)

Dia 2: 4/04/2025

Actividades a ejecutar: Agenda 12:00 a 18:00 Continuar con la Formacion Profesional Integral en la competencia Elaborar Masa de Panificacion con Base en Criterioa
Tecnicos y Orden de Produccién.

Desplazamientos Ruta de regreso:N/A

Medio de transporte: Terrestre Informal

Desplazamientos ruta de regreso: Puerto Parra - Puerto Boyaca

Observaciones:
Esta agenda se liquida SIN gastos de transporte y se carga al programa REGULAR

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVI(SOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: r‘,
Nombres 4 Apellidos: Nombres y Apellidos: @
Keyla Karina Gonzalez Martinez Keyla Karina Gonzalez Martinez
Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Subdirectora (E) Nombres y Apellidos: Pedro Antonio Celis Parra

GTH-F-090 V.04





