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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Puerto Boyacá, Junio 20 de 2025 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
Comisión 12625 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

17-06-2025 20-06-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA: (ciudad) 

Boyaca / CIAS Puerto Boyacá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el programa de formación Operación de 
maquinaria pesada para excavación ID 3144820, programa Regular (FIC) 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 

Programa: Técnico en Operación de Maquinaria Pesada 
Sede: Quípama, Boyacá 
Competencia: 280301183 - Operar equipo de excavación según manuales técnicos 
Resultado de Aprendizaje: Operar retrocargador de acuerdo con manuales de operación del fabricante 
Grupo de Formación: ID 3144820 
 
1.Aplicación teórica de fundamentos técnicos en operación del retrocargador: mediante el uso de 
material de apoyo (lecturas técnicas y material audiovisual), los aprendices trabajaron en el 
fortalecimiento de los fundamentos técnicos y principios de funcionamiento del retrocargador, se 
abordaron temas como técnicas del terraceo, construcción de cunetas y zanjas de drenaje, cálculo 
volúmenes de tierra, procedimientos técnicos y ordenes de trabajo, cambio de herramientas y manejo 
de cargas con el retrocargador de acuerdo con procedimientos técnicos según manuales del fabricante, 
normas de SST y buenas prácticas ambientales. Como complemento a los contenidos teóricos, se realizó 
una revisión visual y guiada de los componentes del retrocargador actualmente varado en el taller, con 
el objetivo de identificar sus partes principales, comprender su funcionamiento general y relacionar la 
teoría con la maquinaria real, a pesar de no poder operarla en ese momento. 
 
2.Evaluación de conocimientos teóricos sobre el retrocargador: Durante esta semana, se realizó la 
retroalimentación de evidencia de conocimiento a través del “Taller de conocimiento sobre 
Fundamentos, Conceptos y Funcionamiento del retrocargador en Excavación” con la participación de 
los 18 aprendices del grupo de formación ID 3144820. El taller tuvo como propósito evaluar el nivel de 
apropiación teórica de los aprendices en relación con la operación del equipo, verificando la 
comprensión de los conceptos claves abordados en las sesiones formativas de las últimas semanas. 
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3.Gestión institucional para el fortalecimiento del proceso formativo: Como instructor líder del grupo 
ID 3144820, se ha reportado nuevamente la falta de maquinaria activa disponible para realizar prácticas 
lo cual impide cumplir con lo establecido en la planeación formativa. Cabe resaltar que los aprendices 
han participado activamente de las actividades teóricas propuestas y se mantienen a la expectativa de 
una pronta solución, que permita avanzar hacia la fase practica del proceso formativo en condiciones 
óptimas y seguras, conforme a lo estipulado en el programa de formación para cumplir con el desarrollo 
de la formación profesional integral de los aprendices. Desde la Subdirección del Centro CIAS y la 
Alcaldía de Quípama, se gestionan acciones conjuntas para: programar visitas pedagógicas, facilitar el 
acceso a maquinaria, herramientas e insumos y cumplir con los requerimientos técnicos establecidos 
en el diseño curricular del programa. Sin embargo, hasta la fecha, no se ha confirmado disponibilidad 
de recursos ni programación de actividades prácticas, pero se espera obtener resultados en el corto 
plazo. 
 

RESULTADOS:  
 

1.Aplicación teórica de fundamentos técnicos en operación del retrocargador: estas actividades 
permitieron consolidar una base teórica para fortalecer los conocimientos previos de los aprendices 
necesarios para el desarrollo de habilidades fundamentales para su posterior desempeño en campo, 
alineadas con el diseño curricular del programa de formación, normas técnicas y manuales del 
fabricante. Se logra evidenciar que algunos aprendices ya cuentan con experiencia previa practica y 
demuestran fácil comprensión de los temas. No obstante, algunos que no han tenido aun la oportunidad 
de realizar la práctica presenta dificultades para comprender los temas, por lo cual es necesario reforzar 
con la práctica los conocimientos teóricos para una mayor comprensión ya que no ha sido suficiente 
hacerlo desde el estudio de casos y teoría. Adicionalmente la revisión visual y guiada de los 
componentes del retrocargador actualmente varado en el taller, permitió fortalecer el reconocimiento 
físico de los elementos del equipo y fomentar el aprendizaje contextualizado, aun en condiciones 
limitadas de práctica 
 
2.Evaluación de conocimientos teóricos sobre el retrocargador: esta actividad permitió valorar el nivel 
de apropiación de los aprendizajes, aclarar dudas y conceptos a través de la aplicación de casos de 
estudio, el material de estudio y los contenidos técnicos abordados durante el proceso formativo. Los 
aprendices dieron respuestas a preguntas relacionadas con la operación del retrocargador como son: 
concepto, clasificación y funcionamiento del retrocargador; manual de operación y posiciones del 
equipo de trabajo;  operaciones con retrocargador; seguridad, geometría y técnicas de trabajo; panel 
de instrumentos y señalización.  
 
3.Gestión institucional para el fortalecimiento del proceso formativo: desde la subdirección del Centro 
CIAS y la alcaldía de Quipama, mediante mensaje a través de correo electrónico se ha confirmado que 
están trabajando en forma articulada continúan gestionando los recursos necesarios para el proceso 
formativo del grupo ID 3144820. Aunque hasta el momento no se ha obtenido confirmación de fechas 
ni disponibilidad presupuestal, se espera obtener una respuesta positiva a corto plazo que permita el 
desarrollo integral del programa, tal como lo establece el diseño curricular. 
 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
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Registro fotográfico. 
 

COMPROMISOS 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

1. Velar por el cuidado y buen 
uso del ambiente de 
formación, maquinaria y 
demás recursos asignados por 
la Alcaldía de Quipama, que 
se nos faciliten para el 
desarrollo de la formación 
con aprendices del grupo ID 
3144820, en el marco de la 
competencia 280301183 
operar equipo de excavación 
según manuales técnicos, 
resultado de aprendizaje 
realizar mantenimiento 
preventivo a las máquinas de 
acuerdo con manuales de 
operación del fabricante. 
 

Instructor técnico - Carlos 
Alberto Rueda Rivas 

Durante el desarrollo de la etapa 
lectiva formación hasta el mes 
de septiembre de 2025 

2. Gestionar el suministro de 
implementos, herramientas y 
permisos para uso de 
maquinaria por parte de la 
Alcaldía de Quipama y Centro 
CIAS necesarios para 
garantizar la realización de 
prácticas formativas 
requeridas para el desarrollo 
curricular del programa de 
formación. 
 

Instructor técnico - Carlos 
Alberto Rueda Rivas 

Durante el desarrollo de la etapa 
lectiva formación hasta el mes 
de septiembre de 2025 

3. Establecer y formalizar el 
compromiso por parte de la 
Alcaldía de Quípama y el 
Centro de Formación CIAS 
para garantizar la 
disponibilidad, 
mantenimiento y gestión de 
los recursos físicos, técnicos y 
logísticos necesarios para el 
adecuado desarrollo de las 

Alcaldía de Quipama y el 
Centro de Formación CIAS 

Durante el desarrollo de la etapa 
lectiva formación hasta el mes 
de septiembre de 2025 
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actividades de formación 
práctica, así como su 
seguimiento y mejora 
continua, en beneficio del 
grupo de aprendices ID 
3144820. 

4. Diseñar e implementar una 
estrategia metodológica que 
permita integrar 
conocimientos teóricos y 
prácticos; teniendo en cuenta 
la actual falta de maquinaria 
activa disponible, asegurando 
la continuidad del proceso 
formativo con calidad y 
pertinencia. 
 

Instructor técnico - Carlos 
Alberto Rueda Rivas 

Del 24 al 27 de junio de 2025 

5. Diseñar una estrategia de 
apoyo pedagógico 
diferenciada para los 
aprendices que presenten 
dificultades en sus procesos 
de aprendizaje, considerando 
también la limitación de 
recursos prácticos, con el 
objetivo de garantizar la 
inclusión y el logro de los 
resultados de aprendizaje 
esperados. 

 

Instructor técnico - Carlos 
Alberto Rueda Rivas 

Del 24 al 27 de junio de 2025 

CONCLUSIONES: 
 
1. Fortalecimiento teórico como base fundamental del proceso formativo: las actividades teóricas 

que se han desarrollado con los aprendices del grupo ID 3144820 durante las últimas semanas han 

permitido afianzar conocimientos técnicos esenciales sobre el funcionamiento y operación del 

retrocargador, a través de recursos didácticos como material audiovisual, lecturas técnicas y talleres 

evaluativos. Esto ha generado una base sólida para el posterior desarrollo de habilidades prácticas, 

especialmente en temas relacionados con procedimientos operativos, cálculos de volúmenes, 

manejo de herramientas, normas de seguridad y buenas prácticas ambientales. 

2. Evaluación teórica como herramienta de diagnóstico y retroalimentación: la aplicación del taller 

como evaluación teórica de conocimientos permitió identificar los niveles de comprensión y 

apropiación del conocimiento en los aprendices. Se evidenció que quienes cuentan con experiencia 

previa tienen un mayor dominio de los conceptos, mientras que otros requieren acompañamiento 

adicional, lo que resalta la importancia de combinar teoría con práctica para lograr aprendizajes 

significativos. 
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3. Limitación de recursos prácticos y necesidad de gestión interinstitucional: la falta de maquinaria 

activa disponible ha sido una barrera para el desarrollo completo de la formación. No obstante, se 

han mantenido gestiones coordinadas entre la Subdirección del Centro CIAS y la Alcaldía de 

Quípama, orientadas a conseguir recursos, visitas pedagógicas y apoyo logístico. Mientras se 

concreta una solución, se hace necesario seguir implementando estrategias metodológicas que 

compensen la ausencia de práctica, garantizando el desarrollo progresivo y equitativo del proceso 

formativo. Mientras se concreta una solución, se han implementado estrategias metodológicas 

complementarias, como la revisión visual guiada de la retroexcavadora que se encuentra varada en 

el taller, lo cual permitió a los aprendices identificar físicamente las partes del equipo y 

contextualizar los contenidos teóricos, demostrando así el compromiso con la continuidad del 

aprendizaje en condiciones limitadas. 

 
NOTA: adjunto a este documento se entregan las evidencias. 

"Para efectos legales, el contratista Carlos Alberto Rueda Rivas certifica, bajo la gravedad de juramento, 
que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad. De igual manera, con 
fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados, los soportes allegados para 
el trámite de pago de viáticos, salvo disposición en contrario, se presumen auténticos, sin perjuicio de 
que puedan ser objeto de tacha por falsedad". 

DATOS DEL CONTRATISTA 
 

NOMBRE Y APELLIDO 
 

FIRMA 

Carlos Alberto Rueda Rivas 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Subdirectora (E)  Keyla Karina Gonzalez 
Martinez 

 
 
 
 

  



 

GTH-F-087 V.02 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

Actividades teóricas en ambiente de formación: 

 
 
Revisión visual guiada de la retroexcavadora que se encuentra varada en el taller: 
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Respuesta mediante mensaje a través de correo electrónico gestión institucional: 
 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

12625 SOLICITUD 

823,123.00 823,123.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-12

Objeto:
VIATICOS FORMACION–RAD:15-9-2025-011155 IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN OPERACION DE MAQUINARIA PESADA PARA EXCAVACIÓN ID 3144820, PROGRAMA REGULAR F

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 823.123,00 0,00 823.123,00 823.123,00

823.123,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

955145  CENTRO DE LA 

INNOVACION 

AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS -BOYACA -

SERVICIOS PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES 

PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 12625 Tipo: Fecha: 2025-06-12

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 52841697 KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 186783171 BANCO DE BOGOTA Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
94443875 CARLOS ALBERTO RUEDA RIVAS Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 823.123,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 823.123,00 Saldo x Obligar: 823.123,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4125  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 36425 2025-06-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

955110

CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL 

Y DE SERVICIOS - BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 12/06/2025 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte: MHdjrodrig DIANA  JULIETH RODRIGUEZ 
GARZON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

36-02-00-015-
955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-06-11-4:13 p. m.
 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 12625 Fecha Solicitud 2025-06-11 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.    Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional en el programa de formación Operacion de maquinaria 
pesada para excavación Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4125 Dependencia Solicitante 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 
CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ALBERTO 
RUEDA RIVAS CC:  94443875 CONTRATISTA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta

2025-06-17 2025-06-20 BOYACA / PUERTO 
BOYACA BOYACA / QUIPAMA 3 No 0

2025-06-20 2025-06-20 BOYACA / QUIPAMA BOYACA / PUERTO 
BOYACA 0,5 No 50

3,5 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 0,00 823.123,00
Impartir formación profesional en el 
programa de formación Operacion de 
maquinaria pesada para excavación ID 
3144820, programa Regular FIC

Totales Solicitud de Comisión 823.123,00 0,00 823.123,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional en el programa de formación Operacion de maquinaria pesada para excavación ID 3144820, programa Regular FIC

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Keyla Karina González Martínez Cargo: SUBDIRECTORA (E) CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 94443875

No. 
CO1_PCCNT

R_7481472
AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

15 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3188344546

17 6 2025 20 6 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

 Nombres y Apellidos: 

Keyla Karina Gonzalez Martinez

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Subdirectora (E)  Nombres y Apellidos:

CARLOS ALBERTO RUEDA RIVAS

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Keyla Karina Gonzalez Martinez Subdirectora (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

RUTA PUERTO BOYACA - QUIPAMA - PUERTO BOYACA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

Boyacá

Alcaldia de Quipama

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera autónoma e independiente para apoyar la formación profesional 

integral conforme a la programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, tecnológicos 

y/o complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
Keyla Karina Gonzalez Martinez Subdirectora (E) 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

 Nombres y Apellidos:

Keyla Karina Gonzalez Martinez

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 7/06/2025

Boyacá
Centro de la Innovación Agroindustrial y de

Servicios

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

CARLOS ALBERTO RUEDA RIVAS

17) Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes 

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1 : 17/06/25

Desplazamientos ruta de ida: Puerto Boyaca - Quipama

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar: 

Hora: 3 pm a 11 pm

Impartir Formacion Profecional en el Resultado de Aprendizaje REALIZAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LAS MÁQUINAS DE ACUERDO CON MANUALES DE 

OPERACIÓN DEL FABRICANTE de la Competencia 280301183 Operar equipo de excavación según manuales técnicos

Desplazamientos Internos: N/A - PERNOTADA

Día 2: 18/06/25

Actividades  a ejecutar: 

Hora: 3 pm a 11 pm

Continuar con el Resultado de Aprendizaje REALIZAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LAS MÁQUINAS DE ACUERDO CON MANUALES DE OPERACIÓN DEL 

FABRICANTE de la Competencia 280301183 Operar equipo de excavación según manuales técnicos

Desplazamientos Internos: N/A - PERNOTADA

Día 3: 19/06/25

Actividades  a ejecutar: 

Hora: 3 pm a 11 pm

Continuar con el Resultado de Aprendizaje REALIZAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LAS MÁQUINAS DE ACUERDO CON MANUALES DE OPERACIÓN DEL 

FABRICANTE de la Competencia 280301183 Operar equipo de excavación según manuales técnicos

Desplazamientos Internos: N/A - PERNOTADA

Día : 20/06/25

Actividades  a ejecutar: Realizar Desplazamiento del municipio de Quipama a Puerto Boyaca

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamientos ruta de regredo: Quipama - Puerto Boyaca

Observaciones:

Esta agenda se liquida SIN gastos de transporte y se carga al programa REGULAR

se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0 N/A

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0 N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $0 N/A

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientación efectiva, resolver dudas en tiempo real y 

fortalecer el vínculo con la institución SENA. Además, las condiciones en la zona presentan dificultades de conectividad lo que puede dificultar una sesión virtual, 

afectando la comprensión y el desarrollo del programa de formacion.

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formación (mi persona)

FIRMAS 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Impartir formación profesional en el programa de formación Operacion de maquinaria pesada para excavación ID 3144820, 

programa Regular (FIC)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1. Apoyar la planeación, orientación y evaluación de la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de 

11. Apoyar las estrategias para procurar la permanencia y retención de los aprendices durante el tiempo de ejecución de los programas de formación, 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de junio de 2025

36-02-00-015-
955110

MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 12625 Fecha Solicitud 2025-06-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Formación profesional en el programa de formación Operacion de maquinaria 
pesada para excavación Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4125 Dependencia Solicitante 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS ALBERTO 
RUEDA RIVAS CC:  94443875 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-17 2025-06-20 BOYACA / PUERTO 
BOYACA BOYACA / QUIPAMA 3 No 0

2025-06-20 2025-06-20 BOYACA / QUIPAMA BOYACA / PUERTO 
BOYACA 0,5 No 50

3,5 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 0,00 823.123,00

Impartir formación profesional en el 
programa de formación Operacion de 
maquinaria pesada para excavación ID 
3144820, programa Regular FIC

Totales Solicitud de Comisión 823.123,00 0,00 823.123,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación profesional en el programa de formación Operacion de maquinaria pesada para excavación ID 3144820, programa Regular FIC

ORDENADOR DEL GASTO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de junio de 2025

36-02-00-015-
955110

MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JAVIER FERNANDO  AVILA  DAZA Fecha Verificación: 12/06/2025 14:45:53
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