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OBJETO:       SUMINISTRO DE  PAPELERIA Y DOTACION DE EQUIPOS DE COMPUTO PARA LA 

PERSONERÍA DE EL CARMEN DE VIBORAL - ANTIOQUIA. 

. 

MODALIDAD:  MINIMA CUANTÍA 

CAUSAL:  SUMINISTRO   

 

FECHA:   JULIO 2026 

 

ANÁLISIS DE MERCADO 
 

1. ESTUDIO DEL SECTOR – ESTUDIO DE MERCADO. 

 

Con el propósito de observar lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, cumplir 

con la Guía para la elaboración de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra Eficiente, y 

materializar los principios de planeación, responsabilidad, y transparencia, ésta entidad en la etapa de 

planeación de los procesos de contratación, presenta el análisis del sector relativo al objeto del proceso 

que se pretende desarrollar desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional. técnica y 

de análisis de riesgo. 

 

La tendencia en la utilización de TICS en Colombia y el mundo aplica a todos los sectores de la economía 

incluyendo el Sector Público donde la modernización de sus procesos y el uso de herramientas 

informáticas le permiten agilizar su funcionamiento, La incorporación de las Tecnologías de Información 

y Comunicación en la vida diaria es hoy un imperativo ineludible, por 10 cual es importante que desde 

la administración se realice un acercamiento a las nuevas tecnologías, teniendo en cuenta sus 

particularidades y adecuándolas a su desarrollo. La comunidad requiere de la interconexión, la 

automatización, el almacenamiento y la digitalización de la información. Los procesos deben optimizarse 

al máximo y planificarse cuidadosamente con vistas a incorporar el uso 

de las TIC en el proceso administrativo. 

 

2. QUIEN VENDE 

 

En el comercio  dentro del departamento de Antioquia, así como en la subregión oriente, incluso dentro 

del municipio de el Carmen  encontramos empresas  que ofrecen los bienes requeridos por la personería, 

como: 

RAZON SOCIAL DIRECCION 

Advising Technology Sas 
Municipio De Medellín 
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Meri Del Carmen Marin Osorno 
Municipio De Medellín 

Soluciones Integrales Universales SAS 
Municipio La Ceja 

Suministros Del Oriente Antioqueño S.A.S Municipio La Ceja 

Suministros John García El Carmen De Viboral 

Nanotronics El Carmen El Carmen De Viboral 

 

 

3. ESTUDIO DE LA DEMANDA 

 

Adquisidores Previas De La Entidad 

 

La Personería Municipal de El Carmen de Viboral,   en años anteriores a realizado la contratación   

equipos de cómputo,  mobiliario de oficina  y  elementos de papelería  a través de  procesos de 

contratación bajo la modalidad de mínima cuantía como se muestra en la siguiente tabla. 

CONTRATO OBJETO CONTRATISTA VALOR DURACIÓN 

PM-002-2018 
Suministro De Mobiliario, Enseres, Elementos 
E  Insumos De Oficina Para La Personería 
Municipal De El Carmen De Viboral 

CENTRO DE BIENESTAR DEL 
ANCIANO SAN JOSE 

$ 8,956,000 2 Días 

CS PM-001-2019 
Suministro De Mobiliario E Insumos De Oficina 
Para El Adecuado Funcionamiento De La 
Personeria Municipal De El Carmen De Viboral 

CENTRO DE BIENESTAR DEL 
ANCIANO SAN JOSE 

$6,228,900 10 Días 

MC-001-2024 
Compra de elementos de oficina y equipo 
tecnológico con soporte  Técnico para la 
personería de el Carmen de Viboral 

IMPORT RZ S.A.S. $21.629.885 8 dias 

 

Histórico De Compras De Otras Entidades  

De acuerdo a consultas en el SECOP II,  otras entidades públicas como es el municipio de El Carmen de 

Viboral ha adelantado procesos de selección  referente al objeto que la personería pretende contratar, 

se relacionan a continuación: 

 

CONTRATO ENTIDAD OBJETO CONTRATISTA VALOR DURACIÓN 

CMC-034-2022 
Municipio El 
Carmen De 
Viboral 

Suministro De Papelería Para El Desarrollo De Las 
Actividades Laborales, Administrativas Y 
Misionales De La Administración Municipal De El 
Carmen De Viboral. 

EUFRACIO DE 
JESUS ARISTIZABAL 
DUQUE 
(1) 

$ 25.032.789 30  Días 

SASI-019-2022 
Municipio El 
Carmen De 
Viboral 

Suministro De Equipos Tecnológicos Requeridos 
Para El Fortalecimiento De La Unidad De Gestión 
Documental 

MERI DEL CARMEN 
MARIN OSORNO 

33.976.123 30 (Días) 

SASI-05-2024 
(Presentación 
de oferta) 

Municipio El 
Carmen De 
Viboral 

Suministro De Papelería, Artículos Y Elementos De 
Oficina Para Las Diferentes Dependencias De La 
Administración Municipal De El Carmen De Viboral 

IMPORT RZ S.A.S 
(2) 

$ 79.670.000 3 (Meses) 

SASI-022-2023 
(Presentación 
de oferta) 

Municipio El 
Carmen De 
Viboral 

Suministro De Mobiliario Para Las Diferentes 
Dependencias De La Administración Municipal De 
El Carmen De Viboral, Antioquia 

Multiservicios 
empresariales de 
oriente sas 

$ 49.999.611 30 (Días) 

MC37-2021 
Municipio De 
Marinilla 

Compra De Equipos De Cómputo, Con Su Licencia Y 
Escáner Con Destino Al Programa Del Centro 
Gerontológico Municipal En Cumplimiento Al Plan 

CESAR TABARES L Y 
CIA SAS 
(3)  

$ 25.000.000 20 (Días) 
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De Desarrollo Marinilla, Nuestro Compromiso Eres 
Tú 

S.A.S.I.002-
2024 

Municipio De 
Guarne 

Suministro Y/O Compra De Equipos De Cómputo Y 
Tecnológicos, Herramientas Informáticas, Muebles 
Y Enseres De Oficina, Material De Papelería, 
Cafetería E Implementos De Aseo, Para Garantizar 
El Buen Desempeño De La Personería Del 
Municipio De Guarne 

CI CERRO VERDE 
DEL ORIENTE SAS 

84.000.000 30 (Días) 

(1) https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.3463900&isFromPublicArea=True&isModal=tr

ue&asPopupView=true 

(2) https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6205747&isFromPublicArea=True&isModal=tr

ue&asPopupView=true 

(3) https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.2447616&isFromPublicArea=True&isModal=tr

ue&asPopupView=true 

 

4. ANÁLISIS TECNICO DE LOS BIENES 

 
La Personería del Municipio de el  Carmen de Viboral, en cumplimiento a los mandatos constitucionales 
debe brindar las condiciones necesarias para que la entidad tenga un correcto  funcionamiento, por lo 
que se requiere adquirir equipo de cómputo y papelería necesarios para cumplir la misión de la entidad, 
equipos que deben ser de  buena calidad y cumplan con lo requerido  por la entidad,  acorde a las 
siguiente especificaciones técnicas. 
 

ITEM 
DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

1 

Computador TODO EN UNO De 23 Pulgadas, 

Intel Core I5 o Razen  5 O superior 
Ram 16 GB o  superior 
Disco Sólido 256 GB o superior 
Windows 11, Teclado, Mouse, Cámara  

3 

2 Resma de papel bond blanco tamaño carta 30 

 

Para determinar el presupuesto del proceso, se realizó el análisis del sector económico, para lo cual se 

solicitaron cotizaciones a varias empresas del sector y además se analizó ó el precio del mercado; para 

los valores del presente proceso de selección se tiene los valores unitarios de los elementos requeridos 

por la Personería Municipal. 

COTIZACIONES  DEL MERCADO 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.3463900&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.3463900&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6205747&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6205747&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true
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Teniendo en cuenta lo anterior y como parte de la fase de planeación del presente proceso, se llevó a 

cabo el estudio del sector asociado al objeto a contratar en virtud de lo cual se llegó a la conclusión de  

surtir el proceso de selección correspondiente, se observa que en el mercado existen proveedores que 

pueden suministrar los elementos requeridos. Así mismo, se precisa que los proveedores interesados en 

participar en el presente proceso deben cumplir con las normas y principios contenidos en la 

Constitución Política de Colombia y en las leyes que regulan la materia. 

5. PRESUPUESTO OFICIAL 
 

 Estudiada la necesidad y considerando las cotizaciones del mercado relacionadas anteriormente, con las cuales 

se puede determinar el valor promedio unitario de los suministros requeridos. La entidad destinó como 

presupuesto oficial la suma de DICISEIS MILLONES  NOVECIENTAS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS 

CUARENTA Y CINCO DE PESOS (16.999.745), incluido IVA. 

ITEM DESCRIPCION 
CANT 

  
  

PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3 

VALOR  
UNITARIO 

PROMEDIO 

PROMEDIO 
TOTAL 

SERVIIMPRESOS AGENCIA 
PUBLICITARIA 

IMPORT RZ SAS ALKOSTO 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR TOTAL 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

1 

COMPUTADOR TODO EN 
UNO DE 23 PULGADAS 
(Incluir costo de  
Transporte, Instalación y  
Configuración del equipo  
En Sitio) 
 
Intel Core I5 o Razen  5 O 
superior 
Ram 16 GB o  superior 
Disco Sólido 256 GB o 
superior 
Windows 11, Teclado, 
Mouse, Cámara 

3 $ 5.200.000 $ 15.600.000 $ 5.320.000 $ 15.960.000 $ 3.000.000 $ 9.000.000 $ 4.506.667 $ 13.520.000 

2 
Resma de papel Bond 
blanco Tamaño Carta 

30 $ 28.000 $ 840.000 $24.550 $ 736.500 $ 24.000 $ 720.000 $ 25.517 $ 765.500 

SUBTOTAL   $ 16.440.000   $ 16.696.500   $ 9.720.000 
$ 

4.532.183 
$ 14.285.500 

IVA 19% $ 3.123.600   $ 3.172.335   $ 0 $ 861.115 $ 2.714.245 

VALOR TOTAL   $ 19.563.600   $ 19.868.835   $ 9.720.000 
$ 

5.393.298 
$ 16.999.745 

 

 

6. ASPECTO LEGAL 
 

Atendiendo al objeto del contrato y el monto del mismo, la modalidad de selección del contratista es: Contratación 

de Mínima Cuantía. Teniendo en cuenta la necesidad a satisfacer y que el presupuesto oficial considerado para esta 

contratación no excede el diez (10%) por ciento de la menor cuantía establecida para el Municipio en la vigencia de 

2024, la modalidad a emplear en el presente proceso de selección es la Invitación Pública de Mínima Cuantía, según 

lo dispuesto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en 

concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015; para ello, la Entidad formulará 

Invitación Pública para que participen los interesados en el proceso de selección.  

Contratación de Mínima Cuantía  
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"…5) Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de 

la entidad independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas:  

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a contratar, 

el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas.  

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil.  

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, 

siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.  

d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con 

base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

Las particularidades del procedimiento previsto en este numeral, así como la posibilidad que tengan las entidades de realizar 

estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definición de "gran almacén" señalada por la Superintendencia 

de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional. 

 La contratación a que se refiere el presente numeral se realizará exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su 

reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003, y en el artículo 12 de la presente ley". 

  

Esta modalidad de contratación tiene su regulación en la Subsección V del Decreto 1082 de 2015, articulo 

2.2.1.2.1.5.1., 2.2.1.2.1.5.2 y siguientes 

 

7. ¿CÓMO COMPRAN LOS PARTICULARES 

 

Los particulares regularmente realizan compras en almacenes de cadena o directamente con el 

distribuidor mayoritario que ofrecen diversos elementos. 

dependiendo de la cantidad y frecuencia de consumo, la mayoría de los particulares compran al detal y 

de acuerdo a sus necesidades, por otra parte, el suministro de equipos informático lo ofrecen empresas 

privadas y cadenas de supermercado. El pago de los servicios y/o productos se realiza en muchos casos 

en efectivo, al momento de recibir a satisfacción lo solicitado. 

 

8. INFORMACIÓN FINANCIERA. 

 

Los recursos con los cuales se financian las actividades objeto del contrato provienen del presupuesto 

de rentas y gastos de la personería del Carmen de Viboral para  vigencia fiscal  2026. 

La dirección del fondo, está a cargo de la Personería Municipal y la administración del fondo está a cargo 

de la Administración Municipal y corresponde a recursos soportados en la disponibilidad presupuestal 

número 1422 del 17 de julio de 2026, código presupuestal 02.2.1.2.02.01.003.01. fondo 01-  MATERIALES Y 

SUMINISTROS PERSONERIA 
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9. ANÁLISIS DEL RIESGO  

 

En cuanto a los riesgos que se puedan tipificar, estimar y asignar al objeto y obligaciones el servicio u 

obra, los mismos se determinan a partir de las actividades que pueden representar un riesgo previsible 

acorde al FORMATO 4 . MATRIZ DE RIESGOS  y la forma de mitigarlos.  

CONCLUSIÓN DEL ANÁLISIS DEL SECTOR 

Se concluye dentro del estudio que es procedente realizar el respectivo proceso de contratación 

teniendo en cuenta la necesidad de equipos de cómputos y papelería para el funcionamiento de  la 

Personería de El Carmen de Viboral. 

En concordancia con lo anterior, se ha buscado identificar los proveedores y posibles oferentes del 

suministro a adquirir por parte de la Entidad Estatal, que presenten buenas ofertas en cuanto a precios, 

sin dejar de lado la relación calidad/precio. 

Por lo tanto el valor para el proceso se estableció con base al promedio de las  cotizaciones recibidas por 

parte  empresas distintas. 

Carmen de Viboral , Antioquia, 25  de julio de 2026. 

 

 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

FIRMA 
 

NOMBRE OMAR DARÍO GARCÍA GÓMEZ 

CARGO PERSONERO MUNICIPAL 

 

Elaboró: Danalitica SAS – Empresa contratista  

Revisó: Laura Morano – Secretaria Ejecutiva  

Aprobó; Omar García Gómez- Personero Municipal  

 


