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Apreciado(a) * DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
41-9-2026-021550 2026-02-344106 8/5/2026 3:38:06 PM

 
Asunto Descripción del asunto
SOLICITUDES SENA SOLICITUD REVISIÓN Y FIRMA DOCUMENTOS

 
M E M O R A N D O

41-9526-

La Plata,

PARA: Diego Fernando Villalba Artunduaga – Subdirector (e)

DE: Paula Carolina Clavijo Suarez – Coordinadora de Formación

ASUNTO: Solicitud revisión y firma documentos

De conformidad a lo dispuesto en la normatividad vigente, de manera atenta le remito para su revisión y firma de los documentos precontractuales para el proceso que tiene por objeto “41_9526_185 Prestar servicio de
Mantenimiento y/o calibración de los equipos para la oferta de servicios del Laboratorio de Electrónica del Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico del Huila”

Para tal fin anexo los siguientes documentos:

1. Designación área requirente
2. Solicitud de inicio de trámite de proceso contractual
3. Designación unidad de contratación
4. Memorando remisión de documentos para aprobación
5. Estudios previos Mantenimiento Laboratorio Café (requiere firma página 36)
6. Evidencia de inclusión en plan de adquisiciones
7. Verificación criterios de contratación
8. Autorización subdirector (requiere firma)
9. Análisis del sector (estudios de mercado, cotizaciones y análisis de precios) (requiere firma página 51)
10. Matriz de riesgos (requiere firma página 5)
11. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 4126

Cordialmente,

Paula Carolina Clavijo Suarez
Coordinadora Formación

Con copia a:

Heimar Hernan Coronado Hernandez hcoronado@sena.edu.co
Juan Pablo Peña Arenales jppena@sena.edu.co
Diana Mercedes Vargas Pérez dvargasp@sena.edu.co
Yuly Paola Medina Rios ypmedina@sena.edu.co
Eliana Mercedes Andrade Ricardo emandrade@sena.edu.co
Wilson Alfredo Alarcón Ramos waalarcon@sena.edu.co
Eliana Anaya Medina eanaya@sena.edu.co
Yulieth Alejandra Montes Ortiz yamontes@sena.edu.co
Yamilet Martinez Jaramillo ymartinezj@sena.edu.co
Gina Yaluli Céspedes gcespedesr@sena.edu.co
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente
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