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NOMBRE CONTRATISTA :

SANDRA MILENA VERA BUSTOS

AGOSTO 2026

CONTRATO No :

2129 DE 2026

GESTION O ACTIVIDADES REALIZADAS

No. OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIA- REGISTRO Y/O SOPORTE DE LA EJECUCION DE LA
ACTIVIDAD REALIZADA

de la

Llevar a cabo la gestion de solicitudes y/o tramites sobre los Viticos |
desplazamientos terrestres y aéreos del personal operativo y/o

Proteccion y del personal contratado por las uniones

de y|tramitado, r

1.1. En el marco de la gestion operativa de solicitudes, se efectud la revision,
anlisis y tramite de los correos correspondientes a solicitudes de
desplazamiento de la Zona 13, desde el 24 de julio al 20 de agosto de 2026,
gestionando un total de trescientos cuatenta y tres (343) solicitudes en estado
i con el personal operativo y administrativo de la

de Seguridad y Proteccion, asi como con el
personal vinculado a las Uniones Temporales, garantizando oportunidad y
cumplimiento en el procedimiento establecido.

https:
NEGO

unproteccion.shar com/:f:/s/sesp/ggvt/IgC-
JONKAazpzMJMNQ__T21KbBnxJYU?e=6IPdU3

Dar respuesta de manera oportuna y eficaz a las novedades que se|
2 presenten en el marco del tramite de las solicitudes de i
que requiera el personal de proteccién de las uniones temporales.

oportuna,

2.1. En cumplimiento de la obligacion contractual, se efectud la revision, analisis
y gestion de los correos electronicos correspondientes a novedades de
desplazamiento de la Zona 13, desde el 23 de julio al 20 de agosto de 2026,
tramitando un total de veintitrés (23) solicitudes relacionadas con el personal de

proteccién vinculado a las Uniones Té garantizando r

ta https://unproteccion.shar com/:f:/s/sesp/ggvt/lgBI0AVOPHCBRLS

y cierre conforme al procedimiento establecido.

WVmW80RSJAVRSrdW30k03RykedIX1x-M?e=bEShls

Realizar la verificacion de la prestacion del servicio del personal de|
proteccion contratado por las uniones temporales que soliciten
desplazamientos, atendiendo a criterios profesionales que permitan

Durante el periodo reportado no se requiri6 la ejecucion de esta obligacion, en

Proteccion, supervisor (a) del contrato y/o coordinador(a) acorde con
la naturaleza del contrato y el perfil

el coordinador contractual.

apoyo a la Zona 12, de acuerdo con las

FT-103-V1 “Validacion telefonica para desplazamientos del personal de
proteccion”, convocadas por el supervisor del contrato. Asimismo, se brindd

3 . razén a que no se presentaron solicitudes o situaciones que demandaran su NO APLICA
optimizar el control y seguimiento de estas atendiendo las| desarrollo.
estipulaciones contractuales que regulan los contratos con las| :
empresas Y las politicas de la Unidad Nacional de Proteccion.
En desarrollo de esta obligacion, se gestionaron las notificaciones asociadas a
Presentar informes periddicos sobre el estado y ~avance de las|las del € yse I 1 informes pe'nodlcos remitidos https://unproteccion.sharepoint.com/:f:/s/sesp/ggvt/IgBaycukB8R7QZn
4 solicitudes de desplazamiento, destacando cualquier problema o|por correo electronico, en los cuales se detallé el estado de tramite, avances DriTgjbPIAbys6bWbg5Y-Zp7sy0iND-Q?e=gpdv5V
retraso. registrados y situaciones que pudieran generar retrasos, garantizando riTg] S 9o Y-2p/syOIND-O7e=gpdv.
seguimiento oportuno, comunicacion efectiva y control del proceso.
Brindar atencion virtual, telefonica y presencial a los usuarios internos Durante el periodo reportado se dio respuesta oportuna a los requerimientos
. " 1y P - y presentados, mediante los correos electrénicos enviados al operador UT, con el [https://unproteccion.sharepoint.com/:f:/s/sesj vt/IgASqILDX eTRle e
5 externos que requieran informacion adicional sobre sus solicitudes de . . . . .
desplazamiento. fin de gestionar y dar solucién a cada solicitud. Asimismo, se brindé respuesta aCfbpUMAJ2FX5tiQAxia2qceviuBpXE?e=22aPK4
: oportuna a los beneficiarios respecto de las solicitudes presentadas.
Mantener organizado los documentos que clasifican para archivos| .. . P,
fisi digital d ! del imiento de | En dela se realizé la organizacion y
isicos y digitales, generados en el marco del cumplimiento de 1as) ;i) giario de la digital con los https://unproteccion.sharepoint.com/:f:/s/ses| vt/IgBtalAtB1LWTZxIp
6 actividades contractuales, asi mismo las bases de datos que le sean N sus N informes orden Affoy hAV7Gsalq ApKKbANPQgLvdY?e=LGc)h7
asignadas para su administracion, teniendo en cuenta la normatividad YS! y ! y oy 5300 Ap nrtgLvdy s e=16G
) ) adecuado archivo para efectos de control y seguimiento
vigente de gestion documental.
Durante el periodo reportado, se participé en las siguientes actividades y
. . " y reuniones: socializacion de las politicas SGSI y MIR — GGVD; actividad de
Atender y realizar las demas actividades que le sean asignadas por el| tocuidado liderad R Hi _ lizacion del f to GESP.
(la) ) de la Subdir on de i autocuicado liderada por Recursos Humanos; y socializacion del formato " | https://unproteccion.sharepoint.com/:f:/s/ses vt/IgDA Y3SOLEKTKS

mj3CGzDIFASpTo-biAVCIEWk7ezhdm2Q?e=c54gRS

por el supervisor o

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

$ 30.740.000

VALOR ADICION

$15.273.333

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$46.013.333,00

PORCENTAJE DE EJECUCION EN ESTE PERIODO 13%)|
VALOR A PAGAR EN ESTE PERIODO $ 5.800.000
PORCENTAJE ACUMULADO 92,0%

VALOR ACUMULADO $ 42.340.000

SALDO POR EJECUTAR $3.673.333

FIRMA DEL CONTRATISTA

Declaro que Ehe suscrito un nuevo contrato de prestacion de servicios con otra entidad durante el periodo informado
Me comprometo a realizar el pago de los aportes correspondientes a la seguridad social por

Adjunto formato de repote GCT-FT-32 Declaracién juramentada -Relacion de contratos de prestacion de servicios vigentes con ofras entidades estatales

5<:m3m Veﬂa

AGOSTO 2026

cada uno de los contratos suscritos en concordancia con la Ley vigente.

Firmado digitalmente por
SANDRA MILENA VERA
BUSTOS

Nombre:

SANDRA MILENA VERA BUSTOS

1010161682

Fecha Informe:

DECLARACION DEL SUPERVISOR

31 de agosto de 2026

El suscrito supervisor del Contrato No.

parafiscales a cargo del contratista.

2129 DE 2026

a las obligaciones consignadas en el contrato aludido. En mérito de lo anterior se deja ia del imiento a

declara que ha verificado el informe de actividades contenido en el presente documento las cuales fueron ejecutadas durante el periodo que se reporta y corresponden

del objeto contratado. Asi mismo, certifica que ha verificado el cumplimiento de las obligaciones de pago de

\ Firmado digitalmente por

Firmado digitalmente

el mes de diciembre de 2025 por efectos del cierre de la vigencia.

Firma: st (i FRANCISCO JOSE CORREDOR Firma: oy ot por Karly Obando
7 RUSSI Cabrera
APOYO A LA SU ION EN LA
SUPERVISOR Nombre: FRANCISCO JOSE CORREDOR RUSSI VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO Nombre: KARLY BRIYITH OBANDO CABRERA
DE LOS REQUISITOS PARA
Cedula No: 1090442857 RADICACION DE CUENTAS |0/, o o 1.089.905.757
Cargo: COORDINADORA GRUPO VIATICOS Cargo y/o vinculacién CONTRATISTA
Archiy en:
Etiquetado: P
GCT-FT-18/V5 Oficializacion: 16/01/2026 Pagina 1 de 1
VERSION INICIAL DESCRIPCION DE LA CREACION O CAMBIO DEL DOCUMENTO FECHA VERSION FINAL
Se crea el formato dando cumplimiento a la Resolucion 831 de 07/06/2019 "Por la cual se adiciona y modifica parcialmente la
0 Resolucion 0880 de 07 de diciembre de 2016, se deroga algunas resoluciones” 13/08/2019 1
Se modifica el formato de informe Mensual de Prestacion de Servicios para dar cumplimiento a la resolucion 1366 de 2020 "Por
medio de la cual se adoptan los procesos del MIPG - SIG de la Unidad Nacional de Proteccion, El Manual Institucional de
1 Politica de Servicio al Ciudadano, el Manual para la Formulacién y Seguimiento de Planes, el Manual de Gestion de Indicadores, 9/08/2021 2
el Manual de Gestién Estratégica Integrada de Gestion de Riesgo y se derogan las Resoluciones Nos, 1820 de 2018 y 1565 del
2019".
Se modifica el formato de informe Mensual de Prestacion de Servicios para que el contratista informe si tiene 0 no mas
2 contratos suscritos en el periodo con otras enti y de ser asi se con el pago de los aportes a seguridad social 23/07/2025 3
correspondientes.
3 Se ajusta texto Declaracion del supervisor toda vez que se va a radicar con anterioridad la cuenta del mes de diciembre de 2025
por efectos del cierre de la vigencia. 20/11/2025 4
Se ajusta el espacio Declaracion del supervisor puesto que no aplica para la radicacién de la cuenta de 2026, fue inclusién para
4 16/01/2026 5
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