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Atcatdia Municipal

e —deYepal g - - -

CcoDIGO

PLAN DE TRABAJO

ACTIVIDAD No. 3. Realizar andlisis a los oficios
persuasivos notificados a coniribuyenies omisos en el
reporle de informacién exdgena de las vigencias
2022, 2023 y 2024, examinando 12 documeacion
aportada por el peticionario y sustanciar el aclo
administrativo a que haya fugar.
Producto: 100% de las respuestes u  oficios
persuasivos nolificados de las vigencias 2022, 2023 y
2024 analizados, con su correspondiente proyeccion
de acio administrative.

Evidencia: Informe de gestién periédico en Excel con
et cslado de los oficies persuasivos evaluados y
copias digilales (Word y PDF) de los aclos
adminisirativos proyectados.

Segun ¢l caso, realizaré las siguicnles aclividade:

a. Si el contribuyerle allegé respuesta a los oficios
persuasivos, se procede a revisar y analizar la respuesta en el
formato cuadro analisis y se determina si se finaliza el proceso
de fiscalizacion o el proceso sancionalorio
proyeclando Aulo de Aperura y Pliego de Cargos.

b. Si el conlribuyenle no aliegé respuesia a los oficios,
persuasivo, sc inicia el proceso sancionaiorio proyectando
Aulo de Apertura y Pliego de Cargos.

En

la Direccién de Rentas,

Alcaldia municipal de Yopal,

ubicada en la

15-21.

rgonal 15 No.

Materiales (papeleria y cubiculo de oficina con
silla y archivador agreo), 1écnicos (sistemas de
informacidn y asistencia técnica), Tecnolégicos
(Compuiador portdlil personal, impresora y
escaner de propiedad de la alcaldia municipal)
y Rumanos (Orientacion profesional y técnica
requerida).

Se realizard entrega mensual duranie 1a
ejecucion del contrato, en medio fisico y
magnélicos.

Semenalmente se enlregaran los
andlisis de informacion y el aclo
adminislralivo proyectado segun
corresponda, y preporcionalmente
a lo asignado para la efectiva
entrega del producto linal. €n caso
de.. observaciones, deberd realizar
las respeclivas correcciones para
la entrega final.

nueva notificacion (via correo, avisa © edicto)
procediendo confaorme al procecimiento {ributario.
Producto: 100% del control, verilicacion e impulso al
Iramite de nolificacién de los aclos adminisirativos
asignagos.

Evidencia: Basc de dalos en Excel aciualizada con el
estado de las nolificaciones revisadas y copia en
medio magnético/fisico de los proyeclos de auic que
ordenan la nueva notificacién.

adminsilracion de las notificacicnes, se verificara el envio
efective con la empresa de mensajeria o carreo electrénico
debidamente cerificado de acuerdo a la modalidad aplicada.
£n caso de devolucién se procederd a buscar nueva direccion
o medio de nctificacién y se procedera a sudir el tramile
correspondiente, envio medio magaelico, fisico o publicacion
2n la pagina Web.

Los documenlos generados en el proceso de notificacion se
anexaran al expediente

y Humanos (Orientacién profesional y técnice
requerida) !

ACTIVIDAD No. 4. Verificar la efeciividad en la[Se realizard seguimicnto al 100% de los actos adiminisirativos|En 1a Dircccion de  Renlas,|Matcriales (papelecia y cubiculo de oficina con|Se realizara enlrega mensva! durante lalEl seguimienlo de rnolificacion se
entrega de las nolificaciones de los aclos cnlregadas para efecto de nolificacién al coniribuyenle dentiol Alcaldia municipat de  Yopal,[silta y archivador aéreo), técnicos (sistemas de ejecucion del contralo, en medio fisico y realizara conlinuamente duranle la
administralivos asignados y, en caso de devolucion ofde los 1érminos establecidos en el Decrelo 060 de 2023, los|ubicada en la diagonal 15 No.finformacion y asistencia técnica), Tecnolégicos{magnéticos. ejecucion det conlralo, y
nolificacion frustrada, proyeclar el aulo que ordena lajcuales, mediante tas gestién con la persona a cargo de lal15 - 21, (Comiputador portdlil personal, impresora y proporcicnatmente a lo asignado

escaner de propicdad de la alcaldia municipal) para la efecliva enlrega de!

producto final.

APS-F155

VEFSION: C3

FECHA DR APROBACION 1

Poyn22ns 2




