


RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ

CC-1115735060

0

2026-08-11

2026-07

I

37933228

2026-07

37933228

2026-08-11

NEQUI

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-08-18

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS041 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. MOV 1 $ 0 $ 218.900 $ 218.900$ 0 $ 0$ 1.750.905

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 280.200 $ 280.200$ 0 $ 0$ 1.750.905

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 18.300 $ 18.300$ 0 $ 0$ 1.750.905

$ 517.400Total a pagar $ 517.400$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 14/09/2026



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ

CC-1115735060

0

2026-08-11

2026-08

I

38330790

2026-08

38330790

2026-08-11

NEQUI

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-09-14

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS041 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. MOV 1 $ 0 $ 218.900 $ 218.900$ 0 $ 0$ 1.750.905

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 280.200 $ 280.200$ 0 $ 0$ 1.750.905

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 18.300 $ 18.300$ 0 $ 0$ 1.750.905

$ 517.400Total a pagar $ 517.400$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 15/10/2026



CERTIFICA

El(La) Señor(a) EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ identificado(a) con CC
1115735060 se encuentra afiliado a la EPS en condición de 1° COTIZANTE.

02/10/2023

La  presente  certificación se  expide a  solicitud  del(de la)  interesado(a) en  Bogotá para
QUIEN INTERESE, a los 18 días del mes de agosto del año 2026.

La certificación tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generación.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACIÓN NO APLICA PARA SERVICIOS MÉDICOS.

Cordialmente,

Nueva EPS S.A

ACTIVO

A

MYT SALUD IPS S.A.S. SARAVENA

Fecha de Activación de

Estado de la Afiliación:

IPS:

Categoría:

NO VÁLIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.



EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ, identificado(a) con cédula de ciudadanía 1.115.735.060, se
encuentra afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS

En su condición de administradora del

CERTIFICA QUE:

NIT  800.224.808-8

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

PORVENIR S.A.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

La presente certificación se expide el 19 de Agosto del 2026.

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pensión, así  lograría recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.



LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ identificado con CC. 1115735060 registra la siguiente información en el
ramo de Riesgos Laborales:

Esta certificación se expide a los 19 días del mes de agosto del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminación del contrato, el sistema aplicará automáticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prórroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

NI - 899999034

INFORMACIÓN DEL CONTRATANTE

Nombres y/o Razón SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Tipo y Numero de
Documento

INFORMACIÓN RELACIÓN LABORAL

Fecha de inicio de
cobertura 2026/02/02

Estado afiliación Inactiva

Independiente con Contrato

2026/02/02

Tipo de vinculación Fecha de fin
contrato

2026/08/14

Fecha inicio
contrato

Riesgo
Código actividad
económica

2015001 - Explotacion mixta
(agricola y pecuaria), incluye la
explotacion mixta de cultivos y
animales sin especializacion en
ninguna

2

Fecha retiro 2026/08/14 Estado del contrato Retirado

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S. A.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el código QR incluido o visita nuestra página web.
Selecciona la opción "Validar certificados de afiliación" e ingresa el siguiente código:
CC19082026N1115735060A21383501. Este código es válido por un mes.

CER_AFI_2026030766
676



Positiva Compañía de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Línea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana María Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) |
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogotá | +57 (601) 610 8164 |
Lunes a Viernes 8:00 a. m. – 6:00 p. m. | El Defensor, resolverá las quejas o reclamos, actuará como
Conciliador ante Positiva.

Más información: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de autorregulación.

www.positiva.gov.co



  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

61. Fecha

Actualización0 2

141210344871

    1 1 1 5 7 3 5 0 6 0 5 Impuestos y Aduanas de Arauca 3 4

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 1 1 5 7 3 5 0 6 0                   

COLOMBIA 1 6 9 Arauca 8 1    Saravena 7 3 6

LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY

COLOMBIA 1 6 9 Arauca 8 1 Saravena 7 3 6

CR 9   17   30 BRR LOS ALPES
ferneylan420@gmail.com

                3 1 0 2 7 2 4 3 5 1                 

8 5 6 0 2 0 2 5 0 5 2 7 6 3 9 9 2 0 2 0 0 1 1 4 9 0 0 4              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9

52 - Facturador electrónico

5 2                                               

                              

                              
  

   

      

 X   0 2025-09-23 / 08:07:04PM

LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 10-08-2026 12:03:22PM





Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-352360 NIS: 2026-01-391308

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 14/08/2026 8:57
Para Edinson Ferney Landazabal Gelvez <elandazabal@sena.edu.co>
CC Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Cáceres

<ftorresc@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (4 MB)
02_COPIA_DE_1.AGENDA_FERNEY_LANDAZABAL_22-25_JUN__1_.PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUESTAS_INTERNAS_-_NO._9-2.pdf;
04_EDINSON_FERNEY_LANDAZABAL_GELVEZ_22-25_DE_JULIO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-0.pdf;
03_CRP_84226_ORDEN_DE_VIAJE_DE_EDINSON_FERNEY_LANDAZABAL_GELVEZ_22-25_DE_JULIO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-A.pdf;
01_2.GCCON-F-101_INFORME_LEGALIZACION_FERNEY_LANDAZABAL_22_AL_25_JUL.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - RE.pdf;

Buenos días 

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 14 de agosto de 2026 8:00
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-352360 NIS: 2026-01-391308
 
Buenos días 

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 13 de agosto de 2026 9:21
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-352360 NIS: 2026-01-391308
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:

14/8/26, 16:21 Bandeja de entrada: Edinson Ferney Landazabal Gelvez - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADA3ZGQzZmQ0LWQ2MzMtNGE1MC04YWMyLThiZmEyMDk1Nzc0YgAQADQFurCn0O1EoDfjVtY… 1/3



CC: 1115735060
Nombre: EDINSON FERNEY LANDAZABAL 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 8/13/2026 9:21:23 AM
Correo Electrónico: ELANDAZABAL@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

Orden No. 411- 30426 Edinson Ferney Landazabal Gelvez

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

Logo SENA

Servicio al Ciudadano
- Cuenta Generica
servicioalciudadano@sena.edu.co

instagr
am

Facebo
ok

Twit
ter

Youtu
be

Linke
din

Redes
SENA

Logo SENA

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Logo SENA Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500

14/8/26, 16:21 Bandeja de entrada: Edinson Ferney Landazabal Gelvez - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADA3ZGQzZmQ0LWQ2MzMtNGE1MC04YWMyLThiZmEyMDk1Nzc0YgAQADQFurCn0O1EoDfjVtY… 2/3

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768493394%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pECpfbt0cVAk5RV8OkbSJM9lOpZQzltreVSYg1FpEkw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768493394%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pECpfbt0cVAk5RV8OkbSJM9lOpZQzltreVSYg1FpEkw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768534443%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=nkR8ycKkGcCTJ1xAFqFUOVUAfFF9oAkT%2B2OG9xMXMhA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768534443%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=nkR8ycKkGcCTJ1xAFqFUOVUAfFF9oAkT%2B2OG9xMXMhA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768560370%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fiRgLZ00EA%2FGYu8M%2BREerTpkIjKiMRmZj1wTVMgwRr4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768560370%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fiRgLZ00EA%2FGYu8M%2BREerTpkIjKiMRmZj1wTVMgwRr4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768581644%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=NIvbuFXLukvgdDWidR4JZDPPn00dvr8%2BgcKwgCfooB4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768581644%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=NIvbuFXLukvgdDWidR4JZDPPn00dvr8%2BgcKwgCfooB4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768601818%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2WMSjsczGsNm6wOu8vwePCV7aUe1mYD4WdbY833kR2A%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768601818%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2WMSjsczGsNm6wOu8vwePCV7aUe1mYD4WdbY833kR2A%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768622201%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=1CVTrZeHY6irsT%2Buebje8THFICAlkxbzgbwJrK8fqWU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768622201%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=1CVTrZeHY6irsT%2Buebje8THFICAlkxbzgbwJrK8fqWU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768642080%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gJnMFAHc0Kyr6JJDCXINRpWfPOT452XOpTZecoNDKSs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768642080%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gJnMFAHc0Kyr6JJDCXINRpWfPOT452XOpTZecoNDKSs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768663008%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zcFpzvq1YxkN5Qwz0IJxAPWimkmXLwmFJds%2BXHRvHjg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768663008%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zcFpzvq1YxkN5Qwz0IJxAPWimkmXLwmFJds%2BXHRvHjg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768687605%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3iknbzZ4fxhQG9C1sckZ9Ux5yq%2B0OJ7p3bIIx6snr54%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768687605%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3iknbzZ4fxhQG9C1sckZ9Ux5yq%2B0OJ7p3bIIx6snr54%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768711262%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=du3cNhnJRsz8lXmq73DA%2Fa27q24oPgzJVTl57vh%2Bvro%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768711262%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=du3cNhnJRsz8lXmq73DA%2Fa27q24oPgzJVTl57vh%2Bvro%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768733137%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pqzcXWnYu29CDhxGQ7l4vJKNmUxVxtzlzRpE8rbzUQc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768733137%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pqzcXWnYu29CDhxGQ7l4vJKNmUxVxtzlzRpE8rbzUQc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhistorico.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768753728%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=JVorvy2KbjOhKN%2BF5ZeXEfAI5ECpbuYo8VAlAAV%2Ffck%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhistorico.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768753728%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=JVorvy2KbjOhKN%2BF5ZeXEfAI5ECpbuYo8VAlAAV%2Ffck%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768773335%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gnDrt78%2BIs3OB1xZ7B5lDu7JPEOfwCfdeBk7a7CyNEY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768792613%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=v%2FTUbtCFNngOkb3jhQqO9LMi38EuN6ipw2k%2Bo4D61A0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768792613%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=v%2FTUbtCFNngOkb3jhQqO9LMi38EuN6ipw2k%2Bo4D61A0%3D&reserved=0


Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhistorico.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768916729%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=CiJDW1CHtNYB7mbF5Da6t0MQ024qq3m0NbAEkhcpq9s%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768936092%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Ap%2BaQeYl8%2FYGGXAZr6F6RDLZ5Jb%2BDc8r0VCgnfoIzCE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768955628%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=a2Ry07I2b0yZYRujqGPVjbCritjONJxYb85%2FArSeXb4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C783eabe27a5248e04ade08defa0becb5%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223126768955628%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=a2Ry07I2b0yZYRujqGPVjbCritjONJxYb85%2FArSeXb4%3D&reserved=0


 
 

  

 

 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  



 
 

  

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tame, 12 de Agosto de 2026 

PRESENTADO A:  NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA -Subdirector de centro con funciones de 
Director ( E) 

ORDEN DE VIAJE  No:   
411- 30426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22/07/2026 25/07/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SARAVENA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   Realizar el acompañamiento e impartir el proceso de formación 
correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. Durante 
el desarrollo de la formación se orientará la competencia "Usar herramientas TIC, de acuerdo con los 
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares", abordando los resultados 
de aprendizaje: 1. Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de 
funcionamiento, procedimientos y estándares y 2. Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con 
los requerimientos, fortaleciendo las competencias digitales de los aprendices mediante actividades 
teórico-prácticas orientadas al uso adecuado de herramientas tecnológicas y a la verificación de los 
resultados obtenidos conforme a los criterios establecidos. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

Día 1: 22/07/2026 Actividades ejecutadas: 
 
A las 06:00 a. m. se realizó el desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de 
Saravena, utilizando transporte terrestre público, con el propósito de dar cumplimiento al objeto de la 
comisión y realizar el acompañamiento e impartir el proceso de formación correspondiente a la ficha 
N.° 3378979, desarrollado en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. 
 
A las 10:00 a. m. se dio inicio a la jornada de formación con el registro de asistencia de los aprendices, 
saludo de bienvenida y presentación general del proceso formativo. Posteriormente, se socializaron los 
objetivos de la jornada, la metodología de trabajo, el cronograma de actividades y los criterios de 
evaluación que serían tenidos en cuenta durante el desarrollo de la formación. 
 
Seguidamente, se abordó la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, 
manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares”, desarrollando el resultado de aprendizaje 
“Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, 
procedimientos y estándares”. 
 
Mediante la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, se desarrollaron actividades teórico-prácticas 
orientadas al reconocimiento, manejo y aplicación de diferentes herramientas tecnológicas. Los 
aprendices participaron en ejercicios relacionados con la utilización de recursos TIC para la búsqueda, 



 
 

  

organización, gestión y consulta de información, fortaleciendo sus habilidades digitales y su capacidad 
para emplear herramientas tecnológicas de manera adecuada. 
 
Durante la jornada se brindó orientación permanente a los aprendices, atendiendo las dificultades 
presentadas y realizando acompañamiento en el desarrollo de los ejercicios prácticos. Se hizo énfasis 
en la importancia de utilizar las herramientas tecnológicas de acuerdo con los requerimientos, 
manuales de funcionamiento y procedimientos establecidos. 
 
Finalmente, se realizó una introducción al resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, 
de acuerdo con los requerimientos”, mediante la revisión de las actividades desarrolladas, la 
comprobación de los resultados obtenidos y la identificación de posibles errores o aspectos por 
mejorar. Se realizó retroalimentación sobre los temas abordados, se resolvieron inquietudes y se 
efectuó el cierre de la jornada. 
 
Al finalizar las actividades programadas, se realizó el desplazamiento al lugar de pernocta en el 
municipio de Saravena. 
 
Día 2: 23/07/2026 Actividades ejecutadas: 
 Se dio continuidad al proceso de formación correspondiente al programa Técnico en Chocolatería, 
ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. 
 
Durante la jornada se continuó con la orientación de la competencia “Usar herramientas TIC, de 
acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares”, 
desarrollando el resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los 
requerimientos”. 
 
Para el desarrollo de la formación se realizaron actividades teórico-prácticas encaminadas a fortalecer 
la capacidad de los aprendices para validar la información obtenida mediante el uso de herramientas 
tecnológicas. Se desarrollaron ejercicios de comprobación y revisión de resultados, teniendo en cuenta 
los requerimientos y criterios establecidos para cada actividad. 
 
Asimismo, se orientó a los aprendices en la identificación de posibles inconsistencias o errores en los 
resultados obtenidos, promoviendo la aplicación de procedimientos de verificación y corrección. Se 
realizó acompañamiento durante el desarrollo de las actividades prácticas y se brindó 
retroalimentación de acuerdo con las dificultades y avances evidenciados. 
De igual manera, se reforzó la importancia de verificar la información antes de dar por finalizada una 
actividad, así como de utilizar las herramientas TIC de manera responsable y conforme a los 
procedimientos establecidos. 
 
Al finalizar la jornada, se realizó una retroalimentación general de los temas abordados, se resolvieron 
las inquietudes de los aprendices y se efectuó el cierre de las actividades. 
Finalizada la jornada, se pernoctó en el municipio de Saravena. 
 
 
Día 3: 24/07/2026 Actividades ejecutadas: 
 



 
 

  

Se continuó con las acciones de formación correspondientes al programa Técnico en Chocolatería, ficha 
N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. 
 
Durante la jornada se desarrollaron actividades relacionadas con la competencia “Usar herramientas 
TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares”, 
orientando el resultado de aprendizaje “Implementar buenas prácticas de uso, de acuerdo con la 
tecnología empleada”. 
 
Las actividades se desarrollaron mediante la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, combinando 
la orientación conceptual con ejercicios prácticos que permitieron a los aprendices aplicar los 
conocimientos adquiridos en situaciones relacionadas con el uso de herramientas tecnológicas. 
 
Se hizo énfasis en la implementación de buenas prácticas para el manejo de los recursos tecnológicos, 
teniendo en cuenta las características de las herramientas empleadas, los procedimientos establecidos 
y las recomendaciones de uso adecuado. Los aprendices realizaron ejercicios prácticos de aplicación, 
en los cuales pusieron en práctica los conocimientos adquiridos y fortalecieron su autonomía en el 
manejo de las herramientas TIC. 
 
Durante el desarrollo de las actividades se realizó acompañamiento y seguimiento permanente, 
brindando orientación frente a las dificultades encontradas y realizando las correcciones necesarias. 
Igualmente, se verificaron los resultados obtenidos en los ejercicios y se proporcionó retroalimentación 
para fortalecer el desempeño de los aprendices. 
 
Para finalizar la jornada, se realizó una socialización de los principales aprendizajes alcanzados, se 
resolvieron inquietudes y se reforzaron las recomendaciones relacionadas con el uso adecuado y 
responsable de las herramientas tecnológicas. 
 
Finalizadas las actividades programadas, se pernoctó en el municipio de Saravena 
 
 
Día 4: 25/07/2026 Actividades ejecutadas: 
 
Se desarrolló la jornada final del proceso de formación correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la 
vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. 
 
La jornada inició con la recapitulación de los temas desarrollados durante las jornadas anteriores, 
haciendo énfasis en la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, 
manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares” y en los resultados de aprendizaje 
relacionados con el uso de herramientas TIC, la verificación de los resultados obtenidos y la 
implementación de buenas prácticas de uso de acuerdo con la tecnología empleada. 
 
Posteriormente, se realizó una jornada de retroalimentación en la cual se revisaron los conceptos, 
procedimientos y actividades prácticas desarrolladas durante el proceso formativo. Se aclararon las 
inquietudes de los aprendices y se reforzaron aquellos aspectos que requerían mayor apropiación. 
Seguidamente, se llevó a cabo la evaluación de los conocimientos y habilidades adquiridas, mediante 
actividades teórico-prácticas que permitieron verificar el nivel de apropiación de las herramientas TIC, 



 
 

  

la correcta aplicación de los procedimientos establecidos y la capacidad de los aprendices para verificar 
los resultados obtenidos de acuerdo con los requerimientos y criterios definidos. 
 
Durante el desarrollo de la evaluación se realizó acompañamiento a los aprendices, brindando las 
orientaciones correspondientes y realizando la revisión de las actividades desarrolladas. 
Posteriormente, se efectuó la retroalimentación de los resultados, destacando los avances alcanzados 
y señalando las oportunidades de mejora identificadas. 
 
Finalmente, se formularon recomendaciones orientadas a continuar fortaleciendo el uso adecuado de 
las herramientas tecnológicas y la aplicación de buenas prácticas en los diferentes contextos 
académicos y productivos. Se resolvieron las inquietudes finales y se realizó el cierre del proceso 
formativo correspondiente a la comisión. 
 
Una vez culminadas las actividades programadas, se efectuó el retorno desde el municipio de Saravena 
hacia el municipio de Tame, utilizando transporte terrestre público, dando por finalizadas las 
actividades objeto de la comisión. 
 

RESULTADOS:  

1. Se cumplió satisfactoriamente con el acompañamiento y desarrollo del proceso de formación 
correspondiente a la ficha N.° 3378979, fortaleciendo en los aprendices las competencias 
digitales mediante actividades teórico-prácticas relacionadas con el uso adecuado de 
herramientas TIC, la aplicación de buenas prácticas y la verificación de los resultados obtenidos. 
Asimismo, se brindó orientación y retroalimentación durante las jornadas, permitiendo 
reforzar los conocimientos y habilidades requeridos para el cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje establecidos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES 

1. Registro Fotográfico. 
2. Tiquetes y reintegro. 
3. Planilla de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.se estableció continuar 
fortaleciendo el uso adecuado de 
las herramientas TIC mediante la 
práctica constante, la aplicación 
de los procedimientos y buenas 
prácticas abordadas durante la 
formación y la verificación de los 
resultados obtenidos en las 
diferentes actividades 
académicas y productivas. 

Edinson Ferney Landazabal Del 22 de julio al 25 de julio de 
2026 

2.Continuar realizando el 
acompañamiento y seguimiento 
al proceso formativo, 
promoviendo en los aprendices la 
aplicación de los conocimientos 

Edinson Ferney Landazabal Del 28 de julio al 01 de julio de 
2026 



 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

adquiridos y el fortalecimiento 
permanente de sus competencias 
digitales. 

CONCLUSIÓNES:  
se desarrolló satisfactoriamente, dando cumplimiento al objeto establecido mediante el 
acompañamiento e impartición del proceso de formación correspondiente a la ficha N.° 3378979, 
desarrollada en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. Durante las jornadas programadas 
se orientó la competencia relacionada con el uso de herramientas TIC, permitiendo fortalecer las 
competencias digitales de los aprendices mediante actividades teórico-prácticas enfocadas en el 
manejo adecuado de las herramientas tecnológicas, la aplicación de los procedimientos establecidos y 
la verificación de los resultados obtenidos. 
 
Asimismo, el desarrollo de las actividades permitió evidenciar la participación y apropiación de los 
conocimientos por parte de los aprendices, quienes realizaron ejercicios prácticos orientados a la 
correcta utilización de las herramientas TIC y a la implementación de buenas prácticas de uso de 
acuerdo con la tecnología empleada. Finalmente, se realizó la retroalimentación y evaluación de los 
aprendizajes alcanzados, resolviendo las inquietudes presentadas y brindando las recomendaciones 
necesarias para continuar fortaleciendo las competencias adquiridas durante el proceso formativo, 
cumpliendo de esta manera con las actividades programadas en el marco de la comisión. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Edinson Ferney Landazabal  
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR/INSTRUCTOR FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 

 
 
 
 



 
 

  

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

   

 

 

 

 

 



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
NIT:  1115735060-5
Dirección:  CR 9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3102724351
E-mail: ferneylan420@gmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 SERVICIO TRANSPORTE DE
PASAJEROS

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

Servicio de ida en la ruta Tame-Saravena el dia 22/07/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-07-22 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6690
Fecha y Hora de Generación: 2026-07-22 16:42:26
Fecha validación: 2026-07-22 16:47:29-05:00
Fec. Vcto.: 2026-07-22

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 5b6c5602dce3e8a877035480c2fc11f6637ab52fa508fc26d00e26a0f1fec10f7c271a96e59b1fee8ef998f68fbf2d82
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-794
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N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
NIT:  1115735060-5
Dirección:  CR 9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3102724351
E-mail: ferneylan420@gmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 SERVICIO TRANSPORTE DE
PASAJEROS

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

Servicio de Regreso en la ruta Saravena-Tame el dia 25/07/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal de
Pago

Contado Efectivo 2026-07-25 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6711
Fecha y Hora de Generación: 2026-07-25 14:41:49
Fecha validación: 2026-07-25 14:49:55-05:00
Fec. Vcto.: 2026-07-25

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 45e6fe5999904e9eaacdb6347a33fe10ec078b62264db00bfc6ec66c326f94dc7272fd81f6c02ae05a610e81cd76893f
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-794

Página 1 de 1



Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-352376 NIS: 2026-01-391327

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 14/08/2026 8:50
Para Edinson Ferney Landazabal Gelvez <elandazabal@sena.edu.co>
CC Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Cáceres

<ftorresc@sena.edu.co>

4 archivos adjuntos (4 MB)
02_COPIA_DE_1.AGENDA_FERNEY_LANDAZABAL_28_AL_1_AG.PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUESTAS_INTERNAS_-_NO._9-
2026.pdf; 04_EDINSON_FERNEY_LANDAZABAL_GELVEZ_28_DE_JULIO_-_01_DE_AGOSTO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-Anexos
Externos -.pdf; 01_1.GCCON-F-101_INFORME_LEGALIZACION_FERNEY_LANDAZABAL_DEL_28_JUL_AL_1_AG.PDF 01-MAIL-Anexos
Externo.pdf; 03_CRP_88126_ORDEN_DE_VIAJE_DE_EDINSON_FERNEY_LANDAZABAL_GELVEZ_28_DE_JULIO_-
_01_DE_AGOSTO_DEL_2026.P.pdf;

Buenos días 

Anexo radicado, para su conocimiento

Quedo atenta a cualquier inquietud  

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 14 de agosto de 2026 8:00
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-352376 NIS: 2026-01-391327
 
Buenos días 

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 13 de agosto de 2026 9:30
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-352376 NIS: 2026-01-391327
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 
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Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 1115735060
Nombre: EDINSON FERNEY LANDAZABAL 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 8/13/2026 9:29:16 AM
Correo Electrónico: ELANDAZABAL@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

Orden No. 436- 32926 - Edinson Ferney Landazabal

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

Logo SENA

Servicio al Ciudadano
- Cuenta Generica
servicioalciudadano@sena.edu.co

instagr
am

Facebo
ok

Twit
ter

Youtu
be

Linke
din

Redes
SENA

Logo SENA

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Logo SENA Greisy Nathalia Heredia Peroza
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tame, 12 de Agosto de 2026 

PRESENTADO A:  NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA -Subdirector de centro con funciones de 
Director ( E) 

ORDEN DE VIAJE  No:   
436- 32926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28/07/2026 01/08/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SARAVENA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar el acompañamiento e impartir el proceso de formación 
correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. Durante 
el desarrollo de la formación se orientará la competencia "Usar herramientas TIC, de acuerdo con los 
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares", abordando los resultados 
de aprendizaje: 1. Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de 
funcionamiento, procedimientos y estándares y 2. Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con 
los requerimientos, fortaleciendo las competencias digitales de los aprendices mediante actividades 
teórico-prácticas orientadas al uso adecuado de herramientas tecnológicas y a la verificación de los 
resultados obtenidos conforme a los criterios establecidos. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

Día 1: 28/07/2026 Actividades ejecutadas: 
 
A las 06:00 a. m. se realizó el desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de 
Saravena, utilizando transporte terrestre público, con el propósito de dar cumplimiento a las 
actividades programadas en el marco de la comisión y realizar el acompañamiento al proceso de 
formación de la ficha N.° 3378979, desarrollada en la vereda Rancho Pilón. 
 
A las 10:00 a. m. se dio inicio a la jornada de formación con el registro de asistencia, saludo de 
bienvenida a los aprendices y socialización de los temas que serían abordados durante la jornada. Se 
presentaron los objetivos del proceso formativo, la metodología de trabajo, las actividades previstas y 
los criterios de evaluación que orientarían el desarrollo de la formación. 
 
Posteriormente, se orientó la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, 
manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares”, desarrollando el resultado de aprendizaje 
“Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, 
procedimientos y estándares”. Para ello, se realizaron actividades teórico-prácticas encaminadas al 
reconocimiento y utilización adecuada de diferentes herramientas tecnológicas, teniendo en cuenta los 
requerimientos y procedimientos establecidos. 
 



 
 

  

Durante la jornada se promovió la participación activa de los aprendices mediante ejercicios prácticos 
relacionados con el uso de herramientas TIC, la gestión y consulta de información y la aplicación de 
recursos tecnológicos como apoyo al desarrollo de las actividades académicas y formativas. 
 
Finalmente, se realizó una introducción al resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, 
de acuerdo con los requerimientos”, mediante la revisión de las actividades realizadas, la identificación 
de posibles dificultades y la orientación para comprobar que los resultados obtenidos correspondieran 
con los criterios establecidos. Se brindó retroalimentación, se resolvieron inquietudes y se efectuó el 
cierre de la jornada. 
 
Al finalizar las actividades programadas, se realizó el desplazamiento hacia el lugar de pernocta en el 
municipio de Saravena. 
 
Día 2: 29/07/2026 Actividades ejecutadas: 
 
Se dio continuidad al proceso de formación correspondiente al programa Técnico en Chocolatería, ficha 
N.° 3378979, desarrollado en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. 
 
Durante la jornada se continuó con la orientación de la competencia “Usar herramientas TIC, de 
acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares”, 
haciendo énfasis en el resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los 
requerimientos”. 
 
Se desarrollaron actividades teórico-prácticas orientadas a la revisión y validación de la información 
obtenida mediante el uso de herramientas tecnológicas. Los aprendices realizaron ejercicios prácticos 
en los cuales aplicaron procedimientos de verificación, comparación y comprobación de resultados, 
teniendo en cuenta los requerimientos y criterios previamente establecidos. 
 
De igual manera, se realizó acompañamiento permanente durante el desarrollo de las actividades, 
brindando orientación frente a las dificultades presentadas y fortaleciendo la capacidad de los 
aprendices para identificar errores, verificar información y establecer si los resultados obtenidos 
cumplían con las condiciones requeridas. 
 
Al finalizar la jornada, se realizó la retroalimentación de los ejercicios desarrollados, se resolvieron las 
inquietudes de los aprendices y se efectuó el cierre de las actividades formativas. 
 
Finalizada la jornada, se pernoctó en el municipio de Saravena. 
 
Día 3: 30/07/2026 Actividades ejecutadas: 
Se continuó con las acciones de formación correspondientes al programa Técnico en Chocolatería, ficha 
N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. 
 
Durante la jornada se desarrollaron actividades relacionadas con la competencia “Usar herramientas 
TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares”, 
orientando el resultado de aprendizaje “Implementar buenas prácticas de uso, de acuerdo con la 
tecnología empleada”. 



 
 

  

 
La formación se desarrolló mediante la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, combinando 
orientaciones conceptuales con ejercicios prácticos que permitieron a los aprendices aplicar buenas 
prácticas en el manejo de las herramientas tecnológicas disponibles. Se hizo énfasis en el uso 
responsable y adecuado de los recursos tecnológicos, teniendo en cuenta las condiciones de 
funcionamiento, los procedimientos establecidos y las recomendaciones para su correcta utilización. 
 
Asimismo, se realizaron ejercicios de aplicación y verificación, en los cuales los aprendices pusieron en 
práctica los conocimientos adquiridos, identificaron posibles errores y realizaron los ajustes 
correspondientes. Durante el desarrollo de las actividades se brindó acompañamiento y 
retroalimentación individual y grupal. 
 
Al finalizar la jornada, se realizó la socialización de los principales aprendizajes obtenidos, se resolvieron 
inquietudes y se reforzaron las recomendaciones relacionadas con el uso adecuado de las herramientas 
TIC. 
 
Finalizadas las actividades, se pernoctó en el municipio de Saravena 
 
Día 4: 31/07/2026 Actividades ejecutadas: 
 
Se dio continuidad al proceso de formación de la ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del 
municipio de Saravena, desarrollando actividades correspondientes a la competencia “Usar 
herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y 
estándares”. 
 
Durante la jornada se fortaleció el resultado de aprendizaje “Implementar buenas prácticas de uso, de 
acuerdo con la tecnología empleada”, mediante ejercicios prácticos orientados a consolidar los 
conocimientos adquiridos durante las jornadas anteriores. 
 
Los aprendices desarrollaron actividades de aplicación relacionadas con el manejo adecuado de 
herramientas tecnológicas, siguiendo procedimientos y recomendaciones de uso. Se realizaron 
ejercicios de comprobación y revisión de los resultados obtenidos, permitiendo identificar 
oportunidades de mejora y fortalecer la autonomía de los aprendices en el desarrollo de actividades 
que involucraran herramientas TIC. 
 
De igual manera, se efectuó seguimiento al desempeño de los aprendices, proporcionando orientación 
y retroalimentación frente a las actividades realizadas. Se verificó la apropiación de los conocimientos 
abordados y la capacidad para aplicar buenas prácticas de uso de acuerdo con la tecnología empleada. 
 
Para finalizar, se realizó una retroalimentación general de los contenidos trabajados durante la jornada, 
se atendieron las inquietudes de los aprendices y se establecieron recomendaciones para continuar 
fortaleciendo las competencias digitales. 
 
Finalizadas las actividades programadas, se pernoctó en el municipio de Saravena. 
 
Día 5: 01/08/2026 Actividades ejecutadas: 



 
 

  

 
Se realizó la jornada final del proceso de formación correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la vereda 
Rancho Pilón del municipio de Saravena. 
 
La jornada inició con una recapitulación y retroalimentación de los temas desarrollados durante las 
jornadas anteriores, haciendo énfasis en los resultados de aprendizaje relacionados con el uso de 
herramientas TIC, la verificación de los resultados obtenidos y la implementación de buenas prácticas 
de uso de acuerdo con la tecnología empleada. 
 
Posteriormente, se desarrollaron actividades de evaluación de los conocimientos y habilidades 
adquiridas por los aprendices mediante ejercicios teórico-prácticos. Estas actividades permitieron 
verificar el nivel de apropiación de los contenidos, la capacidad para utilizar adecuadamente las 
herramientas tecnológicas, la aplicación de los procedimientos establecidos y la verificación de los 
resultados obtenidos conforme a los criterios definidos. 
 
Durante la evaluación se realizó acompañamiento a los aprendices, brindando las orientaciones 
necesarias para el desarrollo de las actividades. Una vez finalizados los ejercicios, se efectuó la revisión 
de los resultados y se proporcionó retroalimentación sobre los aspectos evidenciados durante el 
proceso formativo. 
 
Finalmente, se resolvieron las inquietudes presentadas, se compartieron recomendaciones para 
continuar fortaleciendo las competencias digitales y se realizó el cierre de las actividades de formación 
correspondientes a la comisión. 
 
Una vez culminadas las actividades programadas, se efectuó el retorno desde el municipio de Saravena 
hacia el municipio de Tame, utilizando transporte terrestre público. 
 
 

RESULTADOS:  

1. Se desarrollaron satisfactoriamente las actividades de formación programadas para la ficha N.° 
3378979, fortaleciendo en los aprendices las habilidades relacionadas con el uso, aplicación y 
manejo adecuado de herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, procedimientos y 
estándares establecidos. 

2. Se verificó la apropiación de los conocimientos mediante actividades teórico-prácticas y 
ejercicios de evaluación, permitiendo evidenciar la capacidad de los aprendices para validar los 
resultados obtenidos, aplicar buenas prácticas en el uso de la tecnología y mejorar su 
desempeño en el desarrollo de las actividades formativas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES 

1. Registro Fotográfico. 
2. Tiquetes y reintegro. 
3. Planilla de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.se estableció continuar 
fortaleciendo el uso adecuado de 
las herramientas TIC mediante la 

Edinson Ferney Landazabal Del 28 de julio al 01 de agosto de 
2026 



práctica constante, la aplicación 
de los procedimientos y buenas 
prácticas abordadas durante la 
formación y la verificación de los 
resultados obtenidos en las 
diferentes actividades 
académicas y productivas. 

2.Continuar realizando el
acompañamiento y seguimiento
al proceso formativo,
promoviendo en los aprendices la
aplicación de los conocimientos
adquiridos y el fortalecimiento
permanente de sus competencias
digitales.

Edinson Ferney Landazabal Del 28 de julio al 01 de agosto de 
2026 

CONCLUSIÓNES: 
Se desarrolló satisfactoriamente, dando cumplimiento al objeto establecido mediante el 
acompañamiento y desarrollo del proceso de formación correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la 
vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. Durante las jornadas se fortalecieron las competencias 
digitales de los aprendices mediante actividades teórico-prácticas orientadas al uso adecuado de 
herramientas TIC, la verificación de los resultados obtenidos y la implementación de buenas prácticas 
de uso de acuerdo con la tecnología empleada. Asimismo, se brindó acompañamiento permanente, 
retroalimentación y orientación a los aprendices, contribuyendo al cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje establecidos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Edinson Ferney Landazabal

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR/INSTRUCTOR FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 



 
 

  

Asistencia 

 



 
 

  

  

   

 

 

 

 

 



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
NIT:  1115735060-5
Dirección:  CR 9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3102724351
E-mail: ferneylan420@gmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 SERVICIO TRANSPORTE DE
PASAJEROS

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

Servicio de Ida en la ruta Tame- Saravena el dia 28/07/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal de
Pago

Contado Efectivo 2026-07-28 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6733
Fecha y Hora de Generación: 2026-07-28 15:41:36
Fecha validación: 2026-07-28 15:49:39-05:00
Fec. Vcto.: 2026-07-28

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: c1f0d33a80fca9e62114ff455e7ac13a283a6e089f0722b92194cdd9460a10d6f290c9704f962261be37d0f231381862
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-794

Página 1 de 1



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
NIT:  1115735060-5
Dirección:  CR 9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3102724351
E-mail: ferneylan420@gmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 SERVICIO TRANSPORTE DE
PASAJEROS

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

Servicio de regreso en la ruta Saravena-Tame- el dia 01/08/2026, en vehiculo de placas LPN188

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal de
Pago

Contado Efectivo 2026-08-01 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6764
Fecha y Hora de Generación: 2026-08-01 15:14:57
Fecha validación: 2026-08-01 15:23:00-05:00
Fec. Vcto.: 2026-08-01

La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 2373e7ab6b83db9ccb1cd740254ad86e8bfc11e3308636e2d52d48659fd285a01055c27d689e58b8d5572e569c9f9141
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-794

Página 1 de 1



ferney landazabal <ferneylan420@gmail.com>

RV: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205
1 mensaje

Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co> 19 de agosto de 2026 a las 11:42 a.m.
Para: "ferneylan420@gmail.com" <ferneylan420@gmail.com>, Edinson Ferney Landazabal Gelvez
<elandazabal@sena.edu.co>
CC: Fredy Mauricio Torres Cáceres <ftorresc@sena.edu.co>, Kelly Daniela Castaño Castejon <kdcastano@sena.edu.co>

Buenos días 

Anexo radicado, para su conocimiento 

Quedo atenta a cualquier inquietud 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 19 de agosto de 2026 9:49
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205
 
Buenos días 

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 19 de agosto de 2026 9:22
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como COMPETENTE
 de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 1115735060
Nombre: EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 8/19/2026 9:22:14 AM
Correo Electrónico: FERNEYLAN420@GMAIL.COM
 
Descripción del requerimiento:
Orden No. 477- 35426 EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ

19/8/26, 11:50 Gmail - RV: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205
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NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

Logo SENA

Servicio al Ciudadano
- Cuenta Generica
servicioalciudadano@sena.edu.co

instagram Facebook Twitter Youtube Linkedin
Redes

SENA

Logo SENA

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

instagram Facebook Twitter Youtube Linkedin
Redes

SENA

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA,

destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o

copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la

Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Logo SENA

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 20 No.28-163

instagram Facebook Twitter Youtube Linkedin

Redes
SENA

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad
del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con
la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de
inmediato al remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención,
difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para
la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  



 
 

  

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tame, 18 de Agosto de 2026 

PRESENTADO A:  NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA -Subdirector de centro con funciones de 
Director ( E) 

ORDEN DE VIAJE  No:   
477- 35426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/08/2026 14/08/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
SARAVENA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:    Realizar el acompañamiento e impartir el proceso de formación 
correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena. Durante 
el desarrollo de la formación se orientará la competencia "Usar herramientas TIC, de acuerdo con los 
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares", abordando los resultados 
de aprendizaje: 1. Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de 
funcionamiento, procedimientos y estándares y 2. Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con 
los requerimientos, fortaleciendo las competencias digitales de los aprendices mediante actividades 
teórico-prácticas orientadas al uso adecuado de herramientas tecnológicas y a la verificación de los 
resultados obtenidos conforme a los criterios establecidos. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

Día 1: 10/08/2026 Actividades ejecutadas: 
Se realizó el desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de Saravena, utilizando 
transporte público terrestre, con el propósito de dar cumplimiento a las actividades programadas en el 
marco de la comisión y realizar el acompañamiento al proceso de formación correspondiente a la ficha 
N.° 3378979, desarrollada en la vereda Rancho Pilón. 
 
Hora: 10:00 a. m. – 03:00 p. m. Se dio inicio a la jornada de formación con el registro de asistencia de 
los aprendices, seguido del saludo de bienvenida y la presentación de los objetivos establecidos para el 
proceso formativo. Posteriormente, se socializaron los temas que serían abordados durante la jornada, 
la metodología de trabajo, la programación de las actividades y los criterios de evaluación que serían 
tenidos en cuenta para valorar el desempeño y la apropiación de los conocimientos. 
 
Seguidamente, se desarrollaron actividades teórico-prácticas relacionadas con el resultado de 
aprendizaje “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, 
procedimientos y estándares”, orientadas al reconocimiento y utilización adecuada de diferentes 
herramientas tecnológicas. Los aprendices participaron en ejercicios prácticos que permitieron 
fortalecer sus habilidades digitales, especialmente en el manejo de herramientas para la búsqueda, 
organización, procesamiento y presentación de información. 
 



 
 

  

Durante el desarrollo de las actividades se brindó orientación individual y grupal, se resolvieron 
inquietudes y se realizaron ejercicios prácticos con el propósito de facilitar la apropiación de los 
procedimientos y promover el uso responsable y adecuado de las herramientas TIC. 
 
Finalmente, se realizó una introducción al resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, 
de acuerdo con los requerimientos”, mediante la revisión de los ejercicios desarrollados, la 
comprobación de los resultados obtenidos y la identificación de posibles errores en el uso de las 
herramientas tecnológicas. Se brindó retroalimentación a los aprendices y se efectuó el cierre de la 
jornada. 
 
Día 2: 11/08/2026 Actividades ejecutadas: 
Hora: 02:00 p. m. – 06:00 p. m. Se continuó con el proceso de formación correspondiente al programa 
Técnico en Chocolatería, ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena, dando 
continuidad al desarrollo de la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los 
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares”. 
 
Durante la jornada se desarrollaron actividades teórico-prácticas enfocadas en el resultado de 
aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos”. Para ello, se 
realizaron ejercicios orientados a la revisión y validación de la información obtenida mediante el uso 
de herramientas tecnológicas, teniendo en cuenta los requerimientos y procedimientos establecidos. 
 
Los aprendices realizaron actividades prácticas que permitieron comprobar la correcta ejecución de los 
procedimientos, identificar posibles inconsistencias y aplicar criterios de verificación sobre los 
resultados obtenidos. Durante el desarrollo de los ejercicios se efectuó acompañamiento permanente, 
brindando explicaciones, orientaciones y retroalimentación de acuerdo con las dificultades 
evidenciadas. 
 
Asimismo, se promovió la participación activa de los aprendices mediante ejercicios individuales y 
grupales, fortaleciendo la capacidad para analizar los resultados, realizar las correcciones necesarias y 
verificar que la información obtenida mediante las herramientas TIC cumpliera con los criterios 
establecidos. 
 
Al finalizar la jornada, se realizó la socialización de los resultados de las actividades, se atendieron las 
inquietudes presentadas y se brindaron recomendaciones para mejorar el uso y aprovechamiento de 
las herramientas tecnológicas. Finalizadas las actividades, se pernoctó en el municipio de Saraven 
 
Día 3: 12/08/2026 Actividades ejecutadas: 
Hora: 02:00 p. m. – 06:00 p. m. Se continuó con las acciones de formación correspondientes al programa 
Técnico en Chocolatería, ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena, dando 
continuidad al desarrollo de la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los 
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estándares”. 
 
Durante la jornada se desarrolló el resultado de aprendizaje “Implementar Buenas Prácticas de Uso, de 
acuerdo con la tecnología empleada”, mediante actividades teórico-prácticas orientadas al manejo 
adecuado, responsable y eficiente de las herramientas tecnológicas utilizadas durante el proceso 
formativo. 



 
 

  

 
Se orientó a los aprendices sobre la importancia de aplicar buenas prácticas en el uso de los recursos 
tecnológicos, teniendo en cuenta los manuales de funcionamiento, procedimientos establecidos y 
recomendaciones de seguridad y conservación de los equipos. Posteriormente, se desarrollaron 
ejercicios prácticos en los cuales los aprendices aplicaron los conocimientos adquiridos, identificando 
situaciones que pudieran afectar el correcto funcionamiento de las herramientas y estableciendo 
acciones para su adecuado uso. 
 
De igual manera, se realizaron actividades de verificación y comprobación de los resultados obtenidos, 
permitiendo a los aprendices revisar los procedimientos ejecutados, detectar errores y realizar los 
ajustes correspondientes. Se brindó acompañamiento durante el desarrollo de las actividades y 
retroalimentación sobre el desempeño observado. 
 
Finalmente, se realizó una socialización de los aprendizajes alcanzados, se resolvieron las inquietudes 
presentadas y se reforzaron las recomendaciones relacionadas con el uso adecuado de las herramientas 
TIC. Al finalizar las actividades programadas, se pernoctó en el municipio de Saravena. 
 
Día 4: 13/08/2026 Actividades ejecutadas: 
 
Se dio continuidad al proceso de formación correspondiente al programa Técnico en Chocolatería, ficha 
N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del municipio de Saravena, fortaleciendo las competencias 
digitales de los aprendices mediante la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos durante las 
jornadas anteriores. 
 
Durante la jornada se profundizó en el resultado de aprendizaje “Implementar Buenas Prácticas de Uso, 
de acuerdo con la tecnología empleada”, desarrollando ejercicios prácticos encaminados a fortalecer 
el manejo adecuado de las herramientas TIC y la aplicación de procedimientos que permitieran obtener 
resultados confiables. 
 
Se realizaron actividades de aplicación y verificación en las cuales los aprendices pusieron en práctica 
los conocimientos adquiridos, revisando el funcionamiento de las herramientas utilizadas y 
comprobando los resultados obtenidos. Asimismo, se promovió la identificación de errores y la 
aplicación de acciones de mejora, de acuerdo con los requerimientos y criterios establecidos para el 
desarrollo de las actividades. 
 
Durante la jornada se brindó acompañamiento permanente, se atendieron las inquietudes de los 
aprendices y se realizó retroalimentación individual y grupal sobre las actividades desarrolladas. 
También se reforzaron las buenas prácticas relacionadas con el manejo responsable de los recursos 
tecnológicos, la organización de la información y la verificación de los resultados. 
 
Finalmente, se realizó la socialización de los resultados obtenidos durante la jornada y se establecieron 
recomendaciones para continuar fortaleciendo las competencias digitales. Al finalizar las actividades 
programadas, se pernoctó en el municipio de Saravena. 
 
Día 4: 14/08/2026 Actividades ejecutadas: 
 



 
 

  

Hora: 08:00 a. m. – 02:00 p. m. Se realizó la jornada de cierre del proceso formativo correspondiente a 
la ficha N.° 3378979, mediante una recapitulación de los principales temas abordados durante las 
jornadas de formación. Se retomaron los conocimientos relacionados con el uso de herramientas TIC, 
los procedimientos de manejo, las buenas prácticas de utilización y la verificación de los resultados 
obtenidos. 
 
Posteriormente, se desarrollaron actividades de evaluación de carácter teórico-práctico, mediante las 
cuales se verificó el nivel de apropiación de los conocimientos y habilidades adquiridos por los 
aprendices. Las actividades permitieron valorar la capacidad para utilizar adecuadamente las 
herramientas tecnológicas, seguir los procedimientos establecidos, aplicar buenas prácticas de uso y 
comprobar los resultados obtenidos de acuerdo con los requerimientos definidos. 
 
Durante la evaluación se realizó acompañamiento y orientación a los aprendices, aclarando las 
inquietudes relacionadas con las actividades y verificando el desarrollo de los ejercicios propuestos. 
Una vez finalizadas las actividades, se realizó la retroalimentación correspondiente, destacando los 
aspectos positivos y las oportunidades de mejora identificadas durante el proceso formativo. 
 
Finalmente, se realizó la socialización de las conclusiones de la formación, se brindaron 
recomendaciones para continuar fortaleciendo las competencias digitales y se efectuó el cierre de las 
actividades programadas. 
 
Una vez finalizada la jornada de formación, se realizó el desplazamiento de retorno desde el municipio 
de Saravena hacia el municipio de Tame, utilizando transporte público terrestre, dando por terminada 
la comisión. 
 

RESULTADOS:  

Se cumplió satisfactoriamente con el objeto de la comisión, mediante el acompañamiento y desarrollo 
del proceso de formación correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilón del 
municipio de Saravena. Durante las jornadas se fortalecieron las competencias digitales de los 
aprendices mediante actividades teórico-prácticas relacionadas con el uso adecuado de herramientas 
TIC, la aplicación de buenas prácticas de uso y la verificación de los resultados obtenidos. Asimismo, se 
brindó orientación, acompañamiento y retroalimentación permanente, permitiendo a los aprendices 
aplicar los conocimientos adquiridos de acuerdo con los procedimientos, requerimientos y criterios 
establecidos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES 

1. Registro Fotográfico. 
2. Tiquetes y reintegro. 
3. Planilla de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar fortaleciendo el uso 
de herramientas TIC mediante la 
realización de actividades 
prácticas que permitan a los 
aprendices mejorar sus 
habilidades digitales y aplicar 

Edinson Ferney Landazabal Del 10 de agosto al 14 de agosto 
de 2026 



 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

adecuadamente los 
procedimientos y buenas 
prácticas de uso de las 
tecnologías. 

2. Realizar seguimiento al proceso 
de aprendizaje de los aprendices, 
verificando la aplicación de los 
conocimientos adquiridos y 
brindando retroalimentación 
sobre las actividades 
desarrolladas, con el fin de 
fortalecer el cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje 
establecidos. 

Edinson Ferney Landazabal Del 10 de agosto al 14 de agosto 
de 2026 

CONCLUSIÓNES: La comisión se desarrolló de manera satisfactoria, dando cumplimiento a las 
actividades programadas y al objeto establecido. El proceso formativo permitió fortalecer las 
habilidades de los aprendices en el manejo de herramientas TIC, promoviendo su utilización adecuada 
y responsable, así como la capacidad para verificar y validar los resultados obtenidos. Se evidenció 
participación activa de los aprendices y disposición para aplicar los conocimientos adquiridos en sus 
procesos de formación. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Edinson Ferney Landazabal  
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR/INSTRUCTOR FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 

 
 
 
 



 
 

  

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

  



 
 

  

Planilla de asistencia 

 

 



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
NIT:  1115735060-5
Dirección:  CR 9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3102724351
E-mail: ferneylan420@gmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 SERVICIO TRANSPORTE DE
PASAJEROS

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

Servicio de Ida en la ruta Tame-Saravena el dia 10/08/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal de
Pago

Contado Efectivo 2026-08-10 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6824
Fecha y Hora de Generación: 2026-08-10 11:01:10
Fecha validación: 2026-08-10 11:09:14-05:00
Fec. Vcto.: 2026-08-10

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: cf9b51f2f713fb167262a8ccbbab4aec7b7868a8c2bb50c7ebc4ed33af1e7e299e56905a38a31e0b2e2a0e5ed7cbeb4b
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-806
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N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
NIT:  1115735060-5
Dirección:  CR 9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3102724351
E-mail: ferneylan420@gmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 SERVICIO TRANSPORTE DE
PASAJEROS

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

Servicio de regreso en la ruta Saravena-Tame el dia 14/08/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal de
Pago

Contado Efectivo 2026-08-14 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6856
Fecha y Hora de Generación: 2026-08-14 11:28:46
Fecha validación: 2026-08-14 11:36:50-05:00
Fec. Vcto.: 2026-08-14

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 6f4af195444eb13ba37404709aad46d6b9b4243ef95308246f53d3f5e1a01c471a9546e962261eb4953c4f60d0e27adc
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-806

Página 1 de 1


