& FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS YO PRESTACION DE ICadigo Regional 81
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAICQ ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIC) Codigo Centro 953010
7AT REGIONAL ARAUCA Fecha Elaboracion 19 de Agosto de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 08436-995439
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: EDINSOM FERMEY LANDAZABAL GELVEZ Banco a consignar: BANCO AGRARIO DE COLOMH
Cédula de Ciudadania 1.115.735.060 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electronico: elandazabal{@sena edu.co Namero de Cuenta: 473603061001
IP/N® de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
Induccion SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: HNO
Régimen del IVA: NO RESPONSAEBLE Es declarante de renta por el ano gravable 2025 MO
¢ Es pensionado o tiene ofra sifuacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 MO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Enfidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utilliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? MO
Concepto del pago comesponde a: Minguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N" del contrato: 3143271/2026 N® C ompromiso SHF 12426 | Nimero de pagos durante la vigencia del contrato 7
Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompafiando y evaluando los procesos de Formacidn
OBJETO CONTRACTUAL: Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Geslion y Desarrollo Agroindustnal de
(Descripcion del servicio prestado) Arauca, durante |a vigencia 2026, en el 2rea de transversal de procesos de comunicacion eficaces y efectivos
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/08/2026 Al 14/08/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 1.692.252
Nidmero de pago T Valor Total del Contrato: $ 24 443 640
Valor Bruto Page: §1.692.252,00 Nuevo Saldo del Confrato: 50
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 1.692.252 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisionas $ 3.072.987 Retencion en la Fuente del Pericdo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.765.239 50
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3185839 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Agosto Julio Basa retencion en la fuents atitulo de RENTA| 3 185 839,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pago S5 S oe s 37933228 Base retencion en la fusnte a titulod= ICAl 4 266.139.00
| Ingre so Base de Cotizacion - IBC $ 1.750905|s 1750905 Valor base VA 0,00
Aportz obligatono a segundad social salud b 218.900 |8 218900 VA [Si es RESPONSABLE 0,00 19%
Aporte obligatorio a sequridad social Pension 5 280200 |8 280200 Menos Retencidn en la Fuente 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional 5 -5 0 Menos Retencion [VA| 000 | 15%
ARL Il b 18.300 | 18300 Reteica - 8560 - TAME 2986300 | 0,700%
& 0,00 D%
$ - 0,00 0%
§ : 0,00 0%
Aportas voluntanos a Fondo de pensiones Obligatorias $ z - 0,00 0%
Aportas voluniarios a cuentas AFC Y AVC 5 = Otras Retenciones 0,00 | D,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ Otras Retenciones) 0,00 | D,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta 5 - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837984|% - Otras Retenciones 0.00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $24 135685 | % 1.062.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los mesas anteriores |$ 6.937.000
al periodo objeto de cobro. Descuenios de embargo (Si tiene 0,00
Restencién en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $1.662.389,00

SON: UN MILLON SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MILTRESCIENTOS OCHENTAY NUEVE PESOS M/ICTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Durante agosto realizamos las actividades programadas en la transversal de Comunicacion, fortaleciendo la expresion y las habilidades
comunicativas. En Comunicacidn desarrcllamos ejercicios de lectura, escritura, expresidn oral y participacién, promoviendo mensajes
claros vy una mejor interaccicn. También fortalecimos la escucha, la expresicon de ideas y el trabajo en equipo mediante actividades
practicas, reflexivas y participativas. En la transversal de Emprendimientc desarrollames actividades para reconocer oportunidades,
fortalecer ideas y promover la iniciativa empresarial. Trabajamos conceptos de emprendimiento, creatividad, innovacion y proyecto
productive, relacicnandolos con situaciones del contexto de los aprendices. En la transversal TIC realizamos actividades para
fortalecer el manejo basico de herramientas tecnologicas v recursos digitales en la formacion. Abordamos conceptos fundamentales de
las TIC, su importancia en la vida cotidiana y su aplicacidn en los procesos formatives y laborales. Las actividades se desarrollarcn
de manera tedrica y practica, considerando los conocimientos previos y las necesidades de los aprendices.

23 &
PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: |
1. Cumpir a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soparte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utlizados
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrate; 3. El namero de trabajadores
contratados para cumplir con e desarrollo del objetn contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ
la informacion agui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales agui refacionado, CERTIFICO: Autorizo 2 presente pago.
1.- Que El Contratista cumplio & cabalidad las obligecienes contracluales pacladas, El "_ :
2.- Que El Contratista desarrolld las actividades descritas n el presente informe, dentro del periodo de cobro;
3.- Oue he verificado el pagn de los aportes obligatorios al Sistema General de Sequridad Social realizados por el - r'f.}'![ﬂ,, e
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planila PILA relacionada en el presente 7
informe y que los mismes han sido liquidados de conformidad con las nomas vigentes. FREDY MAUR|C|0/ANDRES TORRES CACERES
INSTRUCTOR G14
Teniendo en cuenta las certficaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato amiba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO2(E)

19/08/26 12:45:56 USUARIO: SIC - C.C. 1115735060



/[ RAZON SOCIAL : EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-1115735060

> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-08-11
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-08-18
FECHA DE PAGO: 2026-08-11
ENTIDAD DE PAGO: NEQUI
PERIODO PENSION: 2026-07
PERIODO SALUD: 2026-07
NUMERO PLANILLA: 37933228
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37933228
TIPO DE PLANILLA: |

gm0 | vowere | NMERO | go | FoNo0 | o0 | Wil | SaiRmenn | o paoan
EPS041 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. MOV 1 $1.750.905 $0 $0 $0 $218.900 $218.900
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.750.905 $0 $0 $0 $280.200 $280.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.750.905 $0 $0 $0 $18.300 $18.300
Total a pagar $0 $0 $0 $517.400 $517.400

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 14/09/2026




/[ RAZON SOCIAL : EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ

ASO PAG OS IDENTIFICACION: CC-1115735060

>-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-08-11
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-09-14
FECHA DE PAGO: 2026-08-11
ENTIDAD DE PAGO: NEQUI
PERIODO PENSION: 2026-08
PERIODO SALUD: 2026-08
NUMERO PLANILLA: 38330790
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 38330790
TIPO DE PLANILLA: |

gm0 | vowere | NMERO | go | FoNo0 | o0 | Wil | SaiRmenn | o paoan
EPS041 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. MOV 1 $1.750.905 $0 $0 $0 $218.900 $218.900
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.750.905 $0 $0 $0 $280.200 $280.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.750.905 $0 $0 $0 $18.300 $18.300
Total a pagar $0 $0 $0 $517.400 $517.400

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 15/10/2026




nueva

eps
CERTIFICA

El(La) Sefior(a) EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ identificado(a) con CC
1115735060 se encuentra afiliado a la EPS en condicion de 1° COTIZANTE.

Fecha de Activaciéon de 02/10/2023
Estado de la Afiliacion: ACTIVO
IPS:

MYT SALUD IPS S.A.S. SARAVENA

Categoria: A

La presente certificacion se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en Bogota para
QUIEN INTERESE, a los 18 dias del mes de agosto del afio 2026.

La certificacion tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacion.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS.
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

P )
Gerencia de Afiliaciones

Nueva EPS S.A



porvenir

sélo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ, identificado(a) con cédula de ciudadania 1.115.735.060, se
encuentra afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 19 de Agosto del 2026.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

,Q:

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pension, asi lograria recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.

Grupo

Sociedad Administradora de Fondos de Pensiones y Cesantias S.A. - Nit. 800.144.331-3 Filial de AVA L
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GRUPO 7
BICENTENARIO(EGE;

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ identificado con CC. 1115735060 registra la siguiente informacién en el
ramo de Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombres y/o Razén SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Tipo y Numero de NI - 899999034

Documento

INFORMACION RELACION LABORAL
Fecha de inicio de 2026/02/02 Fecha inicio 2026/02/02
cobertura contrato

Independiente con Contrato Fecha de fin

2026/08/14
contrato

Tipo de vinculacion

2015001 - Explotacion mixta

Riesgo 2 (agricola y pecuaria), incluye la
Codlgo ‘?‘C“‘“dad explotacion mixta de cultivos y
econémica ' . N
Estado afiliacié | . animales sin especializacion en
stado afiliacion nactiva ninguna
Fecha retiro 2026/08/14 Estado del contrato Retirado

Esta certificacién se expide a los 19 dias del mes de agosto del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacion del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el codigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opcion  "Validar certificados de  afiliacion” e ingresa el siguiente  cdédigo:
CC19082026N1115735060A21383501. Este codigo es vélido por un mes.

CER_AFI_2026030766
676

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S. A.




Positiva Compafiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogoté | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viernes 8:00 a. m. — 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como COLOMBIANOS
Conciliador ante Positiva.

Mas informacion: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de autorregulacion.

0 Positiva Compafiia de Seguros a @PositivaCol @Posil ivaCal Giosi:ivrﬁngu‘og WWW.pOSitiVa.g ov.co



; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Namero de formulario 141210344871

(415)7707212489984(8020) 000014121034487 1

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
11 1 5 7 3 5 0 6 0 5 Impuestos y Aduanas de Arauca 3 4
IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1115735060
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento -IE Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Arauca 8 1 | Saravena 7 36
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY

35. Razén social

36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Arauca 8 1 |Saravena 7 36

41. Direccion principal

CR9 17 30BRRLOS ALPES

42. Correo electrénico ferneylan420@gmail.com
43. Cédigo postal 44. Teléfonq 1 31027 2 4 35 1|45 Teléfono2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48. Cédigo 491 Fechainicio Actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
|
|8 560[|20250527||[6399}/202001,1 4] [9 0 0 4 | | |

Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

4 5 6 7 3
soweo|s Jaolsal | (N ) 4 NT L L L L L

05- Impto. renta y compl. régimen ofdinar

49 - No responsable de IVA
52 - Facturador electrénico

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

50.Anexos S D NO 50, 6 6 Bl E 61 Fecha [ 2025-09-23/ 08:07:04PM |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Eirma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY

Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 10-08-2026 12:03:22PM



@ Version: 1
L5 EE N

?AQ Cédigo:
GCCON-F-088

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ENTREGA DE BIENES E INFORMACION DE EJECUCION CONTRACTUAL POR EL CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica Clasificada Publica Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ IDENTIFICACION

CIUDAD TAME ‘FECHA [ 14/08/2026 ‘REGIONAL l ARAUCA 1.115.735.060

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO:

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.9143271 DE 2026

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

LIQUIDACION ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACION
LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO X CESION ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA Marcar RESPONSABLES
conx
NOMBRES Y APELLIDOS
GESTION DE TIC | I Leonardo Alfonso Herndndez Castilla
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Laura Justina Barajas

ENTREGA CARNE (A Supervisor del
Contrato en las Regionales y Centros
de Formacién)

SECRETARIA GENERAL

Fredy Mauricio Andres Torres Caceres

ALMACEN E INVENTARIOS Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

SERVICIOS GENERALES,

ADQUISICIONES (Administracién de Maria Eugenia Hoyos Arcia \

edificio; Contratacién) .
. . \

CONTABILIDAD Neyla Judith Carranza Espejo \ ; :
;w;im(n‘ N

TESORERIA Lila Sabrina Cabrera Gamez

4
= —

COORDINACION DE: AREA/GRUPO .
/ / Fredy Mauricio Andres Torres Caceres
ACADEMICA /
] —

— =t s
: . 77 w50
BIBLIOTECA Maria Alvarez Leva
! =2 ya
T rd 7 .
OTRO
OTRO

SUPERVISOR DE CONTRATO Fredy Mauricio Andres Torres Caceres

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista




14/8/26, 16:21 Bandeja de entrada: Edinson Ferney Landazabal Gelvez - Outlook

? Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-352360 NIS: 2026-01-391308

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 14/08/2026 8:57
Para Edinson Ferney Landazabal Gelvez <elandazabal@sena.edu.co>

cc Kelly Daniela Castafio Castejon <kdcastano@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Caceres
<ftorresc@sena.edu.co>

[ﬂJ 4 archivos adjuntos (4 MB)

02_COPIA_DE_1.AGENDA_FERNEY_LANDAZABAL_22-25_JUN__1_PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUESTAS_INTERNAS_-_NO._9-2.pdf;
04_EDINSON_FERNEY_LANDAZABAL_GELVEZ 22-25_DE_JULIO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-0.pdf;
03_CRP_84226_ORDEN_DE_VIAJE_DE_EDINSON_FERNEY_LANDAZABAL_GELVEZ_22-25_DE_JULIO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-A.pdf;
01_2.GCCON-F-101_INFORME_LEGALIZACION_FERNEY_LANDAZABAL 22_AL_25_JUL.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - RE.pdf;

Buenos dias

Anexo radicado, para su conocimiento

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 14 de agosto de 2026 8:00

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>

Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <Iscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-352360 NIS: 2026-01-391308

Buenos dias

Por favor revisar y proceder con la legalizacién en SIIF.

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 13 de agosto de 2026 9:21

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-352360 NIS: 2026-01-391308

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE de la misma, se le solicita darle atencidén con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacion:
https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADA3ZGQzZMmQOLWQ2MzMINGE 1MC04YWMyLThiZmEyMDk1NzcOYgAQADQFuUrCn0O1EoDfiVtY...  1/3



14/8/26, 16:21

CC: 1115735060

Bandeja de entrada: Edinson Ferney Landazabal Gelvez - Outlook

Nombre: EDINSON FERNEY LANDAZABAL

Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

Fecha Radicacién: 8/13/2026 9:21:23 AM

Correo Electrénico: ELANDAZABAL@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

Orden No. 411- 30426 Edinson Ferney Landazabal Gelvez

NOTA: Este mensaje es una notificacion automatica, por lo tanto le solicitamos no responder a esta direccion.

Atentamente,

lriLogo SENA

leiLogo SENA

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

Servicio al Ciudadano

- Cuenta Generica
servicioalciudadano@sena.edu.co

Lr:instag[ le.Facebo le.Twit le.Youtu le.Linke
am ok ter be din . SENA

l#.Redes

Nestor Figueroa Cardona

Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 20 No.28-163

©fv of)

www._sena.edu.co

@SEMAcomunica

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tame, 12 de Agosto de 2026

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA -Subdirector de centro con funciones de
Director ( E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
411- 30426 22/07/2026 25/07/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA:
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
SARAVENA Centro de Gestion y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar el acompafiamiento e impartir el proceso de formacion
correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilon del municipio de Saravena. Durante
el desarrollo de la formacidn se orientara la competencia "Usar herramientas TIC, de acuerdo con los
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares", abordando los resultados
de aprendizaje: 1. Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de
funcionamiento, procedimientos y estandares y 2. Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con
los requerimientos, fortaleciendo las competencias digitales de los aprendices mediante actividades
tedrico-practicas orientadas al uso adecuado de herramientas tecnoldgicas y a la verificacién de los
resultados obtenidos conforme a los criterios establecidos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 22/07/2026 Actividades ejecutadas:

A las 06:00 a. m. se realizé el desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de
Saravena, utilizando transporte terrestre publico, con el propésito de dar cumplimiento al objeto de la
comisién y realizar el acompafiamiento e impartir el proceso de formacién correspondiente a la ficha
N.° 3378979, desarrollado en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena.

A las 10:00 a. m. se dio inicio a la jornada de formacidn con el registro de asistencia de los aprendices,
saludo de bienvenida y presentacidn general del proceso formativo. Posteriormente, se socializaron los
objetivos de la jornada, la metodologia de trabajo, el cronograma de actividades y los criterios de
evaluacion que serian tenidos en cuenta durante el desarrollo de la formacién.

Seguidamente, se abordd la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos,
manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares”, desarrollando el resultado de aprendizaje
“Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento,
procedimientos y estandares”.

Mediante la estrategia pedagdgica “Aprender Haciendo”, se desarrollaron actividades tedrico-practicas
orientadas al reconocimiento, manejo y aplicacién de diferentes herramientas tecnoldgicas. Los
aprendices participaron en ejercicios relacionados con la utilizacidn de recursos TIC para la busqueda,
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organizacidn, gestion y consulta de informacidn, fortaleciendo sus habilidades digitales y su capacidad
para emplear herramientas tecnoldgicas de manera adecuada.

Durante la jornada se brindd orientacién permanente a los aprendices, atendiendo las dificultades
presentadas y realizando acompafamiento en el desarrollo de los ejercicios practicos. Se hizo énfasis
en la importancia de utilizar las herramientas tecnoldgicas de acuerdo con los requerimientos,
manuales de funcionamiento y procedimientos establecidos.

Finalmente, se realizd una introduccién al resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos,
de acuerdo con los requerimientos”, mediante la revisién de las actividades desarrolladas, la
comprobacién de los resultados obtenidos y la identificacion de posibles errores o aspectos por
mejorar. Se realizd retroalimentacién sobre los temas abordados, se resolvieron inquietudes y se
efectud el cierre de la jornada.

Al finalizar las actividades programadas, se realizd el desplazamiento al lugar de pernocta en el
municipio de Saravena.

Dia 2: 23/07/2026 Actividades ejecutadas:
Se dio continuidad al proceso de formacién correspondiente al programa Técnico en Chocolateria,
ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena.

Durante la jornada se continud con la orientacidon de la competencia “Usar herramientas TIC, de
acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares”,
desarrollando el resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los
requerimientos”.

Para el desarrollo de la formacién se realizaron actividades tedrico-prdcticas encaminadas a fortalecer
la capacidad de los aprendices para validar la informacidn obtenida mediante el uso de herramientas
tecnoldgicas. Se desarrollaron ejercicios de comprobacién y revision de resultados, teniendo en cuenta
los requerimientos y criterios establecidos para cada actividad.

Asimismo, se orientd a los aprendices en la identificacidon de posibles inconsistencias o errores en los
resultados obtenidos, promoviendo la aplicacién de procedimientos de verificacidon y correccion. Se
realiz6 acompafiamiento durante el desarrollo de las actividades practicas y se brindd
retroalimentacién de acuerdo con las dificultades y avances evidenciados.

De igual manera, se reforzé la importancia de verificar la informacion antes de dar por finalizada una
actividad, asi como de utilizar las herramientas TIC de manera responsable y conforme a los
procedimientos establecidos.

Al finalizar la jornada, se realizé una retroalimentacidn general de los temas abordados, se resolvieron

las inquietudes de los aprendices y se efectud el cierre de las actividades.
Finalizada la jornada, se pernocté en el municipio de Saravena.

Dia 3: 24/07/2026 Actividades ejecutadas:
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Se continud con las acciones de formacidn correspondientes al programa Técnico en Chocolateria, ficha
N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena.

Durante la jornada se desarrollaron actividades relacionadas con la competencia “Usar herramientas
TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares”,
orientando el resultado de aprendizaje “Implementar buenas practicas de uso, de acuerdo con la
tecnologia empleada”.

Las actividades se desarrollaron mediante la estrategia pedagogica “Aprender Haciendo”, combinando
la orientacién conceptual con ejercicios practicos que permitieron a los aprendices aplicar los
conocimientos adquiridos en situaciones relacionadas con el uso de herramientas tecnolégicas.

Se hizo énfasis en la implementacién de buenas practicas para el manejo de los recursos tecnoldgicos,
teniendo en cuenta las caracteristicas de las herramientas empleadas, los procedimientos establecidos
y las recomendaciones de uso adecuado. Los aprendices realizaron ejercicios practicos de aplicacion,
en los cuales pusieron en practica los conocimientos adquiridos y fortalecieron su autonomia en el
manejo de las herramientas TIC.

Durante el desarrollo de las actividades se realizé acompanamiento y seguimiento permanente,
brindando orientacién frente a las dificultades encontradas y realizando las correcciones necesarias.
Igualmente, se verificaron los resultados obtenidos en los ejercicios y se proporciond retroalimentacién
para fortalecer el desempefio de los aprendices.

Para finalizar la jornada, se realizd una socializacidon de los principales aprendizajes alcanzados, se
resolvieron inquietudes y se reforzaron las recomendaciones relacionadas con el uso adecuado vy
responsable de las herramientas tecnoldgicas.

Finalizadas las actividades programadas, se pernocté en el municipio de Saravena

Dia 4: 25/07/2026 Actividades ejecutadas:

Se desarrollé la jornada final del proceso de formacién correspondiente a la ficha N.° 3378979, en Ia
vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena.

La jornada inicié con la recapitulacion de los temas desarrollados durante las jornadas anteriores,
haciendo énfasis en la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos,
manuales de funcionamiento, procedimientos y estdndares” y en los resultados de aprendizaje
relacionados con el uso de herramientas TIC, la verificacion de los resultados obtenidos y la
implementacién de buenas practicas de uso de acuerdo con la tecnologia empleada.

Posteriormente, se realizd una jornada de retroalimentacion en la cual se revisaron los conceptos,
procedimientos y actividades practicas desarrolladas durante el proceso formativo. Se aclararon las
inquietudes de los aprendices y se reforzaron aquellos aspectos que requerian mayor apropiacion.

Seguidamente, se llevé a cabo la evaluacién de los conocimientos y habilidades adquiridas, mediante
actividades tedrico-practicas que permitieron verificar el nivel de apropiacién de las herramientas TIC,
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la correcta aplicaciéon de los procedimientos establecidos y la capacidad de los aprendices para verificar
los resultados obtenidos de acuerdo con los requerimientos y criterios definidos.

Durante el desarrollo de la evaluacién se realizé acompafiamiento a los aprendices, brindando las
orientaciones correspondientes y realizando Ila revision de las actividades desarrolladas.
Posteriormente, se efectud la retroalimentacién de los resultados, destacando los avances alcanzados
y sefialando las oportunidades de mejora identificadas.

Finalmente, se formularon recomendaciones orientadas a continuar fortaleciendo el uso adecuado de
las herramientas tecnoldgicas y la aplicacion de buenas practicas en los diferentes contextos
académicos y productivos. Se resolvieron las inquietudes finales y se realizd el cierre del proceso
formativo correspondiente a la comision.

Una vez culminadas las actividades programadas, se efectud el retorno desde el municipio de Saravena
hacia el municipio de Tame, utilizando transporte terrestre publico, dando por finalizadas las
actividades objeto de la comision.

RESULTADOS:

1. Se cumplié satisfactoriamente con el acompafnamiento y desarrollo del proceso de formacién
correspondiente a la ficha N.° 3378979, fortaleciendo en los aprendices las competencias
digitales mediante actividades tedrico-practicas relacionadas con el uso adecuado de
herramientas TIC, la aplicacién de buenas practicas y la verificacién de los resultados obtenidos.
Asimismo, se brindd orientacidn y retroalimentacion durante las jornadas, permitiendo
reforzar los conocimientos y habilidades requeridos para el cumplimiento de los resultados de
aprendizaje establecidos.

EVIDENCIAS O SOPORTES

1. Registro Fotografico.
2. Tiquetesy reintegro.
3. Planilla de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.se establecio continuar | Edinson Ferney Landazabal Del 22 de julio al 25 de julio de
fortaleciendo el uso adecuado de 2026

las herramientas TIC mediante la
practica constante, la aplicacion
de los procedimientos y buenas
practicas abordadas durante la
formacion y la verificacién de los
resultados obtenidos en las

diferentes actividades

académicas y productivas.

2.Continuar realizando el | Edinson Ferney Landazabal Del 28 de julio al 01 de julio de
acompafamiento y seguimiento 2026

al proceso formativo,

promoviendo en los aprendices la
aplicacién de los conocimientos
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adquiridos y el fortalecimiento
permanente de sus competencias
digitales.

CONCLUSIONES:

se desarrollé satisfactoriamente, dando cumplimiento al objeto establecido mediante el
acompafiamiento e imparticion del proceso de formacién correspondiente a la ficha N.° 3378979,
desarrollada en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena. Durante las jornadas programadas
se orientd la competencia relacionada con el uso de herramientas TIC, permitiendo fortalecer las
competencias digitales de los aprendices mediante actividades tedrico-practicas enfocadas en el
manejo adecuado de las herramientas tecnoldgicas, la aplicacién de los procedimientos establecidos y
la verificacion de los resultados obtenidos.

Asimismo, el desarrollo de las actividades permitié evidenciar la participacion y apropiacion de los
conocimientos por parte de los aprendices, quienes realizaron ejercicios prdacticos orientados a la
correcta utilizacién de las herramientas TIC y a la implementacidon de buenas practicas de uso de
acuerdo con la tecnologia empleada. Finalmente, se realizd la retroalimentacién y evaluacién de los
aprendizajes alcanzados, resolviendo las inquietudes presentadas y brindando las recomendaciones
necesarias para continuar fortaleciendo las competencias adquiridas durante el proceso formativo,
cumpliendo de esta manera con las actividades programadas en el marco de la comisidn.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Edinson Ferney Landazabal

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR/INSTRUCTOR FREDY MAURICIO ANDRES

TORRES CACERES
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Factura Electronica de Venta

Nro. Doc.: FESV6690

Fecha y Hora de Generacion: 2026-07-22 16:42:26
Fecha validacion: 2026-07-22 16:47:29-05:00

Fec. Vcto.: 2026-07-22

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razén social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY

SARARE LTDA NIT: 1115735060-5

NIT: 890504145-2 Direccion: CR 9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Actividad Econémica: 4661;4921;4923;7710 Teléfonos: 3102724351

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas- E-mail: ferneylan420@gmail.com

Direccion: CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

D Y S T ey e K

1 TIQ1 1.00 SERVICIO TRANSPORTE DE 35,000.00 IVA 0.00 35,000.00

PASAJEROS
Total Items 1

e e

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

Servicio de ida en la ruta Tame-Saravena el dia 22/07/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Forma de |Mediode [Fechade Numero de Codigo Numero de |Coédigo Ban |Numero de Caodigo del Canal
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Dias Banco Transferencia de Pago

Contado Efectivo 2026-07-22

La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 5b6c5602dce3e8a877035480c2fc11f6637ab52fa508fc26d00e26a0f1fec10f7c271a96e59b1fee8ef998f68fbf2d82
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnolégico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-794
Pagina 1 de 1



Factura Hectrénica de Venta

Nro. Doc.: FESV6711

Fecha y Hora de Generacion: 2026-07-25 14:41:49
Fecha validacion: 2026-07-25 14:49:55-05:00

Fec. Vcto.: 2026-07-25

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razoén social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
SARARE LTDA NIT: 1115735060-5

NIT: 890504145-2 Direccion: CR9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Actividad Economica: 4661;4921;4923;7710 Teléfonos: 3102724351

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas - E-mail: ferneylan420@gmail.com

Direccion: CRA16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

] oo | Cort. | e | scrpoiin | Ve ntaro | sompusto | mpueto | Dosuero | Vet Tt

1 Tt 100 94  SERVICIO TRANSPORTE DE 35,000.00 IVA0.00 0.00 35,000.00

PASAJEROS
Total ltems 1

e I,
Too e e SO 990000

IVA: 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

Senvicio de Regreso en la ruta Saravena-Tame el dia 25/07/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Formade [Mediode [Fechade Nimero de Cadigo Numero de |Cddigo Ban | Nimero de Codlgo del Canal de
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia

Contado Efectivo 2026-07-25

La presente FACTURADE VENTAse asimila en todos sus efectos a la LETRADE CAVBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 45e6fe5999904e9eaacdb6347a33fe10ec078b62264db00bfc6ec66c326f94dc7272fd81f6c02ae05a610e81cd76893f
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnoldgico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https:/www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-794
Pagina 1 de 1



14/8/26, 16:19 Bandeja de entrada: Edinson Ferney Landazabal Gelvez - Outlook

? Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-352376 NIS: 2026-01-391327

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 14/08/2026 8:50
Para Edinson Ferney Landazabal Gelvez <elandazabal@sena.edu.co>

cc Kelly Daniela Castafio Castejon <kdcastano@sena.edu.co>; Fredy Mauricio Torres Caceres
<ftorresc@sena.edu.co>

[ﬂJ 4 archivos adjuntos (4 MB)

02_COPIA_DE_1.AGENDA_FERNEY_LANDAZABAL_28_AL_1_AG.PDF_01-MAIL-ANEXOS_RESPUESTAS_INTERNAS_-_NO._9-
2026.pdf; 04_EDINSON_FERNEY_LANDAZABAL_GELVEZ_28 DE_JULIO_-_01_DE_AGOSTO_DEL_2026.PDF 01-MAIL-Anexos
Externos -.pdf; 01_1.GCCON-F-101_INFORME_LEGALIZACION_FERNEY_LANDAZABAL_DEL_28_JUL_AL_1_AG.PDF 01-MAIL-Anexos
Externo.pdf; 03_CRP_88126_ORDEN_DE_VIAJE_DE_EDINSON_FERNEY_LANDAZABAL GELVEZ_28_DE_JULIO_-
_01_DE_AGOSTO_DEL _2026.P.pdf;

Buenos dias
Anexo radicado, para su conocimiento

Quedo atenta a cualquier inquietud

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 14 de agosto de 2026 8:00

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>

Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <Iscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-352376 NIS: 2026-01-391327

Buenos dias

Por favor revisar y proceder con la legalizacién en SIIF.

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 13 de agosto de 2026 9:30

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-352376 NIS: 2026-01-391327

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE de la misma, se le solicita darle atencién con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADA3ZGQzZmQOLWQ2MzMINGE 1MC04YWMyLThiZmEyMDk1NzcOYgAQAID;jlIqIbkpRPjxkSkC2tA... 113



14/8/26, 16:19 Bandeja de entrada: Edinson Ferney Landazabal Gelvez - Outlook
Interesado:

Tipo Documento de Identificacion:

CC: 1115735060

Nombre: EDINSON FERNEY LANDAZABAL

Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

Fecha Radicacién: 8/13/2026 9:29:16 AM

Correo Electrénico: ELANDAZABAL@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

Orden No. 436- 32926 - Edinson Ferney Landazabal

NOTA: Este mensaje es una notificacion automatica, por lo tanto le solicitamos no responder a esta direccién.

Atentamente,

Servicio al Ciudadano
- Cuenta Generica
servicioalciudadano@sena.edu.co

LI
wilogo SENA hﬂinstaqg ls-Facebo le.Twit le-Youtu le.Linke

am ok ter be din L.SENA
le_Redes

Nestor Figueroa Cardona

Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co

E, PBX:+(57) 601 5461500
lﬂLOQO SENA Carrera 20 No.28-163

©fvw of)

www._sena.edu.co

@SEMAcomunicao

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

lriLogo SENA

Greisy Nathalia Heredia Peroza

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKADA3ZGQzZmQOLWQ2MzMINGE 1MC04YWMyLThiZmEyMDk1NzcOYgAQAID;jlIqIbkpRPjxkSkC2tA... 2/3


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114779753%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=y7zeoNeKx0X8qaz%2BHHjM5NWwaBkR5%2F1yxe4bkE4k4YU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114779753%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=y7zeoNeKx0X8qaz%2BHHjM5NWwaBkR5%2F1yxe4bkE4k4YU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114809546%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IfLk1Jrvhi9BwDR2eKjU9MZgKIKXBdyozqeFkfYIlHQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114809546%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IfLk1Jrvhi9BwDR2eKjU9MZgKIKXBdyozqeFkfYIlHQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114829796%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=SwTlwbi6CDf4sk1W04AXItD%2B6a5zUwOI2AM49i7ezHU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114829796%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=SwTlwbi6CDf4sk1W04AXItD%2B6a5zUwOI2AM49i7ezHU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114854685%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=U3%2FUxbwoiNIMQu6eok1yI1MmuCjdsfR%2B%2BqwHa%2FZv07M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114854685%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=U3%2FUxbwoiNIMQu6eok1yI1MmuCjdsfR%2B%2BqwHa%2FZv07M%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114881644%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=mxRd9nHREkrUil%2BR%2FqBVIdmx1AExXAUSYjdK8DY7sbE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114881644%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=mxRd9nHREkrUil%2BR%2FqBVIdmx1AExXAUSYjdK8DY7sbE%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114902931%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=RfZ94qpK6fBBUab4cQNlDnwzUP%2BHMyJzmcOypO7QC7U%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114902931%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=RfZ94qpK6fBBUab4cQNlDnwzUP%2BHMyJzmcOypO7QC7U%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114923210%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=qwKD1YhpmH%2FMpCSfujcLMpzxNP0tayuYv43U7E9zOzs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122114923210%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=qwKD1YhpmH%2FMpCSfujcLMpzxNP0tayuYv43U7E9zOzs%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Celandazabal%40sena.edu.co%7C54a5a69a602b4f215ba208defa0ad995%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639223122115253889%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=vpsowjiuegpYAWnqzIJjVtCtbsj76HZV%2F85ng6ucnB8%3D&reserved=0
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tame, 12 de Agosto de 2026

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA -Subdirector de centro con funciones de
Director ( E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
436- 32926 28/07/2026 01/08/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA:
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
SARAVENA Centro de Gestion y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar el acompafiamiento e impartir el proceso de formacién
correspondiente a la ficha N.® 3378979, en la vereda Rancho Pilon del municipio de Saravena. Durante
el desarrollo de la formacidn se orientara la competencia "Usar herramientas TIC, de acuerdo con los
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares", abordando los resultados
de aprendizaje: 1. Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de
funcionamiento, procedimientos y estandares y 2. Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con
los requerimientos, fortaleciendo las competencias digitales de los aprendices mediante actividades
tedrico-practicas orientadas al uso adecuado de herramientas tecnoldgicas y a la verificacién de los
resultados obtenidos conforme a los criterios establecidos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 28/07/2026 Actividades ejecutadas:

A las 06:00 a. m. se realizé el desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de
Saravena, utilizando transporte terrestre publico, con el propédsito de dar cumplimiento a las
actividades programadas en el marco de la comisién y realizar el acompafiamiento al proceso de
formacioén de la ficha N.° 3378979, desarrollada en la vereda Rancho Pilon.

A las 10:00 a. m. se dio inicio a la jornada de formacién con el registro de asistencia, saludo de
bienvenida a los aprendices y socializacion de los temas que serian abordados durante la jornada. Se
presentaron los objetivos del proceso formativo, la metodologia de trabajo, las actividades previstas y
los criterios de evaluacion que orientarian el desarrollo de la formacion.

Posteriormente, se orientd la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos,
manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares”, desarrollando el resultado de aprendizaje
“Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento,
procedimientos y estandares”. Para ello, se realizaron actividades tedrico-practicas encaminadas al
reconocimiento y utilizacion adecuada de diferentes herramientas tecnolégicas, teniendo en cuenta los
requerimientos y procedimientos establecidos.
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Durante la jornada se promovid la participacion activa de los aprendices mediante ejercicios practicos
relacionados con el uso de herramientas TIC, la gestion y consulta de informacién y la aplicacion de
recursos tecnoldgicos como apoyo al desarrollo de las actividades académicas y formativas.

Finalmente, se realizd una introduccidn al resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos,
de acuerdo con los requerimientos”, mediante la revisidn de las actividades realizadas, la identificacion
de posibles dificultades y la orientacién para comprobar que los resultados obtenidos correspondieran
con los criterios establecidos. Se brindé retroalimentacidn, se resolvieron inquietudes y se efectud el
cierre de la jornada.

Al finalizar las actividades programadas, se realizé el desplazamiento hacia el lugar de pernocta en el
municipio de Saravena.

Dia 2: 29/07/2026 Actividades ejecutadas:

Se dio continuidad al proceso de formacién correspondiente al programa Técnico en Chocolateria, ficha
N.° 3378979, desarrollado en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena.

Durante la jornada se continud con la orientacidon de la competencia “Usar herramientas TIC, de
acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares”,
haciendo énfasis en el resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los
requerimientos”.

Se desarrollaron actividades tedrico-practicas orientadas a la revisién y validacién de la informacion
obtenida mediante el uso de herramientas tecnolégicas. Los aprendices realizaron ejercicios practicos
en los cuales aplicaron procedimientos de verificacidn, comparacién y comprobacion de resultados,
teniendo en cuenta los requerimientos y criterios previamente establecidos.

De igual manera, se realizé6 acompafiamiento permanente durante el desarrollo de las actividades,
brindando orientacidon frente a las dificultades presentadas y fortaleciendo la capacidad de los
aprendices para identificar errores, verificar informacién y establecer si los resultados obtenidos
cumplian con las condiciones requeridas.

Al finalizar la jornada, se realizé la retroalimentacidn de los ejercicios desarrollados, se resolvieron las
inquietudes de los aprendices y se efectud el cierre de las actividades formativas.

Finalizada la jornada, se pernocté en el municipio de Saravena.

Dia 3: 30/07/2026 Actividades ejecutadas:
Se continud con las acciones de formacidn correspondientes al programa Técnico en Chocolateria, ficha
N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena.

Durante la jornada se desarrollaron actividades relacionadas con la competencia “Usar herramientas
TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estdndares”,
orientando el resultado de aprendizaje “Implementar buenas practicas de uso, de acuerdo con la
tecnologia empleada”.
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La formacién se desarroll6 mediante la estrategia pedagdgica “Aprender Haciendo”, combinando
orientaciones conceptuales con ejercicios practicos que permitieron a los aprendices aplicar buenas
practicas en el manejo de las herramientas tecnoldgicas disponibles. Se hizo énfasis en el uso
responsable y adecuado de los recursos tecnoldgicos, teniendo en cuenta las condiciones de
funcionamiento, los procedimientos establecidos y las recomendaciones para su correcta utilizacion.

Asimismo, se realizaron ejercicios de aplicacién y verificacion, en los cuales los aprendices pusieron en
practica los conocimientos adquiridos, identificaron posibles errores y realizaron los ajustes
correspondientes. Durante el desarrollo de las actividades se brindéd acompafiamiento y
retroalimentacion individual y grupal.

Al finalizar la jornada, se realizé la socializacidn de los principales aprendizajes obtenidos, se resolvieron
inquietudes y se reforzaron las recomendaciones relacionadas con el uso adecuado de las herramientas
TIC.

Finalizadas las actividades, se pernoctd en el municipio de Saravena
Dia 4: 31/07/2026 Actividades ejecutadas:

Se dio continuidad al proceso de formacion de la ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pildn del
municipio de Saravena, desarrollando actividades correspondientes a la competencia “Usar
herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y
estandares”.

Durante la jornada se fortalecio el resultado de aprendizaje “Implementar buenas practicas de uso, de
acuerdo con la tecnologia empleada”, mediante ejercicios practicos orientados a consolidar los
conocimientos adquiridos durante las jornadas anteriores.

Los aprendices desarrollaron actividades de aplicacién relacionadas con el manejo adecuado de
herramientas tecnoldgicas, siguiendo procedimientos y recomendaciones de uso. Se realizaron
ejercicios de comprobaciéon y revisién de los resultados obtenidos, permitiendo identificar
oportunidades de mejora y fortalecer la autonomia de los aprendices en el desarrollo de actividades
gue involucraran herramientas TIC.

De igual manera, se efectué seguimiento al desempeiio de los aprendices, proporcionando orientacién
y retroalimentacidn frente a las actividades realizadas. Se verificé la apropiacién de los conocimientos
abordados y la capacidad para aplicar buenas practicas de uso de acuerdo con la tecnologia empleada.
Para finalizar, se realizd una retroalimentacién general de los contenidos trabajados durante la jornada,
se atendieron las inquietudes de los aprendices y se establecieron recomendaciones para continuar
fortaleciendo las competencias digitales.

Finalizadas las actividades programadas, se pernocté en el municipio de Saravena.

Dia 5: 01/08/2026 Actividades ejecutadas:




SENA

N

Se realizd la jornada final del proceso de formacion correspondiente a la ficha N.® 3378979, en la vereda
Rancho Pilén del municipio de Saravena.

La jornada inicié con una recapitulacion y retroalimentacién de los temas desarrollados durante las
jornadas anteriores, haciendo énfasis en los resultados de aprendizaje relacionados con el uso de
herramientas TIC, la verificacidn de los resultados obtenidos y la implementacion de buenas practicas
de uso de acuerdo con la tecnologia empleada.

Posteriormente, se desarrollaron actividades de evaluacion de los conocimientos y habilidades
adquiridas por los aprendices mediante ejercicios tedrico-practicos. Estas actividades permitieron
verificar el nivel de apropiacién de los contenidos, la capacidad para utilizar adecuadamente las
herramientas tecnoldgicas, la aplicacién de los procedimientos establecidos y la verificacion de los
resultados obtenidos conforme a los criterios definidos.

Durante la evaluacién se realizd acompafiamiento a los aprendices, brindando las orientaciones
necesarias para el desarrollo de las actividades. Una vez finalizados los ejercicios, se efectud la revisién
de los resultados y se proporciond retroalimentacion sobre los aspectos evidenciados durante el
proceso formativo.

Finalmente, se resolvieron las inquietudes presentadas, se compartieron recomendaciones para
continuar fortaleciendo las competencias digitales y se realizd el cierre de las actividades de formacion
correspondientes a la comision.

Una vez culminadas las actividades programadas, se efectud el retorno desde el municipio de Saravena
hacia el municipio de Tame, utilizando transporte terrestre publico.

RESULTADOS:

1. Sedesarrollaron satisfactoriamente las actividades de formacién programadas para la ficha N.°
3378979, fortaleciendo en los aprendices las habilidades relacionadas con el uso, aplicacién y
manejo adecuado de herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, procedimientos y
estandares establecidos.

2. Se verificé la apropiacidn de los conocimientos mediante actividades tedrico-practicas y
ejercicios de evaluacién, permitiendo evidenciar la capacidad de los aprendices para validar los
resultados obtenidos, aplicar buenas practicas en el uso de la tecnologia y mejorar su
desempeno en el desarrollo de las actividades formativas.

EVIDENCIAS O SOPORTES

1. Registro Fotografico.
2. Tiquetesy reintegro.
3. Planilla de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.se establecid continuar | Edinson Ferney Landazabal Del 28 de julio al 01 de agosto de
fortaleciendo el uso adecuado de 2026
las herramientas TIC mediante la
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practica constante, la aplicacion
de los procedimientos y buenas
practicas abordadas durante la
formacion y la verificacién de los
resultados obtenidos en las

diferentes actividades

académicas y productivas.

2.Continuar realizando el | Edinson Ferney Landazabal Del 28 de julio al 01 de agosto de
acompafamiento y seguimiento 2026

al proceso formativo,

promoviendo en los aprendices la
aplicacién de los conocimientos
adquiridos y el fortalecimiento
permanente de sus competencias
digitales.

CONCLUSIONES:

Se desarrollo satisfactoriamente, dando cumplimiento al objeto establecido mediante el
acompafiamiento y desarrollo del proceso de formacion correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la
vereda Rancho Pilon del municipio de Saravena. Durante las jornadas se fortalecieron las competencias
digitales de los aprendices mediante actividades tedrico-practicas orientadas al uso adecuado de
herramientas TIC, la verificacion de los resultados obtenidos y la implementacién de buenas practicas
de uso de acuerdo con la tecnologia empleada. Asimismo, se brindd acompafamiento permanente,
retroalimentacion y orientacion a los aprendices, contribuyendo al cumplimiento de los resultados de
aprendizaje establecidos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Edinson Ferney Landazabal

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR/INSTRUCTOR FREDY MAURICIO ANDRES

TORRES CACERES
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Factura Hectrénica de Venta

Nro. Doc.: FESV6733

Fecha y Hora de Generacion: 2026-07-28 15:41:36
Fecha validacion: 2026-07-28 15:49:39-05:00

Fec. Vcto.: 2026-07-28

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razoén social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
SARARE LTDA NIT: 1115735060-5

NIT: 890504145-2 Direccion: CR9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Actividad Economica: 4661;4921;4923;7710 Teléfonos: 3102724351

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas - E-mail: ferneylan420@gmail.com

Direccion: CRA16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

] oo | Cort. | e | scrpoiin | Ve ntaro | sompusto | mpueto | Dosuero | Vet Tt

1 Tt 100 94  SERVICIO TRANSPORTE DE 35,000.00 IVA0.00 0.00 35,000.00

PASAJEROS
Total ltems 1

e I,
Too e e SO 990000

IVA: 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

Senvicio de Ida en la ruta Tame- Saravena el dia 28/07/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Formade [Mediode [Fechade Nimero de Cadigo Numero de |Cddigo Ban | Nimero de Codlgo del Canal de
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia

Contado Efectivo 2026-07-28

La presente FACTURADE VENTAse asimila en todos sus efectos a la LETRADE CAVBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: c1f0d33a80fca9e62114ff455e7ac13a283a6e089f0722b92194cdd9460a10d6f290c9704f962261be37d0f231381862
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnoldgico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https:/www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-794
Pagina 1 de 1



Factura Hectrénica de Venta

Nro. Doc.: FESV6764

Fecha y Hora de Generacion: 2026-08-01 15:14:57
Fecha validacion: 2026-08-01 15:23:00-05:00

Fec. Vcto.: 2026-08-01

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razon social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
SARARE LTDA NIT: 1115735060-5

NIT: 890504145-2 Direcciéon: CR9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Actividad Economica: 4661;4921;4923;7710 Teléfonos: 3102724351

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas - E-mail: ferneylan420@gmail.com

Direccion: CRA16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

] Cao | Cort. | e | Dscrpoiin | Ve ntro | sompusto | mpuesto | Dosuero | Ve Tt

1 TIA1 100 94  SERVICIO TRANSPORTE DE 35,000.00 IVA0.00 0.00 35,000.00

PASAJEROS
Total ltems 1

e I,
T oes SO 2500000

IVA: 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

Senvicio de regreso en la ruta Saravena-Tame- el dia 01/08/2026, en vehiculo de placas LPN188

Medios de Pago

Formade [Mediode [Fechade Numero de Cadigo Numero de |Cddigo Ban | Nimero de Codlgo del Canal de
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia

Contado Efectivo 2026-08-01

La presente FACTURADE VENTAse asimila en todos sus efectos ala LETRADE CAVBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 2373e7ab6b83db9cch1cd740254ad86e8bfc11e3308636e2d52d48659fd285a01055c27d689e58b8d5572e569c9f914 1
Representacion impresa de Factura Electronica de Venta
Proveedor Tecnoldgico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https :/www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-794
Pagina 1 de 1



19/8/26, 11:50 Gmail - RV: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205

Pl Gma" ferney landazabal <ferneylan420@gmail.com>
RV: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205

1 mensaje

Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co> 19 de agosto de 2026 a las 11:42 a.m.

Para: "ferneylan420@gmail.com" <ferneylan420@gmail.com>, Edinson Ferney Landazabal Gelvez
<elandazabal@sena.edu.co>
CC: Fredy Mauricio Torres Caceres <ftorresc@sena.edu.co>, Kelly Daniela Castafio Castejon <kdcastano@sena.edu.co>

Buenos dias

Anexo radicado, para su conocimiento

Quedo atenta a cualquier inquietud

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 19 de agosto de 2026 9:49

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>

Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <Iscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205

Buenos dias

Por favor revisar y proceder con la legalizacién en SIIF.

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 19 de agosto de 2026 9:22

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como COMPETENTE
de la misma, se le solicita darle atencién con oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacién:

CC: 1115735060

Nombre: EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

Fecha Radicacién: 8/19/2026 9:22:14 AM

Correo Electréonico: FERNEYLAN420@GMAIL.COM

Descripcion del requerimiento:
Orden No. 477- 35426 EDINSON FERNEY LANDAZABAL GELVEZ

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=1376c221c9&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1873970731368655189
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19/8/26, 11:50 Gmail - RV: Radicado No.: 7-2026-358739 NIS: 2026-01-398205
NOTA: Este mensaje es una notificacion automatica, por lo tanto le solicitamos no responder a esta direccion.

Atentamente,

Servicio al Ciudadano
- Cuenta Generica
servicioalciudadano@sena.edu.co

2 b B R

instagram Facebook Twitter Youtube Linkedin DSENA
|+ Redes

l#.Logo SENA

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500

[ Logo SENA Carrera 20 No.28-163

2 b B R

instagram Facebook Twitter Youtube Linkedin DSENA
|+ Redes

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA,
destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada tinicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucioén o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacidn, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
l#.Logo SENA Carrera 20 No.28-163

2 & @ @

instagram Facebook Twitter Youtube Linkedin [;b'SENA

[+ Redes

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad
del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con

la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de
inmediato al remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion,

difusion, distribucién o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para

la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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424K
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543K
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tame, 18 de Agosto de 2026

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA -Subdirector de centro con funciones de
Director ( E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
477- 35426 10/08/2026 14/08/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA:
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
SARAVENA Centro de Gestion y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar el acompafamiento e impartir el proceso de formacion
correspondiente a la ficha N.® 3378979, en la vereda Rancho Pilon del municipio de Saravena. Durante
el desarrollo de la formacidn se orientara la competencia "Usar herramientas TIC, de acuerdo con los
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares", abordando los resultados
de aprendizaje: 1. Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de
funcionamiento, procedimientos y estandares y 2. Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con
los requerimientos, fortaleciendo las competencias digitales de los aprendices mediante actividades
tedrico-practicas orientadas al uso adecuado de herramientas tecnoldgicas y a la verificacion de los
resultados obtenidos conforme a los criterios establecidos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 10/08/2026 Actividades ejecutadas:

Se realizd el desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de Saravena, utilizando
transporte publico terrestre, con el propdsito de dar cumplimiento a las actividades programadas en el
marco de la comisién y realizar el acompafiamiento al proceso de formacion correspondiente a la ficha
N.° 3378979, desarrollada en la vereda Rancho Pilén.

Hora: 10:00 a. m. — 03:00 p. m. Se dio inicio a la jornada de formacién con el registro de asistencia de
los aprendices, seguido del saludo de bienvenida y la presentacion de los objetivos establecidos para el
proceso formativo. Posteriormente, se socializaron los temas que serian abordados durante la jornada,
la metodologia de trabajo, la programacién de las actividades y los criterios de evaluacién que serian
tenidos en cuenta para valorar el desempefio y la apropiacién de los conocimientos.

Seguidamente, se desarrollaron actividades tedrico-practicas relacionadas con el resultado de
aprendizaje “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de funcionamiento,
procedimientos y estdndares”, orientadas al reconocimiento y utilizacion adecuada de diferentes
herramientas tecnoldgicas. Los aprendices participaron en ejercicios practicos que permitieron
fortalecer sus habilidades digitales, especialmente en el manejo de herramientas para la busqueda,
organizacién, procesamiento y presentacion de informacion.
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Durante el desarrollo de las actividades se brindé orientacién individual y grupal, se resolvieron
inquietudes y se realizaron ejercicios practicos con el propdsito de facilitar la apropiacién de los
procedimientos y promover el uso responsable y adecuado de las herramientas TIC.

Finalmente, se realizé una introduccion al resultado de aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos,
de acuerdo con los requerimientos”, mediante la revisién de los ejercicios desarrollados, la
comprobacién de los resultados obtenidos y la identificaciéon de posibles errores en el uso de las
herramientas tecnoldgicas. Se brindé retroalimentacion a los aprendices y se efectud el cierre de la
jornada.

Dia 2: 11/08/2026 Actividades ejecutadas:

Hora: 02:00 p. m. — 06:00 p. m. Se continud con el proceso de formacidn correspondiente al programa
Técnico en Chocolateria, ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena, dando
continuidad al desarrollo de la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares”.

Durante la jornada se desarrollaron actividades tedrico-practicas enfocadas en el resultado de
aprendizaje “Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos”. Para ello, se
realizaron ejercicios orientados a la revision y validacién de la informacién obtenida mediante el uso
de herramientas tecnoldgicas, teniendo en cuenta los requerimientos y procedimientos establecidos.

Los aprendices realizaron actividades practicas que permitieron comprobar la correcta ejecucidn de los
procedimientos, identificar posibles inconsistencias y aplicar criterios de verificacion sobre los
resultados obtenidos. Durante el desarrollo de los ejercicios se efectué acompanamiento permanente,
brindando explicaciones, orientaciones y retroalimentacion de acuerdo con las dificultades
evidenciadas.

Asimismo, se promovié la participacién activa de los aprendices mediante ejercicios individuales y
grupales, fortaleciendo la capacidad para analizar los resultados, realizar las correcciones necesarias y
verificar que la informaciéon obtenida mediante las herramientas TIC cumpliera con los criterios
establecidos.

Al finalizar la jornada, se realizé la socializacion de los resultados de las actividades, se atendieron las
inquietudes presentadas y se brindaron recomendaciones para mejorar el uso y aprovechamiento de
las herramientas tecnoldgicas. Finalizadas las actividades, se pernocté en el municipio de Saraven

Dia 3: 12/08/2026 Actividades ejecutadas:

Hora: 02:00 p. m.—06:00 p. m. Se continud con las acciones de formacién correspondientes al programa
Técnico en Chocolateria, ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena, dando
continuidad al desarrollo de la competencia “Usar herramientas TIC, de acuerdo con los
requerimientos, manuales de funcionamiento, procedimientos y estandares”.

Durante la jornada se desarrollé el resultado de aprendizaje “Implementar Buenas Practicas de Uso, de
acuerdo con la tecnologia empleada”, mediante actividades tedrico-practicas orientadas al manejo
adecuado, responsable y eficiente de las herramientas tecnolégicas utilizadas durante el proceso
formativo.
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Se orienté a los aprendices sobre la importancia de aplicar buenas practicas en el uso de los recursos
tecnoldgicos, teniendo en cuenta los manuales de funcionamiento, procedimientos establecidos y
recomendaciones de seguridad y conservacién de los equipos. Posteriormente, se desarrollaron
ejercicios practicos en los cuales los aprendices aplicaron los conocimientos adquiridos, identificando
situaciones que pudieran afectar el correcto funcionamiento de las herramientas y estableciendo
acciones para su adecuado uso.

De igual manera, se realizaron actividades de verificacién y comprobacidn de los resultados obtenidos,
permitiendo a los aprendices revisar los procedimientos ejecutados, detectar errores y realizar los
ajustes correspondientes. Se brindé acompafiamiento durante el desarrollo de las actividades y
retroalimentacion sobre el desempefio observado.

Finalmente, se realizé una socializacion de los aprendizajes alcanzados, se resolvieron las inquietudes
presentadasy se reforzaron las recomendaciones relacionadas con el uso adecuado de las herramientas
TIC. Al finalizar las actividades programadas, se pernocté en el municipio de Saravena.

Dia 4: 13/08/2026 Actividades ejecutadas:

Se dio continuidad al proceso de formacion correspondiente al programa Técnico en Chocolateria, ficha
N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilén del municipio de Saravena, fortaleciendo las competencias
digitales de los aprendices mediante la aplicacién practica de los conocimientos adquiridos durante las
jornadas anteriores.

Durante la jornada se profundizé en el resultado de aprendizaje “Implementar Buenas Practicas de Uso,
de acuerdo con la tecnologia empleada”, desarrollando ejercicios practicos encaminados a fortalecer
el manejo adecuado de las herramientas TIC y la aplicacidn de procedimientos que permitieran obtener
resultados confiables.

Se realizaron actividades de aplicacidn y verificacion en las cuales los aprendices pusieron en practica
los conocimientos adquiridos, revisando el funcionamiento de las herramientas utilizadas vy
comprobando los resultados obtenidos. Asimismo, se promovié la identificacién de errores y la
aplicacion de acciones de mejora, de acuerdo con los requerimientos y criterios establecidos para el
desarrollo de las actividades.

Durante la jornada se brindé acompafiamiento permanente, se atendieron las inquietudes de los
aprendices y se realizé retroalimentacién individual y grupal sobre las actividades desarrolladas.
También se reforzaron las buenas précticas relacionadas con el manejo responsable de los recursos
tecnoldgicos, la organizacion de la informacidn y la verificacion de los resultados.

Finalmente, se realizd la socializacidn de los resultados obtenidos durante la jornada y se establecieron
recomendaciones para continuar fortaleciendo las competencias digitales. Al finalizar las actividades
programadas, se pernoctd en el municipio de Saravena.

Dia 4: 14/08/2026 Actividades ejecutadas:
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Hora: 08:00 a. m. — 02:00 p. m. Se realizd la jornada de cierre del proceso formativo correspondiente a
la ficha N.° 3378979, mediante una recapitulacidn de los principales temas abordados durante las
jornadas de formacidn. Se retomaron los conocimientos relacionados con el uso de herramientas TIC,
los procedimientos de manejo, las buenas practicas de utilizacién y la verificacion de los resultados
obtenidos.

Posteriormente, se desarrollaron actividades de evaluacién de caracter tedrico-practico, mediante las
cuales se verificd el nivel de apropiacién de los conocimientos y habilidades adquiridos por los
aprendices. Las actividades permitieron valorar la capacidad para utilizar adecuadamente las
herramientas tecnoldgicas, seguir los procedimientos establecidos, aplicar buenas practicas de uso y
comprobar los resultados obtenidos de acuerdo con los requerimientos definidos.

Durante la evaluacion se realizé acompafiamiento y orientacién a los aprendices, aclarando las
inquietudes relacionadas con las actividades y verificando el desarrollo de los ejercicios propuestos.
Una vez finalizadas las actividades, se realizd la retroalimentacién correspondiente, destacando los
aspectos positivos y las oportunidades de mejora identificadas durante el proceso formativo.

Finalmente, se realizd la socializacion de las conclusiones de la formacidon, se brindaron
recomendaciones para continuar fortaleciendo las competencias digitales y se efectud el cierre de las
actividades programadas.

Una vez finalizada la jornada de formacion, se realizé el desplazamiento de retorno desde el municipio
de Saravena hacia el municipio de Tame, utilizando transporte publico terrestre, dando por terminada
la comisién.

RESULTADOS:

Se cumplid satisfactoriamente con el objeto de la comision, mediante el acompafamiento y desarrollo
del proceso de formacidn correspondiente a la ficha N.° 3378979, en la vereda Rancho Pilén del
municipio de Saravena. Durante las jornadas se fortalecieron las competencias digitales de los
aprendices mediante actividades tedrico-practicas relacionadas con el uso adecuado de herramientas
TIC, la aplicacion de buenas practicas de uso y la verificacion de los resultados obtenidos. Asimismo, se
brindd orientacidn, acompafiamiento y retroalimentacidn permanente, permitiendo a los aprendices
aplicar los conocimientos adquiridos de acuerdo con los procedimientos, requerimientos y criterios
establecidos.

EVIDENCIAS O SOPORTES

1. Registro Fotografico.
2. Tiquetesy reintegro.
3. Planilla de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar fortaleciendo el uso | Edinson Ferney Landazabal Del 10 de agosto al 14 de agosto
de herramientas TIC mediante la de 2026

realizacion de actividades
practicas que permitan a los
aprendices mejorar sus
habilidades digitales y aplicar
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adecuadamente los
procedimientos y buenas
practicas de wuso de |las

tecnologias.
2. Realizar seguimiento al proceso | Edinson Ferney Landazabal Del 10 de agosto al 14 de agosto
de aprendizaje de los aprendices, de 2026

verificando la aplicacién de los
conocimientos  adquiridos vy
brindando retroalimentacién
sobre las actividades
desarrolladas, con el fin de
fortalecer el cumplimiento de los
resultados de aprendizaje
establecidos.

CONCLUSIONES: La comisién se desarrolld6 de manera satisfactoria, dando cumplimiento a las
actividades programadas y al objeto establecido. El proceso formativo permitié fortalecer las
habilidades de los aprendices en el manejo de herramientas TIC, promoviendo su utilizacidon adecuada
y responsable, asi como la capacidad para verificar y validar los resultados obtenidos. Se evidencid
participacién activa de los aprendices y disposicién para aplicar los conocimientos adquiridos en sus
procesos de formacion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Edinson Ferney Landazabal

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SUPERVISOR/INSTRUCTOR FREDY MAURICIO ANDRES

TORRES CACERES
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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Planilla de asistencia
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Factura Hectrénica de Venta

Nro. Doc.: FESV6824

Fecha y Hora de Generacién: 2026-08-10 11:01:10
Fecha validacion: 2026-08-10 11:09:14-05:00

Fec. Vcto.: 2026-08-10

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razoén social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
SARARE LTDA NIT: 1115735060-5

NIT: 890504145-2 Direccion: CR9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Actividad Economica: 4661;4921;4923;7710 Teléfonos: 3102724351

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas - E-mail: ferneylan420@gmail.com

Direccion: CRA16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

] oo | Cort. | e | scrpoiin | Ve ntaro | sompusto | mpueto | Dosuero | Vet Tt

1 Tt 100 94  SERVICIO TRANSPORTE DE 35,000.00 IVA0.00 0.00 35,000.00

PASAJEROS
Total ltems 1

e I,
Too e e SO 990000

IVA: 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

Senvicio de Ida en la ruta Tame-Saravena el dia 10/08/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Formade [Mediode [Fechade Nimero de Cadigo Numero de |Cddigo Ban | Nimero de Codlgo del Canal de
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia

Contado Efectivo 2026-08-10

La presente FACTURADE VENTAse asimila en todos sus efectos a la LETRADE CAVBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: cf9b51f2f713fb167262a8ccbbab4aec7b7868a8c2bb50c7ebcded33af1e7e299e56905a38a31e0b2e2a0e5ed7cbebdb
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnoldgico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https:/www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-806
Pagina 1 de 1



Factura Hectrénica de Venta

Nro. Doc.: FESV6856

Fecha y Hora de Generacion: 2026-08-14 11:28:46
Fecha validacion: 2026-08-14 11:36:50-05:00

Fec. Vcto.: 2026-08-14

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razoén social/Nombre: LANDAZABAL GELVEZ EDINSON FERNEY
SARARE LTDA NIT: 1115735060-5

NIT: 890504145-2 Direccion: CR9 17 30 BRR LOS ALPES - SARAVENA - Arauca - CO
Actividad Economica: 4661;4921;4923;7710 Teléfonos: 3102724351

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas - E-mail: ferneylan420@gmail.com

Direccion: CRA16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

] oo | Cort. | e | scrpoiin | Ve ntaro | sompusto | mpueto | Dosuero | Vet Tt

1 Tt 100 94  SERVICIO TRANSPORTE DE 35,000.00 IVA0.00 0.00 35,000.00

PASAJEROS
Total ltems 1

e I,
Too e e SO 990000

IVA: 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

Senvicio de regreso en la ruta Saravena-Tame el dia 14/08/2026, en vehiculo de placas SMJ737

Medios de Pago

Formade [Mediode [Fechade Nimero de Cadigo Numero de |Cddigo Ban | Nimero de Codlgo del Canal de
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia

Contado Efectivo 2026-08-14

La presente FACTURADE VENTAse asimila en todos sus efectos a la LETRADE CAVBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 6f4af195444eb13ba37404709aad46d6b9b4243ef95308246f53d3f5e1a01c471a9546e€962261eb4953c4f60d0e27adc
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnoldgico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https:/www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-806
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