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1 ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
1.1 Lista de chequeo para licitacion publica
1.2 | Certificado de Registro de Proceso (SISNET)
1.3 | Proyecto en metodologia MGA - Ficha EBI y Certificado inscripcion en Banco de
Proyectos
1.4 | Ficha Técnica
1.5 | Cotizaciones
1.6 | Estudio de Mercado
1.7 | Presupuesto Oficial de Referencia
1.8 | Andlisis del sector econémico
1.9 | Solicitud de CDP
1.10 | Certificado de Disponibilidad Presupuestal
1.11 | Estudios previos, Matriz de riesgos
1.12 | Disefio, planos, estudios de suelos, si aplica.
2 ETAPA PRELIMINAR DEL PROCESO
2.1 | Aviso de Convocatoria Publica
2.2 | Proyecto de Pliego de Condiciones
2.3 | Documentos de observaciones a los Proyecto de Pliego de Condiciones
2.4 | Documento de respuesta a las observaciones formuladas por los interesados
3 [ PROCESO DE SELECCION
3.1 | Acto Administrativo que ordena la apertura del proceso
3.2 | Pliego de Condiciones Definitivo
3.3 | Formato de designacion del Comité Asesor Evaluador
3.4 | Acta de audiencia de aclaraciones y tipificacion de riesgos
3.5 | Certificado de visitas, si aplica.
3.6 | Documentos de observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo
3.7 | Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo
3.8 | Adendas
3.9 | Ofertas recibidas
3.10 | Acta de cierre del proceso y apertura de ofertas
3.11 | Informes de verificacion de requisitos habilitantes y evaluacion
3.12 | Solicitud y recepcion de documentos subsanables
3.13 | Observaciones al informe de verificacion, evaluacién y calificacién
3.14 | Respuesta a las observaciones al informe de evaluacién
3.15 | Informe de evaluacidn definitivo.
3.16 | Acta de audiencia de adjudicacion
3.17 | Resolucion de Adjudicacion o declaratoria de desierto
4 LEGALIZACION DEL CONTRATO
4.1 | Elaboracién Minuta del contrato-GIAGC
4.2 | Revision y aprobacién de minuta- Abogado GIAGC
4.3 | Firma de contrato por ordenador del gasto y contratista
4.4 | Pdlizas- Contratista
4.5 | Acta de Aprobacién de polizas-Oficina Juridica
4.6 | Registro presupuestal- Oficina de presupuesto
4.7 | Designacion de supervisor- Interventor — Apoyo a la supervision
4.8 | Digitalizacién de informacion precontractual
4.9 | Verificacion de publicacion de contrato en SECOP
4.10 | Registroen SIA OBSERVA
5 EJECUCION (Los documentos se ubican cronolégicamente en el expediente)
5.1 | Acta de inicio
5.2 | Actas de modificacién, suspensién, reinicio, adiciones, prorrogas u otro si (si aplica)
5.3 | Informes de supervision y/o interventoria —registros fotogréficos
54 | Informes de ejecucion
5.5 | Certificaciones del pago de seguridad social
5.6 | Actas de recibo y pago parcial aprobadas por el interventor o supervisor
5.7 | Otros documentos (actas de reunion, cesion, correos electronicos, memorandos,
ampliacion de polizas, audiencia por posible incumplimiento, declaratoria de
incumplimiento, caducidad)
5.8 | Acta de terminacién anticipada (Cuando se genere en el expediente)
59 | Recibido a satisfaccion por parte del interventor o supervisor
510 | Acta de liquidacion final firmada por las partes
511 | Acta de Cierre de expediente contractual

El expediente del contrato estara a cargo del SUPERVISOR quien tendra la obligacion de velar por la integridad, autenticidad, veracidad, fidelidad, organizacion y control de la informacién de los
documentos del contrato y sera el responsable de su almacenamiento y conservacion hasta que sea trasladado al archivo central de conformidad con las disposiciones vigentes sobre la materia.




