FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 15
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 911110
7AV REGIONAL BOYACA [Fecha Elaboracion Agosto de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO MINERO-BOYACA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 16837-327741
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: DIANA MARCELA SALAZAR Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 46.380.261 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: matiito8 @gmail.com Numero de Cuenta: 33219787249
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9290915/2026 N° Compromiso SIIF 19826 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 11
INSTRUCTOR: COMUNICADO NO 15-9-2026-001815 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL,
OBJETO CONTRACTUAL: PARA PLANEAR, ORIENTAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

(Descripcion del servicio prestado)

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/08/2026 Al 31/08/2026 Saldo Anterior del Contrato: $21.002.903
Numero de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 48.954.135
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 16.265.406
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $1.742.282 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $6.479.779 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.788.124 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Agosto Julio Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.788.124,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 4663425265 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  6.479.779,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1] $ 19.800 [$ 19.800 Reteica - 8559 - SOGAMOSO 12.960,00 | 0,200%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
| $ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 647.978 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$ 220.777 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $37.927.505 | $ 1.263.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 5.842.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.724.537,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir fomacion complementaria presencial a las fichas 3563279-3584255-3589793 en las formacines Primeros Auxilios , Manejo seguro

E izaje de la carga, desarrrollando actividades propias de la formacion como Guia de Aprendizaje Informe programa

Listado de asistencia Material de apoyo Plan concertado de trabajo firmado

Portafolio de evidencias Sofia plus Reporte de juicios evaluativos, registros fotograficos Evidencias aprendices asociados

Formato de Apertura Consolidado de cedulas Formato de inscripcion de Aspirantes Material de Divulgacién

Preoperacionales y prcedimientos seguro ccuando se requiere desarrollar actividades practicas dentro de las empresas.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: L P

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados ) - K - ( ’ >
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda DIANA MARCELA SALAZAR

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el meg

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ GUTIERREZ

INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
EDWIN ALEXANDER PUENTES BALAGUERA
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

21/08/26 06:59:26 USUARIO: SIC - C.C. 46380261




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SO/ 5 SOPORTE DE PAGO GENERAL D/\Vl bank

( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 46380261 | | NUMERO PLANILLA: 4663425265  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: DIANA MARCELA SALAZAR || peRIODO COTIZACION OTROS MES julio ANO 2026  PERIODO COTIZACION SALUD: MES julio ARO 2026
CIUDAD/MUNICIPIO: SOGAMOSO DEPARTAMENTO: BOYACA || DiAS DE MORA: 0
DIRECCION: CALLE2B SUR34446 TELEFONO: 7777777 1| EECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/08/13 NUMERO AUTORIZACION: 6190233886
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230301 230301-PORVENIR 1 $ 304.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 304.000 $0 $304.000
SUBTOTALES: $304.000 $0 $304.000

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A 1 $0 $0 $0 $ 237.500 $0 $0 $0 $ 237.500 $0 $0 $ 237.500
SUBTOTALES: $237.500 $0 $0 $ 237.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
, ADMINISTRADORA No. coTizalfES , ' INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A g $0 $0 $0 $19.900 $19.900 $0 $0 $19.900
SUBTOTALES: $19.900 $0 $0 $19.900

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
29 << PENSION SALUD ARP . CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO |TIPO DE % E E % O|FlWwaoXx o = Pz = Ll < O al = o 5 FSP fPORTES INDICADOR 5 5 CENTRO 8
Ne - NOMBRES ; s Z/o5 z|wig<g<jol v | v | J| 0| 0| = < |3 ol B o y VOLUNTARIOS TOTAL o - | VALOR| TOTAL o TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTEICOTIZANTE| BASICO |SALARIO = | X | HHFFFO > > n O = 4 > < > = |
SIE:: ﬁ% ADMIN ? IBC [COTIZACION TARIFA | \oObTE | ADMIN ? IBC  |COTIZACION| \ poeo| aporTE | APMIN 2 IBC DE APORTE%: ADMIN |\ o R TEAPORTEAPORTEAPORTE APORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 |cC S%%AR :\rI\ITDEEPENDIE $1.900.000 NO 230301- |30 $ $304.000 $0 $0 $0 $0 Normal $ 304.000EPS005- |30 §  $237.500 $0 $237.50014-23- 30 $ 46380261 | $ 19.900 $0 $0 $0 $0 $0 $0
46380261 MARCELA | CONTRATO PORVENIR| | 1.900.000 SANITAS 1.900.000 POSITIVA 1.900.000
PRESTACION S.A COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A

2026/08/18 11:01 AM  USUARIO: SOI CC46380261 PAGINA 1 DE 1



SENA
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PROCESO

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS

Sogamoso, agosto de 2026 Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA)
Ciudad

Asunto: Informacién de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de
deducible de la base gravable de retencidn en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestacidn de servicios personales
y en cumplimiento de lo previsto por el pardgrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario
y el articulo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a

continuacidn, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

T.. 1058356275 SAMUEL HERNANDO ALVAREZ HUJO

GRF-F-063 V04



SENA

N

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

e Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afos de edad

Solicito se tome nota de la situacién de dependencia que informo en la presente comunicacién, para
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencién en la fuente del 10% de mis
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la
normatividad arriba citada.

Igualmente, con mifirma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucidn de su base
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.
Cordialmente,

= =

FIRMA
Nombre: Diana Marcela Salazar
C.C. 46380261

NO IMPRIMA ESTA HOJA ES SOLAMENTE DE CARACTER INFORMATIVO

REQUISITOS PARA DEDUCCIONES POR DEPENDIENTES

GRF-F-063 V04



SENA

N

En el siguiente cuadro se relacionan los requisitos y documentos que se deben adjuntar para poder

acceder al beneficio de disminucién de retencidon en la fuente, por dependientes:

cuando el padre o madre contribuyente persona natural se
encuentre financiando su educacién en
formales de educacién superior certificadas por el ICFES ' o
la autoridad oficial correspondiente; o en los programas
técnicos de educacién no formal debidamente acreditados
por la autoridad competente.

instituciones

DEDUCCION CONCEPTO REQUISITOS
DEPENDIENTES | Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios. Registro civil de
nacimiento
Los hijos del contribuyente con edad entre 18 y 23 afios, | Recibo de pago de

matricula de instituciones
debidamente acreditadas

Los hijos del contribuyente mayores de 23 afios que se
encuentren en situacion de dependencia originada en
factores fisicos o psicoldgicos que sean certificados por
Medicina Legal.

Certificado de Medicina
Legal

El conyuge o compafiero permanente del contribuyente que
se encuentre en situacion de dependencia sea por ausencia
de ingresos o ingresos en el afio menores a doscientas
sesenta (260) UVT, certificada por contador publico, o por
dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que
sean certificados por Medicina Legal

Certificado de Contador
Publico

Certificado de Medicina
Legal

Los padres y los hermanos del contribuyente que se
encuentren en situacion de dependencia, ya sea por
ausencia de ingresos o ingresos en el afilo menores a
doscientas sesenta (260) UVT, certificada por contador
publico, o por dependencia originada en factores fisicos o
psicolégicos que sean certificados por Medicina Legal.

Certificado de Contador
Publico

Certificado de Medicina
Legal

GRF-F-063 V04




REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL

TARJETA DE IDENTIDAD

gm0 1.058.356.275
ALVAREZ SALAZAR

~PELLIDOS

SAMUEL HERNANDO

NOMBRES

V — et - —

FIRMA
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PROCESO

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL FORMATO

COMUNICACION INTERNA PARA REGISTRO DE OBLIGACIONES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION \

Publica

X

‘ Publica Clasificada

‘ Publica Reservada
|

Junio 2025

GRF-F-089 V04

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol



SENA

N

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo
DE: ORDENADOR DEL GASTO

PARA: Edwin Edly Sibo Ortiz

ASUNTO: No Orden de viaje 103526
Valor total

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion y el pago:
Quinientos cuarenta y seis mil trescientos setenta pesos.

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Diana Marcela Salazar

CEDULA O NIT: 46380261

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No_Convenio No. _ Contrato No.
Resolucion Otrox

CONCEPTO DEL PAGO: 103526

Valor antes de IVA $546.370
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $546.370

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente
tabla: TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero: 357126 de 2026

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL -

o | FOTAECMETO bE L
BOYACA - DE FORMACION Nacion 10 CSF 546.370
SERVICIOS
SRESTADOS A | PROFESIONALY EL
LAFORMACION | RECONOCIMIENTO DE

SABERES PREVIOS CON

ENFASIS EN POBLACIONES

CAMPESINAS Y POPULARES

EN COLOMBIA Nacional

$546.370

Tota

GRF-F-089 V04



N

Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

GRF-F-089 V04



USO PRESUPUESTAL a aplicar

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 1,5 A-02-

02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 33219787249 del banco BANCOLOMBIAS.A. a

nombre de Diana Marcela Salazar., NIT 46380261

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088

Formato Lista de Chequeo Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.



|| ERZ
Niras
'SEE Nacion

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdbarahon
36-02-00-015-

911110

2026-07-17-10:39 a. m.

DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ
CENTRO MINERO- BOYACA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326 de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 357126 Fecha Registro: |2026-07-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 546.370,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 546.370,00]|Saldo x Obligar: 546.370,00
TERCERO ORIGINAL
[Tdentificacion: Cedula de , o . .
' ; | 46380261 |Razon Social: |DIANA MARCELA SALAZAR |Med|o de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 33219787249[Banco: |[BAncoLOMBIA 5 A [ipo: |anorro |Estado:  [Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 46455511 |Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO |Cargo: |SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si um. _? fcitud de 103526 [Numero: |103526 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2026—07—10
Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911138 CENTRO MINERO- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
BOYACA - FORMACION ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE . p VALOR
PROFESIONAL ECONOMIA FORMACION PROFESIONAL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
CAMPESINA Y SER INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
546.370,00 0,00
Total: 546.370,00 0,00 546.370,00 546.370,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COMUNICADO No 15-9-2026-015268 SOGAMOSO - ZETAQUIRA 14/07/2026 X2PRIMEROS AUXILIOS COMPLEMENTARIA CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA

|CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-07-31

546.370,00

546.370,00

NINGUNO

< ==A. N
>

Edwin Eddaly Sibo OrtizO

COORDINADOR GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Pagina
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHamontoyc

36-02-00-015-

911110

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

CENTRO MINERO- BOYACA

viernes, 10 de julio de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 103526 Fecha Solicitud 2026-07-06 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-10 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion profesional Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911138 CENTRO MINERO- BOYACA - FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
PRIMEROS AUXILIOS
35 4.737.497,00 125.820,00 440.370,00 106.000,00 546.370,00 COMPLEMENTARIA CAMPESENA
CONTRATIS
DIANA MARCELA . T )
SALAZAR 1 CC: 46380261 INSTRUCTO Autorizada
BOYACA / BOYACA /
R 2026-07-14 2026-07-17 SOBAMOSO ZETAOUIRA 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 440.370,00 106.000,00 546.370,00
OBJETO DE LA COMISION
PRIMEROS AUXILIOS COMPLEMENTARIA CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

FIrmado aignaimente por. MINTS TERTO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 1566035429378378625

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

tnidad-OrganizacionatPersonarJuridicar

Hora de firma: 2026/07/10 15:30:24 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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ihr,J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHamontoyc ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO MINERO- BOYACA
Reporte: 911110

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 10 de julio de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificacion: 10/07/2026 14:22:01

Firmado digitalmente por:
{} Nombre ANGELA MARIA MONTOYA
RO
Cedula de ciudadania: 46455511
Usuario SIIF: MHamontoyc
Nﬂl}lﬂﬂ 10/07/2026 3:30:40 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA Version: 05

7AY Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica Piblica Clasificada D Piblica Reservada l:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA MARCELA SALAZAR Tipo: cc No. 46380261
CO1.PCCNTR. & FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 0200015 ANO | 2026 DEL CONTRATO 1 12 2026

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA PLANEAR, ORIENTAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACION, CONFORME A LAS
OBJETO CONTRACTUAL: COMPETENCIAS TECNICAS Y/O TRANSVERSALES ASOCIADAS AL DISENO CURRICULAR, EN AREAS RELACIONADAS CON LOGSTICA Y
TRANSPORTE-TAREAS CRITICAS. AS{ MISMO, DESARROLLAR LAS DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PROCESO FORMATIVO QUE
LE SEAN ASIGNADAS, APLICANDO LAS METODOLOGIAS, LINEAMIETOS CAMPESENA

DIRECCION GENERAL/ Boyach DEPENDENCIA/ Centro Minero
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Angela Maria Montoya Cast SubdirectoraE
GASTO (de Ia Moviizacion) ngela Maria Montoya Castro CARGO ubdirectora
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ) ' )
DELCONTRATO (") Sebastian Camilo Gonzalez Gutierrez CARGO Coordinador de programas especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Sogamoso-Zetaquiré-Sogamoso
DIRECCION GENERAL, DEPENDENCI

/ Boyacs A/ Centro Minero
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTDADO CARLOS AUGUSTO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ‘ CanteraEl Coro, CONTACTO | CASTILLO GAITAN
CIUDAD/PAIS Boyacé EMPRESA: 3112821479 -
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 1 7 | 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 17 7 2026
OBJETIVO DEL
OESLASAVIENTO PRIMEROS AUXILIOS COMPLEMENTARIA CAMPESENA

‘OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Planear, orientar, evaluar y realizar seguimiento en la etapa productiva a la formacién profesional Integral, aplicando las guias y procedimientos emitidos
por la Direccién de Formacién Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagdgico de
Centroy las orientaciones de la Coordinacién Académica, conforme a la modalidad,intensidad establecida en el disefio curricular de los programas y lugar
de ejecucion definido por el centro

‘Apoyar enlas actividades de divulgacion, promocion, inscripcion y gestion documental para la matricula de 1os programas de formacien titulada y/o
2 |complementaria cuando sea requerido, de acuerdo con la programacién de las actividade idas acorde con los i coberturay
productos indicados por la subdireccién de centro, la coordinacién y/o Supervisor del contrato

3 las novedades (deserciones, inasistencias, traslados, entre otras), avances o dificultades de manera oportuna en la plataforma dispuesta para cada fin utiliz
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 7 T 7 [ 2%
Desplazamiento ruta de ida: Sogamoso-Zetaquiré
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORASAM Desplazamiento ruta de ida : S0gamoso - Zetaquira
HORA:7:30AM Llegada a Zetaquird
HORA: 8:AM-9:AM | Bienvenida Inicio de la formacion APLICACION DE CRITERIOS PARA EL TRABAJO SEGURO EN TAREAS DE ALTO RIESGO
HORA: 9AM- 12:00 | Competencia: CONTROLAR PELIGROS DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD DE ALTO RIESGO Y NORMATIVA DE SEGURIDAD
™ INDUSTRIAL
u HORA: 1:00PM- | Rsultados de aprendizaje : DESCRIBIR PROCEDIMIENTOS DE LAS TAREAS DE ALTO RIESGO SEGUN
3:30PM ficha : 3559075

HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion

HORA: 4:00 PM | SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO




5 7 ||
Actividades a ejecutar:
HORA: Competencia: CONTROLAR PELIGROS DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD DE ALTO RIESGO Y NORMATIVA DE SEGURIDAD
8:00AM/12:00PM INDUSTRIAL
HORA: Resultado PROMOVER COMPORTAMIENTOS SEGUROS EN TAREAS DE ALTO RIESGO SEGUN ESTANDARES ESTABLECIDOS.
15 01:00PM/3:30PM | ficha: 3559075
HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion
HORA: 4:00 PM | SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO
Actividades a ejecutar:
T =
HORA: Competencia: CONTROLAR PELIGROS DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD DE ALTO RIESGO Y NORMATIVA DE SEGURIDAD
8:00AM/12:00PM INDUSTRIAL
HORA: Resultado VERIFICAR CONDICIONES SEGURAS DE TRABAJO SEGUN ESTANDARES ESTABLECIDOS.
16 01:00PM/3:30PM | ficha : 3559075
HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion
HORA: 4:00 PM | SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO
17 7 2026
Actividades a ejecutar:
HORA: Competencia: CONTROLAR PELIGROS DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD DE ALTO RIESGO Y NORMATIVA DE SEGURIDAD
8:00AM/12:00PM | INDUSTRIAL
HORA: Resultado: DESCRIBIR PROCEDIMIENTOS DE LAS TAREAS DE ALTO RIESGO SEGUN NORMATIVA VIGENTE.
17 01:00PM/3:30PM | ficha: 3559075
HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion
HORA: 4:30PM Desplazamiento ruta de regreso Zetaquira - Sogamoso

Desplazamiento ruta de regreso:

Zetaquira -Sogamoso

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0.0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0.0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $106,000.0

Los Gastos por concepto de viaticos derivados de la comisién serén asumidos parcialmente por otro organismo o entidad. En tal sentido, el porcentaje restante,
equivalente al 50%, corresponde al valor liquidado en la plataforma SIFF y es el porcentaje reconocido y asumido por el Centro de Formacién

Maria Montoya Castro

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
N2
Nombres y Apelidos: Angela | Nombres y Apelidos: Sehastian 2

Camilo Gonzalez Gutierrez

Cargo:

Gargo: Nombres y Apeliidos: Diana Marcela Salazar

GTH-F-090 V.05
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& Boletin SINDESENA Edici6... 1155
Version web - Darse de baja - ac... &1

Omar Orlando Neira Mora
Informacién sobre estado de... 1122
Cordial saludo, estimado usuario. ..,

Comunicaciones Institucionales 2
Mejoramos para ti: Tayanae... 1107
Comunicaciones Institucionales Dire...
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Jefersson Romero Barrera; .. 2 €\

NO SE ENCONTRARON DOC... 1044
Buen dia. Dentro de la ficha referenc...

CCleonardoP.. = +2

Externo Sebastian Camilo Gonzale...
Solicitud de apoyo para el fo.. 1009
Cordial saludo, Por medio de la pres..

Comunicaciones Institucionales
Ya esta disponible la version ...  9:51
Comunicaciones Institucionales Dire...

comunicacionesboyaca
Convocatoria FCE 2026 924
28 El Grupo de Gestion para la Prod..

Comunicaciones Institucionales 2
Conozca la actualizacion de fi.. 837
Comunicaciones Institucionales ... &1

N

Solicitud de apoyo para el for imi de del personal [} Resumir este correo electronico

laborales y

carlos castillo

No suele recibir correo electrénico de castillogaitan93@gmail.com. Por qué es esto importante Cordial saludo, La empresa Cantera El Coro, ubicada en el munici... Mié 24/06/2026 9:20

Sebastian Camilo Gonzalez Gutierrez © € Responder € Responderatodos > Reenviar 3 v

© B

Mié 24/06/2026 10:09

@&

@ Piblica

Para: carlos castillo <castillogaitan93@gmail.com>

@ Retencion: 10 Year Delete (10 aios) Expira: Sab 21/06/2036 10:09

Cordial saludo,

Por medio de la presente, y de manera atenta, nos dirigimos a usted para confirmar que su solicitud para el curso de Izaje seguro de cargas, Primeros auxilios y Manejo
defensivo
ha sido debidamente tramitada

Le informamos que el instructor asignado para impartir esta capacitacion es la Instructora Diana Marcela Salazar

Para su y i a se detallan los datos de contacto del instructor y la fecha tentativa de inicio teniendo en cuenta la programacién de
lainstructora asignada y la designacion de la coordinacién:

Instructor: Diana Marcela Salazar

Correo Electronico: dsalazar@sena.edu.co
Numero de Celular: 321 4986578

Semana Programada: semana del 6 al 10 de Julio

Agradecemos su interés en esta importante formacion y le solicitamos estar atento a futuras comunicaciones para recibir los detalles finales sobre la logistica y horarios
especificos del curso.

Cordialmente,
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[# Diseiio Curricular

([# Ejecucion de la Formacion
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Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor
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& DIANA MARCELA SALAZAR ©Ayudaysoporte & Bandejadetareas 7 LMSSENA @ Cambiar Clave
NIS 15230720
Nombre del Instructor DIANA MARCELA SALAZAR
Tipo Documento cc
Nimero de Documento 46380201
Responsabiidad INSTRUCTOR 38 CO1.PCCNTR 8200015
Fecha Inicial 14/07/2026
B
Fecha Final 17/07/2026
i}
Horario
Vista del Horario Mensual v
[ Tiempo Disponibie
[ Evento Asignado
[ Evento Seleccionado
SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO

29/06/26 30/06/26 01/07/26 [o2/07/26 3/07/26 04/07/26

los/a7/26
06/07/26 !67107/25 08/07/26 [0s/07/26 10/07/26 11/07/26
13/07/26 14/07/26 [17/07/26

032:00 - 07:00: Disponible 032:00 - 07:00: Disponible
15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible

20/07/26 21/07/26 24/07/26
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NFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso 28 de Julio del 2026

PRESENTADO A: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
SUBDIRECTOR(A)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 103526 14 de julio del 2026 17 de julio del 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

REGIONAL BOYACA CENTRO MINERO | ZETAQUIRA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidon profesional integral en formacion
complementaria. APLICACION DE CRITERIOS PARA EL TRABAJO SEGURO EN TAREAS DE ALTO RIESGO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

DIA 1- 14 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3 PM - CONTROLAR PELIGROS DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD DE ALTO RIESGO Y NORMATIVA DE SEGURIDAD
ficha: 3559075

DIA 2 -15 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3PM DESCRIBIR PROCEDIMIENTOS DE LAS TAREAS DE ALTO RIESGO SEGUN
ficha: 3559075

DIA 3 - 16 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3 PM CONTROLAR PELIGROS DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD DE ALTO RIESGO Y NORMATIVA DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL

ficha: 3559075

DIA 4- DE 17 MARZO DEL 2026
HORA:07AM-3PM PROMOVER COMPORTAMIENTOS SEGUROS EN TAREAS DE ALTO RIESGO SEGUN ESTANDARES ESTABLECIDOS.
ficha: 3559075

Desplazamientos ruta Zetaquira -Sogamoso medio de transporte terrestre Hora 03:20 PM

GRF-F-089 V04
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RESULTADOS:

CONTROLAR PELIGROS DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD DE ALTO RIESGO Y NORMATIVA DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL

1.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico
2. Lista de asistencia
3. Tiquetes Desplazamiento terrestre

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Impartirlas Instructor de formacién Del 14 al 17 de Julio del 2026
competencias. complementaria
2. Recopilar evidencias
3. Lista de asistencia
4, Practicas seguras con
Los diferentes accesorios
de la empresa.
CONCLUSIONES:

1. Se imparte formacién profesional integral en la competencia, de las fichas curso complementario
CONTROLAR PELIGROS DE ACUERDO CON LA ACTIVIDAD DE ALTO RIESGO Y NORMATIVA DE
SEGURIDAD

INDUSTRIAL
con la ficha: 3559075

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Diana Marcela Salazar -
j;i"('-(_s’*'()/ ==
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ
GUTIERREZ Sebastion Gorgalyy T

GRF-F-089 V04
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Listado de asistencia del 14-07-2026 al 17-07-2026
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1. Registro fotografico

Jueves, 16 de julio de 2026, 11:23a.m.

Ajustar

05_60 Viernes, 17 de julio de 2026, 1:17p.m. Alustar
Apple iPhone 17 >
Camern ¢ Dol — 26 men F1.4 Apple iPhone 17 =
ZAMP « 5712 « A284 « 3MB ORAT Omm 119

M QF
o
LR P P >
; léhaurs e

Zotacura Arsstar <

Jueves, 16 de o de 2026, S 48am

Anrstan
Martes, 14 de o de 2026, - S51am Adrstae
Apple iPhone 17 ) o
sra Uitre QY. Juds ' 72,3 Apple iPhone 17
. & .
¥ N TP > » ~
Zetaquira

Zetagara Adsstar
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1. Tiquetes Desplazamiento terrestre

TELEFONO 3143195566 -
COOTRANSEOL LTDA - 800174 15¢-9
DIRECCION TERMINAL DE TUNJA

WWW COOTRANSBOL.COM
DOCUNENTO EQUIVALENTE - T.P # : DETTUNJACO-4013/

FECHA VENTA: 2026-07-14 07:50-00
FECHA VIAJE: 2026-07-14 08:30:00
ORIGEN ! TUNJA
DESTINO: ZETAQUIRA
CEDULA: 46380261
CELULAR: 3214986578
NOMBRE: DIANA SALAZAR

CANTIDAL 1

PUESTOS (1)

FORMA PALOL EFECTIVO

VEHICULO: 9912 - NKP321 1

BOGOTA-SAN EDUARDO VIA

il TU..JA MIRAFLORES

POLIZA RCC! 654

LA EQUIDAD SEGUROS
EWPRESATROS GENERALES NIT-860028415
POLIZA RCE: 654

: LA EQUIDAD SEGURUS
i OENERALES NIT-860028415

8oAT 425002100
LA EQUIDAD SEGUROS
EMPRESA BOAT  GENERALES NIT-860028415

VALOR TOTAL: $40.000

ST = OKIGINAL PABAJERQ == ssen
AGENCIA: TUNJA CONCORDE
OPERACION: 088838
TIPO VENTA: ANTICIPADA

/ “:’.‘l’: R

A WA S8

AUTOBOY - NM. BodO 11/
TELEFONO 314587 7/95
DIRECCION CRAJS
WWIVAUTOBOYSA CONCO

DCCUMENTO EQUIVALENTE . TF & LeJaz019)

FECHA VENTA 2026-07-14 06:10:00

FEGIAVIAJE 2026-07-14 06:30:00

ORIGEN * SOGAMOSO

DESTING © TUNJA

VALOR TOTAL: $13.000

CECULA: 46380261

CELULAR: 3214986578

NONBRE: DIANA SALAZAR

CANMDAD 1

PUESTOS. (3)

FORMA PAGO EFECTIVO

VENICLLO 393521- SSP-93P

NWEL 0E SERVICIO. BASICO

RUTA: SOGAMOSO-TUNJA

FOLZARGCG: BY2000070000
COMPANIA MUNDIAL DE

EMPRESA RCC SEGUROS SA
NIY-860037013

POLIZA RCE BY2000876808
COMPANIA MUNDIAL DE

EMPREUA RCE SEGUROS SA
NIT-860037013

SOAT 656235956
COMPANIA MUNDIAL DE

EMPRESA BOAT SEGUROS SA
NIT-860037013

weinnesic ORIGINAL PABAJERQ vovvvovcnen

AGENCIA: TUNJA

OPERACION 7219

TIO VERTA: PARA HOY

TIHC TRANSHOR Tt TERRESIRE

GRF-F-089 V04



COFLONIRTE

691800045-7
HGHGHG
NNN. COFLONORTE. COM

TIPD VENTA:PARA HOY
F.VENTA: 2026-07-17 17:40:00
F.SALIDA: 2026-07-17 18:00:00
OPERACION: 342849
C.C PASAJERD: 46380261
NOMBRE :DIANA SALAZAR
[EL:3214986578
VEHICULO: 874/PUP038
ORIGEN: TUNJA
DESTIND: SOGAMOSO
lro.T10Q SILLA
DSCF-17703 7
SUCURSAL : SOGAMOSO
VENDIDO POR:CARLOSSUAREZ

IMPRESO SITRANS SA

Wy, Sitrans. coms, co

1. Para efectos legales, el funcionario Diana Marcela Salazar, certifica bajo la gravedad
del juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a
cabalidad, y que el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al
prestador del servicio de transporte. De igual manera, con fundamento en la
presuncion de autenticidad de los documentos privados, los soportes allegados para
el tramite de pago de vidticos, salvo disposicion especifica en contrario, se

presumiran auténticos, sin perjuicio de que puedan ser objeto de tacha de falsedad.”

4
SENA

N

TELEFONO 3143195566 -
CCOTRANSEOL LTDA - 800174 156-9
DIRECCION TERMINAL DE TUNJA
WWW.COOTRANSBOL.COM

DOCUMENTO EQUIVALENTE -T.P #: DETTUNJACOA013:

FECHA VENTA: 2026-07-17 13:00:00
FECHA VIAJE: 2026-07-17 13:30:00
ORIGEN | ZETAQUIRA
DESTINO : TUNJA
CEDULA: 46380261
CELULAR: 3214986578
NOMBRE: DIANA SALAZAR
CANTIDAL © 1
PUESTOS (7)
FORMA PAGO!: EFECTIVO {
VEHICULO: WUA569. 3125
BOGOTA-SAN EDUARDO ViA
RUTA: TL..JA MIRAFLORES
POLIZA RCC! 5134
2 LA EQUIDAD SEGUROS
PRI By GENERALES NIT-860028415
POLIZA RCE: 5134 :
; LA EQUIDAD SEGUROS
BUPREGA RCE GENERALES NIT-860028415
SOAT. 6003258741 "
(¢]
EMPRESA SOAT LA EQUIDAD SE

GENERALES NIT-860028415

VALOR TOTAL: $40.000

- ORIGINAL PABAJERQ ===~ ~=rmcuun

GRF-F-089 V04
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PROCESO

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL FORMATO

COMUNICACION INTERNA PARA REGISTRO DE OBLIGACIONES

Publica ‘

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

‘ Publica Clasificada

‘ Publica Reservada

Junio 2025

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GRF-F-089 V04
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PARA: Edwin Edly Sibo Ortiz

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo
DE: ORDENADOR DEL GASTO

ASUNTO: No Orden de viaje
105826 valor total

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién y el pago:
Quinientos cuarenta y seis trescientos setenta mil pesos

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Diana Marcela Salazar

CEDULA O NIT: 46380261

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No_Convenio No. __ Contrato No.
Resolucion Otrox

CONCEPTO DEL PAGO: 105826

Valor antes de IVA $546.370
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $546.370

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:
TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero: 359726 de 2026

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso| Situacion PAC
C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL -
EI?/TIE::(():?NTRO FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACION DEL SERVICIO
BOYACA - DE FORMACION Nacién 10 CSF >46.370
SERVICIOS
PRESTADOS A PROFESIONALY EL
LA FORMACION RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES
EN COLOMBIA Nacional
$546.370

Tots

GRF-F-089 V04



Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 1,5 A-02-02-02-006-004 SERVICIOS
DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 33219787249 del banco BANCOLOMBIA
S.A.a nombre de Diana Marcela Salazar., NIT 46380261

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de
Chequeo Documentos Requeridos para el registro de la obligacién.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisidn al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ
36-02-00-015- CENTRO MINERO- BOYACA
911110

2026-07-21-11:58 a. m.

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 105826 Fecha Solicitud 2026-07-14 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Tipo de Comisidn Servicio FechaAut./ Rech. 2026-07-18 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion profesional Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911138 CENTRO MINERO- BOYACA - FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
) a Frof . Ao Aefief o Pernocta |Porcentaje o
Tipoy Numero de Fecha Inicial Fechafinal Dpto./Municipio | Dpto./Municipio N°. o - A Basede Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a A R
flombre Documento Sadg Bzl Comisién Comisién Origen Destino Dias glc:lrmgig;a FEmpEE || el 6iEs Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar ez Gl fa EEmisen oo TEreEre
MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA
35 4.737.497,00 125.820,00 440.370,00 106.000,00 546.370,00 CARGA - CAMPESENA
CONTRATIS Con
DIANAMARCELA . ™ )
SALAZAR 1 CC: 46380261 INSTRUCTO Comr.()’romls
BOYACA/ BOYACA/
R 2026-07-21 2026-07-24 SOGAMOSO ZETAQUIRA 35 No 50
Totales Solicitud de Comisién 440.370,00 106.000,00 546.370,00
OBJETO DE LA COMISION
MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA - CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
ldentificacion: | 46455511 Nombre: | ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por:

| DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ

| Fecha Verificacion:

17/07/2026 8:32:50
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| Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHdbarahon DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ
Comprobante Unidad 6 Subunidad 36-02-00-015- CENTRO MINERO- BOYACA

Y ; l Ejecutora Solicitante: 911110
Nac! ’ Fecha y Hora Sistema: 2026-07-23-5:09 p. m.
il

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326 de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 350726 Fecha Registro: |2026-07-21 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 546.370,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 546.370,00]|Saldo x Obligar: 546.370,00
TERCERO ORIGINAL
[Tdentificacion: Cedula de . . ; .
! c | 46380261 |Razon Social: |DIANA MARCELA SALAZAR |Med|o de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 33219787249|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 46455511 |Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO |Cargo: |SUBD'RECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
NUm-Soliciud a6
Identificacién: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Cz"‘_ _‘,’n'_c' uade 105826 |Numero: |1ossze |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2026-07—21
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
911138 CENTRO MINERO- _|C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - . VALOR
S OYACA . FORMACISN ADQUIS. DE BYS - SERVIGIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
546.370,00 0,00
Total: 546.370,00 0,00 546.370,00 546.370,00
Objeto: VIATICOS FORMACION COMUNICADO No 15-9-2026-015774 SOGAMOSO - ZETAQUIRA 21/07/2026 24/07/2026 MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA - CAMPESENA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02.00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA 38 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF |2026-07-31 546.370,00 546.370,00|NINGUNO
—==_1_ K{’t_
Edwin Eddaly Sibo OrtizO
COORDINADOR GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
Pagina
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SENA Version: 05

7AY Codigo:

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

IOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada I:l Publica Reservada I:l

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA MARCELA SALAZAR Tipo: cc No. 46380261
COLPCCNTR. o FECHAVENCIMIENTO

CONTRATO No. poivl | ANO | 2026 DEL CONTRATO 1 12 2026

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA PLANEAR, ORIENTAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL CAMPESENA, EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACION, CONFORME A
OBJETO CONTRACTUAL: LAS COMPETENCIAS TECNICAS Y/O TRANSVERSALES ASOCIADAS AL DISENO CURRICULAR, EN AREAS RELACIONADAS CON LOGISTICA

Y TRANSPORTE-TAREAS CRITICAS. AS MISMO, DESARROLLAR LAS DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PROCESO FORMATIVO

QUE LE SEAN ASIGNADAS, APLICANDO LAS METODOLOGIAS, LINEAMIETOS
DIRECCIONGENERAL/ Boyacs DEPENDENCIA/ Centro Minero
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Anela Maria Montova Cast subdirectors £
GASTO (de la Movilizacién) ngela Maria Montoya Castro CARGO ubdirectora
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Sebastian Camilo Gonzalez Gutierrez CARGO Coordinador de programas especiales
DELCONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Sogamoso-Zetaquiré-Sogamoso
DIRECCIONGENERAL/ Bovacs DEPENDENCIA/ Centro Mi
REGIONAL oveca CENTRO entro Minero
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDADO CARLOSAUGUSTO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTOO Cantera€l Coro, CONTACTO | CASTILLOGAITAN
CIUDAD/PAIS Boyaca EMPRESA: 3112821479 -
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 2 | 7 | 2026 | FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 2 7 2006
OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA - CAMPESENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Planear, orientar, evaluar y realizar seguimiento en la etapa productiva ala formacién profesional Integral, aplicando las guias y procedimientos emitidos
por la Direccién de Formacion Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestién y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagdgico de
Centroy as orientaciones de la Coordinacién Académica, conformeala idad,intensi ida en el disefio curricular de los programas y lugar
de ejecucion definido por el centro

‘Apoyar en las actividades de divulgacion, promocion, inscripcion y gestion documental para la matricula de los programas de formacion titulada y/o
2 | complementaria cuando sea requerido, de acuerdo con Ia pr 6n de las actividad idas acorde con los lineamientos, coberturay
productos indicados pora subdireccién de centro, la coordinaciény/o Supervisor del contrato.

3| tas novedades (deserciones, inasistencias, traslados, entre otras), avances o dificultades de manera oportuna en la plataforma dispuesta para cada fin utiliz
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 7 T 7| %%
Desplazamiento ruta de ida: SogamosoZetaquird
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORASAM Desplazamiento ruta de ida : S0gamoso- Zetaquira
HORA:7:30AM Llegada a Zetaquird
HORA: 8:AM-9:AM | Bienvenida Inicio de la formacion MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA
HORA:9AM-12:00 | Competencia: REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
PM ESTABLECIDAS.
27 HORA: 1:00PM- Rsultados de aprendizaje : APLICAR LOS CORRECTIVOS A LAS OPERACIONES, SEGUN REPORTES DE NOVEDADES Y POLITICAS DE
3:30PM LA EMPRESA. ficha : 3563279

HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion

HORA: 4:00 PM | SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO




S A
Actividades a ejecutar:

HORA: Competencia: REALIZAREL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
8:00AM/12:00PM ESTABLECIDAS.
Resultado ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA MANIPULACION, IZAJE, CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS, CONFORME

: A PROGRAMACION DE ACTIVIDADES Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.
OL:00PM/330PM | ficha : 3563279

22
Fin de la formacion
SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO
Actividades a ejecutar:
Dia 23 7 | 2026
HORA: Competencia: REALIZAREL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
8:00AM/12:00PM ESTABLECIDAS.
Resultado MANIPULAR LOS OBJETOS, TENIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS, TECNICAS ESTABLECIDAS Y
HORA: PROGRAMACION DE ACTIVIDADES. ficha:
» OLOOPM/330PM | 3ccam0

HORA: 4:00 PM | Finde la formacion

HORA: 4:00 PM | SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO

e - 7 [ s
Actividades a ejecutar:

HORA: Competencia: REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
8:00AM/12:00PM ESTABLECIDAS.

Resultado: ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA MANIPULACION, IZAJE, CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS, CONFORME
CION DE AC Y PROCI 0S ESTABLECIDOS.

HORA: A
24 | OLOOPM/330PM | 3563779

HORA: 4:00 PM | Finde la formacion

HORA: 4:30PM D i uta d Zetaquird -
Desplazamientoruta de regreso: Zetaquira -Sogamoso
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $0.0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0.0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $106,000.0
Los Gastos por concepto de viéticos derivados de la comisién sera idos parci por otro i idad. En tal sentido, el porcentaje restante,
equivalente al 50%, corresponde al valor liquidado en la SIFF y es el p i ido y asumido por el Centro de Formacién
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Nombresy Apellidos: Angela | Nombresy Apellidos: Sebastian
Maria Montoya Castro Camilo Gonzalez Gutierrez
Cargo:Subdireccion ‘Cargo:Coordi ‘especiales 7 y Apellidos: Diana Marcela Salazar

GTH-F-090 V.05



Reporte de Instructores por Ficha

Reporte Ejecucion Horas Instructor

Solicitar Eventos
Gestion de Tiempos
LMS
Matricula
Planeacion de la Formacion
Reportes

SGS

I£9/Ub/ £ SU/Ub/ 20 U1/UZ/ 20 UZ/uzj Lo us/us) 20 u4/U 7] 20
5/07/26
06/07/26 07/07/26 08/07/26 09/07/26 10/07/26 11/07/26
12/07/26
13/07/26 14/07/26 15/07/26 116/07/26 17/07/26 18/07/26
19/07/26
20/07/26 21/07/26 22/07/26 23/07/26 4/07/26 /07/26
03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 23:59: Disponible
_ eeiiEs
15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible
27/07/26 '8/07/26 129/07/26 30/07/26 1/07/26 1/08/26
03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 23:59: Disponible
- 2/08/26
15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible

Anterior{  Siguiente p
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NFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso 31 de Julio del 2026

PRESENTADO A: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
SUBDIRECTOR(A)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 105823 21 de julio del 2026 24 dejulio del 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

REGIONAL BOYACA CENTRO MINERO | ZETAQUIRA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacién profesional integral en formacion
complementaria. Curso. MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

DIA 1- 21 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3 PM — REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
ESTABLECIDAS. Analizar técnicas de cargue y descargue: Resolver casos practicos en el aula identificando posturas, movimientos y métodos
adecuados para manipular objetos. Identificar riesgos: Analizar imagenesy situaciones de cargue y descargue para reconocer peligros, actos
inseguros y posibles lesiones

ficha: 3563279

DIA 2-22 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3PM APLICAR LOS CORRECTIVOS A LAS OPERACIONES, SEGUN REPORTES DE NOVEDADES Y POLITICAS DE LA EMPRESA. Analisis de
novedades: Revisar casos simulados de fallas o novedades operativas e identificar las causas y acciones correctivas correspondientes. Juego de
roles: Simular situaciones donde el aprendiz recibe un reporte de novedad y debe tomar decisiones para corregir la operacion

ficha: 3552547

DIA 3 —23 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3PM

ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA MANIPULACION, IZAJE, CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS, CONFORME A PROGRAMACION DE
ACTIVIDADES Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. Reconocimiento de herramientas: Identificar herramientas y equipos utilizados para
manipulacion, izaje, cargue y descargue segun cada actividad

ficha: 3563279

DIA 4- DE 24JULIO DEL 2026
HORA:07AM-3PM

VERIFICAR LAS NOVEDADES DE LA OPERACION, CONFORME A PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y MEDIOS INFORMATICOS. Revisién de
novedades: Analizar casos simulados e identificar inconsistencias o situaciones que puedan afectar el desarrollo de Las actividades de operacion
propias de la empresa, Analizar reportes operativos: Revisar casos simulados para identificar novedades, inconsistencias y desviaciones durante
la operacién. identificar errores en imagenes de operaciones de izaje y proponer medidas de control.
Se desarrollaron actividades como Reto de izaje: resolver casos de seleccion de eslingas, calculo de cargas, angulos, accesorios y sefiales de
comunicacion, aplicacion de planes de izaje propios de la empresa, evaluacion tedrica practica dentro de la formacion.
ficha: 3563279

Desplazamientos ruta Zetaquira -Sogamoso medio de transporte terrestre Hora 03:20 PM

GRF-F-089 V04
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RESULTADOS:

REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y
TECNICAS ESTABLECIDAS. ficha: 3563279

1.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1.
2.
3.

Registro fotografico
Lista de asistencia

Tiquetes Desplazamiento terrestre

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

w

Impartir las

competencias.

Recopilar evidencias
Lista de asistencia
Practicas seguras con

Los diferentes accesorios

de Izaje de Cargas de la

empresa.

Instructor de formacién
complementaria

Del 21 al 24 de Julio del 2026

CONCLUSIONES:

1. Se imparte formacién profesional integral en la competencia, MANEJO SEGURO IZAJE DE LA CARGA
con la ficha: 3563279

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Diana Marcela Salazar S S
o= ==
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ Sebastion (R 2 g

GUTIERREZ

GRF-F-089 V04
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Listado de asistencia del 21-24-2026 al 10-07-2026

20 i D o

WL}{ZZIW’?‘A 012228

GRF-F-089 V04
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1. Registro fotografico

Martes, 21 de julio de 2026, 8:14a.m.

= Miércoles, 22 de julio de 2026, 10:13a.m.
Ajustar S
&) d3ebeac0-7f96-4b71

&) bBacchafa-c7fb-4837
949

Ajustar

ib6d-be01

bbad-94321f7a50f1

— > ; Sin informacion de la camara
Sin informacién de la camara

in informacio

1acion del lente

2MP « 1600 x1

*+ 162 KB

+Zetaquira
Zetaquira

GRF-F-089 V04
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8a1ab02e20

Sin informacion de la camara

Sin inform
0,7 MP

cian del le

«Zetaquira

Ajustar
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1. Tiquetes Desplazamiento terrestre

TELEFONO 3143195566 -
COOTRANSEOL LTDA - 800174 156-3
DIRECCION TERMINAL DE TUNJA

WNW COOTRANSBOL.COM
DOCUMENTO EQUIVALENTE - TP # DETTUNJACO-4013/

FECHA VENTA: 2026-07-21 06:50:00
FECHA VIALE: 2026-07-21 07:00:00
ORIGEN TUNJA
DESTNO : ZETAQUIRA
CEDULA: 46380251
CELULAR: 3214986578
NOMBRE: DIANA SALAZAR
CANTIDE 1
PUESTOS (1)
FORMA PA5O: EFECTIVO
VEHICULO: 3305-WJL012
— BOGOTA-SAN EDUARDO VIA

; TU..JA MIRAFLORES
POLIZA RCC: 7110

LA EQUIDAD SEGUROS
BAPIRSRCG GENERALES NIT-860028415
POLIZA RCE: 7110
A EQUIDAD SEGUROS

SMPRESA RCE: 'éENgRALEg NIT-860028415

BOAT 255689911
LA EQUIDAD SEGUROS

EWPRESABOAT  GeNppA| ES NIT-860028415

VALOR TOTAL: $40.000

ORIGINAL PASAJERC
TELEFONO 3143195566 -
COOTRANSEOL LTDA - 8001741363
DRECCION TERMINAL DE TUNJA
WWW COOTRANSEOL.COM
DOCUMENTO ZQUIVALENTE - TP # : DETTUNJACOA013)
FECHA VENTA: 2026-07-24 14:15:00
FECHA VIAJE: 2026-07-24 14:30::00
ORIGEN : ZETAQUIRA
DESTINO © TUNJA
CEDULA: 46380261
CELULAR: 3214986578
NOMBRE: DIANA SALAZAR
CANTIDEL 1
PUESTOS (1)
FORMA PALO! EFECTIVO
VEMICULO: MX30-D21
s BOGOTA-SAN EDUARDO ViA
sdiad TL..JA MIRAFLORES
POUZA RLC: 1007 .
LA EQUIDAD SEGUROS

EWRESARCC  GENERALES NIT-860028415
POLIZA RCE: 1007

LA EQUIDAD SEGURUS
PR GENERALES NIT-860028415

BOAT AT23564
LA EQUIDAD SEGUROS
EWPRESABOAT  GENERALES NIT-860028415

VALOR TOTAL: $40.000

COFLONIRTE

691800045-7
HGHGHG
WHN. COFLONORTE. COM

TIPD VENTA:PARA HOY
F. VENTA: 2026-07-21 05:10:00
F. SALIDA:2026-07-21 05:30:00
OPERACION: 998141
C.C PASAJERD: 46380261
NOMBRE :DIANA SALAZAR
TEL 13214986578
VEHICULO: 551/LM323

ORIGEN:SOGAMOSO
DESTINOTUNJA

Ho.TI0  SILLA A
DSCF-221458 3 ,X. %
SUCURSAL : SOGAMOSO

VENDIDO POR: XXXXXX
IMPRESO SITRANS SA

Wil S1trans. cos, co

(CFLONRTE

691800045-7
HGHGHG
HHH. COFLONORTE. COM

TIPO VENTA:PARA HOY
F,VENTA:2026-07-24 18:40:00
F. SALIDA: 2026-07-24 19:00:00
OPERACION: 342843
C.C PASAJERD: 46380261

NOMBRE : USUARIO APP MOVIL
TEL:0

VEHICULO: JKH-556
ORIGEN: TUNJA

DESTINO: SOGAMOSO

Nro.T10 SILLA VA
DSCF-17703 1 14, %

SUCURSAL : SOGAMOSO
VENDIDD POR: RONAL MARTINEZ

IMPRESO SITRANS SA
Wil Sitrans. cos. co

GRF-F-089 V04



SENA

N

1. Para efectos legales, el funcionario Diana Marcela Salazar, certifica bajo la gravedad
del juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a
cabalidad, y que el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al
prestador del servicio de transporte. De igual manera, con fundamento en la
presuncion de autenticidad de los documentos privados, los soportes allegados para
el trdmite de pago de vidticos, salvo disposicion especifica en contrario, se

presumiran auténticos, sin perjuicio de que puedan ser objeto de tacha de falsedad.”

GRF-F-089 V04
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PROCESO

GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE DEL FORMATO

COMUNICACION INTERNA PARA REGISTRO DE OBLIGACIONES

CLASIFICACION DE LA INFORMACION \

Publica

X

‘ Publica Clasificada

‘ Publica Reservada
|

Junio 2025

GRF-F-089 V04

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
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Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo
DE: ORDENADOR DEL GASTO

PARA: Edwin Edly Sibo Ortiz

ASUNTO: No Orden de viaje 108826
Valor total 649.542

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion y el pago:
Seis cientos cuarenta y nueve mil quinientos cuarenta y dos pesos.

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Diana Marcela Salazar

CEDULA O NIT: 46380261

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No_Convenio No. _ Contrato No.
Resolucion Otrox

CONCEPTO DEL PAGO: 108826

Valor antes de IVA $649.542
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $649.542

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:
TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero: 368526 de 2026

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL -

o | FOTAECMETO bE L
BOYACA - DE FORMACION Nacion 10 CSF 649.542
SERVICIOS
SRESTADOS A | PROFESIONALY EL
LAFORMACION | RECONOCIMIENTO DE

SABERES PREVIOS CON

ENFASIS EN POBLACIONES

CAMPESINAS Y POPULARES

EN COLOMBIA Nacional

$ 649.542

Tota

GRF-F-089 V04
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Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

GRF-F-089 V04



USO PRESUPUESTAL a aplicar

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 1,5 A-02-

02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0,5 EN ADELANTE

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 33219787249 del banco BANCOLOMBIAS.A. a

nombre de Diana Marcela Salazar., NIT 46380261

Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088

Formato Lista de Chequeo Documentos Requeridos para el registro de la obligacion.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante: MHdbarahon
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-015-
Ejecutora Solicitante: 911110

Fecha y Hora Sistema:

2026-07-23-12:40 p. m.

DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ
CENTRO MINERO- BOYACA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6326 de fecha 2026-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 368526 Fecha Registro:  |2026-07-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 649.542,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 649.542,00]|Saldo x Obligar: 649.542,00

TERCERO ORIGINAL

! ° | 46380261 |Razon Social: |DIANA MARCELA SALAZAR |Med|o de Pago: |Abon0 en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: | 3321 9787249|Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 46455511 |Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO |Cargo: |SUBD'RECT0R CENTRO MINERO - BOYACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num-SoncTud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Vidticos: Si Cz"‘_ _f’n'_c' ud de 108826 |Numero: |108826 |Tipo: |SOLICITUD |Fecha: |2026—07—22
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
511738 CENTRO MINERO- |C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ) VALOR
BOYACA . FORMACION ADGUIS. DE BYS . SERVICIO DE Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
649.542,00 0,00
Total: 649.542,00 0,00 649.542,00 649.542,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION COMUNICADO No 15-9-2026-015967 SOGAMOSO - JENESANO 27/07/2026 30/07/2026 IMPARTIR FORMACION CONTINUA ESPECIAL CAMPESINA COMPLEMENTARIA PRESENCIAL EN BASICO
ENESTUCO Y PINTURA PARA EL MUNICIPIO DE JENESANOQ

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-015-911110

CENTRO MINERO- BOYACA

3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-07-31

649.542,00

649.542,00|[NINGUNO

v =_=Lrtte

Edwin Eddaly Sibo OrtizO
COORDINADOR GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Pagina
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHamontoyc

36-02-00-015-

911110

ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO

CENTRO MINERO- BOYACA

miércoles, 22 de julio de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 108826 Fecha Solicitud 2026-07-21 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-911110 CENTRO MINERO- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-22 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Formacion profesional Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 6326 Dependencia Solicitante 911138 CENTRO MINERO- BOYACA - FORMACION PROFESIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL

PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN

COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA
4,5 4.737.497,00 120.787,00 543.542,00 106.000,00 649.542,00 CARGA- COMPLEMENTARIA
CAMPESENA
CONTRATIS
DIANA MARCELA . T )
SALAZAR 1 CC: 46380261 INSTRUCTO Autorizada
BOYACA / BOYACA /
R 2026-07-27 2026-07-31 SOBAMOSO ZETAOUIRA 45 No 50
Totales Solicitud de Comision 543.542,00 106.000,00 649.542,00
OBJETO DE LA COMISION
MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA- COMPLEMENTARIA CAMPESENA
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 46455511 Nombre: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO MINERO - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHamontoyc ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO MINERO- BOYACA

- R te:
Nacion eporte 911110

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 22 de julio de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA FAISULY BARAHONA RUIZ Fecha Verificacion: 22/07/2026 12:23:11

Pagina 2 de 2
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.



SENA Version: 05

7AY Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Piblica Piblica Clasificada D Piblica Reservada l:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DIANA MARCELA SALAZAR Tipo: cc No. 46380261
CO1.PCCNTR. & FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 0200015 ANO | 2026 DEL CONTRATO 1 12 2026

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA PLANEAR, ORIENTAR, EJECUTAR Y EVALUAR ACTIVIDADES DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL CAMPESENA, EN LAS DIFERENTES MODALIDADES Y NIVELES DE FORMACION, CONFORME A
OBJETO CONTRACTUAL: LAS COMPETENCIAS TECNICAS Y/O TRANSVERSALES ASOCIADAS AL DISENO CURRICULAR, EN AREAS RELACIONADAS CON LOGISTICA
Y TRANSPORTE-TAREAS CRITICAS. AS{ MISMO, DESARROLLAR LAS DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PROCESO FORMATIVO
QUE  LE SEAN ASIGNADAS, APLICANDO LAS METODOLOGIAS, LINEAMIETOS

DIRECCION GENERAL/ Boyacé DEPENDENCIA/ Centro Minero

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Angela Maria Montoya Casts Subdirectora £

GASTO (de Ia Movilzaclén) ngela Maria Montoya Castro CARGO ubdirectora

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ) ' )

DELCONTRATO (") Sebastian Camilo Gonzalez Gutierrez CARGO Coordinador de programas especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Sogamoso-Zetaquiré-Sogamoso

DIRECCION GENERAL/ ovacs DEPENDENCIA/ Centro Mi

REGIONAL oyaca CENTRO entro Minero

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDADO CARLOS AUGUSTO

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cantera El Coro, CONTACTO | CASTILLO GAITAN

CIUDAD/PAIS Boyacd EMPRESA: 3112821479 -

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 27 7 | 202 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO | 31 7 2026

OBJETIVO DEL

MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA- COMPLEMENTARIA CAMPESENA
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Planear, orientar, evaluar y realizar seguimiento en la etapa productiva a la formacién profesional Integral, aplicando las guias y procedimientos emitidos
por la Direccién de Formacién Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestion y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagdgico de
Centroy las orientaciones de la Coordinacién Académica, conforme ala modalidad,intensidad establecida en el disefio curricular de los programas y lugar
de ejecucion definido por el centro

‘Apoyar enlas actividades de divulgacion, Promocion, MsCripcion y gestion documental para la matricula de 1os programas de formacion titulada y/o
2 |complementaria cuando sea requerido, de acuerdo con la pr 6ndelas idas acorde con los coberturay
productos indicados por la subdireccién de centro, la coordinacién y/o Supervisor del contrato.

3| las novedades (deserciones, inasistencias, traslados, entre otras), avances o dificultades de manera oportuna en la plataforma dispuesta para cada fin utiliz
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 77 T 7] %%
Desplazamiento ruta de ida: Sogamoso-Zetaqiré
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE
Actividades a ejecutar:
HORA3AM Desplazamiento ruta de ida : Sogamoso - Zetaquira
HORA:7:30AM Llegada a Zetaquird
HORA: 8:AM-9:AM | Bienvenida Inicio de la formacion MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA
HORA: 9AM- 12:00 | Competencia: REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
PM ESTABLECIDAS.
Rsultados de aprendizaje : APLICAR LOS CORRECTIVOS A LAS OPERACIONES, SEGUN REPORTES DE NOVEDADES Y POLITICAS DE
7 HORA: 1:00PM- ||  EvpRESA. ficha:
3:30PM 3563279

HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion

HORA: 4:00 PM | SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO




02 I ————

Actividades a ejecutar:

HORA: Competencia: REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
8:00AM/12:00PM ESTABLECIDAS.

Resultado ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA MANIPULACION, IZAJE, CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS, CONFORME
API CION DE AC Y PROCI 0S ESTABLECIDOS.
ficha: 3563279

HORA:
28 01:00PM/3:30PM

HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion

HORA: 4:00 PM | SE REQUIERE PERNOCTAR YA QUE EL LUGAR QUEDA A MAS DE 50KM LO QUE DIFICULTA SU REGRESO

Actividades a ejecutar:

2 7 | 2026 |
HORA: Competencia: REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
8:00AM/12:00PM ESTABLECIDAS.,
Resultado MANIPULAR LOS OBJETOS, TENIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS, TECNICAS ESTABLECIDAS Y
» HORA: PROGRAMACION DE ACTIVIDADES. ficha
0L00PM/3:30PM || 1o

HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion

ml * ’

2026
HORA: Competencia: REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
8:00AM/12:00PM ESTABLECIDAS.
HORA: Resultado MANIPULAR LOS OBJETOS, TENIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS Y ACCESORIOS, TECNICAS ESTABLECIDAS Y
30 01:00PM/3: éOPM PROGRAMACION DE ACTIVIDADES. ficha
) /3 : 3563279

HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion

Actividades a ejecutar:

HORA: Competencia: REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS
8:00AM/12:00PM | ESTABLECIDAS.

Resultado: ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA MANIPULACION, IZAJE, CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS, CONFORME
A PROGRAMACION DE ACTIVIDADES Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.
ficha : 3563279

HORA:
31 | 01:00PM/3:30PM

HORA: 4:00 PM | Fin de la formacion

HORA: 4:30PM Desplazamiento ruta de regreso Zetaquira - Sogamoso
Desplazamiento ruta de regreso: Zetaquira -Sogamoso
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $00
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $0.0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $106,000

Los Gastos por concepto de viaticos derivados de la comision serén asumidos parcialmente por otro organismo o entidad. En tal sentido, el porcentaje restante,
equivalente al 60%, corresponde al valor liquidado en la plataforma SIFF y es el porcentaje reconocido y asumido por el Centro de Formacién

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
=P

Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: e

Angela Maria Montoya Castro Sebastian Camilo Gonzalez Gutierrez

Cargor Cargo: Nombres y Apellidos: Diana Marcela Salazar

GTH-F-090 V.05



Reporte de Instructores por Ficha

Reporte Ejecucion Horas Instructor

Solicitar Eventos
Gestion de Tiempos
LMS
Matricula
Planeacion de la Formacion
Reportes

SGS

15:00 - 23:59: Disponible

15:00 - 23:59: Disponible

15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible

1Z9/Ub/ LD I5U/UD/ 2D U1/U// 20 UZ/uzj 2o U3/U7Z[ 20 u4/U/] L0

05/07/26

06/07/26 07/07/26 08/07/26 09/07/26 10/07/26 11/07/26

12/07/26

3/07/26 14/07/26 15/07/26 116/07/26 17/07/26 18/07/26

19/07/26

0/07/26 21/07/26 g2/o7/26 23/07/26 24/07/26 25/07/26
03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 23:59: Disponible

26/07/26

15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible 15:00 - 23:59: Disponible

7/07/26 28/07/26 229/07/26 30/07/26 31/07/26 01/08/26

03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 07:00: Disponible 03:00 - 23:59: Disponible

02/08/26

Anterior{  Siguiente p
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NFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso 12 de agosto del 2026

PRESENTADO A: ANGELA MARIA MONTOYA CASTRO
SUBDIRECTOR(A)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 108826 27 de julio del 2026 31 de julio del 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

REGIONAL BOYACA CENTRO MINERO | ZETAQUIRA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formacidon profesional integral en formacion
complementaria. MANEJO SEGURO E IZAJE DE LA CARGA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

DIA 1- 27 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3 PM

REALIZAR EL CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS SEGUN LAS NORMAS SEGURIDAD E HIGIENE Y TECNICAS ESTABLECIDAS. Analizar técnicas
de cargue y descargue: Resolver casos practicos en el aula identificando posturas, movimientos y métodos adecuados para manipular objetos.

Identificar riesgos: Analizar imagenes y situaciones de cargue y descargue para reconocer peligros, actos inseguros y posibles lesiones
ficha: 3563279

DIA 2 -28 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3PM APLICAR LOS CORRECTIVOS A LAS OPERACIONES, SEGUN REPORTES DE NOVEDADES Y POLITICAS DE LA EMPRESA. Anélisis de
novedades: Revisar casos simulados de fallas o novedades operativas e identificar las causas y acciones correctivas correspondientes. Juego de
roles: Simular situaciones donde el aprendiz recibe un reporte de novedad y debe tomar decisiones para corregir la operacién

ficha: 3563279

DIA 3 - 29 DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3 PM ALISTAR LAS HERRAMIENTAS PARA LA MANIPULACION, IZAJE, CARGUE Y DESCARGUE DE LOS OBJETOS, CONFORME A
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. Reconocimiento de herramientas: Identificar herramientas y equipos
utilizados para manipulacion, izaje, cargue y descargue segun cada actividad ficha: 3563279

DIA 4- DE 30DE JULIO DEL 2026

HORA:07AM-3PM

VERIFICAR LAS NOVEDADES DE LA OPERACION, CONFORME A PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y MEDIOS INFORMATICOS. Revision de

novedades: Analizar casos simulados e identificar inconsistencias o situaciones que puedan afectar el desarrollo de la operacién. Ficha: 3563279
DIA 5 - DE 31 DEJULIO DEL 2026

HORA:07AM-3PM - VERIFICAR LAS NOVEDADES DE LA OPERACION, CONFORME A PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y MEDIOS INFORMATICOS. Analizar
reportes operativos: Revisar casos simulados para identificar novedades, inconsistencias y desviaciones durante la operacion.

Ficha: 3563279
Desplazamientos ruta Zetaquira -Sogamoso medio de transporte terrestre Hora 03:20 PM

GRF-F-089 V04
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RESULTADOS:

IAPLICAR LOS CORRECTIVOS A LAS OPERACIONES, SEGUN REPORTES DE NOVEDADES Y POLITICAS DE LA EMPRESA.
1.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico
2. Lista de asistencia
3. Tiquetes Desplazamiento terrestre

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Impartirlas Instructor de formacién Del 27 al 31 de Julio del 2026
competencias. complementaria
2. Recopilar evidencias
3. Lista de asistencia
4, Practicas seguras con
Los diferentes accesorios
de la empresa.
CONCLUSIONES:

1. Se imparte formacién profesional integral en la competencia, de las fichas curso complementario
APLICAR LOS CORRECTIVOS A LAS OPERACIONES, SEGUN REPORTES DE NOVEDADES Y POLITICAS DE LA
EMPRESA.

con la ficha: 3563279

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Diana Marcela Salazar I N
j;i"('-(_s’*'()/ =
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
SEBASTIAN CAMILO GONZALEZ
GUTIERREZ Sebastiam Jorgaley T
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Listado de asistencia del 27-07-2026 al 31-07-2026
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1. Registro fotografico

Lunes, 27 de julio de 2026, 9:51a.m. Ajustar
& IMG_5934

Apple iPhone 17

Camara ultra gra

+ 5712 x 4284 DORADO

16 mm

Zetaquira

SENA

Jueves, 30 de

julio de 2026, 11:45a.m.

Captura de pantalla

Sin informacién del lente

1MP

54 « 2,4 MB

«Zetaquira
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Ajustar Viernes, 31 de julio de 2026, 8:47a.m. Ajustar
& IMG_4311
=
:n: Captura de pantalla N
Sin informacién de

3MP + 1290 x 2417 + 10
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1. Tiquetes Desplazamiento terrestre

COOTRADEL SUL - I By Is3s24]

DOCUMENTO EQUIVALENTE - TP# DTCT-14789

FECHA VIAE 2026 07 27 06.00:00
TRAMO SOGAMOSO-TUNIA
CEDULA 46380261
NOMBRE DIANA MARCELA ZALA
PUESTOS (13)

VEHICULO: 1202 - SST216
VALOR TOTAL $§14.000
- ORIGINAL PASAJERC

UPERACION 344004
TIPO VENTA FARA HOY
ELABORO CAROLINA FEREZ
VIGILADO S8UPERTRANSPORTE
Impreso por SITRANS 6.A.8
TELEFONO 3143105268 -

COOTRANSEOL LYDA - 00174 1564
ORECCION TERMINAL DE TUNJA
WAW COOTRANSBOL COM

DOCUNENTO EQUIVALENTE - T #: pETTUNJACOA0N

FECHA VENTA: 2026-07~31 13:00:00
FECHA VIAE: 2026-07-31 13:30:00
ORIGEN ZETAGUIRA
DESTNO ! TUNJA
CEDULA 46380261
CELULAR: 3214986578
NOMBRE: DIANA SALAZAR
CANTIOH. 1
PUESTO: (1)
FORMA ¥ALO! EFECTIVO
VERICULO: XAE-795)
RUTA: BOGOTA.SAN EDUARDOD Via
’ TU..JA MIRAFLORES

POLIZA RLC: J0021E

A EQUIDAD SEGUROS
e EENI?RALes NIT-860028415
POLIZA RCE: 30021E

A EQUIDAD SEGURCS
s e gengu?.eg NIT-860028415
BOAT XXXX50

LA EQUIDAD SEGURCS

EWPRESASOAT G NERALES NIT-850028415
VALOR TOTAL: $40.000

TELEFONO 3143105566 -
CCOTRANSBOL LTDA - 800174 136-9
DIRECCION TERMINAL DE TUNJA
WWW.COOTRANSEOL.COM

DOCUNENTO EQUIVALENTE -T.P #: DETTUNJACO-4013/

FECHA VENTA: 2026 07 27 07:30:00

FECHA VIAJE: 2026 07 27 07:50:00

ORIGEN : TUNJA

DESTINO: ZETAQUIRA

CEDULA: 46380261

CELULAR: 3214986578

NOMBRE: DIANA SALAZAR

CANTIDAL 1

PUESTOS (1)

FORMA PALO: EFECTIVO

VEHICULO: RAX 5412

RUTA: BOGOTA-SAN EDUARDO VIA
; TU..JA MIRAFLORES

POLIZA RCC: 993301

LA EQUIDAD SEGUROS
BipECE GENERALES NIT-860028415
POLIZA RCE: 993301
LA EQUIDAD SEGUROS
Lcoaicicobis GENERALES NIT-860028415
BOAT: 004155
LA EQUIDAD SEGUROS
EWPRESABOAT  GENERALES NIT-860028415

VALOR TOTAL: $40.000

reecesnsirieree2ose: ORIGINAL PABAJERQ = rsmmecee
AGENCIA: TUNJA CONCORDE
OPERACION: 088838
TIPO VENTA: ANTICIPADA
COOTRA DEL SOL - Mt by 185525/

DOCUMENTO EQUIVALENTE - TP # : DTCT-14780

FECHA VIAE 2026 07 31
THRAMO TUNJA - SOGAMOSO
CEDULA 456320261
NOMBRE CONSUIADUR FIN T
PUESTOS (3)

VEHICULOQ: 1523 . PX0321

VALOR TOTAL: $14.000

OPERACION 344008
TPO VENTA PARA HO
ELABORO DIEGO GARCIA
HORA IMPRIME:2026 07 31 18:35:00

VIGILADC SUPERTRANSPORTE
I®E®OOG®T ®OO SITRAMS SA.S

DOCUMENTU ELECTRONICO EQUIVALENTE DE
TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS
Vando 30 minutos despues de la hord e salide
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1. Para efectos legales, el funcionario Diana Marcela Salazar, certifica bajo la gravedad
del juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a
cabalidad, y que el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al
prestador del servicio de transporte. De igual manera, con fundamento en la
presuncion de autenticidad de los documentos privados, los soportes allegados para
el tramite de pago de vidticos, salvo disposicion especifica en contrario, se

presumiran auténticos, sin perjuicio de que puedan ser objeto de tacha de falsedad.”
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