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ALCALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

ANEXO TECNICO

1. OBJETO:

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS
NECESARIOS PARA PARA LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE PROTECCION
DE CUERPOS DE AGUA, BUENAS PRACTICAS AGROPECUARIAS Y AMBIENTALES A
TRAVES DEL USO DE ENERGIAS ALTERNATIVAS, BIOINSUMOS Y USO EFICIENTE
DE MATERIAS PRIMAS DE LA LOCALIDAD DE CIUDAD BOLIVAR EN EL MARCO
DEL PLAN DE DESARROLLO LOCAL VIGENCIA 2026 ‘CIUDAD BOLIVAR CAMINA

SEGURA.”.

1.1 ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, el Contratista debera prestar el servicio de acciones de proteccion
de cuerpos de agua, buenas practicas agropecuarias y ambientales promoviendo el uso de energias
alternativas, bioinsumos y uso eficiente de materias primas, por lo que se beneficiaran indirectamente y
directamente a 100 predios de la ruralidad en la Localidad de Ciudad Bolivar, a continuacién, se describe
el proyecto de inversion segin el plan de desarrollo:

. Proyecto 2240 “Ciudad Bolivar Camina Segura”

La meta general del proyecto en el cuatrienio es: Apoyar 848 predios rurales con buenas practicas
agropecuarias y ambientales que fortalezcan la proteccion a coberturas vegetales y recurso hidrico, para
el afio 2026 se cuenta con una meta de “Apoyar 200 predios rurales con buenas practicas agropecuarias

y ambientales que fortalezcan la proteccién a coberturas vegetales y recurso hidrico”.
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2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del contrato serd por ocho (8) meses, inicia a partir de la firma del Acta de Inicio.

3. LOCALIZACION

Las acciones a desarrollar de capacitacion e implementacion de las buenas practicas agropecuarias se
desarrollaran en los predios rurales de la localidad de Ciudad Bolivar ubicados en las siguientes veredas
de la localidad: Pasquilla, pasquillita, Santa Barbara, santa rosa, las mercedes, Mochuelo Alto, Mochuelo
Bajo, Quiba Alta y Quiba Baja. Es de resaltar que las acciones de implementacién de buenas practicas
estaran desarrolladas en los predios que cuenten con zonas de preservacién ambiental, zonas aledafias a
cuerpos de agua con el fin de desarrollar las acciones de cuidado, conservacion, preservacioén de las areas
colindantes a los cuerpos de agua, ver la figura No 1 Cuerpos de agua en predios rurales de la localidad

de ciudad bolivar.
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Figura 1 Cuerpos de agua en la localidad de ciudad bolivar, fuente: Profesionales de formulacién

Alcaldia Local de Ciudad Bolivar. 2026
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Se tendran en cuenta las siguientes etapas, las cuales garantizaran la correcta ejecucion del contrato.

11

Etapa I Alistamiento del proyecto
Etapa II Capacitacion a la comunidad

Etapa III Formulacion del proyecto de acciones de proteccion de cuerpos de agua,

buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energias alternativas.

Etapa IV Implementacién de proyectos de acciones de proteccion de cuerpos de agua,

buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energias alternativas.

Etapa V Seguimiento y evaluacién

ETAPA I ALISTAMIENTO

Disefio de formatos

El contratista disefiara los formatos requeridos para el desarrollo de las diferentes actividades contenidas

en las etapas del contrato, estos funcionaran como respaldo y trazabilidad a las diferentes actividades

adelantadas, estos formatos deben estar acorde al Manual de imagen de la Alcaldfa Local de Ciudad

Bolivar y debe estar aprobados por la oficina de Prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local, algunos

de los formatos requeridos son:

Formatos de Asistencia a socializacién del proyecto, talleres y capacitaciones
Formato entrega de refrigerios

Formatos de invitacion a capacitaciones

Formato acta de reunion

Formato informe financiero

Los demas que sean requeridos dentro del contrato.

NOTA: La aprobacién de los formatos por parte del Fondo de Desarrollo de Ciudad Bolivar no superara

un tiempo maximo de 8 dias calendario

Productos:
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1.2 Conformacién equipo de trabajo

Para el desarrollo de las diferentes actividades se hace necesaria la conformaciéon de un equipo

interdisciplinario idéneo y con la dedicacién necesaria para el desarrollo de las etapas del contrato, que

trabajen articuladamente en la ejecucion de cada una de las etapas del proyecto, garantizando que el objeto

contractual se cumpla dentro del tiempo y plazo programados.

La Alcaldia Local, considera que para el desarrollo de manera oportuna y eficaz del objeto del presente

contrato se requiere por lo menos del siguiente equipo.

EQUIPO DE TRABAJO

CARGO

PERFIL

TIEMPO

COORDINADOR

Titulo profesional en NBC: Ingeniero Ambiental
y/o Administrador ambiental y/o Ingeniero
Forestal o afines, con tarjeta profesional vigente
expedida por la autoridad competente; con titulo de
posgrado en Gestion Ambiental y/o Gerencia de
Proyectos y/o Getrencia Ambiental y/o Gerencia
de recursos naturales y/o Gestién de recursos
naturales y/o Getencia de recursos hidricos y/o
Gestién de recursos hidricos.
Experiencia profesional: 3 afios de experiencia
profesional contados a partir de la expedicién de la
tarjeta profesional, cuando aplique.

Experiencia especifica: Dos (2) certificaciones
como coordinador  de  proyectos de
implementaciéon de buenas practicas ambientales

y/o agropecuarias..

100%
durante los 8 meses

Dedicacién

del contrato

PROFESIONAL
AGROPECUARIO

Titulo profesional en NBC: Medicina Veterinatia y
Zootecnia, Ingenierfa Agricola o Agroindustrial o
Biologfa o Microbiologia o Administracién de
Empresas Agropecuarias o Ciencias Ambientales
Ingenierfa Agronoma o Ingenierfa Agropecuaria o
ingenieria agricola.

Experiencia profesional: Con Dos (2) afios de
experiencia profesional contados a partir de la
expedicién de la tarjeta profesional, debidamente
certificada, en los casos que aplique

Experiencia especifica: Dos certificaciones como
profesional implementando, planificando Y/o
diseflando Buenas practicas agropecuarias.

Dedicacién 100%
durante los 7 meses

del contrato
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PROFESIONAL SI1G

Titulo profesional en NBC: Ingeniero catastral,
ambiental y/o geodesta. con titulo de posgrado en
sistemas de geografica
Experiencia profesional: Con un (1) afio de

informacién

experiencia profesional relacionada contados a
partir de la expedicién de la tarjeta profesional,
debidamente certificada.
Experiencia especifica: Una certificaciéon como

profesional en la que se evidencie la
implementacién de los sistemas de informacién

geografica

50%

Dedicacion
durante 2 meses

PROFESIONAL DE

Titulo Profesional NBC: Ingeniero eléctrico,
Ingeniero electromecanico, ingeniero mecatrénico
y/o
Experiencia profesional: Con Dos (2) afios de

afines.

experiencia profesional contados a partir de la

100%
durante 3 meses el

Dedicaciéon
cual comenzara
cuando inicie la etapa
de implementacién

ENERGIAS expedicién de la tatjeta profesional, debidamente | (periodo 6,7y 8)
ALTERNATIVAS certificada.
Experiencia especifica: Dos certificaciones como
profesional en la implementacién de proyectos con
energias  alternativas asociado a  proyectos
ambientales.
Titulo Técnico o tecndlogo en Ingenieria | Dedicacion 100%
Ambiental, Ingenierfa Forestal, Ecologia o areas | durante 3 meses el
. afines. cual comenzara
I I L L ..
TEENICO Experiencia: Con Dos (2) afos de experiencia | cuando inicie la etapa
proyectos de energias alternativas y/o proteccién | de  implementacion
de cuerpos de agua (periodo 6, 7, 8)
Dedicaciéon 100%
BACHILLERES Titulo de Bachiller con experiencia de 20 meses en dur? ntem3 rr;esres e
CUADRILLA (4) | temas  relacionados con  buenas practicas cuanzo ijjniala .
OPERATIVA ambicntales cuando e @ eapa

de implementacién

(periodo 6, 7, 8)

Previo a la suscripcion del acta de inicio, el contratista, debera presentar al

las hojas de vida y los

respectivos soportes de las personas candidatas a cumplir con los perfiles descritos en el equipo de
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trabajo, para su respectiva revision por parte del supervisor o apoyo a la supervisién y su aprobacién en
comité técnico, por lo que el contratista debera remitir con anterioridad las hojas de vida para revision
port parte del apoyo a la supervisién del fondo de desarrollo local.
Entre los cinco (5) dias habiles a partir de la recepcion de las hojas de vida entregadas por el contratista,
la enviard los comentarios/obsetvaciones y en caso de vetlo necesatio convocara una sesiéon de trabajo
con el contratista y/o la(s) persona(s) designadas por este. La subsanacion de las observaciones sera
presentada por el contratista en un plazo de dos (2) dias habiles para posteriormente dar aval de las
personas seleccionadas por el contratista, siempre que cumplan con lo estipulado. Una vez se surta el
proceso, se procedera con la firma del acta de inicio del contrato.
Para acreditar la formacion profesional el contratista debera proveer: diplomas y actas de grado; en caso
de tener titulos en el exterior, se debera presentar el documento de homologacién de conformidad con
las disposiciones legales vigentes en la materia. Copia de la matricula o tarjeta profesional vigente en caso
de que la profesion asi lo requiera; la experiencia profesional solo se validara cuando la certificacién
expedida aportada, refleje como minimo los siguientes requisitos:

e Nombre de la empresa.

e Direccién y teléfono de la empresa.

e Nombre y cedula del contratista y/o trabajador.

e Numero del contrato o convenio (si tiene).

e  Objeto del contrato o convenio y/o vinculacién laboral.

e  Obligaciones desatrolladas por el contratista y/o trabajador.

e Estado del contrato o convenio y/o vinculacién laboral.

e Fecha de inicio (dfa, mes y afio) y fecha de terminacién (dfa, mes y afio).

e Fecha de expedicién de la certificacion (dfa, mes y afio).

e Nombre y firma de quien expide la certificacion.
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Las hojas de vida del personal diferente al equipo minimo habilitante, deberan ser entregadas (10) dias
posteriores a la firma del acta de inicio. Una vez y enviadas al apoyo a la supervision, se dispondra de una

semana para la revisién, en el caso de encontrarse observaciones el contratista tendra (5) dias para

subsanar.

Obligaciones generales del equipo de trabajo del contratista

e [Ejecutar de manera idonea el componente técnico y administrativo que involucre las actividades
de capacitacion e implementacion de las actividades establecidas en cada una de las etapas para
el desarrollo del contrato.

e Apoyar la elaboracién del plan de trabajo con un cronograma, y las actividades y estrategias
necesarias para desarrollar el objeto del contrato.

e Consolidar y acompafiar el levantamiento de informacion pertinente para la ejecucion de acuerdo
con las etapas definidas para el proyecto.

e Entregar reportes e informes solicitados por el Fondo de desatrollo local de Ciudad Bolivar de
manera oportuna (para los informes de actividades mensuales anexar su afiliacion y copia de
planilla de pagos parafiscales).

e Proveer los elementos, insumos, maquinas y herramientas necesarias para el adecuado desarrollo
del contrato.

e Informar oportunamente situaciones que puedan generar algun tipo de dificultad en el desarrollo
del proyecto.

e  Salvaguardar los datos e informacién en ningtin caso podra hacer uso indebido de la misma.



‘* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

e Las demas que se han requeridas o solicitadas por parte del apoyo a la supervision relacionadas
al objeto contractual
e Cumplir con los criterios de calidad establecidos en la minuta del contrato

e El (la) contratista se obliga a la garantia de la reserva legal y la proteccion de la informacion en
los términos de la Ley 1098 de 20006, Ley 1581 de 2012 y la Ley 1755 de 2015, en la categoria de
datos sensibles y la garantia del adecuado tratamiento de datos personales, cumpliendo con la
obligacién de reserva y confidencialidad en el marco de la garantia del derecho a la intimidad

personal y familiar.

e Acompafar y documentar el proceso de asesorfa y seguimiento a los proyectos presentados por

los participantes por parte del equipo profesional de asistencia técnica.

e Realizar seguimiento a la entrega de cada uno de los insumos, refrigerios y demas materiales en
las actividades desarrolladas en el marco del contrato, indicar de manera concisa en las actas las
cantidades correspondientes.

Obligaciones generales del coordinador

e KHstara a cargo de participar en los comités técnicos y en cada una de las actividades aprobadas
en el cronograma de trabajo y el desarrollo de las actividades de campo, retroalimentando y
realizando los ajustes necesarios, acordes con los lineamientos del contrato, en continua
comunicaciéon con el apoyo a la supervision del contrato.

e  Verificar, acompafiar y hacer seguimiento al desempefio del personal vinculado.

e Adelantar las gestiones administrativas que se requieran dentro del manejo y ejecucién de
recursos del contrato.

e Apoyar la estrategia de convocatoria, e inscripciéon de las comunidades interesadas. Apoyar el
analisis de los datos que surjan de la caracterizacion

e Apoyar la construccién del plan de trabajo, cronograma y metodologia

e Realizar informes técnicos del proceso de capacitacién proteccion de cuerpos de agua e
implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energias

alternativas
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Realizar informe técnico del resultado de apropiaciéon de las capacitaciones de proteccién de
cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del
uso de energfas alternativas

Realizar el proceso de capacitacion y asistencia técnica durante la ejecucion contractual

Realizar tramites y procedimientos necesarios para el ingteso a almacén.

Brindar asistencia técnica en la formulacién e implementacién y puesta en marcha de los
proyectos de proteccion de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias
y ambientales a través del uso de energias alternativas

Realizar la metodologia y pedagogia de las capacitaciones de los proyectos de proteccién de
cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del
uso de energias alternativas.

Realizar la georefenciacién e implementacion de los proyectos que se va a implantar los proyectos
de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y
ambientales a través del uso de energfas alternativas.

Realizar salidas graficas de los proyectos intervenidos de los proyectos de proteccién de cuerpos
de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de
energfas alternativas.

Realizar el acompafiamiento comunitario a las comunidades en el proyecto de formulacién
Realizar la co-creacion con las comunidades el cronograma, plan de trabajo y presupuesto de los
proyectos de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias
y ambientales a través del uso de energias alternativas

Apoyar el proceso de inscripcién de las propuestas y revisar la documentacién presentada.
Identificar las zonas, predios e intervenciones con las comunidades de la implementacién de los
proyectos de proteccion de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias
y ambientales a través del uso de energfas alternativas.

Realizar cronograma de insumos materiales y/o elementos de entrega de los proyectos de
protecciéon de cuerpos de agua e implementaciéon de buenas practicas agropecuarias y
ambientales a través del uso de energias alternativas

Realizar el seguimiento de la implementacién de los proyectos de proteccién de cuerpos de agua
e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas
alternativas

Realizar informes de caracterizacién, seguimiento, finales y los que se requieran para el

cumplimiento de las capacitaciones, caracterizaciones e implementacion de los proyectos de
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proteccién de cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuatias y ambientales

a través del uso de energias alternativas
e Apoyar el proceso de inscripcién de las propuestas y revisar la documentacion presentada.
e Asistir y participar activamente en los comités técnicos para el desarrollo contractual
e Realizar las actividades que se requiera pata el cierre y posterior liquidacion del contrato.

e DPresentar informes mensuales y un informe final de la ejecucién operativa y financiera del

contrato, junto con la liquidacién de este.

e Mantener comunicacién permanente con el enlace del contratista y el apoyo a la supervision del

contrato.

e  Garantizar el correcto desarrollo y entrega de todas las actividades e informacién requerida del
presente anexo técnico.

e Consolidar los registros y soportes propios de las actividades ejecutadas: fotos, videos, actas, etc.
En formatos previamente aprobados por la supervision del contrato.

e  Asistir a las reuniones de comité técnico cuando se le requiera.

e Coordinar la entrega de los materiales, asegurandose de la adecuada implementacién y
ejecucion.

e Las demis inherentes al objeto y naturaleza del contrato.

Obligaciones generales del Profesional agropecuario

e Conocer el componente técnico, los estudios previos, el contrato para su cabal desarrollo y
cumplimiento.

e Mantener comunicacién permanente con el coordinador del contrato.

e Apoyar la estrategia de convocatoria, e inscripcion de las comunidades interesadas.

e Apoyar el andlisis de los datos que surjan de la caracterizacion.

e Apoyar la construccién del plan de trabajo, cronograma y metodologia de las capacitaciones a

realizar.
e Realizar el contenido tematico de acuerdo con las necesidades de los procesos de capacitacion.
e  Realizar visitas técnicas en la zona rural de acuerdo con el cumplimiento contractual.

e Realizar informes técnicos del proceso de capacitacién protecciéon de cuerpos de agua e
implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas

alternativas.



‘* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

Realizar informe técnico del resultado de apropiaciéon de las capacitaciones de proteccion de
cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del
uso de energfas alternativas.

Realizar tramites y procedimientos necesarios para el ingreso a almacén de la .

Brindar asistencia técnica en la formulacion, implementacion y puesta en matrcha de los proyectos
de protecciéon de cuerpos de agua e implementacion de buenas pricticas agropecuarias y
ambientales a través del uso de energias alternativas.

Realizar la metodologia y pedagogia de las capacitaciones de los proyectos de proteccién de
cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del
uso de energias alternativas.

Realizar la georefenciacion e implementacion de los proyectos de proteccién de cuerpos de agua
e implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas
alternativas.

Realizar salidas graficas de los proyectos intervenidos de proteccién de cuerpos de agua e
implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas
alternativas.

Realizar el acompafiamiento comunitario a las comunidades en el proyecto de formulacién.
Realizar la co-creacién con las comunidades, el cronograma, plan de trabajo y presupuesto de los
proyectos de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias
y ambientales a través del uso de energias alternativas.

Apoyar el proceso de inscripcién de las propuestas y revisar la documentacién presentada.
Identificar las zonas, predios e intervenciones con las comunidades de la implementacién de los
proyectos de proteccion de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias
y ambientales a través del uso de energias alternativas

Realizar cronograma de insumos materiales y/o elementos de entrega de los proyectos de
proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales
a través del uso de energias alternativas

Realizar el seguimiento de la implementacién de los proyectos de proteccién de cuerpos de agua
e implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas
alternativas

Realizar informes de caracterizacién, seguimiento, finales y los que se requieran para el
cumplimiento de las capacitaciones, caracterizaciones e implementacioén de los proyectos de
proteccién de cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales

A través del uso de energfas alternativas



‘* SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO

e Adelantar seguimiento de la correcta ejecucion de los proyectos que se desarrollen en los plazos
y tiempos estipulados.
e Las demis obligaciones que sean requeridas para el cumplimiento del contrato.

e Apoyar y participat en las presentaciones publicas

Obligaciones generales del ingeniero de automatizacion electronica con especializacion de

energias alternativas

e Conocer el componente técnico, los estudios previos, el contrato para su cabal desatrollo y
cumplimiento.

e  Mantener comunicacién permanente con el coordinador del contrato.

e  Evaluar las zonas, areas y o predios para la implementacion y puesta en marcha de los proyectos
de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y
ambientales a través del uso de energias alternativas

e  Realizar tramites y procedimientos necesarios para el ingreso a almacén de la

e Realizar el diagnéstico de eficiencia de los proyectos de proteccién de cuerpos de agua e
implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas
alternativas

e Realizar visitas y asistencia técnica para la implementacion de los proyectos de proteccion de
cuerpos de agua ¢ implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del
uso de energias alternativas

e  Garantizar el funcionamiento y puesta en marcha de los proyectos de proteccién de cuerpos de
agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de
energfas alternativas

e Realizar ficha técnica de los elementos y o materiales de las energias alternativas de los proyectos
de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y
ambientales a través del uso de energfas alternativas

e Realizar las fichas del funcionamiento y puesta en marcha de los proyectos proteccién de cuerpos
de agua e implementaciéon de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de
energfas alternativas

e Realizar informes técnicos de las zonas, lugares o predios seleccionados de los proyectos de
proteccién de cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales

a través del uso de energias alternativas
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e Realizar informes técnicos de la implementaciéon y puesta en marcha de los proyectos de
proteccién de cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales
a través del uso de energias alternativas

e Realizar informes de seguimiento de los proyectos de protecciéon de cuerpos de agua e
implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energias
alternativas

e Acompafar e identificar junto con los beneficiarios los elementos necesatios para la
implementacién de los proyectos en relacién con las energias alternativas

e Apoyar la instalacién de los elementos de energias alternativas junto con la cuadrilla operativa

e Realizar el seguimiento a la implementacién en cada uno de los predios beneficiados para el
correcto funcionamiento de las energfas alternativas

e Las demis obligaciones que sean requeridas para el cumplimiento del contrato.

Obligaciones generales del técnico I

e Conocer el componente técnico, los estudios previos, el contrato para su cabal desarrollo y
cumplimiento.

e Mantener comunicacién permanente con el coordinador del contrato.

e Apoyar los procesos relacionados con entrega y redencion del bono(energias alternativas y
protecciéon de cuerpos de agua).

e  Realizar cronograma de trabajo de la cuadrilla operativa con respecto a la implementacién de los
proyectos de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias
y ambientales a través del uso de energias alternativas

e Realizar el cronograma de entrega de los elementos a los beneficiarios de los proyectos de
proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales
a través del uso de energfas alternativas

e Apoyar los tramites y procedimientos necesarios para el ingreso a almacén de la

e Realizar acompafiamiento en campo de las intervenciones a realizar con respecto a los proyectos
proteccién de cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales
a través del uso de energias alternativas

e Apoyar las actividades y acciones que se desarrollan en la etapa de formulacién de los proyectos
de protecciéon de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y

ambientales a través del uso de energias alternativas
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e Apoyar las actividades o acciones que se desarrollan en la etapa de implantacién de los proyectos
de protecciéon de cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y
ambientales a través del uso de energfas alternativas

e Apoyar las actividades o acciones que se desarrollan en la etapa de seguimiento de los proyectos
de protecciéon de cuerpos de agua e implementacion de buenas pricticas agropecuarias y
ambientales a través del uso de energias alternativas

e Apoyar los informes técnicos a desatrollar, derivados de las actividades e informes de los
proyectos de proteccion de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias
y ambientales a través del uso de energfas alternativas

e Participar en el seguimiento y control de los predios beneficiados.

e Apoyar aspectos logisticos necesarios para llevar a cabo reuniones con los beneficiarios.

e Las demis obligaciones que sean requeridas para el cumplimiento del contrato.

Obligaciones generales de la cuadrilla (4) bachiller operativa para la proteccion de cuerpos de

agua

e Conocer el componente técnico, los estudios previos, el contrato para su cabal desarrollo y
cumplimiento.

e  Mantener comunicacién permanente con el coordinador del contrato.

e  Realizar las actividades requeridas para la implementacién de los proyectos de  proteccién de
cuerpos de agua e implementacion de buenas pricticas agropecuarias y ambientales a través del
uso de energias alternativas

e Realizar el alistamiento y mantenimiento de herramienta a utilizar en las actividades de los
proyectos de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias
y ambientales a través del uso de energfas alternativas

e  Realizar el traslado y almacenamiento temporal de las herramientas a usar en los proyectos de
proteccién de cuerpos de agua e implementacion de buenas practicas agropecuarias y ambientales
a través del uso de energfas alternativas

e Realizar las intervenciones fisicas para la proteccion de los cuerpos de agua e implementacion de
buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas alternativas

e Apoyar las actividades o acciones derivadas de las etapas de capacitaciéon formulacién e
implementacién y seguimiento de los proyectos de proteccion de cuerpos de agua e
implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energias

alternativas
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e Cumplir con el cronograma de trabajo establecido para las actividades de intervencién de los
proyectos de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias

y ambientales a través del uso de energias alternativas
e  Optimizar el uso de los materiales e insumos para evitar desperdicios

e Portar el equipo de proteccion personal (EPP) completo y en buen estado durante toda la jornada

laboral.

e Apoyar todas las acciones derivadas de la implementacién y seguimiento de buenas practicas

agropecuarias y ambientales.

e Desarrollar acciones que permitan la optimizacién en los sistemas agropecuarios y ambientales a

traves de buenas pricticas ambientales

e Desarrollar actividades encaminadas a disminuir y/o reducir los impactos ambientales para los

sistemas agropecuarios.

e Las demis obligaciones que sean requeridas para el cumplimiento del contrato.
1.3 CONFORMACION DEL COMITE TECNICO
Para garantizar la adecuada ejecucién del proyecto, se conformara un comité técnico, el cual estard
integrado por:
e  Alcalde Local o su delegado, quien ejercera como apoyo a la supervision del proyecto
e Coordinador del proyecto.
e Kl representante legal
Los profesionales del proyecto seran responsables de gestionar y coordinar las acciones necesatias con
las entidades competentes de cada sector, de acuerdo con los requerimientos técnicos y operativos que
surjan durante la ejecucion del contrato.
Entidad distrital y/o regional o nacional que puedan aportar al éptimo desarrollo del proyecto donde
contaran con voz, pero sin voto.
Funciones del comité técnico de seguimiento:
1. Realizar el seguimiento a todas las actividades y obligaciones suscritas en el contrato.
2. Determinar los lugares en los que se realizaran las diferentes etapas del proyecto.
3. Evaluar el impacto generado por las acciones realizadas dentro del contrato e impartir

recomendaciones y sugerencias necesatias para el cumplimiento del objeto. Orientar y definir los ambitos
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de accién y las modalidades de intervenciéon para el desarrollo de las etapas del contrato en la localidad
de Ciudad Bolivar.

4. Difundir el cronograma donde se encuentre la programacion de cada una de las actividades a realizar
de acuerdo con las etapas del contrato en la Localidad de Ciudad Bolivar.

5. No podra realizar cambios presupuestales sin la debida autorizacién expresa del ordenador del gasto.

El coordinador del proyecto convocara al comité técnico de seguimiento de manera mensual, y/o de
manera extraordinaria cuando se requiera; informando por escrito a los integrantes del comité, mediante
oficio o mensaje electrénico; las reuniones del comité de seguimiento se podran realizar de manera
presencial o virtual.

6. Aprobacién de perfiles, actividades y documentos que realice el contratista para su correcta ejecucion
El acta del comité debera ser elaborada por el contratista, quien se encargara de registrar los acuerdos,

decisiones y seguimiento de las acciones definidas en cada sesion.

7. Aprobacion del plan de trabajo y cronograma para su correcta ejecucion

1.4  PRESENTACION PUBLICA

Esta etapa tiene como proposito la divulgacion y socializacién del proyecto ante la comunidad, entidades
que integran la Comisiéon Ambiental Local, las entidades competentes y los actores territoriales, con el
fin de garantizar la transparencia, la articulacion institucional y la participacion efectiva en su
implementacién. Durante esta fase se presentan los objetivos, alcances, metodologia, etapas y cronograma
de ejecucién, permitiendo que los participantes conozcan las acciones previstas y los compromisos
establecidos.

La presentacién publica constituye un espacio de convocatoria y divulgacién que permite a las

comunidades conocer las actividades, tiempos y presupuestos a desarrollar por parte del contratista, por
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lo que el contratista debera realizar acciones que garanticen la participacién comunitaria para que
conozcan las actividades a desarrollar y los tiempos en el que se va a desarrollar el proceso contractual.
Conforme alo anterior el contratista realizard una presentacion del proyecto con el proposito de socializar
con la comunidad y entidades en general su ejecucién, como se describe a continuacién:

El contratista debera garantizar la presentacién del proyecto, que se realizarda durante los primeros treinta
(30) dias calendario después del perfeccionamiento del contrato.

El contratista debera generar al minimo cinco (5) espacios de difusion del proyecto en las veredas de la
localidad propendiendo por la mayor cobertura posible, deben garantizar que los distintos interesados
del presente contrato tengan la informacién para la posterior participacion, se propendera porque las
presentaciones publicas del proyecto se realicen antes de las intervenciones en campo.

Ademas, el contratista debera realizar la socializacién del proyecto a la Junta Administradora Local — JAL,
Unidad Local de Desarrollo Rural-ULDER y la comisién ambiental local- CAL en los espacios destinados
de cada instancia de participacion.

Para cuando inicien, se solicitard el apoyo de la oficina de comunicaciones y prensa de la alcaldia local o
a través de la supervisién y/o apoyo a la supervision del contrato, para la publicacién en las redes de la
Alcaldfa local. Para la presentacién se debe convocar con anticipacién minima de ocho (8) dias y minimo
(30) personas cada una, las comunicaciones con la Junta Administradora Local deberan responder a las
politicas de la Alcaldia, y en todo caso no se haran de forma directa, sino por intermedio del supervisor
0 apoyo a la supervision.

También invitara a las entidades pertinentes y acorde con los sectores de ambiente, bien sean locales,
distritales o de orden nacional; y demas organizaciones que se considere relevantes con relacion a los
temas del contrato, para esto solicitara los contactos a la alcaldia local para realizar dichas invitaciones.
Para el desarrollo de la presente actividad el Contratista deberd ademas garantizar:

e Soporte de entrega de tarjetas de invitacion.

e Soportes de envio de mensajes de texto, debe generar verificacion del texto enviado, hora de

envié y numero de destino.
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e Soporte de envi6 de correo electrénico.

e Listado de asistencia de los participantes en la presentacién publica; posteriormente, estos
soportes deberan presentarse con el respectivo informe mensual de actividades, transcrito en
formato Excel.

e Una presentacion en Power Point de no mas de 30 minutos que debe ser entregada a la delegada
de la Alcaldia para el comité técnico (quien hara la exposicion de lo relacionado con el desarrollo
del contrato, es decir: Objetivos, Poblacién objetivo, componente y actividades del proyecto en
lineas generales, resultados esperados, presupuesto, cronograma, equipo de trabajo) en la
presentacién publica.

e Ademis, el Contratista debera proveer: Todos los elementos y equipos (computador portatil,
video beam), que garanticen la capacidad y caracteristicas necesarias para llevar a cabo en
condiciones éptimas el evento.

e Deberd garantizar todos los elementos de bioseguridad para las personas que realicen la
presentacion del contrato.

Cada una de las presentaciones contard con una logistica pensada en el bienestar de los asistentes y el
apoyo a la economia regional. Se dispondra de una estacién de café permanente.

Nota: El profesional encargado de presentar el proyecto es el coordinador o en su remplazo el
representante legal; ademas, los profesionales acompafiaran las presentaciones con el fin de resolver

dudas especificas en su area de conocimiento generadas dentro de las presentaciones.

Se debera realizar las presentaciones publicas del contrato suscrito, en la cual se debera exponer a la Junta
Administradora Local (JAL) y la comunidad cada una de sus fases y actividades. Previamente, debera
establecer estrategias que garanticen la participacion de la poblacién a beneficiar, apoyandose con la
oficina de participacion y de prensa de la Alcaldia Local de Alcaldia Local de Ciudad Bolivar, el o la
referente de la Alcaldia Local de Ciudad Bolivar, las Juntas de Accién Comunal, Fundaciones, Instancias

de participacion local, entre otros.
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La estrategia de convocatoria serd a través de entrega de invitaciones digitales, las cuales deberan ser
elaboradas por el contratista y aprobadas por el apoyo a la supervision y la oficina de prensa del FONDO
DE DESARROLLO LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR, para luego ser objeto de divulgacion a la

comunidad.

Presentacion a la Junta Administradora Local (JAL).

Se realizara con el fin de hacer una divulgacién de las actividades del proyecto, alcances y objetivos de
este. Como parte de la preparacién para el desarrollo del contrato, EL. O LA APOYO A LA
SUPERVISION deber4 radicar solicitud ante la Junta Administradora Local de Ciudad Bolivar para la
asignacion de una fecha de realizacion de la presentacion publica, esta solicitud debe realizarse dentro de
los veinte (20) dfas calendario posteriores a la firma del acta de inicio.

EL. APOYO A LA SUPERVISION con APOYO DEL CONTRATISTA debera realizar una
presentacién digital y fisica entregada en once (11) carpetas a cada edil y edilesa esta deberd contener

como minimo:

e Numero y nombre del proyecto

® Objeto del Contrato

® Indicador de la meta

e Componentes

® Recursos discriminados por conceptos (Valor del Contrato)
® Poblacién por beneficiar

® Plazo de ejecucion

e Cronograma tentativo de ejecucion

® Requisitos de participacion e inscripcion.



*

SECRETARIA DE

BOGOT/\ | cosierno

NOTA: EL. O LA APOYO A LA SUPERVISION deberi verificar que la presentacién publica ante la
JAL se realice durante el término de ejecucion del contrato y en caso de que la Corporacién no asigne
fecha dentro del plazo, debera radicar nueva solicitud y dejar constancia de tal situacién, remitiendo copia
a la supervision. Es importante, que el ejecutor envié por correo electrénico al apoyo a la supervision la

presentacion en PPT, para set aprobado y/o ajustar segiin sus comentarios.

1.5 CONVOCATORIA

Con el propésito de garantizar una cobertura efectiva y participativa en las nueve veredas (9), de la
localidad de Ciudad Bolivar, se realizaran sesiones de divulgaciéon sobre la oferta institucional
agropecuaria y ambiental de la ejecucién contractual, dando a conocer las actividades a desarrollar de
capacitaciéon e implementacién en predios que contiene dreas aledafias a los cuerpos de agua, esta
divulgacion deberi realizarse en los diferentes espacios comunitatios y/o participativos con incidencia
en la zona rural de la localidad, con el fin de identificar las comunidades que requieren la asistencia
agropecuaria y ambiental.

El contratista es responsable del proceso de convocatoria y deberd garantizar la asistencia de la
comunidad residente en la zona rural de la localidad que desarrollen actividades productivas y registren
zonas aledafias a cuerpos de agua en los predios de la zona rural de la localidad, para ello debera con
anterioridad, identificar los cuerpos de agua de la localidad y a su vez las areas de los predios de la zona
rural de la localidad, realizando la invitacién a través de minimo los siguientes medios: comunicaciones
escritas, telefénica, presencial a 200 invitaciones y publicacién en redes sociales.

Todas las piezas comunicativas para utilizar deberan regirse de acuerdo con el manual de imagen de la
Alcaldia Mayor con previo seguimiento y aprobacién de la oficina de prensa y comunicaciones de la

Alcaldia Local, buscando asi garantizar una amplia participacién en las presentaciones publicas del
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proyecto, la convocatoria debera realizarse minimo con diez (10) dias de antelacién a la presentacién y
contara con los actores locales.

El contratista debera realizar invitacion de manera formal al representante de las organizaciones
ambientales, presidentes de acueductos veredales, juntas de accién comunal de la zona rural, instituciones
educativas ubicadas en zona rural y demas entidades que se consideren pertinentes que influya en el area
rural de la localidad de ciudad Bolivar

El contratista debera disefiar y presentar, una estrategia de comunicacion y divulgacién permanente, para
la ejecucion del contrato. En ningin caso la estrategia estara bajo responsabilidad de la oficina de prensa
de la Alcaldia Local. El contratista debera someter la estrategia publicitaria y su disefio a la aprobacién de

la oficina de prensa del FDLCB quien la aprobara de acuerdo con los parametros establecidos del manual

de imagen de la Alcaldfa Local de Ciudad Bolivar.

1.6 CARACTERIZACION DE LA POBLACION BENEFICIARIA

El contratista debera realizar la caracterizaciéon de los predios inscritos que incluya la identificacion y
georreferenciaciéon de predios en la ruralidad de la localidad de Ciudad Bolivar que cuenten con zonas de
preservacion ambiental, conservacion o areas aledafias a cuerpos de agua con el fin de desarrollar acciones
de prevencioén y proteccion, por lo anterior el contratista deberd generar salidas graficas que permitan
analizar los cuerpos de agua, delimitacién de predios de intervencion, uso de suelo entre otros. De la
misma manera el contratista deberd diseflar un formato o instrumento de captura de informacién y su
posterior tratamiento y andlisis. La caracterizacién debe incluir como minimo la informacién que se
describe a continuacion es de resaltar que el formato deberd ser aprobado en comité técnico y si el apoyo

a la supervision requiere informacién adicional este lo podra solicitar.

e  Georreferenciacion del predio a intervenir.
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e Cuerpo de agua identificado en el predio caracterizado

e Tipo de produccién (registre los productos, especies y cantidades productivas)

e Areadel predio de interés

e Zonas de produccion del predio de interés

e Tipo de suelo del predio de interés

e Tipo de produccién del predio de interés

e Caracterizacién de la poblacién que reside y labora en el predio (genero, condicién de
discapacidad, grupo cultural, entre otras)

e Nivel de escolaridad.

e Insumos utilizados, herramientas y materiales usadas en el sistema de produccion.

e Impactos ambientales identificados (vertimientos de aguas residuales, afectacién a cuerpos de
agua, uso de agroquimico) especificamente aquellos que afectan los cuerpos de agua.

e Identificacién de actividades desarrolladas en el predio que generan los impactos ambientales
que pueden afectar los cuerpos de agua.

e Necesidades identificadas por el dueflo, residente o trabajadores con respecto al cuidado,
proteccién y mantenimiento de zonas aledafias al cuerpo de agua.

e  Metros lineales de cuerpos de agua a proteger, cuidar y conservar en el predio caracterizado.
El ejecutor del contrato debera hacer el tratamiento y analisis de datos obtenidos, generando informe de

la caracterizacién de los predios que cuenten con areas para la proteccién y cuidado de los cuerpos de

agua.
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e Cartografia delimitacién de predios, cuerpos de agua de la zona rural de la localidad

2. CAPACITACION DE PROTECCION DE CUERPOS DE AGUA E
IMPLEMENTACION DE BUENAS PRACTICAS AGROPECUARIAS Y AMBIENTALES A
TRAVES DEL USO DE ENERGIAS ALTERNATIVAS, BIOINSUMOS Y USO EFICIENTE

DE MATERIAS PRIMAS

21 INSCRIPCION:
El contratista diseflard un formato de inscripcién para el proceso de capacitacién de proteccién de
cuerpos de agua e implementacién de buenas pricticas agropecuarias y ambientales a través del uso de
energias alternativas, bioinsumos y uso eficiente de materias primas , por lo que el formato de inscripcién
debera contener como minimo: nombre, apellido, documento de identidad, edad, teléfono, nombre de
acudiente, EPS, vereda donde reside, talla, y firma de los asistente, el cual debera ser presentado y
aprobado en Comité Técnico. El contratista debera desarrollar un cronograma de inscripcién en la que
se establezcan horarios, lugares a realizar las actividades de inscripcién de la comunidad el cual serd
revisado y aprobado en comité técnico.
El ejecutor del contrato debera identificar los documentos requeridos en la inscripcién de capacitacion,
teniendo en cuenta que posterior a las actividades de capacitacién se realizaran acciones de
implementacién en los predios de la zona rural que contengan dreas aledaflas a cuerpos de agua, es de
resaltar que el contratista podra informar e inscribir a la comunidad interesada, en las actividades de
caracterizacion y presentaciones publicas, siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos para
la implementacion, por lo que para el proceso de inscripcién a las capacitaciones, debera contener como
minimo los siguientes documentos:

e Fotocopia del documento de identidad

o C(Certificado de residencia

e Recibo de servicio publico
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e Soporte de propiedad o residencia en el predio rural que permita evidenciar el desarrollo de la
actividad productiva en el predio.

El ejecutor del contrato deberd presentar previamente al Comité Técnico para revision y aprobacion:
a) Cronograma y lugares en las que se va a desarrollar las actividades de inscripcion a las capacitaciones
b) Medio de inscripcion: plataforma virtual, punto fisico, etc. asumiendo la administracion y operacién
para el proceso de inscripcion.
¢) Disefio del formato de inscripcién
Nota: El operador debera garantizar dentro del proceso de convocatoria e inscripciones la accesibilidad
a las personas con discapacidad, por lo cual deben garantizar hacer convocatoria audiovisual en los

diferentes canales de difusiéon que utilicen y la ayuda técnica que deben realizar en el momento de las

inscripciones.

2.2 CAPACITACION DE BUENAS PRACTICAS AGROPECUARIAS Y AMBIENTALES A
TRAVES DEL USO DE ENERGIAS ALTERNATIVAS, BIOINSUMOS Y USO EFICIENTE

DE MATERIAS PRIMAS

Las capacitaciones de buenas practicas agropecuatias y ambientales, es una de las actividades de mayor
impacto e importancia en la ejecucién del presente contrato, toda vez que da a conocer a las comunidades
la importancia de las buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas alternativas,
bioinsumos y uso eficiente de materias primas y a su vez busca dar a conocer energfas alternativas que
promuevan el uso eficiente de energia mejorando su sistema de produccién optimizando sus productos

y asu vez contribuyendo al cuidado y protecciéon de los cuerpos de agua.
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El area de intervencién del proyecto tendrd su ejecucién en la zona rural de la Localidad, donde se
pretende la vinculacién al fortalecimiento de capacidades procesos de capacitacion de proteccién de
cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de
energias alternativas, bioinsunos y uso eficiente de materias primas

Contenido tematico:

Sesion Numero 1: Guia basica de cuerpos de agua y normatividad teérico practica (Marco normativo
cuerpos de agua, zonas de preservacion ambiental, zonas de ronda, sistema fluvial, planicie de inundacion,
topografia de la localidad, pomcas, cuencas, rios, quebradas, entre otras)

Sesion Numero 2: habitos sostenibles del recurso hidrico teérico practica (Concesién de aguas
supetficiales, /subterraneas, permiso de vertimientos, caractetizacion fisicoquimica y microbiolégica de
vertimientos, analisis insitu de vertimientos, acueducto, alcantarillado de la zona rural, entre otras)
Sesion Numero 3: Gobernanza y participacion en la gestion del riego y cambio climatico tedrico practica
(herramientas de adaptacién al cambio climatico, causas consecuencias del cambio climatico, reporte de
situaciones de riesgo a causa de fenémenos naturales y/o temperaturas extremas en la zona rural de
ciudad bolivar)

Sesion Numero 4: procesos de capacitacién de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de
buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energias alternativas, bioinsunos y uso
eficiente de materias primas

Sesion Numero 5: Herramientas ecoeficientes tedrico practica: (Uso de recursos energéticos, uso
sostenible de materias primas, uso eficiente de residuos y emisiones, eficiencia y ahotro energético,
energias renovables, gestion sostenible del agua)

Introduccién a la formulacién 1: Construccién de proyecto de buenas pricticas agropecuarias y
ambientales (Gobernanza del agua y/o habitos sostenibles del recurso hidrico) definicién del problema,
justificacion, titulo, objetivos, alcance.

Sesion Numero 6: Energias renovables (transicién energética a nivel mundial y del pais, sistema

energético colombiano, radiacién solar en la zona, caracterizacién y cuantificacion de vientos en la zona,
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uso de energfas renovables, eficiencia energética, cambio climatico, casos éxitos de implementacién de
proyectos de energfas renovables en zonas rurales)

Introduccién a la formulacién 2: Construccién de proyecto de proteccion de cuerpos de agua e
implementacién de buenas practicas agropecuarias y ambientales a través del uso de energias alternativas,
bioinsunos y uso eficiente de materias primas: Actividades, cronograma, materiales e insumos

Sesion Numero 7 formulacion 3: Construccion de proyecto de buenas practicas agropecuarias y
ambientales: Indicadores de gestion y de impacto del proyecto de cuidado de proteccién de cuerpos de
agua y uso de energfas alternativas

Sesion Numero 8 formulacién 4: Implementacién de proyecto de buenas practicas agropecuarias y
ambientales: co-creacién del cuidado y proteccion del cuerpo de agua y co-creacion del uso de energias
alternativas (esquemas y/o disefios)

Estas capacitaciones contemplan la ejecucion de 8 sesiones de capacitacion con una duracién minima de
2 horas en cada una, se realizaran en las veredas de la localidad. A través de estas 72 sesiones pedagdgicas,
se profundizard en los ejes de proteccién de cuerpos de agua, energfas alternativas para mejorar la
productividad, normatividad relacionada, gestién de riesgos, cuidado ambiental, entre otros, con el fin de
que los productores locales logren transformar sus unidades productivas en modelos eficientes, seguros
y respetuosos con el medio ambiente.

El contratista deberd presentar plan de trabajo, metodologia y cronograma con propuesta de horatio,
lugar y modalidad de cada una de las sesiones. Estos documentos deben ser enviados para aprobacién
port el apoyo a la supervision.

Estas sesiones seran el vehiculo principal para asegurar la transferencia de conocimientos y el
cumplimiento integral de objeto contractual, para cada una de las capacitaciones se contempla un
refrigerio que contenga: (sandwich de jamoén y queso), bebida (jugo en caja), fruta entera y un dulce o
caramelo; el cual sera entregado a cada participante en cada jornada.

A su vez, el contratista debera realizar la entrega a los participantes de la comunidad material principal un

Kit de Inicio para cada participante. (agenda pasta dura argollada, con 4 separadores en propalcote,
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impresos a dos tintas alusivos a tips de buenas pricticas agropecuarias y ambientales / recurso hidrico,
esfero negro, u lapiz, borrador, tajalapiz, resaltador, tula y una USB de 16 gigas). El contratista debera
proponer un medio de evaluacién de apropiaciéon del conocimiento con una bateria de indicadores de
apropiacion.

Nota: Para la realizacién de las capacitaciones se enviard al apoyo a la supervision el disefio de la
presentacién con una semana de anticipacién con las tematicas a tratar.

Nota: El proceso de capacitacién debera realizarse de forma presencial

Nota: Los profesionales tanto el ambiental como el agropecuario realizaran las capacitaciones y para el
tema de la formulacién de proyectos se tendra el apoyo del coordinador dada la experiencia de cada

integrante del equipo de trabajo

3. FORMULACION DEL PROYECTO

Dentro de las jornadas de capacitacién el contratista liderard la formulacién de proyectos ambientales a
ejecutarse dentro de los predios de los participantes. Una vez formulados, dichos proyectos serin
sometidos a la revisién y aprobacién del Comité Técnico, el cual es un requisito indispensable para su
posterior viabilizacién y asignacion de los insumos de las bolsa de implementacion de energfas alternativas

y proteccién de cuerpos de agua correspondiente, para ello el contratista disefiara una guia de formulacién
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para proyectos que serd entregada postetiormente a las personas que asistan a las capacitaciones y quieran

participar por los incentivos; la gufa debera contener como minimo los siguientes apartados:

Definicién de ¢Qué es un proyecto?

Problema y/o necesidad a resolver

Titulo del proyecto que responda a preguntas tales como; ¢Qué?, sSobre qué?, :Dénder, ;Cémo?
Y ¢Cuando?

Objetivos: para el desarrollo de los objetivos, el contratista debe sugerir una o dos metodologias
para la elaboracién de estos, y debe tener en cuenta tanto el objetivo General como los
especificos.

Alcance del proyecto: para el desarrollo del alcance se debe incluir el propédsito del proyecto, la
descripcion del proyecto, los supuestos, las restricciones y los requisitos que el proyecto esta
destinado a satisfacer.

Cronograma del proyecto que incluya las actividades a realizar, las fechas, los responsables y a
que objetivos en especifico responde, debe integrar el seguimiento a las actividades (plazo
maximo de 2 meses).

Indicadores de impacto, gestién y de apropiacién del conocimiento.

Incluir un componente de los beneficios ambientales, econémicos, sociales y de calidad.

El contratista, generard un proceso de orientacion dentro de las capacitaciones que a través de casos y

ejemplos pricticos generardn un puente para la explicacién sobre los lineamientos para formular y

ejecutar un proyecto.

Para lo anterior, deberd construir una metodologia para el desarrollo de las sesiones, presentard su

respectivo material digital para revision al apoyo a la supervision.

Con el objetivo de garantizar la eficiencia en la asignacién de recursos, el contratista deberd disefiar y

aplicar una lista de chequeo y criterios de viabilidad para cada una de las propuestas formuladas. Esta

herramienta permitira realizar una evaluacion técnica y ambiental objetiva, facilitando al Comité Técnico

la seleccién de los mejores proyectos basandose en su potencial de impacto y sostenibilidad Solo aquellos
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proyectos que superen satisfactoriamente este filtro de viabilidad podran ser considerados para la entrega
de los insumos de la bolsa de implementacién (energfas alternativas y proteccion de cuerpos de agua).

Para la seleccion de los proyectos de proteccion de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas
agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas alternativas, bioinsunos y uso eficiente de
materias primas, los predios en el que se va a desarrollar la implementacion, el contratista debera realizar

una seleccion y calificacién, estableciendo como minimo los siguientes criterios:

1. Participacién activa en los procesos de capacitacién (90 a 100% de asistencia en capacitaciones)
2. Presentacién de proyecto de buenas pricticas agropecuarias y ambientales
3. Zonas de proteccién ambiental y/ozonas aledafias a cuerpos de agua: Metros lineales a

conservacion y proteccion.

4. Sistema de produccién agropecuaria

5. Inclusiéon de energias alternativas en el proyecto de buenas practicas agropecuarias y ambientales
Dicha puntuacién y ponderacién de criterios a evaluar deberan ser presentados con anterioridad ante el
comité técnico para ser revisados y aprobados por parte del apoyo a la supervision, es de resaltar que si
se evidencia la necesidad de incluir otro criterio para el proceso de seleccién y evaluacién podra ser
presentado en comité técnico para su aprobacién e inclusion.

Nota: Una vez los patticipantes cumplan con el proceso de capacitacién con minimo el 80% de asistencia,
el contratista debera generarles un certificado de participacion el cual sera entregado en el evento de cierre
del proyecto.

Nota: La formulacién sera guiada por los profesionales; el coordinador serd el encargado de revisar los

proyectos presentados y posteriormente presentados al apoyo a la supervision.
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4. IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE PROTECCION DE CUERPOS DE
AGUA, BUENAS PRACTICAS AGROPECUARIAS Y AMBIENTALES A TRAVES DEL USO
DE ENERGIAS ALTERNATIVAS,

Posterior a la socializacién y divulgacion de los proyectos de buenas practicas agropecuarias y ambientales
seleccionados, el contratista debera hacer la entrega de los insumos de las bolsa de implementacién( para
incentivar la proteccién de los recursos hidricos e implementacion de energfas alternativas, se establece
en la propuesta econémica una bolsa de monto agotable, este recurso esta diseflado especificamente para
apoyar la implementacién técnica y operativa de los proyectos de buenas practicas agropecuarias y
ambientales seleccionados en la etapa de capacitacion, garantizando que los participantes cuenten con el
capital necesario para ejecutar las acciones de conservacién y proteccion de los cuerpos de agua y a su
vez desarrollar las acciones de implementacién de energfas alternativas.

La distribucién se realizara bajo un principio de equidad y proporcionalidad, tomando como parametro
principal la extension del area a proteger. El objetivo es que el beneficio econémico sea un reflejo directo
de la apropiacion, conservacion y proteccion de los cuerpos de agua, permitiendo una asignacion justa de
los recursos disponibles. En consecuencias las personas que participaron el procesos de capacitacion
podran presentar su proyecto de proteccién de cuerpos de agua e implementacién de buenas practicas
agropecuarias y ambientales a través del uso de energfas alternativas, bioinsunos y uso eficiente de
materias primas, posterior a ello se realizara el proceso de calificacion y seleccion y a su vez se realizaran
las acciones de implementacién desarrollando la proteccién del cuerpo de agua y acciones de energias

alternativas, el recurso y los items estan descrito en la propuesta econdémica.
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El principal criterio de evaluacion se basard en la cantidad de metros lineales de proteccion del cuerpo
de agua que logren ser efectivamente cuidados o intervenidos. Esta metodologia asegura que cada peso
invertido tenga un impacto medible en el cuidado y proteccién de nuestras fuentes hidricas, incentivando
a los ejecutores a maximizar la cobertura de los cuerpos de agua.

Se aplicara una relaciéon de uno a uno, esto significa que por cada metro lineal de cuerpo de agua que sea
protegido y/o cuidado, se entregard un incentivo de un millén de pesos. Por ejemplo, si un proyecto
logra cuidar y proteger un metro lineal, recibira un millén de pesos; si se protegen 10 metros, se entregaran
10 millones, y asi sucesivamente hasta agotar el fondo. Sin embargo, es necesario aclarar que al final la
destinacién total de los insumos de las bolsa de implementacién recibido debera destinarse el 50% para
la implementaciéon del cuidado y/o proteccién del cuetpo de agua y el 50% restante para la
implementacién de energfas alternativas (energfa solar).

El método busca fomentar una competencia sana y un compromiso real con la sostenibilidad y proteccion
de los cuerpos de agua, al vincular el incentivo directamente a la ejecucion fisica del proyecto, se garantiza
que el recurso se traduzca en kilémetros de vida y protecciéon para nuestros recursos hidricos,
beneficiando tanto a los ejecutores como a la comunidad de la zona rural en general.

Es fundamental tener en cuenta que los insumos de las bolsa de implementacién, no se entregard
mediante transferencias de dinero en efectivo o capital liquido, sino que se distribuira exclusivamente en
especie, los recursos se materializaran a través de la entrega de elementos y suministros necesarios para
la obra (como postes, alambres, individuos arbéreos, individuos arbustivos, plantulas y/ o herramientas,
entre otros), los cuales ya se encuentran debidamente contemplados y valorizados dentro de la propuesta
econdmica, por lo que el contratista debera seleccionar en conjunto (co-creacién) con el propietatio y/o
trabajador del predio los elementos, insumos y/o herramientas necesarias para la implementacion.

Es necesario aclarar, que los proyectos seleccionados deben cumplit como minimo con la
implementacion de cinco metros lineales para el cuidado y/o proteccién de los cuerpos de agua, esta
medida busca asegurar que las intervenciones tengan un impacto ambiental significativo y justifiquen la

logistica de transporte y entrega de los suministros. Por lo tanto, COMO MINIMO el proyecto de
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buenas practicas agropecuarias y ambientales debera incluir la intervencion de 5 metros lineales en zonas
aledafias a los cuerpos de agua.

En ese contexto, por cada tramo minimo de 5 metros lineales, el incentivo en especie se dividira
equitativamente: 2.500.000 pesos para la implementacion del cuidado y proteccién de cuerpos de agua y
los otros 2.500.000 pesos la implementacién de energfas alternativas que impulsen la productividad de
cada predio y asf sucesivamente.

El contratista debera realizar las actividades necesarias para la implementaciéon de proteccién de cuerpos
de agua y de energfas alternativas lo que conlleva actividades de instalacién, siembra, traslado de material,
almacenamiento temporal, limpieza y demas actividades necesarias para cumplir con el objeto del
proyecto.

Los beneficiarios deberan firmar una carta de entrega diseflada por el contratista en la cual se registre el
compromiso del buen uso de los elementos, materiales descritos en la propuesta econdémica en la etapa
de implementacién, y a su vez las acciones mantenimiento y conservacion de los elementos para la
proteccion de los cuerpos de agua, asi como la sostenibilidad de la protecciéon y cuidado de las zonas
aledafias a los cuerpos de agua.

Productos:
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Nota: El contratista deberd georreferenciar y describir todas las actividades implementadas en los predios
seleccionados

5. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Una vez entregado los insumos de las bolsa de implementacién, el contratista realizard un seguimiento
de la implementacién de los proyectos de buenas practicas ambientales y agropecuarias, identificando
los indicadores de gestién e impacto, el cual debera ser registrado en un documento consolidado —
informe de implementacion, el cual debera ser entregado a la Alcaldia Local de Cuidad Bolivar, el cual
permita evidenciar los beneficios obtenidos e impactos de la etapa de capacitacién e implementacién del
proyecto de buenas practicas agropecuarias y ambientales.

Nota: Todos los profesionales dependiendo de cada una de sus actividades realizadas durante la ejecucion
realizaran el seguimiento a cada proyecto y desarrollaran la consolidacién del documento el cual sera el

coordinador responsable de la consolidacion y entrega de este.

6. ESPECIFICACIONES DE CALIDAD

Los productos incluidos en el servicio deberan cumplir con los siguientes requisitos de calidad y servicio:
6.1 CALIDAD DE LOS PRODUCTOS SUMINISTRADOS:

Los productos solicitados deberan cumplir con las especificaciones técnicas descritas en el presente
documento. En caso de que un producto no cumpla con las caracteristicas requeridas, la entidad
procedera a su devolucién, segun los procedimientos establecidos; esto sin acatrrear costos adicionales
para la Alcaldia Local de Ciudad Bolivar

6.2 CAPACIDAD DEL PROVEEDOR

Debera contar con infraestructura y logistica suficiente para garantizar la entrega en tiempo y forma.
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7. TIEMPOS DE ENTREGA

Los productos que se soliciten deberan entregarse dentro de los ocho (8) dias siguientes a la solicitud que
realice el apoyo a la supervisién designado para tal fin.

El adjudicatario debera garantizar el cumplimiento de estos tiempos de entrega, asegurando la
continuidad operativa del proyecto.

8. LUGAR DE ENTREGA

Las entregas se realizaran en los predios seleccionados de la ruralidad de la Localidad de Ciudad Bolivar
que incluyan zonas aledafias de cuerpos de agua, previo a su solicitud, los productos deberan ser recibidos
e inspeccionados en el lugar donde van a ser utilizados.

9. CONDICIONES DE ENTREGA

En caso de productos defectuosos o de mala calidad, el contratista debera reponetlos en un plazo

de 2 dfas desde el reclamo. El contratista asumira los costos de transporte y reposicion sin generar costos
adicionales para la entidad.

10. ITEMS NO PREVISTOS

El contratista debe estar en capacidad de suministrar productos del mismo sector econémico y/o c6digos
UNSPSC identificados en el presente estudio previo, anexo técnico y otros documentos complementarios
que no se encuentren estipulados en el listado de productos de las bolsas de energias alternativas y
proteccién de cuerpos de agua. Estos documentos seran solicitados y aprobados mediante orden escrita
del Supervisor, siempre y cuando estén directamente relacionados con el objeto del contrato.

Para determinar los elementos de {tem no previstos, especificamente para la implementacién de buenas
practicas agropecuarias y ambientales, el contratista aportara dos cotizaciones y la una. El valor obtenido
del promedio simple calculado de las tres cotizaciones correspondera al valor a pagar por los elementos.
En el caso de que el FDLCB encuentre una cotizaciéon con precio inferior a las cotizaciones presentadas
por el Contratista, independiente del proveedor con el cual cuente para adquirir el bien o servicio

requerido, debera ofertar por un valor igual o inferior al presentado por el FDLCB.
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La solicitud de los items no previstos, la presentara el apoyo a la supervisién designado por el FDLCB,
por escrito al contratista, (via e-mail o acta de reunién), as{ mismo, las cotizaciones allegadas por este
ultimo y el estudio de mercado para determinar el valor unitario de los productos deberan ser allegados
el FDLCB y aprobado mediante acta de reunion. Estos documentos formaran parte integral del contrato.
Para la misma, se deberan considerar de manera integral los impuestos, tasas y contribuciones aplicables,
en concordancia con la normativa vigente Articulo 447 del Estatuto Tributario y atendiendo a la
naturaleza del proceso, el cual se encuentra enmarcado en la prestacion de servicios. Esto genera una
adecuada estructuracién financiera, evitando contingencias tributarias y asegurando el cumplimiento de
las obligaciones fiscales derivadas de la ejecucién del contrato.

12. INGRESO DE ELEMENTOS AL ALMACEN

Los elementos relacionados anteriormente, deberan realizar el proceso de ingreso y salida al Almacén del
Fondo de Desarrollo Local de Ciudad Bolivar, previo a la realizacién de actividades, con las
correspondientes facturas y conforme a los procedimientos establecidos.

Para ello se requiere que el/la contratista elabore un acta de entrega de elementos con aval del supervisor
o quien haga sus veces, en donde se pueda constatar que los elementos que ingresaran al almacén cumplen
con las especificaciones técnicas descritas en el componente. El contratista se compromete a entregar en
buen estado, nuevos y de primera calidad los productos contratados a satisfaccién del Fondo de
Desarrollo Local de Ciudad Bolivar.

Los elementos se entregaran al almacén siguiendo el siguiente procedimiento:

1. Radicar oficio en papel membretado de la empresa, dirigido al Almacén, solicitando la fecha de
ingreso y hora de recibo de los bienes a cdi.cbolivar@gobiernobogota.gov.co con copia a
libardo.sanchez@gobiernobogota.gov.co y al cotreo del apoyo a la supervision.

2. Se deben adjuntar al oficio, los siguientes documentos:

a. Fotocopia del Contrato (adiciones prorrogas, suspensiones si aplica)

b. Fotocopia del Acta de Inicio.

c. Fotocopia de las pdlizas y su respectiva aprobacion.
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d. Factura

e. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y RUT actualizado de la empresa.

f. Autorizacién del Representante Legal, en caso de que no sea él quien ingrese los bienes y/o elementos.
g. Propuesta econémica

h. Facturas de los bienes o insumos a ingresar.

13. BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

La inclusién de criterios ambientales en el presente proceso tiene como propoésito fomentar practicas mas
sostenibles y reducir el impacto ambiental de las actividades desarrolladas por la Alcaldia Local.
Asimismo, se busca que los contratistas y/o proveedores adopten medidas que les permitan reducir su
huella ecolégica, promover el uso responsable de los recursos y cumplir con la normatividad ambiental

aplicable al proceso.

En este sentido, el contratista y/o proveedor se compromete con el Fondo de Desarrollo Local de Ciudad
Bolivar a cumplir estrictamente con los lineamientos y directrices en materia de sostenibilidad ambiental,
en particular:
e [.a Guia de Compras Publicas Sostenibles del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en
los aspectos que resulten aplicables.
ela Guia de Contratacién Sostenible (Cédigo GCO-GCI-INO01), expedida por la Secretaria
Distrital de Gobierno de Bogota, especialmente en lo dispuesto en la Ficha No. 17. Servicios
integrales técnicos, operativos y logisticos para la realizacion de las actividades de bienestar.
(capacitaciones, eventos, talleres, entre otros) y Ficha No. 26. Criterios sostenibles para incluir en
otros procesos de manera voluntaria conforme a los numerales que resulten pertinentes al objeto y
a las obligaciones contractuales.
¢ Los productos que incorporen componentes de madera deberan provenir de fuentes forestales
legalmente aprovechadas y contar con los respectivos soportes de trazabilidad, aprovechamiento y
movilizacién, de conformidad con la normativa ambiental vigente.
¢ Se promovera la adquisicion de bienes fabricados con materiales reciclables, reutilizables o que
incorporen contenido de material reciclado, siempre que ello no afecte las especificaciones técnicas,

la funcionalidad ni la vida util requerida.
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e Los bienes y equipos suministrados deberan garantizar condiciones adecuadas de calidad,
resistencia y durabilidad, con el fin de minimizar la generacién de residuos asociados al reemplazo
prematuro de los productos.

e Se priorizaran productos que cuenten con garantia del fabricante, disponibilidad de repuestos y
facilidades para su mantenimiento, reparaciéon o sustitucion de componentes, favoreciendo la
prolongacion de su vida util.

e Los materiales deberan ser apropiados para las condiciones de uso previstas, presentando
resistencia a factores ambientales como humedad, corrosion, radiacion ultravioleta (UV), cambios
de temperatura e intemperie, cuando corresponda.

e Se favorecerin productos, equipos y tecnologias que promuevan el uso eficiente de recursos
naturales, especialmente agua, energia y materias primas, contribuyendo a la reduccién de impactos
ambientales durante su operacion.

e Los sistemas de riego, abastecimiento y almacenamiento de agua deberan incorporar caracteristicas
que favorezcan el ahorro, uso eficiente y aprovechamiento sostenible del recurso hidrico.

¢ Los equipos eléctricos y electronicos deberan incorporar tecnologias de alta eficiencia energética o
bajo consumo de energfa, siempre que sea compatible con las necesidades operativas del proyecto.

e Se priorizaran soluciones basadas en fuentes de energfa renovable y equipos compatibles con
sistemas de generacion solar fotovoltaica u otras tecnologfas limpias que contribuyan a la reduccién
de emisiones de gases de efecto invernadero.

e Los productos, insumos, tratamientos, adhesivos, sellantes y demas sustancias utilizadas no deberian
contener materiales prohibidos o restringidos por la normativa ambiental vigente y deberin
minimizar los riesgos para la salud humana y el ambiente.

e Cuando aplique, el proveedor debera suministrar las fichas técnicas, hojas de seguridad y demas
documentacién que permita verificar las caracteristicas ambientales y de seguridad de los productos
ofertados.

e Se promovera el uso de empaques reutilizables, reciclables, biodegradables o elaborados con
materiales de bajo impacto ambiental, procurando la reduccién de residuos de embalaje.

e Para aquellos bienes sujetos a programas de posconsumo o responsabilidad extendida del
productor, el proveedor debera informar los mecanismos disponibles para la recoleccion,
aprovechamiento o disposicién final de los residuos generados al término de su vida util.

e En las actividades de arborizacion, restauracion o rehabilitacion ecoldgica, se priorizara el uso de
especies nativas o adaptadas a las condiciones locales, con adecuado estado fitosanitario y bajo

criterios técnicos que favorezcan su establecimiento, supervivencia y sostenibilidad en el tiempo.
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Como parte del cumplimiento de las buenas practicas ambientales, el proponente debera adjuntar a su
propuesta el Formato de Compromiso de Buenas Practicas Ambientales, debidamente diligenciado y
firmado, en el cual se incluyan tanto los lineamientos y directrices establecidos en el presente numeral
como aquellos predefinidos en dicho formato. Este documento constituye parte integral del presente

anexo técnico.

15. PROTECCION DE DATOS

El contratista reconoce la importancia del tratamiento de datos personales y se compromete a dar estricto
cumplimiento a la normativa vigente en materia de proteccion de datos personales y Habeas Data. Toda
informacién de caricter personal que sea suministrada o a la que se tenga acceso en el marco de la
ejecucion del presente contrato serd utilizada exclusivamente para los fines contractuales establecidos,
garantizando la confidencialidad, seguridad y el ejercicio de los derechos que le asisten al titular de la
informacién, tales como conocer, actualizar y rectificar sus datos, asi como cualquier otro derecho
consagrado en la legislacién aplicable. (Ley 1581-2012) y decreto reglamentario

16. DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DE LA PROPUESTA

El proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad presentara en un plazo improrrogable
de dos (2) dfas habiles contados a partir de la fecha de publicaciéon de la Adjudicaciéon, los documentos
que a continuacién se relacionan, estos documentos no seran usados para corregir o modificar
deficiencias detectadas en los documentos requeridos de la propuesta; estos documentos seran solicitados
unicamente al proponente favorecido o ganador y podran ser usados por para verificar otros aspectos
que considere de vital importancia durante el proceso del desarrollo del objeto del contrato.
Documentos Complementarios que adjuntard el proponente ganador corresponderan a los tipos de
vehiculos relacionados en las especificaciones técnicas y los cuales deberan ser aprobados por el apoyo a
la supervision del contrato, siendo los siguientes:

Para el vehiculo tipo camioneta pick up con capacidad de 5 pasajeros, modelo 2018 o superior con placas

publicas
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. Seguro Obligatorio SOAT del vehiculo ofertado El proponente debe anexar la fotocopia legible
del documento de los vehiculos ofertados, vigente a la fecha de presentacién de la oferta. 42

. Seguro de vehiculo contra todo riesgo CONTRACTUAL Y EXTRACONTRACTUAL (RCy
otros) El proponente debe anexar la fotocopia legible del documento de los vehiculos ofertados, vigente
a la fecha de presentacion de la oferta.

. Revision Tecno Mecanica El proponente debe anexar la fotocopia legible del documento de los
vehiculos ofertados, vigente a la fecha de presentacion de la oferta.

. Tarjeta de operacién: El proponente debe anexar la fotocopia legible del documento de los
vehiculos ofertados, vigente a la fecha de presentacién de la oferta

. Tarjeta de propiedad El proponente debe anexar la fotocopia legible del documento de los
vehiculos ofertados, vigente a la fecha de presentacién de la oferta

. RUNT del vehiculo El proponente debe anexar la fotocopia legible del documento de los
vehiculos ofertados, vigente a la fecha de presentacion de la oferta

17. REPORTE DE LA EJECUCION DE ACTIVIDADES

El contratista debera informar el avance de ejecucion de cada linea de accién esto a través del informe
mensual de actividades, para garantizar el recurso y la utilizacién de los elementos adquiridos para cada
una de las zonas presentado como anexo de los informes técnicos de actividades mensuales, alli se debera
reportar y consolidar la siguiente informacion:

. Actividades de implementacién y/o mantenimiento ejecutadas considerando los requerimientos
evidenciados y el cronograma de actividades especifico.

. Relacién de elementos, equipos, transporte e insumos empleados para el desarrollo de las
actividades con registro fotografico.

. Registro fotografico del antes y después de cada zona intervenida tomado desde el mismo punto.
18. Presentacion de informes mensuales

El contratista debera realizar la presentacion y radicacion de informes mensuales con sus soportes

correspondientes, el informe de actividades sera entregado en el formato de la Secretaria Distrital de
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Gobierno que sera suministrado por el Fondo, y el informe de gestién debera entregarse en un formato
disefiado por el contratista de acuerdo con las especificaciones dadas por la supervisién y/o apoyo a la
supervision del contrato, este formato debera ser aprobado dentro de los primeros cinco (5) dias habiles
en comité técnico.

Los informes mencionados deben ser entregados al supetvisor y/o apoyo a la supetvision para
aprobacién, en caso de emitirse comentarios, el contratista debera subsanar las observaciones y solo hasta
tener aval de la supervisiéon podran radicarse en Fondo de Desarrollo Local de Cuidad Bolivar. La
presentacién de estos informes no implica el desembolso, toda vez que se debera seguir lo planteado en
los Estudios Previos y el Documento Complementario Pliego de Condiciones en el apartado Forma de
Pago.

Nota 1: Los parametros de presentacion del informe mensual de gestién técnica y financiera deben
considerar cada {tem del anexo técnico. La supervisién del contrato le proveera en la primera sesién del
comité el formato de informe de actividades de la secretaria de gobierno, el cual debera presentar para
las cuentas de cobro de manera obligatoria.

Nota 2: Todas las reuniones, presentaciones, socializaciones, eventos o actividades que se realicen de
manera presencial o virtual, deberdn soportarse con acta, listado de asistencia y registro fotografico y/o
filmico para su validez. Lo anterior deberd estar consolidado en un tnico archivo por actividad y debera
ser nombrado de acuerdo con las especificaciones dadas por el supetvisor y/o apoyo a la supervision del

contrato. La presentacién de estos soportes hara parte de los anexos de los informes mensuales.

19. CIERRE DEL PROCESO

Informe de cierre

La evaluacion final, debe constituirse como un informe corto de cierre del proceso, que consolide los
resultados del proceso debe mostrar los aciertos y las dificultades por las que se tuvo que transitar durante
la intervencién y estar acompafiado de registro fotografico. El documento debera ser elaborado,

entregado y socializado en comité técnico, entre el penultimo y las dos primeras semanas del
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ultimo mes de ejecucién. El documento debe tener una estructura que contemple:

e Introduccién

e Hstado de las zonas y consolidado de resultados

e Conclusiones y proyecciones/recomendaciones

20. SUPERVISOR

La supetvision del contrato sera ejercida por el/la alcaldesa o Alcalde Local o por quien este designe
como su Apoyo o contrate.
El supervisor y/o su Apoyo ejerceran sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de
Contratacién Local y el Manual de Supervisioén de la Secretarfa Distrital de Gobierno y estan obligados a
vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. El supervisor debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.
Para tal fin deberan cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.
El alcalde Local, podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando su decisioén por
escrito al CONTRATISTA vy al anterior supervisor. En ningin caso el supervisor del contrato podra

delegar la supervisién en un tercero.

21. CONFIDENCIALIDAD

Se establece como una clausula de confidencialidad que el contratista se obliga a la garantia de la reserva
legal y la proteccion de la informacion en los términos de la Ley 1098 de 2006, Ley 1581 de 2012 y la Ley
1755 de 2015, en la categoria de datos sensibles y la garantia del adecuado tratamiento de datos personales,
cumpliendo con la obligacion de reserva y confidencialidad en el marco de la garantia del derecho a la

intimidad personal y familiar.

23. CONDICIONES DE ENTREGA DE BIENES
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Los bienes objeto del presente proceso de contratacion se deberan entregar de conformidad con los

siguientes parametros:

Entregar los elementos incluidos en el objeto de la contratacién en el lugar que establezca el
Fondo de Desarrollo Local de Cuidad Bolivar.

Entregar todos los documentos que permitan verificar que los elementos cumplen con las
especificaciones técnicas exigidas, tales como: fichas técnicas en espafiol, manuales y/o guias en
espafiol, garantias y los demas a que haya lugar.

Entregar los elementos del contrato en las condiciones técnicas exigidas.

Entregar a supetrvisor y/o al apoyo a la supervisién del contrato, la planilla que certifique la
asistencia del personal.

Cumplir con el cronograma del contrato.

Cumplir con lo estipulado en la Invitacién Publica y las condiciones de la Aceptacién de Oferta.
El contratista se compromete a hacer entregar los bienes debidamente verificados, probados y
en perfecto funcionamiento en el sitio que le indique el supervisor del contrato y/o apoyo a la
supervision del contrato.

Entregar la factura como soporte para el pago y certificado de parafiscales del mes
correspondiente.

Las demas que la Entidad por intermedio del supervisor o del apoyo a la Supervision considere
pertinentes, y que se deriven de la naturaleza del Contrato.

El ingreso de bienes o elementos al almacén de la Alcaldia Local de Ciudad Bolivar debera
realizarse conforme a los lineamientos administrativos, contables y de control establecidos por
la Entidad, garantizando la trazabilidad, verificacién y correcta destinaciéon de los bienes

adquiridos en ejecucién contractual.

Los elementos se ingresaran al almacén siguiendo el siguiente procedimiento:

Para tal efecto, el/la Apoyo a la Supervision del contrato serd responsable de coordinar y solicitar ante el

almacén institucional la programacién para la verificacién e ingreso de los bienes, con minimo tres (3)
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habiles de anticipacion, mediante correo electronico dirigido a

libardo.sanchez(@gobiernobogota.gov.co, en este se debe sefialar lo siguiente:

1.

Adjuntar: Clausulado, acta de inicio, resolucién de facturacién, Prefactura y/o temision
debidamente valorizada.

Informar la destinacién y el responsable de los bienes y el lugar de entregay / o permanencia del
elemento.

Para el caso de bienes fungibles o de consumo, debera informar a que proyecto y contrato
pertenece el bien.

El almacenista dard respuesta al correo electronico al supetrvisor/a del contrato, informando la
fecha, hora y documentos necesarios para realizar el ingreso al almacén.

El/la Supetvisor(a) del Contrato recibird los bienes en la fecha pactada de acuerdo con lo
establecido en el contrato (Especificaciones técnicas, oferta econémica). Verifica la calidad,
caracteristicas, cantidades, estado de los elementos a ingresar, plazos y demas especificaciones
contractuales, dejando la constancia expresa del estado en que son recibidos, en acta de evidencia
de reunién, GDI-GPD-F029 en compaiiia de un Técnico de Almacén.

Si todos los elementos son recibidos a satisfaccioén por patte del/la Supervisor/a, el Supervisor/a

debe enviar la Factura cumpliendo todos los requisitos legales establecidos, al cotreo electrénico

Libardo.sanchez@gobiernobogota.gov.co, es importante tesaltar que sin factura legal NO se
realiza ingreso a almacén.

En caso de que los Bienes o elementos NO cumplan con las condiciones del contrato, El/la
Supervisor(a) del Contrato deberd dejatlo plasmado en el acta de evidencia de reunién GDI-
GPD-F029 y realizar una nueva solitud al correo electrénico

Libardo.sanchez@gobiernobogota.gov.co

Elaboré aspecto Sandra Sanchez G- Contratista
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Reviso aspecto técnico: Nicole Juliana Arteaga Bello



