SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Ambiental y energético

ORDENADOR DEL GASTO Subdireccion Centro Industrial y del Desarrollo Tecnoldgico

OBJETO Compra de puntos ecolégicos para disposicion de residuos organicos,
aprovechables y no aprovechables con el nuevo cédigo de colores seguin la norma,
vigencia 2026

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El presente requerimiento surge en atencién a la necesidad de fortalecer la gestion ambiental y el manejo
integral de los residuos en el Centro Industrial y del Desarrollo Tecnolédgico (CIDT) del SENA Regional
Santander, en la sede de Barrancabermeja, en estricto cumplimiento de la normativa ambiental vigente y
de los lineamientos de sostenibilidad institucional.

En el marco de las actividades administrativas, operativas y de formacion profesional integral que se
adelantan diariamente en las instalaciones del centro, se genera un volumen constante de residuos
domésticos y comerciales. Por lo tanto, resulta indispensable contar con la infraestructura logistica
adecuada que permita asegurar una correcta separacion en la fuente. En este sentido, el proceso para la
"Compra de puntos ecoldgicos para disposicion de residuos organicos, aprovechables y no aprovechables
con el nuevo cédigo de colores segun la norma, vigencia 2026" responde a los siguientes sustentos de
conveniencia y oportunidad:

Cumplimiento Normativo de Separacion en la Fuente: Garantizar la correcta segregacion de los residuos
solidos generados a través de la implementacién de recipientes debidamente identificados, rotulados y
distribuidos de acuerdo con lo estipulado en la Resolucion 2184 de 2019, la cual unificé el cddigo de colores
a nivel nacional (blanco para aprovechables, verde para organicos utilizables y negro para no
aprovechables).
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Fortalecimiento del Plan de Gestidn Ambiental (PGIRS): Optimizar la ejecucién y seguimiento del Plan de
Gestidn Integral de Residuos Sdlidos (PGIRS) de la Entidad, disminuyendo el volumen de material enviado
a los rellenos sanitarios y promoviendo la cultura del reciclaje y el aprovechamiento de recursos dentro de
la comunidad educativa.

Garantia de Entornos Saludables y Seguros: Mitigar focos de contaminacién y riesgos bioldgicos o
sanitarios al interior de los talleres, aulas, laboratorios y dreas comunes del CIDT, asegurando que la
disposicion temporal de los desechos se realice en contenedores plasticos de alta resistencia, herméticos,
higiénicos y técnicamente aptos para el uso institucional.

Estas acciones se encuentran alineadas de forma directa con las directrices ambientales del Sistema
Integrado de Gestion y Autocontrol (SIGA) del SENA, los lineamientos de seguridad y salud en el trabajo
del Decreto 1072 de 2015 relativos al orden y aseo de las instalaciones, y las politicas generales de
preservacion ecoldgica consagradas en el Decreto 1076 de 2015 y la Ley 99 de 1993.

Por lo tanto, la adquisicidn de estos puntos ecoldgicos resulta oportuna, conveniente y necesaria para
salvaguardar un entorno ordenado, ambientalmente responsable y plenamente ajustado a los estandares

legales exigidos por las autoridades ambientales para la vigencia 2026.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Blsqueda de adquisiciones

Buscar: (68_9540_267

Codigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccidn: Agregar

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

(TEEE R TR Fecha estimada

Codigo L de inicio de - Duracion del Modalidad de Fuente de los
UNSPSC LEEITELT proceso de gg gtr_g:,ti:tacmn contrato seleccion recursos
seleccion
27111503 68_9540_297 Compra de puntos ecologicos para Enero Enero 30 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto
21102401 disposicion de residuos organicos, aprovechables y no de entidad
aprovechables con el nuevo codigo de colores segun la nacional

norma, vigencia 2026

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

GCCON-F-046 V.06



SENA

N

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO coDIGO DENOMINACION

(Clase o producto)

1 [E] Productos 47121700 Envases y accesorios para
de Uso Final residuos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

2. OBJETO

Compra de puntos ecoldgicos para disposicidon de residuos organicos, aprovechables y no aprovechables
con el nuevo cddigo de colores seglin la norma, vigencia 2026

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de compraventa

Otro: No aplica.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

Autorizacion: Por tratarse de un contrato de compraventa, no se solicitard autorizacién, por no
encontrarse contemplado en la resolucién No. 1-02862 de 2025.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica.
2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.
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2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

CLASIFICACION DESCRIPCION UNIDAD
ITEM CODIGO TECNICA DEL BIEN O ESPECIFICACIONES DE CANT.

UNSPSC SERVICIO TECNICAS MEDIDA

Material: Polietileno Alta
Densidad (PEAD)

- Capacidad: 100 litros
-Color: Negro-Blanco-Verde
-Alto (cm):106 cm

-Ancho (cm) 138 cm

-Largo (cm): 50 cm

Puntos Ecolégicos con - Tapa vaivén o abatible

1 47121700 base metalica 100L - - Proteccion UV y resistente a Unidad
Blanco, verde y negro impactos

- Rotulacién: Blanco
(aprovechables) y Negro (no
aprovechables)

- Apto para interiores y
exteriores

6 puntos (6
negras+6
verdes + 6
blancas)

Material: Polietileno Alta
Densidad (PEAD)

- Capacidad: 55 litros
-Color: Negro-Blanco-Verde
-Alto 70.5 cms

-Ancho 29.8 cms

Puntos Ecolégicos con -Largo 39 cms

3 47121700 base metalica 55L - - Tapa vaivén o abatible Unidad
Blanco, verde y negro - Proteccién UV y resistente a
impactos

- Rotulaciéon: Blanco
(aprovechables) y Negro (no
aprovechables)

- Apto para interiores y
exteriores

Material: Polietileno Alta
Densidad (PEAD) con
tratamiento UV

- Capacidad: 121 litros

- Tapa tipo campana o
abatible

Caneca de color rojo - Rotulacién: Rojo (residuos
121L - Rojo peligrosos)

- Superficie lisa, sin bordes
filosos, facil de limpiar

Alto: 97 cm (con tapa tipo
cupula/vaivén)

Largo: 68 cm

Ancho: 57.5 cm

9 puntos (9
negras+ 9
verdes+ 9
blancas)

4 47121700 Unidad 1

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

e Garantizar la calidad de los materiales los cuales deben ser resistentes a la intemperie - Material
polipropileno en recipiente y tapa de polipropileno de alta densidad.
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e Entregar ficha técnica y garantia de mayor a un (1) afio.

e Rotulaciéon correspondiente a cada residuo

e No deben presentar imperfecciones como vetas y manchas.
e Color original no opaco.

e Alta resistencia al impacto.

e Contar con proteccidn UV para evitar perdida de color

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias hdbiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidn electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista debera presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacidén que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.
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No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccidn frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicién diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacién para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Proteccién de Datos Personales: Dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012, asegurando que los datos
personales suministrados para la facturacién y entrega de insumos sean tratados exclusivamente
para los fines del objeto contractual.

Reporte de Eventos de Seguridad: Informar de manera inmediata al supervisor del contrato sobre
cualquier anomalia o evento que pueda poner en riesgo la seguridad de la informacidn institucional
durante la prestacién del servicio.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Los costos de transporte, fletes, cargue y descargue de los elementos serdan asumidos en su totalidad
por el proveedor hasta el CIDT en Barrancabermeja.

Mantener vigentes las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como las
modificaciones, adiciones o prdrrogas que se presenten en la ejecucién del mismo.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, dando estricto
cumplimiento a las especificaciones técnicas, dimensiones y nuevo cédigo de colores de los puntos
ecoldgicos sefialados en la ficha técnica.

Disponer de transporte suficiente y de procedimientos de manipulacién adecuados que garanticen la
entrega oportuna y libre de averias de los elementos plasticos solicitados.

Contar durante la ejecucién del contrato con el equipo humano necesario, idéneo y suficiente para la
6ptima entrega operativa de los bienes conforme a lo requerido por la Entidad.

Proveer la totalidad de los bienes objeto del contrato de acuerdo con los precios unitarios y globales
presentados en la oferta econdmica, incluyendo todos los costos directos e indirectos.

Para las fechas de entrega de los elementos contratados, el contratista deberda enviar un
representante de la empresa para validar junto con el supervisor del SENA el recibo a satisfaccion
cuantitativo y cualitativo de dichos elementos.
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8) Entregar los puntos ecoldgicos en polipropileno de alta densidad con proteccion UV, alta resistencia
al impacto y sin imperfecciones estéticas, cumpliendo estrictamente con la rotulacién del nuevo
cddigo de colores para residuos, adjuntando la ficha técnica del producto

9) Suministrar los elementos libres de imperfecciones estéticas (como vetas o manchas), con color
original no opaco y con la rotulacién correspondiente al nuevo cédigo de colores para la separacién
de residuos.

Nota: Teniéndose en cuenta la naturaleza del contrato, asi como del objeto contractual, la entidad no
aplicara en este caso el fomento de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, ya que
con la aplicabilidad de este no se garantiza el cumplimiento adecuado del contrato. De esto, entonces, la
entidad no considera conveniente ni oportuno la definicion de esta obligacion de fomento en las
obligaciones para ejecutar por parte del futuro contratista como quiera que al ser un contrato de
prestacion de servicios no es un aspecto relevante el personal vinculado, por lo que el personal y su
verificacion no aporta condiciones relevantes para la entidad que permitan determinar la necesidad de
definir el cumplimiento de esta obligacién.

10) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Cumplir con el SG-SST conforme al Decreto 1072 de 2015 y Resolucién 0312 de 2019.
e Afiliar y mantener al dia al personal en salud, pensién y ARL.
e Suministrar y garantizar el uso de EPP acorde a la matriz de riesgos.
e Reportarinmediatamente accidentes e incidentes de trabajo.
e Realizar investigacion de accidentes cuando aplique.
e  Cumplir protocolos de emergencia del centro.
e Garantizar que el personal esté capacitado en SST.

Criterios para el transporte de sustancias peligrosas
e Previo al cargue de las sustancias peligrosas, asegurar la disponibilidad y uso de elementos de
proteccion personal.

NOTA: El SENA debera verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte de las
sustancias.

PRESENTAR AL INICIO DEL CONTRATO
e Plan de capacitacion anual.

e Soporte mensual de capacitaciones
e Soporte de pago de seguridad social.

GCCON-F-046 V.06



SENA

N

e Matriz de identificacién de peligros actualizada.
e Afiliacion a ARL del personal.
e Certificado de aptitud médica ocupacional.

Obligaciones para ingreso a las instalaciones: (En caso de que aplique)

1. Cumplir con los requisitos establecidos para el ingreso de contratistas y/o subcontratistas a las
instalaciones el SENA Regional Santander, presentando al profesional de SST del centro los
respectivos soportes 3 dias habiles antes de la fecha planeada para el ingreso.

Del personal
e Nombre completo.
e Fotocopia de cédula.
e Certificado ARL vigente.
e Soporte de pago seguridad social.
e Induccion SST diligenciada.

En caso de ingresar vehiculos a las instalaciones del CIDT se requiere:
e SOAT vigente.
e Técnico-mecanica vigente.
e Placas.
e Licencia de conduccidn.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
No aplica.
2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
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gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de treinta (30) dias calendario, sin exceder el 31 de
diciembre de 2025. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del
contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera enlasinstalaciones del Centro Industrial y del Desarrollo tecnolégico
de Barrancabermeja, Cra. 28 No. 56-10 B. Galan.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio de Barrancabermeja, Santander, Colombia.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

L Requisito para el pago
Pagos que se realizaran durante el . . . .
trat Determine el porcentaje que cada [Ej. Entrega de informe mensual,
contrato
) . pago representa frente al valor cumplimiento de mes de servicio,
[Incluya el nimero de casillas que . . "
. total del contrato entrega a satisfaccion de algun
sean necesarias]
producto]
N/A N/A N/A

Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma:

Para la presentacion de la cuenta de cobro se tendrd en cuenta el instructivo GRF-I- 002 “Instructivo documentos
requeridos para el registro de la obligacidn y tramite de pagos” y las estipulaciones de las circulares No. 01-3-
2020-000065 y circular 3-2024-000019, expedidas por la Direccion Administrativa y Financiera del SENA.

El pago se realizara en Unico pago. El pago de la factura se realizara dentro de los 30 dias calendarios siguientes a
la presentacion de los siguientes documentos y tramites administrativos:

Instructivo GRF-I- 002 “Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos:

La obligacién y pago de cuentas por concepto de compra de bienes, maquinaria y equipo, suministros, papeleria,
entre otros, se soporta con la siguiente documentacion:
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Formato comunicacion interna para tramite de pagos GRF-F-089

Registro presupuestal del compromiso.

Formato GRF-F-078 “Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de forma separada, para
adquisicion de intangibles.”

RUT con fecha de impresidn o generacion no mayor a 180 dias. (Para el primer pago o cuando presente
alguna modificacion de caracter tributario)

En el caso de que la adquisicidn se haya efectuado a una persona natural, se remite soporte del pago de
su seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro.

Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el Revisor Fiscal
Representante Legal, para personas juridicas.

Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias, Unicamente en el primer
desembolso o cuando se presenten solicitudes de cambio de cuenta por parte del contratista.

Para los contratos que requieran constitucion de fiducia, se adjunta certificacion bancaria de la misma no
mayor a 30 dias, Unicamente para el primer pago

Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato

Formato GRF-087 Formato denominado “Relacion Entradas de Almacén para Pago de Contratos”
publicado en SIGA-compromISO (aplica cuando se adquieren bienes).

Formato GIL-F-029 Formato denominado “Certificacion contratos para intervencion bienes inmuebles”.
Documento a diligenciar para los contratos de obra, interventorias a contratos de obra, estudios y
disefos, consultorias, pago de licencia de construccién y todos los demas contratos conexos a obra,
bienes muebles adheridos a bienes inmuebles, publicado en SIGA-compromISO. (Ver instrucciones de
diligenciamiento del formato.

Factura de venta o documento equivalente o acto administrativo, para el caso de factura electrénica se
requiere que esté debidamente registrada y aprobada en el aplicativo MIN HACIENDA.

Formato GIL-F-060 Formato acta de entrega y recibo final del objeto contractual, si corresponde al dltimo
pago de la obra o demas costos incurridos, se debe adjuntar este documento, complemente diligenciado
y con las firmas requeridas.

Para endosos, la cuenta bancaria debe estar validada previamente mediante solicitud al Grupo de
Presupuesto o quien haga sus veces en Regionales y Centros de Formacion.

Para la legalizacidn de anticipos, es necesario que, al momento de solicitar el pago parcial o total de la
factura de venta o documento equivalente emitido por el proveedor, en estos figure la relacién de bienes,
amortizando el valor del porcentaje pactado como anticipo.

Cuando se trate de importacion de bienes, es necesario remitir adicionalmente los siguientes
documentos:
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Tabla 1. Documentos odicionales para Importacidn de Bienes.

DOCUMENTOS GESTION FACTURA
FINANCIERA
Factura emitida por el proveedor del exterior X X
Copia de las declaraciones de importacién X
Declaracién de cambio por crédito en moneda X
extranjera
Certificacidén cuenta bancaria del exterior no X
mayor a 30 dias
Codigo ABA — SWIFT para ddlares X
Codigo IBAN para Euros X

Fuente. Elaboracidn propia

En el caso de que existan anticipos a legalizar, es necesario que, al momento de solicitar el pago parcial o total de
la factura de venta o documento equivalente emitido por el proveedor, en estos figure la relacién de bienes y el
valor a amortizar y/o el porcentaje pactado como anticipo.

Para mayor claridad de los documentos que se requieren para solicitar el trdmite de pago de las obligaciones
contraidas por el SENA, se debe tener en cuenta el formato “Lista de chequeo documentos requeridos para tramite
de pago” publicado en SIGA-CompromISO.

Lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacion electronica expedida por el contratista y proveedores
(circular 3-2024- 000019):

En atencion a lineamientos para la recepcion de facturacion electrénica en el SENA, frente a las facturas, notas
débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones
realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacidn.

Las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacidn, al realizar el registro de la obligacion, el sistema
identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar electrénicamente, y al verificarlo
solicitara la consulta y vinculacion de la(s) factura(s) electréonica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el
supervisor y/o tacitamente, segun lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Es de anotar, que la informacion tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en el SIIF Nacién se
actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema validara de forma
automatica la responsabilidad 52 — Facturador electrdnico, 48 — Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST
régimen Simple de Tributacidn que se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo
de responsabilidades, debera de forma obligatoria suministrar factura de venta electrénica por cualquier tipo de
operacion que lleve a cabo con el SENA.

Contratista o proveedor (emisor). Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN.
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En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y
servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser
iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en
particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del servicio, en la
factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccién electrénica como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion
del correo.

3. Diligenciar en la seccion en la seccidn interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas
u observaciones, lo siguiente: #$ luego el cddigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacién
con la cual se suscribid el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-068-954010; Contrato # XX; XXXXXXX@sena.edu.co #$

Nota: En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como
aparece en SECOP. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumeérico, se debera reflejar de la misma
forma. El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada
punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora) con la cual se suscribio el
contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir el
correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccion
electrdnica:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir
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el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribio el contrato, numero del contrato
y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-068-954010; Contrato # XX; XXXXX@sena.edu.co

Nota: Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos
simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberan registrar
mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser
procesada para el cargue en la plataforma SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como aparece en
SECOP II. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma.
El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto
y coma debe ir un espacio, en los demds datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la cual se suscribid el
contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado
y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado previo. Para
identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnoldgico autorizado,
solucidén gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente
la factura al buzoén indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrdnica, el proveedor deberd
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de
Formacion donde se presente la novedad.

Varios:

a. Cuando el certificado sea firmado por Revisor fiscal deberan anexar copia de la CC del profesional, copia
de la tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes expedida por la Junta central de
contadores publicos.

b. Orden de pago mediante radicado On-Base impartida por el Ordenador de Gasto, documento que sera
tramitado por parte de la entidad.

c. Los documentos deben ser anexados y enviados a la entidad en dos archivos que se llamaran GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL, utilizando la plataforma SECOP Il tal cual se explica en la citada
Circular 01-3-2020-000065 de 2020 y circular 3-2024-000019.

d. Entregar factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo
617 del Estatuto Tributario y que se puede consultar en el documento GRF-I-002 Instructivo documentos
requeridos para el registro de la obligacién y trdmite de pagos.

e. Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberd informar en la factura esta condicién con la
finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA.

f. En caso de estar obligado a facturar electrénicamente el proveedor debera presentar la facturaciéon
electrdnica validada previamente por la DIAN, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358

del 05 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 05 de mayo

13
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

Nota: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompanfia con la totalidad de los documentos
requeridos para el pago el término de los treinta (30) dias a que se hace referencia, s6lo empezard a contarse a
partir de la fecha en que el contratista haya aportado el ultimo de los documentos. La demora que se presente
por la no entrega oportuna de estos soportes sera responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al

del 2020. se requiere que esté debidamente registrada y aprobada en el perfil SIIF NACION aprobador
del Supervisor del contrato. En caso de errores se deben ajustar con notas créditos (NC) o Notas débitos
(ND). Con el fin de dejar en saldo cero cualquier facturacion a nombre del SENA en el aplicativo SIIF

NACION.

pago de intereses o compensacién alguna por parte del Sena.

g.

propuesta todos los impuestos, tasas y contribuciones que se generen con ocasion de la ejecucion del
contrato. No obstante, dichas deducciones no podran ser incorporadas ni sumadas como parte del
precio ofertado, en tanto corresponden a obligaciones legales a cargo del proponente y no constituyen

un mayor valor del contrato.

En relacion con las deducciones legales, el oferente debera contemplar en la estructuraciéon de su

Concepto Porcentaje Aplica
Retencién en la fuente | Tabla retencion en la fuente Estatuto tributario, vigencia X
(Rete fuente) actual, en caso de aplicarle

https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/
paginas
/3-Retencionenlafuente.aspx
IVA (impuesto de | Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o X
valor agregado) | bienes
vigencia actual ofrecidos
RetelVA 15% Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o X
bienes ofrecidos. Si aplica
RetelCA De acuerdo con el estatuto tributario de cada municipio X
Estampilla pro- | Aplica para contratos de mantenimiento, contrato de obray N/A
universidad conexo de obra.
Nacional y demas Contratos entre 1y 2.000 smmlv pagaran el 0.5%
universidades Contratos entre 2.001 y 6.000 smmlv pagaran el 1%
estatales de Contratos entre 6.001 smmlv pagaran el 02%
Colombia
Estampilla 5% aplica para contratos de mantenimiento y contratos de N/A
contribucién obras.
contrato obra publica
Impuesto de timbre | Aplica para los contratos cuya cuantia supere los 6.000 UVT N/A

por conmocién
CATATUMBO

GCCON-F-046 V.06
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Las deducciones se realizardn en el momento de tramitar el pago, la retencién a practicar depende de la
naturaleza del proveedor, en caso de emitirse por parte de la DIAN, Gobernacion, alcaldia entre otros
durante la ejecucion del contrato nueva normatividad que generen retenciones adicionales, se aplicaran
inmediatamente.

h. En caso de que aplique se descontard el Impuesto de timbre por conmocién CATATUMBO segun lo
establecido en el Decreto 0175 de 2025, circulares internas 3-2025-000098 y 3-2025-000118.

i. Encasode que aplique los aportes al FIC (Fondo Nacional de Formacion Profesional de la Industria de la
Construccién), en Colombia son una contribucién parafiscal obligatoria para empleadores del sector
construccién. Obligados: Empleadores que realicen obras de construccion, mantenimiento o reparacion
de forma permanente u ocasional, segun el Decreto 1047 de 1983.

j. Los pagos se desarrollaran de acuerdo con disponibilidad de cupo PAC mediante giro directo a la cuenta
que determine el contratista y previo cumplimiento de los requisitos establecido en el aplicativo
compromiso “Formato Lista de Chequeo Documentos Requeridos para el Pago” GRFF-088 o demas que
lo sustituya y los establecidos en el numeral 9.1 Adquisicién de bienes y servicios del instructivo GRF-I-
002 “Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor

total del contrato

N/A N/A N/A N/A

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:

requiere o no interventoria marcando “X”)

NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral Funcionario profesional o técnico con
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), conocimientos relacionados con el objeto del
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir contrato.
quién realizaria la supervision:

GCCON-F-046 V.06
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En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un funcionario profesional o técnico

con conocimientos relacionados con el objeto del contrato como supervisor del contrato, quién verificara la
correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rdpido para escoger al
contratista en la adquisicidn de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion cuenta con menos
formalidades que las demas y posee caracteristicas especiales, siendo el precio el Unico factor de seleccién
del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que
cumpla con todas las condiciones exigidas en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a
participar) y que ofrezca el menor valor, sin que haya lugar a puntajes adicionales para evaluar las ofertas
sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

Conforme a lo anteriormente referido, debe adelantarse el proceso de contratacion estatal mediante la
modalidad de contratacion de minima cuantia, segln lo establecido en la Ley 1150 de 2007, articulo 2,
numeral 5, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

“ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuard con
arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y
contratacion directa, con base en las siguientes reglas:

5) Contratacion minima cuantia. <Numeral subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011. El nuevo
texto es el siguiente:> La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas...”

Igualmente, el Decreto 1860 de 2021, en su articulo 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. relacionan:
1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.
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Las condiciones técnicas exigidas.
El valor estimado del contrato y su justificacion.
El plazo de ejecucion del contrato.

o AW

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar
su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
cémo hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacidon se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad
Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a MiPymes Colombianas

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro
del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral anterior. ) El término hasta
el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia
habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando
si el proceso efectivamente se limité a MiPymes o si podrd participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar sus
ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso
se limita o no a MiPymes.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
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perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice
el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia hdabil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas por la Entidad
Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO: De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2026 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para MiPymes se aplica lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirdn durante el termino previsto en dicho numeral.
Ademds en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indica si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier MiPymes
Nacional.

Teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para el presente proceso de contratacién no excede el
10% de la menor cuantia de la entidad, corresponde fijar el proceso de selecciéon con fundamento en las
disposiciones para minima cuantia.

De otra parte, la entidad dentro de la etapa de planeacidn contractual procedid a verificar en la pagina
web www.colombiacompra.gov.co y se constata que a la fecha para el presente proceso contractual no se
encuentra incluido en la tienda virtual del estado colombiano ni en catdlogos de agregacién de demanda.

Circular interna No. 000133-2022:

REGIMEN DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA DE LAS ENTIDADES ESTATALES CON GRANDES
ALMACENES Y CON MIPYMES

De acuerdo con concepto del 18 de febrero de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que indicé:
De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion establecida

por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia
entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y,

18
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia
de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion
con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta
el objeto sino sdlo el valor del contrato.

Con todo, es pertinente resaltar que el pardagrafo 1 del mismo articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 indica que
el reglamento determinard, como una suerte de precision a la regla general en la minima cuantia, las
particularidades del procedimiento en relacion con la posibilidad que tienen las entidades estatales para
realizar estas adquisiciones de minima cuantia a MiPymes o establecimientos que correspondan a la
definicion de «gran almacén», sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio. Entonces, la
adquisicion en «grandes superficies» o/a «MiPymes» debe concebirse como procedimientos que hacen
parte de la modalidad de la minima cuantia, con unas reglas procedimentales particulares contenidas en
los articulos 2.2.1.2.1.5.3., 2.2.1.2.1.5.4. y 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificados
recientemente por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021. {(...)

Del aparte citado del concepto de CCE se concluye que las diferentes areas del SENA deberan:

1. Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad, sin importar
el objeto, se deberd adelantar un proceso de seleccidon de minima cuantia, es decir no importa el objeto
sino el valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.

2. Ahora bien, una vez se establezca que la modalidad de seleccién que se utilizara para adquirir un
bien o servicio es la minima cuantia, hay tres submodalidades que se podrdan utilizar para satisfacer esta
necesidad de acuerdo con lo establecido en concepto C-316 DE 2022 emitido por Colombia Compra
Eficiente: i) efectuando la invitacion - en principio general, pero que puede limitarse a MiPymes — regulada
en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 ii) realizando
la adquisicién en establecimientos que correspondan a la definicidn de «gran almacén» indicada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del mismo Decreto
o iii) acudiendo a «los catdlogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacion de
demanda con MiPymes, asi como con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano»,
segun lo permite el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto ut supra.,

3. En el mismo concepto mencionado en el numeral anterior Colombia Compra Eficiente indica lo
siguiente:

"En otras palabras, los érganos del Estado cuentan con discrecionalidad administrativa para adoptar dicha
decision, observando los limites de este tipo de potestades. Asi, en los estudios previos la entidad estatal
debe analizar el sector econdmico, con la finalidad de constatar las caracteristicas técnicas, al igual que los
factores comerciales y econdmicos de los eventuales proveedores”.

De lo anterior se observa que no existe un criterio para que la Entidad determine que submodalidad de
minima cuantia de las ya descritas debe utilizar para realizar compras que no superen el 10% de su menor
cuantia, sin embargo, a través del analisis del sector y los estudios previos deben estudiar la submodalidad
que resulte mas beneficiosa para adquirir los bienes y/o servicios que requiere en términos de eficiencia
y eficacia de los recursos asignados para tal fin.
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Es importante precisar que los articulos 2.2.1.2.1.5.3. y 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, que
regulan la adquisicion en "grandes superficies" o a « MiPymes», estan contenidos en la Subseccion 5 que
lleva por titulo «Minima cuantia».

Con base en lo anterior se consulta en la pagina web de la Tienda Virtual del Estado Colombiano el cual
establece que las Entidades Estatales pueden hacer la compra de los siguientes productos:

¢ Alimentos

* Aseo y limpieza

e Automotores

¢ Cuidado personal

e Electrodomésticos y tecnologia
e Ferreteria

e Jugueteria y articulos deportivos
* Muebles y lenceria

e Papeleria

¢ Otros

De acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta la necesidad de dotar las instalaciones con los elementos
logisticos indispensables para la adecuada segregacidon y gestidon integral de desechos los cuales
comprenden la adquisicién de contenedores, canecas, puntos ecoldgicos con el nuevo cddigo de colores
legal, la Entidad procedié a verificar la disponibilidad de estos bienes en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVE) mediante el instrumento de Grandes Superficies.

Como resultado de dicha consulta, se evidencié que los bienes disponibles en la TVE no se adectan en su
totalidad a las especificaciones técnicas e institucionales requeridas por el Centro de Formacidn, las cuales
exigen capacidades volumétricas especificas, alta resistencia para uso publico intensivo, sefializacion
técnica pesada y el cumplimiento estricto del Reglamento Técnico Ambiental. Adicionalmente, se
identificd que los precios de catalogo en dicha plataforma son fijos, lo que limita la posibilidad de obtener
descuentos u optimizar el presupuesto publico. En consecuencia, se concluyé que la necesidad del CIDT
no puede ser satisfecha con la precisidn técnica exigida mediante dicha opcidn.

Por otra parte, la Entidad realizé un estudio de mercado a través de cotizaciones del sector e investigacion
en portales web especializados, obteniendo valores de referencia sensiblemente menores y evidenciando
que existe un margen favorable para promover la libre competencia y obtener mejores condiciones
econdmicas mediante una seleccién abierta.

Por las razones anteriores, la Entidad adelantara el proceso de contratacion bajo la modalidad de Minima
Cuantia a través de la plataforma SECOP I, garantizando la seleccidn objetiva, la pluralidad de oferentes y
la optimizacién de los recursos para el proceso de: "Compra de basculas para pesaje de residuos,
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contenedores, canecas, puntos ecoldgicos con el nuevo cédigo de colores y kits de control de derrames
para la gestion ambiental del SENA CIDT, vigencia 2026".

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

El umbral de MiPymes para el 2026 es de $ 511.708.497

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,, y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a MiPymes Nacional /
Departamental / Municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de
seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia 'y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.
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En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

Nota: El SENA publicarad un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de ($ 17.700.200) DIECISIETE MILLONES
SETECIENTOS MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

Vale la pena recalcar que el Centro Industrial y del Desarrollo Tecnolégico en su etapa de planeacién
determind que las cantidades a requerir para suplir la necesidad son mayores a las aqui solicitadas, pero
atendiendo que la entidad solo cuenta con determinado presupuesto, se ajustan las cantidades para dar
inicio al proceso contractual. En caso de adjudicarse por un menor valor a lo presupuestado, la entidad
se reserva el derecho de realizar adicion posterior a la adjudicacion hasta cubrir la necesidad total.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, Centro Industrial y del Desarrollo
Tecnoldgico, Regional Santander adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
Compra de puntos ecoldgicos para disposicion de residuos organicos, aprovechables y no aprovechables
con el nuevo cédigo de colores segtin la norma, vigencia 2026 es de ($ 17.700.200) DIECISIETE MILLONES
SETECIENTOS MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de
mercado o Analisis del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.
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4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
[Marque “X” el rubro a partir del cual
sera vinculado el contrato]
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $18.000.000
Funcionamiento
Nro.
ro. de Fecha de CDP Fecha de Posicion
CDPo . k L. Dependen i Valor en
i . o Vigencia vencimiento i Catdlogo de Fuente Valor en Letras .
Vigencia cia Numeros
Futura del CDP Gasto
Futura
6726 | 13-01-2026 | 31-12-2026 | 954010 | C-3603-1300- | Nacion Dieciocho $18.000.000
20-20305C- millones de
3603025-02 pesos mcte

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacidn se realizara conforme los términos del Decreto 1082 de 2015, por el valor total de la oferta
de menor precio.

El criterio para seleccionar la oferta mds favorable es el precio, previo cumplimiento de los requisitos
habilitantes, conforme lo dispone el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
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actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idonea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
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organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Uniédn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefalados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucidn del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidn temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidén temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcidn, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacién electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion
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El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o union temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

No aplica.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamario
de la empresa y domicilio social, renovacion matricula vigente.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignardan los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripciéon con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representara y sefalaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucidn de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.
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f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Senalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningin caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
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mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
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presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co
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En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.21.16 Certificacion del cumplimiento de contrato de aprendizaje

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato
de Aprendizaje, mediante certificacién expedida por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal.

En el caso de las personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacién de aprendices, lo certificard mediante la presentacién de una declaracidn juramentada,

donde se manifieste dicha circunstancia. (Res. Interna 2090 de 2005)

Nota: En el evento de no encontrarse obligado con la contratacion de aprendices deberd manifestarlo por
escrito.

5.2.1.17 Certificacion Bancaria del proponente

El proponente, persona natural o juridica, deberd adjuntar Certificacién Bancaria con fecha de expedicidon
no superior a 30 dias calendario a la fecha de radicacién de la oferta; esta certificacidon bancaria deberd
corresponder con la registrada en el SECOP II.

5.2.2 De caracter técnico

a) Experiencia

La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacidon previa en actividades
iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato. La experiencia no se agota con el paso del
tiempo y por el contrario los proponentes adquieren mayor experiencia con el paso del tiempo en la
medida en que continlen con sus actividades.

La experiencia requerida debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y su valor. Razén
por la cual la entidad requiere del contratista, el conocimiento frente a las actividades previstas en el
objeto del contrato a celebrar; y proporcional en cuanto a la relacién con el alcance, la cuantia y
complejidad del contrato.

Con el fin de garantizar que la calidad de los bienes o servicios a adquirirse se hace necesario garantizar el
conocimiento del oferente a contratar.
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CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, el cual dispone la aplicacidn de
criterios diferenciales en los procesos de contratacién publicados por las Entidades Estatales, una vez
analizado el objeto y las obligaciones del proceso, se establecera condiciones mas exigentes respecto del
requisito habilitante de experiencia que deberd acreditar las empresas que no relne las calidades de
MIPYMES frente a las que si lo son.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas. De
acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del andlisis del sector,
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos establecerdn
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las MiPymes domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcion de los criterios
de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso deberdn incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.

3. Indices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Los requisitos mencionados deberdn fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el
cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de
lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las MiPymes, se establecerdn condiciones mds exigentes
respecto a alguno o algunos de los criterios de participacion antes enunciados frente a los demds
proponentes que concurran al procedimiento de seleccion que no sean MiPymes.

Con excepcidn de los procedimientos de seleccion abreviada por subasta inversa y de minima cuantia, las
entidades sometidas al Estatuto General de Contratacidn de la Administracion Publica, teniendo en cuenta
los criterios de clasificacion empresarial, podrdn establecer puntajes adicionales para MiPymes. En ningun
caso, estos podrdn superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos
en el pliego de condiciones.

PARAGRAFO 1. Para los efectos de este articulo, los criterios de clasificacion empresarial son los definidos
en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.
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PARAGRAFO 2. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto."

El proponente podra acreditar la experiencia segln la condicion de MiPymes o No MiPymes y cumplir con
alguno de los siguientes requisitos:

1) Acreditacion de experiencia para proponentes no MiPymes: La experiencia que se debe acreditar para
participar en el presente proceso de seleccion serd como minimo uno (1) mdximo dos (2) contratos
ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:

a) objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto y/o alcance contractual.
b) Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento del plazo de
presentacion de propuestas.

¢) Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de los dos deberd ser igual o superior al
cien por ciento (100%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.

2) Acreditacion de experiencia para proponentes MiPymes: La experiencia que se debe acreditar para
participar en el presente proceso de seleccion serd como minimo uno (1) mdximo tres (3) contratos
ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:

a) Elobjeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto y/o alcance contractual.

b) Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento del plazo de
presentacion de propuestas.

¢) Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de los tres deberd ser igual o superior al
ochenta por ciento (80%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.

El proponente que pretenda acreditar experiencia deberd aportar las certificaciones y/o acta de liquidacion
y/o informe final expedida por la entidad contratante, en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

a) Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono)
b) N.ILT
¢) Nombre del Contratista
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d) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

e) Numero del contrato (si tiene)

f) Objeto del contrato

g) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

h) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

i)  Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

j)  Nombrey firma de quien expide la certificacion.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa serd
la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacién en ella. Cuando
se haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar la
participacion de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demas requisitos solicitados en este
numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar
ademas de la certificacidn los siguientes documentos: factura de venta; en caso de ser entidad publica
deberd allegar factura de venta y/o contrato, so pena de no ser tenida en cuenta para el célculo de la
experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren lotes adicionales a los
solicitados por la entidad, la certificacion debera reflejar el valor total correspondiente a dichos lotes.

Nota 3: En caso de que la certificacidon no contenga toda la informacién requerida, dicha informacién podra
verificarse en los soportes adjuntos.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral sera causal de
rechazo de la propuesta.

EL SENA SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA INFORMACION APORTADA
POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA'Y SOLICITAR LOS SOPORTES QUE CONSIDERE
CONVENIENTES.

b) FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA
EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por
el Decreto 1860 de 2021), y en el marco del fomento a la ejecucidn de contratos estatales por parte de
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
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reincorporacién y sujetos de especial proteccion constitucional, la Entidad realizd el analisis
correspondiente frente al objeto del presente proceso contractual.

Como resultado de dicho analisis, se evidencid que el objeto a contratar corresponde a la "Compra de
puntos ecoldgicos para disposicién de residuos organicos, aprovechables y no aprovechables con el nuevo
cadigo de colores segun la norma, vigencia 2026". Estas actividades comerciales consisten estrictamente
en la fabricacidn, suministro, distribucidn logistica y entrega material de bienes plasticos prefabricados y
rotulados bajo estandares ambientales especificos de alta resistencia.

En consecuencia, la naturaleza de este contrato es de tracto sucesivo o ejecucion instantdnea para el
suministro de bienes terminados, cuya produccidon y comercializacion masiva se encuentra integrada en
los circuitos ordinarios de la cadena logistica e industrial del sector de plasticos y manufacturas. Por tanto,
el proceso no contempla la vinculacién directa de personal operativo o mano de obra en campo para la
prestacion de servicios continuos dentro de las instalaciones del centro de formacion.

De igual manera, la imposicién de una obligacién contractual relacionada con la vinculacién obligatoria de
personal perteneciente a poblacién objeto de especial proteccidén constitucional no guarda una relacion
de conexidad ni proporcionalidad directa con el objeto de una compra de bienes muebles estandarizados,
por lo que su inclusidon podria desnaturalizar el alcance comercial del proceso y limitar de manera
injustificada la participacion de potenciales oferentes en el mercado local y nacional.

Por lo anterior, la Entidad concluye que para el presente proceso no resulta procedente la aplicacién de
este criterio de vinculacién obligatoria de personal, toda vez que las actividades a desarrollar
corresponden a un suministro comercial cerrado de elementos plasticos, garantizando de esta manera los
principios de seleccién objetiva, libre concurrencia, pluralidad de oferentes y eficiencia en el uso de los
recursos presupuestales del SENA CIDT.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST. Adjuntar formato GCCON-F-065

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacién de estdndares minimos emitido por ARL o Certificacion de
autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. A

4. Allegar plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacidn de estandares minimos aplicables; si el puntaje
obtenido es menor al 85%

5. Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.
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**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica.

5.2.3 De caracter financiero

No aplica.

5.2.3.1 Capacidad organizacional

No aplica.

5.2.3.2 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

No aplica.

5.2.3.3 Capacidad residual

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica.

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluard la oferta contenida en el referido anexo, el

cual el valor debe coincidir sobre la informacion contenida en SECOP Il.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacion de la propuesta econémica
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No aplica.
A. Maediana con valor absoluto
No aplica.
B. Maedia geométrica
No aplica.
C. Maedia aritmética baja
No aplica.
D. Menor valor
No aplica.
5.3.2 Apoyo a la Industria nacional
No aplica.
5.3.3 Vinculacién de personas con discapacidad
No aplica.
5.3.4 Emprendimientos y Empresas de mujeres
No aplica.
5.3.5 MYPIME domiciliada en Colombia

No aplica.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

SI

NO

GCCON-F-046 V.06

38



SENA

N

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacién de muestra] Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita | Sl NO X
para verificacion de informacién a las sedes o instalaciones del proponente.]

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobaciéon de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacién del
contrato o hasta la amortizaciéon del anticipo lo que determine el drea de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Cumplimiento: por el diez (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6)
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la cldusula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las reglas
establecidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. (No podra ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el veinte (20%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas. (Para fijarlo
deberd tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el
contrato, la garantia minima presunta y los vicios ocultos)
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contrato y seis (6) meses mas.

Calidad del servicio: por el diez (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del

contrato.

Proteccidon de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucién del

de Contratacidn vigente de la entidad.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una vigencia
igual al plazo de ejecucion del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse
en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual

Para las garantias de mitigacién de riesgos ASEGURADO/BENEFICIARIO (segun aplique) debera ser el
CENTRO INDUSTRIAL Y DEL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA REGIONAL SANTANDER DEL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, cuya direccién es Carrera 28 No 56-10 de Barrancabermeja. El NIT de

la entidad es 899.999.034-1

El contratista debera aportar copia de las garantias en el acapite dispuesto en el SECOP Il dentro del plazo

establecido en el cronograma, o en su defecto dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha de firma

del contrato en la plataforma. deberd junto con la garantia, aportarse el clausulado y copia de pago de la

misma, ya que sera verificado la cancelacion efectiva de la prima correspondiente.

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
. . ., Proceso de
. . . de Contratacion Excepcion .,
[Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
p .. superior al Aplicable al .
esta cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta L. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile NO NO NO NO
Alianza —
- México NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
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Valor del Proceso
.. . Proceso de
. . . de Contratacion Excepcion .,
[Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
q . superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta L, Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
., El Salvador NO NO NO NO
Triangulo
Guatemala NO NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

Estudio de mercado

© N U A WNRE

Estudios previos

Certificado Plan Anual Adquisicién
Notificacién unidad contratacion

10. ANEXOS

Formato solicitud necesidad de bienes y servicios y anexos

Certificado Disponibilidad Presupuesto (CDP)
Analisis de Riesgos y matriz de riesgos
Estudio y analisis econdmico del Sector
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