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INTRODUCCION

El presente documento complementario al proyecto de pliego de
condiciones ha sido elaborado de acuerdo con las disposiciones contenidas
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, la Ley
1882 de 2018, el Decreto 399 de 2021, Decreto 1860 de 2021y, demas normas
que las complementan adicionan o reglamentan.

En este sentido, se hace saber a los PROPONENTES que los particulares
que contratan con el Estado adquieren la calidad de colaboradores de éste
en el logro de sus fines.

Para efectos del fin propuesto se recomienda a los PROPONENTES revisar
el pliego de condiciones electrénico y sus anexos para evitar incurrir en
fallas o incumplimiento de los requisitos exigidos, toda vez que contiene
los parametros, directrices e informacion que son de obligatorio
cumplimiento por parte de los PROPONENTES que participen en este
Proceso de Seleccion.

TENGA EN CUENTA QUE EL PRESENTE DOCUMENTO ES COMPLEMENTARIO
AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES ELECTRONICO QUE SE
ENCUENTRA EN SECOP Il, ESTE PROYECTO DE PLIEGO ESTA CONFORMADO
POR TODOS Y CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS Y ANEXOS QUE SE
ENCUENTRAN EN DICHA PLATAFORMA, ASi COMO POR LAS
OBSERVACIONES, SUS RESPUESTAS Y LAS ADENDAS.
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Capitulo |
ASPECTOS GENERALES

1. RECOMENDACIONES A LOS PROPONENTES

a) Lea cuidadosamente el contenido de este documento.
b) Examine rigurosamente el contenido del pliego de condiciones
electronico y su complemento, los documentos que hacen parte del mismo
y las normas que regulan la Contrataciéon con entidades del Estado.
c) Verifigue que NO esté incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para participar en la presente convocatoria y para celebrar
contratos con las entidades estatales, segun lo dispuesto en la
normatividad vigente.
d) Cercidrese de diligenciar y suscribir todos los anexos o formatos del
presente pliego de condiciones, con la informacién solicitada.
e) Cerciorese que cumple con las condiciones y reune los requisitos
establecidos para el presente proceso de seleccion.
f) Proceda a reunir la informacion y documentaciéon exigida, verificando su
vigencia, pertinencia, conducencia y legibilidad, de acuerdo con los
parametros legales y las exigencias previstas en el presente documento.
g) Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para esta
convocatoria.
h) Consulte los manuales, guias y formatos para uso del SECOP Il
dispuestos por Colombia Compra Eficiente.
j) Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los
documentos que se deban cargar a la plataforma, verificando que los
mismos contengan la informacién completa que acredite el cumplimiento
de los requisitos exigidos por la Ley, el pliego de condiciones electrénico y
su complemento.
k) Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta autorizan a
la MME para verificar toda la informacién que con ella se suministre.
l) Revise la Garantia de Seriedad de su Propuesta, verificando que:

e Sea otorgada a favor del Ministerio de Minas y Energia
Como tomador figure su Razén Social completa
El valor asegurado corresponda al fijado en este documento
La vigencia de la poliza corresponda al fijado en este documento
El objeto y el numero de la misma, coincida con el de la propuesta
que presenta

e Esté suscrito por el TOMADOR — AFIANZADO
m) Examine que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren
dentro de los plazos indicados en el presente documento.

2. TIPO DE CONTRATACION Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El presente proceso de contratacién se rige por los principios de la
Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica contenido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
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el Decreto 1082 de 2015 y demas Decretos Reglamentarios, y normatividad
aplicable relacionada.

Teniendo en cuenta que los bienes y servicios a adquirir mediante el
presente proceso de seleccion, son de caracteristicas Técnicas Uniformes,
atendiendo a que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio y de sus caracteristicas descriptivas y
comparten patrones de desempefo y calidad objetivamente definidos, y
dado que son de comun utilizaciéon pues se ofrecen en el mercado en
condiciones equivalentes para quien los solicite, el MINISTERIO adelantara
un proceso por la modalidad de Seleccién Abreviada de menor cuantia, de
acuerdo con el procedimiento establecido en el literal a), numeral 2 del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1882 de 2018 y el articulo
2.2.1.2.1.2.20 y siguientes del Decreto 1082 de 2015", el Decreto 1860 de 2021
y las demas normas concordantes y complementarias sobre la materia.

3. REQUISITOS MiNIMOS DE PARTICIPACION

En el presente proceso de seleccidn podran participar personas naturales,
juridicas, publicas o privadas, nacionales o extranjeras con o sin domicilio,
filial o sucursal en Colombia, individualmente o en consorcio o uniones
temporales o promesa de sociedad futura, y que a la fecha de presentacion
de la oferta se encuentren debidamente inscritas y clasificadas, en el
Registro Unico de Proponentes, cuando asi lo exija la Ley, con capacidad
para ejecutar el objeto contractual.

4. CONDICIONES DE CONSULTA DEL PLIEGO

El pliego de condiciones, sus anexos y posibles adendas, documentos
aclaratorios y demas actuaciones relacionadas con el tramite del presente
proceso de seleccién, podran consultarse en la pagina web del Portal Unico
de Contratacion, Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP II).

5. EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD DEL MINISTERIO DE MINAS Y
ENERGIA

Cuando los PROPONENTES no llenaren los requisitos para esta
convocatoria 0 no reunieren las condiciones exigidas para contratar, es
entendido que no adquieren derecho alguno, por lo que el Ministerio de
Minas y Energia no asume responsabilidad alguna.

Los PROPONENTES deberan elaborar por su cuenta y riesgo la propuesta,
de acuerdo con lo solicitado en el presente Pliego de Condiciones, el cual,
hara parte integral del contrato.

: Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del decreto 1082 modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2023.
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La presentaciéon de la oferta lleva implicitos el conocimiento y la
aceptacion, por parte del PROPONENTE, de todas las condiciones conforme
a las cuales se ejecutara el contrato, incluyendo las propias de los sitios de
trabajo, de tal manera que la propuesta presentada debera reflejar la
totalidad de los costos en que se incurrira para alcanzar la realizacion del
objeto del contrato derivado de este proceso de seleccidn.

Seran a cargo del PROPONENTE todos los costos asociados a la preparacién
y presentacion de la propuesta y el Ministerio de Minas y Energia en ningun
caso sera responsable de los mismos.

El contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de los valores
ofertados sin perjuicio del cumplimiento de las obligaciones que surjan del
contrato, circunstancia que acepta expresamente con la presentacion de
su oferta. Por lo tanto, el Ministerio de Minas y Energia no aceptara ningun
reclamo proveniente de estas circunstancias y no sera causal para alegar
posteriormente un desequilibrio econémico del contrato. Asi las cosas, EL
PROPONENTE debera calcular y tener en cuenta todos los costos que
puedan afectar el valor del contrato.

6. SECRETARIA PARA LA TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA

En el evento de conocerse casos de corrupcion en las Entidades del Estado,
se debe reportar el hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia
de la Republica a través de alguno de los siguientes medios: a los numeros
telefénicos (1) 587 05 55; via fax al numero (1)5960638; a la linea gratuita
del programa 018000 913 040 en la pagina web www.anticorrupcion.gov.co;
o mediante correspondencia o personalmente en la direccion Carrera 8 No.
7-27 de la ciudad de Bogota, D.C.

También puede reportar el hecho a través de la pagina
http://www.secretariatransparencia.gov.co, al Buzén de Etica del Ministerio
de Minas y Energia en el portal. https://transparencia.minenergia.gov.co, a
la linea gratuita 01800-951-0718, al correo electronico
lineaetica@minenergia.gov.co o a la pagina web www.minenergia.gov.co, sin
perjuicio de denunciar el hecho ante las autoridades competentes.

7. PRINCIPIO DE BUENA FE

El Ministerio de Minas y Energia dara prevalencia al principio de buena fe
contenido en el articulo 83 de la Constitucion Politica Nacional. En
consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen inconsistencias en
la oferta de un PROPONENTE deberan acompafarse de documentos con los
cuales se desvirtlue la presuncion de buena fe de la que gozan los
PROPONENTES.
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Adicionalmente, de conformidad con lo dispuesto en la Circular Unica de
Colombia Compra Eficiente “...Los documentos publicos y privados se
presumen auténticos. Las Entidades Estatales no deben solicitar
autenticaciones, reconocimiento, presentacién personal o trdmites
adicionales para documentos aportados a Procesos de Contratacidn, excepto
cuando la ley lo exige expresamente...”

8. VEEDURIAS CIUDADANAS

Sin perjuicio del derecho que asiste a los 6rganos de control del Estado de
vigilar los procesos de contratacién y la ejecucion de los contratos
resultantes de ellos, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de
la Ley 80 de 1993 y en el numeral 5 del articulo 24 del Decreto 1510 de
2013, el presente proceso de seleccion y el contrato resultante, estaran
sujetos al control de la veeduria o veedurias ciudadanas que deseen hacer
control social a los mismos, en los términos y condiciones previstos en la
ley, de conformidad con la Ley 850 de 2003, modificada por la Ley 1757 de
2015 y el Decreto Ley 403 de 2020, o aquella que llegare a sustituirla o
modificarla.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
presente proceso de contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas
pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes,
intervenir en las audiencias y consultar los Documentos del Proceso en los
términos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

9. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis
de los documentos del proceso, la presentacién de observaciones, la
preparacion de las ofertas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier
otro costo o gasto relacionado con la participacién en el proceso de
contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

10. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Solo podran participar en la presente convocatoria quienes no se
encuentren incursos en las causales de inhabilidad o incompatibilidad
constitucional o legal para contratar con el Estado, contenidas en la
Constitucién Politica de Colombia, en los articulos 82y 92 de la Ley 80 de
1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 90 de la Ley 1474 de
2011y demas normas sobre la materia. La ocurrencia de una causal durante
este proceso o con posterioridad al mismo, debe ser comunicada por el
participante dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha en que
se tenga conocimiento de esta y se procedera de acuerdo con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 2014 de 2019 y demas normas

aplicables.
Pagina 6 de 38



Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente
dentro de un proceso de seleccidén, se entendera que renuncia a la
participacion en el proceso de seleccidén y a los derechos surgidos del
mismo. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los
miembros de un consorcio o unidén temporal, este cedera su participacion
a un tercero previa autorizacion escrita de la entidad contratante. En ningun
caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o
unién temporal.

Cuando la inhabilidad sobreviniente sea la contemplada en el literal j) del
numeral 1del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, o cuando administrativamente
se haya sancionado por actos de corrupcion al contratista, no procedera la
renuncia del contrato. La entidad estatal ordenara mediante acto
administrativo motivado la cesion unilateral, sin lugar a indemnizacion
alguna al contratista inhabil.

Asi mismo, EL PROPONENTE, debe manifestar que ni él, ni sus directivos y
el equipo de trabajo con que se ejecutaran los servicios se encuentran
incursos en conflictos de interés. DILIGENCIAR ANEXO

11. DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA

Para efectos de correspondencia y solicitud de informacion asociada a la
presente seleccién abreviada de menor cuantia (SA-03-2026), dichas
solicitudes deben realizarse a través del Sistema Electréonico de
Contratacion (SECOP II).

12. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION
Hacen parte del presente proceso de seleccion:

a) Los estudios y documentos previos.

b) El proyecto de pliego de condiciones electrdnico, las observaciones y
respuestas al mismo.

c) El aviso de convocatoria publica.

d) El certificado de disponibilidad presupuestal.

e) El Pliego de Condiciones electronico, junto con sus anexos y
adendas.

f) Las observaciones presentadas al pliego de condiciones y las
respuestas emitidas por el Ministerio de Minas y Energia.

g) Las ofertas presentadas.

h) El informe de evaluacion.

i) Los actos administrativos que se expidan en desarrollo del proceso de
seleccion.
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13. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTRANJERO

Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico
en ejercicio de sus funciones o por un particular en ejercicio de funciones
publicas, deben ser apostillados o legalizados por la entidad competente
en el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Conforme la Resolucion No. 1959 de 2020, modificada parcialmente por la
Resolucion 7943 de 2022 del Ministerio de Relaciones Exteriores se
entiende por:

Apostilla: Certificacion de la autenticidad de la firma de un servidor publico
en ejercicio de sus funciones y la calidad en que el signatario haya actuado,
la cual debera estar registrada ante el Ministerio de Relaciones Exteriores
para que el documento surta plenos efectos legales en otro pais que hace
parte de la Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para
documentos publicos extranjeros, suscrita en La Haya el 5 de octubre de
1961y adoptada por Colombia mediante la Ley 455 de 1998.

Legalizacion: Certificacion de la autenticidad de la firma de un servidor
publico en ejercicio de sus funciones y la calidad en que el signatario haya
actuado, la cual debera estar registrada ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores para que el documento surta plenos efectos legales en un pais
que hace parte de la Convencion de Viena de 1963 sobre relaciones
consulares, de conformidad con el literal f) del articulo 5 que reglamenta
las actuaciones consulares en calidad de Notario.

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de
la Convencion de La Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de
legalizacion, deben apostillarse. Por el contrario, los documentos publicos
expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de Viena
de 1963, deben legalizarse.

Cuando en el proceso un proponente presenta un documento publico
legalizado de acuerdo a la convencién de la Haya, no se debe solicitar
legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna
autoridad nacional o extranjera, puesto que el tramite de apostilla es
suficiente para certificar por si mismo la autenticad.

Por otro lado, los documentos privados expedidos en el exterior no
requieren ser apostillados o legalizados. Sin perjuicio de lo anterior, de
acuerdo con la resolucién 1959 de 2020, para efectos de la apostilla o
legalizacion, los documentos privados deberan contener certificacién oficial
de un servidor publico o de un particular en ejercicio de funciones publicas,
que avale la firma o la entidad que lo emite.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos
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otorgados en el exterior se debe tener en cuenta lo establecido en la
Resolucion No. 1959 del 3 de agosto de 2020 «por la cual se dictan
disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y
se deroga la Resolucion 10547 del 14 de diciembre de 2018», o aquella que
se encuentre vigente.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la
Convenciéon de la Apostilla, el pais de origen del documento puede tener
una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos
(autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite
la Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la
Apostilla expedida por la autoridad centralizadora correspondiente.

EL Ministerio aplicara la Resolucién No. 1959 del 3 de agosto de 2020,
modificada por la Resolucién 7943 de 2022, o aquellas que llegaren a
modificarlas o que se encuentren vigentes, y dara aplicacion a lo dispuesto
por Colombia Compra Eficiente en la materia.

14. IDIOMA

Las propuestas y sus anexos, las comunicaciones, aclaraciones,
modificaciones y todo lo referente al desarrollo del presente proceso de
seleccion, se elaboraran y presentaran en castellano.

Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser
apreciados en el proceso de contratacion deben ser presentados en su
lengua original junto con la traduccion al castellano. EL proponente puede
presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar
la traduccion oficial al castellano cuando aplique, dentro del plazo previsto
para la subsanacion. La traduccién oficial debe ser el mismo texto
presentado.

15. ENTENDIMIENTO E INTERPRETACION DE LA INFORMACION
SUMINISTRADA POR EL PROPONENTE

EL Ministerio de Minas y Energia bajo el mas estricto respeto a un
tratamiento igualitario a los PROPONENTES, podra solicitar a todos o a
cualquiera de ellos, las aclaraciones o informacidén que estime pertinentes,
a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equivoco de la oferta.

ElL Ministerio de Minas y Energia se reserva el derecho de analizar las
respuestas de los PROPONENTES en estos casos y de evaluar a su exclusivo
juicio si ellas se ajustan a lo solicitado, o si, por el contrario, sobrepasa el
alcance de la respectiva peticion de aclaracion, caso en el cual, el Ministerio
de Minas y Energia tomara las aclaraciones de los PROPONENTES
unicamente en los aspectos que satisfagan su interés de aclaracién.
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En caso de que el oferente requerido no dé respuesta a la solicitud de
aclaracion, el Ministerio de Minas y Energia interpretara a su propio y
exclusivo juicio, el sentido, alcance o contenido de la oferta en el punto
cuestionado; cabe advertir que dicha interpretacion obliga integralmente al
oferente.

La propuesta debera estar integrada por la informacion sefialada a
continuaciéon, la cual es necesaria para la comparacién, evaluacién y
seleccion objetiva de las propuestas.

16. DISPOSICIONES GENERALES

Para el presente proceso de seleccidon abreviada de menor cuantia, los
PROPONENTES deberan tener en cuenta los siguientes aspectos, los cuales
se entienden como disposiciones generales:

a. Los términos de tiempo fijados en el presente documento
complementario al pliego de Condiciones electronico se
entienden en dias habiles a menos que se sefiale que son
calendario.

b. La hora sefalada para el cierre del proceso de seleccion se
entiende cumplida con el cronograma dispuesto para el proceso
en el Sistema Electrdnico de Contratacion Publica (SECOP II).

c. La presentacion de la oferta implica que EL PROPONENTE
acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en el
Pliego de Condiciones.

d. El Ministerio de Minas y Energia podra solicitar la discriminacion
exacta de los precios ofertados cuando lo considere
conveniente o necesario para la elaboracion del contrato y, en
consecuencia, EL PROPONENTE se obliga a suministrar toda la
informacién que sea indispensable para tal efecto.

17. REGLAS DE INTERPRETACION DEL PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES
Y DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Este proyecto de pliego de condiciones y el pliego de condiciones debe ser
interpretado como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de
manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se
entiende integrada a este la informacion incluida en los documentos del
proceso que lo acompafan y las adendas que posteriormente se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para la interpretacién y
entendimiento del proyecto pliego de condiciones y del pliego de
condiciones:
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. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de este proyecto
pliego de condiciones no deben ser interpretados como un grado de
prelaciéon entre los mismos.

. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en este proyecto
pliego sirven sélo como referencia y no afectaran la interpretacion de
su contenido.

. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa,
cuando lo exija el contexto; y las palabras en género femenino, se
entenderan en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo
requiera.

. Los plazos en dias establecidos en este pliego de condiciones,
especialmente, los relacionados con el cronograma del proceso de
seleccion, se entienden como dias habiles, salvo que de manera
expresa la ley o la entidad indique que se trata de dias calendario o
meses. Cuando el vencimiento de un plazo corresponda a un dia no
habil o no laboral para la entidad este se trasladara al dia habil
siguiente.

. En caso de contradiccién entre el contenido establecido en el pliego
de condiciones y los documentos previos a él, se debera optar por la
solucion que mas se ajuste o acomode a la finalidad que se persigue
con el proceso de seleccion

. Las palabras definidas en este pliego de condiciones deben
entenderse en dicho sentido.

. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las
modifiquen, adicionen, sustituyan o complementen.

. Este pliego se interpretara, ademas, en lo pertinente, de conformidad
con las reglas del Cddigo Civil definidas en los articulos 1618 a 1624.

Pagina 11 de 38



Capitulo Il
DEL PROCESO DE SELECCION

1. OBJETO

PRESTAR SERVICIOS EN GESTION DOCUMENTAL PARA CUMPLIR LAS METAS
DEL PROYECTO DE INVERSION, MEDIANTE LA APLICACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, PROCESOS DE PLANEACION Y EJECUCION
DE TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS.

1.1 ALCANCE AL OBJETO

Con el fin de dar cumplimiento a los objetivos proyectados en materia de
gestion documental en el proyecto de inversion para la vigencia 2026, a
través de actividades que permitan adelantar los procesos de ejecucion e
intervencion para las transferencias secundarias:

Se requiere contratar los servicios para la actualizacion del Programa de
Gestion Documental PGD y del Plan Institucional de Archivos PINAR, 1
Programa Especial del PGD; asi como la aplicacion de instrumentos
archivisticos para la organizacién, disposicion final y reprografia
(digitalizacion e indexacién) del acervo documental del Ministerio,
incluyendo el mejoramiento y seguimiento de las condiciones de
conservacion y preservacion de la informacion, enmarcadas en el Sistema
Integrado de Conservacion- SIC, conforme a la normatividad vigente del
AGN y demas normas que regulen la materia.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidon del contrato sera de cuatro (4) meses o hasta el 31 de
diciembre de 2026, lo que primero ocurra, contados a partir de la firma del
acta de inicio, y previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion.

2. PRESUPUESTO OFICIAL

El Presupuesto oficial corresponde a la suma de SETECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MILLONES QUINIENTOS DIESCINUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y
NUEVE PESOS M/CTE ($799.519.269,00 COP) Incluido IVA, instalacion y
todos los impuestos, costos y gastos que se deriven de la prestacion del
servicio, discriminados asi:

- CIENTO TREINTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL
SESICIENTOS SEIS PESOS M/CTE. ($139.277.606) correspondientes a las
actividades de los alcances 1y 3 de la ficha técnica del proceso, que hace
parte integral del contrato.
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- SEISCIENTOS SESENTA MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y UN MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS ($660.241.663), para ser
ejecutados en su totalidad bajo la modalidad de bolsa de acuerdo con los
servicios efectivamente prestados, conforme a los precios presentados
como oferta econdmica de los entregables correspondientes a las
actividades del alcance 2 de la ficha técnica.

NOTA 1: Teniendo en cuenta que el proceso se adjudicara por el valor total
del presupuesto ($799.519.269,00 COP), los valores unitarios definitivos
corresponderan a la oferta seleccionada en el proceso de seleccién. El valor
de los entregables no podra superar el valor presupuestado y el valor de
los precios unitarios de bolsa no podran superar los precios techo
referenciados en el ANEXO PRECIOS DE REFERENCIA POR PRODUCTO 2026,
pero el valor total de la Bolsa correspondera a la resta del Valor Total del
Presupuesto menos el valor adjudicado por los entregables. (alcances 1y 3
de la ficha técnica del proceso, que hace parte integral del contrato).

NOTA 2: En todo caso, en el evento que el presupuesto alcance para
intervenir un numero mayor de archivo o de imagenes proyectadas, el mismo
se podra agotar haciendo nuevas intervenciones.

APROPIACION PRESUPUESTAL

El valor total de la presente contratacion se encuentra amparado con el
correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 168726 de
fecha 19 de Mayo de 2026, rubro C-2199-1900-26-53105B-2199054-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL - MEJORAMIENTO
EN LA DISPONIBILIDAD Y APROVECHAMIENTO DE LA INFORMACION DEL
ARCHIVO CENTRAL POR PARTE DE LA CIUDADANIA' Y USUARIOS INTERNOS
DEL MINISTERIO. BOGOTA, BPIN 2022011000079, expedido por el Grupo de
Presupuesto del Ministerio de Minas y Energia.

3. AVISO DE CONVOCATORIA

El aviso de convocatoria y los demas documentos que soportan el presente
proceso de selecciéon podran ser consultados a través del Sistema
Electréonico de Contratacion Publica — SECOP Il, de conformidad con lo
establecido en los articulos 2.2.1.1.1.7.1 y 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015.

Asi mismo, el Aviso de Convocatoria podra ser consultado a través de la
pagina web de la entidad www.minenergia.gov.co.

3. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA

El Ordenador del gasto de EL MINISTERIO, mediante acto administrativo de
caracter general, ordenara de manera motivada la apertura del proceso de
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seleccién, conforme con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015.

5. DURACION Y PLAZOS DEL PROCESO

Conforme al cronograma dispuesto para el presente proceso de seleccidén
en el Sistema Electréonico de Contratacion Publica (SECOP II).

6. VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debera tener validez por un periodo de tres (3) meses,
contados a partir de la fecha limite establecida para la recepcion de estas.

ElL término para la celebracién del contrato podra ser prorrogado por El
Ministerio, el numero de dias que considere necesario, en cuyo caso EL
PROPONENTE debera ampliar el término de validez de su propuesta y de la
garantia de seriedad de esta.

7. FIRMA DE LA PROPUESTA

Este requisito se cumple con la firma de la carta de presentacion de la
propuesta por parte del representante legal o el apoderado de la persona
juridica que presenta la oferta.

8. FORMA Y LUGAR PARA PRESENTAR LA PROPUESTA

Las ofertas deberan entregarse mediante el Sistema Electrénico de
Contratacion Publica (SECOP I1), dentro del término sefialado en la duracion
y plazo del proceso del presente Pliego de Condiciones.

Sera responsabilidad del PROPONENTE PLURAL (uniéon temporal, consorcio
o promesa de sociedad futura), efectuar su registro y presentar su
propuesta desde la cuenta del PROPONENTE PLURAL en el SECOP II. En ese
sentido, en caso de que el PROPONENTE PLURAL presente su propuesta
desde un usuario singular, desde un usuario diferente al registrado o desde
el usuario de uno de sus integrantes, NO sera tenida en cuenta y sera
rechazada.

Las propuestas se deben presentar a través de la plataforma SECOP Il. No
se entenderan recibidas las propuestas enviadas por correo electrénico o
entregadas en fisico o cualquier medio diferente al sefialado.

Se pone de presente a los interesados que el “Protocolo de indisponibilidad
SECOP I1” 2022 (ultima versidn), dispone los pasos a seguir por parte de los
proveedores con el fin de realizar la presentacién de ofertas en caso de
indisponibilidad, el cual deberan aplicar.

Para tal efecto, tener en cuenta los Canales de Comunicaciones Oficiales
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de la AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA — ANCP COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE CCE, disponibles en el siguiente enlace:
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/node/135

Asi mismo, ante una falla particular deberan comunicarse oportunamente
con la Mesa de Servicio a través del formulario de soporte, el cual se
encuentra disponible en el siguiente
link: https://operaciones.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-
soporte

De igual forma, se establece en el protocolo anteriormente citado, entre
otras cosas, que el “proveedor” debera notificar a la entidad estatal
atendiendo las indicaciones (Ver Protocolo de indisponibilidad SECOP I1”
2022), mediante correo electronico dispuesto por la misma, que para el
presente proceso se relaciona a continuacién:

contratosmme@minenergia.gov.co

Las propuestas deben presentarse de la siguiente manera:

Sin borrones, tachaduras o enmendaduras, a menos que se hagan con
salvedad, la cual se entiende sentada con la firma del Representante Legal
de la entidad PROPONENTE o del Representante de la Union Temporal o
Consorcio, al pie de la respectiva correccién.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren
presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente
proceso.

El Proveedor solamente puede editar o retirar ofertas antes de la fecha del
cierre (presentacion de ofertas) del Proceso de conformidad con el Manual
de uso del SECOP Il para Proveedores.

Se tendran por no recibidas las propuestas que sean allegadas por correo
electronico o por cualquier medio diferente a la plataforma SECOP Il (a
excepcion del procedimiento seiialado frente a la indisponibilidad del
sistema) o por fuera del término establecido en el presente pliego de
condiciones.

9. SOLICITUDES DE ACLARACION U OBSERVACIONES AL PROYECTO DE
PLIEGO DE CONDICIONES ELECTRONICO

Los PROPONENTES podran presentar dentro del plazo establecido por la
Entidad, observaciones y solicitar aclaraciones al presente Pliego de
Condiciones, mediante el Sistema Electréonico de Contratacion Publica
(SECOP 11).
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Los términos para realizar observaciones a los documentos del proceso en
cualquiera de sus etapas son perentorios y preclusivo, por lo que, deberan
realizarse en el plazo y término estipulado en el cronograma del proceso
de seleccion, respectivamente, lo anterior, so pena de ser rechazadas por
extemporaneas. Asi lo determind Colombia Compra Eficiente, en Concepto
C — 310 de 2022 del 16 de mayo de 2022, donde dispuso:

“(...) Si bien lao entidad estatal que adelanta un proceso de
contratacién estd en la obligacion de responder las observaciones
extempordneas, no lo es menos que esa respuesta debe consistir o
limitarse al rechazo de la observacidon, precisamente, por ser
extempordnea. Respuesta por demds, que debe proferirse antes de
que inicie la siguiente etapa o fase del proceso contractual. (...)”,
salvo lo dispuesto en el «Protocolo de indisponibilidad SECOP Il»,
cuando se trate de observaciones que no se pudieron presentar
dentro del plazo dispuesto por una indisponibilidad de la plataforma.

Las respuestas a las aclaraciones mencionadas seran dadas y publicadas
mediante el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II).

Ninguna aclaracién verbal por parte del Ministerio de Minas y Energia podra
afectar el alcance y condiciones del Pliego de Condiciones o sus adendas
(si las hay).

10. LIMITACION A MIPYME

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015 modificado por
el Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:

* El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil
délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

* Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Conforme a lo anterior, el presente proceso de contratacion NO es
susceptible de limitacion, habida cuenta que el presupuesto es superior a
ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000).
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Para el 2026, el umbral para las convocatorias limitadas a Mipyme es de $
$461.642.500. Este valor es definido afio a afo por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo y esta disponible en la pagina web de
Colombia Compra Eficiente.

11. MANIFESTACION DE INTERES.

Dentro del término establecido en el cronograma del proceso, los posibles
oferentes interesados en participar dentro del mismo deberan manifestar
su interés con el fin de que el Ministerio de Minas y Energia conforme una
lista de posibles oferentes, para lo cual, debera manifestar interés como lo
establece la “Guia rapida para manifestar interés a través del SECOP II” o
aquella que se encuentre vigente.

Nota 1: Por lo anterior, no se podran recibir manifestaciones de interés que
sean remitidas a través de mensaje.

Nota 2: La manifestacion de interés por parte de los posibles oferentes, es
requisito habilitante para la presentacién de la respectiva propuesta.

Nota 3: En caso de consorcios o uniones temporales, se debera constituir
primero la persona plural para que sea ésta quien realice la manifestacion
de interés correspondiente, de conformidad con lo establecido por Colombia
Compra Eficiente para la plataforma SECOP II.

12. ADENDAS

De conformidad con lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015, el Ministerio
puede modificar los pliegos de condiciones a través de adendas expedidas
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas y antes de la
adjudicacion del contrato.

Las mismas se publicaran en dias habiles conforme al cronograma del
proceso, a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

Las adendas seran publicadas en el SECOP Il y seran consideradas parte
integral del pliego de Condiciones.

Es responsabilidad de los interesados consultar permanentemente el
Sistema Electronico de Contratacién Publica SECOP II, para efectos de
conocer las posibles adendas que se produzcan durante el plazo
establecido por la Ley.

En el caso de falla generales o particulares en la plataforma Secop Il, que
imposibilite la expedicion de adendas, se aplicara lo dispuesto en el
«Protocolo de indisponibilidad SECOP II».
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13. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS OFERTAS

El cierre del proceso y la apertura de las propuestas (contentiva de los
documentos sujetos a verificacion de requisitos habilitantes y de los
documentos susceptibles de calificacion), presentadas en el proceso de
seleccion abreviada de menor cuantia No. SA-03-2026, se efectuaran en
el dia y hora sefalados en el cronograma dispuesto a través del Sistema
Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II).

14.PRORROGA DEL PLAZO

Se entiende que el plazo de la seleccion abreviada es el término que debe
transcurrir entre la fecha a partir de la cual se pueden presentar ofertas y
la de su cierre, el cual puede prorrogarse antes del vencimiento, cuando lo
solicite un numero plural de interesados y/o el Ministerio de Minas y Energia
lo estime conveniente.

15. RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes, mediante el Sistema Electrénico de Contratacion Publica
(SECOP 1I) podran retirar sus ofertas en cualquier momento antes del
vencimiento del plazo para presentar de las mismas. Es de aclarar que las
propuestas son enviadas en forma electronica, razon por la cual, la Entidad
no hace devolucion de ningun documento toda vez que no tiene
documentacion fisica.

Si la propuesta es retirada después del cierre del proceso de seleccion, la
entidad puede siniestrar la garantia de seriedad de la oferta.

16. VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

ElL Comité Asesor Evaluador del Ministerio, luego del cierre del presente
proceso, procedera a verificar los requisitos habilitantes y de asignacion de
puntaje (cuando aplique), de las propuestas presentadas por los
PROPONENTES dentro del plazo sefialado en el cronograma, término dentro
del cual EL MINISTERIO, con el fin de emitir el informe preliminar de
evaluacion de las ofertas, podra solicitar a los proponentes que se realicen
las aclaraciones o precisiones o que alleguen los documentos que se le
soliciten, sin _gque por ello, pueda el proponente completar, adicionar,
mejorar, o modificar las condiciones o caracteristicas de su propuesta
(Articulo 52 de la Ley 1882 de 2018).

El plazo para la evaluacion de las propuestas podra ser modificado cuando
EL MINISTERIO lo considere conveniente.

No se considerara ajustado al Pliego de Condiciones Definitivo, la oferta que
no reuna las condiciones exigidas para participar en este proceso de

seleccion.
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De manera excepcional, si la Entidad lo amerita, dara aplicacion al concepto
emitido por Colombia Compra Eficiente en respuesta a consulta
#4201814000003714, en el siguiente sentido: “El informe de evaluacién es el
Documento del Proceso mediante el cual la Entidad Estatal se pronuncia
sobre el cumplimiento de los requisitos habilitantes y los que son objeto de
puntuacion del proceso de seleccién. En el evento en que la Entidad no
advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al Proponente, no necesarios para la comparacion de
las propuestas y no los haya requerido en el informe de evaluacidn, requerird
al proponente, otorgdndole un término igual al establecido para el traslado
del informe de evaluacidon, con el fin de que los allegue. En caso de que sea
necesario, la Entidad deberd ajustar el Cronograma. Lo anterior no implica
que exista un nuevo informe de evaluacién y por ende un nuevo término de
traslado para todos los proponentes™.

17.TRASLADO DEL INFORME INICIAL DE VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES.

Una vez vencido el término para la verificacion de requisitos habilitantes,
los PROPONENTES podran consultar los informes de evaluacion de las
ofertas mediante el Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1),
por el término de tres (3) dias habiles. Durante este tiempo, los
PROPONENTES podran presentar las observaciones, aclaraciones vy
explicaciones, que estimen pertinentes para ser consideradas en el Informe
Definitivo de Evaluacién de las Ofertas, maximo hasta la hora y fecha
establecida en el cronograma del proceso. LOS PROPONENTES en virtud de
esta facultad, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus

propuestas.

EL Ministerio podra solicitar a los proponentes la aclaracién de sus
propuestas o la presentacion de documentos que conduzcan a ello,
conforme a lo establecido en el pliego de condiciones y de acuerdo con lo
previsto en el paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado
por el articulo 52 de la Ley 1882 de 2018.

El proponente debera dar respuesta a las solicitudes de aclaracion
requeridas por la entidad, a través de la plataforma SECOP II, dentro del
término establecido en el cronograma del proceso de seleccion y en todo
caso antes de la fecha y hora sefalada para la apertura del sobre
economico.

En ejercicio del principio de igualdad, los oferentes no podran subsanar la
falta de la capacidad para presentar la oferta, si se acreditan circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. El complemento o
correccidon que no se refiera directamente al proponente y busque mejorar
la oferta sera rechazada de igual manera.
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En cumplimiento a la Directiva Presidencial 08 de 2022, los oferentes, a los
cuales, en el informe de verificacion de los requisitos habilitantes, se les
requiera subsanacién y no subsanen, deberan informar a la entidad la razén
y/0 motivos por los cuales no presentan subsanacién.

Cuando a juicio del Ministerio, el plazo para la verificacion y evaluacion de
las propuestas no permita concluir el proceso de seleccién, éste podra
prorrogarlo conforme a lo establecido en presente pliego.

Para efectos del informe de evaluacién, el Ministerio podra dara aplicacion
a Respuesta a consulta #4201814000003714 de Colombia Compra Eficiente,
cuando haya lugar.

Cuando el Proponente no pueda allegar los documentos o explicaciones para
subsanar su oferta debido a la indisponibilidad de la Plataforma SECOP I, se
aplicara lo dispuesto en el «Protocolo de indisponibilidad SECOP II».

18.INFORME CONSOLIDADO DE EVALUACION DE LAS OFERTAS.

Las observaciones presentadas por los proponentes en el traslado del
Informe inicial de evaluacion de las ofertas, asi como las aclaraciones y
explicaciones respecto de los requisitos habilitantes cuando a ello hubiera
lugar, seran analizadas y se dara respuesta en el «informe consolidado de
evaluacion de las ofertas», el cual, sera dado a conocer a los PROPONENTES
mediante el Sistema Electréonico de Contratacion Publica SECOP II.

No se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma
personal. Sélo sera tenida en cuenta en este proceso de seleccion la
informacién que se suministre mediante el Sistema Electronico de
Contrataciéon Publica (SECOP I1).

19. ACLARACIONES Y EXPLICACIONES

De conformidad con lo establecido en el numeral 7° del articulo 30 de la
Ley 80 de 1993, el numeral 1° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el
Ministerio se reserva la facultad de solicitar aclaraciones y/o explicaciones
sobre la oferta presentada por algun proponente, la cual, debe ser
respondida dentro de los términos indicados por la entidad. La solicitud de
aclaraciones y/o explicaciones, no implica autorizacién para completar,
modificar, adicionar o mejorar la propuesta. La aclaracién y/o explicacion
que incurran en los cambios antes mencionados no seran tenidas en cuenta,
asi como tampoco las no contestadas y las extemporaneas.

20. INFORMACION INEXACTA
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La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién
aportada por el proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades,
personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el
proponente y la verificada por la entidad, la informacién que pretende
demostrar el proponente se tendra por no acreditada.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos
eventos en los cuales la informacion aportada tenga inconsistencias sobre
las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya
demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

21. INFORMACION RESERVADA

Si dentro del sobre de la propuesta el proponente incluye informacion que
conforme a la ley colombiana tiene el caracter de informacion reservada,
este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precisiéon en el
ANEXO -CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA-, identificando el
documento o informacién que considera goza de reserva, citando
expresamente la disposicion legal que lo ampara y el Ministerio verificara su
procedencia. Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las propuestas, la
entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién
a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas,
agentes y asesores estan obligados a mantener la reserva de la informacidn
que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada
por el proponente.

22.CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el procedimiento de seleccién y, por tanto, no seran
objeto de evaluacidn, ni podran ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier
circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés, que
afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica, de
acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitucion o la
ley.

Tampoco podran participar el proponente, o sus miembros, o los miembros
del equipo de trabajo presentado:

a. Cuando hayan intervenido en la elaboracion de los estudios previos o
del pliego de condiciones del presente proceso.
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23.CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

De conformidad con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, El Ministerio
rechazara la oferta y no la tendrda en cuenta para evaluacién en los
siguientes casos:

1.

N

10.

1.

12.

Sera responsabilidad del PROPONENTE PLURAL (union temporal,
consorcio o promesa de sociedad futura), efectuar su registro y
presentar su propuesta desde la cuenta del PROPONENTE PLURAL en el
SECOP II. En ese sentido, en caso de que el PROPONENTE PLURAL
presente su propuesta desde un usuario singular, desde un usuario
diferente al registrado o desde el usuario de uno de sus integrantes, NO
sera tenida en cuenta y sera rechazada.

. Presentar la oferta de manera extemporanea.

No presentar la oferta econdmica como se exige en el pliego de
condiciones.

Cuando el OFERENTE no atienda a las solicitudes de aclaraciéon y/o
subsanacién que hubieren sido solicitadas por el Ministerio, dentro del
término establecido.

Cuando existan varias ofertas hechas por el mismo proponente, bajo el
mismo nombre o con nombres diferentes.

Cuando se compruebe confabulacion entre los PROPONENTES que altere
la aplicacién del principio de seleccion objetiva.

Cuando el representante o los representantes legales de una persona
juridica ostenten igual condicién en otra u otras personas juridicas
diferentes, que también estén participando en el presente proceso de
seleccion.

Cuando se constate que el proponente, o uno o todos los integrantes
del Proponente Plural, se encuentra o encuentran incursos en alguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones para
contratar previstas en la legislacion.

Que la persona juridica proponente individual o integrante del
proponente plural esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1
del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Cuando se establezca la falta de capacidad juridica para la presentacién
de la oferta, suscripcion del contrato y para desarrollar el objeto del
contrato.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la
informacién o documentacién allegada por el proponente y lo verificado
por la entidad (siempre que ésta haya evidenciado o demostrado dicha
situacion), sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por
este hecho. En todo caso respetando el principio de la buena fe.
Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al
representante legal o persona natural proponente o del representante
del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura o
apoderado.
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

24.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente
bajo.

Cuando la propuesta sea condicionada, alternativa o parcial.

Cuando el valor total de la oferta presentada supere el valor del
presupuesto oficial.

Cuando los valores unitarios de la oferta presentada superen 1 o mas, el
valor unitario establecido en el anexo de los precios de referencia.

Que la inscripcidn en el Registro Unico de Proponentes (RUP) que realice
el proponente, por primera vez o cuando han cesado los efectos y debe
volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha y hora prevista para el
cierre del proceso.

Que el proponente no acredite la presentacidén de la informacién para
renovar el Registro Unico de Proponentes (RUP), a mas tardar el quinto
dia habil del mes de abril de cada afo, o en la fecha que establezca la
ley o el reglamento, si fuera una distinta.

Cuando el proponente no presente la Garantia de Seriedad de la Oferta
dentro de su propuesta (Articulo 52 de la Ley 1882 de 2018).

Cuando el objeto social principal del PROPONENTE o de cada uno de los
miembros del PROPONENTE plural o la actividad mercantil del
comerciante, no tenga una relacion directa con el objeto del proceso de
seleccidn, segun el tipo de sociedad comercial que se acredita.

Cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado y en el poder
no se declare expresamente las siguientes facultades: presentar la
propuesta, participar o comprometer a su representado en las diferentes
instancias del proceso de seleccién, suscribir los documentos vy
declaraciones que se requieran, suministrar la informacion que le sea
solicitada y demas actos necesarios; o el poder no se encuentre
autenticado ante el notario publico.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del PROPONENTE
plural se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales que
expide la Contraloria General de la Republica.

Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que
contengan datos tergiversados o alterados tendientes a inducir a error a
la Administracion.

Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés
previsto en una norma de rango constitucional o legal o en las causales
que se puedan contemplar en el pliego de condiciones.

No presentar oferta economica.

Los demas casos expresamente establecidos en la Ley.

EFECTOS DE LA ADJUDICACION

EL Ministerio de Minas y Energia, segln cronograma, se procedera a
adjudicar al oferente que haya realizado la mejor oferta valida, esto es, que
haya atendido las condiciones de participacion de la seleccidén abreviada

des

critas en el presente pliego.

De conformidad con lo dispuesto en el Paragrafo 1o. del articulo 77 de la
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Ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, el
acto de adjudicaciéon es irrevocable, obliga a la entidad y al adjudicatario y
no tendra recursos por el procedimiento administrativo.

25.DECLARATORIA DE DESIERTA

Dentro del mismo término de adjudicacién, el Ministerio podra declarar
desierto el proceso en los siguientes casos: i) Cuando no se presente
propuesta alguna; ii) Cuando ninguna de las propuestas presentadas se
ajuste al presente Pliego de Condiciones; iii) Cuando existan motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva.

EL ndmero minimo de participantes habiles para no declarar desierto el
proceso de contratacion es de uno (1).

El acto administrativo que declare desierto el proceso sera publicado en el
SECOP y contra él procede el recurso de reposicion.
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Capitulo 1l
REQUISITOS HABILITANTES Y FACTORES DE PONDERACION

El procedimiento de seleccidn del contratista estda sometido al deber de
seleccion objetiva y a los principios de transparencia e igualdad de derechos
y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de
condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato, es
la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental
para su interpretaciéon e integracion, pues contiene la voluntad de la
administracion a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

Conforme a lo anterior, se establecen los requisitos habilitantes bajo el
criterio de HABILITA/ NO HABILITA en estricto apego de lo contemplado en
las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, y el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, exigiendo la verificacion de acreditacién de los aspectos
indicados a continuacion:

La capacidad juridica, la capacidad financiera y organizacional, la
experiencia del proponente y la capacidad técnica (ficha técnica -
caracteristicas técnicas) no daran lugar a puntaje, pero habilitan o no
habilitan la propuesta para su participacién. Para tal fin, el Comité Asesor
Evaluador del Ministerio de Minas y Energia entregara el analisis efectuado
con base en el estudio pormenorizado y la evaluaciéon detallada de las
propuestas habilitadas, ajustandose a los criterios establecidos en el
presente Pliego de Condiciones.

Si una propuesta no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, se
determinara NO HABILITADO de la misma, y su consecuente exclusion para
la ponderacion o calificacion de la propuesta.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082
de 2015, seran objeto de verificacion los siguientes requisitos habilitantes:

REQUISITOS HABILITANTES CALIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA HABILITA / NO HABILITA
CAPACIDAD FINANCIERA'Y
ORGANIZACIONAL
CAPACIDAD TECNICA

HABILITA / NO HABILITA

(CARACTERISTICAS TECNICAS- HABILITA / NO HABILITA
FICHA TECNICA)
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE HABILITA / NO HABILITA
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1. CAPACIDAD JURIDICA (HABILITA/NO HABILITA)

El comité juridico evaluador verificara la documentacion juridica presentada
en la oferta de conformidad con lo establecido en el estudio previo.

Esta verificacion no genera puntuacion, pero si alguno de los proponentes
no cumple con la totalidad de requerimientos de este requisito habilitante,
la oferta no sera tenida en cuenta para continuar el proceso de evaluacion,
calificacién y adjudicacion.

Ver y diligenciar los anexos en caso de que aplique.

2. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL (HABILITA/NO
HABILITA)

El comité financiero evaluador verificara la documentacion financiera y de
capacidad organizacional presentada en la oferta de conformidad con lo
establecido en el estudio previo.

Esta verificacion no genera puntuacion, pero si alguno de los proponentes
no cumple con la totalidad de requerimientos de este requisito habilitante,
la oferta no sera tenida en cuenta para continuar el proceso de evaluacion,
calificacidon y adjudicacion.

Ver y diligenciar los anexos en caso de que aplique.
3. CAPACIDAD TECNICA (HABILITA/NO HABILITA)

El comité técnico evaluador verificara la documentacién de capacidad
técnica presentada en la oferta de conformidad con lo establecido en el
estudio previo.

Esta verificaciéon no genera puntuacién, pero si alguno de los proponentes
no cumple con la totalidad de requerimientos de este requisito habilitante,
la oferta no sera tenida en cuenta para continuar el proceso de evaluacion,
calificaciéon y adjudicacion.

Ver y diligenciar los anexos en caso de que aplique.
4. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (HABILITA/NO HABILITA)

EL comité técnico evaluador verificara la documentacion de experiencia
presentada en la oferta de conformidad con lo establecido en el estudio
previo.

Esta verificacion no genera puntuacion, pero si alguno de los proponentes
no cumple con la totalidad de requerimientos de este requisito habilitante,
la oferta no sera tenida en cuenta para continuar el proceso de evaluacion,
calificaciéon y adjudicacion.
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Ver y diligenciar los anexos en caso de que aplique.
5. CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION

En consideracion al objeto del contrato por celebrar, el ofrecimiento mas
favorable para el Ministerio de Minas y Energia sera el que obtenga el mayor
puntaje después de ponderar los siguientes elementos de acuerdo con la
siguiente tabla:

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a principios de
transparencia, economia y responsabilidad, que en desarrollo de estos la
seleccidn sera objetiva, en igualdad de derechos y oportunidades de los que
se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas
condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones.

La evaluacion y ponderacion del factor de evaluacién se realizara por el
Comité Evaluador designado para el efecto, quienes verificaran el
cumplimiento de los requisitos exigidos y asignaran los puntajes
correspondientes.

Una vez el Ministerio de Minas y Energia haya verificado que los
proponentes estén habilitados en cuanto al cumplimiento de los aspectos
juridico, financiero y técnico, procedera a la evaluacion sobre un total de
cien (100) puntos, conforme los siguientes criterios:

Realizada la verificacion juridica, financiera y técnica de ofertas, se
procedera a la evaluacién de las propuestas habilitadas teniendo en cuenta
los factores de seleccidn dispuestos en el presente capitulo.

Asi, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 de 2015 y en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del
mismo Decreto que establece: “En la licitacion y la seleccidon abreviada de
menor cuantia, la entidad estatal debe determinar la oferta mas favorable
teniendo en cuenta: a) La ponderacién de los elementos de calidad y precio
soportados en puntajes o férmulas; (...)”, se escogera el ofrecimiento mas
favorable a las Entidades y sera aquel que obtenga el mayor puntaje en la
evaluacion de los criterios abajo descritos.

CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE
Factor Econdmico. 50
Factor de calidad. 36.5
Apoyo a la industria nacional. 10
Emprendimiento y empresas de 0.25
mujeres.

Promocién del Acceso de las 0.25
mipymes al Mercado de Compras

Publicas.

Fomento de contratacion de madres 3
cabeza de hogar.
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| TOTAL | 100

De conformidad con el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022, la entidad durante
la evaluacion de los criterios de ponderacion reducira el dos por ciento (2%)
del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se
les haya impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el Ultimo
ano, contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas,
sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas
del incumplimiento.

Esta verificacion se realizard con el Registro Unico de Proponentes del
proponente singular y de cada uno de los integrantes del proponente plural,
Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si
alguno de sus integrantes se encuentra en la situaciéon anterior.

La reduccion del puntaje no se aplicara en caso de que los actos
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de
control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de
2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. En este caso,
el proponente debera probar que el proceso a la fecha se encuentra
pendiente por decidir y que la sancién no se encuentra en firme. Para lo
anterior, debera indicar el nimero de proceso, o6rgano jurisdiccional que
conoce el proceso, y medio de control, para que la entidad pueda realizar la
consulta del proceso y verificar su estado actual.

La entidad podra requerir al proponente la informacién que considere
necesaria para efectos de establecer la aplicacién de la reduccion en el
puntaje. EL proponente debera contestar el requerimiento realizado por la
entidad dentro del plazo que esta le indique, so pena de dar aplicacion a la
reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos.

La reduccion de puntaje por incumplimiento de contrato de que trata el
articulo 58 de la Ley 2195 de 2022 aplicara, siempre y cuando, el proponente
no se encuentre en una inhabilidad para contratar por incumplimiento
reiterado de que trata el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 modificado por
el articulo 43 de la Ley 1955 de 2019.

NOTA 1. A efectos de realizar la evaluacion, el proponente debera ordenar e
identificar de manera diferenciada los documentos y/o informacion
solicitada para aplicar a los diferentes criterios de calificacién.

NOTA 2. PARA LA CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS HABILITADAS, EL

COMITE EVALUADOR HARA USO DE LOS CRITERIOS Y ASIGNACION DE
PUNTAJES ESTABLECIDOS DENTRO DEL ESTUDIO PREVIO.

Capitulo IV

OFERTA ECONOMICA

4.1 FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA

Las ofertas deberan entregarse mediante el Sistema Electronico de
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Contrataciéon Publica (SECOP 1), dentro del término sefialado en la duracion
y plazo del proceso del presente Pliego de Condiciones.

Sera responsabilidad del PROPONENTE PLURAL (union temporal, consorcio
o promesa de sociedad futura), efectuar su registro y presentar su
propuesta desde la cuenta del PROPONENTE PLURAL en el SECOP Il. En ese
sentido, en caso de que el PROPONENTE PLURAL presente su propuesta
desde un usuario singular, desde un usuario diferente al registrado o desde
el usuario de uno de sus integrantes, NO sera tenida en cuenta y sera
rechazada.

Las propuestas se deben presentar a través de la plataforma SECOP Il. No
se entenderan recibidas las propuestas enviadas por correo electrénico o
entregadas en fisico o cualquier medio diferente al sefialado.

Se pone de presente a los interesados que el “Protocolo de indisponibilidad
SECOP I1” 2022 (ultima version), dispone los pasos a seguir por parte de los
proveedores con el fin de realizar la presentacion de ofertas en caso de
indisponibilidad, el cual deberan aplicar. Para tal efecto, tener en cuenta
los Canales de Comunicaciones Oficiales de la AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA - ANCP COLOMBIA COMPRA EFICIENTE CCE,
disponibles en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/node/135. Asi mismo, ante una falla
particular deberan comunicarse oportunamente con la Mesa de Servicio a
través del formulario de soporte, el cual se encuentra disponible en el
siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-
de-soporte.

De igual forma, se establece en el protocolo anteriormente citado, entre
otras cosas, que el “proveedor” debera notificar a la entidad estatal
atendiendo las indicaciones (Ver Protocolo de indisponibilidad SECOP II”
2022), mediante correo electrénico dispuesto por la misma, que para el
presente proceso se relaciona a continuacion:
contratosmme@minenergia.gov.co.

Las propuestas deben presentarse de la siguiente manera:

a) Sin borrones, tachaduras o enmendaduras, a menos que se hagan con
salvedad, la cual se entiende sentada con la firma del Representante
Legal de la entidad PROPONENTE o del Representante de la Unidn
Temporal o Consorcio, al pie de la respectiva correccion.

b) No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que
fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del
presente proceso.

c) El Proveedor solamente puede editar o retirar ofertas antes de la
fecha del cierre (presentacion de ofertas) del Proceso de conformidad

con el Manual de uso del Secop Il para Proveedores.
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d) Se tendran por no recibidas las propuestas que sean allegadas por
correo electronico o por cualquier medio diferente a la plataforma
SECOP Il (a excepcion del procedimiento sefialado frente a la
indisponibilidad del sistema) o por fuera del término establecido en
el presente pliego de condiciones.

4.2 SOPORTE TECNICO

Los oferentes habilitados podran contar con el soporte técnico a través de
la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, sera de su
responsabilidad hacer uso del mismo.

4.3 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Teniendo en cuenta lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082
de 2015, que cita:

“(...) Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de
acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su
deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente
decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad
Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacidon
de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el
andlisis de la misma en la evaluacién de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas
sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del oferente y de
su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este
es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su
andlisis en el proceso de evaluacién de ofertas. (...)”

Si el Comité Asesor Evaluador considera que el menor precio es
presuntamente artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique
las razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la
informacién que tenga a su alcance, el Comité Asesor recomendara al
ordenador del gasto la decision a adoptar.

En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, el MINISTERIO
podra optar de manera motivada por adjudicar el contrato al oferente que
ofrecid el segundo menor valor, y si de igual manera el comité considera que
este precio ofrecido es presuntamente artificialmente bajo continuara de
forma sucesiva, lo seflalado en el parrafo anterior o declarar desierto.

Capitulo V

CRITERIOS DE DESEMPATE
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1. CRITERIOS DE DESEMPATE

El proveedor debera allegar con su propuesta los documentos necesarios
para acreditar los criterios de desempate. En caso de empate en el puntaje
total de dos o mas ofertas el MINISTERIO en atencion a los criterios del
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacién
del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, utilizara las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales
vigentes, asi:

CRITERIO DE DESEMPATE DESCRIPCION Y ACREDITACION

Para aplicar esta regla, se pone de presente el concepto sefialado en el articulo
2.2.1.1.1.3.1. del decreto 1082 de 2015 que indica: “(...) Bienes Nacionales:
Bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales, de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo
modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan (...)”

Se entienden por servicios nacionales, de conformidad a lo preceptuado en el
articulo 1 del Decreto 680 del 22 de junio de 20217, asi:

“(...) Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la
legislaciéon colombiana o por un proponente plural conformado por estos o por
- > < estos y un extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales relevantes
oferta de bienes o servicios | yofinidos por la Entidad Estatal para la prestacién del servicio que sera objeto

1. Preferir la oferta de bienes o
servicios nacionales frente a la

extranjeros. del Proceso de Contratacion (...)".
De acuerdo con lo anterior, y teniendo en cuenta que el proceso objeto de la
presente seleccidon corresponde a servicios especializados en Gestion
Documental para la actualizacién de instrumentos archivisticos, se verificara el
presente criterio con el certificado de existencia y representacion legal para las
personas juridicas. Se verificara igualmente esta condicion en cada uno de los
integrantes del proponente plural.
Para personas naturales, la entidad verificara con la cedula de ciudadania del
proponente la nacionalidad colombiana y con la visa de residente, la residencia.
El requisito se acreditara segun corresponda asi:
A. MUJER CABEZA DE FAMILIA. Declaracion juramentada ante notario
de la mujer que acredite su condicién de cabeza de familia, junto con la copia
de los documentos de identidad de la mujer que acredite la condicion. En
2. Preferir la propuesta de la atencion a lo estipulado en el paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 dle 1993,
mujer cabeza de familia, la condicion de mujer cabeza de familia se debe acreditar a través de la
mujeres victimas de la violencia declaracion ante notario por cada una de ellas.
intrafamiliar o de la persona B. MUJER VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR. Medida de
juridica en la cual participe o proteccion expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que
participen mayoritariamente; o, en el lugar no exista comisario), o la autoridad indigena — en los casos de
la de un proponente plural violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza —, junto con la
constituido por mujeres cabeza copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite la condicion.

de familia, mujeres victimas de i
violencia intrafamiliar y/o | PARTICIPACION ACCIONARIA DE LA MUJER. Certificacion del representante

personas juridicas en las | legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo,
cuales participe o participen | en la que conste que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota parte
mayoritariamente. son mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar y
ademas debera presentar el certificado de existencia y representacion con la
finalidad de verificar lo indicado. Adicionalmente, debera acreditar la condicion
indicada segun sea mujer cabeza de familia o mujer victima de violencia
intrafamiliar de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, asi como
la copia de los documentos de identidad de cada una de ellas.
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NOTA: Para poderse beneficiar del factor de desempate, el proponente plural
debe estar constituido i) por mujeres cabeza de familia o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o ii) por personas juridicas en las cuales tales mujeres
participen mayoritariamente. Como la norma exige que la participacion
mayoritaria sea en la «persona juridica», en caso de existir varias personas
juridicas integrando el proponente plural, cada una de ellas debe acreditar la
participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar.

3. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicion
de discapaci

dad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente
que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esta
en condiciéon de discapacidad
en los términos del presente
numeral, debe tener una
participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio, unién temporal
o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la
oferta.

El proponente debera acreditar que en su némina se encuentra al menos el diez
por ciento (10%) de trabajadores en situacién de discapacidad de la siguiente
manera:

Anexar: La persona natural o contador de la persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal segin corresponda segun este
obligado, certificara el numero total de trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. En caso de consorcio o union temporal, el integrante del proponente
plural debera acreditar que el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en
condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o
unién temporal (para efectos de lo anterior, se revisara el documento de
constitucion).y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
habilitante

a) El certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar
vigente a la fecha maxima de presentacion de ofertas, aportado con el fin de
verificar el porcentaje de participacion de sus integrantes.

En los términos del paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, debera
adicionalmente, acreditar mediante certificacion suscrita por el representante
legal y/o revisor fiscal que el personal referido ha sido contratado por lo menos
con un (1) afio de anterioridad a la fecha maxima de presentacion de ofertas o
desde el momento de la constitucién de la persona juridica y que certifique
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

4. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite la vinculacién en
mayor proporcion de personas
mayores que no sean
beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la
Ley.

El proponente través del representante legal o su contador si es persona natural,
o del representante legal o revisor fiscal si aplica, debera certificar el nimero de
personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pension y que no
sean beneficiarios de la pensién de vejez que se encuentren vinculadas por
contrato laboral o contrato de prestacion de servicios o su equivalente. Para lo
cual, ademas, debera presentar el respectivo documento de identidad que
demuestre el requisito de edad de pensién de conformidad con la normatividad
vigente y el contrato laboral o contrato de prestacion de servicios o su
equivalente.

Solo se tendra en cuenta la acreditacién de aquellas personas mayores que
hayan cumplido el requisito de edad de pension, y que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual 0 mayor a un afo de la fecha maxima de presentacién
de ofertas. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de
la persona juridica o natural.

En el caso de los proponentes plurales, cada uno de los proponentes debera
acreditar por separado los requisitos anteriormente sefialados.

NOTA: La mayor proporciéon se definira en relacion con el numero total de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez vinculadas,
por lo que se preferira al proponente que acredite un porcentaje mayor.

5. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por
lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra,

El proponente deberda anexar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales,
palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Adicionalmente, se debera adjuntar el certificado expedido por el representante
legal o el contador si es persona natural, o del representante legal o el revisor
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afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

fiscal de la persona juridica segun corresponda, en el que se acredite que al
menos el 10% de su némina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas y la copia de los documentos
de identidad de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicion.

En el caso de los proponentes plurales, cada uno de los proponentes debera
acreditar por separado los requisitos anteriormente sefalados.

6. Preferir la propuesta de
personas en proceso de
reintegracion o

reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural
constituido por personas en
proceso de reincorporacion,
y/lo personas juridicas en las
cuales participe o participen
mayoritariamente.

El proponente debera acreditar la condicién de este numeral, con copia de
alguno de los siguientes documentos:

- Certificacion expedida por la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacién — ARN

- Otro documento expedido por autoridad competente, en el cual se certifique
que las personas hayan pertenecido a grupos al margen de la ley y que se
encuentren en proceso de reintegracion a la sociedad. Ademas, se
entregara el documento de identificacién de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de la participacion en la persona juridica, el representante legal y/o
revisor fiscal, segun aplique, certificara bajo la gravedad de juramento que mas
del 50% de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo
cual, ademas debera presentar el documento de identificacion de cada una de
ellas, el certificado de existencia y representacion legal con la finalidad de
verificar lo indicado, asi como acreditar las circunstancias de reintegracion o
reincorporacion de sus accionistas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral.

NOTA: El oferente debera acreditar ademas de la condiciéon sefalada en el
presente numeral, que estas personas cuentan con una antigliedad igual o
mayor a un afio. Para los casos de constitucion de la sociedad inferior a un afio
se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde
el momento de constitucion de la misma. Para lo cual el proponente debe aportar
certificacion suscrita por la persona natural o contador para las personas
naturales y por el revisor fiscal si la persona juridica esta obligada a tenerlo, de
lo contrario debera estar firmado por el representante legal, en el que certifique
que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) afio de
anterioridad a la fecha maxima de presentacion de ofertas o desde el momento
de la constitucion de la persona juridica.

7. Preferir la oferta presentada
por un proponente plural
siempre que: (a) esté
conformado por al menos una
madre cabeza de familiay/o una
persona en proceso de
reincorporacion o
reintegracion o una persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y,
que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de
familia, la persona en proceso

de reincorporacion o
reintegracion, o la persona
juridica aporte minimo el

veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la madre cabeza
de familia o persona en proceso

Para su acreditacion se debera tener en cuenta lo siguiente:

* El integrante de proponente plural que tenga una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, debera acreditar la
condicion de madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situacion de
reintegracion o reincorporacion o que ostenten esta condicion para lo cual
debera tener en cuenta las condiciones establecidas en el literal A del numeral 2
y del numeral 6 de los criterios de desempate. En el caso de la participacion en
la persona juridica, el representante legal y/o revisor fiscal segun aplique, de uno
de los integrantes del proponente plural que tenga una participacion de por lo
menos el 25% en el proponente plural, certificara que mas del 50% de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion, o por madres
cabeza de familia, para lo cual, ademas debera presentar el documento de
identificacion, el certificado de existencia y representacion legal con la finalidad
de verificar lo indicado, asi como acreditar las circunstancias de reintegracion o
reincorporacion de sus accionistas o de madre cabeza de familia.

. La madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia.

. Ademas, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o
reinsertada, no podra ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio,
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de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes
legales sean empleados,
socios o accionistas de los
miembros del proponente
plural.

empleado o representante legal en uno de los integrantes de la figura
asociativa oferente acreditada en la oferta.

8. Preferir la oferta presentada
por una Mipyme o cooperativas
o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido
por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

N/A

9. Preferir la oferta presentada

por el proponente plural
constituido por micro ylo
pequefias empresas,

cooperativas o asociaciones
mutuales.

El proponente plural debera acreditar en la forma indicada a continuacion, segun
corresponda:

. Para las empresas micro y/o pequefias empresas: Se tendra en cuenta
la clasificacion de acreditada en el Registro Unico de Proponentes del
proponente o de cada uno de los integrantes del proponente plural.

. Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio.

Nota: Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso
anterior de este numeral.

10. Preferir al oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros o
informacién contable con corte
a 31 de diciembre del afo
anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del
total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el
ano anterior; o, la oferta
presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento

(25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el

veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la

oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas,
socios o representantes
legales sean empleados,

socios o0 accionistas de los
miembros del proponente
plural.

En el primer caso, debera presentar certificacion debidamente suscrita por un
contador para las personas naturales y por el representante legal o revisor fiscal
si la persona juridica esta obligada a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, los pagos en al menos un 25% en favor de
Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto proveeduria del
oferente. En la certificacion debera sefialar, el valor total de pagos por concepto
de proveeduria del oferente, el valor del pago a Cooperativas, Mipymes o
Asociaciones Mutuales, especificando a cuales de estas empresas se realizaron
los pagos, y remitiendo el certificado de existencia y representacion legal y/o
RUP de estas empresas con el fin de poder verificar su condicion.
Adicionalmente, debera, allegar sus estados financieros, o informacion contable
con fundamento en la cual se evidencia la informacion requerida.

En el segundo caso, si se trata de proponente plural, al menos uno de sus
integrantes debe acreditar la condicion de Mipyme, cooperativa, o asociacion
mutual. El proponente debera acreditar su condicién de Mipyme, asociacion
mutual o cooperativa conforme lo establecido en los literales A. y B. del numeral
8 de los criterios de desempate. Debera ademas tener en cuenta que: debe
acreditar que tiene el 25% de participacion lo cual se verificara a través del
documento de constitucion de la figura asociativa, debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y que ni la
Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del proponente plural.

11. Preferir las
reconocidas y

empresas
establecidas

El proponente del segmento Mipymes debera acreditar mediante el certificado
de existencia y representacion legal de la sociedad, en el cual conste que reune
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como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendran
la denominacién de sociedades BIC todas aquellas compafiias que sean
constituidas de conformidad con la legislacion vigente, las cuales ademas del
beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del interés de la
colectividad y del medio ambiente".

12. En caso de persistir el
empate se acudira a un sorteo
el cual sera reglamentado de la
siguiente manera:

. Se dispondra de un sobre, el cual sera exhibido a todos los asistentes
a la diligencia establecida para tal fin, para que verifiquen que éste se
encuentre en perfectas condiciones y totalmente vacio y habra tantas
papeletas como oferentes empatados haya, las cuales se mostraran a los
asistentes.

. En cada una de estas papeletas se indicard el nombre de los
proponentes empatados y el nombre que sea seleccionado al azar sera el del
proponente ganador. En el evento de que no asista alguno de los oferentes
que presentd empate, se seguira la siguiente metodologia:
Se designara por sorteo entre los asistentes la persona o personas que
sacaran las papeletas por ellos y se procedera de acuerdo con lo anotado
anteriormente.
De todo lo anterior, el MINISTERIO dejara constancia escrita en acta que sera
publicada en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica, Plataforma

SECORP Il

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con
los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera,
en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un
Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean
compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo y la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente sefalaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para
la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo
Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un
proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo
Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién
de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el
derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracién y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para
conocimiento de terceros la informacion relacionada con los factores de
desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
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conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de
sus trabajadores o socios o accionistas.

Capitulo VI

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

El proponente seleccionado debera suscribir el contrato dentro de los dos
2 dias habiles siguientes a la adjudicacion de este.

Con la presentacién de la propuesta el proponente acepta todas y cada
una de los requisitos que se establecieron en el pliego de condiciones
electronico, anexos y adendas, asi como las clausulas incluidas en la
minuta del Contrato y las normas pertinentes aplicables, en especial con
lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sobre clausulas excepcionales y sus
normas reglamentarias. Contrato que suscribird entre EL MINISTERIO con
el adjudicatario de la presente seleccion abreviada de menor cuantia.

En caso de que el adjudicatario sea un consorcio o union temporal, el plazo
estara sujeto a la expedicion del Nit por parte de la DIAN, sin superar cinco
(5) dias habiles.

1. DOCUMENTOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO

EL PROPONENTE que resulte adjudicatario, debera allegar los siguientes
documentos para la firma del contrato:

Formato SIIF.

Certificacion bancaria.

Registro Unico Tributario - RUT.

Presentar vigente para la firma del contrato la acreditacion del

requisito de parafiscales y seguridad social en las mismas

condiciones establecidas en el pliego para la presentacion de la

oferta.

e Declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés de
la funcion publica.

e Anexo Compromiso del Contratista en Seguridad y Salud en el

Trabajo.

2. CLASE DE CONTRATO

El contrato que se origine del presente proceso de seleccidon correspondera
a un Contrato de Prestacién de Servicios.
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3. FIRMA DEL CONTRATO

EL PROPONENTE a quien se le haya adjudicado la presente seleccion
abreviada, debera firmar el contrato dentro de los dos 2 dias habiles
siguientes a la adjudicacion de este. Si el adjudicatario es una persona
extranjera sin domicilio o sucursal en Colombia, esta debera constituir
dicha sucursal, y garantizar la suscripcion y legalizacion del contrato
dentro de los tres (3) dias siguientes a la publicacién del acto
administrativo de adjudicacion.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término sefialado, el
Ministerio podra hacer efectiva la Garantia de Seriedad de la Oferta y
adjudicarlo al PROPONENTE que haya obtenido el segundo puntaje, siempre
y cuando su oferta sea también favorable para la Entidad.

4. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los
términos sefialados, quedara a favor del Ministerio, en calidad de sancién,
el valor de la garantia constituida para responder por la seriedad de la
propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados.

5. PERFECCIONAMIENTO

El contrato se perfeccionara con la firma de las partes. Para la ejecucion
del mismo, se requerira de la expedicion del registro presupuestal, de la
aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento que ampare todos los
riesgos mencionados en el presente pliego de condiciones y de la
suscripcion del acta de inicio correspondiente.

6. ACTA DE INICIO:

Se dara inicio a la ejecucion del contrato mediante un acta suscrita por el
contratista y el Supervisor designado por el Ministerio.
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Capitulo VI

ANEXOS AL PROYECTO DE PLIEGO ELECTRONICO

El presente documento complementario al proyecto pliego de
condiciones electrénico.
Estudios Previos

CDP

Anexos entre otros los siguientes:

v Anexo - Carta de Presentacién de la Propuesta

v Anexo - Documento Conformacién de Consorcio

v' Anexo - Documento Conformacién Unién Temporal

v Anexo - Formato de hoja de vida persona juridica

v Anexo - Formato de hoja de vida persona natural

v Anexo - Certificaciéon parafiscales

v' Anexo - Declaraciéon de lavado de activos

v" Anexo - Compromiso equipo minimo trabajo

v' Anexo - Capacidad financiera y organizacional personas
extranjeras

v Anexo - Compromiso cumplimiento anexo técnico

v' Anexo - Formato experiencia del proponente

v Anexo - Compromiso equipo minimo

v' Anexo - Compromiso instalaciones oferente

v' Anexo - Matriz de riesgos (1)

v' Anexo - Certificacién factor técnico adicional

v" Anexo - Anexo técnico

v' Anexo - Formulario sistema integrado (1)

v' Anexo - Compromiso anticorrupcién (1)

v' Anexo - Industria nacional (1)

v Anexo - Certificacion no inhabilidades e incompatibilidades o
prohibiciones para contratar con el estado

v Anexo - Formato compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo

v' Anexo - Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSST

v" Anexo - Acreditacion de emprendimientos y empresas de mujeres

v' Anexo - Autorizacion para el tratamiento de datos personales

v' Anexo - Situacién de control
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