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FICHA TECNICA

FECHA Agosto 2026

DEPENDENCIA | AREA JURIDICA

OBJETO ADQUIRIR Y SUMINISTRAR ELEMENTOS DE ASEO Y
CAFETERIA REQUERIDOS PARA GARANTIZAR LAS
CONDICIONES DE HIGIENE, LIMPIEZA, SALUBRIDAD Y EL
NORMAL FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO DISTRITAL
DE BUENAVENTURA, DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDADES
DEFINIDAS POR LA ENTIDAD.

ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL

El presente proceso tiene como finalidad la adquisicion, suministro y entrega de
elementos de aseo y cafeteria destinados a las diferentes areas y dependencias del
Concejo Distrital de Buenaventura, con el propdsito de garantizar condiciones
adecuadas de higiene, limpieza, organizacién, salubridad y bienestar dentro de las
instalaciones de la Corporacion.

Los bienes objeto del suministro estan orientados a fortalecer las actividades de
apoyo administrativo, permitiendo mantener espacios laborales adecuados para
funcionarios, contratistas, concejales y usuarios que acuden a la entidad,
contribuyendo al cumplimiento eficiente de las funciones institucionales.

El contratista debera suministrar elementos nuevos, de Optima calidad, en las
cantidades requeridas y conforme a las especificaciones técnicas establecidas por
el Concejo Distrital de Buenaventura, garantizando la entrega oportuna en el lugar
indicado por la entidad.

El suministro debera incluir todos los costos asociados al transporte, cargue,
descargue y entrega de los elementos, sin que ello genere costos adicionales para
la entidad, garantizando condiciones de oportunidad, calidad y eficiencia durante la
ejecucion contractual.
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La ejecucidon del objeto contractual debera desarrollarse bajo los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, planeacién y eficiencia que orientan la
contratacion estatal.

3. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL
Con la ejecucion del contrato se busca:

e Garantizar el abastecimiento oportuno de elementos de aseo y cafeteria
necesarios para el funcionamiento administrativo del Concejo Distrital de
Buenaventura.

e Proporcionar los insumos requeridos para mantener condiciones adecuadas
de limpieza, higiene y salubridad en las instalaciones de la Corporacion.

e Fortalecer los procesos administrativos internos mediante la disponibilidad
de productos destinados a la limpieza, desinfeccion, manejo de residuos y
atencion de necesidades basicas de cafeteria.

e Evitar interrupciones en las actividades institucionales ocasionadas por la
falta de elementos indispensables para el mantenimiento y conservacion de
los espacios fisicos.

e Apoyar la organizacién y conservacion de las areas de trabajo mediante el
suministro de productos que permitan realizar labores permanentes de
limpieza y disposicion adecuada de residuos.

e Contribuir al bienestar de funcionarios, contratistas, concejales y visitantes
mediante espacios adecuados, limpios y funcionales.

4. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

El Concejo Distrital de Buenaventura, en cumplimiento de sus funciones
constitucionales y legales, requiere contar con los elementos necesarios para
garantizar el adecuado funcionamiento de sus instalaciones y el desarrollo normal
de sus actividades administrativas.

Los elementos de aseo y cafeteria constituyen bienes indispensables para
mantener condiciones adecuadas de higiene, limpieza, salubridad y bienestar
dentro de la entidad, permitiendo la conservacion de espacios fisicos, la adecuada
disposicion de residuos y la atencion de las necesidades basicas relacionadas con
la operacion institucional.
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La falta de estos suministros puede afectar las condiciones ambientales y sanitarias
de las instalaciones, generando dificultades para el desarrollo eficiente de las
actividades propias del Concejo Distrital de Buenaventura.

Por lo anterior, resulta necesario adelantar la adquisicion y suministro de estos
elementos, garantizando la disponibilidad oportuna de los bienes requeridos y
contribuyendo al cumplimiento de los principios de eficiencia y adecuada gestion
administrativa.

5. DESCRIPCION GENERAL DE LOS ELEMENTOS A SUMINISTRAR

Para efectos del presente proceso contractual, se entienden como elementos de
aseo y cafeteria todos aquellos productos, insumos y bienes necesarios para
garantizar condiciones adecuadas de higiene, limpieza, salubridad, orden y
bienestar en las instalaciones del Concejo Distrital de Buenaventura.

Dentro de estos elementos se incluyen, entre otros:

Escobas.

Traperos.

Recogedores.

Cepillos de bafo.

Esponjas.

Bolsas para disposicion de residuos.

Productos y accesorios destinados a labores de limpieza.
Elementos complementarios de aseo.

Insumos requeridos para el servicio de cafeteria institucional.

Los bienes deberan cumplir con las condiciones de calidad requeridas por la entidad
y ser entregados en perfecto estado.

RELACION DE ELEMENTOS A SUMINISTRAR

De acuerdo con la necesidad identificada por el Concejo Distrital de
Buenaventura, el contratista debera realizar el suministro y entrega de los
elementos de aseo y cafeteria requeridos para garantizar las condiciones
adecuadas de higiene, limpieza, salubridad y funcionamiento de las diferentes
dependencias de la Corporacion durante la vigencia 2026, comprendida entre los
meses de julio a Diciembre.

Los elementos relacionados a continuacion corresponden a los bienes requeridos
por la entidad, definidos conforme a las necesidades institucionales, las
especificaciones técnicas establecidas y las cantidades estimadas para atender las
actividades administrativas del Concejo Distrital de Buenaventura.
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El contratista debera suministrar los productos en las cantidades indicadas,
cumpliendo con las condiciones de calidad, presentacion, unidad de medida y
caracteristicas técnicas requeridas por la entidad, garantizando su entrega oportuna
en las instalaciones del Concejo Distrital de Buenaventura.

CONCEJO DISTRITAL

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO, CAFETERIA Y APOYO INSTITUCIONAL

GRUPO 1. ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA GENERAL

manual

para limpieza de superficies

Unidad
No. Articulo Especificacion técnica de Cantidad
medida
Ambi liqui
Ambientador liquido mblen.tador I(E]UIdO cont?e'ntrad.o con ’
1 . fragancia para areas administrativas, Galdn 20
institucional . .
presentacién por galén
Ambi | fi
Ambientador en r'nF)lentador en ae.r,oso parg bafios y .
2 oficinas, presentacion aproximada de Unidad 10
aerosol
400 ml
Balde plastico para - .
. Balde plastico resistente para apoyo en .
3 almacenamiento de plasti ! P poy Unidad 5
labores de aseo
agua
Bal i Bal lasti imi
4 alde con escurridor : alde plastico con 'exp'rlmldor ' Unidad 10
para trapero incorporado para limpieza de pisos
. N Tela absorbente para limpieza general .
5 Bayetilla para limpieza . P Impleza gener Unidad 30
de superficies
. . . P t
Bolsas para basura Bolsas resistentes para disposicién de aquete
6 = ) . x 10 20
tamafio 65 x 90 cm residuos ordinarios .
unidades
. . P t
7 Bolsas para basura Bolsas resistentes de alta densidad a;q;g € 50
industriales para residuos institucionales .
unidades
Bolsas para basura Bolsas de mayor capacidad para
8 ~ . ) Paquete 20
tamafio 90 x 110 cm manejo de residuos au
" .. . P t
Bolsas pequefias para Bolsas para cestas de oficina y residuos aquete
9 apeleras ordinarios x 100 40
pap unidades
10 Cera Ilqwda . Productp r_>ara brlllo,.protecuon y Galén 6
autobrillante para pisos | mantenimiento de pisos
11 Cepillo para limpieza Cepillo pequeiio de cerdas resistentes Unidad 10
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Cepillo con mango para limpieza de

12 Cepillo para pisos ) . Unidad 10
pisos y areas comunes
13 Cepillo sanitario con Cep.illo'pla'stico para limpieza de Unidad 10
soporte sanitarios con soporte
Producto liquido para eliminacién de
Desengrasante . L .
14 . . . grasa y suciedad, presentacidn por Galdén 10
multipropdsito X
galén
Desinfectante N . ..
. . . Producto para limpieza y desinfeccion ,
15 multipropdsito . . Galén 10
R de superficies y dreas comunes
institucional
Detergente para limpieza general de .
16 Detergente en polvo g . P 'mpleza g Libra 30
superficies lavables
£ .
17 Escoba institucional ‘sco.ba de cer.das resistentes para Unidad 20
limpieza de pisos
18 Escurridor limpia vidrios E.scu‘rrldor con r'n‘ango para limpieza de Unidad 10
vidrios y superficies
19 Esplonja abrasiva para Esponj.a .resiste.nte'para limpieza de Unidad 30
bafio superficies sanitarias
. - Paquete
. . E lavado de utensil
20 Esponja multiusos .spo.nja para favado de Utensiiios y x 10 20
limpieza general .
unidades
. . . L P t
Esponijillas de acero Esponijillas abrasivas para limpieza aquete
21 o s x 10 20
inoxidable profunda y lavado de utensilios .
unidades
2 Guantes de caucho Guantes resistentes para actividades Par 20
para aseo de limpieza institucional
)3 Guantes desechables Guantes desech.ables P/ara actividades Ca!a x 50 10
de apoyo y manipulacién unidades
. , . Producto desinfectant limpi ,
24 Hipoclorito de sodio . ro. uc.o esinfectante para impieza Galén 10
institucional
25 Insecticida en aerosol Producto para control de insectos Unidad 20
rastreros y voladores
26 leplao!or de pisos Product‘o |Ig}JIdO pa'ra limpiezay Galén 10
aromatizado aromatizacion de pisos
27 Limpiador liquido Producto para limpieza general de Galén 20

multiusos

superficies, presentacion por galén
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Producto liquido para limpieza de

28 Limpiavidrios vidrios y superficies brillantes Galon 20
Pafio absorbente Pafio para limpieza y secado de
29 multiusos (tipo dulce p . P y Unidad 24
. superficies
abrigo)
Pafio absorbente para limpieza de
30 Pafio de microfibra muebles, equipos y superficies Unidad 30
delicadas
31 Pastillas desinfectantes | Pastillas para limpieza y desinfeccidn Pa)?igte 10
para sanitario de sanitarios .
unidades
R .
32 Recogedor plastico ecogedgr reswtepte ton mango para Unidad 20
recoleccidn de residuos
El [asti i
33 Saca aguas mediano emento'p‘ astico para retiro de agua Unidad 10
en superficies
34 Sgnal prgventlva de Sefal plzj\stlca de advertencia para Unidad 10
piso mojado zonas humedas
35 Trgperp de algoddn o T.rapero absorbente para limpieza de Unidad 20
microfibra pisos
GRUPO 2. ELEMENTOS DE BANO Y SERVICIOS SANITARIOS
Unidad
No. Articulo Especificacion técnica de Cantidad
medida
Canasta plastica resistente para
36 Canasta para baio organizacion y disposicidon de residuos Unidad 10
en bafos institucionales
C Papel higiénico blanco de uso Paquete
Papel higiénico e L,
37 S institucional, presentacidn por paquete x12 12
institucional .
de 12 rollos unidades
Jabon liauido para Jabodn liquido antibacterial para
38 g P dispensadores de bafio, presentacion Litro 12
manos .
por litro
39 Toallas para manos Toallas absorPenFes Para' secado de Unidad 30
manos en banos institucionales
40 Alcohol antiséptico Alcohol para limpieza y desinfeccion, Unidad 20

presentacién de 250 ml

GRUPO 3. ELEMENTOS DE CAFETERIA Y ATENCION DE REUNIONES
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Unidad
No. Articulo Especificacion técnica de Cantidad
medida
, | Agua potable apta para consumo .
41 Agua potable en porrén guap p P Porrén 40
humano para dispensador
- . Aromaticas de diferentes sabores para .
42 Aromaticas surtidas - ! ! , P Caja 20
servicio de cafeteria
. . s Caja x
Azlcar en sobres Azlcar empacada individualmente para
43 o ., , 100 30
individuales atencion de cafeteria
sobres
Café instantaneo de calidad Bolsa x
44 Café instantaneo institucional, presentacidn aproximada 25 20
de 170 gramos unidades
, Café granulado tradicional, ,
45 Café granulado 8 ., Unidad 20
presentacién de 500 gramos
Chocolate para preparacion de bebidas .
46 Chocolate de mesa ) parap p . . Libra 20
calientes, presentacién por libra
, . o Caja x
Crema para café no Crema no lactea para acompanamiento
47 , . . 100 60
lactea de bebidas calientes .
unidades
Dul indivi [ r ncion
48 Dulce para cafeteria .u'ces ! d|V|dua.es pa.a atce ?IO de Unidad 24
visitantes y reuniones institucionales
Bandeja plastica para Bandeja resistente para organizacion .
49 . .J plastic p, . .J ! . P ganizaclon'y Unidad 5
servicio de cafeteria servicio de bebidas
50 Termo Fafetero Termo reS|sftente para conservacion de Unidad 5
institucional bebidas calientes
51 Jarra? pldstica para Jarrg resistente Para servicio de Unidad 10
servir agua bebidas en reuniones
59 .Ser\./llle'.cero Serwllefcero pldstico para organizacion Unidad 10
institucional de servilletas
. .. , Paquete
53 Servilletas blancas Serwllstas para S.erVICIO de cafeteriay ?( 6 20
atencién de reuniones .
unidades
Vasos desechables de Vasos .para bebidas caIi.entes, Paquete
54 cartén de 7 onzas preferiblemente material x 50 100
biodegradable unidades
Paquete
Vasos desechables . , .
55 .. Vasos para bebidas frias o calientes x 50 100
plasticos de 7 onzas .
unidades
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56 Platos desechables Platqs paraT SerVICI.O de cafeteria y Paquete 20
reuniones institucionales
T l4sti -
57 Tenedores desechables enedo’res plasticos para servicio de Paquete 10
cafeteria
Cuch [asti ici
58 Cucharas desechables ue arelas plasticas para servicio de Paquete 10
cafeteria
59 Pitillos rrjezcladores Mgzcladores plasticos para bebidas Paquete 15
para café calientes
A T Paquete
60 Mezcladores para café Mez.cladore.s plasticos individuales para % 100 20
bebidas calientes .
unidades
61 Papel aluminio RoI.Io‘de papel alum|n|9 para apoyo en Rollo 10
actividades de cafeteria
GRUPO 4. ELEMENTOS DE APOYO INSTITUCIONAL Y ORGANIZACION
Unidad
No. Articulo Especificacion técnica de Cantidad
medida
62 Aceite rojo para Prf)ducto para limpieza, protecciény Unidad 24
madera brillo de muebles de madera
Atomizador con capacidad aproximada
63 Atomizador plastico de 500 ml para aplicacion de productos | Unidad 10
de limpieza
Canasta oreanizadora Canasta plastica resistente para
64 g organizacién de documentos y Unidad 40
de papeleria .
elementos de oficina
65 Ponchera plastica para | Recipiente plastico re.slstgnte para Unidad 12
sacar agua apoyo en labores de limpieza

Nota: Las cantidades relacionadas corresponden a la necesidad estimada del
Concejo Distrital de Buenaventura para garantizar el suministro de elementos de
aseo y cafeteria durante la vigencia 2026, periodo comprendido entre los meses de
Julio a Diciembre.

6. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC

Caédigo UNSPSC
47131611

Descripcion
Recogedor de basura
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47131603 Esponjas

47131604 Escobas

47131608 Cepillos de bafio

47131818 Traperos humedos

47121701 Bolsas de basura

47130000 Familia de suministros de aseo y limpieza
47131700 Suministros para aseo

7. OBLIGACIONES PARTICULARES DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones generales establecidas en el contrato, el contratista
debera cumplir las siguientes obligaciones especificas:

a) Suministrar y entregar los elementos de aseo y cafeteria requeridos por el
Concejo Distrital de Buenaventura, conforme a las cantidades, caracteristicas y
especificaciones técnicas definidas por la entidad.

b) Entregar los bienes objeto del contrato dentro del plazo establecido y en el lugar
senalado por el Concejo Distrital de Buenaventura.

c) Garantizar que los elementos suministrados sean nuevos, de éptima calidad y
cumplan con las condiciones requeridas por la entidad.

d) Realizar el cambio o reposicion de aquellos elementos que presenten defectos,
deterioro o que no correspondan a las especificaciones solicitadas.

e) Asumir los costos relacionados con transporte, cargue, descargue y entrega de
los elementos objeto del contrato.

f) Presentar informe de ejecucidn contractual que permita verificar la entrega
efectiva de los bienes suministrados.

g) Atender las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato relacionadas
con la correcta ejecucion del objeto contractual.

h) Las demas obligaciones necesarias para garantizar el cumplimiento adecuado
del contrato.

8. PLAZO DE EJECUCION
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El plazo de ejecucion del contrato sera de quince (15) dias calendario, contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucidn establecidos en la normatividad vigente.

9. VALOR DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de VEINTIDOS MILLONES
DE PESOS ($22.000.000) M/CTE, incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones,
retenciones y demas costos directos e indirectos asociados a la ejecucion
contractual.

10. FORMA DE PAGO

El Concejo Distrital de Buenaventura pagara de la siguiente manera: El valor total
del contrato corresponde a la suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE
($22.000.000), el cual sera cancelado por la Entidad mediante un Unico pago
equivalente al cien por ciento (100 %) del valor del contrato, previa entrega total de
los elementos objeto de la contratacién, de conformidad con las cantidades,
caracteristicas, especificaciones técnicas y demas condiciones establecidas en los
estudios previos, la ficha técnica y el contrato.

El pago se efectuara previa presentacion de la factura electrénica o documento
equivalente, segun corresponda, y una vez el supervisor del contrato haya verificado
y certificado el recibo a satisfaccion de la totalidad de los elementos contratados.
Asimismo, el CONTRATISTA debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones
frente al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, cuando haya
lugar, y presentar los demas documentos exigidos por la Entidad para efectos del
tramite de pago.

Para el tramite de los respectivos pagos, el contratista debera presentar los
documentos requeridos por la entidad, entre ellos:

e Factura de venta o documento equivalente, segun corresponda.

e Informe de ejecucion contractual.

e Cronograma de entrega de los elementos objeto del suministro, para
efectos del primer pago.

e Certificacion de recibido a satisfaccion expedida por el supervisor, cuando
corresponda.

e Acreditacion del pago de los aportes al Sistema General de Seguridad
Social Integral, cuando corresponda.

e Los demas documentos exigidos por la normativa vigente y los
procedimientos internos de la entidad para el tramite de pago.
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11. SUPERVISION

La supervision del contrato estara a cargo de la Secretaria General del Concejo
Distrital de Buenaventura, quien realizara seguimiento técnico, administrativo y
financiero a la ejecucion contractual.

12. GARANTIAS CONTRACTUALES

De conformidad con el analisis de riesgos realizado por la entidad, la naturaleza del
objeto contractual, el plazo de ejecucién y la forma de pago establecida, el Concejo
Distrital de Buenaventura determina que no resulta necesaria la exigencia de
garantias contractuales, conforme a lo establecido en la normatividad vigente.

Lo anterior sin perjuicio de la responsabilidad contractual, civil, fiscal y administrativa
que pueda generarse por el incumplimiento de las obligaciones adquiridas por el
contratista.

ELABORO | DAVID FERNANDO VENTE A.

APROBO | JOSE LUIS OCORO CAICEDO | Firma: é@
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