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NUEVA LICORERA DE BOYACA E.I.C.E. - NLB

CcODIGO: GC-OAJ-F-36

FORMATO

VERSION: 03

ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO

FECHA: 07/05/2025

FECHA: 25 de Agosto de 2026.

ORDEN DE COMPRA

SENOR: TECNICA GROUP SAS / R/L YEINER MAURICIO AMAYA BARRERA

NIT: 901457727-6
C.C: 79.972.614

DIRECCION: KR 11 No. 13-32 int 402
Sogamoso

EMAIL: tecnicagroupsas@amail.com

TEL: 301752217

OBJETO: “COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO”.

ESPECIFICACIONES TECNICO — ECONOMICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO

UNIDAD

No. DESCRIPCION pe |CANT lm'ég'; ¥3'T-gf
MEDIDA
, | BB4F290LIGRAFO ESFERO SEMI GEL PUNTA | ., - $ $
FINA COLORES SURTIDOS 6.588.00 | 32.940.00
, | BOMBAS COLORES SURTIDOS R12 PAQUETE | PAQUET | $ $
12 E 5647.00 | 28.235.00
$ $
3 BORRADOR RETRACTIL UNIDAD | 10 | qvibos | rrasnim
3 3
4 BORRADOR DE NATA UNIDAD | 10 | ;o800 et o
$ $
5 BORRADOR PARA TABLERO ACRILICO UNIBAD | 3 | smbco | 48]0
5 | CALCULADORA GRANDE PARA ESCRITORIO | .o 0| . $ $
DE 12 DIGITOS 32.041.00 | 164.705,00
$ $
7 CANDADO GRANDE DE 60 MM UNIDAD | 5 | wyalnn | 1176500
CARPETAS 4 ALETAS PROPALCOTE TAMANO 5 $
8 OFICIO UNIDAD |20 | 505900 | 41.180.00
. CARPETAS LEGAJADORAS LOMOYUTE | o | oo $ $
OFICIO DOBLE TAPA (IMPRESION DE ARTE) 2.824.00 | 847.200,00
10 | CARTULINA OPALINA BLANCA CARTA* 25 | PAQUET | $ 3
UNIDADES E 5.882.00 | 17.646.00
3 $
11 CERA CUENTA EACIL UNIDAD | 18 | yusfuo | azadnon
: s 5
12 | CINTAANCHA TRASPARENTE ANCHA 18100 | ROLLO | 10 | o | o &
$ $
13 CINTA ENMASCARAR MEDIANA ROLLD | 20 | solden | o 18600
14 | CINTA NEGRA PARA IMPRESORA LASER REF: | o/ o | 4 $ $
02000BK11045 35.204.00 | 141.176,00
3 3
15 CORRECTOR UNIDAD | 10 | o8 o0 | 10.560,00
E ) $ $
16 GANCHO LOTERO DE 2" CAJA * 12 GAR | % | senioe | edeehi
B PAQUET $ $
17 GANCHO PLASTICO LEGAJADOR * 20 2 80 | mertion | amanm
$ $
18 GANCHOS CLIP METALICO cad | 19 | 4i7eoe | 4176000
_— $ 3
19 LAPIZ MINA NEGRA caja * 12 AR | W | avens | arsenio
- LIMPIADOR DE PANTALLAS DE P e $ $
COMPUTADORES Y TELEVISORES 23.529.00 | 70.587.00
$ $
21 MARCADOR BORRABLE COLOR AZUL UNIDAD | 12 | 508 0| s 208,00
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22 MARCADOR BORRABLE COLOR NEGRO | UNIDAD | 12 | 05% e 7058 5
23 MARCADOR BORRABLE COLOR ROJO UNIDAD | 12 | 05% . 75"8 5
24 MARCADOR BORRABLE COLOR VERDE UNIDAD | 12 | 05% i | 7§8 o
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA $ $
25 COLOR ROJO UNIDAD | 10 | 534900 | 33.190.00
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA S 3
26 COLOR AZUL UNIDAD | 10 | 534900 | 33.190,00
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA $ $
27 COLOR NEGRO UNIDAD | 10 | 534900 | 33.190,00
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA $ 3
28 COLOR VERDE UNIDAD | 10 | 334900 | 33.190,00
29 MEMORIA USB UNIDAD | 7 | 4152 d o 8354 g
30 NOTAS ADHESIVAS POST-IT COLORES UNIDAD | 10 | fé i 1 e go B
51 | PAPEL AUTOADHESIVO PARAIMPRESORA | oo o | o0 $ $
LASER REF: SO214 50X75 2 FILAS 47.059.00 | 941.180,00
., | PAPEL FOTOGRAFICO TAMARO A4 PAQUETE | PAQUET | $ $
* 20 & 10.588,00 | 31.764.00
$ 3
33 PEGANTE PARA PAPEL EN BARRA UNIDAL! | 20 | peswy | ssusniog
$ $
34 PEGANTE SUPER BONDER INIDAD |38 1 o e ion | el
35 REGLA PLASTICA DE 30 CM UNIDAD | 5 | . 7635 e 8255 "
36 RESALTADORES DE COLORES UNIDAD | 20 | 5235 T sgo i
- UNIDAD $ $
37 RESMA PAPEL TAMARIO CARTA. aieph | B0 | w5 g
38 SACA GANCHOS 57 I N T NS, R TS, A
39 SILICONA EN BARRA DELGADA UNIDAD | 10 | . 1$00 . 1% B
40 SILICONA EN BARRA GRUESA UNIDAD | 10 . 4300 o 4% -
$ $
41 SILICONA LIQUIDA UNIDAD | 5 | a0 | 1a23500
TIJERAS DE OFICINA PEQUENAS DE 5 3 3
42 PULGADAS UNIDAD | 5 | 55900 | 17.645,00
$ 3
43 TIJERAS DE OFICINADE 9,5 PULGADAS | UNIDAD | 5 | o8 0 | o o8
44 | TONER HP LASER JET 202 CF 500 ANEGRO | UNIDAD | 1 | oo 824 i . o 834 i
TONER HP LASER JET 202 CF 501 A $ $
45 AMARILLO UNIDAD | 1| 584 059 00 | 581.059,00
46 | TONERHP LASER JET 202 CF502AAZUL | UNIDAD | 1 |, zis o i 2§5 .
$ $
47 | TONER HP LASER JET 202 CF 503 AMAGENTA| UNIDAD | 1 | g0 B0 o0 | g0q %0 00
$
TOTAL | - 588 702.00
$
VA | 1 384.853 38
TOTAL + $
IVA 8.673.555,38
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OBLIGACIONES

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.

Ejecutar el objeto contractual de conformidad con las especificaciones técnicas, la propuesta
presentada, la justificacién de la necesidad, la orden de compra y las instrucciones impartidas por el
supervisor designado por la Nueva Licorera de Boyaca.

Suministrar lo elementos objeto de la orden de compra para la adecuada ejecucion del objeto
contractual, sin generar costos adicionales para la Entidad.

Cumplir con las disposiciones legales vigentes en materia laboral, de seguridad social integral,
seguridad y salud en el trabajo y demas normas aplicables al personal que intervenga en la ejecucién
del contrato.

Asumir el pago de salarios, prestaciones sociales, aportes al Sistema General de Seguridad Social
Integral, indemnizaciones y demas obligaciones laborales del personal vinculado para la ejecucion
del contrato, exonerando a la Nueva Licorera de Boyaca de cualquier responsabilidad derivada de
dichas relaciones.

Atender de manera inmediata las observaciones, recomendaciones y requerimientos formulados por
el supervisor del contrato, adoptando las medidas necesarias para garantizar la correcta ejecucién
del objeto contractual.

Presentar para el tramite del pago la factura o cuenta de cobro, acompariada de la certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato y de la acreditacion del pago de los aportes al
Sistema General de Seguridad Social Integral, cuando haya lugar.

Responder por los dafios que se generen con ocasion de la ejecucion del contrato, tanto a la NLB,
como a terceros.

CONFIDENCIALIDAD. ElI CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la informaciéon
que sea de propiedad de la NLB o conozca en desarrollo de |la orden de compra, en especial cuando
se trate de informacién sujeta a reserva legal. En consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a: 1.
Proteger la informacion confidencial que la NLB comparta o suministre; 2. Seguir los procedimientos
establecidos por la NLB respecto de politicas de seguridad de la informacion; 3. No dar a conocer a
terceros la informacién confidencial, sensible, critica, reservada o clasificada a terceros, que pueda
perjudicar a la NLB; 4. No dar a la informacién confidencial un uso distinto para el cual fue compartida
0 suministrada, salvo previa autorizacion por escrito de la NLB; 5. No podra realizar la interceptacién
de la red de transmision de datos en concordancia con la ley 1273 de 2009. 6. Indemnizacién: EL
CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por dafio emergente y lucro cesante que llegare
ocasionar la revelacion, divulgacion o utilizacién de la informacién de manera distinta al objeto de la
presente orden de compra, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

i,

Suministrar los elementos de papeleria y Utiles de escritorio objeto de la presente orden de compra,
de conformidad con las cantidades, caracteristicas técnicas, especificaciones, referencias, unidades
de medida y demas condiciones establecidas por la Nueva Licorera de Boyaca — NLB en los
documentos que hacen parte integral de la orden de compra y en la oferta presentada por el
proveedor.

Entregar los elementos dentro del plazo y en las condiciones establecidas por la Nueva Licorera de
Boyaca — NLB, atendiendo los requerimientos efectuados por el supervisor designado. Las entregas
deberan realizarse en el almacén de la NLB, o en el lugar que sea indicado por la entidad, dentro del
siguiente horario: de lunes a viernes de 8:00 a. m. a 12:00 m. y de 2:00 p. m. a 4:00 p. m.

Garantizar que los elementos suministrados sean nuevos, de primera calidad, aptos para el uso
previsto y se encuentren en perfecto estado de conservacion, sin defectos, averias, deterioros,
alteraciones o condiciones que afecten su funcionalidad, presentacion o vida util.

Cumplir con las cantidades, referencias y especificaciones técnicas requeridas para cada elemento,
de acuerdo con la orden de compra, la cotizacidén u oferta presentada y los demas documentos que
soporten la adquisicion. El proveedor debera garantizar que los bienes entregados correspondan
exactamente a los solicitados por la NLB.

Efectuar el ingreso formal de los elementos suministrados al almacén de la NLB, dejando constancia
mediante el respectivo comprobante de entrada, acta de entrega, remision, factura o documento de
recibo, de conformidad con los procedimientos internos establecidos por la entidad.
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6. Responder por la calidad, cantidad e idoneidad de los elementos suministrados, obligandose a
reemplazar, sin costo adicional para la Nueva Licorera de Boyaca — NLB, aquellos bienes que
presenten defectos de fabricacién, deterioro, averias, diferencias en cantidades, referencias o
caracteristicas, o0 que no cumplan con las especificaciones requeridas o no sean recibidos a
satisfaccion por la entidad.

NOTA: El reemplazo de los elementos debera efectuarse en un plazo maximo de ocho (8) dias habiles,
contados a partir del requerimiento realizado por el supervisor de la orden de compra.

7. Mantener durante la vigencia de la orden de compra las condiciones economicas ofertadas, sin
efectuar modificaciones a los precios unitarios de los elementos adquiridos, salvo las situaciones
legalmente procedentes y expresamente autorizadas por la entidad.

8. Disponer de los recursos logisticos, técnicos, humanos y materiales necesarios para realizar
oportunamente la entrega de los elementos, asumiendo los costos asociados al transporte, cargue,
descargue, embalaje, manipulacién y demas actividades necesarias para la entrega de los bienes en
el lugar establecido por la NLB.

9. Informar de manera inmediata y oportuna al supervisor de la orden de compra cualquier circunstancia,
novedad o situacion que pueda afectar la entrega, calidad, cantidad u oportunidad de los elementos,
indicando las medidas adoptadas para garantizar el cumplimiento de la orden de compra.

10. Atender las observaciones y requerimientos formulados por el supervisor de la orden de compra
relacionados con la calidad, cantidad, caracteristicas, oportunidad y condiciones de entrega de los
bienes, dentro de los términos establecidos por la entidad.

11. Cumplir con las obligaciones legales, tributarias, comerciales y demas disposiciones aplicables al
suministro de los bienes objeto de la orden de compra, asi como con las condiciones establecidas en
los documentos que soportan la adquisicion.

12. Ejecutar todas las demas actividades inherentes y necesarias para la correcta, completa y oportuna
ejecucion de la orden de compra, garantizando el suministro de los elementos de papeleria y utiles de
escritorio requeridos para atender las necesidades institucionales de la Nueva Licorera de Boyaca —
NLB.

OBLIGACIONES DE NUEVA LICORERA DE BOYACA:
En virtud del Contrato, LA NUEVA LICORERA DE BOYACA se obliga a:

Suministrar al contratista la informacién necesaria para el cabal desarrollo del objeto del contratado.
Impartir instrucciones para la ejecucion del objeto contratado.

Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervisiéon del contrato.
Verificar la correcta prestacion del servicio objeto del contrato a plena satisfaccion, siempre que se
cumpla con el objeto contractual y de acuerdo con los requerimientos realizados por el supervisor.
Liquidar y exigir la ejecucion idonea del cumplimiento del contrato.

Exigir la calidad de los servicios suministrados a la Nueva Licorera de Boyaca.

Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales (Art. 2.2.4.2.2.15 Decreto 676 de
2020).

g

Noo

SUPERVISOR: La NLB ejercera la Supervision de la orden de compra por intermedio del doctor LUIS
CARLOS GONZALEZ MOLANO - Almacenista General, identificado con cédula de ciudadania No.
1.049.618.674 expedida en Tunja, o quien haga sus veces, quien velara por los intereses del mismo y tendra
las funciones que por la indole y naturaleza del presente contrato le sean propias.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de un (1) mes contado a partir de la fecha
de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién.

VALOR: El valor del contrato sera de OCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y TRES MIL
QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS CON TREINTA Y OCHO CENTAVOS

($ 8.673.555,38) MCTE. Valor que incluye IVA, todos los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas
nacionales, departamentales, municipales y demas impuestos de Ley, asi como los demas costos asociados
a la ejecucion del contrato.
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FORMA DE PAGO: La NUEVA LICORERA DE BOYACA pagara al contratista el valor del contrato en un
(1) solo pago, contra entrega, previa presentacion del acta de entrada a almacén, presentacion de certificacion
de estar al dia en el pago de sus obligaciones frente al sistema general de seguridad social en salud,
pensiones y riesgos profesionales; asi como con las obligaciones parafiscales, en caso de que el contratista
este obligado.

Valor que incluye IVA e impuestos, a que haya lugar, variables econémicas y demas costos asociados a la
ejecucion de este. El contratista asumira los aumentos en tasas, impuestos, contribuciones, estampillas
nacionales, departamentales y municipales a las que se den lugar dentro de la ejecucion y pago del presente
contrato sin derecho a aumentar o solicitar incrementos en el valor previamente pactado.

Nota 1. Si con la cuenta no se acomparian los documentos requeridos para el pago, sera responsabilidad del
(la) CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO I: Los informes, certificaciones y demas soportes de ejecucion deberan adjuntarse junto con
las diferentes actas del contrato que seran publicadas en la plataforma SECOP |l por parte del supervisor del
contrato, e igualmente deberan adjuntarse a la carpeta del contrato que reposa en la Oficina Asesora Juridica.

PARAGRAFO lI: El (la) contratista debe aportar certificacion de cuenta de ahorros en donde se consignara el
respectivo pago

LUGAR DE EJECUCION: los bienes objeto del presente contrato deberan ser entregados en Las
instalaciones de la nueva licorera de Boyaca, empresa ubicada en el municipio de Tunja, calle 8 # 512 — 05
barrio El Jordan, oficina de almacén.

MODALIDAD DE SELECCION: EXCENTA- Articulo 25 Excepciones al procedimiento de seleccion del
contratista: La Nueva Licorera de Boyaca, sin necesidad de propuesta de oferta, atendiendo los principios
de la funcién administrativa y el régimen de inhabilidades e incompatibilidades vigente, no acudira al
procedimiento de escogencia regulado en el presente Acuerdo, en los siguientes eventos contemplados en
el numeral 20. El suministro de bienes o servicios, de cualquier indole de valor inferior a cinco (5) SMLMV.

NOTA 1: El contratista no debe estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la ley, declaracion que se entiende prestada con la firma de |la presente orden.

NOTA 2: Por tratarse de un contratista independiente con libertad y autonomia, no existe ningun tipo de
relacién laboral o de contrato de trabajo, ni da derecho a reclamacion por prestaciones sociales o derechos
diferentes a los honorarios y gastos previstos en la presente orden.

NOTA 3: CLAUSULA PENAL: En caso de incumplimiento se pacta como clausula penal una suma
equivalente al veinte (20%) del valor del contrato.

NOTA 4: De acuerdo con las obligaciones establecidas en la presente orden de servicio y teniendo en cuenta
el objeto, valor y forma de pago, no se estima necesario exigir garantia.

NOTA 5. DOCUMENTOS DE LA ORDEN: 1. Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal,
2. Fotocopia del Registro Unico Tributario. 3. Certificado de plan estratégico 4. Certificado de disponibilidad
Presupuestal. 5. Certificado de inclusiéon en el PAA, 6. Certificacion bancaria. 7. Antecedentes fiscales. 8.
Antecedentes disciplinarios 9. Antecedentes de la policiales 10. Certificado de REDAM 11. Certificado de
medidas correctivas.
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El presente documento se entiende aceptado, fechado y firmado por las partes con la firma electronica
realizada en la Plataforma SECOP Il del contrato electrénico.

Aprobd: William Orlando Vargas Contreras - G
Elaboré: — Elided Ofelia Nifio Paipa - Jefe OAJ - o o1 )
Elabord: - Eliana Marcela Sarmiento Rodriguez — Profesional Especia zada"DAqu&;/



