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SECRETARIA DE EDUCACION
CIRCULAR No 4143.060.22.2.1020.000561

Para: INSTITUCIONES OFICIALES DE SANTIAGO DE CALI

Asunto: LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE PROFESIONALES DE
ACOMPANAMIENTO PSICOSOCIAL EN LAS IEO.

1. Antecedentes y alcance

Mediante la Resolucion No. 4143.010.21.0.04023 del 27 de julio de 2026, la Secretaria
de Educacion Distrital ordend la transferencia de recursos a las Instituciones Educativas
Oficiales beneficiadas, con destinacion especifica para la implementacion vy
fortalecimiento de la estrategia de convivencia escolar desde el componente psicosocial.
Los recursos fueron asignados a los respectivos Fondos de Servicios Educativos y su
ejecucion estara a cargo del rector, en su calidad de ordenador del gasto, de conformidad
con las competencias, procedimientos y disposiciones aplicables a dichos fondos.

Como parte de las orientaciones para la adecuada ejecucion de los recursos transferidos,
la Secretaria de Educacion Distrital remite a las Instituciones Educativas Oficiales un
modelo de contrato de prestacion de servicios, el cual servira como documento orientador
para la contratacién del profesional de apoyo psicosocial. En este marco, cada Institucion
Educativa Oficial debera adelantar los procedimientos presupuestales, contractuales y
administrativos que correspondan, en ejercicio de su autonomia administrativa y
financiera y bajo la responsabilidad del rector como ordenador del gasto, observando las
condiciones técnicas definidas para la estrategia y garantizando que el objeto, alcance y
obligaciones especificas previstas para la prestacion del servicio se mantengan acordes
con la finalidad de los recursos transferidos.

Los recursos objeto de transferencia tienen destinacion especifica y deberan ser
utilizados exclusivamente para financiar el fortalecimiento de la estrategia de convivencia
escolar desde el componente psicosocial. De conformidad con lo establecido en la
Resoluciéon No. 4143.010.21.0.04023 de 2026, la intervencion estara dirigida a las
Instituciones Educativas Oficiales beneficiarias y debera contribuir al desarrollo de
acciones de promocion, prevencion, atencion y seguimiento de situaciones relacionadas
con la convivencia escolar, asi como al fortalecimiento del bienestar socioemocional de
la comunidad educativa.

En consecuencia, la contratacion debera estar orientada a la prestacion de servicios
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profesionales de apoyo psicosocial, mediante el desarrollo de acciones que contribuyan
al fortalecimiento del Sistema Escolar de Convivencia en cada Institucion Educativa
Oficial beneficiaria, en articulacion con las orientaciones técnicas establecidas por la
Secretaria de Educacion Distrital - Subsecretaria de Calidad Educativa y en concordancia
con las necesidades identificadas en el contexto institucional.

2.

Responsabilidades del rector como supervisor del contrato y ordenador del gasto

En el marco de la ejecucion de los recursos transferidos y de conformidad con sus
competencias como ordenador del gasto y supervisor del contrato, correspondera al
rector de cada Institucién Educativa Oficial:

Adelantar, bajo su responsabilidad, los procedimientos presupuestales,
contractuales y administrativos necesarios para la adecuada y oportuna ejecucion
de los recursos transferidos, de conformidad con la normatividad aplicable a los
Fondos de Servicios Educativos.

Verificar el cumplimiento de los requisitos de formacion, experiencia e idoneidad
del profesional a contratar, de acuerdo con el perfil establecido para la prestacién
del servicio de apoyo psicosocial.

Ejercer la supervision del contrato, realizando el seguimiento al cumplimiento del
objeto contractual, las obligaciones especificas, los productos, actividades y
demas condiciones pactadas.

Suministrar oportunamente al contratista la informaciéon necesaria para el
adecuado desarrollo de sus obligaciones y facilitar su articulacion con las
dependencias, equipos e instancias institucionales relacionadas con la estrategia
de convivencia escolar.

Revisar y aprobar, cuando corresponda, los informes, productos, evidencias y
demas soportes presentados por el contratista para acreditar el cumplimiento de
las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta las orientaciones técnicas
establecidas para el proyecto.

Verificar, previamente a la autorizaciéon de cada pago, el cumplimiento a
satisfaccion de las obligaciones contractuales, asi como la presentacion de los
documentos y soportes requeridos y la acreditacion del pago de los aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social, cuando haya lugar a ello.

Expedir las certificaciones de cumplimiento a satisfaccién que correspondan, como
soporte para el tramite de los pagos derivados de la ejecucion contractual.
Garantizar que los recursos transferidos sean ejecutados exclusivamente para la
finalidad y destinacién especifica establecidas en la Resolucion No.
4143.010.21.0.04023 de 2026 y en el respectivo proyecto de inversion.
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e Mantener debidamente organizados, actualizados y disponibles los documentos y
soportes relacionados con la ejecucion presupuestal y contractual, para efectos de
seguimiento, verificacion y atenciéon de los requerimientos que formulen las
instancias competentes.

Nota: La Subsecretaria de Calidad Educativa dispuso un drive para que cada Institucion
Educativa Oficial realice el cargue oportuno de la documentacion correspondiente al
profesional o a los profesionales psicosociales contratados con cargo a los recursos
transferidos, de conformidad con Io establecido en la Circular No.
4143.060.22.2.1020.000560 del 19 de agosto de 2026.

3. Perfil profesional requerido

El profesional a contratar debera acreditar formacion profesional en alguno de los
siguientes campos, de acuerdo con la necesidad institucional y con la idoneidad requerida
para desarrollar las actividades de acompafamiento psicosocial:

1. Psicologia (solo o con énfasis).
2. Trabajo Social.

3. Terapias psicosociales.

4. Desarrollo Familiar.

5. Terapia Ocupacional.

La Institucién Educativa debera verificar los soportes académicos y demas documentos
que acrediten la idoneidad del profesional, asi como el cumplimiento de los requisitos que
resulten aplicables para la celebracién del contrato de prestacion de servicios.

3.1. Experiencia Profesional

El profesional debera acreditar experiencia minima de seis (6) meses, posterior a la
obtencidn del titulo profesional, en uno o varios de los siguientes ambitos:

Contextos educativos.

Comisarias de Familia.

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF.

Entidades, programas, proyectos o servicios relacionados con la atencion,
acompafamiento o intervencién con nifios, nifias y adolescentes (NNA).

e Procesos relacionados con la promocion, garantia y proteccion de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos de nifios, nifas y adolescentes.

La experiencia debera estar debidamente acreditada mediante certificaciones en las que
sea posible verificar, segun corresponda, la entidad contratante o empleadora, el periodo
de vinculacion y las actividades u obligaciones desarrolladas.
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4.

Actividades especificas del profesional de apoyo psicosocial

El profesional contratado desarrollara, como minimo, las siguientes actividades
establecidas en el anexo contractual:

Realizar orientacion psicosocial con nifios, nifias y adolescentes en situacion de
conflicto, presuncion de riesgos y/o violencias de las IEQO, realizando activacién de
los protocolos de atencion externos y acompafando, cuando se requiera, el
traslado del estudiante al centro médico o entidad externa.

Apoyar el proceso de analisis diagndstico de la convivencia escolar segun los
criterios establecidos por la Secretaria de Educacion.

Acompafar a la Institucion Educativa en los reportes de situaciones tipo Il y tipo I
al Sistema Unificado de Convivencia Escolar — SIUCE.

Realizar actividades de promocién y prevencion para la garantia de derechos
humanos, sexuales y reproductivos, dirigidas a estudiantes, familias y docentes.
Realizar jornada pedagogica para promover el enfoque diferencial, incorporando
el reconocimiento del derecho a la libertad religiosa, garantizando el respeto por
la diversidad de creencias y la prevencién de la discriminacién por motivos
religiosos en los procesos de convivencia escolar.

Asistir a reuniones informativas, de formacion u organizativas que se programen
en el marco de la ejecucion del proyecto psicosocial.

Entregar el archivo digital y fisico de la gestién, de acuerdo con las orientaciones
de Gestion Documental de la Secretaria de Educacion.

Apoyar en la gestidn de respuesta a peticiones de la comunidad segun le sean
requeridas por la Secretaria de Educacion, en el marco de la ejecucion del
proyecto de Convivencia Escolar.

Participar en la ejecucion de las acciones desarrolladas por el Comité Escolar de
Convivencia.

Entregar informe mensual y final consolidado que recoja la estrategia
implementada en la Institucion Educativa durante el proceso de acompafamiento
psicosocial y las recomendaciones para la implementacién de la estrategia de
convivencia escolar durante el periodo contratado.

Seguimiento técnico y articulacion con la Secretaria de Educacién/ supervision del
contrato

La Secretaria de Educacion, a través del equipo de seguimiento de la Subsecretaria de
Calidad Educativa, brindara apoyo a la supervision a través del acompanamiento técnico
al proyecto, orientado a verificar el cumplimiento de los objetivos, actividades, productos
e indicadores establecidos. Este acompafiamiento se desarrollara en articulacion con las
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Instituciones Educativas Oficiales y no sustituye la autonomia administrativa,
presupuestal y contractual del rector, ni las responsabilidades que le corresponden en su

calidad de ordenador del gasto y supervisor del contrato.

En el marco de este seguimiento, los pagos a los profesionales deberan efectuarse una
vez se haya verificado el cumplimiento de los filtros, requisitos y soportes establecidos
para cada periodo. Lo anterior permitira garantizar la consistencia, integridad y
trazabilidad de la informacién relacionada con la ejecucion del proyecto, asi como su
disponibilidad y consulta oportuna por parte de la Secretaria de Educacion ante
requerimientos de los organismos de control u otras instancias competentes.

Para estos efectos, los profesionales deberan atender las orientaciones técnicas
definidas para la ejecucion del proyecto, participar en los espacios de coordinacion,
seguimiento y articulacion que sean convocados, y presentar oportunamente los
informes, soportes y evidencias requeridos, de conformidad con los plazos, formatos y
lineamientos establecidos.

Imagen de referencia Flujo del paso a paso del proceso de cargue, revision, subsanacion
y pago de cuenta de cobro
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6. Periodo de contratacidn, cuentas de cobro y cortes de pago

Para la ejecuciéon de la estrategia de convivencia escolar desde el componente
psicosocial, se establece, para aquellas Instituciones Educativas Oficiales (IEO) que a la
fecha cuenten con los recursos efectivamente transferidos, como fecha maxima para el
inicio de la ejecucion contractual el 20 de agosto de 2026 y como fecha de finalizacién el
13 de diciembre de 2026, en concordancia con el Calendario Académico adoptado
mediante la Resolucion No. 4143.010.21.0.445 del 13 de agosto de 2026.

Para aquellas Instituciones Educativas Oficiales (IEO) que, a la fecha, no hayan recibido
efectivamente los recursos transferidos, el equipo de acompanamiento de Ila
Subsecretaria de Calidad Educativa brindara orientacion particular para la definicion y
ajuste de las fechas de inicio, periodos de ejecucion y cortes de pago, teniendo en cuenta
la fecha efectiva de disponibilidad de los recursos y las condiciones especificas de cada
proceso contractual, sin superar la fecha establecida para la finalizacién de la ejecucion

De acuerdo con este periodo de ejecucion, el valor del contrato se distribuira en cuatro
(4) cuotas, asociadas a los respectivos periodos o cortes de ejecucion definidos para
efectos del seguimiento y tramite de pago.

Cada cuenta de cobro debera corresponder al periodo efectivamente ejecutado y estar
acompanada de los informes, evidencias y demas documentos que permitan acreditar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi como de la certificacién de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato y los soportes de
pago al Sistema Integral de Seguridad Social que resulten exigibles.

El trdmite y autorizacion de cada pago estara sujeto a la verificacion previa del
cumplimiento de las obligaciones correspondientes al respectivo periodo, de conformidad
con las condiciones contractuales y las orientaciones técnicas y administrativas
establecidas para la ejecucion de la estrategia.

Descripcion/Cuota Cuota 1 Cuota 2 Cuota 3 Cuota 4

Actividades
Fechas de corte

11 de Septiembre

realizadas desde el | 12 de Septiembre |12 de Octubre al 11|12 de Noviembre al
inicio contractual al [ al 11 de Octubre de noviembre 4 de Diciembre
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Entresa Informe 11 de Septiembre | 09 de Octubre del | 11 de Noviembre |4 de Diciembre del
ntreg del 2026 2026 del 2026 2026
Revision 11al 16 de 11al 17 de 4 al 7de
Coordinacion Septiembre 9 al 15 de Octubre Noviembre Diciembre
15al 18 de 14 al 20 de 7 al11de
LG BUTLIRIAY Septiembre 13 al 19 de Octubre Noviembre Diciembre
Rector Del 21 al 24 de Del 20 al 23 de Del 23 al 25 de Del 11 al 15
ectores Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

6.1. Tramite de cuentas de cobro

Para el tramite de cada cuenta de cobro, el contratista debera presentar, como minimo,
los siguientes documentos:

Informe de supervision correspondiente al periodo objeto de cobro.
Cuenta de cobro o documento equivalente, segun corresponda.
Informe de actividades del periodo, acompafnado de las respectivas evidencias y
del diligenciamiento de las matrices SIUCE, ALTERNA, PYP, asi como de los
demas instrumentos, formatos o matrices que sean requeridos durante la
ejecucion del contrato.
e Soporte de pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en salud,
pension y riesgos laborales (ARL), segun corresponda, teniendo como Ingreso
Base de Cotizacion (IBC) el 40 % del valor mensualizado del contrato, de
conformidad con la normatividad vigente aplicable a los contratos de prestacién
de servicios personales.

Para el tramite de la cuenta final, ademas de los documentos anteriormente sefalados,
el profesional debera presentar el informe final consolidado y efectuar la entrega
organizada del archivo digital y fisico correspondiente a la gestion desarrollada durante
la ejecucion contractual, de acuerdo con las orientaciones, lineamientos y criterios
establecidos por la Subsecretaria de Calidad Educativa.

Avenida 4N # 13N -39 Edificio Boulevard de la Sexta Piso 13

www.cali.gov.co
Pagina 7 de 8



. I
o
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

SECRETARIA DE EDUCACION

Los informes, evidencias y demas soportes requeridos para el tramite de cada pago
deberan ser cargados de manera completa y oportuna en la Plataforma ISE, herramienta
dispuesta para facilitar el seguimiento, organizacién, consulta y trazabilidad de la
informacion generada por los profesionales psicosociales, de acuerdo con la zona
educativa a la cual se encuentre adscrita cada Institucién Educativa Oficial.

Para tal efecto, la Subsecretaria de Calidad Educativa remitira a los rectores los
respectivos enlaces de acceso a la Plataforma ISE, diferenciados por zona educativa.
Cada enlace estara habilitado exclusivamente para el cargue y consulta de la informacion
correspondiente a la zona educativa asignada; por lo tanto, no debera utilizarse un enlace
diferente al dispuesto para la respectiva zona.

El equipo de seguimiento de la Subsecretaria de Calidad Educativa realizara la revision
de la documentacién cargada en la Plataforma ISE, que comprendera la verificacion
técnica de los informes, matrices y evidencias, asi como la revision administrativa de los
documentos y soportes establecidos para cada periodo de pago. En caso de identificarse
inconsistencias, informaciéon incompleta o requerimientos de ajuste, estos seran
informados para su respectiva subsanacion antes de continuar con el tramite
correspondiente.

Una vez surtida esta revision y verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos,
correspondera al rector, en su calidad de supervisor del contrato y ordenador del gasto,
realizar la verificacion que le compete y certificar el cumplimiento a satisfaccion de las
obligaciones contractuales, como requisito para continuar con el tramite y autorizacion
del respectivo pago.

MON|CA LOPEZ CASTRO
Subsecretario de Despacho
Subsecretaria de Calidad Educativa

Elaboré: Gloria Lucia Benavides Lasso - Contratista Subsecretaria de Calidad Educativa
Proyecto: Ruben Dario Yepes Giraldo - Contratista Subsecretaria de Calidad Educativa  Ruper pavipp yefe$
Revis6:  Adriana Quifiones Viera - Profesional Universitario (ldwive— @i N

Juan Camilo Riascos Lopez - Contratista Subsecretaria de Calidad Educativa \_—
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