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ETAPA PRECONTRACTUAL
ANEXO A SOLICITUD INFORMACION (COTIZACION) A PROVEEDORES
FORMATO SOLICITUD DE ESTUDIO DE MERCADO

El Centro de Formacién para el Desarrollo Rural y Minero del SENA Regional Norte de Santander, de
conformidad con los principios de transparencia y publicidad para la contratacién estatal, convoca
publicamente a todos los interesados a participar con sus PRE-COTIZACIONES, como parte del
siguiente estudio de mercado a registrar del proceso que tiene por objeto “54 9119 625 CONTRATAR
ADECUACION Y MEJORA PARA LOS PISOS EDIFICIO TECNO PARQUE ACADEMIA, BARRIO PESCADERO
NORTE DE SANTANDER, VIGENCIA 2026

PROCESO DEPENDENCIA
54 9119 625 CONTRATAR ADECUACION Y
MEJORA PARA LOS PISOS EDIFICIO TECNO Centro de Formacién para el Desarrollo Rural y
PARQUE ACADEMIA, BARRIO PESCADERO NORTE Minero CEDRUM.

DE SANTANDER, VIGENCIA 2026

ADVERTENCIA: Las cotizaciones solicitadas servirdn de base para la elaboraciéon de un estudio de
mercado, y, por tanto, no constituyen en si misma una oferta y consecuentemente no obliga a las partes.

Podran participar personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales, quienes deberan
acreditar no encontrarse incursos en algunas de las causales e inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en la Constitucion Politica de Colombia y demds disposiciones legales vigentes.

Se solicita registrar sus preconizaciones a los siguientes contactos:

e Aplicativo Secop Il con el numero de la solicitud de informacidn o dentificacién del proceso.

e Por favor anexar archivo digital, este debe venir en formato PDF y Excel.

e Deigual forma, si usted lo considera puede enviar su propuesta digitalizada por medio de correo
electrénico: yramirezp@sena.edu.co

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE PRE-COTIZACIONES: tres (3) dias habiles después de publicar el
presente documento.

1.cODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):
De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 2, del Decreto 1082 de 2015, la descripcion del

objeto a contratar identificado en el cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios UNSPSC con el
cddigo estandar de productos y servicios de las Naciones Unidas V. 14.0801:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

SEGMENTO FAMILIA CLASE ‘ DESCRIPCION
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72000000 72100000 72101500 Servicios de apoyo para la construcciéon
72000000 72100000 72102900 Servicios de mantenimiento y reparacion de instalaciones
72000000 72100000 72103300 Servicios de mantenimiento y reparacion de infraestructura

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A PRE - COTIZAR:

Objeto: 54 _9119_ 625 CONTRATAR ADECUACION Y MEJORA PARA LOS PISOS EDIFICIO TECNO PARQUE
ACADEMIA, BARRIO PESCADERO NORTE DE SANTANDER, VIGENCIA 2026.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberad cumplir con las especificaciones técnicas
de los bienes y/o servicios a contratar, los cuales deberan prestarse en dptimas condiciones.

» Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas
y financieras estipuladas en las cldusulas correspondientes y en la propuesta.

» Oferta técnica de los bienes y/o servicios que respondan a las especificaciones y uso que se
identifican.

» La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad y
politicas ambientales exigidas en el sector y categorizacion en el que se encuentran incluidos los
bienes y/o servicios.

» La propuesta econdmica debe incluir como parte del costo por item, todos los costos directos o
indirectos derivados de la ejecucion que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue, descargue,
entrega.

» Los proponentes no podran sobrepasar en su propuesta el valor total del presupuesto oficial
destinado, ni el precio de referencia por ITEM establecido del presente proceso de seleccion, SO
PENA DE RECHAZO de la oferta.

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR:

ITEM PRELIMINARES
1 DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
1.1 LOCALIZACION Y REPLANTEO M2 147,00
12 DEMOLICION DE PISO EN CERAMICO 0,60 X 0,60 MM
' (INCLUYE GUARDAESCOBAS) M2 147,00
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1.3 DEMOLICION DE MORTERO DE NIVELACION 8 CM i 147,00
14 SUMINISTRO  E  INSTALACION  CERRRAMIENTO EN
LONA VERDE H:2,00 mt ML 20,00
1.5 DEMOLICION ENCHAPE MURO BANO CABALLEROS i 4,86
|
ITEM ADECUACION PISOS
2 DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD

INSTALACION DE GUARDA ESCOBAS E:10 CM /PISO CERAMICO
(COLOR NEGRO) /Guardaes coba de gres porcelanico, de 100
2.1 mm, gama media, con mortero de junta s cementoso
mejorado, con absorcién de agua reducida, para juntasde 2 a
15 mm. ML 73,20
PISO CONTINUO DE CONCRETO TRATADO SUPERFICIALMENTE
CON ENDURECEDOR O COLORANTE. (concreto con mal la
electrosoldada de 10 cm de espesor, con junta s, realizado con
concreto f'c=280 kg/cm? (28 MPa), tratado superficialmente
2.2 con capa de mortero decorativo de rodadura para pi so de
concreto, color blanco, espolvoreado manualmente sobre el
concreto aun fresco y posterior fratasado mecdnico de toda la
superficie hasta conseguir que el mortero quede totalmente

integrado en el concreto.) M?2 147,00
53 Suministro e Instalacién de enchape cerdmico para Bafio
' caballeros M?2 4,86
ITEM ASEO GENERAL
3 DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
3.1 ASEO GENERAL M2 147,00
3.2 RETIROMATERIALY ESCOMBROS M2 14,30

3.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS.
1.1 LOCALIZACION Y REPLANTEO
Unidad de medida: m?

Descripcion
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Consiste en la localizacion, trazado y replanteo de las areas objeto de intervencion, verificando
dimensiones, niveles, ejes y limites antes del inicio de las actividades de demolicidn y construccion.

Procedimiento de ejecucién

Verificar planos y dimensiones existentes.

Delimitar las areas de intervencién.

Marcar ejes y niveles mediante equipos topograficos o instrumentos manuales.
Proteger elementos que no serdn intervenidos.

Obtener aprobacion de la supervisién antes del inicio de las actividades.

Materiales

Hilo de construccién.
Estacas.

Pintura para demarcacién.
Cal.

Equipos y herramientas

e Cinta métrica.

e Nivel Idser o nivel de precisidn.
e Flexédmetro.

e Cordel.

e Martillo.

Seguridad y Salud en el Trabajo

e Uso obligatorio de casco, botas de seguridad, chaleco reflectivo y guantes.
e Delimitacidon del drea con cinta de seguridad.
e Sefalizacion preventiva.

Medida y forma de pago

Se medird por metro cuadrado (m?) efectivamente replanteado y aprobado por la interventoria. El pago
incluye mano de obra, herramientas, materiales menores y equipos necesarios.

1.2 DEMOLICION DE PISO CERAMICO 60x60 cm (INCLUYE GUARDAESCOBAS)

Unidad de medida: m?
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Descripcion

Comprende el retiro del enchape ceramico existente, incluyendo guardaescobas, adhesivos y limpieza
superficial para permitir las actividades posteriores.

Procedimiento de ejecucién

Sefalizar el area.

Retirar guardaescobas.

Demoler el enchape manualmente.
Clasificar residuos.

Transportar material al sitio de acopio.

Materiales
No aplica.
Equipos y herramientas

e Martillo demoledor eléctrico.
e Cinceles.

e Espatulas.

e Carretillas.

Seguridad y Salud en el Trabajo

e Proteccion ocular.

e Proteccion auditiva.

e Mascarilla para polvo.
e Guantes anticorte.

Medida y forma de pago

Se pagara por metro cuadrado (m?) efectivamente demolido. Regional Norte de Santander Calle 2N
Avenida 4 y 5 Barrio Pescadero, Clcuta. - PBX 607-5829990

1.3 DEMOLICION DE MORTERO DE NIVELACION DE 8 cm

Unidad de medida: m?
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Descripcion
Demolicién del mortero de nivelacion existente.

Procedimiento de ejecucién

e Corte perimetral.
e Demolicion mecdnica.
e Limpieza completa.
e Retiro de escombros.
Materiales
No aplica.

Equipos y herramientas

e Martillo demoledor.

e Pulidora con disco diamantado.

e Carretillas.
Seguridad y Salud en el Trabajo

e Proteccidn respiratoria.

e Proteccién auditiva.

e Control del polvo mediante humectacién.
Medida y forma de pago
Por metro cuadrado (m?) demolido y recibido.
1.4 SUMINISTRO E INSTALACION DE CERRAMIENTO EN LONA VERDE H=2,00 m
Unidad de medida: ml

Descripcion
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Instalacion de cerramiento temporal para aislamiento de las areas intervenidas.

Procedimiento

e Instalacion de soportes.

e Colocacién de lona.

e Tensado.

e Sefializacion.
Materiales

e Lonaverde.
e Tubo galvanizado o madera.
e Amarres.

Equipos
e Taladro.
e Escalera.

e Herramienta menor.

e Sefializacion.
e Proteccidén contra caida de objetos.

Medida y pago

Metro lineal (ml) instalado.

1.5 DEMOLICION DE ENCHAPE MURO BANO CABALLEROS
Unidad de medida: m?

Descripcion

Retiro del enchape cerdamico existente en muros del bafio.

Procedimiento
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e Demarcacion.
e Demolicién manual.
e Limpieza.

Equipos
e Martillo.
e Cincel.

e Espatulas.

e Gafas.
e Guantes.
e Proteccidn respiratoria.
Medida y pago
Metro cuadrado (m?2).
2. ENCHAPES PISOS
2.1 INSTALACION DE GUARDAESCOBAS CERAMICOS
Unidad de medida: ml
Descripcion
Suministro e instalacion de guardaescobas en porcelanato negro de 100 mm de altura.
Procedimiento
e Limpieza del muro.
e  Preparacién del adhesivo.
e Instalacién.
e Nivelacion.

e Boquillado.

Materiales
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e Guardaescobas porceldnico.
e Adhesivo mejorado.
e Boquilla.

Equipos

e Cortadora de ceramica.
e Llana dentada.

e Nivel.
SST

e Guantes.

e Gafas.

Medida y pago

Metro lineal instalado.

2.2 PISO CONTINUO DE CONCRETO PULIDO
Unidad de medida: m?

Descripcion

Construccion de piso en concreto de 10 cm de espesor con malla electrosoldada, endurecedor superficial
y acabado pulido.

Procedimiento

e Preparacion de la superficie.
Instalacion de formaletas.
Colocacién de malla electrosoldada.
Vaciado de concreto de 28 MPa.
Vibrado.

Afinado.

Aplicacién de endurecedor.
Fratasado mecanico.

Corte de juntas.
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e Curado.
Materiales
e Concreto 28 MPa.
e Malla electrosoldada.
e Endurecedor mineral.
e Juntas.
e Curador.
Equipos
Vibrador.

Allanadora mecanica.
Cortadora de juntas.
Mezcladora (si aplica).

Seguridad y Salud en el Trabajo

Guantes impermeables.

Botas de caucho.

Proteccion auditiva.
Sefalizacién de area restringida.

Medida y forma de pago

Metro cuadrado (m?2) terminado y recibido.

2.3 SUMINISTRO E INSTALACION DE ENCHAPE CERAMICO BANO CABALLEROS
Unidad de medida: m?

Descripcion

Suministro e instalacion de enchape ceramico en muros de bafio conforme a planos.

Procedimiento
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Preparacion del muro.
Aplicacion de adhesivo.
Instalacion.

Nivelacién.

Boquillado.

Limpieza final.

Materiales
e Cerdmica.
e Adhesivo porcelanico.
e Bogquilla.
Equipos
e Cortadora.

e Llana dentada.
e Nivel.

e Guantes.
e  Proteccion ocular.

Medida y pago

Metro cuadrado instalado.
3. RETIRO DE SOBRANTES
3.1 ASEO GENERAL
Unidad de medida: m?
Descripcion

Limpieza final de todas las areas intervenidas, incluyendo retiro de polvo, residuos y lavado de
superficies.
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e Procedimiento

e Barrido.

e Aspirado.

e lavado.

e Llimpieza de elementos.
Equipos

e Escobas.

e Aspiradora industrial.

e Baldes.
SST

e Guantes.

e Botas.

Medida y pago
Metro cuadrado (m?2).
3.2 RETIRO DE MATERIAL Y ESCOMBROS
Unidad de medida: m?
Descripcion
Cargue, transporte, disposicién final autorizada de escombros y limpieza completa del drea intervenida.
Procedimiento
e Acopio.
e Cargue.
e Transporte.
e Disposicidn en sitio autorizado.
e Presentacion de soportes de disposicion cuando la interventoria los solicite.

Materiales

Centro de Formacion para el Desarrollo Rural y Minero
Calle 2N Avenida 4 y 5 Barrio Pescadero, Cucuta. - PBX 607-58299900

Oy o
@SENAComunica

www.sena.edu.co



[ 4
SENA

N

ETAPA PRECONTRACTUAL
ANEXO A SOLICITUD INFORMACION (COTIZACION) A PROVEEDORES
FORMATO SOLICITUD DE ESTUDIO DE MERCADO

No aplica.
Equipos

e Volqueta.
e Carretillas.
e Herramienta menor.

Seguridad y Salud en el Trabajo

e Uso de EPP completo.
e Humectacidn para control de polvo.
e Cumplimiento del Plan de Manejo Ambiental.

4. PRESENTACION DE LA PRE-COTIZACION:

El oferente debe presentar su cotizacion con base en el criterio y nimero de bienes/servicios del
presente proceso, segln especificaciones que se anexa en la presente invitacidn a cotizar.

Al realizar la cotizacion se deberdn tener en cuenta las siguientes condiciones:

a) Cotizar los servicios bajo las caracteristicas técnicas establecidas, conforme a las condiciones y
cantidades previstas para tal efecto.

b) La ejecucion del contrato se realizara en el municipio de Cucuta, Sede Principal Pescadero, Calle
2N entre Avenidas 4 y 5, Barrio Pescadero.

Se anexa listado con el detalle de los articulos que se requieren cotizar. Es indispensable que los
proveedores revisen las caracteristicas y presentacién comercial que se solicita, e informe en la
cotizacién si hay alguna inconsistencia o las presentaciones comerciales que actualmente se
comercializan, si son diferentes a las incluidas en el siguiente listado.

Al presentar la oferta econdmica se debe discriminar el precio por cada uno de los items incluidos en el
proceso, que tenga al menos la siguiente informacion:

iTem [DESCRIPCION| UNIDAD | “ANTIPA| UNITARIOSIN | o |v.A SLV.A UNITARIO+ | rorn)
D LV.A LV.A
INCLUIDO
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Alos interesados en cotizar se les recomienda que antes de elaborar y presentar sus cotizaciones leer
cuidadosamente el documento y tener en cuenta los siguientes requisitos, siempre que

correspondan:

A Incluir el valor del IVA en el valor unitario de cada articulo; En el evento en que los valores cotizados
tengan centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la
suma es mayor o menor a 0.50 centavos, después del calculo del IVA para el valor unitario final.

B. Lavalidez de la oferta debe ser de 90 dias o Superior.

C. Considerar los costos adicionales en que debera incurrir para el proceso contractual como por
ejemplo las garantias — pélizas de seguros, transporte, etc. El SENA efectuara las retenciones que
en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar

la retencion.

D. ElCentrode Formacion Para el Desarrollo Rural y Minero - CEDRUM, Regional Norte de Santander
exigira al menos los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA
Cumplimiento del contrato. 10% del valor total del Plazo de ejecucién y cuatro (4) meses
contrato. mas, contados a partir de la fecha de

terminacion del contrato.

Calidad del Servicio

10% del valor total del
contrato.

El plazo de ejecucidn y cuatro (04) meses
mas, contados a partir de la fecha de
expedicién de la garantia.

Pago de salarios,
prestaciones sociales
legales e indemnizaciones
laborales

5% del valor del contrato

El plazo de ejecucidn y cuatro (03) afios
mas, contados a partir de la fecha de
expedicion de la garantia.

Estabilidad de la obra

20% del valor del contrato

El plazo de ejecucidn y cuatro (05) afios
mas, contados a partir de la fecha de
expedicion de la garantia.

Responsabilidad
extracontractual

200 SMLMV

vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato.

Restablecimiento o ampliacién de las Garantias: De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015; en el evento de una reclamacion por parte de la entidad que afecte el valor de las coberturas en
las garantias pactadas en el contrato, el contratista debera garantizar el restablecimiento de los valores
y coberturas garantizadas, asi mismo en caso de ampliacion del plazo de ejecucién o adicion en el valor
del contrato, el contratista a su costa debera ampliar las garantias en la porcién correspondiente.
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5. LUGAR DEL SERVICIO — REFERIDO

La ejecucidén del contrato se realizard en el municipio de Clcuta, Sede Principal Pescadero, Calle 2N entre
Avenidas 4y 5, Barrio Pescadero

6. FORMA DE PAGO:

No se ofrecera anticipo. El SENA CEDRUM pagarad el valor del contrato, mediante pagos parciales dentro
de los treinta (30) dias siguientes a la prestacion de los servicios objeto del mismo, previa presentacion
por parte del proponente, una vez recibido los servicios y acta de recibo de satisfaccion firmada por
parte del supervisor del contrato y realizado el cargue de la factura comercial en la plataforma SECOP II
y presentacion fisica en original por el contratista, aprobacidon de la misma por el supervisor y/o el
almacenista, constancia de cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al sistema de
seguridad social integral ( salud, pension, riesgos profesionales ) y parafiscales, mediante carta de
remisién las facturas de venta totalizadas individualmente y con el lleno de los requisitos de Ley (en
original y 2 copias), expedida a nombre del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA”, Nit.
899.999.034-1, citando la direccion: Calle 2N avenidas 4 y 5 B. Pescadero, San José de Cucuta. En dicha
carta se debera mencionar el nimero de factura y el nimero de contrato al que pertenece, constancia
de pago de aportes a la seguridad social integral (salud y pension) y aportes parafiscales y caja de
compensacion, si a ello hubiere lugar, de conformidad con la ley 789 de 2000.

El pago se realizard dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a adjuntar la factura en SECOP
I, con la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor donde conste el cumplimiento del
objeto contractual de los servicios a adquirir, durante el periodo correspondiente.

La siguiente es la forma de adjuntar los documentos, mediante el instructivo de Colombia Compra
Eficiente.

CARTA DE | Carta de presentacion con nimero de radicacion, la
PRESENTACION | cyal debe mencionar los documentos a adjuntar.
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FACTURA
VENTA
documento
equivalente
en original
cumpliendo

con todos los
requisitos de
Ley.

DE

[0}

Se adjunta el documento en el caso cuando el
proveedor no sea responsable de IVA. Para el caso de
la adquisicion de bienes, esta factura o documento
equivalente requiere el detalle del costo de
adquisicion de los elementos y todas las erogaciones
necesarias para poner en condiciones de uso el bien.
(Cuando aplique)

*Personas Juridicas deberan anexar Certificacion del

FACTRURA DE
VENTA 0
documento
equivalente
en original
cumpliendo
con todos los
requisitos de
Ley.

PAGO DE | pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias,
APORTES firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal.
PARAFISCALES | *Personas Naturales deberan garantizar el pago
de la seguridad social para el mes inmediatamente
anterior.
Con fecha de impresién o generacion no mayor a
RUT 180 dias.
(Para el primer pago).
*Certificacién cuenta bancaria del beneficiario del
pago no mayor a 30 dias, Unicamente en el primer
CERTIFICACION desembolso 0 cuando se presenten solicitudes de
BANCARIA cambio de cuenta por parte del  contratista con

el otro si respectivo.

*Para los contratos que requieran constitucién de
fiducia, se adjunta certificaciéon bancaria de la misma
no mayor a 30 dias,

Unicamente para el primer pago.

Si el contratista o proveedor es clasificado como
responsable de IVA, entregarad factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributatio.
Para el caso de la adquisicion de bienes, esta factura
o documento equivalente requiere el detalle del
costo de adquisiciéon de los elementos y todas las
erogaciones necesarias para poner en condiciones
de uso el bien. (Cuando aplique)

CONTRATISTA
(Guardar en un
archivo PDF)

CONTRATISTA
(Guardar en un
archivo PDF)
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ANEXO A SOLICITUD INFORMACION (COTIZACION) A PROVEEDORES
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Paralarealizacion del respectivo pago, el contratista favorecido con la adjudicacién del contrato debera
allegar la(s) certificacién(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se
requiere(n) legalmente o por el representante legal, segiin corresponda, en la(s) que conste que el
contratista o sus integrantes si es un consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucién
contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
(salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, ICBF Y SENA),
de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de
2003 y lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El SENA hara las retenciones de Ley como:

Retencién en la fuente.

Retencion del IVA

Estampilla ProDesarrollo

Retencidn ICA - aplica para el contribuyente que se encuentre domiciliado en la ciudad de
San José de Cucuta.

Nota: No se ofrecera anticipo.

1.1 Estar denominada expresamente como factura de venta.

1.2 Apellidos y nombre o razén y NIT del vendedor o de quien presta el servicio

13 Apellidos y nombre o razén social: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE “SENA” y NIT:
899999034-1

1.4 Discriminacion del IVA pagado.

1.5 Llevar un numero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva de facturas de
venta.

1.6 Fecha de su expedicion

1.7 Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

1.8 Valor total de la operacién

1.9 El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura.

1.10 | Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.
Al momento de la expedicién de la factura los requisitos de los literales 1.1, 1.2, 1.4y 1.8,
deberan estar previamente impresos a través de medios litograficos, tipograficos o de técnicas

1.11 | industriales de caracter similar. Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturacién por
computador o maquinas registradoras, con la impresion efectuada por tales medios se
entienden cumplidos los requisitos de
impresion previa.

1.12 | Autorizacién de facturacion de la DI.A.N. vigente

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar
electronicamente, de acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021
del SENA y Anexo No 6. Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras SIIF Nacion:
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Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las notas
u observaciones la identificacién presupuestal de la entidad adquiriente, el nimero del contrato y el
correo del aprobador de la siguiente manera:

1) Diligenciar en la seccidon de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion
electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validacidn
del correo.

2) Diligenciar en la seccién de la factura Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el cédigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato, numero
del contrato (sin escribir la palabra nimero de contrato, solo escribir el nUmero de contrato), y
correo del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma

#Sldentificaciéndelaentidad;Contratonimero;Nombredelsupervisor@sena.edu.co#S #536-02-00-XXX-
XXXXXX;ContratoNoXX;PedroPerez@sena.edu.co#S

3) Registrar en la seccidn de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzdn
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrdnica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

4) Laidentificacidn de la entidad es la siguiente: 36-02-00-054-911910

PLAZO DE EJECUCION: El contratista para cumplir con sus obligaciones contara con un plazo que no
supere el 30 DE NOVIEMBRE DE 2026, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuciéon del contrato, establecidos en el
articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y los demas que se sefiale al efecto en el estudio previo y en la minuta.

TIPO DE CONTRATO: Contrato de Obra.

MODALIDAD DE SELECCION: Minima Cuantia.
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