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ESTUDIO PREVIO

Puerto Gaitan - Meta, 12 de agosto del 2026,
1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El articule 2 de la Constitucién Politica de Colombia establece como fines esenciales del Estado servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion. Asi mismo, los articulos 25 y 54 reconocen ef trabajo como un derecho y una obligacion social que goza de
especial proteccién por parte del Estado, imponiendo a las autoridades el deber de promover politicas orientadas a facilitar
el acceso de los ciudadanas a oportunidades de empleo y al fortalecimiento de sus capacidades laborales. De igual forma,
los articulos 209 y 311 disponen gue la funcion administrativa debe desarrollarse bajo los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, atribuyendo a los municipios la responsabilidad de promover el
desarrolio econdémico y social de sus habitantes mediante la implementacion de programas y acciones que coniribuyan al
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion.

En concordancia con io anterior, la Ley 1636 de 2013 cred el Mecanismo de Profeccion al Cesante y fortalecio el Servicio
Publico de Empleo como instrumentoe para facilitar el encuentro enire la oferta y la demanda laboral, garantizando el acceso
de los ciudadanos a servicios de gestion y colocacion de empleo en condiciones de igualdad y transparencia. Asi mismo,
ef Decreto 1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentario de! Sector Trabajo, compil6 las disposiciones relacionadas con la
organizacion, funcionamiento y prestacion de dichos servicios, estableciendo mecanismos que permitan ampliar su
cobertura y garantizar el acceso de foda la poblacion, especialmente aquella ubicada en zonas apartadas del territorio
nacional. Asi mismo, la Unidad Administrativa Especial def Servicio Piblico de Empleo, mediante Resolucion No. 0019 de!
15 de enero de 2026, autorizd nuevamente a la Agencia Piblica de Empleo del Municipio de Puerto Gaitan parz la
prestacidn de los servicios de gestion y colocacion de empleo, autorizacion que impone la obligacion de mantener las
condiciones juridicas, técnicas y operativas necesarias para garantizar la adecuada prestacion del servicio durante toda su
vigencia.

En desarrollo de las competencias conferidas por la Constitucion Politica, la Ley 1636 de 2013 y el Decreto 1072 de 2015,
el Municipio de Puerto Gaitan cred la Agencia Plblica de Empleo mediante el Acuerdo Municipal No. 014 de 2020, con el
propésito de prestar los servicios de gestion y colocacion de empleo como instrumento para facilitar el encuentro entre fa
oferta y la demanda laboral y promover el acceso de la poblacién a oportunidades de empleo format.

En este contexto, la Agencia Plblica de Empleo constituye una herramienta fundamental para promover la empleabilidad
mediante la prestacion de servicios de registro laboral, orientacién ocupacional, intermediacidn laboral, inscripcion de
nuevos usuarios, actualizacion de hojas de vida y acompafiamiento a buscadores de empleo y empleadores, permitiendo
mejorar las oportunidades de vinculacion faboral y fortalecer el desarrollo econémico de los territorios.

El Municipio de Puerto Gaitan, a través de la Secretarfa de Turismo y Desarrolio Econdmico, desarrolia estrategias
orientadas al fortalecimiento de la empleabilidad y al mejoramiento del accese de la poblacion a los servicios del Servicio
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Pablico de Empleo. Sin embargo, las condiciones geogréficas del municipio, caracterizadas por una amplia extensién
territorial, la dispersion de la poblacion rural y [as dificultades de acceso desde los centros poblados y resguardos indigenas
hacia la cabecera municipal, limitan el acceso de un importante ndmero de habitantes a los servicios ofrecidos por la
Agencia Publica de Empleo, dificultando la inscripcién de nuevos usuarios, la actualizacion de informacion faboral y la
orientacion ocupacional requerida para acceder a oportunidades de empleo formal.

En atencidn a esta situacion, resulta necesario implementar brigadas méviles de atencién en los diferentes centros
poblados, inspecciones, veredas y resguardos indigenas del municipio, con el fin de descentralizar la prestacién de los
servicios de gestion y colocacion de empleo y garantizar que la poblacion rural pueda acceder de manera oportuna a los
servicios institucionales sin necesidad de desplazarse hasta la cabecera municipal.

Durante el desarrolio de las brigadas se ejecutaran los servicios basicos definidos en el Regtamento de Prestacion de
Servicios de la Agencia Pablica de Empleo del 2026-2030, comprendiendo el registro de oferentes o buscadores de empleo,
actualizacion de hojas de vida, orientacion ocupacional, registro de potenciales empleadores cuando corresponda, cargue
y actualizacion de informacion en el Sistema de Informacion del Servicio Publico de Empleo (SISE), socializacion de
vacantes y fortalecimiento de las competencias para la blisqueda de empleo, conforme a los procedimientos establecidos
por fa Unidad Administrativa Especial del Servicio Publico de Empleo.

La operacion de las brigadas méviles exige garantizar el desplazamiento del personal responsable de la prestacion del
servicio, el fransporte de equipos tecnoldgicos, la disponibilidad de conectividad para el acceso al Sistema de Informacion
del Servicio Pablico de Empleo (SISE), el suministro de elementos logisticos para la atencion de usuarios, la organizacion
de los espacios de atencion y la coordinacion operativa de cada jomada, condiciones indispensables para asegurar el

cumplimiento de los procedimientos establecidos en el Reglamento de Prestacion de Servicios de la Agencia Plblica de
Empleo.

La Secretaria de Turismo y Desarrollo Economico del Municipio de Puerto Gaitan no cuenta con la totalidad del personal,
ni con la capacidad logistica y operativa suficiente para atender simultaneamente las funciones administrativas propias de
la dependencia y Ia ejecucién de brigadas méviles en las diferentes zonas rurales del municipio, razén por la cual se hace
necesario contratar el apoyo especializado que garantice el cumplimiento de las metas institucionales bajo criterios de
eficiencia, oportunidad, calidad y cobertura.

La necesidad descrita se encuentra articulada con las metas del Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027 y con el proyecto
de inversion correspondiente, orientado al fortalecimiento de los servicios de empleabilidad, la generacion de oportunidades
laborales y el mejoramiento del acceso de la poblacion rural a los servicios de gestion y colocacion de empleo,
contribuyendo al desarrollo econdmico y social del municipio. De conformidad con el Reglamento de Prestacién de Servicios
de Gestion y Colocacion de Empleo 2026-2030 adoptado por fa Agencia Plblica de Empleo del Municipic de Puerto Gaitan,
los servicios podrén prestarse tanto en el punto presencial como mediante brigadas méviles de atencién en el territorio,
utitizando el Sistema de Informacion del Servicio Plblico de Empleo (SISE), con el fin de ampliar la cobertura institucional
y garantizar el acceso efectivo de la poblacion ubicada en zonas geogréficamente dispersas.
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Para garantizar el cumplimiento de los objetivos planteados, la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico ha definido
un cronograma de brigadas méviles que permitira atender de manera programada las diferentes zonas rurales del municipio
durante la vigencia del contrato, priorizando aquellos sectores con mayores dificultades de acceso a los servicios
institucionales y garantizando una adecuada cobertura teritorial,

‘En desarrollo de dichas jornadas se tiene prevista la siguiente programacion:

FECHA HORARIO LUGAR ACTIVIDAD
Miércoles 9 de septiembre 9:00a. m-4.00p.m. Vencedor Piriri | Brigada movil de empleo
Jueves 10 de septiembre 9:00a m-400p.m. Vencedor Pirirl Il Brigada movil de empleo
Viernes 11 de septiembre 9:00a.m -4:00p.m. Resguardo Onosiba Brigada movil de empleo

Miércoles 16 de septiembre |  10:00a. m. - 2:00 p. m. Puerto Trujillo Brigada movil de empleo
Jueves 17 de septiembre 7:00a. m. - 12:00 m. Alto Tillava Brigada mévil de empleo
Viernes 18 de septiembre 800a m—-4:.00p.m. Alto Tillava Brigada movil de empleo

Miércoles 23 de septiembre 8:00a m ~4.00p. m. Corozal Tapaoio Brigada movil de empleo
Jueves 24 de septiembre 800a.m~1:.00p. m. ltwisulibo Brigada movil de empleo
Viernes 25 de septiembre 9:00a m. -12:.00 m. Corozal Tapaojo Brigada mévil de empleo

Miércoles 7 de octubre 1:00 p. m. - 3:00 p. m. Iwiwi Brigada mévil de empleo
Jueves 8 de octubre 8:00a.m ~3:00p. m. Campana Brigada movil de empleo
Viernes 9 de octubre 8:00a. m.~4:00 p. m. Awaliba Brigada movil de empleo
Viernes 11 de noviembre 9:.00a.m -4.00p. m. Guasipaty Brigada mévit de empleo
Jueves 12 de noviembre 8:00 a. m. - 12:00 m. Cuernavaca Brigada mévil de empleo
Viernes 13 de noviembre 2:00a.m.—12:.00 m. ~ Santa Helena Brigada mévil de empleo
Jueves 9 de diciembre 9.00a m - 1:00p. m. Puente Arimena Brigada mévil de empleo
Jueves 10 de diciembre 2.00.p. m. —5:00 p. m. San Pedro de Arimena Brigada mévil de empleo
Viernes 11 de diciembre 8:003.m.—-12:00 m. San Miguel Brigada movil de empleo
Miércoles 16 de diciembre 9:00a.m -4:00p.m. Puerto Triunfo Brigada movil de empleo
Jueves 17 de diciembre 9:00a. m. ~4:.00 p. m. Puerto Triunfo Brigada mévil de empleo

Viernes 18 de diciembre 8:00 a. m. - 4:.00 p. m. Puerto Triunfo Brigada mavil de empleo

En consecuencia, y considerando a necesidad de garantizar la ejecucion de las brigadas moviles programadas, se hace
necesaric adelantar un proceso de contratacion cuyo objeto corresponde a la "PRESTACION DE SERVICIOS
LOGISTICOS PARA LA EJECUCION DE BRIGADAS MOVILES EN LA ZONA RURAL DEL MUNICIPIO, ORIENTADAS
AL FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS DE GESTION Y COLOCACION DE EMPLEO, MEDIANTE ACTIVIDADES
DE REGISTRO LABORAL, ORIENTACION OCUPACIONAL, INSCRIPCION DE NUEVOS USUARIOS Y CARGUE Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA PLATAFORMA SISE DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEQ", con ¢l
propdsito de garantizar la adecuada ejecucion de las jornadas programadas, ampliar la cobertura de los servicios
institucionales en la zona rural, facilitar el acceso de la poblacion a los servicios de empleabilidad, fortalecer la
intermediacion laboral y contribuir al desarrollo economico y social det Municipio de Puerto Gaitan.
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El presente proceso se encuentra previsto en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) 2026, segln Certificado N° 2026001457
del 10 de agosto del 2026 y con Certificado. de Disponibilidad Presupuestal (CDP) N°2026002159 del 11 de agosto del

2026, en cumplimiento de la meta del proyecto que se describe a continuacion, de acuerdo a la siguiente viabilidad:

Viabilidad N°,

SCD. 20260001187 del 05 de agosto del 2026

Plan de desarrollo

JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE 2024-2027

| Linea estratégica

2INCLUSION CON JUSTICIA SOCIAL PARA PUERTO GAITAN

Sector

36.TRABAJO 5

Codigo BPIN

2024505680048

Rubro presupuestal

1-AC-1-3602-1300-36020086

Fuente

1051 -1.3.3.8.03-R.B. 5GP - PRC?‘O’SITO GENERAL - PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSICON

Programa 3602.GENERACION Y FORMALIZACION DEL EMPLED
Proyecto Optimizacian de las condiciones de acceso y calidad del empleo a la poblacién del municipio de Puerto Gaitan
Meta Producto 2.5.2.5.1- 36020086. Servicio de registro laboral

Indicador del producto

2.5.2.51.1 - 360200600. Registros iaborales rezlizados

Actividad

Realizar campafias de difusion y brigada moviles dirigidas al registro y actualizacion de hojas de vida en zonas
urbana y rural

Objeto “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA EJECUCION DE BRIGADAS MOVILES EN LA
ZONA RURAL DEL MUNICIPIO, ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS DE GESTION
Y COLOCACION DE EMPLEQ, MEDIANTE ACTIVIDADES DE REGISTRO LABORAL, ORIENTACION
OCUPACIONAL, INSCRIPCION DE NUEVOS USUARIOS Y CARGUE Y ACTUALIZACION DE
INFORMACION EN LA PLATAFORMA SISE DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO”

Valor $50.000.006,00

Viabilidad N°. SCD. 20260001187 del 05 de agosto del 2026

Plan de desarrollo JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE 2024-2027

Linea estratégica 2.INCLUSION CON JUSTICIA SOCIAL PARA PUERTC GAITAN

Sector 3B.TRABAJO :

Cadigo BPIN 2024505680049

Rubro presupuestal

1-AC-1-3602-1300-3602008

Fuente

1007 -1.2.1.0.00-.C.L.D.

Programa 3602 GENERACION Y FORMALIZACION DEL EMPLEO
Proyecto Optimizacion de fas condiciones de acceso y calidad de! empleo a la poblacién del municipio de Puerto Gaitan
Meta Producto 2.5.2.5.1- 3502006. Servicio de registro laboral

Indicador del preducto

2.6.25.1.1 - 3680200800. Registros |aborales realizados

Actividad

Realizar camparias de difusion y brigada méviles dirigidas al registro y actualizacién de hojas de vida en zonas
urbana y rural

Objeto

“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA EJECUCION DE BRIGADAS MOVILES EN LA
ZONA RURAL DEL MUNICIPIO, ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS DE GESTION
Y COLOCACION DE EMPLEO, MEDIANTE ACTIVIDADES DE REGISTRO LABORAL, ORIENTACION
OCUPACIONAL, INSCRIPCION DE NUEVOS USUARIOS Y CARGUE Y ACTUALIZACION DE
INFORMACION EN LA PLATAFORMA SISE DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEQ”

Valor

§50.000.000,00

Que, para la presente contratacion se cuenta con el siguiente certificado de Plan Anual de Adguisiciones:
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ITEM

NUMERQ Y FECHA DE PLAN DE COMPRAS

SECRETARIA

2026001457 del 10 de agosto del 2026

SECRETARIA DE TURISMO Y DESARROLLC ECONOMICC

Se considera pertinente apropiar para el presente proceso de seleccion la suma de CIEN MILLONES DE PESOS

($1 00.000.000,00) MCTE:
FrEm NUMERO Y FECHA DE CDP SECRETARIA RUBRO Y FUENTE VALOR
1 SECRETARIA DE 1007 -12.4.000- 1G.LD. $50.000.000,00
2006002158 del 1
g 2 2gosto del D;gi;fyg[_& 057 133.8.05RB. SGP -

2 s PROPOSITO GENERAL —

PROPOSITO GENERAL LIBRE § 50,000.000,00
INVERSION

VALOR TOTAL $ 100,000.000.00

Que para resolver necesidades similares o comparables a la del presente objeto, el municipio de Puerto Gaitan, ha

gestionado procesos de contratacion con alcance semejante, de la siguiente manera:

PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA

PUERTO GAITAN, META'

MC-SCRD032- |, '+ |GARANTIZAR (A PARTICIPACION DE LAS ESCUELAS|Alcaidia de Puerto
2026 MINIMA CUANTIA | DEpORTIVAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, META, | Galtén — Meta $102:431.000
EN EVENTOS DE CARACTER NACIONAL”
PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA
MC-SCRO-020- | . IPARTICPAR EN EVENTOS CULTURALES A NIVEL|Alcaidia de Puerlo
zogs | VNMACUANTIA |\ CioNAL EN REPRESENTACIGN DEL MUNICIPIO DE |Gaitén - Meta $ 113.000,000

Asi mismo, se observa que otras entidades han contratado objetos con caracteristicas similares, como se muestra a

continuacion:
‘MODALIDAD,

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y ATENCION

BASICA DE LOS USUARIOS DE L& AGENCIA PUBLICA DE

EMPLEQ, MEDIANTE EL SOPORTE EN LOS PROCESQOS DE INSTITUTO

INSCRIPCION, VALIDACION Y ACTUALIZACION DE LA| MUNICIPALDE
CPS-103- Coniratacion {INFORMACION DE LOS BUSCADORES DE EMPLEQ, EL EMPLEQ Y $ 32.800.000,00
2026 directa |AGENDAMIENTO DE CITAS ¥ EL APOYO A LA EJECUCION DE FOMENTO

LA RUTA DE EMPLEABILIDAD, EN EL MARCO DEL PROGRAMA| EMPRESARIAL DE

MISIONAL DE EMPLEQ Y DEL PROYECTO *FORTALECIMIENTO|  BUCARAMANGA

A LA INVESTIGACION, INNOVACION Y EL DESARROLLO

TECNOLOGICO DEL SECTOR TRABAJO EN BUCARAMANGA,

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO PARA EL DESARROLLO E| SENA REGIONAL
CO1.PCCNTRS | Contratacion | IMPLEMENTACION DE ACC}!ONES DE QCRIENTACION 'Y CESAR Grupo de $ 21,600.000,00
906847 directa ESTRATEGIAS DE ATENCION DIRIGIDAS A POBLACION| Apoyo Administrative '

VULNERABLE, EN EL MARCO DE LOS SERVICIOS DE Mixto
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FORMACION, GESTION Y COLOCACION OFRECIDOS A
TRAVES DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO, ARTICULADOS
AL CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - SENA,

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN
LAS DIFERENTES ACTIVIDADES DE REGISTRO EN
EL. MARCO DEL FORTALECIMIENTO DE LA
Contrataci | AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO DE VILLAVICENCIO,
én directa | MEDIANTE LA IMPLEMENTACION DE TALLERES DE
EMPLEABILIDAD DIRIGIDOS A BUSCADORES DE
EMPLEO Y ACTORES DEL MERCADO LLABORAL
LOCAL

ALCALDIA
MUNICIPIO DE $ 15.500.000
VILLAVICENCIO

CD-716-2026

De acuerdo a la necesidad planteada por parte de la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econdmico observamos que se
requiere la prestacion del servicio de apoyo logistico, para lo cual se evidencia diversidad de personas naturales y juridicas
del ambito local, regional y nacional, las cuales dentro de su actividad economica contemplan las requeridas para el
desarrollo del objeto contractual, por consiguiente cuentan con la idoneidad y experiencia suficiente para participar en las
convocatorias publicas que enmarco de la ley 80 de 1993, decreto 1082 del 2015, y demas normas que las modifiquen y
adicionen, adelante el Municipio de Puerto Gaitan, como se observa en las consultas en el mercado y en el SECOP, como
también puede ser resuelta por asociaciones creadas por la ley con el fin de participar en procesos de contratacion
(consorcios, uniones temporales, promesa de contrato de sociedad futura). En efecto, cualquier persona con capacidad de
adquirir derechos y obligaciones conforme a la ley vigente, que dentro de su objeto social cuenten con el cumplimiento y la
capacidad técnica, juridica y de experiencia que se solicita dentro de este proceso de seleccion, puede resultar beneficiado
de suscribir un contrato estatal. Siendo, en todo caso, la oferta de menor valor la mas favorable para satisfacer la necesidad
del objeto del proceso en mencion.

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA EJECUCION DE BRIGADAS MOVILES EN LA ZONA
RURAL DEL MUNICIPIO, ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS DE GESTION Y COLOCACION
DE EMPLEOQ, MEDIANTE ACTIVIDADES DE REGISTRO LABORAL, ORIENTACION OCUPACIONAL, INSCRIPCION
DE NUEVOS USUARIOS Y CARGUE Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA PLATAFORMA SISE DE LA
AGENCIA PUBLICA DE EMPLEQ”.

2.1 IDENTIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (Clasificador UNSPSC)

El objeto contractual se enmarca dentro de los siguientes codigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

ITEM | CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

1 81141601 Logistica
Fuente: hitps.//preproduccion.cofombiacompra.qov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios
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3. ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS EXIGIDAS

El presente titulo describe la forma técnica de ejecucion del contrato en tanto ia Administracién Municipal, establece de
manera clara la tipologia del contrato teniendo en cuenta aspectos del servicio requerido.

El contratista no pedré a su arbitrio modificar fa forma cantidad de elementos y servicios contratados y atendera
exclusivamente los requerimientos de la Administracion Municipal a través del supervisor del contrato:

; UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION TECNICA MEDIDA CANT

1 | ALOJAMIENTO: Servicio de alojamiento para ocho (8) personas por dos (2)
noches, durante siete (7) jornadas. El hospedaje deberd prestarse en habitaciones
con acomodacion individual, segin requerimiento, e incluir bafio privade, dotacion UND 112
basica de toallas, aire acondicicnado y/o ventilacion, y servicic de conexion a
internet mediante wifi,

2 | DESAYUNOS: Suministro de ciento doce (112) desayunos para los participantes de
las siete (7) salidas programadas. Cada desayunc estara conformado por 300 cc de
caldo de carne, pollo o pescade acompafiado de un (01) tubérculo (papa), una
porcion de cereal (arroz) o una {(01) harina, ciento cincuenta (200) gramos de
proteing o huevos, y una (01) bebida de 16 onzas (limenada, chocolate o café con
feche). Los alimentos deberan ser preparacos el mismo dia de su suminisiro,
servidos en sitio, en presentacién individual y suministrados en caliente,
garantizando condiciones de higiene e inocuidad para su consumo.

3 | ALMUERZOS: Suminisiro de ciento doce (112) almuerzos para los participantes de
las siete (7) salidas programadas. Cada aimuerzo estara conformado por una
eniraca consistente en 350 cc de sopa o crema de verduras, o una porcién de fruta
fresca de temporada; plato principal compuesto por doscientos (300) gramos de
proteina {came, polio, pescade o similar), un {(01) tubérculo, una (01) porcion de
cereal (arroz), una (01} porcidn de verdura (cocida o fresca), doscienios (250) UND 112
gramos de principio {leguminosas o pasta} y una {01) bebida de 16 onzas
correspondiente a jugo de fruta preparado en agua. Los alimentos deberén ser
preparados el mismo dia de su suministro, servidos en sitio, en presentacion
individual y suministrades en calients, garantizando condiciones de higiene e
inocuidad para su consumo.

4 | CENAS: Suministre de ciento dece (112) cenas para fos participantes de las siste
{7) salidas programadas. Cada cena estara conformada por 350 cc de sopa o crema
de verduras o una porcion de fruta fresca de temporada; doscientos (300) gramos
de proteina {carne, pollo, pescado o similar), un (1) tubérculo, una (01) porcion de
cereal (arroz), una {01) porcidn de verdura (cocida o fresca), doscientos (250)
grames de principio {leguminosas o pasta} y una (01) bebida de 15 onzas
correspondiente a jugo de fruta preparado en agua. Los afimentos deberén ser
preparades el mismo dia de su suministro, servidos en sitio, en presentacidn
individuat y suministrades en caliente, garantizando condiciones de higiene e
inocuidad para su consumo.

UND 112

UND 112
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5 | SERVICIO DE TRANSPORTE: Prestacién de catorce (14} servicios de transporte
terrestre mediante la disposicion de dos (2) camionetas tipo pickup doble cabina
4x4, modelo 2020 o superior, con capacidad minima para cuatro (4) pasajeros
ademas del conductor, aire acondicionade y en Gptimas condiciones mecénicas y
de seguridad. El servicio incluye conductor, combustible, mantenimiento, seguros y
demés costos asociados a la operacion de los vehicules. Las camionetas estarén LIND 14
destinadas al transporte de ocho (8) participantes desde el casco urbano del
municipio de Puerto Gaitan hacia las zenas rurales definidas para el desarrollo de
las actividades, garantizando los recorrides de ida y regrese. Los vehiculos deberan
contar con la documentacion vigente, revision técnico-mecanica, SOAT y demas
requisitos exigidos por a normatividad aplicable.

6 | SERVICIO DE TRANSPORTE FLUVIAL: Prestacion de un (1) servicio de transporte
fluvial para una (1) jornada, mediante lancha con capacidad minima para ocho (8)
participantes, ademés del operador de la embarcacion, para el desplazamiento de
ida y regreso durante dos (2} dias. £l servicio incluye combustible, operador de la
embarcacién y demas costos asociados a la operacion. La embarcacion debera UND 2
contar con chalecos salvavidas para todos los ocupantes, botiquin de primeros
auxilios, extintor y demés elementos de seguridad exigidos por la normatividad
vigente, asi como los permisos, seguros y documentacion requeridos para la
prestacién del servicio de transporte fluvial.

7 | CAMISAS: Camisa tipo Columbia de manga larga, concorde ergonomico para
hombre y mujer, confeccionada poliéster-algodén, con tejide transpirable, con cuello
carisero, cierre frontal con botones o velcro. Pufios ajustables con boton, con
costuras reforzadas, color segln requerimiento del supervisor, en tallas para
hombre y mujer, desde XS hasta xxl {0 seglin necesidad) la cual debera contener
l0s logos institucionales.

UND 16

8 | ALQUILER DE EQUIPOS STARLINK CON PLAN DE SERVICIO: Alquiler de dos
(2} equipos por cada una de las siete {7) salidas programadas, para un total 14
alquileres. Los equipos deberan contar can tecnologia de internet satelital de arbita
baja (LEO), velocidades estimadas entre 50 Mbps y 150 Mbps, antena con sistema
de auto orientacion, router WiFi, fuente de alimentacion, cableado y accesorios UND 14
necesarios para su funcionamiente. El servicio incluye transporte, instalacion,
configuracidn, activacion y soporte técnico basico, garantizando la conectividad a
internet durante ef desarrollo de las actividades en zonas rurales o de dificil accaso
del municipio de Puerto Gaitan.

9 | AGENDAS: Agenda institucional ipo souvenir elaborada en pasta dura de 1.5 mm,
impresa a todo color y plastificada en acabado mate. Costa de 100 hojas intemas,
anillado doble o, banda sintética de refuerzo, belsillo interno.

Superviser, & incluira los logos institucionales del

Municipio de Puerto Gaitan - Meta. La agenda incorporara 5 péaginas intemas
destinadas a la informacion de empieabilidad e hidrocarburos.

UND 79

10 | REFRIGERIOS: Suministro de ciento doce (112) refrigerios para los participantes
de las siete (7) salidas programadas. Cada refrigerio estard conformado por un
sandwich, empanada o pan relleno de pollo, carne o jamén y queso, con peso
minimo de doscientos (200) gramos, acompafiado de una (01) bebida de 460 ml UND 142
(agua, jugo o gaseosa). Los alimentos deberan entregarse debidamente empacados
de manera individual, garantizando adecuadas condiciones de higiene, calidad,
conservacion y manipulacion para su consumo.
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3.1 IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: Por sus caracteristicas es un CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO, bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA teniendo en cuenta el
objeto a contratar y el presupuesto del Municipic, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 el articulo
2delaley 1150 de 2015 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y en demés normas vigentes y concordantes.

3.11. TIPO DE CONTRATO
por sus caracteristicas es un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

3.2 CONDICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO: Para la prestacion del servicio objeto del presente
proceso el oferente debe cumplir con las siguientes condiciones #cnicas obligatorias:

CONVENIO O ACUERDO COMERCIAL: El proponente debera presentar junto con su propuesta un
convenio o acuerdo comercial con una empresa de transporte de pasajeros con sucursal en el municipio de
Puerio Gaitan, debera allegar:

« Copia del Convenio ¢ Acuerdc Comercial, en el que se evidencie el objeto o fin de dicha

1 asociacion relacionado a la ejecucién del presente contrato, con firmas del preponente y del
comerciante

+ Copia de la cedula de ciudadania del representante legal que firma el convenio

¢ Certificado de Camara de Comercic o matricula mercantil con domicilic principal en Puerto Gaitan

Jusfificacian: Dada la extensidn territorial v 1a dispersién de la poblacion rural en el municipio, se requiere
una atencidn inmediata ante eventualidedes (fallas mecénicas o logisticas), un aliado local garantiza
vehiculos de reemplazo y soparte tcnice rapido, cumpliendo con los principics de eficiencia y economia.

Este convenio, permitird incentivar la inversion del futuro contratista en la economia local.

CONVENIO O ACUERDO COMERCIAL: El proponente deberé presentar convenio o acuerdo comercial
con una empresa de servicio de transporte fluvial con sucursal en el municipio de Puerto Gaitéan, debera
allegar:

e  Copia del Convenio o Acuerdo Comercial firmado, que detalie la asociacion para la ejecuciér del
cbjeto contractual

2 *  Copia de Ia cédula de ciudadania del representante legal del aliado fluvial
s Certificado de Camara de Comercio que evidencie demicilio principal en Puerto Gaitan

Justificacion: E! acceso 2 veredas de dificil alcance requisre desplazamientos por rio seguros y oportunos,
un afiado con base operativa local asegura la movilidad del personal institucional frente a contingencias
climaticas o técnicas stbitas, mitigando los riesgos operativos detectados en la planeacin.

Este convenio, permitira incentivar fa inversion del future contratista en la economia local.

3.3 VEHICULOS OFERTADOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

o En caso de no prestar el servicio de forma directa, podré acreditar el cumplimiento de estos servicios, por medio
de convenio comercial o contrato de prestacion de servicios de transporte, entre los extremos (proponente y
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empresa de servicio de transporte terrestre), firmado por los representantes legales de cada empresa, el cual
podra ser objeto de verificacion al momento de realizarse la evaluacion técnica, acompafiado de la camara y rut
de la empresa transportadora.

Hoja de vida de un vehiculo, la cual debe contener como minimo:

v
v
v

~ INFORMACION DE VEHICULOS

PLACA

MARCA

MODELC

TIPO DE VEHICULO

CAPACIDAD PASAJEROS

VIGENCIA DEL SCAT

VIGENCIA TECNO MECANICA

NUMERO DE POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
NUMERO DE POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL
REGISTRO FOTOGRAFICO

Debera acreditar dos (02) conductores por cada vehiculo ofertado.

Acreditar certificado, autorizacion o resoclucién de habilitacion del servicio de transporte terrestre especial,
emitido por el Ministerio de Transporte, en el que se evidencia estar en firme y no vencido.

De conformidad con los Articulos 994 y 1003 del Codigo de Comercio, las empresas de Servicio Publico de
Transporte Terrestre Automotor Especial deben tomar por cuenta propia para todos los vehiculos que integran
su capacidad transportadora, con una compariia de seguros attorizada para operar en Colombia, las polizas
de seguros de responsabilidad civil contractual y extracontractual que las ampare contra los riesgos inherentes
a la actividad transportadora, asi: Polizas de respensabilidad civil confractual y extracontractual las cuales se
deben anexar a la hoja de vida de cada vehiculo, que ampare contra los siguientes riesgos: » POLIZA DE
RESPONSABILIDAD CIVIL. CONTRACTUAL: Muerte, incapacidad permanente, incapacidad temporal y
gastos médicos, quiriirgicos, farmacéuticos y hospitalarios. El monto asegurable por cada riesgo no podra ser
inferior a los 100 SMMLV por persona, cuantias que deberan incluir el amparo de perjuicios inmateriales. o
POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Muerte o lesiones a una persona, dafios
a bienes de terceros y muerte o lesiones a dos 0 més personas.

Debera acompafiar los documentos de operacion legal al dia (SOAT, Certificado de Tecno mecénica, licencia
de transporte publico especial, y demas documentos de ley acorde al servicio).

Fotocopia del RUNT de cada uno de los vehiculos

Tarjeta de Propiedad

Tarjeta de operacion vigente

CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Matricula: 2017 en adelante

Caja: 5 a 6 velocidades

Combustible: Diésel o Gasolina

Cilindraje: Minimo 1.600

Cinturones de seguridad en cada silla de pasajeros.
Luces altas y bajas en estado funcional (exploradoras)
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+  Aire acondicionado.
+ Lacustodia y seguridad del vehiculo correra por cuenta del operador durante el tiempo en que el vehiculo esté en

o fuera de servicio, se excluye de toda responsabilidad al Municipio.
3.3.2 PERSONAL TRANSPORTE TERRESTRE

Se requiere que se oferte dos (02) conductores para cada vehiculo.

_DOCUMENTOS DE LOS GONDUCTORES

Heja de vida
Folocopia de |a cédula

Certificados de experlencia relacionada como minimo un (01) afic donde se demuestre a idoneidad come conductor
Estado de cuenta de multas y sanciones por infracciones de fransito (SIMIT) donde acradite estar libre de multas

Educacion no formal: Estudios relacionados con normas de transito, Entiéndase por educacion no formai aguella que incluye una variedad de
diplomades v cursos que no conducen a Htulos académicos de educacidn superior, pero que ofrecen formacién espscifica en areas de interés.

Licencia de conduccion categoria C2 en estado vigenta.
Acreditar estar eximidos de cualguier antecedente (Procuradurta, Contraloria, Judiciales, REDAM y Medidas Correctivas)
Autorizacion tratamiento de datos personales

1, EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE A ACREDITAR
Condicién de admisibilidad: Se considerara habil el proponente que acredite:

Para el caso especifico de este proceso, es importante para la Entidad que el o los proponentes, sea(n) personas
natural(tes) o juridica(s}, que acrediten experiencia e idoneidad, con entidad estatal o privada en un (1) contrato, cuyo objeto
y/o alcance corresponda o haya comprendido la PRESTACION DE SERVICIO LOGISTICO ademés el contrato debera
acreditar la ejecucion de actividades como servicio de refrigerio, transporte terrestre y transporte fluvial, dicho contrato debe
a la fecha del cierre de la presente convocatoria se encuentre terminado y liquidado, y su valor total sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado para el presente proceso, expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes
{57,11SMLMV).

Dicha experiencia se debera acreditar con entidad publica y/o privada la respectiva copia del contrato y copia del acta de
liquidacion o certificacion expedida por el contratante, |a cual debera estar debidamente suscrita por el contratante, en el
evento de que en alguno o algunos de los contratos no se acredite con los soportes antes solicitados estos contratos no se
tendran en cuenta para la habilitacion,

Si la experiencia es demostrada por medic de una certificacion, debera contener [o siguiente:

Numero de contrato.

Objeto del contrato (acorde a fo exigido)
Datos del Contratante y del Contratista.
|dentificacién

Direccion

Teléfono

Correo electronico de quien certifica,

® & & & & & 0
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¢ Nombre e identificacidn de quien es certificado
¢ Valor final del contrato.
s Fecha de inicio y finalizacion

El contrato que incumpla el requisito antetior no sera tenido en cuenta para la evaluacion

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, ef Proponente Debera aportar adicionalmente alguno de los
documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacién del contrato expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato, emitida por el revisor fiscal
o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, seglin corresponda con la copia de la tarjeta profesional
del contador plblico o revisor fiscal (segtin corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido
por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide
el documento del profesional.

B. La(s) factura(s) electronica(s} con cargo al contrato que acredita la experiencia; y que dicha factura fuese expedida con
fecha anterior a la publicacién del presente proceso.

NOTA: Las copias de las certificaciones, actas y demas documentos para acreditacién de la experiencia, deberan ser

completamente legibles y deberan subrayarse, sefialarse o indicarse en estos, los requisitos solicitados para el presente
proceso.

El Municipio se reserva el derecho de verificar [a informacion aportada por el proponente. Cualquier informacion que se
determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, sera motivo de rechazo de la propuesta y si es
alterada o falsa, se remitira a las autoridades competentes, para lo de su competencia.

EL NO CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE EXPERIENCIA O SU INDEBIDA ACREDITACION, DARA LUGAR A
EVALUAR LA OFERTA COMO NO CUMPLE TECNICAMENTE, LO QUE DARA LUGAR AL RECHAZO DE LA OFERTA.

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para estabiecer el valor del presupuesto oficial estimado, fa Secretaria de Turismo y Desarrollo Econdmico realizé un
estudio de mercado, donde realizd un cuadro comparativo de cotizaciones, calculando el promedio de los precios cotizados,
incluyendo el valor totat del costo directo, debido a que todas las cotizaciones aclaran en su cuerpo que incluyen IVA,
impuestos y descuentos de ley, costos del servicio, en el que se evidenciara el procedimiento con el que se fijo el
presupuesto oficial para el presente proceso, como consta en el estudio de mercado.

Las cotizaciones se realizaron con tres (03) personas naturales y juridicas con la idoneidad requerida para de esta forma
promediar los valores presentados y establecer el presupuesto oficial del transporte de pasajeros y servicio logistico.

Las empresas a las cuales se le extendio la solicitud de cotizacion y las cuales presentaron sus cotizaciones son:

N.° NIT RAZON SOCIAL
1 901484931-7 SOCIAL MEDIOS GROUP S.A.5
2 1010125426-9 JOHAN STIVEN FORERQ SANCHEZ
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L3

| 9017080318 |

GRUPQO EMPRESARIAL CDJ S.AS

3. PRESUPUESTO OFICIAL:

Para la ejecucion del objeto a contratar se fijd un presupuesto de: CIEN MILLONES DE PESOS {$100.000.006,00)

ITEM

DESCRIPCION TECNICA

UNIDAD DE
MEDIDA

CANT

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

1

ALOJAMIENTO: Servicio de alojamiente parz ocho {8)
personas por dos {2) noches, durante siete (7) jornadas. £l
hospedaje deberd prestarse en habitaciones  con
acomodacion individual, segin requerimiento, & incluir bafio
privado, dotacion basica de toallas, aire acondiclonado yio
veniilacion, y servicio de conexidn a internet mediante wifl,

UND

112

$120.000,00

$13.440.000,00

DESAYUNOS: Suministro de ciento doce (112) desayunos
para los participantes de las siete (7) salidas programadas,
Cada desayuns estara conformado por 300 cc de caldo de
carne, polle o pescado acompafiado de un {01) tubéreulo
{papa), una porcién de cereal {arroz) 0 una (01) haring, ciento
cincuenta (200) gramos de proteina o huevos, y una (01)
bebida de 16 onzas (limonada, chocolate o café con leche).
Los glimenios deberan ser preparados ¢ mismo dia de su
suministro, servidos en sitio, en presentacion individual y
suministrados en caliente, garantizando condiciones de
higiene e inocuidad para su consumo.

UND

112

$31.200,60

$3.494.400,00

ALMUERZOS: Suministro de ciento doce (112} almuerzos
para los participantes de las slete (7) salidas programadas.
Cada almuerzo estard conformadc por una enirada
consistente en 350 cc de sepa o crema de verduras, o una
porcion de fruta fresca de temporada; plato principal
compuesto por doscientos {300) gramos de proteina {carne,
polio, pescado o similar), un (01) tubérculo, una {01) porcion
de cereal (arroz), una (1) porcién de verdura (cocida o
fresca), doscientos (250} gramos de principio (leguminosas o
pasta)} y una (01) bebida de 18 cnzas comespondiente a jugo
de fruta preparado en agua, Los alimentos deberan ser
preparades el mismo dia de su suministro, servidos en sitio,
en presentacidn Individual y suministrados en -calients,
garantizando condiciones de higiene e inocuidad para su
consumo.

UND

12

$38.000,00

$4.256,000,00

CENAS: Suministro de clento doce (112) cenas para los
participantes de las siete (7) salidas programadas. Cada cena
estara conformada por 350 ¢c de sopa o crema de verduras ©
una porcion de fruta fresca de temporada; doscientos (300)
gramos de proteina {came, polio, pescado o similar), un {01)
tubéreulo, una {01) porcién de cereal (arroz), una (01) porcidn
de verdurz (cocida o fresca), descientos {250} gramos de
principio {leguminosas o paste) y una (01} bebida de 16 onzas
correspondiente a jugo de frute preparado en agua. Los
afimentos deberdn ser preparados e mismo dia de su
suministro, servidos en sitio, en presentzcion individual vy
suministrados en caliente, garantizandc condiciones de
higiene & inocuidad para su consume.

UND

112

$38.000,00

$4.256.000,00
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5 1 SERVICIO DE TRANSPORTE: Prestacion de catorce {14)
servicios de transporte terrestre medianie la disposicion de
dos (2) camionetas tipo pickup doble cabina 4x4, modelo 2020
0 supsrior, con capacidad minima para cuatro (4) pasajeros
ademas del conducter, aire acondicionado y en optimas
condicicnes mecanicas y de seguridad. £l servicio incluye
conductor, combustible, mantenimiente, seguros y demas
costos ascciados a la operacidn de los vehiculos, Las UND 14 $2.926.000,00 $40.964.000,00
camionetas estaran destinadas al transporie de ocho (8)
participantes desde el casco urbano del municipio de Puerto
Gaitén hacia las zonas rurales definidas para el desarrollo de
las actividades, garantizando los recorridos de ida y regreso.
Los vehiculos deberan contar con ia documentacion vigente,
revision técnico-mecanica, SCAT y demas requisitos exigidos
por la normatividad aplicable.

& | SERVICIO DE TRANSPORTE FLUVIAL: Prestacion de un (1)
servicio de {ransporte fiuvial para una (1) jornada, mediante
lancha con capacidad minima para ocho {8) participantes,
ademas del operador de la ‘embarcacion, para el
desplazamiento de ida v regresc durante dos (2) dias. El
servicio incluye combustible, operador de la embarcacién y
demas costos ascciados a la operacién. La embarcacion
deberd contar con chalecos saivavidas para fodos los
ocupantes, botiquin de primercs auxilios, extintor y demas
elementos ce seguridad exigidos por la normatividad vigente,
asi como jos permises, seguros y documentacion requeridos
para |a prestacion del servicio de transporte fluvial.

UND Z $3.368.440,00 $6.736.880,00

7 | CAMISAS: Camisa tipo Columbia de manga larga, concorde
ergondmico para hombre y mujer, confeccionada poliéster-
aigoddn, con tejido transpirable, con cuello camigero, ciere
frontal con botones ¢ velcro, Pufios ajustables con botdn, con UND 16 $361.000,00 $5.776.000,00
costuras reforzadas, color seglin requerimiento del supervisor,
en tallas para hombre y mujer, desde XS hasta xxi {0 segln
necesidad) la cual debera contener los logos institucionaies.

8 | ALQUILER DE EQUIPOS STARLINK CON PLAN DE
SERVICIO: Alquiier de dos (2) equipos por cada una de las
siete (7) salidas programadas, para un total 14 alquileres. Los
equipos deberan contar con tecnologia de internet satelital de
orbita baja {LEQ), velocidades estimadas entre 50 Mbps y 150
Mops, antena con sistema de autoorientacion, router Wik,
fuente de alimentacién, cableado y accasorios necesarios UND 14 $1.023.050,00 $14.322.700,00
para su funcionamiento. El servicio incluye transporte,
Instalacion, configuracion, activacion y soporte tecnlco basico,
garantizando la conectividad a internet durante el desarrolio
de las actividades en zonas rurales o de dificil acceso del
municipie de Puerto Gaitén,

9 | AGENDAS: Agenda institucional tipo souvenir elaborada en
pasta dura de 1.5 mm, impresa a todo color y plastificada en
acabado mate. Costa de 100 hojas intemas, anillade doble o,
banda sintética de refuerzo, bolsilic interne.

Supervisor, & incluira los logos instituclonales del .
Municipio de Puerts Gaitan - Meta. La agenda incorporara 5 UND 7 $49.980,00 $3.948.420,00
paginas internas destinadas a la informacién de empleabilidad
e hidrocarburos.
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10 | REFRIGERIOS: Suministro de clento doce (112) refrigerios
para los participantes de las siete {7) salidas programadas.
Cada refrigerio estard conformado por un  sandwich,
empanada ¢ pan relleno de pollo, carne o jamon v queso, con
pese minimo de doscientos (200) gramos, acompafado de

una (&1} bebida de 400 ml (agua, jugo o gasecsa). Los UND 12 $25.050,00 $2.805.600,00
alimentes deberan entregarse debidamente empacados de
manera individual, garantizando adecuadas condicionas de
higiene, calidad, conservacidén y menipulacidn para su
consuma.
TOTAL $100.000.000,00

6.1. FORMA DE PAGO: El Municipio de Puerto Gaitan pagara al contratista el vaior total del contrato mediante pagos
parciales, distribuidos de la siguiente manera;

1. Un primer pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) dei valor total del contrato, una vez se haya cumpiido con Ia
~ gjecucion de la mitad (50%) de las actividades objeto del servicio, previa certificacion del supervisor,

2. Un segundo y Ultimo pago equivalente al cincuenta por ciento {50%) restante de! valor total del contrato, postericr a la
gjecucion total y a satisfaccion del objeto contractuat, con la suscripcidn del acta de liquidacidn del contrato.

Ei tramite de cada pago iniciara con fa presentacion del informe de actividades del contratista, el visto bueno del supervisor,
el certificado de cumplimiento y |a presentacion de la correspondiente cuenta de cobro o faciura electrdnica debidamente
validada. Estos documentos deben ir acompariados del comprobante de pago de los aportes al sistema de seguridad social
integral.

NOTA: Corresponde al oferente adjudicatario, pagar todos los derechos, tasas, impuestos nacionales y departamentales y
las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrate o con base en el mismo. EL MUNICIPIO, no
aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista, los cuales deben ser consultados por el
proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se consideraré que en el valor de la oferta se encuentran incluidas las
sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos e L.V.A. Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, log proponentes y los contratistas deberan acreditar que se encuentran al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Sequridad Social Integral, asi como los propios dei Sena, ICBF y Cajas
de Compensacion Familiar.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion sera de TRES (03) MESES Y VEINTE (20) DIAS, Contado a partir de ia fecha de suscripcian del acta
de inicio del contrato, previa aprobacion de las garantias correspondientes, las cuales deberan ser allegadas dentro de los
dos (02} dias siguientes al perfeccicnamiento y legalizacién del contrato.

5. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del futuro contrato seré el municipio de Puerto Gaitan.
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6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para garantizar la contratacién que se pretende adelantar el Municipio cuenta con la siguiente imputacion presupuestal;

TEM NUMERO Y FECHA DE CBP SECRETARIA RUBRO Y FUENTE VALOR
1 SECRETARIA DE 1007 - 1.2.1.0.00- 1.C.LD. $50.000.0C0,00
2026002158 del 11 de agosto del TURISMO Y 051 -1 338.03R8 685 T
2026 DESARROLLO :

2 ECONOMICO PROPOSITO GENERAL -

PROPOSITC GENERAL LIBRE $50.006.000,00
INVERSION.

VALOR TOTAL $100.000.000,00

7. GENERALIDADES DEL CONTRATO

El presente contrato trae consigo una serie de actividades que representan una respensabilidad para el Municipio. Asi las
cosas, se adelanta el andlisis de riesgos correspondiente, con relacion al Manual para la Identificacion y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion.

8. ANALISIS DE RIESGOS
La administracion de Riesgos es el conjunto de procesos dirigidos a proteger a la Entidad Estatal de los eventos en el
Proceso de Contratacion. La administracion de Riesgos permite reducir 1a probabilidad de ocurrencia del evento y de su
impacto en el Proceso de Contratacién.

Colombia Compra Eficiente propone administrar los Riesgos del Proceso de Contratacién siguiendo los pasos enumerados
a continuacion:

1. Establecer el contexto en el cual se adelanta el Proceso de Contratacion.

2. dentificar y clasificar los Riesgos del Proceso de Contratacion.

3. Evaluar y calificar los Riesgos.

4. Asignar y tratar los Riesgos.

5. Monitorear y revisar la gestion de los Riesgos.

El Contratista debera ejecutar el objeto del Contrato par su cuenta y riesgo, y asumir los gastos por todo concepto,
incluyendo estudios, garantias, impuestos, tramites, seguro obligatorio, multas y todos los demés gastos necesarios para
la plena ejecucion de las obligaciones que se derivan del objeto. Igualmente, [a inversién y financiacion de las obligaciones
a su cargo que se derivan de la propuesta a la presente convocatoria piblica son por cuenta exclusiva del Contratista.

Los riesgos y contingencias financieros, comerciales, cambiarios, operativos, ambientales, econémicos, regulatorios,
climatologicos, normativos y técnicos de las obligaciones a su cargo que se derivan del objeto del contrato son de
responsabilidad indelegable del Contratista adjudicatario de este proceso de seleccion.

En consecuencia, las inversiones que realice el contratista para el cumplimiento del contrato, incluyendo entre otras
actividades, los gastos tributarios, y los costos sociales y técnicos, son de responsabilidad exclusiva de este y, por tanto,
no podrén ser invocados como factores de supuestos desequilibrios contractuales
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9. GARANTIAS CONTRACTUALES.

La Ley 80 de 1993 en su articulo 25, numeral 19 establecié que "Ef contrafista prestara garantia Unica que avalara el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante su vida vy liquidacion y se
ajustara a los fimites, existencia y extensidn del riesgo amparado, Igualmente, los proponentes prestaran garantia de
seriedad de los ofrecimientos hechos. Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compafifas de seguros legaimente
autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias. La garantia se entendera vigente hasta la liquidacion del
contrato garantizado y la prolongacion de sus efectos y, fratdndose de polizas, no expirara por falta de pago de la prima o
por revocatoria unilateral”,

El articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, establece que “Los contratistas prestaran garantia Ginica para el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato (...)"; asi mismo establece que: “Las garantias consistiran en pdlizas expedidas por
compafiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias bancarias y en general, en los
demés mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para el efecto. Tratdndose de pdlizas, las mismas
no expiraran por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral. Ef Gobiemno Nacional sefialara las condiciones
generales que deberan ser incluidas en ias pdlizas de cumplimiento de los contratos estatales.”

El articulo 2.2.1.2.3.1.1. del decreto 1082 de 2015, establece que “El cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor
de las Entidades Estatales con ocasion de: {i) la presentacion de las ofertas; (i) los contratos y su liquidacion; vy (i) los
riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que
pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben estar garantizadas en
los términos de la ley y del presente titulo”.

El presente contrato trae consigo una serie de actividades que representan una responsabilidad para el Municipio, asi ias
cosas y adelantado el analisis de riesgos correspondiente, con relacion al Manual para la Identificacidn y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacion, esta administracion detectd riesgos, que deben ser cubiertos por el proponente al
que se le adjudique el contrato, con poliza de cumplimiento, por aseguradora en Colombia debidamente habilitada para
expedir en favor de entidades publicas las correspondientes polizas.

En consecuencia, se exigira en el futuro contrato “GARANTIA DE CUMPLIMIENTQ" acorde a lo reglado en el 2.2.1.2.3.1.7
del Decreto 1082 de 2015 que debera contar los siguientes amparos:

. GARANTIA __ _VALOR (%) .DURACION

La del contrato y hasta su liquidacion; (segun articulo
10% del valor del contrato | 2.2.1.2.3.17. del decreto 1082 de 2015} hasta por cuatro (4}
meses més.

Cumplimiento
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Por el termino de duracién del contrato y (segan articulo
Calidad del servicio. 10% del valor del contrato | 2.2.1.2.3.1.1.8. del decreto 1082 de 2015) y por un (01)
mas.

Por una cuantia
equivalente al Veinte por
ciento (20%) del valor total
del contrato.

Calidad vy cormrecto
funcionamiento de los

Por una vigencia igual al plazo del contrato y un afio més.
Bienes

Pago de salarios y
prestaciones sociales
Responsabilidad  Civil 200 SMLMV Por el término de duracion del contrato (segin articulo
Exiracontractual 2.2.1.2.3.1.1.7. del decreto 1082 de 2015) y un (1) mes.

5% del valor del contrato | Por el término de duracion del contrato y tres (3) afios mas

NOTA: El contratista debera aportar las palizas debidamente suscritas por el representante legal de la persona juridica, el
proponente plural o persona natural segin sea el caso, en original y con su correspondiente soporte de pago en original,
S0 pena que la misma no sea aprobada por el Municipio.

Adicionalmente debe constituir garantia de seriedad de la oferta, asi:

4 GARANTIA: o] T VALOR(%) .. [ 1 DURACIOND
. 15%  del  valor  del | 3 meses contados a partir de Ja fecha de cierre del
Seriedad de la Oferta presupuesto oficial. proceso de contratacion

Requisitos de la péliza o garantia:

a) Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN

b) Tomador / Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia deber4 tomarse con el nombre
0 razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en ef referido documento se exprese que la sociedad
podra denominarse de esa manera.

¢) Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temporal, la poliza deberéa tomarse a nombre de todos y
cada uno de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales, ni a nombre del consorcio o union
temporal.

d) Firmas: La péliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado de la Compafiia o
Entidad Bancaria que a expide y por el tomador.

e) Acompafiarse def Recibo de pago o Constancia de Ley.

f) Noseaceptan pdlizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido intervenidas.

Bentro de los dos (02) dias siguientes de la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor

del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META y a satisfaccion del mismo, la Garantia de Cumplimiento de las obligaciones
requerida para la ejecucion del contrato.

El Contratista deberé aportar las pdlizas en original y debidamente suscritas por el representante legal de la persona juridica
0 el proponente plural o persona natural segtin sea el caso (Contratista).

10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
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a, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista debera realizar las siguientes actividades para dar cumplimiento al obigto del contrato:

1.

10.

1.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

Disefiar, planificar, coordinar y ejecutar el componente logistico y operativo requerido para el desarrollo de las
brigadas méviles de empleo programadas por la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémice del Municipio de
Puerto Gaitan.

Presentar al supervisor del contrato ef plan de trabajo, cronograma de ejecucion y pian logistico para el desarrollo
de las brigadas méviles, dentro del plazo establecido por la entidad.

Apoyar la organizacion y desarrolle de las brigadas méviles orientadas a la prestacion de los servicios de gestion
y colocacién de empleo en las zonas rurales del municipio. '

El contratista debera garantizar la entrega y realizacion de acuerdo a las especificaciones técnicas establecidas
para cada uno de los items del presupuesto, de conformidad con la propuesta presentada y el respectivo contrato.
Coordinar de manera previa con el supervisor del contrato ef desarrolle de cada una de las actividades.
Garantizar el transporte terrestre, fluvial o el medio de desplazamiento que se requiera para el personal, equipos
y elementos necesarios para el desarrollo de las brigadas, de acuerdo con la programacion aprobada por el
supervisor.

Suministrar el personal de apoyo lagistico y operativo necesario para la organizacion, montaje, desarrolio y cierre
de cada jornada de atencion.

Realizar entrada al almacén de los items requeridos en el contrato (si aplica)
Coordinar con el supervisor del contrato las fechas, horarios, lugares y condiciones para €l desarrollo de cada

brigada mévil,

Apoyar las actividades de convocatoria y difusién dirigidas a la comunidad beneficiaria, utilizando los medios
autorizados por la entidad, con el fin de promover la participacion de la poblacion abjetivo.

Brindar apoyo logistico durante el desarrollo de las jornadas para la organizacion de filas, orientacion de usuarios,
registro de asistencia y atencion de la comunidad.

Apoyar al personal designado por la Agencia Publica de Empleo en las actividades de registro faboral, orientacion
ocupacional, inscripcién de nuevos usuarios y actualizacion de informacion en la plataforma SISE, sin asumir
funciones exclusivas de los operadores autorizados.

Lievar el registro de asistencia de los participantes y consolidar la informacion correspondiente a cada jornada
desarrollada.

Elaborar actas de ejecucion de cada brigada mévil, debidamente suscritas por el supervisor o quien este delegue.
Realizar el registro fotografico y demés evidencias que soporten el desarrollo de cada una de las brigadas moviles.
Presentar informes periodicos de ejecucién que contengan las actividades desarrolladas, nimero de jornadas
realizadas, comunidades atendidas, soporte fotografice, listados de asistencia y demas evidencias requeridas por
la supervisién.

Presentar un informe final consolidado con la descripcién de las actividades ejecutadas, cronograma cumplido,
resultados obtenidos, evidencias documentales, registros fotogréficos, actas, listados de asistencia y demas
soportes que acrediten el cumplimiento del objeto contractual.
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18.

19.

20.

21.

22,
23.

24,

25.

26.

27.
28.

29,

30.

Garantizar la disponibilidad permanente del personal, equipos y recursos logisticos necesarios durante la
ejecucion del contrato.

Atender oportunamente [as observaciones, recomendaciones y requerimientos formulados por el supervisor del
contrato.

Ejecutar las actividades conforme a los principios de eficiencia, calidad, oportunidad y economia, garantizando
una adecuada atencion a la poblacion beneficiaria.

Asumir por su cuenta y riesgo todos los costos relacionados con personal, transporte, alimentacién, hospedaje
cuando se requiera, equipos, materiales, herramientas y demas recursos necesarios para la ejecucion del contrato.
No encontrarse incurso en inhabilidades e incompatibilidades para la celebracion del presente contrato.

Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes Parafiscales, en los términos
de la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes, requisito que debera tener en
cuenta durante la ejecucion y fiquidacién del contrato.

Responder por los dafios que puedan ocasionarse a bienes o terceros como consecuencia de la ejecucion del
contrato.

Cumplir con los deberes de seguridad y salud en el trabajo para contratistas consignados en el MANUAL DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS DOR-MN-04 VERSION 01, el cual puede ser
consultado en la pagina web de la enfidad.

Presentar factura electronica validada previamente por la DIAN de conformidad con los parametros fijados por el
Decreto 358 del 05 de marzo de 2020, como requisito necesario para el pago, segun aplique.

Suscribir oportunamente fas actas de inicio, suspension, reinicio, terminacion y liquidacion, cuando haya lugar.
Mantener absoluta reserva sobre la informacién personal de los usuarios atendidos durante las brigadas,
garantizando el cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 sobre proteccion de datos personales y demas normas
aplicables.

No acceder a peticiones 0 amenazas de grupos al margen de la ley e informar inmediatamente a la entidad y a las
autoridades competentes cualquier situacion que pueda afectar la eiecucion del contrato.

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato que sean necesarias para garaniizar el
cumplimiento del objeto contractual.

OBLIGACIONES GENERALES

Construir las garantias exigidas en el contrato dentro del término no mayor a DOS (2) dias hébiles y mantener
las mismas vigencias por el tiempo pactado en el contrato.

Suministrar al supervisor designado, la informacion que le sea solicitada para verificar el correo y aportuno
cumplimiento de las obligaciones que contrae.

El contratista, es responsable de disponer de los medios necesarios para adelantar una excelente gestion, que
de cumplimiento al contrato, que garantice la integridad de las personas, el medio ambiente y ia buena
presentacion dei servicio durante la ejecucion del contrato.

Realizar los aportes a que se refiere el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en fo relacionado con fos sistemas
de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, seguridad
social y parafiscales cuando haya lugar a ello, de conformidad con fa Ley vigente.

Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas
contractuales.
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Firmar, conjuntamente con el Supervisor y el ordenador del gasto, las actas de inicio, acta de liquidacién,
suspensidn y reinicio, segiin sea el caso.

Brindar al Supervisor, la colaboracion necesaria para la elaboracion del Acta de Liquidacion del Contrato, a la
terminacion de las labores objeto del contrato. Dicha acta sera afirmada por las partes contratantes. La Entidad
no reconocera costos adicionales por los gastos en que incurra el Contratista para la liquidacion del contrato. Lo
anterior aplica en el caso que queden saldos o remanentes pendientes por pagar al momento de entrega de los
elementos estipulados en cada una de las actividades estipuladas en el contrato. “El incumplimiento de esta
obligacion y en general de las contenidas en el contrato, serd causal de aplicacion de la garantia de
cumplimiento”

Suscribir el Acta de Liquidacion del contrato dentro de los cuatro {(04) meses siguientes a su finalizacion. Si el
CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de Ia
misma sera practicada directa y unilateralmente por la Entidad de Puerto Gaitan (Meta).

Responder por cualquier dafio o perjuicio que por su culpa o la de su personal cause a la Enfidad,
comprometiéndose a reparalo en forma inmediata; la Entidad procedera a dar el tratamiento en la forma que
estime conveniente conforme a lo establecido en el acapite de riesgos previsibles, pero su costo y el de las
posibles indemnizaciones surgidas se descontaran de [os pagos pendientes al Contratista.

Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad.
Por lo tanto, no existe ni existira ningtin tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con el
contratante.

Obrar con buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones v tropiezos que pudieran
presentarse, y obligandose no solo a lo pactado expresamente en el presente contrato, sino a todo lo que
corresponda a la naturaleza del mismo, segun {a ley, la costumbre o la equidad natural.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir alglin acto o hecho.

Prestar apoyo a la accion del Estado, para fortalecer |a trasparencia v la responsabilidad de rendir cuentas de
acuerdo a los dispuesto en la Ley 1474 de 2011.

DEL MUNICIPIO:

Constituir ei registro presupuestal que garantice el giro de los recursos de contrato.

Cancelar e! valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor certifique
el cumplimiento del objete contractual.

Designar un funcionario para que supervise la ejecucion del contrato.

Verificar que los servicios se presten en las condiciones pactadas.

Verificar que los elementas cumplan con las especificaciones segin estudio.

Verificar el buen estado de los mismos.

Verificar que el servicio y/o los elementos se entreguen en lugar y plazo estiputado.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en desarrolio o con
ccasidn del presente contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobre de las sanciones pecuniarias, para lo cual los
supervisores del presente contrato daran aviso oportuno al MUNICIPIO, sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

Repetir contra los servidores plblicos, el CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que deban pagar,
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como consecuencia dei presente contrate.

. Acudir ante |as autoridades para obfener fa proteccién de los derechos derivados de la presente contratacién y

sancion para quien los vulnere.

Supervisar el desarrolio y ejecucion del presente contrato, y acceder a los documentos e informacion que soportan
el suministro del CONTRATISTA.

Efectuar los descuentos que la ley del Orden nacional y Municipal en cumplimiento de las normas, de acuerde con
la informacion tributaria suministrada por ei CONTRATISTA a la entidad y con la actividad del objeto del contrato.

Brindar la informacion y documentacion que requiera el contratista para el adecuado desarrello y cumplimiento de
su objetivo.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales y de PAC
previstas para el efecto.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

SUPERVISION DEL CONTRATO:

La vigilancia, control y supervision de la gjecucion del contrato que se liegare a suscribir estara a cargo del SECRETARIO
DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO quien haga sus veces, quien representara al Municipio de Puerio Gaitan
ante el CONTRATISTA, y tendra las siguientes obligaciones: 1.) coordinara y tendra la responsabilidad, de velar por el
cumplimiento del contrato. 2.) autorizar su pago previa expedicion de certificacion de cumplimiento que debera contener
los siguientes soportes: a) Certificacion o documentos equivalente, informes, registro fotografico.

Los supervisores estaran facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual, y seran responsables de mantener informada a la entidad confratante respecto de fos hechos o circunstancias
que puedan constituir actos de corrupcién tipificados comyp conductas punibles, o que puedan poner en riesgo el

cumplimiento del contrato o cuando tal incumplimi

Cordiaimente,

il

(N
Elebors; Diego L@pW Revis¢: Miller Emir Cadena Oriiz \\_/%% Rprobé: Miler Emir Cadena Ortiz
Cargo: Profesional vl Cergo: Secretario de Turlsmo v Desarrollo Econdmigo Cargo: Secretario de Turismo y Desarrollo Econdmico
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