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A PE rS 0 n e r | a SOLICITUD DE CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE p o) rs 0 n e rl a

PERSONAL DE PLANTA PARA PERSONA NATURAL

INFORMACION BASICA
FECHA DE SOLICITUD: 24 de Agosto de 2026
NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE EMITE LA SOLICITUD: CHARIT LIZET TORRES PULIDO
ENTIDAD QUE PRESENTA LA NECESIDAD Y REQUIERE EL PERSONAL: PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA
NECESIDAD

"PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ADECUADO DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS PROCESOS

OBJETO DEL CONTRATO: MISIONALES Y DE APOYO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, CONFORME A LAS DIRECTRICES IMPARTIDAS POR LA PERSONERA
MUNICIPALY EN EL MARCO DE LAS FUNCIONES CONSTITUCIONALES Y LEGALES DE LA ENTIDAD"
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar la consolidacion de [a base de datos de acuerdo a la asignacién del supervisor.

2. Registrar la atencidn de los usuarios gue acuden a la Personeria Municipal de Fusagasugd y atender la linea telefonica de la entidad, llevando un registro.

3. Brindar acompafiamiento en las distintas actividades de la entidad segtn la necesidad de la Personera municipal actualizado de ambas actividades, segtn sea indicado por la
supervisora del contrato.

4. Apoyar el Diligenciamiento y registro de radicados en el Sistema de Gestién Documental ORFEO, garantizando el correcto cargue de documentos.

5. Las demas que sean necesarias e indicadas por la supervisora de contrato que permitan el cumplimiento del objeto contractual.

PERFIL REQUERIDO

FORMACION ACADEMICA
NIVEL VIEMPO DE LA EXPERIENCIA (EN MESES) (Experiencia faboral para
Bachilleres,técnicos y yp

AREA DEL CONOCIMIENTO NUCLEO BASICO DEL CONOCIMIENTO

BACHILLER

TECNICO

TECNOLOGICO Egonomia, Administracién, Contadurfa y Contadurfa Pdblica Sin experiencia laboral o hasta 35 meses de experiencia

Afines relacionada debidamente certificada

PROFESIONAL

ESPECIALIZADO EN:

MAESTRIA O MBA EN:

DOCTORADO/ PHD EN:

Requiere equivalenciaSl___ No _ X

Cual ?: f

SouciTuD

Yo, CHARIT LIZET TORRES PULIDO, en mi calidad de Secretaria de la PERSONERIA MUNICIPAL DE FUSAGASUGA, solicito a la Ordenadora del gasto , certificar

que no es posible atender la necesidad del servicio con el personal de planta asignado en la actualidad a fa mencionada entidad y que el ejercicio de las actividades u
obligaciones a contratar no son_de carédcter permanente, De esta mangra solicito expidicin de la certificacion de Insuﬁcrenma de Personal de Planta.
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/ { FIRMA DEL FUNCIONARIO QUE EMITE LA SOUCN\\J

No se aceptan firmas ni vistos buenos digitales.
El presente documento no puede ser modificado ni en su forma, ni en sus entes.
Proyecto: Sandra Naranjo Moreno




