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ADENDA NO. 001
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA No. 055-2026

La Institucion Universitaria Oriente de Caldas (UNIOC) se permite por medio del presente documento hacer
laadenda No. 1 al proceso de seleccién que se esta realizando No 055-2026, cuyo objeto: “Contratar el servicio
integral de gestion y suministro de transporte aéreo internacional ida y regreso, asistencia médica al viajero y
equipaje, para dos conferencistas provenientes de Guatemala invitados a los simposios académicos de los
programas de Administracion de Empresasy Contabilidad de la UNIOC”.

Que de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal puede modificar
los términos de la invitacién publica a través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

Que, la Institucién Universitaria Oriente de Caldas (UNIOC) expide la presente adenda, en la que se relacionan
los cambios a efectuar en la invitaciéon publica, surgidos en ocasion al aviso de Limitacién a Mipymes
Municipales, por lo que se modifican algunos puntos de la invitacion en los siguientes términos:

PRIMERO: Modificar los requisitos juridicos habilitantes, las cuales quedaran asi:

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES, se modificarda condiciones REQUISITOS JURIDICOS
HABILITANTES del proceso, las cuales quedaran ast:

El proponente que desee participar debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacién de la Propuesta se diligenciara
conforme al modelo contenido en el Anexo No 1. “Carta de Presentacién de la Propuesta” y sera firmada por
el Proponente. Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal, consorcio o
asociacion, debera venir suscrita por el representante, debidamente facultado en los términos de ley.

2. ANEXO #2 OFERTA ECONOMICA: Oferta Econémica con el cumplimiento y especificacién de todas las
condiciones técnicas solicitadas, firmada por el Representante Legal y en la cual se deben describir todas las
prestaciones y condiciones ofrecidas por el proponente; no se aceptan propuestas parciales o alternativas.
(Anexo 2). Sin embargo, en caso de existir diferencias entre los valores del anexo y del sobre tinico de la oferta
del SECOP II, primara el valor del tltimo como lo indica el manual de presentacion de ofertas de la Agencia
de Contratacién Publica Colombia Compra Eficiente

3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O MATRICULA MERCANTIL: El oferente
debera anexar copia del certificado de existencia y representacion legal o registro mercantil, que permita
garantizar la eficiente, pronta y oportuna prestacion del suministro de acuerdo con las necesidades de la
UNIOC.

- Personas juridicas colombianas:

El oferente debera anexar Certificado de Existencia y Representacion Legal, el cual debera tener en cuenta lo
siguiente: 1) haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de
la Minima Cuantia, en el que conste que la persona juridica estd registrada o tiene sucursal domiciliada en
Colombia, 2) que el término de la duracién de la persona juridica sea igual a la del contrato y un tres afios
mas, 3) contar con un objeto social acorde con el objeto de la presente contratacién.

Por regla general se establece que el certificado de existencia y representaciéon, debe encontrarse
debidamente renovado y en firme antes de la fecha de cierre del proceso. No obstante, en caso de que a la
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fecha del cierre del proceso el mencionado documento no haya adquirido firmeza, pero se encuentren
préximos a estarlo, se establece que éstos deberan estar en firme a la fecha de adjudicacién.

En caso de que el representante legal de la persona juridica conforme a sus estatutos, no tenga facultad para
representarla por el valor de todos los aspectos de la propuesta y del contrato, debera presentar copias del
Acta de Junta de Socios, Junta Directiva o Asamblea General de Socios, 0 documento equivalente, en el cual lo
autoriza para comprometer a la persona juridica por el valor y demas aspectos de la propuesta.

Personas naturales colombianas con establecimiento de comercio: El oferente inscrito en el registro
mercantil debera aportar copia del mismo con fecha de expediciéon no mayor a (30) dias calendario anteriores
a la fecha de cierre de la Minima Cuantia, y en el que conste que esta registrada o tiene sucursal domiciliada
en Colombia.

Por regla general se establece que la matricula mercantil y sus establecimientos de comercio deberan
encontrarse debidamente renovados y en firme antes de la fecha de cierre del proceso.

Asi mismo, las personas naturales que tengan como actividad exclusivamente la prestaciéon de servicios
inherentes a una profesion liberal, no estaran obligados a presentar el registro mercantil, lo anterior de
conformidad con el articulo 23 numeral 5 del Cédigo del Comercio, el cual excluye del caracter de mercantil
“la prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales”, no obstante, debera aportar certificado
vigente y actualizado del registro profesional ante la autoridad competente.

Propuestas Conjuntas: El proponente debera diligenciar el anexo No.2 Documento de conformacién del
Consorcio o de la Unién Temporal que se deberd adjuntar con la propuesta y contener la informacién
solicitada a los proponentes en la invitacion.

Cuando la Propuesta la presente un consorcio, unién temporal u otra modalidad de asociacién permitida por
la ley, en la que la responsabilidad de los integrantes sea solidaria, cada uno de los integrantes debera
presentar, segun el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica.
Adicionalmente, debera presentar el documento de constitucién del consorcio o unién temporal, en el cual
constara por lo menos:

El objeto del consorcio, la unién temporal o asociacion el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion del
consorcio, unién temporal o asociacion.

En caso de unién temporal, sus integrantes deberan sefalar los términos y extensiéon de la participacion de
cada uno de ellos en la Propuesta y la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito de la UNIOC.

El tiempo de duracién del consorcio o unién temporal debera ser hasta por el término de ejecucion del
contrato y tres (3) afios mas.

Cuando en el documento de conformacién de la unién temporal no se discriminen los términos y extensién
de la participacién en la Propuesta y en su ejecucién de cada uno de sus integrantes, se entenderd que su
participacidn es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de sanciones, La UNIOC las aplicara
por igual a todos los integrantes. En caso de imprecisiones, omisiones o similares en este documento, no sera
posible subsanar el mismo.

Para efectos de la presentacion de la propuesta y celebracion del contrato, bastara con que uno de los
integrantes de la persona plural cumpla con los requisitos sefialados en el presente numeral.

Extranjeros: Cuando el Proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el pais o una persona
juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos que acrediten su existencia y
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representacion legal con las formalidades establecidas en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, si es el caso.
También debera presentar el Certificado de Inscripcién, Clasificacién y Calificacién en el Registro Unico de
Proponentes previsto en la ley colombiana, salvo que allegue su equivalente en el pais donde tiene su
domicilio principal. Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

NOTA: Que el objeto social le permita ejecutar el contrato. Que el Representante Legal esté facultado
para celebrar el contrato.

4. RUT: Registro Unico Tributario expedida por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales, actualizado
y menor a 60 dias calendario de impresion.

5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES: El proponente debe presentar conforme a lo dispuesto en
el Articulo 60 de la Ley 610 de 2.000, el certificado enunciado con una fecha de expedicién no mayor a los
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la Minima Cuantia, expedido por la
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA del representante legal y del Proponente, en el caso de ser
persona juridica.

Cuando se trate de persona natural se debera anexar certificado de la misma. La anterior certificaciéon debera
haber sido expedida en su ultimo corte. Cuando no se allegue el certificado expedido por la Contraloria, o la
fecha de expedicion de este no se encuentre dentro de la requerida por la Entidad, ésta verificara
directamente dicha informacion.

Para las estructuras plurales, se debe aportar lo solicitado por cada uno de los integrantes de la estructura
plural. Cuando este conformada por una persona juridica también se deberad aportar el documento del
representante legal.

6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: Se debera anexar el certificado de antecedentes
Disciplinarios del Representante Legal y del proponente en el caso de ser persona juridica expedido por la
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre de la Minima Cuantia. Cuando se trate de persona natural se debera
anexar certificado de la misma.

Para las estructuras plurales, se debe aportar lo solicitado por cada uno de los integrantes de la estructura
plural. Cuando esté conformada por una persona juridica también se deberd aportar el documento del
representante legal.

Para la consulta del presente certificado se debera realizar en la siguiente pagina consultado en la siguiente
pagina. www.procuraduria.gov.co.

7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES. El proponente en caso de ser persona juridica debe
presentar la proponente persona natural, el Representante Legal del proponente persona juridica, de los
miembros del Consorcio, o Unién Temporal, y de su Representante Legal.

8. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL CODIGO NACIONAL DE POLICIA: El proponente en caso
de ser persona juridica debe presentar de conformidad con la ley 1801 de 2016, certificado de Medidas
Correctivas del Cédigo Nacional de Policia del representante legal. Cuando se trate de persona natural se
debera anexar certificado de la misma. La anterior certificacién debera haber sido expedida con no mas de
cinco dias de antelacidn a la fecha de cierre del proceso.

Para el caso de los consorcios o uniones temporales, se aportara el certificado del representante legal y de
quienes lo conforman o integran en caso de ser personas naturales.
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El certificado solicitado en este numeral se podra consultar en el siguiente link:
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.

9. CERTIFICADO DE AUSENCIA DE ANTECEDENTES DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18
ANOS.

10. CERTIFICADO REDAM.

11. FOTOCOPIA LEGIBLE DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL O
REPRESENTANTE LEGAL

12. ANEXO COMPROMISO ANTICORRUPCION

13. ANEXO 4. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
14. ANEXO 5. CERTIFICADO DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO.

15. CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE TURISMO VIGENTE

16. FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR: Si el proponente es persona natural deberd anexar copia de la
libreta militar o en su defecto, acreditar a través de certificaciéon emitida por la Direcciéon de reclutamiento y
control de reservas, para constatar que se encuentra definida la situacién militar. Si es persona juridica
debera cumplir lo mencionado por parte del representante legal. Conforme lo establece el articulo 111 del
Decreto 2150 de 1995, la solicitud de la libreta militar aplica para los hombres menores de 50 afios de edad.

17. ACREDITACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES: El proponente del presente proceso de seleccién, debera
adicionalmente, tener en cuenta lo sefialado en la Ley 789 de 2002, “por la cual se dictan normas para apoyar
el empleo y ampliar la proteccidn social y se modifican algunos Articulos del C6digo Sustantivo del Trabajo”.

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato - Pagos de seguridad social y portes legales
suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la
gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensaciéon
familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite, de acuerdo al parrafo anterior.

Cuando la persona juridica esta exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65
dela Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato- Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PERSONAS NATURALES

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones aportando los certificados de afiliacién respectivos o con el certificado de pago de la
correspondiente planilla.
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Los certificados de afiliaciéon se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacion la fecha originalmente establecida en la invitacion.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracién de la que tratan
los numerales anteriores.

18. DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley
1121 de 2006, el Decreto 1082 de 2015 y las disposiciones de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion),
el PROPONENTE tendra la carga de la prueba sobre la procedencia licita de los recursos con los que respalda
su oferta.

En consecuencia, el proponente deberda adjuntar dentro de su propuesta el Anexo de Declaracién de
Procedencia Licita de Recursos, debidamente firmado por la persona natural oferente o por el representante
legal de la persona juridica, el cual hace parte integral de la oferta y se entrega ante la Entidad Estatal
contratante para ser evaluado por el area de contratacion y/o el comité evaluador.

Dicha acreditacién debera respaldarse con las certificaciones correspondientes, tales como:

Declaracion juramentada del proponente, en la que manifieste expresamente que los recursos provienen de
actividades licitas. (Anexo 6) Declaracién de Origen de Fondos En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
27 de la Ley 1121 de 2006, el Decreto 1082 de 2015 y las disposiciones de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto
Anticorrupcidn), el PROPONENTE tendra la carga de la prueba sobre la procedencia licita de los recursos con
los que respalda su oferta.

En consecuencia, el proponente debera adjuntar dentro de su propuesta el Anexo de Declaracién de
Procedencia Licita de Recursos, debidamente firmado por la persona natural oferente o por el representante
legal de la persona juridica, el cual hace parte integral de la oferta y se entrega ante la Entidad Estatal
contratante para ser evaluado por el area de contratacion y/o el comité evaluador.

Dicha acreditacion debera respaldarse con las certificaciones correspondientes, tales como:

Declaracion juramentada del proponente, en la que manifieste expresamente que los recursos provienen de
actividades licitas. (Anexo 6)

19. EXPERIENCIA GENERAL: Presentar dos (02) certificados y/o actas de liquidaciéon en donde demuestre
experiencia relacionada con el objeto y los servicios a contratar igual o superior al presupuesto oficial
debidamente firmada por las empresas donde se prest6 el servicio o se entregaron los bienes. relacionada
con la produccién, impresién, suministro e instalacién de material publicitario, sefialética institucional y/o
elementos de identidad visual, mediante la presentacién de certificaciones o contratos ejecutados
satisfactoriamente, cuyas actividades correspondan a las condiciones técnicas descritas en el presente
proceso contractual.

Nota: experiencia del proponente:
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e La experiencia podra ser acreditada a través de certificaciones de experiencia o copia de los contratos
totalmente ejecutados, suscritos con personas juridicas de naturaleza publica o privada o personas
naturales. Para el caso de contratos suscritos con personas naturales o juridicas de naturaleza privada
debe adjuntar adicional a la certificacion, copia del contrato, certificacion del acta de recepcion y factura.

e La entidad podra requerir la informacién que sea necesaria en virtud de verificar la informacion
suministrada por los oferentes.

e Certificaciones de experiencia: el proponente podra presentar entre los folios contentivos de su
ofrecimiento, certificaciones de contratos celebrados y ejecutados con personas juridicas de naturaleza
publica o privada o personas naturales, relacionadas con el objeto del presente proceso, cuyo valor en
conjunto equivalga al 100% del presupuesto oficial previsto para el mismo. Las certificaciones deben
contener como minimo:

. Contratante y NIT

. CONTRATISTA Y NIT

. VALOR DEL CONTRATO

. NUMERO DEL CONTRATO (SI APLICA)

. FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO

. OBJETO DEL CONTRATO

. TELEFONO DEL CONTRATANTE Y/0 DE QUIEN CERTIFICA

No obstante, la Entidad evaluara la informacién suministrada y de acuerdo con ella, determinara si resulta
suficiente para acreditar experiencia. Asi mismo la entidad se reserva el derecho de verificar la informacién
aportada por los oferentes y de rechazar las propuestas en las cuales se incluya informacién inconsistente o
que no corresponda con la realidad, sin perjuicio de las eventuales acciones civiles y penales a que haya lugar.

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares privados de naturaleza natural o juridica, el
Proponente debera aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacién:

A. Certificacién de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por
el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segiin corresponda con la
copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segiin corresponda) y certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos
equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional

No se aceptan contratos tercerizados.
20. DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTENIDO TECNICO Y ECONOMICO.

Especificaciones técnicas y resumen econémico de la Propuesta: El proponente debera diligenciar los Anexos
“Especificaciones técnicas y Resumen Econémico de la Propuesta” los cuales deben aportar debidamente
firmado.

En el evento en que en los Anexos enunciados existan errores y/o modificaciones en el nombre o la
descripcion de los items, la propuesta sera rechazada.

Los precios unitarios y totales de la Propuesta deberan establecerse en la moneda legal colombiana.

Para efectos de la verificacién de la UNIOC- comparara los precios de cada uno de los items, por el valor total
de la propuesta. El procedimiento es el siguiente:

a)- El Proponente debera contemplar e incluir en su Propuesta todos los costos directos e indirectos que se
requieran para dar cumplimiento al contrato.
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b)- la propuesta de menor valor serd aquella que sumados los valores de cada item promediado entre ellos
arroje el resultado inferior.

c)- no obstante, el menor valor de la propuesta definido en los términos sefialados, el valor del contrato
corresponderd al presupuesto oficial definido para el presente proceso.

d)- Las sumas cotizadas por el proponente, no estardn sujetas a ajustes; igualmente se entendera que dichas
sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el Contratista para la ejecucién y cumplimiento
del contrato, razén por la cual LA UNIOC no reconocera costo adicional alguno por este concepto.

e)- Si el proponente decide ofrecer descuentos, éstos deberan incluirse en los precios unitarios. Por tanto,
dichos descuentos se mantendran sobre las cantidades adicionales que se llegaren a requerir durante la
ejecucidn del contrato.

f)- Se verificara que la totalidad de las casillas presenten el valor ofrecido para cada uno de los items, cuya
cantidad esté indicada en el anexo correspondiente y los valores unitarios coincidan con los subtotales
calculados.

g)- En el evento en que el anexo presentado con la propuesta, existan errores y/o modificaciones en el
nombre, la descripcion de los items, y/o en la cantidad correspondiente, la propuesta sera rechazada.

21. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas a Mipymes MUNICIPALES debe
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificaciéon expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal
expedido por la CaAmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen”

Firmada en Pensilvania, a los veinticinco (25) dias del mes de agosto de 2026.

ORIGINAL FIRMADO

JUAN CARLOS LOAIZA SERNA
Rector

UNIOC

Redact6 y Transcribié: Andrea Idarraga Rincdn - Contratista
Revisé y Ajustd: Luisa Fernanda Rueda Carmona- Jefe de Division Administrativa y Financiera

ww\w.unioc.edu.co
Pensilvania (Caldas): Carrera 5 # 6-30

Cel. 311 836 8165

X O o &

atencioninstitucional@unioc.edu.co
notificacionesjudiciales@unioc.edu.co



