SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinaciones Académica

ORDENADOR DEL GASTO Subdireccién Centro Industrial y del Desarrollo Tecnolégico.

OBJETO Contratar el suministro de materiales de formacion para el laboratorio metrologia
del CIDT, vigencia 2026

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, tiene como
misién invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos mediante la formacidn profesional
integral, contribuyendo al fortalecimiento de la productividad, la competitividad y el desarrollo tecnoldgico del
pais. En cumplimiento de esta misién, y de las funciones asignadas a los Centros de Formacién mediante el articulo
25 del Decreto 249 de 2004, el Centro Industrial y del Desarrollo Tecnolégico — CIDT de Barrancabermeja debe
garantizar la disponibilidad de los recursos fisicos, tecnoldgicos y didacticos necesarios para la adecuada ejecucién
de los procesos de formacion, investigacion aplicada, desarrollo tecnoldgico y prestacion de servicios tecnoldgicos.
En este contexto, se hace necesario adelantar la contratacién para la adquisicion de materiales de formacion,
insumos y bienes devolutivos destinados al fortalecimiento de los ambientes de aprendizaje del Centro Industrial
y del Desarrollo Tecnoldgico durante la vigencia 2026, con cargo al rubro presupuestal "Servicio de Apoyo
Financiero a la Investigacion, Desarrollo e Innovaciéon Tecnoldgica — Implementaciéon de los Programas de
Competitividad y Desarrollo Tecnoldgico Productivo en el SENA Nacional", garantizando la disponibilidad de
recursos que permitan desarrollar procesos formativos con calidad, pertinencia y oportunidad.

Los bienes objeto de la presente contratacién comprenden materiales de consumo, elementos de consumo
controlado, insumos especializados y bienes devolutivos requeridos para el desarrollo de actividades practicas en
los programas de formacion de las areas administrativa, agroindustria, agropecuaria y del Laboratorio de
Metrologia, permitiendo la ejecucion de los proyectos formativos bajo la metodologia de formacidon por proyectos
y el enfoque pedagédgico de "aprender haciendo", propio del modelo de formacién profesional integral del SENA.
En lo relacionado con el Laboratorio de Metrologia, la adquisicion de materiales de formacidn reviste especial
importancia, toda vez que la metrologia constituye un componente transversal para los procesos de manufactura,
mantenimiento industrial, automatizacién, control de calidad y aseguramiento metroldgico. La disponibilidad de
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instrumentos de medicidn, equipos especializados, materiales de apoyo y consumibles permite desarrollar
practicas orientadas a la medicidn dimensional, calibracién, verificacién, inspeccién y control de instrumentos,
fortaleciendo las competencias técnicas de los aprendices mediante experiencias de aprendizaje acordes con las
condiciones reales del sector productivo.

Los materiales consumibles requeridos son indispensables para la ejecucién permanente de practicas de
laboratorio, actividades de calibracidn, ejercicios de verificacidon y conservacion de los equipos de medicién,
incluyendo elementos para limpieza técnica, mantenimiento preventivo, registro de informacion y demas insumos
necesarios para garantizar la confiabilidad de las mediciones y el adecuado funcionamiento de los instrumentos.
De igual manera, los bienes devolutivos corresponden a equipos e instrumentos especializados que fortalecen la
capacidad instalada del laboratorio y permiten desarrollar actividades de formacidn con altos estandares de
precision, calidad y trazabilidad metroldgica.

La adquisicion de estos recursos garantiza la disponibilidad de ambientes de aprendizaje técnicamente adecuados
para el desarrollo de competencias relacionadas con el manejo de instrumentos de medicién, interpretacién de
resultados, andlisis de incertidumbre, aplicacién de normas técnicas y procedimientos de aseguramiento
metroldgico, contribuyendo al cumplimiento de los resultados de aprendizaje definidos en los programas de
formacion y fortaleciendo la articulacidn entre la formacidn profesional y las necesidades del sector industrial.
De igual manera, los materiales destinados al componente administrativo permitirdn desarrollar talleres,
simulaciones y actividades practicas orientadas al fortalecimiento de competencias en los programas de
formacion titulada y complementaria, asi como en las estrategias de CAMPESENA y demds procesos de formacién
gue requieren recursos didacticos para el desarrollo de actividades académicas.

En el componente agroindustrial, los materiales e insumos alimentarios seran utilizados para el desarrollo de
practicas relacionadas con transformacion, conservacion y procesamiento de alimentos, garantizando condiciones
de inocuidad, calidad y seguridad durante la ejecucién de las actividades formativas. Estos recursos permitiran
fortalecer las competencias técnicas de los aprendices en procesos agroindustriales y gastronédmicos, mediante
escenarios de aprendizaje acordes con las condiciones del sector productivo.

Por su parte, los materiales destinados al componente agropecuario permitiran desarrollar las actividades
previstas en los programas de formacion titulada, complementaria, articulacién con la educacién media, SENA
Emprende Rural, CAMPESENA y demas estrategias institucionales orientadas al fortalecimiento del sector rural.
Estos insumos seran empleados en practicas relacionadas con produccidn agricola, pecuaria y piscicola,
establecimiento y manejo de unidades productivas, implementacion de proyectos rurales y fortalecimiento de
procesos productivos dirigidos a comunidades campesinas, poblacion vulnerable y victimas del conflicto armado,
en cumplimiento de las politicas institucionales y de la normatividad vigente.

La presente contrataciéon permitira garantizar la disponibilidad oportuna de los materiales requeridos para la

ejecucion de las actividades académicas programadas durante la vigencia 2026, evitando la suspensién o
limitacion de las practicas de formacién por falta de insumos, fortaleciendo la capacidad instalada de los
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ambientes de aprendizaje y optimizando el aprovechamiento de la infraestructura fisica y tecnolégica del Centro
de Formacion.

Asi mismo, contribuird al mejoramiento continuo de la calidad de la formacidn profesional integral, al
fortalecimiento de los procesos de investigacion aplicada, desarrollo tecnoldgico e innovacidn, al cumplimiento
de los resultados de aprendizaje establecidos en los disefios curriculares y a la formacién de talento humano con
competencias pertinentes para responder a las necesidades del sector productivo y de servicios.

En consecuencia, la necesidad que se pretende satisfacer mediante la presente contratacién se encuentra
plenamente justificada, en la medida en que la adquisicion de materiales de formacidn, insumos y bienes
devolutivos constituye un requisito indispensable para garantizar la continuidad de los procesos de formacidn, el
adecuado funcionamiento de los ambientes de aprendizaje, el fortalecimiento de la capacidad tecnolégica del
Centro Industrial y del Desarrollo Tecnolédgico y el cumplimiento de la mision institucional del SENA durante la
vigencia 2026.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Blsqueda de adguisiciones

s Y
Buscar: |68 9540 359 |
b A
Cédigo UNSPSC:  agrensr codigos UNSPSC
Modalidad de seleccion:  soreqsr
Adquisiciones planeadas
Adguisiciones planeadas (1)
Fecha estimada .
Cédigo oo Lo de inicio de Facha estimac  Duracion del Modalidad de  Fuente de los
UNSPSC pc proceso de de gfertas contrato seleccion TECUT20s
seleccion
41112200 63_92540_359 Confratar el suministro de matenales de Marzo Marzo G Mes (s) Minima cuantia Presupuesto
formacion para el laboratorio metrologia del cidt, vigencia de enfidad
2026 nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:
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PA_LABORATORIO_2025_308_89

iTEM GRUPO CLASIFICACION DENOMINACION (Clase o producto)
CODIGO UNSPSC
1 [C]- maquinaria, 26111701 Baterias recargables

herramientas, equipo de
industria y vehiculo

2 [C]- maquinaria, 26111711 Baterias de litio
herramientas, equipo de
industria y vehiculo

3 [D] Componentes y 41111600 Instrumentos de medicion de longitud,
Suministros espesor y distancia
4 [E] Productos de Uso Final 42132203 Guantes de examen médico de nitrilo o

procedimiento no quirudrgico

5 [E] Productos de Uso Final 43212110 Impresoras multifuncion

6 [E] Productos de Uso Final 53131624 Toallitas desechables para el cuidado
personal para adultos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBJETO
Contratar el suministro de materiales de formacién para el laboratorio metrologia del CIDT, vigencia 2026
2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Se requiere contratar la adquisicion integral de materiales de formacidn, insumos y bienes devolutivos
destinados al desarrollo de los programas formativos en las especialidades de las areas de gestidon
administrativa, agroindustria, agropecuaria y el laboratorio de metrologia del Centro Industrial y del
Desarrollo Tecnoldgico — CIDT del SENA en Barrancabermeja, region de Santander. Esta contratacidn se
ejecutara bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia en un Unico cuerpo unificado y se financiara
con cargo al rubro presupuestal denominado SERVICIO DE APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION,
DESARROLLO E INNOVACION TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL SENA NACIONAL para la vigencia
2026.

La adquisicion de estos materiales permitira garantizar la adecuada ejecucion de las actividades formativas
tedrico-practicas desarrolladas por los aprendices, facilitando la realizacion de practicas pedagdgicas,
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ejercicios de calibracidn, ensayos de verificacion y el desarrollo de proyectos formativos orientados al
fortalecimiento de competencias técnicas, tecnolégicas, cientificas y de innovacidn. De igual manera, la
disposicion de bienes devolutivos y consumibles especializados asegurard que el laboratorio de metrologia
y demds ambientes de aprendizaje cuenten con los recursos técnicos indispensables para operar bajo
estrictos estandares de calidad, confiabilidad e inocuidad exigidos por el sector productivo regional.

Asimismo, estos insumos contribuirdn al establecimiento y fortalecimiento de unidades productivas
rurales y urbanas dentro de las estrategias institucionales de formacidn, tales como el programa SENA
Emprende Rural, la atencién a poblacion vulnerable y la estrategia CAMPESENA en el Magdalena Medio.
Esto permitird que los aprendices integren de manera idénea los conocimientos tedricos adquiridos
durante su proceso formativo con la aplicacidn préctica en contextos productivos reales bajo el enfoque
misional de "aprender haciendo".

En este sentido, disponer oportunamente de los materiales de formacién requeridos resulta fundamental
para el desarrollo de habilidades, destrezas y competencias criticas propias de los programas de formacién
titulada y complementaria del CIDT. Con ello se asegura el cumplimiento de los resultados de aprendizaje
establecidos en los disefios curriculares vigentes, promoviendo la competitividad, la transferencia
tecnoldgica y la formacion profesional integral de los aprendices del Centro de Formacién.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de suministro

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

Autorizacién: Por tratarse de un contrato de suministro, se gestionara la respectiva autorizacién ante la
Direccién Regional Santander, conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos por la Entidad.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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CLASIFI DESgEIPCI Pﬁégo
DE UNIDAD | CAN
mem | SATION | SENERA DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN O SERVICIO e | DESEM | DE | TIDA
PENO | MEDIDA| D
UNSPSC o MiNIM
SERVICIO os
Micrometro de exteriores de dos contactos analégico de
0-1iny precision de +/- 0,0001 in
Micréometro exterior con escala vernier para una
medicion precisa del didmetro in
El mecanismo de parada de trinquete permite
1 41111600 Micrometr | mediciones precisas y repetibles mediante la aplicacion N/A N/A UN 1
o] de una presion uniforme
Con un revestimiento de esmalte horneado para la
proteccion y durabilidad del marco, con husillo y funda
cromados para la prevencion del 6xido
El eje liso y plano del micrometro garantiza la precision
de la medicion
Micrémetro de (0 a 25 mm) y precisién de +/- 0,001 mm
Micrémetro exterior con escala vernier para una
medicion precisa del diametro mm
El mecanismo de parada de trinquete permite
Micrometr mediciones precisas y repetibles mediante la aplicacién
2 41111600 o de una presioén uniforme N/A N/A UN 1
Con un revestimiento de esmalte horneado para la
proteccion y durabilidad del marco, con husillo y funda
cromados para la prevencion del 6xido
El eje liso y plano del micrometro garantiza la precision
de la medicion
Baterias
CR 2032,
voltaje 3V,
tiene
capacidad
ggrgungl Baterias CR 2032, voltaje 3V, tiene capacidad nominal
3 26111711 mAh. Su de 210 mAh. Su didametro es de 2 cm con espesor de N/A N/A UN 1
o 3.2 mm.
diametro
esde 2
cm con
espesor
de 3.2
mm.
Presentacién: caja por 100 unidades, material libre de
latex y residuos quimicos - libres de talco —
Guante de | ergonémicos — No estériles - Desechables -
4 42132203 nitrilo azul | ambidiestros - alta resistencia - Registro sanitario N/A N/A UN 1
0 negro o
purpura. Tamafio: pequefio (S)
Tamafio: mediano (M)
Tamafio: grande (L)
Caja de Caja de pafios para tareas delicadas, el cual viene 280
pafios pafios compuestos por una sola capa muy suave que se
5 53131624 | para pue_den usar para diversas tareas dellc_ad_as, eliminan N/A N/A UN 1
tareas facilmente el liquido y polvo. Caracteristicas: Color:
; blanco Material: Celulosa Pantalla: 1 capa Desechable:
delicadas si
3
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* Pila recargable

* Quimica de hidruro metalico de niquel.
+ Capacidad nominal 2800 mAh.
» Tamarno AA.

%TERlA * Retencion de carga: hasta un 80% después de 12
meses.
26111701 igEé‘RG . Ciclo.de vidg: hasta 500 ciclos. N/A N/A UN
2800Ah * Voltaje nominal 1.2V. Peso bruto ~ 23g.
» Temperatura de funcionamiento: de -20° C a +50° C.
* 10% de materiales reciclados (validado con certificado
de validacion de reclamo ambiental (ECV)).
* Recargable por puerto USB
* Pila recargable
* Quimica de hidruro metalico de niquel.
» Capacidad nominal 1800 mAh.
» Tamaro AA.
mERlA * Retencion de carga: hasta un 80% después de 12
meses.
26111701 iEEEARG . Ciclo_de vidg: hasta 500 ciclos. N/A N/A UN
1800AN * Voltaje nominal 1.2V. Peso bruto ~ 23g.
» Temperatura de funcionamiento: de -20° C a +50° C.
* 10% de materiales reciclados (validado con certificado
de validacion de reclamo ambiental (ECV)).
* Recargable por puerto USB
* Pila recargable
* Quimica de hidruro metalico de niquel.
 Capacidad nominal 4400 mAh.
» Tamaro AA.
SOTERlA * Retencion de carga: hasta un 80% después de 12
meses.
26111701 iEEEARG . Ciclo.de vidg: hasta 500 ciclos. N/A N/A UN
4400 mAh | ° Voltaje nominal 1.2V. Peso bruto ~ 23g.
» Temperatura de funcionamiento: de -20° C a +50° C.
* 10% de materiales reciclados (validado con certificado
de validacion de reclamo ambiental (ECV)).
» Recargable por puerto USB
MECANICO Dimensiones (largo x ancho x alto): 297
mm x 226 mm x 175 mm (11.7 pulg. x 8.9 pulg. x 6.9
pulg.) Peso: 2.5 kg (5.5 Ibs) MEDIOS Diametro maximo
del medio: 127 mm (5.0 in) Tamafos de nucleo de los
medios: 25.4 mm (1 pulg.), 38.1 mm (1.5 pulg.) Anchura
del medio: 25.4 mm—110 mm (1.0 pulg. —4.3 pulg.)
Longitud minima de la etiqueta: 9.6 mm — 99 cm (0.34
IMPRESO pulg. —39 pulg.) RIBBON Soporte para ribbon: Bobinado
RA DE exterior Diametro maximo del ribbon: 68 mm (2.7 pulg.)
ESCRITO Tamafios de centros de los ribbon: 12.7 mm (0.5 pulg.),
RIO DE 4 25.4 mm (1.0 pulg.) Anchura del ribbon: 30 mm-110
43212110 PULGADA | mm (1.2 pulg. — 4.3 pulg.) Longitud maxima los ribbon: N/A N/A UN
s 25.4 mm (1.0 pulg.) core: 300 m (984 ft); 12.7 mm (0.5
MECANIC pulg.) core: 75 m (246 ft) IMPRESION Resolucion de
o impresion: 8.0 dpomm (203 dpi) Velocidad de impresién

predeterminada: 100 mm/s (4.0 ips) Velocidad maxima
de impresién: 127 mm/s (5.0 ips) Anchura maxima de
impresion: 104.1 mm (4.1 pulg.) COMUNICACIONES
Interfaces estandar: Dispositivo USB, host USB
Opciones instaladas de fabrica: Ethernet interno, puerto
en serie Protocolos; red: Conjunto de TCP/IP (TCP,
UDP, ICMP, IGMP), DHCP, BOOTP, LPR, FTP, pagina
web y Telnet 9100, IPv4 INTERFAZ DE USUARIO
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Pantalla: 1 botén de alimentacién y pantalla LED
Idiomas de la pagina web: inglés y chino simplificado
(predeterminados), espafiol, portugués, ruso, coreano,
japonés, tailandés GRAFICOS Y CODIGOS DE
BARRAS Formatos graficos nativos: BMP, GIF, PCX,
PNG de 1 bit Simbologias de los cédigos de barras: Se
admiten todas las simbologias principales de 1D y 2D,
incluidas Aztec, Cédigo 16K, Codigo 49, Matriz de
datos, Cddigo de puntos, EAN-8, EAN-13, EAN, UCC
128, Matriz de cuadricula, HIBC 39, HIBC 128,
MaxiCode, MSI (Plessey modificado), PDF417, Micro
PDF417, Planet, Plessey, Postnet, Codigo QR, RSS-14
(variaciones). SOFTWARE Lenguajes de comando de
impresora: Direct Protocol (DP), ZSim (ZPL-Il), ESim
(EPL) Drivers: InterDriver Windows® Printer Driver
(Microsoft® Certified for Windows 7/8.1/10, Windows
Server 2016/2008/2012) Controladores: BarTender®,
Conjuntos de caracteres: Ingleses y latinos ampliados,
arabes, balticos y de las lenguas balticas, cirilicos,
griegos, hebreos, tailandeses, turcos, vietnamitas, etc.,
con Tecnologia de escalado de fuentes universales
Monotype™ (UFST) y Motor de disefio WorldType
(WTLE) AMBIENTALES Temperatura de
funcionamiento: +5°C a +40°C (+41°F a +104°F), 10% a
80% de umedad relativa, sin condensacion
Temperatura de almacenamiento: -40°C a +60°C (-40°F
ta +140°F), 10% a 90% de umedad relativa
ELECTRICAS Entrada: 100-240V AC @ 50-60 Hz, 1.5
A Salida: 24V DC, 2.5 A MEMORIA Estandar: 64 MB
Flash, 64 MB SDRAM Opcional: de memoria USB
suministrado por el usuario) formateado como FAT16 o
FAT32 OPCIONES Para instalar de fabrica: Ethernet,
puerto en serie APROVACIONES Regulada: CE, D
Mark, KC, RM De seguridad: Europe: D Mark, EN
60950-1 Other Countries: IEC 60950-1 EMC: Europe
EMC Directive (EN55032 Class A + EN55024)
GARANTIA 1 afio del equipo 1 afio de la cabeza de
impresion
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Hardware Type M8 / S8Sensors Housing
MaterialAnodized Aluminum frame and high impact ABS
ALINEAD | PlasticWeight M8: 222 g (7,8 oz), S8: 222 g ww (7,8

OR DE oz)Dimensions 94 mm x 87 mm x 37 mm (3,7 in x 3,4 in
EJES x 1,4 in)EnvironmentOperating Temp 0 to 50 °C (32 to
HERRAMI | 122 °F)Storage Temp -20 to 70 °C (-4 to 158 °F)Long
ENTA DE | term storage Temp Room Temp 18 to 28 °C (64 to 82
ALINEAC| | °F)Battery Charging Temp 0 to 40 °C (32 to 104

ON DE °FRelative humidity 10 — 90 %Environmental

EJES DE | ProtectionIP54 (Dust and flush-proof)Sensing

NIVEL DE | Technology Laser 650 nm class |l diode laserLaser
ENTRADA | power <1 mWMeasurement distance Up to 2 mDetector
411116 | FACIL DE Digital line sensorDetector length 20 mm (1,2

10 00 USAR in)Detector resolution 0,01mmMeasurement accuracy 1 N/A N/A UN
NIVEL % * 1 digitinclinometer resolution 1 °Inclinometer
BASICO accuracy 13 °Battery TypeHigh performance Li lon
DOS battery or external power.Operating time 12 hCharging 8
SENSOR | hBattery Capacity 10.4 WhLED indicatorsWireless
ES communication, laser transmisién and battery status
INALAMB indicatorsCommunication Wireless communicationClass
RICOS | Bluetooth transmitterCommunication range 10 m (33
CON sus | ftiConnectors 1 USB Mini port Charging: 5V,
ACCESO | 0.5AHandheld Algiz RT8 (optinal)
RIOS
2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
No aplica.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

GCCON-F-046 V.06




SENA

N

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que
le sean formulados.

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

10) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucidn del mismo.

11) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

15) El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

17) Proteccidn de Datos Personales: Dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012, asegurando que los datos
personales suministrados para la facturacidn y entrega de insumos sean tratados exclusivamente para
los fines del objeto contractual.

18) Reporte de Eventos de Seguridad: Informar de manera inmediata al supervisor del contrato sobre
cualquier anomalia o evento que pueda poner en riesgo la seguridad de la informacidn institucional
durante la prestacién del servicio.

19) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Todos los equipos deben ser nuevos y se deben entregar con los elementos necesarios para su
correcto funcionamiento.
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El proveedor debe ser distribuidor autorizado de la marca de los equipos o instrumentos de medicidn
gue se vallan suministrar, con el fin de ser el soporte técnico.

La empresa fabricante de los instrumentos proporcionados en este contrato debe emitir una carta de
compromiso de parte de los representantes de la marca donde garanticen la realizacion de la
transferencia de conocimiento al personal del laboratorio del SENA sobre el uso de los equipos
adquiridos. La capacitacién debe ser de al menos 10 horas, distribuidas en jornadas de 5 horas para
el alineador laser y otras 5 horas para los micrometros de exteriores de dos contactos.

El proveedor debe proporcionar todos los documentos legales necesarios de la importacién de los
equipos a Colombia, que incluyen la declaracién de importacion. Si el equipo es de fabricacién
nacional, no se requieren estos documentos.

El proveedor esta obligado a garantizar la integridad de los equipos y a asumir la responsabilidad por
cualquier dafio, incidente o sancidn legal que se genere durante el contrato, cubriendo todas las
consecuencias negativas que puedan ocurrir.

La garantia proporcionada por el proveedor debe ser valida por un afio e incluir la cobertura de dafos
a cualquier pieza y el reemplazo del equipo por uno nuevo con caracteristicas iguales o mejores en
caso de fallos o defectos.

Garantizar la calidad y entrega oportuna de los equipos, de conformidad con la propuesta presentada,
asegurando al SENA, la prestacion de un servicio de éptima calidad.

El proveedor deberda entregar los equipos debidamente embalados, protegidos y rotulados,
garantizando que durante el transporte, manipulacién y entrega no se presenten danos que afecten
su funcionamiento o integridad.

El proveedor deberd entregar junto con los equipos manuales de operacién, mantenimiento y fichas
técnicas, preferiblemente en idioma espafiol o en su defecto en inglés, en formato fisico o digital.

10) En el caso de equipos o instrumentos de medicidon que se requieran calibrados, el proveedor debera

entregar certificados de calibracidn trazables a patrones nacionales o internacionales, emitidos por
laboratorios acreditados bajo la norma ISO/IEC 17025 o su equivalente.

11) El proveedor debera brindar soporte técnico durante el periodo de garantia, incluyendo asistencia

remota o presencial en caso de requerirse para la correcta operacion de los equipos.

12) El proveedor deberd garantizar la disponibilidad de repuestos y servicio técnico para los equipos

suministrados por un periodo minimo de un (1) afios contados a partir de la entrega.

13) El proveedor debera realizar la instalacidn, puesta en marcha y verificacidon de funcionamiento de los

equipos en las instalaciones del SENA, dejando constancia mediante acta firmada por las partes.

14) El proveedor deberd cumplir con las normas técnicas, de seguridad industrial y reglamentacién

aplicable en Colombia relacionadas con los equipos suministrados.

15) El proveedor debera atender oportunamente las observaciones o requerimientos realizados por el

supervisor del contrato, relacionados con la calidad, funcionamiento o documentacién de los equipos.

16) En caso de presentarse fallas durante el periodo de garantia, el proveedor deberd atender el reporte

en un plazo méaximo de cinco (5) dias habiles, realizando reparacidn, reemplazo o solucién técnica
correspondiente.
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17) El proveedor debera entregar acta de entrega formal de los equipos, donde se relacionen seriales,
accesorios, estado del equipo y documentacidon suministrada.

18) El proveedor debera garantizar que los equipos suministrados no infringen derechos de propiedad
intelectual ni restricciones comerciales, siendo responsable ante cualquier reclamacién derivada de
este aspecto.

19) Teniéndose en cuenta la naturaleza del contrato, asi como del objeto contractual, la entidad no
aplicara en este caso el fomento de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021, ya
que con la aplicabilidad de este no se garantiza el cumplimiento adecuado del contrato. De esto,
entonces, la Entidad no considera conveniente ni oportuno la definicién de esta obligacion de
fomento en las obligaciones a ejecutar por parte del futuro contratista comoquiera que, al ser un
proceso de seleccidon de minima cuantia para el suministro de bienes, las obligaciones se agotan con
la entrega técnica, por lo que no es un aspecto relevante el personal vinculado, de manera que su
verificacidon no aporta condiciones aplicables para la Entidad.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

e Cumplir con el SG-SST conforme al Decreto 1072 de 2015 y Resolucién 0312 de 2019.
e Afiliar y mantener al dia al personal en salud, pensién y ARL.

e Suministrar y garantizar el uso de EPP acorde a la matriz de riesgos.

e Reportar inmediatamente accidentes e incidentes de trabajo.

e Realizar investigacién de accidentes cuando aplique.

e  Cumplir protocolos de emergencia del centro.

e Garantizar que el personal esté capacitado en SST.

PRESENTAR AL INICIO DEL CONTRATO

e Plan de capacitacion anual.

e Soporte mensual de capacitaciones

e Soporte de pago de seguridad social.

e Matriz de identificacion de peligros actualizada.
e Afiliacion a ARL del personal.

e Certificado de aptitud médica ocupacional.

Obligaciones para ingreso a las instalaciones: (En caso de que aplique)

1. Cumplir con los requisitos establecidos para el ingreso de contratistas y/o subcontratistas a las
instalaciones el SENA Regional Santander, presentando al profesional de SST del centro los
respectivos soportes 3 dias habiles antes de la fecha planeada para el ingreso.

Del personal
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e Nombre completo.

e Fotocopia de cédula.

e Certificado ARL vigente.

e Soporte de pago seguridad social.
e Induccién SST diligenciada.

En caso de ingresar vehiculos a las instalaciones del CIDT se requiere:

e SOAT vigente.

e Técnico-mecanica vigente.
e Placas.

e Licencia de conduccidn.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

El contratista se compromete a cumplir de manera estricta con la normatividad ambiental vigente en
Colombia aplicable a la naturaleza de los bienes suministrados, garantizando que el embalaje,
transporte y entrega de los instrumentos de metrologia, dispositivos electronicos y elementos de
consumo de laboratorio no generen impactos negativos al entorno. En este sentido, el proveedor
debera abstenerse de utilizar plasticos de un solo uso para la proteccidn, disposicién y transporte de
los productos suministrados a la entidad, priorizando el uso de materiales biodegradables, reciclables
o cajas de cartdn corrugado que protejan la integridad de los items sin generar residuos de dificil
degradacion.

Asimismo, y teniendo en cuenta que para el funcionamiento de los equipos electrénicos solicitados
en la ficha técnica se incluye el suministro de baterias de litio, baterias CR2032 y componentes de
hardware, el contratista deberd asegurar una gestion ambientalmente adecuada de los empaques y
residuos generados durante el desembalaje, instalacién y puesta en marcha en el laboratorio de
metrologia del Centro Industrial y del Desarrollo Tecnoldgico. El proveedor debera certificar o
garantizar que los dispositivos eléctricos y electronicos ofertados cumplen con las disposiciones
posconsumo vigentes en el pais, comprometiéndose a brindar las recomendaciones técnicas
necesarias para la futura disposicion final de los componentes de desgaste, en armonia con las
politicas de sostenibilidad del SENA.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
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Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de setenta y cinco (75) dias calendario, sin exceder el 31

de diciembre de 2026. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del

contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en las instalaciones dispuestas por el contratante para la realizacion

de las actividades y/o instalaciones del Centro Industrial y del Desarrollo tecnolédgico de Barrancabermeja,
Cra. 28 no. 56-10 B. Galan, segun sea acordado con el supervisor, teniendo en cuenta la necesidad del
servicio.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Barrancabermeja,
Santander, Colombia.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago
contrato pago representa frente al valor

total del contrato

N/A N/A N/A
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Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma.

Para la presentacion de la cuenta de cobro se tendra en cuenta el instructivo GRF-I- 002 “Instructivo documentos
requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos” y las estipulaciones de las circulares No. 01-3-

2020-000065 y circular 3-2024-000019, expedidas por la Direccién Administrativa y Financiera del SENA.

El pago se realizard en pagos parciales de acuerdo al servicio prestado. El pago de la factura se realizard dentro
de los 30 dias calendarios siguientes a la presentacién de los siguientes documentos y tramites administrativos:

Instructivo GRF-I- 002 “Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacidn y tramite de pagos:

La obligacion y pago de cuentas por concepto de compra de bienes, maquinaria y equipo, suministros, papeleria,

entre otros, se soporta con la siguiente documentacion:

Formato comunicacién interna para tramite de pagos GRF-F-089

Registro presupuestal del compromiso.

Formato GRF-F-078 “Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de forma separada, para
adquisicion de intangibles.”

RUT con fecha de impresion o generacion no mayor a 180 dias. (Para el primer pago o cuando presente
alguna modificacion de caracter tributario)

En el caso de que la adquisicién se haya efectuado a una persona natural, se remite soporte del pago de
su seguridad social del mes anterior del periodo objeto de cobro.

Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el Revisor Fiscal
Representante Legal, para personas juridicas.

Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 dias, Unicamente en el primer
desembolso o cuando se presenten solicitudes de cambio de cuenta por parte del contratista.

Para los contratos que requieran constitucién de fiducia, se adjunta certificaciéon bancaria de la misma no
mayor a 30 dias, Unicamente para el primer pago

Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato

Formato GRF-087 Formato denominado “Relacion Entradas de Almacén para Pago de Contratos”
publicado en SIGA-compromISO (aplica cuando se adquieren bienes).

Formato GIL-F-029 Formato denominado “Certificacion contratos para intervencion bienes inmuebles”.
Documento a diligenciar para los contratos de obra, interventorias a contratos de obra, estudios y
disefos, consultorias, pago de licencia de construccion y todos los demds contratos conexos a obra,
bienes muebles adheridos a bienes inmuebles, publicado en SIGA-compromISO. (Ver instrucciones de
diligenciamiento del formato.

Factura de venta o documento equivalente o acto administrativo, para el caso de factura electrénica se
requiere que esté debidamente registrada y aprobada en el aplicativo MIN HACIENDA.

Formato GIL-F-060 Formato acta de entrega y recibo final del objeto contractual, si corresponde al dltimo
pago de la obra o demas costos incurridos, se debe adjuntar este documento, complemente diligenciado
y con las firmas requeridas.

Para endosos, la cuenta bancaria debe estar validada previamente mediante solicitud al Grupo de
Presupuesto o quien haga sus veces en Regionales y Centros de Formacion.
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e Para la legalizacion de anticipos, es necesario que, al momento de solicitar el pago parcial o total de la
factura de venta o documento equivalente emitido por el proveedor, en estos figure la relacidn de bienes,
amortizando el valor del porcentaje pactado como anticipo.

e Cuando se trate de importacion de bienes, es necesario remitir adicionalmente los siguientes
documentos:

Tabla 1. Documentos adicionales parg importacion de Bienes.

DOCUMENTOS GESTION FACTURA
FINANCIERA
Factura emitida por el proveedor del exterior X X
Copia de las declaraciones de importacion X
Declaracion de cambio por crédito en moneda X
extranjera
Certificacidn cuenta bancaria del exterior no X
mayor a 30 dias
Codigo ABA — SWIFT para ddlares X
Codigo IBAN para Euros X

Fuente. Elaboracidn propia

En el caso de que existan anticipos a legalizar, es necesario que, al momento de solicitar el pago parcial o total de
la factura de venta o documento equivalente emitido por el proveedor, en estos figure la relacion de bienes y el
valor a amortizar y/o el porcentaje pactado como anticipo.

Para mayor claridad de los documentos que se requieren para solicitar el trdmite de pago de las obligaciones
contraidas por el SENA, se debe tener en cuenta el formato “Lista de chequeo documentos requeridos para tramite
de pago” publicado en SIGA-CompromISO.

Lineamientos y requisitos para la recepcion de facturacion electréonica expedida por el contratista y proveedores
(circular 3-2024- 000019):

En atencidn a lineamientos para la recepcién de facturacidn electrdonica en el SENA, frente a las facturas, notas
débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones
realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacidn.

Las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacidn, al realizar el registro de la obligacidn, el sistema
identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar electréonicamente, y al verificarlo
solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s) electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el
supervisor y/o tacitamente, segun lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Es de anotar, que la informacidn tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en el SIIF Nacidén se
actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema validara de forma
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automatica la responsabilidad 52 — Facturador electréonico, 48 — Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST
régimen Simple de Tributacidn que se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo
de responsabilidades, debera de forma obligatoria suministrar factura de venta electrénica por cualquier tipo de
operacién que lleve a cabo con el SENA.

Contratista o proveedor (emisor). Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o
software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y
servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser
iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en
particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacidn)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogot4 D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del servicio, en la
factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su
direccién electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la validacion
del correo.

3. Diligenciar en la seccidn en la seccidn interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas
u observaciones, lo siguiente: #S luego el cddigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacion
con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-068-954010; Contrato # XX; XXXXXXX@sena.edu.co #$

Nota: En el numero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como
aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma
forma. El nimero méaximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada
punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora) con la cual se suscribio el
contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.
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4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, deberd remitir el
correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccion
electrdnica:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir
el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato
y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-068-954010; Contrato # XX; XXXXX@sena.edu.co

Nota: Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo S ni tampoco el signo #, dado que estos
simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberan registrar
mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser
procesada para el cargue en la plataforma SIIF NACION.

En el numero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como aparece en
SECOP Il. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma.
El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto
y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cadigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora) con la cual se suscribio el
contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado
y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado previo. Para
identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnoldgico autorizado,
solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente
la factura al buzoén indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrdnica, el proveedor deberd
canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de
Formacion donde se presente la novedad.

Varios:

a. Cuando el certificado sea firmado por Revisor fiscal deberan anexar copia de la CC del profesional, copia
de la tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes expedida por la Junta central de
contadores publicos.

b. Orden de pago mediante radicado On-Base impartida por el Ordenador de Gasto, documento que sera
tramitado por parte de la entidad.
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c. Los documentos deben ser anexados y enviados a la entidad en dos archivos que se llamaran GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL, utilizando la plataforma SECOP II, tal cual se explica en la citada
Circular 01-3-2020-000065 de 2020 y circular 3-2024-000019.

d. Entregar factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo
617 del Estatuto Tributario y que se puede consultar en el documento GRF-I-002 Instructivo documentos
requeridos para el registro de la obligacién y trdmite de pagos.

e. Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicidn con la
finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA.

f. En caso de estar obligado a facturar electronicamente el proveedor deberd presentar la facturacion

electrdnica validada previamente por la DIAN, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358
del 05 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo
del 2020. se requiere que esté debidamente registrada y aprobada en el perfil SIIF NACION aprobador
del Supervisor del contrato. En caso de errores se deben ajustar con notas créditos (NC) o Notas débitos
(ND). Con el fin de dejar en saldo cero cualquier facturaciéon a nombre del SENA en el aplicativo SIIF
NACION.

Nota: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con la totalidad de los documentos

requeridos para el pago el término de los treinta (30) dias a que se hace referencia, sélo empezard a contarse a

partir de la fecha en que el contratista haya aportado el ultimo de los documentos. La demora que se presente

por la no entrega oportuna de estos soportes sera responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al

pago de intereses o compensacioén alguna por parte del Sena.

g

En relacion con las deducciones legales, el oferente debera contemplar en la estructuracién de su
propuesta todos los impuestos, tasas y contribuciones que se generen con ocasion de la ejecucion del
contrato. No obstante, dichas deducciones no podran ser incorporadas ni sumadas como parte del
precio ofertado, en tanto corresponden a obligaciones legales a cargo del proponente y no constituyen
un mayor valor del contrato.

Concepto Porcentaje Aplica
Retencidén en la fuente | Tabla retencidn en la fuente Estatuto tributario, vigencia X
(Rete fuente) actual, en caso de aplicarle

https://www.dian.gov.co/normatividad/estatutotributario/
paginas
/3-Retencionenlafuente.aspx
IVA  (impuesto de | Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o X
valor agregado) | bienes
vigencia actual ofrecidos
RetelVA 15% Depende de la calidad del contribuyente y los productos y/o X
bienes ofrecidos. Si aplica
RetelCA De acuerdo con el estatuto tributario de cada municipio X
Estampilla pro- | Aplica para contratos de mantenimiento, contrato de obray N/A
universidad conexo de obra.
Nacional y demas Contratos entre 1y 2.000 SMMLV pagaran el 0.5%
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universidades Contratos entre 2.001 y 6.000 smmlv pagardn el 1%

estatales de Contratos entre 6.001 smmlv pagardn el 02%

Colombia

Estampilla 5% aplica para contratos de mantenimiento y contratos de N/A
contribucién obras.

contrato obra publica

Impuesto de timbre | Aplica para los contratos cuya cuantia supere los 6.000 UVT N/A
por conmocion
CATATUMBO

Las deducciones se realizardan en el momento de tramitar el pago, la retencién a practicar depende de la
naturaleza del proveedor, en caso de emitirse por parte de la DIAN, Gobernacion, alcaldia entre otros durante
la ejecucion del contrato nueva normatividad que generen retenciones adicionales, se aplicaradn
inmediatamente.

h. En caso de que aplique se descontara el Impuesto de timbre por conmocién CATATUMBO segun lo
establecido en el Decreto 0175 de 2025, circulares internas 3-2025-000098 y 3-2025-000118.

i. En caso de que aplique los aportes al FIC (Fondo Nacional de Formacion Profesional de la Industria de la
Construccién), en Colombia son una contribucién parafiscal obligatoria para empleadores del sector
construccién. Obligados: Empleadores que realicen obras de construccidon, mantenimiento o reparacién de
forma permanente u ocasional, segun el Decreto 1047 de 1983.

j. Los pagos se desarrollaran de acuerdo con disponibilidad de cupo PAC mediante giro directo a la cuenta que
determine el contratista y previo cumplimiento de los requisitos establecido en el aplicativo compromiso
“Formato Lista de Chequeo Documentos Requeridos para el Pago” GRFF-088 o demas que lo sustituya y los
establecidos en el numeral 9.1 Adquisicion de bienes y servicios del instructivo GRF-I- 002 “Instructivo
documentos requeridos para el registro de la obligacién y tramite de pagos.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral Funcionario profesional o técnico con
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), conocimientos relacionados con el objeto del
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir contrato
quién realizaria la supervision:

En razdén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designaciéon de un funcionario o técnico con
conocimientos relacionados con el objeto de contrato como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al
contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos formalidades que
las demds y tiene caracteristicas especiales. El precio es el factor de seleccidn del proponente. Es decir, la
Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratacidon al oferente que cumpla con todas las
condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

Conforme a lo anteriormente referido, debe adelantarse el proceso de contratacion estatal mediante la
modalidad de contratacién de minima cuantia, segun lo establecido en la Ley 1150 de 2007, articulo 2
numeral 5, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

“ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuard con
arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y
contratacion directa, con base en las siguientes reglas:
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5) Contratacion minima cuantia. <Numeral subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011. El nuevo
texto es el siguiente:> La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las siguientes reglas...”

Igualmente, el Decreto 1860 de 2021, en su articulo 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. relacionan:

La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. Elvalor estimado del contrato y su justificacion.

5. Elplazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidon a participar en procesos de minima cuantia la informacion
ala que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar
su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad
Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a MiPymes Colombianas

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecerd: i) el término dentro
del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral anterior. ) El término hasta
el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia
habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo
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2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando
si el proceso efectivamente se limité a MiPymes o si podrd participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar sus
ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso
se limita o no a MiPymes.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice
el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia hadbil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas por la Entidad
Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO: De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2026 de 2020, en
estos procedimientos de seleccion para MiPymes se aplica lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirdn durante el termino previsto en dicho numeral.
Ademds en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indica si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier MiPymes
Nacional.

Teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para el presente proceso de contratacion no excede el
10% de la menor cuantia de la entidad, corresponde fijar el proceso de seleccidon con fundamento en las
disposiciones para minima cuantia.

De otra parte, la entidad dentro de la etapa de planeacidn contractual procedio a verificar en la pagina
web www.colombiacompra.gov.co y se constata que a la fecha para el presente proceso contractual no
se encuentra incluido en la tienda virtual del estado colombiano ni en catalogos de agregacion de
demanda.
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Circular interna No. 000133-2022:

REGIMEN DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA DE LAS ENTIDADES ESTATALES CON GRANDES
ALMACENES Y CON MIPYMES

De acuerdo con concepto del 18 de febrero de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que indicd:

De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion establecida
por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia
entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia y,
por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia
de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion
con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta
el objeto sino sdlo el valor del contrato.

Con todo, es pertinente resaltar que el pardgrafo 1 del mismo articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 indica que
el reglamento determinard, como una suerte de precision a la regla general en la minima cuantia, las
particularidades del procedimiento en relacion con la posibilidad que tienen las entidades estatales para
realizar estas adquisiciones de minima cuantia a MiPymes o establecimientos que correspondan a la
definicion de «gran almacén», sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio. Entonces, la
adquisicion en «grandes superficies» o/a «MiPymes» debe concebirse como procedimientos que hacen
parte de la modalidad de la minima cuantia, con unas reglas procedimentales particulares contenidas en
los articulos 2.2.1.2.1.5.3., 2.2.1.2.1.5.4. y 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificados
recientemente por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021. (...)

Del aparte citado del concepto de CCE se concluye que las diferentes areas del SENA deberan:

1. Cuando el valor del objeto a contratar no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad, sin importar
el objeto, se deberd adelantar un proceso de seleccién de minima cuantia, es decir no importa el objeto
sino el valor de la necesidad lo que va a determinar la modalidad.

2.Ahora bien, una vez se establezca que la modalidad de seleccion que se utilizard para adquirir un bien o
servicio es la minima cuantia, hay tres submodalidades que se podrdn utilizar para satisfacer esta
necesidad de acuerdo con lo establecido en concepto C-316 DE 2022 emitido por Colombia Compra
Eficiente: i) efectuando la invitacidn - en principio general, pero que puede limitarse a MiPymes —regulada
en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 ii) realizando
la adquisicidn en establecimientos que correspondan a la definicién de «gran almacén» indicada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del mismo Decreto
o iii) acudiendo a «los catdlogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacién de
demanda con MiPymes, asi como con grandes almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano»,
segun lo permite el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto ut supra.,

3. En el mismo concepto mencionado en el numeral anterior Colombia Compra Eficiente indica lo
siguiente:
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"En otras palabras, los drganos del Estado cuentan con discrecionalidad administrativa para adoptar dicha
decision, observando los limites de este tipo de potestades. Asi, en los estudios previos la entidad estatal
debe analizar el sector econédmico, con la finalidad de constatar las caracteristicas técnicas, al igual que los
factores comerciales y econémicos de los eventuales proveedores”.

De lo anterior se observa que no existe un criterio para que la Entidad determine que submodalidad de
minima cuantia de las ya descritas debe utilizar para realizar compras que no superen el 10% de su menor
cuantia, sin embargo, a través del analisis del sector y los estudios previos deben estudiar la submodalidad
que resulte mas beneficiosa para adquirir los bienes y/o servicios que requiere en términos de eficiencia
y eficacia de los recursos asignados para tal fin.

Es importante precisar que los articulos 2.2.1.2.1.5.3. y 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, que
regulan la adquisicion en "grandes superficies" o a «MiPymes», estan contenidos en la Subseccidn 5 que
lleva por titulo «Minima cuantia».

Con base en lo anterior se consulta en la pagina web de la Tienda Virtual del Estado Colombiano el cual
establece que las Entidades Estatales pueden hacer la compra de los siguientes productos:

¢ Alimentos

* Aseo y limpieza

¢ Automotores

¢ Cuidado personal

¢ Electrodomésticos y tecnologia
e Ferreteria

e Jugueteria y articulos deportivos
* Muebles y lenceria

¢ Papeleria

¢ Otros

Dado a que el presente proceso corresponde al suministro de materiales de formacidn del laboratorio
metrologia, esta categoria no se encuentra contemplada en la tienda virtual del estado colombiano ni por
catdlogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacion de demanda con MiPymes.

Sin embargo, se procedié a consultar estos elementos en la TVE por grandes superficies encontrandose
gue no se encuentran en su totalidad los elementos requeridos por la Entidad ni con las mismas
especificaciones técnicas, adicionalmente se requieren entregas parciales por ser un suministro lo que
conlleva a concluir que no se satisface la necesidad del CIDT.

De otra parte, en el estudio de mercado de la Entidad arroja un menor valor en las cotizaciones por lo que
existe la posibilidad de obtener un descuento al momento de adelantar el proceso por la plataforma del
Secop Il

22
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

De igual manera, se consulté por catdlogos de bienes o servicios derivados de instrumentos de agregacion
de demanda con MiPymes no se encontraron estos servicios requeridos por la Entidad.

Por las razones anteriores, la Entidad adelantard el proceso de seleccion a través de la modalidad de
minima cuantia.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

El umbral de MiPymes para el 2026 es de $ 511.708.497

Teniendo en cuenta lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitar a MiPymes Nacional /
Departamental / Municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de
seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntard copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.
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En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicidén con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA: El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para
informar si el mismo no sera limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES
CINCUENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($43.055.575). IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, Centro Industrial y del Desarrollo
Tecnolégico, Regional Santander adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para
Contratar el suministro de materiales de formacién para el laboratorio metrologia del CIDT, vigencia
2026, es de CUARENTA Y TRES MILLONES CINCUENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS
($43.055.575) M/CTE, tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado o Andlisis del
sector, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
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PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 198.000
Inversion X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $ 42.857.575
Funcionamiento
Nro. de
CDP o | Fecha de CDP o Fecha de 5 d Posicién
Vigenci Vigencia vencimiento epe.n € Catalogo de Fuente Valor en Letras Valor en Numeros
a Futura del CDP nea Gasto
Futura
7026| 13/01/2026 | 31/12/2026 | 954045| C-3603- Nacion Ciento $198.000
1300-20- noventa y
20305C- ocho pesos
3603025-02 mcte
7026| 13/01/2026 | 31/12/2026 | 954068| C-3605- Propio | Cuarentay $42.857.575
1300-4- S dos millones
40402A- ochocientos
3605021-02 cincuenta y
siete mil
quinientos
setenta y
cinco pesos
mcte
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacidn se realizard hasta la totalidad del presupuesto asignado a cada lote.
5.1.1 Lotes
No aplica.
5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica
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Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidén.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

No aplica para este proceso.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social, renovaciéon matricula vigente.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
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general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unidon temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.
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e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
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profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion del cumplimiento de contrato de aprendizaje

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato
de Aprendizaje, mediante certificacién expedida por el revisor fiscal cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal.

En el caso de las personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacion de aprendices, lo certificard mediante la presentacion de una declaracién juramentada,
donde se manifieste dicha circunstancia. (Res. Interna 2090 de 2005)

Nota: En el evento de no encontrarse obligado con la contratacion de aprendices debera manifestarlo por
escrito.

5.2.1.17 Certificacion Bancaria del proponente

El proponente, persona natural o juridica, deberd adjuntar Certificacion Bancaria con fecha de expedicion
no superior a 30 dias calendario a la fecha de radicacidn de la oferta; esta certificacion bancaria debera
corresponder con la registrada en el SECOP II.

5.2.2 De caracter técnico

> Experiencia Especifica del Proponente
El proponente debera acreditar experiencia especifica en la ejecucién de contratos cuyo objeto esté
relacionado con el suministro de equipos y/o instrumentos de medicidn para laboratorios o el sector
industrial.

Para el efecto, debera presentar hasta un maximo de tres (3) contratos ejecutados y terminados, que
cumplan con las siguientes condiciones:

a) Suministro de equipos de medicion.

b) Suministro de instrumentos de metrologia.

c) Dotacion de laboratorios técnicos, industriales o metrolégicos.

La sumatoria del valor de los contratos aportados debera ser igual o superior al 100% del presupuesto
oficial del proceso.

» Experiencia en Instrumentos
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El proponente deberd demostrar que ha suministrado por lo menos algunos de los siguientes tipos de
instrumentos de medicién similares a los requeridos en el proceso, tales como:

- Alineadores laser

- Micrémetros

- Instrumentos de medicién dimensional o mecanica

Se deberd presentar minimo dos (2) certificaciones de suministro.

» Autorizacion del Fabricante
El proponente deberd presentar certificacion vigente del fabricante o representante en Colombia, donde
se acredite que es distribuidor autorizado o que esta autorizado para comercializar alineadores laser.

Esta certificacién debera incluir:
- Disponibilidad de repuestos

- Soporte técnico

- Garantia en Colombia.

Nota: Las certificaciones aportadas Por el proponente deberan contar con una fecha de expediciéon no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. El incumplimiento
de esta condicidn dara lugar al rechazo de la propuesta, por no ajustarse a los requisitos exigidos en el
presente pliego de condiciones.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

En cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, el cual dispone la aplicacién de
criterios diferenciales en los procesos de contratacidon publicados por las Entidades Estatales, una vez
analizado el objeto y las obligaciones del proceso, se establecera condiciones mas exigentes respecto del
requisito habilitante de experiencia que debera acreditar las empresas que no relne las calidades de
MIPYMES frente a las que si lo son.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas. De
acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del andlisis del sector,
las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos establecerdn
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las MiPymes domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcion de los criterios
de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso deberdn incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.
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2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. Indices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Los requisitos mencionados deberdn fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el
cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo de
lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las MiPymes, se establecerdn condiciones mds exigentes
respecto a alguno o algunos de los criterios de participacion antes enunciados frente a los demds
proponentes que concurran al procedimiento de seleccion que no sean MiPymes.

Con excepcion de los procedimientos de seleccion abreviada por subasta inversa y de minima cuantia, las
entidades sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, teniendo en cuenta
los criterios de clasificacion empresarial, podrdn establecer puntajes adicionales para MiPymes. En ningun
caso, estos podrdn superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total de los puntos establecidos
en el pliego de condiciones.

PARAGRAFO 1. Para los efectos de este articulo, los criterios de clasificacién empresarial son los definidos
en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y
Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

PARAGRAFO 2. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto."

El proponente podra acreditar la experiencia segun la condicién de MiPymes o No MiPymes y cumplir con
alguno de los siguientes requisitos:

1) Acreditacion de experiencia para proponentes no MiPymes: La experiencia que se debe acreditar para
participar en el presente proceso de seleccion serd como minimo uno (1) mdximo dos (2) contratos
ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:

a) objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto y/o alcance contractual.
b) Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento del plazo de
presentacion de propuestas.
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a) Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de los dos deberda ser igual o superior al

cien por ciento (100%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.

2) Acreditacion de experiencia para proponentes MiPymes: La experiencia que se debe acreditar para
participar en el presente proceso de seleccion serd como minimo uno (1) mdximo tres (3) contratos
ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:

a)
b)

c)

El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto y/o alcance contractual.
Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento del plazo de
presentacion de propuestas.

Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de los tres deberd ser igual o superior al
ochenta por ciento (80%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.

El proponente que pretenda acreditar experiencia deberd aportar las certificaciones y/o acta de liquidacion

y/o informe final expedida por la entidad contratante, en la que se reflejen como minimo los siguientes

requisitos:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

J)

Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono)

N.I.T

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio)

Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa sera
la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacidn en ella. Cuando
se haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se deberd indicar la

participacién de cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demas requisitos solicitados en este

numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar

ademas de la certificacion los siguientes documentos: factura de venta; en caso de ser entidad publica
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debera allegar factura de venta y/o contrato, so pena de no ser tenida en cuenta para el calculo de la
experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren lotes adicionales a los
solicitados por la entidad, la certificacidon debera reflejar el valor total correspondiente a dichos lotes.

Nota 3: En caso de que la certificacién no contenga toda la informacion requerida, dicha informacién podra
verificarse en los soportes adjuntos.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral sera causal de
rechazo de la propuesta.

EL SENA SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA INFORMACION APORTADA
POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS SOPORTES QUE CONSIDERE
CONVENIENTES.

b) FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA
EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021, y en el marco
del fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de poblacidon en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacion y sujetos de especial proteccién
constitucional, la Entidad realizd el analisis correspondiente frente al objeto del presente proceso
contractual. Como resultado de dicho analisis, se evidencié que el objeto a contratar corresponde
especificamente a contratar el suministro de materiales de formacién para el laboratorio de metrologia
del CIDT, vigencia 2026. Estas actividades involucran la entrega técnica e instalacion de instrumentos de
medicion analdgicos y digitales de alta precisidn, un sistema de alineacidn de ejes por tecnologia laser,
hardware de soporte y consumibles especializados de laboratorio que requieren estrictos controles de
calidad y especificaciones técnicas detalladas en la ficha técnica correspondientes a la disciplina
metroldgica.

En consecuencia, la ejecucidén del contrato demanda por parte del proveedor personal calificado con
conocimientos especificos en metrologia industrial, calibracién e instrumentacién. Esto se debe a la
complejidad técnica de los equipos a entregar y a la necesidad imperativa de garantizar la trazabilidad de
los instrumentos hacia patrones nacionales o internacionales mediante certificados emitidos bajo la
norma ISO/IEC 17025. Asimismo, se requiere que el personal que disponga el contratista cuente con el
respaldo de la marca o fabrica para realizar jornadas técnicas de transferencia de conocimiento y
capacitacidn practica al personal del SENA sobre el correcto uso, cuidado y configuracién del alineador
laser y los micrometros de exteriores, asegurando la preservacion de los activos del laboratorio.
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Por su parte, al tratarse de un proceso de seleccidon de minima cuantia estructurado en un Unico cuerpo
para el suministro de bienes, las obligaciones principales del contratista se agotan y perfeccionan con la
entrega técnica y puesta en marcha a satisfaccion de los elementos. De esta manera, la imposicion de una
obligacién relacionada con la vinculacién obligatoria de personal perteneciente a poblacién objeto de
especial protecciéon constitucional podria limitar de forma desproporcionada la participacion de
potenciales oferentes. Esto generaria requisitos administrativos adicionales que no guardan relacién
directa con la capacidad logistica ni con el objeto comercial de los distribuidores autorizados de equipos
de medicion, afectando los principios de seleccion objetiva, pluralidad de oferentes y libre concurrencia
gue rigen la contratacion publica.

Por lo anterior, la Entidad concluye que para el presente proceso no resulta procedente la aplicacién de
este incentivo o fomento, toda vez que las actividades comerciales a desarrollar corresponden al
suministro de materiales de formacién para el laboratorio de metrologia del CIDT, los cuales requieren
perfiles empresariales con competencias técnicas muy especificas para su correcta provisidn. Esta decision
se toma con el fin de garantizar la adecuada y oportuna entrega de dichos materiales, el debido soporte
postventa y la continuidad sin retrasos de las actividades académicas y operativas del Laboratorio de
Metrologia del Centro Industrial y del Desarrollo Tecnoldgico — CIDT para la vigencia 2026.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST. Allegar formato GCCON-F-065

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL o Certificacidon de
autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

4. Aportar el plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estandares minimos aplicables; si
el puntaje obtenido es menor al 85%

5. Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestidn de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria
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al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccidén 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

N/A

5.2.3 De caracter financiero

N/A

5.2.3.1

N/A

5.2.3.2

N/A

5.2.3.3

N/A

5.2.34

N/A

Capacidad financiera

Capacidad organizacional

Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Capacidad residual

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

N/A

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelanta bajo la modalidad de monto agotable, la oferta

econdmica a presentar en la lista de precios del SECOP Il, se debera diligenciar de la siguiente manera:
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Monto agotable: Se estimara una primera casilla con la descripcién del objeto contractual, la cual
debera diligenciarse por el total del valor del presupuesto oficial, con el animo de que, al momento
de seleccién y adjudicacién del proponente habilitado, se pueda seleccionar Unicamente esta casilla,
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en caso de ofertar un valor diferente, la oferta sera rechazada.

Valor unitario de los bienes: El proponente deberd diligenciar con los valores unitarios que desee ofertar

las casillas correspondientes a los elementos o servicios requeridos en las especificaciones técnicas del

objeto, en caso de superar los precios unitarios estimados por la entidad la oferta sera rechazada.

La sumatoria de la totalidad de los items sera el precio por el cual se realizara la comparacién para

establecer la oferta econdmica mas baja.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios

que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluard la oferta contenida en el referido anexo.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacidn de la propuesta economica

N/A

5.3.2 Apoyo a la Industria nacional

N/A

5.3.3 Vinculacion de personas con discapacidad

N/A

5.34 Emprendimientos y Empresas de mujeres

N/A

5.3.5 MYPIME domiciliada en Colombia

N/A
OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. sI NO
MUESTRA sI NO
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VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacion del
contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el diez (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6)
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas. (No podra ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el treinta (30%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y seis (6) meses mas. (Para fijarlo
deberd tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato,
la garantia minima presunta y los vicios ocultos)

Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato y
meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones
contenidas en el contrato.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia de
estabilidad del contrato principal en cumplimiento del paragrafo del articulo 85 de la Ley 1474 de
2011.)

Proteccidon de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucién del
contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.
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Para las garantias de mitigacion de riesgos ASEGURADO/BENEFICIARIO (segun aplique) debera ser el
CENTRO INDUSTRIAL Y DEL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA REGIONAL SANTANDER DEL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, cuya direccion es Carrera 28 No 56-10 de Barrancabermeja. EI NIT de la
entidad es 899.999.034-1

El contratista deberd aportar copia de las garantias en el acapite dispuesto en el SECOP Il dentro del plazo
establecido en el cronograma, o en su defecto dentro de los dos dias habiles siguientes a la fecha de firma
del contrato en la plataforma. deberd junto con la garantia, aportarse el clausulado y copia de pago de esta,
ya que serd verificado la cancelacién efectiva de la prima correspondiente.

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
. .. Proceso de
. . . de Contratacion Excepcion .,
[Indique si el proceso Entidad . . Contratacion
, , superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile NO NO NO NO
Alianza —
- México NO NO NO NO
Pacifico -
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
» El Salvador NO NO NO NO
Triangulo
Guatemala NO NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
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10. ANEXOS

Formato solicitud necesidad de bienes y servicios
Notificacion lider y unidad contratacion
Certificado PAA

Resultado estudio de mercado

CDP

Analisis de Riesgos y matriz de riesgo

Estudio y andlisis econdmico del Sector

Estudios previos

N AWM PR
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