ANEXO A MINUTA DE CONTRATO ELECTRONICO
DE PRESTACION DE SERVICIOS CODIGO: | F-BS-10
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION,
ARRENDAMIENTO, DE SUMINISTRO O VERSION: 8
e COMPRAVENTA, ENTRE OTROS
Namero del Proceso GCSJ- Numero ~  _ | Fecha
SECOP: -2026 Ti 8 / ;:} T Céntrato: h1 & £ <~ 7 | Contrato: 1 8 AGO 2026
| Dependencia Ejecutora: SECRETARIA ADMINISTRATIVA 7
| Contratista: MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON / c.c. o Nit. No. [ 40.437.004
Reggggentante Legal | N/IA _le C.C. No. NIk
CONSIDERACIONES:

Departamental BPPID bajo el nimero 2024005500098¥egun certificado expedido el dia 5 de agosto de 2026.

2. Que la descripcién del objeto del contrato se encuentra inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad
debidamente publicado en la plataforma SECOP.

3. Que el valor del contrato se ajusta al requerimiento del ente gubernamental de conformidad con el presupuesto
oficial proyectado por el ordenador del gasto el cual hace parte integral del contrato.

4. Que para la realizacion del contrato existe(n) el(los) Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal expedido(s)
por la Gerencia de Presupuesto, para lo cual, los gastos que se ocasionen del mismo se cargaran al (a los)
certificado(s) relacionado(s) a continuacién:

Situacion
No. Fecha Trazador No. Rubro (SSF -~ CFF Valor CDP Valor a
CDP | Expedicién Presupuestal | CPC Presupuestal aplica solo Ejecutar
. d regalias) i ;
0301-
; 83115/{ {4f. 4559 dg /{2’ ss.7oo.ooo/ $8.700.000 / 7
3197 /__, 12/08/2026 / N/A ST N ; > /
4 8311;/ 12.3.45.4599.1000.006.2. $10.062.0004 $10.062.000
.02.02.008-20RB /
TOTALES : _ $18.762.0004 $18.762:000

5. Que los estudios y documentos previos hacen parte integral del contrato y se acogen con la firma electronica
por las partes intervinientes en la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP.

6. Que en razdn a la cuantia y objeto para la escogencia del contratista se hizo necesario adelantar un proceso
de Contratacion Directa.

7. Que el contrato se regira por lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015, demas normas constitucionales y legales y en lo no previsto en ellas, por las normas de Derecho
Privado y las clausulas que se estipulan a continuacion:

1. Que el objeto a contratar se encuentra registrado ep/el Banco de Pi Programas y Proyecto de Inversion /

CLAUSULAS:

(Las demas clausulas no dispuestas en el presente documento se encuentran en el estudio previo).

1) Objeto:

DESARROLLAR Y EJECUTAR ACCIONES ORIENTADAS A LA GESTION DOCUMENTAL EN EL
DEPARTAMENTO DEL META, GARANTIZANDO LA CONTINUIDAD DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS
| INSTITUCIONALES Y LA ADECUADA IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y OPERATIVIDAD DE LA
ACTIVIDADES DE GESTION DOCUMENTAL, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LOS
LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES

i

2) Término de Ejecucion:

partir de la suscripcién del acta de inicio entre el(la) supervisor(a) del contrato y EL(LA) CONTRATISTA, previo el’
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

El plazo de ejecucion del contrato sera por el término de TRES (3) MESES Y VEINTIOCHO (28) DIAS, contados a / '

3) Valor del Contrato:

El valor de este contrato es por la suma de DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y DOS MIL PESOS )
M/CTE ($18.762.000), incluido todos los impuestos, tasas, contribuciones y gravamenes a los que haya lugar para
su legalizacion y ejecucién.

4) Lugar de Ejecucion: (Relacionar todos los municipios en que se ejecutara el contrato)

En el(los) Municipio(s) de Villavicencio.
5) Cédigo y Descripcion del Tipo de contrato:

——

GOBERNACION DEL META - Villavicencio - Meta
Linea gratuita nacional: 01 8000 129202 e’ | .
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<

VE| presente contrato tiene como vigencia el término para bara la eJecucuﬁn de la labor contratada y cuatro (4) meses mas.

7) Forma de pago:

EL DEPARTAMENTO pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: TRES (3) mensualidades
| Vencidas cada una por un valor d¢ CUATRO MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE
$4.770.000) y un ultimo pago por valor CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL PESOS
M/CTE ($4.452.000) correspondiente a VEINTIOCHO (28) DIASy/previa certificacion de cumplimiento expedido por
el supervisor y acreditacion de que se encuentra a paz y salvo el contratista con los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y demas requisitos que le sean aplicables.

8) Clausulas excepcionales:

EL DEPARTAMENTO DEL META podra terminar, modificar e interpretar unilateralmente el contrato segun las
normas prescritas en los articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993, y demas normas que regulen la materia.

9) Supervision:

' EI| DEPARTAMENTO ejercera la supervusnSn del presente contrato, a través del Ordenador del Gasto o quien este
designe, el cual tendra las obligaciones consignadas en los estudios previos del proceso en el acapite obligaciones
del supervisor, que hace parte integral del contrato.

10) Determinaci6n de clase de riesgo laboral

-

/| Analizadas las obligaciones del contratista, conforme al decreto 768 del 16 de mayo de 2022 Cédigo de
y circular interna de la entidad, se establece que el cédigo de la actividad del riesgo laboral Actividad
del contratista es: (Aplica para persona natural) (Para persona juridica debe indicar N/A) 1701001

11) Indemnidad:

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al DEPARTAMENTO DEL META de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes hasta por el monto del dafio o perjuicio causado.

12) Cesion:

El CONTRATISTA no podra ceder en todo o en parte a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, el
presente contrato sin previa autorizacién expresa y por escrito de EL DEPARTAMENTO DEL META.

13) Exclusion de relacién laboral:

Este contrato no implica relacién, subordinacién o dependencia de ningun tipo laboral entre EL DEPARTAMENTO
DEL META y EL CONTRATISTA, y por lo tanto tampoco genera pago de prestaciones sociales de ninguna indole.

14) De la publicidad y publicacion de los actos y sentencias sancionatorias

El presente contrato debera ser publicado en la Pagina Web del SECOP; de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 del 2015. Se regira por lo estipulado en el articulo 31 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el
Decreto Nacional 019 de 2012 articulo 218.

15) Finalizacién y/o liquidacién del contrato

De conformidad con el articulo 217 del Decreto 019 del 2012, no sera obligatoria la Liquidacion en los Contratos de
Prestacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién. Segln Ley 80 de 1993 Art. 60, modificado Art. 217
de Decreto 019 de 2012, Ley 1150 de 2007 Art. 11: Del plazo para la liquidacién de los contratos. La liquidacion de
los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes,
o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato ¢ a la expedicion del
acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

16) Causales de Terminacién

Se estableceran como causales de terminacion, las siguientes:
a) Por mutuo acuerdo entre las partes. b) Por el cumplimiento del objeto del contrato ¢) Por incumplimiento de las
obligaciones establecidas por cualquiera de las partes.

17) Multas:

EL DEPARTAMENTO DEL META, esta facultado para imponer multas en caso de mora o incumplimiento parcial o

Linea gratuita nacional: 01 8000 129202 Reaaltn? %
www.metagov.co W) L)

total hasta por la suma del diez por ciento (10%) del valor del presente contrato, multas que se impondran mediante
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resolucion motivada conforme a lo permitido en la Ley

18) Clausula penal:

En caso de declaratoria de caducndad o} mcumpllmlento de las obligaciones a cargo DEL CONTRATISTA éste pagara
una sancion pecuniaria equivalente a una suma igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato sin que para el
efecto sea necesario ningun tipo de requerimiento ni acto administrativo de los perjuicios que sufra EL
DEPARTAMENTO DEL META. PARAGRAFO: El valor de la clausula penal sera descontado de cualquier saldo que
resultare a favor del Contratista por razén de este contrato si lo hubiere. En caso contrario se hara efectiva la garantia
y si esto no fuere posible se le iniciaran las acciones judiciales pertinentes.

19) Documentos integrantes del contrato:

Hacen parte del presente contrato todos los documentos descritos en el estudio previo, DOCUMENTOS QUE
ACOMPANAN EL PROCESO DE CONTRATACION, el presente anexo a la minuta de contrato electrénico y los
demas documentos expedidos en la etapa precontractual, contractual y postcontractual.

PARAGRAFO: Los documentos relacionados con el presente contrato reposaran en el archivo de gestién de la
Gerencia de Asuntos Contractuales de la Secretaria Juridica del DEPARTAMENTO DEL META.

20) Requisitos de perfeccionamiento y ejecucion:

El contrato se perfecciona con la suscripcion de las partes, para su ejecucion se reqwere de la expedicion del
respectivo Registro Presupuestal, la aprobacién de garantias y ARL (si es el caso).

21) Declaraciones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el
contrato y los demas documentos que forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el
principio de la autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil
Colombiano.

22) Notificaciones:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notlflcamones que las partes deban hacer en virtud de la relacion
contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son entregadas personalmente o
por correo electrénico y a las direcciones indicadas a continuacion: i) Por parte del DEPARTAMENTO DEL META
en Ia Carrera 33 No 38 - 45 Centro Edificio Gobernacién del Meta - ViIIavicencio (Meta) o al correo electrénico

momento de su creamén

: /1N
Firma: Firma;
Nombre: MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON | Nombre: MARILUZ BERNAL VARGAS
Nombre R/L X N/A) Cargo: Secretaria Administrativa
Contratista :
Firma: vﬁ{"‘n\',\”"_“ O S :
| FCRENCIA OE g5 7
Nombre: JUAN PABLO REYES GONZAMCEZ' = 7| [1° ':'z-f. =
Cargo: Gerente de Asunto, tactualses ~s e o .'_(’{A-__N___ i ;
Vo. Bo. para la publicidad $RSECOP — = | = '/~ [0 0o~
Firma: <ﬂ/ Firma: (| Gdwma

Nombre: Harrys Antisgs Torres MArin ]LNombre: au 0qnen 2
Profesional Especializado CPS - . . Funcionario o CPS de la Gerencia de
Cargo Secretatia Administrativa Cargo: Asuntos Contractuales
Proyectd : Revisé
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