
FORMATO 1. 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

  

REFERENCIA: RE-ESAL XXX-2026 

Respetados señores: 

 

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en 
el Proceso de Selección de la referencia, cuyo objeto es: (Colocar el objeto definido en la 
invitación) 

Así mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicación, me comprometo a 
presentar los documentos requeridos para la suscripción del convenio, a suscribir el mismo 
y a efectuar los trámites para la legalización y ejecución del convenio, dentro de los plazos 
establecidos para el efecto en la Invitación Pública. Igualmente me comprometo a 
ejecutar el objeto convenido de acuerdo con los documentos que hacen parte del 
proceso por invitación publica, así como los del convenio, los precios de esta propuesta y 
las demás estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por EL MUNICIPIO. 

En mi calidad de proponente declaro: 

1. Que conozco las condiciones de la INVITACIÓN PÚBLICA en referencia e informaciones 
sobre preguntas y respuestas, así como los demás documentos relacionados con el objeto 
a desarrollar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos. 

2. Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información aportada 
y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobación. 

3. Que acepto las condiciones y demás exigencias para la ejecución del convenio y que 
cuento con las facultades para presentar la propuesta. 

4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de 
iniciación con EL MUNICIPIO y a terminar el convenio dentro de los plazos contractuales, de 
acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de INVITACIÓN PÚBLICA. 

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este 
proceso contractual. 

6. Que, con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que 
el proponente (o los integrantes del proponente si el mismo es un consorcio o unión 
temporal) que no se encuentra incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o 
prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 
1993 y demás normas pertinentes. 

7. Que el proponente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no está (n) reportado 
(s) en el último Boletín de Respon sables Fiscales, expedido por la Contraloría General de la 
República 



8. Que acepto las especificaciones técnicas indicadas en el pliego de condiciones y en el 
convenio, si éste llegare a suscribirse. Igualmente, que acepto la identificación, estimación, 
tipificación, mitigación y asignación de Riesgos que aparecen en el Ane xo respectivo y en 
todo caso, que acepto, la distribución y asignación que resulte de la audiencia celebrada 
para estos efectos y que aparece en el Cronograma del Proceso. 

9. Que responderé por la calidad de los servicios contratados, sin perjuicio de la constitución 
de la garantía exigidas en e l pliego de condiciones. 

10. Que leí cuidadosamente la Invitación Pública y elaboré mi propuesta ajustada a los 
mismos. Por tanto, conocí y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, 
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mi s inquietudes. 

11. Que conozco todas las adendas expedidas a la Invitación Pública. 

12. Que conozco todos los documentos sobre preguntas y respuestas. 

13. Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte de la 
INVITACIÓN PÚBLICA. 

14. Que el representante de la Unión Temporal y/o Consorcio – según aplique-, está 
expresamente facultado para recibir notificaciones de actos administrativos y en general, 
para ejercer la representación judicial y extrajudicial de la Unión Tem poral y/o Consorcio – 
según aplique-. 

15. Que mi propuesta se resume así: 

Nombre completo del proponente  
Cédula de ciudadanía o NIT  
Representante legal  
País de origen del proponente  
Integrante 1:  
Identificación:  
Porcentaje de participación:  
Integrante 2:  
Identificación:  
Porcentaje de participación:  
Valor de la oferta:  

(En caso de Consorcio o Unión Temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las 
partes que lo conforman) 

PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO:  
VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos, se entenderá que es por una 

vigencia igual a la de la garantía de seriedad de la oferta. 
GARANTÍA DE SERIEDAD:  
Aseguradora:  
Valor: $ 
Vigencia: Desde: ( , , ) Hasta: ( , , ) 

(Día, mes, año) (Día, mes, año) 
 

16. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: 



17. Que la presente propuesta consta de (  ) folios debidamente numerados. 

18. Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso competitivo para 
celebrar Convenio de Asociación, las recibiré en la siguiente dirección: 

 

Dirección:  
Ciudad:     
Teléfono(s):    
Fax: 
Correo Electrónico:   
   
19. Que acepto recibir notificaciones electrónicas de conformidad con la Ley 1437 de 2011 
a la siguiente dirección de correo  

 

Atentamente, 

  

Nombre o Razón Social del Proponente: 
Nit: 
Nombre del Representante Legal:   
C.C. Nº  de   
 

FIRMA:  

NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formato 2 

OFERTA ECONOMICA POR PARTE DE LA ESAL PROCESO DE SELECCIÓN: N° RE-ESAL-XX-2026 

 

OBJETO: (Colocar el objeto definido en la Invitación) 

El suscrito/a XXXX obrando en nombre y representación de XXXX conforme lo establecido 
en la presente Invitación Pública proceso con entidad sin ánimo de lucro ( RE-ESAL-XX-2026), 
por medio del presente, oferto en firme, irrevocablemente y como precio unitario, con 
destino a la celebración del convenio objeto de este proceso, y en consecuencia, ofrezco 
entregar los bienes y servicios, bajo las características técnicas establecidas, en los términos 
y conforme a las condiciones y cantidades, previstos para tal efecto, razón por la cual 
ofrezco un aporte por un valor total de           ($XXXXXXXXXXXXXXXX) el cual me comprometo 
a aportar en dinero y que correspondiente, al XXX% del presupuesto total del convenio, el 
cual será destinado para la ejecución del convenio y se disminuirá del valor total 
establecido como presupuesto del proyecto. Están incluidos impuestos los que únicamente 
para los efectos tributarios y arancelarios que resulten pertinentes y demás gastos de 
perfeccionamiento y legalización, teniendo en cuenta las garantías solicitadas para la 
presente contratación. 

 

 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL   

Nombre de la empresa: 

 

NOTAS: 
PARAGRAFO 1: El valor de los honorarios del personal necesario para la ejecución del 
convenio, deberá mantenerse igual al presupuestado por la entidad estatal, debido a que 
este cuenta con un estudio de la carga laboral y los perfiles académicos de cada cargo. 
PARAGRAFO 2: El valor de la contrapartida del presente proceso competitivo como criterio 
habilitante es un monto fijo. 
PARAGRAFO 3: Los valores que compongan la oferta deberán expresarse en PESOS 
COLOMBIANOS, a precios fijos inmodificables durante el plazo de ejecución del contrato. Si 
la oferta presenta diferencias entre los precios unitarios y los totales, para efectos de la 
evaluación y adjudicación se tendrá en cuenta los precios unitarios. 
PARAGRAFO 4: Se entiende que la propuesta presentada incluye en su valor total los gastos 
correspondientes a la perfección y cumplimiento del objeto del contrato, así como las 
retenciones a que haya lugar por ley, impuestos y utilidad. PARAGRAFO 5: En caso de que 
el proponente no indique el impuesto a las ventas (IVA) y haya lugar a este, se entenderá 
que éste se encuentra incluido en el valor unitario (IVA PRESUNTO). 
PARAGRAFO 6: Las propuestas se realizarán tomando como valor máximo a ofertar el 
establecido en el presupuesto oficial. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Formato 3 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

Proceso de Contratación N° RE-ESAL-XX-2026 

 



[Nombre del representante legal del Oferente], identificado como aparece al pie de mi 
firma, en mi calidad de representante legal de [nombre del Oferente], manifiesto en mi 
nombre y en nombre de [nombre del Oferente] que: 

 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el convenio objeto del 
Proceso de Contratación Invitación Pública RE-ESAL-xx-2026 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 
halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores del MUNICIPIO, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o terceros. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación N° RE-ESAL-
XX-2026 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
Invitación Pública N° RE-ESAL-XX-2026, nos soliciten los organismos de control de la 
República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido 
del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las 
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados 
o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 
compromiso anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 
[año]. Firma representante legal del Oferente 

 

Nombre: 
Cargo: 
Documento de Identidad: 
[Los representantes de los integrantes del Oferente plural deben suscribir el presente 
documento.] 
  

 

 

 

Formato 4 

CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES ARTÍCULO 50 
LEY 789 DE 2002 (PERSONAS JURÍDICAS) 

 



Yo,  , identificado con   , en mi condición de Representante Legal de (Razón 
social de la compañía) identificada con Nit  , certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje y CREE, 
(Articulo 25 Ley 1607de 2012), cuando a ello hubiere lugar, pagados por la compañía 
durante los últimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002. 

Yo,  , identificado con  , y con Tarjeta Profesional No.  de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la 
compañía) identificada con Nit   , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
 , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente 
aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje y 
CREE, (Articulo 25 Ley 1607 de 2012), cuando a ello hubiere lugar, pagados por la compañía 
durante los últimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre del 
presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002. 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA 
EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE Y 
SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO 
EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS. 

 

Dada en    , a los ( )  del mes de  de   

 

 

FIRMA ----------------------------------------------------------- 

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA   

 

 

 

Formato 5 

DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES 

Fecha: 



Señores 

MUNICIPIO REFERENCIA: N° RE-ESAL-XX-2026 

 

PROPONENTE 

INTEGRANTE (PROPONENTE PLURAL) 

TIPO 
OBJET
O 

N°. 
CONTRATO 

ENTIDAD VALOR 
CONTRATO EN 

PESOS 
($) 

TIPO 
MULTA SANCIÓN 

FECHA VALOR 
MULTA O 
SANCION 
EN PESOS 

VALOR 
MULTA O 
SANCION 

EN 
SMMLV 

        
        
        
 

Declaró bajo la gravedad de juramento, comprometiendo mi responsabilidad personal y 
comprometiendo la responsabilidad institucional de las personas jurídicas que represento, 
que la información antes consignada es totalmente cierta, corresponde única y 
exclusivamente a la entidad que represento. 

 

REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO 

REVISOR FISCAL O C.P. INDEPENDIENTE 

NOTA. SI NO LE HA SIDO IMPUESTO MULTA O SANCIÓN ASÍ DEBE MANIFESTARLO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formato 6 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 

 



PROPONENTE:   

En el caso de consorcios y/o uniones temporales, el proponente deberá relacionar 
únicamente la experiencia según su porcentaje de participación y acorde al numeral de 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE del estudio previo y pliego de condiciones definitivo: 

 
IDENTIFICACIÓ
N DEL 
CONTRATO 

 
 
CONTRATANTE 

 
 
CONTRATISTA 

 
PORCENTAJE 
DE 
PARTICIPACIÓ
N 

VALOR 
TOTAL DEL 
CONTRAT
O EN 
SMMLV 

PERIODO DE EJECUCIÓN 

 
AÑO 
SUSCRIPCIÓN 

 
AÑO TERMINACIÓN 

       

       

 

Anexo a este documento se adjuntan las certificaciones y/o soportes contractuales 
respectivos. 

 

 

 

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO  

NOMBRE DEL PROPONENTE: NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: DIRECCIÓN: 

CORREO ELECTRÓNICO:  

TELÉFONO:  

FAX: 

 

 

 

 

 

Formato 7 

CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE INMERSO EN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
PARA CELEBRAR CONTRATOS PÚBLICOS 

 

Ciudad y fecha 



 

Señores 
MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA 
REF: Proceso N° RE-ESAL-XX-2026 
 

Respetados señores: 

 

El suscrito (nombre de quien se presente en el proceso de selección en caso de ser 
persona Natural) o el representante legal (si lo hubiere, caso en el cual deberá describir el 
número de NIT de la persona jurídica e indicar que actúa en nombre y representación de 
tal), identificado con la cédula de ciudadanía No.   , manifiesto bajo la gravedad de 
juramento que no me encuentro dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
del orden constitucional o legal para celebrar contratos con la Administración Pública. 

Atentamente, 

 

 

 ------------------ 

C.C. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formato 8 

AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE INFORMACIÓN SENSIBLE A DILIGENCIAR POR EL /LA 
TITULAR DE LA INFORMACIÓN 

Ciudad, <<Fecha >> 

 
Señores 



MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA 
<<Organismo>> 
 
Referencia: N° RE-ESAL-XX-2026 
 
<<Titular de la información>>, identificado(a) como aparece al pie de mi firma, autorizo a 
EL MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA, para el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, en tal virtud, podrá recolectar, 
almacenar, usar para las siguientes finalidades: acreditar cumplimiento de la cláusula 
inclusión social en las compras públicas. 
Manifiesto que me informaron que, en caso de recolección de mi información sensible, 
tengo derecho a contestar o no las preguntas que me formulen y a entregar o no los datos 
solicitados. Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o 
cuyo uso indebido puede generar discriminación. Manifiesto que me informaron que los 
datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para las siguientes finalidades: acreditar 
cumplimiento de cláusula inclusión social en las compras públicas, en el proceso de 
contratación de la referencia. 

Mis derechos como titular del dato son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 
2012, especialmente los siguientes: a) Acceder en forma gratuita a los datos 
proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. b) Solicitar la actualización y 
rectificación de su información frente a datos parciales, inexactos, incompletos, 
fraccionados, que induzcan a error, o a aquellos cuyo tratamiento esté prohibido o no haya 
sido autorizado. c) Solicitar prueba de la autorización otorgada. d) Presentar ante la 
Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones a lo dispuesto en la 
normatividad vigente. e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos 
que exista un deber legal o contractual que haga imperativo conservar la información. 

Estos derechos los podré ejercer a través de los canales o medios dispuestos por EL 
MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA 
 para la atención al público. 

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento para presentar mi información sensible 
al proceso de la referencia. En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 
20 . 

 

 

 

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA INFORMACIÓN (persona vinculada por cláusula social). 
C.C. No 
Teléfono. 
Dirección de correo electrónico  
Ciudad 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formato 9 

ACEPTACION ESPECIFICACIONES TECNICAS Y COMPROMISO IRREVOCABLE DE 
OFRECIMIENTO MINIMO DE APORTES EN EFECTIVO 

 

Ciudad y fecha 



 

Señores 
MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA 
 
REFERENCIA: RE-ESAL-XXX-2026 

La entidad  identificada con el NIT:  , con domicilio en la ciudad de    y 
representada legalmente por el   , identificado(a) con la cédula de ciudadanía 
C.C.   de , presento oferta técnica y económica en el proceso de la referencia bajo las 
siguientes especificadores y condiciones: 

OBJETO: (Colocar el objeto definido en la Invitación)., de conformidad con las 
especificaciones incluidas en los estudios y el anexo No. 1”. Acepto las Condiciones 
Técnicas Exigidas, donde se realiza la descripción técnica de los bienes y servicios a prestar. 
Donde nos comprometemos a cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas. 

Así mismo, me permito manifestar el Compromiso Irrevocable de Ofrecimiento Mínimo de 
Aportes en Efectivo equivalente al xx% del valor del convenio, en la suma de VALOR APORTE 
EN LETRAS ($ VALOR APORTE EN NUMEROS), para ello aclaro que el Origen de los recursos 
en dinero, es: (Indicar si son Recursos propios de la ESAL y/o Recursos de Cooperación 
Internacional). 

De acuerdo con lo anterior, reiteramos y manifestamos en calidad de proponentes que 
aceptamos las especificaciones técnicas y el compromiso de aportes en efectivo de 
acuerdo con lo establecido en el Decreto 092 de 2017. 

 

Nombre del Representante legal: 

C.C. N.º  de   

 Firma:   

 

 

 

 

  

Formato 10 

DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO POSEER EMBARGOS 

fecha:   

PROCESO DE SELECCIÓN: RE-ESAL-XX-2026 

OBJETO: (Colocar objeto definido en la Invitación) 



 

El  suscrito   obrando  en  nombre  y  representación  de conforme lo establecido en la 
presente en el pliego de condiciones del proceso competitivo con entidad sin ánimo de 
lucro ( RE-ESAL-xxxx-2024), por medio del presente, declaro bajo juramento que tanto la 
entidad como ninguno de los socios miembros de esta FUNDACION, NO cuenta con 
embargos o procesos de embargos , judiciales o fiscales por parte de alguna entidad de 
orden público o privado, que pueda colocar en riesgo los recursos aportados por las partes 
para la ejecución del convenio. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 
[año]. 

 

 
Firma representante legal del Proponente  
Nombre: 
Cargo: 
Documento de Identidad: 
[Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente 
documento.] 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formato 11 

DECLARACIÓN ORIGEN DE FONDOS Y DE ACTIVIDADES LICITAS 

 

Yo,     Identificado (a) con el documento de identidad  No.  expedido 
en   , (obrando en nombre propio o en mi calidad   de   apoderado   según   poder   



adjunto   o   representante   legal   de _, según certificado de existencia y representación y 
certificado de matrícula mercantil que se anexa, manifiesto que la información presentada 
en el presente proceso es cierta, y realizamos las siguientes declaraciones de fuentes u 
origen de fondos y actividades licitas: 

Declaro que los recursos o bienes descritos en la propuesta económica provienen de 
actividades lícitas, de conformidad con la normatividad colombiana. 

Que no admitiré que terceros efectúen depósitos en mis cuentas con fondos provenientes 
de las actividades ilícitas contempladas en el código Penal Colombiano o en cualquier otra 
norma que lo adicione; ni efectuaré transacciones destinadas a tales actividades o a favor 
de personas relacionadas con las mismas. 

Que todas las actividades e ingresos que se perciben provienen de actividades licitas. 

Que no nos encontramos en ninguna lista de reporte internacional o bloqueado por 
actividades de narcotráfico, lavado de activos, o delitos asociados al turismo sexual en 
menores de edad. Que en nuestra contra no se adelanta ningún proceso en instancias 
nacionales o internacionales por ninguno de los aspectos anteriores. 

Autorizo a resolver cualquier acuerdo, beneficio, subsidio, negocio o convenio celebrado 
con el MUNICIPIO DE CIENAGA MAGDALENA o cualquiera de sus capítulos en caso de 
infracción de cualquiera de los numerales contenidos en este documento eximiendo a la 
entidad de toda responsabilidad que se derive por información errónea, falsa o inexacta 
que yo hubiere proporcionado en este documento, o de la violación del mismo. 
Bajo la gravedad de juramento manifiesto que los datos aquí consignados obedecen a la 
realidad, por lo que declaro haber leído, entendido y aceptado el presente documento. 

En constancia firmo a los   días del mes de   del año   en la ciudad de . 

 

SOLICITANTE 
Nombre:  
Calidad:     
Firma:   
 
 
 
 
 
 

Formato 12 
CARTA DE COMPROMISO DEL EQUIPO DE TRABAJO 

Fecha:   
 
PROCESO DE SELECCIÓN: RE-ESAL-XX-2026 
 



OBJETO: (Colocar el objeto definido en la Invitación) Respetados señores: [Nombre del 
representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi 
calidad de representante legal de [nombre del Proponente], manifiesto en mi nombre y en 
nombre de [nombre del Proponente], el compromiso de vincular al equipo de trabajo 
establecido en la Invitación, Estudios Previos y proyecto, en el caso de resultar adjudicatario 
del proceso de selección. 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de [mes] de 
[año]. 
 
Firma representante legal del Proponente Nombre: 
Cargo: 
Documento de Identidad: 
[Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente 
documento.] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FOTMATO 13 

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 



Los suscritos: xxxxx, identificado con cédula de ciudadanía N° xxxxxxxxxxx, domiciliado en 
la ciudad de -------------, actuando en Representación de la Entidad Sin Ánimo de Lucro 
xxxxxxxx que en adelante se denominará EL OFERENTE, y el Representante Legal del 
MUNICIPIO DE CIENAGA - MAGDALENA, que en adelante se denominará EL MUNICIPIO, 
manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, 
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  

 

1. Qué MUNICIPIO adelanta un proceso de contratación que tiene por objeto: 
“XXXXXXXXXXX 

2. Que EL OFERENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y de EL 
MUNICIPIO, en la implementación de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la 
transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción.  

3. Que el OFERENTE tiene interés en el presente proceso de Contratación, y se encuentra 
dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del proceso y, en tal 
sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.  

DECLARACIONES DEL OFERENTE  

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad 
prevista en la Constitución Política ni en la Ley, así como no tener sanción vigente por la 
trasgresión de alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas.  

SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministre durante el proceso contractual 
y en la ejecución del convenio.  

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni 
indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia 
o para perjudicar a alguna persona. 

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la 
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente convenio en las 
condiciones de calidad y oportunidad exigidas en la invitación. 

QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el 
presente convenio. 

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD 

PRIMERA: Entidad. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni 
solicitaré, directa ni indirectamente, dádiva o beneficio para emitir decisión a favor de 
algún oferente.  

SEGUNDA: Entidad. Declaro que la invitación está ajustada a la Ley y que los procedimientos 
se adelanten con observancia de los principios de transparencia y publicidad. 

COMPROMISOS  



PRIMERO: Oferente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la 
Constitución o en la Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el convenio, 
previa autorización escrita de EL MUNICIPIO y, si ello no fuere posible, renunciaré a la 
ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º de la Ley 80 de 1993.  

SEGUNDO: Oferente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos 
relacionados con el convenio.  

TERCERO: Oferente. Me comprometo a suministrar a EL MUNICIPIO, cualquier información 
sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo 
del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.  

CUARTO: Oferente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos 
en general, previstos en la invitación y en el convenio.  

QUINTO: Oferente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras actividades 
en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los 
compromisos relacionados con el presente convenio.  

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo en cada una de las etapas del proceso. 

SÉPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las 
observaciones realizadas por todos los participantes.  

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dádiva u 
ofrecimiento hecho directa o indirectamente por algún participante o persona interesada 
en el proceso contractual 

En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros 
compromisos y declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en 
Ciénaga - Magdalena, el día XXXXXXXXXXXXXX.  

 

__________________________                             

EL OFERENTE                                                    

CC: XXXXX DE XXXXXX                                       

 

 

FORMATO 14 

AUTORIZACIÓN DE DATOS PERSONALES 

 

Declaro que he sido informado y autorizo de manera libre, previa, expresa y voluntaria al 
Municipio de Ciénaga- Magdalena, para hacer uso de mis datos personales y dar 



tratamiento para: 1) Fines institucionales y para la atención de requerimientos a otras 
entidades del Estado. 2) El desarrollo de su misión, lo que supone el ejercicio de sus derechos 
y deberes dentro de los que están, sin limitarse a ellos, gestión del talento humano, gestión 
administrativa, (control de acceso, entre otros), gestión financiera (tesorería, contabilidad, 
presupuesto, entre otros), gestión de tecnologías de la información y las comunicaciones, 
entre otros. 3) La gestión de los servicios y trámites que presta la Entidad. 4) La gestión de 
información de sus colaboradores y la remisión de información relacionada con sus 
funciones a través de los canales o medios que el Municipio de Ciénaga- Magdalena, así 
lo establezca para tal fin. 

Así mismo, el Municipio podrá transferir mis datos personales a las instancias que se soliciten, 
para efectos del cumplimiento de sus actividades, con el fin de posibilitar la realización de 
las finalidades previstas en la presente autorización.  

Mis derechos como titular del dato son los previstos en la Constitución y la Ley, 
especialmente el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi información 
personal, los cuales puedo ejercer a través de los canales dispuestos por el Municipio de 
Ciénaga- Magdalena.  

La autorización anterior no permite al Municipio de Ciénaga- Magdalena, divulgar la 
información mencionada para fines diferentes a los que acá expresamente se mencionan, 
en especial para fines comerciales. 

Certifico que toda la información que le he dado al Municipio de Ciénaga- Magdalena y 
la que daré es veraz, completa, exacta y actualizada, y que durante el tiempo que esté 
vinculado lo prestando mis servicios a la Entidad comunicaré oportunamente cualquier 
cambio en relación con la misma. 

La anterior autorización se realiza, en virtud de la Ley Estatutaria 1581 de 2012, mediante la 
cual se dictan las disposiciones generales para la protección de datos personales, y su 
Decreto Reglamentario 1377 de 2013. 

En señal de expresa conformidad y aceptación de los términos recogidos en el presente 
documento, se firma en el Mes de ---------- de 2026. 

Nombres y Apellidos: _______________________________________ 
C.C. No. 
Firma: _________________________________________ 
 
 

 

 

 

 

FORMATO No. 15 

FORMATO PARA ACREDITAR LOS INDICADORES FINANCIEROS 



Proceso de Contratación [incluir número del Proceso de Contratación]  

Proponente:  

CAPACIDAD FINANCIERA Cuento con capacidad financiera solicitada, así: 

Indicador Índice requerido 

Índice de Liquidez Mayor o igual a 

Índice de Endeudamiento Menor o igual a 

Razón de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 

 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

Cuento con la capacidad organizacional solicitada, así: 

Indicador Índice requerido 

Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a 

 

Para acreditar la anterior información, adjunto los Estados Financieros auditados de 
conformidad con las normas aplicables o RUP. 

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, 
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de la 
Entidad Sin Ánimo de Lucro que represento. 

Firma del representante legal del Proponente  
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Identidad:  
 
 

 

 

 

 

FORMATO No. 16 

AUTORIZACIÓN PARA LA PUBLICACIÓN DE DOCUMENTOS DEL PROPONENTE EN EL SECOP 

Yo, ____________________________________________, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 
____________________________, actuando en calidad de representante legal de 



____________________________________________, identificada con NIT No. ____________________________, 
por medio del presente documento manifiesto de manera expresa, libre, voluntaria e informada que 
autorizo al MUNICIPIO DE CIÉNAGA – MAGDALENA para publicar en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP, los documentos que hacen parte de la propuesta presentada dentro 
del proceso de selección correspondiente. 

La presente autorización se otorga en cumplimiento de las disposiciones relacionadas con la 
transparencia, publicidad y acceso a la información pública, así como de conformidad con la 
normativa vigente en materia de protección de datos personales, en especial lo dispuesto en la Ley 
1581 de 2012 y demás normas concordantes. 

Así mismo, manifiesto que la información suministrada dentro de la propuesta podrá ser utilizada 
exclusivamente para los fines relacionados con el proceso contractual, garantizando el respeto por 
los derechos fundamentales de habeas data y protección de la información personal. 

Se suscribe la presente autorización en la ciudad de ________________________, a los ______ días del 
mes de __________________ del año _________. 

 

DATOS DEL PROPONENTE 

Nombre o Razón Social: ____________________________________________ 
NIT: ____________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: ____________________________________________ 
Documento de Identidad: ____________________________________________ 
Dirección: ____________________________________________ 
Teléfono: ____________________________________________ 
Correo Electrónico: ____________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 
FORMATO No. 17 

 
COMPROMISO PROFESIONAL CON DISPONIBILIDAD Y DEDICACIÓN. 

 
 
 
 
Yo. XXXXXXX, identificado con C.C. XXXXX, actuando en calidad de representante legal de 
XXXXX, identificada con NIT XXXXX, manifiesto bajo la gravedad de juramento mi 



compromiso de disponibilidad del _____ (porcentaje) y dedicacion de _____ (porcentaje), 
con el fin de ejecutar a entera satisfaccion el objeto del contrato xxxxxxxxx.  
 
 
 
Por lo anterior se deja constancia el dia xxxxx, del mes xxx del añoxxx 
 
 
 
 
Atentamente  
 
DATOS DEL PROPONENTE COMPLETO 
XXXXX 
XXXXX 
XXXX 
 


