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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD COORDINACION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ORDENADOR DEL GASTO ELDRIN WILLIAM BERRIO LEON — SUBDIRECTOR (E) CENTRO DE LOS RECURSOS
NATURALES RENOVABLES LA SALADA

OBIJETO 5_.9101_463 _SUMINISTRO DE INSUMOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR LA
OPERACION Y EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE
PRETRATAMIENTO Y TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE Y AGUAS RESIDUALES DEL
CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA SALADA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en su calidad de establecimiento publico del orden nacional,
con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, adscrito al Ministerio del Trabajo,
conforme a lo dispuesto en la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004, tiene a su cargo la funcién estatal
de promover el desarrollo social y técnico de los colombianos mediante la oferta gratuita de Formacién
Profesional Integral, con criterios de pertinencia, calidad e inclusién.

En cumplimiento de su misidn institucional, el SENA debe garantizar condiciones adecuadas para la
prestacion de sus servicios, respondiendo de manera eficiente y oportuna a las necesidades del contexto
productivo, social y educativo del pais. Esto implica, entre otros aspectos, contar con infraestructura fisica
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funcional, segura, accesible y debidamente dotada para el desarrollo de los procesos formativos,
administrativos y misionales.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional, con
patrimonio propio y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio del Trabajo. Su misién institucional
consiste en invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos mediante la Formacién Profesional
Integral gratuita, contribuyendo de manera directa al fortalecimiento del capital humano y al progreso
social, econémico y tecnoldgico del pais.

En el marco de esta misidon, y en cumplimiento del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG y de
los lineamientos del Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol —SIGA, el SENA mantiene un compromiso
permanente con la proteccion del medio ambiente, la prevencion de impactos ambientales y la
preservacion de la salud publica, garantizando el cumplimiento de los requisitos legales, normativos y
técnicos aplicables en materia de gestiéon ambiental y sanitaria.

El Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada desarrolla actividades de tratamiento de aguas
residuales domésticas y no domésticas bajo el permiso de vertimientos otorgado mediante la Resolucidn
No. 160AS-RES2003-1019 de CORANTIOQUIA, en concordancia con la Resolucién 0631 de 2015, que
establece pardmetros y criterios ambientales de obligatorio cumplimiento para los vertimientos a cuerpos
de agua vy al suelo. La ausencia de conexidn a un sistema de alcantarillado municipal exige la verificacién
periddica de la eficiencia de las unidades de tratamiento instaladas, entre ellas la Planta de Tratamiento
de Aguas Residuales Domésticas (PTARD), la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales No Domésticas
(PTARD) y cuatro pozos sépticos, mediante analisis representativos que permitan evaluar el cumplimiento
de los limites maximos permisibles de los vertimientos, la eficacia de los procesos de depuracién y la
trazabilidad de los resultados obtenidos.

De manera complementaria, el sistema de abastecimiento de agua potable debe someterse a evaluaciones
regulares conforme a la Resolucion 2115 de 2007, con el propdsito de verificar la calidad del recurso
destinado al consumo humano. La medicién de pardmetros fisicos, quimicos y microbioldgicos es
indispensable para garantizar la inocuidad del agua suministrada a las diferentes unidades que componen
el centro de formacion, con el fin de prevenir riesgos sanitarios, asegurando la proteccidn de la salud
publica y la continuidad de las actividades académicas y productivas en condiciones seguras.

En este contexto, la compra de reactivos quimicos para las plantas de tratamiento de aguas residuales y
de agua potable, junto con la realizacién de andlisis de calidad del agua tanto in situ como en el laboratorio
interno, se justifica en términos técnicos, ambientales y normativos, al constituir una obligacién derivada
de los permisos de vertimiento y de la legislacion vigente en materia de calidad del agua. Estas actividades
aseguran la generacién de registros verificables, la adopcién de medidas correctivas oportunas y la
trazabilidad de los procesos de control ambiental, contribuyendo al cumplimiento de los compromisos
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institucionales del SENA en materia de sostenibilidad, proteccién del recurso hidrico y preservacion de la
salud publica.

Asimismo, la adquisicidn de reactivos garantiza la continuidad operativa de las plantas de tratamiento, la
aplicacion de protocolos estandarizados de tratamiento, analisis y la disponibilidad de insumos
indispensables para la verificacion de parametros de calidad. De esta manera, se fortalece la capacidad
institucional para responder a los requerimientos de las autoridades ambientales y sanitarias, se asegura
la transparencia en el manejo de los recursos naturales y se reafirma el compromiso del SENA con la
gestion integral del agua y la sostenibilidad.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Estado de

solicitudde  Unidad de P

vigencias R Ubicacion  Procesos rela
futuras

Fecha estimada
Cédigo Descripcién s Fecha estimada
UNSPSC P proceso de
seleccion

. Se requieren
Du nmion del Modalidad de  Fuente de los vigencias
futuras

. Valor estimado en la vigencia
seleccion Tecursos T ctual

de presentacion
de ofertas

12142200 5_9101_463 _Suministro de insumos necesarios para Junio Julio 210 Dia(s) Contratacion Presupuesto 45.000.000 COP 45.000.000 COP Mo NA - Antioquia
12141900 garantizar la operacion y el adecuado funcionamiento de directa (con de entidad

12161800 los sistemas de prefratamiento y fratamiento (. ofertas) nacional

41116100

4161500

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

iTEM|  GRUPO  ||SEGMENTO| FAMILIA | CLASE |[PRODUCTO| DESCRIPCION
1 (pBr?mas Materias| | 5000000 [12140000](12142200|[12142200 ||isétopos
2 |[® Materias| | ) 000000 [12140000(12141900]12141900 |N©  Metales v gases
primas elementales y puros
(B) Materias .
3 [orimas 12000000 |12160000(12161800(12161800 |Coloides
(D) Componentes Kits de ensayos manuales,
4 . P y 41000000 |({41110000(/41116100|/41116100 |[controles de calidad,
suministros .
calibradores y patrones
D
5 |(D)Componentes vl 000000 la0160000]40161500(40161500 |[Filtros
suministros

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No Aplica.

2. OBJETO
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5_9101_463 _SUMINISTRO DE INSUMOS NECESARIOS PARA GARANTIZAR LA OPERACION Y EL ADECUADO
FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE PRETRATAMIENTO Y TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE Y AGUAS
RESIDUALES DEL CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA SALADA.

2.1 ALCANCE DEL OBIJETO

El alcance del contrato comprende el suministro integral de los insumos, reactivos quimicos y demas
elementos necesarios para garantizar la operacidn, control y adecuado funcionamiento de los sistemas de
pretratamiento y tratamiento de agua potable y aguas residuales del Centro de los Recursos Naturales
Renovables La Salada, de conformidad con las cantidades, caracteristicas y especificaciones técnicas
establecidas por la Entidad.

El contratista deberd suministrar los productos requeridos para la operacién de los sistemas de
tratamiento, asi como aquellos destinados a la realizacién de andlisis y verificaciones de calidad del agua
in situ y en el laboratorio interno, necesarios para el seguimiento de los parametros fisicos, quimicos y
microbioldgicos aplicables al agua potable y a las aguas residuales tratadas.

El suministro comprendera el transporte, cargue, descargue y entrega de los insumos en las instalaciones
del Centro, garantizando que los productos sean nuevos, se encuentren dentro de su vida (util,
debidamente identificados, empacados, rotulados y en condiciones adecuadas de conservacion vy
seguridad.

Los reactivos e insumos deberan cumplir las especificaciones de concentracidn, pureza, presentacion,
compatibilidad y demds condiciones técnicas definidas por la Entidad, y deberan entregarse acompafiados,
cuando corresponda, de sus respectivas fichas técnicas, certificados de calidad y hojas de datos de
seguridad.

El contratista debera garantizar que los productos suministrados sean aptos para su utilizacién en los
sistemas de tratamiento y en los procedimientos de control de calidad establecidos por el Centro, evitando
la entrega de elementos vencidos, deteriorados, contaminados, adulterados o que puedan afectar la
eficiencia de los procesos de tratamiento o la confiabilidad de los resultados analiticos.

La ejecucién contractual deberd permitir mantener la continuidad operativa de los sistemas de
tratamiento de agua potable y aguas residuales, asi como fortalecer el seguimiento y control de las
condiciones de calidad del recurso hidrico, facilitando el cumplimiento de las obligaciones ambientales,
sanitarias y técnicas aplicables al Centro de Formacion.

La entrega de los insumos se realizard en el Centro de los Recursos Naturales Renovables La Salada, previa

coordinacién con la supervisiéon del contrato, y estard sujeta a la verificacion y recibo a satisfaccién
respecto de las cantidades, especificaciones técnicas, condiciones de calidad y documentacion exigida.
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2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Suministro

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No Aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No Aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ESPECIFICACIONES TECNICAS
COMPRA DE INSUMOS PLANTAS DE TRATAMIENTOS DE AGUAS.
1. PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUA POTABLE - PTAP
ITEM DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN U::;:EDAII;:E CANT
1 Hipoclorito de sodio: Liquido al 15%, pimpinas de 25 L UN 80
2 Vaso de precipitado capacodad 1000 ml UN 5
3 Guante de nitrilo talla M (caja por 100 un) UN 5
4 Tapaboca desechable resorte ( caja por 50 un) UN 3
5 Policloruro de Aluminio (frasco por 25 L) UN 50
6 Acido Sulfurico 0,02N controlado (frasco por 1 L) UN 2
7 Erlenmeyer de 100 ml Vidrio UN 4
8 Solucién de pH 4,01 (frasco por 1 1) UN 1
9 Solucién de pH 7,01 (frasco por 1 1) UN 1
10 Soluciéon de almacenamiento de electrodos (frasco por 500 ml) UN 1
11 Solucién de limpieza de electrodos (frasco por 500ml) UN 1
12 | Solucidn rapida de calibracion Groline (frasco de 250 ml) UN 1
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2. PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES - PTARD-PTARND
ITEM DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN CANT
1 Hipoclorito de Sodio al 15% (Pimpina x 25 L) UN 21
2 Antiespumante Técnico NDW (silicona antiespumante x UN 6
20k )-Pimpina x 20 Kg
Microorganismos Aerobios Compuesto Por 29 Cepas De
3 Bacterias Vivas Benéficas (BACTERIAS BIODYNE 301 PARA UN 6
PLANTAS DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES)-Bidén
de 20L
a Guante de Nitrilo talla M (GUANTE -ZUBIOLA-HARD BLUE- UN 30
11931028 T/MNIT.AZU(CAJAX50),Pag. x 50 Un
- Tapabocas desechable resorte (RESPIRADOR - INSAFE- UN 20
IN1020 -N95 R(NEGRO),Paq. x 50 Un
6 medidor pH 0-14(digital de bolsillo) UN
7 DPD gotero de cloro combinado UN
8 Guardianes recolectores de 1,5 litros UN 30
2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS SERVICIOS.
No Aplica.
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacién que
le sean formulados.
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10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportarad certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacidén sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccidn frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

Suministrar los insumos, reactivos quimicos y demas elementos requeridos, de acuerdo con las
cantidades y especificaciones técnicas establecidas por la Entidad.

Garantizar que todos los productos suministrados sean nuevos, de calidad certificada, se encuentren
dentro de su vida util y en condiciones adecuadas de conservacion.

Entregar los reactivos e insumos debidamente empacados, identificados, rotulados y sellados,
conforme con las condiciones técnicas y de seguridad aplicables.

Aportar, cuando corresponda, las fichas técnicas, certificados de calidad y hojas de datos de
seguridad de los productos suministrados.

Garantizar que los reactivos cumplan con las condiciones de concentracion, pureza, presentacién y
compatibilidad requeridas para los sistemas de tratamiento de agua potable, aguas residuales y los
analisis de calidad del agua.
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Realizar el transporte, cargue, descargue y entrega de los productos en las instalaciones del Centro
de los Recursos Naturales Renovables La Salada, asumiendo todos los costos y riesgos asociados.
Cumplir con las condiciones técnicas y de seguridad requeridas para el transporte, manipulacién y
entrega de sustancias quimicas.

Reemplazar, sin costo adicional para el SENA, los productos que presenten defectos, deterioro,
vencimiento, alteraciones, incumplimiento de especificaciones o condiciones inadecuadas de
entrega.

Coordinar previamente con el supervisor del contrato las fechas y condiciones de entrega de los
insumos.

Garantizar que la entrega de los productos permita mantener la continuidad operativa de los
sistemas de tratamiento de agua potable y aguas residuales del Centro.

Mantener durante la ejecucion del contrato las caracteristicas técnicas y de calidad ofrecidas para
cada producto.

Atender oportunamente las observaciones, requerimientos o solicitudes formuladas por la
supervisién respecto de los productos suministrados.

Entregar, cuando aplique, recomendaciones técnicas para el almacenamiento, manipulacién, uso
seguro y disposicion de los productos suministrados.

Cumplir las obligaciones ambientales, sanitarias y de seguridad y salud en el trabajo relacionadas con
el suministro y manejo de sustancias quimicas.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

VER ANEXO DE CRITERIOS

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

VER ANEXO DE CRITERIOS

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
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gasto o0 a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera partir de la firma del acta de inicio parametrizada en la plataforma
del SECOP Il y/o hasta agotar partida presupuestal, sin exceder el 30 de noviembre de 2026 o hasta agotar
el presupuesto designado para el presente proceso.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista deberd prestar el servicio en las instalaciones del Centro de los Recursos Naturales
Renovables La Salada, ubicado en el kildmetro 6 via La Pintada, en la vereda La Salada, Parte Baja del
Municipio de Caldas Antioquia.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Km 6 Via Caldas, La Pintada Antioquia.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago El contrato se pagard de la siguiente forma: Pago parciales de acuerdo a la
prestacion de los servicios solicitados por la supervision del contrato y previo
recibo a entera satisfaccion y el cumplimiento de los requisitos legales y tramites
administrativos a los que haya lugar, de lo cual debera dar cuenta por escrito el
respectivo supervisor del contrato

Los documentos establecidos en el Instructivo del proceso de gestion de recursos
financieros “Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Tramite de
Pagos” Estan en el GRF-1-002 del 30/12/2024, versién 13 y la Circular 3-2024-
000019 del 25 de enero de 2024 facturacion electrénica. Para todos los pagos
serdn requisitos obligatorios:

eFactura acorde a lo estipulado en el estatuto tributario.

oSi es factura electrénica debe aportar la representacion grafica de la misma
validada en la DIAN a través del CUFE.

*Pago de la seguridad social.
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*Paz y salvo del pago de aportes parafiscales por los ultimos 6 meses. Si el
certificado lo firma contador o revisor fiscal debe aportar tarjeta profesional y
certificado de antecedentes de la JCC del contador

eCertificacién bancaria inferior a 3 meses
*RUT inferior a 180 dias Evidencias de ejecucion del contrato.

Ademas, el contratista debe anexar la certificacion de pago de los aportes
parafiscales, seguridad social (esto en cumplimiento de las leyes 789 de 2002 y 828
de 2003) y contratacién de aprendices y de igual manera el certificado de paz y
salvo emitido por la oficina de Relaciones Corporativas del SENA Regional
Antioquia. El desembolso estara sujeto a la disponibilidad de PAC.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la
Ley y respecto de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencion. En los demas
casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion, si es del caso.

Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacidn y ejecucidn del contrato, incluidas la constitucidn de la garantia Unica
de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

En el evento de que las facturas no estén correctamente diligenciadas o no se
acompafien de los documentos exigidos como requisito para el pago, el término
para el mismo sélo empezara a contar a partir de la fecha en que se haya aportado
el ultimo de los documentos.

Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA vy, las mismas, no generaran pago de intereses o compensacion
alguna por parte del SENA.

La factura deberd expedirse a nombre del SENA, CENTRO DE LOS RECURSOS
NATURALES RENOVABLES LA SALADA, NIT 899.999.034-1, y cumplir con lo
estipulado en el articulo 616-1 y 617 del estatuto tributario.

Nota 1: El pago se realizard mediante transferencia electrénica de fondos a la
cuenta que indique el contratista, para lo cual debera entregar al SENA, dentro del
término que indique la Entidad, una certificacion bancaria vigente, con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias.
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Nota 2: Para la realizacién del pago derivado del presente contrato, el contratista
debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes parafiscalesy a
lo relativo al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, de conformidad con
lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

Nota 3. Deberan cumplir con el cargue de los documentos requeridos para el cobro
en la respectiva linea de pago en el expediente digital del secop, dichos
documentos se identifican como FV, GF Y GF. Documentos que se apoyan en su
proyeccion desde el area de contratacién del centro de formacion pero que seran
agrupados con la totalidad de documentos que los contienen, asi:

FV: Factura electrénica en PDF, Representacion grafica de la factura electroénica,
esto es la validaciéon CUFE

GF: Factura electrénica en PDF, Representacion grafica de la factura electronica,
esto es la validacion CUFE, comprobante de pago de la seguridad social del
periodo, certificado de paz y salvo por los Ultimos 6 meses de los aportes
parafiscales, si el certificado va firmado por representante legal se acompafiara de
la tarjeta profesional y del certificado de antecedentes de JCC del revisor fiscal,
RUT con expedicion inferior a 180 dias, Certificacion Bancaria con expedicion
inferior a 3 meses.

GC: Informe de supervision y evidencias de entrega y cumplimiento del bien o
servicio.

Nota 4: En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la Direccion General de la
Entidad y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

El contratista debera presentar la factura electronica debidamente validada por la
DIAN, como requisito necesario para el pago de los servicios contratados; lo
anterior en cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se
reglamentan los articulos 511,615,616-1,616-2,616- 4,617,618, 618-2 y 771-2 del
Estatuto Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se
sustituye el Capitulo 4 del Titulo 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de
2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolucién 000042 del 5 de
Mayo de 2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacién, los
proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electronica de venta como
titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electrdnica de venta y se dictan
otras disposiciones en materia de sistemas de facturacién”.

El contratista debera hacer entrega de la factura en los términos de la Circular No.
3-2021- 000055 del 7 de abril del 2021 sobre los Nuevos Lineamientos y requisitos
para la recepcion de facturacion electrénica expedida por contratistas vy
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estudio previo.

proveedores, expedida por la Direccidon General del Sena, la cual se anexa a este

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

De conformidad con lo establecido en la Ley
1474 de 2011, y la Resolucién 0202 de 2014,
proferida por el Director General del SENA,
serd responsable de la supervision del
presente contrato la persona designada por el
ordenador del gasto, quien sera la encargada
de vigilar y controlar la iniciacidn, ejecucién y
liquidacion del contrato que se suscriba; y asi
mismo deberd verificar que se cumplan las
especificaciones técnicas establecidas en el
contrato y sus respectivos planes operativos,
cuando a ello hubiere lugar

En razdn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de (identificar cargo y grado
de la persona designada) como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
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La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de seleccion de minima cuantia; con
fundamento en lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, subseccién 5, articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2,y 2.2.1.2.1.5.4,
decretos reglamentarios de las mismas y demas disposiciones legales que las complementen y/o
modifiquen.

Para aquellos pactos no regulados en las normas anteriores se aplicaran las normas civiles y comerciales
pertinentes, asi como las reglas previstas en el Pliego de la invitacién o en las Adendas que se expidan en
desarrollo del proceso de contratacidn. Las normas vigentes que resulten pertinentes con la Ley
Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes. En caso de contradicciones entre la
Invitacién Publica y la Ley, primara lo establecido en la Ley y demas normas legales.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco S| X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

El umbral de Mipymes para el 2026 es de $511.708.497,00.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitard Mipyme nacional colombiana con
minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor del Proceso de
contratacién no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP |l mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.
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b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicidén con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de CUARENTA MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA Y CINCO MIL SETENTA Y SIETE PESOS ML. ($40.285.077). IVA incluido, cuando a ello hubiere
lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversidn X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 40.538.000

Funcionamiento
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Nro. de Fecha de L
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. X i Valor en Valor en
) i . . vencimiento Dependencia Catalogo de Fuente .
Vigencia Vigencia Letras Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
12326 2026-07-01 31/12/2026 910110 C-3603-1300- | Propios CUARENTA S 40.538.000
20-20305C- MILLONES
3603025-02 QUINIENTOS
TREINTAY
OCHO MIL
PESOS M.L.
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion se realizara de acuerdo con las propuestas que reciba el Servicio Nacional de Aprendizaje
y la(s) que resulte(n) mas favorable(s) a los fines de esta contratacion y necesidad a satisfacer con este
proceso, en estricto apego al deber de seleccién objetiva regulado por la Ley 1150 de 2007 y demas normas
concordantes y definido en la invitacidn publica.

No se aceptara la presentacion de las ofertas parciales, el proponente debe diligenciar todos los items de
las especificaciones técnicas sin sobre pasar los precios techos establecidos por cada item, las cuales
serviran como valor de referencia para determinar la oferta de menor valor.

5.1.1 Lotes

NO APLICA”

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:
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1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccién.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacioén legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefalados en el
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Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selecciéon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidén y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacion electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o union temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.
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5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacidén militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacion militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacidn legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.
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Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

a) Personas naturales: Deberan aportar copia del certificado de matricula mercantil expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente, en el cual se acredite una antigiiedad minima de tres
(3) afos en el registro mercantil.

b) Personas juridicas: Deberan aportar copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente, en el cual se acredite que la persona juridica
cuenta con una antigliedad minima de tres (3) afios, contados desde su fecha de constitucion.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, deberd presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

El proponente persona natural, ya sea que presente su oferta de manera individual o como integrante de
una modalidad asociativa, deberd aportar copia de la libreta militar o del certificado expedido por la
autoridad competente mediante el cual acredite tener definida su situacién militar, cuando legalmente
resulte exigible.

Asimismo, debera allegar el certificado de matricula mercantil debidamente renovado para el afio 2026,
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente con una antelacién no mayor a un (1)

mes respecto de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal
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En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representard y sefalaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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NOTA 3. El proponente persona natural, ya sea que participe individualmente o como integrante de una
estructura plural, debera aportar copia de la libreta militar o del certificado expedido por la autoridad
competente que acredite tener definida su situacidn militar, cuando legalmente resulte exigible.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT, con fecha de impresién de minimo
180 dias.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberad aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
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con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO aplica.
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5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

El proponente debera disponer durante la ejecucidn del contrato de minimo un (1) profesional en Quimica,
Ingenieria Quimica, Ingenieria Ambiental, Ingenieria Sanitaria o areas afines, encargado de brindar
acompafiamiento técnico relacionado con las caracteristicas, almacenamiento, manipulaciéon y uso
adecuado de los reactivos e insumos suministrados.

El profesional deberd acreditar minimo un (1) aflo de experiencia relacionada con manejo de sustancias
quimicas, tratamiento de agua potable, tratamiento de aguas residuales, procesos de laboratorio o

actividades afines al objeto contractual.

Para su acreditacidn, el proponente deberd aportar hoja de vida, titulo o diploma y certificaciones de
experiencia que permitan verificar el cumplimiento del requisito.

EXPERIENCIA
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El proponente debera acreditar la ejecucidn satisfactoria de uno o varios contratos cuyo objeto o alcance
incluya el suministro de reactivos quimicos, productos para tratamiento de agua potable y/o aguas
residuales, insumos de laboratorio, productos quimicos para control de calidad del agua o suministros
similares relacionados con el objeto contractual.

La sumatoria del valor ejecutado de los contratos aportados debera ser igual o superior a dos (2) veces el
presupuesto oficial del presente proceso.

La experiencia deberd acreditarse mediante contratos acompanados de certificaciones, actas de
terminacion, recibo a satisfaccién o actas de liquidacién que permitan verificar, como minimo, el objeto o

alcance, el valor ejecutado y el cumplimiento satisfactorio.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Ver Anexo criterios

5.2.2.2 De gestion ambiental

Ver Anexo criterios

5.2.3 De caracter financiero
No aplica.

5.2.3.1 Capacidad financiera

No Aplica

5.2.3.2 Capacidad organizacional

No Aplica

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

No Aplica

5.2.3.4 Capacidad residual
No Aplica

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No Aplica.

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.
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Correspondera al proponente ingresar a la plataforma SECOP Il en el mddulo “propuesta econdmica” el
VALOR TOTAL, incluido IVA, de la oferta en caso de aplicar, teniendo en cuenta el valor consignado en el
VALOR TOTAL incluido IVA, del formato de propuesta econémica, dispuesto para ello y sin que se supere
el valor por item o valor total de la sumatoria de valores unitarios del presupuesto oficial. La evaluacién
del precio se realizard de acuerdo con el valor total de la oferta diligenciada en SECOP Il y en el formato
Propuesta Econdmica, presentada por el proponente.

Base de Evaluacion del Criterio Precio
La presentacién de la oferta debera realizarse de acuerdo con la siguiente condicion:

El proponente debera ingresar en la plataforma SECOP Il al cuestionario y en el campo de “Oferta
Econdémica”, diligenciar el VALOR TOTAL, que debe incluir el IVA, en caso de ser aplicable. Este valor debe
corresponder exactamente con lo diligenciado en el formato Excel OFERTA ECONOMICA dispuesto por la
Entidad, en el campo de "VALOR TOTAL OFERTADQ", sin que supere el valor unitario por item o el valor
total de la sumatoria de valores unitarios del presupuesto oficial.

La evaluacion del precio se llevara a cabo segun el valor total registrado en la plataforma SECOP Il y en el
formato de Oferta Econdmica presentado por el proponente en el Excel definido para ello.

Nota Importante: Es requisito obligatorio para todos los participantes aportar, junto con los demds
documentos precontractuales, el anexo formato de Excel denominado OFERTA ECONOMICA. La propuesta
gue no incluya este anexo serd rechazada.

PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

La propuesta econédmica debe diligenciarse en el ANEXO formato Excel denominado OFERTA ECONOMICA
y debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: durante todo el tiempo de ejecucion del contrato.

2. El oferente presentara su oferta econdmica en nimeros enteros, a precios reales y sostenibles, la
misma, no podra superar el valor del presupuesto oficial establecido por la Entidad.

3. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los Procedimientos
legales y presupuéstales que corresponda.

4. EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacidn efectuar la retencidn. En los demads casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.
Deberdn ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones que llegare a tener
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derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella.

5. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucidn de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

6. El oferente debera adjuntar su propuesta econdmica en el formato Excel publicado por la entidad
sin combinar o eliminar filas ni columnas, y sin hacer ningun tipo de modificacién al formato, si
esto llegare a ocurrir la oferta sera rechazada de plano.

7. Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda legal
colombiana, con los impuestos, tarifas, transporte y descuentos correspondientes, deberan estar
incluidos en el precio unitario incluido el IVA si hay lugar a él. No deberd sobrepasar el presupuesto
unitario asignado para cada item (En este proceso tenemos precios techos, y para analizar la
menor oferta se suman los items.

8. Al presentar la oferta se tendrd en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda legal
colombiana, con los impuestos, tarifas, transporte y descuentos correspondientes, incluidos en el
precio unitario incluido el IVA si hay lugar a él. No debera sobrepasar el presupuesto unitario
asignado para cada item. El oferente debera diligenciar el valor de su oferta econdmica, conforme
al valor relacionado en el anexo formato Excel denominado FORMATO OFERTA ECONOMICA,
teniendo en cuenta que los valores unitarios no pueden sobre pasar el valor indicado por la
Entidad en el Presupuesto.

Guia para diligenciar la OFERTA ECONOMICA SECOP Ii

LISTA.

El oferente debera registrar el valor de su oferta econdmica de acuerdo con el monto indicado en el anexo
formato Excel denominado OFERTA ECONOMICA, el cual deberd ser igual o inferior a los valores establecidos en
presupuesto oficial (Precios Techos). La suma total de los valores ofertados determinara la propuesta mas baja a
considerar entre los proponentes.

OFERTAS CON PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 del 2015, cuando, de acuerdo con la
informacién obtenida por el SENA REGIONAL ANTIOQUIA en su deber de andlisis de que trata el articulo
15 del decreto referido, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, se requerira al oferente para
que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el Comité de
Evaluacidn, rechazara la oferta o continuara con el andlisis de la misma en la evaluacién de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual el SENA REGIONAL ANTIOQUIA tuvo dudas y responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta, que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato,
el SENA REGIONAL ANTIOQUIA continuard con su andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas

6. OTROS ASPECTOS
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VISITA PROGRAMADA. Sl NO X

MUESTRA Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
Seriedad de la Oferta — No Aplica

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberd presentar la garantia de
cumplimiento en original a la entidad dentro de los dos (02) dias habiles siguientes contados a partir de la firma
del contrato y requerira la aprobacion de la Entidad. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:

el o e s s

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015,

Clase a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdliza, (ii) Patrimonio auténomo y (iii)
Garantia Bancaria.

Asegurado/ SENA REGIONAL ANTIOQUIA - CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA

beneficiario SALADA. NIT 899999034

Deberd extenderse Veinte por ciento

Cumplimiento general por el plazo de (20%) del valor total
ejecucioén del del contrato.
contrato, y seis meses
Amparos, mas.
vigencia y Pago de salarios, Por el término de Veinte (20%) del valor
valores prestaciones sociales legales e duracién del contrato | del Contrato.
asegurados indemnizaciones laborales: y tres (3) afios mas.

Deberd extenderse Veinte por ciento

Calidad y correcto por el plazo de (20%) del valor total

funcionamiento de los bienes y ejecucion del del contrato.

equipos suministrados

contrato, y un (1) afio
mas.

- d Para las personas juridicas: la garantia deberd tomarse con el nombre o razén social y
omaaor . . . . . . . L. .
tipo societario que figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido
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por la Cdmara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido

documento se exprese que la sociedad podrd denominarse de esa manera.

Para los proponentes plurales: la garantia deberd ser otorgada por todos los integrantes
del proponente plural, para lo cual se deberd relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos serdn los

otorgantes de la misma.

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: Equivalente a doscientos
X (200) SMMLYV, con una vigencia igual a todo el periodo de ejecucidn del
contrato. Donde el SENA debe aparecer como asegurado y beneficiario.

9. ACUERDOS COMERCIALES

De acuerdo con lo establecido en el literal D del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en
Procesos de Contratacién establece lo siguiente:

Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacién si los Acuerdos Comerciales son
aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con
las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacidén con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de
seleccion de contratacién directa y de minima cuantia.

10. ANEXOS

Analisis del Sector.

Matriz de Riesgos.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Criterios Ambientales

Criterios SST
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