PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

ALCALDIADE
PUERTO GATAN, META

Codigo: SCO-FR-52 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prwerte Gadtai:

MODALIDAD DE SELECCION

OBJETO A CONTRATAR

CONTRATO A SUSCRIBIR

PLAZO DE EJECUCION

ESTUDIO DE MERCADO

: CONCURSO DE MERITOS ABIERTO

: “CONSULTORIA TECNICA PARA LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META".

: CONSULTORIA

: EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO SERA DE EL TERMINO PARA LA EJECUCION
DEL CONTRATO SERA DE CUATRO (04) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO POR PARTE DEL MUNICIPIO Y UNA VEZ SE HAYAN
CUMPLIDO LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO. EL ACTA DE INICIACION SE
HARA CONSTAR POR ESCRITO CON LA FIRMA DE LAS PARTES Y LA SUPERVISION, Y
SE ALLEGARA AL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA
CON UN PLAZO NO MAYOR A DOS (2) DIAS SIGUIENTES A LA SUSCRIPCION.

1. PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Para determinar el valor del Presupuesto Oficial, Diana Carolina Zuluaga Betancourt en calidad de Secretaria General y
Administrativa del Municipio de Puerto Gaitan, sequi el siguiente procedimiento:

2. ESTIMACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL POR COTIZACIONES

21. Se cursé invitacion a cotizar a fres (3) proveedores que presentan dentro de su certificado mercantil, actividad
economica correspondiente ingenieria y otras actividades conexas de consultoria técnica, actividades econdmicas
relacionadas con el objeto y/o alcance del proceso, de igual forma sus objetos sociales les permite desarrollar dichas

actividades.

3. ESTIMACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL POR COT[ZACIONES

34. Se curso invitacién a cotizar a fres (3) proveedores que presentan dentro de su certificado mercantil, actividad
econdmica correspondiente a actividades de apoyo diagndstico.

3.2. Las invitaciones fueron remitidas a los correos electrénicos de cada uno de los proveedores.

3.3. Los datos de fos proveedores son [os siguientes:

, COMUNICAGION DIRIGIDA WEDID
A TELEFONOSDE | UTILIZADO DE
NIT RAZONSOCIAL |  DIRECCION CIUDAD (representante legal - jefe |  CONTACTO COTIZACION
de ventas — gerente)
Cormec
BUSINESS . bomee
$00978515 SROLB cLgtqmps | VILLAVCENCIO | EDNAKATERINEURREA |  gorarasero Electronico:
- META PARRA catrina28@agmatl,
SERVICES SAS
com
sopsasrsns | CORPORACION | S-DBTIED | GREANADA, | MARTHAISABELQUROGA |  suncrasas clesoris
DEL ARIARI 202 - META VALDERRAMA corpoaniari@amai
L.com
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PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION X

PET) .. n . o M A

ALcaLoia e Codigo: SCO-FR-52 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Previvauitin
PGERTO GAITAN, META sesiey 2 e

Correo
SERVICIOS Y -

SAN JUAN DE JORGE ARIEL GUTIERREZ Electrénico:

86082023-3 ?ith[LSTROS ClL211467 ARAMA, META ROMERC 3108199170 elqaoraedes®h
- otmail.com

3.4 Se remitieron a los proveedores los documentos que se relacionan a continuacién, para la cotizacion de los bienes
y/o servicios relacionados:

a)  Carta Solicitud de cofizacion

b)  Relacion de bienes y/o servicios a cotizar

c)  Fichas técnicas de los bienes / especificaciones técnicas
d)  Obligaciones a cargo del proveedor

e) Otros

3.5, Los proveedores remitieron sus cotizaciones asi:

NIT RAZON SOGIAL FECHA DE RECEPCION MEDIO DE RECEPCION DOCUMENTOS QUE COMPONEN

LA COTIZACION
9009781516 Egggﬁggsegggp 0410672026 Correo Electronico Cémara de comercio y RUT
900436750-2 CORPORACION DEL 05/06/2026 Correo Electronico Camara de comercio y RUT
SERVICIOS Y . . -
86082023-3 SUMINISTROS JAG. R 04/06/2026 Correo Electronico Cémara de comercio y RUT

Nota: Se adjuntan copias de los correos electronicos y cotizaciones recibidas.
3.6. Estimacidn del costo directo del contrato:

Se elabord el cuadro comparativo de cofizaciones, calculando el (promedio / menor precio) de los precios cotizados. Se calcu!t el valor
total del costo directo,
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ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACIGN

Cadigo: SCO-FR-52

Version: 1

Vigencia: 01/08/2025

Pwiw"f,‘v 'fro’o? ‘ﬁf&.&

CODIGO
UNSPC

DESCRIPCION

UNIDA
DDE
MEDID

CANT

COTIZACION 1
BUSINESS
GROUP
SERVICES

COTIZACION 2
CORPORACION

DEL ARIARI

COTIZACION 3

SERVICIOS Y

SUMINISTROS
JAG. R

PROMEDIC

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR, UNITARIO

INCLUIDO

GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

8010160
0

Solicitar,
compitar y
analizar la
informacion
institucional y
normativa que
permita
identificar la
estructura
organico-
funcional
vigente,
incluyendo actos
administrativos,
manugles de
funciones, mapa
de procesos,
comités y
normograma
aplicable ala
produccién
documental

UNIDAD

3
39.200.000

g
41.200.000

$
36.600.000

$
40.060.000,00

8010160
0

Disefar, ajustar
y aplicar los
instrumentos de
reccleccion de
informacion
(encuestas de
estudic
documental),
programando y
gjecutando
visitas t&cnicas a
las
dependencias
para levantar
informacién
sobre funciones
reales,
produccion
documental,
tipologfas
documentales,
procedimientos v

UNIDAD

$
58.500.000

§
£1.800.000

$
59.400.000

$
60.000.000,00
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ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-52

Version: 91

Vigencia: 01/08/2025

hE

Puerto 45;3 tae

coDico
UNSPC

DESCRIPCION

UNIDA
D DE
MEDID

CANT

COTIZACION 1
BUSINESS
GROUP
SERVICES

COTIZACION 2
CORPORACION
DEL ARIARI

COTIZACION 3

SERVICIOS Y

SUMINISTROS
JAG.R

PROMEDIO

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

flujos
documentales
asociados.

8010160
0

Consolidar,
depurar,
sistematizar y
analizar la
informacion
recolectada,
verificando su
coherencia con
la estructura
organizacional e
identificando las
unidades
administrativas
producicras, asi
come las series,
subseries y tipos
documentales
derivados del
cumplimiento de
sus funcionss.

UNIDAD

$
29.400.000

§
30.900.000

3
29,700,000

$
30.000.004,00

8010160
0

Estructurar,
codificar y validar
el Cuadro de
Clasificacion
Cocumental
{CCD), enlaque
se evidencia la
correcta
jerarquizacion de
las agrupaciones
documentales y
su
correspondencia
con la estructura
organica y la
produccion
documental
institucignal.

UNIDAD

§
68.600.000

$
72.100.600

$
69.300.000

§
70.000.000,00

8010160
0

Realizar la
valoragion

documental

UNIDAD

$
£8.50C.000

$
72.10€.000

£9.300.000

$
70.000.000,00
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PUERTC GAITAN, META

PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

ALCALDEA DE

Codigo: SCO-FR52 |

Version: 01

Vigencia: 01/06/2025

Praevfo Gaitinil
Serevia tin et

CODIGO
UNSPC

DESCRIPCICN

UNIDA
DDE
MEDID

CANT

COTIZACION 1

BUSINESS
GROUP

SERVICES

COTIZACION 2
CORPORACION
DEL ARIARI

COTIZACION 3
SERVICIOS Y
SUMINISTROS

JAG. R

PROMEDIO

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR, UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR, UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

mediante &l
andlisis de

y secundarios,
definiendo

tiempos de
retencién
documental en
sus diferentes
fases y

de las series y
subseries
documentales
conforme ala
normatividad
vigenie.

valores primarios

criterios técnicos,

disposicion final

8010160
0

Eiaborar [as
Tablas de
Retencidn

Documentat

(TRD}
diligenciande el
formate oficial
conforme los
lineamientos del

Archivo General

de la Nacién

(AGN),

integrando
series,
subseries, tipos
documentales,
soporie, iempos
de retencion en
sus diferentes
etapas,
disposicién final

y

procedimientos,

garantizando ia
coherencia con

UNIDAD | 1

el CCD.

$
78.400.000

$
82.400.000

$
78.200.000

$
80.00C.000,00
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ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-52

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

Poevte (—'M/? L

coDnIGO
UNSPC

DESCRIPCION

UNIDA
DDE
MEDID

CANT

COTIZACION 1
BUSINESS
GROUP
SERVICES

COTIZACION 2
CORPCRACION
DEL ARIARI

COTIZACION 3

SERVICIOS Y

SUMINISTROS
JAG. R

PROMEDIO

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR, UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

0

8010160

Elaborar a
memoria -
descriptiva del
proceso de
actualizacion de
las TRD,
documentando la
metodologia
aplicada, la
estructura
organica,
¢criterios de
valoracion,
cambios frente &
Versiones
anteriores y
lineamientos
técnicos
adoptados.

UNDAD | 1

$
198.600.000

$
20.600.006

$
18.800.000

$
20.000.000,00

0

8010160

Socializar la
propuesta de
TRD con las
unidades
administrativas,
recopilar y
analizar
observaciones,
realizar ajustes
técnicos y
consofidar la
version definitiva
validada
institucionalment

UNIDAD | 1

2

$
7.840.000

3
8.240.000

$
7.620.000

$
8.000.000,00
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PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

o )
ALCALD{A DE
PUEATO GAITAN, META

Codigo: SCO-FR-52

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

Prerbe ot

CODIGO
UNSPC

DESCRIPCION

UNIDA
DDE
MEDID

CANT

COTIZACION 1

BUSINESS
GROUP

SERVICES

COTIZACION 2
CORPORACION
DEL ARIARI

COTIZACION 3
SERVICIOS Y
SUMINISTROS

JAG.R

PROMEDIO

INGLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
- INCLUIDO
GRAVAMENES

8010160
0

Presentar y
sustentar las
TRD ante el

Comité
Institucional de

Gestion y
Desempefio,
gestionar su
aprebacién

formal mediante
acta y proyectar
el actp
adminisirativo de
adopcién por
parte de la alta
direccién.

UNIDAD

)
6.860.000

$
7.210.000

5
6.930.000

¥
7.000.000,00

0

8010160

Consolidar,
organizar y
verificar el
expedients
técnico para
cenvalidacion,
integrando TRD
aprobadas, CCD,
memoria
descriptiva,
actas, estructura
organica,
manuales de
funciones y
demas anexos
exigidos, asf
como en orientar
la radicacion
formai dela
documentacion
ante el Consgjo
Territorial de
Archivos y
realizar su

UNIDAD

seguimiento.

$
7.840.000

§
8.240.000

$
7.920.000

§
8.000.000,0C
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PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

ALGALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Céodigo: SCO-FR-52

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

CODIGO

UNSPC DESCRIPCION

UNIDA
D DE
MEDID

COTIZACION 1
BUSINESS
GROUP

CANT |  servicEs

COTIZACION 2
CORPORACION
DEL ARIARI

COTIZACION 3

SERVICIOS Y

SUMINISTROS
JAG.R

PROMEDIO

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

VR. UNITARIO
INCLUIDO
GRAVAMENES

Acompafiar el
proceso de
evaluacién

técnica ante el

Consejo
Territorial de
Archivos,
incluyendo
analisis de
observaciones,
ajustes, re-
radicacion,
sustentacidn
técnica en
sesion,
obtencion dei
conceplo de

convatidacion y

entrega final del
expedients

completo v de
fas TRD
convalidadas.

8010160
0

UNIDAD

§
£6.860.000

¥
7.210.000

$
£.930.000

$
7.000.000,06

3.7.

Estimacion de los costos indirectos del contrato:

Deben anaiizarse fodas las variables que pueden incidir en la estimacién del costo y que dependen de los entornos geograficos,
goondmicos, legales, scciocuiturales, técnicos y tecnoldgicos del territorio.

Se procedid a calcular los costos indirectos requeridos de acuerdo con la naturaleza del contrato, cuantia, condiciones particulares del
contrato, la cobertura de riesgos del contrato, etc.

Se tuvieron en cuenta los siguientes costos indirectos:

3.7.1. Pdlizas y garantias del contrato
SUFICIENCIA APLICA (SHNQ)
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE)
o . Quince por cienfo {15%}
De seriedad de la oferta Por el termmp de tres meses contados a.ll;)ar’nr de del valor del presupuesto 8l
la fecha de cierre del proceso de seleccion oficial
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PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

Civil Extracontraciual

contrato.

200 SMMLVY

CONTRATACION
hicsiae Cédigo: SCO-FR-52 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prerbe Gaitii
SUFICIENCIA APLICA (SINO)
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE)
Duracién del contrato y su vigencia se extenderd
- por ef término de duracion del contrato y cuatro Veinte por ciento (20%)
Cumplimiento {04) meses mas, sin embargo |z garantia debera | del valor total del contrato. Sl
gstar vigente hasta |a liquidacion del contrato. .
Por una cuantia
. - Por una vigencia igual al plazo del contrate y un equivalente al Veinte por
Calidad del servicio afio mas. ciento (20%) del valor NO
fotal del contrato.
Por  una cuantia
Salarios, Prestacicnes For una vigencia igual al plazo de ejecucian del equivalente al cinco .por NO
Sociales e Indemnizaciones | contrato y tres afios mas. ciento (5%) del valor total
del confrato,
. " o o De acuerds como o
P
¢liza de responsabilidad Por una vigencia igual al plazo de ejecucion del establece I3 ley. Minimo S|

3.7.2

Estampilla Pro Adulto Mayor {3%)
Estampilla Pro Cultura (2 %)
Estampilla Turismo (2%)

Estampilla Pro deportes (2%)
Estampilla Unillanos (1%)
Estampitias Pro justicia familiar {2%)
Estampilla Pro hospitales {1%)

Impuestos, tasas y contribuciones: (Debe revisarse la tabla de impuestos)

Los impuestos, tasas y contribucicnes se deben calcular sobre el valor total del contrato descontado el valor carrespondiente al VA,

3.7.3. Otros costos indirectos
» Logistica para el traslado
» Empaque para entrega.
» Transporte terrestre, fluvial, efc.
[ ]

e (tros

Almacenamiento, disponibilidad de bodega

Nota; Estos ofros costos indirectos deben estimarse a través de cotizaciones.

3. PRESUPUESTO OFICIAL

Es importante indicar que, el presupuesto oficial se ajusté conforme al valor del producto promedio obfenido mediante tres
cotizaciones realizadas en establecimientos donde su actividad econdmica correspondiente ingenieria y otras actividades
conexas de consultoria técnica, encontrando como resultado valores unitarios en este analisis de mercado, para lograr
obtener el presupuesto oficial estimado por el municipio, y asi garantizar un valor ajustado del mercado, informacién
contenida en el estudio de mercado que realizé el municipio de Puerto Gaitan-Meta y que hace parte integral del presente
proceso, lo que garantiza la fransparencia en la contratacion de la Administracién Municipal. Como resuitado del estudio se
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PRESENTAGION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

sicaLoinDe Codigo: SCO-FR-52 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prerr Gaitiic
PUEATO GAITAN, META Py Ao

estima que el valor del contrato a celebrarse serd hasta por la suma de: CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS
($400.000.000) MITE.

CODIGO

ITEM | unspe

DESCRIPCION

| UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

1 | 80101600

Solicitar, compilar y analizar la informacidn
institucional y normativa gue permita identificar la
estructura orgénico-funcional vigente, incluyendo

actos administrativos, manuales de funciones,
mapa de procesos, comités y normograma
aplicable a la produccién documental

UNIDAD

| $40.000.000,00

$40.000.000,00

2 | 80101500

Disefiar, ajustar y aplicar los instrumentos de
recoleccion de informacién (encuestas de esiudio
documental}, programande y ejecutando visitas
técnicas & las dependencias para levantar
informacion sobre funciones reales, produccion
documental, tipologias documentales,
procedimientos v flujos documentales asociados.

UNIDAD

$60.000.000,00

$ 60.000.000,00

3 | 80101600

Consolidar, depurar, sistematizar y analizar la
informacion recolectada, verificando su
coherencia con la estructura organizacional e
identificando las unidades administrativas
productoras, asi como |as series, subseries y
tipos documentales derivados del cumplimiento
de sus funciones.

UNIDAD

$ 30.000.000,00

$ 30.000.000,00

4 | 80101600

Estructurar, codificar y validar el Cuadro de
Clasificacion Documental (CCDY), en la que se
evidencia la correcta jerarquizacion de las
agrupaciones documentales y su
correspondencia con la estructura organica y la
produceién documental institucional.

UNIDAD

$70.600.000,00

$70.000.000,00

5 180101800

Realizar la valoracion documental mediante el
andlisis de valores primarios y secundarios,
definiendo criterios técnicos, tiempos de retencidn
documental en sus diferentes fases v disposicion
final de las series y subseries documentales
conforme a ia normatividad vigente.

UNIDAD

$ 70.000,000,00

§70.000.000,00

& | 80101800

Elaborar las Tablas de Retencién Documental
(TRD) diligenciando el formato oficial conforme
los ineamientos del Archive General de la Nacidn
(AGN), integrando series, subseries, fipes
documentales, soporte, ttempos de retencion en
sus diferentes etapas, disposicion final y
procedimientos, garantizando a coherencia con
el CCD.

UNIDAD

$80.G00.000,00

§ 80.000.000,00
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PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-52 - Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prerbo Gaitiin

ALCALODlA DE
PUERTO GAITAN, META

Elaborar la memoria descriptiva del proceso de
actualizacidn de las TRD, documentando la
metodologia aplicada, la estructura orgénica,
7180101600 criterios de valoracién, cambios frente a
versiones anteriores y lineamientos técnicos
adopiados.
Socializar la propuesta de TRD con las unidades
administrativas, recopilar y analizar
8 180101500 observaciones, realizar ajustes técnicos y UNIDAD | 1 $ 8.00C.000,00 | § 8.000.000,00
consolidar la version definitiva validada -
institucionaimente.
Presentar y sustentar las TRD ante el Comiié
Institucicnal de Gestion y Desempefio, gestionar
8 180101600 | su aprobacion formal mediante acta y proyectar el | UNIDAD 1 $ 7.000.000,00 | $ 7.000.000,00
acto administrativo de adopcién por parte de la :
alta direccion.
Censolidar, arganizar y verificar sl expediente
técnico para convalidacion, integrands TRD
aprobadas, CCD, memoria descriptive, actas,
10 | 80101600 estryctura orgéni_cg, maﬂugies de fumi.ones y
deméas anexos exigidos, asi como en orientar la
radicacion formal de la documentacion ante ei
Consejo Territorial de Archivos v realizar su
seguimiento.

Acompanar i proceso de evaluacion técnica ante
el Consejo Territorial de Archivos, incluyendo
11 | 80101600 analisis de c.Jlbse’rvaa‘:iones, aju_gtes, re-rac}icacién,

sustentacién técnica en sesidn, obtencion del
concepto de convalidacidn y entrega final del
expediente completo v de las TRD convalidadas.

UNIBAD 1 $20.000.000,00 | $ 20.000.000,00

UNIDAD 1 $ 8.000.000,00 { § 8.000.000,00

UNIDAD 1 $ 7.000.000,00 | § 7.000.000,00

4. VALOR ESTIMADO DEL PRESUPUESTO OFICIAL

El valor total estimado del presupuesto cficial de los bienes y servicios objeto del proceso contraciual, es &l resultado de las condiciones
del mercado, refiejadas a fravés de cotizaciones y corresponde a ia suma de: CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS
($400.000.000) M/TE. Sin que se exceda de este valor, el cual se cancelara por monto agotable, hasta agotar el presupuesto
oficial estipulado por la entidad. '

El presente documenic se expide a los nueve (09} dias del mes de junio del afio 2026.

Sin otro particular.

NOTA :1 Los valores ofertades no podrén superar el precio techo establecido por 1a Enfidad,

NOTA :2 Para determinar e menor valor, se tendré en cuenta el precio real ofrecido por cada proponents, esto s, con la inclusion de los impuestos,
tasa y contribucicnes. En todo caso, no puede superar &} presupuesta oficial establecido en 1a presente convocatoria.

NOTA 3: El proponente debe astablecer &l valcr total, es decir debe incluir todos los costos directos e indirectos en los que deberd incurrir el contratista
para la ejecucion del proceso.
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PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO

CONTRATACION

PUERTO GATYAN, META

L,GALDIA DE Codigo: SCO-FR-52

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025 ?’wu—évfbw%

NOTA 4: Ei ANEXO PROPUESTA ECONOMICA, debe ser diligenciadc (nicamente en las casillas sefialadas, el oferente que modifique las casillas
DESCRIPCION, cddigo UNSPSC, UNIDAD DE MEDIDA, CANTIDAD y PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA, quedard incurso en causal de

rechazo.

DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

Secretaria General y Administrativa

9\\\ AD/ecreto No. 008 def 27%13026 Ordenador del gasto
s

Elabord: Wendy Liceth Urrea Gomez

Reviso: HatherWi%\' 'rrr‘u
| fﬂ ?

1orquez Tores -

Aprobé: Diana Carclina Zuluaga Betencours "

Cargo: Secretaria General y Administrativa

Carge: Profesional Universitario CPS 038872026 N\,
)

Cargo: Profesional N&?jiiﬁzado 06172035

|
I

3
|
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17/6/286, 11:22 Elementos enviados: Secretaria General y Administrativa - Qutlook

Qutlook

SOLICITUD DE COTIZACION

Desde Secretaria General y Administrativa <generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co>
Fecha Mié 03/06/2026 11:00

Para corpoariari@gmail.com <corpoariari@gmail.com>

B 1 archivo adjunto (883 K8}

SCO-FR-105 V01 Formato para Solicitar Cotizaciones corporacion del ariari.docx;

Cofdial saludo,

Sefiora
MARTHA ISABEL QUIROGA VALDERRAMA

reciba un cordial saludo.
Mediante documento adjunto, remito solicitud de cotizacién con los items descritos en el documento.

agradezco su colaboracién,

DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

. Secretaria de Despacho

l; Secretaria General y Administrativa

"Z“ Calle 10 10-60 Palacio Municipal

}f generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co
3 www.puertogaitan-meta.gov.co

&8/ 320 863 2489

Alcaldia de Puerto Gaitan

PUERTOGAITA_META

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Proyect6: YEIMY MEJIA VERGARA, Secretaria Ejecutiva GO2

OC% Por favor considere su responsabilidad ambiental antes de imprimir este correo electrénico. En
@ 2, nosotros estd el cuidar el medio ambiente.
G Recuerda: Reutiliza v reduce el consumo de hojas. Imprime a dos caras si es posible.

Nota Confidencial: La informacién contenida en este correo es de cardcter reservado y/o clasificado (incluyendo cualquier
anexo) conforme a la Ley 1712 de 2014, puede contener informacién personal y no puede ser usada ni divuigada por
personas distintas de su destinatario. Si usted no es el destinataric o por error recibe este correo, por favor avisenos
inmediatamente y tenga la amabilidad de eliminarlo inmediatamente. Estd prohibida su conservacién, reproduccién,
utilizacién o divulgacion con cualquier propdsito.

https://outlook.cloud.microsoft/maiI/sentiternsﬁd/AAQkADZkZGQ3NjYyLTIkODUtNGUyOS1hMGMSLTcyZDgSchOZWVINwAQAMr‘?xpgi{Jexl;‘MpLYSUO... 11




FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION
s Gt A Cédigo: SCO-FR-105 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Pueviv Gaitiic

Puerto Gaitan, Meta 02 de junio afio 2026

Sefiores:

CORPORACION DEL ARIARI

NIT: 900436750-2

R/ MARTHA 1SABEL QUIROGA VALDERRAMA
C.c. N° 40.397397

CL 151571 ED EL PASAJE OF 202
corpoariari@gmail.com

Estimados sefiores:

De manera atenta la secretaria general y Administrativa, solicita su colaboracion a fin de facilitar cotizacidn
de los bienes o servicios que se relacionan a continuacion.

ADVERTENCIA: La presente cotizacidn servira de base para la elaboracion de un estudio de mercado vy,
por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las paries.

“CONSULTORIA TECNICA PARA LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS

OBJETO DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
PUERTO GAITAN-META”.
VALIDEZ DE LA COTIZACION ziaagotlzacwn par p‘resentar tendra una vigencia de treinta (30)

] Los aspectos técnicos son todos aquellos que por su esencial
ESPECIFICACIONES TECNICAS o | caracteristica requieren de una exigencia particular de
FICHAS TECNICAS cumplimiento que no puede obviarse y por lo tanto son de
caracter obligatorio.

El plazo de ejecucion sera de tres (03}

PLAZO DE , meses contados a partir de la fecha de
EJECUCION suscripcion - del acta de inicio del
programa. -

Elf contratista deber4 tener en cuenta los
gastos en los -que -incurra por la

CONDICIONES A TENER EN FACTORES QUE suscripcién, legalizacion y ejecucion del

_ contrato, - ..~ como _impuestos,
CUENTA AL MOMENTO DE NGIDEN EN EL publicaciones,  constitucion  de
COTIZAR COTIZACION garantias, transporte de elementos,

operarios vy entrega en lugares
especificos entre otros.

El Municipio de Puerto Gaitan cancelara al

contratista pagos parciales, conforme al
FORMA DE PAGO avance de cada una de las actividades y
obligaciones . previstas. por el . contratista

Péginalde7




ALCALDIA DE
PUERTQ GAITAK, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-105

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025 ngqm,gm

estipuladas en la actualizacion de las tablas
de retencion documental’ (TRD) de Ia
alcaldia Municipal de Puerto Gaitan.

Con el fin de dar cumplimiento -a o
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, los proponentes y los contratistas
deberan acreditar que se encuentran al dia
en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar.

Los impuestos y retenciones que surjan del
presente contrato corren por cuenta del
CONTRATISTA, para cuyos efectos EL
MUNICIPIO hara las retenciones del caso y
cumplira las obhgamones fiscales que
ordene Ia ley.

El interesado debera radicar la cotlzacson en las instalaciones de

gbﬁziz?oRﬁEzRESENTAR la Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan Meta, Ca!le 10 N° 10-60 del
Municipio de Puerto Gaitan Met
- Formato de “Descripcion de los bienes y servicios a

cotizar’ debidamente diligenciado.

DOCUMENTOS QUE DEBERA

ADJUNTAR EL PROVEEDOR - Se debera adjuntar con la cotizacion Registro Unico
Tributario, Certificado de Existencia y Representacion
Legal 0 Matricula Mercantif.

PROFESIONAL A CARGO DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

MEDIO DE ENTREGA La cotizacidn y sus anexos, deberan entregarse en la secretaria

general y Administrativa.

> Estimacidn de los costos indirectos del contrato:
Se procedio a calcular los costos indirectos requeridos de acuerdo con la naturaleza del contrato, cuantia,
condiciones particulares del contrato, la cobertura de riesgos del contrato, etc.

Se tuvieron en cuenta los siguientes costos indirectos.

SUFICIENCIA
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE) APLICA (SIINO)
— - n - -
De seriedad de 2 oferta Por gi térming de tres meses cqntados a partir de la fecha Diez por ciento (10 @} del valor sl
de cierre del proceso de seleccién del presupuestc oficial.

Péginza2de7




FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

N Codigo: SCO-FR-105 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Puerfobaitdic
SUFICIENCIA
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE} APLICA (SI/NO)
Duracién del contrafo y su vigencla se extendera por el
Cumplimiento términe de duracion del contrato y seis (06) meses mas, sin | Veinte por clento {20%) del 3l
P embargo la garantia debera estar vigente hasta la valor fetal def contraio.
fquidacion del contrate.
Calidad v correcto Por una cuantia equivalente al
funciona)r{niento de los Bienes Por una vigencia igual al piazo del contrate y un afio mas. Veinte por clento [(20%) del NO
valor total del contrato.
Por una cuantia equivalente a!
Calidad dei servicio Por una vigencia igual al plezo del contrato vy un afio mas. Veinte por clento (20%) del 8l
valor tofal def contraio.
Por una vigencia igual a cinco afios contados a partir de ks Poruna cuantia equivalente al
- . X . o
Estabilidad y calidad de la obra fecha de entrega definitiva de! contrato. Veinte por clento (20%) del NO
valor total def contrato.
L Por el porceﬁfaje enfregado a
Anficipo 0 pago anticipado :?or.una. vigencia igual al piazo del contrato y hasta su fiulo de anticipo o pago NO
iguidacion .
anticipado
Salarios, Prestaciones Sociales e | Por una vigencia igual al plazo de ejecucion del contraio y P.or una cugntsa e:luwalente al
Indermmizaciones tres afios mas cinco por ciento {5%) del valor 8l
' fotal del contrato.
Péliza de responsabilidad Civil Por una vigencia iqual al plazo de eiecucion del contrato De acuerdo como lo establece 8|
Exiracontractual 4 9 P g la ley. Minimo 200 SMMLV
Ctras N/A

Impuestos, tasas y contribuciones: (debe derivarse de |a table de impuestos)

Estampilla Pro Adulto Mayor (3%)
Estampilla Pro Cultura (2%)
Estampilla Pro Turismo (2%)
Estampilla Pro Deporte (2%)
Estampilla Unillanos {1%)
Estampilla Pro Familia (2%)
Estampilla Pro Hospitales (1%)

Nota: los impuestos, tasas y contribuciones se deben calcular sobre el valor total del contrato descontando
el valor correspondiente al IVA.

Otros costos indirectos asumidos por el contratista

o Tasas e impuestos bancarios y nacionales

e Traslados
o Fletes
o (Otros

Pigina3de7




FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION _
et %en | COdigo: SCOFRA0S | Version:01 | Vigencia: 010812025 | Prefy Gaitiss

Nota: La seleccion de proveedores debe hacerla el Secretario, jefe de oficina o Director con el apoyo del
profesional a cargo, con el fin de determinar, con base en la consulta del certificado de existencia y
representacion legal y/o el registro mercantil y el RUT, |a idoneidad del proveedor para proveer los bienes
y/o servicios, con base en la revisién de su objeto social y/o las actividades econdmicas en que se encuentra

clasificado. Estos documentos o la constancia de la consulta en el RUES, debera obrar como prueba en el
expediente contractual.

Sin ofro particular,

Atentamente,

‘{ < F

DIANA CAROLINA ZULUAGA BETAN&R’T

Secretaria General y Administrativa

Eiabord: Wendy Liceth Urrea Gomez Reviso: Hatheerﬁiaam ??@r‘quez Tormres Aprobé: Diana Carolina Zuluaga Be%ancou‘ﬁ=E
| £
Cargo: Profesicnal Universitario Cli%%58!202 Cargo: Profesional Ebperiflizado 081/2026 Cargo: Secretaria General y Administrativa
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ALEALDIA DB

PUERTO GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-105 Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

ng% 4m this

ITEM

CODIGO
UNSPC

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

80101600

Solicitar, compilar y analizar la informagion
institucional y normativa que permita identificar
la esfructura organico-funcional vigente,
incluyendo actos administrativos, manuales de
funciones, mapa de procesos, comités y
normograma aplicable a la produccin
documental

UNIDAD

80101600

Disefar, ajustar y aplicar los instrumentos de
recoleccion de informacion (encuestas de
estudio documental), programando y ejecutando
visitas técnicas a las dependencias para
levantar informacién sobre funciones reales,
produccion documental, tipologias
documentales, procedimientos y flujos
documentales asociados.

UNIDAD

80101600

Consolidar, depurar, sistematizar y analizar la
informacion recolectada, verificando su
coherencia con la estructura organizacional e
identificando las unidades administrativas
productoras, asi como las series, subseries y
tipos documentales derivados del cumplimiento
de sus funciones.

UNIDAD

80101600

Estructurar, codificar y validar el Cuadro de
Clasificacion Documental {CCD), en la que se
evidencia la correcta jerarquizacion de las
agrupaciones documentales y su
correspondencia con [a estructura organica y la
produccidn documental institucional.

UNIDAD

80101600

Realizar la valoracion documental mediante el
analisis de valores primarios y secundarios,
definiendo criterios técnicos, tiempos de
retencion documental en sus diferentes fases y
disposicién final de las series y subseries
documentales conforme a fa normatividad
vigente.

UNIDAD

Pagina 5de 7




ALCALDIA DE

PUERTO GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-105 Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

Prosef Spitan

80101600

Elaborar las Tablas de Retencién Documental
(TRD) diligenciando el formato oficial conforme
los lineamientos del Archivo General de la
Nacion {AGN), integrando series, subseries,
tipos documentales, soporte, tiempos de
retencion en sus diferentes etapas, disposicién
final y procedimientos, garantizando la
coherencia con el CCD.

UNIDAD

80101600

Elaborar la memoria descriptiva del proceso de
actualizacion de las TRD, documentando la
metadoiogia aplicada, la estructura organica,
criterios de valoracién, cambios frente a
versiones anteriores y lineamientos técnicos
adoptados.

UNIDAD

80101600

Socializar la propuesta de TRD con las
unidades administrativas, recopilar y analizar
observaciones, realizar ajustes técnicos y
consolidar la version definitiva validada
institucionalmente.

UNIDAD

80101600

Presentar y sustentar las TRD ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio,
gestionar su aprobacion formal mediante acta y
proyectar el acto administrativo de adopcion por
parie de la alta direccién. UN 7.000.000

UNIDAD

10

80101600

Consolidar, organizar y verificar el expediente
técnico para convalidacion, integrando TRD
aprobadas, CCD, memoria descriptiva, actas,
estructura organica, manuales de funciones y
demas anexos exigidos, asi como en orientar la
radicacién formal de la documentacion ante el
Consejo Territorial de Archivos y realizar su
seguimiento,

UNIDAD

11

80101600

Acompaiiar el proceso de evaluacién técnica
ante el Consejo Territorial de Archivos,
incluyendo analisis de observaciones, ajustes,
re-radicacion, sustentacion tecnica en sesion,
obtencion del concepto de convalidacion y
entrega final del expediente completo y de las
TRD convalidadas.

UNIDAD

Pdginz 6de 7




ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-105

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

?w&;"{;q é{vj i
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17/6/26, 11:43 Re: SOLICITUD DE COTIZACIGN: Secretaria General y Administrativa - Qutlook

Outlook

Re: SOLICITUD DE COTIZACION

Desde CORPORACION DEL ARIARI <corpoariari@gmail.com>
Fecha Vie 05/06/2026 15:06
Para Secretaria General y Administrativa <generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co>

U 3 archivos adjuntos (2 MB)
certificadocorpoariari.pdf; rut corcariari.pdf; PROPUESTA COORPOARIARLpdf:

Cordial saludo, Dra. Diana Carolina Zuluaga Betancourt.

En atencion a la solicitud de cotizacidn remitida por la Alcaldia Municipal de Puerto Gaitén para la
“Consutltoria técnica para la actualizacidn de las Tablas de Retencién Documental (TRD) de la Alcaldia
Municipal de Puerto Gaitan ~ Meta”, me permito manifestar nuestro interés en participar en el estudio
de mercado correspondiente.

Por lo anterior, adjuntamos la cotizacién y los documentos requeridos para su revision, conforme a las
especificaciones técnicas y condiciones establecidas en Ia solicitud.

Agradecemos la oportunidad de participar en este proceso y quedamos atentos a cualquier aclaracion
o informacion adicional que se requiera.

Cordialmente,

MARTHA ISABEL QUIROGA VALDERRAMA
Representante Legal

CORPORACION DEL ARIARI

NIT 900436750-2

Correo: corpoariari@gmail.com

El mié, 3 jun 2026 a las 11:00, Secretaria General y Administrativa
(<generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co>) escribié:
Cordial saludo,

Sefiora
MARTHA ISABEL QUIROGA VALDERRAMA

- reciba un cordial salude,
Mediante documento adjunto, remito solicitud de cotizacién con los ftems descritos en el documento.

~ agradezco su colaboracion,

about:biank 172




17/6/26, 11:43 Re: SOLICITUD DE COTIZACION: Secretaria General y Administrativa - Outlook

- DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT
~Secretaria de Despacho

- Secretaria General y Administrativa

- Calle 10 10-60 Palacio Municipal

&< genera lyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co
&8 www.puertogaita n-meta.gov.co

 ® 3208632489

acaLiaDE € Alcaldia de Puerto Gaitan
PUERTO GAITAN, META ,{@
¢ ¥ PUERTOGAITA_META

- Proyect6: YEIMY MEJA VERGARA, Secretaria Ejecutiva GO2

Por favor considere su responsabilidad ambiental antes de imprimir este correo electrénico. En
@.c%’) nosotros esta el cuidar el medio ambiente.
o Recuerda: Reutiliza y reduce el consume de hojas. Imprime a dos caras si es posible.

" Nota Confidencial: La informacién contenida en este correo es de caracter reservado y/o clasificado (incluyendo

- cualquier anexo) conforme a la Ley 1712 de 2014, puede contener informacién persanal y no puede ser usada ni

. divulgada por personas distintas de su destinatario. Si usted no es el destinatario o por error recibe este correq, por
favor avisenos inmediatamente y tenga la amabilidad de eliminarlo inmediatamente. Ests prohibida su conservacién,
reproduccion, utilizacién o divulgacion con cualquier propésito.

about:blank
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AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Conceplo ol2 Actualizacion

4, Nimero de formularic

{415)770721.24

89984

141244523551

JIHLHL

5. Nimero de identificacion Tributaria (NIT)
9 004367 5°¢0

8. DV | 12. Direccion seccional

Impuestos y Aduanas de Vilavicenclo

IDENTIFICACION

24, "Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

Persona juridica

Lugar de expedicidn 28. Pals

29. Departamente

31. Primer apellido 32. Segundo apelido

33. Primer nombre

s Va
34»0irds nombres
o,

S

38, Razén seciat

CORPORACION DEL ARIARI

36. Nombre comersial

38. Pais 39, Deparaments 40. Ciudad/Municipic
COLOMBIA 1T 6 9 |Meta 0 | Granada 3138
41, Direcci6n principal
CL15 15 71ED EL PASAJE OF 202
42, Correo electrénico corpoariari@gmail.com St
43. Codigopostal 5 0 4 0 0 1 44, Teléfond R \3 2123232 3 9|45 Tedfono2
X ‘.155IFICACI6N
Activiﬂ%‘*‘ cgnémiqa"&j‘x‘;}»@;" Ocupacidn
Actjvidad principal Amiv Otras actividades 52_ Nimera
48.Cédige 47, Fecha infeo ectividad 48. c«.'aesqo . 80. Gédigo 1 2 51. Codigo establecimientos
7 490|lzo110520||ls 10 ls 2307020 | | ] |
'\:"’“({” ,;;R »$ponsabilidades, Galidades y Atributos
t 2 3 4 [ s“:k‘r.j ‘ 1 12 13 14 15 16 17 8 19 20 21 22 23 24 25 26
s3.0600[4__|7 i14i4214815255\\ N N T N I I O N N I A
04-Impto renta y compl. régimen especra[\\m/ e
07- Retencion en la fuente a titulo dge {enti{‘
14- Informante de exogena Sl
42+ Obligade a llevar contabilidad
48 - impuesto sobre las ventas - IVA
52 - Facturador electrénico
55 - Informante de Beneficiarios Fim
Usuamus aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 [ 7 8 ] 10
i ‘ l E l | ! l E l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cadigo |57. Modo 1
11 12 13 14 15 16 +7 18 19 20
I L] o |

IMPORTANTE: Sin petjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unice Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinlda y en consecuencia no se exnglra su renovacién

58. Anexcs

[ v [d

Fara Uso exclusive de 1a DIAN

" '80. No. de Falics: E

" "'81. Fecha |2026-04—071'04:1B‘.36PM

La informacidn suministrada a través del formulario ofictal de inscripcién, actuatizacién, suspension
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constater
inexactitud en alguno de los dalos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancignatorlos o de suspensién, segtn ef caso, Paragrafo del articule 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016, De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informade y acepte I politica de
tratamiento de datos iey 1581 de 2012,

Firma del solicitante:

Sin perjulcio de as verificaciones gue la DIAN realice,
Flrma autorizada:

82, Nombre  QUIROGA VALDERRAMA MARTHA ISAREL

985. Cargo Representante legal Certificado

Fesha generacion documento PRF: 07-04-2026 04:18:53FM




AN

Formularie del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

MV

Pagina 2 de &

141244523551

4{8020) 000014124452355 1

J,r""'“*«m

Hoja 2

5. Numere de |dentificacién Tributariz (NIT)

6.V

9004367502

12. Direccldn seccional
Ir y Adugnas de Vilkavi

j}'& Buzén electrénico
|

o

Caracteristicas y formas de las organizaciones

-
@
iati 84, Enwé.desm tnsutu(os fe 1e:ecr'a*9ubhca de crden nacional, depariamental,
62, Naturaleza 2 63, Formas asceiativas municipal y destagiril d . P
65. Fondos 66, Cooperativas g;‘ r?ﬂﬁ“&%g?:‘:’ | &g !
88. Sin personeria juridica 68, Ctras organizaciones no clasificadas 8 8. Bane un 2
Constitucién, Registro y Ultima Reforma , Composicién de| Capitaf
Documento 1. Constitucion
71. Clase 0 1 82. Naciona 100 %
72. Namero
73. Fecha 201108324 83. Nacionaj publico 0 0 %
74. Ndmero de notarfla
75. Entidad de registro 0 3 " 84. Nacional privado 100 0 %
6. Fecha de registro 2 011051E8
77. No. Matricula mercantil 00D S0 B 04 4655
78. Departamento 50
79. CiudadiMunicipio 313 B5. Extranjero 0 %
Vigencia 86. Extranjers publico G 0 %
80, Desde 2 \2 0110324
81, Hasta > " 87, Extranjero privado 0 0 %
Entidad de vigilancia y control
38. Entldad de vigilancia y control
Gobernagién 9
Estado v Beneficio
ttem 88. Estado actual 91. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) S8V
Nr e
1 8.1 20"1eo1o1| -
2 ! [ -
3 P 1 "
a L | :
5 ! 1 1 I -
Vinculacidn econdmica
gaec\:g?lgu[auén 94, Normbre del grupa ecandmico yio empresarial 95, Numerc de Tdentificacién Tributana (NIT)de 2 g py,

Matriz 0 Controlante

97, Nombre o razon social de la matriz o controlante

olorgads en of exterior

170. Nimero de identificacion tributaria

171. Pals

172. Numere de |dentificacion tributaria
sociedad ¢ natural del exterior con EP

173, Nombre o razén social de la socieded o naturat dei exterlor con EP

Fecha ganeracién documento PDF; 07-04.2026 04:18:53FM




AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Representacion

Espacio reservade para la DIAN

4, Numere de formulario

415|770721 ‘

Pégén.a . 3 de B Hoija 3
141244523551

' ODO| H

/ e, "\

89984

5. Numero de identificacién Tributaria (NIT) 5. DV | 12. Direccion seccianal
9 00 4 36 7 5710 2 impuestos y Aduanas de Villavicencio

Buzén slectrénico

Representacién

98, Representacion §8. Fecha inicio ejercicio representacion
REPRS LEGAL PRIN 18
100. Tipo de documento 104, Namero de idendificacidn =Numere de tarjeta profesional
CéduladeCiudadanl 1 3 i4 0 4 4 6 5 2 =2
1 B
104, Primer apellido 105. Segunde apellido 107, Otros nombres
QUIROGA |VALDERRAMA - ISABEL
108, Numero de Identificacién Tributaria {NIT) 109. DV
98. Representacin 69. Fecha Inicio glercicio represe,“.sé;s eny
REPRS LEGAL SUPL 19 P SN
100. Tipo de documento 101, Ndmere de [dentificacion 103. Nimere de tarjete profesional
CeduladeCiudadan 1 3 |4 0 3 ¢ 7 3 & 7
2
104, Primer apellido 106. Segundo apefiido 107, Otros nombres
CALDERON |JIMENEZ DEL CARMEN
108. Nimero de Identificacién Tributaria {NIT) 108. DV
9B. Representacion 99, Feu hmmci/ejﬂcm ‘epmse:“amén
E e |
L 1
100. Tipo de documento 101, Némero de identificacitii-... 102, DV | 103. Nameto te tarjeta profesional
N |
104, Primer apeliido 108. Primer nembre 107. Ofros hombres
108, Nomero de ldentificacion Tributaria (NFTY © - 110 RKasor s ticial representante legat
&8, Representacion ln|cio elercicio representacion
L L i
100. Tipo de documento 102, BV | 103, Ndmere de tarjeta profesional
; l
304, Primer apelido 108. Primer nombre 107, Otros nombres
110, Razén sociat representante legal
98. Representacion 69, Facha inicio ejercicio reprasentacion
1 1 !
100. Tipo de documento 101, Numere de identificacion 102, DV | 103. Niimero de tarjeta profesional
] ’ |
104, Primer apellido 105. Segundo apelide 108, Primer nombre 107. Ctros nombres
108. Nomero de Identificecion Tributaria (NiT) 109. DV 110, Razén social representante legal

Fecha generacién decumento PDF: 07-04-2026 04:18:53PM




D I A\ N Formulario del Registro Unico Tributario
Socios y/o Miembros de Juntas Directivas, Consorcios, Uniones .3
Pégina 4 g 6 Hoja 4
Espacio reservado para la DIAN 4. Nimero de formulario 141244523651
| l?‘l 47212489984{(8020 D(‘!( JJ 124452355 1
5. Nimero de ldentificacion Tributaria (NIT) 6, DV | 12, Direccion seccional '4.,EBuzén electronico
9 00D 436750 '2 Impuestos y Aduanas de Villavicencio
111. Tipo de documento 112. Numero de identificacién ‘/
CédulacdeCivdada 1 3 14 0 4 4 68 & 2 2 160
115. Primer apeliido 116. Segundo apellido . 117. Primer nombre:_;'"”‘ 4 1‘Eﬁbtms nombres
) QUIROGA lVALDERRAMA MARTHA 1ISABEL
118, Razon social /r P xw o
120, Valor capital det socio ) 121, % Participacion 123 Fec‘va HE T gingraso St 123. Fecha de retiro
A2 a1 1] N
111. Tipe de documente 112, Ndmere de identificacién ;\\’"\ S '“I“.,\ ‘“*-1«3 I;V 114, Nacionalidad
; T N
CéduladeCiudada 1 3 |4 0 3 9 7 3 9 7 AN R‘*\k_\;.g- COLOMBIA 16 9
115. Primer apelido 118, Segunde apelide ff"',,:‘ "')"oruare o 418, Otros nombres
CALDERON 1J|MENEZ ;m.; “'MARIA “’ DEL CARMEN
2 ey
118, Razén social <3 ?’*““’“‘"w
\ e g’ P
h » v, ‘\\
"
120, Valor capital del socio ,.2 ‘Fecha de i ingrese 123, Fecha de retiro
2 014,020 8 L
111. Tipo de documento 112. Nlimero de identificacion 113. DV 114, Nacionalidad
CéduladeCiudada 1 3 |5 2 6 1 5 B © 0 l COLOMEIA 16 9
115, Primer apellide 115, Segunttr hnellldo e 117, Primer nombre 118. Gtros nomares
SUAREZ |ACOSTA s p MARIAN ALEJANDRA
3
118. Razén social
120. Valor capital del soclo 122, Fecha de ingreso 123, Fecha de retiro
2014061 7] 20170928
111, Tipe de decumente 113. DV 114, Naclenafidad
Cédula de Ciudadan 1 3 1 COLOMBIA 189
118. Primer apeillido - ¥ 117. Primer nomere 118. Otros nombres
QUIRCGA s, IV= LBERRAMA YESSIKA
4 - ci— - =
119, Razén social T
120. Valor capital del socio 121. % Participacion 122, Fecha de ingreso 423. Fecha de retiro
_ 2017092 8| 20230311
111. Tipe de documento 112, Ndﬁ”ﬁard'de identificacion 113. DV | 114, Nacionalidad
CéduladeCiudadang 3 i1 1 2 2 1 2 1 9 € 6 [ COLOMEBIA 160
118, Primer apeliido 116. Segundo apellido 117. Primer nombre 118, Otros nombres
JIMENEZ CALDERON INGRID YADIRA
5
118, Razén soclal
120. Valor capital del soclo 121. % Participacion 122. Pecha de ingreso 123. Fecha de retiro
20170092 8| L

Fecha generacion documente PDF: 07-04.2026 04:18:53PM




D I A\ N Formulario del Registro Unice Tributario
Socios yfo Miembros de Juntas Directivas, Consorcios, Uniones
Pégina S de ] Hoja 4
Espacio reservado para la DIAN 4. Nomero de formulario 141244523551
(415)7707 }.248998JBOZO| 000014124452355
Y
§, Numero de Identificacian Tributaria (NIT) €. DV | 12, Directidn seccional Buzén electrénles
9 0 0 4 3 5 T 5 O 2 Impuestos y Aduanas de Viliavicencio i
Socios yio Miembros de Juntas Directivas, Consorcios, Uniones Tem )
111. Tipo da documento 112, Ndmero de identificacion 2] 134 Naclmfﬂda
CéduladeCiudada 1 3 |4 0 3 4 1 4 9 & ; ,COLOMB%AK“- i 16 0
115. Primer apelido 116. Segundo apellido 7 4B tr0s nombres
CALDERON K| MARCELA
1 i)
118, Razén social il
. i
120, Valor capltal de! socic 124. % Participacién 122‘%'=ec.va e ngresc et 123. Facha de ratirs
' 0-9,2 8 I _—
111. Tipe de dosumento 112. Ndmere de identificacidén 114. Macionalidad
CéduladeCiudeda 1 3 |8 6 0 0 4 5 5 3 %‘J,?- CCOLOMBIA 16 8
118, Primer apellido 116. Segundo apefido ,,’(m\' \11? an"r r.umb[p 5, , 118. Otros nombres
CAMARGO [AGUILAR g "V[CTOR‘*;,,: |BENISIO
2 — i
118. Razon socia LTy i
120. Valor capital del socio Fecha de ingrese $23. Fecha de retiro
201700902 8| 20230311
141, Tipo de desumento 112, Nimeroe de identificasion =Y 113. BV [ 114, Nacienalidad
CéduladeCiudada 1 3 |1 1 2 1 8 7 5 2 38 ] COLOMBIA 160
115, Primer apelide 116. Segqpﬁ’mr»ej[jdo . 117. Primer nombre 118, Qtros nombres
OCAMPO i YISETH ELEANDRA
3
118. Razén social
120. Valor capital del socic 122. Fecha de ingreso 123, Fecha de retiro
20230311 L
111, Tipe de documento 113, DV {114, Naclonalidad
115, Primer apzlide 117, Primer normbre 118. Otros nombres
4
118, Razén sogial
20. Valor capital del socio _,»‘j ~ S |121. % Participacion 122. Fecha de ingrese 423, Fecha de retiro
\\ S o J . N | 1 Il
111. Tipo de documento 112, N de identificacion 418. DV | 114. Nacionalidad
115. PrAmer apeliide 116. Segundo apellido 117. Ptimer nombre 118. Otros nombres
5
118, Razén soclal
120, Valor capital del socio 121, % Parlicipacion 122, Fecha de ingreso 123. Fecha de retiro
| 1 1 | 1 kY

Fecha generaci6n documento PDF: 07-04-2026 04:18:53FM




AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Revisor Fiscal y Contador

Espacic reservado para ia DIAN

4, Nimero de formulario

415)77072124

Pagina 8 de [

|

00014124452355 1

Hoja &5
141244523551

89

984(8020)

5.

Nomero de ldentificacidn Tributaria {NIT}
9 004367570

8.0V

12. Direccién seccional
'2 Impuestes y Aduanas de Villavicenclo

‘i}l._:ﬁuzén electrdnico
L

Revisor Fiscal y Contador s ;

124. Tipo de documento 125, Nimero de identficacién 12 ,Numerque wrjgta profesnonai
- . . AT
 |[Cédulade Ciudadania 1 3|1 1 2 0 3 8 1 2 5 5 o 176 2 06T
§ 128. Primar apeliido 129. Segundo apellido M 13, Diros nombres
£
2 [IMBACHI |PARRA " [EEIZABETH
o
& |32, Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 133, DV | 134, Sociedad o firma designada
o
H I
T
& [135. Fecha de nembramiento

2023100 1|

136, Tlpe de documento 187. Ntmero de identificacion 13%. Nomero de tarjeta profesional
@
5
-_5_‘:' 140. Primer apelide 141, Segundo apeilido 143. Otros nombres
@
% |
& [144, Nimero de Identificacion Tributaria {NIT) 145, v
: |
3
& [147. Fecha de nombramiento

! 1 |
148, Tipo de documento 148, Ndmere de identificacion 150, DV 151, Numero de tarjeta profesional
x’r"‘\‘“‘u—‘

152. Primer apellido e 155, Otros nombres
5 P
3 LAY
g 156. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) ,.51 DV

158, Fecha de nombramiente

Fecha generacion documente PDF: 07-04-2026 04:18:53FM




CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha expedicion: 06/04/2026 - 09:05:40
Recibo No. $002405176, Valer 12100

CODIGO DE VERIFICACION SmmBnhg542

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a https:/sii.confecamaras.cofvista/plantiila/cv.php?empresa=40 y digite el
respectivo c4dige, para que visualice la imagen generada al momento de su expedicion, La verificacion se puede realizar de manera ilimitada,
durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicion.

CON FUNDAMENTO EN LAS INSCRIPCICNES DEL REGISTRO DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO ¥ DE LA ECONOMIA SOLIDARIA,
LA CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:

NOMBRY, IDENTIFICACION ¥ DOMICILIC

Razdén Sccial : CORFORACION DEL ARIARI
Sigia : CORPCARIARI

Nit : 200436750-2

Domicilic: Granada, Meta

INSCRIPCION
Inscripeidn No: 50504455
Fecha de inscripeidn: 18 de mayo de 2011
Ultimo aflo renovado: 2026
Fecha de renovacidn: 25 de marzo de 2026
Grupoe NIIF : GRUPC IIT - MICROEMPRESAS
URICACTON

Direccidn del domicilio principal : CALLE 15 15 71 EDI BL PASAJE OFT 202
Barrioc : CENTRO GRANADA META

Municipic : Granada, Meta

Correo electrdénico : corpoariari@gmail.com

Teléfono comercial 1 : 6500119

Teléfono comercial 2 : 3212323239

Teléfone comercial 3 : 3112315328

Direccién para notificacidn judicial : CALLE 15 15 71 EDI EL PASAJE OFI 202
Barrio : CENTRO GRANADA META

Municipio @ Granada, Meta

Correo electrdénico de notificacidn : corpoariari@gmail.com

La persona Jjuridica SI autorizé para recibir notificaciones perscnales a través del correc electrénico, de
conformidad con lo establecido en los articulos 291 del Cddigo General del Procesoe y del 67 del Céddige de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencicsc Administrativo.
CONSTITUCION

Por Acta del 24 de marzo de 2011 de la Asamblea Constitutiva de Granada, inscrito en esta Cédmara de Comercio
el 18 de mayo de 201%, con el No. 21281 del Librc I del Registro de Entidades sin Animo de Lucro, se
constituyé la entidad sin é&nimo de lucro de naturaleza Corporativa dencminada CORPORACION DEL ARIARI, Sigla
CORPCARIARI.
Por Aheota del 24 de marzo de 2011 de la Asamblea Constitutiva de Granada, inscrito en esta Camara de Comercio
el 18 de mayo de 2011, con el No. 21281 del Libre I del Registro de Entidades sin Animo de Lucre, se
constituyd la entidad sin 4nimo de lucro de naturaleza Corporativa denominada CORPORACION DEL ARIART, Sigla
CORPOARIARI.

ENTIDAD QUE EJERCE INSPECCIGN, VIGILANCIA ¥ CONTROL.
GERENCIA DE ACCION COMUNAL ¥ PARTICIPACION CIUDADANA GACEC

REFORMAS ESPECIALES

Pagina1de6



CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO
CERTIFICADO DE EXISTENGIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha expedicidn: 06/04/2026 - 09:05:40
Recibo No, 50024058178, Valor 12100

CODIGO DE VERIFICACION SmmBnhg5J2

Verifigue el contenido y confiabifidad de este certificado, ingresando a httpsy/sii.confecamaras.coivista/plantiiia/ev.phpTempresa=40 y digite el
respectivo codigo, para que visualice la imagen generada al momento de su expedicion. La verificacion se puede realizar de manera ilimitada,
durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicitn.

Por Acta No. 1 del 16 de marzo de 2012 de la Asamblea de Asociadeos de Granada, inscrito en esta Camara de
Comercic el 25 de Jjunic de 2012, con el No. 2325} del Libro I del Registro de Entidades sin Animo de Lucro,

se decretd PCR ACTA N? 001 DE FECHA 16 DE MARZO DE 2012, CONSTA REFORMA PARCIAL D E ESTATUTOS {ART. 3 -
OBJETOQ) .

Por Acta No. 1 del 16 de marzo de 2012 de la Asamblea de Asociades de Granada, inscrito en esta Camara de
Comercic el 25 de junic de 2012, con el Wo. 23251 del Libro I del Registro de Entidades sin Animo de Lucro,

se decret¢ POR ACTA N? {01 DE FECHA 16 DE MARZO DE 2012, CONSTA REFORMA PARCIAL D E ESTATUTOS (ART. 3 -
OBJETO) .

Por Acta No. 1 del 27 de febrero de 2021 de la Reunion Asamblea Ordinaria De Asociados de Granada, inscrito
en esta Camara de Comercic el 20 de abril de 2021, con el No. 40912 del Libro I del Registro de Entidades sin
Animo de Lucro, se decretd POR ACTAE NO 1, DE FEHCA 27 DE FEBRERO DE 2021, EN REUNION ASAMBLEA ORDINARIA DE
AS0CIADOS, CONSTA REFORMA TOTAL DE ESTATUTOS

For Rota No. 2 del 06 de mayo de 2021 de la Asamblea Extracrdinaria De Asociades de Granada, inscrito en esta
Cémara de Comezcic el 23 de Jjulic de 2021, con el No. 41663 del Libro I del Registro de Entidades sin Animo
de Lucro, se decretdé POR ACTA NO. 002 DE FECHA 06 DE MAYO DE 2021 EN ASAMBLEA EXTRACORDINARIA DE ASOCIADOS
CONSTA REFORMA PARCIAL DE ESTATUTOS (ART 3 Y 4)

TERMINO DE DURACION
La persona juridica no se encuentra disuelta y su duracidn es hasta el 1l de marzo de 2061.
OBJETO SOCIAL

La persona juridica tendrd como objeto principal: Desarrolle de provectos Sociales; atencidn y apoyo integral
de la primera infancia, atencidn y apoyo integral de la poblacién discapacitada, atencién vy apoye integral de
la poblacién en condicidn de desplazamiento, atencién y apoyo integral de las madres cabeza de familia y
equidad de género, atencién y apoyo integral dela poblacidén de la tercera edad, atencidén y apoyo integral de
ia poblacién mas wvulnerable en condicidén de indigencia, desarrolle de politicas ptbilicas, desarrolio
empresarial ¥y emprendimiento.

Patrimonic.—- El patrimonic e ingresocs de 1z corporacién proceden de las siguientes fuentes: A) de las cuoctas
establecidas para ser apecrtadas per los scocios. B} de tarifas ¢ ingresos provenientes del cobro de los
servicios prestados por la entidad. C) las demds rentas ogue resulten de actividades licitas de la
corporacidn. Pardgrafo: El aporte anual de los socios serd definido por la Asamblea General de socios para
periodos de dos (2} anos.

FACULTADES ¥ LIMITACIONES DRI REPRESENTANTE LEGAL

Representacion legal: El presidente de la junta directiva de la corporacion sera el representante legal y
tendra las siguientes funciones: A) dirigir, coordinar v controlar el perscnal gque labora en la corporacion,
velando por la ejecucion de las funciones y programas sefalados para la realizacion de los objetives
propuestos. B) representar legalmente a la corporacion del ariari. C) gesticnar y administrar el presupuesto
anual, el plan de actividades v los programas de capacitacicn e inversien ¢ue se adelanten. D) rendir
informes escritos periodicos sobre el estado de ejecucion del presupuesto, ejerciciec contable; grado de
ejecucion de los programas y demas actlvidades desarrolladas. B) ejecutar las decisicnes o rescluciones de la
junta directiva y darle cumplimiento a todas aguellas funciones gue se relacionen con el eficiente
funcionamiente de la entidad. F) preparar los informes anuales correspondientes al ejercicio contable o el
resultado de las evaluacicones de control con el proposito de avanzar en los fines perseguidos. G) preparar
las reuniones de la junta directiva, citar 2 los miembros y participar en las mismas con woz y voto. H)
representar protecolariamente a la corporacion, en los actos publicos y privados gue se desarrollen en
cumplimiento de los objetives de la entidad. I} las demas que le sefiale la junta directiva. Paragrafo: El

Pégina2de 6



CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

CAMARA B COMERCIO
it NESWI)

Fecha expedicién: 06/04/2026 - 02:05:40
Recibo No. $002405176, Valor 12100

CODIGO DE VERIFICACION SmmEBnhg5J2
Verffique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/cv.php?empresa=40 v digite el

respectivo codigo, para que visualice la imagen generada al momente de su expedicién. La verificacién se puede realizar de manera ilimitada,
durante 60 dfas calendario contados a partir de (a fecha de su expedicién.

vicepresidente de la corporacion reemplazara al presidente en sus ausencias temporales y tendra las mismas
funciones y caracteristicas establecidas en estos estatutos,
NOMBRAMIENTOS
REPRESENTANTES LEGALES

Por Acta No. 001 DE 2023 del 11 de marzo de 2023 de la Asamblea General Ordinaria, inscrita/c en esta Céamara

de Comercic el 14 de abril de 2023 con el No. 45007 del libro I del Registro de Entidades sin Animo de Luero,
se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION

REPRESENTANTE LEGAL MARTHA ISABEL QUIROGA VALDERRAMA C.C. No. 40.446.522

REPRESENTANTE LEGAL SUPLENTE MARIA DEL CARMEN CALDERON JIMENEZ C.C. No. 40.397.397
ORGANO DE ADMINISTRACION

CARGO NOMEBRE IDENTIFICACION

PRINCIPALES

MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA MARTHA ISABEL QUIROGA VALDERRAMA C.C. No., 40.446.522

MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA MARIA DEL CARMEN CALDERON JIMENEZ C.C. No. 40.397.397

MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA INGRID YADIRA JIMENEZ CALDERON C.C. No. 1.122.121.966

MIEMBRO JUNTA DIRECTIVA

MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA

Por Acta No. 001 de 2023 del 11 de marzo de 2023 de la Asamblea General Ordinaria,

se designd a:

JUAN SEBASTIAN JIMENEZ CALDERON

YISETH LEANDRA OCAMPO CALDERON

No.

No.

1.122.116.119

1.121.875.233

inscrita/o en esta Camara
de Comercic el 14 de abril de 2023 con el No. 45006 del libro I del Registro de Entidades sin Animo de Luero,

PRINCIPALES

CARGO NOMERE IDENTIFICACION
MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA MARTHA ISABEL CQUIROGA VALDERRAMA C.C. No. 40.446.522
MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA MARTIA DEL CARMEN CALDERON JIMENEZ C.C. No. 40.3%7.3%7
MIEMBRO DE JUNTA DIRECTIVA INGRID YADIRA JIMENEZ CALDERON C.C., Ne., 1.122.121.966

MIEMEBRO DE JUNTA DIRECTIVA

Por Acta No. 1 del 05 de agosto de 2023 de la Asamblea Extraordinaria,

YISETH LEANDRA OCAMPO CALDERON

C.C. No.

1.121.875.233

inscrita/c en esta Camara de Cemercio

el 20 de diciembre de 2023 con el Wo. 46692 del libre I del Registro de Entidades sin Animo de Lucro, se

designd a:
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CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha expedicién: 06/04/2026 - 09:05:40
Recibo No. 8002405178, Valor 12100

CODIGO DE VERIFICACION SmmBnhg5.J2

Verifique &l contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a hifpsi/sit.confecamaras.co/vista/plantilia/cv.php?empresa=40 y digite et
respectivo cédigo, para que visualice fa Imagen generada al momento de su expedicidn. La verificacién se puede realizar de manera ilimitada,
durante &0 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

PRINCIPALES
CARGO NOMERE IDENTIFICACIOCN
MIEMBRO JUNTA DIRECTIVA JUAN SEBASTIAN JIMENEZ CALDERON C.C. No. 1.122.116.119

REVISCRES FISCALES

Por Acta No. 1 del 05 de agosto de 2023 de la Asamblea Extraordinaria, inscrita/c en esta Camara de Comercio
el 20 de diciembre de 2023 con el No. 46692 del libro I del Registro de Entidades sin Anime de Lucro, se
designd a:

CARGO NCMERE IDENTIFTICACION T. PROF
REVISOR FISCAL YENNIFER ELIZABETH IMBACHI PARRA C.C. No. 1.120.361.285 176206-T

REFCRMAS DE ESTATUTOS

Los estatutos de la sociedad han sido reformados asi:

DOCUMENTO INSCRIPCION

*) Acta No. 1 del 16 de marzo de 2012 de la Asamblea De 23251 del 25 de Junic de 2012 del libro I del
Asociades Registroc de Entidades sin Animc de Lucro

*) D.P. del 05 de octubre de 2018 de la El Comerciante O 35529 del 05 de octubre de 2018 del libro I del
Inscrito Registro de Entidades sin Animo de Lucro

*) D.P. del 18 de octubre de 2018 de la El {omerciante O 35985 del 18 de coctubre de 2018 del libro I del
Inscrite Registro de Entidades sin Animo de Lucro

*) Acta No. 1 del 27 de febrero de 2021 de la Reunion 40912 del 20 de abril de 2021 del libro I del
Asamblea Ordinaria De Asociados Registrc de Entidades sin Animo de Lucro

*) Acta No. 2 del 06 de mayo de 2021 de la 2samblea 418665 del 23 de julio de 2021 del l1libro I del
Extraordinaria De Asociados Registro de Entidades sin Animo de Lucro

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION
De conformidad con lo establecido en el Cédige de Procedimiento Administrative y de lo Contencioso
Administrativo v la Ley 962 de 2005, los Actos Administrativos de registro guedan en firme, dentro de Ios
diez (10} dias hébiles siguientes a la fecha de inscripcién, siempre gue no sean objeto de recgursos. Para
estos efectos, se informa que para la CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO, los sibados NO son dias habiles.
Una vez interpuestos los recursoes, los Actos Administrativos recurrides quedan en efecto suspensivo, hasta

tanto los mismos sean resueltos, conforme lo prevé el articulc 79 del Cédigo de Procedimiente ARdministrativo
v de lo Contenciose Administrativo.

A la fecha y hora de expedicién de este certificado, NO se encuentra en curso ningln recursoc.
CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS - CIIU
Actividad principal Cédigo CIIU: M7490

Actividad secundaria Cédige CIIU: R9101 /f'
Otras actividades Cédige CIIU: N8220 M7020 #

ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, SUCURSALES Y AGENCIAS
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CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha expedicion: 06/04/2026 - 08:05:40
Recibo No. 8002405176, Valor 12100

CODIGO DE VERIFICACION SmmBnhg5J2

Verifigue el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a hitps/sii.confecamaras.cofvista/plantilia/ev. php7empresa=40 y digite ef
respectivo cddige, para que visualice la imagen generada al momente de su expedicién, La verificacion se puede realizar de manera ilimitada,
durante 80 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

A nombre de la perscna juridica, figura(n) matriculado{s!

en la CAMARE DE COMERCIOQ DE VILLAVICENCIO el (los)
siguiente(s) establecimiento{s} de ceomercioc:

ESTABLECIMIENTCS DE COMERCIO

Nombre: CORPORACION DEL ARIARI CORPOARIARI SAN JUAN
Matricula No.: 2715877

Fecha de Matricula: 31 de cctubre de 2014

Gltime afio renovado: 2026

Categoria: Establecimiento de Comercioc

Direccién : CALLE 17 NO. 14-0% BRR. LA ESPERRNZA
Barrio : CENTRO SAN JUAN DE ARAMA META

Municipio: San Juan de Arama, Meta

Wombre: CORPORACION DEL ARIARI CORPQARIARI VISTA EERMOSA
Matricula No.: 271578

Fecha de Matricula: 31 de octubre de 2014
Ultimo afio renovade: 2026

Categoria: Establecimiento de Comercio
Direccién : CARRERA 12 NO. B-56

Barrio : CENTRO VISTA HERMOSA

Municipic: Vista Hermosa, Meta

SI DESEA OBTENER INFORMACION DETALLADA DE LOS ANTERIORES ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIC O DE  AQUELLOS
MATRICULADOS EN UNA JURISDICCICN DIFERENTE 2 LA DEL PROPIETARIO, DEBERA SOLICITAR EL CERTIFICADC DE MATRICULA
MERCANTIL DEL RESPECTIVQ ESTARLECIMIENTO DE COMERCIO.

L2 INFORMACION CORRESPONDIENTE A LOS ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIQ, AGENCIAS Y SUCURSALES, QUE LA PERSCNA
JURIDICA TIENE MATRICULADOS EN OTRAS CAMARAS DE COMERCIO DEL PAIS, PODRA CONSULTARLA EN WWW,RUES.QRG.CO.

INFORMA - TAMANO DE EMPRESA

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.1 del Decreto 1074 de 2015 y la Resclucidn 2225 de
2019 del DANE el tamafic de la empresa es MICRO EMPRESA,

Lo anterior de acuerdo a la informacién reportada por el matriculade o inscrite en el formularic RUES:

Ingrescs por actividad ordinaria : $605.188.795,00
actividad econdmica por la gue percibid mayores ingrescs en el periodo — CIIYV : M7490.

Este certificado refleja la situacidn juridica registral de la entidad, a la fecha y hora de su expedicién.

IMPORTANTE: La firma digital del secretario de la CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO tontenida en este certificado electrénico se encuentra emitida por una

entidad de certificacion acreditada por el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombla (ONAC), de conformidad con las exigencias establecidas en la Ley 527 de
1989 para validez juridica y probatoria de los documentos electrénicos.

La firma digital no es una firma digitalizada o escaneada, por lo tante, |z firma digital que acompaiia este documento la podra verificar a través de su aplicativo visor de
documentos pdf.

La firma mecénica que se muestra a continuacion es la representacién gréfica de la firma del secretaric juridico (o de quien haga sus veces) de la Gamara de Comercio
qulen avala este certificado. La firma mecénica no reempiaza la firma digital en los documentos electrénicos.
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CERTIFICADC DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

AR o COMERCIO Fecha expedicion: 06/04/2026 - 09:05:40
) - Recibo No. 8002405178, Valor 12100

CODIGO DE VERIFICACION SmmBnhgsJ2
Verifigue el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a hitps://shi.confecamaras.cofvista/plantilla/ov php?empresa=40 v digite el

respectivo cédigo, para que visualice la imagen generada al momento de su expedicién. La verificacion se puede realizar de manera ilimitada,
durante 60 ¢fas calendario contados a partir de ia fecha de su expedicién.

Al realizar fa verificacién podra visualizar {y descargar) una imagenfiexacta 35 | fﬁrlEﬁca que fue entregado a! usuario en ef momento que se realizé la transaccion.

N
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™ FINAL DEL CERTIFICADO

Pagina 6 de 6




“oariicios ot Coralihad Poamana

CORPOARIARI

- UNRCUB00436750-2

Municipio Puerto Gaitan - Meta, junio 05 del 2024

Sefores
ALCALDIA MUNICIPAL
PUERTO GAITAN - META

Asunto: Propuesta tecnica

Cordial saludo

De acuerdo a su amable invitacion a presentar propuesta, es grato para
CORPOARIARL Someter a su consideracion’ y estudio la propuesta de
“CONSULTORIA TECNICA PARA LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE

RETENC!()N DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO
GAITAN-META”.

Procesos que se desarrollaran bajo los mas altos estandares archivisticos y
cumpliendo toda la normatividad y metodologia establecida por el ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION.

Estamos seguros que “CORPOARIARL” Cumplird a cabalidad con los objetivos
fijados por ustedes, con el fin de garantizar el mejoramiento de los procesos
administrativos en gestion documental y en la toma de decisiones, mediante la
adopcién y aplicacion de procesos archivisticos modernos.

Agradecemos su interés en nuestros servicios y en ‘espera de sus gratas ordenes
nos suscribimos.

Calle 14 No. 11-05 Granada — Meta
Email: corpoariari@gmail.com Tel (8) 6500119 Cel: 3112315328
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CORPOARIARI

PROPUESTA TECNICA

1 OBJETIVOS

1.1 OBJETO GENERAL

Construir instrumentos Archivisticos solidas tales como Diagnéstico integral de
archivos, Sistema integrado de conservacion, Programa de Gestién documental y
Politica de Gestion documental dando cumplimiento al decreto 1080 del 2015. y
acuerdo 004 del 2019 Decreto 1080 del 2015. Con el fin de obtener una gestion
documental integrada en la Alcaldia Municipal de Cubarral, para prestar un servicio,
eficaz y eficiente.

1.2. EXPERIENCIA.

CORPOARIARI, cuenta con amplia experiencia en desarrollo, implementacion,
administracion, operacién y asesoria en proyectos Archivisticos Organizacién de
Fondos acumulados, Elaboracién y aplicacién en Tablas de Retencién
Documental, elaboracion de Diagnéstico integral de archivo, Plan institucional
de archivos — PINAR, Sistema integrado de conservacién — SIC, Banco
terminologico de series y subseries documentales, Programa de gestion
documental - PGD, Tablas de Valoracién Documental, digitalizacién de
documentos, tablas de control de acceso ( indice de informacién clasificada y
reservada/ registro de activos de informacién) entre otras actividades
archivisticas. Con esta experiencia se permite garantizar la solvencia financiera,
técnica y operativa necesaria para cubrir las exigencias del proyecto. Bajo los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion.

Prestacion de servicios de asesoria en la construccidon de  Instrumentos
Archivisticos. Diagnostico integral de archivos, Sistema integrado de conservacién |,
Programa de gestién documental y Politica de Gestién Documental. Dando cumplimiento al
decreto 1080 del 2015. y acuerdo 004 del 2019. Decreto 1080 del 2015. Con el fin de
obtener una gestién documental integrada en la Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan,
para prestar un servicio, eficaz y eficiente.

Calle 14 No. 11-05 Granada — Meta
Email: corpoariari@gmail.com Tel (8) 6500119 Cel: 3112315328



CORPOARIARI

¥

1.1. Diagnostico Integral de Archivos

El diagnostico garantiza una visién completa de la situacion en [a que se encuentra el
archivo central del Municipio, la cual contempla aspectos administrativos, de
infragstructura, del entorno fisico donde se encuentra la documentaciéon y de su
organizacion, proporcionando una herramienta para reconocer y evaluar las
diferentes variables que inciden en la preservacion desde una perspectiva integral,
evaluando el estado de conservacion y deterioro presente en los documentos.
Permite la formulacién de programas de conservacion preventiva, dirigidos a la
correccion, mantenimiento, evaluacion y control, facilitando los procesos de gestidn
documental atendiendo a los principios de procedencia y orden original y al ciclo vital
de los documentos.

1.2 Propésito.

1. Proporcionar informaciéon oportuna de las condiciones generales de
almacenamiento y niveles de organizacion de los archivos de la
Administracién. -

2. Conocer aspectos administrativos de la Alcaldia.

3. Diagnosticar puntualmente el estado de ubicacion, infraestructura fisica y
tecnolégica, recopilacién histérica y organizacional, volumen documental,
conservacion preventiva, deterioro, condiciones ambientales, sistemas de
informacién, unidades de almacenamiento y otros que revelen el estado actual
en gestidon documental.

4. Definir un plan de trabajo archivistico integral determinando metas a corto,
mediano y largo plazo

5. Identificar oportunidades, amenazas, fortalezas, debilidades en materia
archivistica

6. Definir y realizar métodos de andlisis de informacion

7. Evaluar aspectos organizacionales como herramienta fundamental para la
elaboracion del SIC- Sistema integrado de conservacion, plan institucional de
archivos —PINAR y Programa de gestion documental, instrumentos de
consulta para la toma de decisiones en materia archivistica.

8. Controlar y perpetuar los mecanismos de preservacion documental
optimizando recursos

Calle 14 No. 11-05 Granada — Meta
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El Archivoe General de la Nacién, expidid el 15 de octubre de los corrientes, el
Acuerdo 006 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del
Titulo XI “Conservacién de Documentos” de la Ley 594 de 2000, con el cual se
establecen los criterios generales .para la formulacién del plan de conservacion
documental y el plan de preservacién digital a largo plazo, asi como la
responsabilidad que tienen las entidades sujetas al ambito de aplicaciéon para su
implementacion, seguimiento y control.

OBJETIVO DEL SIC- SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION: Ia
implementacién del SIC, tiene como finalidad garantizar la conservacion y
preservacion de cualquier tipo de informacién, independientemente del medio o
tecnologia con la cual se halla

2.2 Propésito.

1. Proporcionar informacién oportuna de las condiciones generales de
almacenamiento y niveles de organizacion de los archivos de la Administracién.

2. Conocer aspectos administrativos de la Alcaldia.

3. Diagnosticar puntualmente el estado de ubicacidn, infraestructura fisica y
tecnoldgica, recopilacion histérica y organizacional, volumen documental,
conservacion preventiva, deterioro, condiciones ambientales, sistemas de
informacion, unidades de almacenamiento y otros que revelen el estado actual en
gestidn documental.

4. Definir un plan de trabajo archivistico integral determinando metas a corto,
mediano y largo plazo

5. lIdentificar oportunidades, amenazas, fortalezas, debilidades en materia
archivistica

6. Definir y realizar métodos de analisis de informacion

7. Evaluar aspectos organizacionales como herramienta fundamental para la
elaboracion del SIC- Sistema integrado de conservacién y Programa de gestién
documental, instrumentos de consulta para la toma de decisiones en materia
archivistica.

Calle 14 No. 11-05 Granada — Meta
Email: corpoariari@gmail.com Tel (8) 6500119 Cel: 3112315328
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9. Controlar y perpetuar los mecanismos de preservacidn documental
optimizando recursos

3. ACTUALIZACION DE PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL -PGD

En desarrollo de la Ley 594 de 2000 PGD (PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL) Decreto 1080 del 2015 es estratégico para la gestion documental,
- pues con €l se establecen las esfrategias que permitan a corto mediano y largo
plazo, la implementacion y el mejoramiento de la prestacion de servicios, desarrollo
de los procedimientos, la implementacion de programas especificos del proceso de
gestién documental. E! PGD hace parte del Plan Estratégico Institucional y del Plan
de Accion Anual, es aprobado por el Comité institucional de gestion y desempefio y
estd armonizado con los otros sistemas administrativos y de gestion, establecidos
por el gobierno nacional, dando aicance al cumplimiento a la aplicacién de la
normatividad vigente en la materia.

Que el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura,
(contemplando en su contenido los Decretos 2578 de 2012 y Decreto 2609 de 2012
procesos de la gestiébn documental)...

Articulo 2.8.2.5.8. Instrumentos archivisticos para la gestién documental. La gestion
documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de los siguientes
instrumentos archivisticos. ¢). El Programa de Gestién Documental (PGD).

Articulo 2.8.2.5.10. Obligatoriedad del programa de gestién documental. Todas las
entidades de! Estado deben formular un Programa de Gestién Documental (PGD), a
corto, mediano y largo plazo, como parte del Pian Estratégico Institucional y del Plan
de Accion Anual. '

Articulo 2.8.2.5.11. Aprobacion del programa de gestion documental. El Programa de
Gestion Documental (PGD) debe ser aprobado por el Comité de Desarrollo
Administrativo conformado en cada una de las entidades del orden nacional o el
Comité Interno de Archivo en las entidades del orden territorial.

Calle 14 No. 11-05 Granada — Meta
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PROPUESTA  ECONOMICA “CONSULTORIA TECNICA PARA LA
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META”.

Solicitar, compilar
y analizar la
informacion
institucional y
normativa que
permita identificar
la estructura
organico-funcional
vigente,
80101600 | incluyendo actos | UNIDAD 1 $ 39.200.000| $ 39.200.000
administrativos,
manuales de
funciones, mapa
de procesos,
comités y
normograma
aplicable a la
produccion
1 documental
Disefiar, ajustar y
aplicar los
instrumentos de
recoleccion de
informacion
(encuestas de
estudio
documental),
programando y
ejecutando visitas
80101600 técnicasalas | UNIDAD 1 $ 58.800.000| $ 58.800.000
dependencias
para levantar
informacion sobre
funciones reales,
produccién
documental,
tipologias
documentales,
procedimientos y
2 flujos
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documentales
asociados.

80101600

Consolidar,
depurar,
sistematizar y
analizar la
informacion
recolectada,
verificando su
coherencia con la
estructura
organizacional e
identificando las
unidades
administrativas
productoras, asi
como las series,
subseries y tipos
documentales
derivados del
cumplimiento de
sus funciones.

UNIDAD

1 $

29.400.000

3

29.400.000

80101600

Estructurar,
codificar y validar
el Cuadro de
Clasificacion
Documental
(CCD), enlaque
se evidencia la
correcta
jerarquizacion de
las agrupaciones
documentales y
su
correspondencia
con la estructura
organicayla
produccion
documental

UNIDAD

1 $

68.600.000

$

68.600.000

Calle 14 No. 11-05 Granada — Meta
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MEDIDA |MEDIDA | UNITARIO | 7

institucional.

Realizar ia
valoracion
documental
mediante el
analisis de valores |
primarios y
secundarios,
definiendo
criterios técnicos,
tiempos de
80101600 retencion UNIDAD 1 $ 68.600.000/ $ 68.600.000
documentalen |’ '
sus diferentes
fases y
disposicion final
de las series y
subseries
documentales
conforme ala
normatividad
5 vigente.
Elaborar ias
Tablas de
Retencién
Documental
(TRD)
diligenciando el
formato oficial
conforme los
lineamientos del
80101600 Archivo General UNIDAD 1 $ 78.400.000 $ 78.400.000
de la Nacién
(AGN), integrando
series, subseries,
tipos
documentales,
soporte, tiempos
de retencion en
6 sus diferentes
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CORPOARIARI

TONRCY00436/5U-2 T

etapas,
disposicion final y
procedimientos,
garantizando la
coherencia con el
CCD.

Elaborar la
memoria
descriptiva del
proceso de
actualizacion de
las TRD,
documentando la
metodologia
aplicada, la
estructura
organica, criterios
de valoracion,
cambios frente a
versiones
anteriores y
lineamientos
técnicos

7 adoptados.
Socializar la
propuesta de TRD
con las unidades
administrativas,
recopilar y
analizar
80101600 observaciones, | UNIDAD 1 % 7840000 | % 7.840.000

realizar ajustes ’
técnicos y
consolidar la
version definitiva
validada
8 institucionalmente.
Presentary
sustentar las TRD
ante el Comité
30101600 Institucional de UNIDAD 1 $ 6.860.000 | $ 6.860.000
Gestidn y
9 Desempefio,

80101600 UNIDAD 1 $ 19.600.000| $ 19.600.000
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MEDIDA | MEDID

gestionar su
aprobacion formal
mediante acta y
proyectar e acto
administrativo de
adopcién por
parte de la alta
direccion.

10

80101600

Consolidar,
organizary
verificar el
expediente
técnico para
convalidacion,
integrando TRD
aprobadas, CCD,
memoria
descriptiva, actas,
estructura
crganica,
manuales de
funciones y
demas anexos
exigidos, asi como
en orientar la
radicacion formal
de ia
documentacion
ante el Consejo
Territorial de
Archivos y realizar
Su seguimiento.

UNIDAD

3

7.840.000

3

7.840.000

11

80101600

Acompafiar el
proceso de
evaluacién técnica
ante el Consejo
Territorial de
Archivos,
inciuyendo
analisis de
observaciones,
ajustes, re-
radicacion,
sustentacién

UNIDAD

técnica en sesion,

$

6.860.000

$

6.860.000

10

Calle 14 No. 11-05 Granada — Meta

Email: corpoariari@gmail.com Tel (8) 6500119 Cel: 3112315328



S g rdicios Ot Coalidand Hommana

GCORBPOARIARI

TNITTR00436750-2

obtencién del
concepto de
convalidacién y
entrega final del
expediente
completo y de las
TRD
convalidadas,

La propuesta incluye los valores de personal profesional y técnico ofrecido, costos
directos (Transportes, alojamientos, comida, equipos y papeleria requeridos), al igual
gue los descuentos establecidos por la entidad.

LOCALIZACION

El trabajo se llevara a cabo con los servidores publicos de la Alcaldia de Puerto
Gaitan - Meta.

4. VALOR Y FORMA DE PAGO
El valor de la presente propuesta es de doscientos treinta y siete millones
novecientos cincuenta y cuatro mil cuatrocientos cuarenta y nueve pesos MCTE ($
237.954.449 ).
El pago se realizara en pagos parciales de acuerdo al avance de las actividades del

objeto del contrato previa presentacién de la factura junto con los informes de
ejecucion de actividades por parte del contratista.

MARTHA ISABEL QUIROGA VALDERRAMA
PRESENTATE LEGAL CORPOARIARI
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EXPERIENCIA EN EL DEPARTAMENTO DEL META Y VAUPES, VICHADA

ANO 2023
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN CARLOS DE GUAROA

CONTRATO DE CONSULTORIA NO.423 DEL 2023. CUYO OBJETO ES DIFUNDIR
SOCIALIZAR Y SENSIBILIZAR LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL -
TRD DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SAN CARLOS DE GUAROA META,
PARA SU APLICACION E IMPLEMENTACION, ACORDE A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN EL MUNICIPIO DE SAN CARLOS DE GUAROA — META

ANO 2023
ALCALDIA MUNICIPAL DE ACACIAS - META

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 926 DEL 2023. DE ASESORIA
PARA LA ENTREGA Y CONSTRUCCION DE HERRAMIENTAS EXIGIDAS BAJO
EL MARCO DE LA LEY 594 DEL 2000, ACUERDO 004 DEL 2019 Y DECRETO
1080 DEL 2015. DEL MUNICIPIO DE ACACIAS — META

ANO 2022
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN — META
CONTRATO DE CONSULTORIA No. 1107 del 2022. CONSULTORIA EN LA
ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL — TVD Y
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD CON EL
APOYO EN LA PRESENTACION PARA CONVALIDACION ANTE EL CONSEJO DPTAL
DE ARCHIVO EN EL MARCO DEL FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

- ANO 2021
ALCALDIA MUNICIPAL DE MESETAS — META
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO EN LA
CONSTRUCCION DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL- PGD Y BANCO
TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES EN CUMPLIMIENTO DE
LA LEY 594 DE 2000 Y DECRETO NO. 1080 DE 2015, EN EL. MUNICIPIO DE MESETAS-
META.
- ANO 2021
ALCALDIA MUNICIPAL DE VISTA HERMOSA — META
ACOMPANAMIENTO, ASESORIAS Y CONSTRUCCION DE LAS TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL TVD Y PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL — PGD
EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 594 DE 2000 Y DECRETO N° 1080 DE 2015 EN EL
MUNICIPIO DE VISTA HERMOSA META
ANO 2021
ALCALDIA MUNICIPAL DE CUBARRAL - META
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ASESORAR AL
MUNICIPIO DE CUBARRAL EN LA CONSTRUCCION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL, SISTEMA INTEGRADO DE .CONSERVACION SIC, PROGRAMA DE

12
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GESTION DOCUMENTAL PGD DANDO CUMPLIM]ENTO AL DECRETO 1080 DEL 2015. Y
ACUERDO 004 DEL 2019.

ANO 2021
_ ALCALDIA MUNICIPAL DEL CALVARIO - META
ASISTENCIA TECNICA EN LA CONSTRUCCION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE
ARCHIVO EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVQ EN EL MUNICIPIO DE
CALVARIO - META.

ANO 2021
ALCALDIA MUNICIPAL DE LEJANIAS — META
SERVICIOS PROFESIONALES EN ASISTENCIA TECNICA PARA LA ELABORACION DE

LAS HERRAMIENTAS ARCHIVISTICAS EN LA PRIMERA ETAPA DE LA GESTION

DOCUMENTAL CON TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TDR), BANCO

TERMINOLOGICO, INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA,

REGISTROS ACTIVOS DE INFORMACION DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY 594 DE
2000, DECRETOQ 1080 DE 2015 Y ACUERDO 004 DE 2019” EN EL MUNICIPIO DE
LEJANIAS - META..

ANO 2020
ALCALDIA MUNICIPAL DE VISTAHERMOSA - META
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 148 DEL 2020. CUYO OBJETO ES
DE ACOMPANAMIENTO Y ASESORIA EN LA CONSTRUCCION HERRAMIENTAS
ARCHIVISTICA COMO EL BANCO TERMINOLOGICO, SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION - SIC. INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA,
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 594 DEL
2000 Y DECRETO No. 1080 DEL 2015, EN EL MUNICIPIO DE VISTA HERMOSA — META.

ANO 2020
ALCALIDA MUNICIPAL DE CUBARRAL - META

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 136 DEL 2020.
CUYO OBJETO ES LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA ADMINISTRACION Y CONSERVACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL COMO
DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVO, PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS — PINAR
EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY 594 DEL 2000. LEY GENERAL DE ARCHIVO, EN EL
MUNICIPIO DE CUBARRAL — META,

ANO 2019

MUNICIPIO DE ACACIAS — META

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. 525 DEL 2019 CUYO OBJETO ES LA
ORGANIZACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE ACACIAS, DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY 594 DEL
2000, DECRETO 1080 DEL 2015 Y EL ACUERDO 004 DEL 2014.

ANO 2018

MUNICIPIO DE PRIMAVERA - VICHADA '

ACOMPANAMIENTO PARA EL PROCESO CONSTRUCCION Y ACTUALIZACION DE LAS
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL , DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS,
PLAN INSTITUCIONAL DE AR ARCHIVOS Y SISTEMA INTEGRADO DE
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CONSERVACION DANDO CUMPLIMIENTO ALA LEY 594 DE 2000, DECRETO 1080 DE
2015 Y ACUERDO 004 DEL 2014.
ANO 2018
MUNICIPIO DE ACACIAS —~ META
ASISTENCIA TECNICA EN LA CONSTRUCCION DE TABLAS DE RETENCION
DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS, DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY 594 DE
200, AL ACUERDO 004 DE 2014, DECRETO 1080 DE 2015 Y CIRCULAR EXTERNA 003
DE 2015 Y LEY 1712 DE 2014. )
ANO 2017
MUNICIPIO DE ACACIAS - META
CONTRATO No. 248 DEL 2017. ACOMPANAMIENTO EN LA CONSTRUCCION DE LAS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO CENTRAL MUNICIPIO DE
ACACIAS, DANDO CUMPLIMIENTO AL DECRETO 1080 DEL 2015.
ANO 2017

MUNICIPIO CASTILLO - META
CONTRATO DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION NO. 060 DEL 2017 EN
ASISTENCIA TECNICA EN LA CONSTRUCCION DE TABLAS DE RETENGION
DOCUMENTAL, PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS “PINAR’, SISTEMA INTEGRADO
DE CONSERVACION Y CONSTRUCCION DEL BANCO TERMINOLOGICO. DANDO
CUMPLIMIENTO A LA LEY 594 DEL 2000, AL ACUERDO 004 DEL 2014, DECRETO 1080
DEL 2015, CIRCULAR EXTERNA 003 DEL 2015, LEY 1712 DEL 2014.
ANO 2017
MUNICIPIO PUERTO LLERAS - META

CONTRATO DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION NO. 046 DEL 2017 EN APOYO
A LA GESTION EN LA CONSTRUCCION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS
Y EL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION — SIC DANDO CUMPLIMIENTO A LA
LEY 594 DEL 2000, LEY 1712 DEL 2014, DECRETO 1080 DEL 2015. DEL TIEMPO
COMPRENDIDO DEL 28 DE MARZO AL 11 DE MAYO DEL DOS MIL DIECISIETE (2017).

ANO 2016
MUNICIPIO DE CASTILLA LA NUEVA
ACOMPANAMIENTO PARA EL PROCESO DE CONSTRUCCION Y ACTUALIZACION DE
LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY 594-
2000, DECRETO 2578 DEL 2012 Y ACUERDO 004 DEL 2014.

ANO 2015
MUNICIPIO ACACIAS - META
ACOMPANAMIENTO EN LA CONSTRUCCION DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL, BANCO  TERMINOLOGICOS, SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACICON, MODELO DE OBJETO: REQUISITOS DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS y TABLAS DE CONTROL DE ACCESO DANDO CUMPLIMIENTO A LA
LEY 594 DEL 2000, DECRETOS 2609, LEY 1712 DE 2014, ACUERDOS 006 DEL 2014.
- ANO 2015
MUNICIPIO DE VISTA HERMOSA - META
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS RETENCION DOCUMENTAL Y CAPACITACION EN
LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE ACUERDO A LOS
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REQUERIMIENTOS DE LA LEY 594 DE 2000, DECRETO 2578 DE 2012 Y LOS
LINEAMIENTOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

ANO 2015
MUNICIPIO DE SAN CARLOS DE GUAROA
ORGANIZACION Y DEPURACION DE FONDOS ACUMULADOS DEL ARCHIVO CENTRAL
DANDO CUMPLIMIENTO A LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LAS TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL.

ANO . 2014
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE RESTREPO AGUAVIVA S.A. DRA LUZ
YOLIMA REYES MORA GERENTE EMPRESA.
PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ORGANIZACION FISICO DE LOS FONDOS
ACUMULADOS DEL ARCHIVO CENTRAL, ASESORIA EN LA ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS DE GESTION Y CONSTRUCCION DE LAS TABLAS DE RETENCION

DOCUMENTAL
ANO 2014.
MUNICIPIO DE SAN CARLOS DE GUAROA. SR. ALVARO ZAMORA LEON — ALCALDE
MUNICIPAL

ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Y LEVANTAMIENTO
DEL INVENTARIO DOCUMENTAL EN SU ESTADO NATURAL.

ANO 2013
GOBERNACION DEL META -
INSTITUTO DESARROLLO DEL META 1.D.M DR GUSTAVO ROJAS GERENTE L.D.M.

GOBERNACION DEL META
PROYECTO 268/2013, FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LOS PROCESOS DE LA
GERENCIA PUBLICA DEL INSTITUTO DE DESARROLLO DEL META - ORGANIZACION
TECNICO Y FISICO DE LOS FONDOS DOCUMENTALES DE CONTRATOS DEL ANO
2008 AL PRIMER SEMESTRE DEL ANO 2013 DEL INSTITUTO DE DESARROLLO DEL
META.

ANO 2013
MUNICIPIO CARURU - VAUPES
ALCALDIA MUNICIPAL DE CARURU —~ VAUPES -ALCALDE YIMER GUSTAVO
BARENO URREA

IMPLEMENTACION DE LA NORMA ARCHIVISTICA LEY 594-00 , LOS FONDOS
ACUMULADOS DEL ARCHIVO CENTRAL Y LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY
594 DEL 2000, DECRETO 4124 DEL 2.004 Y LOS LINEAMIENTOS DEL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION )

ANO 2013

MUNICIPIO DE PUERTO LLERAS ~ META
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO LLERAS — META
ALCALDESA - PAULA ANDREA VEGA SANCHEZ ,

CONSTRUCCION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Y ACTUALIZACION
DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y CAPACITACION E
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IMPLEMENTACION Y APLICACION TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL, EN EL
MUNICIPIO DE PUERTO LLERAS META

ANO 2013
MUNICIPIO CUMARAL - META

ALCALDIA MUNICIPAL DE CUMARAL. ALCALDE - JOSE ALBEIRO SERNA RESTREPO.
CONSTRUCCION DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL, CAPACITACION EN
LA IMPLEMENTACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LA
ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION REORGANIZACION DE DEPOSITO
DE ARCHIVO CENTRAL

ANO 2013

) MUNICIPIO SAN CARLOS DE GUAROA — META
ALCALDIA SAN CARLOS DE GUAROA - ALCALDE ALVARO ZAMORA LEON

CAPACITACION EN LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DANDO
APLICACION A LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL AJUSTES, REVISION Y
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS RETENCION DOCUMENTAL DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DE LA LEY 594 DE 2000, DECRETO 2578 DE 2012 Y LOS
LINEAMIENTOS DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NAC[ON

ANO 2013
) MUNICIPIO DE LEJANIAS - META. ANO 2012
ALCALDIA LEJANIAS —- META, ALCALDE- OSCAR IVAN CHAPARRO SUAREZ
SAN JUAN DE ARAMA - META ANO 2011 ELABORACION DE LAS TABLAS DE

VALORACION DOCUMENTAL, ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL E IMPLEMENTACION DE LA VENTANILLA UNICA DE
CORRESPONDENCIA 1 ALCALDE: DIEGO MEYER ARTUNDUAGA

ANO 2010. — 2011.
MUNICIPIO CUMARAL — META
ALCALDIA DE CUMARAL - META LUIS HENRY NAVARRETE ARIZA.
IMPLEMENTAR LA NORMA ARCHIVISTICA, DE LOS FONDOS ACUMULADOS DEL

ARCHIVO CENTRAL Y LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL, DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY 594 DE 2000 ANO:

ANO: 2011.
MUNICIPIO PUERTO CONCORDIA — META

ALCALDIA PUERTO CONCORDIA ~ META. ALCALDE LUIS ROBERTO GONZALEZ
SANCHEZ

IMPLEMENTACION LA NORMA ARCHIVISTICA, DE LOS FONDOS ACUMULADOS DEL

ARCHIVO CENTRAL Y LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL, DE ACUERDO A LLOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY 594 DE 2000
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17/6/26, 11:23 Elementos enviados: Secretaria General y Administrativa - Outlook

De: Secretaria General y Administrativa <generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co>
Enviado: miércoles, 3 de junio de 2026 11:11

Para: jromerosumunistros@gmail.com <jromerosumunistros@gmail.com>

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACION

Cordial saludo,

Sefior
JORGE ARIEL GUTIERREZ ROMERO

Reciban un cordial saludo.
Mediante documente adjunto, remito solicitud de cotizacién con los ftems descritos en el documento.
Agradezco su colaboracidn,

- DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT
. Secretaria de Despacho '

: Secretaria General y Administrativa

Calle 10 10-60 Palacio Municipal

@generalyadministrativa@_puertogaitan—meta.gov.co
www.puertogaitan-meta.gov.co

-::_‘ 320 863 2489
&P Alcaldia de Puerto Gaitan
" PUERTOGAITA_META

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Proyecto: YEIMY MEJIA VERGARA, Secretaria Ejecutiva GO2

OQ% Por favor considere sy responsabilidad ambiental antes de imprimir este correo electrénico. En
L3R, nosotros esta el cuidar el medio ambiente.
W Recuerda: Reutiliza v reduce el consumc de hojas. Imprime a dos caras si es posible,

Nota Confidencial: La informacién contenida en este correo es de cardcter reservado y/o clasificado {incluyendo cualauier
anexo) conforme a la Ley 1712 de 2014, puede contener informacién personal y no puede ser usada ni divulgada por
personas distintas de su destinatario. Si usted no es el destinatario o por error recibe este correo, por favor avisenos
inmediatamente y tenga la amabilidad de eliminarlo inmediatamente. Estd prohibida su conservacidn, reproduccion,
utilizacién o divulgacion con cualquier propdsito.

https://outlook.cloud.microsoft!mai!/sentitems/id.’AAQkADZkZGC:GNjYyLTikODUtNGUyOS‘! AMEMSELTeyZDg5Zic0ZWVINWAQAGYYLVWWhOHHfUogSo. ..




FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Cédigo: SCO-FR-105

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025 Pwtfbvﬁ%mﬁ@

Puerto Gaitan, Meta 02 de junio afio 2026

Sefiores:
SERVICIOS Y SUMINISTROS JA.GR
NIT: 86082023-3

R/L JORGE ARIEL GUTIERREZ ROMERQ

C.c. N° 86082023
CL 21 14 67 San Juan de Arama, Meta.
elgeorgedes@hotmail.com

Estimados sefiores:

De manera atenta la secretaria general y Administrativa, solicita su colaboracion a fin de facilitar cotizacién
de los bienes o servicios que se relacionan a continuacion.

ADVERTENCIA: La presente colizacién servira de base péra la elaboracién de un estudio de mercado v,
por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las partes.

“CONSULTORIA TECNICA PARA LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS

OBJETO DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
PUERTO GAITAN-META”.
VALIDEZ DE LA COTIZACION La cotizacidn por presentar tendré una vigencia de treinta (30)

dias. :

ESPECIFICACIONES TECNICAS o

Los aspectos técnicos son todos aquellos que por su esencial
caracteristica requieren de una exigencia particular de

FICHAS TECNICAS cumplimiento que no puede obviarse y por lo tanto son de
caracter obligatorio.
El plazo de ejecucion sera de tres (03)
PLAZO DE meses contados a partir de la fecha de
EJECUCION suscripcién -del acta de inicio del
programa. L
El contratista debera tener en cuenta los
gastos en los que incurra por la
suscripcion, legalizacion y ejecucion del
CONDICIONES A TENER EN :;fg;gz I;:E?\l%llj_E , contrato, - -como impuestos,
CUENTA AL MOMENTO DE VALOR DE LA publicaciones, - . constifucién ~ de
COTIZAR COTIZACION ‘garantias, fransporte ‘de elementos,
operarios y. .enfrega en lugares
especificos entre otros.
El Municipio de Puerto Gaitan cancelara al
FORMA DE PAGO contratista pagos parciales, conforme al

avance de cada una de las actividades y
obligaciones previstas por el . contratista

Péginalde?




ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-105 Version: 01 Vigencia: 0110812025 | Puertoaitiic

estipuladas en la actualizacion de las tablas
de retencion documental (TRD) -de la
alcaldia Municipal de Puerto Gaitan.

Con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, los proponentes y los contratistas
deberan acreditar que se encuentran al dia
en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Famifiar.

Los impuestos y retenciones que surjan del
presente contrato corren por cuenta del
CONTRATISTA, para cuyos efectos EL
MUNICIPIO haré las retenciones del casoy
cumplird las obligaciones fiscales que
ordene la ley.

PLAZO PARA PRESENTAR E! interesado debera radibar fa cotizacion en las instalaciones de

COTIZACIONES

la Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan Meta, Calle 10 N° 10-60 del
Municipio de Puerto Gaitan Met

DOCUMENTOS QUE DEBERA

- Formato de *Descripcion de los bienes y servicios a
cotizar’ debidamente diligenciado.

ADJUNTAR EL PROVEEDOR - Se debera adjuntar con la cotizacion Registro Unico

Tributario, Certificado de Existencia y Representacion
Legal o Matricula Mercantil.

PROFESIONAL A CARGO DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

MEDIO DE ENTREGA La cotizacion y sus anexos, deberan entregarse en [a secretaria

general y Administrativa.

> Estimacion de los costos indirectos del contrato:
Se procedid a calcular los costos indirectos requeridos de acuerdo con |a naturaleza del contrato, cuantia,
condiciones particulares del contrato, la cobertura de riesgos del contrato, stc.

Se tuvieron en cuenta los siguientes costos indirectos.

SUFICIENCIA
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE) APLICA (SIINO)
. Par el termine de tres meses contados a partir de la fecha Digz por ciento (10%) del valer
De seriedad de & oferia de cierre def procesc de seleccion del presupuesio oficial. Sl

Pigina2de7 ~




FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

ruemis caminmen | COdigo: SCO-FR-105 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Puertv Guitii
SUFICIENCIA
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE) APLICA (SIINO)
Durgcién del contrato y su vigencia se extendera por el
Cumplimiento términc de duracion del contrato y sels {06) meses mas, sin | Veinte por ciento (20%) del sl

embargo ia garantla debera estar vigente hasta la valor fotal del contrato.
liquidacion del contrato.

Por una cuantia equivalente al
Por una vigencia igual al plazc del contrafo y un afio més. Veinte por ciento {20%) del NO
valor total del contrato.

Calidad y comrecto
funcionamiento de los Bienes

Por una cuantia equivalente al
Calidad del servicio Por una vigencia igual al plazo del contrato y un afic més. Veinte por clento (20%) del S
valor total del contrato.

Por una cuantia equivalente al
Veinte por clento (20%)} del NO
vaior tofal del contrato.

Por una vigencia Igual a cinco afios contados & partir de la

Estabilidad y calidad de Ia obra fecha de enfrega definitiva del contrato.

Por el porcentaje entregado @
fituie de anficipo o pago NO
anticipado

Por una vigencia igual al plazo del contrato y hasta su

Anticipo o pago anficipado liquidacion

Por una cuantia equivalente al
cinco por ciento (5%) del valor 3l
tetal ded contrato.

Salarios, Prestaciones Scciales e | Por una vigencis igual 2l plazo de efecucin del contrato y
Indemnizaciones tres afios mas.

Pdliza de respensabilidad Civil
Extraconiractual

N N De acuerdo como lo establece
Por una vigenciz igual al plazo de ejecucian del cgnt;ate i3 ley. Minimo 200 SMMLY S

Otras NIA

Impuestos, tasas y confribuciones: (debe derivarse de la table de impuestos)

Estampilla Pro Adulto Mayor (3%)
Estampilla Pro Cultura (2%)
Estampilla Pre Turismo (2%)
Estampilla Pro Deporte (2%)
Estampilla Unillanos (1%}
Estampilla Pro Familia (2%)
Estampilla Pro Hospitales (1%)

* & & & ° &

Nota: los impuestos, tasas y contribuciones se deben calcular sobre el valor total del contrato descontando
el valor correspondiente al [VA.

Otros costos indirectos asumidos por el contratista

o Tasas e impuestos bancarios y nacionales

e Traslados
o Fletes
e Otros

Pagina3de? -



FORMATGC PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

s GAI!N. meT Cadigo: SCO-FR-105 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 ?’wwbvﬁ}m ta

Nota: La seleccién de proveedores debe hacerla el Secretario, jefe de oficina o Director con el apoyo del
profesional a cargo, con el fin de determinar, con base en la consulta del certificado de existencia y
representacion legal yfo el registro mercantil y el RUT, la idoneidad del proveedor para proveer los bienes
y/o servicios, con base en la revision de su objeto social y/o las actividades econdmicas en que se encuentra
clasificado, Estos documentos o la constancia de la consulta en el RUES, debera obrar como pruebaen el

expediente contractual.

Sin otro particular,

Atentamente,

Y/

Y I — .
™

DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCO

Secretaria General y Administrativa

{0

Elabord: Wendy Liceth Urrea Gomez

Aprebd:  Diang Carolina Zuluaga Betancourt =

Cargo: Profesional Universitario CPF0358/2026

Reviso; H‘a\hia{ﬂjl%n{aohorquez?orres
' L1
Cargo: Profesidal Espedializado 061/2025

Camgo: Secretaria General y Administrativa

Paginadde7 .



ALCALDIADE

PUERTO GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-105 Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

ITEM

CODIGO
UNSPC

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT,

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

80101600

Solicitar, compilar y analizar la informacion
institucional y normativa que permita identificar
la estructura organico-funcional vigente,
incluyendo actos administrativos, manuales de
funciones, mapa de procesos, comités y
normograma aplicable a fa produccion
documental

UNIDAD

80101600

Disefiar, ajustar y aplicar los instrumentos de
recoleccion de informacion (encuestas de .
estudio documental), programando y ejecutando
visitas técnicas a las dependencias para
levantar informacion sobre funciones reales,
produccidn documental, tipologias
documentales, procedimientos y flujos
documentales asociados.

UNIDAD

80101600

Consolidar, depurar, sistematizar y analizar la
informacion recolectada, verificando su
coherencia con la estructura organizacional e
identificando las unidades administrativas
productoras, asi como las series, subseries y
tipos documentales derivados del cumplimiento
de sus funciones,

UNIDAD

80101600

Estructurar, codificar y validar el Cuadro de
Clasificacion Documentai (CCD), en |a que se
evidencia la correcta jerarquizacion de las
agrupaciones documentales y su
correspondencia con la estructura organica y la
produccion documental institucional.

UNIDAD

80101600

Realizar la valoracion documental mediante el
andlisis de valores primarios y secundarios,
definiendo criterios técnicos, tiempos de
retencidén documental en sus diferentes fases y
disposicion final de las series y subseries
documentales conforme a la normatividad

vigente. :

UNIDAD

Pagina5de 7




ALCALBIADE

PUERTO GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-105 Versién: 01

Vigencia: 01/08/2025

Prenfe finibisn

80101600

Elaborar las Tablas de Retencion Documental
(TRD} diligenciando el formato oficial conforme
los lineamientos del Archivo General de la
Nacion {(AGN), integrando series, subseries,
tipos documentales, soporte, tiempos de
retencion en sus diferentes etapas, disposicion
final y procedimientos, garantizando la
coherencia con el CCD.

UNIDAD

80101600

Elaborar ta memoria descriptiva del proceso de
actualizacion de las TRD, documentando la
metodologia aplicada, la estructura organica,
criterios de valoracion, cambios frente a
versiones anteriores y lineamientos técnicos
adoptados.

UNIDAD

80101600

Socializar la propuesta de TRD con las
unidades administrativas, recopilar y analizar
observaciones, realizar ajustes técnicos y
consolidar la version definitiva validada
insfitucionalmente.

UNIDAD

80101600

Presentar y sustentar fas TRD ante el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio,
gestionar su aprobacién formal mediante acta y
proyectar el acto administrative de adopcion por
parte de la alta direccidén. UN 7.000.000

UNIDAD

10

80101600

Consolidar, organizar y verificar el expediente
técnico para convalidacion, integrando TRD
aprobadas, CCD, memoria descriptiva, actas,
estructura organica, manuales de funciones y
demas anexos exigidos, asi como en orientar la
radicacion formal de la documentacion ante el
Consejo Territorial de Archivos y realizar su
seguimiento.

UNIDAD

11

80101600

Acompafiar el proceso de evaluacion técnica
ante el Consejo Territorial de Archivos,
incluyendo analisis de observaciones, ajustes,
re-radicacion, sustentacidn técnica en sesion,
obtencion def concepto de convalidacion y
entrega final del expediente completo y de las
TRD convalidadas.

UNIDAD

Pagina 6de 7




ALCALDIA DE
PYUERTD GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-105

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

i

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPEARTAMENTO DEL META
SAUNIIPIC DE PUERTO GRITAN
SCCRETARIA DE HACIENDA

ESTANPILARS Y DESCUENTCS & DRDENES DI PAGO WIGLNCIA FISCAL 2026
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PRI TUREHD BliskTA AN PEEAAGEI L AT AT PUS,
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1716126, 11:45 Bandeja de entrada: Secretaria General y Administrativa - Outiook

Outlook

RE: SOLICITUD DE COTIZACION

Desde jorge ariel Gutierez Romero <elgeorgedes@hotmail.com>
Fecha Vie 05/06/2026 17:20
Para Secretaria General y Administrativa <generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co>

0 2 archivos adjuntos (673 KB)
PROPUESTA ARCHIVO JORGE cotizacion.docx; CAMARA JORGE 04 JUNIO 26.pdf; RUT JORGE ARIEL 05 JUNIO 26.pdf;

Cordial saludo, en respuesta a su solicitud me permito allegar cotizacion respectiva

JORGE ARIEL GUTIERREZ ROMERO

3202192954

De: Secretaria General y Administrativa <genera lyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co>
Enviado: miércoles, 3 de junio de 2026 11:15 a. m.

Para: elgeorgedes@hotmail.com <elgeorgedes@hotmail.com>

Asunto: RV: SOLICITUD DE COTIZACION

Cordial saludo,

Sefior
JORGE ARIEL GUTIERREZ ROMERO

Reciban un cordial saludo.

Mediante documento adjunto, remito solicitud de cotizacién con los ftems descritos en el documento.

Agradezco su colaboracidn,

- DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

. Secretaria de Despacho

Secretaria General y Administrativa

- Calle 10 10-60 Palacio Municipal

M generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co

@3 www.puertogaitan-meta.gov.co

320863 2489
ALCALDIA DE - %% Alcaldia de Puerto Gaitan

PUERTO GAITAN, META . i) PUERTOGAITA META

https:/ioutiook.cloud. microsoft/mail/id/AAQKAD ZkZG Q3N YyL TIKODUINGUYOS hMGEMEL TeyZDebZjc0ZWVINWAGAGV JyLVyWhOHjfUog5onawU%3D 1/3




17/6/28, 11:45 Bandeja de enfrada: Secretaria Generai y Administrativa - Qutiook

Proyect6: YEIMY MEJHA VERGARA, Secretaria Ejecutiva GO2

°Ctb Por favor considere su responsabilidad ambiental antes de imprimir este correo electrénico. En
@ 2, nosotros estd el cuidar ef medio ambiente.
&= Recuerda: Reutiliza y reduce el consumo de hojas. Imprime a dos caras si es posible.

Nota Confidencial: La informacion contenida en este correo es de caracter reservado y/o clasificado (incluyendo cualauier
anexo) conforme a la Ley 1712 de 2014, puede contener informacién personal y no puede ser usada ni divulgada por
personas distintas de su destinatario. Si usted no es el destinatario o por error recibe este correo, por favor avisenos
inmediatamente y tenga [a amabilidad de eliminarlo inmediatamente. Est4 proh:b|da su conservacion, reproduccion,
utilizacion o divulgacidn con cualguier propésito.

De: Secretaria General y Administrativa <generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co>
Enviado: miércoles, 3 de junio de 2026 11:11

Para: jromerosumunistros@gmail.com <Jromerosumunastros@gmali com>

Asunto: SOLICITUD DE COTIZACION

Cordial saludo,

Sefior )
JORGE ARIEL GUTIERREZ ROMERO

Reciban un cordial saludo.
Mediante documento adjunto, remito solicitud de cotizacion con los items descritos en el documento.
Agradezco su colaboracion,

.: DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

+ Secretaria de Despacho

‘ Secretaria General y Administrativa

- Calle 10 10-60 Palacio Municipal
@generalyadministrativa@_puertogaitammeta.aov.co
| 95 www.puerfogaitan-meta.gov.co

- ® 320 863 2489

-9 Alcaldia de Puerto Gaitdn

@ pUERTOGAITA_META

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Proyecté: YEIMY MEJIA VERGARA, Secretaria Ejecutiva G02

. Por favor considere su responsabilidad ambiental antes de imprimir este correo electrénico. En
‘@% nosotros estd el cuidar el medio ambiente.
7 Recuerda: Reutiliza y reduce el consumo de hojas. Imprime 3 dos caras si es posible.

Nota Confidencial: La informacidn contenida en este correo es de carécter reservado y/o clasificado (incluyendo cualquier
anexo) conforme a la Ley 1712 de 2014, puede contener informacion personal y no puede ser usada ni divulgada por
personas distintas de su destinatario. $i usted ne es el destinataric o por error recibe este correo, por favor avisenos

hitps/icutiook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADZKZ GQINjYyi. TikODUtNGUyOS T hMGMSE TeyZDg5Zic0Z2WVINWAQAGV YLV WhBHfUogSonawU %30 2/3



17/6/26, 11:45 Bandeja de entrada: Secretaria General y Administrativa - Qutlook

inmediatamente y tenga [a amabilidad de eliminarlo inmediatamente. Esté prohibida su conservacién, reproduccion,
utilizacidn o divulgacién con cualguier propdsito,

https:ffoutlook.clold.microsoftmailfid/AAQKADZKZG QBN YyLTIKCDUINGUYGS1hMGMBL TovZDg5Zic0 ZWVINWAQAGVIYLVYWh SHifUogSonawU % 3D 3/3



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepte [0 |21 Aclualizacion

4. Namerc de formulario

AN TAEAR

141248822359

5. NOmero de ldentificacidn Tributaria (NIT)
8 6 08 20 2 3

6, DV | 12, Direcclén seccional
3 impuestos ¥ Aduanas de Viliavicenclo

’14 Buzén electrénico
-

IDENTIFICACION . B
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Ndmero de ldennﬁoacv‘mﬁ ‘\LWM' ‘i‘,f"‘_/;,m..\_ K
Persona natural o sucesicn iliquida 2 |Céduia de Ciudadania 13 8608 2‘0 2»3 *Q:/f‘- i
Lugar de expedicién 28. Pais 28, Departamento JO r\.lud;‘ !
COLOMBIA 16 @ |Meta \fiiawcenclo cC o1
31. Primer apellido 32, Segundo apellido 33. Primer nombre i SUS rombres
GUTIERREZ ROMEROQO JORGE N AF;EEL
35. Razén social st
38. Nombre comertiat &
38. Pais 39, Departarmento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Meta 5 0 {San Juan de Arama 68 3
41, Direccidn principal
CL21 14 67 BRRCENTRO .
42, Corrao electrénice jromerosuministros@gmail.com ’_/f}‘* ) St
43, Codigo postal E44. Telétond 1° I ‘= £ \“\,3 108199 17 Olss. Teldfono 2
. CLASIFICACION
Activiai"a‘c.'«oconémica o \‘«um%,’ Ocupacién
Actlvidad principal Acuv]’\im\a sc:u:u Y g Otras actividades 52, Nimero
48. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 3 50, Cédigo 1 2 51. Cadigo establecimientos
[s620|lzo2601,0 8] o9 101[3012] | | | 1]
\m:ﬂR@s‘,mnsahl[;dades, Calidades y Atributos
1 2 3 e, 10 14 12 13 14 15 16 1T 18 19 20 2 22 23 24 2/ 26
N g
SB‘Céd\chS |7 |2 2 i | l | l | l ‘ | | i I ‘ | | i l l
05- |mpto, renta y compl, régl
07~ Retencién en la fuente a titulo de ent
22~ Obligado a cumplir deberes formaie,s,a"
48 - Impuesto scbre las ventas - IVA
50 - No respensable de Consumo restauraly &
52 - Facturador electrénico P,
Exportadores
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10 )

] l [ | ! { l | ' | I 5. Forma 56. Tipo Servigic 1 2 3

54. Cédigo - | 87, Modo i
1 12 13 14 15 1% 17 18 19 20
11 | e '

IMPORTANTE: Sin perjuicio.de las actualizaciones a gue haya lugar, la inscripcién en el Reglstro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigird su rencvacian

58. Anexos

o [0 =[]

Para uso exclusive de la DIAN
50. No. de Folios:

81, Fecha | 2026-04-28 / 09:53:58AM ]

La informacidn suministrada a través def formulario oficial de inseripcion, actualizacién, suspensicn
y cancelacicn del Registro Unice Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios 0 ge suspension, segln ef caso, Pardgrafo del artlcllo 1.6.1.2.6 del Decrato 1625
del 2016, De Igual manera al formallzar el trdmite el usuario fue informado ¥ acepta Iz politica de

tratamiento de datos ley 15681 de 2012,
Firma del solicitante:

Flrma autorizada:

484, Nombra
985. Cargo

Sin perjulcio de las verificaciones que la DIAN realice.

GUTIERREZ ROMERO JORGE ARIEL
CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documente PDF: 28-04-2028 08:55:05AM



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

1IN

(415)77072124

Pégina 2 de 4 Hoja 2

141248822359

984{8020) 000
P

4
e B
T

248822359

&. Ndmero de ldentificacion Tributaria (NIT)
8608 20 2 3|3]|™

6. DV | 12. Direccién seccional

y Aduanas de Villavicen

‘5’& Buzén electrénico

Caracteristicas y formas de las organizaciones

62. Naturaleza

65. Fondos

68. Sin personaria juridica

63. Formas asociativas

66, Cooperativas

69, Otras organizacicnes ne clasificadas

" T
G4. Entud:_des‘n insliluios de' é’cmou‘alaco de orden nacional, departamental,
munlclgal y:iesmmmnzados P

J/‘f; a

| Constitucién, Registro y Uitima Reforma

Composicién del Capitaf

Documents

1. Censtitucion

71. Clase

72. Nomero

9

73. Fecha

201306318

74. Numero de notaria
75, Entidad de registro

76. Facha de registre

77. No. Matrfeula mercantil

78, Departamento
9, CiudadMunicipio

Vigencla

80. Desde

81, Hasta

82. Nacional %

83. Nacionai pabkco %

84. Nacionat privade %

BS. Extranjero %

86, Extranjero publico %

87, Extraniero privado %

B8. Entidad de vigilancia y control

[

Estado y Beneficio

item 89. Estado actual

81. Nimero de Identificacién Tributarla (NIT)

92, DV

Vinculacién econémica

93, Vingulacién
econémica

@4, Nombre def grupn econdmico y/o empresarial

05 NOmero de ldentificacian Tributaria (NIT) de la

Matriz o Controlante 96. DV.

97. Nombre & razén social de fa matrlz o controlante

170, NOmero de identificacion tibutarta [ 177, Pals

olorgado en ef exterior

172, NOmero de identificacién tributaria
sociedad o natural dej exterior con EP

175, Nombre o razén sotial de 1a sociedad © natural del exterior con EP

Fecha generacion documento PDF: 28-04-2026 09:55:054M




AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Revisor Fiscal y Contador

Pagina de 4 Hoja 5
Espacio reservado para fa DIAN 4. Niimero de formulario 141248822359
(415‘?7 721248 ]J ‘ 11412488223
£
e,y
5. Nimero de Identlficacisn Tributaria (NIT} 6. DV | 12. Direcclén seccional ‘}f4.;Buzén glectronico
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CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVIGENCIO
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL DE PERSONA NATURAL

Fecha expedicién: 28/04/2026 - 09:24:25
Recibo No. 8002424214, Valor 6100

CODIGO DE VERIFICACION A1dQjv6GEb

Verifigue el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a hitps /sil.confecamaras.co/vista/plantilla/ov.php?empresa=40 y digite el
respectivo codigo, para que visualice la imagen generada ai momente de su expedicion. La verificacion se puade realizar de manera ilimitada,
durante 60 dias calendario contados a partir de {a fecha de su expedicién.

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL REGISTRO MERCANTIL, LA CAMARA DE COMERCIO
CERTIFICA:

NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIC

Nombres y apellidos : JORGE ARIEL GUTIERREZ ROMERO
Identificacidén : CC. - 86082023

Nit : 860820233

Domicilic: San Juan de Arama, Meta

MATRICULA
Matricula No: 246887
Fecha de matricula: 18 de marzo de 2013
Ultime afio renovado: 2026
Fecha de renovacién: 31 de marzo de 2026
Grupo NIIF : GRUPO III ~ MICROEMPRESAS
UBICACION

Direccién del domicilio principal : CL 21 14 &7
Barrio : CENTRO SAN JUAN DE ARAMA META
Municipio : San Juan de Arama, Meta

Correo slectrénico : elgecrgedesfhotmail.com
Teléfone comercial 1 : 3202192954

Teléfono comercial 2 : 3202192954

Teléfono comercial 3 : 3202192954

Direccién para notificacidédn judicial : CL 21 14 &7

Barrio : CENTRD SAN JUAN DE ARAMA META

Municipic : San Juan de Arama, Meta

Correo electrdnico de notificacién : elgeorgedes@hotmail.com

La persona natural ST auterizd para recibir notificaciones personales a través del correo electrénico, de
conformidad con lo establecide en los articulos 291 del Cédigo General del Procese y del 67 del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de leo Contenciosc Administrativo.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONGMICAS — CIIU
Actividad principal Cédigo CIIU: M7020
Actividad secundaria Cédige CIIU: R9101

Otras actividade= Cédige CIIU: I5621 C301i2

Descripcién de la actividad econémica reportada en el Formularic del Registre Unico Empresarial y Social
~RUES~ : Actividades de consultoria de gestidn, actividades de biblictecas y archivos, catering para
eventos, construccion de embarcaciones de recreo y deporte

INFORMACION FINANCIERA

El comerciante matriculado reperté la siguiente informacién financiera, la’cual corrssponde a la dltima
informacién reportada en la matricula mercantil, asi:

Estado de la situacidén financiera:
Activo corriente: 5340.672.061,00
Activo no corriente: $213.000.000,00
Activo total: $553.672.061,00
Pasivoe corriente: $12.393.000,00
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CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL DE PERSONA NATURAL

Fecha expedicién: 28/04/2026 - 09:24:25
Recibo No. S002424214, Valor 6100

CODIGO DE VERIFICACION A1dQjv6GBD

Verifique el contenide y confiabilidad de este certificado, ingresande a https:/sii.confecamaras.co/vista/plantilla‘cv.php?empresa=40 v digite el
respectivo codigo, para que visualice ia imagen generada al momento de su expedicién. La verificacién se puede realizar de manera ilimitada,
durante 80 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicitn.

Pasive no corriente: $18.688.000,00
Pasive total: $31.081.000,00
Patrimonioc neto: $522.591.061,00
Pasivo mds patrimonio: $553.672.06%1,00

Estade de resultados:

Ingresos actividad ordinaria: $1.310.173.214,00
Otros ingresos: $6.138,00

Costo de ventas: S$88(0.739.676,00

Gastos operacionales: $152.362.264,00

Otros gastos: $123.332:841,00

Gastos por impuestos: §0,00

Utilidad operacional: $277.071.,274,00
Resultado del periodo: $153.744.571,00

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION

De conformidad con lco establecido en el Cédige de Procedimiento Administrative v de lo Contencioso

Administrative y la Ley 962 de 2003, los Actos Administratives de registre guedan en firme, dentro de los
iez (10) dias hébiles siguientes a la fecha de inscripcién, siempre que nc sean objeto de recursocs. Para
estos efectos, se informa que para la CEMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIQ, los sabados NO son dias habiles.

Una vez interpuestos los recurscs, los Actos Administrativos recurridos gquedan en efecto suspensivo, hasta
tanto los mismes sean resueltos, conforme lo prevé el articule 72 del Cédige de Procedimiente Administrative
y de lo Contencioso Administrative.

A laz fecha y hora de expedicién de este certificade, NQ se encuentra en curse ningln recursoc.

ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, SUCURSALES Y AGENCIAS

A nombre de la persona natural, figura(n) matriculado(s) en la-CAMARA DE COMERCIQO DE VILLAVICENCICO el{los)
siguiente(s) establecimiento(s) de comercio:

ESTABLECIMIENTCS DE COMERCIO

Nombre: SERVICIOS Y SUMINISTRCS J.A.G.R.
Matricula MNo.: 283074

Fecha de Matricula: 20 de agosto de 2015
Ultime afio renovado: 2026

Categoria: Establecimiento de Comercio
Direccién : CRA 10 NO. 14-05 BRR. LA FUENTE
Barrio : CENTRO SAN JUAN DE ARAMA META
Municipio: San Juan de Arama, Meta

SI DESEA OBTENER INFORMACION DETALLADA DE, LCS ANTERICRES ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO O DE AQUELLOS
MATRICULADOS EN UNA JURISDICCION DIFERENTE A LA DEL PROPIETARIO, DEBERA SOLICITAR EL CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL DEL RESPECTIVO ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO.

LA INFORMACION CORRESPONDIENTE A 1OS ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, AGENCIAS Y SUCURSALES, QUE LA PERSONA
MATURAL TIENE MATRICULADOS EN OTRAS CAMARAS DE COMERCIC DEL PALS. PODRA CONSULTARLA EN WWW.RUES.ORG.CO.

INFORMA - TAMANO DE EMPRESA
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CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL DE PERSONA NATURAL

CMARY o COMERCIO Fecha expedicion: 28/04/2026 - 09:24:25
o Recibo No. S¢02424214, Valor 6100

CODIGO DE VERIFICACION A1dQjv6GBb

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a https:/sli.confecamaras.co/vista/plantilla/cv.php?empresa=40 y digite ef
respectivo cadigo, para que visualice [a imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidn se puede realizar de manera ilimitada,
durante 80 dias calendaric contados a partir de la fecha de su expedicién.

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.1 del Decreto 1074 de 2015 y la Resolucidn 2225 de
2019 del DANE el tamafic de la empresa es MICRO EMPRESA.

Lo anterior de acuerdo a la infeormacidn reportada por el matriculado o inscrito en el formularic RUES:

Ingresos por actividad ordinaria : $1.310.173.214,00
Actividad econdmica per la gue percibié mayores ingresos en el periodo - CIIU : M7020.

Este certificado refleja la situacidén juridica registral de la persona natural, a la fecha y hora de su
expedicidn.

IMPORTANTE: La firma digital del secretario de fa CAMARA DE COMERGIO DE VILLAVICENCIO contenida en este certificade electrénico se encuentra emitida por una
entidad de certificacién acrediiada por ef Organismo Naclonal de Acreditacién de Colombia {ONAC), de conformidad con las exigencias establecidas en la Ley 527 de
1298 para validez juridica y probatoria de los documentos electrénicos.

La firma digital no es una firma digitalizada o escaneada, por lo tanto, {a firma digital que acompaiia este documento {a podra verificar a través de su aplicativo visor de
documentos pdf, :

La firma mecdnica que se muestra a continuacisn es la representacion gréfica de la firma del secretario juridico {o de quien haga sus veces) de la Camara de Comersio
qulen avala este certificado. La firna mecdnica no reemplaza ia firma digital en los decumentos electrénicos.

Al realizar la verificacion podré visualizar {y descargar) una lmager..‘ixacta ‘i1 | ﬁﬁiﬁca que fue entregado al usuario en 2l momento que se realizd la transaccién.
1l L
i |
d 5
L:OYQ d ]Uw \ O 2

*** FINAL DEL CERTIFICADO ***

—
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JORGE GUTIERREZ
NIT: 86.082.023-3

E-MAIL: elgeorgedes@hotmait.com

SERVICIOS Y SUMINISTROS

Villavicencio Meta 04 de Junio del 2026

Sefiores
ALCALDIA MUNICIPAL
PUERTO GAITAN

REF: COTIZACION CONSULTORIA

Cordial saludo

De acuerdo a su amable invitacion a presentar propuesta, para CONSULTORIA TECNICA PARA
LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META”.

Agradecemos su interés en nuestros servicios y en espera de sus gratas ordenes nos
suscribimos.

Atentamente,

J(EPTJE ARIEL/GUTIERREZ ROMERO
CC/86082023 V/ICIO
CEL:3202192954

PROPONENTE

DIRECCION: CALLE 21 N° 14-67 LA ESPERANZA SAN JUAN DE ARAMA
CELULAR: 3202182954
E-MAIL: elgeorgedes@hotmail.com




SERVICIOS Y SUMINISTROS

JORGE GUTIERREZ
NIT: 86.082.023-3

E-MAIL: elgeorgedes@hotmait.com

PROPUESTA ECONOMICA CONSULTORIA CONSULTORIA TECNICA PARA LA
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE PUERTO GAITAN-META”.

ITEM

CODIGO
UNSPC

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

80101600

Solicitar, compilar y analizar la informacion
institucional y normativa que permita identificar la
estructura organico-funcional vigente, incluyendo
actos administrativos, manuales de funciones,
mapa de procesos, comités y normograma
aplicable a la produccion documental

UNIDAD

$ 39.600.000

$ 39.600.000

80101600

Disefiar, ajustar y aplicar los instrumentos de
recoleccion de informacion (encuestas de estudio
documental), programando y ejecutando visitas
técnicas a las dependencias para levantar
informacion sobre funciones reales, produccion
documental, tipologias documentales,
procedimientos y flujos documentales asociados.

UNIDAD

$ 59.400.000

$ 59.400.000

80101600

Consolidar, depurar, sistematizar y analizar la
informacién  recolectada,  verificando  su
coherencia con la estructura organizacional e
identificando  las unidades administrativas
productoras, asi como las series, subseries y

tipos documentales derivados del cumplimiento

de sus funciones.

UNIDAD

$ 29.700.000

$ 29.700.000

80101600

Estructurar, codificar y validar el Cuadro de
Clasificacion Documental (CCD), en la que se
evidencia la correcta jerarquizacion de las
agrupaciones documentales y su
correspondencia con la estructura organica y la
produccién documental institucional,

UNIDAD

$ 69.300.000

$69.300.000

DIRECCION: CALLE 21 N° 14-67 LA ESPERANZA SAN JUAN DE ARAMA
CELULAR: 3202192954

E-MAIL: eigeorgedes@hotmail.com




SERVICIOS Y SUMINISTROS

JORGE GUTIERREZ
NIT: 86.082.023-3

E-MAIL: elgeorgedes@hotmail.com

80101600

Realizar la valoracion documental mediante el
andlisis de valores primarios y secundarios,
definiendo  criterios  técnicos, tiempos de
retencion documental en sus diferentes fases y | UNIDAD $69.300.000
disposicion final de las series y subseries
documentales conforme a la nomatividad
vigente.

$ 69.300.000

80101600

Elaborar las Tablas de Retencion Documental
(TRD) diligenciando el formato oficial conforme |
los lineamientos del Archivo General de la Nacién
(AGN), integrando series, subseries, tipos
documentales, soporte, tiempos de retencion en
sus diferentes etapas, disposicion final y
procedimientos, garantizando la coherencia con
el CCD. 1

UNIDAD $79.200.000

$79.200.000

80101600

Elaborar la memoria descriptiva del proceso de
actualizacion de las TRD, documentando la
metodologia aplicada, la estructura orgéanica,
criterios de valoracion, cambios frenfe a
versiones anteriores y lineamientos técnicos
adoptados. ‘ 1

UNIDAD $19.800.000

$ 19.800.000

80101600

Socializar la propuesta de TRD con las unidades
administrativas, recopilar  y analizar
observaciones, reafizar ajustes técnicos y!UNIDAD $7.920.000
consolidar la version definitiva validada
institucionalmente. 1

$ 7.920.000

80101600

Presentar y sustentar las TRD ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, gestionar
su aprobacion formal mediante acta y proyectar | UNIDAD $ 6.930.000
el acto administrativo de adopcion por parte de la
alta direccién. UN 7.000.000 1

$ 6.930.000

10

80101600

Consolidar, organizar vy verificar el expediente
técnico para convalidacion, integrande TRD
aprobadas, CCD, memoria descriptiva, actas,
estructura organica, manuales de funcicnes y
demas anexos exigidos, asi como en orientar la
radicacion formal de la documentacion ante el
Consejo Territorial de Archivos y realizar su
seguimiento. 1

UNIDAD $ 7.920.000

$ 7.920.000

DIRECCION: CALLE 21 N° 14-67 LA ESPERANZA SAN JUAN DE ARAMA
] CELULAR: 3202192954
E-MAIL: elgeorgedes@hotmail.com




SERVICIOS Y SUMINISTROS

JORGE GUTIERREZ
NIT: 86.082.023-3

E-MAIL; elgeorgedes@hotmail.com

Acompafiar el proceso de evaluacion
técnica ante el Consejo Territorial de
Archivos, incluyendo anéalisis de

observaciones, ajustes, re-radicacion, $
11180101600 sustentacién  técnica en  sesidn, UNIDAD 65.930.000 $ 6.930.000
obtencion del concepto de convalidacion
y entrega final del expediente completo y
de las TRD convalidadas. 1

Conforme a lo estipulado en los items a cotizar se establece un total de TRESCIENTOS
NOVENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS MCTE ($ 396.000.000 ) M/CTE

Atentamente,

RIEL. GUTIERREZ ROMERO
C/ 86082023 V/CIO
L:3202192954

PROPONENTE

DIRECCION: CALLE 21 N° 14-67 LA ESPERANZA SAN JUAN DE ARAMA

CELULAR: 3202182854

E-MAIL: elgeorgedes@hotmail.com




17/6/26, 11:24 Elementos enviados: Secretaria General y Administrativa - Cutlook

- Qutlook

SOLICITUD DE COTIZACION

Desde Secretaria General y Administrativa <generalyadministrativa@ puertogaitan-meta.gov.co>
Fecha Mié 03/06/2026 10:57
Para catrina28@gmail.com <catrina28@gmail.com>

@ 1 archivo adjunto (883 KB}
SCO-FR-105 V01 Formato para Solicitar Cotizaciones buusiness group services.docx;

Cordial saludo,

Sefiora
EDNA KATERINE URREA PARRA

reciban un cordial salido.
Mediante documento adjunto, remito solicitud de cotizacién con los ftems descritos en el documento.

agradezco su colaboracién,

- DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT
. Secretaria de Despacho
' Secretaria General y Administrativa

Calle 10 10-60 Palacio Municipal
@generaEvadmfnistraﬁva@puertogaitan—meta.g%g
- © www.puertogaitan-meta.gov.co
& 320863 2480

ALCALDIA DE . W Alcaldia de Puerto Gaitan
PUERTO GAITAN, META )
") PUERTOGAITA_META

Proyecté: YEIMY MEJIA VERGARA, Secretaria Ejecutiva GO2

OG% Por favor considere su responsabilidad ambiental antes de imprimir este correo electrénico. En
@Q nosotros estd el cuidar el medio ambiente.

G Recuerda: Reutiliza y reduce el consumo de hojas. Imprime a dos caras si es posible.

Nota Confidencial: La informacién contenida en este correo es de caracter reservado y/o clasificado {incluyendo cualguier
anexo) conforme a la Ley 1712 de 2014, puede contener informacion personal y no puede ser usada ni divulgada por
personas distintas de su destinatario. Si usted no es el destinatario o por error recibe este correo, por favor avisenos
inmediatamente y tenga la amabilidad de eliminario inmediatamente. Esta prohibida su conservacidn, reproduccidn,
utilizacion o divulgacion con cualguier propasito.

https://outlook.cloud.microsofb’mai!/sentitems/id.fAAQkADZkZGQ3NjYyLT!kODUtNGUyOS?hMGMSL‘FcyZDgSchOZWVlNWAQAHuFungwIBuAOﬂ-cACS... 171




FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

ALCALDIA DE
FUERTO GAITAN, META

Codigo: SCO-FR-105

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

Puerto Gaitan, Meta 02 de junio afio 2026

Sefiores:

BUSINESS GROUP SERVICES S.A.S
NIT: 900978151-6

R/L EDNA KATERINE URREA PARRA
C.c. N° 35261470

CLB233B04

Catrina28@gmail.com

Estimados sefiores:

De manera atenta la secretaria general y Administrativa, solicita su colaboracion a fin de facilitar cotizacidn
de los hienes o servicios gue se relacionan a continuacion.

ADVERTENCIA: La presente cotizacion servira de base para la elaboracion de un estudio de mercado v,
por tanto, no constituye en si misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las partes.

“CONSULTORIA TECNICA PARA LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS

OBJETO DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
PUERTO GAITAN-META”,
VALIDEZ DE LA COTIZACION La cotizacion por presentar tendré una vigencia de treinta (30)

dias.

ESPECIFICACIONES TECNICAS 0

Los aspectos técnicos son todos aquellos que por su esencial
caracteristica requieren de una exigencia particular de

FICHAS TECNICAS cumplimiento que no puede obviarse y por lo tanto son de
caracter obligatorio,
El plazo de ejecucién sera de tres (03}
PLAZO DE meses contados a partir de la fecha de
EJECUCION “suscripcion - del acta de inicio del
programa. _
El contratista debera tener en cuenta los
gastos en los que incurra por [a
suscripcion, legalizacion y ejecucion del
CONDICIONES A TENER EN FACTORESQUE | &ttt o B estos,
CUENTA AL MOMENTO DE INCIDEN EN EL publicaciones, ~ constitugion  de
COTIZAR \égi:r?zigﬁ)iﬁA garantias, transporte de elementos,
operarios .y entrega en lugares
especificos entre ofros. .
El Municipio de Puerto Gaitan cancelara al
FORMA DE PAGO contratista pagos parciales, conforme al

avance de cada una de las actividades y
obligaciones previstas por el contratista

Paginalde?




FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION
pl,gék"n'ﬁmm Cédigo: SCO-FR-105 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 'wabwfw taie

estipuladas en la actualizacion de las tablas
de retencion documental (TRD) de la
alcaldia Municipal de Puerto Gaitan.

Con el fin de dar cumplimiento a o
establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, los proponentes y los contratistas
deberén acreditar que se encuentran al dia
en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar.

Los impuestos y retenciones que surjan del
presente contrato cotren por cuenta del
CONTRATISTA, para cuyos efectos EL
MUNICIPIO haré las retenciones delcaso y
cumplira las obligaciones fiscales que
ordene la ley.

El interesado debera radicar la cotizacion en las inétalabiones de
PLAZO PARA PRESENTAR Ja Alcaldia Municipal de Puerto Gaitan Meta, Calle 10 N° 10-60 del
COTIZACIONES S .
Municipic de Puerto Gaitan Met

- Formato de “Descripcion de los bienes y servicios a
cotizar” debidamente diligenciado.

DOCUMENTOS QUE DEBERA

ADJUNTAR EL PROVEEDOR - Se debera adjuntar con la cotizacion Registro Unico

Tributario, Certificado de Existencia y Representacion

Legal 0 Matricula Mercantil.

PROFESIONAL A CARGO DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

MEDIO DE ENTREGA La cotizacion y Sus anexos, deberan entregarse en la secretaria
general y Administrativa.

> Estimacion de los costos indirectos del contrato:
Se procedio a calcular los costos indirectos requeridos de acuerdo con la naturaleza del contrato, cuantia,
condiciones particulares del contrato, la cobertura de riesgos del contrato, etc.

Se tuvieron en cuenta los siguientes costos indirectos.

SUFICIENCIA
AMPARO VIGENCIA (PORCENTAJE) APLICA (SIINO)
— - - - -
De seriedad de la oferta Por Eal término de tres meses cqpiadcs a partir de la fecha Diez por ciente (10 Af) del valor si
de cierre del proceso de seleccion del presupuesto oficial.
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FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION
e | Codigo: SCO-FR-105 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 | PuerfoSnitiic
SUFICIENCIA,
AMPARO - VIGENCIA (PORCENTAJE) APLICA (SIINO)
Duracion del contrato v su vigencia se extendera por el
Cumplimiento término de duracion de! contrato v seis (08) meses mas, sin | Veinte por clento (20%} del g

embargo la garantia debera estar vigente hasta la valor total del confrate.
liquidacien det contrato.

Por una cuantia equivalenie al
Per una vigencia igual al plazo del contrato y un afio mas. Veinte por ciento {20%) del NO
vaior total del contrato.

Calidad y correcte
funcicnamiento de los Bienes

Por una cuantia equivalente al
Calidad del servicio Por una vigencia igual al plazo del contrato y un afio mas. Veinte por clento (20%) del 8l
valor total del confrato.

Por una cuantia equivalente al
Veinte por ciente (20%; del NO
valor total del contrato.

Per una vigencia igual a cinco afios contades a partir de la

Establlidad y calidad dea obra fecha de enfrega definitiva del contrate.

Per ¢l porcentzje entregade a
titvlo de anticipo © pago NG
anticipado

Paor una vigencia igual al plazo del contrato y hasta su

Anticipo o pago anticipado liguicacion

Per una cuantiz equivalente al
cingo por cientc (5%) del valor S
total del conirato.

Salarios, Prestaciones Soclalese | Por una vigencia igual al plaze de gjecucitn del contrato v
Indemnizaciones fres afios més.

. . . . De acuerdo como lo establece
Por una vigencia iguai al plaze de ejecucion del contrato la ley, Minimo 200 SMMLY 8i

Péliza de responsabilidad Civil
Extracontractual

Ctras N/A

Impuestos, tasas y contribuciones: (debe derivarse de la table de impuestos)

Estampilla Pro Adulto Mayor (3%)
Estampilla Pro Cultura (2%)
Estampilla Pro Turismo (2%}
Estampilla Pro Deporte (2%)
Estampilla Uniflanos (1%)
Estampilla Pro Familia (2%)
Estampilla Pro Hospitales (1%)

Nota: los impuestos, tasas y contribuciones se deben calcular sobre el valor total del contrato descontando
el valor correspondiente al IVA,

Otros costos indirectos asumidos por el contratista

o Tasas e impuestos bancarios y nacionales
Traslados

Fletes

Otros
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FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

e A Codigo: SCO-FR-105

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025 | PuevtoSaitis

i

Nota: La seleccidn de proveedores. debe hacerla el Secretario, jefe de oficina o Director con el apoyo del
profesional a cargo, con el fin de determinar, con base en la consulta del certificado de existencia y
representacion legal y/o el registro mercantil y el RUT, la idoneidad del proveedor para proveer los bienes
y/o servicios, con base en la revisién de su objeto social y/o las actividades econémicas en que se encuentra
clasificado. Estos documentos o la constancia de la consulta en el RUES, debera obrar como prueba en eE

expediente contractual.

Sin otro particular,

Atentamente,

A9

DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOU

Secretaria General y Administrativa

L

Elaboré: Wendy Liceth Urrea Gémez

Reviso: Hather WEEE!é-n Bah?érﬁ:ez Tomas

;1%

Aprobé: Diana Carolina Zuluaga Betancourt =

Gargo: Profesional Universitario CPS-8358/205

Cargo: Secretaria General y Administrativa

Pagina 4
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ALCALCIA DE

PUERTS GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Codigo: SCO-FR-105 Versién: 01

Vigencia: 01/08/2025

Purbr G b5

ITEM

COoDIGO
UNSPC

DESCRIPCICN

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

80101600

Solicitar, compilar y analizar |a informacicn
institucional y normativa que permita identificar
la estructura orgénico-funcional vigente,
incluyendo actos administrativos, manuales de
funciones, mapa de procesos, comités y

normograma aplicable a la produccién
documental

UNIDAD

80101600

Disefiar, ajustar y aplicar los instrumentos de
recoleccion de informacién (encuestas de
estudio documental), programando y ejecutando
visitas técnicas a las dependencias para
levantar informacion sobre funciones reales,
produccidn documental, tipologias
documentales, procedimientos y flujos
documentales asociados.

UNIDAD

80101600

Consolidar, depurar, sistematizar y analizar la
informacion recolectada, verificando su
coherencia con la estructura organizacional e
identificando las unidades administrativas
productoras, asi como las series, subseries y
tipos documentales derivados del cumplimiento
de sus funciones.

UNIDAD

80101600

Estructurar, codificar y validar el Cuadro de
Clasificacion Documental (CCDY}, en la que se
evidencia la correcta jerarquizacion de las .
agrupaciones documentales y su
correspondencia con la estructura organica y la
produccién documental institucional.

UNIDAD

80101600

Realizar fa valoracion documental mediante el
andlisis de valores primarios y secundarios,
definiendo criterios técnicos, tiempos de -
retencién documental en sus diferentes fases y
disposicion final de las seties y subseries
documentales conforme a la normatividad
vigente.

UNIDAD
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ALEALDIA DE

PUEATO GAITAN, MEYA

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

3
Cédigo: SCO-FR-105 I Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

?’w&z{{;q— Seadtis

80101600

Elaborar las Tablas de Retencion Documental
(TRD) diligenciando €l formato oficial conforme
los fineamientos del Archivo General de la
Nacién {AGN), integrando series, subseries,
fipos documentales, soporte, tiempos de
retencion en sus diferentes etapas, disposicion
final y procedimientos, garantizando la
coherencia con el CCD.

UNIDAD

80101600

Elaborar la memoria descriptiva del proceso de
actualizacion de [as TRD, documentando la
metodologia aplicada, la estructura organica,
criterios de valoracion, cambios frente a
versiones anteriores y lineamientos técnicos
adoptados.

UNIDAD

80101600

Socializar la propuesta de TRD conlas -
unidades administrativas, recopilar y analizar
observaciones, realizar ajustes técnicos y
consolidar la versidn definitiva validada
institucionalmente.

UNIDAD

80101600

Presentar y sustentar las TRD ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio,
gestionar su aprobacién formal mediante acta y
proyectar ¢l acto administrativo de adopcién por
parte de la alta direccidn. UN 7.000.000

UNIDAD

10

80101600

Consolidar, organizar y verificar el expediente
tecnico para convalidacion, integrando TRD
aprobadas, CCD, memoria descriptiva, actas,
estructura organica, manuales de funciones y
demés anexos exigidos, asi como en orientar la
radicacion formal de la documentacién ante el
Consejo Territorial de Archivos y realizar su
seguimiento,

UNIDAD

11

80101600

Acompariar el proceso de evaluacion técnica
ante el Consejo Territorial de Archivos,
incluyendo analisis de observaciones, ajustes,
re-radicacion, sustentacién técnica en sesion,
obtencion del concepto de convalidacion y
entrega final del expediente completo y de las
TRD convalidadas,

UNIDAD
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ALCALDIA DE
PUERTG GAITAN, META

FORMATO PARA SOLICITAR COTIZACIONES

CONTRATACION

Cédigo: SCO-FR-105

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025

Purg Nirkienst

Pastiefar

b

B

) Sl

REPUBLICA DE COLOMBIA
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MUNICPIO DE PUERTO GAITAR
SECRETARIA DE HAQENDA

ESTAMPILLAS ¥ DISCUENTOS & ORDERES DY PAGO WIGENCIA FISCAL 1016
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17/6/26, 11:44 Bandeja de enirada: Secretaria General y Administrativa - Outlook

QOutlook

Re: SOLICITUD DE COTIZACION

Desde edna katerine urrea parra <catrina28@gmail.com>
Fecha Vie 05/06/2026 12:02

Para Secretaria General y Administrativa <generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co>

0 3 archivos adjuntos (1 MB)

RUT BUSSINES 2025.pdf; https__siivillavicencio.confecamaras.co_tmp_7372389053-6812423894.pdf: PROPUESTA BUSINES
GROUP SERVICES.pdf;

Buenos dias adjunto cotizacién quedo a la espera de sus comentarios

KATERINE URREA

El El mig, 3 jun. 2026 a la(s) 10:57 a.m., Secretaria General y Administrativa
<generalyadministrativa@puertogaitan-meta.gov.co> escribié:
_ Cordial saludo,

- Sefiora
- EDNA KATERINE URREA PARRA

reciban un cordial salido.

Mediante documento adjunto, remito solicitud de cotizacién con los ftems descritos en el documento.

. agradezco su colaboracion,

- DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT
: Secretaria de Despacho '

_ Secretaria General y Administrativa

Calle 10 10-60 Palacio Municipal

ALCALDIADE
PUERTO GAITAN, META

https:/foutiock.cloud.microsoft/mailfid/ AAQKADZKZ GQINJYyLTIKCDUING UvOS 1 hMGMSLTeyZDg5Zje0ZWVINWAQARUFuUsgXwIBUADKACRUWO%3D 1/4




17/6/26, 11:44 Bandeja de entrada: Secretaria General y Administrativa - Outlosok

S WWw.pliertogaitan-meta.gov.co

hitps:/outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADZKZ GQINIYYLTIODUINGUYOS 1hMGMSLTeyZDySZc0ZWVINWA QAHUFusgXwWiBUAOTKACBUWO%3D 214



17/6/26, 11:44 Bandeja de entrada: Secretaria General v Administrativa - Outiook

320 863 2489

- Alcaldia de Puerte Gaitén

hitps:/foutiook.cloud. microsoft/mailid/AAQKADZKZGQIN YyLTIKODUINGUYOS T hMGMSLTcyZDg5Zjc0ZWVINwWAQAHUFusgXwIBUADKACBUWO%3D 3/4




17/5126, 1144 Bandeja de entrada: Secretaria Géneral y Administrativa - Outiook

- PUERTOGAITA_META

: Proyecto: YEIMY MEJIA VERGARA, Secretaria Ejecutiva G02

%, Por favor considere su responsabilidad ambiental antes de imprimir este correo electrénico. En
@ o Nosotros esta el cuidar el medio ambiente.
& Recuerda: Reutiliza y reduce el consumo de hojas. Imprime a dos caras si es posible,

- Nota Confidencial: La informacién contenida en este correo es de cardcter reservado y/o clasificado {incluyendo
cualquier anexo} conforme a la Ley 1712 de 2014, puede contener informacion personal y no puede ser usada ni
divulgada por personas distintas de su destinatario. Si usted no es el destinatario o por error recibe este correo, por
favor avisenos inmediatamente y tenga la amabilidad de eliminario inmediatamente. Esté prohibida su conservacion,
reproduccién, utilizacién o divulgacion con cualquier propésito.

hitps:/outlook.cloud.microsoftmail/id/AAGKADZKZ GQINjYyLTIkKODUINGUYOS ThMGMSELTeyZD B Zic0ZWVINWAQAHUF usgXwWIBUAGTKACBUWOo%3D 4/4




AN

Farmulario del Registro Unico T

ributatio

2.Concepto |G |21 Actualizacion

4. Ndmero de formulario

415)7707212489984

141206333710

I

01412063337

6.0V
6

12. Direccion seccional
Impuestos y Aduanas de Villavicencio

5, Numero de identificacidn Tributaria (INIT)
9 0097 815 1

Buzdn electronico

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente
Persona juridica

25. Tipo de documento

26. Namero de ldentificacidn

Lugar de expedicién 28. Pals 29, Departamento

31. Primer apelido 32. Segundo apelido

35. Razodn social

BUSINESE GROUP SERVICES S.A.8

36, Nombre comercial

38. Pals 39. Departamento 40. CludadiMunisipio

COLOMBIA 16 & |Meta Fe Villavicencio 001
41, Direceisn principal o : 3

CL6A 33B 04 N

42, Coreo efectronico catrina28@gmail.com o w i

43. Cédigo postal 44. Teiéfon .,q e B 32037848 1 945 Taléiono2 3102472130

ASIFICACION

Ocupacidn
Actividad principal 3 Otras actividades 52, Nimero
48, Cédigo AT. Fecha inicio actividad : 50. Codigo o1 2 51. Codigo establecimigntos
88 10|l20220502| 465 1! | | ! [ |
p——_ ) .s‘wnsablildades. Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 [ 7 \:S XQG"\_.:; 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
ss.codeos |7 [1 4[4 8|5 5| | N R T T N N O S T N A
035- Impto, renta y compl. régimen ordinar
07- Retencién en la fuente a titulo de rent
14~ informante de excgena
48 - Impuesto scbre las ventas - IVA
55 - Informante de Beneficiarios Finales
Exportadores
t 2z 3 4 5 [ 7 8 -] 10
] ] | i ’ J | I I | | 55, Forma 86, Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo - *57. Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 24
1] 1] e |
y en con 1cia nb.se exigird su renovacion

IMPORTANTE: Sin perjuicic de las actualizaciones a que haya tugar, la Ingcripeion en el Registro Unico Tributaric -RUT-, tendra vigencia indefinid
: Para use exc!uswo de Ja DIAN

59. Anexos 60. No. de Folios:

0 w&

9

L& informacisn suministrada a través det formulario oficial de inscripclén, actualizaclon, suspensicn
y cancelacién del Registro Unico Tributaric [RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administratives
sancionatorios o de suspensign, segun el caso, Paragrafo def articuio 1.5.1.2.5 dei Decreto 1825
dei 2016. Be igual manera 3l formalizar el trdmits ef usuarle fue informade v acepta ia polftica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012,

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones gue fa DIAN realica.
Firma autorizada:

URREA PARRA EDNA KATERINE

Representante legal Certificado

984, Nombre
868, Cargo

Fecha generacidn documento PDF: 11-09-2025 01:48:20PM




AN

Formuiario del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4. Nomero de formulario

Pagina 2 e 3 Hoja 2

141206333710

(415)7707212489984(8020)) BGOO1I4120633371 0

&. Ndmero de Identificagién Tributarla (NIT)

6.0V

9 00878151

12. Direceldn seccional
Impuestos v Aduanas de Viilavicencio

8

;I,.-‘L,,éEuzén electrdnice
;
7

R

Caracteristicas y formas de las organizacienes

62, Naturaleza 2 63. Formas asociativas 1 2 ',3,,4“'ﬁggg?g%i‘;ggﬁg‘aﬂﬁgdﬁ%éé{éﬁ?‘?’“m de orden nacional, departamental,
de )
65, Fondos 66, Cooperativas 8 Sociedades y orgapitmes ™, i
68, Sin personeria juridica 68. Otras organizaciones no clasificadas ! 1
P
i r N
Constitucién, Registro y Hitima Reforma L r:' Composlcién del Capital
Documento 1. Gonstitugién -
71. Clase 0 4 82. Naciona! 100 %
72. Nimero 0000 1
73. Fecha 20160527 83, Nacionat piiblico 0 0
74. Nimaro de notarla
75. Entidad ¢e reglstro D3 34. Nacionai privado 1060 g %
76. Fecha de registro 20160607
77, No. Matricuta mercantil DO L 29867 36
78. Departamento 50
79. Ciudad/Municiplo 001 85, Extranjero 0 %
Vigencia 86, Extranjero publico 0 0 %
80. Desde 201805
81, Hasta 9 9909 . 1 2 87. Extranjero privado 0 0 %
.-{ ‘.‘
88. Entidad de vighancia y control Lo
s ., ‘?‘g ) I
,,";)“ P Estado y Beneficio
ltem 89, Estado actual ', 80, Fecha c}:pllvaj;q;j.e}eslado 91. Ndmero de Identificacion Tributaria (NIT} 92 DV
_ P _ '
1 49 2°071.8,06,0 7] ]
B -
2 o )
3 L L l -
4 E I L [ . "
; T :
Vinculacion econémica
93, Vinculadion [ a4 Nombre del grupo ecenomico yio empresarial 95. Numero de [dentificacion Tributana (NIT) e la  ge vy,

eccnamica

Matriz o Controlante

97. Nombre o razdn soclal de fa matriz o controtante
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Formulario del Registro Unico Tributario
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CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

CAMARY oL COMERCIO Fecha expedicion: 26/05/2025 - 18:09:58
AR Recibo No. S002186431, Valor 5800

CODIGO DE VERIFICACION NAEHNejjp7

Verifique el centenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a https://sii.confecamaras.co/vista/plantilla/cv.php7empresa=40 y digite el
respectivo codigo, para que visualice la imagen generada al momento de su expedicion. La verificacién se puede realizar de manera fimitada,
durante 60 dfas calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES BFECTUADAS EN EL REGISTRO MERCANTIL, LA CAMARA DE COMERCIC
CERTIFICh:

NOMBRE, IDENTIFICACION ¥ DOMICILIO
Razdén Social : BUSINESS GROUP SERVICES S8.A.S

Nit : 900878151-6
Domicilio: Villavicencic, Meta

MATRICULA
Matricula No: 256736
Fecha de matricula: 07 de junic de 2016
Ultimo afic renovado: 2025
Fecha de rencvacidén: 26 de marzo de 2025
Grupo NIIF : GRUPO III - MICROEMPRESAS
UBICACION

Direccidén del domicilio principal : CRA 28 A NRO. 03 A - 06 SUR - Bosques de rosa blanca
Municipio : Villavicencio, Meta

Correo electrénico : catrina28@gmail.com

Teléfono comerclal 1 : 3203784819

Teléfono comercial 2 : 3102472130

Teléfone comercial 3 : No reportd.

Direccién para notificacidén judicial : CRR 28 2 NRO. 03 A - 08 SUR - Bosques de rosa blanca
Municipio : Villavicencio, Meta -
Correo electrénico de notificacidn : catrina28B8@gmail.com
La persona juridica $I autorizé para recibir notificaciones personales a través del correc electrénico, de
conformidad con lo establecido en los articulos 291 del Cédigo General del Proceso v del 67 del Céddige de
Procedimiento Administrativo v de lo Contenciocso Administrativo.

CONSTITUCION
Por documento privade No. 1 del 27 de mayo de 2016 de la Asamblea Constitutiva de Villavicencic, inscrito en
esta Camara de Comercio el 07 de junic de 2016, con el No. 58083 del Libro IX, se constituyé la persona
juridica de naturaleza comercial denominada BUSINESS GROUP SERVICES S.A.S.
Por decumento privadc No. 1 del 27 de mayo de 2016 de la Asamblea Constitutiva de Villavicencic, inscrito en
esta Camara de Comercio el 07 de junic de 2016, con el No. 58083 del Libro IX, se constituyé la perscona
juridica de naturaleza comercial denominada BUSINESS GROUP SERVICES S.A.S5.

TERMING DE DURACION

La perscna juridica ne se encuentra disuelta v su duracidn es indefinida.

NOMEBRAMIENTOS

REPRESENTANTES LEGALES

Por documento privade No. 1 del 27 de mayo de 2016 de la Asamblea Constitutiva, inscrita/o en esta Camara de
Comercic el 07 de junio de 2016 con el No. 58083 del libre IX, se designéd a:

CARGO NOMERE IDENTIFICACION
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CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO
CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

Fecha expedicidn: 26/05/2025 - 16:09:58
Recibo No. S002186431, Valor 5800

CODIGO DE VERIFICACION NAEHNejjp7

Verifique el contenido y confizbitidad de este certificado, ingresando a https://sii.confecamaras.co/vista/plantilia/cv. php?empresa=40 v digite 2l
respectivo codigo, para gue visualice la imagen generada al momento de su expedicidn. La verificacion se puede realizar de manera ifimitada,
durante 60 dlas calendario contados a partir de 1a fecha de su expedicién.

REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPALEDNA KATERINE URREA PARRA C.C. No. 35.261.470

Por Acta No. 4 del 07 de marzo de 2022 de la Asamblea De Accicnistas, inscrita/o en esta Camara de Comercio
el 11 de marze de 2022 con el No. B8962% del libro IX, sze designd a:

CARGO NOMERE IDENTIFICACION
REPRESENTANTE LEGAL SUPLENTE DANIEL ALFCONSO MANRIQUE PEREZ C.C. No. 1.121.871.373

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS — CIIU
Actividad principal Cédige CITU: M711Z2

Actividad secundaria Codigo CIIU: G4754
Otras actividades Codigo CIIU: GA4644 G451

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION

De conformidad con lo establecide en el Coédige de Procedimiente Administrative y de lo Contencioso
Administrativo y la Ley 962 de 2005, los Actos Administrativos de registro quedan en firme, dentro de los
diez {10) dias habiles siguientes a la fecha de inscripcidn, slempre que no sean cbijeto de recurscs. Para
estos efectos, se informa gque para la CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCID, los sdbados MO son dias habiles.

Una vez interpuestos los recurses, los Actos Administratives recurrides quedan en efecto suspensive, hasta
tanto los mismos sean resueltos, conforme lo prevé el articule 79 del Cédigo de Procedimiento Administrative
vy de lo Contencioso ARdministrative.

A la fecha y hera de expedicidén de este certificade, NO se encuentra en curse ningin recurso.

ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, SUCURSALES Y AGENCIAS

A nombre de la persona juridica, figura{n} matriculado(s) en la CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO el{los)
siguiente (s) establecimiento(s) de comercio:

ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO

Nombre: AM ARQUITECTURA

Matricula No.: 412489

Fecha de Matricula: 07 de marzo de 2022

Gitimo afio renovade: 2025

Categoria: Establecimiente de Comercio

Direccidn : CRA 28 A NRO. 03 A - 06 SUR - Bosgues De Rosa Blanca
Municipic: Villavicencio, Me:ta '

Nombre: MENINA BELLA SPA

Matricula No.: 412492

Fecha de Matricula: 07 de marzo de 2022

Ultimo afio renovado: 2025

Categoria: Establecimiento de Comercio

Direccidn : CRA 28 A NRO, 03 A - 06 SUR - Bosgues De Rosa Blanca
Municipic: Villavicencio, Meta

SI DESEA OBTENER INFORMACION DETALLADA DE LOS ANTERIORES ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIOC © DE  AQUELLOS
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CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO

CERTIFICADO DE MATRICULA MERCANTIL

CANARS ot CONERCID Fecha expedicién: 26/05/2025 - 16:09:58

OYHEAY ]

bt Recibo No. S002186431, Valor 5800

CODIGO DE VERIFICACION NAEHNejjp?

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a httpsz/sii.confecamaras.co/vista/plantilia/ev.php?empresa=40 y digite el
respectivo codigo, para que visualice la imagen generada al momento de su expedicidn. La verificacién se puede realizar de manera fiimitada,
durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

MATRICULADOS EN UNA JURISDICCION DIFERENTE A LA DEL PROFIETARIO, DEBERA SOLICITAR EL CERTIFICADO DE MATRICULA
MERCANTIL DEL RESFECTIVO ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO. :

LA INFORMACTON CORRESPONDIENTE A LOS ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, AGENCIAS Y SUCURSALES, QUE LA PERSONA
JURIDICA TIENE MATRICULADOS EN OTRAS CAMARAS DE COMERCIO DEL PATS, PODRA CONSULTARLA EN WWW.RUES.ORG.CO.

INFORMA - TAMAFNC DE EMPRESA

De conformidad con lo previste en el articule 2.2.1.13.2.1 del Decreto 10674 de 2015 y la Resolucién 2225 de
2019 del DANE el tamafic de la empresa es MICRC EMPRESA.

Lo anterior de acuerde a la informacién reportada per el matriculade ¢ inscrito en el formulario RUES:

Ingresos por actividad ordinaria : $1,00
Actividad econdmica por la gque percibié mayores ingrescs en el periodo - CIIU : M7112.

INFORMACION COMPLEMENTARIA — REPORTE A ENTIDADES

Se realizdé la inscripcién de la empresa y/o establecimiento en el Registro de Identificacién Tributaria
(RIT) .

Este certificado refleja la situacién juridica registral de la sociedad, a la fecha vy hora de su expedicién.

IMPORTANTE: La firma digital del secretario de la CAMARA DE COMERCIO DE VILLAVICENCIO contenida en este certificado electrénico se encuantra emitida por una

entidad de centificacion acreditada por ef Organismo Nacional de Acreditacitn de Colombia (ONACY), de conformidad con las exigencias establecidas en la Ley 527 de
1999 para validez juridica y probatoria de los documentos electrdnicos.

La firma digital no es una firma digitalizada ¢ escaneada, por io tante, la firma digital qgue acompaiia este documento la podra verificar a través de su apicativo visor de
documentos pd, '

La firma mecdnica que se muestra a continuacién es la representasion gréfica de la firma del secretaric juridico (o de quien haga sus veces) de la Cmara de Comercio
guien avala este cerlificado. La firma mecénica no reemplaza la firma dightal en ios documentos efecirénicos.

Ai realizar la verificacién podra visualizar (y descargar) una imagenfiexacta He! cerfifica ue fue entregads al usuario en el momento que se realizé la transaccién,
¥ i) S f\ q

N

il
DéL:ZO\’Q t‘ﬂuv“lo Q

*** FINAL DEL CERTIFICADO ***
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Businnes Group Services

Villavicencio Meta 04 de Junio del 2026

Doctora
DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT

Secretaria General y Administrativa

Alcaldia Puerto Gaitan — Meta

REF: COTIZACION CONSULTORIA

Cordial saludo

De acuerdo a su amable invitacion a presentar propuesta, para CONSULTORIA TECNICA PARA
LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META”,

Agradecemos su interés en nuestros servicios y en espera de sus gratas ordenes nos
suscribimos.

Cordialmente,

X ae g0

: KATERINE URREA PARRA
C.C.35.261.470 de Viiiavicencio

CALLE6*#33B-04 - Celular: 3203784819 - BGS.COMPANY0OS@GMAIL.COM




Businnes Group Servicas

PROPUESTA ECONOMICA CONSULTORIA CONSULTORIA TECNICA PARA LA
ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE PUERTO GAITAN-META”,

ITEM

CODIGO
UNSPC

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

80101600

Solicitar, compilar y analizar la informacion
institucional y normativa que permita identificar la
estructura organico-funcional vigente, incluyendo
actos administrativos, manuales de funciones, mapa
de procesos, comités y normograma aplicable a la
produccidn documental

UNIDAD

$ 38.200.000

$ 392.200.000

80101600

Disefiar, ajustar y aplicar los instrumentos de
recoleccion de informacidn (encuestas de estudio
documental), programando y ejecutando visitas
técnicas a las dependencias para levantar
informacion sobre funciones reales, produccion
documental, tipologias documentales, procedimientos
y flujos documentales ascciados.

UNIDAD

$ 58.800.000

$ 58.800.000

80101600

Consolidar, depurar, sistematizar y analizar la
informacién recolectada, verificando su coherencia
con la estructura organizacional e identificando las
unidades administrativas productoras, asi como las
series, subseries y tipos documentales derivados del
cumplimiento de sus funciones,

UNIDAD

$29.400.000

$ 29.400.000

80101600

Estructurar, codificar y validar el Cuadro de
Clasificacién Documental (CCD), en la que se
evidencia la comecta jerarquizacién de las
agrupaciones documentales y su correspondencia
con la estructura organica y la produccién documental
institucional. '

UNIDAD

$ 68.600.000

$68.600.000

CALLEG*#33B-04 - Celular: 3203784819 -~ BGS.COMPANY05@GMAIL.COM




Businnes Group
Atz

12980

80101600

Realizar la valoracion documental mediante el
andlisis de valores primarios y secundarios,
definiendo criterios técnicos, tiempos de retencion
documental en sus diferentes fases y disposicion final
de las series y subseries documentales conforme a la
normatividad vigente.

UNIDAD

$ 68.600.000

Services

$68.600.000

80101600

Elaborar las Tablas de Retencién Documental (TRD)
diligenciando el formato oficial conforme los
lineamientos del Archivo General de la Nacion (AGN),
integrando series, subseries, tipos documentales,
soporte, tiempos de retencién en sus diferentes
etapas, disposicion final y procedimientos,
garantizando la coherencia con el CCD.

UNIDAD

$ 78.400.000

$ 78.400.000

80101600

Etaborar la memoria descriptiva del proceso de
actualizacion de las TRD, documentando la
metodologia aplicada, la estructura organica, criterios
de valoracion, cambios frente a versiones anteriores
y lineamientos técnicos adoptados. '

UNIDAD

$ 19.600.000

$ 19.600.000

80101600

Socializar la propuesta de TRD con las unidades
administrativas, recopilar y analizar observaciones,
realizar ajustes iécnicos y consolidar la version
definitiva validada institucionalmente.

UNIDAD

$ 7.840.000

$7.840.000

80101600

Presentar y sustentar las TRD ante el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, gestionar su
aprobacién formal mediante acta y proyectar el acto
administrativo de adopcion por parte de la alta
direccion. UN 7.000.000

UNIDAD

$ 6.860.000

$ 6.860.000

10

80101600

Consolidar, organizar y verificar el expediente técnico
para convalidacion, integrando TRD aprobadas, CCD,
memoria descriptiva, actas, esfructura organica,
manuales de funciones y demas anexos exigidos, asi
como en orientar la radicacion formal de la
documentacién ante el Consejo Territorial de Archivos
y realizar su seguimiento.

UNIDAD

CALLEG*#33B-04 - Celular: 3203784819 - BGS.COMPANY05@GMAIL.COM
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Businnes Group Services

11

Acomparfiar el proceso de evaluacion técnica
ante el Consejo Teritorial de Archivos,
incluyendo andlisis de observaciones,
80101600 | ajustes, re-radicacidn, sustentacion técnica
en sesién, obtencién del concepto de
convalidacién y entrega final del expedienie
completo y de las TRD convalidadas.

UNIDAD $ 6.860.000

$ 6.860.000

Conforme a lo estipulado en los items a cotizar se establece un total de TRESCIENTOS
NOVENTA Y DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($ 392.000.000 ).

Cordialmente.

l.: KATERINE URREA PARRA
C.C.35.261.470 de Viiiavicencio

CALLE6*#33B-04 - Celular: 3203784819

BGS.COMPANYG5@GMALL.COM




