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Marque con una X según corresponda       
 
Acta de Subred X                   Acta de Unidad Prestadora de Servicios   ____           Acta de Sede de una Unidad _____ 
 
Nombre de la Unidad Prestadora de Servicios (si aplica) ___________________________________________________________ 
 
Nombre de Sede de la Unidad (si aplica) ______________________________________________________________________ 
 

Tipo de acta  
COMITÉ ___    REUNIÓN   ___   OTRO _X__   
 

NÚMERO DE ACTA: 

FECHA:03/12/2024 LUGAR: virtual HORA INICIO: 8:00 am 

 RESPONSABLE: JOHANNA PAOLA ROJAS   
Líder canalizaciones  

HORA FINAL:  9:00 am 

 
OBJETIVO DE LA REUNION  

Realizar alistamiento preparatorio de ejecución tema transversal canalización de 03 al 31 de 
diciembre 2024 convenio 4175 

 
ORDEN DEL DÍA (TEMAS A TRATAR) 

 
1. Análisis financiero  
2. Análisis talento humano  
3. Análisis insumos  
4. Cierre 

 

 

 
REVISION DE COMPROMISOS 

 

No Compromiso Responsable 
Fecha de 

cumplimiento 

Cumplimiento 

Si No Observaciones 

1 Envió de productos el día 15 del mes 
siguiente esto según corresponda, 
esto tomando en cuenta la dinámica 
del proceso 

Equipo 
canalizaciones 

15 de cada mes  X   

2 Notificación oportuna de caídas de 
modulo SIRC siempre con pantallazo 
de evidencia 

Equipo 
canalizaciones 

Permanente X   

3 Cumplir con cronograma de asistencia 
a la oficina  

Equipo 
canalizaciones 

Permanente  x   

 

 
Total compromisos Compromisos  Resueltos % Cumplimiento 

3 3 100% 
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DESARROLLO 

Se realiza planeación y programación de accionar del procedimiento de canalización de 3 al 31 de diciembre2024. 
 
Para el periodo de análisis se realiza programación del mes de diciembre 2024, sin embargo, se debe tener en cuenta que 
la información puede variar en la medida que se realice reprogramación redistribución periódica si se presenta algún cambio 
en el momento que se realice la ejecución, Durante el período 3 al 31 de diciembre2024, se tiene que el porcentaje 

programado del componente es del 100% y se tiene que de un total programado $$ 60.167.264 se tiene una ejecución 

programada por el mismo valor. 

 

• Descripción de producto y periodicidad: 
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Talento humano para ejecutar las actividades se encuentra en el 73%, por lo cual se identifican para el mes riesgos de 
ejecución de las actividades programadas así: 

1 -Profesional especializado 4 
3.5 -Profesional universitario 2 
2 – Técnico 1 
1 - Técnico 2 
3 - Técnico 3 digitadores 
1 -Profesional universitario 2 en salud mental 
 

• Insumos requeridos: 

Equipos Computo: 

• Equipo 1: Computador con procesador de INTEL CORE I5 3450, memoria RAM de 8 Gb o superior, disco duro con 

500 Gb de estacio total  y menimo libre de 200 Gb,Tarjeta de red Ethernet 10/100/1000 Mbps Base T, RJ 45 + 

Inalámbrica 802.11 b/g/n Wireless LAN, Velocidad requerida de navegación: 20 Mbps, Tarjetas: Video - Red 

(integrado / físico), Monitor 21”, teclado, Mouse  

• Equipo 2: Computador con procesador de INTEL CORE I5 3450, memoria RAM de 8 Gb o superior, disco duro con 

500 Gb de estacio total  y menimo libre de 200 Gb,Tarjeta de red Ethernet 10/100/1000 Mbps Base T, RJ 45 + 

Inalámbrica 802.11 b/g/n Wireless LAN, Velocidad requerida de navegación: 20 Mbps, Tarjetas: Video - Red 

(integrado / físico), Monitor 21”, teclado, Mouse  

• Equipo 3: Computador con procesador de INTEL CORE I5 4570, memoria RAM de 8 Gb o superior, disco duro con 

500 Gb de estacio total y menimo libre de 200 Gb,Tarjeta de red Ethernet 10/100/1000 Mbps Base T, RJ 45 + 

Inalámbrica 802.11 b/g/n Wireless LAN, Velocidad requerida de navegación: 20 Mbps, Tarjetas: Video - Red 

(integrado / físico), Monitor 21”, teclado, Mouse  

• Equipo 4: Computador con procesador de INTEL CORE I5 4570, memoria RAM de 8 Gb o superior, disco duro con 

500 Gb de estacio total y menimo libre de 200 Gb,Tarjeta de red Ethernet 10/100/1000 Mbps Base T, RJ 45 + 

Inalámbrica 802.11 b/g/n Wireless LAN, Velocidad requerida de navegación: 20 Mbps, Tarjetas: Video - Red 

(integrado / físico), Monitor 21”, teclado, Mouse  

• Equipo 5: Computador con procesador de INTEL CELERON G550, memoria RAM de 8 Gb o superior, disco duro 

con 500 Gb de estacio total y menimo libre de 200 Gb,Tarjeta de red Ethernet 10/100/1000 Mbps Base T, RJ 45 + 

Inalámbrica 802.11 b/g/n Wireless LAN, Velocidad requerida de navegación: 20 Mbps, Tarjetas: Video - Red 

(integrado / físico), Monitor 21”, teclado, Mouse 

• Equipo 6: Computador con procesador de INTEL COR I5 5200, memoria RAM de 8 Gb o superior, disco duro con 

500 Gb de estacio total y menimo libre de 200 Gb,Tarjeta de red Ethernet 10/100/1000 Mbps Base T, RJ 45 + 
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Inalámbrica 802.11 b/g/n Wireless LAN, Velocidad requerida de navegación: 20 Mbps, Tarjetas: Video - Red 

(integrado / físico), Monitor 21”, teclado, Mouse 

Demás computadores por definir  

 

Se suministra a los colaboradores así: 
Línea telefónica y datos ilimitados para el mes: 3183437546 
Transporte: se proveerá a necesidad y acorde a la programación de acompañamientos en terreno 
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FECHA 03/12/2024 
TEMA:  alistamiento preparatorio de ejecución canalización de 3 a 
31 diciembre 2024 convenio 4175 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE CUMPLIMIENTO 

Envió de productos el día 30 del mes siguiente esto 
según corresponda, esto tomando en cuenta la 
dinámica del proceso 

Equipo canalizaciones 16 enero 

Notificación oportuna de caídas de modulo SIRC 
siempre con pantallazo de evidencia 

Equipo canalizaciones Permanente 

Cumplir con cronograma de asistencia a la oficina  Equipo canalizaciones Permanente  

Nota: Al firmar el presente documento me comprometo a cumplir con las actividades de mejoramiento propuesto, y que son de mi competencia 
 

FIRMA DE ASISTENTES 

N° NOMBRE N° IDENTIFICACIÓN UNIDAD 
CARGO O 

ACTIVIDAD 

PROCESO AL 
QUE 

PERTENECE 
FIRMA 

1 Johanna Rojas Sierra 10232375158 SSO 
Líder  
Canalizaciones 

Gestión Riesgo  
Colectivo  

2 Sindy Lavado Hernández  1030584794 SSO 
P. Apoyo  
canalizaciones 

Gestión Riesgo 
 Colectivo  

3 Andrea Ramírez 1013588224 SSO 
P. Apoyo  
canalizaciones 

Gestión Riesgo  
Colectivo  

4 Heidi Jaramillo  52054214 SSO 
Digitadora  
canalizaciones 

Gestión Riesgo  
Colectivo  

5 Alexander Montero 1022425791 SSO 
Digitadora  
canalizaciones 

Gestión Riesgo 
Colectivo  

6 
Milena Cecilia Cubillos  
Rodríguez 

1012382782 SSO 
Auxiliar de 
canalizaciones 

Gestión Riesgo  
Colectivo  

7 
Angélica María Rodríguez  
Gutiérrez 

39746378 
 
SSO 

Auxiliar de 
canalizaciones 

Gestión Riesgo  
Colectivo  

 

8 Nayil Eliana Montoya Rojas 1014201537 
 
SSO 

Profesional  
salud mental 

Gestión Riesgo  
Colectivo  

9 Judy Marcela López Guerrero 52772363 SSO 
Coordinadora 
PIC 

Gestión Riesgo  
Colectivo  

 


