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Puerto Gaitén, 5 de agosto de 2026

1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La presente necesidad surge en el marco del cumplimiento de la meta “Fortalecimiento en el desarrollo de
estrategias educativas con énfasis en el acceso a la justicia, derechos y paz - PDM0261”, cuya actividad
contempla la realizacion de capacitaciones en temas relacionados con la Ley 1801 de 2016 en el municipio
de Puerto Gaitan. En este sentido, se identifica la importancia de ejecutar talleres pedagogicos y formativos
orientados a la promocion de los derechos humanos, la seguridad y la convivencia ciudadana, como

herramientas fundamentales para fortalecer la cultura de legalidad, el respeto por las normas y la prevencion
de conflictos comunitarios.

Lo anterior obedece a la necesidad de brindar espacios de formacion y sensibilizacion dirigidos a la
comunidad, lideres sociales, jévenes y demas actores territoriales, permitiendo generar conocimientos
basicos sobre deberes y derechos ciudadanos, mecanismos de resolucion pacifica de conflictos,
convivencia armonica y apropiacion de las disposiciones establecidas en la Ley 1801 de 2016 — Cédigo
Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana. Estas acciones contribuyen al fortalecimiento institucional
y comunitario, promoviendo entornos seguros, participativos y respetuosos de los derechos fundamentales.
Asimismo, la ejecucion de estos talleres permitira fortalecer las capacidades ciudadanas frente al acceso a
la justicia y la prevencion de conductas que afectan la convivencia, fomentando la corresponsabilidad social
y el reconocimiento de la autoridad dentro del marco del respeto por los derechos humanos. De igual
manera, se busca generar procesos educativos que impacten positivamente en la disminucion de

situaciones de conflictividad social y en la consolidacién de escenarios de paz y convivencia en el municipio
de Puerto Gaitan.

Por tal motivo, se hace necesaria la contratacion logistica para poder ejecutar actividades de capacitacion
y formacion comunitaria que permitan dar cumplimiento a las metas establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal, garantizando la ejecucion de estrategias educativas orientadas al fortalecimiento del tejido social,
la promocion de la convivencia ciudadana y el acceso efectivo a la justicia.

Adicionalmente, se hace necesario adelantar el proceso mediante la suscripcion de un convenio de
cooperacion que permita garantizar la adecuada ejecucion de las actividades programadas, especialmente
en lo relacionado con la participacion de capacitadores e instructores con formacion idénea y experiencia
certificada en temas relacionados con derechos humanos, Ley 1801 de 2016, seguridad, convivencia

ciudadana y derechos humanos, garantizando asi la calidad técnica y pedagdgica de los procesos
educativos a desarrollar con la comunidad.

De igual manera, el proceso permitira asegurar las condiciones logisticas necesarias para el traslado,

alojamiento, alimentacion y movilizacion de los profesionales y capacitadores hacia el municipio, asi como
la disposicion de espacios, ayudas audiovisuales, material pedagdgico y demas elementos requeridos para

Pagina 1 de 24




ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Caodigo: SCO-FR-39

Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

el correcto desarrollo de las actividades programadas. Esto resulta indispensable debido a la necesidad de
contar con personal especializado que fortalezca las capacidades comunitarias y garantice una intervencion

integral y eficiente en el territorio.

En consecuencia, la implementacion de un convenio de cooperacion se constituye en un mecanismo
adecuado para articular esfuerzos institucionales, administrativos y técnicos, permitiendo optimizar recursos
y asegurar el cumplimiento efectivo de la meta “Fortalecimiento en el desarrollo de estrategias educativas
con énfasis en el acceso a la justicia, derechos y paz — PDM0261”, contribuyendo al fortalecimiento de la

convivencia ciudadana y la promocién de escenarios de paz en el municipio de Puerto Gaitan

Bajo este marco estratégico, y con el propdsito de aportar en el logro de los objetivos planteados, la
SECRETARIA DE GOBIERNO, solicita a la secretaria de planeacion emita el certificado de banco de

proyectos, que respalda la inversion a través de la siguiente viabilidad:

Viabilidad No.

SCD.20260001168 DEL 04 DE AGOSTO DE 2026

Plan de desarrollo

JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE

Linea Estratégica

1.FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL INCLUYENTE

Sector 45. GOBIERNO TERRITORIAL

Cédigo SSEPI 2024505680128

Rubro presupuestal

Fuente 1.2.4.3.03 - SGP-P GRAL -LIBRE INVERSION

Programa FORTALECIMIENTO DE LA CONVIVENCIA'Y SEGURIDAD
CIUDADANA

Proyecto FORTALECIMIENTO EN LA PROMOCION Y DESARROLLO

DE ESTRATEGIAS DE ACCESO A LA JUSTICIA, DERECHO
Y PAZEN EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN.

Meta producto

SERVICIO DE EDUCACION INFORMAL 4501049

Indicador del producto

450104905 -CAPACITACIONES REALIZADAS

Actividad

REALIZAR CAPACITACIONES EN
RELACIONADOS CON LA LEY 1801 DEL 2016.

TEMAS

Productos Del Objeto Contractual

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQO LOGISTICO
PARA EL DESARROLLO DE ESTRATEGIAS DE
FORMACION, CAPACITACION Y PROMOCION DE
DERECHOS, ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DEL
ACCESO A LA JUSTICIA, LA CONVIVENCIA CIUDADANA Y
LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS, MEDIANTE
JORNADAS PEDAGOGICAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN - META.

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, en diglogos realizados el trece (13) de mayo de 2026 entre el
equipo de la Secretarfa de Gobiermno — Derechos Humanos y la Policia Nacional, especificamente con el
Intendente Guzmén, jefe de la Oficina de Derechos Humanos, y el Subintendente Martinez, capacitador

Pagina 2 de 24




ESTUDIO PREVIO MINIMA CUANTIA

CONTRATACION
puEATS CATTAN META Codigo: SCO-FR-39 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025

certificado en la Ley 1801 de 2016, se articuld una mesa de trabajo entre ambas entidades. Como resultado
de este encuentro, se establecio la realizacién de un proceso de capacitacion dirigido a diferentes grupos
poblacionales, resaltando un enfoque étnico y cultural, entre ellos Ia poblacion indigena representada por
sus gobernadores y capitanes, lideres comunales, poblacion estudiantil y poblacién perteneciente a la ARN
- firmantes de paz, ubicados tanto en la zona urbana como rural del municipio.

Este proceso formativo tendra como eje principal el fortalecimiento de capacidades en convivencia
ciudadana y derechos humanos, y se desarrollara mediante un cronograma de salidas programadas a la

vereda Puerto Triunfo — Oasis y cabecera municipal, con fecha de inicio una vez se supere el proceso
contractual correspondiente.

Dentro de lo acordado, se dispuso realizar:

RUTA- VEREDAS . POBLAC,ION _ ASISTENTES DURACION DE  DISTANCIADEL  ~ TEMA
. | CAPACITACION.  ZONARURAL
SELVA Auditorio Bellas Artes ARN 3040 4 horas. Cuatro Horas Derechos Humanos
Asistentes ‘ ’ Ley 1801 de 2016
ZONA  LUGAR  POBLACION ' ASISTENTES | _DURACIONDE ~ DISTANCIADELA TEWA
 CAPACITACION.  VILLAVICENCIOAL
. - . ‘ Gl NG
- Auditorio Bellas  Integrantes del Consejo Municipal h
Artes de Paz, Reconciliacion,
Convivencia, Derechos Humanos y
Derecho Intemacional Humanitario
del municipio.
Auditorio Bellas Estudiantes de los diferentes Ley 1801 de
Artes colegios publicos y privados del 3040 2018
URBANA Municipio. Asistentes por 4 horas Tres Horas Derechos
Grupo : Humanos
Auditorio Bellas Lideres comunales. focalizado
Artes
Auditorio Bellas ©  Gobemadores y Capitanes de los
Artes Resguardos indigenas de
~_ Mmunicipio.

En cada jornada de capacitacion programada, tanto en las veredas ya mencionadas como en la cabecera
municipal, se estima una participacion de entre 20 y 30 personas por sitio. Estas actividades estaran
acompafiadas de un espacio de integracion comunitaria que incluira un compartir especial (alimentacion e
hidratacion), como parte del componente logistico y de bienestar dirigido a los asistentes. El desplazamiento
de los profesionales de la Secretaria de Gobiemno hacia el territorio tiene como finalidad fomentar la

participacion ciudadana de la poblacion rural, la cual en muchas ocasiones no cuenta con las posibilidades
de asistir a encuentros de capacitacion en la cabecera municipal.
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Adicionalmente, esta Administracion Municipal reconoce la importancia de transmitir un mensaje claro de
fortalecimiento institucional a todos los grupos poblacionales. En este sentido, se considera viable y
prioritario contar, especialmente en la zona rural, con la participacion de capacitadores de la Policia
Nacional, pertenecientes a la dependencia de Derechos Humanos y especializados en la Ley 1801 de 2016
— Cdbdigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana, entidad que goza de amplio reconocimiento
nacional por su trayectoria en educacion, formacion policial y pedagogia aplicada al contexto comunitario.

Que, de acuerdo con lo anterior, se tiene previsto extender invitacion a la Direccion de Derechos Humanos
de la Gobernacién del Meta — Area de Reincorporacién, al Coordinador Nacional para Firmantes de Paz, a
la Defensoria del Pueblo para el abordaje de temas relacionados con derechos humanos, y a la Personeria

Municipal, con el propésito de fortalecer el desarrolio integral de las jornadas de capacitacién y articulacion
institucional.

Que, conforme a lo expuesto, se espera realizar los eventos con una participacion aproximada de 120
personas en la zona urbana y 30 personas en el sector rural.

En ese orden de ideas, y de acuerdo con lo anteriormente enunciado, se hace necesaria la celebracion del
contrato cuyo objeto corresponde a: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA EL
DESARROLLO DE ESTRATEGIAS DE FORMACION, CAPACITACION Y PROMOCION DE DERECHOS,
ORIENTADAS AL FORTALECIMIENTO DEL ACCESO A LA JUSTICIA, LA CONVIVENCIA CIUDADANA
Y LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS, MEDIANTE JORNADAS PEDAGOGICAS DEL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META.

Que, para la presente contratacion se cuenta con los certificados de plan anual de compras No. 2026001433
del 04 de agosto del 2026.

Que de acuerdo a la necesidad planteada por parte de la Secretaria de Gobierno, observamos que se
requiere un contrato de apoyo logistico, para lo cual se evidencia diversidad de personas naturales y
juridicas del @mbito local, regional y nacional, las cuales dentro de su actividad econdmica contemplan las
requeridas para el desarrollo del objeto contractual, por consiguiente cuentan con la idoneidad y experiencia
suficiente para participar en las convocatorias pablicas que enmarco de la ley 80 de 1993, decreto 1082 del
2015, y demés normas que las modifiquen y adicionen, adelante el Municipio de Puerto Gaitan.

Que para resolver necesidades similares o comparables a la del presente objeto, el municipio de Puerto
Gaitén, ha gestionado procesos de contratacion con alcance semejante, de la siguiente manera:

NTRATACIH |* DE H
MC-SGSM- CONTRATACI | “SERVICIO OSPEDAJE PARA LAJALCALDIA  DE

001-2005 ON MiNIMA UNIDADES DE POLICIA ADICIONALES, EN EL|PUERTO GAITAN|  $96.000.000
=== |CUANTIA MARCO DEL MANACACIAS FESTIVAL DE|META
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No.

PROCEso | MODALIDAD| OBJETO

VERANO 2025 DEL MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN - META".

‘PRESTACION  DE SERVICIOS ~ PARA
GARANTIZAR APOYO TECNICO EN LA
MC-SG-037. | CONTRATACI CAPACITACION DE LOS PRESIDENTES Y|ALCALDIA DE
2005 |ON  MINIMA|DIGNATARIOS DE LAS JUNTAS DE ACCION|PUERTO GAITAN|  $50.000.000
b CUANTIA COMUNAL Y SUS AFILIADOS DE LA ZONA|META
URBANAY RURAL DEL MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN"

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE
sa-se.011: | gINTRAACH IORNADAS MOVILES DE ATENGION EN PUERTO GATAR] $130.000.000
225 iy | GARANTIA DE DERECHOS A La POBLACION |PUER 000.
VICTIMA Y VULNERABLE DE LA ZONA RURAL
DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META"

Asi mismo, se observa que otras entidades han contratado objetos con caracteristicas similares, como se
muestra a continuacion:

No.PROCESO| MODALIDAD | OBJETO

. CONTRATANT ‘ ,i::qYALQR |
‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN
LA ORGANIZACION DE LA LOGISTICA DE LA
MC_- 048 | SONTRATACH by o " UNICIPAL Y FASE PROVINGIAL g /ALCALDIA  DE
ML= 048 -laN T miNIMA OTANCHE
2026 Cuatia Lo JUEGOS SUPERATE | OTHICH
INTERCOLEGIADOS, EN EL MUNICIPIO DE

OTANCHE - BOYACA PARA EL ANO 2026".

‘SUMINISTRO DE ALIMENTACION
HOSPEDAJE MANUTENCION Y LOGISTICA
CONTRATACI NECESARIA PARA LOS MIEMBROS DE LA

$39.000.000

PCMCO32: |G yinivia POLICIA NACIONAL EN EL MARCO DE Las | ACHLDIRDEELL
2026 CUMNTIA  |ELECCIONES PRESIDENCIALES EN su/DOV0 - ¥ 000.

PRIMERA VUELTA EN EL MUNICIPIO DE

BOSCONIA CESAR BAJO LA FIGURA DE

MONTO AGOTABLE'

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA

CONTRATAC |OPERACION  LOGISTICA  DE  LOS ,

MED-UC 022165 yga | ENCUENTROS  COMUNITARIOS ¥ LAS|ALCALDIA DEEL| ¢
DE20%6 | cantia  |JORNADAS DE DESCENTRALIZACION DE|DOVIO 000.

SERVICIOS DE LA  ADMINISTRACION
MUNICIPAL".
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Asi las cosas, para resolver la necesidad del servicio planteado, se tendra en cuenta las especificaciones
tecnicas definidas en los documentos del proceso, las cuales son ofrecidas en el mercado local, regional y
nacional, donde existe un amplio margen de personas naturales y juridicas que se dedican a la prestacion
de servicios de funerario, como se observa en las consultas en el mercado y en el SECOP, como también
puede ser resuelta por asociaciones creadas por la ley con el fin de participar en procesos de contratacion
(consorcios, uniones temporales, promesa de contrato de sociedad futura). En efecto, cualquier persona
con capacidad de adquirir derechos y obligaciones conforme a la ley vigente, que dentro de su objeto social
cuenten con el cumplimiento y la capacidad técnica, juridica y de experiencia que se solicita dentro de este
proceso de seleccion, puede resultar beneficiado de suscribir un contrato estatal. Siendo, en todo caso, la
oferta de menor valor la més favorable para satisfacer la necesidad del objeto del proceso en mencion.

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEERAR

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE
ESTRATEGIAS DE FORMACION, CAPACITACION Y PROMOCION DE DERECHOS, ORIENTADAS AL
FORTALECIMIENTO DEL ACCESO A LA JUSTICIA, LA CONVIVENCIA CIUDADANA Y LA GARANTIA
DE LOS DERECHOS HUMANOS, MEDIANTE JORNADAS PEDAGOGICAS DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN - META”

Identifique el bien del servicio el cuarto nivel de clasificador de ser posible, o de lo contrario con el
tercer nivel.

. coDIGO

[TEM UNSP.SC. DESCRIPCION
1 81141601 LOGISTICA
2 78111808 ALQUILER DE VEHICULOS
3 93131608 SERVICIO DE SUMINISRO DE ALIMENTOS

Se requiere la contratacion de los siguientes items:

- ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Conforme a lo reglado por el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.2.1 numeral 1, esta Entidad Territorial presenta
la siguiente ficha técnica que contendra como minimo:

) ) UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE CANTIDAD
i MEDIDA
HIDRATACION: Agua en botella x 250 mi sin gas, marca reconocida, fecha
1 | de vencimiento posterior al evento debidamente refrigerada a la hora de UNIDAD 250
entrega.
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ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

DESAYUNO: compuesto por caldo de came, pollo o pescado acompanado de
un (01) tubéreulo (papa), bandeja con un (01) cereal (arroz) o una (01) harina,
150 gramos de proteina o huevos, una (01) bebida de 11 onzas (limonada,
chocolate o café con leche).

UNIDAD

10

ALMUERZO: Estara conformado por 350 cc de sopa o crema de verduras,
200 gramos de proteina (camne blanca o roja), un (01) tubérculo, un (01) cereal
(arroz), una (01) verdura (cocida o en su estado natural), 200 gramos de

principio (leguminosas o pastas), una (01) bebida de 11 onzas (jugo de fruta
en agua).

UNIDAD

15

CENA: Estara conformado por 350 cc de sopa o crema de verduras, 200
gramos de proteina (carne blanca o roja), un (01) tubérculo, un (01) cereal
(arroz), una (01) verdura (cocida o en su estado natural), 200 gramos de

principio (leguminosas o pastas), una (01) bebida de 11 onzas (jugo de fruta en
agua).

UNIDAD

10

SERVICIO DE HOSPEDAJE: Habitacion amoblada, sencilla con bafio privado
X noche en zona rural o urbana.

UNIDAD

REFRIGERIOS: Debe contener un (01) jugo en caja de 200 ml, un (01)
sandwich de 250 gr en pollo desmechado, queso doble crema, lechuga,
tomate y salsa de la casa. Los alimentos deberan estar en excelente estado y
condiciones acorde a lo establecido en la notificacion 1070-0643 de 2024
expedida por la secretaria de salud de Puerto Gaitan-Meta.

UNIDAD

350

PENDON CON PORTAPENDON TIPO ARANA: Con disefio e impresion de
calidad, banner ocho onzas, impresién 1.200 DPL, tamafio: 1.60 mts de alto X
60 cm de ancho, que lleven la parte superior mensaje y disefio a convenir con
la supervision, logos, escudos y disefio a convenir con la supervision,
portapendon tipo arafia tamafio: 1,60 mts de alto X 60 cm, que contenga:
centro plastico, fibra de vidrio, topés de sujecion plasticos, empaque tula en
tela; para uso interior.

UNIDAD

AFICHE: Garantizar el disefio, diagramacion e impresion en full color (4x1),
sobre papel de alta calidad, de un afiche institucional en tamario 45 cm de
ancho x 60 cm de alto de 150 gr en material propalcolte, destinado a la
difusion de la Ruta de Atencion para el Acceso a la Justicia, con informacion
sobre la oferta institucional, mecanismos de proteccion, prevencion,
orientacion y rutas de atencion dirigidas a la ciudadania. El disefio e
informacién de los afiches a convenir con el supervisor.

UNIDAD

300

FOLLETO: Disefio, diagramacién e impresion de un folleto institucional
plegable de tamafio 33x23 en material propalcolte de 115 gr en impresion de
4x4; orientado a fortalecer la participacion politica y electoral de la poblacién en
proceso de reincorporacion de la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion (ARN), incluyendo informacion sobre derechos y deberes
ciudadanos, mecanismos de participacion, garantias para el ejercicio

UNIDAD

300
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iTEM

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

democratico, medidas de proteccion, prevencion y canales de orientacion
institucional. El disefio e informacién de los afiches y folletos a convenir con el
supervisor.

10

LIBRETA VERTICAL INSTITUCIONAL PERSONALIZADA: Libreta vertical
con argollado metalico tipo doble anillo, medidas de 21 cm de alto * 14 cm de
ancho, con portada y contra portada en pasta dura en cartén prensado de 2
mm, con acabado plastificado brillante 0 mate; hojas al interior en papel bond
(75 gra 90 gr con aproximadamente) 80 hojas cuadriculadas impresa a una
tinta, cada hoja debe tener espacio para titulo y fecha. Disefio y personalizado
de portadas a convenir con la supervision.

UNIDAD

350

11

ESFERO: En material carton reciclado, clip y punta en plastico (color clip-
punta- fucsia, amarillo, verde y morado), tipo de mina de 1 mm de color negro,
medidas de largo: 14.4 cm. Area de marcacién 8 cm. Técnica de marcacion
tampografia para boligrafos; Impresion UV a full color 1.5 x 5 cm.
Personalizado y logo a convenir con la supervision.

UNIDAD

350

12

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL: camioneta 4x4,
doble cabina, cuatro (4) puertas, modelo 2011 en adelante, cilindraje 2000
¢.c., carroceria platon, con capacidad de 5 pasajeros, servicio de conductor y
combustible incluido, aire acondicionado, para realizar recorrido de ida
Villavicencio Puerto Gaitan — Puerto Gaitan Villavicencio.

UNIDAD

13

CHUPETAS: Delicioso bon bon bum surtido, con sabores a fresa, fresa
intensa, mandarina y lulo. Viene goma de mascar sabor a tutti frutti, por
paquete de 24 unidades, su peso es de 456 gr.

PAQUETE

20

A. IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: Atendiendo a las caracteristicas y
cuantia del proceso contractual que se pretende celebrar a raiz el presente estudio previo y en
cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, SUBSECCION V, articulo 2.21.2.1.5.1. por el cual se
reglamenta la modalidad de seleccion de minima cuantia.

Por sus caracteristicas es un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

3- CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El presente titulo describe la forma técnica de ejecucion del contrato en tanto la Administracion Municipal,
describe de manera clara la forma en que se debera Prestar el servicio.

El contratista no podré a su arbitrio, modificar la forma y cantidad de bienes a entregar y atendera

exclusivamente los requerimientos de la Administracion a través del supervisor del contrato y en
cumplimiento de la ruta de ejecucion del contrato.

La exigencia de condiciones técnicas obligatorias para el desarrollo de la prestacién del servicio responde
a la necesidad de garantizar la seguridad, la calidad y la correcta ejecucion del mismo. Por cuanto, es
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indispensable el cumplimiento total de cada una de ella, por lo que el Municipio se reserva el derecho de
verificar la informacion aportada por el proponente; el no cumplimiento de alguna de ellas dara lugar al
rechazo de la oferta.

Las condiciones técnicas obligatorias son las siguientes:
3.1. EXPERIENCIA A ACREDITADAR

Condicion de admisibilidad: Se considerara habil el proponente que acredite:

Para el caso especifico de este proceso, es importante para la Entidad que los proponentes, sea persona
natural o juridica, que acrediten experiencia e idoneidad, con Entidad Estatal o privada en UN (1) CONTRATO,
cuyo objeto y alcance contenga en todo o en parte PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO
DIRIGIDO A POBLACION VULNERABLE y que a la fecha de cierre de Ia presente convocatoria se encuentre

terminado y liquidado, cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial, expresado en (17.13
SMMLV).

La experiencia debera ser demostrada por medio de una certificacion (expedida por el representante legal o

funcionario competente) y copia del contrato debidamente acompafiado del acta de liquidacion, documentos
que debera contener lo siguiente:

e Numero de contrato.

o Objeto del contrato

e Datos del Contratante y del Contratista.
|dentificacion

Direccién

Teléfono A

Correo electronico de quien certifica,

Nombre e identificacion de quien es certificado
Valor final del contrato.

Fecha de inicio y finalizacion

@

e @ o @ e o

Si el contrato se suscribié en Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar el porcentaje de participacion y

acreditarlo mediante copia del acuerdo consorcial o el acuerdo de union temporal o con la certificacion
correspondiente.

El contrato que incumpla el requisito anterior no ser4 tenido en cuenta para la evaluacién.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente
alguno de los documentos que se describen a continuacion:
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A. Certificacion del contrato celebrado entre las partes, el cual debera estar suscrito por el revisor fiscal o
contador publico del Proponente que acredita la experiencia, con la copia de la tarjeta profesional del
contador publico o revisor fiscal (segun corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente,
expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el
pais donde se expide el documento del profesional.

B. El proveedor de servicios o bienes que se encuentre obligado a facturar electronicamente debera aportar
la(s) factura(s) expedida(s) con cargo al contrato que acredita la experiencia.

NOTA: Las copias de las certificaciones, actas y demas documentos para acreditacion de la experiencia,
deberan ser completamente legibles y deberéan subrayarse, sefialarse o indicarse en estos, los requisitos
solicitados para el presente proceso.

El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacidn aportada por el proponente. Cualquier informacion
que se determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, sera motivo de rechazo de la
propuesta y si es alterada o falsa, se remitiré a las autoridades competentes, para lo de su competencia.

EL NO CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE EXPERIENCIA O SU INDEBIDA ACREDITACION, DARA
LUGAR A EVALUAR LA OFERTA COMO NO CUMPLE TECNICAMENTE, LO QUE DARA LUGAR AL
RECHAZO DE LA OFERTA..

3.2.ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CARACTER OBLIGATORIO DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS El Municipio de Puerto Gaitan, requiere contratar una prestacion de servicios logisticos,
para garantizar servicios de alojamiento, transporte y alimentacion, conforme a demanda de servicio.

El contratista no podré a su arbitrio, modificar la forma y cantidad de los elementos y servicios a realiza, asi
mismo, atendera exclusivamente los requerimientos de la administracion a través del supervisor del contrato
y en cumplimiento de la ruta de la ejecucién del contrato

El proponente debe ajustar el formato de ficha técnica, e incluirle una casilla nueva donde debe identificar
la marca en el caso que aplique del elemento que oferta.

v" Preparacién y manejo higiénico sanitario: dar cumplimiento a los requisitos técnicos de
espacio y dotacioén del suministro asi:

Preparacion: el contratista debera suministrar los implementos necesarios para la preparacion de
los alimentos, los cuales deberén ser fabricados en materiales resistentes al uso y a la corrosion,
asi como a la utilizacion frecuente de los agentes de limpieza y desinfeccion y en las cantidades
suficientes para asegurar el servicio agil y oportuno.

Debera presentar lo siguiente:

Plan de saneamiento basico: debe tener aplicabilidad para la bodega o establecimiento de
almacenamiento del sitio donde se preparan los alimentos.
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Programa de limpieza y desinfeccion: debe estar documentado y contener el disefio e
implementacion de formatos en los que se registre diariamente las actividades realizadas por la
manipulacién de alimentos y con variabilidad minima como: fecha, responsable, procesamiento
realizado y agente utilizado.

Programa de control de plagas: debe estar debidamente documentado e incluir minimamente lo
exigido por el decreto 1500 de 2007,

Programa de residuo solidos: debe estar de acuerdo a la normatividad vigente.

Programa de salud ocupacional y seguridad industrial: desarrollar un programa de salud
ocupacional, en el cual debe contener el panorama de factores de riesgo.

Programa de abastecimiento de agua: establecer y documentar un programa de abastecimiento
de agua, de acuerdo con los establecimientos en la normatividad vigente.

3.3. ACUERDO COMERCIAL CON HOTEL DEL CASCO URBANO

La exigencia de condiciones técnicas obligatorias para el desarrollo de la prestacion del servicio logistico
responde a la necesidad de garantizar la seguridad, la calidad y la correcta ejecucion del mismo. Por cuanto,
es indispensable el cumplimiento total de cada una de ellas, por lo que el Municipio se reserva el derecho

de verificar la informacion aportada por el proponente, el no cumplimiento de alguna de ellas dara lugar al
rechazo de la oferta.

Conforme a los anterior, se requiere que el oferente interesado adjunte Convenio con un establecimiento
comercial hotelero del Municipio, con la finalidad de garantizar los servicios de hospedaje, dada la necesidad
del servicio requerido conforme la demanda del mismo.

Para lo cual debe adjuntarse ademas del acuerdo comercial:

° Camara de comercio
. Rut
. Registro nacional de Turismo

3.4.ACUERDO COMERCIAL CON UN RESTAURANTE EN EL CASCO URBANO

La exigencia de condiciones técnicas obligatorias para el desarrollo de la prestacion del servicio logistico
responde a la necesidad de garantizar la seguridad, la calidad y la correcta ejecucion del mismo. Por cuanto,
es indispensable el cumplimiento total de cada una de ellas, por lo que el Municipio se reserva el derecho

de verificar la informacion aportada por el proponente, el no cumplimiento de alguna de ellas daré lugar al
rechazo de la oferta.

Conforme a los anterior, se requiere que el oferente interesado adjunte Convenio con un establecimiento
comercial dedicado a la venta de comida servida a la mesa del Municipio, con la finalidad de garantizar los
servicios de alimentacion, dada la necesidad del servicio requerido conforme la demanda del mismo.

Para lo cual debe adjuntarse ademas del acuerdo comercial:
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J Camara de comercio
J Rut

3.5.ACUERDO COMERCIAL CON UNA EMPRESA DE TRANSPORTE EN EL CASCO URBANO

La exigencia de condiciones técnicas obligatorias para el desarrollo de la prestacion del servicio logistico
responde a la necesidad de garantizar la seguridad, la calidad y la correcta ejecucion del mismo. Por cuanto,
es indispensable el cumplimiento total de cada una de ellas, por lo que el Municipio se reserva el derecho

de verificar la informacion aportada por el proponente, el no cumplimiento de alguna de ellas dara lugar al
rechazo de la oferta.

Conforme a los anterior, se requiere que el oferente interesado adjunte Convenio con un establecimiento
comercial del municipio dedicado a la prestacion de servicio de transporte de pasajeros, con la finalidad de

garantizar el servicio requerido dentro de las especificaciones técnicas, dada la necesidad del servicio
requerido conforme la demanda del mismo.

Para lo cual debe adjuntarse ademas del acuerdo comercial:

SERVICIO DE
TRANSPORTE

TERRESTRE ESPECIAL:
camioneta  4x4, doble
cabina, cuatro (4) puertas,
modelo 2011 en adelante,
cilindraje 2000 c.c.,
carroceria  platon,  con
capacidad de 5 pasajeros,
servicio de conductor vy
combustible incluido, aire
acondicionado

Tarjeta de operacion

Convenio o contrato entre las partes

SOAT

Revision técnico mecanica

Seguro de Responsabilidad Civil Contractual y

1 Extracontractual

e Documentos de la empresa prestadora (camara
de comercio y Rut)

e Hoja de Vida del Conductor que prestara el
servicio

4- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Es importante indicar que para el presupuesto oficial se ajustaron los valores al peso conforme al valor del
producto promedio obtenido de los precios cotizados, obteniendo como resultado valores unitarios en este
analisis de mercado, para lograr obtener el presupuesto oficial estimado por el Municipio, y asi garantizar un

valor ajustado del mercado. Lo que garantiza la transparencia en la contratacion de la Administracién
Municipal.

PRESUPUESTO OFICIAL:

El valor total estimado del presupuesto oficial de los bienes y servicios objeto del proceso contractual, se establece a
precios unitarios y su ejecucion estar sujeta a la demanda o necesidad del servicio, hasta completar el monto total
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disponible. El gasto se ajustara en funcion de la cantidad del servicio a suministrar solicitado y se ejecutara en
correspondencia con los recursos requeridos, sin superar el presupuesto fotal, el cual se encuentra detallado en el
documento denominado FORMATO DE PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO- SCO-FR-52-
Vigente desde 01/08/2025, donde se establece el valor unitario por cada item a contratar de acuerdo a las
especificaciones y necesidades del proceso y su valor total no debe exceder a la suma de: VEINTINUEVE MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA MIL SETECIENTOS PESOS ($ 29.640.700) M/CTE.

UNIDAD

i : DE VALOR

ITEM DESCRIPCION MEDID CANT UNITARIO VALOR TOTAL
A

HIDRATACION: Agua en botella x 250 ml sin gas,
1 marca reconocida, fecha de vencimiento posterior al| UNIDAD | 250 3.550 $887.500
evento debidamente refrigerada a la hora de entrega.

DESAYUNO: compuesto por caldo de carne, pollo o
pescado acompafiado de un (01) tubérculo (papa),
2 bandeja con un (01) cereal (arroz) o una (01) harina, | UNIDAD | 10 $23.000 $230.000
150 gramos de proteina o huevos, una (01) bebida de
11 onzas (limonada, chocolate o café con leche).

ALMUERZO: Estara conformado por 350 cc de sopa 0
crema de verduras, 200 gramos de proteina (came
blanca o roja), un (01) tubérculo, un (01) cereal (arroz),
una (01) verdura (cocida o en su estado natural), 200
gramos de principio (leguminosas o pastas), una (01)
bebida de 11 onzas (jugo de fruta en agua).

UNIDAD| 15 $24.000 $ 360.000

CENA: Estara conformado por 350 cc de sopa o crema
de verduras, 200 gramos de proteina (came blanca o
roja), un (01) tubérculo, un (01) cereal (arroz), una (01)
verdura (cocida o en su estado natural), 200 gramos de
principio (leguminosas o pastas), una (01) bebida de 11
onzas (jugo de fruta en agua).

UNIDAD| 10 $24.000 $ 240.000

SERVICIO DE HOSPEDAJE: Habitacion amoblada,

5 sencilla con bafio privado x noche en zona rural o | UNIDAD 4 $110.000 $440.000
urbana.

REFRIGERIOS: Debe contener un (01) jugo en caja de
200 ml, un (01) sandwich de 250 gr en pollo
desmechado, queso doble crema, lechuga, tomate y
6 salsa de la casa. Los alimentos deberan estar en UNIDAD| 350 $18.200 $6.370.000
excelente estado y condiciones acorde a lo establecido
en la notificacion 1070-0643 de 2024 expedida por la
secretaria de salud de Puerto Gaitan-Meta.
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PENDON CON PORTAPENDON TIPO ARANA: Con
disefio e impresion de calidad, banner ocho onzas,
impresion 1.200 DPL, tamafio: 1.60 mts de alto X 60 cm
de ancho, que lleven la parte superior mensaje y disefio
7 a convenir con la supervision, logos, escudos y disefio | UNIDAD 1 $361.000 $361.000
a convenir con la supervision, portapendon tipo arafia
tamafio: 1,60 mts de alto X 60 cm, que contenga: centro
plastico, fibra de vidrio, topés de sujecién plasticos,
empagque tula en tela; para uso interior.

AFICHE: Garantizar el disefio, diagramacién e
impresion en full color (4x1), sobre papel de alta
calidad, de un afiche institucional en tamaric 45 cm de
ancho x 60 cm de alto de 150 gr en material propalcolte,
destinado a la difusion de la Ruta de Atencion para el
Acceso a la Justicia, con informacién sobre la oferta
institucional, mecanismos de proteccion, prevencion,
orientacion y rutas de atencion dirigidas a la
ciudadania. El disefio e informacién de los afiches a
convenir con el supervisor.

UNIDAD | 300 $2.533 $759.900

FOLLETO: Disefio, diagramacion e impresion de un
folleto institucional plegable de tamafio 33x23 en
material propalcolte de 115 gr en impresion de 4x4;
orientado a fortalecer la participacion politica y electoral
de la poblacién en proceso de reincorporacion de la
Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
(ARN), incluyendo informacion sobre derechos y
deberes ciudadanos, mecanismos de participacion,
garantias para el ejercicio democratico, medidas de
proteccién, prevencion y canales de orientacion
institucional. El disefio e informacion de los afiches y
folletos a convenir con el supervisor.

UNIDAD | 300 $2.700 $810.000

LIBRETA VERTICAL INSTITUCIONAL
PERSONALIZADA: Libreta vertical con argollado
metélico tipo doble anillo, medidas de 21 cm de alto *
14 cm de ancho, con portada y contra portada en pasta
dura en cartdn prensado de 2 mm, con acabado

plastificado brillante o mate; hojas al interior en papel
bond (75 gr a 90 gr con aproximadamente) 80 hojas

cuadriculadas impresa a una tinta, cada hoja debe tener

10 UNIDAD | 350 $38.333 $13.416.550
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espacio para titulo y fecha. Disefio y personalizado de
portadas a convenir con la supervision.

ESFERO: En material carton reciclado, clip y punta en
plastico (color clip-punta- fucsia, amarillo, verde y
morado), tipo de mina de 1 mm de color negro, medidas
11 | delargo: 14.4 cm. Area de marcacion 8 cm. Técnica de | UNIDAD 350 $3.867 $1.353.450
marcacion tampografia para boligrafos; Impresion UV a
full color 1.5 x 5 cm. Personalizado y logo a convenir
con la supervision,

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
ESPECIAL: camioneta 4x4, doble cabina, cuatro {4)
puertas, modelo 2011 en adelante, cilindraje 2000 c.c.,
carroceria platon, con capacidad de 5 pasajeros,
servicio de conductor y combustible incluido, aire
acondicionado, para realizar recorrido de ida
Villavicencio Puerto Gaitan - Puerto  Gaitan
Villavicencio.

12 UNIDAD 2 $2.070.000 $4.140.000

CHUPETAS: Delicioso bon bon bum surtido, con
sabores a fresa, fresa intensa, mandarina y lulo. Viene
goma de mascar sabor a tutti frutti, por paquete de 24
unidades, su peso es de 456 gr.

13 PAQUETE| 20 $13.615 $272.300

TOTAL $ 29.640.700

FORMA DE PAGO: EI Municipio de Puerto Gaitan pagara al contratista el valor total del contrato de la siguiente
manera: el 100% del valor del contrato, posterior a la ejecucion del objeto contractual, con la suscripcion del acta de
liquidacion del contrato. El tramite de pago iniciara con la presentacion del informe del contratista, visto bueno del
supervisor, certificado de cumplimiento y la presentacién de la correspondiente cuenta de cobro acompariada del
comprobante de pago alos aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales, si hay lugar a ello, tratandose
de persona natural y/o para persona juridica, debe adjuntar certificacion suscrita por el Representante legal o revisor
fiscal que asi los declare, aportando copia de las planillas de pago que acrediten su cumplimiento, al pago se le
efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones correspondientes.

NOTA: Corresponde al oferente que acepte la oferta, pagar todos los derechos, tasas, impuestos nacionales y
departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrolio y ejecucion del contrato o con base en el mismo.
EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista, los cuales deben
ser consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la oferta
$e encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de IVA e impuestos (estampillas).
En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, el MUNICIPIO, podra imponer
al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no ejecutado, de acuerdo con el
informe presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor
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total del contrato. Las multas se haran exigibles cuando el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las
obligaciones derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantia de cumplimiento del
contrato cundo estas hayan sido pactadas.

El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por el Municipio si
dicho pago no se hubiese efectuado durante el término de duracion del contrato y se tendra en cuenta al momento
de su liquidacién. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

El contratista autoriza expresamente al EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, para que se le deduzca de
cualquier pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion seré de QUINCE (15) DIAS contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio del

contrato, previa aprobacion de las garantias correspondientes, las cuales deberan ser allegadas dentro de los dos (02)
dias siguientes al perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Municipio de Puerto Gaitan cuenta con la disponibilidad presupuestal No. 2026001565 de fecha 05 de agosto de
2026, por valor de TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000) M/CTE.

7. GENERALIDADES DEL CONTRATO
De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se identifican los siguientes riesgos
asociados al proceso de confratacion; para lo cual se tuvo en cuenta para su identificacion y cobertura, la guia
publicada por Colombia Compra eficiente, en el Link
www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20130916manualderiesgos.pdf.
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A. EXIGENCIA DE GARANTIAS

De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.2.2.1.5.4 Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir 0 no
garantias en el proceso de seleccidn de minima cuantiz y en la adquisicién en Grandes Superficies.

Conforme a ello, y una vez realizado el andlisis de riesgos, la administracion Municipal de Puerto Gaitan, detecto
eventos que deben ser amparados por el futuro contratista, con pélizas de cumplimiento debidamente expedidas por

compafiias aseguradoras.

En consecuencia, se exigira en el futuro contrato “GARANTIA DE CUMPLIMIENTO" acorde a lo reglado en el
2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015 que debera contar los siguientes amparos:

_ GARANTIA | VALOR (%) _DURACION
La del contrato y hasta su liquidacion; (segun articulo
0,
Cumplimiento 20% del valor del 2.21.231.7. del decreto 1082 de 2015) hasta por
contrato ,
cuatro (4) meses més.
o Por el término de duracion del contrato y (segtin articulo
Calidad del servicio ig n/irat%e' valor del | 5 1.2.3.1.1.6. del decreto 1082 de 2015) y por seis (6)
meses mas.
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Pago de salarios y prestaciones | 5% del valor del | Por el término de duracién del contrato y tres (3) afios
sociales contrato més.
Responsabilidad Civil 200 SMLMV Por el término de duracién del contrato (segun articulo
Extracontractual 2.2.1.2.3.1.1.7. del decreto 1082 de 2015).

Adicionalmente debe constituir garantia de seriedad de la oferta, asi:

GARANTIA __VALOR (%) DURACION

Seriedad de la Oferta valor del presupuesto

15% del valor del

de contratacion

oficial

Requisitos de la poliza o garantia:

Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN

Tomador / Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con
el nombre o razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o union temporal, la pdliza debera tomarse a nombre de
todos y cada uno de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales, ni a nombre del
CONSOrcio 0 unidn temporal,

Firmas: La péliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado de la
Compaiiia o Entidad Bancaria que la expide y por el tomador.

Acompaiiarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.

No se aceptan pélizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido intervenidas.

Dentro de los dos (2) dias siguientes a la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a
constituir a favor del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN y a satisfaccion del mismo, la Garantia de
Cumplimiento de las obligaciones requerida para la ejecucion del contrato.

El Contratista debera aportar las pdlizas debidamente suscritas y en original y su correspondiente recibo de
pago debera ser aportado en original, so pena de que la misma no sea aprobada por el Municipio y suscrita

por el Representante legal de la persona juridica o el proponente plural o persona natural segin sea el caso
(Contratista).

1.

B. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Entregar los alimentos, conforme a las especificaciones técnicas del contrato y la necesidad en las
cantidades y tiempos que indique la supervision, previa autorizacion que sera soportada en una planilla
de control firmada por el proveedor del servicio y el supervisor.
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2. Garantizar la entrega DE LA HIDRATACION, conforme a las especificaciones técnicas del contrato,
segun corresponda la necesidad.

3. Garantizar la entrega de los desayunos, conforme a las especificaciones técnicas del contrato, segiin
corresponda la necesidad, la cual estard soportada en una planilla de control previamente concertada
con la supervision del contrato

4. Garantizar la entrega de los Almuerzos, conforme a las especificaciones técnicas del contrato, segtin
corresponda la necesidad, la cual estara soportada en una planilla de control previamente concertada
con la supervision del contrato

5. Garantizar la entrega de las Cenas, conforme a las especificaciones técnicas del contrato, segin
corresponda la necesidad, la cual estar4 soportada en una planilla de control previamente concertada
con la supervisién del contrato

6. Garantizar la entrega de los refrigerios, conforme a las especificaciones técnicas del contrato, segin
corresponda la necesidad,

7. Garantizar el servicio de hospedaje, tanto de habitacion sencilla, conforme a las especificaciones
técnicas del contrato, segln corresponda la necesidad y el aval de la supervision, la cual estara
soportada en una planilla de control previamente concertada con la supervision del contrato.

8. Garantizar el servicio de transporte terrestre especial del equipo capacitador, conforme a las
especificaciones técnicas del contrato, seglin corresponda la necesidad y el aval de la supervision, la
cual estara soportada en una planilla de control previamente concertada con la supervision del contrato.

9. Garantizar la entrega de los flyers o Volantes, conforme a las especificaciones técnicas del contrato,
segun corresponda la necesidad y el aval de la supervision.

10. Garantizar la entrega de los flyers o Volantes, conforme a las especificaciones técnicas del contrato,
segun corresponda la necesidad y el aval de la supervision

11. Garantizar la entrega del material didé4ctico a entregar (Agenda Institucional y Esferos personalizados),
conforme a las especificaciones técnicas del contrato, segin corresponda la necesidad y el aval de la
supervision

12. Realizar de manera previa entrada al almacén municipal de los elementos contratados que asi lo
requieren.

13. Atender las recomendaciones que imparta la entidad a través del supervisor, relacionadas con la ejecucion
del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES

Suscribir acta de inicio y acta de liquidacion junto con el SUPERVISOR del contrato.

2. Constituir la garantia exigida en el contrato dentro del término no mayor a dos (2) dias habiles después de
la aceptacion de oferta, y mantener vigente las garantias por todo el tiempo pactado en el contrato.

3. Elcontratista debera asumir el valor de todos los gastos en que deba incurrir para cumplir con la entrega

del objeto contratado, tales como Alimentacion, Transporte, hospedaje y otros los cuales corren por su

cuenta y riesgo.

Acatar las instrucciones que, durante el desarrollo del contrato, que le imparta la supervision.

Contar con las herramientas, equipos y personal necesario para prestar el servicio convenido y durante

el desarrollo de la actividad.

o

o~
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10.

1.

12.

S

10.

11.

12.

13.
14.

Realizar los aportes a que se refiere el articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, SENA e
ICBF, (seguridad social y parafiscales) cuando haya lugar a ello, de conformidad con la ley vigente.
Pagar los impuestos, tasas y contribuciones que genere la suscripcion y ejecucion del contrato

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa 0 con 0casion
del contrato.

Cumplir con los deberes de seguridad y salud en el trabajo para contratistas consignados en el MANUAL
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS DOR-MN-04 VERSION 01, el cual
puede ser consultado en la pagina web de la entidad.

Presentar al supervisor del contrato los informes que este le solicite y se relacionen con el objeto del
contrato.

Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio y obrar con lealtad y buena fe en todas las
etapas contractuales.

Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre los obstaculos, problemas o sugerencias que
encuentre en el desarrollo del contrato.

5

DEL MUNICIPIO:
Constituir el registro presupuestal necesario para cumplir con sus obligaciones.
Designar un funcionario para que supervise la ejecucion del contrato.

Verificar que los elementos cumplan con las especificaciones segln estudio.
Verificar el buen estado de los mismos.

-Verificar que el servicio y/o los elementos se entreguen en lugar y plazo estipulado.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias,
para lo cual los supervisores del presente contrato, daran aviso oportuno al MUNICIPIO, sobre la
ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion del presente contrato.

Repetir contra los servidores pablicos, el CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que
deban pagar, como consecuencia del presente contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancion para quien los vulnere.

Supervisar el desarrollo y ejecucién del presente contrato, y acceder a los documentos e
informacion que soportan la labor del CONTRATISTA.

Brindar la informacion y documentacién que requiera el contratista para el adecuado desarrollo y
cumplimiento de su objetivo.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales
y de PAC previstas para el efecto.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos
Efectuar los descuentos que la ley del Orden nacional y Municipal en cumplimiento de las normas,

de acuerdo con la informacion tributaria suministrada por el CONTRATISTA a la entidad y con Ia
actividad del objeto del contrato
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C. SUPERVISION:

La vigencia, control y supervision de la ejecucion del contrato que se llegare a suscribir, estara a cargo del
Secretario de Gobierno, quien representara al Municipio de Puerto Gaitan ante el CONTRATISTA,

coordinara y tendréa la responsabilidad, entre otras, de velar por el cumplimiento del contrato, aceptar el
trabajo desarrollo y autorizar su pago.

Los supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de la ejecucidn contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actes de corrupcion tipificados como conductas punibles, o
que puedan poner 0 pongan en riesgos el cumphmlento del contrato, o cuando tal incumplimiento se

=" L4

N O RAMOS
ecretario de Gobiemno

H
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