FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION EjE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META Codigo: SCO-FR-120 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025
INVITACION MC-STDE-062-2026

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

SE CONVOCA A TODAS LAS PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS QUE CUMPLAN CON LOS DOCUMENTOS
LEGALES Y TECNICOS ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE INVITACION PARA QUE PRESENTEN OFERTA AL
MUNICIPIO.

RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contemdo de este documento

2. Verifique, antes que nada, que no este incurso en ninguna de las inhabilidades e mcompattbmdades generales
ni especificas para contratar.

3. El MUNICIPIO verificara que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el presente
proceso de seleccion consultando el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Reptblica, la
pagina de la Procuraduria General de la Nacion y el registro de antecedentes penales, RNMC, en la pagina web de
fa Policia Nacional de la Replblica de Colombia, y hara verificacion respecto de si un ciudadano persona natural o
representante legal de la persona juridica se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Allmentar:os Morosos
(REDAM).

4. Asegrese que cumple con las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir cuidadosa
y diligentemente la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de tales documentos en los casos -
que sea requerido y siga las instrucciones que se imparten para la elaboracion de su propuesta.

5. Toda consulta debera formularse por escrito ante el Municipio, no se atenderdn consultas personales, ni
telefonicas. Ninglin convenio verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o después de la firma del Contrato, podra
afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas en la presente convocatoria publica.

6. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta en la plataforma virtual Secop I, autorizan al-
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN para verificar toda la informacion suministrada en effa,

7. Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN para
rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser necesario, cuando se presente
inexactitud en la informacion suministrada del proponente o de alguno de los miembros del consorcio ¢ de la unidn
temporal.

8. Toda comunicacidn enviada por los proponentes debera ser dirigida a nombre del/la Secretano/a de
Contratacién del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META y radicada a través del SECOP I,

9. Toda informacion relacionada con este documentc se podra consultar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co

10. Tenga presente que la plataforma transaccional SECOP 1l solo permite la presentaclon de ofertas en ia fechay
hora establecidas en el cronograma electrénico.

PUBLICACION:
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Con el fin de dar cumplimiento a lo estabiecido en el artaculo 94° de la Ley 1474 de 2011, a la Subseccion 5, articulo

2.2.1.2.1.5.1 2212152, 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y al manual de la modahdad de seleccion de minima

mismo Decreto a través del Sistema Electronico para la Contratacgon Publica (SECOP 1l), en la pagina web:
www.colombiacompra.gov.co., en donde se publicaran: Invitacion Plblica, los Estudios Previos, Evaluacion de

Propuestas, respuesta a las de observaciones, la comunicacion de aceptacion de la oferta.

INFORMACION GENERAL

1, OBJETO “PRESTACEON DE SERVICIOS LOGISTECOS Y DE APOYO TECNICO PARA LA PLANEACION,
ORGANIZACION Y EJECUCION DE UNA CAPACITACION Y SENSIBILIZACION DIRIGIDA A HOTELEROS
DEL MUNICIPIO, ORIENTADA AL FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD HOTELERA, LA CULTURA
CIUDADANA PARA EL TURISMO, LA ATENCION AL VISITANTE Y LA CALIDAD EN LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS TURISTICOS.”

CLASIFICADOR EN EL CUARTO NIVEL DE BIENES Y SERVICIOS. De acuerdo con la guia para la Codificacion de
Bienes el Objeto del presente Contrato presenta el siguiente codigo:

ITEM | CODIGO UNSPSC 7 DESCRIPCION
1 81141601 Logistica
https://www colombiacompra.qov.cofclasificador-de-bienes-y-servicios

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El presente titulo describe la forma técnica de ejecucién del contrato en tanto la Administracion Municipal, describe de

-manera clara la forma en que se debera suministrar los biénes y servicios.

El contratista no podré a su arbitrio, modificar la forma y cantidad de bienes a entregar y atendera exclusivamente los
requerimientos de la Administracion a través del supervisor del contrato y en cumplimiento de la ruta de gjecucion del
contrato.

2.1. Se requiere la contratacion de los siguientes items:

. - UNIDAD DE ;
ITEMS DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD | DIAS

1 CAPACITADOR (1): Este profesional tendra a su cargo junto con el
capacitador dos [a realizacién de quince {15) visitas técnicas, una (1)
por cada establecimiento de alojamiento y hospedaje beneficiario,
£on una duracién minima de dos (2) horas cada una, distribuidas en
tres (3) dias. Durante las visitas efectuara el diagnéstico de las
condiciones operativas, administrativas y de prestacion del servicio,
identificando fortalezas, oportunidades de mejora y el cumplimiento
de la normatividad aplicable. Asi mismo, serd responsable de
coordinar junto con el capacitador dos la estrategia de referenciacion
hotelera, mediante la seleccién de minimo seis (6) hoteles ubicados
en la ciudad de Villavicencio que cuenten con reconocimiento,
afiliacidn o certificacién vigente por parte de Cotelco, o que
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gvidencien buenas practicas del sector hotelero. Estos
establecimientos serviran como medelo de aprendizaje para los
hoteles participantes de Puerto Gaitan. Como producto de esta
actividad, deberd elaborar y entregar un informe tecnico
conjuntamente con el capacitador dos, que sustente los criterios de
seleccidn de los hoteles. Finalmente, Tendrd a su cargo una (1)
jomada de capacitacion de minimo tres (3) horas, dirigida a los
quince (15) establecimientos pariicipantes, para evaluar y
retroatimentar los resultados del diagnostico y la estrategia de
referenciacion hotelera. Como producto final, debera elaborar, de
manera conjunta con el Capacifador No. 2, quince (15) informes

que contengan el diagndstico realizado, los principales hallazgos y
las recomendaciones técnicas. Todos los informes presentados
deberan contar con la aprobacion del supervisor del contrato.

técnicos individuales, uno {1) por cada establecimiento participante, |

UND

1 N/A

CAPACITADOR (2): Este profesional tendra a su cargo junto con el
capacitador uno 1a realizacion de quince (15) visitas técnicas, una (1)
por cada establecimiento de alojamiento y hospedaje beneficiario,
con una duracidén minima de dos {2) horas cada una, distribuidas en
tres (3) dias. Durante las visitas efectuara el diagnéstico de las
condiciones operativas, administrativas y de prestacion del servicio,
identificando fortalezas, oportunidades de mejora vy el cumplimiento
de la normatividad aplicable. Asi mismo, serd responsable de
coordinar juntc con el capacitador uno la estrategia de referenciacion
hotelera, mediante la seleccidn de minimo seis (6) hoteles ubicados
en la ciudad de Villavicencio .que cuenten con reconccimiento,

evidencien buenas pracficas del sector hotelero. Estos
establecimientos serviran como modelo de aprendizaje para los
hoteles participantes de Puerto Gaitdn. Como producto de esta
actividad, debera elaborar y entregar un informe técnico que sustente
los criterios de seleccion de los hoteles. Finalmente, Tendra a su
cargo una (1) jornada de capacitacion de minime tres (3) horas,

y retroalimentar los resultados del diagnostico y [a estrategia de

manera conjunta con el Capacitador No. 1, quince (15) informes
tecnicos individuaies, uno (1} por cada establecimiento participante,
gue contengan el diagnéstico realizado, los principales hallazgos y
las recomendaciones técnicas. Todos los informes presentados
deberan contar con la aprobacién del supervisor del contrato.

afifiacion o certificaciébn vigente por parte de Cotelco, o que.

dirigida a los quince (15) establecimientos participantes, para evaluar

referenciacién hotelera. Como producto final, debera elaborar, de |.

UND

1 [ NA

REFRIGERIOS:  Suministo  de = treinta  (30)  refrigerics
carrespondientes a quince (15) participantes durante dos (2) dias. el
cual estard Conformado por lo siguiente: opcicn n°1: faguitos
elaborados en fortilla de harina 0 base panificada suave, con came
desmechada de res, vegetales frescos y salsa, con peso minimo de
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doscientos (200} gramos y/o opcidn n°2; Mini sandwich club | UND 30 N/A

- elaborade con pan tajado, jamén, queso, hueve, vegetales frescos y
salsa de la casa, con peso minimo de doscisntos (200) gramos,
acompafiado de una {01) bebida de minimo 250 ml {(agua o jugo
natural}. preparado el mismo dia, servido en sitio en alguno de los
hoteles dispuestos para la actividad, en presentacion individual vy
suministrado en caliente, garantizando condiciones de higiene e
inocuidad.

4 SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE: Suministro de
transporte terrestre en microbls o buseta con capacidad minima para
quince (15) pasajeros, para el traslado de ida y regreso en la ruta
Puerto Gaitan - Villavicencio — Puerto Gaitan. El servicio deber
prestarse durante dos (2) dias e incluir los despiazamientos intemos
requeridos en la ciudad de Villavicencio para el desarrolio de las
actividades programadas, contemplando ¢como minimo seis {(B)
recorridos entre establecimientos de alojamiento y hospedaje, UND 1 N/A
escenarios 'de capacitacion, lugar de alojamiento y demés puntos
definidos en la agenda de trabajo. El servicio deberd incluir
conductor, combustible, peajes, parqueaderos y demas cosios
asociados a su operacién. El vehiculo debera permanecer disponible
durante fa ejecucion de las actividades y encontrarse en Optimas
condiciones de seguridad, funcionamiento, comodidad vy
cumplimiento de la normatividad vigente para el transporte de
pasajeros. : ' -

5 ALMUERZOS: Suministro de almuerzo individual compuesto por una
(1) entrada (220 ml de crema o 120 g de fruta fresca), un (1) plate
fuerte con proteina de 250g (lomo de res, lomo de cerdo, pechuga de
pollo o pescado), dos (2) acompafiamientos (140 g de arroz y 100 g
de yuca, papa o platano), una (1) porcidn de verduras o ensalada de
130 g y una (1} bebida de 11 onzas de jugo natural Preparado en
agua. preparado el mismo dia, servido en sitio en alguno de los
hoteles dispuestos para la actividad, en presentacion individual y
suministrado en caliente, garantizando condiciones de higiene e
inocuidad. '

UND 15 N/A

6 DESAYUNG: Suministro de desayuno individual compuesto por una
(1) mini hayaca con peso minimo de cincuenta (50) gramos; una
porcion de proteina de doscientos (200) gramos correspondiente a
huevos pericos preparados con cebolla y tomate; un alimento
energético consistente en una (1) arepa casera con peso minimo de
cincuenta (50) gramos; un cereal correspondiente a un (1) mini
envuelto de maiz con peso minimo de cincuenta (50) gramos; una
poreidn de lacteo consistente en queso fres¢o con peso minimo de
cincuenta (50) gramos; una (1) porcién de fruta fresca de temporada | -
con peso minimo de doscientos (200} gramas; un (1) vaso de jugo | UND 15 N/A
natural de frutas de doce (12) onzas y una (1) bebida caliente de

fégina 4-der46




ALCALDIA DE

PUERTO GAITAN, META Cédigo: SCO-FR-120 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

Puntrrbo Gt e

cuatro (4) onzas, a eleccién entre café, chocolate o aromatica.
Preparado e mismo dia, servido en sitio en alguno de los hoteles
dispuestos para la actividad, en presentacion individual y
suministrado en caliente, garantizando condiciones de higiene- e
inocuidad.

CENA: Suministro de cena individual, conformada por una (1) opcion
a eleccion del parficipante entre las siguientes alternativas: Opcion 1:
lomo de cerdo en salsa BBQ con peso minimo de 200 gramos,
acompafiado de tostones de platano verde con peso minimo de 100
gramos, ensatada primaveral, postre de ternporada y jugo de fruta de
temporada de 10 onzas. Opcién 2. medallones de cerdo en salsa
miel-mostaza con peso minimo de 200 gramos, acompafiados de
papa sour con peso minimo de 100 gramos, ensalada primaveral,
postre de temperada y jugo de fruta de temporada de 10 onzas.
Preparado el mismo dia, servide en sitio en alguno de los hoteles
dispuestes para la actividad, en presentacion individual y
suministrado en caliente, garantizando condiciones de higiene e
inocuidad,

UND

ALOJAMIENTC: Suministro del servicio de alojamiento para quince
(15) personas durante una (1} noche, en habitaciones con
acomodacion individual, doble, triple o multiple, segln la distribucion
requerida por la entidad. Las habitaciones deberan contar como
minime con bafio privado, camas en dptimas condicionses de uso,
suministro de toallas, aire acondicionado o sistema de climatizacion
equivalente, servicio de televisién, acceso a conexidn Wi-Fi vy
adecuadas condiciones de limpieza, comodidad, ventitacion,
ilurinacion y seguridad. Ei servicio deberd incluir desayuno por
persona, compussto como minime por bebida caliente, jugo, fruta,
huevos, pan o arepa y acompafiamiento tipico o equivalente. El
establecimientc debera encontrarse afiliado. a COTELCO, en
concordancia con la estrategia de referenciacion  hotelera
desarrollada en el marco del proyecto, como garantia del
cumplimiento de estindares de excelencia, buenas practicas y
calidad en la prestacion de los servicios hoteleros.

UND

15 | N/A
15 N/A
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HOTELERA: Suministro, disefio, impresion y expedicion de
certificados de participacion dirigidos a los asistentes de los procesos
de capacitacion hotelera, como constancia de -asistencia y
cumplimiento de las actividades formativas desarrolladas. Los
certificados deberan elaborarse en cartulina opalina blanca o marfi
de 180 gramos, tamafio carta (21,5 cm x 28 cm), con impresidn a
color de alta resolucion-y disefio institucional. La propuesta gréfica,
distribucion de elementos, colores, tipografia, imagenes, logos y
demas caracteristicas visuales deberan ser previamente aprobadas
-| por el supervisor del contrato o por la persona gue este designe.
Cada certificado debera contener como minimo el nombre compieto
del participante, nombre de la capacitacion, intensidad horaria, fecha
y lugar de realizacion, nombre de la entidad organizadora, logos
institucionales, firma fisica o digital del responsable autorizado y los
demas elementos de validacion que determine |a entidad. Los
certificados  deberan entregarse  completamente  diligenciados,
impresos y listos para su distribucién a los participantes,
garantizando calidad de impresion, legibilidad, durabilidad, adecuada
presentacion y concordancia con los lineamientos institucionales
definidos por la supervisidn del contrato.

Para la prestacion del servicio objeto del presente proceso el oferente debe cumplir con las siguientes condiciones
técnicas obligatorias;

1 | CONVENIO O ACUERDO COMERCIAL.: La exigencia de un-convenio o acuerdo comercial con
una empresa de fransporte de pasajeros que cuente con sucursal o demicilio en el municipio de
Puerto Gaitan tiene como propdsito fundamental garantizar la continuidad, oportunidad y
eficiencia en la prestacion del servicio, debido a que el objeto contractual contempla ef traslado
de quince (15) participantes en la ruta Puerto Gaitan - Villavicencio y desplazamientos internos,
se requiere una capacidad de respuesta inmediata ante eventuafidades o contingencias
logisticas y mecénicas que puedan surgir durante la ejecucion, la presencia local del aliado
transportador permite la mitigacion de riesgos operativos, asegurando la disponibilidad de
vehiculos de reemplazo o soporte técnico en. tiempos minimos, evitando asi fa paralizacion de
las actividades de capacitacion y sensibilizacién programadas. Ante alguna eventualidad,
debera allegar:

» Copia del Convenio o Acuerdo Comercial, en el que se evidencie el objeto o fin de
dicha asociacion el cual debe estar relacionado a la ejecucion del presente objeto
contractual, debera evidenciar la firma del proponente y del comerciante o empresario.

« Copia de la cedula de ciudadania del representante legal que firma el convenio con el
proponente.

» Certificado de Camara de comercio de existencia y representacion legal o matricula
mercantil, para evidenciar si quien firma el convenio con &l proponente, esta facultado
para ello en el que se evidencie domicilio principal en el municipio de Puerto Gaitan.
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Este convenio, permitira incentivar [a inversion del futuro contratista en la economia local.

2.2 VEHICULOS OFERTADOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

o En caso de no prestar el servicio de forma directa, podra acreditar el cumplimiento de estos servicios, por
medio de convenio comercial o confrato de prestacion de servicios de transporte, entre los extremos
{proponente y empresa de servicio de transporte terrestre), firmado por los representantes legales de cada
empresa, el cual podra ser objeto de verificacion al momento de realizarse la evaluacion técnica, acompariado
de la camara y rut de la empresa transportadora. :

¢ Hoja de vida de un vehiculo, la cual debe contener como minimo:

INFORMACI()N DE VEH[CULOS ------ P :ﬁ‘;. e

PLACA

MARCA

MODELO

TIPQ DE VEHICULO
CAPACIDAD PASAJEROS .
VIGENCIA DEL SOAT
VIGENCIA TECNO MECANICA
NUMERQ DE POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

NUMEROQ DE POLIZA RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL

REGISTRO FOTOGRAFICO

EL VEHICULO:DE TRANSPORTE TIPO MICROBUS O BUSETA CON_CAPACIDAD MiNIMA
‘PARA QUINCE (15) DEBERACUMPLIR LO SIGUIENTE:
Matricula; 2019 en adelante

Combustible; Diésel 0 Gasolina

Capacidad: Minimo de 15 pasajeros

Cilindraje: Minimo 2.143

Cinturones de seguridad en cada silla de pasajeros..
Luces altas y bajas en estado funcional {exploradoras)
Aire acondicionado.

La custodia y seguridad de los vehiculos correra por cuenta del operador durante el tiempo en
que el vehiculo esté en o fuera de servicio, se excluye de toda responsabilidad al Municipio.
Botiquin de primeros aux:hos '

Extintor tipo BC

v" Debera acreditar un (01) conductor por el vehlculo ofertado,

v" Acreditar certificado, autorizacion o resolucion de habilitacién del senvicio de transporte terrestre especial,
emitido por el Ministerio de Transporte, en el que se evidencia estar en firme y no vencido,

v" De conformidad con los Articulos 994 y 1003 del-Codigo de Comercio, las empresas de Servicio Piblico de
Transporte Terrestre Automotor Especial deben tomar por cuenta propia para todos los vehiculos que integran
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su capacidad transportadora, con una compafia de seguros autorizada para operar en Colombia, las pélizas
de seguros de responsabilidad civil contractual y extracontractual que las ampare contra los riesgos inherentes
a la actividad transportadora, asi: Pélizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual las cuales se
deben anexar a |a hoja de vida de cada vehiculo, que ampare contra los siguientes riesgos: » POLIZA DE
RESPONSABILIDAD CIVIL CONTRACTUAL: Muerte, incapacidad permanente, incapacidad temporal y
gastos médicos, quirirgicos, farmacéuticos y hospitalarios. EI monto asegurable por cada riesgo no podra ser
inferior a ios 100 SMMLV por persona, cuantias que deberan incluir el amparo de perjuicios inmateriales. »
POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Muerte o lesiones a una persona, dafios a
hienes de terceros y muerte o lesiones a dos o mas personas.

v" Debera acompafar los documentos de operacion legal al dia (SOAT, Certificado de Tecno mecanica, licencia

de transporte piblico especial, y demés documentos de ley acorde al servicio).

Fotocopia del RUNT de cada uno de los vehiculos

Tarjeta de Propiedad

Tarjeta de operacion vigente

NENE

23, PERSONAL TRANSPORTE TERRESTRE
Se requiere que se oferte un (01) conductor para cada vehiculo.

Hoja de vida

Fotocopia de la cedula

~ Certificados dé experiencia relacionada como minimo un (01) afio donde se demuestre la idoneidad como conductor
Estado de cuenta de multas y sanciones por infracciones de transito (SIMIT) donde acredite estar libre de multas
Educacion no formal: Estudios relacionados con normas de transito. Entiéndase por educacion no formal aquella que
incluye una variedad de diplomados y cursos que no conducen a titulos académicos de educacion superior, pero que
ofrecen formacion especifica en areas de interés.
Licencia de conduccion categoria C2 en estado vigente.

Acreditar estar eximidos de cualquier antecedente (Procuraduna Contraloria, .}udlmales REDAM y Medidas
Correctivas)
Autorizacion para consulta de inhabiidades por delitos sexuales.
Autorizacién tratamiento de datos personales

2.4. PERSONAL MINIMO REQUERIDO PARA LA REALIZACION DEL EVENTO

PERFIL . ' REQUISITOS
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1. Copia cedula de ciudadania.
CAPACITADOR UNO: Profesional en Administracion Hoteleray | = ggﬂ;&i‘ggﬂg profesionaly de p“g:f;is
Turistica, Administracion de Empresas Turisticas y Hoteleras, complementarios.
con titulo de especializacion en turismo, hoteleria, gestion 4, Tarjeta profesional y certificado de wgenma
turistica o gerencia hotelera, Adicionalmente, deberé acreditar ' (si lo requiere). ‘
estudios complementarios certificados en Alta Direccion 5. Certificaciones laborales que acrediten la
Hotelera, expedidos por una institucion de educacion superior. " experiencia profesional respectiva, en
Asi mismo deberd acreditar experiencia profesional especifica hoteles de categoria cuatro (4) estreilas o
desempefiando cargos de Gerente General, Gerente de mas
Operaciones, Director Hotelero y/o Administrador Hotelero en 6 Certi'fcado' de antecedentes profesionales
minimo tres (3) establecimientos de alojamiento y hospedaje ' (si lo requiere).
categorizados oficialmente con cuatro (4) estrellas o categoria 7. Copia de certlfcédos de Antecedentes
superior. La experiencia y formacién requerida deberan fiscales, disciplinarios, de  medidas
acreditarse mediante los respectivos titulos académicos, correctivas 'pasado judicial y REDAM,
certificaciones  [aborales, contractuales o documentos 8. Carta de ' compromiso  suscrita por el
equivalentes que permitan verificar el cumplimiento del perfil profesional donde se compromete a prestar
exigido. El perfil de este profesional fortalecera en los hoteleros | SUS SEVICIOs
de Puerto Gaitan, conocimientos en apt;tudes administrativas y 9. Autorizacion ' tratamiento  de  datos |
gerencia hotelera. . personales.

10, Autorizacion para consulta de inhabilidades

por delitos sexuales.

1. Copia cedula de ciudadania.
CAPACITADOR DOS: Profesional en Administracién Turistica y 2, Copia del titulo profesional y de Posgrados
Hotelera, con titulo de especializacion y maestria (master), 3. Tarjeta profesional y certificado de vigencia
donde al menos uno de los titulos de posgrado corresponda a {si lo requiere).
turismo, hoteleria, gestion turistica yfo gerencia hotelera. 4. Certificado de antecedentes profesionales
Debera acreditar experiencia como docente universitario en (si lo requiere)
programas académicos relacionados con furismo y/o hoteleria’ 5. Certificados de experiencia respectiva
por un periodo minimo de cinco (5) afios. Asi mismo, debera - como docente minimo cinco { 5 )afios
certificar participacion como conferencista en minimo cinco (5) 6. Certificados de experiencia respectiva
eventos relacionados con turismo y/o hoteleria. Adicionalmente, como conferencista minimo cinco { 5 )
deberad demostrar experiencia como asesor y/o consultor en eventos
minimo tres (3) proyectos de fortalecimiento, desarrollo, 7. Certificados de experiencia respectiva
competitividad, calidad, planeacion, promocidn o mejoramiento como consuitor minimo tres (3) proyectos
del sector turistico y/o hotelero. La experiencia y formacion 8. Copia de certificados de Antecedentes
requerida deberan acreditarse mediante los respectivos titulos fiscales, disciplinarios, de medidas
académicos, certificaciones laborales, contractuales o correctivas, pasado judicial y REDAM.
documentos equivalentes que permitan verificar el cumphmlento 9. Carta de compromiso suscrita por el
del perfil exigido. profesional donde se compromete a prestar

SUS Servicios.

El perfil de este profesional busca generar en los hoteleros de 10. Autorizacién  tratamiento de  datos
Puerto Gaitan, conocimientos en operatividad y fortalecimiento personales. ‘
empresarial. 11. Autorizacion para consulta de inhabilidades

por delifos sexuales.
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2.5. EXPERIENCIA MINIMA

Para el caso especifico de este proceso, es importante. para la Entidad que el o los proponentes, sea(n) personas

“natural(les) o juridica(s), que acrediten experiencia ¢ idoneidad, con entidad estatal o privada en un (1) contrato, cuyo
objeto y/o alcance corresponda la PRESTACION DE SERVICIO LLOGISTICO ademas el contrato debera acreditar la
gjecucion de actividades como servicio de alimentacion, servicio de transporte terrestre y servicios de capacitacion,
dicho contrato debe a la fecha del cierre de la presente convocatoria se encuentre terminado y liquidado, y su valor
total sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el presente proceso, expresado en salarios minimos
mensuales legales vigentes (40,86 SMLMV). ‘

Dicha experiencia se deberé acreditar con entidad pablica y/o privada [a respectiva copia del contrato y copia del acta
de liquidacién o certificacion expedida por el contratante, fa cual debera estar debidamente suscrita por el confratante,
en el evento-de que en alguno o algunos de los confratos no se acredite con los soportes antes solicitados estos
contratos no se tendran en cuenta para la habifitacion.

Si la experiencia es demostrada por medio de una certificacion, debera contener lo siguiente:

Numero de contrato.

Objeto del contrato (acorde a lo exigido)

Datos del Contratante y del Contratista.
|dentificacién

Direccién

Teléfono ‘

Correo electrénico de quien certifica,

Nombre e identificacidn de quien es certificado
Valor final del contrato.

Fecha de inicio y finalizacion

El contrato que incumpla el requisito anterior no sera tenido en cuenta para la evaluacién

Para efectos de acredltacmn de experiencia enfre pamculares el Proponente Debera aportar adicionalmente alguno de
los documentos que se describen a continuacion:

A Certlﬂcaczon del contrato, expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato, emitida por el revisor
fiscal o contador piblico del Proponente que acredita la experiencia, segin corresponda con la copia de la tarjeta
profesional del contador publico o revisor fiscal (segiin corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Centrai de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el
pais donde se expide ¢l documento del profesional.

B. La(s) factura(s) electronica(s) con cargo al contrato que acredita la experiencia; y que dicha factura fuese expedida
con fecha anterior a fa publicacion del presente proceso.

NOTA: Las copias de las certificaciones, actas y demas documentos para acreditacion de la experiencia, deberan ser

-completamente legibles y deberan subrayarse, sefialarse o indicarse en estos, [os requisitos solicitados para el presente
proceso.
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El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacion aportada por el proponente. Cualquier informacién que se
determine como no veraz, luego de hacer las verificaciones pertinentes, sera motivo de rechazo de la propuestay si es .
alterada o falsa, se remitira a las autoridades competentes, para lo de su competencia.

EL NO CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO DE EXPERIENCIA O SU INDEBIDA ACREDITACION, DARA LUGAR A
EVALUAR LA OFERTA COMO NO CUMPLE TECNICAMENTE, LO QUE DARA LUGAR AL RECHAZO DE LA
OFERTA.

3. FUNDAMENTOS DE LA MObAL[DAD DE SELECCION.

El presento proceso de seleccion se realizara bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en cuenta ef objeto a
contratar y el presupuesto oficial, el cual no es superior al diez por ciento de Ja menor cuantia del presupuesto del
Municipio, de acuerdo con los dispuesto en la Ley 80 de 1993, el numeral 5 ¢l articulo 2 de [a Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas vigentes y concordantes.

4. TIPO DE CONTRATO

IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: Atendiendo a las caracteristicas y cuantia del proceso
contractual que se pretende celebrar a raiz del presente estudio previo y en cumplimiento def Decreto 1082 de 2015,
SUBSECCION V, Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Por el cual se reglamenta la modalidad de seleccion de minima cuantia Por sus
caracteristicas, de este proceso de contratacion se suscribira un contrato de prestacion de servicios.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
El valor total estimado del presupuesto oficial de los bienes objeto del proceso contractual, es el resultado de las
condiciones del mercado, reflejadas a través de cotizaciones, el cual se encuentra detaliado en el documento
denominado FORMATO DE PRESENTACION Y CALCULO ESTUDIO DE MERCADO - SCO-FR-52 V01 - Vigente
desde 01/08/2025, Como resultado del estudio se estima que el valor del contrato a celebrarse sera hasta por la suma:
SETENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y UN MIL NOVEC!ENTOS VEINTIUN PESOS
($71.541.921,00) M/CTE.

Se realizo un estudio de mereado, donde se efectlia un cuadro comparativo de cotizaciones, calcutando el promedio de
los precios cotizados, incluyendo el valor total del costo directo, debido a que todas las cotizaciones aclaran en su
cuerpo que incluyen [VA, impuestos y descuentos de ley, costos del servicio y ganancia ocasional, en el que se
evidencia el procedimiento con el que se fijo el presupuesto oficial para el presente proceso, como consta en el estudio
de mercado.

Las cotizaciones se realizaron con tres (03) personas con la idoneidad requerida para de esta forma promediar los
valores presentados y establecer el presupuesto oficial de los bienes a adquirir.
Las personas a las cuales se le extendio la soficitud de cotizacion y las cuales presentaron sus cotizaciones son:

N.° NIT RAZON SOCIAL
1 901484931-7 ~ SOCIAL MEDIOS GROUP S.A.S
2 1010125426-9 JOHAN STIVEN FORERO SANCHEZ
3 901706031-8 .GRUPO EMPRESARIAL CDJ S.A.S
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Fugrisa Mol

Una vez realizado el estudio de precios, teniendo en cuenta el promedio de las cotizaciones recibidas, se determing el
valor uniterio de cada uno de los items establecidos. Se acompafian como parte integral del presente estudio previo las
soficitudes de cotizacion, en las cuales se relaciond las especificaciones técnicas de los bienes y servicios requeridos,

se adjuntan las cotizaciones recibidas,
de mercado.

Los precios unitarios promedio obtenidos del estudio de mercados son los siguientes:

junto con los soportes y documento formato de presentacion y calculo de estudio

; UNIDAD DE _VALOR
ITEM DESCRIPCION TECNICA MEDIDA CANT UNITARIO VALOR TOTAL
1 CAPACITADOR (1): Este profesional tendraa’| =~ UND 1 $22.287.471,00 $22.287.471,00

su cargo junto con el capacitador dos Ia
realizacion de guince (15) visitas técnicas, una
{1) por cada establecimiento de alojamiento y
hospedaje beneficiario, con una duracion
minima de dos (2) horas cada una, distribuidas
en tres (3) dias. Durante las visitas efectuara el
diagndstico de las condiciones operativas,
administrativas y de prestacion del servicio,
identificando  fortalezas, oportunidades de
mejora y el cumplimiento de la normatividad
aplicable. Asi mismo, serad responsable de
coordinar junto con el capacitador dos la
estrategia de referenciacion hotelera, mediante
la seleccibn de minimo seis (6) hoteles
ubicados en la ciudad de Villavicencio que
cuenten con reconocimiento, afiliacion o
certificacion vigente por parte de Coteloo, o
que evidencien buenas practicas del sector
hotelero. Estos establecimientos serviran como
modelo de aprendizaje para los hoteles
participantes de Puerto Geaitan. Como producio
de esta actividad, debera elaborar y entregar
un informe técnico conjuntamente con el
capacitador dos , que sustente los criterios de
seleccion de los hoteles. Finalmente, Tendra a
su cargo una (1) jomada de capacitacién de
minimo tres (3) horas, dirigida a los quince {15)
establecimientos participantes, para evaluar y
retroalimentar los resultadcs del diagndstico y
la estrategia de referenciacion hotelera. Como
producto final, -deberd elaborar, de manera
conjunta con el Capacitador No. 2, quince (15)

informes técnicos individuales, uno (1) por |

cada establecimiento
contengan &

participante,
diagnostico

que
realizado,  los

| principales haliazgos y las recomendaciones

técnicas. Todos los informes presentados
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deberan contar con fa aprobacion del
supervisor del confrato,
CAPACITADOR (2): Este profesional tendra a UND 1 $25.726.350,00 $25.726.350,00

su cargo junto con el capacitador uno a
realizacion de quince (15) visitas técnicas, una
{1) por cada establecimiento de alojamiento y
hospedaje beneficiario, con una duracién
minima de dos (2) horas cada una, distribuidas
en tres (3) dias. Durante las visitas efectuara el
diagnostico de las condiciones operativas,
administrativas y de prestacion del servicio, | .
identificando  fortalezas, oporfunidades de
mejora y el cumplimiento de la normafividad
aplicable. Asi mismo, serd responsable de
coordinar junto con el capacitador uno -la
estrategia de referenciacion hotelera, mediante
fa seleccion de minimo seis (6) hoteles
ubicados en la ciudad de Villavicencio que
cuenten con reconocimiento, afiliacion o
certificacion vigente por parte de Colelco, o
que evidencien buenas practicas de! sector
hotelero. Estos establecimientos serviran como
modelc de aprendizaje para los hoteles
participantes de Puerto Gaitan. Como producto
de esta actividad, debera elaborar vy entregar
un informe técnico que sustente los criterios de
seleccion de los hoteles. Finalmente, Tendra a
su cargo una (1) jornada de capacitacion de
minimg tres (3) horas, dirigida a los quince (15)
establecimientos participantes, para evaluar y
retroalimentar los resultados del diagnéstico y
la estrategia de referenciacion hotelera. Como
producto final, deberd elaborar, de manera |
conjunta con ef Capacitador No. 1, quince {15)
informes técnicos individuales, uno (1) por
cada establecimienfo  participante, que
contengan el diagnbstico reslizado, los
principales hallazgos y las recomendaciones |
técnicas. Todos los informes presentados
deberdn contar con la aprobacion del
supervisor del contrato.
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REFRIGERIOS: Suministro “de treinta (30).

refrigerios  correspondientes a quince (15)
participantes durante dos (2) dias. el cual
estara Conformado por lo siguiente: opcidn
n°1: taquitos elaborados en tortilla de harina o
base panificada suave, con came desmechada

de res, vegetales frescos y salsa, con peso |
minimo de doscientos (200) gramos y/o opcion | -

n°2: Mini sandwich club elaborado con pan
tajado, jamdn, queso, hueve, vegetales frescos
y salsa de la casa, con peso minimo de.
doscientos (200} gramos, acompafiado de una
{01) bebida de minimo 250 ml (agua o jugo
natural). preparado el mismo dia, servido en
sitic en alguno de los hoteles dispuestos para
la actividad, en presentacién individual v
suministrado en  caliente,. garantizando
condiciones de higiene e inccuidad.

UND

30

$25.000,00

$750.000,00

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE: |

Suministro de transperte terrestre en microbis
o buseta con capacidad minima para quince
(15) pasajeros, para el traslado de ida y
regreso en la ruta Puerto Gaitan ~ Villavicencio
-~ Puerto Gaitan. El servicio debera prestarse
durante dos (2) dias e incluir los
desplazamientos internos requeridos en la
ciudad de Villavicencio para el desarrollo de las
actividades programadas, contemplando como
minima  seis  (6) recorridos  entre
establecimientos de alojamiento y hospedaje,
escenarios de capacitacidn, lugar de
alojamiento y demds puntos definidos en Ia
agenda de trabajo. El servicio debera incluir
conductor, combustible, peajes, parqueaderos-
y demas costos asociados a su operacién, El
vehiculo deberd permanecer disponibie
durante la ejecucibn de las actividades vy
encontrarse en dptimas  condiciones de
seguridad, - funcionamiento, . comedidad y
cumplimiento de la normatividad vigente para
el fransporte de pasajeros.

UND

$15.225.600,00

$15.225.600,00

ALMUERZOS: Suministro de almuerzo
individual compuesto por una (1) entrada (220
ml de crema 0120 g de fruta fresca), un {1)
piato fuerte con proteina de 250g (lomo de res,
lomo de cerdo, pechuga de polle o pescado),
dos (2} acompafiamientos {140 g de armoz y

UND

18

$38.000,00

$570.000,00

100 g de yuca, papa o platano), una (1) porcion |
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Parglyn Matyno!

de verduras o ensalada de 130 g y una (1)
bebida de 11 onzas de jugo natural Preparado
en agua. preparade el mismo dia, servido en
sitio en alguno de los hoteles dispuestos para
la actividad, en presentacion individual y
suministrado  en  caliente, - garantizando
condicicnes de higiene & inocuidad.

6 DESAYUNO: Suministro de  desayunc | UND
individual compuesto por una (1) mini hayaca :
con peso minimo de cincuenta {50) gramos;
una porcién de proteina de doscientos (200)
gramos correspendiente a huevos pericos
preparados con cebolla y tomate; un alimento
energético consistente en una (1) arepa casera
con peso minimo de cincuenta (50) gramos; un
cereal correspondiente a un (1) mini envuelto
de maiz con peso minimo de cincuenta (50)
gramos; una porcidn de lacteo consistente en
gueso fresco con pesoc minimo de cincuenta
(50) gramos; una (1) porcién de fruta fresca de
temporada con peso minimo de doscientos
(200) gramos; un {1} vaso de jugo natural de |
frutas de doce (12) onzas y una (1) bebida
caliente de cuatro (4) onzas, a eleccion enire
café, chocolate o aromética, Preparado el
mismo dia, servido en sitio en algunc de los
hoteles dispuestos para la actividad, en
presentacién individual y suministrado en
caliente, garantizando condiciones de higieng e |
inocuidad.

15

$38.000,00

$570.000,00

7 CENA: Suministro de cena individual, UND
conformada por una (1) opcidn a eleccidn del |-

participante entre las siguientes alternativas:
Opcién 1: lomo de cerdo en saisa BBQ con
peso minimo de 200 gramas, acompafiado de
tostones de platano verde con peso minimo de
100 gramos, ensalada primaveral, postre de
temporada y jugo de fruta de temporada de 10
onzas. Opcidn 2: medaliones de cerdo en salsa
miel-mostaza con pesc minimo de 200 gramos,
acompafiados de papa sour con peso minimo
de 160 gramos, ensalada primaveral, postre de
temporada v jugo de fruta de temporada de 10
onzas. Preparado el mismo dia, servido én sitio
en alguno de los hoteles dispuestos para la
actividad, en presentacion individual
suministrado  en  caliente, . garantizando

13

$38.000,00

$570.000,00

condiciones de higiene e inocuidad.
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/| ALOJAMIENTO: Suministro " del servicio de UND 15 $350.000,00° $5.250.000,00

alojamiento para quince (15) personas durante
una (1) noche, en habitaciones con |
acomodacion individual, doble, triple o muitiple,
segun la distribucién requerida por la entidad.
Las habitaciones deberan contar como minimo
con bafio privado, camas en Optimas.
cendiciones de uso, suministro de toallas, sire
acondicionado o sistema de climatizacion
equivaiente, servicio de television, acceso a
conexidn Wi-Fi y adecuadas condiciones de
limpieza, comodidad, ventilacion, lluminacién y
seguridad. El servicio debera incluir desayunc
por persona, compuesto como minimo per
bebida caliente, jugo, fruta, huevos, pan o
arepa y acompanamiento tipico 0 equivalente.
El estabiecimiento debera encontrarse afiliado
a COTELCO, en concordancia con la
estrategia  de  referenciacion  hotelera
desarrollada en el marco del proyecto, como
garantia del cumplimiento de estindares de
excelencia, buenas practicas y calidad en la
prestacién de los servicios hoteleros.

CERTIFICADO . DE PARTICIPACION EN| - UND 15 $39.500,00 $592.500,00
CAPACITACION HOTELERA: Suministro, | '
disefio, impresion y expedicién de certificados
de participacion dirigidos a los asistentes de
los procesos de capacitacién hotelera, como
constancia de asistencia y cumplimiento de fas |~
actividades formativas desarrolladas. Los
certificados deberan elaborarse en cartuiina
opalina blanca o marfil de 180 gramos, tamafio
carta (21,5 cm x 28 ¢m), con impresion a color
de alta resolucidn y disefio insfitucional, La
propuesta gréfica, distribucidn de elementos,
colores, tipografia, imagenes, logos y demas
caracteristicas  visuales  deberan  ser
previamente aprobadas por el supervisor del
contrato 0 porla persona que este designe.
Cada certificado debera contener como minime
el nombre completo del parficipante, nombre
de la capacitacion, intensidad horaria, fecha y
lugar de realizacién, nombre de la entidad
organizadora, logos instifucionales, firma fisica |
0 digital del responsable autorizado y los
demas elementos de validacién que determine
la entidad. Los certificados deberén entregarse

completamente diligenciados, impresos y listos
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para su distribucion a los participantes,
garantizando calidad de impresion, legibilidad,
durabilidad, adecuada presentacion vy
concordancia  con  los  lineamientos |
institucionales definidos por la supervision del
contrato.

TOTAL S $71.541.921,00

6. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACION:

El valor total estimado del presupuesto oficial de los bienes objeto del proceso contractual, es el resultado de las

condiciones del mercado, reflejadas a través de cotizaciones y corresponde a la suma de: SETENTA'Y UN MILLONES -

QUINIENTOS CUARENTA Y UN MIL NOVECIENTOS VEINTIUN PESOS ($71.541.921,00) M/CTE.
7. FORMA DE PAGO

El Municipio de Puerto Gaitan pagara al contratista el valor total del contrato de la siguiente manera: El 100% del valor

del contrato, posterior a la ejecucidn del objeto contractual, con la suscripcion del acta de liquidacion del contrato. El

tramite de pago iniciara con la presentacion del informe del contratista, visto bueno del supervisor, certificado de .
cumplimiento y Ia presentacién de la correspondiente cuenta de cobro acompafiada de la comprobante de pago a los

aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, si hay lugar a ello, tratandose de persona natural yfo para

persona juridica, debe adjuntar certificacion suscrita por el revisor fiscal o Contador que asi los declare, aportando copia

de las planillas de pago que acrediten su cumplimiento, al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por

impuestos de ley y fas contribuciones correspondientes.

NOTA: Cormesponde al oferente adjudicatario, pagar todos los derechos, tasas, impuestos -nacionales -
departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrato o con base en el mismo.
EL MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista, los cuales deben ser
consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la oferta se
encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos e L.V.A. Con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes y los contratistas deberan
acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
ast como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familia. - '

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA DESCRIPCION

Publicacitn de la invitacion piblica y 26 de agosto de 2026 Sistema Electronico para la Contratacién
estudios previos desde las 12:30 Piblica SECOP 1.

Plazo para recepcion de 27 de agosto de 2026 Sistema Electronico para la Contratacion |
observaciones hasta las 12:30 Pablica SECOP Il g
Plazo para presentar solicitudes a fin 27 de agosto de 2026 Sistema Electrénico para la Contratacion
de limitar la convocatoria a Mipyme Hasta las 12:30 Piblica SECOP 1.
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ACTIVIDAD FECHA DESCRIPCION
' o 27 de agosto de 2026 Sistema Electrénico para la Contratacion
Plazo para responder observaciones hasta las 17:00 Piblica SECOP I
| Plazo para publicar aviso en el que se Sistema Electronico para la Contratacion
. A o 27 de agosto de 2026 o ’
lhrl;forme siel proceso selimitaono a hasta las 17:00 Pablica SECOP 1.
ipyme :
Plazo méximo para expedir 27 de agosto de 2026 Sistema Electrénico para la Contratacion
adendas hasta las 17:30 Pablica SECOP Il
Plazo para [a presentaceon de ofertas y 28 de agosto de 2026 Sistema Electronico para la Contratacién
cierre del proceso hasta las 17:30 Pablica SECOP Il
| Publicacion de las evaluaciones de las 31 de agosto de 2026 Sistema Electrénico para la Confratacién
ofertas hasta las 17:00 Piblica SECOP 1.
Plazo para presentar ohservaciones a . Sistema Electronico para la Contratacion
las evaluaciones y entrega de 0 dehsaes[:;g?;nsbﬁgg 2026 Publicpa SECOP 1.
documentos subsanables -
Publicacion de aceptacion de ofertao | ~ 02 de septiembre de 2026 | Sistema Electrénico para la Contratacion
| declaratorio desierto - hasta las 12:00 Publica SECOP Il

9. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacién se realizaran mediante adendas numeradas secuencialmente, las cuales
formaran parte integral de la presente invitacidn y seran publicadas a través de la plataforma SECOP I, de conformidad
con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

Por lo cual, solo se recibiran observaciones en el plazo establecido en el cronograma del proceso; por tanto, las
observaciones recibidas con posterioridad a la fecha anteriormente sefialada seran consideradas extemporaneas.

10. LIMITACION A MIPYME

De conformidad con el numeral 3 del articuio 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860

~de 2021, dentro del mismo término establecido para realizar observaciones a la invitacion plblica, los interesados
podran solicitar fimitacion del mismo a mipymes, de acuerdo con los criterios y requisifos establecidos en el articulo
22.1.24.2.2. y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015; modificado lgualmente por e Decreto 1860 de 2021, que
establece;

“Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los pafrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
‘recursos plblicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las
Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor de! Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América

(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme |
colombianas. _

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pablicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos

un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura 0 el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar M[pyme cuyo objeto socual les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual,

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se ref iere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias fimitadas. La Mipyme colombianas -
deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido porla ley de [a siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador pablico, adjuntando copia de! registro
mercantil. ‘ ‘

2. Las personas juridicas mediante ceriificacién expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse
los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
0 las normas que lo modifiquen, sustituyan o0 complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de Ia limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
.~ certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en eI cronograma
del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para sollcutar la convocatona limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales mdependaentemente de su régimen de

contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados (nicamente por Mipyme.
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.Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.24.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios d:ferencaales para los emprendlmlentos y empresas de mujeres en el sistema de compras
pablicas”. o

11. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacién colombiana sobre los temas
- objeto del proceso de seleccion y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente invitacion pblica.

La propuesta debera ser presentada en el plazo establecido enel cronograma electronico del proceso y Unicamente en
la opcion “Crear oferta” del expediente electronico del proveedor a través de la pagina web del SECOP I

WWW. colombiacomgra QOV.CO/SECOD/Secop-i.

Tenga presente la fecha, hora y medio electronico previsto para la presentamon de ofertas del presente proceso. EN
'NINGUN CASO SE RECIBIRAN OFERTAS EN LUGAR DIFERENTE de la opcidn “Crear oferta” del expediente
electronico del proveedor - SECOP 1I; lo anterior sin perjuicio de las situaciones de indisponibilidad de la plataforma.

12. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES.

El MUNICIPIO publicara en el Sistema Electronico para la contratacion Pablica — SECOP |1, Portal Transaccional de [a
Agencia Nacional de Contratacion Piblica — Colombia Compra Eficiente, la totalldad de los documentos de la presente
.invitacion plblica.

El MUNICIPIO atenderd a los interesados en el proceso de seleccion a través de la plataforma del SECOP ||
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, en la cual ios proponentes o interesados podran presentar los documentos
y ofertas en desarrollo del Proceso de Contratacmn

Toda la correspondencia que se genere en el desarrollo del proceso debera formularse a través del portal del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co/secop/secap-ii, no se atenderan consultas telefonicas ni personales.

En casos de indisponibilidad de la plataforma del SECOP Il.los interesados o proponentes, deberan aplicar la “Guia de
indisponibilidad” de Colombia Compra Eficiente y podran dirigir sus solicitudes a través del correo institucional:
contratacion@puertogaitan-meta.gov.co

13. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
'13.1 CAPACIDAD JURIDICA
Los proponentes deben cumplir con los siguientes redhisitos de orden juridico:

» Presentar la propuesta en original debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el representante legal
(persona juridica), persona designada para representarlo {consorcio o union temporal), o apoderado, segin el
caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe
anexarse con la carta de presentacion de |a oferta el poder debidamente conferido ante notario piblico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto
sefialado y en caso de ser beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo.
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» El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar Iega!mente a la sociedad y para
celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la misma.

» En el evento de participacion conjunta, el consorcio o union temporal debe estar conformado de acuerdo con lo

establecido por el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, lo cual se debe acreditar con el respectivo documento de .

conformacion. Para el momento de presentacion de la oferta el proponente debe indicar en la carta de presentacion
de la misma el nombre del consorcio o fa unién temporal y cuales son sus integrantes.

Con el proposifo de verificar los requisitos habilitantes el proponente deber4 presentar los siguientes documentos:

CAPACIDAD JURIDICA PERSONAS NATURALES

>

YV VY

VVVVYYY

>

Certificado original de matricula mercantil con fecha de una expedicion no mayor a un (01) mes, actualizado

ante la Camara de Comercio coespondiente para la vigencia 2026 y sus actividades debe comprender
actividades acordes al objeto del proceso de seleccion.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Fotocopia de la Libreta Militar, si es hombre menor de 50 afos.

Fotocopia del RUT vigente cuya actividad econdmica sea afin al objeto del proceso de seleccion.

Declaracion firmada en original de que la persona natural y no se encuentran incursos en causales de

inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

Certificado de antecedentes disciplinarios (vigentes).

Certificado de antecedentes fiscales (Vigentes).

Certificado de no poseer antecedentes penales, policia nacional (Vigente).

Certificado de Medidas correctivas (Vigente).

Autorizacion para consulta de inhabilidades por delitos sexuales (si aplica).

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM — LEY 2097 DE 2021.

Constancia afiliacion al sistema de seguridad socaal (Art. 23 ley 1150/2007) y/o pago de planilla original que
acredite su cumplimiento.

Hoja de vida de [a persona natural (formato de la Funczon Publica) dehidamente diligenciada en ortgmaE

CAPACIDAD JURIDICA PERSONAS JURIDICAS

»

A7

Y VVYV

Certificado de Camara de Comercio existencia y representacion legal con una expedicion no mayor a un (01)

mes actualizado ante la Camara de Comercio correspondiente para la vigencia 2026, y su objeto socua! debe
ser acorde al proceso de seleccion.

Si el proponente es persena juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de Comercio,
debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacion o recoriocimiento de
personeria juridica.

Si el proponente estd consfituido como entidad sin animo de lucro debe aportar con su propuesta fa

certificacion de la secretaria de participacion social del departamento que fo habilita, demostrando con ella que
se encuentra inscrito y activo como una ESAL.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania Representante Legal.

Fotocopia de la Libreta Militar, si el Representante Legal es hombre menor de 50 afios. _

Declaracion firmada en original de que |a persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

Fotocopia del RUT vigente cuya actividad econdmica sea afin al objeto del proceso de seleccidn,
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Certificado de Antecedentes Disciplinarios (vigentes) del representante legal y la persona juridica.

Certificado de Antecedentes Fiscales (Vigentes) del representante legal y la persona juridica.

Certificado de no poseer antecedentes penales, policia nacional (Vigente).

Certificado de medidas correctivas de! representante legal (Vigente).

Autorizacion para consulfa de inhabilidades por delitos sexuales del representante legal (si aplica).

Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM — LEY 2097 DE 2021 del representante
legal.

Certificado del representante legal y/o revisor fiscal, donde certif ique el pago de los aportes a seguridad social,
durante los seis (06) meses anteriores, asi coma copia de la tarjeta profes;onal y certificado de antecedentes
disciplinarios de contador. (Art. 23 ley 1150/2007).

> Hoja de vida de la persona juridica (formato de la Funcién Pablica) debidamente diligenciada en original.

'Y O VVVVYVVYY

 Garantia de seriedad de la propuesta: En la propuesta debe obrar una garantta de seriedad de la misma, expedida
a favor del Municipio, por una Compafila de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o una
garantia bancaria, o una fiducia mercantil en garantfa, endoso en garantia de titulos valores depésito de dinero en
garantia. Dichas garantias deberan constituirse dando aplicacion a lo. preceptuado en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del
decreto 1082 de 2015.

Requisitos de fa pbliza o garantia:

a) Asegurado o beneficiario: MUNICIPIO DE PUERTO GAiTAN

b) Cuantia: Quince por ciento {15%) del presupuesto oficial estimado.

) Vigencia: Tres (3) meses, contabilizado a partir de fa fecha de cierre dei proceso.

d) Tomador/ Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la poliza o garantia debera tomarse con el nombre
o razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva, y no sdlo con su sigia, a no ser que en ¢l referido documento se exprese que la sociedad
podra dénominarse de esa manera,

e} Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal la péliza debera tomarse a nombre de todos y
cada uno de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales, ni a nombre del consorcio o union
temporal.

- f) Firmas: La poliza ineludiblemente debera estar fi nnada por el representante legal o autorizado de la Compafiia o
Entidad Bancaria que |a expide y por el tomador.
g) Acompafarse del Recibo de pago o Constancia de Ley.
h) No se aceptan polizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido mterven:das

EI Contratista debera aportar las polizas en original y debidamente suscritas por el representante legal de la persona
juridica o el proponente plural o persona natural segiin sea el caso (Contratista).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes
eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para ia Adjudicacion o para
suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.
2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fiiado para la presentacion de las ofertas.
3. La no suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
4, La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

Pégina 22 de 46



FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA c_:UANTiA

CONTRATACION

ALCALDIA DE

PUERTO GAMTAN, 45T Céddigo: SCO-FR-120 Version: 01 ‘Vigencia: 01/08/2025 | PuevteGaitass

Puriin sl

St por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la propuesta, el Municipio podra
demandar por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara meérito suficiente la propuesta, ya que queda .
expresamente claro que la sola presentacion de ésta constituye aceptacién plena, por parte del proponente; de todas
las previsiones de los pliegos de condiciones y de que se compromete a celebrar el contrato en el evento en que su
propuesta sea considerada la mas favorable.

» Criterios diferenciales habilitantes para Mipyme en el sistema de compras publicas. (Decreto 1860 de 202‘1)

Conforme al articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, por el cﬁai se adiciona al articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de-
2015, la entidad verificard como condicién habilitante para incentivar las MiPymes domiciliadas en Colomb[a el
siguiente aspecto: S _

1. Valor de la garantia de seriedad de la oferta; En este £aso, se exigira que la cuantla de la garantia debera ser por un
valor equivalente al 5% del valor total del presupuesto oficial.

Tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial solo se aplicara si por lo menos uno de los integrantes
acredita que es mipyme y que su participacion es igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
femporal.

NOTA: No habra lugar a dar aplicacion del criterio diferencial correspondiente a mipyme cuando la convocatoria quede
limitada & la participacién de mipymes atendiendo a lo establecido en los articulos 2.2.1.24.22 y 22.1.2.4.2.3 del
Decreto 1082 de 2015.

13.2 CAPACIDAD TECNICA (SI APLICA)

Ef proponente debe presentar su oferta técnica teniendo en cuenta cada una de las condiciones del presente estudio
previo y acreditar el cumplimiento de las especificaciones tecnicas a contratar,

13.3 PROPUESTA ECONOMICA
Debe ser presentada en el formato ANEXQ 3 de la i'nvitacién.'
VALOR DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica debera presentarse en pesos colombianos, no exceder el presupuesto oficial estimado y
comprender todos los costos directos e indirectos en que se incurra durante las fases pre, contractual y pos contractual, -
incluso el IVA, cuando a ello haya lugar.

La propuesta debera reproducir la tabla inserta en la descripcion de! objeto de esta contratacion, asi mismo deberé
establecer los precios unitarios y precios totales, en caso de discrepancia entre unos y otros, se aplicaran los primeros.

Para fines de evaluacion de las propuestas, debera diligenciarse integramente el Anexo No. 3 de esta invitacion
denominado “Propuesta economica’, precisando las cantidades y precios unitarios alli sugeridos. Las unidades y las -
cantidades que en &l aparecen, no podran ser modifi cadas por el proponente, so pena de calificar fa propuesta como no
habil; por no ofertar lo solicitado por la Entidad.
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En todo caso, el valor de la propuesta no podra ser mayor al 100% del vaior del presupuesto oficial total estimado, ni
cada uno de sus items de la oferta superior al valor unitario presupuestado por la entldad S0 pena de ser rechazada la
propuesta. :

-13.4 CORRECCIONES ARITMETICAS: Siempre y. cﬁando’ la oferta se ajuste sustancialmente a lo redueﬁdo en ef
presente proceso de seleccion, la Entidad podra de oficio, corregir errores aritméticos de la siguiente manera:

1. Si existiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o multiplicacion de subtotales, prevaleceran
los subtctales y el precio total sera corregido. :

2. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contemdos en la propuesta economica, asi;
cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al niimero entero

“siguiente del peso y cuando fa fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al
nimero entero.

Por error aritmético & imprecisién de fipo aritmético, se entiende aquel en que se incurre cuando de las operaciones
matematicas, el resultado final no corresponde al real. No se consideraré error o imprecision.de tipo aritmético cualquier
imprecision o diferencia o ausencia de inform‘acién referente a los valores unitarios ofertados para cada bien o servicio.

"Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes segiin el procedimiento anterior, serén de forzosa
aceptacion para éstos.

14, CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es, cumpliendo
el contenido de la invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prugba de tas condiciones que pretenda hacer

“valer en el procese. No sera posible subsanar los requ;sstos de la propuesta que afecten fa asignacion de puntaje, es
decir, ia oferta econdmica.

La Entidad, al revisar |a oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacién. Sino es
asi solicitarg al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos e
informacion subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil.

~No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo
puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos
requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca
el menor precio y verifique que cumple los requisites de la invitacién. Si la segunda propuesta tampoco cumple se
repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos ¢ la falta de documentos referentes a la futura contratacion
-0 al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluacion, podra requerir al Proponente, otorgandole un
término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omision, con el fin de que los aporte;

en caso de que la Entidad no fije un plazo espec1ﬁco se entenderé que es de un (1) dia habii.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacién de puntaje, mcluyendo los necesarios para acreditar

requisitos de desempate, no son subsanables por o que los mismos deben ser aporfados por los Proponentes desde la
prasentacién de la oferta
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En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que bresenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas
de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

15. VERIFICACION REQUISITOS

Se verificard en primera instancia aquella propuesta que al cierre de la presente invitacién haya ofertado el menor
precio, |a cual debera cumplir con: ‘

» (Capacidad Juridica),
o (Criterios habilitantes)

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar.
16. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Una propuesta ser4 admisible cuando haya sido presentada oportunamente por persona natural, juridica, consorcio o
unidn temporal logrande demostrar la capacidad juridica y se halle ajustada a la INVITACION PUBLICA de lo contrario
sera rechazada, especialmente en los siguientes casos:

a. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la invitacion.

b.  Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes,

¢. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente proceso.

d. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la invitacién; E! Municipio de

Puerto Gaitan-Meta podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar, sin que por ello los

proponentes puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas. _

Cuando no se presente [a informacion necesaria para llevar a cabo la evaluacion econdmica de las propuestas.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o documentacion allegada por el

proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

g. Cuando el valor total de la oferta supere el presupuesto oficial determinado para el presente proceso de seleccion o
se supere el valor por ftem de acuerdo al presupuesto establecido. ,

h. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si o por inferpuesta
persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 o mas consorcios o Uniones Temporales.

i. Que la propuesta economica detallada en documento anexo solicitado no se aporte firmada.

j- Cuando se realicen alteraciones a la propuesta econémica.

k. No discriminar en la oferta econémica el porcentaje de All, segin el presupuesto estructurado por el sector -
solicitante en la forma como lo establece la presente invitacion pblica — Formulario de presupuesto oficial.
CUANDO APLIQUE.

I, Ofrecer como AlU un porcentaje cuya sumatoria sea superlor ai establecido por ia Entidad. CUANDO APLIQUE, o
en la distribucion del AlU alguno sea superior al establecido en el presupuesto oficial. :

m. Cuando se presente propuesta condicionada para la ACEPTACION DE LA OFERTA.

Cuando se determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en eI Articulo 2.2.1.1.2.24.

“Oferta con valor artificialmente bajo”. Del decreto 1082 de 2015. ‘

o. Cuando no subsane en los términos requeridos en el cronograma,

o

=

17. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
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“Por Parte del Contratante:

El mumc;p:o se compromete a:

NS -

SENEC N N

10.
1.
12.

13.

14.
15.

16.

Constatmr el registro presupuestal que garant:ce el giro de los recursos de contrato.

. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones estabiecidas siempre y cuando el supervisor

certifique el cumplimiento del objefo confractual,
Designar un funcionario para que supervise ia ejecucion del contrato. -

“Verificar que los servicios se presten en ias condiciones pactadas.

Verificar que los elementos cumplan con las especificaciones seglin estudio.

Verificar el buen estado de los mismos.

Verificar que el servicio y/o los elementos se entreguen en lugar y plazo estipulado.

Adelantar las acciones conducentes a obtener fa indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o con
ocasion del presente contrato: ,

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual
los supervisores del presente contrato daran aviso oportuno al MUNICIPIO, sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

Repetir contra los servidores plblicos, el CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que deban
pagar, como consecuencia del presente contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la protecclon de los. derechos derivados de la presente contratacion y
sancién para quien los vulnere.

Supervisar el desarrollo y ejecucion del presente contrato, y acceder a los documentos e informacion que
sopertan el suministro del CONTRATISTA.

Efectuar los descuentos que la ley del Orden nacional y Municipal en cumplimiento de fas normas, de acuerdo
con la informacion tributaria suministrada por el CONTRA‘FISTA a la entidad y con la actividad del objeto del
contrato.

Brindar la informacion y documentacson que requiera el contratista para el adecuado desarrollo y cumplimiento
de su objetivo.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sufecién a las dzspomblhdades presupuestales y de PAC
previstas para el efecto.-

Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumpian con los requerimientos técnicos exigidos.

Por Parte del Contratista

El contratista deberé realizar las siguientes actividades para dar cumplimiento al objeto del contrato:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Disefiar, planificar, coordinar y ejecutar la logistica y el apoyo técnico requeridos para el desarrollo de la
jornada de capacitacién y sensmzllzac]on dirigida a los hoteleros del municipio, de conformidad con el objeto
contractual.

2. Elaborar y presentar al supewisor.del contrato la metodologia de trabajo, cronograma de actividades, agenda
acadeémica, estrategia pedagdgica y plan operative para el desarrollo de la capacitacion, para su aprobacion.

3. Desarrollar la capacitacién y sensibilizacion dirigida a los prestadores de servicios de alojamiento del

municipio, orientada al fortalecimiento de- la capacidad hotelera, la cultura cnudadana para el turismo, la
atencion aI visitante y la calidad en la prestacién de los servicios turisficos.
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4. Suministrar el personal idoneo requerido para la ejecucion de la actividad, incluyendo conferencistas,
facilitadores, personal logistico, de apoyo técnico y demas recurso humano necesario para el cumphmeento del
objeto contractual.

5. Coordinar con el supervisor del-contrato la fecha, lugar, horarlo contenido y demas aspectos logisticos de la
actividad, obteniendo la aprobacion prevua para su ejecucion. ' ,

6. Garantizar la adecuada organizacion logistica de ia capacitacién, incluyendo la convocatoria, registro de
participantes, control de asistencia, orientacion, acompafiamiento y atencion durante ef desarrollo del evento.

7. Garantizar que todos los materiales elaborados incorporen la identidad institucional, lineamientos de imagen y
directrices comunicacionales establecidas por el Municipio de Puerto Gaitén.

8. Garantizar la participacion efectiva de los hoteleros y demas prestadores de servicios de alojamiento
convocados por fa entidad para el desarroflo de fa capacitacion. .

9. Verificar permanentemente las condiciones logsst:cas operativas y tecnlcas necesarias para el adecuado
desarrollo de la actividad programada.

10. Atender oportunamente los requerimientos, observaciones y recomendacsones formuladas por el supervisor
del contrato durante |a ejecucion contractual,

11. Garantizar que ia capacitacion se desarrolle bajo criterios de inclusién, participacion, accesibilidad, respeto por
el patrimonio cultural, ambiental y turistico del Municipio de Puerto Gaitan.

12. Llevar registros de asistencia, memorias y deméas documentos que evidencien [a ejecucion y resultados de la
capacitacion. ‘

13. Presentar un informe final consolidado que contenga la descripcion -de la actl\ndad realizada, resultados
obtenidos, indicadores de participacion, evidencias documentales, registros fotograficos, listados de asistencia
y demas soportes que acrediten el cumplimiento. del objeto contractual.

14. Responder por la calidad técnica, metodologica, pedagdgica, logistica y operativa de la. capacitacion
desarrollada y de los productos entregados: ‘

15. Suministrar por su cuenta y riesgo el personal, equipos, materiales, herramientas, transporte logistica y demas
recursos necesarios para la ejecucién del contrato. '

16. Cumplir con los deberes de seguridad y salud en ef trabajo para contratistas con3|gnados en el MANUAL DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS DOR-MN-04 VERSION 01, el cual puede
ser consultado en fa pagina web de la enfidad. :

17. Cumplir con los aportes a los Sistemas Generales de Segundad Soctal y aportes Parafiscales, en los términos
de la Ley 783 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes, requisifo que deberé tener en
cuenta durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

18. Responder por los dafios o perjuicios que puedan ocasionarse a terceros con ocasion de la ejecucion del
contrato.

19. Presentar factura electronica validada prevzamente por [a DIAN de conformidad con los parametros fijados por
el Decreto 358 del 05 de marzo de 2020, como requisito necesario para el pago, segln aplique.

20. Suscribir el acta de liquidacion y presentar el mforme final de e;ecucuon debidamente avalado por el supervisor
del contrato.

21. No acceder a peticiones o amenazas de grupos al margen de laleye enformar lnmedlatamente alaentidadya
las autoridades competentes cualquier situacion de esta naturaleza.

22. Asumir la totalidad de las obligaciones derivadas de la contratacion del personal o subcontratistas que requiera
para la ejecucion del contrato, sin que exista vinculo laboral o contractual entre estos y el Municipio de Puerto
Gaitan.

23. Garantizar que los materiales, contenidos, metodologaas disefios y demas elementos utilizados cuenten con

las autorizaciones o licencias correspondientes, manteniendo indemne al Municipio de Puerto Gaitan frente a
cualquier reclamacion por derechos de autor o propiedad intelectual. -
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1. Construir las garantias exigidas en el -contrato’ dentro del término no mayor a DOS (2) dias habiles y
mantener las mismas vigencias por el tiempo pactado en al contrato.

2. Suministrar al supervisor designado, la informacion que le sea solicitada para verificar el correo y oportuno
cumplimiento de las obligaciones que contrae.

3. El contratista, es responsable de disponer de los medios necesarios para adelantar una excelente gestion,
que dé cumplimiento al contrato, que garantice la integridad de las personas, el medio ambiente y la buena
presentacion del servicio durante la ejecucion del contrato. '

4, Realizar los aportes a que se refiere el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en-lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacién familiar, SENA e
ICBF, seguridad social y parafiscales cuando haya lugar a ello, de conformidad con la Ley vigente.

5. Defender en todas sus actuaciones los intereses del Municipio y obrar con lealtad y buena fe en todas las
etapas contractuales.

6. Firmar, conjuntamente con el Supervisor y el ordenador del gasto, las actas de inicio, acta de liquidacion,
suspension y reinicio, segln sea el caso.

7. Brindar al Supervisor, la colaboracion necesaria para la elaboracién del Acta de Liquidacion del Contrato, a
la terminacién de las labores objeto del contrato. Dicha acta sera afirmada por fas partes contratantes. La
Entidad no reconocera costos adicionales por los gastos en que incurra el Contratista para la liquidacion det
contrato. Lo anterior aplica en el caso que queden saldos o remanentes pendientes por pagar al momento de
entrega de los elementos estipulados en cada una de las actividades estipuladas en el contrato. “El
incumplimiento de esta obligacion y eni general de las contenidas en el contrato, sera causal de aplicacion de
la garantia de cumplimiento” .

8. Suscribir el Acta de Liquidacién del contrato dentro de los cuatro (04) meses siguientes a su finalizacion. Si
el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de
la misma sera practicada directa y unilateralmente por la Entidad de Puerto Gaitan (Meta).

9. Responder por cualquier dafio o perjuicio que por su culpa o la de su personal cause a la Entidad,
comprometiéndose a repéralo en forma inmediata; la Entidad procedera a dar el tratamiento en |a forma que
estime conveniente conforme a lo establecido en el acapite de riesgos previsibles, pero su costo y el de las
posibles indemnizaciones surgidas se descontaran de los pagos pendientes ai Contratista.

10. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ninglin tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del
contratista con el contratante.

11. Obrar con buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y tropiezos que pudieran
presentarse, y obligandose no solo a lo pactado expresamente en el presente contrato, sino a todo lo que
corresponda a la naturaleza del mismo, segin la ley, la costumbre o la equidad natural.

12. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algln acto o hecho.

13. Prestar apoyo a la accion del Estado, para fortaiecer la trasparencia y la responsabilidad de rendir cuentas
de acuerdo a los dispuesto en la l.ey 1474 de 2011.

18. MULTAS
En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaéibnes legales y/o confractuales, el MUNICIPIO, podré imponer

“al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1% del valor total del contrato no ejecutado, de acuerdo con el informe
presentado por el inferventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor total del
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contrato. Las multas se harén exigibles cuando el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones
derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantfa de cumplimiento del contrato cundo
estas hayan sido pactadas. _

El pago de fas multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por el Municipio si dicho
pago no se hubiese efectuado durante el término de duracion del contrato y se tendra en cuenta al momento de su
liquidacion. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

El contratista autoriza expresamente al MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN, para que se le deduzca de cualquier
pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento. ‘

19. LIQUIDACION

La liquidacion del contrato que resulte de la adjudicacion del presente proceso se llevara a cabo bajo los parametros
establecidos en el articulo 60 de la ley 80 de 1993, Modificado por el articulo 32 de la ley 1150 de 2007, a su vez
modificado por el decrefo 019 de 2012, en su articulo 217 de la ocurrencia y contenido de la liquidacién de los contratos
estatales. La liquidacion por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de -
terminacion del plazo de vigencia establecido en el contrato

Silos bienes que se entregan al MUNICIPIO, en ejecucion del contrato, estan cubiertos con garantias técnicas, que
implique a su vez la prestacion de servicios o entrega de bienes de forma posterior al vencimiento del plazo de
ejecucion def contrato, en el Acta de liquidacion de coman acuerdo del contrato o en el acto de liquidacion unilateral, se
dejara constancia de esta circunstancia.

Los amparos de la garantia (nica que se constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que
queden pendientes a la fecha de suscripcion del Acta de liquidacion, deberén estar vigentes hasta la satisfaccion total
de las mismas.

20. GARANTIAS CONTRACTUALES

De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.2.2.1.5.4 Garantlas La Entldad Estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia yen la adquisicién en Grandes Superficies.

Conforme a ello, y una vez realizado el andlisis de riesgos, la administracién Municipal de Puerto Gaitan, detecto
eventos que deben ser amparados por el futuro contrafista, con pélizas de cumpllmlento debidamente expedidas por
compafifas aseguradoras.

Articulo 2.2.1.2.3.1.2. Clases de garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar
el cumplimiento de sus obligaciones son: 1. Contrato de seguro contenido en una poliza. 2. Patrimenio auténomo. 3.
Garantia Bancaria. De acuerdo con lo anterior y en cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, el
contratista favorecido con la futura contratacion deberd constituir una garantia a favor del MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN, con los siguientes amparos;

GARANTIA

Cumplamlento Por una cuantia equivalente al Diez por | Por el término de duracion del contrato y hasta
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ALOR (%) : URACION

ciento (10%) del valor totai del contrato. | por cuafro (4) meses mas

Calidad del servicio Por una cuantia equivaiente al Veinte por | Por el término de duracion def contrato y hasta

ciento (20%) dei valor totai del contrato | por cuatro (4) meses mas
-Calidad y cormecto | ‘

funcionamiento de los Por una cuantia equivalente al Diez por- | Por el término de duracion del contrato y hasta

ciento {10%) def valor total del contrato. | por cuatro {4) meses méas

Bienes

Pago de salarios y| Poruna cuantia equivalente al Diez por | Por el término de duracion del contrato v tres (3)
prestaciones sociales ciento (10%) del valor del contrato afios mas.

Responsabilidad  Civil , , . .

Extracontractual 200 SMLMV Por el término de duracion del contrato,

Requisitos de la péliza o garantia:

a) Asegurado o beneficiario; MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN :
b) Tomador / Afianzado: Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o
razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
‘respectiva, y no sblo con su sigla, a no ser que en el referido documenﬁo se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.
¢) Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la pdliza debera tomarse a nombre de todos y cada
uno de sus integrantes, y no a nombre de los representantes legales, ni a nombre del consorcio o unién temporal.
d) Firmas: La péliza ineludiblemente debera estar firmada por el representante legal o autorizado de la Compaiiia o
Entidad Bancaria que [a expide y por el tomador.
e) Acompafiarse del Recibo de pago o Constancia de Ley. -
) No se aceptan pdlizas expedidas por Aseguradoras que hayan SldO intervenidas.

Dentro de los dos (02) dias siguientes de la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a constituir a
favor del MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META y a satisfaccion del mismo, la Garantia de Cumplimiento de las
obligaciones requerida para la ejecucion del contrato. -

El Contrafista debera aportar las pc’ilizas en original y debidamente suscritas por el representante legal de la persona
juridica o el proponente plural o persona natural segin sea el caso (Contratista).

21, PLAZQ DE EJECUCION DEL CONTRATO
El plazo de ejecucion sera de QUINCE (15) DIAS CALENDAR]O, Contado a partir de la fecha de suscripcién del acta
de inicio del contrato, previa aprobacion de las garantias correspondientes, las cuales deberan ser allegadas-dentro de
los dos (02) dias siguientes al perfeccionamiento v legalizacion del contrato:

22. LUGAR DE EJECUCION |

El contrato debera ejecutarse.eh el Municipio‘de Puel’ﬁb Gaitan y Villavicencio.

23. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
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Existe una disponibilidad presupuestal para la ejecucion del objeto contractual la cual se relaciona a continuacion:

Para garantizar la contratacion que se pretende adelantar, el municipio cuenta con la siguiente imputacién presupuestal
conforme el certificado de disponibilidad presupuestal No. DIS.2026001545 expedido el dia 28 de mayo del 2026, por
valor de SETENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y UN MIL NOVECIENTOS VEINTIUN PESOS
($71.541.921,00) M/CTE. '

mem | NUMEROYFECHA  secremaria | RUBRO Y FUENTE VALOR -
A SECRETARADE | AC-1-35-3502-0200-
2026001545dei28 |  TURISMOY 2024505680074
demayodel 2026 | DESARROLLO 3502045 | $71541.921,00
ECONOMICO 1028-124303-
SGP-P-GRAL - LIBRE INVERSION

VALOR TOTAL . $71.541.921,00

24. SUPERVISION

Teniendo en cuenta las caracteristicas del servicio a contratar y dado que el mismo atafie a las funciones propias de
la SECRETARIO DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO, se sugiere que la supervision del contrato sea
efectuada por el secretario de despachc de la secretaria anteriormente mencionada, o en su defecto quien el
ordenador del gasto o su delegado designe para tal fin. El supervisor debera cumplir los roles sefialados en la ley
1474 de 2011 y en el Manual de Contratacién del Municipio de Puerto Gaitan, asi como los sefialados en [os pliegos
de condiciones del proceso de seleccion. '

25. EN CASO DESEMPATE

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado porel .
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate, la Entidad Estatal aplicar los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. Los
cuales se sefialan a continuacion: '

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar
este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordangia -
con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente. ' :

En este sentido, en los proceses en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de
2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior, Por |
tanto, este criterio de desempate se acreditard con los mismos documentos que se presenten para obtener- dicho
puntaje. ‘ :
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- En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir en &l
pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditara
-e| origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los
elementos de la nocion de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1,1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.8, solo que &l efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de
desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta ‘de la mujer cabeza de familia. Su acteditacion se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el
momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un nofario. En la declaracion que se presente para
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberd verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, madificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

lgualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida
por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o fa autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en as comunidades de esta naturaleza.

“En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de

familia y/o mujeres victimas de viclencia intrafamiliar, para.lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segln
corresponda, . presentard un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento {50 %) de la composicion accionaria 6 cucta parte de la persona juridica esta constituida por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
_ acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los mtegrantes acredite
alguna de las-condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el fitular-de la informacién de estos datos sensibles, como es €l
caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberé autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de

-esta informacidn, en los términos del literal a) del articule 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate. : '

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la
Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un (1) aho de anterioridad a fa fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde
-el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1} afic y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por cienfo (10%) de su
ndmina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
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menos el veinticinco por ciento {25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en fa ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, seglin corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, Jas
personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensian de vejez, familiar
0 de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. -

Solo se tendré en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucidn inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos gue hayan estado
vinculados desde ef momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditar con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio ¢ del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditar el niimero de trabajadores vinculados que son
personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de
edad de pensidn establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. '

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los

trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la

gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de

pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el niimero total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por

lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcidn se definira con |a sumatoria de traba]adores vmculados en la. planta de personal de cada uno de sus

integrantes.

9. Preferir [a propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona
natural, el representante legal o el revisor fiscal, seglin ‘corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialard las
personas vinculadas a su ndmina, y el nimero de identificacién y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendré en cuenta |a vinculacion
de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendré en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.
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El tiempo de vinculacion en la planta reférida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el
_que se demuestren los pagos realizados por el empleadar. -

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expediéa por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los t&rminos
del Decreto Ley 2893 de 2011, 0la norma que lo modiﬁque sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certlﬁcado mediante el cual acredita que
_por lo menos diez por ciento (10%) del total de [a némina de sus integrantes pertenece a poblacian indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
nomina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberd aportar la copia de [a certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom 0 gitana en los téminos del Decreto Ley 2893 de 2011, 0 la norma que lo modifique, sustituya
o complemente.

.Debido a que para el otorgamlento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el tituar de la informacion de estos,
como es el caso de las personas que pertenece a fa poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gltana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual presentara

-copia de alguno de los ‘siguientes documentos: i} la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado. que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el cerfificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para ¢l efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

“En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un
certificado, mediante ef cual acredife bajo la gravedad de juramento que més de! cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion
0 reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del incise primero de este numeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a

tenerlo, acreditara tai situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporac]c’m :

‘Debido a que para el otorgamﬁento de este criterio de desempate se entregan cerfificados que contienen datos

sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos,
como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y
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expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal &) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
numerales:;

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo cori lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o
el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el -
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a fenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo fa gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota
parte de la persona juridica esté constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion. Ademas, deberé acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la
sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. ‘

7.2. Elintegrante del proponente plural de que frata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de

reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser

empleados, socios o0 accionistas de ofro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata -
el numeral 7.1. lo manifestara en un ceriificado suscrito por la persona natural ¢ el representante legal de la persona

juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de fa informacion de estos, como
es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacién, en los términos de! literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cémara de Comercio o la autoridad respectiva. En el

caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio

empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o

asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresanal definidos por el Decreto 1074 de

2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las .

condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados (nicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
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tengan fa calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias
.0 medianas, se preferira [a oferta de aquellos proponentes pluraies en ios cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta preséntada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

_La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditaré con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Gnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas
o medianas, se preferira la oferta de aguellos proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinca por ciento (25 %) del total de sus
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador piblico; o el representante
legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona
juridica y contador publico, segun corresponda, entregaréa un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el
-gue conste que por lo menos el veinticinco por ciento ( 5%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

lgualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento {25%) en el proponente. plural, para lo cual se presentard el documento de
-conformacion del proponente plural y, ademés, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los terminos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acreditada en la oferta; y. :

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o “asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
“empleados, socios ¢ accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestara mediante un certificado suscrito por la persona naturai o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
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una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresar:al definidos por el Decreto -
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas. :

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya.
Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los termlnos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones
sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el pliego
de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(@) La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético seglin el nombre de la persona natural, la
persona juridica o el proponente plural. En caso de que dos o mas proponentes tengan el mismo nombre se colocara
primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el iempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignara un
numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de fa lista le corresponda el 1.

{b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM que
rigio el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el niimero total de Proponentes en
empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final.

(c) Realizados estos célculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel Proponente que presente coincidencia entre el
numero asignado y el residuo. encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0) se escogera al Proponente con el
mayor nimero asignado.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan apiicarse en armonia con los -Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un
Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacion Piblica ~ Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para .
la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccidn del
Proceso de Contratacmn

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa
comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita ef cumplimiento de los
factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) [as personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
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En armonia con lo anterfor, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puesto que su piblico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o

$0cios o accionistas.

26. CONTRATO

La oferta y su aceptacion para todos los efectos legales constituyen el contrato.

A 5'[ ¢ "!T‘\ﬁc
@%

LUIS CESA GAITAN
ALCALDE MUNICIPAL
. ' AN
Elabord: Danwin Reyes 7 1 Reviso: Dennis Aguifera TN S\ Aprobo: Alejandra Castillo Blandén _ /27%7
Camgo: Profesional CPS 0743/2026  / //*] | Campo: Profesional CPS 071520285, Cargo; Secretaria de Confratacion. /£ A2
] .
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FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

CONTRATACION _ ;
reosathunes | Codigo: SCO-FRM20 | Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Puserbo Craibtss
INVITACION MC-xxx0cx-20XX
ANEXO No. 1

“Carta De Presentacion De La Propuesta”
Ciudad, de 20XX

Sefiores:

MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN-META
Calle 10 N® 10-60 Barrio Centro,

Palacio Municipal Amaldo Riobueno Riveros

Ref.; INVITACION PUBLICA No MC-xxxxx-xxxx-20XX
Objeto: “xxxxnxxmxmxxuxxxxxxxxxxnmxuxxxxxxxmxxxxmmumxmmxuxx”

El suscrito actuando como {persona natural; Representanté Legal de [a sociedad representante  del

Consorcio ) Unibn  Temporal , integrado por .

; 0 como apoderado de segln poder debidamente confetido y que ~adjunto a la
presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de [a INVITACION PUBLICA de la
referencia, cordialmente me permito presentar propuesta para

EXXXOOO00C000COOOK X OOGCOOO X X0 NOXNOOCOCOXNNNN00CNaaooconaxxxx”, establecido en el
proceso de Invitacion Piblica de Minima Cuantia N° MC-xomxx-xxxx-20XX, previamente referenciada.

En caso de que esa Entidad me adjudique dicho proceso, me comprometo a cumplir con las obligaciones -
correspondientes derivadas de la aceptacion de la oferta y efectuar los tramites de legalizacion a cargo del contratista,
dentro del término sefialado para ef efecto.

Asi mismo declaro: -

* Que esta propuesta y la aceptacion que llegare a celebrarse solo compromete al oferente.

« Que ninguna otra persona fuera del proponente fiene interés comercial en esta propuesta ni en la aceptacion
que de ella se derive.

« Que, si se nos acepta la oferta, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas v a suscribir las
correspondientes actas dentro de los términos sefialados para ello.

» Que [os activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente provienen de actividades licitas.

* Que conozeo la informacion general y especial y demas documentos que lntegran la invitacion de minima
cuantiay acepto los requisitos en elios contenidos.”

e Que conozco, acepto y me comprometo a cumplir con todos los requerimientos minimos obligatorios y
especificaciones técnicas de los elementos contenidas en la invitacion.

» Que el suscrito afirma bajo la gravedad del Juramento que no existe ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicion, de las sefialadas en la Constitucion Politica, en la Ley, especiaimente en el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, y demés normas concordantes, que impidan la participacion del oferente en
el presente proceso de minima cuantia y en la ejecucién de la oferta debidamente aceptada.

» Que la propuesta consta de ___folios numerados en forma consecutiva en el original,
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FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

CONTRATACION
refSSnbiue | Codigo: SCO-FR-120 | Version:01 | Vigencia: 01/0812025 | Puwerbo Gaibil

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unién
temporal o apoderado segln el caso)
C.C. No. Expedidaen’

~ Nit _

. Direccién

Numero de Teléfono

NUmero de fax

Buzén del Correo electrénico

Celular:
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FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIA DE

PURFTO GAITAN, META Cédigo: SCO-FR-120 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 ?wrﬁwf—’rﬂj A

INVITACION PUBLICA No MC-xoxxx-xxxx-20XX
XOCOOCOCOOOOOOCNNO0ONN000000000000C0NNNCONNNONNOOO00C0000ONXXO”
Anexo No 2
Formato Experiencia Relacionada

PROPONENTE:

Obijeto Fecha Fecha Entidad Valor | Valor % Valor Tiempo
del iniciodel | terminaci | contratan | ejecutad | ejecutad | Participaci | ejecutado | de
contrato | contrato | - 6n te 0 0 on - seglin gjecuci
' contrato {pesos) | (SMMLV participacié | dénen

: ) L n meses

Suma Total contratos reportados

OBSERVACIONES: ANO SMMLV
- ESTE ANEXO DEBERA DELIGENCIARSE EN TODAS LAS | 2026 1.750.905
COLUMNAS. LA INFORMACION INCLUIDA EN EL SERA 2025 1.423.500
RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE, SOPENA DE LAS 2024 1.300.000
ACCIONES LEGALES PERTINENTES. 2023 1.160.000
2022 1.000.000
-EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META NO TENDRA EN 2021 908.526
CUENTA PARA EFECTOS DE EVALUACION, EL CONTRATO O LOS (2020 BT80S
CONTRATOS CUYA INFORMACION PRESENTE ERRORES U |——per 1513
OMISIONES ‘ 2017 737.717
2016 689,455
2015 644,350
2014 616.000
2013 589.500
2012 566.700
2011 535.600

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o union temporal
o0 apoderado segun el caso)

C.C. No. Expedida en

Nit

Direccidn

Numero de Teléfono y/o celular

Buzdn del Correo electrénico
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FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIA DE

PUERTO GAITAN, META Cadigo: SCO-FR-120 | Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Puerfofpaitiiz

INVITACION PUBLICA No MC-xx0ux-xxxx-20XX
“mmxxmxxxxxxxxmxxmxxxxxxxkxxxxnuxxxxmmxxxxxxxxxxxxxxnxm”

AnexoNo 3

Propuesta Econémica

| mepioa |

Proponente.

NOMBRE Y FIRMA (persona naturai representante legal de la sociedad; represeﬂtante del consorcio ¢ unién
temporal 0 apoderado segin el caso}
C.C. No. Expedida en
Nit '
Direccion
Namero de Teléfono
Namero de fax
Buzén del Correo electrénico
- Celular
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FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIA DE

PUERTO GAITAN, META Codigo: SCO-FR-120 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 PrvertorLond iz

Purstlin Mot

INVITACION PUBLICA No MC-xxxxx-20XX
XXX X000 X XXX XXX XXX XOG000000000XXOOOXXXX”
ANEXO 4

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAF[SCALES
PERSONAS JURIDICAS

[Use fa opcion que corresponda, segiin certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal]

Yo, ., identificado con , en mi condicién de Representante Legal de (Razon social de
la compaiiia} identificada con Nit _ , debidamente inscrita en la Cémara de. Comercio de certifico el
pago de los s:gu:entes aportes a’ mls empleados correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, resgos
profesionales, cajas de compensacion famlllar Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), CREE, durante los (ltimos seis (6) meses calendaric legalmente exigibles a la fecha de presentacion
de mi propuesta para el presente proceso de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones
legales vigentes sobre la materia.

Yo, : , identificado con , Y con Tarjeta Profesional No. de la Junta Central
de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de (Razon social de la compaiiia) identificada con Nit-
, debidamente inscrita en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas

de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafifa, certifico el pago de los
siguientes aportes, correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), CREE, durante los -
ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de mi propuesta para el presente
proceso de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

Dadaen ,alos() del mes de . de

FIRMA
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FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIA DE

remomTAGKETs | Codigo: SCO-FR-120 | - Version: 04 Vigencia: 01/08/2025 | Puwerbo Graifiss

INVITACION PUBLICA No MC-xxxx-x00¢-20XX

“mmxnxxxxxxxxxxxxxxmmmmxxmmxxxxxxxxxmxxxxxmoomxmmxuxum

ANEXO 4

PERSONAS NATURALES

(NOTA EL PROPONENTE PERSONA NATURAL O CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL
CONSORCIO O UNION TEMPORAL EN CASO DE SER PERSONA NATURAL DEBERA
DILIGENCIAR ESTE FORMATO).

Yo ___identificado (a) con c.c. de , de acuerdo con lo sefialado en
el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LAGRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecion a las sanciones
que para tal efecto establece el Codigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y
el de mis empleados (si aplica) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar,
Instituto Golombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), CREE, durante los Gltimos

seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de mi propuesta para el presente proceso de
seleccién.

Dadaen alos () del mes de de

.FIRMA
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- FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

CONTRATACION

ALCALDIA DE

PUBRTO GATAN, META Cédigo: SCO-FR-120 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

ANEXQ 5

AUTORIZACION PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS

Yo, , identificado con C.C . expedida en ;
actuando en nombre propio (0'en representamon de la'personajuridica ) - , AUTORIZO 4l
MUNICIPIO DEPUERTO GAITAN - META, para que por medio del correo electronico confratacion@puertogaitan-meta-
gov.co se me comunique y/o notifique las citaciones, actos administrativos y demas decisiones expedidas por la
administracion municipal. Conforme al articule 53, 56 y 67 Ley 1437 de 2011 Cédigo de procedimiento Administrativo y
de lo contencioso administrativo , :

IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorizacion, el propenente actuando en nombre propio * '

0 en representacion de ' , (relacionara la informacion ‘que se meniciona en ¢l siguients cuadro.)
ELIMINAR EL CONTENIDO EN PARENTESIS. ,

NOMBRE

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

DIRECCION

TELEFONO

DIRECCION ELECTRONICA (EMAIL)

VIGENCIA DE LA AUTORIZACION: La presente autorizacion tendra efectos a partir de la presentacion de mi oferta del
presente proceso mediante la opcion “Crear oferta” del expediente electronico del proveedor - SECOP 11, hasta tanto
el proponente, comunique por escrito que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios electronicos, sino de
conformidad con los otros medios previstos en el capitulo quinto del codigo de procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo. Dicha comunicacion debera ser remitida por el proponente al municipio de Puerto Gaitan —
Meta con una antelacién no inferior a ocho (08) dias hébiles a la fecha a partir de la cual la EL PROPONENTE desee la
cesacion de la notificacion de los actos administrativos por medios electronicos.

ACEPTACION DE LA AUTORIZACION: de manera clara, expresa y sin coercion alguna declaro haber leido v
entendido la totalidad de los téminos y condiciones contenidos en el presente documento, en prueba de lo cual lo
suscribo a los dias del mes de 20XX.

Nombre:

Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electrénico:
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FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

| CONTRATACION _
uestodaminm | Codigo: SCO-FR-120 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prwerbo-finitiic
ANEXO 6

DECLARACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO DE IDONEIDAD, VERACIDAD Y LEGALIDAD DE LA
INFORMACION, ASI COMO DE LOS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN Mi PROPUESTA EN ATENCION A LA
‘ INVITACION PUBLICA No MC-xocxxxxx-20KK

Yo, L identuﬁcado con CcC expedida
en ; actuando en nombre propic (0 en representacion de la persona juridica)
, declaro bajo la gravedad de juramento que la documentacién aportada goza de

- legalidad y:

1. Que las copias de los documentos aportados son el refiejo veraz y exacto de los documentos existentes.

2. Que dispongo de la documentacion original que asi lo acredita y que me compromete a presentarla en cualquier

momento en que sea requerido para ello. _

3. Que conozco que la falta de acreditacion de dichos requisitos, asi como la inexactitud, falsedad u omisién en

cualquier dafo que figura en este documento de inscripcion o la no presentacién de la documentacion acreditativa en
~ el plazo y forma en que me sea requerida, en su caso, determinara ta imposibilidad de continuar con el procedimiento

de eleccion, quedando sin efecto las actuaciones realizadas y decayendoc de! derecho a la participacion en la

convocatoria, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

De manera clara, expresa y sin coercidn alguna declaro haber leido y entendido [a totalidad de los términos y
condiciones contenidos en el presente documento en prueba de lo cual lo suscribo alos ____ dias del mes de
202XX.

Nombre:
Cédula No.: _
Direccion:
Teléfono:
Correg electronico;
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