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FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

SELECCION MINIMA CUANTIA

Capitulo I: Descripcion general

Articulo 23. Ley 179 de 1994

1. Codigo de Banco de Proyectos: | NO APLICA SECRETARIA DE REGULACION Y
2. Fecha de elaboracion del estudio 2026/05/15 CONTROL DE TRANSITO Y
previo: TRANSPORTE DISTRITAL DE
3, Modalidad: MINIMA CUANTIA BUENAVENTURA
4. Tipo de Contrato SUMINISTRO

Capitulo II:

Descripcion técnica

5. Descripcion de la
necesidad:

Marco de politica publica

La Secretaria de Transito y Transporte del Distrito Especial de Buenaventura tiene a su cargo la
regulacion, control y vigilancia de la movilidad en el territorio distrital, en cumplimiento de las
funciones asignadas por el Cédigo Nacional de Transito — Ley 769 de 2002. Para el ejercicio de
estas funciones, la Secretaria dispone de un parque automotor compuesto por vehiculos y
motocicletas asignados al cuerpo de agentes de transito y al personal directivo, asi como de bienes
inmuebles y equipos destinados a la operacion institucional. Estos activos estan expuestos de
manera permanente a riesgos de dafio, pérdida y responsabilidad derivados del uso en via publica,
lo que hace imperativa su proteccion aseguradora.

De manera concurrente, algunos funcionarios de la Secretaria tienen a su cargo el manejo de
bienes y recursos publicos en el desarrollo de los procesos financieros institucionales. Esta
circunstancia genera la obligacion de amparar los riesgos de delitos contra la administracion
publica, fallos de responsabilidad fiscal, rendicion de cuentas, reconstruccion de cuentas y pérdidas,
mediante la contratacion de una pdliza de seguro de manejo de sector oficial.

El articulo 41 de la Ley 80 de 1993 establece la obligacion de las entidades estatales de garantizar
la proteccion de sus bienes e intereses patrimoniales. Esta obligacion se concreta, para el presente
proceso, en la renovacién y mantenimiento de las coberturas aseguradoras que protegen el
patrimonio de la Secretaria: pdliza de seguro de manejo de sector oficial, pdliza todo riesgo para
vehiculos, pdliza todo riesgo de bienes inmuebles (edificio) y SOAT para los vehiculos y motocicletas
del parque automotor distrital.

La no contratacién de estas coberturas expone a la Entidad a consecuencias patrimoniales severas:
pérdidas no compensadas por siniestros en vehiculos oficiales, dafios al inmueble institucional sin
respaldo asegurador, circulacion de motocicletas y vehiculos sin el amparo obligatorio del SOAT —
con las responsabilidades legales que ello conlleva—, y desproteccion de los funcionarios que
manejan recursos publicos frente a imputaciones fiscales y disciplinarias. La ausencia de cobertura
también genera responsabilidad directa para los ordenadores del gasto conforme a los articulos 6
vy 26 de la Ley 80 de 1993.

El plazo de cinco (5) meses corresponde al periodo de cobertura requerido para completar la
vigencia fiscal 2026, garantizando la continuidad de la proteccidn institucional sin solucion de
continuidad.

Contexto Socioecondmico del Municipio

El Distrito Especial de Buenaventura es el principal puerto maritimo de Colombia sobre el océano
Pacifico, con una estructura econémica de alta actividad logistica, portuaria y de servicios conexos.
La dindmica portuaria e industrial del Distrito genera demanda permanente de seguros de bienes,
vehiculos y manejo, lo que mantiene activo el mercado local de intermediacién aseguradora y

garantiza disponibilidad de oferentes habilitados para el presente proceso. La condicion territorial
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del Distrito refuerza la pertinencia de contratar coberturas aseguradoras robustas para proteger
los activos publicos expuestos a los riesgos propios del entorno operativo de la Secretaria.

La Secretaria de Transito y Transporte Del Distrito de Buenaventura en cumplimiento de su funcion
legal, como lo es velar por la seguridad de las personas y las cosas en la via publica y privadas
abiertas al publico, tiene funciones de caracter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben
ser orientadas a la prevencién y la asistencia técnica y humana a los usuarios de las vias.

Conforme El Codigo Nacional de Transito, Ley 769 de 2002, "Cada organismo de transito contara
con un cuerpo de agentes de transito que actuara Unicamente en su respectiva jurisdiccion y el
Ministerio de Transporte tendra a su cargo un cuerpo especializado de agentes de transito de la
Policia Nacional que velara por el cumplimiento del régimen normativo de transito en todas las
carreteras nacionales por fuera del perimetro urbano de distritos y municipios. Cualquier autoridad
de transito esta facultada para abocar el conocimiento de una infraccion o de un accidente mientras
la autoridad competente asume la Investigacion".

Para el cumplimiento de su mision Legal, la Secretaria de Transito Distrital, cuenta con un parque
automotor conformado por motocicletas y Vehiculos a disposicion de su cuerpo de agentes, vy el
personal Directivo de la Entidad.

Asi mismo algunos funcionarios de la Secretaria de Transito y Transporte Distrital, en el desarrollo
de los procesos financieros; tienen bajo su responsabilidad el manejo de bienes y recursos publicos,
haciéndose necesaria la renovacion de la podliza de seguro de manejo de sector oficial, que ampara
delitos contra la administracion publica, fallos de responsabilidad fiscal, rendicion de cuentas,
reconstruccién de cuentas y pérdidas.

Asi las cosas, es obligacion de las Entidades del Estado asegurar sus bienes e intereses
patrimoniales a través de la celebracion de contratos de seguros, cuyo fin busca proteger su
patrimonio contra la mayor cantidad de riesgos a los cuales se encuentran expuestos, tanto el uso
de vehiculos oficiales y la renovacion de la pdliza del manejo de bienes y recursos publicos.

La Secretaria de Transito y Transporte Del Distrito de Buenaventura en cumplimiento de su funcion
legal, como lo es velar por la seguridad de las personas y las cosas en la via publica y privadas
abiertas al publico, tiene funciones de caracter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben
ser orientadas a la prevencion y la asistencia técnica y humana a los usuarios de las vias.

Con el fin de atender la responsabilidad y necesidad de transferir los riesgos a los cuales se
encuentran expuestos sus bienes y patrimonio de la Entidad, la Secretaria de Transito y Transporte
Distrital de Buenaventura tiene la obligacion de contratar con una compaiiia de seguros, la
adquisicion de las de Pdlizas de Seguro de Manejo Sector Oficial, para amparar los riesgos de la
entidad causados por acciones y omisiones de sus servidores que incurran en delitos contra la
administracion publica, fallos con responsabilidad fiscal, rendicion de cuentas y reconstruccion de
cuentas", SOAT, Seguro frente a los bienes muebles e inmuebles.

Para ello la Secretaria de transito y transporte distrital STTD a considerado necesario contratar
mediante la modalidad de minima cuantia ADQUISICION DE POLIZA DE SEGURO DE
MANEJO DE SECTOR OFICIAL, POLIZA TODO RIESGO VEHiCULOS, POLIZA TODO
RIESGO QUE AMPARE PERDIDAS O DANOS MATERIALES QUE SUFRAN TODOS LOS
BIENES DE PROPIEDAD (EDIFICIO) Y POLIZAS DE SEGURO OBLIGATORIO SOAT PARA
LOS VEHICULOS Y MOTOCICLETAS DE LA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE
DEL DISTRITO DE BUENAVENTURA, para lo cual es necesario contar con los servicios de una
persona natural o juridica idonea, que se encargue de hacer las actividades antes mencionadas en
los tiempos requeridos y con la eficiencia que las mismas demandan.
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Conforme a lo anteriormente expuesto, no existe Acuerdo Marco de Precios que permita satisfacer
la necesidad de la contratacion antes planteada; asi las cosas y con la finalidad de satisfacer la
necesidad de la contratacidn, de acuerdo con el presupuesto establecido y teniendo en cuenta que
los bienes y elementos a adquirir poseen caracteristicas técnicas uniformes, se debera adelantar
un proceso de Seleccidén de Minima Cuantia de conformidad con la normatividad vigente.

6. Analisis del sector

\Ver documento anexo (Analisis del Sector)

leconomico:
7.  Especificaciones | Las especificaciones técnicas se encuentran establecidas en el documento Anexo Ficha técnica, el
del objeto | cual hace parte integral de la presente invitacion.
acontratar:
7.1. Objeto del ADQUISICIOI‘! DE POLIZA’ DE SEGURO DE MANEJO DE SECTOR OFI,CIAL, POLIZA TQDO
contrato: RIESGO VEHICULOS, POLIZA TODO RIESGO QUE AMPARE PERDIDAS O DANOS
MATERIALES QUE SUFRAN TODOS LOS BIENES DE P’ROPIEDAD (EDIFICIO) Y POLIZAS
DE SEGURp OBLIG,ATORIO SOAT PARA LOS VEHICULOS Y MOTOCICLETAS DE LA
SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL DISTRITO DE BUENAVENTURA
7.2.1. Caracteristicas
del bien, obra  o|NO APLICA
Servicio a contratar
(Especificaciones
[Técnicas)

7.2.2. Codificacion
Bienes y Servicios ONU

84131607-SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL
84131503-SEGURO DE AUTOMOVILES O CAMIONES

7.3. Plazo de ejecucion
del contrato

CUATRO (04) MESES

7.4. Lugar de ejecucion
del contrato

Distrito De Buenaventura

7.5. Obligaciones del
contratista:

El proponente deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

e Cumplir con el objeto y especificaciones técnicas del contrato dentro del plazo fijado.

e Expedir y entregar cada podliza en las fechas y términos establecidos, conforme a las
especificaciones solicitadas por la entidad contratante y asegurando la vigencia adecuada de las

polizas.

e Cumplir con todos los amparos requeridos, asi como los amparos adicionales que sean ofrecidos
en la oferta econdmica.

e Prestar colaboracion oportuna y eficiente para la correcta ejecucion del contrato, empleando su
idoneidad y experiencia.

e Atender y cumplir las directrices impartidas por el supervisor designado por la entidad para la
supervision del contrato, actuando con prontitud y conforme a lo requerido.

e Suministrar al supervisor toda la informacidon y documentaciéon necesaria para el seguimiento y
control del contrato.

e Asumir los costos laborales y de seguridad social relacionados con los trabajadores que intervengan
en la prestacion del servicio.

e Mantenerse al dia con el pago de obligaciones laborales y parafiscales, como la seguridad social
integral, cuando corresponda.

e Asumir todos los gastos derivados de la ejecucion del contrato, incluyendo costos administrativos

y operativos necesarios.
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e Responder frente a las autoridades y la entidad contratante por cualquier acto u omisiéon que cause
perjuicios, dafios o incumplimientos durante el desarrollo del contrato.

e Cumplir con cualquier otra obligacién que sea necesaria para el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

e Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato que garanticen su cabal y oportuna

ejecucion.

7.6. Obligaciones de la
Secretaria De Regulacion
Y Control De Transito Y
Transporte Del Distrito
De Buenaventura:

La SECRETARIA DE REGULACION Y CONTROL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DISTRITAL DE
BUENAVENTURA en desarrollo del Contrato, tendra como obligaciones generales lascontempladas|
en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

1.- Brindar informacion veraz y oportuna para el cumplimiento del objeto a contratar.

2.- Facilitar los mediosnecesarios al contratista para la ejecucion del Contrato.

3.- Verificar el cumplimiento del objeto del Contrato de la forma, tiempo y condiciones pactadas|
para su ejecucion.

4.- Cancelar al contratista el valor pactado,en la forma, plazos y condiciones que se indican en el
mismo.

8. Plazo de El plazo de liquidacion del presente contrato es de 4 meses siguientes a la fecha de terminacion del
liquidacion del mismo, de conformidad con lo sefialado en el Art. 60 Ley 80 de 1993 y Art. 11 de la Ley 1150 de
contrato: 2007.

9. Fundamentos| De conformidad con lo senalado en el articulo 94 de Ley 1474 de 2011, por medio del cual se
HJuridicos de la| incorpora la modalidad de seleccion de minima cuantia y su respectivo Decreto reglamentario 1082
modalidad del de 2015, y teniendo en cuenta que la cuantia del proceso no excede el 10% de la menor cuantia
seleccion: del Presupuesto oficial de la Entidad e independientemente del obéeto a contratar; la presente

seleccion de contratista se adelantara por la modalidad de seleccién de minima cuantfa.

10. Criterios técnicos
para seleccion
propuesta:

El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca el
menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto
a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de todos los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente, conforme al Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto
1082 del 2015.

En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo. (nim. 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 del 2015).

OFERTA ECONOMICA DETALLADA (formato 3) El proponente deberd presentar su propuesta de
manera discriminada, y totalizada al final, toda vez que la base de seleccion del precio sera el
VALOR CON IVA (si aplica). En todo caso el valor ofertado mas el impuesto al valor agregado a
que haya lugar dependiendo del régimen aplicable, no podrd superar el presupuesto oficial
establecido para la contratacion.

El proponente debera diligenciar su propuesta econdmica Formato No.3 PROPUESTA ECONOMICA
el cual debera presentar debidamente firmada por el representante legal, teniendo en cuenta entre
otros los siguientes aspectos:

El proponente debera diligenciar el FORMATO No. 3, o podra si asi lo requiere modificar o presentar
un formato diferente al establecido por la entidad, siempre y cuando cumpla con las

especificaciones, detalles, cantidades y unidades establecidos en la ficha técnica o en documento
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equivalente.

Los precios ofrecidos deberan ser en pesos colombianos, presentando cifras enteras, es decir sin
decimales, tanto en los precios unitarios como totales, incluyendo todos los conceptos relacionados
con el objeto de la presente invitacion publica, previo analisis que efectle el oferente por su cuenta
y riesgo. Los conceptos no previstos en la oferta, no seran asumidos por EL DISTRITO.

La totalidad de los tributos, independientemente de la denominacion que asuman o del nivel
territorial que provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracién, ejecucion y
liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccidn, seran a cargo exclusivo del
Contratista.

Todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de la propuesta estaran a cargo del
Proponente. EL DISTRITO en ningln caso sera responsable de los mismos

11. Interventoria /
Supervision:

NICOMEDES TORRES CANDELO

Capitulo III:
Descripcion
financiera

12. Fuente (Origen
de los recursos con
el cual sevaa
contratar):

2.1.2.02.02.007.2409.71342.01.1.2.1.0.00 1010 | Pdlizas

2.1.2.02.02.007.2409.71347.01.1.2.1.0.00 1011 | Soat

13. Soporte técnico

y econdomico del valor estimado del contrato

13.1 Presupuesto
oficial

CIENTO UN MILLONES DE PESOS M/CTE $101.000.000

13.2 Certificado
Disponibilidad
Presupuestal

2026010037 del 15/05/2026

13.3 Variables
consideradas para
calcular el
presupuesto oficial

Se realizo el respectivo estudio de mercado y se obtuvo el presupuesto oficial de referencia.

14. Forma de pago
y requisitos:

El valor del contrato sera cancelado, mediante actas parciales, segln el avance de ejecucion técnica,
de acuerdo a las facturas que elabore el contratista por pdlizas o SOAT entregados. Cada una de
las actas sera cancelada previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion suscrita por el supervisor|
del contrato, en la cual se exprese el avance en la ejecucion que justifique el pago correspondiente.

Capitulo IV: Bases para la Evaluacion de Propuestas

15. Requisitos
habilitantes

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la ley 1150 en los Procesos de Contratacion de
minima cuantia la Entidad Estatal no debe solicitar certificado de RUP en este caso, La Entidad
Estatal debe verificara directamente la capacidad juridica, la experiencia y la capacidad financiera
con la documentacion solicitada.

DOCUMENTOS

Los oferentes deberan presentar toda la documentacion requerida en los requisitos habilitantes para
acreditar capacidad juridica, condiciones de experiencia y capacidad financiera; ademas debera
diligenciar totalmente los formatos establecidos en la invitacion pulblica y presentar los siguientes
documentos:

1. Carta de presentacion de la oferta (formato No. 1)

2. Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el sistema de seguridad social y aportes
parafiscales. (Presentar Formato no. 2) y para persona natural presentacion de la planilla de pago
del ultimo mes correspondiente a la presente invitacion.

3. Registro Unico tributario — RUT
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4. Declaracién juramentada (Presentar Formato no. 4)
5. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades
6. Oferta econdmica detallada. (Presentar Formato no. 3)

15.1. Capacidad
juridica

1) CAPACIDAD JURIDICA PARA PERSONA JURIDICA De conformidad con las recomendaciones de
la Agencia Colombiana para la contratacion estatal -Colombia Compra Eficiente, Las personas
juridicas acreditan su capacidad juridica con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la cdmara de comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado. La Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica
de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:

(a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir|
con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de existencia y
representacion legal.

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripcion
del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal y el aporte de la cedula
de ciudadania con la propuesta.

(c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a
la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcion del
representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para
contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacion de
una declaracion de la persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.
Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacién de antecedentes
judiciales, de la Procuraduria General de la Nacion y de la Contraloria General de la Republica.

(e) De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 del 2002 el oferente debera
acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar diligenciando el formato No 2
de la invitacion.

2) CAPACIDAD JURIDICA PARA PERSONAS NATURALES La Entidad Estatal debe verificar la
capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente manera: (a) La mayoria de edad, la
cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales colombianos, y con la cédula de
extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. La simple presentacion de este documento sirve
para acreditar la capacidad juridica. b) La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las
personas naturales. Este requisito verificara el Distrito con la presentacion de una declaracién de la
persona natural en la cual certifigue que tiene plena capacidad y que no esta incursa en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

(Formato 4) c) El Distrito consultara los sistemas de informacion de antecedentes judiciales de
policia, medidas correctivas, antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion,
de la Controlaria General de la Republica.

15.1.1. Capacidad
Financiera

Este requisito se entiende acreditado con la debida suscripcion del formato No. 1 Carta de
presentacion de la oferta que hace parte de la invitacion publica.

15.1.2. Condiciones
de experiencia minima

El articulo 335 de La Constitucién Nacional establece que la actividad aseguradora en Colombia es
de interés publico razdén por la cual solo puede ser ejercida en el pais previa autorizacion del Estado.

Por ello las personas que deseen participar en el presente proceso en desarrollo de la actividad de
seguros debe contar con la autorizacién previa de la Superintendencia Financiera de Colombia,
conforme los articulos 39 y 108, numeral 3° del Estatuto Organico Del Sistema Financiero en el caso
en que sea Asegurador, en caso de tener esta condicion y no aportar este documento quedar
inhabilitado.
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Para el caso de los agentes de seguros, estos deberan presentar su respectivo certificado de
existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio del domicilio principal de la
sociedad.

En caso de proponente Plural los miembros deberan acreditar cada uno la experiencia exigida.

La persona natural o juridica que cumpla lo establecido en el articulo 335 C.P debera acreditar como
experiencia especifica certificaciones o contratos donde acredite haber realizado actividades de la
misma naturaleza del presente proceso.

EXPERIENCIA GENERAL: El contratista sea persona natural o juridica debera contemplar dentro de
su objeto social la actividad requerida relacionada con el suministro de polizas. Para ello debera
presentar certificado de existencia y representacion no superior a 30 dias si es persona juridica y es
persona natural, dicho certificado su expedicion no puede ser mayo a 30 dias calendarios anteriores|
@ la fecha de la presentacion de la propuesta y ademas que cuente como minimo tres (3) afios de
constitucion.

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El Contratista sea persona natural o juridica deberd acreditar su
experiencia especifica aportando tres (03) contratos y/o certificaciones con entidades privadas o
publicas en los que demuestre haber ejecutado actividades relacionadas con suministro de pdlizas.
La sumatoria del valor de los contratos certificados para efectos de acreditar experiencia especifica
debera ser igual o superior al valor del presente presupuesto.

15. Soportes de la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgoos
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17. Analisis que sustenta la

exigencia de garantias
destinadas a amparar los
perjuicios de naturaleza

contractual o
extracontractual,
derivados del
incumplimiento del
ofrecimiento o del
contrato.

a la letra indica:

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015, que

"La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima
cuantia". Por lo anterior, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la
forma de pago, el valor del contrato, y por tratarse de la adquisicion de seguros, de
conformidad con la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el DISTRITO DE
BUENAVENTURA se abstiene de exigir la constitucion de la Garantia Unica de

Cumplimiento.
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