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Circasia, Q., Agosto de 2026
Sefiores

PROENSO S.A.S.

Nit: 900.594.645-3

Direccion: Carrera 14 No. 9-18 piso 1,2,3 Edificio Tarantella.
Teléfono: 3155471889 — 3006362836

Correo: proenso@hotmail.com y coordinador.mercadeo@proenso.co
Armenia — Quindio

Representante legal
JUAN CARLOS ROMERO PORRAS
C.C: 79.154.637 expedida en Bogota

Referencia: Invitacion Publica Minima cuantia No. 015 de 2026
Asunto: Comunicacion de Aceptacion de la Oferta No. 109 de 2026

COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA Y/O CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS No. 109 DE 2026

Entre los suscritos a saber URIEL ENOC ORTIZ DIAZ, mayor de edad, vecino de
Armenia Quindio, identificado con cédula de ciudadania nimero 89.004.156 expedida
en Armenia, Quindio, obrando en mi condicion de Director General del Instituto
Departamental de Transito del Quindio, de conformidad con las facultades
constitucionales y legales, facultado legalmente por el articulo 11 numeral 3, literal ¢) de
la Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015, , Decreto 00669 del 17 de Julio de 2025 y
Acta de Posesion No. 075 del 17 de Julio de 2025, actuando en nombre y representacion
Del Instituto Departamental De Transito Del Quindio, con NIT 890.001.536-1, quien para
los efectos del presente contrato se denomina Instituto Departamental de Transito del
Quindio o EL CONTRATANTE, por una parte; y por la otra, la empresa PROENSO
S.A.S./Nit: 900.594.645-3 / Nombre del Representante legal: JUAN CARLOS ROMERO
PORRAS / C.C: 79.154.637 expedida en Bogotéa / Direccién: Carrera 14 No. 9-18 piso
1,2,3 Edificio Tarantella / Teléfono: 3155471889 — 3006362836 / Ciudad: ARMENIA /
Correo: proenso@hotmail.com y coordinador.mercadeo@proenso.co quien manifiestan bajo
la gravedad del juramento no estar incurso(a) en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contempladas en la Constitucién Nacional, en la Ley 80 de 1993, en la
Ley 617 de 2000, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011, y en las demas
normas aplicables, asi mismo que no se encuentra incluido(a) en el Boletin de
Responsabilidad Fiscal de la Contraloria General de la Republica, que no tiene
obligaciones parafiscales pendientes de conformidad con la Ley 789 de 2002,
declaracion que se entiende prestada con la firma del presente documento, y quien en
adelante se denominard EL (LA) CONTRATISTA.

En atencion a su oferta presentada dentro del proceso de la referencia y atendiendo
la recomendacioén del comité evaluador, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, y cumplido el plazo del traslado del Informe de Verificacion de Requisitos
Habilitantes y Evaluacion Final, el cual no fue objeto de observaciones. Mediante
presente escrito, le manifiesto que el Instituto Departamental de Transito del Quindio,
en forma expresa, acepta su oferta presentada dentro del proceso de seleccion de la
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referencia, la cual se relaciona a continuacion y que se regira por las siguientes

clausulas:

TIPOLOGIA DEL CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

CONTRATISTA = CC/NIT: PROENSO S.A.S. / Nit: 900.594.645-3 / Nombre del

Representante legal: JUAN CARLOS ROMERO PORRAS / C.C: 79.154.637 expedida
en Bogoté / Direccion: Carrera 14 No. 9-18 piso 1,2,3 Edificio Tarantella / Teléfono:
3155471889 — 3006362836 / Ciudad: ARMENIA / Correo: proenso@hotmail.com vy

coordinador.mercadeo@proenso.co

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE EXAMENES
MEDICOS OCUPACIONALES PERIODICOS Y ESPECIALIZADOS PARA LOS
EMPLEADOS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO, CON EL
FIN DE GARANTIZAR EL BIENESTAR FISICO Y MENTAL, ASEGURANDO SU APTITUD
PARA EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES LABORALES EN CONDICIONES DE

SEGURIDAD Y SALUD.

IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIO: Conforme al

clasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) Sistema de
cifrado que clasifica productos y servicios para fines comerciales a escala mundial, el

cual se puede

consultar

en la direccion web:

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios:

Segmento Familia

Clase

Producto

Nombre del Producto

93000000 93140000

93141800

93141808

Servicios de seguridad o salud ocupacional

Es necesario hacer la aclaracion que para el presente proceso de seleccion
contractual, NO es necesario que los proponentes u oferentes se encuentran

clasificados en los c6digos UNSPSC del Clasificador de Bienes y Servicios antes

descritos, pues para los procesos contractuales desarrollados bajo la modalidad de
seleccion denominada: Minima Cuantia, no se exige Registro Unico de Proponentes
-R.U.P-, ello, conforme a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Articulo 6 Inciso 21y
el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015.

4. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato que resulte del

proceso de seleccion respetivo sera a partir de la firma del acta de inicio y hasta
el 31 de diciembre de 2026 y/o agotar el presupuesto oficial destinado, lo que
ocurra primero, en todo caso el plazo de ejecucion no podra superar la vigencia
2026; término en el cual el CONTRATISTA debera ejecutar a entera satisfaccion
del contratante el objeto del contrato.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, Por el mutuo acuerdo de las partes. Por fuerza

! Ley 1150 del 2007 Articulo 6. De la verificacién de las condiciones de los proponentes: (...) No se requerira de este registro, ni
de clasificacion, en los casos de contratacion directa; contratos para la prestacion de servicios de salud; contratos de minima
cuantia; enajenacion de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la adquisicién de productos de origen o destinacion
agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas; los actos y contratos que tengan por objeto directo
las actividades comerciales e industriales propias de las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de
economia mixta y los contratos de concesion de cualquier indole. En los casos anteriormente sefialados, correspondera a las
entidades contratantes cumplir con la labor de verificacién de las condiciones de los proponentes. (...)

Kildémetro 1 Doble Calzada Armenia Pereira Interseccion Vial La Cabaiia Teléfono 7498750- 7498151-7498752-7498767-7498754-

7498758-7498761

Web. www.idtg.gov.co E-mail. contratos@idtq.gov.co



http://www.idtq.gov.co/
mailto:contratos@idtq.gov.co
mailto:proenso@hotmail.com
mailto:coordinador.mercadeo@proenso.co
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios

PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA CODIGO: AF-FR-041

FECHA: 06-10-

é ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO

2014
=/ | NOMBRE DEL DOCUMENTO: COMUNICACIONES GENERALES INTERNAS |- VERSION: 01
Y EXTERNAS PAGINA: 3de 15

Mayor o caso fortuito, debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA.
La suspension se hard mediante Acta suscrita por las partes, en la cual se expresara
Su causa, el término de la suspension y la fecha en que se reanudara la ejecucion del
contrato. En caso de haberse exigido garantias, el (la) contratista se obliga a ampliar
la vigencia de las garantias.

LUGAR DE EJECUCION: El contrato se ejecutara en las instalaciones del Instituto
Departamental de Transito del Quindio.

VALOR DEL CONTRATO. El valor del contrato sera de CINCO MILLONES DE PESOS
($5.000.000) M/CTE MONTO AGOTABLE IVA y demas impuestos incluidos, el cual se
encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0214 del
31 de Julio de 2026, correspondiente al rubro 2.1.2.02.02.009.02_1 Servicios para la
comunidad, sociales y personales - BIENESTAR SOCIAL PROPIOS - expedido por el
Técnico Financiero de la Subdireccion Administrativa y Financiera.

ITEMS | DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR TOTAL

] EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL DE 1 $30.000
INGRESO, PERIODICO Y RETIRO) '
EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

2 CON ENFASIS EN 1 $30.000
OSTEOMUSCULAR (ERGONOMIA)

3 AUDIOMETRIA 1 $23.000

4 VISIOMETRIA 1 $12.000
PRUEBAS PSICOSENSOMETRICAS 1 $45.000

8. FORMA DE PAGO: El Instituto Departamental de Transito del Quindio, pagara al
proponente u oferente seleccionado el valor del contrato que resulte del presente
proceso de seleccidn contractual, asi:

A) Pagos mensuales en la medida en que se efectué un real SERVICIO; ello,
previa presentacion de las facturas y/o cuentas de cobro, acompafiadas de la
certificacion del recibo a satisfaccion del mes a cobrar expedido por parte del
Supervisor del contrato, dando cumplimiento a los demas requerimientos legales,
teniendo en cuenta que dichos pagos quedan sujetos a la disponibilidad del PAC
(Plan Anual de Caja).

El valor de cada factura y/o cuenta de cobro, debera contener los gastos que se
generen por la suscripcion y legalizacion del contrato, los descuentos de Ley o
impuestos de caracter: Nacional, Departamental y Municipal, en especial
aquellos de que trata el Codigo de Rentas o Estatuto Tributario Vigente-: El

Contratista debera acreditar si es “Gran Contribuyente”, “autoretenedor” y la
actividad econdmica que desarrolla

B) Para hacer efectivos los pagos, el contratista debe: En caso de ser persona
natural debe: presentar la factura que debe contener los requisitos establecidos
en el Estatuto Tributario (Decreto-Ley 624 de 1989 y demas normas que lo
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modifiquen, adicionen o aclaren), acompafiada de la planilla y recibo de pago al
Sistema Integral de Seguridad Social (Salud, Pensién y Riesgos Laborales). En
caso de ser persona juridica, deberé presentar certificacion suscrita por parte del
representante legal o del revisor fiscal, segun el caso, certificando el pago de
aportes parafiscales dentro de los ultimos seis (6) meses, siempre que este si
obligado a ello, tales como: Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA-, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar —-ICBF- y Cajas de Compensacion Familiar, lo
anterior de conformidad con las siguientes normas: El Articulo 282 de la Ley 100
del afio 1.993, el Articulo 50 de la Ley 789 del afio 2.002 (parafiscales), el Articulo
3 de la Ley 797 del afio 2.003, el Articulo 2 de la Ley 1562 del afio 2.012, el
Articulo 114 del Decreto-Ley 2150 del afio 1.995, el Decreto Nacional 0723 del
afio 2.013, el Decreto Nacional 1273 del afio 2.018, el Articulo 244 de la Ley
1955 del afio 2.019. Y el Articulo 50 de la Ley 789 del afio 2.002, en concordancia
con la Ley 828 del 10 de julio de 2003.

PARAGRAFO 1: El pago se realizara dentro de los quince (15) dias calendarios
siguientes a la fecha de presentacion de la factura o cuenta de cobro correspondiente,
acompafiada del informe de actividades, de la certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, y la certificacion expedida por el
Representante Legal o por el Revisor Fiscal, segun sea el caso, del pago de sus
obligaciones a los sistemas de Salud, Pensién, Riesgos Profesionales y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, y del soporte del mismo con la
correspondiente planilla de pago.

PARAGRAFO 2: Si la factura o cuenta de cobro no han sido correctamente
elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término
para éste empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de
los documentos.

PARAGRAFO 3: Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos,
derechos, tasas, gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen con
ocasion o como efecto del presente contrato, los cuales corren a cargo del
CONTRATISTA.

PARAGRAFO 4: Los pagos quedan sujetos igualmente al cumplimiento de los

tramites administrativos a que haya lugar, a la expedicién de la obligacién y orden de
pago, Yy a la aprobacion del Programa Anual mensualizado de Caja — PAC.

8.1. REQUISITOS PARA EL PAGO REQUISITOS PARA EL PAGO

Para el pago se requiere de la presentacion de los siguientes documentos:

a) Informe de actividades y/o acta de entrega suscrita por EL CONTRATISTA
b) Informe del supervisor del contrato.
c) Certificacion de recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.
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d)

Copia del recibo o constancia de pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral en Salud y Pension, Parafiscales y Sistema General de Riesgos
Laborales, la cual debera corresponder a lo legalmente exigido.

Factura.

Estampillas electronicas pro desarrollo y pro hospital de Gobernacion del
Quindio.

NOTA: Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos,
derechos, tasas, gastos directos o indirectos y contribuciones que se generen con
ocasion o como efecto del presente contrato, los cuales corren a cargo del
CONTRATISTA.

8.2.

8.3.

DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES: Estaran a cargo del contratista y por
ende seran objeto de descuento al momento del pago respectivo, las siguientes
estampillas:

Estampilla Pro Cultura: Uno por ciento (1%)

Estampilla Pro Anciano: Tres por ciento (3%)

Estampilla Pro Desarrollo: Dos por ciento (2%)

Estampilla Pro Hospital: Dos por ciento (2%)

Estampilla Pro Deporte: Dos puntos cinco por ciento (2.5%)
Estampilla Pro Universidad del Quindio: Dos por ciento (2%)
Retefuente: Tres punto cinco por ciento (3.5%)

RETEIVA: Quince por ciento (15%) sobre el IVA que facturen.

CERTIFICADO DE DISPNIBILIDAD PRESUPUESTL: Para dar cumplimiento

a lo dispuesto por el Articulo 225 numeral 6 de la Ley 80 de 1993 y el Articulo
71 del Decreto 111 de 1993, el presupuesto del presente proceso se encuentra
respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 0214 del 31
de Julio de 2026, correspondiente al rubro 2.1.2.02.02.009.02_1 Servicios para
la comunidad, sociales y personales - BIENESTAR SOCIAL PROPIOS,
expedido por el Técnico Administrativo de la Division Financiera de la
Subdireccion Administrativa y Financiera del Instituto Departamental del
Transito del Quindio.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El proponente debe presentar su oferta técnica atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas y condiciones generales a contratar y demas,
requerimientos establecidos en los presentes estudios, de la siguiente manera:

ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO (Funcionarios
Administrativos y Agentes de Trénsito)
EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL DE INGRESO,
1 PERIODICO Y RETIRO)
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OSTEOMUSCULAR (ERGONOMIA)

AUDIOMETRIA

VISIOMETRIA

Gl W(N

PRUEBAS PSICOSENSOMETRICAS

10. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

10.

=

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

10.

1. DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO:

Suscribir el acta de inicio.

Hacer cumplir la ejecucién del contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo
sefalado en los estudios previos, la propuesta y el contrato.

Suministrar la informacién y documentos necesarios que requiera el contratista
para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento
suscrita por el Supervisor del Contrato en las condiciones pactadas.

Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las
obligaciones del contratista.

Verificar el cumplimiento del pago de la Seguridad Social Integral por parte del
contratista, para la cual con la respectiva factura debera allegar, de conformidad
con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y ley 829 de 2003 certificacion expresa
suscrita por el revisor fiscal o si de acuerdo a las normas vigentes no esta
obligado a ello, por el representante legal de la persona juridica o de cada uno
de los integrantes, en el caso de conformacién de union temporal o consorcio, 0
por la persona natural, con la respectiva planilla de pago.

Exigir al CONTRATISTA la informacion que considere necesaria sobre el
desarrollo del mismo, en forma directa o a través del supervisor del contrato.
Intervenir en cualquier etapa del contrato a través del Supervisor.

Adelantar las gestiones pertinentes para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias a que hubiere lugar, asi como de hacer efectiva la
garantia otorgada.

Verificar a través del supervisor, que la ejecucion del presente contrato se realice
en forma eficaz y oportuna.

Colaborar con el CONTRATISTA en lo que sea necesario para el cabal
cumplimiento de sus obligaciones.

Establecer los correctivos necesarios en caso de presentarse algun tipo de
obstéaculo, problema o irregularidad en el desarrollo del contrato.

Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion
del contrato las condiciones técnicas y financieras existentes.

Proyectar el Acta de Liquidacion del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

Las demas inherentes a este tipo de contrato y en especial las sefaladas en el
articulo 4° de la ley 80 de 1993.

2. DEL CONTRATISTA:

A. GENERALES:
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1. Cumplir el contrato a cabalidad, teniendo en cuenta lo sefialado en los estudios
previos, la invitacion, la propuesta y el contrato.

2. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral en
Salud y Pensién, Parafiscales y Sistema General de Riesgos Laborales, cuando
haya lugar a ello, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten,
conforme lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en la Ley 828 de
2003, la Ley 1562 de 2012, el decreto 723 de 2013, el Decreto 1273 de 2018 y
demas normas concordantes.

3. Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
pueda afectar la ejecucion del contrato.

4. Guardar total reserva de la informacién que por razén de sus obligaciones y
desarrollo de sus actividades obtenga.

5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
Instituto Departamental de Transito del Quindio, a través del supervisor del
contrato.

6. Suscribir conjuntamente con el supervisor del contrato, el acta de inicio y actas
que se requieran.

7. Responder por los documentos fisicos o0 magnéticos elaborados o entregados
con ocasion de la ejecucion del contrato, asi como responder por la seguridad y
el debido manejo de los documentos y registros propios de la Entidad, para que
reposen en la dependencia correspondiente.

8. Constituir y mantener vigente la garantia Unica por el tiempo pactado en el
contrato, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del
mismo.

9. Suministrar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada
para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
contrae, de acuerdo con los articulos 4°y 5° de la Ley 80 de 1993.

10. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones, que
se encuentren enmarcadas dentro del objeto del contrato, impartidas por el
supervisor del contrato.

11. Responder en los plazos que el Instituto Departamental de Transito del Quindio
establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le formule.

12. Pagar al Instituto Departamental de Transito del Quindio, todas las sumas y
costos que la misma deba asumir, por razén de la accion que contra ella inicien
terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion
del contrato.

13. En el evento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios
previos frente a la propuesta del CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en
los estudios previos.

14. Conocer a cabalidad el estudio previo, la invitacion, la propuesta y el contrato,
para realizar la ejecucién del mismo con eficiencia y eficacia. En el evento de
gue exista inconsistencia y/o diferencia entre los estudios previos frente a la
propuesta del CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los estudios
previos.
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15.

16.

17.

18.

Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato, evitando
dilaciones y trabas.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con
el fin de obligar a hacer u omitir algtin acto o hecho en contra de la ley. Cuando
se presenten tales peticiones o0 amenazas, el futuro contratista deberé informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que
fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de los
pactos o acuerdos prohibidos dan lugar a la declaratoria de caducidad.
Supervisar el correcto desempefio de sus empleados o personas destinadas
para la prestacion del servicio.

Las demas, que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que
por su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance de este, en
especial las sefialadas en el articulo 5° de la ley 80 de 1993.

B. ESPECIFICAS:

1. Suministrar los servicios contenidos en los items del titulo denominado
“CARACTERISTICAS O ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS’ de
este documento.

2. Realizar la evaluacion médica de conformidad con lo contenido en el articulo 8 de
la Resolucién N° 2347 de 2007, o normatividad que la supla.

3. El contratista debera consignar como informacién minima que debe quedar
registrada en las diferentes evaluaciones médicas ocupacionales, la siguiente:

1. Fecha, departamento, ciudad en donde se realiza la evaluacion médica.

2. Persona que realiza la evaluacion médica.

3. Datos de identificacion del empleador. Cuando se trate de empresas de servicios

temporales y el examen se practique a un trabajador en mision, se deben suministrar,

ademas, los datos de la empresa usuaria.

4. Actividad econdmica del empleador.

5. Nombre de las correspondientes administradoras de pensiones, salud y riesgos

profesionales a las cuales esta afiliada la persona.

6. Datos de identificacién y sociodemogréficos del trabajador.

7. Datos correspondientes al diligenciamiento de la anamnesis, haciendo énfasis en la

ocurrencia de accidentes o enfermedades profesionales y su atencién, asi como en

antecedentes ocupacionales, indicando nombre de la empresa, actividad econémica,
seccidn, cargo u oficio, descripcién de tareas o funciones y anexando todo documento,
soporte o fundamento aportado por la persona evaluada, en especial,

correspondiente al desarrollo de tareas y funciones. Igualmente, procedera a

complementar la informacion existente en la historia clinica cuando hubiere sido

registrada con anterioridad.

8. Tiempo en afios y meses de antigliedad en cada cargo u oficio desempefiado por

el evaluado.

9. Listado de factores de riesgo a los que haya estado expuesto, anotando niveles de

exposicion y valores limites permisibles a la fecha de la medicién, si los hay, en cada

oficio realizado, segun lo referido por el trabajador y la informacion que se suministre
como parte de los antecedentes laborales. Se deberd incluir en el listado, el tiempo en
aflos y meses de exposicion a cada agente y factor de riesgo y las medidas de control
implementadas.

Kildémetro 1 Doble Calzada Armenia Pereira Interseccion Vial La Cabaiia Teléfono 7498750- 7498151-7498752-7498767-7498754-

7498758-7498761
Web. www.idtg.gov.co E-mail. contratos@idtq.gov.co



http://www.idtq.gov.co/
mailto:contratos@idtq.gov.co

QUINDIO

PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA CODIGO: AF-FR-041

ENTIDAD: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDio | FECHA:  06-10-

2014
NOMBRE DEL DOCUMENTO: COMUNICACIONES GENERALES INTERNAS | VERSION: 01
Y EXTERNAS PAGINA: 9de 15

10. Datos resultantes del examen fisico.

11. Impresion diagnédstica o diagnostico confirmado, que puede incluir la presuncion

de origen profesional, cuando la hubiere, caso en el cual se debera fundamentar

brevemente.”.

4. Una vez practicados los examenes médicos por parte del contratista, se deben
emitir tres (3) copias, i) el original de la Historia Clinica reposard en la Empresa
Contratista, ii) una copia del concepto debe ser entregado inmediatamente al
servidor, y otra, iii) que deberd ser remitida, por parte del contratista al Instituto
Departamental de Transito del Quindio.

5. La duracion promedio de la consulta por funcionario, debera ser como minimo de
30 minutos.

6. Los exdmenes médicos pre ocupacionales o de ingreso y ocupacionales periddicos
se realizaran en consultorio debidamente establecido por el oferente, en donde
cuente con las condiciones necesarias para la prestacion segura de los servicios,
y/o eventualmente en el sitio que determine el supervisor del contrato.

7. Custodia de las evaluaciones médicas ocupacionales: La historia clinica
ocupacional esta a cargo del prestador de servicios de salud ocupacional que la
genero en el curso de la atencién, cumpliendo los requisitos y procedimientos de
archivo conforme a las normas legales vigentes para la historia clinica.

8. El diagnéstico de salud de los examenes médicos ocupacionales es un informe
que contiene la informacién sobre el estado de salud de los trabajadores. Este
diagnéstico se utiliza para identificar y evaluar los riesgos para la salud de los
empleados y para establecer medidas preventivas. El diagndstico de salud de los
examenes médicos ocupacionales debe incluir.

* Informacién sociodemografica de los trabajadores
* Antecedentes de exposicion a factores de riesgo
* Informacion sobre la exposicién laboral actual

« Sintomatologia reportada por los trabajadores

* Resultados de las pruebas clinicas

* Diagndsticos encontrados

* Analisis y conclusiones de la evaluacion

* Recomendaciones.

9. lIdentificar las condiciones de salud fisica, en funcién de las condiciones de trabajo
a las que estaria expuesto, acorde con los requerimientos de la tarea y perfil del
empleo a ejercer.

10. Determinar la aptitud para desempefiar en forma eficiente las funciones sin
perjuicio de salud o la de terceros, comparando las demandas del oficio frente a
sus capacidades fisicas.

11. Establecer la existencia de restricciones que ameriten alguna condicién sujeta a
modificacion, e identificar condiciones de salud que, estando presentes, puedan
agravarse en desarrollo de su trabajo.

12. El examen debera incluir: Examen fisico Osteomuscular y Examen de Visiometria.

13. Monitorear la exposicion a factores de riesgo e identificar en forma precoz, posibles
alteraciones temporales, permanentes o gravadas del estado de salud del
funcionario, ocasionadas por la labor o por la exposicion al medio ambiente de
trabajo. igualmente, para detectar enfermedades de origen comun, con el fin de
establecer un manejo preventivo.

14. Si como resultado de la evaluacién médica ocupacional, se encuentra una presunta
enfermedad profesional o secuelas de eventos profesionales aun no
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diagnosticados, ocurridos durante el tiempo de vinculaciéon del funcionario con
Alcaldia Municipal de Calarca, el proponente informara inmediatamente al
supervisor del contrato, la patologia y la conducta a seguir.

15. Presentar al Supervisor informes del cumplimento del objeto del contrato,
anexando la factura, la cual debe cumplir con las exigencias del Cédigo del
Comercio y el Estatuto Tributario.

16. Contratar por su cuenta y riesgo exclusivo, el personal técnico idoneo y suficiente
para la adecuada y oportuna prestacion del servicio; razén por la cual se indica
que el municipio no tiene ningun tipo de relacién laboral con el personal que el
contratista seleccionado vincule para la ejecucion del contrato, en tal sentido sera
obligacién del contratista realizar el pago de los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones a que hay lugar al personal que emplee para la ejecucion del
contrato, asi como brindarles los equipos de seguridad y salud en el trabajo
conforme a lo dispuesto en la Ley 1562 del afio 2.012

11. GARANTIAS De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
para el presente proceso de seleccion contractual, el cual no supera el diez por ciento
(10%) de la Menor Cuantia del Instituto, no es necesario la exigencia de garantia
alguna. “(...) Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en
los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al
10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la
entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento. (...)".

NO OBSTANTE, el Instituto Departamental de Transito del Quindio, conforme a la
norma descrita y teniendo como base los riesgos en la matriz de riesgos establecida,
considera necesario la exigencia de los siguientes amparos que se deriven del posible
incumplimiento total o parcial del contrato.

El contratista seleccionado, constituira a favor del Instituto Departamental de Transito
del Quindio, garantia Unica debidamente firmada por el tomador y mediante pdliza
expedida por una compafia de seguros legalmente autorizada para funcionar en
Colombia, o garantia bancaria con el fin de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones surgidas con ocasion de la ejecucion del contrato.

El contratista deberd amparar los riesgos derivados de la contratacion, asi

a) Cumplimiento: Que cubre al Instituto Departamental de Transito del Quindio por
los perjuicios derivados del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
asignadas al contratista. Este amparo cubre el pago de multas y el valor de la clausula
penal pecuniaria, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y con una vigencia por el término de duracion del mismo y seis (06) meses
mas.

b) Calidad de servicio: Que cubre al Instituto Departamental de Transito del Quindio
frente a los perjuicios ocasionados por el futuro contratista, derivados de la mala
calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el
contrato en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y
con una vigencia por el término de duracién del mismo y seis (06) meses mas.
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C) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Que cubre al
Instituto Departamental de Transito del Quindio frente a los perjuicios ocasionados por
el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la
contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del
contrato amparado; en cuantia equivalente al quince por ciento (15%) del valor total
del contrato y con un vigencia por el termino de duracion del mismo y tres (03) afios
mas.

D) Responsabilidad Civil Extracontractual: No podra en ningun caso ser inferior a
200 SMLMV al momento de la expedicidon de la pdliza. La vigencia de esta garantia
se otorgara por todo el periodo de ejecucién del contrato.

PARAGRAFO 1. La garantia se entendera vigente hasta la liquidacion del contrato
garantizado y la prolongacién de sus efectos no expirara por falta de pago de la prima
0 por revocatoria unilateral.

PARAGRAFO 2. En caso de que el presente contrato se adicione, prorrogue,
suspenda o en cualquier otro evento en que fuere necesario, el futuro contratista se
obliga a modificar las garantias de acuerdo con las normas vigentes.

PARAGRAFO 3. Para la liquidacion del contrato si fuere necesario, se exigira al futuro
contratista la extensién o ampliacién de los amparos asi como el cumplimiento de
aquellas obligaciones que deba atender con posterioridad a la terminacion del
contrato. El futuro contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante
todo el tiempo que demande la ejecucion del contrato so pena de que el Instituto haga
efectiva la clausula penal compensatoria de este contrato.

PARAGRAFO 4. El futuro contratista debera constituir la garantia pactada dentro de
UN (1) DIA HABIL SIGUIENTE a la fecha de suscripcién y/o notificacion de la
Comunicacion de Aceptacién de la Oferta y/o Contrato, las cuales seran aprobadas
por el Instituto de acuerdo con lo sefialado en el inciso segundo del Articulo 41 de la
Ley 80 de 1.993; para proceder a suscribir el Acta de Inicio del Contrato. De igual
manera, el contratista se obliga a ajustar las garantias del contrato, esto es: modificar
su valor, vigencia y cobertura, en caso de que se adicione el valor del contrato y/o se
prorrogue su término de ejecucion.

PARAGRAFO 5. Al Instituto le seran oponibles por parte del asegurador las
excepciones o defensas provenientes de la conducta del tomador del seguro, en
especial las derivadas de las inexactitudes o reticencias en que este hubiere incurrido
con ocasion de la contrataciéon del seguro ni en general, cualquier otra excepcion que
posea el asegurador en contra del contratista.

PARAGRAFO 6. Se aclara que al momento de revisar la (s) péliza (s) a efectos de su
aprobacion, la vigencia solicitada deberd encontrase acorde a la solicitada en el
proceso de seleccion y el contrato respectivo, partiendo para ello, de la fecha de
expedicion de la respectiva poéliza. En razén a ello, y en caso de que la fecha de inicio
de la vigencia de la poliza se encuentre anterior a la fecha de expedicion de la misma,
se debera realizar los ajustes respectivos en la dicha vigencia, con el fin de la misma
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de cumplimiento a lo solicitado. Igual circunstancia ocurrira en teniendo en cuenta la
diferencia que existe entre la fecha de perfeccionamiento del Contrato y la fecha del
acta de inicio, y en razon a ello, EL CONTRATISTA debera ajustar la Garantia Unica
y Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, modificando las vigencias en
cuanto a su vencimiento, sin modificar la fecha de inicio de los amparos.

12. SUPERVISION: La supervision estara a cargo del Subdirector Administrativo
y Financiero del Instituto Departamental de Transito del Quindio adscrito a
la Subdireccion Administrativa y Financiera del Instituto Departamental de
Transito del Quindio, y/o quien haga sus veces, quien debera en el ejercicio de
sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo
26 de la Ley 80 de 1993y los articulos 83y 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual
de contratacion de la entidad y en las directrices internas de la entidad.

Los supervisores no podran adoptar decisiones que impliquen la modificacién de los
términos y condiciones previstas en el contrato, las cuales Unicamente podran ser
adoptadas por el ordenador del gasto y el contratista, mediante la suscripcion de las
correspondientes modificaciones al contrato.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable
y juridico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese sentido quien ejerza
la supervisibn se encuentra facultado para solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y es responsable por
mantener a la entidad informada de los hechos y circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcion tipificados en conductas punibles, o que puedan poner en riesgo
el cumplimiento del contrato.

Los supervisores entre otras funciones tendran las siguientes:

a) Presentar los informes de ejecucion y desarrollo de las actividades contractuales
mensuales y finales 0 como haya quedado pactado cuantitativo y cualitativo.

b) Velar por los intereses del Instituto Departamental de Transito del Quindio y tendra
las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

c) Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con la ejecucién del contrato de
conformidad con lo establecido por el Instituto Departamental de Transito del
Quindio.

d) Verificar antes de expedir la certificacion del recibo a satisfaccion de las
obligaciones recibidas por parte del CONTRATISTA, si el contrato cuenta con la
constitucion de las pdlizas, y el acta de aprobacion de la misma.

e) De existir adiciones y/o prorrogas al contrato, verificar la constitucion del
modificatorio y su acta de aprobacion, asi como la existencia del registro
presupuestal si a ello hubiere lugar.

f) Decidir sobre los cambios y modificaciones en las especificaciones que no afecten
sustancialmente el servicio contratado.

g) Aprobar o rechazar los elementos o materiales a utilizar, previo el examen o
analisis que fueren del caso a fin de que se empleen los pactados en el contrato
y se cumplan las condiciones de calidad, seguridad, economia y estabilidad
adecuada.

h) Vigilar el cumplimiento del objeto del presente contrato de conformidad con lo
establecido por el Instituto Departamental de Transito del Quindio y expedir las
certificaciones de cumplimiento a satisfaccion del mismo para efectos del pago
correspondiente.
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i) Informar a la Direccion General del Instituto Departamental de Transito del
Quindio los aspectos relacionados con la ejecucion del contrato, sin perjuicio de
los que deban rendirse de manera extraordinaria cuando las circunstancias lo
ameriten.

]) Ejercer la supervision, técnica, financiera, administrativa, contable y juridica del
contrato, indicando si ésta se ajusta al plan de trabajo o en caso contrario analizar
las causas y problemas surgidos para que se tomen las medidas pertinentes,
sefalando las recomendaciones especiales y comentarios que crea convenientes
(articulo 83 de la Ley 1474 de 2011).

k) Constatar que el objeto del contrato redna las condiciones minimas requeridas por
el Instituto Departamental de Transito del Quindio y ofrecidas en la propuesta del
CONTRATISTA.

I) El supervisor no podra exonerar a EL CONTRATISTA de ninguna de las
obligaciones o deberes contractuales; tampoco podrd sin autorizacion escrita,
ordenar cambio alguno que traiga consigo variaciones en el plazo o en el valor del
contrato, ni efectuar ninguna modificacion en la concepcion del servicio
contratado.

m)Elaborar conjuntamente con EL CONTRATISTA las actas de iniciacion del
contrato.

n) Proyectar el acta de liquidacion del contrato y Suscribirla conjuntamente con el
CONTRATISTA y posterior firma del competente contractual.

0) Velar por que EL CONTRATISTA cumpla con cada una de las obligaciones
establecidas en presente documento.

p) Responder disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la Constitucion y la Ley.

g) Informar el incumplimiento o mora de las obligaciones adquiridas por EL
CONTRATISTA para que se adopten las medidas legales pertinentes.

r) Requerir a EL CONTRATISTA el cumplimiento de las obligaciones de acreditar el
pago aportes de salud y pension y Riesgos laborales. Este requisito es
indispensable para el pago que se debe efectuar a EL CONTRATISTA.

s) Comunicar a la Direccion General y a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio con la debida sustentacion técnica, la
elaboracion de prérrogas, adiciones, otrosi y/o cualquier cambio en el desarrollo
del contrato.

t) Avalar los documentos soporte para los pagos.

u) Remitir periédica y oportunamente a la Oficina Asesora Juridica del Instituto
Departamental de Transito del Quindio los documentos tales como: Actas de
Inicio, Actas de Liquidacion, Ordenes de pago, Certificaciones de Cumplimiento,
Facturas, informe de actividades sobre la ejecucion del contrato y demas que
surjan como consecuencia de la ejecucion del presente contrato.

v) En el evento en que se produzca un remplazo, el supervisor saliente debera
entregar un informe de ejecucion del contrato a la Direccion General y a la Oficina
Asesora Juridica del Instituto Departamental de Transito del Quindio para incluir
en la carpeta contractual.

w) Vigilar la correcta ejecucion de las asignaciones presupuestales comprometidas.
Para ello, se debe verificar que se expidan los respectivos Registros
Presupuestales para las adiciones y modificaciones. Para los casos de contratos
gue se ejecutan en mas de una vigencia, se debe verificar que el primer dia habil
de cada vigencia se expida el respectivo Registro Presupuestal para garantizar
gue el contrato no se encuentre desamparado.

x) Controlar la vigencia de las garantias

y) Las demas inherentes a su calidad de supervisor, que surjan durante el contrato
y que tengan como justificacién la ejecucion del mismo.
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13.

14.

15.

16.

17.

NOTA 1: El supervisor que falte a su responsabilidad e incumpla las obligaciones de
vigilancia y control permanente a la correcta ejecucion contractual, respondera
disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en desarrollo de la
supervision que le fue asignada, segun lo establecido en la Constitucion, la Ley 1474
de 2011 - Estatuto Anticorrupcion, Arts. 83 y 84 y demas normas concordantes
vigentes, asi como lo establecido en el Manual de Contrataciéon de la Entidad.

NOTA 2: Es de anotar que la supervision del contrato de la referencia recae sobre la
persona titular del cargo o en su defecto de quien haga sus veces con ocasion de falta
temporal o definitiva del mismo, encargo, comision, asignacion de funciones, entre
otras.

LIQUIDACION: La liquidacion del presente contrato se realizara en los términos que
establece el Articulo 60 de la Ley 80 del afio 1.993, como también el Articulo 11 de la
Ley 1150 del afio 2.007.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA
se obliga a no revelar la informacion confidencial de propiedad del Instituto
Departamental de Transito del Quindio, a la cual tenga acceso o conocimiento con
ocasion o para la ejecucion de este contrato, sin el previo consentimiento escrito de la
Entidad. Se considera informacion confidencial cualquier informacion técnica,
financiera, comercial, estratégica y en general, cualquier informacion relacionada con
las funciones, programas, planes, proyectos y/o actividades del Municipio de Calarca

DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte integral del presente contrato, en
todo aquello que no contrarié las presentes estipulaciones, los siguientes documentos:
1) Documentos precontractuales que dan origen a este contrato. 2) Propuesta del
contratista seleccionado: Requisitos habilitantes y Oferta Econdmica y Técnica. 3)
Todos los actos y comunicaciones que se expidan en desarrollo del mismo.

CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES El contratista para la ejecucion del
contrato, actia con autonomia administrativa y financiera en el cumplimiento de sus
obligaciones y, en consecuencia, €l, ni su personal contraen relacion laboral alguna
con el Instituto Departamental de Transito del Quindio.

De la misma manera, la relacién juridica que se configure con la aceptacion de la
oferta, queda sometida a las clausulas excepcionales de interpretacion, modificacion
y terminacion unilateral del contrato, asi como a la declaratoria de caducidad, en caso
de presentarse las circunstancias legales previstas para ello, asi mismo, debera
cumplir durante la ejecucién del contrato con la acreditacion de aportes al sistema
integral de seguridad social en los términos de ley y se obliga a mantener indemne al
Instituto Departamental de Transito del Quindio, de cualquier reclamacién proveniente
de terceros que tengan como causa las actuaciones del contratista o su personal con
ocasion de la ejecucion del contrato.

MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA En caso de incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones que se indican, el Instituto Departamental de Transito
del Quindio impondra al futuro contratista multas diarias sucesivas del CINCO POR
MIL (5/1.000), sin que éstas sobrepasen del 5% del valor total del contrato, para
conminarlo a cumplir las obligaciones incumplidas. Las multas s6lo podran imponerse
mientras se halle pendiente la ejecucion de la obligacion u obligaciones a cargo del
futuro contratista.
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18.

Las Multas se impondran mediante resolucibn motivada susceptible de impugnar
mediante el recurso de reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de 1993.

Previamente a la imposicion de la multa, el Instituto Departamental de Transito del
Quindio requerird al futuro contratista para que explique el incumplimiento dentro del
término que le sefiale y aporte las pruebas pertinentes, de conformidad al
procedimiento regulado en las disposiciones legales vigentes.

En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del futuro contratista o de
declaratoria de caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un
valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del contrato, previo
agotamiento del procedimiento consagrado en las disposiciones legales.

DATOS DE CONTACTO DE LAS PARTES:

18.1. DATOS DE LA ENTIDAD:

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO DEL QUINDIO Kilémetro 1
Doble Calzada Armenia Pereira Interseccion Vial La Cabafa // Correo
Electrénico: juridica@idtg.gov.co // Teléfono: 7498750- 7498151-7498752-
7498767-7498754-7498758-7498761.

18.2. DATOS DEL CONTRATISTA:

PROENSO S.A.S. / Nit: 900.594.645-3 / Nombre del Representante legal:
JUAN CARLOS ROMERO PORRAS / C.C: 79.154.637 expedida en Bogota /
Direccion: Carrera 14 No. 9-18 piso 1,2,3 Edificio Tarantella / Teléfono:
3155471889 - 3006362836 / Ciudad: ARMENIA / Correo:
proenso@hotmail.com y coordinador.mercadeo@proenso.co

Para todos los efectos legales, de conformidad con el numeral 8 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta y la presente aceptacion constituyen
el contrato celebrado, y del cual hacen parte integral a su vez, los estudios previos, la
invitacion publica, la propuesta presentada por el contratista, los informes de
verificacion de requisitos habilitantes y evaluacién y demas documentos propios del
proceso de seleccion de la referencia.

En consecuencia, se requiere al contratista a efectos de que una vez allegue las
polizas requeridas dentro del término establecido para ello, se sirva acercarse, previa
su aprobacion, a las instalaciones del Instituto con el fin de suscribir el acta de inicio
respectiva.

Cordialmente,

URIEL ENOC ORTIZ DIAZ
Director General
Instituto Departamental de Transito del Quindio.

Elabor6 parte Juridica: Nelson Yesid Aponte Pérez - Abogado contratista IDTQ g
Revisd Y Aprobd: Cristian Alberto Orozco Castillo — Asesor Juridico — IDTQ. A
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