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ESTUDIO PREVIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA CELEBRACION DE UN
CONTRATO DE COMPRAVENTA

MODALIDAD DE SELECCION POR MINIMA CUANTIA
(Subseccion 5, seccién 1, capitulo 2, titulo 1, parte 2, libro 2 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por
el Decreto 1860 de 2021)

Municipio de La Salina Casanare, Agosto de 2026

Por medio del presente escrito, la Secretaria General y de Gobierno Municipal de La Salina Casanare,
con fundamento en lo consagrade en el articulo 94 de la Ley 1447 de 2011 y & articulo 2.2.1.2.1.5.1,,
del Decreto 1082 de 2015, procede a elaborar el Estudio Previo que permitira analizar la conveniencia
y oportunidad que justifican el desarrolio del proceso contractual mediante la modalidad de seleccion
del contratista por Minima Cuantia para la celebracién de un Contrato de Prestacion de Servicios, segun
las caracteristicas técnicas especificadas en este documento.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(Mumeral 1, Articulo 2.2.1.2,1.5.1., del Decreto 1082 de 2015)

La Constitucién Politica de Colombia establece en su articulo 2 gue son fines esenciales del Estado,
entre otros, servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion, asi como facilitar la participacion de
todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 113 de la Constitucion Politica de Colombia, los
diferentes Grganos del Estado tienen funciones separadas, pero colaboran armonicamente para la
realizacién de sus fines. En este sentido, la coordinacién, cooperacion y colaboracién entre las
entidades publicas constituyen mecanismos fundamentales para garantizar el cumplimiento efectivo de
las funciones asignadas por la Constitucion y la ley, especialmente cuando se requiere articular
esfuerzos institucionales para atender necesidades relacionadas con la prestacion de servicios y el
cumplimiento de cbligaciones institucionales.

A su vez, el articulo 202 de la Constitucién Politica dispone que la funcién administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion
y la desconcentracion de funciones. Estos principios orientan la actuacion de las entidades publicas y
exigen gque la gestion administrativa se desarrolle de manera eficiente, coordinada, transparente y
oportuna, procurando la adecuada utilizacion de los recursos publices y el cumplimiento de los fines
estatales.

En concordancia con lo anterior, el articulo 315 de la Constitucion Politica establece entre las
atribuciones del alcalde la de conservar el orden publico en el municipio, de conformidad con Ia ley v
las instrucciones y érdenes que reciba del Presidente de la Replblica y del respectivo gobernador. En
desarrollo de sus competencias constitucionales y legales, las entidades territoriales deben adoptar las
medidas necesarias para garantizar la adecuada prestacion de los servicios a su cargo y el
cumplimiento de las obligaciones que les correspondan.
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En materia penitenciaria y carcelaria, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC es un
establecimiento publico del orden nacional, adscrito al Ministerio de Justicia y del Derecho, encargado
de ejercer las funciones relacionadas con la administracién, vigilancla y custodia de los
establecimientos de reclusién del orden nacional, asi como aguellas demas competencias que le hayan
sido asignadas por el ordenamiento juridico.

La Ley 65 de 1983, por la cual se expide el Codige Penitenciaric y Carcelario, establece el marco
normativo aplicable a la atencién y custodia de las personas privadas de la libertad vy contempla
mecanismos de articulacién entre el INPEC y las entidades territoriales para garantizar el adecuado
cumplimiento de las obligaciones relacionadas con dicha poblacién.

En este contexto, el Municipio de La Salina, Casanare, y el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario
— INPEC suscribieron el Convenio Interadministrativo de Integracién de Servicios N.° 02 del 25 de junio
de 2026, mediante el cual se establecieron compromisos y mecanismos de articulacion institucional
orientados al cumplimiento de las obligaciones de las partes, en el marco de sus respectivas
competencias legales y misionales.

En desarmollo de las obligaciones establecidas en el citado Convenio Interadministrativo de Integracién
de Servicios, la Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo remitié al Municipio de
La Salina la correspondiente Ficha Técnica, mediante la cual se identificaron las necesidades
requeridas para la adecuada prestacion y fortalecimiento de los servicios administrativos y operativos
del establecimiento durante |la vigencia 2026.

Dentro de los requerimientos establecidos en dicha Ficha Técnica se encuentra la necesidad de contar
con una impresora multifuncional, elemento necesario para fortalecer las actividades administrativas vy
operativas desarrolladas por el establecimiento penitenciario y facilitar la generacion, reproduccién,
digitalizacion y gestién de los documentos requeridos para el cumplimiento de sus funciones.

La adquisicién de la impresora multifuncional responde, por tanto, a una necesidad previamente
identificada por la Carcel y Penitenciaria de Media Segundad de Paz de Ariporo y comunicada
formalmente al Municipio de La Salina mediante la correspondiente Ficha Técnica, constituyéndose
esta en el soporte técnico para determinar las caracteristicas y condiciones del bien requerido.

En consecuencia, el presente proceso contractual surge directamente como desarrollo y materializacion
de las obligaciones adquiridas por el Municipio de La Salina en virtud del CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO DE INTEGRACION DE SERVICIOS N°. 02 DEL 25 DE JUNIO DE 2026, y
tiene como finalidad adquirir y suministrar una impresora multifuncional para la vigencia 2026, de
acuerdo con las especificaciones y caracleristicas técnicas establecidas por el establecimiento
penitenciario.

Es importante sefialar que la necesidad objeto del presente procesc contractual no constituye una
necesidad independiente o aislada de la Administracion Municipal, sino gue corresponde a una
actuacion necesaria para matenalizar los compromisos adquiridos mediante el convenio
interadministrativo celebrado con el INPEC y atender el requerimiento técnico formulado por la Carcel
y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo.
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La dispenibilidad de una impresora multifuncional permitira fortalecer los procesos administrativos y
operativos del establecimiento penitenciario, facilitando actividades como Ia impresién, reproduccion y
digitalizacién de documentos, comunicaciones, registros, informes, formatos y demas documentacion
necesaria para el desarrollo de sus funciones.

De esta manera, la adquisicién del equipo contribuird al mejoramiento de las condiciones operativas y
administrativas requeridas para el adecuado funcionamiento del establecimiento penitenciario,
permitiendo atender oportunamente las necesidades documentales derivadas de las actividades
institucionales desarrolladas durante la vigencia 2026.

De conformidad con el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, Ia contratacion estatal busca el cumplimiento
de los fines estatales. la continua y eficiente prestacitn de los servicios plblicos y la efectividad de los
derechos e intereses de los administrados. En consecuencia, las entidades estatales deben adelantar
sus actuaciones contractuales observando los principios de transparencia, economia, responsabilidad,
planeacion, eficacia y eficiencia, procurando la adecuada destinacion de los recursos publicos.

De igual manera, el literal ¢) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 contempla la
contratacién directa para los contratos y convenios interadministratives, siempre que las obligaciones
derivadas de estos tengan relacién directa con el objeto de la entidad ejecutora, disposicion
reglamentada, entre otras normas, por el articulo 2.2.1.2.1 4.4 del Decreto 1082 de 2015.

En este sentido, las actuaciones contractuales que se adelanten para dar cumplimiento a las
obligaciones derivadas del convenio deberan guardar relacion directa con los compromisos asumidos
por el Municipio y encantrarse debidamente soportadas en los documentos que hacen parte de |a
planeacién contractual, particularmente en el Convenio Interadministrativo de Integracién de Servicios
N.° 02 del 25 de junio de 2026 y en la Ficha Técnica remitida por la Cércel y Penitenciaria de Media
Seguridad de Paz de Ariporo.

Para efectos de la presente contratacion, la Ficha Técnica suministrada por la Carcel y Penitenciarla
de Media Seguridad de Paz de Ariporo constituye el principal referente técnico para determinar las
caracteristicas, especificaciones y condiciones de la impresora multifuncional requerida, garantizando
que el bien adquirido responda a las necesidades identificadas por el establecimiento penitenciario

La adquisicion debera adelantarse atendiendo los principios de planeacién, economia, eficiencia,
transparencia y responsabilidad, procurando que el bien adquirido cumpla con las especificaciones
técnicas requeridas, sea de calidad y resulte adecuado para |as actividades administrativas y operativas
que se desarrollan en el establecimiento penitenciario.

Asimismo, deberd garantizarse que la contratacién se encuentre debidamente articulada con los
recursos y obligaciones previstos para la vigencia fiscal 2026, de conformidad con |as apropiaciones
presupuestales correspondientes y con las condiciones establecidas en el Convenio Interadministrativo
de Integracién de Servicios N.° 02 del 25 de junio de 2026.

Por consiguiente, la Administracion Municipal considera técnica, administrativa y juridicamente
necesario adelantar el correspondiente proceso contractual para la adquisicién de una impresora
multifuncional para la vigencia 2028, conforme a las caracterfsticas y especificaciones establecidas en
la Ficha Técnica remitida por la Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo.

= =
—
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En consecuencia, la adquisicion de la impresora multifuncional permitira materializar los compromisos
institucionales asumidos por el Municipio de La Salina, fortalecer los procesos administratives vy
operativos del establecimiento penitenciario y contribuir al adecuado cumplimiento de las funciones que
se desarrollan en &l marco del Convenio Interadministrativo de Integracion de Servicios.

Por todo lo expuesto, se encuentra debidamente justificada la necesidad de adelantar el presente
proceso contractual para la adquisicion de una (1) impresora multifuncional para la vigencia 2026, en
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Convenic Interadministrativo de Integracion de
Servicios N.° 02 del 25 de junio de 2026, suscrito entre el Municipio de La Salina, Casanare, y &l Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, y de conformidad con las especificaciones técnicas
contenidas en |la Ficha Técnica suministrada por la Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz
de Ariporo, documentos que constituyen los antecedentes y soportes de la presente contratacion.

Por la naturaleza y caracteristicas de los bienes y servicios a contratar, y teniendo en cuenta que el
valor del contrato no supera el 10% de la minima cuantia de la entidad, se cubrird la necesidad
planteada en el objeto contractual, a través de la modalidad de seleccién del contratista por Minima
Cuantia conforme a lo establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 y la subseccién 5, seccion
1, capitulo 2, titulo 1, parte 2, libro 2 del Decreto 1082 de 2015, por cuanto ademas no se trata de
aquellos que se contratan de manera directa

La informacién contenida en el presente Estudio constituye el soporte necesario v suficiente para la
elaboracion de la Invitacion Publica con la cual se adelantara la selecclén del contratista proveedor del
servicio requerndo, y con el fin de garantizar la adecuada ejecucion del objeto contractual.

2, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
{Numeral 2, Articulo 2.2.1.2.1.5.1,, del Decreto 1082 de 2015)

2.1 Objeto: "BRINDAR APOYO AL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO Y CARCELARIO DEPAZ
DE ARIPORO CASANARE PARA MEJORAR LAS CONDICIONES DE HABITABILIDAD DE LAS
PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 65 DE 1993",

2.2 Clasificacion UNSPSC: La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de
Contratacién, son los siguientes:

ITEM | Clasificacion UNSPSC PRODUCTO |
1 43212100 Impresoras de computador
2 80111623 Servicios temporales de compras y logistica

2.3 Obligaciones Generales del Contratista: En desarrcllo del objeto anteriormente definido y
teniendo en cuenta |as especificaciones técnicas descritas en el numeral 5.1 del presente Estudio
Previo, EL CONTRATISTA se obliga con plena autonomia e independencia a:

a) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993,
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b) Cargar en la plataforma del SECOP |l e informar a la Administracién Municipal dentrc de los dos
(2) dias siguientes hablles a la aceptacion del contrato, las pdlizas exigidas cuando apliquen

c) Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y en las
clausulas del contrato.

d) Elaborar y entregar, de manera oportuna y en &l lugar indicado, los informes solicitados por el
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin,

e) Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato

f) Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

g) Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y en
trabamientos

h) Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de
parafiscales de conformidad a la normatividad vigente.

i) Responder por la buena calidad de los elementos del contrato conforme al objeto del mismo.

j) Mantener la reserva sobre |a informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

k) Seguir las indicaciones gue el supervisor del contrato realice por escrito,

1) Asumir cualquier gasto adicional que se genere en el desarrollo y ejecucion del objeto contractual

m) Responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en |a actuacion contractual

n) Suministrar la informacién necesaria para el desarrollo de las actividades objeto a contratar.

2.4 Obligaciones Especificas del Contratista:

a) Solicitar a la Secretaria de Hacienda, |a respectiva liquidacién para el pago del impuesto de
industria y comercio, las estampillas pro-bienestar del adulto mayor, pro-cultura y pro-justicia
familiar, la tasa pro-deporte y recreacion, y la contribucion especial sobre contratos de obra
publica que se causen con ocasion de la celebracion del presente contrato, previa suscripcion del
acia de inicio.

b) Suministrar los bienes y servicios con las caracteristicas, espetificaciones y cantidades
estipuladas en el presente proceso contractual.

¢) Presentar factura de estar obligado por la compra, detallando los bienes a entregar para la
gjecucion y desarrollo del objeto contractual, los valores de |a oferta deberan expresarse en pesos
colombianos, a precios fijos e inmodificables durante la ejecucién del contrato y deberan incluir
los impuestos y demas costos en que incurra con ocasion de la ejecucion del contrato.

d) Tener encuenta que, de presentarse durante la entrega y revision, algun defecto en los elementos
entregados o especificaciones diferentes, el contratista hara el cambio de los mismos.

e} Asumir el costo de los fransportes de los materiales hasta su entrega parcializada en las
instalaciones destinadas.

f) Mantener vigentes las garantias exigidas, por el tiempo pactado en el contrato.

g) Cumplir y ejecutar el contrato disponiendo de los recursos pactados, ofrecidos en la propuesta y
determinados en el contrato.

h) Entregar a la Administracion Municipal la informacién y documentacion que se requiera referente
al proceso contractual, de manera oportuna y sin ningun tipo de restriccion.

i) Proveer a su costo los bienes y servicios requeridos en el presente contrato.

i) Entregar en las condiciones, cantidades y calidades |os bienes y servicios objeto del contrato, los
elementos a entregar deben ser nuevos, no se aceptan de segunda.

k) Suministrar por escrito las garantias de calidad de los elementos entregados.

I} Garantizar la calidad de los elementos a suministrar
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m) Reemplazar los bienes y servicios dentro de la oportunidad que establezca la entidad, cuando
estos presenten defectos en sus calidades, cantidades, o cuando se evidencie el no cumplimiento
de las especificaciones técnicas establecidas en el anexo técnico del presente contrato.

n) Coordinar con el supervisor del contrato la forma y lugar de entrega de los elementos entregados.

o) Cambiar a sus expensas los elementos que resulten defectuosos, deteriorados o incompletos por
uno de iguales o superiores calidades.

p) Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal que
contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y
demas erogaciones necesarias para la ejecucion del contrato. Es entendido que todos estos
gastos han sido estimados por EL CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta.

q) Ademas de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el
contratista se compromete a:

Presentar los documentos necesarios para la suscripcion del contrato y los tramites de pagos.
Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento del presente contrato.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con
ocasion del contrato.

r) Elaborar oportunamente el acta de inicio, el acta de liquidacion del contrato y demds actas legales
que se generen, juntamente con |a supervisora del mismo.

s) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con
ocasion del contrato.

t} Las demas gue sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual

2.5 Obligaciones Generales del Municipio:

a)
b)

c)
d)

e)

f
a)

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4 de |a Ley 80 de 1993
Cancelar al confratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y forma
estipultada en la clausula de forma de pago.

Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el contratista.

Ejercer la supervision del contrato para exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto
contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos gue forman
parte del mismo.

Cancelar oportunamente el valor del contrato,

Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la ley.

2.6 Alcance: La adquisicién contribuye al cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal “LO MEJOR

ESTA POR VENIR PARA EL PUEBLO SALINERO 2024-2027", especificamente a la Linea
Estratégica 4. Mejor Gobernanza y Seguridad, Sector 12. Justicia y del Derecho, y al proyecto
“Fortalecimiento al sector justicia, seguridad y centros de reclusion en el municipio de La Salina”,
codigo BPIN 2024851360030, orientado al fortalecimiento de los servicios dirigidos a la poblacion
privada de |a libertad,

Asi mismo, la financiacion de la presente contratacion se encuentra respaldada con las apropiaciones
incorporadas al Presupuesto General del Municipio de La Salina para la vigencia fiscal 2026, aprobado
mediante Acuerdo Municipal No. 013 del 24 de noviembre de 2025, "Por medio del cual se fija el
Presupuesto General de Rentas, Ingresos y Recursos de Capital y se aprueban las Apropiaciones de
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Gastos e Inversién del Municipio de La Salina, Casanare, para |a vigencia fiscal 2026 y se dictan otras
disposiciones”

El presente estudio comprende la adquisicion y entrega de una (1) impresora multifuncional para la
vigencia 2026, destinada a la Céarcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Paz de Ariporo, de
conformidad con las especificaciones establecidas en la Ficha Tecnica suministrada por el
establecimiento penitenciario y en cumplimiento del Convenio Interadministrative de Integracion de
Servicios N° 02 del 25 de junio de 2026, suscrito entre el Municipio de La Salina Casanare, y el INPEC.

2.7 Tipo de Contrato: Contrato de Compraventa

2.8 Lugar de ejecucion y/o entrega: Los bienes a adquirir deberan ser entregados en almacén de
la Carcel y Penitenciaria de Mediana Seguridad de Paz de Ariporo, cumpliendo con las condiciones
técnicas establecidas en los presentes estudios de lo contrario genera gue estos servicios no sean
aceptados

2.9 Supervisién: La supervision del presente contrato sera ejercida por la Secretaria General y de
Gobierno Municipal, quien de conformidad a la delegacidn proferida por el Despacho del Alcalde,
cedificara el cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo las funciones establecidas en los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, en caso contraric la supervisora debera responder civil,
disciplinaria, fiscal y penalmente por sus acciones y omisiones en Ia actuacion contractual.

3. AUTORIZACIONES O LICENCIAS PARA CONTRATAR

El presente proceso contractual NO requiere autorizaciones o licencias para su contratacion, al alcalde
municipal por mandato de la Constitucién Politica de Colombia y demas disposiciones legales vigentes,
le son propias las facultades como ordenador del gasto.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION

La modalidad de seleccion del contratista aplicable al presente proceso contractual se encuentra
debidamente sustentada en las disposiciones legales vigentes que regulan la contratacion estatal, en
especial aguellas que establecen las reglas para la contratacion por minima cuantia, atendiendo a la
naturaleza del objeto contractual, y a la idoneidad requerida para su ejecucién, como se describe a
continuacion:

a. La Ley 80 de 1993: Articulo 32. “DE LOS CONTRATOS ESTATALES. Son contratos estatales
todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere
el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del
gfercicio de la autonomia de fa voluntad (...)".

b. Ley 2069 de 2020: Articulo 30: "MIPYMES Y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, e! cual quedara asi:

5. Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes
reglas.
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a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto
a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, as/ como las condiciones técnicas exigidas.

b) Eltérmino previsto an la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil.

o) La entidad seleccicnard, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menar precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d) La comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFQ 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, as/ como la posibilidad gue
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan
a la definicion de “gran almacén” sefalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se
determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional (...)".

c. Decreto 1860 de 2021: Articulo 2: *(...) Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccidn 1 del Capitulo
2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 def Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de la siguiente
manera:

SUBSECCION 5
MINIMA CUANTIA

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad
Estatal debe efaborar unos estudios previos que deben contener. como minimo, lo siguiente:

La descripcign te la necesidad que pretende salisfacer con la contratacién.

La descripcian del abjefo a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario can el tercer nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacian.

El plazo de ejecucion del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

hn ko P

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. |.as siquientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su ohjeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y fa forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones teécnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidacd
financiera debe indicar cémo haré la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los inferesados se
infarmen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdan contestados
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9.

por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar oferfas. De conformidad con el
paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los terminos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i)
el término dentro del cual la Entidad Estatal responderé las observaciones de que trata el numeral
anterior. i) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar fa invitacion, el cual, en
todo caso, tendré como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin peruicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso, en todo caso, las
adendas se publicaran en &l horanio establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015 ii) Ef momento en gque publicara un aviso en el SECOF precisando s el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier ofro interesado. Iv) Finalmente, se
dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual
serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita
o no a Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las oferlas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de fa invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de fa oferta con el segundo mejor precio, y asl
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Enfidades
Eslatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podréan subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por
fa Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferla seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventar del
contrato,

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o
las normas que los modifiguen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacion constituyen el contralo estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el parégrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de sefeccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos
2212422 a 2212424 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término
previsto en dicha numeral. Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si
en el proceso aplican las limitaciones temitoriales de que frata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional”.

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
(Numeral 3, Articulo 2.2.1.2.1.5.1,, del Decreto 1082 de 2015)

= T —
=
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5.1. Especificaciones técnicas exigidas: Las especificaciones técnicas son documentos
detallados y estructurados que definen de manera precisa los requisltos, caracteristicas,
condiciones de funcionamiento y estéandares de calidad que debe cumplir un producto o servicio,
Estas incluyen aspectos relevantes como materiales, procesos de fabricacion, criterios de
desempefio, normas aplicables y condiciones de venficacion y aceptacion. Asimismo, su
adecuada elaboracion permite establecer un marco claro para |a ejecucién contractual,
garantizando |a uniformidad, transparencia y cumplimiento de los objetivos funcionales, asi
como la satisfaccién de las necesidades que dieron origen a su definicion, de modo que &l
producte final cumpla plenamente con las expectativas establecidas.

Adicionalmente, en materia contractual, las especificaciones técnicas deben ser claras, completas,
coherentes y verificables, evitando restricciones injustificadas a la libre competencia y garantizando la
participacién plural de oferentes, en concordancia con los principios que rnigen la contratacion estatal.

En este sentido, las especificaciones técnicas también cumplen una funciéon crientadora en las etapas
de planeacion, seleccidn v ejecucion del proceso contractual, al servir como base para la elaboracion
de estudios previos y la evaluacion objetiva de las ofertas presentadas por los proponentes.

Teniendo en cuenta las necesidades identificadas y presentadas mediante ficha técnica por el Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, Carcel y Penitenciaria de Mediana Seguridad de
Paz de Ariporo, se requiere |a contratacion de los bienes y/o servicios necesarios para atender dichas
necesidades, para lo cual el contratista debera desarrollar el objeto contractual de conformidad con las
cantidades, especificaciones técnicas, detalles y caracteristicas requeridas, las cuales se relacionan a
continuacién:

PRODUCTO
REQUERIDO

ITEM | CANTIDAD PROPIEDADES

Tipo de Insumo: Botellas

Referencia del Insumo que requiere

Botella de tinta Negra T504120-AL<hr>

Botella de tinta Cian T504220-AL<br>

Botella de tinta Magenta T504320-AL<bir>

Botella de tinta Amarilla T504420-AL

Tipo de Impresidn: inyeccidn De Tinta

Colores de Impresion: Impresidn Blanco Y Negro, Impresidn Color
Resolucion de Impresion Blanco y Negro: 4800 x 1200 dpi
Resolucion de Impresion Color: 4800 x 1200 dpi

Velocidad Impresion Blanco/Negro: 18 Pag X Min

Velocidad Impresién Color: S Pag X Min

Sistema de Alimentacion de Papel: Automatica

Tamano de Papel: Ad, A5, AG, B5S, Canta, Oficio

Tipos de Papel: Bond. Comin, Fotografico, Papel Con Acabado,
Brillante y Semibrillante, Papel Con Acabado Mate

Capacidad Bandeja Entrada de Papel; 250 Hojas

Capacldad Bandeja Salida de Papel: 30 Hojas

1 1 Multifuncional
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[ Tipo de Escaner: Scroll Scan
| Resoluclon Escaner: 1200 x 2400 dpi
Tamaiio del Escaner: Carta, Oficio
 Velocidad Coplado Blanco y Negro: 11 Pag X Min
| Velocidad Copilado Color: 5.7 Pag X Min

| Caracteristicas Fislcas: |
Tonalidad de Color: Negro
Tipo de Producto: Multifuncional

| Dimenslones:

Ancho o Frente: 38 Centimetros
Alto: 27 Centimetros

Fondo: 35 Centimetros

Conectividad:

Fuentes de Alimentacidn de Energia: Energia Eléctrica
Tipos de Puertos Entradas y Salidas: Puerto USB 2.0
Opclones de Conectividad: Conexidn Con Cable, USE, WiFi

| Otras Tecnologias de Conectividad

Ethernet | Wi-Fi Direct |

Caracteristicas Especiales: Ampliacion de Copias, Copladora,

Escaner, Impresion Doble Cara, Permite impresion en Tamano
Personallzado.

| Qué incluye el producto.
Impresora 1 botella de tinta negra y 3 batellas de tinta a color (clan |
magenta y amarilla), Las botellas incluidas son unicamente para la
inicializacién del equipo e imprimen aprox, 5000 paginas en negro
| | y 4500 paginas en color. <br> Cable de corriente AC,

Documentacién y garantia,
| | Garantia: 12 Meses

El contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y entregar oportunamente los bienes y prestar
los servicios requeridos, de conformidad con las especificaciones técnicas, las condiciones
contractuales y la normativa vigente.

Los bienes deberan ser entregados en el almacén de la Carcel y Penitenciaria de Mediana Seguridad
de Paz de Ariporo, cumpliendo con las condiciones técnicas establecidas en los presentes estudios
previos. El incumplimiento de dichas condiciones dara lugar al rechazo de los bienes o servicios, sin
perjuicio de las acciones a que haya lugar conforme a la ley y al contrato.
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5.2,

5.2.

Las

Requisitos Habilitantes: El proponente seleccionado, ya sea persona natural o juridica, debera
acreditar la capacidad y experiencia exigidas en el proceso de contratacion, asi como el
cumplimiento de las condiciones establecidas para la adecuada ejecucidon del contrato.
Iguaimente, debera demostrar que se encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema de
sequridad social y parafiscales, cuando a ello haya lugar.

1. Capacidad Juridica:

personas naturales y juridicas acreditan su capacidad juridica con el certificado de existencia y

representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debe haber sido

exp

edido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a |la fecha de presentacion o por la entidad

gue tenga la competencia para expedir dicho certificado.

El Municipic de La Salina Casanare verificara la capacidad juridica de una persona Juridica revisando
los siguientes aspectos

a)

b)

c)

d)

El objeto social de la persona juridica transcrito en el certificado de existencia y representacion
legal a efectos de comprobar que esté autorizada para cumplir con el objeto de! contrato, es decir,
las actividades econdmicas deberan estar directamente relacionadas con el objeto contractual.

La calidad y facultades de representante legal de quien suscribe la oferta para presentarla y
obligar a la persona juridica, lo cual se verifica en 2l certificado de existencia y representacion
legal.

ngnapacidad legal para obligarse, la cual se acredita con la copia de la cédula de ciudadania
para los nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros;
del representante l=gal, y cada uno de los integrantes de la propuesta en consorcio o unién
temporal.

El régimen tributaric al cual pertenece el proponente, y cada uno de los integrantes de la propuesta
en consorcio o unién temporal, para lo cual deberd presentar el Registro Unico Tributario (RUT)
dentro de |a propuesta.

e) Acreditacion de la definicion de la situacion militar de los hombres para lo cual se debera

)

h)

presentar copia de la libreta militar, certificacion o documento correspondiente del representante
legal, y cada uno de los integrantes de la propuesta en consorcio o union temporal, segun lo
establecido en el aniculo 42 de |a Ley 1861 de 2017 de ser el caso.

La ausencia de limitaciones a la capacidad jurldica de |as personas juridicas mediante 1a carta de
presentacion de propuesta con la cual la persona natural certificard gue tiene plena capacidad y
gue no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

\erificacidon de antecedentes: la ausencia de antecedentes judiciales ante la Policia Nacional;
antecedentes disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacion; antecedentes fiscales en
la Contraloria General de l2 Republica; medidas correctivas registradas por la Policla Nacional,
asl como la revisién en el Registro de Inhabilidades por delitos sexuales contra menores de
18 afios, conforme a la Ley 1918 de 2018, y en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
- REDAM.

Certificacion de pagos de seguridad social y aportes parafiscales suscrita por &l revisor fiscal
o el representante l2gal y contador, segin el caso, en la cual, de constancia, bajo la gravedad del
juramento, del page de los aportes al sistema de sequridad social y parafiscales, del periodo de
seis (B) meses anteriores a |a celebracion del contrato, o de los periodos correspondientes desde
la fecha de su constitucion
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El Municipic de La Salina verificara la capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente
manera.

a) La capacidad legal para obligarse, la cual se acredita con |a copia de la cédula de ciudadania
para los nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros.

b) La inscripcién en la matricula mercantil a efectos de comprobar que esté autorizada para cumplir
con el objeto del contrato, es decir, las actividades economicas deberan estar directamente
relacionadas con el cobjeto contractual, excepto cuando se contrate con profesionales que
desarrollen profesiones liberales de gue trata |a ley comercial

c) El régimen tributario al cual pertenece el proponente para lo cual debera presentar el Registro
Unico Tributario (RUT) dentro de la propuesta.

d) Acreditacion de la definicion de la situacion militar de los hombres para lo cual se debera
presentar copia de la libreta militar, certificacién o documento correspondiente del representante
legal, y cada uno de los integrantes de la propuesta en consorcio o unién temporal, segun lo
establecido en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 de ser el caso.

e) La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de |las personas naturales mediante la carta de
presentacion de propuesta con la cual la persona natural certificara que tiene plena capacidad y
que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

f) Verificacién de antecedentes. la ausencia de antecedentes judiciales ante |a Policia Nacional,
antecedentes disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacion, antecedentes fiscales en
la Contraloria General de la Republica; medidas correctivas registradas por la Policia Nacional;
asl como la revision en el Registro de Inhabilidades por delitos sexuales contra menores de
18 anos, conforme a la Ley 1918 de 2018, y en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
— REDAM.

g) Certificacién de pagos de seguridad social y aportes parafiscales del mes inmediatamente
anterior a la fecha del cierre del proceso, cuando esté obligado, en caso contrario debera aportar
certificacion en la cual indique, bajo |a gravedad de juramento, esta circunstancia.

h) Carta de conformacién de consorcios o uniones temporales, si la propuesta se presentare bajo
cualquiera de estas modalidades, se diligenciara de acuerdo con &l modelo suministrado, teniendo
en cuenta o siguiente:

Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia de
tratarse de uno u ofro, mediante el documento privado en el que conste que los integrantes expresan
claramente su intencian de conformar el consorcio o la unidn temporal. En el caso en que no exista
claridad al respecto, se asumira gue se trata de un consorcio.

Si el proponente es un consorcio, sus integrantes presentaran en forma conjunta la oferta para la
adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato, respondiendo solidariamente por todas y cada una
de las obligaciones derivadas del mismo; por consiguiente, afectaran por igual a todos y cada uno de
sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo del proceso de
seleccion y del contrato, por expresa disposicion del numeral 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1983,

Dichos porcentajes no podran ser modificados durante |a etapa de seleccion (precontractual) so pena
de rechazo de la oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la entidad contratante.
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Si el proponente es una unién temporal indicara el porcentaje de participacién y los terminos, y la
extensién de la participacion en |a oferta y en la ejecucién del contrato de cada uno de sus integrantes,
de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del articulo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que las
sanciones por el incumplimiento de |las obligaciones derivadas de |la oferta y del contrato se impondran
de acuerdo con la participacién de cada uno de los integrantes en la union temporal.

Dichos porcentajes no podran ser modificados durante la etapa de seleccidn (precontractual) so pena
de rechazo de |a oferta; en la etapa contractual no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la entidad contratante. La extension de la participacion se indicara en funcién de las actividades a
ejecutar en el proyecto

Acreditar el nombramiento de un representante unico de todas las personas naturales y/o juridicas
asociadas en consorcio o en union temporal, con facultades suficientes para la representacion sin
limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacién de la propuesta, y para la suscripcion y ejecucién del contrato.

Acreditar |a existencia de |as personas naturales, y la existencia y representacion legal de cada una de
las personas juridicas asociadas en consorcio o en unidn temporal; asi como la capacidad juridica de
sus representantes para la constitucion del consorcio o unién temporal, asi como para la celebracion y
ejecucion del contrato a través de la forma de asociacién escogida, mediante la acreditacion del
cumplimiento de todos los requisitos a que se refiere |a invitacion publica.

La duracion del consorcio o de la unién temporal debera por lo menos ser igual al término de vigencia
del plazo del contrato y un (1) afio mas. La sumatoria del porcentaje de participacion de consorcios o
uniones temporales no podra ser diferente al cien por ciento (100%).

NOTA ACLARATORIA: El particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o union
temporal con una entidad publica, debera haberse sometido previamente a las disposiciones legales
vigentes que regulan la materia.

El objeto de la sociedad debera incluir las actividades principales previstas en la presente convocatoria.

La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo de este proceso de seleccion,
no podra ser inferior al plazo establecido para |a ejecucion, y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En caso que la sociedad no cumpla con el objeto social o la duracidn exigida. al momento del cierre del
presente proceso de seleccion, la propuesta sera rechazada

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, debera acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorizacion debe haber sido otorgada previamente al
cierre del presente proceso de seleccion, por escrito debidamente presentado y adjuntado en forma
integral a este requisitc.

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente, entendida como el no aporte del documento en el
término establecido en estos pliegos de condiciones, determinara la falta de capacidad juridica para
presentar ia oferta y, en consecuencia, sera causal de rechazo de la misma. Para el caso de consorcios
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y uniones temporales, cada sociedad integrante de los mismos, deberd comprobar su existencia y
representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual debera contener la
informacion y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.

* Personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia: Las personas juridicas extranjeras
deberan cumplir los siguientes requisitos:

Estar sometidas al cumplimiento de lo previsto en los articulos 58 y 59 del Cédigo General del Proceso,

Acreditar su existencia y representacién legal, con el documento idéneoc expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, su fecha de
constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de las personas que tengan la
capacidad para comprometeria juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o apoartando la
autorizacién o documento correspondiente del drgano directivo que le faculte expresamente.

a) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto de la invitacion publica.

b) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o representante legal en Colombia, de
conformidad con la Ley B0 de 1993, |a Ley 1150 de 2007 y demas disposiciones que regulan &l
tema, cuando sea del caso.

c) Considerar que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdeo con los articulos 471 y 474 del Cédigo del Comercio,

Los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar autorizacién
suficiente del érgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha
autorizacion debera haber sido otorgada previamente al cierre del proceso de seleccion.

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente, entendida como el no aporte del documento en el
término establecido en este documento, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la
oferta y, en consecuencia, sera causal de rechazo de la misma.

Igualmente, la oferta sera rechazada si la persopa juridica no cumple los requisitos exigides en la
invitacién publica en relacién con el objeto social y la duracién exigida al momento del cierre del
presente proceso de seleccion

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la
existencia y representacién, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan
estos aspectos en el pals de origen de la persona juridica, la informacion debera presentarse en escrito
independiente expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento
expedido por el maximo érganc directivo de la persona juridica.

Las personas juridicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho, deberan declarar
que, segln |a legislacién del pais de origen, las certificaciones o informacién no puede aportarse en los

Codige Postal 851010, Calle 4 # 3-54 Piso 2 B. Centro, Secretaria General y de Gobierno
www. lasalina-casanare.gov.co / E-mall: gobierno@lasalina-casanare.gov.co

Pag. 15 de 21




MUNICIPIO DE LA SALINA
800.103.657-3

PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Versin 01
ESTUDIOS PREVIOS 15/NOV/2014

DE-FOR-09

300.23.04-057-2026
términos exigidos en este documento, tal como lo dispone el articulo 177 del Codige General del
Proceso Coiombiano,

Siempre deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la legalizacion,
consularizacion o apostille y traduccion de documentos otorgados en el extranjero, exigidos para la
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan obrar como
prueba, conforme a lo previsto en el articulo 480 del Codigo de Comercio de la Republica de Colombia.

En el evento de la legalizacién de documentos emanados de autoridades de paises miembros del
Convenio de la Haya de 1961, se requerira unicamente la apostilla come mecanismo de legalizacion,
de conformidad con lo sefialado en la Ley 455 de 1998. Si la Oferta es suscrita par una persona juridica
extranjera a través de la sucursal que tenga abierta en Colombia, se debera acreditar la capacidad legal
de la sucursal y de su representante o mandatario, mediante |a presentacion del original del certificado
de existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de un (1) mes antes de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién por la Camara de Comercio de la ciudad de la republica de
Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera
acreditar autorizacion suficiente del respectivo drgano,

5.2.2. Experiencia:

Teniendo en cuenta el objeto a contratar, el Municipio de La Salina Casanare, se abstiene de exigir
como requisito habilitante |a acreditacion de experiencia, en razén a que dicha exigencia NO resulta
necesaria para garantizar |a adecuada ejecucion y cumplimiento del proceso contractual,

5.2.3. Capacidad Financiera:

Teniendo en cuenta el valor total del contrato, el Municipio de La Salina Casanare, se abstiene de exigir
como requisito habilitante la acreditacion de capacidad financiera, en razén a que dicha exigencia NO
resulta necesaria para garantizar la adecuada ejecucion y cumplimiento del proceso contractual.

5.2.4. |dentificacion de Riesgos:

Se trata de una etapa fundamental dentro del principio de planeacién, orientada a anticipar posibles
situaciones que puedan afectar la adecuada ejecucién del contrato, su equilibrio econdmico o el
cumplimiento de su finalidad. En este sentido, se establece la identificacion de riesgos, en concordancia
con los principios de planeacion, economia y transparencia, como se muestra a continuacion:

RIESGO

El contratista no realice la entrega en el plazo establecido
Los bienes o servicios no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas o no funcionen
Mora en el pago por parte del contratista en sus obligaciones (SSI)

Mora en el pago por parte del Estado o ausencia de disponibilidad presupuestal o de caja
Incremento en impuestos que afectan a todos los contribuyentes y a todas |as actividades

| a[eslrol = |
=

§.2.5. Matriz de Riesgos:
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De acuerdo con lo sefialado en la Ley 80 de 1983, |la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y
demas normas concordantes con la materia, la Administracion Municipal de La Salina Casanare
establece la matriz de riegos en consonancia con los lineamientos de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, como se muestra a continuacién:

L] BIEER 1k H Hi w
e o 1{] oo
A H;EEQ! i il
UULE L8 R
B | B T SIF 1R 3 . L
HHHE B I8 e L)l (3], |Ee|es| & gt s
L JLERNNE I LA
% |0f] caancl, | 3 [z g [] ; i | oo | 68 [ o0as) g |
) QEIH::&TI!'“T:ELH-T-' J ] ‘ 3 B 3 .;g g g; éﬁﬂhig
L | HHNNENE L U
: |§§ 3 MG g da 2 E_ = | 2 g? "l‘-". ;* HHF‘.
\BIBIS3 88] wmmme | ™27 o | o | 8 |B] B || o 5] « |BaE|5E| 58 a3
E E g: E% pupawi g | s gé i ‘ E ggg QE E% gggs z |
1 g |5 | | HE ”‘E
i i EJ:’; g ﬁi:;iu wm;;‘mwu:l ' i 2 g 1l 1 (5 EE E - gg 3
{ 5 egs n ln polonieto 'E g E E g £
| ”E i| = it L %E i
| !£ | g ;Eu
| | o | ]
AR 8 Bl e | LR B (B B | | BB
E:Eﬁ k== m";“‘ HE Tt I %Eérgl
| [® _ | |

5.3. Garantias: Conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5 4., del Decreto 1082 de 2015, y
en atencién a la naturaleza del objeto del contrato, su valor y la forma de pago, la entidad contratante
considera necesaria la exigencia de garantias al contratista, como se enuncia a continuacion.

POLIZAS EXIGIBLES | SI  NO | % Y VIGENCIA
~ GARANTIAUNICA
CUMPLIMIENTO X | Diez por ciento (10%) del valor del contrato y minimo hasta
la liquidacion del contrato. o
. CALIDAD DEL BIEN X Diez por ciento (10%) del valor del contrato y minimo hasta
la liquidacion del contrata.

EL CONTRATISTA se obliga a su cuenta y favor de! MUNICIPIO DE LA SALINA CASANARE,
identificado con el NIT 800.103.657-3, a constituir una garantia de cumplimiento, en los términos
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establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.1, y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, con el fin de
amparar el cabal cumplimiento de las obligaciones contractuales. Dicha garantia debera mantenerse
vigente durante todo el plazo de ejecucion y liguidacién del contrato, y ajustarse a los limites,
condiciones de existencia y causales de extincion previstos en la normatividad juridica aplicable.

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
(Numeral 4, Articulo 2.2.1.2.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015)

6.1. Valor Estimado del Contrato: Corresponde al monto total previsto por la entidad para la
ejecucion del contrato de prestacion de servicios, determinado con base en un estudio previo
de mercado, el analisis de precios del sector y las necesidades especificas a satisfacer,
conforme a lo pravisto por la normatividad juridica aplicable en materia contractual.

Sobre el particular ha de decirse que, la entidad se apoyo en antecedentes contractuales similares y
analisis comparativos, garantizando que el valor estimado del contrato fuera acorde con |as condiciones
reales del mercado vy los principios de economia y transparencia que rigen la contratacion estatal.

Para determinar el valor estimado del contrato, se tomoé como referencia la ficha técnica presentada
por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, Carcel y Penitenciaria de Mediana
Seguridad de Paz de Ariporo, la cual contiene las cantidades, especificaciones técnicas y el valor los
bienes requeridos. Cor base en esta informacién se establecié el presupuesto oficial del presente
proceso contractual, conforme se relaciona a continuacion.

PROPIEDADES CANT VALOR = VALOR

PRODUCTO |
EM } UNITARIO | TOTAL

REQUERIDO

| Tipo de Insumo: Botellas

Referencia del Insumo que requiere
Sotella de tinta Negra T504120-AL<br>
Sotella de tinta Cian T504220-Al<br=
Sotella de tinta Magenta T504320-AL<br>
Sotella de tinta Amarilla TS04420-AL

Tipo de Impresion: [nyeccién De Tinta
Colores de Impresién: Impresion Blanca Y
| Megro, Impresion Color

1 Multifuncicnal 1 $2.699.000 | $2.899.000

Resolucion de Impresion Blanco y
Negro: 4800 x 1200 dp!

Resolucion de Impresion Color: 4800 x
1200 dpi

velocidad Impresion Blanco/Negro: 18
Pag X Min

Velocidad Impresion Color 8 Pag X Min
Sistema de Alimentacidn de Papsl:
I | Automatica
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| Capacidad Bandeja Entrada de Papel
| 250 Hojas

| Fondo: 35 Centimetros

| Fuentes de Alimentacién de Energia:

|

| Tamafio del Escaner Carta, Oficio

Tamano de Papel: A4, A5, AS, BS, Carta, |
Oficio

Tipoes de Papel: Bond, Comun, Fotografice,
Papal Con Acabado, Brillante y
Semibrilante, Papel Cen Acabado Male

Capacidad Bandeja Salida de Papel 30
Hojas

Tipo de Escaner: Scroll Scan
Resolucidén Escaner: 1200 x 2400 dpi

Velocidad Copiado Blanco y Negro: 11
Pag X Min
Velocidad Copiado Color: 5.7 Pag X Min

Caracteristicas Fisicas:
Tonalidad de Color: Negro
Tipo de Producto: Multifuncional

Dimensiones:
Ancho o Frente: 38 Centimetros
Alto. 27 Centimetros

Conectividad:

Energia Eléctrica

Tipos de Puertos Entradas y Salidas:
Puerto USB 2.0

Opciones de Conectlvidad: Conexién Con
Cable, USB, WiFi

Otras Tecnologias de Conectividad
Ethernet | Wi-Fi Direct |

Caracteristicas Especlales; Ampliacidn de
Copias, Copiadora, Escaner, Impresion
Doble Cara, Permite impresion en Tamafio
Parsonalizado.

Qué incluye el producto:

Impresora 1 botella de tinta negra y 3
botellas de tinta a color (cian magenta y
amarilla), Las botellas incluidas son
unicamente para la inicializacion del equipo
& imprimen aprox. 5000 paginas en negro y
4500 paginas en color. <br> Cable de|
corriente AL,
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Garantia; 12 Meses

Documentacién y garantia. ‘ ‘ ‘ ‘

Una vez realizado el andlisis de precios del mercado respecto de los bienes y servicios objeto del
presente proceso de contratacion, se determind un valor promedio estimado de DOS MILLONES
SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS ($2.699.000,00) M/CTE. Este valer incluye la
totalidad de los costos directos e indirectos para la adecuada ejecucion del contrato, tales como tributos,
impuestos, tasas, deducciones y contribuciones, derechos, gravamenes, estampillas, legalizacion,
honorarios o salarios del personal, materiales, transporte, y demas erogaciones a que haya lugar.

6.2. Costos indirectos

DEDUCCIONES Y RETENCIONES '
Impuesto de Industria y Comercio B 1%
Estampilla Pro-Bienestar del Adulto Mayor . 4%
_Estampilla Pro-Cultura 2%
Estampilla Pro-Justicia Familiar 2%
Tasa Pro-Deporte y Racreacion 2%
Sobretasa Bomber| 0,05%
Retencion por Compras (Declara Renta) 2,5%
Retencion por Compras (No Declara Renta) 35%
Reteiva | 15%

Debera aplicarse Unicamente a una de las dos (2) opciones correspondientes al valor del Impuesto al
Valor Agregado (IVA) declarado.

Las retenciones se aplicaran conforme a lo previsto en el Acuerdo Municipal No. 001 del 22 de enero
de 2026 "Por medio del cual se modifica el Estatuto de Rentas mediante disposiciones para asegurar
el recaudo de forma anticipada del impuesto industria y comercio, las estampillas pro-bienestar del
adulto mayor, pro-cultura y pro-justicia familiar, |a tasa pro-deporte y recreacion, y la contribucidn
especial sobre contratos de obra publica que se celebren con personas naturales o juridicas en el
Municipio de La Salina Casanare’

Para tal efecto, se adoptara el mecanismo de recaudo anticipado, consagrado en el articulo primero,
paragrafo primero del referido acto administrativo, de |a siguiente forma: °(...) Ef pago del impuesto de
industria y comercio, asl como de las estampillas pro-bienestar del adulto mayor, pro-cultura y pro-
justicia familiar, la tasa pro-deporte y recreacion, y la contribucién especial sobre contratos de obra
publica que se causen con ocasion de la celebracion de un contrato entre el Municipio de La Salina
Casanare y personas naturales o juridicas, sera exigido por la Secretaria de Hacienda como requisito
para su perfeccionamiento, esto es, de manera previa a la suscripcion del acta de inicio. Lo anterior
serd aplicable a los contratos que se celebren bajo las modalidades de sefeccion del contratista que se
enuncian a continuacion. 1. Licitacién Publica. 2. Minima Cuantia. 3. Concurso de Méritos. 4. Seleccidon
Abreviada (Acuerdos Marco de Precios) (...)".

6.3. Forma de Pago: El Municipio de La Salina Casanare pagara el valor total del contrato de la
siguiente manera:
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a) Teniendo en cuenta los servicios a contratar, el Municipio pagara el cien por ciento (100%) del
valor del contrato, una vez cumplido y ejecutado la totalidad del objeto contractual, previo
informe de supervision expedido por el funcionario designado, en el cual se verificara y
certificara el cumplimiento de las obligaciones contractuales teniendo en cuenta el informe de
actividades debidamente soportado que presente el CONTRATISTA, y la presentacion completa
de su documentacion para fines legales de contratacién incluyendo facturas y/o documento
equivalente, el nimero de planilla y/o Ultimo recibo de pago correspondiente a su seguridad
social integral como contratista independiente.

Para la procedencia del desembolso. el contratista debera presentar la factura electronica yio
documento equivalente, junto con los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social
integral, en calidad de contratista independiente.

La totalidad de los documentos aqui sefialados constituye requisito indispensable para radicar, tramitar
y realizar los correspondientes pagos.

En consecuencia, se recomienda a los interesados verificar cuidadosamente que la documentacion
requerida se encuentre debidamente diligenciada, firmada y acorde con las condiciones establecidas
en |os términos del proceso, antes de su radicacion. El incumplimiento de estos requisitos podra dar
lugar a la no continuacién del tramite, sin perjuicio de las observaciones o reguerimientos que la entidad
estime pertinentes en el marco de sus competencias.

PARAGRAFO |.- No obstante, lo sefialado en el presente numeral, los anteriores pagos estan sujetos
a lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, gque hace referencia al derecho de turno.

PARAGRAFO Il.- Para tramitar el Ultimo pago, el CONTRATISTA debera aportar el informe de
supervision donde se certifique el cumplimiento y/o recibo a satisfaccion expedido por el supervisor, y
actas de terminacion y liquidacion elaboradas por la supervisora del contrato y suscrita por las partes.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
(Numeral 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015)

El plazo de ejecucion del contrato sera de QUINCE (15) DIAS, contados a partir del cumplimiento de
los requisitos de ejecucion contractual, y la correspondiente suscripcion del acta de inicio.

8. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
{(Mumeral 6, Articulo 2.2.1,2.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015)

Para satisfacer esta necesidad, la Secretaria de Hacienda Municipal de La Salina Casanare ha emitido
el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP):

N.° RUBRO PRE-CONT DESCRIPCION I FUENTE VALOR

1.2.4.3.03-5GP-
Fropdsito General-
Propdsito general $ 3,000.000.00 |
Libre inversion |

Servicio de bienestar a
CDP202604230004 | 2.3.2.02.02.009.12 03 | la poblacién privada de
libertad
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3. RECOMENDACION

Con la elaboracion y prasentacion del presente Estudio Previo se acredita de manera clara y suficiente
la necesidad de adelantar el proceso contractual, en cuanto el mismo resulta indispensable para
garantizar la adecuada formulacién y ejecucion de planes, programas y proyectos a cargo de la
Administracién Municipal de La Salina Casanare. En consecuencia, se recomienda adelantar el
respectivo procesc contractual, con el proposito de asegurar la continuidad, eficiencia y eficacia en el
cumplimiento de los cometidos institucionales, en observancia de los principios gue rigen la
contratacion publica.

Responsable Estudio Frevio,

RO ADAME VALBUENA
Secretaria General y de Gobierno
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