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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia, 24 de agosto de 2026

Sefiora
Yiseth Alexandra Buitrago Salazar
Supervisora contrato nro. 8954400 de 2026
Coordinadora Académica
Centro Tecnolégico de la Amazonia
Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual agosto de 2026

Referencia: CO1.PCCNTR. 8954400 de 2026

Cesar Augusto Romero Valencia, identificado con la cédula de ciudadania nro. 17.653.380 de Florencia - Caquet3,
en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a
continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: CINCUENTA Y OCHO MILLONES CINCUENTA Y UN MIL QUINIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS
M/CTE. ($58.051.565) Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de enero (01) de 2026 por valor de TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($366.256), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero (02) a noviembre
(11) de 2026 por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA'Y NUEVE
PESOS M/CTE. ($5.493.839) cada uno y c. Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre (12) de 2026 por un
valor de DOS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS DIECINUEVE PESOS M/CTE (2.746.919).

Plazo: sera hasta el 15 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir acciones de Formacion
Profesional integral en el drea Manejo Basico de Herramientas Ofimaticas |, bajo el enfoque por competencias
laborales en los programas de formacidon complementaria asignados que oferte el Centro Tecnoldgico de la Amazonia
en los diferentes municipios del departamento del Caqueta, en el marco del programa de Atencién a Poblacion

Vulnerable Victima de la violencia.

Ejecucion mensual de actividades
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecute las acciones de formacion
profesional integral complementaria
asignadas por el Centro de Formacidn,
dirigidas a poblacién victima del conflicto
armado y poblacion vulnerable, conforme a
la programacién académica y a los
lineamientos institucionales del SENA.
Ficha que inicie en julio 2026 y se finalizé en
agosto 2026
Numero de la Ficha: 3566959
MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL
Codigo Programa: 13410563
Fecha Inicio: 25/jul./2026
Fecha Finalizacion: 05/ago./2026
. . Aprendices Matriculados: 24
Ejecutar las acciones de . s
., . Aprendices Formacion: 24
Formacion Profesional .
. | Aprendices Evaluados: 24 ., . -
Integral complementaria . Gestidn de tiempos julio de 2026,
. Aprendices Aprobados: 20 -
asignadas por el Centro de . 158 horas FPlI y 2 reunidn de
- s Aprendices No Aprobados: 04 .
Formacion, dirigidas a o o . instructores PV.
oblacién  victima  del Municipio: La Montaiiita — Caqueta
1 |P . Horas Ejecutadas agosto 2026: 24 las .
conflicto armado Y . . Ubicados en la carpeta DRIVE
., restantes 16 Horas Ejecutadas julio 2026: .
poblacion vulnerable, Duracion: 40 Horas Link:
conforme a la ’ 24.CESAR _A. ROMERO V
brogramacion .acadermca ¥ Ficha iniciada y finalizadas en agosto 2026
a los lineamientos

institucionales del SENA.

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 11/ago./2026
Fecha Finalizacion: 19/ago./2026
Aprendices Matriculados: 24

Aprendices Formacién: 24
Aprendices Evaluados: 24
Aprendices Aprobados: 20

Aprendices No Aprobados: 04
Municipio: Solano - Caqueta
Horas Ejecutadas: 70
Duracién: 70 Horas

Ejecutada Rl Huitora

Ficha que inicié en agosto 2026 y finalizara
en septiembre 2026
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Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 20/ago./2026
Fecha Finalizacion: 01/sep./2026

Aprendices Preinscritos: 25

Aprendices Formacion:  Cero (0)
Aprendices Evaluados: Cero (0)
Aprendices Aprobados:  Cero (0)

Aprendices No Aprobados: Cero (0)
Municipio: El Doncello - Caqueta

Horas Ejecutadas en agosto 2026: 64
Horas que pasan a septiembre 2026: 06
Duracién: 70 Horas

En la Formacién Profesional Integral (FPI),
en el mes de agosto del afio 2026, se
registran 158 horas, adicionales 02 horas
reunion de Instructores del Programa
Poblacién Victimas.

Elaborar, ajustar y ejecutar
la planeacion pedagdgica
de la formacion,
incluyendo  guias  de
aprendizaje, instrumentos
de evaluacién y plan de
trabajo, de acuerdo con el
enfoque por competencias
laborales v los
procedimientos
establecidos en el Sistema
Integrado de Gestion —
SIGA que son
responsabilidad del
instructor, garantizando la
calidad y coherencia de la
informacion con el proceso
formativo

Elabore, ajuste y ejecute la planeacion
pedagdgica de la formacidén, incluyendo
guias de aprendizaje, instrumentos de
evaluacién y plan de trabajo, de acuerdo
con el enfoque por competencias laborales
y los procedimientos establecidos en el
Sistema Integrado de Gestion — SIGA que
son mi responsabilidad como instructor,
garantizando la calidad y coherencia de la
informacion con el proceso formativo, en
las siguientes Fichas:

Ficha iniciada y finalizadas en agosto 2026

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 11/ago./2026
Fecha Finalizacion: 19/ago./2026

Ficha que inicié en agosto 2026 y finalizara
en septiembre 2026

Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 20/ago./2026
Fecha Finalizacién: 01/sep./2026

Planeacion pedagodgica
plan de trabajo
formaciones:

de las

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA

Cdodigo Programa: 22810239
Duracién: 70 Horas

NUmero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA

Cddigo Programa: 22810239
Duracién: 70 Horas

Ubicados en la carpeta DRIVE
Link:
24.CESAR_A. ROMERO V

Elaborar las guias de
aprendizaje aplicando las

Elabore las guias de aprendizaje aplicando
las orientaciones establecidas en la Guia de

Guia de aprendizaje de las
formaciones complementarias e
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orientaciones establecidas
en la Guia de Desarrollo
Curricular GFPI-G-012, con
su respectivo material de
apoyo e instrumentos de
evaluacion, para su cargue
en las plataformas
institucionales dispuestas
por el SENA o para su
disponibilidad en medio
fisico cuando aplique.

Desarrollo Curricular GFPI-G-012, con su
respectivo material de apoyo e
instrumentos de evaluacion, para su cargue
en las  plataformas institucionales
dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico cuando
aplique, de las siguientes formaciones
complementarias:

Ficha iniciada y finalizadas en agosto 2026

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 11/ago./2026
Fecha Finalizacion: 19/ago./2026

Ficha que inicié en agosto 2026 y finalizara
en septiembre 2026

Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 20/ago./2026
Fecha Finalizacién: 01/sep./2026

instrumentos de  evaluacidon
(cuestionario, lista de chequeo y
lista de verificacion).

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239

Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA

Codigo Programa: 22810239
Ubicados en la carpeta DRIVE

Link:
24.CESAR_A. ROMERO V

Orientar las actividades de

aprendizaje, guiando y
acompafando

pedagdgicamente a los
aprendices durante el

desarrollo de la formacion,

promoviendo ambientes
de aprendizaje
respetuosos, seguros y

libres de cualquier forma
de discriminacién o
revictimizacidon

Elabore las guias de aprendizaje aplicando
las orientaciones establecidas en la Guia de
Desarrollo Curricular GFPI-G-012, con su
respectivo  material de apoyo e
instrumentos de evaluacidn, para su cargue
en las plataformas institucionales
dispuestas por el SENA o para su
disponibilidad en medio fisico cuando
aplique, de las siguientes formaciones
complementarias:

Ficha que inicie en julio 2026 y se finalizé en
agosto 2026

Numero de la Ficha: 3566959

MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL

Cdodigo Programa: 13410563

Fecha Inicio: 25/jul./2026

Fecha Finalizacion: 05/ago./2026
Aprendices Matriculados: 24

Aprendices Formacion: 24
Aprendices Evaluados: 24
Aprendices Aprobados: 20

Aprendices No Aprobados: 04

Listados de asistencia.

Registro fotografico.

Acta de planeacion, concertacion
y cierre de la formacién de la ficha

Numero de Ficha: 3566959
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Cdodigo Programa: 13410563

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Cdodigo Programa: 22810239

Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Cddigo Programa: 22810239

Ubicados en la carpeta DRIVE
Link:
24.CESAR_A. ROMERO V
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Municipio: La Montaiiita - Caqueta
Ficha iniciada y finalizadas en agosto 2026

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 11/ago./2026
Fecha Finalizacion: 19/ago./2026
Aprendices Matriculados: 24

Aprendices Formacién: 24
Aprendices Evaluados: 24
Aprendices Aprobados: 20

Aprendices No Aprobados: 04
Municipio: Solano - Caqueta

Ficha que inicié en agosto 2026 y finalizara
en septiembre 2026

Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 20/ago./2026
Fecha Finalizacion: 01/sep./2026

Aprendices Preinscritos: 25

Aprendices Formacién:  Cero (0)
Aprendices Evaluados: Cero (0)
Aprendices Aprobados:  Cero (0)

Aprendices No Aprobados: Cero (0)
Municipio: El Doncello - Caqueta

Registrar de  manera
oportuna, veraz y
completa la informacién
académica de los

aprendices en los sistemas
institucionales dispuestos
por el SENA, entre ellos
SOFIA Plus, incluyendo
asistencia, evaluaciones y
demas registros exigidos
por la normativa
institucional (creacion de
ruta de aprendizaje y
asociacion de aprendices).

Registre de manera oportuna, veraz y
completa la informacién académica de los
aprendices en los sistemas institucionales
dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA
Plus, incluyendo asistencia, evaluaciones y
demas registros exigidos por la normativa
institucional  (creacién de ruta de
aprendizaje y asociacidn de aprendices), de
las siguientes formaciones
complementarias:

LISTADOS DE PREISCRITOS - CREACION DE
RUTAY ASOCIACION DE APRENDICES:

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Cdodigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 11/ago./2026
Fecha Finalizacién: 19/ago./2026
Aprendices Matriculados: 24

Preinscritos

Creacién de ruta de aprendizaje
Asociacién de aprendices a la ruta
de aprendizaje de las siguientes
fichas:

NUmero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Cdodigo Programa: 22810239

Nudmero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239

Ubicados en la carpeta DRIVE
Link:
24.CESAR_A. ROMERO V
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Municipio: Solano - Caqueta
Horas Ejecutadas: 70
Duracién: 70 Horas

Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239

Fecha Inicio: 20/ago./2026

Fecha Finalizacién: 01/sep./2026
Aprendices Preinscritos 25
Municipio: El Doncello - Caqueta

Horas Ejecutadas en agosto 2026: 64
Horas que pasan a septiembre 2026: 06
Duracién: 70 Horas

Evaluar los resultados de
aprendizaje y evidencias
(conocimiento,

desempefio y producto)
conforme a la planeacidn
pedagdgica, registrando
oportunamente los juicios
evaluativos en los sistemas

de informacion
institucionales  definidos
por el SENA tiempo

maximo de 5 dias.

Evalue los resultados de aprendizaje vy
evidencias (conocimiento, desempefio y
producto) conforme a la planeacion
pedagégica, registrando oportunamente los
juicios evaluativos en los sistemas de
informacion institucionales definidos por el
SENA tiempo maximo de 5 dias, de las
formaciones complementarias que termine
en el mes de julio de 2026, ellas son:

Numero de la Ficha: 3566959

MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL

Codigo Programa: 13410563

Fecha Inicio: 25/jul./2026

Fecha Finalizacion: 05/ago./2026
Aprendices Matriculados: 24

Aprendices Formacién: 24
Aprendices Evaluados: 24
Aprendices Aprobados: 20

Aprendices No Aprobados: 04
Municipio: La Montaiiita - Caqueta
Horas Ejecutadas julio 2026: 16
Horas Ejecutadas agosto 2026: 24
Duracién: 40 Horas

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 11/ago./2026
Fecha Finalizacion: 19/ago./2026
Aprendices Matriculados: 24

Aprendices Formacion: 24
Aprendices Evaluados: 24
Aprendices Aprobados: 20

Registro de juicios evaluativos de
las formaciones terminadas

Numero de Ficha: 3566959
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Cdodigo Programa: 13410563

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239

Ubicados en la carpeta DRIVE
Link:
24.CESAR A. ROMERO V
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Aprendices No Aprobados: 04
Municipio: Rl Huitora Solano - Caqueta

Comunicar

oportunamente a la
Coordinacién Académica
las novedades académicas
de los aprendices, tales

como inasistencias
reiteradas, deserciones,
retiros, traslados o

inconsistencias en el
registro de la informacién
académica.

En el mes de agosto de 2026, no se presentd
novedad en los programas de formacion
complementaria que ejecute:

Numero de la Ficha: 3566959

MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL

Codigo Programa: 13410563

Fecha Inicio: 25/jul./2026

Fecha Finalizacion: 05/ago./2026

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 11/ago./2026
Fecha Finalizacién: 19/ago./2026

Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239
Fecha Inicio: 20/ago./2026
Fecha Finalizacion: 01/sep./2026

NO se registra Evidencia

Programar, solicitar y
justificar  técnicamente,
con la debida oportunidad,
los materiales de
formacién, insumos,
equipos y elementos
requeridos para el
desarrollo de las

actividades formativas, de
acuerdo con la planeacién
pedagdgica aprobada y los
procedimientos
institucionales  vigentes,
dejando los respectivos
soportes de solicitud, usoy
control cuando aplique
(Actas de recibo, entrega y
uso de materiales

En los programas de formacién ejecutados
en el mes de agosto del afio 2026, no se
programé ni se solicitdé materiales de
formacion.

En las formaciones de Sistemas se requiere
es de un ambiente de Sistemas y trabaje en
la Institucién Educativa Rural Simén Bolivar,
inspeccion de la Union Peneya de La
Montafita — Caquetd, Resguardo Indigena
Huitord, del municipio de Solano Caquetd y
en la Institucion Educativa Rufino Quichoya,
del municipio de El Doncello — Caqueta.

NO se registra Evidencia

Crear y actualizar el
portafolio del instructor de
las fichas asignadas, como
soporte del proceso
formativo.

Cree y actualice el portafolio del instructor
de las fichas asignadas, como soporte del
proceso formativo, de las siguientes
formaciones complementarias:

Numero de la Ficha: 3566959
MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE
HOJAS DE CALCULO EXCEL

Pantallazo Portafolio

actualizado:

digital

Numero de Ficha: 3566959
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL

Cddigo Programa: 13410563
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Codigo Programa: 13410563

Numero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239

NUmero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239

NuUmero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239

Numero de la Ficha: 3592672
ALFABETIZACION INFORMATICA
Codigo Programa: 22810239

Ubicados en la carpeta DRIVE
Link:
24.CESAR A. ROMERO V

Desarrollar las actividades
académicas, pedagodgicas y
técnicas definidas en la
Guia de Programacion de
Instructores — GFPI-G-052,

Desarrolle las actividades académicas,
pedagadgicas y técnicas definidas en la Guia
de Programacién de Instructores — GFPI-G-
052, en coherencia con la programacién
establecida por el Centro de Formacién y el
desarrollo de la Formacion Profesional
Integral, en las siguientes formaciones
complementarias:

Numero de la Ficha: 3566959

Estructura Curricular por
formaciones

Numero de Ficha: 3566959
MANEJO BASICO DE LA

HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL
Cadigo Programa: 13410563

NUmero de la Ficha: 3592949
ALFABETIZACION INFORMATICA

10 |en coherencia con la|MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE Cédigo Programa: 22810239
programacion establecida | HOJAS DE CALCULO EXCEL g g )
5oreell Czr;tsr;)r:i;;orrzzuolr; Codigo Programa: 13410563 NUmero de la Ficha: 3592672
Formacién Profesional | Nimero de la Ficha: 3592949 SQZ?BOE:EASS:_ I;\IZFSOIF:)I;/I;:TICA
Integral. ALFABETIZACION INFORMATICA g0 Frograma:
Codigo Programa: 22810239
Ndmero de la Ficha: 3592672 E:Eedos en la carpeta DRIVE
ALFABETIZACION INFORMATICA :
e 24.CESAR_A. ROMERO V
Codigo Programa: 22810239
Apl'.c"f‘r .a,l proceso  de Parael periodo del informe no se
certificacion de las normas | . .
. ejecutaron acciones referentes al
de competencia laboral limi q bli .
“Orientar formacién cumplimiento de esta obligacion.
presencial de acuerdo con ) o
el procedimiento técnico y Aplique al proceso de cer’Flflcatl:llon de las
normativo” o la que la normas ,de competencia ORIENTAR No hay evidencias
1 FORMACION PROFESIONAL DE ACUERDO

sustituya o actualice, y

adjuntar el respectivo
certificado aprobado al
informe de ejecucion
contractual, cuando

aplique (primer semestre
2026).

CON EL PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO) Certificado vigente.

Esta obligaciéon contractual la realice de
febrero de 2026 y se anexo en el informe de
ejecucion, evidencias que reposan en el
portafolio del instructor Drive.
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S=ENRO
Presentar los informes de | Para el periodo del informe no se |Informe de ejecucién contractual
ejecucion del contrato que | ejecutaron acciones  referentes  al | de agosto de 2026 y Planilla de

requeridos por el
relacionados
exclusivamente con el
desarrollo de las
actividades académicas y
pedagdgicas objeto del
contrato.

sean
supervisor,

cumplimiento de esta obligaciéon.

Presente de manera oportuna el informe de
ejecucion contractual correspondiente al
mes de agosto de 2026 y pago de SS del mes
de julio de 2026 con la Planilla Numero
6026225965

pago de SS mes de julio de 2026
Planilla No. 6026225965

Ubicados en la carpeta DRIVE
Link:
24.CESAR_A. ROMERO V

13

Participar en los procesos

de evaluacion,
autoevaluacion y
mejoramiento  continuo

del proceso formativo, en
el marco del Sistema
Integrado de Gestion —
SIGA, cuando estén
directamente relacionados

Recibo la comunicacién y participé en la
reunién de instructores realizada el 31 de
agosto de 2026.

Para efectos del presente informe, se
adjuntan las certificaciones de
antecedentes correspondientes, con las

fechas que se relacionan a continuacion:

de
fiscales: 23 — agosto — 2026

e Certificacion antecedentes

Correo institucional de la
invitacion a reunién de
instructores del programa

Poblacion Victima.

con Ia' ejecucion de'la e Certificacion de antecedentes -
formacién y sea .r(?(lquerldo penales: 24 de agosto de 2026] Certificados anexos en PDF
por la supervisién del L,
e Certificacion de antecedentes
contrato
disciplinarios: 23 — agosto — 2026
e Certificacion de registro nacional
de medidas correctivas 23 -
agosto — 2026
Parael periodo del informe no se
ejecutaron  acciones  referentes  al idendi bid
cumplimiento de esta obligacidn. La evi enug esta subida ? SEC_(?P
. Il'y en el informe de ejecucidn
Realizar el pago de q de 2026. subido al
estampilla PRO- | Cumplida en el mes de enero de 2026 mes de enero de » subido a
UNIVERSIDAD de la|cancele el pago de estampilla PRO- DRIVE.
14 Amazonia equiva]ente al UNIVERSIDAD de la Amazonia equivalente . |
1.5% del valor del|al1.5% del valor del contrato. Ubicados en la carpeta DRIVE

contrato. 9 GTH-F-075 V09

VALOR 1,5% PAGO
CONTRATO ESTAMPILLA
$58.051.565 | $871.000

Link:
24.CESAR_A. ROMERO V

15

Las demds que requiera el
supervisor de acuerdo con
el objeto contractual

Realice las diferentes actividades de Ia
ejecucion de la FPI de acuerdo con el
procedimiento y presente de manera
oportuna el informe de ejecucion del
contrato del mes de agosto de 2026

Evidencias en las obligaciones
contractuales 1,2,3,5,6,7,8,9,10
Link ubicacién Portafolio de
evidencias.

Ubicados en la carpeta DRIVE
Link:
24.CESAR_A. ROMERO V
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizaciéon del
desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacion
cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para efectos del presente informe, se adjuntan las certificaciones de antecedentes correspondientes, con las fechas
que se relacionan a continuacion:

e Certificacion de antecedentes fiscales: 23 — agosto — 2026

e Certificacion de antecedentes penales: 24 de agosto de 2026]

e Certificacion de antecedentes disciplinarios: 23 — agosto — 2026

e Certificacion de registro nacional de medidas correctivas 23 — agosto — 2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el pago de la planilla de

seguridad social y parafiscal nro. 6026225965 del operador SOI referente al mes de julio 2026.

Cordialmente,

Contratista
C.C. No. 17.653.380 de Florencia

Firma

. Q

Y]%ﬂ-g p%{ﬂ‘a“ N}

YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 8954400 de 2026

10
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1. Ejecutar las acciones de Formacion Profesional Integral complementaria asignadas por el Centro de
Formacion, dirigidas a poblacion victima del conflicto armado y poblacion vulnerable, conforme a la
programacion académica y a los lineamientos institucionales del SENA.

1.1. Gestion de Tiempos mes de agosto 2026

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/08/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/08/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacian

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDOQ CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

11
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2. Elaborar, ajustar y ejecutar la planeacidon pedagdgica de la formacidn, incluyendo guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacidn y plan de trabajo, de acuerdo con el enfoque por competencias laborales y los
procedimientos establecidos en el Sistema Integrado de Gestién — SIGA que son responsabilidad del
instructor, garantizando la calidad y coherencia de la informacidon con el proceso formativo.

2.1. Planeacion Pedagdgica Proyecto Formativo, version 04 GPFI-F-134, de la Ficha Numero 3566959 - MANEJO
BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL, del municipio de La Montaiiita - Caqueta en la
INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON BOLIVAR

w

- heco, 25 o 1o e X000
ARERLET ST G LS SPRAMATIEA O S0M) D1 CALSIA 0 PR
PR
14107 Wy
O APUCA A
N— MIAPTANA)
- — — o —— — e o aem
AN AT K RS LI Wl et s Lo o b bt |
T . o mE——
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2.2. Planeacion Pedagdgica Proyecto Formativo, version 04 GPFI-F-134, de la Ficha Numero 3592949 -
ALFABETIZACION INFORMATICA. del municipio de Solano - Caquetd en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA

W L1 e e Ow IT%
AARETMN (W ORANTER
WCENONL
TINARLSS Wi |
O ARICA A
O ARCA A,

e
CRSAR MERITI0 AOMER) WL
-

il

2.3. Planeacion Pedagdgica Proyecto Formativo, version 04 GPFI-F-134, de la Ficha Numero 3592672 -
ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de El Doncello - Caquetd en la INSTITUCION EDUCATIVA

CORAZON INMACULADA DE MARIA

w

vy, X0 e sgrew %
AMPABITIRON W ORVETOA
e
et ¥ LImest Ve §
A A

O APUCA A

e
UM MSASH T D RO VAL
T
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Plan de Trabajo de la Ficha Numero 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL, del municipio de La Montafiita - Caqueta en la INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON BOLIVAR

SE’\IA SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE
7 CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
Mgvoﬁqm: PLAN DE TRABA.'O
TABLA 1- Descriptores para el dessrrollo de ia Ruts de Aprendizsje.
NOMBRE MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
PROGRAMA: CALCULO EXCEL FACHA 3966359
220501046 - UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE GUIA DE 1
COMPETENCIA: ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEIO DE APRENDIZAJE No:
INFORMACION &
1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS ¥ MANEIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
SEGUN LAS INSTRUCCIONES DEFINIDAS.
2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS
RESULTADOS DE OPERACIONES A DESARROLLAR.
APRENDIZAJE 3. VERIFICAR EL CUMPUMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS
FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA
EVALUACION.
PROYECTO
FORMATIVO: NO APLICA CODIGO: NO APLICA
| ACTIVIDAD DE
FASE: NO APLICA PROYECTO: NO APLICA
NOI:‘E:RE ACTIVIDAD DE EVIDENCIA DE FOI:m::LRAEGA FECHA DE CUMPLE
APRENDIZ APRENDIZAJE APRENDIZAJE A ENTREGAR FISICO | DIGITAL ENTREGA st | NO
Identificar las
caracteristicas y manejo | Utilizacién del Archivo Inter |
de la herramienta de | Activo de Hoja de Calculo X | 850202 NO
~N 8 hojas de calculo segun las | Actividad
W~y | instrucciones definidas
ol | Aplicar las funciones de 3
O m » holi de cilua s ext Utilizacion del Archivo Inter |
<z( 4 I“a'; ca‘:fa:r;uc‘:s°:eg;'; Activo de Hoja de Caiculo | X | 852026 NO
vy X Actividad
v | operaciones a desarrollar.
':E :‘ Verificar el cumplimiento
W - de los requerimientos de | Utilizacion del Archivo Inter
= © | acuerdo con las | Activo de Hoja de Calculo | X 8/5/2026 N O
2 5 funcionalidades de la hoja | Actividad
= de calculo.
0O Z | Utilizacion de funciones
3 2 ::ic:on;ftmg:c:e aC;lc:l: Utiliza la herramienta para
o] g P US| realizar calculos, facturas y X 8/5/2026 N O
utilizaciones en el proceso
5 presupuestos sencillos
de creacion de una base
de datos
JUICIO DE EVALUACION
s NO APROBO

Documento Ne Controlado por el SIGA

GCCON-F-087 V3
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2.5. Plan de Trabajo de la Ficha Numero 3592949 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de Solano -
Caqueta en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA

SENA

=

AY

SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

PLAN DE TRABAJO

e
i TASLA 1: Dezcniptores para el desarrolio ce Is Ruta de Aprencizajge.
NOMBRE PROGRAMA: [ ALFABETIZACION INFORMATICA | FICHA NUMERO: 3592949
COMPETENCIA: 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO | GUIA o1
3 EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA. . APRENDIZAJE No:
UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE
RESULTADOS DE | PALABRAS, HOJAS DE CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS
APRENDIZAIE DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION ¥ DE LA COMUNICACION.
PROYECTO ACTIVIDAD DE
FORMATIVO: NO APLICA FASE: NO APLICA PROYECTO: NO APLICA | CODIGO: NO APLICA
MUNICIPIO: SOLANO - CAQUETA | LUGAR: | RESGUARDO INDIGENA HUITORA
NO:ESRE ACTIVIDAD DE EVIDENCIA DE FO%%::::!AEGA FECHA DE CUMPLE
APRENDIZ APRENDIZAJE APRENDIZAJE A ENTREGAR FiSIcO | DIGITAL ENTREGA ol I NO
utilizando el programa
Reconocer el Entorno del | Microsoft Paint realizar [a 18-
L | sistema Operativo Microsoft | identificacion de las Partes de X | acosto- S
=) | windows una Ventana y el Escritorio de 2026
| 2 d Microsoft Windows
< & Reconocer 2! Entorno de las | Realiza una presentacion en
> <« diapositivas de  Microsoft | PowerPoint de acuerdo al tema
O A PowerPoint en el proceso de | que se le asigna para que sea 18-
— = | realizar presentaciones expuesto a3 los demas X AGOSTO- SI
G- aprendices 2026
= L GFPI-F-019 No. 001 guia
O <L PowerPoint Ver (3)
) = [Reconocer el Entomo del | Actividades de Microsoft word;
o Z | procesador de  Palabras | Cuestionario, oficios, Actividad 13-
W W | microsoft  word y sus | Entorno de Word, Tablas X AGOSTO- S|
Q E utilizaciones en el proceso de | GFPI-F-019 No. 002 Guia 2026
= < | creacion de Documentos | Microsoft word Ver.(3)
< ‘7, Reconocer el Entorno de I3 | Utiliza la herramienta para
=) |Hoja de Calculo Microsoft | realizar calculos, facturas y 19-
L. | Excel y sus utilizaciones en el | presupuestos sencillos X AGOSTO- SI
proceso de creacion de una | GFPI-F-019 No. 003 Guia 2026
base de datos Microsoft Excel ver. (3)
JUICIO DE OBSERVACION
EVALUACION EMITIDO: APROBO ASISTIO

Documento No Controlado por =l SIGA

GCCON-F-087 V3

Instructor: Cesar Augusto Romero Valencia
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2.6. Plan de Trabajo de la Ficha Numero 3592672 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de El Doncello
- Caqueta en la INSTITUCION EDUCATIVA CORAZON INMACULADA DE MARIA

SENA

/

flegl

A

ct

SERVICIO NACIONAL DE PRENDIZAJE
CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

PLAN DE TRABAJO

TABLA 1: Dezcriptores para el dezarrolio Ce i Ruta de Aprencizaie.

NOMBRE PROGRAMA: | ALFABETIZACION INFORMATICA FICHA NUMERO: 3582672
COMPETENCIA: | 210601012 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO | GUIA APRENDIZAJE 01
X EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA. No:

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE
RESULTADOS DE | PALABRAS, HOJAS DE CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS
APRENDIZAIE DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.
PROYECTO | ACTIVIDADDE ;’
FORMATIVO: NO APLICA FASE: NO APLICA PROYECTO: NO APLICA | CODIGO: NO APLICA
MUNICIPIO: SOLANO - CAQUETA LUGAR: INSTITUCION EDUCATIV’G:%RAAZON INMACULADA DE
FORMA ENTREGA
NO(I)\::RE ACTIVIDAD DE EVIDENCIA DE EVIDENCIA FECHA DE CUMPLE
APRENDIZ APRENDIZAJE APRENDIZAJE A ENTREGAR Fisico [ DIGITAL ENTREGA Gl —[ NO
utilizando el programa
Reconocer el Entormo del | Microsoft Paint realizar la 1-
< Sistema Operativo Microsoft | Identificacion de las Partes de X SEPTIEMBRE- S I
o Windows una Ventana y el Escritorio de 2026
! o | Microsoft Windows
< Reconocer el Entorno de las | Realiza una presentacion en
- diapositivas de Microsoft | PowerPoint de acuerdo al
O PowerPoint en & proceso de  tema que se le asigna para que 1-
D realizar presentaciones sea expuesto a los demas X SEPTIEMBRE- S I
— aprendices 2026
% m GFPI-F-019 No. 001 guia
o PowerPoint Ver (3}
’ E & Reconocer el Entorno del | Actividades de Microsoft
= Procesador de  Palabras Word, Cuestionario, oficios, 1-
Microsoft Word vy sus | Actividad Entorno de Word, |
O utilizacones en el proceso de = Tablas X | SETIEMBRE- S |
‘é’ creacion de Documentos GFPI-F-019 No. 002 Guia 2026
w Microsoft Word Ver. (3)
=l Reconocer el Entomo de |3 | Utiliza la herramienta para
o Hoja de Calculo Microsoft | realizar calculos, facturas y 1-
< Excel y sus utilizaciones en el | presupuestos sencillos x SEPTIEMBRE- S I
proceso de creacion de una | GFPI-F-019 No. 003 Guia 2026
base de datos Microsoft Excel ver. (3)
JUICIO DE APROBO OBSERVACION
EVALUACION EMITIDO: ASISTIO

Documento No Controlado por el SIGA

GCCON-F-087 V3

Instr : Ces.
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3. Elaborar las guias de aprendizaje aplicando las orientaciones establecidas en la Guia de Desarrollo Curricular
GFPI-G-012, con su respectivo material de apoyo e instrumentos de evaluacion, para su cargue en las
plataformas institucionales dispuestas por el SENA o para su disponibilidad en medio fisico cuando aplique.

3.1. Guia de Aprendizaje de la Ficha Numero 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL, del municipio de La Montafiita - Caqueta en la INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON

BOLIVAR

SENA

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDZAE

IDENTIFICACYON DE LA GUIA DE APRENDZAJE

«  Denommacién del Programa de Formacin: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS

DE CALCULO EXCEL

«  Cidigo del Programa de Formacion: 13410563

o Nomire el Proyect NO APLICA

» Fase o2l Poyecto NO APLICA

«  Achidad de Projecio NO APLICA

s Comgenca )
2051045 UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE MANE.JO DE INFORMACION..

. memmm

1 DENTFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANESO D 1A HERRAMIENTA DE HOUAS DE

CAICUE O SEGUN LAS INSTRUCCIONES DEFINDAS.

2 APLICAR | AS FUNCIONES DE UNA HOUA DE CAI CLLO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE

LAS OPERACIONES A DESARROULAR.

3 VERFICAR H CUMPLIMIENTO OE LOS REQUERIMIENTCS DE ACUERDO CON LAS

4 REALIZAR | 48 ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIECS

ENLAVERIFICACION

«  Duraciin de 2 Guia: Sesenia (80) horas

2. PRESENTALION

Bienvenido {2)  programa de frmandon complemeniano: Fcha No. 3563950 - MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL, & cual ke permifira rezizar tareas g2 diversa Rdoiz en
hejas de caiculo para presentar B TioMacian a Taves de tabias ¥ fomnalos que mouyan 2 LS 02 progesas
matzmatioos y fomulas. fackando ademas, i@ creacion de grafions para [a esguenaizanin de oS dabs.
Ese prozeso de formacidn inicia con k2 revisn 2 2 mierfaz de fa hemamsienta Microso® Sxoe! 2016, en
donde usied podra conoosr s hemamientas de edicn y i mplemaniacion de caicuios basoos. Se solitiiz
ademas, que revise mnuoosamente & Matzral de Formandn y comparar apicando o que ali s presentz
£ SUS anchies 02 uso dan.

»  Paraforiaiecsr y aompanar SUDIOCEse 42 aprendae se han propuesin actvwdades quz le comvocan
alarefendn, el pensamiento oriticn y '2 apicacion de 10 aprendido en su condeit tzboral y personal

G135V

SENA

W

Parz lo o5 necssao gue reouede o (S0 de fusnies
bblograficas, 2 marera d2 comsula. Su conpromiso ¥
pumdiiad 20 la enfrega dz acthvidades es indamenta paz o
adenuadn proceso y culminacidn del programa.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

31 Activdades @2 contextmalizaciin e idenfificacion de
COROCImientos necesanios para el aprendizaje

s Saberes Previos:
“Foman pare ¢l conurto de conocimienios |
gue poses & aprend y pusden obstacuizar o
faciiar '3 miegracion de nuewcs conocimenins
alos ya exisienies”, para elecio del proceso de
Fomazin Complementana en & 4=z e
Mcrosoft Excel mabzaems @ Sguenie
=1

v o ST AVRD

» En ¢ Malenal de Esudo comespondsnis a 2
presente Actividad de Aprendzaie sevestan
\os componanies de Iz remamenia ho ce !
caloulo Exoel gue le pemien editar I imformacion y & miToduccidn ce unoiones y formules smpkes

* Sn emba, para € kg e ks sesdfados de sprendzae propussios en ssfe programa &S
necesano parkr o2 fa eniificacn clara ce 103 cbjetvos o2 ensefianzs prendaie delerminados 2
parir de los comenidos, g la naraleza de esios y buscando siempre que & aprendz altance
aprendzaes signficalis y en consecuenca ogre rephcar =n sus Bbores 1 aprenddo 3 Taves 62
S proceso fomave.

33 Actividades de apropiacion del conocimiento (Conozptualizacion y Tecrizacita).

Esias acividades son propias 0=l segundo momentD “misniras aprendd” v se enfocan haoia 2 construccin
lzgral del conocmienty concepios. procedimienios ¥ valorss, cupo proposio =5 ef de desamniar
capacidades para la alsboracion de marcos concepiuaies. 3 constriondn y apropiacdn de los ssberes
inherentes 2 fas compeiencias d2l programa de fomacin.

Evidencia: Acfividad interactiva “Desamollo de Habifidades en Excel Parte 17,

Para & desamoiy 02 |2 achadad mieraciva ode responder bas 10 pregurias de opcidn milfple ooe (nica
respuests relacioradas con i mierfaz. hemamisnias dz edicion de Excel y funcionss simpies.

Es importaniz que usisd rzaboe 125 acoionss que ke soiciz k2 achndad mieractiva de forma 2iosa, puss el
resuitzdo que obienga se2 remiico a la Base de Dafos de calicacionss una vez fermine (2 actiadad . Ssiz
acivizad NO Bene imfies de mienios por 2prends.

Maizna de Apoyo, achivo de Bxced SxceHmoduccde-a-B-isian
Actvidad interactiva, enface hips foms mwlo&wg

GFP-FI35 Ve
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3.2. Guia de Aprendizaje de la Ficha Numero 3592949 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de Solano
- Caquetd en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA

" iy

o Radian un contlel sedids de party ded SENA § dhe s instrictin, ol Iegarvers de Salsrias CESAN

PROCESO DE UESTION DE FORMACION PROFESOMAL INTEGAAL ALGUSTO ROMERD VALINCIA, guies sstard on untedes s ol rocess @ speenduale, o oy

FORMATO GAIA DE APRENDIZAIE Mormttms |wmias iee busen parte ol pvogr C ', v

W12 n A0 AR e, e (ratende S bos (rITeTon Banon €0 of aEEETIen 1o § wna heraTeenta

1 IDENTIECATION DE LA GUIA OF APRERDIZAN v, Py oo A0 001 Cusbiier UcEne dunile 8 AT (e Prenenian nformes, esdimenes U e

o ey e i e gracias @ b meden cslaboratiegs o e hagy s Valigard o
eawaligar b plarsillen, 1 v metscs slrevanlen (e it Soltmary Ofmdtco.

Muncopo SOLAND « CAQUETA, s PISGUARDO INDIGENA HUIRORA wraenie dn
frmanin CASA DR CARKDO Awtia e oo /1172024

o Dwerrenacion del Progiare de Purmecsin ALFABERTACION INFORMATICA - ficte Nunwre
A5

o Codgu tel Programe e Farmasin: 22810237

* Narstn det Progesto Fonmative (v aptea): MO APUCA [NA |

v Fame del Prowecto (9 apheal WO ARUCA (A

o At e Proywctn Furmatien 4 mptinl MO APLCA INA |

o Compatencis:  APUCAR  HEPRAMIENTAS ORMADCAS. ¥EDES  SOCIALES Y 7 e IR AT s g
COLARORATIVAS DE ACUIRDO CON £ PROYECTO A DESARROLLAN el W »

3 a0 vorme by prwsentn pe progone e spents acha (1) o sty

" st del vaterme coeTdien Gu aceerdo (on kay

o Rasiasog de Aprendlusje ad
F205000460101 UTRIZAN LOS SERVMOOS DE INTERNET DE CON LAS

’ rarsduape 02 G - - ey -
2 APUCAA LAY DE Uy OF REALIZADION Df DIAMOSTIVAS (68

o wftwme "

MUUN LAY oe A L] AR
220%100207 SANLIAR LAY FURCIONALIDADES BASICAS Of UN MATEMA OFERATIVO OF ACUTRDO ¢ Activdded Aprerduae OF Apiia s - e wun & us
CON LAS NECESDADES DEL CLENTE rharTre meds o 2]
2I0URIONRINGE APLICAN LAY FUNCIONES DE LMA 1OUA T CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DF . ) P - i o
S Ty
g A Ut a0 ¢l weltmare Mycsesch Word
2I0%IDAMINE  APUCAR LAY o ouw Of YIXTO ROUN LAY

e ey @ Bebhided madide L A bt bcvsssdentis mases e st ba dhabdskie b i

3.3. Guia de Aprendizaje de la Ficha Numero 3592672 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de El
Doncello - Caquetd en la INSTITUCION EDUCATIVA CORAZON INMACULADA DE MARIA

" "

® Beciien o L0 A0 S0 DA el SENA v e M SO, M Igareern e Sisterma CEMR

FROCEYO DE GRAION DY AUGUSTO SOMERD WALENOIA. goter evtand cun ustethes o o g e apvendine, s e
FONMATD GLIUA DI APRENIHEAR Arlerentes Wi qum hawe ity o progr (¢ | -—
s guis o UMy w o o e ol Lo
1 IDENTINCACION DF LA GAIA DE APRENDZAR Clove bwn o0 i om sasdimiint 1 e e GUnehe b TR R IPRRRTTLE R RTINS O (e
o Mtharh g wtro ledo. gracies & e medion colwbarivin toe i Megy se irshaeed «
. At P e K ALAMTZACION INFORMANICA « Futis Matrmn ’

Wremvtg e i plarAllan 10t y etinits strindadon de ente SoMmare Ofenatios
e Bl DONCILLO « CAGUITA.  hgw INSTTUCION EDUCATIVA CORAION
MACULADA DE MARLA, wribwerrie i e SALA OF SISTEMAS - SALON NUMERO 01,

RELE TR
Contigo ! Mograma ¢ bamacion 3201033%
Norrhee ol Frogetn Frmatvn (0 aphos) MO AFICATNA)

fotte e weeie 0770/2020
O P el Moo (v ate sl ND APUCA (hA)
o Activlnd de voywite i ) WO APLICA INA.
7 St A 0 wnl 0 W presento ks progone Lis sigueme o (K0 dv s L @
o Competoscle  APUCAR  WERRAMIENTAS  OFIMATICAS  RIOEE  SOCIALlY v
COLABORATIVAS DF ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROULAN 5 - - - %
’ - e » ot y " Basca 408 sitema apeceno A mimds con s
100010400101 UTIIZAR LO8 SERVICKN DF INTERNET DF ACLAERDO CON LAS NECEVDADI e midatey B dlhonte
T2OSUIOAMOE APUCAN LAS FUNOONES D6 UN MDGHAMA DE SEALZACON (X INAROSITIVAS > ” o ¢ e 4 i e o P
MGLN CAS CARACTERISTICAS OF LA PREMINTACON A OESAMOUAK - e
M
A BAMOAS I UN O ADUERDO
COM LAY MELEMDADEY OLL CLIENTE ¥ ACOMEAE Apreriiiae 03 Apice s Mo - -
\ihame 5 Slasmnsh
APLICAR LAY M UNA MOGA DX CALOULO SEGUN LAS CARAC TERINTICAY DE
we ne v 04 Conrpe o g - o - v deabe
TIOAUOMAI0)  APLICAR (AN L D TEXTO  MOAN AN wikionto of whmare Viruwh Weed

CARACTINISTICAS 1L DOCUNMENTO A ILABORAA.
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3.4. Instrumentos de Evaluacién de la Ficha Numero 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS

DE CALCULO EXCEL, del municipio de La Montafiita - Caquetda en la INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON
BOLIVAR

';1- L i T
—

3.5. Instrumentos de Evaluacién de la Ficha Numero 3592949 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio
de Solano - Caquetd en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA
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3.6. Instrumentos de Evaluacién de la Ficha Numero 3592672 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio
de El Doncello - Caqueta en la INSTITUCION EDUCATIVA CORAZON INMACULADA DE MARIA
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4. Orientar las actividades de aprendizaje, guiando y acompafiando pedagogicamente a los aprendices durante
el desarrollo de la formacion, promoviendo ambientes de aprendizaje respetuosos, seguros y libres de

cualquier forma de discriminacidn o revictimizacion.

4.1. Listado de asistencia diaria, registro fotografico, acta de planeacion, concertacion y cierre de la Ficha
Numero 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL, del municipio de
La Montafita - Caquetd en la INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON BOLIVAR
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4.2. Listado de asistencia diaria, registro fotografico, acta de planeacion, concertacion y cierre de la Ficha
Numero 3592949 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de Solano - Caqueta en la RESGUARDO
INDIGENA HUITORA
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4.3. Listado de asistencia diaria, registro fotografico, acta de planeacion, concertacion y cierre de la Ficha
Numero 3592672 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de El Doncello - Caquetd en la
INSTITUCION EDUCATIVA CORAZON INMACULADA DE MARIA
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5. Registrar de manera oportuna, veraz y completa la informacion académica de los aprendices en los sistemas
institucionales dispuestos por el SENA, entre ellos SOFIA Plus, incluyendo asistencia, evaluaciones y demds

registros exigidos por la normativa institucional (creacion de ruta de aprendizaje y asociacién de
aprendices).

5.1. Creacion de Ruta de Aprendizaje de la Ficha Numero 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE

HOJAS DE CALCULO EXCEL, del municipio de La Montafiita - Caqueta en la INSTITUCION EDUCATIVA RURAL
SIMON BOLIVAR
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5.2. Creacién de Ruta de Aprendizaje de la Ficha Numero 3592949 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del
municipio de Solano - Caquetda en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA
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5.3. Creacién de Ruta de Aprendizaje de la Ficha Numero 3592672 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del
municipio de El Doncello - Caquetd en la INSTITUCION EDUCATIVA CORAZON INMACULADA DE MARIA
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5.4. Asociacién de los Aprendices de la Ficha Numero 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL, del municipio de La Montafiita - Caqueta en la INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON
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5.5. Asociacién de los Aprendices de la Ficha Numero 3592949 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio
de Solano - Caquetd en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA
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Evaluar los resultados de aprendizaje y evidencias (conocimiento, desempefio y producto) conforme a la
planeacion pedagdgica, registrando oportunamente los juicios evaluativos en los sistemas de informacién
institucionales definidos por el SENA tiempo maximo de 5 dias.

6.

6.1. Evaluacion de los aprendices de la Ficha Numero 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS

DE CALCULO EXCEL, del municipio de La Montafiita - Caqueta en la INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON
BOLIVAR
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6.2. Evaluacion de los aprendices de la Ficha Numero 3592949 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio
de Solano - Caquetd en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA
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Comunicar oportunamente a la Coordinacién Académica las novedades académicas de los aprendices, tales
como inasistencias reiteradas, deserciones, retiros, traslados o inconsistencias en el registro de la
informacion académica.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligacion
No hay evidencia

Programar, solicitar y justificar técnicamente, con la debida oportunidad, los materiales de formacion,
insumos, equipos y elementos requeridos para el desarrollo de las actividades formativas, de acuerdo con
la planeacién pedagdgica aprobada y los procedimientos institucionales vigentes, dejando los respectivos
soportes de solicitud, uso y control cuando aplique (Actas de recibo, entrega y uso de materiales de
formacion).

NO REGISTRA EVIDENCIA — las complementarias del programa de poblacién victimas, no registran solicitud
de materiales

Crear y actualizar el portafolio del instructor de las fichas asignadas, como soporte del proceso formativo

° Vet Alsatsdis Bulrbyo Selacer + PROGRAMAS ESPECIALES YISETH SUITRAGD 2026+ PV JI2R - Imsuctans W - 24 CESAR_ALGUSTO ROMERD VALENCIA
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9.1. Portafolio en el Drive de la Ficha Numero 3566959 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL, del municipio de La Montafiita - Caqueta en la INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON
BOLIVAR
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9.2. Portafolio en el Drive de la Ficha Numero 3592949 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de
Solano - Caquetd en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA
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9.3. Portafolio en el Drive de la Ficha Numero 3592672 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del

SENO

N

Doncello - Caquetd en la INSTITUCION EDUCATIVA CORAZON INMACULADA DE MARIA
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10. Desarrollar las actividades académicas, pedagogicas y técnicas definidas en la Guia de Programacion de
Instructores — GFPI-G-052, en coherencia con la programacion establecida por el Centro de Formacion y el
desarrollo de la Formacidn Profesional Integral

10.1.

Estructura Curricular de las Complementarias registrada: Ficha Numero 3566959 - MANEJO BASICO
DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL, del municipio de La Montaiita - Caquetd en la
INSTITUCION EDUCATIVA RURAL SIMON BOLIVAR
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10.2.

SENMNO

N

Estructura Curricular de las Complementarias registradas con las Fichas: Numero 3592949 -
ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de Solano - Caquetd en la RESGUARDO INDIGENA HUITORA
y Ficha Numero 3592672 - ALFABETIZACION INFORMATICA, del municipio de El Doncello - Caquetd en la
INSTITUCION EDUCATIVA CORAZON INMACULADA DE MARIA
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11. Presentar los informes de ejecucién del contrato que sean requeridos por el supervisor, relacionados
exclusivamente con el desarrollo de las actividades académicas y pedagdgicas objeto del contrato:

11.1.
de julio de 2026 Planilla No. 6026225965
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12.1.
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N

12. Participar en los procesos de la reunién de instructores, donde se trataron los temas pertinentes al
desarrollo de la planeacion de accion del programa Poblacién Victima del SENA, concertacion de portafolios
e instrumentos pertinentes al proceso del aio 2026.

institucional con la citacion.
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afo, a las 08:30 a.m. en la sala de Taller Agencia Publica de Empleo APE, segundo piso, se anexa corre
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En el mes de agosto de 2026, realice la consulta de los siguientes documentos:
Para efectos del presente informe, se adjuntan los certificados pertinentes con las fechas relacionadas a
continuacion:

o Certificacion de antecedentes fiscales: 23 — agosto — 2026

o Certificacién de antecedentes penales: 24 de agosto de 2026]

o Certificacion de antecedentes disciplinarios: 23 — agosto — 2026

o Certificacion de registro nacional de medidas correctivas: 23 — agosto — 2026
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy domingo 23 de
agosto de 2026, a las 19:49:13, el nimero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

17653380

Caodigo de Verificacion

17653380260823194913

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGE, m—

Paginaldel



24/8/26, 14:04 Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 02:03:52 PM horas del 24/08/2026, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 17653380
Apellidos y Nombres: ROMERO VALENCIA CESAR AUGUSTO

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincidn de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccién: Avenida El Dorado # 75
— 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

U«
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https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2


http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
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mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
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24/8/26, 14:04 Policia Nacional de Colombia

Presidencia de Ministerio de Portal Unico G GOV.CO

la Republica Defensa Nacional de Contratacion

Todos los derechos reservados.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 2/2
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PROCURADURiA CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

GENERAL DE LA NACION

CERTIFICADO ORDINARIO 23:13:14
No. 301664668 Hoja 1 de 01

Bogota DC, 23 de agosto del 2026

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 17653380:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Mewty b
|

Mario Enrique Castro Gonzéalez
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién de Relacionamiento con el Ciudadano.

@ www.procuraduria.gov.co Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 D Linea gratuita 018000910315
ext. 13170; Bogota D.C.



23/8/26, 19:53 Consulta RNMC

.....

A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 23/08/2026 07:53:42 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 17653380 y Nombre:
CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cddigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 146216425 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicidon del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir ]

Policia Nacional de Colombia

Direccion General - Carrera 59 # 26 - 21
Centro Administrativo Nacional CAN , Bogota D.C
Linea de atencion: 018000-910112

®'Gov.Cco
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14. Realizar el pago de estampilla PRO-UNIVERSIDAD de la Amazonia equivalente al 1.5% del valor del
contrato. 9 GTH-F-075 V09

A Direccién Tributaria Departamental
SRS Nit. 800.091.594-4

=~ .
CAQUETA
PRE-LIQUIDACION OFICIAL DE IMPUESTOS DEPARTAMENTALES
ORDENANZA 021 DE 2017 - CONTRATOS SUSCRITOS A PARTIR DEL 13 DE DICIEMBRE DE 201 __ e S
SECCION A: DATOS GENERALES DEPARTAMENTO DEL CAQUETA - LIQUIDACION TRIBUTOS
Al Ciudad y Fecha Florencia, 19 de enero de 2026 + NIT. 800091594 Liquidacién No. 2026000683
A2 Identificacién 17.653.380 ] = Tercero 17653380 CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA
g ¥ CONCEPTO: FDS- - o€ (3 No. 8954400 DEL 17 DE ENERO
A3 T CESAR AUGUSTO ROMERO VALENCIA z = D€ 2028 - SENA -
b = o ALENCI & FECHABXPEDICION:  18101/2026
A4 Hecho ontrato Principal No 8954400 cel 17 Eneo ¥ recna 2000172026
SECCION B: LIQUIDACION g
T [serionag
g g 81. SUBTOTAL $ 58.051.565,00] - opservaciin: De scuer E OTAL A PAGAR $871,000;
e contrato, reportado | ¢
ag B2. IVA pibosusd :‘
J |B3. TOTAL $ 58.051.565,00 pagar i
ITEM B4. CLASE DE RENTA DEPARTAMENTAL B5. TARIFA B6. VALOR LIQ! “R
1 |ESTAMPILLA PRO-UNIVERSIDAD 1,5% -
B7. TOTAL A PAGAR OO § 77253 638  16:09:28 2026/01/19
. |OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL PESOS| DEPARTARENTD DEL CAQUETA
SON: | ST | 1,5% ‘ (aesor O HAGIENOA 44903119  IIN0TY w
OFT 500 871,000.00 D
.~ §71,000,00 &
fotes 0.00 o
P
FIRMA AUTORIZADA Referencial :
Referencia?

JOSE OMAR AVILA PINEDA Nornal
PROFESIONAL GRADO 05 - GAAM 5

15. Las demds que requiera el supervisor de acuerdo con el objeto contractual Obligacién 1, 2, 3, 5,6, 7, 8,9,
10, 11y 12 Link ubicado en el portafolio de evidencia.
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