Filandia, Quindio 26 de agosto de 2026

DIANA MARCELA GIRALDO CRUZ

Jefe Oficina Administrativa y de Asuntos Juridicos

Supervisor del Contrato CPS 183-2026 OA de 08 de julio de 2026
Filandia Quindio.

ASUNTO: Informe de actividades N° 01 del 09 de julio al 08 de agosto de 2026.

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
OFICINA ADMINISTRATIVA Y DE ASUNTOS JURIDICOS, ENCAMINADOS AL
FORTALECIMIENTO DE LOS MECANISMOS DE INFORMACION, COMUNICACION
INSTITUCIONAL Y DIVULGACION DE CONTENIDOS, EN DESARROLLO DE LAS
ESTRATEGIAS DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE FILANDIA, QUINDIO"

Yo, JULIANA CAROLINA GUZMAN VELA, mayor de edad, vecina de Filandia Quindio,
identificada con la cédula de ciudadania nimero 1.094.885.106 de Armenia - Quindio,
desarrollando el contrato de prestacién de servicios profesionales CPS 183-2026 OA de 08
de julio de 2026 en la Alcaldia Municipal de Filandia Quindio, presento el siguiente informe
de actividades correspondiente al periodo comprendido entre el nueve (09) de julio y el ocho
(08) de agosto de 2026.

PERIODO COMPRENDIDO DEL 09 DE JULIO AL 08 DE AGOSTO DE 2026.

Cumpliendo las siguientes:

-

OBLIGACIONES GENERALES

Ademas de las obligaciones especificas sefialadas en el CPS 183-2026 OA de 08 de julio
de 2026, cumpli las obligaciones generales que se encuentran consignadas en el estudio
previo que soporta la necesidad de suscribir el contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES ACTIVIDADES EVIDENCIA
DESARROLLADAS Soporte documental
Producto J
1. Brindar apoyo profesional a | Brindé apoyo profesional a la Informe de
la Oficina Administrativa y de | Oficina Administrativa y de actividades, piezas
Asuntos Juridicos en la Asuntos Juridicos en el graficas

fortalecimiento de las estrategias

ks iR institucionales,
de comunicacion institucional,

planeacion, ejecucion y

fortalecimiento de las _ mediante la produccion, difusion y reglstr’o.s _
estrategias de comunicacion divulgacion de contenidos fotograficos, material
institucional, orientadas a informativos relacionados con audiovisual,
garantizar la divulgacion programas, campanas, publicaciones en
oportuna, veraz y pertinente de | actividades institucionales y redes y canales

la gestion, programas, acciones de interés comunitario  |institucionales,

adelantadas por la Alcaldia

A ; idencias digitales
proyectos, campafas, Municipal de Filandia. evidencias digi

actividades y actuaciones 1. Divulgué video informativo de difusién y

adelantadas por la sobre por qué “Filandia es un archivos
Administracion Municipal. Destino Turistico Sostenible”, almacenados en el




como estrategia para visibilizar a
los productores del campo y
artesanos del municipio y
fortalecer la economia local.

2. Divulgué una pieza grafica
informando a la comunidad sobre
el horario especial de atencion al
publico correspondiente al dia 7
de julio.

3. Divulgué y publiqué un video
del alcalde Duberney Pareja
Giraldo, mediante el cual informé
a la comunidad sobre el proyecto
de vivienda La Suiza | para el
municipio de Filandia

4. Publiqué un carrete fotografico
del evento Proyecta y
Gobernacion del Quindio, en el
cual se socializé y explico el
proyecto La Suiza I.

5. Publiqué un carrete fotografico
del desfile realizado en
conmemoracion de la libertad de
culto por las diferentes calles del
municipio.

6. Divulgué una pieza grafica
promocional del evento deportivo
Filandia Running, Desafio Colina
[luminada.

7. Divulgué y publiqué la
programacion oficial del Festival
Camino del Quindio, evento
central del mes de julio, realizado
en el marco de la conmemoracion
del 20 de Julio.

8. Divulgué una pieza grafica
promocional del tradicional
Mercado Campesino y Artesanal
realizado en el parque principal.
9. Difundi videos tipo capsula
informativa sobre diferentes
avances y proyectos realizados en
el municipio.

10. Publigué un carrete fotografico
del acto conmemorativo del 20 de
julio, como acto central de la XVII
edicion del Festival Camino del
Quindio.

11. Publiqué un carrete fotografico
de la graduacion en enfermeria de
filandefios que recibieron
formacién académica en el Punto
Vive Digital, en trabajo conjunto
con la Corporacion EDUCARE-
GO.

12. Divulgué y publiqué una pieza
audiovisual informando sobre las

area de
comunicaciones.




obras adelantadas por el alcalde y
los comerciantes de Filandia en la
via Cruces — Filandia.

13. Publiqué una pieza publicitaria
informativa sobre la jornada de
vacunacion realizada en el parque
principal del municipio, como
campana de promocién y
prevencion.

14. Divulgué y publiqué un carrete
fotografico de la jornada de
recoleccion realizada desde la
Secretaria de Gestion Rural, en
compania de la Policia Ambiental,
promoviendo la proteccion
ambiental.

15. Divulgué un video sobre las
visitas realizadas por las
Secretarias de Hacienda,
Gobierno y Planeacion, como
parte de la campana “La Ruta de
Legalidad” adelantada por la
Administracion Municipal.

2. Brindar apoyo profesional en
la coordinacion y articulacion
con los diferentes medios de
comunicacioén locales,
regionales y demas canales
institucionales de difusion, con
el fin de fortalecer la visibilidad
de la gestion publica y facilitar
el acceso de la ciudadania a la
informacién de interés general.

Brindé apoyo profesional en la
coordinacion y articulacion de
contenidos audiovisuales para su
difusién a través de los diferentes
canales institucionales y medios
de comunicacién, con el proposito
de fortalecer la visibilidad de la
gestién publica y facilitar el
acceso de la ciudadania a
informacion de interés general.

1. Presenté y difundi el video
“Filandia destino turistico”, como
parte de la campafa de turismo
desarrollada desde la
Administracion Municipal.

2. Realicé la grabacion y difusion
del video sobre el proyecto La
Suiza |, relacionado con la
oportunidad de acceder a vivienda
propia.

3. Realicé la grabacion,
presentacién y publicacion del
video informativo de 60 segundos,
que resume brevemente
informacion relevante del
municipio.

4. Realicé la grabacion y
publicacion del video promocional
del evento deportivo Filandia

Guiones de
produccién, registros
audiovisuales,
material fotografico,
videos editados y
publicados y
archivos digitales
almacenados en el
area de
comunicaciones.




Running, Desafio Colina
lluminada 2026.

5. Apoyé la grabacion del video
informativo sobre el reparcheo
realizado en la via Filandia —
Cruces, en apoyo con los
comerciantes.

6. Realicé la presentacion,
grabacién y difusion del video
correspondiente a la jornada de
vacunacion realizada en el parque
principal del municipio.

7. Apoyé la presentacion,
grabacion y difusion del video
sobre las visitas realizadas por las
Secretarias de Hacienda,
Gobierno y Planeacién, como
parte de la campana “La Ruta de
Legalidad”.

3. Brindar apoyo profesional en
la produccién, edicion y
publicacién de contenidos
audiovisuales, fotograficos y
multimedia de caracter
institucional, incluyendo
registros fotograficos, videos,
entrevistas, capsulas
informativas y demas piezas
requeridas para la difusién de
las actividades desarrolladas
por la Administracién Municipal.

Realicé actividades de
produccion, edicion, publicacion y
difusién de contenidos
audiovisuales, fotograficos y
multimedia de caracter
institucional, de acuerdo con las
necesidades de comunicacion de
la Administracion Municipal.

1. Realicé y difundi un carrete
fotografico de la actividad
“Vacaciones Recreativas’,
desarrollada durante la semana
de receso como parte de la oferta
institucional para nifios, nifas y
jovenes del municipio.

2. Apoyé la grabacion de
contenido audiovisual durante la
visita de la Reina Nacional del
Paisaje Cultural Cafetero.

3. Elaboré contenido audiovisual
mostrando por qué Filandia es un
destino turistico sostenible, como
estrategia para visibilizar y
mejorar la economia del
municipio.

4. Elaboré una pieza grafica
informando a la comunidad sobre
el horario especial de atencion al
publico correspondiente al dia 7

Informe de
actividades y
soportes
documentales,
graficos,
audiovisuales,
fotograficos y
digitales
relacionados con las
actividades
ejecutadas.




de julio.

5. Difundi un carrete fotografico
de la reunién de Horizonte
Quindio, realizada en el auditorio
de la Alcaldia Campestre,
relacionada con el proyecto
orientado a generar bienestar y
crecimiento en los territorios.

6. Difundi un carrete fotografico
del primer Consejo Municipal de
Desarrollo Rural.

7. Difundi el video del alcalde
Duberney Pareja Giraldo sobre el
proyecto de vivienda La Suiza I.
8. Difundi una pieza grafica en
redes sociales y medios de
comunicacién regionales para
promocionar el evento deportivo
en el marco de las fiestas
aniversarias.

9. Elaboré contenido audiovisual
de invitacion al Festival Camino
del Quindio.

10. Realicé un video sobre la
esencia de ser filandefo, con el
objetivo de mostrar aspectos
importantes y tradicionales del
territorio.

11. Difundi la programacién oficial
del Festival Camino del Quindio,
en el marco de la conmemoracion
del 20 de Julio.

12. Apoyé la grabacién de un
video con la Reina de la Cesteria,
mediante el cual se invit6 a las
nifias filandefas a participar en el
reinado de la cesteria de las
fiestas aniversarias y del canasto.
13. Realicé contenido audiovisual
relacionado con el evento de
celebracion y reconocimiento
publico a deportistas filandefios
por su desempefio en la disciplina
de patinaje.

14. Elaboré un video sobre
libertad de culto y religion,
promoviendo la diversidad de
credo y el caracter incluyente de
Filandia.




15. Elaboré contenido audiovisual
del evento de socializacién del
proyecto La Suiza |, realizado en
el Coliseo en Campo por la
Gobernacion, Proyecta y la
Alcaldia Municipal.

16. Realicé y difundi una pieza
grafica en redes sociales y medios
de comunicacion regionales con
las fechas del Mercado
Campesino y Artesanal.

17. Elaboré y difundi una pieza
grafica en redes sociales y medios
de comunicacion regionales sobre
el nuevo servicio de psiquiatria
ofertado por el Hospital San
Vicente de Paul de Filandia.

18. Publiqué un carrete fotografico
de los diferentes comités de
seguridad realizados en la
Alcaldia Campestre.

19. Apoye la difusion de una pieza
gréafica en redes sociales invitando
a las empresas prestadoras del
servicio de transporte a participar
en la jornada de vacunacién
contra sarampién, rubéola y
demas bioldgicos.

20. Apoyé la elaboracién de un
carrete fotografico sobre
capacitaciones dirigidas a
funcionarios y contratistas en
diferentes temas de competencia
de la Administracion.

21. Apoyé la difusidén de una pieza
grafica en redes sociales, en
colaboracién con Corre
Quimbaya, invitando a los runners
a participar en el Desafio Colina
lluminada.

4. Brindar apoyo profesional en
la administracion, actualizacion
y fortalecimiento de las redes
sociales institucionales y
demas canales digitales
oficiales del Municipio,
mediante la elaboracion,
programacion, publicacion,
monitoreo y seguimiento de

Brindé apoyo profesional en la
administracion, actualizacion y
fortalecimiento de las redes
sociales institucionales y demas
canales digitales oficiales del
Municipio. Durante el periodo
apoyé la presentacién de la
edicion XVII del Festival Camino
del Quindio, una de las

Informe de
actividades y
soportes
documentales,
graficos,
audiovisuales,
fotograficos y
digitales




contenidos informativos que
promuevan la transparencia, el
acceso a la informacion publica
y la participacion ciudadana.

celebraciones representativas del
municipio y la region,
contribuyendo a su divulgacion a
través de los canales
institucionales.

relacionados con la
actividad ejecutada.

5. Brindar apoyo profesional en
el cubrimiento periodistico,
fotografico y audiovisual de
eventos, actos administrativos,
reuniones, jornadas
institucionales, campanas,
visitas oficiales, rendiciones de
cuentas, actividades
comunitarias y demas espacios
liderados por la Administracion
Municipal, garantizando el
adecuado registro y difusion de
los mismos.

Brindé apoyo profesional en el
cubrimiento audiovisual de
actividades institucionales,
contribuyendo al adecuado
registro y difusion de informacion
de interés para la comunidad.

1. Apoyé la grabacion de un video
informativo en el cual el alcalde
aclaré céomo seria el proceso de
adjudicacion de las viviendas que
haran parte del proyecto La Suiza
l.

Informe de
actividades y
soportes
documentales,
graficos,
audiovisuales,
fotograficos y
digitales
relacionados con la
actividad ejecutada.

6. Brindar apoyo profesional en
la elaboracion, redaccion y
edicion de boletines de prensa,
comunicados oficiales, notas
periodisticas, contenidos
informativos, articulos,
publicaciones institucionales y
demas documentos de
comunicacion requeridos para
la divulgacion de la gestion
administrativa a través de los
canales oficiales de la entidad.

Brindé apoyo profesional en la
elaboracion y divulgacion de
contenidos informativos
relacionados con la gestion
administrativa municipal.

1. Apoyé la grabacion de
contenido audiovisual informativo
sobre el proceso que se realizara
para la adjudicacién del proyecto
de vivienda La Suiza | del
municipio de Filandia.

Comunicados y
piezas informativas,
archivos digitales
editables y versiones
finales, evidencias
de publicacion y
registros
documentales
almacenados en el
area de
comunicaciones.

7. Brindar apoyo profesional en
la elaboracion y proyeccion de
discursos, intervenciones,
mensajes institucionales,
saludos protocolarios,
presentaciones, libretos,
guiones y demas documentos
de comunicacién oficial
requeridos por el Alcalde
Municipal o por las diferentes
dependencias de la
Administracion Municipal.

Brindé apoyo profesional en la
elaboracion y proyeccion de
mensajes institucionales
requeridos por la Administracion
Municipal.

1. Elaboré mensajes de
felicitacion dirigidos a funcionarios
y contratistas de la Administracion
Municipal con ocasion de la
celebracion de sus cumpleanos,
fortaleciendo las estrategias de
comunicacion interna y el clima
organizacional.

Mensajes
institucionales
elaborados, piezas
audiovisuales,
archivos digitales
editables y finales,
evidencias de
publicacion y
difusion institucional
y registros
almacenados en el
area de
comunicaciones.

8. Brindar apoyo profesional en
el disefio y ejecucion de
estrategias de divulgacion

Brindé apoyo profesional en el
disefio y ejecucion de acciones de
divulgacion dirigidas a la

Informe de
actividades y
soportes




orientadas a fortalecer el
conocimiento de la ciudadania
sobre los programas,
proyectos, obras, campanas,
convocatorias, servicios,
tramites y demas actuaciones
desarrolladas por la
Administracion Municipal.

poblacién local y a los medios de
comunicacion,

1. Apoyé la proyecciony
elaboracién de piezas graficas de
caracter informativo para la
poblacion local del municipio y los
medios de comunicacién, con el
fin de favorecer la aceptacion y
acogida de las actividades
realizadas.

2. Apoyé la proyeccion de una
pieza grafica invitando a la
poblacién filandena, visitante y
turista a participar en la jornada
nacional de vacunacion y
completar sus esquemas de
vacunacion.

documentales,
graficos,
audiovisuales,
fotograficos y
digitales
relacionados con las
actividades
descritas.

9. Brindar apoyo profesional en
la atencién de los
requerimientos formulados por
las diferentes dependencias de
la Administracién Municipal
relacionados con la formulacion
de campanas institucionales,
elaboracién de piezas
comunicativas, divulgacion de
informacion oficial y demas
actividades propias de la
estrategia de comunicacion
institucional.

Brindé apoyo profesional en la
atencion y gestiéon de los
requerimientos internos
formulados por las diferentes
dependencias de la
Administracion Municipal,
relacionados con la
estructuracioén, organizacion y
definicion de contenidos
comunicativos, asi como con la
difusion de campanas, actividades
y contenidos oficiales.

Asimismo, apoyé la coordinacion
y articulaciéon entre las diferentes
dependencias, contribuyendo a
mantener coherencia en los
procesos comunicativos y en la
divulgacion de informacién
institucional.

Registros de
solicitudes internas
atendidas,
documentos y
archivos digitales
elaborados, soportes
relacionados con la
estructuracion de
contenidos
institucionales y
evidencias
almacenadas en las
carpetas digitales del
area de
comunicaciones.

10. Brindar apoyo profesional
en la elaboracion de contenidos
institucionales en lenguaje
claro, procurando que la
informacion divulgada sea
comprensible, accesible y de
facil apropiacion por parte de
los diferentes grupos de valor e
interés de la Administracion
Municipal.

Brindé apoyo profesional en la
elaboracion de videos con
contenidos informativos de interés
para la poblacién filandena,
relacionados con informacién
divulgada por la Administracion
Municipal, procurando que los
mensajes fueran claros y de facil
comprension para la comunidad.

Informe de
actividades y
soportes
documentales,
graficos,
audiovisuales,
fotograficos y
digitales aportados
para acreditar la




ejecucién de la
actividad.

Boletin de Prensa
del mes de julio,
archivos digitales y
evidencia de
publicacion y

11. Brindar apoyo profesional | Brindé apoyo profesional en la
en la elaboracién de informes, |redaccion y elaboracion del
reportes, evidencias y demas | Boletin de Prensa

documentos relacionados con | correspondiente al mes de julio,

las actividades de documento que recopila la . .y
o 5 e , disposicion para
comunicacion institucional informacion institucional mas . : g .
. divulgacion a traveés
desarrolladas durante la relevante del periodo y que fue . .
. > ; L de la pagina web
gjecucion del contrato, cuando | dispuesto para su publicacion a - ;
. . . - oficial de la Alcaldia
sean requeridos por el través de la pagina web oficial de .
. : i : : Municipal de
supervisor. la Alcaldia Municipal de Filandia. . .
Filandia.

DECLARACION JURAMENTADA: Para efectos de los aportes al Sistema de Seguridad
Social, declaro bajo la gravedad de juramento realizar los aportes al sistema acorde al total
de ingresos percibidos, conforme al articulo 2.2.1.1.1.7 del Decreto 780 de 2016 modificado
por el articulo 1 del Decreto 1273 de 2018, que define que el pago de las cotizaciones al
Sistema de Seguridad Social Integral de los trabajadores independientes se efectuara mes
vencido, por periodos mensuales, a través de la Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes
(PILA) y teniendo en cuenta los ingresos percibidos en el periodo de cotizacion.

Que dicha cotizacién se efectia bajo lo preceptuado en el articulo 3.2.7.1 de las normas
ibidem, que establece que el ingreso base de cotizacion (IBC) al Sistema de Seguridad Social
Integral del trabajador independiente con contrato de prestacion de servicios personales
relacionados con las funciones de la entidad contratante corresponde como minimo al
cuarenta por ciento (40%) del valor mensualizado del contrato, sin incluir el IVA cuando a
ello haya lugar.

Asi las cosas, he realizado los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social
conforme a los ingresos percibidos, con un IBC de $1.750.805. Planilla N.° 9509422018,
correspondiente al pago realizado el 12 de agosto de 2026.

Planilla seguridad social N.° 9509422018
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JULIANA CAROLINA GUZMAN VELA

Contratista
Cédula 1.094.885.106




