CONCEJO MUNICIPAL DE LEBRIJA-SANTANDER

INFORME DE ACTIVIDADES

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE

C.C. 1.098.657.514 De: Bucaramanga, Santander

Historiador y Archivista

T.P. No. 113 — Colegio Colombiano de Archivistas

INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES N° 001-2026

ASUNTO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN APOYO A LA
ELABORACION DEL INSTRUMENTO ARCHIVISTICO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
SEGUN LOS REQUISITOS DEL ACUERDO 001 DE 2024 (ARCHIVO GENERAL DE LA NACION)
Y LA LEY 594 DEL 2000-LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

Me permito presentar el informe de actividades correspondiente al periodo comprendido entre el
veintidés {(22) de julio al veintiuno (21) de agoste de 2026, en jos siguientes términos:

CONTRATO No.

CMLS-PSP-007-2026

CONTRATISTA:

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE

Nit o C.C. No.

1.098.657.514 de Bucaramanga, Santander

OBJETO DEL CONTRATOC:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN
APOYO A LA ELABORACION DEL INSTRUMENTO
ARCHIVISTICO TABLA BE RETENCION
DOCUMENTAL SEGUN LOS REQUISITOS DEL
ACUERDO 001 DE 2024 (ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION) Y LA LEY 594 DEL 2000-LEY GENERAL DE
ARCHIVOS.

VALOR INICIAL: $8.000.000
PLAZO INICIAL: 60 DIAS
ANDREA KATHERINE BAYONA DURAN (Secretaria
General del 22 de julio al 11 de agosto de 2026)
SUPERVISOR: NATHALIA FIGUEREQ UMANA (Secretaria General

Ad Hoc del 12 de agosto hasta el 25 de agosto de
2026

FECHA DE INICIACION:

22-07-2026

FECHA DE TERMINACION:

21-09-2026

VALOR PARA PAGAR

CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000)

PERIODO DE PAGO:

DESDE: 22-07-2026 HASTA: 21-08-2026

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTAR

1. Apoyar el levantamiento de informacion institucional, mediante la recopilacion, analisis y

sistematizacion de datos relacionados con la estructura orgénica, funciones,
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10.

procedimientos y produccion documental del Concejo Municipal de Lebrija, a través de
entrevistas, revisién de manuales, organigramas y demas documentos pertinentes.
Apoyar la identificacion y analisis de las series y subseries documentales derivadas de las
funciones administrativas, legislativas y de controf politico del Concejo Municipal, conforme
a la normatividad archivistica vigente y a los lineamientos técnicos del Archivo General de
la Nacion.

Apoyar el disefio y elaboracion del Cuadro de Clasificacion Documental (CCDj), de acuerdo
con la estructura funcional del Concejo Municipal, garantizando la correcta jerarquizacion,
codificacion y denominacién de las series y subseries documentales.

Apoyar la definicion de los tiempos de retencién documental, tanto en el archivo de gestion
como en el archivo central, considerando los valores administrativos, legales, fiscales,
histéricos y cientificos de los documentos, conforme a los criterios establecidos por el
Archivo General de la Nacién.

Apoyar la determinacion de ia disposicion final de los documentos, incluyendo congervacién
total, efiminacion o digitalizacién, asegurando que [as decisiones adoptadas se encuentren
debidamente justificadas y ajustadas a la normatividad archivistica vigente.

Apoyar la construccién y esfructuracion de fas Tablas de Retencién Documental (TRD),
utilizando los formaios oficiales definidos per el Archivo General de la Nacion, e
incorporando las series, subseries, tiempos de retencién y disposicion final
correspondientes.

Apoyar la elaboracién de la Memoria Descriptiva del proceso, documentando de manera
detallada la metodologia empleada, las actividades desarrolladas, los eriterios téchicos
aplicados y la justificacion de {as decisiones adoptadas durante la consfruccion del CCD y
las TRD.

Apoyar la presentacion de los instrumentos archivisticos ante el Consejo Departamental de
Archivos o la instancia competente para su convalidacién, atendiendo los requerimientos
técnicos y administrativos gque se formulen durante el proceso.

Capacitar a los miembros de la corporacion para la realizacion de los ajustes, correcciones
y actualizaciones que sean requeridos por el ente convalidador a fin de lograr la aprobacion
y convalidacion definitiva de las Tablas de Retencion Documental y del Cuadro de
Clasificacion Documental.

Apoyar la capacitacién y crientacion al personal del Concejo Municipat en la correcta
aplicacion y uso de las Tablas de Retencion Documental (TRD) y del Cuadro de
Clasificacion Documental (CCD), con el fin de garantizar su adecuada implementacion y
sostenibilidad en el tiempo.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

Realizacién del levantamiento de informacion institucional mediante entrevistas con el
personal administrativo, recopilacion y analisis del organigrama, manual de funciones,
acuerdos municipales y normatividad inferna del Concejo Municipal de Lebrija.
identificacién y caracterizacion preliminar de las series y subseries documentales
asociadas a las funciones administrativas, normativas y de control politico ejercidas por la
corporacion.
¢ Disefio y estructuracién del esquema borrador del Cuadro de Clasificacién Documental

{CCD), garantizando la adecuada jerarquizacién, denominacién y codificacion de las

agrupaciones documentales.
® Analisis técnico de retencion y valoracion documental para la propuesta de tiempos de
permanencia en el archivo de gestién y archivo central.
Apoyar la consfruccion y esfructuracién de las Tablas de Retencién Documental (TRD),
utilizando los formatos oficiales definidos por el Archivo Gereral de la Nacion, e
incorporando  las  series, subseries, tiempos de
correspondientes.

retencién y disposicién  final

INFORME DESCRIPCION ~ PERIODO VALOR
TOTAL, CONTRATO $8.000.000
03 Del 22 de julic de 2026 al 21 de agosto de 2026 $4.000.000
Saldo por Pagar $4.000.000

Se adjuntan soportes del informe de actividades, anexo a lo anterior el correspondiente soporte de

pago de estampillas departamentales y municipales, y planilfa de

del mes de Julic 2026. .

pago de seguridad social integral

Se expide en Lebrija, Santander, al dia veinticinco (25) del mes de agosto de 2026.

EDWIN JOVANNY PIZZA URIBE
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