ALCALDIA MUNICIPIO DE TIBASOSA - BOYACA

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION MIPG

PROCESO: CONTRATACION
AVISO DE CONVOCATORIA -
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AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA
(Articulo 2.2.1.1.2.1.2., del Decreto 1082 de 2015)

SELECCION ABREVIADA
MENOR CUANTIA No. PC-MT-SA-M-013-2026
EL MUNICIPIO DE TIBASOSA

Entidad Publica del Orden Territorial, cuya sede principal se ubica en la Carrera 10 No 3-
25 Parque Principal de Tibasosa (Boyaca)

INVITA A:

TODAS LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS INTERESADAS A PRESENTAR
PROPUESTA DENTRO DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
No. PC-MT-SA-M-013-2026, PARA SELECCIONAR OFERTA Y CONTRATISTA CON EL
PROPOSITO DE SUSCRIBIR CONTRATO CUYO OBJETO CORRESPONDERA CON EL
SIGUIENTE:

"SERVICIOS PARA LA COORDINACION, APOYO TECNICO Y ARCHIVISTICO EN LA
ELABORACION, ACTUALIZACION, AJUSTE Y ACOMPANAMIENTO EN EL PROCESO DE
PRESENTACION Y CONVALIDACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
(TRD) DEL MUNICIPIO DE TIBASOSA ANTE EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE
ARCHIVOS DE BOYACA, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA
VIGENTE”. Proceso que, segun caracteristicas técnicas del objeto del contrato pretendido y la
cuantia del mismo, procede adelantarlo mediante la modalidad de Seleccion Abreviada de
Menor Cuantia, ademas de lo descrito al respecto en el estudio previo y en el analisis del
sector.

El término para el cumplimiento del objeto de este contrato es de cien (100) dias calendario.
Para la ejecucion del contrato se requerira firma del acta de inicio, previa la aprobacién de la
garantia Unica por parte del Municipio y el registro presupuestal El objeto del contrato debera
ser ejecutado en la Jurisdiccién del Municipio de Tibasosa.

Considera esta Administracion Municipal que de los bienes, obras o servicios que se van a
adquirir deben cumplir con las normas basicas de calidad y las caracteristicas solicitadas en el
presente estudio previo, de acuerdo con lo siguiente:

TEM DESCRIPCION UNIDAD DE

MEDIDA CANTIDAD

1. Verificar y actualizar el diagnostico archivistico existente de la
entidad, identificando los ajustes requeridos para la actualizacion de
las Tablas de Retencion Documental (TRD), conforme a la
estructura administrativa y la normatividad vigente.

GB 1

2. Revisar y validar la informacion correspondiente a las funciones,
procedimientos, series, subseries y tipologias documentales de las
dependencias de la Administracién Municipal, efectuando los GB 1
ajustes derivados de cambios administrativos, funcionales o
normativos.

3 Preparar, organizar y consolidar el expediente técnico requerido
para la presentacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD)
ante el Consejo Departamental de Archivos de Boyaca, de
conformidad con la normatividad archivistica vigente GB 1

Entregar a la entidad las Tablas de Retencién Documental (TRD)
con los siguientes documentos:
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1. Memoria descriptiva para la elaboracion y actualizacion de
las Tablas de Retencion Documental.
2. Actos administrativos vigentes que soportan la estructura
organica de la entidad.
3. Manual de funciones y competencias laborales vigente
(entregados por la entidad).
4. Procedimientos aprobados del Sistema Integrado de
Gestion SIG (entregados por la entidad).
5. Organigrama vigente de la entidad. (entregados por la
entidad).
6. Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) actualizado.
7. Tablas de Retencion Documental (TRD) ajustadas vy
actualizadas.
8. Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempeno (o la
instancia competente) mediante la cual se aprueban las
TRD.
Demas anexos y documentos tecnicos exigidos por el Archivo
General de la Nacion y el Consejo Departamental de Archivos de
Boyacé para el tramite de revision y convalidacion

4. Elaborar el Guadro de Clasificacion Documental (CCD). GB 1

5. Elaborar las Tablas de Control de Acceso (TCA). GB 1

6. Brindar acompanamiento técnico durante el proceso de revision y
convalidacitn de las Tablas de Retencion Documental (TRD) ante el
Consejo Departamental de Archivos de Boyaca, atendiendo las GB 1
observaciones, requerimientos y ajustes que se formulen durante el
tramite.

7. Capacitar a los servidores publicos responsables de la gestion
documental sobre la aplicacion de las Tablas de Retencion GB 1
Documental (TRD),

Los interesados podran presentar sus propuestas hasta el 28 de agosto de 2026; para esto
podran consultar los estudios previos y el proyecto de pliego de condiciones, asi como todos
los documentos soporte del proceso y presentar observaciones a este Ultimo a partir del dia 12
de agosto de 2026, en la plataforma SECOP II. La propuesta sélo podra ser radicada en la
plataforma SECOP Il de conformidad con lo descrito en el pliego de condiciones.

PRESUPUESTO OFICIAL

El municipio para la atencion del compromiso derivado del presente proceso de seleccion
cuenta con las siguientes Disponibilidad presupuestal: 202600180, de fecha 13 de enero de
2026, por un valor de CIEN MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE
($100.000.000,00) INCLUIDO IVA y todos los impuestos y costos directos e indirectos a los
que haya lugar, expedido por la secretaria de Hacienda del Municipio de Tibasosa.

CDP CODIGO RUBRO FUENTE NOMERE RUBRO VALOR
2320202008-12-121000-01- 1.2.1.0.00 — -
202600180 4599017-83990- Se"g‘ggu‘ﬁeﬁf;“"" $100.000.000,00
202500000038815

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccion de confratista y que
comprende las etapas precontractual, contractual y post-contractual, es el contemplado en el
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, Ley 80 de 1993, asi como en la
Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, asi como las leyes Civiles y Comerciales, y demas
normas que adicionen, complementen o regulen las condiciones del objeto de la contratacion.
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En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 3°, del articulo 66, de la Ley 80 de 1993 y la

Ley 850 de 2003, se convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social del
presente proceso de seleccién y contratacion.
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El acceso a la informacion se debera hacer de conformidad a lo normado en el Codigo
Contencioso Administrativo. Asi mismo, se deja constancia que en atencién a lo consagrado
en el numeral 8, del Articulo 2.2.1.1.2.1.2., del Decreto 1082 del 2015, el contrato estatal
pretendido no se encuentra cobijado por acuerdos o tratados internacionales de libre comercio
(TLC). Igualmente se hace constar que dado que el valor estimado para el contrato pretendido
no supera el umbral establecido por valor de US$125.000. la convocatoria tiene vocacion de
ser limitada a Empresas Nacionales Colombianas en condicién de Mipyme; para lo cual se
deberan cumplir los requisitos pedidos en los articulos 2.2.1.4.2.2., y 2.2.1.4.2.4., del Decreto

1082 de 2015.

Proceso que se pretende adelantar conforme a la cronologia siguiente:

ACTIVIDAD

LUGAR

FECHA Y HORA

Publicacion del aviso de
convocatoria

A través de la Pagina
www.colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECORP |

Hasta 11:00 Horas del 12
de agosto de 2026

Publicacion de estudios

A través de la Pagina
www.colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:00 Horas del 12
de agosto de 2026

Publicacion del proyecto de
pliego de condiciones

A través de la Pagina
www.colombiacompra.qgov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:00 Horas del 12
de agosto de 2026

Plazo para presentar
observaciones al proyecto
de pliego de condiciones

A través de la Pagina

www.colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP Il

Hasta 11:00 Horas del 21
de agosto de 2026

Plazo para manifestar
interés de limitar la
convocatoria a Mipymes

A través de la Pagina
www.colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:00 Horas del 21
de agosto de 2026

Repuesta de
observaciones al pliego de
condiciones

A través de la Pagina
www.colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECORP ||

Hasta 11:00 Horas del 24
de agosto de 2026

Fecha estimada para
publicacién de pliego de
condiciones definitivo

A través de la Pagina
www.colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:30 Horas del 24
de agosto de 2026

Fecha estimada para
publicacion de pliego de
condiciones definitivo y
demostracion de interés

A través de la Pagina
www.colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECOP |l

Hasta 11:30 Horas del 24
de agosto de 2026
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Expedicion y publicacién
del acto administrativo de
apertura del proceso de
seleccion

A traves de la Pagina
www. colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:30 Horas del 24
de agosto de 2026

Plazo para
manifestaciones de interés

A través de la Pagina
www.colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 17:00 Horas del 25
de agosto de 2026

Realizacion del sorteo

A través de la Pagina
www. colombiacompra.qgov.co
en la plataforma SECOP I

Hasta 17:20 Horas del 25
de agosto de 2026

Publicacion de la lista de
precalificados

A través de la Pagina
www.colombiacompra,gov.co
en la plataforma SECOP I

Hasta 17:30 Horas del 25
de agosto de 2026

Presentacion de
observaciones a los
pliegos de condiciones
definitivos

A través de la Pagina
www.colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECORP I

Hasta 17:00 Horas del 26
de agosto de 2026

Respuesta a las
observaciones al pliego de
condiciones

A través de la Pagina
www.colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECORP ||

Hasta 11:00 Horas del 27
de agosto de 2026

Plazo maximo para expedir
adendas

A través de la Pagina
Wwww. colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:30 Horas del 27
de agosto de 2026

Presentacion de ofertas

A través de la Péagina
www. colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECOP I

Hasta 11:30 Horas del 28
de agosto de 2026

Apertura de ofertas

A través de la Pagina
www. colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:31 Horas del 28
de agosto de 2026

Informe de presentacion de
ofertas

A través de la Pagina
www.colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:35 Horas del 28
de agosto de 2026

Publicacion del informe de
evaluacion de ofertas

A través de la Pagina
www.colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP |l

Hasta 10:30 Horas del 31
de agosto de 2026

Presentacion de
observaciones al informe
de verificacion o
evaluacion

A través de la Pagina
www. colombiacompra.qgov.co
en la plataforma SECOP |l

Hasta 10:30 Horas del 03
de septiembre de 2026

Audiencia publica de

Oficina de la Direccion

Hasta 14:30 Horas del 03
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Adjudicacion o Declaratoria Técnica de Gestion de septiembre de 2026
desierta Contractual y Defensa

Juridica, ubicada en la
Carrera 10 No. 3 - 25 Piso 2
Casa de la Cultura, Tibasosa

(Boyaca).

Publicacion de acto
administrativo de
adjudicacion o de

Declaracion Desierto

A través de la Pagina
www.colombiacompra.gov.co
en la plataforma SECOP Il

Hasta 16:30 Horas del 03
de septiembre de 2026

A través de la Pagina
Firma del contrato www.colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECOP I

Hasta 15:00 Horas del 07
de septiembre de 2026

A través de la Pagina
www.colombiacompra.qov.co
en la plataforma SECORP Il

Hasta 10:00 Horas del 08
de septiembre de 2026

Entrega de garantias de
ejecucion del contrato

Aprobacion de las A través de la Pagina
garantias o pélizas e inicio | www.colombiacompra.gov.co
de la ejecucion del contrato | en la plataforma SECOP ||

Hasta 11:00 Horas del 08
de septiembre de 2026

El presente aviso se expide a los doce (12) dias, del mes de agosto, del afio, dos mil veintiséis
(2026).

En constancia se suscribe,

Elaboré: Juan Pablo Sanabria B.
Proyecté y Revisd: Dra. Leidy Roclo Gaspar Mdfrtine,
Directora Técnica de Gestién contractual y Defen
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