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Arauca, agosto del 2026

Serior Gobernador

RENSON MARTINEZ PRADA
Gobernador del Departamento de Arauca
Arauca

Respetado Sefior Gobernador, me permito presentar la siguiente propuesta, tal como se describe a
continuacion, garantizando que la informacion y los documentos que se adjuntan a la misma son copia fidedigna
de los originales.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO EN LA
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y SOSTENIBLE DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DE ARAUCA

ACTIVIDADES A REALIZAR:

e Apoyar la elaboracién y estructuracién de analisis del sector de los procesos contractuales e
indicadores econémicos de los procesos de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Sostenible.

e Realizar la consulta y tramite en las plataformas de Colombia Compra Eficiente en la relacién a la
adquisicion de bienes y servicios en los acuerdos marco y elaborar el respectivo tramite para la gestion
precontractual de los proyectos de Inversion de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Sostenible.

e Apoyary acompaniar la operacién de las plataformas institucionales de informacién de la Gobernacién,
asistiendo en el registro, actualizacion y verificacion de datos y documentos requeridos para el
adecuado seguimiento de los procesos administrativos y técnicos de la Secretaria de Desarrollo
Agropecuario y Sostenible.

e Asistir y apoyar la elaboracién de documentos, tales como oficios, notas internas, actas, planes de
inversion, estudios de mercado y andlisis financiero de los proyectos de Inversién de la Secretaria de
Desarrollo Agropecuario y Sostenible.

e Acompaniar y apoyar los procesos de gestion documental, asistiendo en la organizacién de archivos
fisicos y digitales, la aplicaciéon de tablas de retencién documental (si aplica) y el cumplimiento de las
orientaciones de archivo que se impartan que la Secretaria General.

e Asistir, apoyar y acomparar el desarrollo de otras actividades administrativas inherentes a la
dependencia, orientadas al cumplimiento de los objetivos institucionales y que le sean asignadas por
el superior inmediato, de acuerdo con las necesidades del servicio.

PLAZO.

El plazo propuesto para el eventual contrato que llegare a celebrarse, es el definido por parte de la
administracion del Departamento de Arauca conforme a su necesidad, contados a partir del inicio en la
plataforma Secop |l.

VALOR.
El valor propuesto para el eventual contrato correspondera al asignado por parte de la administracién del
Departamento de Arauca.

Atentamente,







