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ANEXO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Sefiores ]
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
Ciudad

Referencia: SELECC,ION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

Objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZA Y
CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”.

El (los) abajo firmante(s), actuando en nombre y representacion de [Insertar el nombre completo del Proponente,
y en el caso de Estructura Plural, debe incluirse el nombre de la Estructura Plural, asi como el nombre de cada
uno de sus miembros] presentamos Propuesta en desarrollo de la SELECCION ABREVIADA PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA
INVERSA PRESENCIAL No. SA-SI-001-2026, abierta por el Instituto de Transito del Atlantico.

Como consecuencia de lo anterior, por la presente declaro [amos] y por lo mismo me [nos] comprometen las
siguientes declaraciones:

1. Que ninguna otra persona o entidad, diferente a las personas sefialadas en el encabezado de la presente
carta, tiene participacion en esta Propuesta o tendra participacion en el Contrato que me[nos] sea[n]
adjudicadols] como resultado de la Adjudicacion de esta SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL y que, por lo tanto, solamente los firmantes estan vinculados a la presente Propuesta.

2. Que hemos estudiado, conocemos, entendemos y aceptamos el contenido del Pliego de Condiciones, demas
anexos y documentos que lo conforman, incluyendo todas sus Adendas, asi como las demas condiciones e
informaciones necesarias para la presentacion de esta Propuesta, y aceptamos totalmente todos los
requerimientos, obligaciones y derechos establecidos en dichos Pliegos y demas documentos.

3. Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en
los documentos del proceso de seleccidn, y no incluye excepcion o condicionamiento alguno para la
Adjudicacién.

4. Que no existe ninguna falsedad en nuestra Propuesta.

5.[Para personas naturales o juridicas] El abajo firmante, obrando en nombre y representacion del Proponente
manifiesto que, en caso de resultar Adjudicatario, me obligo incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato
del cual resulte Adjudicatario, en los términos y condiciones de la minuta de Contrato adjunto a los Pliegos de
condiciones, Anexos y la propuesta presentada.

6. [Para Consorcios y Uniones Temporales debe manifestarse lo siguiente] Que el (los) abajo firmante(s),
obrando en nombre y representacién de los miembros del Proponente [insertar nombre Estructura Plural]
manifiesto (amos) que, en caso de resultar Adjudicatarios, nos obligamos solidaria e incondicionalmente a firmar
y ejecutar el Contrato del cual resultemos Adjudicatarios, en los términos y condiciones de la minuta de Contrato
adjunto a los Pliegos de condiciones, estudios previos, Anexos y la propuesta presentada.

7. Que de acuerdo con lo establecido en los Pliegos de condiciones adjunto se anexa la totalidad de la
documentacion solicitada en los mismos.
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8. Que a solicitud del Instituto de Transito del Atlantico me (nos) obligo (amos) a suministrar cualquier
informacidn necesaria para la correcta evaluacion de esta Propuesta.

9. Que la propuesta que presento (mos) permanecera vigente como minimo durante el mismo plazo de vigencia
de la Garantia de Seriedad de la Propuesta.

10. Bajo la gravedad del juramento manifiesto (manifestamos) que: (i) no me(nos) encuentro(amos) ni personal
ni corporativamente, incurso(s) en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en
laConstitucion Politica y la ley, particularmente la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 734 de 2002,
la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales vigentes, ni en ningun conflicto de interés segun lo
sefialado en los Pliegos y en la Ley Aplicable; (i) no me(nos) encuentro(amos) incursos en ninguna causal de
disolucion y/o liquidacion; (iii)) no me(nos) encuentro(amos) adelantando un proceso de liquidacion
obligatoria o concordato; (iv) no me(nos) encuentro(amos) reportado(s) en el Boletin de Responsables
Fiscales vigente,publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el numeral
4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

[Obligatorio Uinicamente si la vigencia del Proponente o cualquiera de sus miembros no cubre la vigencia minima
requerida en los Pliegos. Teniendo en cuenta que la duracién de la sociedad [‘] es inferior al plazo total
delContrato y tres (3) afios mas, y que con la propuesta se adjunta un acta del érgano social competente,
en la cual constaba el compromiso de la sociedad [-] de reformar sus estatutos para cumplir con dicho plazo, en
caso de que resultaramos Adjudicatarios del presente contrato. Por la presente, reiteramos que, conforme
a la referida acta, en caso de resultar Adjudicatarios, nos comprometemos con Instituto de Transito del
Atlantico a que la sociedad [‘] reformara sus estatutos y presentaremos constancia de la inscripcion de tal
reforma en el certificado de existencia y representacion legal antes de la suscripcién del Contrato.].

11. Que la informacion suministrada es veraz y no fija condiciones econdmicas artificialmente bajas con
elproposito de obtener la adjudicacion del contrato.

12. Igualmente declaro que en caso de sobrevenir alguna inhabilidad, me haré responsable frente al
Instituto y ante terceros, por los perjuicios que se ocasionen y me comprometo a ceder el contrato, previa
autorizacion escrita del Instituto de Transito del Atlantico, o si ello no fuere posible, renunciaré a su
gjecucion.

13. Que acepto las especificaciones técnicas indicadas en el pliego de condiciones y en el contrato, si
éstellegare a suscribirse. Igualmente, que acepto la identificacién, estimacion, tipificacion, mitigacion 'y
asignacién de Riesgos y en todo caso, que acepto, la distribucién y asignacion que resulte de la audiencia
celebrada para estos efectos y que aparece en el Cronograma del Proceso.

14. Que responderé por la calidad de los servicios contratados, sin perjuicio de la constitucion de la garantia
exigidas en el pliego de condiciones.

15. Que nos comprometemos a efectuar la ejecucion del contrato en el término sefialado en el pliego
de condiciones.

16. Que si nos adjudica el contrato, nos comprometemos a suscribir el mismo y constituir las garantias
dentro de los términos sefialados para ello.

17. Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia que rigen la presente contratacion.

18. Que la presente propuesta consta de folios debidamente numerados, todos los cuales se
entienden rubricados con la firma de la presente carta.

19. Que conocemos el “Compromiso de Transparencia” relacionado en el ANEXO 10 del pliego de
condiciones y nos comprometemos a darle estricto cumplimiento.

20. Que acepto recibir notificaciones electronicas de conformidad con la Ley 1437 de 2011 a la
siguientedireccion de correo

Atentamente,
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Proponente

Nombre y apellidos del proponente o representante legal o apoderado:

Firma del(los) representante(s) legal(es) del Proponente

Cédula:

Direccidn Proponente:

Teléfono: Ciudad: ___

Fax:

Correo electronico:
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ANEXO No. 2 - DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO

Ciudad y Fecha

Sefiores ]
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
Ciudad

Referencia: SELECCIQN ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

Objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZA'Y
CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre
delRepresentante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
(nombre 0 razon social del integrante) y

(nombre o razdn social del integrante), respectivamente, manifestamos
por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso de la
referencia cuyo objeto es “XXXXXXXXXXXXXX” y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracién de este Consorcio sera igual al término de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION
(%)’
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre),
identificadocon C. C. No. de , quien estd expresamente facultado

parafirmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato,
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y
liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

6. La sede del Consorcio es:

Direccion de correo

Direccion electronica Teléfono
Telefax Ciudad
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2020.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

Nombre y firma del Representante del Consorcio)

1 El total de Ia columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los integrantes, debe ser igual al 100%.
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ANEXO No. 2A - DOCUMENTO DE CONFORMACION DE LA UNION
TEMPORAL

Ciudad y Fecha

Sefiores ]
INSTITUTO DEL TRANSITO DEL ATLANTICO
Ciudad

Referencia: SELECCIQN ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

Objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZA Y
CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre
delRepresentante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
(nombre 0 razon social del integrante) y

(nombreo razon social del integrante), respectivamente, manifestamos por
este documento, que hemos convenidoasociarnos en Unién Temporal para participar en el proceso de la
referencia, cuyo objeto es “XXXXXXXXXXX” y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de la Unién Temporal sera igual al término de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
2. La Unidn Temporal esta integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION? COMPROMISO
DE PARTICIPACION EN LA (%)3
EJECUCION DEL CONTRATO

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL .
4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.
5. Las actividades que se van a desarrollar por cada uno de los integrantes de la Unién Temporal son:

| INTEGRANTE | ACTIVIDADES A DESARROLLAR |

3El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

6. El representante de la Unidn Temporal es (indicar el nombre), identificado
conla cédula de ciudadania No. , de , quien esta expresamente facultado para
firmary presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato,
firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucién y
liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

7. La sede de la Unién Temporal es:

Direccion de correo
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Direccion electronica Teléfono
Telefax Ciudad
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 2023.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante de la Unién Temporal)
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SELECCI{)N ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
SA-SI-001-2026.

Objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO,
LIMPIEZA'Y CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE
TRANSITO DEL ATLANTICO”.

ANEXO No. 3 CERTIFICACION DE EXPERIENCIA

Relacién de contratos numerados en forma descendente, adjuntando la (s) certificacion (es)
de experiencia, la(s) cual (es) debera (n) contener como minimo la siguiente informacion:

(Se debera diligenciar este ANEXO por cada contrato que se pretenda acreditar para el
cumplimiento del requisito de experiencia)

Razén Social de la empresa contratante que
expide la certificacion

Nombre de la persona que expide la certificacion
Cargo de la persona que expide la certificacion
Direccion

Teléfono

No. de Contrato

Valor (en pesos)

Duracion

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Objeto

Porcentaje de ejecucion

Sanciones y/o multas

Firma del proponente

El oferente acepta que EI INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO contacte al Contratante para
verificar lainformacion contenida en el certificado.
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PROCESO DE SELECCION ABREVIADA SA-SI-001-2026.

OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO,
LIMPIEZA Y CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO
DEL ATLANTICO”.

ANEXO No. 5 -ASPECTOS TECNICOS-

Los elementos que se requieren para el desarrollo del objeto contractual son los siguientes:

NOTA 1: Los bienes se solicitaran conforme se presente la necesidad y donde disponga la subsecretaria de
servicios administrativos.

NOTA 2: El valor de los insumos a suministrar, incluyen la movilizacion y traslados de los elementos descritos
en la FICHA TECNICA BIENES DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN
UTILIZACION SA-SI-001-2026 y actividades especificas:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA

RESMA ECOLOGICA, PAPEL NATURAL DE 72 GR TAMANO

1 OFICIO UNIDAD

2 RESMA ECOLOGICA, PAPEk'I?\I_?\;URAL DE 72 GR TAMANO UNIDAD

3 BOLIGRAFO NEGRO PUNTA METALICA CON TAPA UNIDAD

4 MARCADOR PERMANENTE PUNTA BISELADA UNIDAD

5 CARPETAS 2 TAPAS YUTE 600 GRM DOBLE TAPA PAR

6 RESALTADOR DESECHABLE PUNTA BISELADA COLORES UNIDAD
SURTIDOS

7 LAPIZ N°2 HB HEXAGONAL UNIDAD

8 CINTA DE EMPAQUE TRANSPARENTE 100 MTS X 48MM UNIDAD

9 ROLLOS TERMICOS 80MM X 60M UNIDAD

10 CINTA ZEBRA EN CERA 110MMX74MTS GK420T UNIDAD

11 CLIP METALICO ESTANDAR CAJA X 100 UNIDADES

12 FOLDER HORIZONTAL TAMANO OFICIO 250 G UNIDAD

13 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO ESTANDAR BOLSA X 20 UNIDADES

14 GRAPADORA DE ESCRITORIO CAPACIDAD 50 HOJAS UNIDAD

15 GRAPAS 26/6 CAJA X 500 UNIDADES

16 ALMOHADILLA DACTILAR STAMP PAD UNIDAD

17 HUMEDECEDOR DACTILAR EN CERA UNIDAD

18 MARCADOR BORRABLE COLORES SURTIDOS UNIDAD

19 PEGANTE EN BARRA MULTIUSOS 225 MILITRO

20 PERFORADORA 2 HUECOS 20 HOJAS UNIDAD

21 ROLLOS DE ETIQUETA TT 100X25 TRANSFERENCIA X1500 UND UNIDAD

22 SACAGRAPAS 26/6 EN ACERO CROMADO UNIDAD

23 TAJALAPIZ METALICO CON CUCHILLA EN ACERO INOXIDABLE, UNIDAD

1 ORIFICIO PARA MINAS DE 2MM
24 NOTAS BANDERITAS ADHESIVAS PLASTICAS COLOR SURTIDO

SOBRES DE MANILA TAMANO OFICIO, TIPO SOLAPA
UNIVERSAL SIN AUTOADHESIVO
26 SOBRES DE MANILA TAMANO CARTA, TIPO SOLAPA UNIDAD
UNIVERSAL SIN AUTOADHESIVO
27 GUANTES DE LATEX DESECHABLES( TALLAS SURTIDAD) CAJA X 100 UNIDADES
TAPABOCAS DESECHABLES TERMOSELLADOS 3 capas de tela
28 Quirurgica, y elasticos confort para colgar en las orejas, con ajuste CAJA X 50 UNIDADES
nasal

PAQUETE 5 TIRAS X 25
UNIDADES C/U

UNIDAD

25

29 TIJERAS HOJAS DE ACERO INOXIDABLE UNIDAD
30 TINTA PARA SELLOS 30 ML UNIDAD
CAJAS DE ARCHIVO X 300 REFORZADAS EN CARTON
31 CORRUGADO KRAFT DISENO TAPA Y BASE, MEDIDAS UNIDAD
(40X30X27)
32 Grapas industrial galvanizada 23-08 CAJA 1000 UNIDADES
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33 GANCHO MARIPOSA GIGANTE CAJA X 50 UNIDADES
34 PERFORADORA 2 HUECOS SEMI-INDUSTRIAL PARA 70 HOJAS UNIDAD
35 BORRADOR DE NATA UNIDAD
UNIDAD ROLLO 100
36 TOALLA P/MANOS NATURAL X100MTS METROS
100 SOBRES X 4
37 CREMA NO LACTEA EN POLVO GRAMOS
200 SOBRES X 5
38 BOLSA DE AZUCAR POR 5 GR GRAMOS
39 CAFE TOSTADO Y MOLIDO BOLSA X 500 GRAMOS
24 SOBRES X 90
40 AROMATICAS SURTIDAS GRAMOS
41 AMBIENTADOR /ELIMINADOR DE OLORES EN AEROSOL 400 MILILITRO
42 CERA PARA PISO, SELLADORA, AUTOBRILLANTE 1 LITRO
43 BLANQUEADOR DESINFECTANTE 1 LITRO
44 JABON LAVALOZA EN CREMA 850 GRAMOS
45 DETERGENTE EN POLVO 1 KILOGRAMO
46 DESINFECTANTE, ANTIBACTERIAL, LIMPIA PISOS 1 LITRO
47 LIMPIAVIDRIOS EN SPRAY 1 LITRO
48 VARSOL ECOLOGICO 1 LITRO
49 INSECTICIDA, MULTIPROPISITO 360 CC
50 GUANTES DE CAUCHO TALLA M/L UNIDAD
51 PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA BLANCO DE 250 METROS Pﬁﬁ%ir[)EE)éd'
52 MEZCLADORES ECOLOGICOS/PALITO MEZCLADOR DE PAQUETE POR 500
MADERA, 100 MM X 5SMM UNIDADES
53 ESPONJAS LAVA LOZA UNIDAD
54 BAYETAS UNIDAD
55 TRAPERO COMPLETO UNIDAD
56 ESCOBA COMPLETA UNIDAD
57 ALCOHOL GLICERINADO ANTISEPTICO 70% PIMPINADE 20 LT
PAQUETE X50
58 SERVILLETAS DE COCINA UNIDADES
59 BOTELLON DE AGUA 20L UNIDAD
Carpeta legajadora desacificada 300 gr oficio, ELABORADA EN
60 CARTULINA DESACIDIFICADA, CON PERFORACION ESTANDAR UNIDAD
Y SISTEMA DE SUJECION EN GANCHO PLASTICO
61 JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL 1000 MILILITROS
62 Libro de contabilidad / anotaciones 80-0K UNIDAD
Organizador de archivos acordedn, carpeta de archivos expandible,
63 tamafio carta de carpeta acordedn portatil, para documento de papel UNIDAD
24 BOLSILLOS
64 Tablero Acrilico Liso (60x40cm) Perfil En Aluminio UNIDAD
65 Balde Limpieza Con Escurridor 32 Litros UNIDAD
66 Bolsas plasticas de archivo de 22cm de largo * 27,5 cm de ancho UNIDAD
67 Rollo de bolsas de basura 55x60cm UNIDAD

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

GENERALES

Noak~kobd

©

10.

Encontrarse al dia en el pago de los aportes a seguridad social y parafiscales (si es del caso) durante
la ejecucion del contrato.
Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.
Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas.
Contratar y obtener las garantias y seguros exigidos.

Cumplir de buena fe el objeto contratado.

Constituir las pélizas pactadas en el contrato.

Pagar los tributos que para tal efecto requiera la ley 80/93 y la normatividad distrital, departamental y
nacional vigente.
Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que le asigne la supervision del contrato.
Garantizar la calidad de los servicios contratados y responder por ellos de conformidad con lo
estipulado en el articulo 50. numeral 4 de la Ley 80 de 1993.
Rehacer, sufragando a su costo cualquier mala ejecucion del contrato, en todo o en parte, a juicio de la
supervision.
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11. Desarrollar las actividades sefialadas por el supervisor del contrato.

© o N>

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.

26.

ESPECIFICAS

El proponente seleccionado tiene la responsabilidad de mantener un stock minimo de los elementos de
mayor rotacion los cuales seran informados por el supervisor.

Cumplir con el objeto del contrato en los términos establecidos en el estudio previo, pliego de condiciones y
demds documentos que hagan parte del contrato.

Realizar el transporte y entrega del elemento adquirido para la entidad establecida por el contratante y de
acuerdo al cronograma de entrega programado por el supervisor del contrato.

Garantizar la calidad de los productos por defectos de fabricacion y en caso de presentarse tal situacion, los
elementos o productos se restituiran sin ningun costo para el Instituto de Transito del Atlantico.

Cambiar sin costo los Bienes que no cumplan con las caracteristicas y especificaciones definidas en la ficha
técnica y que le sean solicitadas por la supervision del contrato, dicho cambio sebe garantizar que llegue al
sitio de entrega del elemento.

Entregar los items en un plazo no mayor al establecido y entregar de acuerdo al requerimiento de la entidad.
Facturar los productos con la misma denominacién correspondiente en la Ficha Técnica del Producto.
Garantizar el bodegaje por su cuenta y riesgo, de los elementos objeto del contrato hasta la entrega.
Aportar toda su experiencia administrativa, operativa, logistica, técnica e infraestructura en la ejecucion y
buen desarrollo de las actividades propias del objeto del contrato.

. Entregar los bienes segun las especificaciones técnicas establecidas durante el proceso y en el lugar donde

se haya indicado por parte del supervisor del contrato.

Atender los requerimientos que sean realizados por el supervisor del contrato en conveniencia de la
satisfactoria ejecucién contractual.

Presentar durante toda la ejecucion del contrato la planilla integrada de liquidacién del pago de aportes a la
seguridad social y parafiscal.

Informar oportunamente al Instituto de Transito del Atlantico, cuando exista o sobrevenga alguna de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la constitucion y la ley.

Encontrarse, al momento de la suscripcion del contrato, al dia con sus obligaciones frente al sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF) y debera continuar
a paz y salvo con los mismos, en caso de continuar obligado a realizar dichos aportes, y en el evento de
estar obligado a cancelar el Impuesto sobre la Renta para la Equidad, en los términos del articulo 20 de la
Ley 1607 de 2012 y el decreto reglamentario 862 de 2013 debera cumplir con dicha obligacion.

Entregar los productos con responsabilidad, idoneidad, celeridad y calidad, cumpliendo con las condiciones
establecidas.

Realizar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del contrato las gestiones necesarias para el
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo, asi como de sus modificaciones, adiciones o
prorrogas y asumir los costos de éstas.

Constituir las garantias que le sean requeridas por el Instituto de Transito del Atlantico para avalar el
cumplimiento de las obligaciones contraidas.

Mantener la tarifa y los tiempos de entrega conforme programacion del supervisor del contrato, de los
productos, bienes y servicios en los términos indicados por el Instituto de Transito del Atlantico en las
especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos y en la propuesta presentada por el
contratista, que hace parte integral del presente contrato.

Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen en razén del contrato.
Suministrar al Instituto de Transito del Atlantico y/o al supervisor del contrato toda la informacion que se
requiera con el fin de que estos puedan verificar tanto el cumplimiento de los requisitos y compromisos
contractuales como los legales a que haya lugar en razon del contrato.

Atender los requerimientos de la supervision.

Cubrir todos los gastos, inclusive el transporte, en que incurra con ocasion de la entrega de los Bienes.

En caso que los Bienes sean importados, el contratista debera entregar a la Supervision el Manifiesto de
importacion de todos los articulos, y este a la vez sera sometido a verificacion ante la DIAN.

Facilitar la labor de Supervision dando respuesta oportuna a las observaciones o requerimientos que se
realicen.

Entregar los pedidos de acuerdo a la solicitud del supervisor del contrato en un tiempo no superior a 5 dias
calendarios contados a partir de la fecha en que se solicita el pedido.

Para el despacho de los pedidos, el proveedor debera entregar remision con la siguiente informacion:
Descripcion, indicando referencia del item y el nimero de la caja que lo contiene; cantidad, valor unitario,
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valor total. La remisién debe ser firmada por la persona que recibe.

El contratista debera garantizar la calidad de los elementos suministrados. En caso de que se detecte alguna no
conformidad, debera reemplazarse sin costo alguno para el ITA, el elemento defectuoso.

EL PROPONENTE:
(Nombre, numero del documento de identificacion y firma del proponente o su representante Legal
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Anexo No. 6
Capacidad Financiera y
Organizacional

Formato del Certificado de Acreditacion de la Capacidad Financiera y Capacidad
OrganizacionalProceso de Contratacion

Oferente:

1. Resumen de cuentas de balance general y estado de resultados al 31 de diciembre de 2025.

Oferente Singular
Cuenta

Oferente
(Valor en millones
pesos)

Activo Corriente

Activo Total

Pasivo Corriente

Pasivo Total

Patrimonio

Ventas

Utilidad Operacional
Gastos de intereses
Utilidad Neta

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla.

2. Capacidad Financiera

Oferente
individua
[

Porcentaje de participacion 100%

indice
Indicador del
Oferente

Sumatoria del
Capital de Trabajo indice de los

participantes.

indice de Liquidez Ee?l r}gggzcéc;n

los
participantes

Ponderacio
indice de Endeudamiento ndel indice

delos
participantes

Ponderacio
Razén de Cobertura de Intereses ndel indice
de
los
participantes
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Ponderacio
Patrimonio ndel indice
delos
participantes

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla.

Capacidad Organizacional

Oferente
individua

Porcentaje de participacion

100%

indice

del

Oferente

Rentabilidad sobre activos

Sumatoria del
indice de los
participantes.

Rentabilidad sobre el patrimonio

Ponderacio
ndel indice
delos
participantes

* Si el oferente es plural y tiene mas de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla.

Adjunto al presente certificado los Estados Financieros auditados, con sus notas a 31 de diciembre de 2024
y declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la
responsabilidad institucional de las personas juridicas que representamos, que la informacion consignada es

cierta.

Firma Representante legal del Oferente

Nombre:

transitodelatlantico.gov.co
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Documento de identidad

Firma revisor Fiscal / Contador

Nombre:
Documento de identidad

* Indique si actiia como revisor fiscal ocontador
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Anexo No. 7 Distribucion y Asignacion de Riegos

MATRIZ DE RIESGOS

EL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150
de 2007 y de los articulos Articulo 2.2.2.1.1.2., Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2
del articulo2.2.1.2.5.2., del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los
riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacién. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de
contratacién en la que ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su
probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los
controles existentes y el contexto de los mismos, asi:

Fuente: http://www.colombiacompra.qgov.co/sites/default/files/manuales/cce manual riesqo web.pdf
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Anexo No. 8 MINUTA DEL CONTRATO

Entre los suscritos, CARLOS MAFIO GRANADOS BUITRAGO, mayor de edad, domiciliada y residente en la ciudad
de Barranquilla, identificado con cédula de ciudadania nimero 79.801453, nombrada mediante Decreto 00004 de
Enero 2 de 2024, obrando en su carécter de Director del INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO, en el ejercicio
de las facultades que le confiere la Ley 80 de 1993, quien en adelante se denominara el INSTITUTO, por
una parte, XXXXXXXXXX identificado (a) con la Cédula de Ciudadania No. 19.219.805 expedida en Bogota,
representando legalmente a la XXXXXXXXXX identificado con el NIT XXXXXXXXX, y quien para los efectos de este
contrato se denominara EL CONTRATISTA, que declara bajo gravedad de juramento, el cual se entiende presentado
con la firma del presente documento, no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contempladas en la Constitucion Politica y la Ley, hemos decidido celebrar este Contrato, el cual
se regira por las leyes aplicables en materia de Contratacion Estatal, entre otras, las Leyes 80 de1993 y 1150
del 2007 y sus decretos reglamentarios, el Manual de Contratacién del INSTITUTO DE TRANSITO DEL
ATLANTICO, asi como por las clausulas que se expresan a continuacion, y cuyo fundamento y justificacion se
encuentra consignado en los estudios previos que forman parte del presente contrato y previa las siguientes
consideraciones: 1. Que EL INSTITUTO , adelant6 el Proceso de Seleccion Numero SA-SI-001-2026 para
seleccionar al contratista que se encargara de SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA, ASEO, LIMPIEZA Y CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL
ATLANTICO. 2. Que el Contratista, resulté adjudicatario del Proceso deSeleccién Niimero SA-S1-001-2026. 3.
Que los Pliegos de Condiciones del mismo y la Propuesta presentada por el Contratista, celebrar el Contrato que
se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA 1. OBJETO. El objeto del contrato de prestacion de servicios
es el: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZA Y CAFETERIA
PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”. 2. DEFINICIONES. El
Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de2015, define varios conceptos propios del Proceso de Contratacion,
los cuales seran aplicables a este contrato. CLAUSULA 3. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.
El valor del contrato es de XXXXXXX incluido IVA y todos los tributos que se generen con ocasion a la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. Con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
XXXXXXXX de fecha XX de XXXXXX de 2026. PARAGRAFO 1. FORMA DE PAGO. EL INSTITUTO DE
TRANSITO DEL ATLANTICO pagara al CONTRATISTA el valor del contrato, mediante la presentacién de
facturacion mensual, de acuerdo con la solicitud de despacho que realice el supervisor del contrato, previo
recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del Contrato. Adicionalmente, el contratista, debera acreditar
cada vez que solicite el pago, que se encuentra al dia con los pagos al Sistema Integral de Seguridad
Social y aportes parafiscales. PARAGRAFO 2. Los pagos se haran previa presentacion y radicacion de la
Factura correspondiente y recibo de satisfaccion y certificacion por parte del supervisor. CLAUSULA 4. OTRAS
ESTIPULACIONES. El proponente debera cumplir con lo establecido en los estudios previos, el pliego de condiciones
definitivo, la propuesta y demas documentos técnicos que hacen parte integrante del procesoy se entienden
hacen parte del presente contrato. CLAUSULA 5. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA. EL
CONTRATISTA, declara lo siguiente: (i) que conoce y consultd todos los Documentos del Proceso; i) Tuvo la
oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso; (iii) que cuenta con todas
las autorizaciones necesarias para suscribir el presente contrato; (iv)que se encuentra a paz y salvo por todo
concepto con sus obligaciones laborales con el Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales; (v) que
acepta la asignacion de riesgos que resultaron dentro del Proceso de Seleccion y que ademas, considerd en
su propuesta economica la asuncion de tales riesgos; (vi) que el valor del contrato, incluye todos los gastos,
costos directos e indirectos, derechos, tributos y demas erogaciones que genere la celebracion, ejecucion y
liquidacion del contrato; (vii) que no se encuentra en inhabilidad o incompatibilidad fijada en la Constitucién o
la Ley, que le impida celebrar y ejecutar el presente contrato; (viii) que tiene la experiencia suficiente para la
ejecucion de este contrato; (ix) que conoce las obligaciones tributarias que se derivan de la celebracion y
ejecucion del presente contrato; (x) que cuando presente solicitudes al INSTITUTO, en el curso de la ejecucién
del contrato, acompafiara para las pruebas y documentos que sustenten su peticion; (xi) que mantendra
informado oportunamente al supervisor de cualquier situacion que pueda generar la modificacion o afectacion
de cualquiera de las obligaciones a su cargo; (xii) que hara todos los esfuerzos que estén a su alcance para el
cumplimiento del objeto del contrato (xiii) que mantendra vigentes las garantias y seguros contractuales y post-
contractuales, que le sean exigidos en el presente contrato. CLAUSULA 6. PLAZO DEL CONTRATO. El plazo de
ejecucion del contrato es hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta el agotamiento de los recursos, lo que
primero ocurra, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio,previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del articulo 41 de la ley 80 de 1993. Paragrafo 1. Las partes podran pactar
ampliaciones de plazo o suspenderlo, cuando asi lo acuerden y con base en la normatividad vigente. Paragrafo 2.
Las partes podran acordar la terminacién bilateral del presente contrato cuando medien circunstancias de fuerza
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mayor o0 caso fortuito, 0 razones de mutua conveniencia, eventos en los cuales se procedera a la liquidacién de
aquél, en los términos de la leyy de lo previsto en el presente contrato. CLAUSULA 7. OBLIGACIONES DE
INSTITUTO. EL INSTITUTO se obliga para con EL CONTRATISTA a lo siguiente: a) Cancelar al contratista
en laforma y términos establecidos en el contrato. b) Suministrar oportunamente la informacion que requiere el
contratista para el cumplimento de sus obligaciones contractuales. c) Realizar la supervision del contrato. d)
Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. CLAUSULA 8. OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA. Para el cumplimiento del objeto contractual, EL CONTRATISTA,se obliga con EL
INSTITUTO, ademas de las obligaciones contempladas en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de
2011y el decreto 1082 de 2015 y las normas que los modifiquen, reemplacen o sustituyan, se obliga a: 1. El
proponente seleccionado tiene la responsabilidad de mantener un stock minimo de los
elementos de mayor rotacién los cuales seran informados por el supervisor. 2. Cumplir con el
objeto del contrato en los términos establecidos en el estudio previo, pliego de condiciones y
demas documentos que hagan parte del contrato. 3. Realizar el transporte y entrega del
elemento adquirido para la entidad establecida por el contratante y de acuerdo al cronograma
de entrega programado por el supervisor del contrato. 4. Garantizar la calidad de los productos
por defectos de fabricacion y en caso de presentarse tal situacion, los elementos o productos
se restituiran sin ningun costo para el Instituto de Transito del Atlantico. 5. Cambiar sin costo
los Bienes que no cumplan con las caracteristicas y especificaciones definidas en la ficha
técnica y que le sean solicitadas por la supervisién del contrato, dicho cambio sebe garantizar
que llegue al sitio de entrega del elemento. 6. Entregar los items en un plazo no mayor al
establecido y entregar de acuerdo al requerimiento de la entidad. 7. Facturar los productos
con la misma denominacién correspondiente en la Ficha Técnica del Producto. 8. Garantizar
el bodegaje por su cuenta y riesgo, de los elementos objeto del contrato hasta la entrega. 9.
Aportar toda su experiencia administrativa, operativa, logistica, técnica e infraestructura en la
ejecucion y buen desarrollo de las actividades propias del objeto del contrato. 10. Entregar los
bienes segun las especificaciones técnicas establecidas durante el proceso y en el lugar
donde se haya indicado por parte del supervisor del contrato. 11. Atender los requerimientos
que sean realizados por el supervisor del contrato en conveniencia de la satisfactoria
ejecucion contractual. 12. Presentar durante toda la ejecucion del contrato la planilla integrada
de liquidacion del pago de aportes a la seguridad social y parafiscal. 13. Informar
oportunamente al Instituto de Transito del Atlantico, cuando exista o sobrevenga alguna de
las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la constitucion y la ley. 14. Encontrarse, al
momento de la suscripcion del contrato, al dia con sus obligaciones frente al sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF) y
debera continuar a paz y salvo con los mismos, en caso de continuar obligado a realizar dichos
aportes, y en el evento de estar obligado a cancelar el Impuesto sobre la Renta para la
Equidad, en los términos del articulo 20 de la Ley 1607 de 2012 y el decreto reglamentario
862 de 2013 debera cumplir con dicha obligacién. 15. Entregar los productos con
responsabilidad, idoneidad, celeridad y calidad, cumpliendo con las condiciones establecidas.
16. Realizar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del contrato las gestiones
necesarias para el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo, asi como de sus
modificaciones, adiciones o prorrogas y asumir los costos de éstas. 17. Constituir las garantias
que le sean requeridas por el Instituto de Transito del Atlantico para avalar el cumplimiento de
las obligaciones contraidas. 18. Mantener la tarifa y los tiempos de entrega conforme
programacion del supervisor del contrato, de los productos, bienes y servicios en los términos
indicados por el Instituto de Transito del Atlantico en las especificaciones técnicas
establecidas en los estudios previos y en la propuesta presentada por el contratista, que hace
parte integral del presente contrato. 19. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion
e impuestos que se generen en razon del contrato. 20. Suministrar al Instituto de Transito del
Atlantico y/o al supervisor del contrato toda la informacion que se requiera con el fin de que
estos puedan verificar tanto el cumplimiento de los requisitos y compromisos contractuales
como los legales a que haya lugar en razén del contrato. 21. Atender los requerimientos de la
supervision. 22. Cubrir todos los gastos, inclusive el transporte, en que incurra con ocasion de
la entrega de los Bienes. 23. En caso que los Bienes sean importados, el contratista debera
entregar a la Supervision el Manifiesto de importacion de todos los articulos, y este a la vez
sera sometido a verificacion ante la DIAN. 24. Facilitar la labor de Supervision dando respuesta
oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen. 25. Entregar los pedidos de
acuerdo a la solicitud del supervisor del contrato en un tiempo no superior a 5 dias calendarios
contados a partir de la fecha en que se solicita el pedido. 26. Para el despacho de los pedidos,

ﬁ Transito del Atlantico Sede Administrativa Barranquilla: Calle 40 45 - 06
e o @transitoat! Sede Operativa Baranoa: Km 15 via Cordialidad, 300 mts. antes del peaje

transitodelatlantico.gov.co Tel. (605) 3713000 @ +57 323 4888926



.
TRANSITO

gig= DEL ATLANTICO

el proveedor debera entregar remisiéon con la siguiente informacién: Descripcion, indicando
referencia del item y el nUmero de la caja que lo contiene; cantidad, valor unitario, valor total.
La remision debe ser firmada por la persona que recibe. 27. El contratista debera garantizar la
calidad de los elementos suministrados. En caso de que se detecte alguna no conformidad,
debera reemplazarse sin costo alguno para el ITA, el elemento defectuoso. CLAUSULA 9.
RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA, es responsable por el cumplimiento de las obligaciones que hacen
parte del objeto del contrato y que se encuentran en todos los documentos del proceso de seleccion, como lo son
estudios previos, anexos y demas, por mencionar solo algunos. Igualmente, EL CONTRATISTA, respondera por
los dafios que ocasionen sus empleados o subcontratistas al INSTITUTO y a terceros durante la ejecucion de este
contrato. CLAUSULA 10. PODERES EXCEPCIONALES. EL INSTITUTO, podra utilizar los poderes unilaterales
previstos en el ordenamiento juridico tales como: (i) multas y clausulas penales; (ii) declaratoria unilateral de
siniestros y cuantificacion de perjuicios; (iii) terminacion unilateral del articulo 45 de la ley 80 de 1993 y (iv)
liquidacion unilateral del contrato. CLAUSULA 11. CESION. EL CONTRATISTA, no puede ceder total o
parcialmente las obligaciones derivadas de este contrato, sin la autorizacion previa y escrita del INSTITUTO.
CLAUSULA 12. GARANTIAS. Se incluyen si se van a exigi-. EL CONTRATISTA otorgara a favor del
INSTITUTO, las garantias:

GARANTIA PORCENTAJE VIGENCIA

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES - N
SURGIDAS DEL CONTRATO INCLUYENDO EL 10% del valor del | Por el término de ejecucion del contrato y
PAGO DE MULTAS Y CLAUSULA PENAL contrato cuatro (4) meses mas

PECUNIARIA

CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTODE
LOS BIENES Y EQUIPOS SUMINISTRADOS

10% del valor del | Por una vigencia igual al termino de ejecucién

contrato del contrato y cuatro (4) meses mas
CALIDAD DEL SERVICIO 10% del valor del | Por una vigencia igual al termino <'je ejecucion
contrato del contrato y cuatro (4) meses mas
PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES 10% Vigencia igual al plazo del contrato y tres (3)
SOCIALES. afios mas.
SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL N/A 200 SMLMV por una vigencia igual al término

EXTRACONTRACTUAL de ejecucion del contrato.

Las cuales deberan ser expedidas por una compafiia aseguradora autorizada para funcionar en Colombia por
parte de la Superintendencia Financiera, con los amparos y condiciones que se consignan en la presente
clausula. EL CONTRATISTA sera responsable de mantener vigentes los amparos establecidos y de reponer su
valor en caso de siniestros. Igualmente, deberd contar con la aprobacion de esta garantia por parte del
INSTITUTO , antes de la iniciacion del Contrato. PARAGRAFO PRIMERO: De conformidad con lo dispuesto
en el decreto 1082 de 2015, el contratista podra aportar otro de los mecanismos de cobertura de riesgo alli
contemplados. En todo caso, tratandose de péliza o de otra modalidad de cobertura, éstas deberan ajustarse a
lo dispuesto en dicho decreto y en el presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Sin perjuicio de las garantias
exigidas en esta clausula, es obligacion del CONTRATISTA, mantener indemne al INSTITUTO, frente a cualquier
reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa sus propias actuaciones. PARAGRAFO
TERCERO: De acuerdo con lodispuesto en el ultimo inciso del articulo 2.2.1.2.3.18 del decreto 1082 de 2015,
si el contratista, incumple con la obligacion de obtener, ampliar o adicionar una garantia, en el caso de las pdlizas
de seguros, podrd aportar una garantia bancaria o un patrimonio auténomo, la cual sera aprobada por EL
INSTITUTO . Si pese a lo anterior, no hay forma de garantizar el aseguramiento de los riesgos cubiertos por
las garantias que sean pertinentes, las partes, acordardn de comun acuerdo, las acciones que sean
necesarias para cumplir con dicha obligacion legal y contractual. CLAUSULA 13. MULTAS Y SANCIONES.
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, las partes, pactan multas y/o sanciones
por el incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del CONTRATISTA y que se presenten dentro
del curso de la ejecucion del contrato. El procedimiento de imposicion de la multa y/o sancién, la tasacién de las
mismas y la declaratoria de incumplimiento, se sujetara a lo previsto en elarticulo 86 de la ley 1474 de 2011,
al decreto 1082 de 2015 y al decreto 154 de 2021 expedido por EL INSTITUTO del Atlantico y aquellos
decretos o resoluciones que lo modifiquen adicionen o sustituyen o precisen y se encuentren vigentes a la firma del
presente documento; el Decreto 154 de 2021, puede ser descargado por el contratista en la pagina Web de la
Entidad. PARAGRAFO: El contratista manifiesta que es de su responsabilidad conocer y descargar el manual
de contratacion vigente a la firma del presentecontrato y el decreto 154 por medio del cual se definen las
directrices y el procedimiento interno para ladeclaratoria de incumplimiento, aplicacion de multas y sanciones
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establecidas en los contratos celebrados por el Instituto de Transito del Atlantico y hacer efectiva la clausula
penal pecuniaria; en ese sentido, se da por entendido que con la firma del presente contrato, el contratista
conoce y acepta lo consagrado en el manual y decreto antes mencionado. CLAUSULA 14. CLAUSULA
PENAL. Las partes acuerdan que en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones pactadas en este contrato y a cargo del CONTRATISTA, éste debera pagar al INSTITUTO, a titulo de
clausula penal pecuniaria, una suma equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato.
Este valorpuede ser compensado con los montos que EL INSTITUTO, adeude al CONTRATISTA, con ocasion de
la ejecucion del presente contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007 y
el Cadigo Civil. El procedimiento para declarar el incumplimiento para hacer efectiva la clausula penal, se
sujetara a lo previsto en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011, al decreto 1082 de 2015 y al decreto 154 de
2021 expedido por EL INSTITUTO y aquellos decretos o resoluciones que lo modifiquen adicionen o sustituyen o
precisen y se encuentren vigentes a la firma del presente documento; el Decreto 154 de 2021, puede ser
descargado por el contratista en la pagina Web de la Entidad. El cobro de la cldusula penal pecuniaria, no implica
que EL INSTITUTO, renuncia a cobrar los perjuicios adicionales que el incumplimiento del CONTRATISTA, le
llegare a causar y que no estén cubiertos con el cobro de esta clausula, por lo cual, se podran iniciar las acciones
judiciales que correspondan en contra del CONTRATISTA. CLAUSULA 15. INDEPENDENCIA DEL
CONTRATISTA. EL CONTRATISTA, es una persona independiente del INSTITUTO y por ello, no obra como
su representante agente o mandatario. EL CONTRATISTA, no puede comprometer o hacer declaraciones a
nombre del INSTITUTO. EL CONTRATISTA, se obliga a cumplir directamente todas las obligaciones derivadas
de este contrato con su propio personal o el que esté a su cargo, de forma independiente y auténoma, sin que
exista relacion de subordinacion o dependencia entre estos y EL INSTITUTO. EL CONTRATISTA, es el Ginico
responsable del cumplimiento de las obligaciones laborales y de seguridadsocial correspondientes al
personal que utilice para la ejecucion del presente contrato. CLAUSULA 16 INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA
serd el unico responsable por la ejecucion del presente contrato y esta obligado a mantener indemne por cualquier
concepto al INSTITUTO, por todo tipo de reclamacion, demanda o litigio que surjan como consecuencia directa o
indirecta de hechos originados en la ejecucion del presente contrato, de tal forma que EL CONTRATISTA sera
el unico responsable de atender dichassituaciones, debiendo soportar técnica, juridica y economicamente la
correspondiente respuesta, contestacion de demanda, arreglo directo, conciliacion o proceso que se surta si
fuere el caso. La obligacion de mantener indemne al INSTITUTO durante todo el tiempo en que EL
CONTRATANTE, pueda ser requerido, demandado o reclamado. En todo caso, EL INSTITUTO podra llamar
en garantia al CONTRATISTA o denunciar el pleito en los términos ley, en caso de presentarse cualquier
accion, reclamacion o demanda de cualquier naturaleza, relacionada con lo indicado en el parrafo anterior. Por lo
tanto, el CONTRATISTA debera asumir en forma exclusiva todos los gastos, honorarios de abogados,
viaticos, costos, gastos y expensas de cualquier naturaleza y en general, coordinar y ejerceruna defensa
adecuada, alin frente a juicios, reclamaciones o quejas de cualquier indole. CLAUSULA 17.PAGO DE APORTES
A SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. De conformidad con lo establecido enel articulo 50 de la Ley 789
del 2002 y 828 de 2003, EL CONTRATISTA, se obliga a presentar al INSTITUTO los documentos,
planillas y pagos que demuestren el cumplimiento del giro de sus aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y parafiscales, cuando a ello haya lugar. Igualmente, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007, para cada pago EL CONTRATISTA debera acreditar estar al dia en el pago
de estos aportes. CLAUSULA 18. LIQUIDACION. El presente Contrato sera liquidado de comtn acuerdo por
las partes, en la forma que lo establece la Ley 1150 de 2007. Si EL CONTRATISTA no se presenta a la
liquidacion, o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, se practicara la liquidacion
unilateral por EL INSTITUTO, en los términos establecidos en ley. CLAUSULA 19. CASO FORTUITO Y
FUERZA MAYOR. Las quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones y por la demoraen la satisfaccién de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente
contrato, cuando la demora sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor o
caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con laley y la jurisprudencia colombiana, salvo que
el evento de fuerza mayor o caso fortuito haya ocurrido estando en mora la parte que invoca el evento de
caso fortuito o la fuerza mayor. La ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito debe ser comunicada
el dia de la ocurrencia del evento a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de ocurrencia del mismo. Si
entro de los diez (10) dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito, la cual
ha sido aceptada por la parte a quien le fue invocada, no se han superado sus efectos las partes convendran un
plazo de suspensién del término del contrato mientras se supera la situacion. CLAUSULA 20. SOLUCION
DE CONTROVERSIAS. 1. Etapa de arreglo directo. Las controversias quesurjan entre EL CONTRATISTAy
ELINSTITUTO, con ocasion a la celebracion, ejecucion, interpretacion, ampliacion, terminacién o liquidacion
del contrato, incluyendo las consecuencias economicas de los actos administrativos expedidos en ejercicio
de facultades excepcionales, seran resueltas por las partes mediante la figura del arreglo directo en un
término maximo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la fecha en que cualquiera de las partes le
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comunique a la otra la existenciade una diferencia y manifieste la intencion de iniciar la etapa de arreglo directo.
2. Etapa de conciliaciéon. Si la diferencia no logra ser resuelta por las partes, debera acudirse ante la
Jurisdicciéon Administrativa. CLAUSULA 21. NOTIFICACIONES. Los avisos, solicitudes, comunicaciones
que deban hacerse las partes en el desarrollo de este contrato, se podran enviar por medio fisico o por correo
electrénico, a las personas y direcciones indicadas a continuacién:XXXX CLAUSULA 22. SUPERVISION
O INTERVENTORIA. Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, eL INSTITUTO , vigilara permanentemente
la correcta ejecucion del objeto contratado a través deun supervisor o un interventor, segun corresponda. La
supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por EL INSTITUTO , cuando no requieren conocimientos
especializados. La supervision, vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA,
sera ejercida por Subdireccion Administrativa y Financiera o quien sea designado por la Directora del
INSTITUTO, quien debera certificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista y cumplir entre otras
funciones, las siguientes: Colaborar y coordinar en la ejecucion del contrato. b) Exigir el cumplimiento del contrato
de los términos pactados. c) Certificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del
contratista. d) Dar aviso por escrito de cualquier inconsistencia e incumplimiento del Objeto del contrato y su
ejecucion. e) Informar las situaciones que requieran suspension, prorroga o modificacion, para someterlas a
aprobacion del Secretario General. f) Certificar por escrito el cumplimiento periddico de la ejecucién del
contrato. g) Las demas necesarias para el fiel cumplimiento del objeto contratado Paragrafo: el ordenador del
gasto podra en cualquier momento modificar el supervisor sin que para ello se requiera la suscripcion de otrosi y
para ello bastara la comunicacion al nuevo supervisor y contratista de tal modificacion. PARAGRAFO. La
Direccion del INSTITUTO podra en cualquier momento cambiar el funcionario que ejerza la supervision, sin
que sea necesario modificar el contrato, bastara con la comunicacion al nuevo supervisor y al contratista en
dicho sentido. CLAUSULA 23. ANEXOS DEL CONTRATO. Los siguientes documentos, hacen parte integral
del presente contrato: a) Propuesta presentada por EL CONTRATISTA. b) Certificado de Disponibilidad
Presupuestal. c) RegistroPresupuestal. d) Constancia del pago de los impuestos y contribuciones que
correspondan. e) Estudiosprevios y Pliego de Condiciones, sus anexos y Adendas. f) Cuadro de asignacion de
riesgos. g) Las actas y demas documentos que suscriban las partes. CLAUSULA 24.
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente Contrato se perfecciona con la firma de las partes en
los términos del inciso primero del articulo 41 de la ley 80 de 1993. Para su ejecucion, se requiere: (i) la
aprobaciéon de las garantias (i) el registro presupuestal. CLAUSULA 25. DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL. El valor del presente contrato, que se compromete pagar EL INSTITUTO, se hara con
cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal Nimero del 27 de julio de 2023. CLAUSULA 26.
REGISTRO Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES. El presente contrato, esta sujeto al registro
presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales y a las condiciones estipuladas en
este contrato. CLAUSULA 27. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL. Las actividades
previstas en el presente contrato, se desarrollaran en la ciudad de Barranquilla y en EL INSTITUTOy el domicilio
contractual es la ciudad de Barranquilla.
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ANEXO No. 9.
CERTIFICADO DE PROPONENTES NO OBLIGADOS A INSCRIBIRSE EN EL RUP.
SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE

CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-
001-2026.

Objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZA
Y CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”.
[Ciudad y Fecha]
A. IDENTIFICACION

NOMBRE DEL PROPONENTE O MIEMBRO DE LA ESTRUCTURA PLURAL:

B. CLASIFICACION:

Certifico que dentro de las actividades que desarrollo como parte de mi objeto empresarial se encuentran las
sefialadas en el numeral 2 “CLASIFICACION UNSPSC” del pliego de condiciones.

Firma del representante del proponente
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ANEXO No. 10 - COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.
Ciudad y Fecha

Sefiores ]
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
Ciudad

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-S1-001-2026.

Objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZAY
CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”.

El (los) abajo firmante(s), actuando en nombre y representacion de [nombre del Interesado. En el caso de
Estructura Plural, debe incluirse el nombre de la Estructura Plural, asi como el nombre de cada uno de sus
miembros] por medio de la presente en desarrollo de la SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

Para una adecuada interpretacion del presente Pacto de Transparencia siempre que la letra inicial de algin
término aparezca en mayUscula tendra el significado que se le asigna en ésta o, de no estar definido, tendra el
significado que se establece en el Pliego de Condiciones o en el Contrato.

El presente Pacto de Transparencia, constituye una manifestacion ética de los participantes de la SELECCION
ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026 y tiene por objeto minimizar la
ocurrencia de hechos contrarios a la ética de lo publico provenientes tanto de la iniciativa del sector privado
como del sector publico y promover un entorno de competencia justa y amplia visibilidad ante la opinion publica.

Como consecuencia de lo anterior, por el presente declaro [amos] y por lo mismo me[nos] comprometo[emos]
con las siguientes declaraciones:

1. Cumplir estrictamente, en su letra y su espiritu la Ley Aplicable.

2. No ofrecer sobornos, dadivas, recompensas o gratificaciones con el fin de incidir con las decisiones
relacionadas con el la SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

3. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes cualquier ofrecimiento, favores, dadivas
prerrogativas, recompensas o gratificaciones efectuadas por Interesados y/o Proponentes a funcionarios
publicos 0 a sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuracién, manejo y
decisiones de la SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

durante el proceso, antes del inicio y/o durante la etapa de evaluacién, que pueden ser interpretadas como
efectuadas con la intencién de inducir alguna decision relacionada con la Adjudicacion.

4. Adicionalmente, en el evento de conocerse casos especiales de corrupcion, reportar el hecho a la Secretaria de
Transparencia de la Presidencia de la Republica o de la autoridad Departamental competente.

5. Hacer un estudio completo del Pliego y del Proyecto (junto con sus anexos) a fin de contar con los elementos
de juicio e informacion econémica relevante y necesaria para tomar una decision sustentada para presentar
una Propuesta. Lo anterior, con el propésito de que la misma sea seria y honesta de tal manera que permita
participar en la SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026 y en
caso de resultar Adjudicatario permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el Contrato, asi como
asumir los riesgos asociados a la ejecucion del mismo.

6. Solicitar u ofrecer cualquier informacion utilizando los procedimientos previstos en el Pliego de Condiciones.
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7. No hacer arreglos previos con otros Proponentes en participar en la SELECCION ABREVIADA PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA
INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026 para tratar de influenciar o manipular los resultados de la
determinacion de la Adjudicacion.

8. Declarar publicamente que se conocen y aceptan las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones,
lo cual se hace a través de la presentacién de la Propuesta.

9. No utilizar en la etapa de evaluacion de las Propuestas argumentos carentes de sustento probatorio para
efectos de buscar la descalificacién de competidores.

10. Interpretar de buena fe las normas aplicables a la S,ELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL SA-SI-001-2026, de manera que siempre produzcan los efectos buscados por las mismas.

11. No incurrir en falsedad de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos de la SEITECCION
ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

12. Igualmente se acepta que durante la evaluacion de las Propuestas prime el criterio de respetar el espiritu
de la Ley Aplicable y los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre
competencia.

13. En las audiencias abstenerse de proferir juicios de valor contra personas naturales o juridicas, ni referirse a
asuntos personales de otros Interesados y/o Proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente se
debatiran asuntos relacionados con la SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA- SI-
001-2026 y las Propuestas.

14. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra Unicamente cuando sea
concedida y por el tiempo que sea concedida. Acatar las decisiones del Instituto y en caso de desacuerdo,
en los términos de la Ley Aplicable, interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes.

15. Actuar con lealtad hacia los demas Interesados y/o Proponentes, asi como frente al Instituto. Por lo tanto,
abstenerse de utilizar herramientas para dilatar el proceso de SELECCION ABREVIADA PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA
INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

16. Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas Proponentes y sus
Propuestas o terceros sin contar con las pruebas suficientes, las cuales deberan estar a inmediata disposicion
del Instituto para corroborar tales afirmaciones en caso de que se presenten.

17. Asi mismo, Interesado y/o Proponente (en adelante cualquiera los “Obligados”), se comprometen a:

a. Suscribir entre los empleados, proveedores y subcontratistas un pacto ético de conducta que garantice
la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparacion de la
Propuesta y en la ejecucion del Contrato.

b. En caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto corrupcion durante la
SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001- 2026
o con cargo al Contrato, los Obligados daran conocimiento al Instituto y a las autoridades competentes
de la ocurrencia de tal situacion.

c. No ofrecer trabajo como parte del Obligado que resulte Adjudicatario a ningun funcionario publico o
contratista vinculado al Instituto a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad
o primero civil a partir de la Adjudicacion y hasta el afio siguiente a la finalizacion de la ejecucion del
Contrato.
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d. No ofrecer gratificaciones o atenciones en especie, ni financiar fiestas, recepciones u homenajes a
funcionarios publicos durante las diferentes etapas de la SELECCION ABREVIADA PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026, ni durante la ejecucion del Contrato.

Nombre y apellidos del proponente o representante legal o apoderado:

Firma del(los) representante(s) legal(es) del Proponente
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ANEXO No. 11 - MODELO DE CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES -ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.

(PERSONA JURIDICA)
Ciudad y Fecha
Sefiores
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
Ciudad

SELECCI()N,ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, l'JTILES,DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZA Y
CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”.

Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante Legal de
(Razédn social de la compafiia) identificada con Nit , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, pagados por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , ¥ con Tarjeta Profesional No. de la
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicidn de Revisor Fiscal de (Razdn social de la compafia)
identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de

examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros
de la compafia, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello hubiere lugar, pagados por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses, contados a partir del
mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE
PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION. EN CASO DE NO REQUERIRSE
DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS

CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOQS. Dada en ,alos () del mes
de de
FIRMA

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

ﬁ Transito del Atlantico Sede Administrativa Barranquilla: Calle 40 45 - 06
8 o @transitoat! Sede Operativa Baranoa: Km 15 via Cordialidad, 300 mts. antes del peaje

transitodelatlantico.gov.co Tel. (605) 3713000 @ +57 323 4888926



»
TRANSITO

#ig= DEL ATLANTICO

ANEXO No. 11A - MODELO DE CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES -ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002

(PERSONA NATURAL)
Ciudad y Fecha

Sefiores
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO
Ciudad

SELECCIC')N’ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, ASEO, LIMPIEZA Y
CAFETERIA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”.

Yo identificado (a) con c.c de , de acuerdo con lo
sefialado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujecion
a las sanciones que para tal efecto establece el Codigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por
concepto de mis aportes y/o el de mis empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, correspondientes a mis aportes y/o al de mis empleados en los ultimos seis

(6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento
del mismo. En este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el

comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion. Dada en alos ()
del mes de de
FIRMA
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SELECCI()N ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL SA-SI-001-2026.

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS DISTINTAS SEDES DEL
INSTITUTO DE TRANSITO DEL ATLANTICO”.

Convocatoria, Proyecto de Pliegos
de Condiciones y Estudios y
Documentos Previos.

ANEXO No. 12
ACTIVIDAD FECHAY LUGAR
Publicacion  del Aviso de [18 de agosto de 2026

Direccion Electronica de Consulta; www.contratos.gov.co - SECOP ||

Presentacion de observaciones o
solicitudes de aclaracion al
Proyecto de Pliegos de
Condiciones.

Hasta el 25 de agosto de 2026 - SECOP I

Plazo para solicitud de limitacion
Mipymes.

Hasta el 25 de agosto de 2026 - SECOP ||

Respuesta a las observaciones o
solicitudes de aclaracion al
Proyecto de Pliegos de
Condiciones

26 de agosto de 2026 - SECOP ||

Publicacion del Acto Administrativo
de Apertura y de los Pliegos de
Condiciones Definitivos.

27 de agosto de 2026 - SECOP ||

Presentacion de observaciones o
solicitudes de aclaracion a los
Pliegos de Condiciones Definitivos.

Hasta el 1 de septiembre de 2026 - SECOP ||

Respuesta a las observaciones o
solicitudes de aclaracion a los
Pliegos de Condiciones Definitivos.

2 de septiembre de 2026 - SECOP

Plazo maximo para expedir
Adendas.

3 de septiembre de 2026 - SECOP ||

Presentacion de las Ofertas.

Hasta el 4 de septiembre de
2026 Presentacion de
ofertas Hora: hasta las

11:00 A.M
SECOP I

Apertura de sobres requisitos
habilitantes.

4 de septiembre de 2026 - SECOP |I

Publicacion del Informe de
Evaluacion.

8 de septiembre de 2026 — SECOP I

Periodo de traslado del informe de
evaluacién: Plazo para presentar
observaciones, documentos y/o
subsanes y/o aclaraciones
solicitados por la Entidad.

Del 8 al 11 de septiembre de 2026 — SECOP ||

Publicacion Informe de Evaluacion
Final

14 de septiembre 2026 - SECOP |I

Apertura del sobre No 2 y audiencia
de Subasta Inversa Presencial.

15 de septiembre de 2026

Hora: 10:00 a.m

Lugar: Instituto de Transito del Atlantico — Oficina de contratacién o por
medio de los canales virtuales o nopresenciales dispuestos por el Institutg
para la realizacion de la Audiencia. (LA APERTURA DEL SOBRE NO. 2
SE CONFIRMARA MEDIANTE AVISO DEBIDAMENTE PUBLICADO EN
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EL SECOP Il, DONDE SE ESTABLECERA LA HORA Y EL LUGAR DE
LA PRESENTE ETAPA DEL PROCESO DE SELECCION, Y SE
ESTABLECERA SI LA MISMA SE HARA DE FORMA PRESENCIAL O
VIRTUAL.

Adjudicacion del Proceso de Una vez terminada la subasta.

Seleccion o Declaratoria de Direccion Electronica de Consulta: www.contratos.gov.co

Desierto y Publicacion del Acto Direccion Fisica de Consulta: Instituto Transito del Atlantico - Sede|

IAdministrativo. Administrativa: Calle 40 #45-06 Barranquilla, Atlantico

Firma del contrato Dentro de los 3 dias siguientes a la adjudicacion

Entrega de las garantias Dentro de los 2 dias siguientes a la suscripcion del contrato

Las fechas indicadas en la tabla anterior, podran variar de acuerdo con las prorrogas de algunos plazos al
amparode la normatividad vigente, todo lo cual sera comunicado por EL INSTITUTO a los Oferentes.
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