CcODIGO: F-BS-05

ESTUDIOS PREVIOS

, CONTRATACION DIRECTA .
DEPARTAMENTO DEL META VERSION B 08

NIT. 892.000.148-8

Villavicencio, 19 de agosto de 2026
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE HACIENDA

JAIDY ELAIKA NIETO, identificado con cédula de ciudadania nimero 40.416.398 de Puerto Lopez -
Meta, en calidad de Secretaria de Hacienda del Departamento del Meta, nombrada mediante Decreto
No. 459 de fecha 12 de noviembre de 2025 y posesionado segiin consta en el Acta No. 030 de fecha
13 de noviembre de 2025, facultada para contratar en nombre y representacion del Departamento del
Meta mediante Decreto 275 del 22 de Mayo de 2020, quien en adelante se denominara EL
DEPARTAMENTO.

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: N/A

RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con cargo
al:

Situaci
Trazad 6n (SSF
or - CFF
No. Fecha No. Rubro N
s Presu aplica Valor CDP Valor a Ejecutar
CDP Expedicion puesta CPC Presupuestal solo
1 regalias
)
0301- N/A $ 70.000.000 $ 70.000.000
3052 31/07/2026 N/A 83132 | 2.1.2.02.02.00
8-20
$ 70.000.000 $ 70.000.000
TOTALES

OBJETO A CONTRATAR: EL DEPARTAMENTO para el cumplimiento de los fines estatales
requiere contratar:

Prestacion de servicios especializados para la optimizacion de la gestion de las
actuaciones administrativas de la Secretaria de Hacienda del Departamento del
Meta, en la plataforma Digital SisCar (Sistema Integrado de Cobro y Administracién
de Rentas) que garantice el seguimiento, la trazabilidad y la generaciéon de
evidencias de las actuaciones adelantadas por la Entidad.

ITEM PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: EI objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan Anual
de Adquisiciones registrado en la plataforma electronica del SECOP, de la siguiente manera:

CODIGO DESCRIPCION SEGUN PLAN ANUAL DE VALOR
*UNSPSC ADQUISICIONES - PAA -
81112202;81112 | HAC_RENT_F_13_prestaciondeserviciosprofesional $ 70.000.000
213 esespecializada

* UNSPSC: El Cddigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (The United Nations
Standard Products and Services Code) es una metodologia uniforme de codificacién utilizada para
clasificar productos y servicios.

| TERMINO DE EJECUCION | Dos (2) meses.
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LUGAR DE EJECUCION
(Relacionar todos los municipios en que se ejecutaré el contrato)
En Villavicencio

El Acta de Inicio debera ser firmada méaximo dentro de los cinco (05) dias siguientes a la fecha de
nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién.

CODIGO Y DESCRIPCION DEL TIPO DE CONTRATO
N.A

VALOR DEL CONTRATO
SETENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($70.000.000) incluido todos los impuestos, tasas,
contribuciones y gravamenes a los que haya lugar para su legalizacién y ejecucién.

FORMA DE PAGO:

DEPARTAMENTO pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: Dos (2) pagos
mensuales vencidos, cada uno por el valor de treinta y cinco millones de pesos ( $ 35.000.000),
previo cumplimiento de la acreditacion de pagos de parafiscales, seguridad social del personal
empleado para la ejecucion del contrato, el respectivo informe de actividades elaborado por ei
contratista, informe elaborado por el supervisor del contrato, factura, certificacion del supervisor del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, laborales y de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos laborales por parte del contratista

ESTUDIO TECNICO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA: Concordante La
Secretaria de Hacienda del Departamento del Meta, en ejercicio de sus funciones de fiscalizacion y
cobro del impuesto vehicular, adelanta de manera permanente actuaciones administrativas de caracter
tributario —entre ellas Emplazamientos, Liquidaciones Oficiales de Aforo y Mandamientos de Pago—
que deben ser puestas en conocimiento de los contribuyentes dentro de los términos legales
establecidos, so pena de afectar la firmeza y la validez juridica de dichos actos.

Actualmente, estas actuaciones son gestionadas a través de la plataforma SisCar, herramienta
tecnologica dispuesta para la administracién del recaudo de rentas departamentales. Sin embargo, la
Entidad no cuenta con un mecanismo propio que permita, de manera integrada a dicha plataforma: (i)
validar previamente la estructura y sintaxis de las direcciones de correo electronico de destino; (ii)
efectuar el envio certificado de las actuaciones con plena seguridad y validez juridica para el cémputo
exacto de los términos legales; (iii) generar evidencia y trazabilidad completa de cada actuacién
notificada; y (iv) identificar oportunamente los casos de entrega no efectiva, a fin de activar ios
mecanismos subsidiarios de notificacion previstos en la normativa fiscal.

La ausencia de estas capacidades expone a la Entidad al riesgo de que los actos administrativos
proferidos pierdan firmeza o sean objeto de nulidad por defectos en su notificacion, con el consecuente
impacto en la gestidn del recaudo del impuesto vebicular. En consecuencia, se hace necesaric
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contratar un servicio especializado que garantice la validacion, el envio certificado, la trazabilidad, la
generacion de evidencias y la indexacion de dichas actuaciones directamente en el Sistema SisCar.

La sociedad DataSoft Ingenieria Ltda. es titular de los derechos de propiedad intelectual sobre el
software SisCar, debidamente registrado ante la Direccion Nacional de Derecho de Autor bajo el Libro
13, Tomo 18, Partida 21, del 16 de abril de 2017. Mediante el Licenciamiento de Uso Gratuito N° 002
de 2021, suscrito el 8 de junio de 2021, DataSoft otorgd al Departamento del Meta una licencia de uso,
no exclusiva, intransferible y a perpetuidad, exclusivamente sobre el médulo para la gestion del tributo
correspondiente al impuesto vehicular de los automotores particulares, que hace parte del software
SisCar.

De acuerdo con la Clausula Segunda de dicho licenciamiento, cualquier otro derecho o titulo sobre la
obra —incluidos los desarrollos complementarios, personalizaciones o parametrizaciones— es de
titularidad exclusiva de DataSoft, sin que el Departamento pueda invocar derecho alguno sobre ella.
Asi mismo, la Clausula Cuarta establece que los servicios de implementacion, soporte, mantenimiento
y demas desarrollos a la medida sobre la plataforma no estan cubiertos por la gratuidad de la licencia
y deben ser adquiridos y pagados de manera independiente por la Entidad.

En relacion con el valor de la contratacion, es preciso sefalar que este se sustenta en la condicion de
proveedor unico que ostenta la sociedad DataSoft Ingenieria Ltda. respecto de la plataforma SisCar,
en tanto es la Unica titular de los derechos de propiedad intelectual e industrial sobre dicho software,
segun el registro efectuado ante la Direccion Nacional de Derecho de Autor bajo el Libro 13, Tomo 18,
Partida 21, del 16 de abril de 2017. En virtud de dicha titularidad exclusiva, y conforme a lo dispuesto
en la Clausula Segunda del Licenciamiento de Uso Gratuito N° 002 de 2021, ningun tercero distinto a
DataSoft se encuentra facultado para efectuar modificaciones, personalizaciones, parametrizaciones,
mejoras o actualizaciones sobre la plataforma, ni para desarrollar integraciones técnicas directas sobre
esta, como las requeridas para la validacion, el envio certificado, la trazabilidad y la indexacién de las
actuaciones administrativas en el Expediente del Vehiculo. Por tal razén, al no existir en el mercado
otro oferente que pueda ejecutar el objeto contractual sin la autorizacion o participacion del titular de
los derechos sobre el software, la Entidad se encuentra sujeta a la propuesta econémica presentada
por DataSoft Ingenieria Ltda., resultando esta la tnica oferta valida y disponible para satisfacer la
necesidad identificada, circunstancia que justifica y sustenta el valor de la presente contratacion.

En consecuencia, dado que el objeto contractual requiere una integracion técnica directa y especifica
sobre la plataforma SisCar —incorporacién de constancias, indexacién de notificaciones y registro de
eventos en el Expediente del Vehiculo—, y que DataSoft Ingenieria Ltda. es la Unica titular de los
derechos de propiedad intelectual e industrial sobre dicha plataforma, no existe pluralidad de oferentes
en el mercado que puedan ejecutar el objeto contractual sin autorizacion o participacion del titular de
dichos derechos. Se configura asi la causal de contratacion directa por proveedor exclusivo, prevista

del Decreto 1082 de 2015.

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

Estudios Técnicos: La suscrita Secretaria de Hacienda de la Gobernacion del Departamento del
Meta, considera que para la administracién central, es conveniente y oportuna la celebracion de un
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publico, donde se garantice nivel de calidad, competencia y excelentes condiciones de servicio, capaz
de generar valor agregado a la Entidad.

El oferente debe ser titular de los derechos de propiedad intelectual o industrial del software SisCar, o
contar con la autorizacién expresa de su titular, para poder efectuar la validacion, el envio certificado,
la indexacion y el registro de las actuaciones administrativas en dicho sistema, en el que se realizan
las operaciones de fiscalizacién y cobro del impuesto vehicular adelantadas por la Secretaria de
Hacienda.

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL PROCESO DE CONTRATACION

DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD:

NO
No. DOCUMENTO APLICA APLIC:’

Solicitud Certificado del Banco de Programas vy Proyectos de
1 Inversién para Ejecucién de Recursos. (Recursos de Inversién). F- X
BS-01.
Certificado del Registro en el Banco de Programas y Proyectos de X
Inversién Departamental BPPID. (Recursos de Inversion). F-PE-19.
Solicitud Certificado de no Existencia de Personal F-BS-38 X
Certificado de no Existencia de Personal. F-BS-03. X
Presupuesto Oficial. F-BS-13.

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal. F-BS-03.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Estudios Previos Contratacion Directa. F-BS-05.

Invitacién a Presentar Propuesta. F-BS-06.

Certificado de Idoneidad del Proponente. F-BS-09

Test de Competencias segun nivel: Profesional F-BS-18,
Teécnico F-BS-19, Asistencial F-BS-20, prestacion de servicios, X
(Persona Natural)

o|®(oiN|o|aalw| N
XXX >X (> [>

-

-
-
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Declaracion de Confidencialidad y Compromiso con la Seguridad de
la Informacién. F-TIC-11

DOCUMENTOS DEL PROVEEDOR:

No.

DOCUMENTO

APLICA

NO
APLICA

1

Propuesta

Formato dnico hoja de vida de la funcion publica

Publicacién proactiva declaracion bienes rentas y registro de conflicto
de interés

Formato declaracion de rentas e impuestos complementario.
(Persona Juridica)

XX XX

Soportes que acrediten la formacion académica consignada en la hoja
de vida, (un solo archivo pdf)

Soportes que acrediten la experiencia consignada en la hoja de vida,
(un solo archivo pdf)

Documento de identificacion, (copia de ambas caras legibles)

Certificado de existencia y representacion legal y/o certificado de
matricula mercantil, no superior a 30 dias de expedicidn

Registro Unico Tributario RUT, vigente

X X (X X

Documento que acredite su situacion militar definida (hombres
menores de 50 afos), Este requisito se validara en la etapa de
seleccién del proveedor.

Certificacion bancaria de la cuenta en que se haran los pagos
pactados (fecha de expedicién no superior a 90 dias)

12

Certificado de afiliacion al sistema de salud y pensién o planilla en la
que conste pago de aporte del mes en el que se firma el contrato.
(Persona Natural)

13

Certificacion expedida por el representante legal y/o revisor fiscal,
donde acredite que se encuentra a paz y salvo con los aportes a
seguridad social y parafiscales durante los Gitimos 6 meses. (Persona
Juridica)

14

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por Ia
Procuraduria General de la Nacion inferior a 30 dias de expedicion.
(persona natural y/o persona juridica)

15

Certificado de antecedentes fiscales expedido por Contraloria General
de la Republica inferior a 30 dias de expedicién. (persona natural y/o
juridica)

16

Certificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional y Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC inferior a 30 dias de expedicién, en un solo archivo
pdf.

17

Autorizacién para consultar los antecedentes de delitos sexuales
expedidos por la Policia Nacional de Colombia.

18

Certificacion de antecedentes de delitos sexuales expedido por la
Policia Nacional de Colombia, de acuerdo con el Decreto 753 de 2019.

19

Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM),
expedido por la autoridad competente, de acuerdo con la ley 2097 del
2 de julio del 2021.

20

Certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia maxima de tres

(3) afios y sera valido para todos los confratos que suscriba el
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contratista, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del decreto
723 de 2013). (Persona Natural)

Certificado de antecedentes disciplinarios legible expedido por la
21 entidad correspondiente (cuando aplique segun la profesion. Ejemplo: X
Abogados certificacion del consejo superior de la judicatura).

22 | Tarjeta profesional legible. X

23 Otros

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO

Teniendo en cuenta que la empresas DATASOFT INGENIERIA LTDA cuenta con certificacion
expedida por la Direccién Nacional de Derechos de Autor del Ministerio del Interior y de Justicia, como
duefio de los derechos de autor y siendo el Unico proveedor del sistema de informacion financiero
DATASOFT INGENIERIA LTDA que viene siendo utilizado por los funcionarios de la secretaria de
Hacienda desde el afio 2021 hasta a la fecha; se tuvo en cuenta la cotizacion econémica presentada
por dicha empresa por un valor de SETENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($70.000.000) .

A nivel Nacional se encuentran procesos similares a este proceso de la siguiente forma:

ENTIDAD MUNICIPIO DE | GOBERNACION DEL CESAR

CONTRATANTE: VILLAVICENCIO

DETALLE DEL CONTRTO DE SERVICIOS | CONTRATO DE PRESTACION

PROCESO 848-2020 DE SERVICIOS 202001 0060

OBJETO “‘MANTENIMIENTO A | CONTRATAR LA PRESTACION
DISTANCIA, DEL SERVICIO DE

ACTUALIZACION, SOPORTE
TECNICO Y CAPACITACION

ACTUALIZACION Y SOPORTE A
DISTANCIA DEL SISTEMA DE

DEL SISTEMA DE | INFORMACION
INFORMACION PCT | ADMINISTRATIVO Y
ENTERPRISE — VIGENCIA | FINANCIERO PCT ENTERPRISE

2020 DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO
DE VILLAVICENCIO.

Frente al soporte del valor de la contratacion, es necesario precisar que, al ser DataSoft Ingenieria
Ltda. fa Unica entidad facultada para efectuar mantenimientos, modificaciones, desarrollos y
actualizaciones sobre la plataforma SisCar, en virtud de la titularidad exclusiva de los derechos de
propiedad intelectual e industrial que ostenta sobre dicho software, el valor de la presente contratacién
se encuentra sustentado directamente en la propuesta econdémica presentada por el proveedor, sin
que sea posible efectuar un analisis comparativo de mercado frente a otros oferentes. Asi mismo, se
advierte que la Entidad no cuenta con precios histéricos ni con contratos similares que sirvan de
referente para la determinacién de este valor, comoquiera que la licencia de uso del médulo del
impuesto vehicular fue otorgada por DataSoft Ingenieria Ltda. a titulo gratuito mediante el
Licenciamiento N° 002 de 2021, sin que a la fecha se hubiese requerido o contratado actualizacion,
integracién o desarrollo adicional alguno sobre la plataforma. En consecuencia, la actualizacién objeto
del presente proceso contractual constituye la primera de su tipo que la Entidad adelanta sobre el
Sistema SisCar, circunstancia que impide contar con un histérico de precios propio o de terceros que
permita contrastar el valor ofertado, motivo por el cual el estudio de mercado se soporta
exclusivamente en la propuesta econdmica presentada por el Gnico proveedor habilitado técnica y
juridicamente para ejecutar el objeto contractual.

OBLIGACION DE LAS PARTES
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OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrolio y cumplimiento del objeto del contrato EL
DEPARTAMENTO se obliga a:

1. Constituir Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten
el desarrollo normal del mismo.

4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista. -

5. Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumplidas las obligaciones del contrato.

6. Elaborary tramitar a través del Supervisor la Finalizacidn y/o Liquidacién del contrato en el término
legal.

7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. EI DEPARTAMENTO ejercera la supervision del presente
contrato, a traves del Ordenador del Gasto o quien este designe, el cual tendra las siguientes
obligaciones:

1. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacion contractual en los términos de la Constitucién y ia Ley (articulo 51 de la Ley 80 de
1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacién del contrato.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por parte

del contratista.

5. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de

acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la Ley.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (L.ey General de Archivo).

Dar cumplimiento al Decreto No. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de

Contratacion, Supervision e Interventoria del Departamento del Meta.

8. Publicar en la plataforma electrénica del SECOP todos los documentos del proceso que hacen
parte integral de la etapa contractual y postcontractual.

9. Allegar de manera oportuna, dentro de ios cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del acta de
inicio la informacion requerida por la plataforma SIA OBSERVA para su publicacion.

10. El supervisor debera responder por la calidad y veracidad de la informacion reportada en las
plataformas electrénicas (SECOP y SIA OBSERVA), asi como, en el expediente fisico que reposa
en el Archivo de Gestién de la Gerencia de Asuntos Contractuales, en las diferentes etapas del
proceso hasta su finalizacion y/o liquidacion.

hwn

N

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

GENERALES
1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.
2. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos

en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago
durante la ejecucion del contrato, conforme al acéapite de FORMA DE PAGO.

3. El contratista debera allegar certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia maxima de
tres (3) afios y sera valido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo con
lo establecido en e! articulo 18 del decreto 723 de 2013). (Persona Natural).
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato.
Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o
causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del
Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacién, acorde con el
estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos
que puedan generar obstaculo para el desarrollo de Ia prestacion del servicio.

Entregar el informe de actividades al supervisor, dentro de los cinco (5) dias siguientes,
cumplido el periodo mensual de ejecucién del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacién del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al
contrato de acuerdo con el acapite FORMA DE PAGO, para lo cual debera radicar cuenta, con
todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestién
de la Gobernacion del Meta, publicados en la pagina web de la entidad.

Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasién de la ejecucidn del contrato; asi mismo abstenerse de hacer
uso de la informacién de la poblacién objeto, obtenida con ocasién o como consecuencia
directa de la ejecucion del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Cumplir las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion, eliminacién de
lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasién del trabajo en el marco legal aplicable a
los trabajadores en términos de seguridad y salud en el trabajo.

Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la contaminacion y la
proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo
responsable de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion
establecida por la organizacién, pertinente al desarrollo del objeto contractual, de conformidad
con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.

Cargar en la plataforma del SECOP los documentos soporte de la cuenta de cobro junto con
los informes de ejecucion a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha
de elaboracién de la misma.

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo.

AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

1.

2.
3

Dar cumplimiento al Decreto 053 de 2020 que prohibe la compra, utilizacion y suministro de
plastico de un solo uso no biodegradable.

Adgquirir y utilizar bienes y servicios amigables con el medic ambiente.

Aportar a los aspectos ambientales: Ahorro de energia (apagar equipos), ahorro de agua
(utilizar sélo la necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a doble cara y
solo lo necesario).

Hacer disposicion adecuada de residuos en puntos ecologicos (Blanco: Aprovechables,
Verde: Organicos Aprovechables, Negro: No Aprovechables) y papeleras (Papel de Oficina).
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11.

Obligaciones del contratista. El contratista debe cumplir con las normas del Sistema General

de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

a. Procurar el cuidado integral de su salud.

b. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

c. Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por los contratantes,
los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales.

d. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo SG-SST.

e. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

Cumplir lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 articulo 2.2.4.2.2.18. Examenes médicos

ocupacionales y en el Decreto 723 de 2013 articulo Articulo 18. Exdmenes médicos

ocupacionales, el cual establece que “las personas que tengan contrato formal de prestacién
de servicios en ejecucion tendran un plazo de seis (6) meses para practicarse un examen
preocupacional y allegar el certificado respectivo al contratante. Para los contratos que se

suscriban con posterioridad a la entrada en vigor del presente decreto dicho plazo aplicara a

partir del perfeccionamiento del mismo”

Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar las

medidas establecidas para su control, matriz F-MC-20 IPVER “Identificacion de peligros,

valoracion de riesgos y determinacion de controles”.

Informar oportunamente al supervisor de contrato y al area de seguridad y salud en el trabajo,

la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedades laborales, actos y

condiciones subestandar, dafos a la propiedad o al medio ambiente.

Realizar y promover pausas activas durante la jornada laboral.

. Contribuir al cumplimiento de las politicas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el

Trabajo y Sistema de Gestion Ambiental (Ambiente de trabajo libre de sustancias psicoactivas,
alucinégenos, enervantes o que creen dependencia como cigarrillo, vapeadores o alcohol)
Cumplir con las normas de seguridad vial (uso adecuado del cinturén de seguridad, casco,
respetar limites de velocidad, entre otros)

ESPECIFICAS:

1.

El contratista debera realizar la validacién estructural y sintactica previa de los canales de
envio, mediante la implementacidn obligatoria de un filtro informatico que verifique y valide
que las direcciones de destino (correo electrénico) cumplan estrictamente con las reglas de
sintaxis y la estructura técnica formal para ser consideradas direcciones vélidas, con el fin de
minimizar errores de rebote por inconsistencias de formato antes de proceder con cualquier
transmisién de informacién requerida por la Secretaria de Hacienda Departamental.

El contratista debera generar y entregar a la supervisiéon del contrato un reporte detallado con
los resultados de la validacién estructural previa, antes de realizar cualquier accién de envio,
con la finalidad de que la Secretaria de Hacienda Departamental verifique y depure aquellos
registros técnicamente invalidos, garantizando el control previo de las actuaciones
administrativas.

El contratista debera realizar el procesamiento y envio certificado de los actos y actuaciones
administrativas de la Secretaria de Hacienda Departamental (tales como Emplazamientos,
Liquidaciones Oficiales de Aforo y Mandamientos de Pago), utilizando para ello canales
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electronicos certificados que provean plena seguridad y validez juridica para el cédmputo
exacto de los términos legales.

4. El contratista debera suministrar, de manera periodica, al finalizar cada ciclo de gestion y al
cierre del contrato, un reporte detallado e indexado en formato editable CSV o XLSX, que
contenga la relacién de todos los procesos enviados, fechas de procesamiento, datos de
identificacion de los contribuyentes y el estado de entrega de cada comunicacion, conforme a
los requerimientos de la Secretaria de Hacienda Departamental.

5. El contratista debera entregar, de forma obligatoria y consolidada, un reporte especifico de
excepciones y envios no efectivos que identifique plenamente todos aquellos procesos y actos
administrativos que no obtuvieron una entrega efectiva, detallando técnicamente la causa de
la falla (tales como direccion inexistente, rechazo o rebote técnico), a efectos de servir como
insumo técnico para que la Secretaria de Hacienda Departamental proceda de manera
oportuna con los mecanismos subsidiarios de notificacion previstos en la normativa fiscal.

6. El contratista deberd suministrar, en medio magnético, copias integras y auténticas de todas
las constancias y certificaciones técnicas de envio emitidas por el ente certificado calificado,
las cuales deberan ser entregadas estrictamente en formato PDF, acompafiadas de forma
conjunta por un reporte en formato XLSX o CSV que actlie como matriz de indexacién
requerida por la Secretaria de Hacienda Departamental, donde se vincule de forma exacta y
explicita el nombre de cada archivo PDF con la informacion del proceso fiscal que fue
notificado.

7. El contratista debera realizar el cargue digital, la aplicacion de la notificacién y la vinculacién
de la constancia de envio (con su respectiva estampa de tiempo y certificaciones técnicas) de
manera directa en el Sistema SisCar (Sistema Integrado de Cobro y Administracion de Rentas)
dispuesto por la Secretaria de Hacienda Departamental, incorporando la informacién
especificamente en el Expediente del Vehiculo y de forma exacta al registro de cada proceso
notificado, dentro de un término inmediato o, ante contingencias técnicas debidamente
justificadas, en un término maximo de 3 dias habiles.

8. El contratista deberd registrar cronolégicamente en el Sistema SisCar los estados y eventos
posteriores a la recepcion de la comunicacion en la bandeja de destino del contribuyente (tales
como entrega exitosa, lectura y rechazo), garantizando que el expediente del vehiculo refleje
fielmente la trazabilidad completa para salvaguardar la firmeza de los actos administrativos de
la Secretaria de Hacienda Departamental.

9. El contratista debera ejecutar de manera integral todas las actividades inherentes al objeto y
naturaleza del contrato, manteniendo permanentemente informado al supervisor designado
por la Secretaria de Hacienda Departamental sobre el estado y el avance de las gestiones y
actuaciones realizadas.

DETERMINACION DE CLASE DE RIESGO LABORAL (Persona Natural)

En atencidn a lo contemplado en el Decreto 768 del 10 de mayo de 2022, se hace necesario determinar

A

la clase de riesgo laboral de la presente contratacién.
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Si el proveedor debe realizar actividades con diferentes clases de riesgo, este se establece teniendo
en cuenta la actividad que genere el mayor riesgo. (Decreto 723 de 2013 Art. 11).

Si realiza desplazamientos para la ejecucion de las actividades la clase de riesgo debe ser minimo Il.

Segun lo dispuesto en el Decreto 1273 de 2018:

- Al contratista le corresponde pagar mes vencido el valor de la cotizacién al Sistema General de
Riesgos Laborales, cuando la afiliacion sea por riesgo |, 11 y Il

- El contratante debe pagar el valor de la cotizacién mes vencido, cuando la afiliacion del contratista
sea porriesgoIVoV.

DETERMINACION DE CLASE DE RIESGO LABORAL Codigo de
Analizadas las obligaciones del contratista, conforme al decreto 768 del 16 de Actividad
mayo de 2022 y circular interna de la entidad, se establece que el cédigo de

la actividad del riesgo laboral del contratista es: (Aplica para persona natural) N/A
(Para persona juridica debe indicar N/A)

ESTUDIOS JURIDICOS
MODALIDAD Y JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

En consideracién al objeto de la contratacion, se da aplicabilidad a la causal: “» Eventos en que no
existe pluralidad de oferentes ( Literal g) numeral 4° articulo 2° Ley 1150 de 2007; articulo 2.2.1.2.1.4.8
Decreto 1082 de 2015) - modalidad de contratacion directa, regulada en el numeral 4° del articulo 2°
de la Ley 1150 de 2007.

Articulo 2.2.1.2.1.4.8. Contratacién directa cuando no exista pluralidad de oferentes. Se
considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede
proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos
de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar
en el estudio previo que soporta la contratacion.

El sistema de informacién administrativo y financiero permite un soporte técnico y actualizaciones que
incluyen las mejoras, modificaciones, nuevas versiones liberadas y todo lo que implique adiciones a
los mdédulos existentes actualizaciones de ley y normas. En el presente estudio previo, se
exponen los argumentos para sustentar claramente las necesidades para la presentacion de la
propuesta para la contratacidn de este servicio y de esta forma se adelantara los tramites necesarios
para la suscripcion del respectivo contrato; de acuerdo con el articulo 2 numeral 4 literal g) de la ley
1150 de 2007, establece como causal de contratacion directa “Cuando no exista pluralidad de
oferentes en el mercado”, a su vez el articulo 2.2.1.2.1.4.8. Contratacién directa cuando no exista
pluralidad de oferentes del Decreto 1082 de 2015, el cual contempla...“Se considera que no existe
pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio
por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor
exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta
la contratacion...”. Asi las cosas, es claro que la firma PCT LTDA, es la Unica que puede prestar el
servicio solicitado, ya que es titular de los derechos de autor y codigo fuente, por lo que el
mantenimiento técnico del aplicativo solo puede ser ejecutado por la empresa en mencion. Por lo
anteriormente expuesto, es entonces factible la celebracion de la contratacion directa en los términos
anteriormente planteados, conforme lo determinan tanto la ley 1150 de 2007 como el decreto 1082 de
2015

DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES
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En términos generales, las inhabilidades e incompatibilidades son aquellas circunstancias creadas por
la Constitucion o la ley que constituyen limitaciones a la capacidad para contratar con las entidades
estatales y obedecen a la falta de aptitud o a la carencia de una cualidad, calidad o requisito del sujeto
que lo incapacita para poder ser parte en una relacién contractual con dichas entidades, por razones
vinculadas con los altos intereses publicos envueltos en las operaciones contractuales que exigen que
éstas se realicen con arreglo a criterios de imparcialidad, eficacia, eficiencia, moralidad y
transparencia.

Elrégimen de inhabilidades e incompatibilidades excluye a ciertas categorias de personas del proceso
de contratacién, generando incapacidades especiales, impedimentos y prohibiciones de variada
naturaleza, que en cierta medida afectan el derecho a la personalidad juridica traducido, a su turno,
en el principio general de capacidad legal. La inobservancia a este régimen es causal de nulidad del
contrato celebrado.

El conflicto de interés se entiende como la situacion de prohibicion para el servidor piblico de adelantar
una actuacion frente a la cual se tenga un interés particular en su regulacion, gestion, control y
decision, ya sea amistad, sociedades, compromisos, negocios, promesas, intereses economicos,
intereses negociables o similares, puede ser de forma directa o indirecta y que se pueda demostrar
claramente durante las etapas del proceso de seleccién y del contrato, por lo anterior se debe dar
cumplimiento a lo consagrado en Ia Ley 2013 de 2019, situacidn que se evidenciara con el
diligenciamiento  del Aplicativo de a  Funcién Publica disponible en el Link
https://www.funcionpublica.qov.co/web/siaepZ/siqep

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 en desarrolio del
futuro contrato, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones
originalmente pactadas, deben ser considerados.

Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacién del bien o servicio que limite, retrase o
suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma y de acuerdo con la tipificacion de
los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracién detallada
y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el futuro contrato a
celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecucion.
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Corresponde a la dependencia ejecutora realizar el analisis de riesgos que estime

Corresponde a la dependencia ejecutora realizar el analisis de riesgos que estime necesarios,

de acuerdo al objeto del proceso e incluir los demas riesgos necesarios.
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Buen Manejo y | lgual al Cien por ciento | Igual a su ejecucion y | N/A
Correcta Inversiéon del | (100%) del valor del anticipo | cuatro (4) meses mas
Anticipo

Pago de Salarios vy Por el Cinco por ciento (5%) | Igual a la vigencia del | APLICA

Prestaciones Sociales del valor total del contrato :gssmo y tres (3) afos
Extracontractual 1082 de 2015,

APROBACION DE LAS GARANTIAS: Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compaiiias
de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, las cuales deberan estar debidamente
firmadas por las partes tanto en el documento que las constituye como en sus anexos y/o clausulado
acompanado de sus respectivos recibos de pago de las mismas y deberan cargarse a la plataforma
del SECOP por el contratista seleccionado, para su debida aprobacién, a través de la plataforma
SECOP o en documento aprobatorio en los casos que la entidad omita la solicitud de las mismas en
la estructuracion electrénica del proceso.

INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELATIVAS A MANTENER LA
SUFICIENCIA DE LA GARANTIA — CADUCIDAD: Una vez iniciada la ejecucion del contrato, en caso
de incumplimiento del contratista de la obligacidén de obtener la ampliacion de la garantia o de la
obligacion de obtener su renovacion o de la obligacion de restablecer su valor o de aquella de otorgar
una nueva garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la
celebracién, ejecucion, y liquidacién del contrato, la entidad contratante podra declarar la caducidad
del mismo. {Solo aplica cuando se exigen garantias)

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. Una vez verificada la pagina
web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se encontré que el presente proceso de seleccion
SI o NO ___ X_se encuentra relacionado en los Tratados Internacionales vigentes.

APROBACION: Conforme a lo plasmado en este estudio previo, el mismo es aprobado por la
secretaria de Hacienda de EL DEPARTAMENTO.

n /)

WILLIAM MEOINA CARO
Secretario df Hacienda (E)

ORDENADOGR DEL GASTO
A\ 1// 0 4
W Firma: __—#~ Firma: ‘/\_)(%
Nombre Kathejrinb Herréra Nombre: Cesar A/d/sto Charry Nombre: WILLIAM I\ﬂINA /l:ARo

Hernandez ‘ J
Abg. secretaria de Cargo: Gerente de Rentas Cargo: SecretanWa?enda (E)
Hacienda. '
Proyecté Reviso Aprobd
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